TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO

PORTARIA N¢? 784/2025 TRE-MA/PRES/GABPRES

Disp0de sobre o funcionamento do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao no periodo de 20 de dezembro
de 2025 a 6 de janeiro de 2026.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto no inciso | do art. 62 da Lei n? 5.010, de 30 de maio de 1966, que estabelece o recesso
forense no periodo de 20 de dezembro a 6 de janeiro;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o funcionamento administrativo deste Tribunal durante o referido
periodo;

RESOLVE:

Art. 12 No periodo de 20 de dezembro de 2025 a 6 de janeiro de 2026, correspondente ao recesso forense, ndo havera
expediente na Secretaria do Tribunal, na Corregedoria Regional Eleitoral, na Procuradoria Regional Eleitoral, nos Féruns e
nos Cartdrios Eleitorais, ficando suspenso o atendimento ao publico interno e externo.

Paragrafo unico. Durante o periodo indicado no caput, fica autorizado o funcionamento dos postos de atendimento
situados nas unidades Viva/Procon.

Art. 22 Durante o recesso forense, a prestacao de servico somente podera ser autorizada em carater excepcional, para
atendimento de demandas imprescindiveis e inadidveis, sendo vedada sua utilizacdo para atividades rotineiras ou
ordinarias.

Art. 32 O hordrio das unidades da Secretaria do Tribunal autorizadas a funcionar deverd ser das 13h as 18h e, as sextas-
feiras, das 8h as 13h, perfazendo jornada diaria de 5 (cinco) horas.

Paragrafo unico. Por exigéncia do servigo, podera ser autorizado o comparecimento de servidores(as) em horério
diverso do estabelecido no caput.

Art. 42 As unidades da Secretaria do Tribunal autorizadas a funcionar encontram-se discriminadas no Anexo desta
Portaria, devendo ser observado o quantitativo maximo didrio de servidores(as).

& 12 Poderd ser adotada escala de servidores(as), com revezamento, desde que nado seja ultrapassado o limite autorizado
para cada dia.

§ 22 A execucdo de servicos urgentes durante o periodo do recesso poderd ser autorizada por decisdo da Diretoria-Geral,
independentemente de previsao expressa no Anexo desta portaria, mediante justificativa que demonstre o interesse
publico envolvido.

Art. 52 Os(as) gestores(as) deverao, por meio do sistema CronosWeb, formalizar os pedidos de extensao de carga
horaria, devidamente acompanhados da justificativa detalhada das atividades a serem executadas, nos termos da
Portaria TRE-MA n2 209/2022.

Paragrafo unico. A frequéncia dos(as) servidores(as) deverd ser registrada exclusivamente por identificacao
biométrica.

Art. 62 A chefia imediata poderd solicitar, meio do sistema CronosWeb, o requerimento de extensao de carga horéria
para servidores(as) vinculados(as) ao gabinete de membro plantonista de 22 grau, a ser deferido na exata medida da
efetiva atuacao durante o plantao.

Art. 72 A prestacdo de servico durante o recesso ocorrerd exclusivamente em regime presencial, ficando vedada a
convocacao de servidor(a) que esteja desempenhando atividades na modalidade de teletrabalho.

Art. 82 As horas realizadas durante o periodo do recesso integrarao o Cadastro Individual de Horas do(a) servidor(a),
com o acréscimo legal aplicavel.

§ 12. A conversdao das horas laboradas em peclnia dependera da existéncia de disponibilidade orcamentaria.

§ 22, As horas laboradas por servidores(as) ocupantes de cargo em comissao poderao ser convertidas em folgas, nao
sendo permitida a conversdo em pecunia.

Art. 92 A Secretaria de Gestao de Pessoas deverd elaborar e encaminhar a Diretoria-Geral relatério contendo a relacdo
de servidores(as) que atuaram em regime de plantao, com o respectivo quantitativo de horas trabalhadas.

Art. 10. No periodo de 7 a 31 de janeiro de 2026, o expediente serd cumprido:

| - na Secretaria do Tribunal, das 13h as 18h e, as sextas-feiras, das 8h as 13h; e



Il - nos Cartérios Eleitorais, das 8h as 13h.
Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Sao Luis (MA), data e assinatura certificadas pelo sistema.

Desemb. PAULO SERGIO VELTEN PEREIRA

Presidente do TRE-MA

ANEXO |

UNIDADES QUE FUNCIONARAO EM DIAS DE RECESSO

QUANTIDADE DE

UNIDADE DATA/DEZ DATA/JAN SERVIDOR(A)S
Assessoria Especial da Presidéncia 22/12, 23/12, 26/12, 29/12, 30/12 2
Assisténcia de Seguranca Institucional 2/1, 5/1, 6/1
e Policia Judicial 22/12, 23/12, 26/12, 29/12, 30/12 1
Secdo de Auditoria de Contas e 2/1,5/1, 6/1
Contratacoes 22/12, 23/12, 26/12, 29/12, 30/12 1
Cerimonial 22/12, 23/12 1
Supervisao de Controle Interno e Apoio
a Gestdo 22/12, 23/12, 26/12, 29/12, 30/12 2
Ouvidoria Regional Eleitoral 22/12, 23/12, 26/12, 29/12, 30/12 | 2/1,5/1,6/1 1
Assessoria Juridica da Diretoria-Geral 22/12, 23/12, 26/12, 29/12, 30/12 2
Secao de Processamento 22/12, 23/12, 26/12, 29/12, 30/12 1
Secao de Protocolo e Expedicao 22/12, 23/12, 26/12, 29/12, 30/12 1
Secdao de Distribuicao 22/12, 23/12, 26/12, 29/12, 30/12 1
Gabinete da SAF 22/12, 23/12, 26/12 1
Secao de Gestao de Almoxarifado 22/12, 23/12, 26/12, 29/12, 30/12 1
Secado de Gestao de Patrimonio 22/12, 23/12, 26/12, 29/12, 30/12 1
Coordenadoria de Orcamento e
Financas 22/12, 23/12, 26/12, 29/12, 30/12 1
Secdo de Programacao e Execucao 2/1, 5/1, 6/1
Orcamentaria 22/12, 23/12, 26/12, 29/12, 30/12 1
Secdo de Programacao e Execucao 22/12, 23/12, 26/12, 27/12, 28/12,
Financeira 29/12, 30/12 2
Secdo de Contabilidade Analitica e 22/12,23/12, 26/12, 27/12, 28/12, | 2/1,5/1, 6/1
Gerencia 29/12, 30/12 2
Secao de Manutencao Predial 22/12, 23/12, 26/12, 29/12 1
Secao de Manutencdo de
Equipamentos 22/12, 23/12, 26/12 1
Coordenadoria de Pessoal 2/1,5/1, 6/1 1
Secdo de Registros de Pessoal 2/1, 5/1, 6/1 1
Secdo de Gestdo da Forca de Trabalho 2/1, 5/1, 6/1 1
Secdo de Pagamento de Pessoal 2/1, 5/1, 6/1 4
Secéo de Gestdo dos Beneficios 2/1, 5/1, 6/1 1
Secdo de Administracdo de Midias e 2/1, 5/1, 6/1
Depdsito de Urnas 22/12, 23/12, 26/12, 29/12, 30/12 1
Secao de Atendimento e Suporte ao 2/1, 5/1, 6/1
Usudrio de TIC 22/12, 23/12, 26/12, 29/12, 30/12
Secéo de Gestdo de Redes 22/12, 23/12, 26/12, 29/12, 30/12 | 2/1,5/1,6/1
Nucleo de Ativos de TIC 22/12, 23/12, 26/12 1
Nucleo de Governanca e Gestdo de
Tecnologia da Informacao 22/12, 23/12, 26/12 1
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art. 19, § 29, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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