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A nossa missao enquanto instituicao é fortalecer a
democracia por meio do processo eleitoral, para
tanto, todos nos envolvemos nas atividades que
levam ao alcance desta missao, desde a Avaliacao
das Eleicdes de 2020, até o planejamento para as
eleicoes futuras, o Plano Integrado que ora
apresentamos.

Pretendemos ser reconhecidos pela exceléncia do
processo eleitoral e por essa razao em 2021 criamos
a Assessoria de Gestao de Eleicdes com o objetivo
que apoiar a Diretoria Geral e a Presidéncia nao
apenas no planejamento e monitoramento de todas
as fases do macroprocesso de trabalho eleicoes,
mas também com a incumbéncia de buscar auxiliar
os cartdrios eleitorais a melhor desempenharem
suas atividades e a fazer integracdo entre os 26
processos de eleicao e as unidades administrativas
do Tribunal.

Este setor auxiliou todos os gerentes de processos
eleitorais e seus substitutos a fazerem o
planejamento orcamentario e de atividades de seus
processos, bem como a andlise de riscos e

levantamento de a¢oes de enfrentamento, que em . :

seguida foram examinadas pelo Nicleo de Apoio a
Gestdo de Riscos, pelo Conselho Gestor e pelo
Comité de Atencao Prioritaria ao 1° Grau.

Todavia, a concep¢ao deste Plano comegou muito
antes, na avaliacao das Eleicoes 2018 e 2020, onde
servidores da sede do Tribunal e dos Cartorios

* Eleitorais, bem como os Magistrados, tiveram a

oportunidade de avaliar a atuacdo de cada
processo eleitoral e sugerir inovagdes, que foram
avaliadas pelos gerentes e, na medida do possivel,
incorporadas ao Plano Integrado das Eleicoes
2022,

Como se vé, tal documento é fruto da
colaboracao, do comprometimento e da dedicacao
dos gerentes de processos de eleicdo, de
servidores diretamente envolvidos com o
planejamento e de varios outros servidores que
com suas ideias e criticas fazem o processo
avangar.

O objetivo é que este plano sirva de guia para o
pleito 2022, com a finalidade precipua de orientar
todas as atividades relativas as eleicoes,
buscando sempre a integra&éo dos processos com
foco na melhoria continua dos servigos prestados
ao cidadao.

Por fim, vale ressaltar que este documento
podera ser atualizado, tendo em vista a aprovacgao
pelo Tribunal Superior Eleitoral das Resolugoes
relativas as Eleicoes 2022,

<

<
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Fase 1- Designacao e Apresentacao

« Atualizacao da portaria de designacao de Gerentes de
Processos de Eleicao para 2022

« Reuniao com Gerentes para apresentar o projeto de
elaboracao do Plano Integrado de Eleicoes 2022

METODOLOGIA 5
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Fase 2 - Planejamento Or¢camentario @

« Gerentes enviaram formulario com a proposta
orcamentaria

« Compilacao da proposta orcamentaria e reunioes de
ajustes

« Reuniao com Gerentes, Conselho Gestor e Comite de
Atencao Prioritario ao 1° Grau para aprovacao da
proposta

« Lancamento da proposta no SIGEPRO-Web pelos
Gerentes

Fase 3 — Elaboracao dos Planos de Acao e de Riscos é O;

+ Gerentes elaboraram os cronogramas

« Reuniao da ASGEL com os gerentes para validacao dos
cronogramas, atualizacao de indicadores e metas,
analise de riscos e elaboracao do plano de
enfrentamento aos riscos identificados
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Fase 4 — Apresentacao dos Planos

» Apresentacao dos planos de enfrentamento dos riscos
identificados ao Nucleo de Apoio a Gestao de Riscos

+ Apresentacao da Minuta do Plano Integrado ao Conselho
Gestor e Comite de Atencao Prioritario ao 1° Grau

« Apresentacao dos riscos estrateégicos, altos e criticos
ao Conselho e Comite

+ Ajustes apos as deliberacoes ocorridas nas
apresentacoes

Fase 5 — Aprovacao

+ Aprovacao dos planos de enfrentamento dos riscos
identificados pelas instancias de governanca

+ Aprovacao do Plano Integrado pela Presidéncia

« Aprovacao do Plano Integrado pelo Pleno do Tribunal

+ Publicacao do Plano Integrado na internet e na intranet
e envio ao TSE

+ Publicacao dos planos de enfrentamento dos riscos
identificados, de forma resumida, na pagina de cada
processo no Portal das Eleicoes.



OBJETIVOS

O Plano Integrado das Eleicdes, instrumento estratégico e normativo, tem como finalidade difundir o conhecimento
institucional, com a disponibilizacao de informacdes essenciais ao gerenciamento das eleicoes de 2022, visando:

1 - Implantar melhorias nos processos, na busca 2 - Otimizar a utilizacao dos recursos do Tribunal, sejam
da eficiencia, da eficacia e da efetividade no seu materiais, pessoas ou financeiros, no desempenho das suas
desempenho; atribuicoes;

3 - Promover o monitoramento e a avaliacao de 4 - Criar condicoes para promover adequacoes
desempenho dos processos organizacionais das eleicoes, decorrentes de mudancas.
de forma continua, mediante a construcao de indicadores
apropriados;
ELEI OES
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AUDITORIA DE FUNCIONAMENTO E URNAS ELETRONICAS

GERENTE SUBSTITUTO
Mariana Herculana Anjos Lacia Maria Gomes de
Destro Oliveira Chaves
Lotacao SERSE Lotacao SEPEO
Ramal 8759 Ramal 8906

® A Finalidade do Processo é atestar a idoneidade do funcionamento e o resultado da votacao na
®’e7 urna eletronica.

Os sistemas utilizados pelo processo sao SAVP e SAVP Sorteio. 6

As normas que incidem sobre o Processo sao: Resolucao TSE - Normas gerais sobre a votacao
paralela; Resolugcao TRE/MA - Indica o Juiz e institui a comissao; Portaria TRE/MA - indica os
auxiliares.
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Término
Indicagé&o de servidores para compor a comissao e iniciar os trabalhos de planejamento 05/01/2022 15/03/2022
Analisar a possibilidade de realizar a auditoria em local distinto do TRE 12/08/2021 13/10/2021
Contratagao de equipamentos de filmagem 10/02/2022 01/12/2022
Encaminhamento de Oficios & érgéos e entidades parceiras 04/07/2022 27/09/2022
Designacéo da Comisséo de Auditoria para verificagdo do funcionamento das urnas eletrénicas 01/08/2022 05/08/2022
Reuni&o de Planejamento e Instalacédo dos trabalhos da Comisséo 08/08/2022 12/08/2022
Indicacdo de membros do Ministério Publico Eleitoral 08/08/2022 12/08/2022
Montagem do Ambiente e testes 15/08/2022 03/10/2022
Designacéo de Auxiliares da Comisséo de Apoio a Votacgéo Paralela 17/08/2022 09/09/2022
Divulgacéao do local e data do sorteio 30/08/2022 02/09/2022
Reuni&o com Auditores do Tribunal Superior Eleitoral 28/09/2022 28/09/2022
Sorteio das Segdes Eleitorais a serem auditadas 01/10/2022 01/10/2022
Informar os Cartorios Eleitorais das secfes sorteadas 01/10/2022 01/10/2022
Transportar as urnas das sec¢des sorteadas para o local da Auditoria 01/10/2022 01/10/2022
Votacgéo Paralela 01/10/2022 02/10/2022
AVALIACAO das ELEICOES 01/07/2022 18/11/2022

ELEICOES
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Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Término
Atentar para a exigéncia de todos os requisitos no ato da contratagao de filmagem 01/09/2021 04/10/2021
Sugerir a contratagdo de aeronave particular para captura da urna do interior 03/10/2021 03/10/2021
Realizar testes exaustivos no sistema SAVP com vérias simulacdes da votacao 20/09/2022 04/10/2022
Solicitar equipamento de contingéncia. 20/09/2022 04/10/2022
_I:)l_sponlblllza_r orientacdes, cartazes e avisos para os cartorios eleitorais sobre ndo emitir a zerésima antes de 30/09/2022 04/10/2022
iniciar a auditoria
Contato direto com os chefes de cartorio das zonas sorteadas pelo grupo de WhatsApp 30/09/2022 04/10/2022
Disponibilizar passo a passo na intranet e enviar via Siocrez, WhatsApp etc. 30/09/2022 04/10/2022
Refprc;q_r a recomendacao gg nao emissao da zerésima de uma urna da se¢cdo mais proxima a sorteada, pois 30/09/2022 04/10/2022
sera utilizada caso necessario
Conversar com o P_reS|dente/Corregedor do TRE e solicitar que nomeie como Juiz Presidente da Comissao 01/09/2022 10/09/2022
pessoa com o perfil para o trabalho.
Solicitar que o Diretor ou o Presidente do TRE apresente a comisséo ao Presidente da comisséo logo apos a
nomeacao e explique as atividades e a importancia de seu engajamento no processo e qual o papel da 01/09/2022 10/09/2022
Auditoria para a Eleicao
Proc_:urar um local (Shopping/Escola) que tenha seguranca e espa¢o adequado para armazenamento dos 16/05/2022 01/07/2022
equipamentos
Solicitar & SESEI seguranga necessaria 16/05/2022 01/07/2022
Solicitar mais pessoas para equipe de apoio, preparar todos e treina-los 17/08/2022 31/08/2022
Fazer revezamento entre os trabalhos da votacéo paralela e os trabalhos de prestar informacdes ao publico 02/10/2022 30/10/2022
presente e a imprensa
Solicitar a equipe de TI que visite 0 local e verifigue a possibilidade de realizagéo dos trabalhos de auditoria 20/05/2022 30/08/2022
adequadamente antes de firmar a parceria
Preparar a equipe para prestar orientagdes corretas 01/08/2022 15/09/2022
Conversar com a COIMC e deliberar sobre como fazer a divulgagao e solicitar a inclusédo do Processo de 01/08/2022 15/09/2022

Auditoria de Funcionamento das Urnas no treinamento de Midias

ELEICOES
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AUXILIARES DE APOIO AS ELEICOES

GERENTE SUBSTITUTO
Luan Rafael dos Santos Abimael Lima Leal
Filho
Lotacdo COINF Lotagao SEGEC
Ramal 8891 Ramal 8891

)

A finalidade do processo é a contratacao de pessoal de apoio administrativo as eleigoes 2022.

Os sistemas utilizados pelo processo sao SIGEL, ELO e SEI. 6

Lei N° 8.666, de 21 de junho de 1993 - institui normas para licitacoes e contratos da
Administracao Publica e da outras providéncias.

ELEICOES
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Concluséo

Reunides Preliminares com demais processos para definir quantidade de AAEs 15/07/2021 30/07/2021
Elaboracédo do Termo de Referéncia 01/10/2021 25/03/2022
Solicitar e acompanhar a licitagdo para contratar os AAEs 28/03/2022 01/08/2022
Acompanhar e administrar a execugéo dos servigos 01/08/2022 02/11/2022
Gestao e fiscalizag&o do contrato 26/07/2022 19/12/2022
Reunir com a contratada 26/07/2022 09/08/2022
Preparar curso EAD (caso seja necessario) 01/08/2022 05/09/2022
Recrutar, nomear e instalar a Comissao Gestora 01/08/2022 05/09/2022
Acompanhar a execugéo dos servi¢os contratados 06/09/2022 02/11/2022
Analisar a documentagao para pagamento da empresa 03/11/2022 10/12/2022
Solicitar pagamento via SEI 11/12/2022 12/12/2022
Acompanhar processo de pagamento 11/12/2022 19/12/2022
AVALIACAO das ELEICOES 01/07/2022 18/11/2022
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Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Término
Efet_ugr licitagdo o mais cedo possivel para que tenha tempo suficiente de fazer um novo certame, 28/03/2022 06/05/2022
corrigindo as falhas que levaram a uma licitacdo deserta ou fracassada.
Reviséo do Termo de Referéncia pela SELIC para o Edital ficar o melhor possivel diminuindo a interposigéo 20/12/2021 25/03/2022
de recursos
Qggrs;ea; definicdo da empresa contratada serdo realizadas reunides para mitigar os problemas passiveis de 26/07/2022 06/09/2022
Previsdo contratual de Acordo de Niveis de Servico, aplicando penalidade no descumprimento da obrigacdo | 10/11/2021 25/07/2022
Incluir no Termo de ReferenC|a~obr|ga(;ao,a}os licitantes a capz%mdade de processamento para ter condi¢des 10/11/2021 25/07/2022
de receber toda a documentag&o necessaria para a contratagéo dos AAEs
Conscu_antlzar os Cartorios Eleltqrals~da importancia do treinamento dos AAEs e monitorar os Cartorios que 01/08/2022 06/09/2022
necessitam de suporte para realizagao de treinamento.
Conseguir incentivos para os servidores que aceitarem participar das Comissdes de Fiscalizagéo 01/08/2022 05/09/2022
Solicitar o apoio da Comissdo Permanente a Gestéo de Contratos 01/08/2022 31/12/2022
Conscientizar os fiscais (Chefes de Cartorios) sobre a importancia de realizarem as atividades de 06/09/2022 02/11/2022

fiscalizagéo a tempo

ELEICOES
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CAPACITACAO

GERENTE SUBSTITUTO
Silvia Maria Costa Reis da Silva Rodrigo Mendonga do
Amaral
Lotacao SECAP Lotacao SECAP
Ramal 8728 Ramal 8728

A finalidade do processo é capacitar servidores e terceirizados envolvidos nos Atos
Preparatorios e na realizacao das Eleicoes 2022

Os sistemas utilizados pelo processo sao Sistema SD, Portal do Servidor e SEl (Sistema
Eletronico de Informacgoes).

. J A norma que incide sobre o processo é a Resolu¢ao TRE-MA n° 2456/1999

ELEICOES
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Concluséo
Elaboracéo e divulgagdo do cronograma de capacitacéo presencial e EAD 07/02/2022 21/02/2022
Capacitacdo dos servidores em matéria relacionada a Direito Eleitoral 07/03/2022 29/04/2022
Suporte ao treinamento dos AAEs nos Cartérios Eleitorais, onde houver necessidade comprovada 01/06/2022 30/09/2022
Fazer o mapeamento dos Cartdrios Eleitorais que necessitam de apoio para o treinamento dos seus 01/06/2022 30/06/2022
respectivos AAES, em parceria com o Processo de Mesarios.
Solicitar Suprimento de Fundo para o custeio das despesas com transporte intermunicipal. 01/07/2022 15/07/2022
Sol!cna_r Fge_cru_tamen\to para forma_lr a equipe de instrutores, realizar reciclagem instrucional, providenciar 01/07/2022 30/07/2022
material didatico junto a COUSE e disponibiliza-lo na intranet.
Solicitar o pagamento de diérias. 01/08/2022 10/08/2022
Realizag&o do treinamento. 15/08/2022 10/09/2022
Encaminhar as providéncias relativas ao pos-treinamento (tabulacdo de avaliagéo e prestacéo de contas do 15/09/2022 30/09/2022
processo de suprimento de fundos).
Treinamento Presencial dos servidores da secretaria 16/08/2022 15/09/2022
Treinamento Presencial dos AAEs (PATS) 01/09/2022 07/10/2022
AVALIACAO das ELEICOES 01/07/2022 18/1120/22
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Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Término

Até o TSE
disponibilizar
Disponibilizar na plataforma os cursos oferecidos na Ultima eleicdo e fazer, posteriormente, os destaques 15/07/2022 |as atualizagdes
devidos para as alteragOes realizadas pelo TSE. e o SETED
revisar os
conteudos.

Elaborar vinhetas mostrando alteracdes havidas nos sistemas eleitorais, ressaltando ao servidor a 01/07/2022 Até 0 1° turno
necessidade de atualizagéo por meio das capacitagdes propostas das elei¢cdes

Até o 1° turno

Conscientizacao dos servidores quanto a necessidade de desenvolver disciplina para a capacitacdo EaD. 01/06/2022 das eleicoes

ELEICOES
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CENTRAL DE ACOMPANHAMENTO DAS ELEICOES

GERENTE SUBSTITUTO
Glaycy Anne de Melo Ubiracy Mendes Soares
Correia Costa Junior
Lotacgao SEDIN Lotacao SEDIN
Ramal 8877 Ramal 8965

; A finalidade do processo é montar uma central de acompanhamento que auxilie e suporte os
% procedimentos que envolvem a votagao, transmissao e totalizacao de arquivos de Boletim de
@ Urna Eletronica, desde a simulac¢ao desses procedimentos até a totalizacao final das Eleigoes.

=

As normas que incidem sobre o processo sao: Resolugao N° 23.554/2017 - Atos Preparatorios e
Resolucao de Instalagao dos Pontos de Transmissao.

Os sistemas utilizados pelo processo sao Gerenciamento, Monitor de Fila, Dia "E" e
Transportador

ELEICOES
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Concluséo

Preparagcdo Central de Acompanhamento das Elei¢cbes 13/01/2022 22/09/2022
Definir Tipo de Suporte prestado na central 03/02/2022 21/02/2022
Elaborar layout da central 24/02/2022 01/04/2022
Solicitar local, mobilia e equipamentos para a Central 06/04/2022 22/04/2022
Definir ramais atendimento por tipo de suporte 06/04/2022 22/04/2022
Tracar estratégia de suporte e padronizagéo 24/02/2022 05/05/2022
Solicitar treinamento dos técnicos Central de Suporte e Acompanhamento para processo de capacitacao 02/03/2022 02/06/2022
Elaborar Guias Répidos e Portfdlio da Central 02/03/2022 15/07/2022
Solicitar presenca de representante das empresas parceiras 12/08/2022 12/08/2022
Solicitar confecgéo de placas e banner - identidade visual 14/09/2022 22/09/2022
Preparar ambiente da Central 14/09/2022 03/10/2022
Atualizar Sistema de Acompanhamento da Central 06/04/2022 04/10/2022
Divulgar ramais atendimento por tipo de suporte para a Secretaria e Cartorios 27/04/2022 04/10/2022
Central de Acompanhamento da Totalizagéo - 1° Turno 29/09/2022 05/10/2022
Monitorar realizagéo dos simulados e oficializa¢c&o do sistema de Totalizagdo nas Juntas Eleitorais 27/09/2022 01/10/2022
Configuragdo e acompanhamento do Sistema Monitor 02/10/2022 02/10/2022
Monitorar transmissé&o de arquivos de Votacao e o Tratamento de Pendéncias 02/10/2022 03/10/2022
Realizar suporte a Transmisséo dos Arquivos de Votacéo e a Apuragéo de votos 02/10/2022 03/10/2022
Acompanhar totalizacao de votos 02/10/2022 03/10/2022
Elaborar Ranking por Zona - BU transmitido por hora 03/10/2022 04/10/2022
Central de Acompanhamento da Totalizagéo - 2° Turno 30/10/2022 03/11/2022
AVALIACAO das ELEICOES 01/07/2022 | 18/11/2022
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Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS 01/02/2022 03/10/2022
Treinar os servidores para cada assunto de suporte 03/08/2022 03/10/2022
Providenciar presenca de especialistas em cada assunto de suporte para tratar de problemas especificos 03/08/2022 03/10/2022
Realizar reunido com Servidores envolvidos no suporte da Central 03/08/2022 03/10/2022
Formar equipe de apoio a mesério da Central de Acompanhamento da Elei¢cdo 02/03/2022 30/09/2022
Preparar equipe de apoio na Central de Acompanhamento da Eleicdo para auxiliarem os técnicos 02/03/2022 17/08/2022
Realizar reunido com prestadora de servigo de energia 01/09/2022 30/09/2022
Solicitar plantdo da prestadora de servigo de energia 01/09/2022 30/09/2022
Verificar o funcionamento correto dos geradores para alimentacao do prédio sede 01/09/2022 30/09/2022
Elaborar plano de contingéncia com os Cartérios Eleitorais e Juntas Eleitorais 01/09/2022 30/09/2022
e e B e et 2CAPon® eS80 @ 030012022 | om0z
Intensificar o monitoramento nos links de dados 01/08/2022 30/09/2022
Realizar reunido com prestadoras de servi¢co de dados 01/08/2022 30/09/2022
Solicitar Plantdo presencial das as prestadoras de circuito de dados dos Cartdrios Eleitorais e da Sede 01/08/2022 30/09/2022
Realizar testes exaustivos nos equipamentos que serdo utilizados para transmissao 01/08/2022 30/09/2022
Sugerir equipamentos reserva em pontos estratégicos 01/08/2022 30/09/2022
Solicitar fornecimento de procedimento de contingéncia claro e bem divulgado 01/08/2022 30/09/2022
Acompanhar o processo de aquisicdo de mobilia e equipamentos 01/02/2022 30/09/2022
Solicitar com antecedéncia a mobilia e equipamentos necessarios 01/02/2022 30/09/2022
Orientar o chefe de cart6rio a revisar o roteiro de recolhimento de Urnas e Midias de Resultado 01/08/2022 30/09/2022
Orientar os chefes de cart6rio a elaborarem um plano de contingéncia 01/08/2022 30/09/2022
Disponibilizar o roteiro de recolhimento e sua contingéncia 01/08/2022 30/09/2022
Solicitar presenca de preposta da empresa vencedora da licitagédo de logistica na central 01/08/2022 30/09/2022
Solicitar com antecedéncia o auditorio — local para montar a Central 01/08/2022 27/09/2022
Solicitar alteragBes necessarias ao setor de engenharia com antecedéncia 01/08/2022 27/09/2022
Acompanhar as janelas entre as sessfes plenarias 01/08/2022 27/09/2022
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COMISSAO DE REPRESENTACAO E DIREITO DE RESPOSTA

GERENTE SUBSTITUTO
Carlos Eduardo Dias Alessiane Guimaraes
Almeida Reis
Lotacao S)D Lotagao CODIS
Ramal 8709 Ramal 9811

A finalidade do processo é prestar o suporte necessario aos juizes auxiliares/eleitorais
(material e pessoal), nas suas atividades jurisdicionais com relacao aos processos de

7 representacao e direito de resposta (CJA).
O sistema utilizado pelo processo é o PJE. 6

A As normas que incidem sobre o processo sao: Codigo Eleitoral, Resolucao do TSE e do TRE.

ELEICOES
222

#seuvotofazopais 2 1



PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Término
Preparar minuta da Resolu¢éo do TRE 06/12/2021 10/12/2021
Verificar com o Presidente quem sera indicado - 3 juizes membros substitutos 13/12/2021 17/12/2021
Reunir com os meios de comunicacdo e midias sociais que foram notificadas nas eleicbes anteriores 02/05/2022 10/05/2022
Ajustar com a COIMC uma reuniéo eletronica para ajustar as formas de comunicar 10/05/2022 20/05/2022
Preparar sala para a COMISSAO 06/05/2022 28/02/2023
Solicitar méveis e equipamentos de TI, com instalacdo 06/05/2022 10/05/2022
Providenciar sala, material de expediente, telefone fixo e mével 01/06/2022 03/06/2022
Devolver material 19/12/2022 20/12/2022
Devolver celular 28/02/2023 28/02/2023
Providenciar equipe de apoio 01/06/2022 19/12/2022
Definir perfil para recrutamento 01/06/2022 05/06/2022
Solicitar recrutamento - 7 pessoas (3 assessores, 3 secretarios e 1 auxiliar) 01/06/2022 05/06/2022
Conseguir HE para equipe de apoio 13/06/2022 17/06/2022
Solicitar oficial de justica (requisitado) com HE, para trabalho exclusivo com a comisséo 13/06/2022 17/06/2022
Solicitar veiculo com motorista - com disponibilidade até as 20h 13/06/2022 17/06/2022
Solicitar 6 estagiarios de direito 20/06/2022 24/06/2022
Treinar equipe de apoio e apresentar aos Juizes Membros 20/06/2022 24/06/2022
mler:]f;)lzrrr;zrglgadr: iﬁgj)i(c:;aEd'\c/)I:Sdi%%ciiSti(\:/ci)crigg;mgao e a duracdo da comisséo para cadastro da serventia para 20/06/2022 24/06/2022
Solicitar no sistema HE para a equipe de apoio e autorizar pontos 01/07/2022 19/12/2022
Movimentar processos via PJE - SEDIS e SEPTO 01/07/2022 19/12/2022
Auxiliar os juizes membros em seus julgamentos 01/07/2022 19/12/2022
Acompanhar julgamentos e congestionamento 04/07/2022 19/12/2022
Informar para COGEM/SEDEC o desfazimento da comisséo 19/12/2022 19/12/2022
AVALIACAO das ELEICOES 01/07/2022 18/11/2022
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Acdes Preventivas de Enfrentamento ao RISCOS Inicio Término

Z(:?:Iézna}(r:;iuniéo com representantes de midias sociais e solicitar e-mail para as intimagfes serem 01/05/2022 05/05/2022
Realizar a reunido por video conferéncia e deixar gravada 01/05/2022 05/05/2022
Na hora de convidar, conscientizar sobre a participagéo e as implicagdes 01/05/2022 05/05/2022
Conseguir uma sala na propria SJD para instalar a comissdo, caso ndo consiga em outro local 01/06/2022 30/06/2022
;cs)lggli;aéra(;og;té%?;?sn;goantecedéncia a STIC para reservarem 0s equipamentos de Tl necessarios a 06/05/2022 10/10/2022
Trabalhar o perfil de recrutamento de servidores com a SEDEO 01/06/2022 05/06/2022
Dar ponto para quem ja participou da comissdo em elei¢cdes anteriores 01/06/2022 05/06/2022
Conseguir autorizagao para realizar horas extras para conseguir recrutar a quantidade ideal de servidores 01/07/2022 30/07/2022
Conseguir autorizacdo para trabalhar final de semana no periodo anterior aos plantdes 01/07/2022 30/07/2022
Sugerir ao DG requisi¢cdo de mais dois oficiais de justica para ter um exclusivo para a comissao 01/06/2022 05/06/2022
Solicitar recrutamento de estagiario a partir do oitavo periodo para a CODES 01/06/2022 05/06/2022
Entrevista com os candidatos a vaga de estagio 01/06/2022 05/06/2022
Em caso de esvaziar a comisséo - servidores sairem para outras que tem diarias 01/09/2022 30/09/2022

Recrutar e treinar uma pessoa a mais 01/09/2022 30/09/2022

Solicitar que o retorno ndo demore e que as saidas sejam por sistema de revezamento 01/09/2022 30/09/2022
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COMUNICACAO

GERENTE SUBSTITUTO
Danielle de Oliveira Amanda Borges
Cavaignac Mouzinho
Lotacao COIMC Lotagao SECOI
Ramal 8747 Ramal 8760

—~—

A finalidade do processo é dar ampla divulgacao das acoes do calendario eleitoral e dos
¥ processos eleitorais.

Os sistemas utilizados pelo processo sao Mailing, georreferenciamento; Sistema do Governo
Federal para realizacao de Pregoes Eletronicos; SIAFI - Sistema de Administrac¢ao Financeira do
Governo Federal; SEl (Sistema eletronico de Informacgoes).

. 3 As normas que incidem sobre o processo sao:

ELEICOES
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Término
Comunicagéo Interna 15/08/2021 |19/12/2022
Elaborar matérias 10/01/2022 |19/12/2022
Criar &rea na intranet para conhecimento das etapas de cada processo 01/02/2022 | 08/02/2022
Criar e repostar pecas publicitarias da JE 10/01/2022 |19/12/2022
Realizar parcerias com outras unidades para promover palestra esclarecedoras sobre o processo eleitoral 15/08/2021 | 30/09/2022
Firmar parceria com STIC e SGP sobre companha "conhecendo a elei¢cio" 04/08/2022 | 30/09/2022
Elaborar plano de marketing dos processos de eleicéo 01/02/2022 | 20/02/2022
Criar pagina de Eleicdes 2022 na intranet 16/08/2021 |30/08/2021
Criar evidéncia com destaque para os processos de eleicéo 15/09/2021 |30/11/2021
Elaborar campanha "conheca os processos de eleicdo" 16/08/2021 |30/08/2021
Executar o plano de marketing dos processos de eleic&do 01/03/2022 | 01/10/2022
Calendéario Eleitoral 10/01/2022 |10/01/2022
Divulgar os prazos, datas e etapas do calendario 10/01/2022 |10/01/2022
Semana do Mesario Voluntério 03/11/2021 |11/03/2022
Definir o quantitativo do material do Mesério Voluntério apés informacédo da Comisséo 03/11/2021 | 08/11/2021
Solicitar Nota de Empenho do Material do Mesario Voluntario 15/11/2021 | 20/11/2021
Distribuir o material para a Comissdo de Mesario 06/12/2021 |11/12/2021
Reunir com Comisséo de Mesarios para definir calendario e formato da Semana do Mesario 03/02/2022 114/02/2022
Organizar o evento, incluindo o material que seré distribuido. 03/02/2022 | 14/02/2022
Definir as atividades que serdo realizadas na Capital 03/02/2022 114/02/2022
Reunido com a Comisséo para definir as estratégias de divulgacdo da campanha. 15/02/2022 | 17/02/2022
Divulgacédo da Semana nos canais de comunicacéo do TRE 22/02/2022 11/03/2022
Divulgacéo do Projeto Mesério Voluntério 07/03/2022 |11/03/2022
Semana do Jovem Eleitor 01/03/2022 |18/03/2022
Reunir com a CRE e a EJE para definir as acbes 01/03/2022 | 04/03/2022
Apresentar o plano de comunicacdo 07/03/2022 | 07/03/2022
Divulgar nos canais de comunicacdo do TRE 07/03/2022 |18/03/2022

ELEICOES

2l_'.|22

#seuvotofazopais

25




Fechamento do Cadastro 07/03/2022 |30/07/2022
Elaborar e apresentar o plano de divulgacéo do fechamento do cadastro ao gerente do processo 07/03/2022 | 07/03/2022
Ajustar o plano de divulgacéo do fechamento do cadastro 08/03/2022 |10/03/2022
Executar o plano de divulgacéo do fechamento do cadastro 11/03/2022 | 04/05/2022
Divulgar & imprensa acerca da data para fechamento do cadastro 12/03/2022 | 05/05/2022
Divulgacao do pés fechamento (resultados obtidos no cadastro) 01/06/2022 | 30/07/2022

Media Training - Juizes e Chefes de Carto6rio 13/06/2022 |22/07/2022

Didlogo com a Imprensa 04/07/2022 |10/08/2022

Intensificar a Divulgagéo dos Aplicativos da Justica Eleitoral 07/01/2022 |04/11/2022

Material Grafico e Camisas 13/01/2022 |10/09/2022
Elaborar Termo de Referéncia 13/01/2022 | 24/01/2022
Acompanhar Licitacéo 24/01/2022 | 24/04/2022
Levantamento das necessidades das zonas eleitorais 01/04/2022 | 30/04/2022
Solicitagdo do material com a emissdo da NE 20/04/2022 | 30/04/2022
Providenciar confec¢do dos materiais necessarios 02/05/2022 | 05/05/2022
Separar o material de acordo com a demanda das zonas e encaminhar as ZEs 08/06/2022 | 10/09/2022

Sala de Imprensa 05/09/2022 |31/10/2022

Comunicacgéo Visual 13/01/2022 |30/06/2022
Elaborar estudos preliminares da Licitacao 13/01/2022 | 24/01/2022
Levantamento do quantitativo de faixas nas zonas eleitorais 13/01/2022 | 24/01/2022
Elaborar Termo de Referéncia 27/01/2022 | 07/02/2022
Iniciar processo de licitagéo 07/02/2022 | 07/02/2022
Acompanhar o andamento do processo 07/02/2022 | 08/06/2022
Acompanhar a entrega do servico 08/06/2022 | 30/06/2022

Servico de Audio e Video 13/01/2022 |05/10/2022

Divulgacdo Interna da Avaliacdo das Eleiges 03/11/2022 | 19/12/2022

AVALIACAO das ELEICOES 01/07/2022 |18/11/2022
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Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Término

Monitorar contratagdo e execugao 24/01/2022 | 20/06/2022
Articular com as pessoas envolvidas com as reunides a data mais provavel de agosto 02/06/2022 | 29/06/2022
Elaborar FAQ a partir do video do “Didlogo com Impressa” da eleicdo passada 01/07/2022 |04/08/2022
Transmitir “Didlogo com Impressa” pelo YouTube 01/07/2022 |04/08/2022
Solicitar a CRE que oriente chefe de cartério a néo retirar os cartazes no momento da desmontagem das secdes e

que solicitem aos diretores de escolas e administradores de prédio que também nao retirem e aguardem o segundo| 01/09/2022 | 05/09/2022
turno

Solicitar mutirdo com estagiarios para separacdo e embalagem dos materiais para os Cartorios Eleitorais 01/06/2022 |10/09/2022
Realizar o curso de Media Training 01/06/2022 |10/07/2022
Sugerir a elaboragdo de um normativo para disciplinar a postura de servidores junto a imprensa e midias sociais 01/06/2022 |10/07/2022
Verificar com a palestrante de Media Training formado de EaD para enviar para os juizes e chefes 01/06/2022 |30/06/2022
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CONTRATACAO

GERENTE SUBSTITUTO
Sherlan Buhatem Maiara da Silva Leal
Anunciacao
Lotacao COLAC Lotagao SELIC
Ramal 8975 Ramal 8802

% A finalidade do processo é planejar e acompanhar a execu¢ao dos processos de aquisi¢coes
® eJ destinados a realizagdo das Elei¢des 2022.

Os sistemas utilizados pelo processo sao SElI (Sistema eletronico de Informacdoes) e PADLOG
(Sistema de Padronizacao de Logistica).

. 3 As normas que incidem sobre o processo sao: Lei n° 8.666/93 e Portaria TRE-MA n°1424/2021
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Concluséo
Propor regulamentacéo de prazo para tramitagéo dos processos de contratagdes nas unidades 26/07/2021 | 12/08/2021
Expedir portaria estabelecendo prazos para tramitacdo dos processos de contratacdes 26/07/2021 | 13/08/2021
Monitoramento dos prazos da tramitag&o dos processos de acordo com a Portaria 15/08/2021 | 01/09/2022
Adequ_ar_ o Sistema V\/p_b de Planejamento das Contratagf)es, com as novas d_|retr|zes da_ Resolugédo 9845/2021, 16/08/2021 | 31/08/2021
que Instituiu a nova Politica de Governanca das Contrata¢g6es Publicas no ambito deste Tribunal.
Estabele(_:e_r critérios e procedimentos a serem adotado_s no plgnejamento das contratacdes, através de 01/09/2021 | 06/09/2021
processo digital SEI com a proposta de minuta de Portaria do Diretor-Geral.
ExpederPortarla_ estabelecen_do 0s critérios .e~proced|mentos a serem adotados no planejamento das 07/09/2021 | 10/09/2021
contratagdes destinadas a realiza¢éo das Elei¢cdes 2022.
Publicar a Portaria no DJE e divulgar para os servidores. 13/09/2021 | 14/09/2021
Ela_lbg)rar o planejamento das contratagdes através do sistema Web, nos termos da Portaria expedida pela 15/09/2021 | 30/09/2021
Presidéncia .
Elaborar relatério do planejamento das contratacdes. 01/10/2021 | 08/10/2021
Aprovar o planejamento através de Portaria. 11/10/2021 | 15/10/2021
Publicar a Portaria no DJE e divulgar para os servidores. 18/10/2021 | 19/10/2021
Lancar as atividades e tarefas inerentes ao Planejamento das Contratagdes no PadLog. 20/10/2021 | 26/10/2021
Registrar no PadLog inicio e fim das atividades / tarefas executadas das contratagdes das Elei¢cdes 2022. 27/10/2021 | 01/09/2022
Momtorar a execugdo do Planejamento, inclusive quanto ao cumprimento da meta do Indicador de Aderéncia do 27/10/2021 | 01/09/2022
Planejamento.
Elaborar relatério do monitoramento das contratagdes quinzenalmente 27/10/2021 | 01/09/2022
Elaborar e publicar, na intranet sobre todo o processo de contratacdo, desde o planejamento a gestéo e
fiscalizacdo: manuais, videos, tutoriais, guias rapidos, modelos de documentos, formulérios, cartilhas ou similares,
. ~ - ~ 01/11/2021 | 01/09/2022
constando as orientacdes necessarias para a adequada execugéo dos trabalhos, bem como as perguntas
frequentes
AVALIACAO das ELEICOES 01/07/2022 | 18/11/2022
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Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Término

Monitorar os prazos planejados. 27/10/2021 | 01/09/2022
Informar as unidades sobre iminéncia de perda de prazo 27/10/2021 | 01/09/2022
Notificar as unidades com iminéncia de fim de prazo e solicitar medidas corretivas para ndo comprometer a 27/10/2021 | 01/09/2022
contratacao

IntenS|flcar a orientagao prestada as unidades solicitantes quanto aos critérios a serem observados para a 27/10/2021 | 01/07/2022
formagao de preco

Promover a penalizagdo das empresas que ndo mantiverem as propostas apos a fase de lances do pregdo 27/10/2021 | 01/09/2022
Orientar a contratada sobre as consequéncias da irregularidade fiscal 27/10/2021 | 01/09/2022
Revisar o normativo interno que trata da gestéo e fiscalizacdo de contratos, estabelecendo prazos para atuacao 25/06/2021 | 15/12/2021

dos gestores e fiscais de contratos
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DIPLOMACAO

GERENTE SUBSTITUTO
Samira Teresa Duailibe Priscilla Gomes da Silva
Murad
Lotacao ASCER Lotagao ASCER
Ramal 8783 Ramal 8783

assinados, atesta que o candidato foi efetivamente eleito pelo povo e, por isso, esta apto a

% A Diplomacao é o ato pelo qual a Justica Eleitoral, com a entrega dos diplomas devidamente
0 tomar posse do cargo.

Os sistemas utilizados pelo processo sao SEl, E-mail e Sistema de Diplomacao. 6

; A As normas que incidem sobre o processo sao: Resolugoes do TSE e Codigo Eleitoral.
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Concluséo

Atos preparatdrios 10/01/2022 | 29/04/2022
Seﬁﬂgz’r IF)ea\I/iﬁg;[grgs?a?]ggzgepcaﬁzz;cliades para a cerimbnia de diplomacao (som, iluminacdo, decoracéo, crachas, 10/01/2022 | 28/01/2022
Elaborar termo de referéncia, para a contratacdo da empresa organizadora de eventos. 31/01/2022 | 28/04/2022
Protocolizar termo de referéncia, para a contratagdo da empresa organizadora de eventos. 29/04/2022 | 29/04/2022
Planejar, organizar e participar da cerimonia de Diplomagéo na Capital 07/02/2022 | 16/12/2022
Elaborar resolucéo para regulamentar uso do Sistema de Diplomas para eleigcbes 2022. 19/08/2021 | 30/06/2022
Enviar SEl & COSEM informando da necessidade de gerador para a diplomagéo. 07/02/2022 | 11/02/2022
Elaborar convites digitais e senhas. 07/11/2022 | 11/11/2022
Pesquisar o perfil dos diplomandos, para fins de acessibilidade. 07/11/2022 | 11/11/2022
T S T OSEM, ST (tacho decqupamenios) S00 a) ¢SSP | 44141022 | sgnaiozs
Solicitar & empresa de eventos os itens licitados. 23/11/2022 | 02/12/2022
Solicitar & COSEM gerador para o local da Diplomagéo. 23/11/2022 | 02/12/2022
Revisar o Sistema de Diplomas. 01/02/2022 | 29/07/2022
dei%%gli:j(;c&rgsosocri|gilrc:lrgr?1r;cri%s&ﬁigllf_ei%él?;lmgsee?f)sa para informar regras e diretrizes do evento (quantidade 01/12/2022 | 09/12/2022
Elaborar roteiro da ceriménia e definir a composi¢ao da mesa. 01/12/2022 | 16/12/2022
Enviar convite digital para as autoridades. 05/12/2022 | 09/12/2022
agze:%ztrrzri\rgijliséztéecr)ngad:qruei;réuEjaerrlirg';&;gsri?sidade de servidores para trabalharem na recepgéo do evento e 03/11/2022 | 04/11/2022
Reunir com os servidores e demais envolvidos na cerimonia. 12/12/2022 | 15/12/2022
Realizar o ensaio da cerimbnia, com equipe de trabalho. 12/12/2022 | 15/12/2022
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Participar da Ceriménia de diplomacéo na Capital 15/12/2022 | 16/12/2022
Confeccionar e disponibilizar os diplomas dos eleitos 03/11/2022 | 11/11/2022
Solicitar o resultadq oficial das eleicOes, com a relacdo nominal dos eleitos e quantidade de votos a STI, com 03/11/2022 | 04/11/2022
prazo de resposta ateé 04/11/2022.
Elaborar minuta de diploma. 07/11/2022 | 11/11/2022
Encaminhar os dados para o parque gréafico para preenchimento dos diplomas. 07/11/2022 | 11/11/2022
Avaliar o processo de diplomacéao 16/11/2022 | 03/03/2023
Elaborar o formulério de avaliagdo do evento para envio aos eleitos 16/11/2022 | 18/11/2022
Solicitar validagéo do DG para o formulério de avaliagdo. 21/11/2022 | 25/11/2022
Enviar f9rmu_lar|o de avaliagédo eletronico para os eleitos e/ou assessores apoés a diplomagéo, com prazo de 19/12/2022 | 22/12/2022
retorno até o dia 17/02/2023.
Enviar formulario de avaliagdo eletronico aos colaboradores envolvidos no evento, com retorno até o dia 09/01/2023 | 13/01/2023
17/02/2023.
Analisar formularios respondidos 27/02/2023 | 03/03/2023
AVALIACAO das ELEICOES 01/07/2022| 18/11/2022
Preparar perguntas e lista de clientes 01/07/2022| 07/07/2022
Enviar perguntas e lista de clientes para ASGEL 08/07/2022| 08/07/2022
Validar pesquisa de avaliacdo no sistema 03/11/2022| 04/11/2022
Mensurar indicadores e metas, enviar para ASGEL 07/11/2022| 10/11/2022
Fazer relatério de autoavaliagdo contendo as ligbes aprendidas, dificuldades encontradas, apuracdo dos
indicadores e metas, sugestdes de melhoria e demais informacgdes que julgar relevantes e enviar a ASGEL 07/11/2022| 10/11/2022
Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Concluséo
Enca_mlnhar §oI|C|ta(;ao para COSEM para que inclua no processo licitatorio a locacéo de gerador para a cerimonia 07/01/2022 | 30/01/2022
de Diplomacgéo
Utilizar auditorio do TRE 01/12/2022 | 19/12/2022
Divulgar a impresséao do diploma pelo sistema 01/11/2022 | 01/12/2022
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ELEICAO E VOTACAO SIMULADA

GERENTE SUBSTITUTO
Gualter Gongalves Lopes José Wagner Sales
| Junior Ferreira
Lotagao STIC Lotacao COUSE
Ramal 8751 Ramal 8945

A finalidade do processo é propiciar aos eleitores que irdao participar da 1° Eleicao Biométrica
uma interacao de votacao e permitir uma avaliacao técnica dos sistemas e software
¥ envolvidos. Na proxima eleicao a metodologia também sera aplicada no(s) municipio(s) que
utilizarao a nova urna eletronica.

Os sistemas utilizados pelo processo sao GEDAI, Transportador e Gerenciamento. 6

e y A norma que incide sobre o processo é a Resolucao de Atos Preparatorios - TSE.

ELEICOES
2M22

#geuvm%aéc;ﬁaks! 34



PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Concluséo

Planejamento 13/06/2022 18/11/2022
Definicdo dos municipios e datas para realizacdo dos eventos (eleicdo / votacdo simulada e auditoria) 13/06/2022 15/06/2022
Reunido com os Juizes e Chefes de Cartorio envolvidos e demais unidades envolvidas do TRE 27/06/2022 01/07/2022
Convidar representantes da Secretaria de TIC do TSE 18/07/2022 22/07/2022
Elaboracéo de plano de divulgacéo dos eventos/ COIMC 25/07/2022 29/07/2022
Elaboracdo da logistica de urnas para votacdo / eleicdo simulada / auditoria 25/07/2022 29/07/2022
Convocacédo dos mesarios (3/se¢éo) dos locais de votacéo da eleicdo simulada e votacdo simulada 01/08/2022 05/08/2022
Impresséo dos cadernos de votacéo das secdes da eleicdo simulada e votacdo simulada 08/08/2022 19/08/2022
Preparacdo das midias para cargas das urnas das se¢fes para eleicdo simulada e votagédo simulada 08/08/2022 19/08/2022
Deslocamento da equipe para municipio escolhido para votacdo Simulada / auditoria 17/08/2022 17/08/2022
Deslocamento da equipe para municipio escolhido para Eleicdo Simulada 31/08/2022 31/08/2022
Carga nas urnas da votacao simulada / auditoria 18/08/2022 18/08/2022
Carga nas urnas da eleicéo simulada 01/09/2022 01/09/2022
Deslocamento da comitiva para votacdo simulada / auditoria 19/08/2022 19/08/2022
Treinamento dos mesarios do local da votacdo simulada / auditoria 19/08/2022 19/08/2022
Treinamento dos mesarios dos locais de votacdo da eleicdo simulada 01/09/2022 09/09/2022
Montagem da estrutura para auditoria simulada / auditoria 19/08/2022 19/08/2022
Montagem das urnas no local da votagdo simulada / auditoria 20/08/2022 20/08/2022
Montagem das urnas em todos os locais de votacédo da eleicdo simulada 03/09/2022 04/09/2022
Votagédo simulada / auditoria 20/08/2022 20/08/2022
Eleicdo simulada 04/09/2022 04/09/2022
Recolhimento das urnas e malotes votacdo simulada / auditoria 20/08/2022 20/08/2022
Recolhimento das urnas e malotes da eleicdo simulada 04/09/2022 04/09/2022
Transmisséo dos BUs e Totalizacdo da eleicdo simulada 04/09/2022 04/09/2022
Retorno para S&o Luis - votacdo simulada / auditoria 21/08/2022 21/08/2022
Retorno para Sao Luis - eleicdo simulada 05/09/2022 05/09/2022
Avaliacdo da votacdo simulada / auditoria 22/08/2022 28/08/2022
Avaliacéo da eleicdo simulada 06/09/2022 11/09/2022
AVALIACAO das ELEICOES 01/07/2022 18/11/2022
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Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Concluséao
Sugerir a escolha de municipio pequeno proximo a municipio grande para eleicao simulada e de um
municipio grande para votacao simulada/. Fazer divulgagéo corpo a corpo. Fazer campanha especifica para | 25/08/2022 25/08/2022
realizagédo da auditoria.
Antecipar a solicitacdo da preparacao da eleicédo para o TSE 01/08/2022 05/08/2022
Realizar campanha de divulgagéo especifica para auditoria 08/08/2022 15/08/2022
Convocar o Juiz Eleitoral para uma reunido com o Presidente e o Corregedor. Escolher um novo municipio. 04/07/2022 11/07/2022
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FECHAMENTO DE CADASTRO

GERENTE SUBSTITUTO
Roberto Magno Aguiar Silvana Sousa Pereira
Frazao
Lotacdao COGEO Lotacao GABCOGEO ‘
Ramal 8765 Ramal 8966

A finalidade do processo é disponibilizar atendimento de qualidade que suporte a demanda do
periodo que antecede o Fechamento do Cadastro Eleitoral, 04/05/2022.

O sistema utilizado pelo processo é ELO.@

As normas que incidem sobre o processo sao: Constituicao Federal; Codigo Eleitoral, Lei
9.504/1997; Calendario Eleitoral e Resolucao que estabelece o cronograma operacional do
cadastro.
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Concluséo

Definicdo dos horérios de funcionamento dos cartérios no periodo do fechamento do cadastro 01/02/2022 | 31/03/2022
Baixar provimento com definicdo do horéario 01/02/2022 | 31/03/2022
Encaminhar provimento pelo SIOCREZ 08/02/2022 | 31/02/2022
Verificar se o atendimento Presencial/Titulo Net ou misto. 01/02/2022 | 01/04/2022
Buscar informagdes no TSE 01/02/2022 | 01/03/2022
Ajustar atividades de acordo com a solugéo aplicada pelo TSE 01/03/2022 | 01/04/2022
Postos de atendimento 01/02/2022 | 04/05/2022
Confirmar locais de instalagdo dos postos de atendimento 01/02/2022 | 01/03/2022
Definir quem serdo os Coordenadores dos Postos de atendimento 01/03/2022 | 15/03/2022
Inicio do funcionamento dos postos nos municipios-termos 01/04/2022 | 04/04/2022
Alistamento/regularizacao eleitoral dos presos provisorios - presencial/Titulo Net ou misto. 01/04/2022 | 04/05/2022
Funcionamento dos postos na Capital 04/04/2022 | 04/05/2022
Recrutamento, Selecédo e Capacitacdo de Servidores para atendimento presencial / andlise no Titulo Net 01/02/2022 | 31/03/2022
Solicitar Recrutamento 01/03/2022 | 05/03/2022
Recrutamento 05/03/2022 | 15/03/2022
Treinamento dos sistemas e prética 15/03/2022 | 25/03/2022
Determinar como sera o padréo de trabalho para o ultimo dia 07/03/2022 | 31/03/2022
Regulamentac¢é&o por meio de provimento da CRE 01/04/2022 | 04/04/2022
Parcerias 31/01/2022 | 01/04/2022
Recomendar aos Juizes Eleitorais do interior que realizem parcerias com as Prefeituras e Camaras Municipais 31/01/2022 | 01/03/2022
Elaborar minutas dos termos de parcerias em conjunto com as necessidades dos demais processos 31/01/2022 | 05/03/2022
Kits biométricos 07/03/2022 | 31/03/2022
eqlB{S;rrr;aérn?ozrﬁ\égs:;gﬁoagendlmento no periodo de 4 de abril a 04 de maio de 2022 para a STI providenciar os 07/03/2022 | 12/03/2022
Elaborar roteiro do atendimento em S&o Luis, considerando atender na Capital os eleitores dos municipios 01/03/2022 | 31/03/2022

que concluiram arevisao eleitoral no ciclo 2019/2020
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Agendamento 01/02/2022 | 04/05/2022
Regulamentac¢é&o por provimento da CRE 07/03/2022 | 31/03/2022
Realizar divulgagéo sobre o agendamento 07/03/2022 | 31/03/2022
Disponibilizar os servigos de agendamento 07/03/2022 | 04/05/2022
Plano de Comunicagao 07/03/2022 | 04/05/2022
Elaborar Plano de midia de todos os atos que envolvem o fechamento do cadastro 07/03/2022 | 04/05/2022

Concesséo de folgas, se o atendimento for presencial 07/03/2022 | 31/03/2022
Baixar Portaria - Presidéncia 07/03/2022 | 16/03/2022
Divulgar pra conhecimento 16/03/2022 | 31/03/2022

Seguranca 20/04/2022 | 04/05/2022
Informar a SESEI a necessidade de seguranga para os locais de funcionamento do fechamento do cadastro 16/03/2022 | 30/04/2022
Acompanhar o funcionamento da seguranga nos postos 04/04/2022 | 04/05/2022

Etapas do Fechamento do Cadastro APOS atendimento 01/06/2022 | 03/07/2022
Informar os cartorios eleitorais sobre o Ultimo dia para comando de ASE e pedidos de reversdo de operacoes 01/06/2022 | 05/06/2022
Informar os cartorios eleitorais sobre o ultimo dia para decisdo de deferimento e indeferimento de RAE - Recurso 08/06/2022 | 12/06/2022

TRE, acompanhar
Informar os cartorios eleitorais sobre o Ultimo dia para envio dos lotes de RAE corrigidos no banco de erros 15/06/2022 | 19/06/2022
Informar os cartorios eleitorais sobre o Gltimo dia digitar as decisdes de coincidéncias, acompanhar 22/06/2022 | 26/06/2022
Informar os cartorios eleitorais sobre o Ultimo dia para DE-PARA, acompanhar 29/06/2022 | 03/07/2022
_In_formar 0s cartorios eI_enorals para criagao, no cadastro eleitoral, os locais de votagdo em estabelecimentos 01/07/2022 | 15/07/2022

prisionais e unidades de internagéo de adolescentes.

Volgfzrr;niraﬂzif:rtonos eleitorais do municipios com mais de cem mil eleitores para designarem os locais para o 01/07/2022 | 15/07/2022
Informar os cartorios eleitorais sobre o periodo de habilitacdo do eleitor para o voto em transito 01/07/2022 | 15/07/2022

Preparagéo para o voto do eleitor encarcerado 01/03/2022 | 30/09/2022
Reunir com 6rgdos de seguranca do estado 01/03/2022 | 30/03/2022
Definir diretrizes, planejamento e responsabilidades 05/03/2022 | 15/04/2022
Treinar mesarios para atendimento do eleitor encarcerado 01/09/2022 | 30/09/2022
Informar cart6rio sobre procedimentos necessarios 15/08/2022 | 30/08/2022

AVALIACAO das ELEICOES 01/07/2022 | 18/11/2022
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Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Concluséo
Contratar terceirizados e estagiarios (Capital, Ribamar e Pa¢o do Lumiar) 30/08/2021 | 28/02/2022
Realizar treinamento para todos os servidores, sendo destinados 3 dias de prética no balcdo no Férum Eleitoral 08/03/2022 | 09/04/2022
Solicitar aos coordenadores de atendimento que orientem os servidores e distribuam as atividades 08/03/2022 | 09/04/2022
Antecipar o atendimento 31/01/2022 | 12/04/2022
Solicitar & SESEI para oficiar a Policia Militar: seguranca externa 31/01/2022 | 12/04/2022
Demandar a Se¢éo de Seguranga: as grades de contengéo 31/01/2022 | 12/04/2022
Aumentar o numero de postos: contrato interno 31/01/2022 | 12/04/2022
Solicitar que o Lusitana Mall aumente a seguranca externa 31/01/2022 | 12/04/2022
Solicitar & COSEM que inclua em sua contratacdo um geradores para o fechamento do cadastro 07/01/2022 | 30/01/2022
L/r?]gﬁ((:::rr];glné: Etggcﬁ;griLAL a possibilidade de realizar manutencéo preventiva em todo o Maranhéo e de haver 07/01/2022 | 30/01/2022
;)/ﬁrr]i(f:iicgzrlrzgmsnso'glg 3|t?rfc?§3iizis"o(|§ie4d: r?]z?cr)?dora de link de internet, bem como se h& alguma acgé&o preventiva, 23/03/2022 | 03/04/2022
Solicitar plantdo das operadoras de link de internet para STIC 23/03/2022 | 03/04/2022
Recomendar a divulgagéo na Semana do Jovem Eleitor 08/03/2022 | 04/05/2022
Intensificar as campanhas nas midias locais e redes sociais 08/03/2022 | 04/05/2022
Comecar a campanha de divulgagéo de fechamento do cadastro em final de abril 08/03/2022 | 04/05/2022
Recomendar aos Juizes e Chefes de Cartdrio que informem os lideres religiosos, comunitarios e trabalhistas, radios
comunitarias, diretores de escolas etc sobre os servigos do fechamento do cadastro e os que ficam disponiveis apds| 21/03/2022 | 25/04/2022
o fechamento.
Elaborar provimento facultando o uso do titulo net e uniformizando os demais procedimentos, horarios, plantdes... | 08/03/2022 | 18/04/2022
Orientar cada atendente no comego do atendimento sobre o que deve solicitar 08/03/2022 | 18/04/2022
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FISCALIZACAO DA PROPAGANDA

GERENTE SUBSTITUTO
Roberto Magno Aguiar Alexjan Costa Sousa
Frazao
Lotagcdao COGEO Lotacao SEORE
Ramal 8765 Ramal 8772

A finalidade do processo é fiscalizar a propaganda eleitoral por meio do exercicio do poder de

%Q politica.

Os sistemas utilizados pelo processo sao: Sistema Pardal, Comunica e WhatsApp 6

As normas que incidem sobre o processo sao: Lei 9.504/1997 (Lei das Elei¢oes); Codigo Eleitoral;
Resolucao do TSE sobre o calendario eleitoral; Resolucao do TSE sobre representacoes e pedidos
de respostas previstos na Lei N° 9.504/1997; Resolucao do TSE que dispoe sobre propaganda
eleitoral e as condutas ilicitas em campanha eleitoral.
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Concluséo

Gerenciar o Sistema PARDAL 16/08/2022 30/11/2022
Divisdo das competéncias das Zonas eleitorais de S&o Luis e Imperatriz 03/11/2021 31/07/2022
Corregedor consultar os juizes envolvidos sobre a divisdo das competéncias 03/11/2021 31/07/2022
Compilar as sugestbes das Zonas Eleitorais 29/11/2021 04/07/2022
ZoEI:borar a minuta de Resolucdo das competéncias das Zonas eleitorais nos municipios com mais de uma 18/11/2021 04/07/2022
Provimentos, Rotinas e Orienta¢gdes do poder de policia. 05/03/2022 30/11/2022
Aguardar resolugcao do TSE sobre Propaganda, etc. 07/10/2021 05/03/2022
Elaborar minuta dos provimentos e formularios sobre as rotinas do poder de policia. 07/03/2022 09/03/2022
Apreciacao e homologacgéao pelo Corregedor para publicagdo Dje. 09/03/2022 31/07/2022
Solicitar Recrutamento para Comisséo de Poder de Policia 06/06/2022 31/07/2022
Orientagéo e suporte as Zonas. 05/03/2022 30/11/2022
Realizar reunido com os servidores recrutados para alinhamento de rotinas 01/08/2022 16/08/2022
AVALIACAO das ELEICOES 01/07/2022 | 18/11/2022
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Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Concluséao
Estabelecer e divulgar com antecedéncia a¢des cobradas pela sede aos Chefes de Cartério 20/07/2022 25/11/2022
Antecipar o Recrutamento e Capacitagdo de pessoal para compor a comissao do poder da policia na capital e 20/07/2022 14/08/2022
em Imperatriz
Oferta diferenciada de hora extra. 20/07/2022 14/08/2022
Repassar para o TSE Problemas e incorre¢gdes no sistema Pardal e acompanhar as atualiza¢des do sistema 15/08/2022 30/11/2022
Reunides com partidos politicos e divulgacéo das regras de propaganda 15/07/2022 30/07/2022

ELEICOES

2022

#seuvotofazopais

43




GERACAO DE MIDIAS, CARGA E LACRE

GERENTE SUBSTITUTO
Claudia Regina Fonseca Anderson Giovanne Ribeiro
Teixeira Lebre do Nascimento
Lotagao SEASE Lotagao SEASE
Ramal 8952 Ramal 8952

A finalidade do processo é inseminar as urnas eletronicas com os programas que serao
3

utilizados nas Eleigoes.
O sistema utilizado pelo processo é o GEDAI. @

As normas que incidem sobre o processo sao: Resolucao TSE - Atos Preparatorios e Resolugao

g TRE-MA com o calendario das cargas.
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Concluséo

Cronograma das Audiéncias 10/01/2022 | 18/06/2022
Levantamento da situacdo de pessoal de cada cartério eleitoral 10/01/2022 | 30/01/2022
Preparar o cronograma das audiéncias 10/01/2022 | 02/03/2022
Enviar cronograma para apreciacdo dos cartérios eleitorais via CRE 02/03/2022 | 08/03/2022
Consolidar calendéario de audiéncias 09/03/2022 | 31/03/2022
Enviar cronograma para CRE, para aprovar calendario, apds consulta as Zonas 02/04/2022 | 16/04/2022
Preparar e encaminhar cronograma para aprovacao no Pleno 16/06/2022 | 18/06/2022
Suporte Presencial as Zonas 20/03/2022 | 10/07/2022
Analisar e aprovar o suporte presencial nas Zonas, de acordo com os critérios definidos pela COUSE/STIC 20/03/2022 | 29/05/2022
Definir deslocamento da equipe - definir cronograma 02/06/2022 | 08/06/2022
Registrar no sistema Recrutamento a necessidade de servidores para prestar suporte presencial 20/06/2022 | 25/06/2022
Treinar os recrutados 08/08/2022 | 17/08/2022
Treinamento EAD para Chefes de Cartoério 02/05/2022 | 31/08/2022
Definir programacéo do treinamento 02/05/2022 | 10/05/2022
Preparar o material do treinamento 15/05/2022 | 20/05/2022
Realizar treinamento EAD 01/08/2022 | 19/08/2022
Material de apoio 01/07/2022 | 31/07/2022
Revisar formularios de controle 01/07/2022 | 10/07/2022
Elaborar procedimentos (guia rapido) para a carga e lacre 01/07/2022 | 20/07/2022
Disponibilizar na intranet os formularios de controle e guia rapido 20/07/2022 | 01/08/2022
Tabela de Correspondéncia 18/09/2022 | 02/10/2022
Acompanhar as audiéncias de Geracao de Midia e Carga e Lacre 18/09/2022 | 02/10/2022
Acompanhar a transmisséo da tabela de correspondéncia 18/09/2022 | 02/10/2022
Acompanhar e conferir a divulgacdo da tabela de correspondéncia pelo TSE 18/09/2022 | 02/10/2022
AVALIACAO das ELEICOES 01/07/2022 | 18/11/2022
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Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Concluséao
Envio das Resolugbes as zonas; Treinamento EAD e presencial (excepcional); 15/05/2022 | 15/09/2022
Elaborar check list dos itens legais a serem observados; 15/05/2022 15/09/2022
Roteiros de treinamento, guia rapido 15/05/2022 | 15/09/2022
Envio prévio do calendério das audiéncias; 02/07/2022 10/09/2022
Permisséo para realizagdo das alteragdes somente com o parecer do Pleno; 02/07/2022 | 10/09/2022
Estabelecimento de data-limite para alteragdo do calendario das audiéncias 02/07/2022 | 10/09/2022
Solicitar ao Chefe de Cartério a conferéncia dos dados gerados 10/09/2022 | 20/09/2022
Passo a passo publicado na intranet e enviado por e-mail 10/09/2022 | 20/09/2022
Reunir com CODES e SEDEO para elaborar perfil adequado 01/08/2022 | 10/11/2022
Avaliar os servidores pela atividade em recrutamento 01/08/2022 | 10/11/2022
Estabelecer limite para horas por treinamento e comunicar aos recrutados 20/062022 20/07/2022
aggcggggizrg(r:égfaﬂ;e estabeleca formas de melhor controlar a frequéncia e solicite aos processos quantas 20/06/2022 | 20/07/2022
Fazer avaliacdo do EAD 20/07/2022 | 30/08/2022
Fazer simulados como parte préatica do EAD 20/07/2022 | 30/08/2022
Sugerir que a SETED faga o controle da frequéncia no curso 20/07/2022 | 30/08/2022
Cursos com mentoria ao vivo uma vez por semana durante a duragdo do curso 20/07/2022 | 30/08/2022
Solicitar ao Juiz para fazer uma ata sobre o ocorrido explicando as razfes do erro e retransmitir 02/10/2022 | 30/10/2022

ELEICOES

2l_'.|22

#seuvotofazopais

46




JUNTAS ESPECIAIS

GERENTE SUBSTITUTO
José Wagner Sales Juvenal de Deus Lima
Ferreira Filho
Lotacao COUSE Lotacao SEASE
Ramal 8945 Ramal 8935

A finalidade do processo é proporcionar maior celeridade na apuracao dos resultados, além de
garantir uma maior lisura e seguranca ao pleito.

Os sistemas utilizados pelo processo sao: GEDAI, Gerenciamento, Transportador e
Transportador Web.

. 3 A norma que incide sobre o processo é a Resolucao do TSE.
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Concluséo
Estabelecer junto a alta administragéo a quantidade de juntas especiais para as eleigcbes 2022 01/02/2021 | 31/03/2021
Elaborar planilha de custos para solicitacdo de Orgamento ao TSE 15/03/2021 | 15/04/2021
Gerar relatorio estatistico com base no ultimo pleito para verificar os municipios que atendem os tempos de 01/10/2021 | 31/10/2021
deslocamento para transmissdo de 3 horas e 4 horas
A_preserjtar aos representantes das areas envolvidas os resultados obtidos no estudo anterior para 01/11/2021 | 15/11/2021
deliberacéo.
Elaborar a lista dos municipios pré-selecionados para funcionamento das Juntas Especiais 18/11/2021 | 01/02/2022
Elaborar minuta de resolugdo com os requisitos para criagédo das Juntas Esp. E sua regulamentacéo. 16/03/2022 | 30/04/2022
Submeter a resolugdo minutada a apreciagdo da Corte 01/05/2022 | 31/05/2022
Solicitar aos Qhefes_d_e Cartorio a mdmagao de dois locais para funcionamento das Juntas Eleitorais, que 11/05/2022 | 31/05/2022
atendam aos pré requisitos estabelecidos
Dar ciéncia ao MPE da relagéo de Juntas Especiais para posterior indicagdo de Promotores 18/05/2022 | 31/05/2022
Solicitar Recrutamento dos servidores 01/07/2022 | 12/07/2022
Realizar a designacéo dos servidores que atuaréo nas Juntas Especiais 20/07/2022 | 30/07/2022
Realizar \ﬁIStOI‘Ia técnica dos locais escolhidos para funcionamento das Juntas Especiais para fins de 17/08/2022 | 31/08/2022
homologacao
Treinamento dos servidores que irdo atuar nas Juntas Especiais 01/08/2022 | 30/08/2022
Reunido de trabalho com os Juizes que atuardo nas Juntas Especiais 16/09/2022 | 25/09/2022
Instalagéo e testes dos equipamentos nas Juntas Especiais 28/09/2022 | 30/09/2022
PRIMEIRO TURNO 28/09/2022 | 02/10/2022
Deslocamento dos técnicos de juntas para 0s municipios sedes das juntas especiais 28/09/2022 | 03/10/2022
Simulado de transmissao nas Juntas Especiais 30/09/2022 | 30/09/2022
Oficializacdo dos sistemas de gerenciamento 01/10/2022 | 01/10/2022
Dar suporte remoto as Juntas 28/09/2022 | 02/10/2022
SEGUNDO TURNO 26/10/2022 | 30/10/2022
AVALIACAO das ELEICOES 01/07/2022 | 18/11/2022
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Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Concluséao
Promovef reuniao com os juizes das juntas especiais, dando conhecimento da logistica tragada e das possiveis 15/09/2022 | 30/09/2022
consequéncias de sua alteracao.
Trabalho de conscientizacdo e capacitagao sobre a seguranga do processo eleitoral 01/06/2022 | 30/06/2022
Definigdo de critérios objetivos para o recrutamento dos servidores 01/06/2022 | 30/06/2022
Realizar selegdo (prova prética) apds o recrutamento para filtrar 01/06/2022 | 30/06/2022
Realizacdo de tre_lnamentos voltados a pratica simulando todas as atividades que os servidores irdo desempenhar 01/06/2022 | 30/06/2022
nas suas respectivas juntas.
Realizag&o de testes para a verificagdo da viabilidade de utilizagdo do link desde a indicacdo do local até o dia
que antecede o pleito. Persistindo o problema, tracar estratégia com o Presidente da junta para a transmissdo dos| 01/08/2022 | 04/10/2022
arquivos de urnas em um ponto de transmissdo da JE mais proximo.
Fazer constar na Resolugéo de Juntas a possibilidade de transmisséo e totalizagdo no cartério eleitoral. 01/08/2022 | 04/10/2022
Verificar in loco os locais indicados pelas zonas para a escolha do local mais adequado 01/08/2022 30/08/2022
Procura de locais em melhores condi¢des se os locais sugeridos pelo Chefe de Cartorio ndo for o mais 01/08/2022 | 30/08/2022
adequado.
Manutengédo prévia dos equipamentos para o deslocamento para as juntas 01/09/2022 | 01/10/2022
Realizacéo Qe S|muladc,)s_, onde se verifica o correto fu_nglonamento dos equipamentos, na antevéspera do pleito, 01/09/2022 | 01/10/2022
para que haja tempo habil para uma eventual substituicdo
Equipamentos de contingéncia com os instaladores em locais estratégicos. 01/09/2022 | 01/10/2022
Solicitar locag&o de veiculos para visita técnica, caso ndo haja disponibilidade de veiculos da frota propria 01/04/2022 | 10/07/2022
Solicitar com antecedéncia veiculos junto & SESET para cumprimento das rotas tracadas 01/04/2022 | 10/07/2022
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LOGISITICA DE URNAS E MATERIAIS DE VOTACAO

GERENTE SUBSTITUTO
Edson Luis Santana de Lucilene Cardoso
Macedo Gongalves
Lotagcdao SEMDU Lotacao SEADU
Ramal 8613 Ramal 8616

A finalidade do processo é a contratacao dos servicos de logistica de transporte de urnas e
materiais de votacao, das zonas eleitorais para os locais de votacao e destes para as zonas

" eleitorais.
O sistema utilizado pelo processo é SIGEL 6

.' A norma que incide sobre o processo é a Lei N° 8.666, de 21 de junho de 1993 - institui normas
para licitacoes e contratos da Administra¢ao Publica e da outras providéncias.
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Concluséo

Reunides preliminares 09/08/2021 20/08/2021
Mapeamento das rotas das Zonas Eleitorais 23/08/2021 31/12/2021
Elaboracédo do Termo de Referéncia - Planejamento da contratagao 01/09/2021 22/04/2022
Enviar para a ASGEL o FAQ do Processo de Logistica 25/07/2022 29/07/2022
Licitacdo da Logistica 25/04/2022 29/07/2022
Vistorias nos Locais de Votagao 01/06/2022 20/09/2022
Suporte as Zonas Eleitorais e disponibilizagdo das diarias 01/06/2022 20/09/2022
12 vistoria nos locais de votagao 01/06/2022 24/06/2022
Preenchimento no SIGEL - Médulo Local de Armazenamento, Locais de Votagao e Roteiros 01/06/2022 15/07/2022
22 vistoria nos locais de votacao 01/09/2022 14/09/2022
Preenchimento no SIGEL - Médulo Roteiros 01/09/2022 20/09/2022
Reunides com as Contratadas 01/08/2022 12/10/2022
Gestdao e Fiscalizag&o da contratagéo 01/08/2022 31/10/2022
Solicitar Nomeag¢&o da Comissédo Gestéao 01/08/2022 10/08/2022
Reunir com a Comissao Gestora para apresentacdo do TR e Contrato 08/08/2022 12/08/2022
Realizar apoio remoto e presencial nas Zonas Eleitorais que houver necessidade 01/08/2022 31/10/2022
Verificar a prestacdo dos servicos nas zonas pela empresa contratada 01/08/2022 31/10/2022
Pagamento da Contratada 1° Turno 02/10/2022 20/10/2022
Pagamento da Contratada 2° turno 30/10/2022 10/11/2022
AVALIACAO das ELEICOES 01/07/2022 | 18/11/2022
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Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Concluséao
Extrair do SIGEL as informagdes cadastradas para as eleigbes anteriores 01/10/2021 13/12/2021
Consultar as rotas realizadas nas elei¢cdes 2020, informadas pelas Zonas e empresa que executaram 0s 01/10/2021 13/12/2021
servicos
Exigir das Zonas que deixem as rotas documentadas a cada Eleigéo. 01/10/2021 13/12/2021
Fazer batimento com o SIGEL com as informacgdes das Elei¢cdes anteriores. 01/10/2021 13/12/2021
Fazer constar no contrato a obrigatoriedade da empresa informar as rotas que de fato ocorreram. 01/10/2021 13/12/2021
Enviar oficio via CRE determinando o mapeamento 01/10/2021 13/12/2021
Prever no Termo de Referéncia a possibilidade de alteragdes nas rotas 01/10/2021 13/12/2021
Efetuar licitagdo o mais cedo po_SS|v~eI para que tenha tempo suficiente de fazer um novo certame, corrigindo 24/04/2022 15/07/2022
as falhas que levaram a uma licitacéo deserta ou fracassada
Monitorar o SEI diariamente e informar o DG do andamento 24/04/2022 15/07/2022
Dividir a licitagéo em lotes. 01/08/2021 30/03/2022
ﬁr;?(lés:qalljri\%ieswamente com a SELIC e adotar formas de evitar e desclassificar propostas de pre¢os 01/08/2021 30/03/2022
Destacar no TR a obrlgato_rledade de execucao dgs rotas licitadas e enfatizar aos licitantes durante o 11/04/2022 29/07/2022
processo licitatorio que evitem propostas inexequiveis
Colocar a obrigatoriedade de execucéo das rotas no contrato 01/08/2021 30/03/2022
Vincular a obrigacdo como penalidade passivel de multa até rescisdo contratual 01/09/2021 30/03/2022
Enfatizar o cumprimento das rotas durante as reunides com as empresas contratadas 11/04/2022 29/07/2022
Efetuar reuniBes com os representantes da empresa que ir4 executar a distribuicdo, determinar no contrato
prazo de concluséo da atividade, controle sobre as rotas a serem executadas e previsdo de penalidade 01/09/2021 30/09/2022
guanto ao atraso.
Efetl_JaNr reuniées com os representantes da empresa que ir4 executar a atividade, vistoria nos veiculos, 01/09/2021 30/09/2022
previsdo de penalidade no contrato
Orientar os Chefes de Cartorio sobre a importancia da vistoria dos carros e da reunido com a empresa 01/09/2021 30/09/2022
Conseguir incentivos para os servidores que aceitarem participar da comisséo de fiscalizagéo 01/07/2022 15/07/2022
Conscientizar os fiscais sobre a importancia de realizarem as atividades de fiscaliza¢&o a tempo 01/09/2022 05/11/2022
Prever na Portaria estabelecimento do prazo para encaminhamento dos atestados 01/09/2022 05/11/2022
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MATERIAL DE CONSUMO PARA ELEICAO

GERENTE SUBSTITUTO
Helena Antdnia de Sousa Davi José Oliveira
Paiva Viveiros
Lotagao SEGAL Lotacao SEGAL
Ramal 8732 Ramal 8734

A finalidade do processo é disponibilizar a todas as unidades da Justica Eleitoral no Estado
Maranhdo os materiais necessarios a realizacao das Eleicoes de 2022, desde os atos
7 preparatorios até o dia da votagao.

Os sistemas utilizados pelo processo sao SEl, E-mail, SIOCREZ e ASIWEB. @

5 3 A norma que incide sobre o processo é a Resolugao TSE
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Concluséo
Aquisicao de material para Elei¢do - especifico e rotineiro 01/09/2021 30/09/2022
Consulta aos cartérios as acerca do material em condiges de uso 01/09/2021 31/10/2021
Elaboracéo de Estudos Preliminares a contratagdo 01/10/2021 30/11/2021
Protocolizagdo do Termo de Referéncia 01/01/2022 31/01/2022
Acompanhar Licitagéo 01/01/2022 30/04/2022
Consultar novamente os cartorios acerca do material em condi¢des de uso 01/05/2022 31/05/2022
Elaborar cronograma de envio de materiais para os cartorios eleitorais 01/06/2022 15/06/2022
Divulgar o cronograma de envio de materiais para os cartorios 16/06/2022 30/06/2022
Preparar e Encaminhar as cabinas para a COUSE 01/07/2022 31/07/2022
Enviar 100% do material para os cartorios 01/07/2022 15/09/2022
Acompanhar RIGOROSAMENTE o recebimento do material pelos cartérios 01/07/2022 30/09/2022
Separar e enviar os cadernos de votagao 01/08/2022 15/09/2022
Acompanhar RIGOROSAMENTE o recebimento dos Cadernos de Votacao pelos cartérios 01/08/2022 30/09/2022
Imprimir e enviar lista de candidatos apés o fechamento do sistema Cand 01/09/2022 30/09/2022
AVALIACAO das ELEICOES 01/07/2022 18/11/2022
Preparar perguntas e lista de clientes 01/07/2022 07/07/2022
Enviar perguntas e lista de clientes para ASGEL 08/07/2022 08/07/2022
Validar pesquisa de avaliagdo no sistema 03/11/2022 04/11/2022
Mensurar indicadores e metas, enviar para ASGEL 07/11/2022 10/11/2022
Fazer relatério de autoavaliagdo contendo as licBes aprendidas, dificuldades encontradas, apuracdo dos
indicadores e metas, sugestdes de melhoria e demais informacgfes que julgar relevantes e enviar a ASGEL 07/11/2022 10/11/2022
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Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Concluséo
Monitorar o SEI 15/09/2021 30/05/2022
Antecipar mais ainda o pedido de Licitagdo comegando os estudos preliminares em setembro de 2021 15/09/2021 30/05/2022
Ana_h;ar a possibilidade de repetir a licitagdo ou chamar a segunda colocada, em ultimo caso realizar dispensa 15/09/2021 30/05/2022
de licitacéo
Antecipagéo na aquisi¢cao 15/09/2021 30/05/2022
Solicitar substituicdo do material pelo fornecedor, caso seja necessario 01/06/2022 30/09/2022
Monitorar a licitagcéo e contratagdo do TSE 01/06/2022 30/09/2022
Ajustar os cronogramas de entrega e utilizagéo de material 01/06/2022 30/09/2022
ﬁlés:ar parcerias internas e externas de 6rgdos publicos para a entrega do material. - solicitar apoio da ecoliga / 01/06/2022 30/09/2022
Monitoramento e controle de envio e recebimento, e-mail para as zonas com numero de controle dos correios. 10/06/2022 30/09/2022
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GERENTE SUBSTITUTO

Carlos Rogério Penha ?
Freire
Lotagao SETED Lotacgao

Ramal 8885 Ramal -

A finalidade do processo € incentivar a adesao ao voluntariado de servigos eleitorais nas mesas receptoras
de votos e capacitacao de servidores, colaboradores e mesarios que trabalharao nas elei¢coes de 2022.

O sistema utilizado pelo processo sdo CONVOC, ELO e Sistema MESARIO VOLUNTARIO - WEB.

As normas que incidem sobre o processo sao: Lei 9.504/1997 (Lei das Elei¢oes); Lei 4.737/1965 (Codigo Eleitoral);
Resolucdo TSE 22.747/2008; Resolucdo de atos preparatorios; Codigo Eleitoral; Resolu¢ao TRE/MA para definir o
quantitativo de integrantes da mesa receptora de votos e de justificativa; Lei 9.504/97 (Lei das Elei¢oes);
Resolucgao 22.747/2008 TSE (trata das folgas dos mesarios); Resolu¢ao TRE-MA - supervisores de prédio.
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Concluséo
Buscar ampliar a quantidade de instituicdes de ensino conveniadas com o TRE/MA 20/01/2022 09/10/2022
Levantar outras Instituicbes de Ensino para adesdo ao projeto mesério voluntario 20/01/2022 31/01/2022
Encaminhar Oficio as Instituicbes de Ensino 01/02/2022 04/02/2022
Realizar Cooperacédo com as Instituicbes de ensino 21/02/2022 28/02/2022
Divulgar nas Redes Sociais as instituicdes que forem sendo conveniadas 28/03/2022 09/10/2022
Trabalhar com a COIMC - a divulgacdo da Campanha Mesério Voluntério 18/10/2021 28/02/2022
Levantar quantitativo de material j& impresso de campanhas anteriores e pronto para distribuicao 18/10/2021 29/10/2021
Consultar as Zonas que irdo aderir & campanha MESARIO VOLUNTARIO 14/11/2021 24/11/2021
Levantar quantitativo por zona de material necessario para divulgacdo da campanha 25/11/2021 02/12/2021
Reunido com a COIMC para definir as estratégias de divulgagdo da campanha tanto em redes sociais 20/01/2022 28/01/2022
quanto em OUTDOOR, BUSDOOR, etc.
Solicitar para COIMC (caso necessario), a confec¢do de material complementar para divulgacdo da 20/01/2022 24/01/2022
campanha de acordo com o quantitativo levantado
Instituir Grupo de Trabalho - Mesérios (Geréncia do Processo, Chefes de Cartério, CRE, COIMC, STIC) 24/01/2022 31/01/2022
Solicitar divulgacao das informacdes da campanha Mesarios Voluntérios 2022 para o 0800 e Ouvidoria 24/01/2022 04/02/2022
Preparar material padréo para apresentacao do Mesério Voluntario nas instituicdes (video curto do 01/02/2022 28/02/2022
presidente e da corregedora, seguido de slides para apresentacdo por representante do cartério)
Definir calendario de atividades da Semana do Mesério Voluntério na capital 03/02/2022 14/02/2022
Distribuir o material aos Cartérios Eleitorais 07/02/2022 11/02/2022
Realizar em 2022 a Semana do Mesario Voluntério 07/03/2022 11/03/2022
Estimular a campanha do Mesério Voluntario de forma permanente. 02/08/2021 12/08/2022
Definir estratégias que estimulem a atencéo do atendimento ao eleitor voltadas para o recrutamento de 02/08/2021 31/08/2022
mesarios de forma permanente;
Executar as estratégias definidas pela comisséo 20/09/2021 12/08/2022
Avaliar permanentemente o resultado das estratégias implantadas 20/09/2021 12/08/2022
Desenvolver aincluséo social com a adesao de mesarios capacitados em libras 01/02/2022 28/02/2022
Reunido com a Comisséo de Acessibilidade e representante dos Cartorios Eleitorais, para definir 01/02/2022 07/02/2022

atividades e atribuicdes
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Definir agenda de acdes 08/02/2022 11/02/2022
Estabelecer contato com as pessoas que lidam diretamente com os conhecedores de libras para alinhar 14/02/2022 18/02/2022
data das visitas aos locais.
Realizar visitas em instituicbes para divulgacao do projeto Mesario Voluntario e recrutar colaboradores 21/02/2022 28/02/2022
com conhecimento em libras
Contratacdo da impressao do Manual do Mesério e Guias Rapidos e entrega 01/03/2022 31/08/2022
Elaboragéo dos estudos preliminares 01/03/2022 01/04/2022
Solicitagdo da contrataco - protocolizacao 09/05/2022 13/05/2022
Acompanhar contratacao - licitacdo 20/05/2022 31/08/2022
Contatos com a contratada para impresséo - aprovagéo da boneca 20/05/2022 31/08/2022
Contatos com a contratada para impresséo - entrega de todo material 20/05/2022 31/08/2022
Verificacdo e aceite 20/05/2022 31/08/2022
Acompanhar entrega dos manuais aos cartorios 20/05/2022 31/08/2022
Comissdao de Treinamento de Mesarios 02/05/2022 30/11/2022
Enviar SEI as zonas questionando quais véao precisar de apoio da Comissao de Treinamento de Mesarios 02/05/2022 31/05/2022
- CTM de acordo com os critérios da Alta Administragdo
Definicdo de Zonas que terdo o apoio da CTM 01/06/2022 15/06/2022
Solicitar recrutamento de membros para CTM - perfil ja identificado 20/06/2022 24/06/2022
Elaborar material para treinamento de mesarios e administradores de prédio para ser enviado as zonas 01/06/2022 31/06/2022
Publicar portaria de designagéo dos membros da CTM 27/06/2022 30/06/2022
Definir calendario e atividades de treinamento de mesarios 01/08/2022 30/09/2022
Definir TURMA: numero de alunos, formato, dias de treinamento - informar cartérios selecionados por SEI 01/08/2022 05/08//2022
Definicdo dos membros que viajaréo e do periodo e local 01/08/2022 12/08/2022
Capacitar membros da CTM 01/07/2022 31/08/2022
Capacitagcado dos multiplicadores EAD - treinamento TRE (servidores e colaboradores): 01/07/2022 31/08/2022
Disponibilizacdo de material didatico para os treinamentos; 01/07/2022 31/08/2022
Realizacdo dos treinamentos; 22/08/2022 30/09/2022
Monitorar a execucéo dos treinamentos. 22/08/2022 30/09/2022
Acompanhar a capacitacdo de mesérios via EAD: 01/07/2022 01/10/2022
AVALIACAO das ELEICOES 01/07/2022 18/11/2022
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Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Concluséao
Monitorar a elaborag&@o do cronograma de treinamento dos mesérios em todo o Estado 01/07/2022 10/08/2022
Orientar os chefes de cartérios a procurar os melhores locais e horéarios 01/07/2022 10/08/2022
Levantamento dos municipios que mais necessitam do apoio da CTM 01/07/2022 10/08/2022
Buscar locais amplos, climatizados ou com boa ventilagéo 01/07/2022 10/08/2022
Sugerlr_a_convocagao e treinamento de 1 mesario suplente por local de votagdo na mesma proporgao que 01/07/2022 10/08/2022
os administradores de préedio
Ide_ntlflcar 0s erros mais comuns ocorridos na eleicéo geral anterior e intensificar as agdes de correcao no 01/06/2022 30/07/2022
treinamento
Fazer u[n SEl paraa Tl mforrrlar os Cartorios Eleitorais os erros cometidos na sua zona, na eleicao anterior, 01/06/2022 30/07/2022
por secéo e/ou local de votagéo
Reallzqr 0 recrutamento com bastante antecedéncia (més de maio) para tempo suficiente para capacitagéo 01/05/2022 30/05/2022
da equipe
Recrutar pessoas para compor a equipe contando com cadastro reserva 01/05/2022 30/05/2022
Orientar os chefes de cartorios a seguir as diretrizes da CTM (Tentar dividir a turma) 01/07/2022 10/08/2022
Solicitar & CRE que e[n!ta recomgn_da(.;ao aos Juizos eleitorais para trabalhar constantemente o 20/10/2021 30/08/2022
recrutamento de mesarios voluntarios;
Trabalhar Junto aos Cartérios e CRE a campanha do Mesério Voluntario 14/10/2021 30/08/2022
Reunir com o NSA para verificar as agdes de inclusao 01/03/2022 01/08/2022
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OFICIAIS DE JUSTICA

GERENTE SUBSTITUTO
Willdickson Silva Edmilson Fernandes
Reinaldo Filgueira JGnior
Lotacao SECIP Lotagao SECIP
Ramal 8997 Ramal 8997

A finalidade do processo é suprir as Zonas Eleitorais e as Comissoes de Poder de Policia na
Propaganda Eleitoral e Juizes Auxiliares com pessoal especializado para exercer a funcao de
7 oficial de justica (cumprimento de mandados).

O sistema utilizado pelo processo sao SEIl, E-mail e SIOCREZ. @

. 3 A norma que incide sobre o processo é a Resolucao do TSE
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Concluséo
Desenvolvimento do Sistema COJUS - Controle de Oficiais de Justica pela STIC para cadastro e
alimentacao de informagdes pelas Unidades (Secretaria e Zonas), referente ao cumprimento de 01/03/2021 18/12/2021
mandados
Solicitacdo de desenvolvimento do Sistema 01/03/2021 30/05/2021
Reunir com a SEADB para passar as regras de negdécio 01/05/2021 30/10/2021
Testar o Sistema criado pela SEADB 01/11/2021 30/06/2022
Solicitar e testar ajustes necessarios 01/11/2021 31/03/2022
Colocar em producéo - teste pelos Chefes de Cartorio 01/04/2022 30/06/2022
. i o o . ~
Revisar a Port. TRE-MA n 881/2018, que dlspoe_ sobre a designagéo e o pagamento de reembolso aos 01/06/2021 18/12/2021
oficiais de justica, bem como a forma de cumprimento dos mandados.
Reunlr com as unidades afins da~SGP-, CRE e SJ_D para_d!S(_:ussa_o quanto as demais formas de 01/06/2021 30/09/2021
cumprimento de mandados, que ndo sejam por meio de oficiais de justica
CI!_:;Irzeparar minuta de portaria, adequando as novas formas de cumprimento de mandados propostas pela 01/08/2021 15/10/2021
Encaminhar a minuta para apreciacdo dos gestores das unidades afins do TRE. 15/10/2021 31/10/2021
Encaminhar para assinatura. 01/11/2021 30/11/2021
Publicar no DJE e divulgar na intranet. 01/12/2021 18/12/2021
Atualizar FAQ e divulgar na intranet 01/12/2021 18/04/2022
Execucéao 01/07/2022 18/12/2022
Lembrar os cartérios sobre as regras 01/07/2022 05/07/2022
Checagem dos limites mensais de mandatos 01/08/2022 15/12/2022
Controle de validacdo dos Chefes de Cartorio 01/08/2022 15/12/2022
Elaborar relatério e enviar para pagamento 10/08/2022 15/12/2022
AVALIACAO das ELEICOES 01/07/2022 10/11/2022
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Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Concluséao
Elabgrqr minuta de norma em conjunto com a Corregedoria, buscando o aumento de convocagdes 01/03/2022 30/04/2022
eletronicas
Solicitar ao DG priorizagdo na elaboracdo de sistema proprio e acompanhar a demanda 10/10/2021 30/11/2021
Orientagéo aos juizes eleitorais e chefes de cartorio para envio do mapa mensal até o 5° dia util do més; 01/06/2022 30/06/2022
Diligenciar coma C_RE guanto gpossmllld{;\Qe de utilizar o mesmo sistema de controle de mandados feito 01/06/2022 30/06/2022
mensalmente, incluindo formularios especificos para preenchimento pelas zonas
Orientagéo aos juizes eleitorais e chefes de cartorio para ndo acumular os mapas e envia-los mensalmente; 01/06/2022 05/12/2022
Diligenciar coma C_RE guanto i’:l.pOSSIbIIId{:lFie de utilizar o mesmo sistema de controle de mandados feito 01/06/2022 05/12/2022
mensalmente, incluindo formularios especificos para preenchimento pelas zonas.
Orientagéo aos juizes eleitorais e chefes de cartorio sobre mapas com excesso de mandados 01/06/2022 30/06/2022
Solicitar aos Chefes de Cartdrio que fagcam roteiros para cumprimento de mandados 01/06/2022 30/06/2022

ELEICOES

2l_'.|22

#seuvotofazopais

62




POSTOS AVANCADOS DE TRANSMISSAO

GERENTE SUBSTITUTO
Egidio de Carvalho Valdeci Ribeiro da Silva
Ribeiro Janior Junior
Lotagao COSIN Lotacgao SESJU
Ramal 8948 Ramal 8849

% O processo de PATs (Postos Avancados de Transmissao) cuida da transmissao via satélite de
® e7 boletins de urna em pontos de dificil acesso.

Os sistemas utilizados pelo processo sao Transportador, Acompanhamento de Elei¢ao e SIGEL. @

; 3 A norma que incide sobre o processo é a Resolugao do TSE.
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Conclusé&o
Realizar as alteragdes no SIGEL 01/04/2022 15/05/2022
Informar a necessidade de PATs no SIGEL 16/05/2022 10/06/2022
Visita aos locais de votagao para verificar onde pode ser utilizado o 4G/3g 11/06/2022 30/07/2022
Emitir o relatério com sugestao dos locais de votagdo que serdo PATS 01/08/2022 16/08/2022
Publicar Resolucdo com os critérios e a lista de PATs 16/08/2022 31/08/2022
Criar Planos de Contingéncia 01/09/2022 12/09/2022
Revisar planos de contingéncia com os chefes de cartorio 12/09/2022 20/09/2022
Receber, testar e preparar os equipamentos 01/08/2022 30/08/2022
Treinar os técnicos e entrega 0s equipamentos 01/09/2022 15/09/2022
Realizar Simulado 15/09/2022 30/09/2022
Suporte no dia da elei¢céo 02/10/2022 30/10/2022
Reuni&o para encerramento e devolugédo dos equipamentos 05/11/2022 20/11/2022
Fazer a avaliagdo do processo 01/11/2022 30/11/2022
Mensurar indicadores e metas, enviar para ASGEL 07/11/2022 10/11/2022
Fazer relatério de autoavaliagdo contendo as licbes aprendidas, dificuldades encontradas, apuracdo dos 07/11/2022 10/11/2022

indicadores e metas, sugestdes de melhoria e demais informag8es que julgar relevantes e enviar a ASGEL
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Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Concluséo
Acompanhar contratagdo do TSE. 03/11/2021 15/08/2022
Acompanhar repasse de recursos. 03/11/2021 15/08/2022
Acompanhar contratagdo no TRE. 03/11/2021 15/08/2022
Contatar empresa vencedora do certame. 03/11/2021 15/08/2022
Conversar com o coordenador de infraestrutura do TSE ainda em 2021 para tratar da contratacao 03/11/2021 15/08/2022
Entrar em contato diretamente com a empresa contratada e repassar as orientagdes aos PATS. 20/09/2022 05/10/2022
Participar dos simulados nacionais 20/09/2022 05/10/2022
storgﬁgggagaa:ap:rea\llri]séérﬁsdsc;fmpo e orientar os PATs a retornarem para o Cartério ou um outro local 01/10/2022 05/10/2022
Enquanto o PAT tenta transmitir o BU, enviar as midias para transmissdo em cartorio eleitoral mais proximo 01/10/2022 05/10/2022
Verificar edital e testar a conformidade dos equipamentos. 15/08/2022 20/09/2022
Locar equipamentos reserva 15/08/2022 20/09/2022
Reforgar orientag@o aos técnicos e chefes de cartério sobre o plano de contingéncia 01/09/2022 20/09/2022
Realizar testes tedricos e praticos com indicagédo de reprovacgao para os técnicos que atuardo nos PATs 02/09/2022 21/09/2022
N&o executar as atividades obrigatérias podera ensejar a recomendacéo de dispensa do técnico 02/09/2022 21/09/2022
Enviar oficio via Siocrez assinado pelo Corregedor. 02/09/2022 21/09/2022
Solicitar previamente as salas de treinamento do 5° andar para guarda dos equipamentos 02/08/2022 15/08/2022
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PRESTACAO DE CONTAS

GERENTE SUBSTITUTO
Adriane Rocha Manoel de Jesus Souza
Sauerbronn Jénior
Lotagao SECEP Lotacao SECEP
Ramal 8917 Ramal 8917

A finalidade do processo é disponibilizar suporte a analise de contas da campanha Eleitoral

2020 para subsidiar o julgamento.

As normas que incidem sobre o processo sao: Lei N° 9.504/1997 (e suas alteragoes); Lei N°
9.096/1995 (e suas alteragoes); Carta circular do Banco Central; IN Conjunta TSE/Receita Federal;
Convénios (Receitas estaduais e municipais, Ministério do Trabalho).

Os sistemas utilizados pelo processo sao SPCE WEB, SPCE CADASTRO, RAC, Validador de
Arquivos (Permissionarios e NFE).

ELEICOES
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Concluséo

Apresentacao de solucdes de correcdo e melhoria dos sistemas de elaboragéo e analise de prestagéo de
contas junto ao TSE nas fases de teste em campo e de producéo dos sistemas SPCE Cadastro e SPCE Web 25/08/2021 | 17/06/2022
2022

Acompanhamento, andlise e divulgacéo de normas pertinentes & prestacéo de contas das Elei¢des 2022
(Planalto, BACEN, TSE e RFB) 01/01/2022" | 02/10/2022

Fornei:lmento de orlenta(;ogs~e suporte aos candidatos, partidos e profissionais envolvidos na elaboracéo de 15/05/2022 | 02/11/2023
prestacdes de contas das elei¢cdes 2022

Capamtac_;ao Comlssa_o de Anfalllse de Ciontas, dos serwdore_s ~da SECEP e dos Cartorios Eleitorais acerca de 05/04/2022 | 11/04/2023
normas e sistemas pertinentes a prestagao de contas das Elei¢cdes 2022

Realizar reunides sobre prestacdo de contas com publico externo 15/08/2022 | 10/09/2022

Analise de prestagdo de contas de candidatos eleitos e suplentes diplomados 15/09/2022 | 18/12/2022

Organizar e executar a recepgdo das midias de prestagdo de contas de eleitos 15/09/2022 | 03/11/2022

A_cclmpanhamento da recepgao, processamento e dlvu_lgagao Qe prestacoes d(_e contas parcial e final das 15/09/2022 | 02/11/2022
Eleigcbes 2022 - Com possivel escalonamento para candidatos néao eleitos e partidos para 2023

Acompanhamento da autuagao Eios processos d_e prestacéo de contas eleitorais 15/09/2022 - Com possivel 15/09/2022 | 01/11/2022
escalonamento para candidatos néo eleitos e partidos em 2023

Recrutament_one servidores e contratacdo de estagiarios para suporte remoto a analise de prestacao de 05/03/2023 | 09/04/2023
contas das eleigoes 2022

Capacitagao de_sierwdores recrutados e estagiarios contratados para o suporte remoto a analise de prestagao 12/04/2023 | 16/04/2023
de contas das elei¢coes 2022
AVALIAGAO das ELEICOES 01/07/2022 | 18/11/2022
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Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Concluséo

eF\Q/zﬁltlgar a capacitacédo com a legislacdo e os médulos do SPCE disponiveis até 0 momento da ocorréncia do 05/04/2022 | 16/04/2023
Alertar o TSE so_bre as falhas no processamento e, se E)osswel, auxiliar o processo de corre¢ao. Posteriormente, 03/10/2022 | 12/03/2023
informar os analistas sobre as possibilidades de correcéo

Repassar corregdes dos erros aos prestadores e orientar os analistas quantos aos efeitos provocados no exame 01/06/2022 | 12/03/2023
das contas.

Descobrir quais dados estéo incorretos e disponibilizar aos prestadores para que efetuem as corregdes 20/07/2022 | 01/10/2022
Diligenciar com a CODIS procedimento a ser adotado para evitar e resolver problemas de geragéo de CNPJ 20/07/2022 | 01/10/2022
Complgmentar 0 material para instrugéo e alertar os analistas que tenham recebido treinamento sobre as 03/10/2022 | 12/03/2023
corregdes
Acompanhar eventuais erro de recepc¢éao e corrigi-los em tempo habil para diplomacéo 03/10/2022 | 02/11/2022
Formalll_zar pedlgo para que a STIC acompanhe e resolva os problemas do sistema de Prestacdo de Contas 03/10/2022 | 02/11/2022
especificos da area de TI
Acompanhar eventuais falhas e orientar 0s usuarios, repassar as ocorréncias locais ao TSE e as instru¢des aos 15/09/2022 | 12/03/2023
analistas quanto aos reflexos de possiveis falhas na analise das prestacdes de contas

Divulgar FAQ, realizar reunides com partidos, candidatos e seus representantes 20/07/2022 | 12/03/2023
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RECRUTAMENTO DE SERVIDORES

GERENTE SUBSTITUTO
Fabiana Silva Batista Patricia Santos
Pelucio Pimentel ‘
Lotacdao CODES Lotacao GABCODES
Ramal 8805 Ramal 8737

’ A finalidade do processo é recrutar servidores para a execuc¢ao de atividades em eventos e
®'eJ comissdes dos processos eleitorais.

O sistema utilizado pelo processo é o Sistema de Recrutamento. 6

. 3 A norma que incide sobre o processo é a Instru¢ao Normativa 03/2015 - TRE

ELEICOES
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Concluséo

Gerenciamento do Recrutamento e Selecao de Servidores 10/01/2022 |18/01/2022
Realizar levantamento de informacdes e necessidades de pessoal por demanda de cada processo 10/01/2022 |14/01/2022
Elaborar e divulgar cronograma bésico do recrutamento 10/01/2022 |14/01/2022
Divulgacéo listagem de recrutamento previstos com periodo 10/01/2022 |17/12/2022
Solicitar diarias quando necessério 02/03/2022 |18/12/2022
RECRUTAMENTO DE SERVIDORES 02/03/2022 | 18/12/2022
Cadastrar informagdes no sistema de recrutamento 06/04/2022 |17/12/2022
Cientificar servidores e chefias 06/04/2022 |17/12/2022
Convocar selecionados 06/04/2022 |17/12/2022
Elaborar portaria 06/04/2022 |17/12/2022
Publicar portaria 06/04/2022 |17/12/2022
Acompanhar atividades 06/04/2022 |17/12/2022
Realizar substituicdes caso haja necessidade 06/04/2022 |17/12/2022
Confirmar a participagéo do servidor no sistema de Recrutamento 06/04/2022 |17/12/2022
Avaliar 06/05/2022 |18/12/2022
AVALIACAO das ELEICOES 01/07/2022 |18/11/2022
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Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Concluséao
Reabrir o recrutamento ou convocar 01/03/2022 |19/12/2022
Trabalho da diretoria com os gestores das unidades cientificando da necessidade. (para os chefes liberarem os 01/03/2022 | 19/12/2022
servidores)
Convocagao direta de servidores 01/03/2022 |19/12/2022
Chamar o proximo colocado no recrutamento, ndo havendo proximo colocado sera feita a convocagéo. 01/03/2022 |19/12/2022
Convocar pessoa apta e disponivel 01/03/2022 |19/12/2022
Analisar as listas de classificagdo dos eventos e verificar a pontuagéo de cada. 01/03/2022 |19/12/2022
Solicitar ao servidor que opte por qual evento prefere ou realizar sorteio. 01/03/2022 |19/12/2022
Convocagdo de servidores (corpo a corpo, dando preferéncia a quem ja tem experiéncia) 01/03/2022 |19/12/2022
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REGISTRO DE CANDIDATURAS

GERENTE SUBSTITUTO
Igor Thadeu Santana Luis Barros Brito
Maciel
Lotacao SEDAP Lotagao SEDAP
Ramal 8990 Ramal 8990

A finalidade do processo é acompanhar o fluxo do processo para otimizar sua tramitagao,
garantindo aos partidos e candidatos a participacao legitima no pleito eleitoral.

Os sistemas utilizados pelo processo sao CANDEX, CAND, COMUNICA, DJE, PJE. 6

§/:\ As normas que incidem sobre o processo sdo: Lei N° 9504/1997; Cédigo Eleitoral; Lei N°
I\ 13165/2015; Lei N° 13831/2019; Lei N° 9096/1995 e Resolugoes do TSE

ELEICOES
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Concluséo

Compor a Equipe de Apoio ao Registro de Candidaturas 02/05/2022| 30/06/2022
Definir atribui¢cbes, quantitativo e perfil para recrutamento pela SGP 02/05/2022| 07/05/2022
Solicitar Recrutamento da equipe de apoio de servidores 07/05/2022| 10/05/2022
Acompanhar recrutamento 10/05/2022| 20/05/2022
Providenciar e divulgar portaria da equipe de apoio 20/05/2022| 25/05/2022
Solicitar celular institucional para a equipe do processo Registro de Candidatura 01/06/2022| 10/06/2022
Designacéo por portaria do DG - 2 Oficiais de Justica Ad Hoc 01/06/2022| 10/06/2022
Treinar a Comisséao sobre o Sistema CAND/Registro/ Impugnagdes na SJD 04/05/2022| 18/07/2022
Preparar / Atualizar o manual, com o passo a passo do processo no PJE. 04/05/2022| 29/05/2022
Elaborar o material de apoio, voltado para a préatica 04/05/2022| 29/05/2022
Desenvolver o treinamento, destacando as mudancas na legislacdo e elaborando material 04/05/2022| 29/05/2022
Realizar treinamento 29/06/2022| 18/07/2022
Reunido com os Diretdrios Regionais dos partidos (se necessario) 01/06/2022| 30/06/2022
Definir a data da reunido com a Presidéncia 01/06/2022| 05/06/2022
Preparar Manual do Candex e PJE para os partidos politicos 01/06/2022| 15/06/2022
Convocar os Partidos Politicos sobre a realizacdo da reunido 10/06/2022| 15/06/2022
Solicitar STIC, SEGEP, SESEG e SEMAP a preparacgéo do ambiente 01/06/2022| 05/07/2022
Informar a SESET sobre o publico esperado para a reunido 01/06/2022| 05/07/2022
Informar COIMC sobre a reunido 01/06/2022| 05/07/2022
Realizar a reunidao com os Diretérios Regionais dos partidos 05/07/2022| 15/07/2022
Atendimento de Registro nos ultimos dias do prazo 01/08/2022| 16/08/2022
Solicitar montagem do ambiente (SEGEP, SEMAP, SESEG, SEGAL) 01/08/2022| 02/08/2022
Informar a SESEI sobre a possibilidade de aumento de fluxo de pessoas 01/08/2022| 02/08/2022
Treinar a equipe e testar 0s equipamentos 01/08/2022| 10/08/2022
Recepcionar candidatos e representantes de partidos e orienta-los 10/08/2022| 16/08/2022
Acompanhar a tramitac@o dos recursos (momento critico: véspera da eleigdo) 01/06/2022| 30/09/2022
Monitorar a Atualizacdo do CAND 01/06/2022| 30/09/2022
AVALIACAO das ELEICOES 01/07/2022 | 18/11/2022
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Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Concluséao
Trelna_r mais servidores com o objetivo de substituir as eventuais desisténcias ou por outras deliberagdes 07/05/2022| 10/05/2022
posteriores.
Colaborar com o TSE, no sentido de solucionar em tempo adequado possiveis mudangas no sistema. 20/07/2022| 10/08/2022
Solicitar a Secretaria de Tecnologia equipe de apoio para corrigir eventuais auséncias de internet nos dias 14 e 10/07/2022 | 11/07/2022
15 de agosto de 2022.
Egc;rorpua;rgi)o na reunido com os partidos que o sistema n&o permite fazer registro apos o horario definido na 05/07/2022| 15/07/2022
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SEGURANCA

GERENTE SUBSTITUTO
Alysson Cristiano Marcelo Henrique de
Maximo Diniz Amorim Mendonga
Lotacao SESEI Lotacao SESEI
Ramal 8971 Ramal 8971

A finalidade do processo é resguardar a Ordem Publica durante todo Processo Eleitoral

O sistema utilizado pelo processo é o Sistema Eletronico de Informacoes - SEI. 6

As normas que incidem sobre o processo sao: Res. TSE n° 21.843/2004, que trata da requisi¢ao de
Forca Federal; Res. TSE sobre Atos Preparatorios; Calendario Eleitoral; Resolucdo de Apuragao
de Crimes Eleitorais (TSE); Codigo Eleitoral (Parte que limita a atuacao da Policia).
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Concluséo

Orgamento Para A Seguranca Das EleigOes 18/05/2021 28/05/2021
SollcrEa_r expedlgao_de Oficio do Des._ P,rc_eS|dente ao Governo Estadugl s~oI|C|tando orcamento 18/05/2021 28/05/2021

necessario para cobrir gastos extraordinarios com a Seguranca das eleicdes.

Composicéo Do Histérico De Seguranca Das Elei¢cGes 19/07/2021 31/05/2022
Solicitacdo de relatérios as forcas Estadual e Federal 19/07/2021 31/08/2021
Receber e Analisar o relatério 01/08/2021 30/04/2022

Solicitacdo De Forca Federal 01/03/2022 30/08/2022
Criar SEI com encaminhamento de formulario para os Cartérios Eleitorais solicitarem forca federal e

justificarem com prazo de 15 dias para responderem (solicitar assinatura do Presidente e/ou Corregedor) 01/03/2022 05/03/2022
Contatar Se(;go, de Seguranca do TJ para verificar possibilidade de troca de informagdes sobre a 01/03/2022 05/03/2022

seguranca dos juizes e comarcas
Coleta de informagdes do TJ 01/03/2022 30/03/2022
Reunir com a Alta chmlnl_s_tra(;ao e apre_sgntar os critérios objetivos utilizados na ultima eleicdo, para 01/05/2022 31/05/2022

gue se delibere se serao utilizados na eleicdo 2022
Realizar analise dos pedidos de Forca Federal e elaborar uma lista de prioridades 31/05/2022 10/06/2022
Apresentar a lista de prioridades de acordo com a analise dos critérios nos pedidos de forca federal 10/06/2022 15/06/2022
Enca_mlnhar processo SEI Unico com todos os pedidos e anélise da SESEI, apos enviar para ASESP 15/06/2022 20/06/2022

encaminhar para decisdo do Pleno
Acompanhar apreciacdo do processo pela Corte. 15/06/2022 30/06/2022
Acompanhar envio de solicitacdo ao TSE para homologacéao. 01/07/2022 30/08/2022

Solicitagdo De Seguranca Estadual 04/04/2022 31/08/2022

Se%nu(:rzrﬁér;har a ASESP, via SEI, Minuta de Termo de Cooperacao Técnica - TRE-MA e Secretaria de 04/04/2022 08/04/2022
Solicitar reforgo policial para o Forum Eleitoral da Capital e Regido Metropolitana - Fechamento do 04/04/2022 04/05/2022

Cadastro
Verificar necessidade reforgo policial para a Secretaria do Tribunal - Registro de Candidatura 15/07/2022 30/07/2022

ELEICOES

2l_'.|22

#seuvotofazopais

76



Instalagéo Do Comité De Seguranga 22/06/2022 02/10/2022
_ Reun|r~com DG e/QLJ Presidente sobre Comité de Seguranca - sugerir que a Seguranga do TJ preste 13/07/2022 29/07/2022
informacdes ao comité
Providenciar abertura de SEI para formar o Comité 27/07/2022 05/08/2022
Solicitar envio de Oficio as Forcas de Seguranca 15/08/2022 19/08/2022
Provocar instalacdo do Comité 20/08/2022 30/08/2022
Providenciar reunides 01/09/2022 31/10/2022
Verificar a po§§|b|I|dade de solicitar apoio policial aos Chefes de Cartorio quando do saque do 04/07/2022 30/08/2022
valor de mesario
Reunides Em Outras Regides Do Estado 04/07/2022 23/09/2022
Consultar o interesse da Administracdo Superior em realizar reunides regionais 04/07/2022 08/07/2022
Realizar Reunides Regionais 11/07/2022 23/09/2022
Planejamento Da Segurancga No Dia Da Elei¢cao 03/08/2022 02/10/2022
Conversar com o DG sobre os servidores da SESEI no periodo eleitoral 03/08/2022 07/08/2022
Verificar necessidade de envio de oficio ao TRT e a JF solicitando apoio dos agentes de seguranca 29/08/2022 02/09/2022
Planejar a Logistica de Seguranca no Dia da Elgigéo 12/09/2022 16/09/2022
Orga_mlzar Il_sta c_ie contatos dos comandos dos Orgéos de Seguranca Publica e encaminhar aos 12/09/2022 16/09/2022
Cartorios Eleitorais
Orgar1_|z§1r espaco no TRE para funcionamento do Comité de Seguranca, juntamente com o Gabinete 26/09/2022 31/10/2022
da Presidéncia
Seguranca Na Diplomagéo Dos Eleitos 03/11/2022 19/12/2022
Solicitar reforco policial para o local do evento - Diplomacéo 07/11/2022 11/11/2022
Reservar estacionamento para os diplomandos e autoridades 07/11/2022 16/12/2022
Solicitar SMTT a gestéo do transito 07/11/2022 16/12/2022
Solicitar vistoria dos bombeiros no local do evento 07/11/2022 16/12/2022
Vistoria ao local da Cerimdnia 12/12/2022 16/12/2022
Policiamento para a Cerimbnia 12/12/2022 19/12/2022
01/07/2022 18/11/2022

AVALIACAO das ELEICOES
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Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Concluséao

Acompanhar o SEI de solicitacdo de Forca Federal e provocar o tramite rapido 15/03/2022 30/08/2022

Enviar SEl aos Cartdrios Eleitorais questionando quais precisarédo de Forca Federal 01/03/2022 30/08/2022

Acompanhar o SEI de solicitagéo e provocar o tramite rapido. 01/03/2022 30/08/2022
ELEI OES
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SERVICO EXTRAORDINARIO

GERENTE SUBSTITUTO
Raimundo Mendong¢a Gilvandro Arruda
Braga Filho Martins
Lotacao GABCOPES Lotacao SEGEB

Ramal 8806 Ramal 8736

% A finalidade do processo é gerenciar o controle da prestacao de servigo extraordinario visando
® ¢J maior eficiéncia e transparéncia na alocagao da dotacao orcamentaria.

Os sistemas utilizados pelo processo sao: Sistema Eletronico de Informacoes - SEl e SGRH. é

72\ As normas que incidem sobre o processo séo: Constituicdo Federal; Lei n° 8.112/1990; Resolugéo
N/ TSE n° 22.901/2008 e alteragoes; Resolucao CNJ n° 88/2009; Resolugcao TRE-MA n° 9.306/2018
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Concluséo

Solicitar melhorias nos sistema de controle e gerenciamento de HE 03/05/2021 30/09/2021
Solicitar copia da base de dados do sistema de extensao de carga horaria - cronos web 03/05/2021 05/11/2021
Realizar testes e simulagdes nos sistemas 05/11/2021 30/11/2021
Solicitar a STIC aperfeicoamento dos sistemas 01/12/2022 10/12/2021
Testar as novas funcionalidades 01/03/2022 15/03/2022
Atualizar a Res. TRE-MA n° 9306, de 16/8/2018, que disciplina a prestacéo de servigo extraordinario 17/01/2022 28/02/2022
Preparar minuta de resolucéo 17/01/2022 28/01/2022
Aprovagao 01/02/2022 18/02/2022
Divulgacao 21/02/2022 28/02/2022
Propor a designacdo de membros da Comisséo de Servi¢co Extraordinéario 01/03/2022 15/03/2022
Baixar portaria de Comissao de Servi¢co Extraordinario 01/03/2022 15/03/2022
Divulgacao 15/03/2022 31/03/2022
Definir regras especificas para a prestacéo de servigo extraordinario nas eleic6es de 2022 02/05/2022 17/05/2022
Propor minuta de portaria 02/05/2022 17/05/2022
Aprovagao 18/05/2022 27/05/2022
Divulgacao 30/05/2022 15/06/2022
Executar as normas - atuagdo da Comisséo 15/03/2022 19/12/2022
Elaborar portaria mensal de limite de HE 01/04/2022 01/12/2022
Analise e aprovacdo da portaria mensal de limite de HE 02/04/2022 02/12/2022
Analise de pedidos de extensdo de carga horaria 03/04/2022 15/12/2022
Analise de pedidos de conversao de ponto ndo biométrico em biométrico 01/05/2022 30/03/2023
AVALIACAO das ELEICOES 01/07/2022 18/11/2022
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Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Concluséo
gp()gr/el:)sreer;tizréﬁ(r:ci)gosta de regramento aos Conselhos e a Administragdo Superior e aguardar a decisao do 02/05/2022 30/08/2022
FAQ sobre frequéncia; 01/06/2022 19/12/2022
Divulgagéo na intranet; 01/06/2022 19/12/2022
Pilulas de informacéo via e-mail; 01/06/2022 19/12/2022
Melhoria da gestéo pela Comisséo de HE; 01/06/2022 19/12/2022
Solicitar andlise de frequéncia de forma constante por parte dos gestores e gerentes de processos. 01/06/2022 19/12/2022
Propor ao DG que solicite suplementagéo orgamentaria ao TSE por meio de oficio 01/10/2022 19/12/2022
E:ﬂig?gczsrtgdoorgpaar:]aér?t%urar 0 quantitativo de HE necessario para realizar a elei¢do, propondo a melhor forma 01/10/2022 19/12/2022
gé):z:ri]tg; ?n SrilgIglerzgIrC%r(i)ae?(?r;:c::)dr}gz\r/i\é?b (extenséo de carga horéaria) que aprimore o controle e 05/11/2021 15/03/2022
Solicitar prioridade ao DG para a SEDIN realizar as melhorias 05/11/2021 15/03/2022
rNecg)J\i/;r%ogzr;aSg?efrrﬁguéncia: validacéo da frequéncia do més pelo servidor, sem limites de solicitagdo de 01/11/2022 01/01/2022
E-mail solicitando as pessoas que regularizem as frequéncias 01/11/2022 01/01/2022
Sugerir a definicdo das regras de operacionalizagdo com antecedéncia 01/05/2022 30/05/2022
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SUPRIMENTO DE FUNDOS

GERENTE SUBSTITUTO
Mateus Marinho Alencar Ingrid Janaina Castro
Viegas
Lotacao SESEG Lotacao NSA
Ramal 8979 Ramal 8937

A finalidade do processo é garantir a viabilidade de despesas exclusivas de pleitos, em que ha
inviabilidade de realizacao pelo processo normal de aplicacao (licitagcao ou contratacgao direta).

Os sistemas utilizados pelo processo sao: E-Suprimentos e Sistema Eletronico de Informacgao -
SEI

As normas que incidem sobre o processo sao: Resolu¢do TRE-MA 9.480/2021, Lei n. 4.320/1964
(artigos 68 e 69), Decreto-Lei n. 200/1967 (artigos 80, 83 e 84) e Decreto n. 93.872/198 (artigos 45 a
46).
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Concluséo
Solicitar adaptacdes no Sistema 18/10/2021 22/10/2021
Adaptar e disponibilizar Sistema 03/11/2021 07/01/2022
Solicitar emissdo dos CPGFs 03/11/2021 03/11/2021
Enviar CPGFs para os Cartorios 16/11/2021 30/11/2021
Desbloquear CPGFs 22/11/2021 17/12/2021
Solicitar, receber e cadastrar informacdes de impedidos 10/01/2022 24/01/2022
Cadastrar impedidos, informar disponibilizacéo do sistema e abrir prazo para indicagdo de supridos 25/01/2022 27/01/2022
Indicar suprido, solicitar suprimento (alimentacdo e travessias) e informar a forma de liberacdo do crédito | 28/01/2022 14/02/2022
Decidir sobre forma de liberacédo do crédito (CPGF ou OBP) 15/02/2022 01/04/2022
Inserir critérios varidveis (inclusive valor disponivel) e ajustar valores 15/02/2022 01/03/2022
Divulgar pré-rateio e abrir prazo para contestacao 01/03/2022 01/03/2022
Contestar valores de pré-rateio 02/03/2022 04/03/2022
Analisar contestacdes e emitir parecer 07/03/2022 14/03/2022
Decidir sobres as contestacfes e homologar valores 15/03/2022 01/04/2022
Informar os Cartérios sobre valor final e sobre a forma de liberacdo do crédito 04/04/2022 04/04/2022
Criar processos e encaminhar para os Cartérios, para solicitacdo de suprimentos 05/04/2022 15/04/2022
Encaminhar processos com solicitagdo de suprimentos 18/04/2022 29/04/2022
Expedir Memorandos 02/05/2022 08/05/2022
Emitir Requisicdes 09/05/2022 20/05/2022
Autorizar Concesséo de Suprimentos de Fundos 23/05/2022 17/06/2022
Emisséo da Portaria 20/06/2022 27/06/2022
Assinatura da Portaria 28/06/2022 05/07/2022
Publicacdo da Portaria e envio do processos 06/07/2022 11/07/2022
Empenhar, pagar e dar conformidade e efetuar a liberagdo do crédito no AASP e encaminhar processos 08/07/2022 05/08/2022
Aplicar suprimentos de fundos 05/08/2022 03/10/2022
Cronograma 2° Turno
Encaminhar processo para pagamento 04/10/2022 05/10/2022
Empenhar, pagar, dar conformidade e efetuar a liberacéo do crédito no AASP e encaminhar processos 06/10/2022 17/10/2022
Aplicar suprimentos de fundos 20/10/2022 31/10/2022
AVALIACAO das ELEICOES 01/07/2022 18/11/2022
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Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Concluséao
Solicitagdo de ajustes no sistema para a SEDIN. 18/10/2021 07/01/2022
Solicitagdo de ajustes no sistema e informar periodos criticos para a SEDIN, intensificando o suporte. 18/10/2021 | 07/01/2022
Repeticao de Licitagdo ou Aquisi¢éo por dispensa de licitagao 10/01/2021 05/08/2022
Acompanhar a elaboragdo dos termos de referéncia, as licitagdes e o andamento dos contratos. 10/01/2021 05/08/2022
Deferimento da capacitacdo in company para os servidores envolvidos na utilizagdo do CPGF. 25/08/2021 12/11/2021
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URNAS E SUPRIMENTOS

GERENTE SUBSTITUTO
Lucilene Cardoso Edson Luis Santana de
Gongalves Macedo
Lotacao SEADU Lotag¢do SEMDU
Ramal 8616 Ramal 8613

A finalidade do processo é preparar e distribuir as urnas eletronicas (UE) e suprimentos visando
ao perfeito funcionamento no dia da eleicao.

@ As normas que incidem sobre o processo sao: Resolucao do TSE (sobre manutencao corretiva de

Os sistemas utilizados pelo processo sao LOGUSWEB; ODIN (acesso ao CERTUE). 6

¥ urnas eleitorais); Contrato n° 57/2015 manutencao preventiva de urnas eleitorais TRE/MA.
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Concluséo

Realizar simulados nacionais de hardware 01/10/2021 05/11/2021
Adquirir réguas de tomadas 02/08/2021 31/05/2022
Revisar o Material para treinamento de urnas em EAD 18/07/2022 30/09/2022
Analisar o conteudo do treinamento anterior 18/07/2022 22/07/2022
Preparar o conteddo do treinamento 2022 18/07/2022 18/08/2022
Realizar tutoria de treinamento EAD 01/09/2022 30/09/2022
Distribuir e recolher urnas e materiais - Elei¢bes 2022 15/05/2022 29/11/2022
Solicitar suprimento de fundos para ferry boat 15/05/2022 30/05/2022
Separar midias e demais materiais para envio 15/07/2022 30/07/2022
Enviar urnas e materiais para os Cartorios Eleitorais 01/08/2022 09/09/2022
Elaborar instrugcéo sobre recebimento e testes das urnas 25/07/2022 30/07/2022
Encaminhar SEI & Secéo de Transporte sobre a distribuicdo das urnas 15/07/2022 30/07/2022
Realizar testes funcionais nas urnas nos Cartorios (AAE's) 01/08/2022 10/09/2022
Substituir urnas sem condicdes de uso 15/09/2022 30/09/2022
Definir e estruturar polos de substituicéo de urnas 01/07/2022 20/09/2022
Definir locais dos polos e quantitativos de urnas 01/07/2022 15/07/2022
Separar urnas para envio aos polos 15/08/2022 10/09/2022
Realizar recrutamento de servidores para os polos 01/08/2022 15/08/2022
Treinar servidores para o trabalho nos polos 16/08/2022 15/09/2022
Enviar expediente para os cartdrios comunicando sobre os polos e sua funcionalidade 01/09/2022 10/09/2022
Enviar urnas para os polos 16/09/2022 20/09/2022
Contratar a estiva para distribuir urnas 14/03/2022 13/12/2022
Definir distribuicdo de modelos de urnas para zonas 01/07/2022 28/08/2022
Definir regras para distribuicdo de modelos de urnas 01/07/2022 10/07/2022
Elaborar planilha de distribuicdo com modelos 11/07/2022 20/07/2022
Submeter & Administracéo, a planilha de distribuicéo. 21/07/2022 25/07/2022
Enviar expediente para os cartdrios informando critérios utilizados na distribuicdo dos modelos de urnas 26/07/2022 31/07/2022
AVALIACAO das ELEICOES 01/07/2022 | 18/11/2022
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Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Concluséo
Acelerar o recolhimento das UEs e providenciar a manutengéo 01/12/2022 30/12/2022
Verificar o quantitativo necessario e o enviado a cada ZE e orientar aos cartorios eleitorais que busquem 20/08/2022 30/09/2022
Urnas no polo
Comunlcagao a SEQET do inicio da distribuigéo das urnas a fim de que seja providenciada a devida 28/05/2022 15/06/2022
manutencgao dos veiculos
Comunicar o Tribunal que os caminhdes de distribuicdo de urnas séo exclusivos para esse fim 28/05/2022 15/06/2022
Sollc_:ltqr a E:RE que fa(_;a orientacdo aos cartorios eleitorais sobre o cronograma e a previsibilidade, bem como 28/05/2022 15/06/2022
a priorizagdo do recebimento das Urnas
Contatar Juizo Eleitoral para solicitar local mais adequado para armazenar as urnas 02/05/2022 30/05/2022
Disponibilizag&o do treinamento em EAD e treinar Chefes de Cart6rio novatos 01/07/2022 15/09/2022
Oficiar para os processos Capacitacdo e AAEs para que melhorem o treinamento de AAEs 01/07/2022 15/09/2022

. o . R . L

Solicitar ao _Comlte de atencao prioritaria ao 1° Grau que oriente aos Chefes de Cartorio sobre as 01/07/2022 15/09/2022
responsabilidades de cumprir os regramentos
izlgétar a CRE que determine que os Chefes de Cartorio realizem os testes mesmo sem a presenca dos 15/08/2022 20/08/2022
Seguir os prazos planejados de contratagdo do PlanejamentoWeb 12/09/2022 10/10/2022
Monitorar o processo no TSE e pedir prioridade 02/05/2022 30/07/2022
Solicitar oficialmente prioridade na entrega deste Regional 02/05/2022 30/07/2022
Contatar as empresas e solicitar prioridade 01/07/2022 10/09/2022
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GERENTE SUBSTITUTO
Marlene Pinheiro Diniz Clemisson Santos
Agripino
Lotacao SEGET Lotacao SEGET
Ramal 8715 Ramal 8714

A finalidade do processo é disponibilizar transporte para as ZEs no periodo que antecede as
Eleicoes, incluindo atividades de vistoria dos locais de votacao e disponibilizar transporte aos
® ¢J servidores que se deslocarao para prestar suporte as atividades de eleicdo no interior do
Estado

Os sistemas utilizados pelo processo sao LOGUSWEB; ODIN (acesso ao CERTUE) 6

3 | & A norma que incide sobre o processo é a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 - institui normas
I\v/9 para licitagoes e contratos da Administracao Publica e da outras providéncias.
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PLANO DE IMPLANTACAO

ACOES Inicio Concluséo
Analisar a execucdo contratual de locagdo de veiculos para o processo eleitoral de 2020 1/7/2021 30/09/2021
Definir topicos dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP para locagéo de veiculos 1/8/2021 30/09/2021
Elaborar Termo de Referéncia para locacéo de veiculos 31/12/2021 | 30/01/2022
Solicitar contratacdo de locagao de veiculos - acompanhar o SEI de contratacéo 1/02/2022 | 30/03/2022
Solicitar ao DG priorizacdo no desenvolvimento do sistema de gerenciamento de veiculo locado 25/8/2021 | 13/09/2021
Licitacao para contratagao de locacéo de veiculos parajuntas e técnicos (suporte e instalagao), e 1/8/2021 30/03/2022
adicionais do setor de transporte
Criacao de politica de requisicdo de veiculos junto aos 6rgdos da Administracédo Publica. 15/5/2022 | 15/07/2022
De_m_onstr:ilr a Alta} Administracdo a necessidade de reduzir custos com a viabilizagéo de parcerias com a 15/5/2022 | 15/06/2022
Administracdo Publica local.
Reunir com Nucleo Socioambiental para verificar a possibilidade de utilizar Ecoliga nos trabalhos eleitorais 15/5/2022 | 15/06/2022
Solicitar oficio do Presidente requisitando veiculos a Prefeitura 15/6/2022 | 15/07/2022
Fiscalizagao e Gestao 1/7/2022 27/11/2022
Solicitar recrutamento para compor a comisséo de fiscalizacdo 1/7/2022 05/07/2022
Reunir a comisséo de fiscalizacdo para conhecimento dos trabalhos 5/7/2022 10/07/2022
Reunir a comissdo com as contratadas 10/7/2022 | 15/07/2022
Enviar instrucdes para os Chefes de Cartério e Servidores 1/7/2022 10/07/2022
Instruir servidores sobre fiscalizacdo dos veiculos locados 1/7/2022 15/07/2022
1°Turno
Monitorar a execucédo dos servicos 1/7/2022 03/10/2022
Analisar os documentos enviados pelos fiscais locais 5/10/2022 | 30/10/2022
Solicitar pagamento da contratada - acompanhar SEI 26/10/2022 | 30/10/2022
2°Turno
Monitorar a execucédo dos servicos 2/10/2022 | 30/10/2022
Analisar os documentos enviados pelos fiscais locais 2/11/2022 | 27/11/2022
Solicitar pagamento da contratada - acompanhar SEI 23/11/2022 | 27/11/2022
AVALIACAO das ELEICOES 01/07/2022 | 18/11/2022

ELEICOES

2l_'.|22

#seuvotofazopais

89




Acdes Preventivas de Enfrentamento aos RISCOS Inicio Concluséo
Solicitar o envolvimento da Alta Administrag&o para celebrar os convénios com os 6rgaos 22/05/2022 | 25/05/2022
Solicitar convénio do TRE com ferry boat e prefeituras 22/05/2022 | 25/05/2022
Informar aos Cartorios Eleitorais - CRE - como e quando fazer as requisi¢des 22/05/2022 | 25/05/2022
Solicitar prioridade para definicdo das Juntas Eleitorais 01/11/2021 | 25/06/2022
Repetir a licitagéo e, em caso de inviabilidade, solicitar Suprimentos de Fundos 30/06/2022 | 15/07/2022
Monitorar o SEI de solicitagdo das informacdes 01/07/2021 | 15/09/2021
Insistir com os setores para prestarem as informacdes e acionar os superiores hierarquicos 01/07/2021 | 15/09/2021
Notificar a empresa contratada para a fazer a substituicdo de veiculo, caso necessario 01/06/2022 | 28/10/2022
Solicitar a contratagdo da segunda colocada da licitagao 15/08/2022 | 20/08/2022
Solicitagdo a realizacdo de contratagédo por suprimento de fundos 06/09/2022 | 10/09/2022
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@ CONCLUSAO

Este Plano e resultado da integracao do planejamento dos 26 processos de eleicao do Tribunal Regional Eleitoral
do Maranhao para as Eleicoes 2022.

Todavia, ainda nao foram editadas as Resolucoes do Tribunal Superior Eleitoral que as regulamentarao. Assim, no
inicio de 2022 havera revisao deste planejamento e reanalise dos riscos ja identificados, podendo surgir novos
riscos e outras propostas de inovacoes nos processos.

Caso isto ocorra, este documento sera atualizado e passara por nova aprovacao pelo Conselho Gestor, Comite
de Atencao Prioritaria ao 1° Grau e pela Corte Eleitoral de nosso Estado. I

Sabendo que todo o planejamento e dinamico, estamos sempre dispostos a atualizar, revisar e aprimorar para
melhor conseguir cumprir nossa missao enquanto instituicao:

@ “Fortalecer a democracia por meio do processo eleitoral”.

—
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