TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
AV. SENADOR VITORINO FREIRE - Bairro AREINHA - CEP 65010917 - Séo Luis - MA

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1 Contratacdo de servigos de tradug@o e interpretacdo da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), de insercao de legendas, de insergdo de
audiodescri¢do simultdneos ou consecutivos, ao vivo ou gravado, presencial ou a distancia, para atender a demanda nas sessdes plenarias,
eventos, atividades e projetos desenvolvidos por diversas unidades do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo ou por ele demandado.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A promogdo da acessibilidade e inclusdo, viabilizando o amplo e irrestrito acesso as pessoas com deficiéncia auditiva e visual as sessdes,
eventos, videos e demais agdes e projetos institucionais realizados pelo Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo TRE-MA ¢é uma exigéncia
constante da legislagdo em vigor, consoante normas abaixo transcritas:

e Lein®13.146, de 6 de julho de 2015, ¢ instituida a Lei Brasileira de Inclusao da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com
Deficiéncia), destinada a assegurar e a promover, em condi¢des de igualdade, o exercicio dos direitos e das liberdades fundamentais por
pessoa com deficiéncia, visando a sua inclusdo social e cidadania;

¢ Resolugdo n.° 401, de 18 de junho de 2021, do Conselho Nacional de Justiga, que dispde sobre o desenvolvimento de diretrizes de
acessibilidade e inclusdo de pessoas com deficiéncia nos 6rgaos do Poder Judiciario e de seus servigos auxiliares, e regulamenta o
funcionamento de unidades de acessibilidade e incluséo;

¢ Decreto n° 6.949, de 25 de agosto de 2009, promulga a Convengao Internacional sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia e seu
Protocolo Facultativo, assinados em Nova York, em 30 de margo de 2007,

e Lein® 10.098, de 19 de dezembro de 2000, estabelece normas gerais ¢ critérios basicos para a promogao da acessibilidade das pessoas
portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida, e da outras providéncias;

o Lein®7.853, de 24 de outubro de 1989, dispde sobre o apoio as pessoas portadoras de deficiéncia, sua integrago social, sobre a

Coordenadoria Nacional para Integracdo da Pessoa Portadora de Deficiéncia - Corde, institui a tutela jurisdicional de interesses coletivos

ou difusos dessas pessoas, disciplina a atuacdo do Ministério Publico, define crimes, e da outras providéncias;

Resolugdo N° 23.381, de 19 de junho de 2012, que institui o Programa de Acessibilidade da Justica Eleitoral e da outras providéncias;

Lei Federal n.° 10.436/02 que dispde sobre a Lingua Brasileira de Sinais - Libras e da outras providéncias;

Lei Federal n° 12.319/2010 que regulamenta a profissdo de Tradutor e Intérprete da Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS;

Decreto 9.656/18 que altera o Decreto n® 5.626, de 22 de dezembro de 2005, que regulamenta a Lei n° 10.436, de 24 de abril de 2002,

prevé, em seu Art. 26, § 1°,2°e 3%

¢ Norma brasileira - ABNT NBR 9050.

2.2. A necessidade da presente contratagdo decorre, ainda, do SEI n°. 0005863-02.2021.6.27.8000, que busca dar cumprimento aos quesitos
assistivos exigidos pela Resolugdo n°. 401/2021 do CNJ, quanto as publicagdes no sitio da internet do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo
em 2021 e canal do Youtube. Menciona-se também a importancia que esses requisitos t€ém no Ranking da Transparéncia do CNJ.

2.3. Cumpre ressaltar que este Tribunal possui contratacdo com a empresa EDUCALIBRAS, CNPJ n°. 09.475.334/0001-96, até 12/11/2022,
tendo por objeto a prestagdo de servicos de interpretagdo simultdnea em Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), para atender a demanda nas
sessOes plenarias: ordinarias, extraordinarias e solenes, promovidas pelo Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao (SEI n°. 0015126-
92.2020.6.27.8000). No entanto, esse contrato tem como objeto apenas a tradugdo em Libras e apenas para as sessoes plendrias: ordinarias,
extraordindrias e solenes, sendo que hé a necessidade em oferecermos outros recursos de acessibilidade e para atividades diversas e projetos
institucionais de outras unidades, quais sejam, Coordenadoria de Imprensa e Comunicagao Institucional - COIMC, Nucleo de Sustentabilidade
e Acessibilidade — NSA, Assessoria de Cerimonial — ASCER, Seg¢do de Tecnologias Educacionais — SETED e outras unidades que possam vir a
necessitar.

3. MACRODESAFIO

A referida contratag@o esta alinhada ao MACRODESAFIO do TRE/MA, que se traduz na Melhoria da Gestao de Pessoas, tornando a Justica
Eleitoral mais acessivel, sendo mais um passo para a consolidagdo de uma instituicdo forte, inclusiva e transparente.

4. ESPECIFICACAO DO OBJETO

UND DE| QTD EM ANO

ITEM DESCRICAO ESPECIFICACAO MEDIDAINAO ELEITORAL QUANTIDADE EM ANO ELEITORAL
. X DOMINGOS E
DIAS UTEIS SABADOS FERIADOS

Contratagdo de intérprete da Lingua
Brasileira de Sinais (LIBRAS) para a
Lingua Portuguesa e vice-versa, nas
1 imodalidades falada, sinalizada ou escrita, hora 340 450 41 41
nas formas simultanea ou consecutiva, ao
vivo ou ensaiada, gravada ou ndo,
presencial ou nio.

Prestacdo de servigos de audiodescrigdo,
lem tempo real, presencial ou ndo, para

2 sessOes plenarias, eventos, atividades hora 270 410 16 16
diversas e projetos institucionais do TRE-
MA ou por ele promovidos.




Prestacdo de servigos de legendagem, em
tempo real, presencial ou ndo, para sessdes
3 plenarias, eventos, atividades diversas e hora 270 410 16 16
projetos institucionais do TRE-MA ou por
ele promovidos.

Prestacdo de servigos para insercdo de
legendas, tradugdo em Libras e

4 laudiodescri¢do em video institucional de unidade 20 25 ) )
até 5 (cinco) minutos.
Prestacdo de servigos para insercdo de
5 leggndas, tfaglugﬁo em Libras e | unidade 20 25 ) )
audiodescri¢cdo em video para redes sociais
de até 1 (um) minuto.
5 330 horas
TOTAL EM ANO NAO ELEITORAL
40 unidades
TOTAL EM ANO ELEITORAL 1416 fhoras
50 unidades
I I I I I

4.1. Servi¢os de traduciio e interpretagio da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS): Contratagao de servigos de tradugio e interpretagdo da
lingua portuguesa para a Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS) e vice-versa, com cessdo de imagem, em qualquer modalidade em que estas se
apresentarem, seja falada (oral-auditiva), sinalizada (visual-espacial) ou escrita, nas formas gravada, simultdnea ou consecutiva, ao vivo ou
ensaiada.

4.2. O tradutor e intérprete tera competéncia para realizar interpretacdo das 2 (duas) linguas de maneira simultdnea ou consecutiva e proficiéncia
em tradugdo e interpretag@o da Libras e da Lingua Portuguesa, nos termos do Art. 2° da Lei n° 12.319, de 1° de setembro de 2010, que
regulamenta a profissdo de Tradutor e Intérprete da Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS.

4.3. O valor da hora devera considerar o trabalho de 2 (dois) intérpretes, que se revezarao a cada 20 (vinte) minutos, conforme preconiza a
Federagdo e Associacdo da classe.

4.4. Os profissionais que executardo o servi¢o de tradugao e interpretacdo de Libras deverdo atender as seguintes exigéncias:

4.4.1. Possuir fluéncia na interpretacdo de Libras;

4.4.2. Possuir escolaridade minima de nivel médio;

4.4.3. Possuir certificado de habilitagio em Tradugdo e Interpretagdo em Libras;

4.4.4. Possuir conhecimento dos termos técnicos utilizados.

4.5. O servigo de tradug@o e interpretacdo em Lingua Brasileira de Sinais (Libras) devera ser prestado para manifestagdes da Justica Eleitoral do
Maranhaio, tais como sessoes de julgamento, eventos e reunides com a participagao de publico externo, pronunciamentos oficiais, propagandas
institucionais, videos e publicagdes na intranet e internet: site do TRE-MA, canal no YouTube e redes sociais.

4.6. Em relagdo ao item 1, a CONTRATADA devera disponibilizar profissionais intérpretes de Libras para executar o servigo presencialmente,
na sede deste Tribunal Regional Eleitoral, ou, excepcionalmente, em outro prédio localizado na regido metropolitana do Maranh@o ou a
distancia, por meio de aplicativos com transmiss@o ao publico em geral (Resolugdo TRE 9.696/20), quando os eventos forem 100% on-line ou
hibridos.

4.7. Em relagdo aos itens 4 ¢ 5, a CONTRATADA devera promover a tradugao - interpretagdo dos videos e demais contetidos audiovisuais
previamente submetidos a ela, através de profissional intérprete/tradutor de Libras habilitado, efetuar a gravagao da tradugio e, posteriormente,
inseri-la no arquivo, com edi¢do integrada, contendo janela propria de exibi¢do, em consonéncia com os requisitos previstos na ABNT NBR
15290:2016.

4.8. Servico de Audiodescri¢io: Narrativa de imagens em palavras, permitindo que pessoas com deficiéncia visual, idosos, disléxicos e pessoas
com deficiéncia intelectual consigam compreender contetidos audiovisuais ou imagens, com cessao de voz, na forma gravada, ao vivo ou
ensaiada.

4.9. O servico de Audiodescrigdo devera ser executado de acordo com o especificado nas normas ABNT NBR 15599:2008, ABNT NBR
15290:2016 e ABNT NBR 16452:2016.

4.10. Para o item 2, a CONTRATADA devera executar o servigo presencialmente, na sede deste Tribunal Regional Eleitoral ou,
excepcionalmente, em outro prédio localizado na regido metropolitana do Maranhdo ou a distancia, por meio de aplicativos com transmissio ao
publico em geral (Resolugdo TRE 9.696/20), quando possivel uma vez que esses recursos sdo para quem estd ouvindo o video.

4.11. Para os itens 4 ¢ 5, 0 TRE-MA se encarrega de enviar o material audiovisual a ser audiodescrito para a empresa ou profissional contratado,
que devera realizar a audiodescri¢do por meios compativeis aos aplicativos e software baixados livremente pelos usuarios em seus dispositivos
moveis e computadores pessoais.

4.12. A Audiodescrigdo deve preservar o sentido original da mensagem ou imagem recebida, na forma como foi concebida, observando as
multiplas variaveis linguisticas, o significado de terminologias empregadas e o uso adequado das palavras no contexto em que se apresentam.
4.13. Servi¢o de legendagem: inser¢do de legenda descritiva em contetidos audiovisuais, na forma gravada, ao vivo ou ensaiada, sincronizada
com as imagens exibidas, direcionando significado ou esclarecimento, com cessdo de imagem e som.

4.14. O servigo de legenda para deficientes auditivos devera ser executado de acordo com o especificado na norma ABNT NBR 15290:2016.
4.15 Para o item 3, a CONTRATADA devera executar o servico presencialmente na sede deste Tribunal Regional Eleitoral ou,
excepcionalmente, em outro prédio localizado na regido metropolitana do Maranhao ou a distancia quando possivel uma vez que esse recurso ¢
para quem esta assistindo ao video.

4.16. Em relagdo ao item 4 ¢ 5, a CONTRATADADA devera promover a legenda dos videos e demais contetidos audiovisuais previamente
submetidos a ela, por atuagdo humana ou por utilizagdo de ferramentas tecnologicas, mediante transcricdo do registro da lingua falada para a
lingua escrita, na mesma velocidade em que o texto ¢ falado.

5. QUANTITATIVO ESTIMADO

5.1. As quantidades provaveis para contratacdo foram projetadas de acordo com a demanda (docs. 1636449, 1636489, 1636506, 1636436 ¢
1639373) das areas em que os servigos de tradugdo e interpretagdo de LIBRAS, audiodescricdo e legendagem serdo utilizados. Para os 3
primeiros itens, estdo previstas um quantitativo de 1416 (mil, quatrocentas e dezesseis) horas e 25 unidades dos itens 4 e 5 para as Sessoes
Plenarias a serem realizados pela Justiga Eleitoral em ano eleitoral, incluindo as sessdes aos sabados, domingos e feriados e para eventos,



atividades diversas e projetos institucionais, realizados pela Coordenadoria de Imprensa e Comunicacdo Institucional — COIMC, Nucleo de
Sustentabilidade e Acessibilidade — NSA, Assessoria de Cerimonial — ASCER, Se¢ao de Tecnologias Educacionais — SETED, Escola Judiciaria
Eleitoral - EJE e outras unidades que possam vir a necessitar, e 880 (oitocentos e oitenta) horas em ano nao eleitoral e 20 unidades dos itens
4 e 5 conforme planilha abaixo.

QUANTIDADE EM ANO
ELEITORAL
. DOMINGOS E
UTEls| SABADOS | = r R IADOS

. QTD EM
DESCRICAO UND DE| \(5'NiO

ESPECIFICACAO MEDIDA ELEITORAL DIAS

ITEM

Contratagdo de intérprete da
Lingua Brasileira de Sinais
(LIBRAS) para a Lingua
Portuguesa e vice-versa, nas
modalidades falada,
sinalizada ou escrita, nas
formas simultdnea ou
consecutiva, a0 vivo ou
ensaiada, gravada ou ndo,
presencial ou ndo.
Prestacdo de servigos de
audiodescrigdo, em tempo
real, presencial ou ndo, para
sessoes plenarias, eventos,
atividades diversas e
projetos institucionais do
TRE-MA ou por ele
promovidos.
Prestacdo de servigos de
legendagem, em tempo real,
presencial ou ndo, para
sessdes plenarias, eventos,
atividades diversas e
projetos institucionais do
TRE-MA ou por ele
promovidos.
Prestaco de servigos para
inser¢do de legendas,

tradugdo em Librase | .4 40 | 29 25

audiodescri¢dao em video

institucional de até 5 (cinco)

minutos.

Prestacdo de servigos para
insercdo de legendas,
tradugdo em Libras e

audiodescri¢do em video

para redes sociais de até 1

(um) minuto.

TOTAL EM ANO NAO 880
ELEITORAL 40 unidades

TOTAL EM ANO ELEITORAL 1416 horas
50 unidades

hora 340 450 41 41

hora 270 410 16 16

hora 270 410 16 16

unidade 20 25 - -

horas

5.2. O quantitativo acima representa tdo somente uma estimativa, podendo o TRE/MA, de acordo com sua demanda, ndo utilizar o quantitativo
total ou, se houver necessidade, solicitar o seu aumento por meio de aditivo. A execucio do objeto sera sob demanda, por empreitada por
preco unitario.

6. CUSTO DA CONTRATACAO

6.1. A forma de remuneracdo da contratada sera de acordo com a prestacdo do servico demandado e com a quantidade de horas efetivamente
prestadas. No caso dos intérpretes, o valor unitario considerara dois profissionais (dois intérpretes/hora), haja vista a recomendacio de
revezamento do profissional a cada 20 minutos, conforme preconiza a Federag@o e Associagdo da Classe.

DESCRICAO UND DE QTD EM QTD EM ANO EIEIEZDIRT/I(IDI\II{IGA (158 VALOR
ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA ANO NAO DIAS SABADOS E ESTIMADO
ELEITORALUTEIS FERIADOS UNITARIO
1 Contratagdo de hora 340 450 41 41 R$ 328,00

intérprete da Lingua
Brasileira de Sinais
(LIBRAS) para a
Lingua Portuguesa e



vice-versa, nas
modalidades falada,
sinalizada ou escrita,
nas formas
simultaneas ou
consecutiva, ao vivo
ou ensaiada, gravada
ou ndo, presencial
ou ndo.
Prestagao de
servicos de
audiodescrigdo, em
tempo real,
presencial ou néo,
para sessoes
plenarias, eventos,
atividades diversas e
projetos
institucionais do
TRE-MA ou por ele
promovidos.
Prestagao de
servigos de
legendagem, em
tempo real,
presencial ou néo,
para sessoes
plenarias, eventos,
atividades diversas e
projetos
institucionais do
TRE-MA ou por ele
promovidos.
Prestagao de
servigos para
inser¢do de
legendas, tradug@o
4 em Libras e unidade 20 25 - - R$ 703,33

audiodescri¢do em

video institucional

de até 5 (cinco)

minutos.

Prestagao de

servigos para

inser¢do de

legendas, tradug@o
5 em Libras e unidade 20 25 - - R$ 255,00

audiodescrigdo em

video para redes

sociais de até 1 (um)

hora 270 410 16 16 R$ 495,00

hora 270 410 16 16 R$ 580,00

minuto.
TOTAL EM ANO NAO 880 horas R$ 420.936,60
ELEITORAL 40 unidades
TOTAL EM ANO 1416 horas RS 673.604,25
ELEITORAL 50 unidades

6.2. O quantitativo acima representa tdo somente uma estimativa, considerando a duragdo, conforme foi informado pelas unidades responsaveis
pela efetivagdo das sessdes judicidrias, de 2 (duas) a 4 (quatro) horas, e das outras atividades assim requeridas, podendo, todavia, o TRE/MA, de
acordo com sua demanda, ndo utilizar o quantitativo total ou, se houver necessidade, solicitar o seu aumento por meio de aditivo.

6.3 O custo estimado da contratacdo ¢ de R$ 420.936,60 (quatrocentos e vinte mil, novecentos e trinta e seis reais e sessenta centavos) em ano
ndo eleitoral e R$ 673.604,25 (seiscentos e setenta e trés mil, seiscentos e quatro reais e vinte e cinco centavos) em ano eleitoral.

7. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. A licitagao sera realizada por Pregdo Eletronico, nos termos da Lei n® 10.520/2002 e Decreto n® 10.024/2019.

7.2. O objeto sera adjudicado a licitante que ofertar o menor preco POR ITEM.

7.3. Trata-se de servigo comum, sem fornecimento de méo de obra em regime de dedicacdo exclusiva.

7.4. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n.° 9.507, de 21/09/2018, ndo se constituindo em quaisquer das
atividades previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugdo indireta ¢ vedada.

7.5. A prestagao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragao contratante, vedando-se
qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

8. REQUISITOS DE QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

8.1 A empresa contratada devera ter reconhecida capacidade técnica para a execug@o dos servigos.

8.2. Para verificagdo da capacidade técnica-operacional, as licitantes deverdo apresentar:



8.2.1. Atestado(s) ou Certidao(des) de Capacidade Técnico-operacional, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante ja executou objeto compativel com o que esta sendo licitado.

8.2.2. Declarag@o de que dispora de todos os recursos necessarios, incluindo material e pessoal técnico adequados e disponiveis para o
cumprimento do objeto, nos prazos estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

8.3. Documentos necessarios a verifica¢do da qualificagdo econémico-financeira:

8.3.1. Para os itens 1, 2 e 3: Balanco patrimonial e demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira mediante obtenco de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 (um), vedada a sua substitui¢cdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado hé mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta;

8.3.2. Caso a licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices, devera apresentar patrimonio liquido igual
ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado para a contratagao.

8.3.3. Para todos os itens: Certidao Negativa de Faléncia, recuperag@o judicial ou extrajudicial, expedida pelo Cartorio Distribuidor da
sede da Licitante, com emissdo de até 60 dias da abertura da licitagéo;

8.3.4. No caso de certiddo positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante devera apresentar a comprovagao de que o
respectivo plano de recuperagdo foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de
inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagdo.

9. DA VIGENCIA, LOCAL E DA FORMA DA EXECUCAO DOS SERVICOS.

9.1. A execucao dos servicos serd iniciada na data indicada em Ordem de Servigo elaborada pelo fiscal do contrato e enviada preferencialmente
por meio eletronico (e-mail). A requisi¢éo ou solicitacdo sera repassada a CONTRATADA, semanalmente ou mensalmente, com informagao dos
dias e horarios previstos para o inicio e duragdo estimada de cada sessdo ou evento.

9.2. As Condigdes Gerais da contratagdo ficam subordinadas, além das normas que regem a matéria, as regras determinadas neste Termo de
Referéncia e no Contrato;

9.3. Em relagdo ao item 1, 2 e 3, o valor minimo de pagamento sera de 1 (uma) hora. A primeira hora serd paga como hora integral. A partir da
2% (segunda) hora, o calculo sera feito pelo servigo efetivamente prestado, sendo assim, os valores acima da hora cheia poderdo ser pagos por
hora fracionada;

9.4. No que se refere aos itens 4 ¢ 5, o minuto fracionado serd pago como minuto integral;

9.5. Os servicos de acessibilidade em contetudos pré-gravados deverao ser realizados nas dependéncias da CONTRATADA a quem cabera
disponibilizar toda a estrutura fisica e tecnologica, tais como equipamentos especificos e softwares necessarios, profissionais com habilidades
técnicas, entre outros aspectos pertinentes;

9.6. Em relacdo ao item 1, a CONTRATADA devera disponibilizar profissionais intérpretes de Libras para executar o servigo presencialmente,
na sede deste Tribunal Regional Eleitoral, ou, excepcionalmente, em outro prédio localizado na regido metropolitana do Maranhao ou a
distancia, por meio de aplicativos com transmissdo ao publico em geral (Resolu¢do TRE 9.696/20), quando os eventos forem 100% on-line ou
hibridos.

9.7. Para os itens 2 e 3, a CONTRATADA devera executar o servi¢o presencialmente na sede deste Tribunal Regional Eleitoral ou,
excepcionalmente, em outro prédio localizado na regido metropolitana do Maranhio ou a distancia, por meio de aplicativos com transmissdo ao
publico em geral (Resolugdo TRE 9.696/20), quando possivel uma vez que esses recursos sdo para quem esta assistindo ou ouvindo o video.
9.8. Para inser¢ao dos recursos acessibilidade aos contetudos audiovisuais pré-gravados, a CONTRATADA devera entregar o material em no
maximo 2 (dois) dias uteis a contar da disponibilizagdo do material por parte da CONTRATANTE. Os videos deverdo ser entregues prontos
para veicular, com todos os recursos de acessibilidades ja inseridos;

9.9. Quando os servigos referentes aos itens 1 a 3 forem fornecidos presencialmente, os profissionais deverdo comparecer ao local do evento no
inicio dos trabalhos conforme agenda de horarios encaminhado 8 CONTRATADA. Sera aplicada penalidade em caso de atrasos conforme item
17.2.1. deste Termo de Referéncia.

9.10. Os profissionais deverdo apresentar-se com discri¢do e sobriedade, utilizando trajes sociais e compativeis com a profissdo. Nao é
permitido trajar bermudas, regatas, shorts, minissaias, minivestidos ou chinelos;

9.11. Os profissionais deverao prestar o servigo:

9.11.1. com rigor técnico, zelando pelos valores éticos a ela inerentes, pelo respeito a pessoa humana e a cultura da pessoa deficiente e, em
especial, pela honestidade e discrigéo.

9.11.2. pela atuacdo livre de preconceito de origem, raga, credo religioso, idade, sexo ou orientagdo sexual ou género; pela imparcialidade e
fidelidade aos contetudos que lhe couber traduzir.

9.11.3. pela postura e conduta adequadas aos ambientes que frequentar por causa do exercicio profissional.

9.11.4. pela solidariedade e consciéncia de que o direito de expressdo ¢ um direito social, independentemente da condigdo social e econdmica
daqueles que dele necessitem.

9.11.5. pelo conhecimento das especificidades da comunidade das pessoas deficientes entre outros a serem definidos neste Termo de Referéncia.
9.12. A conduta dos intérpretes devera ser pautada pelos preceitos estabelecidos no Art. 7° da Lei n® 12.319/2010, que regulamenta a profissao
de Tradutor e Intérprete da Lingua Brasileira de Sinais — Libras, bem como no Cédigo de Etica integrante do Regimento Interno do
Departamento Nacional de Intérpretes da Federagdo Nacional de Educacao e Integragdo dos Surdos (FENEIS).

9.13. O deslocamento dos profissionais até o local da prestacao do servico ¢ de responsabilidade da CONTRATADA.

9.14. O processo de Interpretagdo referente ao item 1 podera ser filmado ou fotografado.

9.15. As sessoes plenarias ordinarias acontecem semanalmente, até o limite de 8 (oito) sessdes por més, conforme o Calendario das Sessoes
disponibilizado pelo Tribunal.

9.16. No periodo eleitoral, de agosto a dezembro, serdo realizadas até 15 (quinze) sessdes ordinarias por més.

9.17. Poderao ser convocadas sessdes extraordinarias, com antecedéncia minima de vinte e quatro horas.

9.18. Em relagdo aos itens 1, 2 e 3, a hora de inicio considerada para computo da jornada de trabalho dos profissionais sera sempre aquela
indicada na ordem de servico, ndo se descontando da jornada eventuais atrasos ndo imputaveis 8 CONTRATADA. A hora de término
considerada para computo da jornada de trabalho dos profissionais sera a hora em que a sessao colegiada ou evento estiver efetivamente
finalizado.

9.19. Os videos pré-gravados terdo duracdo maxima de 5 (cinco) minutos.

9.20. Serdo produzidos, em média, 3 (trés) videos por més. Em periodo eleitoral, em média, 4 (quatro).

9.21. Todos os documentos referentes a esta contratacao deverdo ser enviados para o agente responsavel (gestor) designado pelo TRE/MA.
9.22. A CONTRATANTE designara servidor (ou comissao de servidores) que ficara responsavel pela gestao e fiscalizagdo desta contratagdo.
9.23. O contrato tera vigéncia a partir do primeiro dia util apds a publicagio e duracdo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos
da lei devido a imprescindibilidade do servigo para atendimento aos direitos das pessoas com deficiéncia e acesso a informagao.

9.24. Para os itens 1, 2 e 3, os servigos deverdo ser prestados em qualquer dia da semana, inclusive fins de semana e feriados, conforme a
solicitacdo do Gestor do Contrato. A CONTRATADA deve, para tanto, fornecer os niimeros de telefone fixo e celular, o e-mail e outros meios
habeis para contato.



9.25. O servigo de tradugdo e interpretacdo em LIBRAS devera ser prestado por dois intérpretes, em revezamento de 20 (vinte) minutos, para
que haja o adequado repouso dos profissionais.

9.26. A CONTRATADA devera atender a legislagdo que rege a profissdo de tradutor-intérprete de LIBRAS, e as normas que atendam a satde
ocupacional desses empregados, provendo o nimero de intérpretes necessarios para atender as demandas especificadas na ordem de servigo.
9.27. As horas de inicio e de término das Sessdes constantes da Ordem de Servigo sdo apenas estimativas.

9.28. Caso haja prorrogacdo do horario previsto na ordem de servigo, os intérpretes dardo continuidade a interpretacdo até o seu término efetivo,
devendo a CONTRATADA substituir os profissionais se necessario, observando os normativos que regem a categoria.

9.29. A contratada cede e transfere a0 CONTRATANTE todos os direitos autorais conexos ao objeto do contrato, inclusive os de imagem, com
ou sem som, de forma gratuita.

10. PERIODO ELEITORAL

10.1. Em ano eleitoral, ha um aumento nos horarios das sessoes, para tanto havera o acréscimo de horas. Nesse periodo, além do periodo normal
de segunda a sexta-feira, a prestagdo de servi¢os podera contemplar sabados, domingos, feriados e horarios diferenciados, em regime de plantéo.
As demandas efetivas serdo propostas em momento oportuno.

10.2 Eventuais Horarios Excedentes: todas as atividades previstas serdo realizadas de forma ordinaria, sendo consideradas situacdes
excepcionais o que exceder a carga horaria do expediente normal e/ou atendimento aos sabados, domingos e feriados em que houver expediente.
11. RECEBIMENTO DO OBJETO

11.1. O acompanhamento e a aceitagdo deste objeto obedecerdo ao disposto nos artigos 73 a 76 da Lei n° 8.666/1993, no que lhes for aplicavel,
e proceder-se-ao na forma seguinte:

11.2. O objeto contratual sera recebido definitivamente se em perfeitas condigdes e conforme as especificagdes do edital a que se vincula a
proposta da Contratada, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da Nota Fiscal.

11.3. O servigo objeto desta licitagdo sera recebido por servidor designado pela CONTRATANTE, que procedera a conferéncia de sua
conformidade com a Ordem de Servigo, as especifica¢des, o contrato, as normas legais e os padrdes técnicos vigentes.

12. PRAZOS

12.1. Caso o servigo seja cancelado, em parte ou integralmente, a menos de 4 (quatro) horas do seu inicio, 0o CONTRATANTE ressarcira as
despesas incorridas pela CONTRATADA, desde que devidamente comprovadas.

12.2. O cancelamento do servigo devera ser informado pelo CONTRATANTE a CONTRATADA com no minimo 4 (quatro) horas de
antecedéncia do horario previsto para o inicio do evento, determinado na ordem de servico.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Os servigos deverdo ser prestados dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as recomendagdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislagéo.

13.2. A CONTRATADA devera indicar funcionario (preposto), a quem a contratante devera se dirigir para tratar de assuntos relacionados a
execuc¢do do contrato. Devera ser informando nome, e-mail e telefone do funcionario designado. A CONTRATADA também devera informar o
nome de um preposto substituto sempre que o titular estiver ausente ou for substituido.

13.3. Estar apta a iniciar a prestagdo dos servigos objeto da presente licitacdo a partir da data de vigéncia do contrato, em conformidade com as
condigoes e os prazos estabelecidos no Termo de Referéncia;

13.4. Responsabilizar-se pelo transporte de seus profissionais, independentemente do horario de inicio e de término da prestacdo dos servigos;
13.5. Responsabilizar-se por quaisquer 6nus ou despesas referentes a obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais, encargos de possiveis
demandas trabalhistas, civel ou penal, relacionados aos servigos e a alimentagdo de seus empregados, decorrentes da execucdo do objeto
contratado;

13.6. Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condigdes de qualificagdo técnica e profissional exigidas para a realizagdo dos servigos,
bem como as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo quanto a regularidade fiscal.

13.7. Verificadas irregularidades nas condi¢des que ensejaram sua habilitagdo quanto a regularidade fiscal, a CONTRATADA tera o prazo de 5
(cinco) dias corridos, contado da notificagdo da fiscaliza¢do, para regularizar a situagdo, sob pena de aplicacdo das penalidades cabiveis, sem
prejuizo da rescisdo do contrato a critério da Administracdo.

13.8. Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste contrato.

13.9. Manter sigilo (ndo reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio proprio ou de terceiros), sob pena de responsabilidade, sobre todo e
qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE ou de terceiros que tomarem ciéncia em razdo da execucdo do objeto do contrato, devendo
orientar seus empregados nesse sentido.

13.10. O valor da hora-base devera contemplar a cessdo de uso de imagem e voz.

13.11. No preco cotado, deverdo estar inclusos todos os custos diretos e indiretos, como seguro, riscos, tributos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, acidentarios ou comerciais, bem como recursos humanos e materiais e quaisquer outras despesas incidentes na execugao
dos servigos objeto deste Termo de Referéncia.

13.12. Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisacdo na execucdo do objeto, apresentando razdes justificadoras, que serdo objeto de
apreciagao pelo CONTRATANTE;

14.13. Indicar formalmente um preposto visando estabelecer contato direto com o gestor do contrato;

13.14. Garantir que os tradutores - intérpretes de LIBRAS da empresa contratada obedecam ao disposto no artigo 7° da Lei n. 12.319, de 1° de
setembro de 2010.

13.15. Para o item 1, indicar profissionais devidamente habilitados e aprovados em curso oficial de tradugdo e interpretacdo de Linguagem
Brasileira de Sinais, em nivel médio ou superior, e que tenham algum conhecimento de termos técnicos/juridicos para servigos a serem
prestados nas sessdes plenarias do TRE/MA e demais eventos. Admite-se, ainda, profissionais que tenham alguma especializagdo na area ou que
sejam detentores do certificado de proficiéncia em Linguagem Brasileira de Sinais — PROLIBRAS, desde que tenham conhecimentos de termos
técnicos/juridicos.

13.16. Para o item 2, indicar profissional, em nivel médio ou superior, que preserve o sentido original da mensagem ou imagem recebida, na
forma como foi concebida, observando as multiplas variaveis linguisticas, o significado de terminologias empregadas e o uso adequado das
palavras no contexto em que se apresentam.

13.17. Reunir-se com os representantes do TRE/MA, em data anterior ao evento, quando solicitado, para se inteirar do assunto a ser tratado
durante o evento, bem como para receber as instru¢des necessarias a adequada prestacdo do servigo.

13.18. Vedar a utilizacdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente piblico ocupante de cargo em comissao ou
fun¢do de confianga no 6rgdo CONTRATANTE, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010.

13.19. A CONTRATADA devera cumprir no que couber as normas de sustentabilidade contidas no art. 6° da IN 01/2010 - SLTI/MPOG;

13.20. A CONTRATADA devera dar atendimento as normas regulamentadoras expedidas pela Secretaria do Trabalho do Ministério da
Economia, quanto a Seguranca e a Medicina do Trabalho.

13.21. A CONTRATADA n@o podera ter inscri¢do no cadastro de empregadores flagrados explorando trabalhadores em condi¢des analogas as
de escravo.



13.22. A CONTRATADA, ou seus dirigentes, ndo podera ja ter sido condenada por infringir as leis de combate a discriminagdo de raga ou de
género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo.

14. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

14.1. Designar gestores, titular e substituto, para gestdo do contrato.

14.2. Designar fiscais setoriais, titulares e substitutos, para fiscalizacdo do contrato.

14.3. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo desta contratagdo, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio
as falhas detectadas, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA.

14.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

14.5. Permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos representantes ou prepostos da CONTRATADA ao local de prestagio de servigos,
desde que devidamente identificados e acompanhados por representante do CONTRATANTE.

14.6. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre a ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da
execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se de que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

14.7. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA de acordo com as condigdes estabelecidas no contrato.

14.8. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da Contratada, no que couber, em conformidade com o item 6
do Anexo XI da IN SEGES/MPDG n.° 5/2017.

14.9. Néo praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

14.9.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela
indicados.

14.9.2. Direcionar a contratacéo de pessoas para trabalhar na empresa contratada.

14.10. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato.

14.11. Cientificar a Assessoria Juridica da propria Contratante para adog¢do das medidas cabiveis quando descumprimento das obrigagdes pela
Contratada.

14.12. Arquivar, entre outros documentos, os recibos, os orgamentos, o contrato e respectivos aditamentos, apds o recebimento do servigo e
notificagdes expedidas.

15. PAGAMENTO

15.1 O pagamento sera feito por meio de ordem bancaria em conta corrente da Contratada, em até 30 (trinta) dias apos o recebimento
definitivo dos servicos prestados, formalizado através do atesto da respectiva nota fiscal/fatura;

15.2. Considerar-se-a como hora-base a hora de interpretacdo de LIBRAS realizada simultaneamente ou consecutivamente por 2 (dois)
intérpretes em regime de revezamento, a cada 20 (vinte) minutos, conforme preveem as entidades de classe para o item 1 ou a hora de efetivo
servigo prestado de legendagem e audiodescri¢ao para os itens 2 e 3.

15.3. Com relagdo ao item 1, o pagamento sera efetuado com base nas horas efetivamente trabalhadas pela dupla de intérpretes e o valor minimo
do pagamento sera referente a uma hora trabalhada. J4 com relagdo aos itens 2 e 3, o pagamento sera efetuado com base nas horas efetivamente
trabalhadas e o valor minimo do pagamento sera referente a uma hora trabalhada A primeira hora, completa ou nao, sera paga de forma integral.
A partir da segunda hora, o calculo sera feito pelo servigo efetivamente prestado, sendo assim, os valores acima da hora cheia poderao ser pagos
por hora fracionada.

15.4. Antes de cada pagamento 8 CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo
exigidas neste termo de referéncia.

15.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

15.6. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

15.7. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, sem prejuizo da aplicagdo de penalidade.

15.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a
CONTRATADA nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

15.9. Sera rescindido o contrato em execug@o com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional
ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

15.10. Sera considerado como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

15.11. A CONTRATANTE nio se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela CONTRATADA, que porventura nao
tenha sido acordada no contrato.

15.12. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA nio tenha concorrido de alguma forma para tanto, serdo devidos pela
CONTRATANTE encargos moratorios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples.
15.13. O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM =1x N x VP, onde: EM = Encargos moratdrios devidos; N = Numeros de dias
entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438; ¢ VP = Valor da prestagdo
em atraso.

16. REAJUSTE

16.1. O prego podera ser reajustado tendo como limite a variagdo do IPCA/IBGE ocorrida nos 12 (doze) meses anteriores ao reajuste.

16.2. O reajuste sera realizado mediante negociac@o entre as partes e observara o interregno minimo de 1 (um) ano contado a partir da data
limite da apresentacdo da proposta ou da data subsequente ao ltimo do periodo utilizado no reajuste anterior.

16.3. O pedido de reajuste devera ser requerido pela CONTRATADA anualmente, apos os 12 (doze) primeiros meses de vigéncia. O prego
podera ser reajustado decorrido 12 (doze) meses de vigéncia do Contrato, mediante negociac@o entre as partes.

17. DAS HIPOTESES DE INEXECUCAO E APLICACAO DE PENALIDADES

17.1. Comete infracdo administrativa a CONTRATADA que:

17.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢des assumidas em decorréncia da contratagao;

17.1.2. Deixar de entregar quaisquer documentos exigidos neste Termo de Referéncia, no Edital ou no Contrato;

17.1.3. Apresentar documentagao falsa;

17.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;

17.1.5. Cometer fraude fiscal;

17.1.6. Nao mantiver a proposta;

17.1.7. Falhar ou fraudar na execugdo do objeto;

17.1.8. Nao assinar o contrato ou a ata de registro de pregos;

17.1.9. Ensejar o retardamento da execugé@o do objeto;

17.1.10. Fizer declaragéo falsa;



17.2. A Contratada ou Licitante que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem anterior ficara sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal e da possibilidade de rescisdo unilateral do contrato pela Administracdo, as seguintes sangdes:

17.2.1. Em caso de atrasos e infragdes administrativas, a CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:

a) 2,5% sobre o valor da hora contratada a ser aplicado por minuto de atraso na prestagdo do servigo, até o limite de 10 minutos;

b) Nos casos de atrasos superiores ao previsto no item acima, sera aplicada multa de 5% sobre o valor da ordem de servigo;

¢) 0,8% do valor da ordem de servigo no caso de a CONTRATADA manter funcionario sem a certificagdo exigida para executar os servigos
contratados;

d) 1,6% do valor da ordem de servigo no caso de a CONTRATADA nao prover as demandas em dupla e com revezamento entre os
profissionais;

e) multa equivalente ao dobro do valor da ordem de servigo, nos casos de inexecugdo do servico demandado.

17.2.3. Nos casos de incidir nas ocorréncias listadas no item acima em nimero superior a duas, sem justificativa aceita pelo TRE-MA, podera
ser motivo para rescisdo contratual.

17.2.4. Multa compensatoria de até 5% sobre o valor do contrato, para as hipdteses previstas no subitem 19.1, exceto a hipdtese do subitem
17.1.9.

17.2.4. Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até cinco anos;

17.3. A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sangdes e sera descontada dos pagamentos devidos pelo TRE-MA
ou, caso seja necessario, cobrada judicialmente;

17.4. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso de impedimento de licitar, a Contratada devera ser descredenciada
por igual periodo, sem prejuizo das demais cominagdes legais;

17.5. Na hipotese de ndo regularizacdo da documentacdo anexa a nota fiscal, apds o decurso do prazo concedido pela Contratante, o contrato
podera ser rescindido, a critério da Administragdo, sem prejuizo da aplicagdo de pena de multa compensatoria de até 5% sobre o valor do
contrato;

17.6. Em qualquer hipotese de aplicagdo de sangdes serdo assegurados o contraditorio, a ampla defesa e o devido processo legal.

18. FISCALIZACAO

18.1. A gestdo do contrato sera feita pelos servidores Ingrid Janaina Castro Viegas - Gestora titular - e Gilberto Martins Moreira - Gestor
substituto - do Nucleo de Sustentabilidade e Acessibilidade do TRE-MA e a fiscalizagdo pelos servidores indicados pelas unidades demandantes
dos servigos conforme a seguir:

e NSA

Ingrid Janaina Castro Viegas (30990474) — Titular
Gilberto Martins Moreira (30990300) — Substituto

e COIMC

Raimundo Ferreira Castro (3099942) — Titular
Amanda Borges Mouzinho (30990788) - substituta.

e SETED

Edson Carlos Fernandes Garcia (3099939) — Titular
Carlos Rogério Penha Freire (3099663) - Substituto

e SID

Valderina Rocha Silveira de Oliveira Paula (3099976) — Titular
Lia Elisabeth Leite (3099986) - Substituta

¢ ASCER

Samira Teresa Duailibe Murad (30990620) - Titular
Priscilla Gomes da Silva (30990113) — Substituta

19. DOTACAO ORCAMENTARIA

19.1. Ha dotagdo or¢amentaria no valor de R$ 90.000,00 (noventa mil reais) para o periodo de 13/nov a 31/dez/2022 apesar de ndo constar do
Planejamento das Contratagdes — Exercicio 2022 e de R$ 450.000,00 (quatrocentos e cinquenta mil reais) para o ano de 2023 (ano nio
eleitoral), constando no Planejamento das Contratagdes — Exercicio 2023.

INGRID JANAINA CASTRO VIEGAS
Assessora de Gestdo da Sustentabilidade e Acessibilidade e membro da CAIN
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