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Relatério de Correicao Extraordindria



Correicao Ordinaria (Prov. n2 9/2010-CGE)

1. BR INSTALACOES FiSICAS DO CARTORIO ELEITORAL

1. Local do cartério / Central de Atendimento
1. Acesso

Avaliar as condicdes de acesso ao local do cartdrio

Conforme

2. Condigdes de conservacao do prédio

Avaliar o estado de conservagao do prédio (estrutura, drea externa, fachada etc).

Conforme

3. Condigoes do acesso para portadores de deficiéncia

Avaliar a existéncia e condigdes do acesso a portadores de deficiéncia ao local do cartorio.

Conforme

4. Espaco interno

Avaliar se o espaco interno é adequado para o desempenho das atividades.

Conforme

5. Identificacdo do cartério mediante sinalizacdo externa

Avaliar a existéncia e adequacao da identificacao do cartdrio, mediante sinalizacao externa.

Conforme

6. Local para arquivo/armazenamento de processos

Avaliar a existéncia e adequacao de local para arquivo/armazenamento de processos.

Conforme

7. Local para arquivo/armazenamento de urnas

Avaliar a existéncia e adequacao de local para arquivo/armazenamento de urnas.

Conforme

8. Local para eleitores em espera de atendimento

Avaliar a existéncia e adequacdo de local para eleitores em espera de atendimento.

Conforme

9. Mural

Avaliar a existéncia e adequacao do quadro de avisos (disposicao, tamanho etc).

Conforme

10. Seguranca do local

Avaliar as condicdes de seguranca do local (fechaduras, trincos, portas, janelas etc).

Conforme

11. Obs.

Em virtude do atual estagio da pandemia de COVID-19 enfrentada pelo pais, e como medida de
resguardar a satide dos servidores, colaboradores e magistrados, a correicao foi realizada
inteiramente por meio virtual, através do acesso aos diversos sistemas utilizado pelo TRE-MA para a
tramitacao de processos judiciais e administrativos, bem como registro e atualizacdo de situacoes no
cadastro eleitoral, no caso, os sistemas Infodip, Elo, PAZE e Justifica.

O cartorio eleitoral da 892 Zona Eleitoral encontra-se instalado no Forum Eleitoral de Sao Luis,



provisoriamente situado em imével alugado pelo TRE-MA enquanto é concluida a reforma estrutural
de seu prédio origindrio.

2. Sanitarios
1. Publico externo
Avaliar as condicbes de sanitério (higiene, espaco) utilizado pelo ptiblico externo.
Conforme
2. Pablico interno

Avaliar as condicoes de sanitdrio (higiene, espaco) utilizado pelo piblico interno.
Conforme
3. Obs.

3. Ambiente
1. Acesso a extintor de incéndio
Avaliar se o extintor de incéndio ¢ de facil acesso.
Conforme
2. lluminagdo
Avaliar se a iluminacao interna estd adequada para a realizagao dos trabalhos.
Conforme
3. Limpeza e conservacao

Avaliar as condicdes de higiene e conservacdo do ambiente de trabalho.
Conforme
4. Revisao de extintor de incéndio

Avaliar as condicbes (prazo, nivel do produto, estado etc) de revisdo do extintor de incéndio..
Conforme
5. Ventilagao/sistema de condicionamento de ar

Avaliar a qualidade e adequacao do sistema de condicionamento de ar e/ou a ventilagao do ambiente.
Conforme
6. Obs.

2. BR BENS PATRIMONIAIS

1. Adequacdo para o desenvolvimento das tarefas
1. Informatica
Avaliar se os equipamentos de hardware, aplicativos e programas sao adequados para o desenvolvimento das tarefas.
Conforme
2. Mobilidrio
Avaliar se o mobilidrio existente é adequado para desenvolvimento das tarefas.
Conforme
3. Telefonia
Avaliar se o sistema de telefonia (aparelhos de telefone, ramais etc) é adequado para o desenvolvimento das tarefas.

Conforme



4, Obs.

2. Quantidade
1. Aparelho(s) de telefone

Informar a quantidade de aparelhos de telefone existentes no local.
1
2. Aparelho(s) de telefone - ideal

Informar a quantidade ideal de aparelhos de telefone para o adequado desempenho das atividades.

1
3. Armarios

Informar a quantidade de armdrios existentes no local.

6
4, Armdrios - ideal

Informar a quantidade ideal de armérios para o adequado desempenho das atividades.

6
5. Cadeiras

Informar a quantidade de cadeiras existentes no local.

4
6. Cadeiras - ideal

Informar a quantidade ideal de cadeiras para o adequado desempenho das atividades.

4
7. Computadores

Informar a quantidade de computadores existentes no local.

3
8. Computadores - ideal

Informar a quantidade ideal de computadores para o adequado desempenho das atividades.
3

9. Copiadora(s)

Informar a quantidade de copiadoras existentes no local.

1

10. FAX

Informar a quantidade de aparelhos de FAX existentes no local.
1
11. FAX - ideal

Informar a quantidade ideal de aparelhos de FAX para o adequado desempenho das atividades.

1
12. Impressoras

Informar a quantidade de impressoras existentes no local.
2
13. Impressoras - ideal

Informar a quantidade ideal de impressoras para o adequado desempenho das atividades.

2



14. Mesas

Informar a total de mesas existentes no local.

4

15. Mesas - ideal

Informar a quantidade ideal de mesas para o adequado desempenho das atividades.
4

16. Obs.

3. BR SERVIDORES

1. Situacdo dos servidores
1. Acesso as normas expedidas acerca das atividades cartorarias

Avaliar o acesso dos servidores as normas expedidas.

Conforme

2. Arquivamento e anotacdo em pasta funcional de faltas, afastamentos e compensacao de horas
Avaliar a adequacao do arquivamento e anotacdo.

Conforme

3. Compatibilidade do nivel de conhecimento dos servidores, inclusive chefe do cartério, com as
tarefas desempenhadas no cartdrio

Avaliar se o nivel de conhecimento dos servidores estd compativel com o necessario para o desempenho das tarefas.

Conforme

4. Conhecimento em Informatica

Avaliar se os servidores possuem conhecimento em informatica necessdrio para desempenho das atividades.

Conforme

5. Conhecimento no manuseio de programas, sistemas e equipamentos instalados no cartério
Avaliar se os servidores possuem conhecimento no manuseio de programas, sistemas e equipamentos indispensavel para a execucdo das tarefas.
Conforme

6. Controle de identificacdo de servidores com acesso ao sistema ELO

Avaliar a existéncia e adequacao do controle de identificacdo de servidores com acesso ao sistema ELO.

Conforme

7. Controle de ponto

Avaliar se a unidade faz o controle da regularidade do ponto dos servidores.

Conforme

8. Cumprimento do hordrio de expediente

Avaliar se os servidores cumprem o horario de expediente.

Conforme

9. Encaminhamento ao TRE da folha de freqiiéncia dos servidores

Avaliar a adequagdo do encaminhamento ao TRE da folha de freqiiéncia dos servidores.

Conforme

10. Entendimento de informagdes, normas e orientacoes recebidas (leis, resolucdes, oficios-circulares
etc) pelos servidores

Avaliar se ha correto entendimento de informacoes, normas e orientacdes recebidas



Conforme

11. Execucdo exclusiva dos servicos relativos a Justica Eleitoral
Avaliar a execucao exclusiva dos servicos da Justica Eleitoral pelos servidores.

Conforme

12. Investidura nas fungdes

Avaliar a regularidade quanto a investidura nas fungdes

Conforme

13. Jornada de trabalho

Conforme

14. Observancia da proibicao de filiagao partidaria dos servidores
Avaliar se tem sido observada a proibicao de filiagdo partidaria dos servidores.
Conforme

15. Procedimentos de requisicao de servidores

Avaliar os procedimentos relacionados a requisicdo dos servidores do cartdrio
Conforme

16. Procedimentos relativos aos servidores cedidos

Avaliar a regularidade no tocante aos procedimentos relativos aos servidores cedidos
Conforme

17. Relagdo entre o niimero de servidores requisitados e de eleitores da zona eleitoral (Lei n®
6.999/82, art. 2, §19)

Obs.: Em caso de desconformidade, justifique.

Conforme

18. Verificacdo pelo chefe de cartério da necessidade de treinamento ou capacitagdo dos servidores da
zona eleitoral

Conforme

19. Obs.

2. Quantitativo
1. Cedidos
0
2. Efetivos
2
3. Estagidrios
0
4. Requisitados
2
5. Servidores com acesso ao Sistema ELO
2
6. Obs.

4. BR PUBLICO



1. Atendimento
1. Celeridade no atendimento

Verificar se o atendimento estd sendo prestado com rapidez

Conforme

2. Condigdes de atendimento preferencial a gestantes e idosos

Avaliar se gestantes e idosos estao sendo atendidos com preferéncia

Conforme

3. Condicbes de atendimento preferencial a pessoas portadoras de deficiéncia
Verificar se os portadores de deficiéncia estdo sendo atendidos com preferéncia sobre as demais pessoas
Conforme

4. Cumprimento do horério

Avaliar se o atendimento estd sendo prestado com observéncia ao hordrio estabelecido

Conforme

5. Entrega de titulos ao préprio eleitor, com a assinatura ou aposicdo de impressao digital no
Protocolo de Entrega de Titulo Eleitoral - PETE

Avaliar se os titulos estao sendo entregues ao proprio eleitor, verificando-se a assinatura ou aposicdo de impressao digital no PETE
Nao se aplica

6. Orientagdes a eleitores

Avaliar se os eleitores estao sendo devidamente orientados durante o atendimento

Conforme

7. Qualidade do tratamento dispensado ao publico

Avaliar se o tratamento ao publico estd sendo realizado a contento

Conforme

8. Obs.

2. Divulgacdo de informagdes ao puiblico
1. Do hordrio de atendimento
Avaliar se o horario de atendimento ao piblico tem sido divulgado (em mural, afixagdo de aviso na entrada do cartorio etc).
Conforme
2. Da circunscrigao/municipio(s) abrangido(s) pela zona eleitoral

Avaliar se a circunscricdo/municipio(s) abrangido(s) pela zona eleitoral tem(tém) sido divulgada(o)(s) ao publico (em mural, afixacao de aviso na
entrada do cartdrio etc).

Conforme

3. De documentos necessdrios para operagdes de alistamento, revisao, transferéncia etc

Avaliar se os documentos necessarios para operacoes de alistamento, revisao, transferéncia etc tém sido divulgados ao publico (em mural,
afixacdo de aviso na entrada do cartorio etc).

Conforme

4. Dos locais de votacao

Avaliar se os locais de votacao tém sido divulgados ao publico (em mural, afixacdo de aviso na entrada do cartério etc)

Conforme

5. De decisoes, editais, avisos, informacdes em geral

Avaliar se decisdes, editais, avisos, informacdes em geral tem sido divulgados ao pablico (em mural, afixagio na entrada do cartério etc).



Conforme
6. De lista dos pedidos de inscrico e transferéncia, com indicacdo de deferimento ou indeferimento e
respectivo prazo para o recurso.

Avaliar se tem sido divulgada lista dos pedidos de inscricao e transferéncia, com indicagdo de deferimento ou indeferimento e respectivo prazo
para o recurso (em mural, afixagdo de aviso na entrada de cartorio etc).

Conforme

7. Obs.

5. BR LIVROS CARTORARIOS

1. Livros (guarda e conservagao)
1. Atas

Avaliar se o livro atas estd devidamente guardado e conservado

Ndo se aplica

2. Carga de autos e mandados

Avaliar se o livro de cargas de autos e mandados estd devidamente guardado e conservado

Nao se aplica

3. Cartas precatérias

Avaliar se o livro de cartas precatdrias estd devidamente guardado e conservado

Nao se aplica

4. Correicdes/Inspecdes/Visitas.

Avaliar se o(s) livro(s) de correigdes/inspegdes/visitas esta(ao) devidamente guardado(s) e conservado(s).
Nao se aplica

5. Inscricdo de multas eleitorais

Avaliar a guarda e conservacdo do livro em que sdo registrados casos de inscricdo de multas eleitorais.
Conforme

6. Processos criminais

Avaliar se os livros de processos criminais estdo devidamente guardados e conservados

Nao se aplica

7. Protocolo de entrega de correspondéncia

Avaliar a guarda e conservacdo do livro em que sao registrados os protocolos de entrega de correspondéncia.
Conforme

8. Protocolo geral

Avaliar se o livro de protocolo geral estd devidamente guardado e conservado

Nao se aplica

9. Registro geral de feitos

Avaliar se o livro de registro geral de feitos estd devidamente guardado e conservado

Ndo se aplica

10. Rol de culpados

Nao se aplica

11. Sentencas

Avaliar a guarda e conservacdo do livro em que sao registradas as sentencas



Ndo se aplica

12. Suspensao condicional do processo

Avaliar a guarda e conservacdo do livro em que sdo registradas suspensdes condicionais de processos
Ndo se aplica

13. Termos de audiéncias

Avaliar a guarda e conservacdo do livro em que sao registrados os termos de audiéncias
Conforme

14. Tombo Unico

Avaliar se o livro de tombo tnico estd devidamente guardado e conservado

N&o se aplica

15. Obs.

2. Escrituracdo
1. Anotacdo de 'visto' nos livros, apés a realizagao de correicao
Avaliar se, ap6s realizada a correico, os livros estao sendo "vistados"
Conforme
2. Campos obrigatdrios

Avaliar se os campos obrigatdrios da escrituracao estao sendo devidamente preenchidos
Conforme
3. Qualificacao completa e assinatura do recebedor no livro destinado a carga de processos

Avaliar se o livro destinado a carga de processos tem a assinatura do respectivo recebedor
Conforme
4. Registro sem erros, omissdes, emendas, rasuras, borrdes ou entrelinhas

Avaliar se o registro fora realizado sem erros, omissdes, emendas, rasuras, borrdes ou entrelinhas.
Conforme
5. Registros em ordem cronoldgica

Avaliar se os registros da escrituracao estao organizados em ordem cronoldgica
Conforme
6. Termos de abertura e encerramento, numeracao e rubrica nos livros

Avaliar se os livros de escrituracao tém os respectivos termos de abertura e encerramento, numeracao e rubrica do responsavel definido em

regulamentacdo especifica.
Conforme
7. Obs.

6. BR CONTROLE DE DOCUMENTOS E MATERIAL DE EXPEDIENTE

1. Aspectos gerais
1. Oficios expedidos
Avaliar a seqiiéncia numérica, arquivamento etc.
Conforme
2. Portarias e atos normativos do juiz eleitoral

Avaliar a sequéncia numérica, arquivamento etc.



Conforme

3. Portarias, provimentos, oficios-circulares, resolucdes e demais expedientes normativos recebidos
da Corregedoria Regional, Geral e outros érgaos ou unidades da Justica Eleitoral (consulta e
arquivamento)

Avaliar se existe controle dos respectivos documentos (sequéncia numérica, arquivamento, organizagao etc)

Conforme

4. Procedimentos para doacdo, inutilizacdo ou incineracdo de materiais e documentos

Avaliar se os procedimentos sao adequados e observam as normas legais.

Conforme

5. Obs.

2. Prazo para conservacdo e descarte

1. Boletins de urna, por quatro anos, contados da data de realizagao do pleito correspondente (Res.
TSE n€ 21.538/03, art. 55, inc. V)

Avaliar se estao sendo observados os prazos legais definidos para conservacao e descarte dos boletins de urna

Conforme

2. Cadernos de Revisao utilizados durante os servicos pertinentes, por quatro anos, apds o
encerramento do periodo de revisao (Res. TSE n 21.538/03, art. 55, inc. IV)

Avaliar se estao sendo observados os prazos legais para conservacao e descarte dos Cadernos de Revisdo

Conforme

3. Comprovantes de comparecimento a E|Ei§§0 (canhotos), apés processamento € armazenagem em
meio eletronico (Res. TSE n2 21.538/03, art. 55, inc. Il)

Avaliar se estao sendo observados os prazos legais para conservacao e descarte dos comprovantes de comparecimento a eleicao
Conforme

4. Demais documentos com prazo normativo definido pelo Tribunal Regional Eleitoral

Avaliar se estao sendo observados os prazos legais para conservacao e descarte dos documentos com prazo definidos pelo Tribunal Regional
Eleitoral

Conforme

5. Folhas de votacdo, por oito anos, retornadas as mais recentes das secdes eleitorais (Res. TSE n2
21.538/03, art. 55, inc. 1)

Avaliar se estao sendo observados os prazos legais para conservacao e descarte das folhas de votacao

Conforme

6. Justificativas eleitorais

Avaliar se estao sendo observados os prazos legais para conservacdo e descarte das justificativas eleitorais

Conforme

7. Protocolos de Entrega de Titulos Eleitorais - PETE (Res. TSE n2 21.538, art. 55, inc. |)

Avaliar se estao sendo observados os prazos legais para conservacao e descarte dos Protocolo de Entrega dos Titulos Eleitorais
Conforme

8. Relacdes de filiados encaminhadas pelos partidos politicos, por dois anos

Avaliar se estao observados os prazos legais para conservacao e descarte das relacoes de filiados encaminhadas pelos partidos politicos.
Conforme

9. Requerimentos de Alistamento Eleitoral - RAE (Res. TSE n2 21.538, art. 55, inc. I)



Avaliar se estao sendo observados os prazos legais para conservacao e descarte dos Requerimentos de Alistamento Eleitoral
Conforme
10. Titulos eleitorais ndo procurados pelo eleitor e respectivos PETE

Avaliar se estao sendo observados os prazos legais para conservacao e descarte dos titulos eleitorais nao procurados pelo eleitor e respectivos
PETE.

Conforme

11. Obs.

3. Documentos recebidos

1. Comunicagdes das decisdes judiciais ensejadoras da suspensao dos direitos politicos, nas hipéteses
decorrentes do sistema constitucional vigente e legislacao ordindria

Avaliar o controle das comunicagdes recebidas (condenacao criminal transitada em julgado, incapacidade civil absoluta, improbidade
administrativa, gozo dos direitos politicos em Portugal e recusa de cumprimento de obrigacao a todos imposta ou de prestacdo alternativa).
Conforme

2. Comunicagdes de conscricdo e do cumprimento do servico militar obrigatdrias pelas unidades do
Ministério da Defesa (Exército, Marinha e Aerondutica)

Avaliar o controle das comunicacdes recebidas.

Conforme

3. Comunicagdes de 6bitos

Avaliar o controle das comunicacoes de 6bitos recebidas.

Conforme

4. Controle de formuldrios RAE em branco

Avaliar se ha controle dos formularios RAE em branco.

Ndo se aplica

5. Controle dos formuldrios de titulos eleitorais em branco

Avaliar se ha controle dos formularios de titulos em branco.

Nao se aplica

6. Diversos (origem: de outros drgaos ou pessoa)

Avaliar o controle dos documentos diversos recebidos.

Conforme

7. Guarda dos formularios RAE em branco

Avaliar se ha zelo pelos formuldrios RAE em branco e se estao devidamente acondicionados.

Nao se aplica

8. Guarda dos formularios de titulos eleitorais em branco

Avaliar se ha zelo pelos formularios e titulos em branco e se estdo devidamente acondicionados.

Ndo se aplica

9. Origem: CRE/CGE - em cartério, aguardando diligéncias

Avaliar o controle sobre documentos recebidos que aguardam diligéncia.

Conforme

10. Origem: CRE/CGE - para arquivamento em cartdrio

Avaliar o controle dos documentos recebidos para arquivamento em cartdrio.

Conforme



11. Origem: CRE/CGE - para complementacdo da instrucao

Avaliar o controle dos documentos recebidos para complementacao da instrucdo.

Conforme

12. Origem: Partidos Politicos

Avaliar o controle dos documentos recebidos dos partidos politicos.

Conforme

13. Origem: ZE/TRE/TSE

Avaliar o controle dos documentos recebidos, cuja procedéncia seja das demais zonas eleitorais, dos TREs e do TSE, salvo documentos
provenientes das corregedorias.

Conforme

14. Relacdo atualizada com a composicao dos diretérios municipais e das comissdes provisdrias dos
orgaos partidarios constituidos no municipio ou nos municipios da ZE

Avaliar se estao sendo recebidas as relacdes atualizadas com a composicao dos diretdrios municipais e das comissdes provisérias dos orgaos
partidarios

Conforme

15. Resguardo dos documentos de uso exclusivo da Justica Eleitoral do acesso de pessoas estranhas

Avaliar se ha cuidado para impedir o acesso de pessoas estranhas aos documentos de uso exclusivo da Justica Eleitoral
Conforme
16. Obs.

7. BR EDITAIS

1. Publicacdo
1. Controle da expedicao (sequéncia numérica e arquivamento)
Avaliar se esta sendo realizado controle de expedicdo dos editais (sequéncia numérica, arquivamento etc).
Conforme
2. Controle dos prazos de publicagao
Avaliar se os prazos legais para a publicacao dos editais estdao sendo observados.
Conforme
3. Local de publicacao
Avaliar se os editais estdo sendo publicados e/ou fixados nos lugares certos
Conforme
4. Publicacao na forma regulamentar (publicacdo das decis6es no Didrio da Justica, certidao de
publicacdo etc)
Avaliar se a publicagdo de editais obedece as normas regulamentares
Conforme
5. Tempo de afixacdo do edital em mural
Avaliar se os editais estdo sendo afixados pelo tempo correto
Conforme
6. Obs.

8. BR PROCESSOS OU EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS



1. Registro de feitos
1. Em livro préprio ou no SADP.

Avaliar se os feitos tém sido registrados em livro préprio ou no SADP.

Nao se aplica

2. Data de autuacdo do expediente mais antigo em tramite.
Informar a data do expediente mais antigo em tramite no cartério.
09/02/2020

3. Documento protocolado

Conforme

4. Em ordem cronolégica

Avaliar se o registro de feitos observa a ordem cronolégica

Conforme

5. Quantidade de expedientes em tramitacdo no final do periodo de afericdo

Avaliar se o registro de feitos traz a quantidade de expedientes em tramitacdo no final do periodo de afericao

21
6. Quantidade de expedientes em tramitagdo no inicio do periodo de afericao

Avaliar se o registro de feitos traz a quantidade de expedientes em tramitacdo no comego do periodo de afericao

21

7. Obs.

Verificou-se que a unidade, ao tempo da correicao, possuia 21 (vinte e um) processos administrativos
em tramitacao no sistema SEI, referentes a assuntos diversos. Destes, 12 (doze) necessitam de
atualizacdo em sua tramitacdo.

A lista dos processos administrativos em tramitacdo na 89ZE consta no relatorio circunstanciado
apresentado pela comissao correicional e juntado ao PJE.

2. Autos
1. Arquivamento pelo periodo minimo estabelecido e de forma organizada

Avaliar se os autos estdo sendo devidamente arquivados pelo prazo minimo estabelecido
Conforme
2. Certificacdo nos autos de todos os atos processuais e termos

Avaliar se todos os atos processuais e termos estao certificados nos autos
Conforme

3. Cumprimento dos prazos

Avaliar se os prazos estao sendo regularmente observados

Conforme

4. Guarda e controle de empréstimo dos autos
Avaliar o controle de empréstimo dos autos

Conforme

5. Movimentacdo e controle dos autos no SADP.
Avaliar a regularidade da movimentacao e do controle dos autos no SADP.
Ndo se aplica

6. Obs.



3. Procedimento
1. Autuacdo.
Avaliar a regularidade das autuacdes nos processos administrativos.
Conforme
2. Certiddes.
Avaliar se ha certidao nos processos administrativos, quando houver ato correspondente que a justifique.
Conforme
3. Despachos.
Avaliar a materialidade e/ou a tempestividade dos despachos relativos aos processos administrativos.
Conforme
4. Diligéncias.
Avaliar a regularidade das diligéncias relativas aos processos administrativos.
Exige aperfeicoamento
5. Informagoes.
Avaliar a regularidade das informacdes relativas aos processos administrativos.
Conforme
6. Numeracdo das folhas.
Avaliar a regularidade na numeracao das folhas dos processos administrativos.
Nao se aplica
7. Publicagdes.
Avaliar a regularidade das publicacdes relativas aos processos administrativos.
Conforme
8. Obs.

4. Duplicidades e pluralidades de inscricdes
1. Cumprimento dos prazos.
Avaliar se os prazos tém sido cumpridos.
Conforme
2. Encaminhamento dos autos ao Ministério Publico Eleitoral, se necessario.
Avaliar se os autos relativos a duplicidades e pluralidades sao encaminhados, quando necessérios, ao Ministério Publico Eleitoral.
Conforme
3. Juntada de documentacdo existente no cartdrio aos processos.
Avaliar se hd, quando necessdria, juntada de documentacao existente no cartério aos processos administrativos.
Conforme
4. Orientagdes ao eleitor envolvido em coincidéncia, quando de seu comparecimento no cartdrio.
Avaliar se os eleitores envolvidos em coincidéncia tém sido orientados sobre a adogao de procedimentos para a regularizacao de sua situagao
perante a Justica Eleitoral.
Conforme
5. Regularidade no tratamento das comunicagdes de duplicidade/pluralidade.

Avaliar se as comunicagdes de duplicidade/pluralidade tém sido tratadas com observéncia as normas.

Conforme



6. Solicitacao de providéncias em relagdo a inscricdo coincidente, pertencente a outra zona eleitoral,
nos termos do art. 42, paragrafo tnico, da Res.-TSE n® 21.538/2003.

Avaliar se é realizada a atualizacdo de inscricao coincidente, nos termos da Res.-TSE n? 21.538, de 2003.
Conforme
7. Obs.

5. Certidoes
1. Fornecimento de certidoes

Avaliar a regularidade quanto ao fornecimento de certides
Conforme
2. Obs.

6. Duplicidades de filiacdo partidaria
1. Cumprimento das decisdes com atualiza¢do no sistema.
Avaliar se ha cumprimento das decisdes (de duplicidades de filiagao partidaria) e se estas sdo acompanhadas de atualizagdo no sistema.
Nao se aplica
2. Cumprimento dos prazos.
Avaliar se tm sido cumpridos os prazos relativos a processos de duplicidade de filiacao partidaria.
Ndo se aplica
3. Regularidade no tratamento das ocorréncias.
Avaliar se é adequado o tratamento dado as ocorréncias de duplicidade de filiagao partidaria.
Ndo se aplica
4. Obs.
A unidade correcionada nao possui nenhum processo dessa natureza em tramitacao.

9. BR PROCESSOS OU EXPEDIENTES JUDICIAIS

1. Registro de feitos
1. Data de autuacdo do expediente mais antigo em tramite.

Informar a data do expediente mais antigo em tramite no cartério.
03/04/2020

2. Documento protocolado

Conforme

3. Em livro préprio ou no SADP.

Avaliar se no registro de feitos é observada a ordem cronoldgica.

Ndo se aplica

4. Em ordem cronolégica

Avaliar a ordem cronoldgica no registro de feitos.

Conforme

5. Quantidade de processos em tramitagao no final do periodo de afericao.

Informar a quantidade de processos em tramitacdo no fim do periodo sob inspecdo/correicdo.
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6. Quantidade de processos em tramitagdo no inicio do periodo de afericao.

Informar a quantidade de processos em tramitacao no inicio do periodo sob inspecao/correicao.

10

7. Obs.

De maneira geral, os processos judiciais estao com tramitacdo regular na 892 zona eleitoral. Durante
o periodo correicional, foram observados os seguintes processos ativos no sistema PJE.

Nao foi verificado nenhum processo com paralisacdo injustificada por periodo superior a 30 dias.

No que diz respeito a adequacdo técnica ao sistema PJE, observou-se a regularidade na autuagao,
registros de atos e movimentos processuais, vistas ao membro do Ministério Publico e proferimento
de sentencas.

Ressalta-se, ainda, que por decisdo proferida pelo Exmo. Corregedor Regional Eleitoral do Maranhao,
Desembargador José Joaquim Figueiredo dos Anjos, no Processo SEI n? 0010576-54.2020.6.27.8000,
em 27 de agosto de 2020, os processos da classe Representacao, assunto Propaganda Politica -
Propaganda Eleitoral - Extemporanea/Antecipada n? 060001-21.2020.6.10.0089, 0600016~
43.2020.6.10.0089, 0600018-13.2020.6.10.0089, 0600009-51.2020.6.10.0089, 0600007-
81.2020.6.10.0089 e 0600008-66.2020.6.10.0089, para cujo julgamento o juiz titular da unidade
correicionada havia se declarado suspeito, foram retornados a 892 zona eleitoral, haja vista a
designacdo de magistrado substituto para o exercicio da jurisdicao eleitoral até 18 de dezembro de
2020, conforme Portaria CRE n2 88/2020.

Portanto, aos dez processos informados na tabela supra, somam-se os seis que retornaram ao
cartério por forca da decisdo proferida no SEI n? 0010576-54.2020.6.27.8000, para 0s quais
recomenda-se andlise imediata, dada a natureza da matéria.

2. Autos
1. Anotacdo 'preferencial’ na capa de autos em que figure parte com mais de 60 anos de idade.

Recomendacdo CNJ n2 14, de 6.11.2007. Portaria TSE n2 677, de 30.9.2008. Lei n? 10.741, de 12.10.2003, art. 71.
Conforme

2. Certificacao nos autos de todos os atos processuais e termos
Verificar se todos os atos processuais e termos constam nos autos

Conforme

3. Cumprimento das ordens judiciais

Avaliar a regularidade do cumprimento das ordens judiciais

Conforme

4. Cumprimento dos prazos

Avaliar a estrita observancia dos prazos estabelecidos

Conforme

5. Guarda e controle de empréstimo dos autos



Avaliar se os autos estao devidamente guardados e possuem controle relativo aos empréstimos
Conforme

6. Movimentacdo e controle dos autos no SADP

Avaliar se a movimentacdo e o controle dos autos no SADP estdo atualizados

Ndo se aplica

7. Tratamento de inquérito policial

Avaliar a regularidade no tratamento de inquérito policial

Conforme

8. Obs.

3. Procedimento
1. Autuacdo.
Avaliar a regularidade das autuaces nos processos judiciais.
Conforme
2. Certiddes.
Avaliar se ha certiddo nos processos judiciais, quando houver ato correspondente que a justifique.
Conforme
3. Despachos.
Avaliar a materialidade e/ou a tempestividade dos despachos relativos aos processos judiciais.
Conforme
4. Diligéncias.
Avaliar a regularidade das diligéncias relativas aos processos judiciais.
Conforme
5. Informagoes.
Avaliar a regularidade das informacdes relativas aos processos judiciais.
Conforme
6. Numeracdo das folhas.
Avaliar a regularidade na numeracao das folhas dos processos judiciais.
N&o se aplica
7. Publicagoes.
Avaliar a regularidade das publicacbes relativas aos processos judiciais.
Conforme
8. Obs.

4. Documentos de conservacao obrigatoria
1. Arquivamento pelo periodo minimo estabelecido e de forma organizada

Avaliar se os documentos de conservacao obrigatdria estao devidamente arquivados e os prazos para guarda sao observados
Conforme
2. Obs.

10. BR PROCEDIMENTOS DIVERSOS



1. Locais de votagao
1. Inspegdo dos locais de votacao
Avaliar se tem sido realizada inspecao dos locais de votacao
Conforme
2. Observancia quanto a necessidade de haver se¢des eleitorais especiais para pessoas portadoras de
deficiéncia (local, instalages, quantidade)

Avaliar se tem sido observada a necessidade de haver secdes eleitorais especiais para pessoas portadoras de deficiéncia
Conforme
3. Obs.

2. Informagbes
1. Consulta didria ao correio eletrdnico e intranet
Avaliar se tem sido realizada consulta didria ao correio eletronico e intranet
Conforme
2. Envio de relatorio de atividades - estatistica dos feitos administrativos e judiciais, conforme
periodicidade definida pela corregedoria regional (feitos, expedientes, certiddes, entre outros)

Avaliar se o envio de relatdrio de atividades estd conforme a periodicidade definida
Conforme
3. Fornecimento de informagdes do Cadastro Eleitoral de acordo com as normas estabelecidas

Avaliar se o Fornecimento de informagdes do Cadastro Eleitoral de acordo com as normas estabelecidas estd de acordo

Conforme

4. Tempestividade na prestacao das informacdes solicitadas pela corregedoria, outras unidades, zona
eleitoral e Ministério Publico

Avaliar se as informagdes solicitadas pela corregedoria, outras unidades, zona eleitoral e Ministério Pablico sao prestadas dentro do prazo

estabelecido

Conforme
5. Obs.

3. Procedimentos Gerais
1. Controle das ligagdes telefonicas
Verificar se as ligacoes telefonicas sao restritas ao exercicio das funcdes e se ha controle para que o sejam
Conforme
2. Controle de correspondéncias enviadas

Verificar o controle das correspondéncias enviadas
Conforme
3. Correcdo das irregularidades apontadas na correicao anterior

Avaliar se as irregularidades apontadas em correicao anterior foram corrigidas.
Conforme
4. PETEs assinados e com niimero de inscricao eleitoral do servidor responsavel pela entrega do titulo

Verificar se os PETES estao assinados e contém o niimero de inscricdo eleitoral do servidor responsavel pela entrega do titulo
Ndo se aplica
5. Remessa do boletim de frequéncia do juiz eleitoral ao TRE.



Avaliar se o boletim de frequéncia do juiz eleitoral é remetido ao TRE, consoante as normas estabelecidas.
Nao se aplica
6. Obs.

11. BR ROTINAS RELATIVAS AO ALISTAMENTO ELEITORAL

1. Tratamento RAE
1. Arquivamento dos formularios

Avaliar se os formuldrios estao devidamente arquivados.

Nao-conforme

2. Assinatura do juiz no RAE

Avaliar se os RAEs contém a assinatura do juiz eleitoral da respectiva zona.

Exige aperfeicoamento

3. Assinatura do servidor do cartorio responsavel pelo preenchimento/digitacao do RAE
Avaliar se hd e se estd adequada a assinatura do servidor responsavel pelo preenchimento/digitacao do RAE.
Nao se aplica

4. Atualizacdo de chancela

Conforme

5. Ciéncia e orientacdo relativas a falhas no preenchimento do RAE

Conforme

6. Conferéncia do preenchimento correto dos formularios

Avaliar se os formularios, antes de processados, sao conferidos, a fim de se detectar eventuais erros de preenchimento.
Conforme

7. Conferéncia dos documentos acostados

Avaliar se os documentos acostados estdo sendo devidamente conferidos.

Conforme

8. Conversao dos RAEs em diligéncia no Sistema Elo

Avaliar se a conversdo dos RAEs em diligéncia no Sistema Elo tem sido adequada, sem a ocorréncia de equivocos.
Conforme

9. Regularidade do tratamento do Banco de Erros.

Periodicidade e correcdo dos registros retidos no Banco de Erros.

Conforme

10. Freqiiéncia da transmissao dos lotes ao TRE

Avaliar se os lotes sdo devidamente transferidos ao Tribunal Regional do respectivo Estado.

Conforme

11. Identificacao e encaminhamento de RAEs de outras zonas (por exemplo, no caso de Centrais de
Atendimento)

Conforme

12. Instrucao dos pedidos com os documentos obrigatdrios e despacho

Avaliar a conformidade da instrucdo dos pedidos, considerando os documentos obrigatdrios e despacho.

Conforme



13. Emissao e afixacdo de relatdrios das operagdes de alistamento no prazo previsto nas instrucdes
pertinentes.

Avaliar se sao emitidos e afixados os relatérios das operacdes de alistamento no prazo previsto.

Conforme

14. Percentual de agrupamento de coincidéncia atualizado automaticamente pelo Sistema Elo nos
ultimos 6 meses

Registrar o percentual de agrupamento de coincidéncia atualizado automaticamente em relacdo ao total de agrupamentos.

0

15. Preenchimento e/ou digitacdo conforme instrugdes pertinentes

Conforme

16. Procedimentos no tocante a requerimento de alistamento ou transferéncia indeferido

Conforme

17. Procedimentos quanto aos casos de operacdes de RAE equivocadas

Avaliar se os procedimentos relativos aos casos de operacdes de RAE equivocadas tém sido adequados.

Conforme

18. Conferéncia dos relatdrios de processamento de RAE, apés o fechamento do lote.

Avaliar se é realizada adequadamente a conferéncia dos relatérios de processamento de RAE, apds o fechamento do lote.

Conforme

19. Obs.

A zona eleitoral ndo apresenta padronizacdo no que se refere ao arquivamento de RAE;s, em especial
no ano de 2020.

As decisdes coletivas de RAE que passaram a demandar assinatura digital do juiz, principalmente
durante a pandemia de Covid-19, periodo que coincidiu com o fechamento do cadastro eleitoral, ndo
foram assinadas e tampouco arquivadas em pastas ou sistemas que as individualizem.

Os RAE;s indeferidos demandam rotina individualizada no seu tratamento com a implementacao das
decisoes coletivas e a 892 zona ndo apresentou rotina propria para o procedimento (Provimento CGE
n2. 9 / Oficio-Circular CRE-MA n2. 34/2011).

Recomenda-se autuagao de processo SEI anual para decisdes coletivas de RAE, assim como a abertura
de processo SEI para rotinas de tratamento de RAE indeferido, mantendo-se um arquivamento
organizado de forma digital (Oficio-Circular 1/2020 e 2/2020).

A assinatura do juiz nas decisdes de RAE é indispensavel, devendo ser coletada de forma digital no
sistema.

2. Requisitos
1. Consulta a Base de Perda e Suspensao de Direitos Politicos.
Avaliar se a Base de Perda e Suspensao de Direitos Politicos estd sendo consultada, antes de proceder a uma nova inscricao para o requerente.
Conforme
2. Consulta ao cadastro eleitoral.

Avaliar se é realizada a consulta ao Cadastro Eleitoral, a fim de localizar eventual inscricio em nome do requerente.
Conforme
3. Observancia do intersticio de um ano do alistamento ou da ultima transferéncia

Avaliar se tem sido observado o intersticio de um ano do alistamento ou da tltima transferéncia, para a realizacao de uma nova transferéncia.



Conforme
4. Observancia do periodo minimo de domicilio na zona eleitoral, para transferéncia

Avaliar se o periodo minimo de domicilio na zona eleitoral, para fins de transferéncia, ¢ aferido.
Conforme
5. Observancia no tocante a condicdo de gémeo do eleitor

Avaliar se estd sendo aferida a condicao de gémeo do requerente.
Conforme
6. Obs.

3. Requisitos para alistamento eleitoral
1. Afericdo da idade minima exigida
Avaliar se esta sendo observada a comprovagdo da idade minima, mediante apresentacao de documento oficial.
Conforme
2. Afericao de domicilio eleitoral

Avaliar se esta sendo aferido o domicilio eleitoral do requerente, mediante declaracao deste.
Conforme
3. Comprovacao da nacionalidade brasileira ou outorga do Estatuto da Igualdade

Avaliar se a nacionalidade brasileira, bem como a outorga do Estatuto da Igualdade, estd sendo comprovada por documento oficial préprio.
Conforme

4. Comprovacao do cumprimento do servico militar obrigatério ou prestacao alternativa para os
maiores de dezoito anos, do sexo masculino

Avaliar se o cumprimento do servico militar obrigatério ou da prestagdo alternativa estao sendo devidamente comprovados, mediante

apresentacao de documento oficial préprio.
Conforme
5. Obs.

12. BR ROTINAS RELATIVAS A ASE

1. Tratamento ASE
1. Ciéncia e orientacdo relativas a falhas na digitacdo de comando dos cédigos de ASE

Avaliar se tem sido dada ciéncia a quem falhou na digitacdo do comando dos cédigos de ASE, bem como a devida orientacdo de modo a evitar
reincidéncia.

Exige aperfeicoamento

2. Conferéncia dos relatérios dos comandos dos cddigos de ASE processados

Avaliar se tem sido adequada a conferéncia dos relatorios dos comandos dos codigos de ASE processados.
Exige aperfeicoamento
3. Frequéncia da transmissao dos lotes ao TRE

Avaliar se a frequéncia da transmissao dos lotes ao TRE é adequada.
Conforme
4. Preenchimento do ASE, inclusive do campo ‘complemento obrigatério’

Avaliar se tem sido adequado o preenchimento do ASE, inclusive do campo 'complemento obrigatdrio'.

Exige aperfeicoamento



5. Procedimentos adotados nos casos de comando equivocado dos cddigos de ASE
Avaliar se os procedimentos adotados nos casos de comando equivocado dos codigos de ASE tém sido adequados.
Exige aperfeicoamento

6. Obs.

13. BR JUSTIFICATIVA ELEITORAL

1. Requerimento de justificativa por auséncia ao pleito ou aos trabalhos eleitorais
1. Apreciagdo do juiz eleitoral

Avaliar se os requerimentos de justificativa por ausénsia ao pleito ou aos trabalhos estao sendo apreciados pelo juiz eleitoral
Conforme

2. Arquivamento

Avaliar se os requerimentos de justificativa por auséncia ao pleito ou aos trabalhos eleitorais estdo devidamente arquivados
Conforme

3. Registro no livro de protocolo

Avaliar se os requerimentos de justificativa por auséncia ao pleito ou aos trabalhos eleitorais estdo sendo registrados no livro de protocolo
Conforme

4. Registro por meio do cddigo de ASE correspondente no cadastro eleitoral, se deferido

Avaliar se os requerimentos de justificativa por auséncia ao pleito ou aos trabalhos eleitorais, quando deferidos, estao sendo registrados por meio
do cddigo de ASE correspondente.

Conforme

5. Remessa de requerimento de justificativa ao juizo do eleitor fora de seu domicilio eleitoral

Avaliar se os requerimentos de justificativa por auséncia ao pleito ou aos trabalhos eleitorais estdo sendo remetidos ao juizo do eleitor fora de

seu domicilio eleitoral

Conforme

6. Obs.

O cartdrio correicionado tem feito o uso do sistema JUSTIFICA de forma adequada, no entanto restam
pendentes 3 (trés) requerimentos para analise e tratamento.

Com relacdo aos requerimentos redigidos por eleitores e encaminhados ou protocolados desacordo
com as orientacoes sobre o tema (Oficio-Circular 63/2016) e tampouco certificou as providéncias
adotadas. Todo o procedimento foi arquivado em pasta.

Recomenda-se padronizacao e ajuste da conduta do tratamento das justificativas para o pleito
vindouro, utilizando o sistema SEI, em substituicao ao PAD.

2. Registro

1. Anotacdo de auséncia a pleito e de justificativa eleitoral no cadastro, quando ndo houver registro
automdtico efetivado pelo sistema

Avaliar se as auséncias e as justificativas estao sendo registradas no cadastro, quando nao houver registro automatico pela sistema
Conforme

2. Digitacdo de justificativas eleitorais recebidas em dia de eleicdo, ndo processadas nas urnas
eletrdnicas, no prazo estabelecido pelo TSE

Avaliar se as justificativas eleitorais recebidas em dia de eleicdes e ndo processadas nas urnas eletronicas estao sendo digitadas



Conforme
3. Obs.

14. BR CANCELAMENTO E RESTABELECIMENTO DE INSCRICOES

1. Informacdes relativas a obito
1. Arquivamento (consoante norma regulamentar)
Avaliar se o arquivamento das informacdes relativas a 6bito obedece as normas regulamentares.
Conforme
2. Certiddes nos expedientes das diligéncias
Conforme
3. Comunicagdo dos 6bitos dos cidadaos alistaveis no municipio pelos oficiais do cartério de registro
civil
Avaliar se os oficiais do cartério de registro civil comunicam os obitos dos cidaddos alistdveis no municipio.
Exige aperfeicoamento
4. Regularidade no tratamento das comunicagées de 6bito recebidas.
Avaliar a regularidade dos procedimentos adotados em relagao as comunicacdes de dbito recebidas pelo cartério.
Exige aperfeicoamento
5. Controle de correspondéncias enviadas
Exige aperfeicoamento
6. Tratamento dos dados de eleitores falecidos pertencentes a outras zonas
Exige aperfeicoamento
7. Obs.
Foram detectados 989 registros de arquivamentos manuais para rotina de dbito e 718 para suspensao
de direitos politicos.
O niimero detectado através de relatdrios é muito alto e incompativel com a necessidade da
operacao, considerando a analise de relatdrios de outras zonas eleitorais.
Dessa forma, verificou-se que o cartério eleitoral esta adotando procedimento de arquivamento em
desacordo com a determinacao do Oficio-Circular CRE-MA n. 32/2015 e Provimento CRE-MA n2. 4/215,
que regulamenta a necessidade de observagdo as normas do uso do sistema INFODIP e prevé "o
arquivamento automatico do INFODIP como regra”.
A 892 zona, por sua vez, informou que jarquivar manualmente; tem sido a regra habitual nos
procedimentos adotados no tratamento das comunicaces e que desconhecia a orientacdo diversa
sobre o tema. Assim, recomenda-se ajuste imediato da conduta no tratamento das comunicacdes do
INFODIP, de forma a se adequar as normas vigentes no sentido de aguardar o processamento
automatico do sistema.

2. Cancelamento
1. Anotacdes no cadastro relativas ao cancelamento das inscri¢ées

Avaliar se as inscricdes canceladas estao devidamente anotadas no cadastro

Conforme



2. Anotagdes no caderno de votagdo relativas a cancelamentos ocorridos no periodo de fechamento do
CE

Avaliar se as inscrigdes canceladas durante o periodo em que o cadastro de eleitores se encontra fechado estdo sendo anotadas no caderno de
votacao.

Conforme

3. Afixacdo em local préprio no cartério de relagdo de inscrigées canceladas automaticamente a partir
dos dados fornecidos pelo Instituto Nacional do Seguro Social (INSS).

Conforme

4. Obs.

3. Restabelecimento

1. Anotagdo no cadastro para restabelecimento de inscri¢des canceladas por equivoco dentro da
prépria Zona Eleitoral

Avaliar se o restabelecimento de inscri¢des canceladas por equivoco estao sendo corretamente anotadas

Conforme

2. Procedimentos e informagdes a eleitor sobre regularizacdo de inscrigao cancelada por equivoco
Avaliar se a regularizacao das inscri¢des canceladas por equivico observa o correto procedimento e se o eleitor estd sendo devidamente
informado deste.

Conforme

3. Quantidade de c6digos de ASE de restabelecimento de inscrigdes canceladas por equivoco
comandados pela Zona Eleitoral

Verificar o total de cddigos de ASE de restabelecimento de inscricées canceladas por equivoco comandados pela Zona Eleitoral.
0
4. Obs.

15. BR DIREITOS POLITICOS

1. Suspensao e perda de direitos politicos
1. Anotages relativas as diligéncias
Avaliar se estao sendo registradas as informacdes obtidas durante as diligéncias
Exige aperfeicoamento
2. Anotacdes, no cadastro eleitoral, relativas a suspensao de direitos politicos
Avaliar se estao sendo registradas no cadastro as anotagdes sobre suspensao de direitos politicos
Exige aperfeicoamento
3. Documentos que comprovam ter cessado o motivo da suspensao

Avaliar a existéncia dos documentos que comprovam ter cessado o motivo da suspensao

Conforme

4. Encaminhamento da comunicacdo relativa a suspensao de direitos politicos referente a eleitores
pertencentes a outras zonas ou estados a autoridade judicidria competente, via Corregedoria Regional
Eleitoral

Avaliar se as comunicagdes de suspensao de direitos politicos estdo sendo encaminhadas a autoridade judicial competente

Conforme



5. Encaminhamento de documentos relativos a perda de direitos politicos

Avaliar se as comunicacdes de perda de direitos politicos estdo sendo encaminhadas a autoridade judicial competente

Conforme

6. Orientacdo dada a pessoa que perdeu seus direitos politicos para regularizar sua situacao

Avaliar se as pessoas que tiveram seus direitos politicos suspensos ou perdidos estao sendo orientadas sobre como regularizar sua situacao
Conforme

7. Procedimento para a regularizacao de inscri¢do suspensa, quando requerida pelo interessado

Avaliar se a regularizacao da inscricdo suspensa requerida pelo interessado observa o correto procedimento.

Conforme

8. Procedimento para a regularizagao, de oficio, de inscrigao suspensa

Avaliar se a regularizacao, de oficio, da inscri¢ao suspensa observa o correto procedimento.

Conforme

9. Obs.

Foram detectados 989 registros de arquivamentos manuais para rotina de dbito e 718 para suspensao
de direitos politicos.

O numero detectado através de relatdrios é muito alto e incompativel com a necessidade da
operacdo, considerando a andlise de relatérios de outras zonas eleitorais.

Dessa forma, verificou-se que o cartério eleitoral estd adotando procedimento de arquivamento em
desacordo com a determinacao do Oficio-Circular CRE-MA n. 32/2015 e Provimento CRE-MA n2. 4/215,
que regulamenta a necessidade de observacao as normas do uso do sistema INFODIP e prevé "o
arquivamento automédtico do INFODIP como regra".

A 892 zona, por sua vez, informou que ;arquivar manualmente; tem sido a regra habitual nos
procedimentos adotados no tratamento das comunicaces e que desconhecia a orientacdo diversa
sobre o tema. Assim, recomenda-se ajuste imediato da conduta no tratamento das comunicacdes do
INFODIP, de forma a se adequar as normas vigentes no sentido de aguardar o processamento
automatico do sistema.

2. Inelegibilidade
1. Anotacdo, no cadastro, relativa a inelegibilidade de acordo com a legislagao

Avaliar se estao sendo registradas no cadastro as anotagdes relativas a inelegibilidade
Conforme
2. Restabelecimento da elegibilidade

Avaliar o procedimento de restabelecimento da elegibilidade
Conforme
3. Obs.

16. BR MESARIOS

1. Convocacao

1. Adequacdo do perfil para convocagao de mesdrios, observada a disponibilidade de voluntarios e
regras de preferéncia (C.E., art.120, §29)



Avaliar se os mesarios convocados tém o perfil adequado, observado a disponibilidade de voluntérios e as regras de preferéncia contidas no
Codigo Eleitoral

Conforme

2. Anotacdo, no histérico dos eleitores, da convocagao para auxiliar nos trabalhos eleitorais

Verificar se a convocagdo para auxiliar nos trabalhos eleitorais estdo sendo anotadas no histdrico dos eleitores

Conforme

3. Fornecimento de declaragdo aos eleitores que auxiliaram os trabalhos eleitorais para fins de
dispensa do servico

Verificar se estdo sendo expedidas as declaracdes aos eleitores que auxiliaram os trabalhos eleitorais, para fins de dispensa do servico
Conforme

4. Procedimento de substituicdo de mesarios

Avaliar se ha observéncia ao correto procedimento para substituicdo de mesdrios.

Conforme

5. Obs.

A 892 zona eleitoral ndo apresentou desconformidades neste item, no entanto, afim de favorecer o
aprimoramento da rotina cartordria, recomenda-se que nas proximas elei¢cdes autue um processo SEI
geral sobre o tema, tendo como peca inicial o relatério de codigo ASE 442 gerado no Sistema ELO,
juntando-se todas as justificativas apresentadas e multas, no prazo de 30 dias ap6s a eleicao,
certificando-se sobre as providéncias adotadas em cada uma.

Ao fim, informa-se o quantitativo de processo de mesarios que devem ser autuados de forma
individualizada, visto a auséncia de manifestacdo no prazo legal.

2. Penalidades
1. Anotagdo imediata no histérico das inscri¢des de auséncia ou abandono aos trabalhos eleitorais

Avaliar se as auséncias ou abandonos dos trabalhos eleitorais estdo sendo anotadas no histérico

Conforme

2. Anotacao, no histérico das inscrides dos mesarios faltosos, da justificativa de auséncia ou dispensa
dos trabalhos eleitorais

Avaliar se as justificativas de auséncias aos trabalhos eleitorais ou de dispensas estao sendo anotadas no histérico das inscri¢des dos mesarios
faltosos

Conforme

3. Apuracdo nos casos de auséncia ou abandono do servico eleitoral

Avaliar se as auséncias ou abandono dos trabalhos eleitorais tém sido devidamente apuradas.

Conforme

4. Inscricao, em livro préprio, das multas arbitradas e nao pagas pelos mesarios faltosos

Verificar se as multas aplicadas aos mesdrios faltosos que nao foram pagas estao sendo registradas em livro préprio

Conforme

5. Procedimentos no tocante a quitacdo de débito de mesario faltoso em juizo diverso daquele da
inscricao

Avaliar se o mesdrio faltoso, ao quitar seu débito junto a Justica Eleitoral em juizo diverso daquele da inscricao, o faz observando o correto

procedimento

Conforme



6. Obs.

17. BR MULTA E QUITACAO ELEITORAL

1. Multa
1. Aplicagdo e anotacdo no cadastro eleitoral das multas previstas na legislacao

Avaliar se as multas previstas na legislacao estao sendo devidamente aplicadas e anotadas no cadastro eleitoral

Conforme

2. Arquivo dos documentos relativos a multa

Avaliar a adequacdo do arquivo dos documentos relativos a multa

Conforme

3. Inscricdo em livro préprio das multas decorrentes de decisao condenatdria nao pagas no prazo de
30 dias e encaminhamento dos respectivos autos ao TRE (Cédigo Eleitoral, art. 367, lll, e Res.- TSE n2
21.975/2004, art. 39)

Avaliar se as multas decorrentes de decisao condenatéria ndo pagas no prazo de 30 dias estdo sendo inscritas em livro préprio e os respectivos
autos encaminhados ao TRE, de acordo com o Cadigo Eleitoral, art. 367, IlI, e Res.- TSE n? 21.975/2004, art. 32

Conforme

4. Registro de geracdo de guia de recolhimento para débito pertinente a multa e do respectivo
recolhimento no mddulo préprio do Sistema ELO

Avaliar o registro de geracdo de guia de recolhimento para débito pertinente a multa e do respectivo recolhimento no médulo préprio do
Sistema ELO

Conforme

5. Obs.

2. Isencdo e quitacdo eleitoral
1. Anotacdo, no cadastro, de quitacao mediante pagamento ou dispensa de recolhimento de multa
Avaliar se estao sendo anotadas, no cadastro, as quitacdes mediante pagamento ou dispensa de recolhimento
Conforme
2. Aplicacdo da dispensa do pagamento das multas eleitorais conforme legislacao
Avaliar se as dispensas do pagamento de multas eleitorais estao de acordo com a legislagdo
Conforme
3. Apresentacdo de documento(s) que comprove(m) a quitacdo eleitoral
Avaliar se os documentos apresentados tém sido adequados para comprovar a quitagdo eleitoral.
Conforme
4. Fornecimento de certiddo de quitacdo eleitoral
Avaliar se estao sendo fornecidas certides de quitacao eleitoral
Conforme
5. Preenchimento das guias de recolhimento de multa, consoante instrucées

Avaliar se as guias de recolhimento de multa estao sendo preenchidas de acordo com as instrugdes
Conforme
6. Obs.



18. BR PARTIDOS POLITICOS

1. Filiacdo Partidaria
1. Verificagdo da legitimidade do representante partidario para fins de habilitacdo ao uso do Filiaweb,
inclusive quanto ao prazo de vigéncia da composicao do érgao diretivo.
Nao se aplica
2. Cadastramento de usudrio do Filiaweb, exclusivamente na figura do presidente do érgao de direcao
ou quem legalmente o substitua.
Nao se aplica
3. Atendimento aos requisitos formais para fornecimento de senha a terceiro autorizado.
Verificar se sao atendidos os requisitos formais para fornecimento de senha a terceiros.
Ndo se aplica
4. Divulgacdo de orientacdes aos diretérios municipais, inclusive sobre os cronogramas de tratamento
dos dados de filiaao partidaria.
Avaliar se as orientagdes aos diretorios municipais sdo repassadas adequadamente.
Conforme
5. Registro das desfiliagdes no Sistema Elo, observada a data da entrega da comunicacao ao cartério
eleitoral.
Avaliar se o registro das desfiliagoes no Sistema Elo é adequado.
Conforme
6. Tratamento das duplicidades de filiaggo.
Verificar se os casos de duplicidade de filiacao estao sendo corretamente tratados.
Conforme
7. Registro das decisdes no sistema.
Avaliar a adequacdo dos registros das decisdes no sistema de filiacao.
Conforme
8. Intimacdo das decisdes judiciais relativas as duplicidades de filiagao.
Avaliar a adequacao das intimacoes das decisoes judiciais quanto a duplicidade de filiagao partidaria.
Conforme
9. Ordenacdo de relagbes especiais no sistema somente a partir de decisao judicial.
Avaliar se as relacdes especiais sao ordenadas no sistema a partir de decisdo judicial.
Conforme
10. Reversao de cancelamento e reversao de exclusao de registro de filiagao no sistema somente a
partir de decisdo judicial.
Avaliar a adequacao das reversdes.
Conforme
11. Obs.

2. Orgaos de direcio
1. Controle das informacdes sobre as composicdes dos diretérios municipais, das comissdes
provisdrias e relacdes de delegados



Verificar se estd sendo realizado o controle das informacdes sobre as composicdes dos diretérios municipais, das comissoes provisorias e relacdes
de delegados

Conforme

2. Obs.

19. BR URNAS ELETRONICAS

1. Guarda e conservacao
1. Acondicionamento dos disquetes, bobinas de reserva e baterias de backup
Avaliar se tem sido adequado o acondicionamento dos disquetes, bobinas de reserva e baterias de backup
Conforme
2. Cabina de vota¢ao
Avaliar se tém sido adequadas a guarda e a conservacao da cabina de votacao.
Conforme
3. Dispositivos em que sdo gravados os resultados dos testes nas urnas (Run In)
Avaliar se tém sido adequadas a guarda e a conservacao dos dispositivos em que sao gravados os resultados dos testes nas urnas (Run In).
Conforme
4. Flash cards
Avaliar se tém sido adequadas a guarda e a conservacao dos flash cards.
Conforme
5. Urnas de lona
Avaliar se tém sido adequadas a guarda e a conservacao das urnas de lona.
Conforme
6. Urnas eletronicas
Avaliar se tém sido adequadas a guarda e a conservacao das urnas eletrdnicas.
Conforme
7. Obs.

2. Local de armazenamento

1. Acesso restrito e isolado de outro ambiente de servigo
Conforme

2. Espago para cargas
Conforme

3. Instalagbes elétricas
Conforme

4. Limpeza e conservagdo
Conforme

5. Local de armazenamento
Conforme

6. Protecdo contra incéndio
Conforme

7. Seguranca do local



Conforme
8. Obs.

20. BR POSTOS DE ATENDIMENTO

1. Verificagdo geral
1. Celeridade na entrega de titulos aos eleitores
Certificar-se de que os titulos estdo sendo entregues com rapidez
Nao se aplica
2. Celeridade no atendimento ao publico
Avaliar se o atendimento esta sendo prestado com eficiéncia.
Nao se aplica
3. Cumprimento dos horarios de trabalho de atendimento ao publico
Avaliar se os postos de atendimento ao eleitor estdo cumprindo o horario determinado para o atendimento ao publico
Nao se aplica
4. Exercicio exclusivo das fungbes da Justica Eleitoral pelo(s) servidor(es) do posto
Avaliar se as funcbes da Justica Eleitoral tém sido exercidas exclusivamente pelo(s) servidor(es) do posto.
Ndo se aplica
5. Inspecdo e acompanhamento regular dos trabalhos desenvolvidos
Verificar se estdo sendo realizadas inspeces e acompanhamento regular dos trabalhos desenvolvidos
Nao se aplica
6. Instalacdo
Nao se aplica
7. Regularidade quanto a investidura nas fungbes (cedido, requisitado do, quadro,...
Verificar se as investiduras nas funcdes estao obedecendo as normas estabelecidas
Ndo se aplica
8. Remessa regular dos RAEs preenchidos para conferéncia e digitacdo na sede do cartdrio
Verificar se os RAEs preenchidos estdo sendo remetidos para conferéncia e digitacdo na sede do Cartério
Nao se aplica
9. Obs.

SAO LUIS, 24/02/2021.
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