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CGE - Inspecéao de Ciclo (Provimento CGE n° 7, de 2021) - BR - 15/12/2021
1. QUADRO DE PESSOAL
1.1.Situacdo do quadro de pessoal

1.1.1. Conhecimento das normas sobre as atividades cartorarias

Avaliar se as normas referentes as atividades cartorarias séo de conhecimento da equipe da zona eleitoral.

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.
A 382 zona eleitoral é composta por 5 servidores, sendo 1 do quadro e 4 requisitados.

JAKSOEL AROUCHA CANTANHEDE - matricula 30990803 - Técnica Judiciario

ANGELA FERNANDA FURTADO DOURADO - matricula 30990861 - Requisitado

LEONARDO MENDES SOARES - matricula 30990849 - Requisitado

LETICIA FARIAS OLIVEIRA - matricula 30990798 - Requisitado

LIDIANE CARVALHO CORREA - matricula 30990647 - Requisitado

1.1.2. Compatibilidade do nivel de conhecimento da equipe com as tarefas desempenhadas na zona eleitoral
Avaliar se o nivel de conhecimento da equipe é compativel com as atribuicdes a serem desenvolvidas na zona eleitoral.
Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.
H& necessidade de constante de capacitacdo dos servidores do cartério eleitoral.

1.1.3. Conhecimento de programas, sistemas e equipamentos utilizados na zona eleitoral

Avaliar se a equipe da zona eleitoral possui conhecimento necessario ao uso de programas, sistemas e equipamentos indispensaveis
para a execuc¢éao das tarefas.

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.
Ha necessidade de constante capacitagao dos servidores do cartorio eleitoral.

1.1.4. Verificagcdo da necessidade de treinamento ou capacitacdo da equipe da zona eleitoral

Avaliar a necessidade de melhoria das habilidades da equipe da zona eleitoral ou de aquisi¢do de novos conhecimentos para a
realizacédo das atividades com observancia da legislagdo e das orientages dos Tribunais e Corregedorias Eleitorais (operacdes de
alistamento, revisao, transferéncia ou segunda via, operagdo de sistemas, relacionamento interpessoal etc.).

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.
Ha necessidade de constante capacitagdo dos servidores do cartério eleitoral.

1.1.5. Acesso a sistemas utilizados na zona eleitoral

Avaliar a existéncia e adequagéo do controle de acesso de usuérias e usudrios a sistemas utilizados na zona eleitoral.

Resposta: Conforme

Relatério - 382 ZE /MA - Inspecéo de Ciclo - 2022 Péagina 1



mailto:jaksoel.cantanhede@tre-ma.jus.br
mailto:jaksoel.cantanhede@tre-ma.jus.br
mailto:N%C3%A3o%20consta
mailto:N%C3%A3o%20consta
mailto:leonardomnds@hotmail.com
mailto:leonardomnds@hotmail.com
mailto:leticiaoliveira_9@yahoo.com.br
mailto:leticiaoliveira_9@yahoo.com.br
mailto:N%C3%A3o%20consta
mailto:N%C3%A3o%20consta

#0L% TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO

ﬁ CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
e 382 ZE /MA - Inspecéo de Ciclo - 2022

Data/hora: 23/03/2023 18:41:50 Finalizado em : 15/02/2023 - 029540811104

1.1.6. Frequéncia da equipe da zona eleitoral

Avaliar o cumprimento da jornada, faltas, afastamentos e compensacéo de horas da equipe da zona eleitoral, inclusive do trabalho a
distancia, quando houver.

Resposta: Nao se aplica
OBS.

N&o tem como aferir.

1.1.7. Frequéncia da autoridade judiciaria eleitoral

Avaliar a frequéncia da autoridade judiciaria titular da zona eleitoral, consoante as normas estabelecidas.

Resposta: N&o se aplica
OBS.

O TRE-MA néo adota frequéncia para a autoridade judiciaria.

1.1.8. Equilibrio na distribuicao de atividades

Avaliar o equilibrio na distribuicdo do trabalho a ser realizado pela equipe da zona eleitoral.

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.
Ha necessidade de se efetuar mais requisi¢cGes de servidores para auxiliar a chefia do cartério.

1.1.9. Padronizagdo do servigo cartorario

Avaliar se a equipe da zona eleitoral executa o servigo cartorario de forma padronizada.
Resposta: Conforme

1.1.10. Execucéo exclusiva dos servicos relativos a Justica Eleitoral

Avaliar a execucao exclusiva dos servigos da Justica Eleitoral pela equipe da zona eleitoral.
Resposta: Conforme

1.1.11. Investidura nas fun¢gdes comissionadas

Avaliar a regularidade quanto a investidura nas fun¢des comissionadas de servidora ou servidor detentor de cargo efetivo do quadro

de pessoal da Justigca Eleitoral, com formag&o ou experiéncia compativeis com as atividades cartorarias, e, na impossibilidade, de
servidora requisitada ou servidor requisitado.

Resposta: Conforme

1.1.12. Proibic&o de filiagdo partidaria

Avaliar a observancia da proibigao de filiagdo partidaria a equipe da zona eleitoral.

Resposta: Conforme

1.1.13. Requisicéo
Avaliar o respeito as disposi¢des previstas nos normativos expedidos pelo Tribunal Superior Eleitoral e pela legislacéo pertinente
quanto a requisicao de servidoras e servidores.

Resposta: Conforme

1.1.14. Requisicdo de ocupante de cargo isolado, de cargo ou emprego técnico ou cientifico ou de qualquer
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cargo ou emprego do magistério federal, estadual ou municipal

Avaliar a observancia do impedimento da ocupagéo de cargo isolado, cargo ou emprego técnico ou cientifico ou de qualquer cargo
ou emprego do magistério federal, estadual ou municipal por servidora requisitada ou servidor requisitado.

Resposta: Conforme

1.1.15. Correlagéo entre as atividades no 6rgéo de origem e aquelas a serem desenvolvidas no servico eleitoral

Avaliar a existéncia de correlacdo das atividades desempenhadas na zona eleitoral com aquelas atribuicdes do cargo no érgéo de
origem da servidora ou do servidor, observado o carater administrativo, independentemente do nivel de escolaridade do cargo.

Resposta: Conforme

1.1.16. Cesséao

Avaliar a observancia do art. 93, |, da Lei n°® 8.112, de 1990, para o exercicio de fungdo de confianga, ou do art. 94-A, Il, da Lei n°
9.504, de 1997, para atender a situacdes especificas, em anos eleitorais, impreterivelmente por até 6 (seis) meses, no periodo

compreendido entre 3 (trés) meses antes e 3 (trés) meses depois das elei¢des, bem como da lotagdo no &mbito da jurisdi¢cdo da
zona eleitoral.

Resposta: Conforme

1.1.17. Relag&o entre o niumero de requisi¢des e o eleitorado

Avaliar se as requisi¢cdes obedecem ao limite de servidoras requisitadas e servidores requisitados em rela¢éo ao eleitorado da zona

eleitoral, conforme fixado pelos normativos do Tribunal Superior Eleitoral e pela legislacdo pertinente (Lei n® 6.999, de 1982, art. 2°, §
1°).

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.

A zona eleitoral possui 4 (quatro) requisitados dispondo de um eleitorado de 51.201 eleitores, com vaga para efetuar mais 01 (uma)
requisicdo de servidor para auxiliar a chefia do cartério.

2. PUBLICO
2.1.Atendimento
2.1.1. Celeridade no atendimento

Verificar a celeridade na prestagao de atendimento pela equipe da zona eleitoral, observada a ordem de chegada e os casos de
prioridade (pessoas com deficiéncia ou dificuldade de locomogéo, com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, assegurada
prioridade especial aguelas maiores de 80 (oitenta) anos, as gestantes, as lactantes, com crianga de colo etc.).

Resposta: Conforme

OBS.

N&o ha registros de reclamacdes, atuais ou passadas, nesse sentido no ambito da Corregedoria Regional Eleitoral, nem na Ouvidoria
Regional Eleitoral.

2.1.2. Cumprimento de horario

Avaliar a prestacédo de atendimento com observancia ao horario estabelecido e a distribuicdo de senhas as pessoas a espera, de
acordo com a capacidade de cada unidade.

Resposta: Conforme

2.1.3. Entrega de titulo eleitoral

Avaliar se o titulo é entregue somente a eleitora ou ao eleitor titular no atendimento presencial.
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Resposta: Conforme

2.1.4. Orientacdo ao publico

Avaliar o esclarecimento a duvidas e solicitagdes do publico em matéria eleitoral durante o atendimento.

Resposta: Conforme

2.1.5. Qualidade do tratamento dispensado ao publico

Avaliar o tratamento destinado ao publico pela equipe da zona eleitoral, com urbanidade e cortesia.

Resposta: Conforme

2.1.6. Satisfagdo com os servigos prestados pela zona eleitoral

Avaliar o grau de satisfag@o da clientela com os servigos prestados pela zona eleitoral por meio de aplicacao de pesquisa (Meta
Especifica CNJ 3/2017 - Justica Eleitoral).

Resposta: Conforme

2.2.Divulgacéao de informagdes ao publico

2.2.1. Horario de atendimento, contatos, locais de votagdo e circunscricdo abrangida pela zona eleitoral

Avaliar a divulgacao do horéario de atendimento ao publico, dos contatos (telefone, "e-mail", redes sociais da zona eleitoral etc.) e de
informacdes relativas a locais de votagéo e a circunscri¢cdo abrangida pela zona eleitoral em local de amplo acesso ao publico
(afixacdo de cartaz, divulgagdo na internet, material impresso etc.).

Resposta: Conforme

2.2.2. Documentos necessarios para operacfes de alistamento, revisao, transferéncia etc.

Avaliar a divulgagéo ao publico dos documentos necessarios para operagdes de alistamento, revisdo, transferéncia etc. - em mural,
por meio de afixacdo de cartaz etc.

Resposta: Conforme

2.2.3. Divulgacédo de documentos e servigcos que podem ser acessados pela internet, por telefone ou pelos
aplicativos da Justica Eleitoral

Avaliar se ha divulgagédo ao publico dos documentos e servicos que podem ser acessados pela internet, por telefone ou por
aplicativos da Justica Eleitoral (certides, declaragfes etc.).

Resposta: Conforme

2.2.4. Decisdes, editais, avisos, informagdes em geral

Avaliar a divulgacao de decisdes, editais, avisos e informa¢des em geral (contatos da ouvidoria e corregedoria eleitoral para
reclamacdes, noticias de irregularidades, sugestdes e elogios sobre os servicos prestados pela Justica Eleitoral etc.) em local de
amplo acesso ao publico - em mural, por meio de afixagdo no cartério etc., com observancia da legislagcao de protecao de dados.

Resposta: Conforme

2.2.5. Lista dos pedidos de inscricado e transferéncia

Avaliar a divulgacéo aos partidos politicos, em sistema préprio, e ao Ministério Plblico, mediante oficio (Resolu¢do-TSE n° 23.659,
de 2021, art. 54), da lista dos pedidos de inscri¢do e transferéncia, com indicacao de deferimento ou indeferimento e respectivo
prazo para recurso.

Resposta: Conforme

2.2.6. Atualizacdo dos dados da zona eleitoral no Sistema Elo
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Avaliar se os dados da zona eleitoral estdo atualizados no Sistema Elo (autoridade judiciaria, chefe de cartério, endereco, "e-mail",
telefone etc.).

Resposta: Conforme

3. CONTROLE DE DOCUMENTOS, MATERIAL DE EXPEDIENTE E REGISTROS CARTORARIOS
3.1.Documentos recebidos

3.1.1. Documentos de 6rgéos da Justica Eleitoral

Avaliar o controle dos documentos, fisicos ou digitais, recebidos de 6rgéos da Justica Eleitoral.

Resposta: Conforme

3.1.2. Documentos de outros 6rgaos ou pessoas fisicas ou juridicas

Avaliar o controle dos documentos, fisicos ou digitais, recebidos de outros 6rgaos ou pessoas fisicas ou juridicas.

Resposta: Conforme

3.1.3. Resguardo dos documentos de uso exclusivo da Justica Eleitoral

Avaliar a restricdo do acesso a documentos de uso exclusivo da Justi¢a Eleitoral por terceiros.

Resposta: Conforme

3.2.Editais
3.2.1. Controle de publicacéo

Avaliar o atendimento aos prazos e a publicagdo dos editais nos meios corretos (imprensa oficial ou mural, fisico ou eletrénico), com
observancia das normas regulamentares, em patrticular a legislagdo de protecdo de dados.

Resposta: Conforme

4. PROCEDIMENTOS OU EXPEDIENTES EM SISTEMA ADMINISTRATIVOS (SEI, PAD, PAE etc.)
4.1.Acervo - Sistema Administrativos (SEIl, PAD, PAE etc.)

4.1.1. Procedimento administrativo mais antigo em tramite na data da inspecéo

Informar a data de autuagdo do procedimento administrativo mais antigo em andamento.
Informar os ndmeros dos 5 (cinco) procedimentos administrativos mais antigos e respectiva data de autuagdo no campo observagao.

Resposta: 23/01/2020

OBS.
O processo administrativo mais antigo em tramitacéo na unidade inspecionada é o SEI 000723-04.2020.6.27.0038 com data de autuacéo de
2020, que trata de prorrogacgao de requisicéo de servidor.

4.2.Autos e processamento
4.2.1. Sistemas administrativos

Avaliar se os procedimentos administrativos tém sido registrados em sistema proprio.

Resposta: Conforme

OBS.
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A zona eleitoral tem utilizado o sistema SEI para autuagio dos processos administrativos.

4.2.2. Registro de atos processuais

Avaliar a adequacéo dos registros dos atos praticados nos procedimentos administrativos (autuacgédo, niveis de acesso restrito,
prioridades legais, cumprimento de determinagées e prazos, publicagées, certiddes e arquivamento etc.).

Resposta: Conforme

OBS.
De forma geral, os processos administrativos da unidade inspecionada estéo todos com tramitagéo regular.

5. PROCESSOS COM TRAMITACAO NO PJE 1° GRAU
5.1.Acervo - Processos (Resolucdo-TSE n° 23.660, de 2021)

5.1.1. Processo mais antigo em tramite

Informar a data da autuagdo do processo mais antigo em andamento na data da inspecao.
Informar os nimeros dos 5 (cinco) processos mais antigos e respectiva data de autuagao no campo observacao.

Resposta: 14/07/2020

OBS.
A zona eleitoral possuia a seguinte listagem de processos judiciais mais antigos:

N° processo Data de Autuagdo

0600041-15.2020.6.10.0038  14/07/2020
0600043-82.2020.6.10.0038  29/07/2020
0600044-67.2020.6.10.0038  29/07/2020
0600045-52.2020.6.10.0038  29/07/2020

0600046-37.2020.6.10.0038  29/07/2020

5.1.2. Quantidade de processos em tramitagdo na data da inspec¢ao

Informar a quantidade de processos em andamento na data da inspecéao.

Sugestdo de consulta: Pela consulta processual do PJe, deve-se selecionar o respectivo Estado, Municipio, Jurisdi¢do e Orgdo
Julgador e realizar a pesquisa. E possivel visualizar a Gltima movimentagdo dos processos e identificar quais estio tramitando. N&o
contabilizar os processos arquivados definitivamente, arquivados provisoriamente, os que estiverem na tarefa suspenso ou
sobrestado e aguardando apreciacdo do TRE.

Resposta: 112

5.1.3. Quantidade de processos em tramitacdo ha mais de 1 (um) ano e que possam resultar em perda de
mandato eletivo (listar processo(s) no campo observagdo) na data da inspegéo

Informar a quantidade de processos em andamento com data de autuagao h& mais de (um) ano e que possam resultar em perda de
mandato eletivo - Representagéo, A¢do de Impugnacdo de Mandato Eletivo, Acdo de Investigacao Judicial Eleitoral e Recurso
Contra Expedicéo de Diploma na data da inspecéo.

Sugestéo de consulta: Pela consulta processual no PJe, pesquisar pelas classes que podem resultar em perda de mandato eletivo
(Representacao, Acao de Impugnacao de Mandato Eletivo, A¢do de Investigacdo Judicial Eleitoral e Recurso Contra Expedigao de
Diploma), verificar se a data de autuagao € superior a 1 ano e se ndo se encontra entre os processos arquivados definitivamente ou
aguardando apreciagao do TRE.

Resposta: 0
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5.1.4. Quantidade de processos em tramitagdo que possam resultar em perda de mandato eletivo na data da
inspecédo
Informar a quantidade de processos em tramitagdo que possam resultar em perda de mandato eletivo - Representagéo, A¢ao de
Impugnacédo de Mandato Eletivo, Acdo de Investigacao Judicial Eleitoral e Recurso Contra Expedicdo de Diploma na data da
inspecéao.
Sugestédo de consulta: Pela consulta processual no PJe, pesquisar pelas classes que podem resultar em perda de mandato eletivo,
verificar se ndo se encontra entre os processos arquivados definitivamente ou aguardando apreciagdo do TRE.

Resposta: 0

5.1.5. Quantidade de processos paralisados ha mais de 30 (trinta) dias na zona eleitoral na data da inspecao

Informar a quantidade de processos paralisados na zona eleitoral ha mais de 30 (trinta) dias na data da inspecéo.
Sugestéo de consulta: Consultar nas tarefas, na op¢édo de pesquisar dentro da tarefa, ordenar por mais antigos, e verificar se ha
processo(s) parado(s) ha mais de 30 (trinta) dias na data da inspecéo.

Resposta: 0

5.1.6. Quantidade de processos com carga a outros 6rgdos e unidades para diligéncias ha mais de 30 (trinta)
dias na data da inspecédo

Informar a quantidade de processos com carga a outros 6rgaos (Ministério Publico Eleitoral, policia investigativa etc.) para diligéncias
ha mais de 30 (trinta) dias na data da inspegao.

Resposta: 0

5.1.7. Quantidade de processos autuados no ano anterior

Informar a quantidade de processos autuados entre 1° de janeiro e 31 de dezembro do ano anterior.
Sugestao de consulta: Pela consulta processual no PJe, informar o periodo no campo data da autuagdo e pesquisar.

Resposta: 50

5.1.8. Quantidade de processos sobrestados ou suspensos na data da inspecédo

Informar o total de processos que se encontram sobrestados ou suspensos na data da inspegao.
Sugestao de consulta: Informar a quantidade de processos que se encontram na tarefa "Manter processos suspensos ou
sobrestados".

Resposta: 0

5.1.9. Quantidade de processos conclusos na data da inspegéo

Informar o total de processos que se encontram conclusos a autoridade judiciaria eleitoral na data inspecéo.
Sugestao de consulta: Somar 0s processos que se encontram nas tarefas do gabinete do magistrado. (Tarefas: minutar, assinar ato,
lancar movimentagao processual, assinar documentos, atribuir visualizador).

Resposta: 0

5.1.10. Quantidade de processos baixados do acervo no ano anterior

Informar a quantidade de processos baixados quando extintos ou remetidos a instancia superior no periodo de 1° de janeiro a 31 de
dezembro do ano anterior.

Sugestéo de consulta: Somar 0s processos que se encontram nas tarefas "Manter processo arquivado” e "Aguardando apreciagdo
do TRE". Depois de aplicar o filtro no campo de pesquisa, ordenar pelo mais recente, e somar 0s processos que chegaram nas
tarefas no ano anterior.

Resposta: 345

5.2.Processamento

Relatério - 382 ZE /MA - Inspecéo de Ciclo - 2022 Péagina 7




#0L% TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO

ﬁ CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
e 382 ZE /MA - Inspecéo de Ciclo - 2022

Data/hora: 23/03/2023 18:41:50 Finalizado em : 15/02/2023 - 029540811104

5.2.1. Atos processuais

Avaliar os atos praticados durante o andamento dos processos (autuagéo, cumprimento de determinacdes e prazos, publicacdes,
vista ao Ministério Publico Eleitoral, arquivamento etc.).

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.
Vide "Relatério Processual Complementar ZE 383",

5.2.2. Inquérito policial

Avaliar a regularidade no tratamento de inquérito policial (Resolugdo-TSE n° 23.640, de 2021, e Portaria-TSE n° 629, de 2019).

Resposta: Conforme

6. PROCEDIMENTOS DIVERSOS
6.1.InformacGes

6.1.1. Consulta ao correio eletrdnico, a intranet, as redes sociais e as publicagdes da imprensa oficial

Avaliar se a equipe acessa 0 correio eletrdnico, a intranet, as redes sociais e as publicagfes da imprensa oficial relativas a zona
eleitoral.

Resposta: Conforme

6.1.2. Informacdes do Cadastro Eleitoral

Avaliar o fornecimento de informagdes do cadastro eleitoral as instituicdes publicas e privadas e as pessoas fisicas com observancia
da legislacéo de protecéo de dados.

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.

» A zona deve criar um SEI especifico para confec¢éo de certiddes circunstanciadas e

* Nao liberar espelho do titulo para eleitores em observancia a legislagao da LGPD.

6.2.Procedimentos gerais

6.2.1. Recomendacg8es, determinac¢des e planos de trabalho de inspegdes

Avaliar o cumprimento das recomendagoes, determinagoes e planos de trabalho indicados em relatérios de inspec¢des.
Resposta: Conforme

6.2.2. Corregdo das irregularidades apontadas em inspecéao
Avaliar a correcao das irregularidades apontadas em inspecao anterior.
Resposta: Conforme

OBS.
N&o ha nenhuma pendéncia referente a correi¢cdes anteriores realizados na 382 ZE.

7. ROTINAS CARTORARIAS RELATIVAS AO ALISTAMENTO ELEITORAL
7.1. Tratamento RAE
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7.1.1. Preenchimento e/ou digitagcdo do RAE

Avaliar o preenchimento do RAE conforme as especificagfes determinadas nas instrugées.

Resposta: Conforme

7.1.2. RAE em diligéncia no Sistema Elo

Avaliar o adequado tratamento dos RAE registrados na situacé@o "em diligéncia".

Resposta: Conforme

7.1.3. Tratamento do Banco de Erros

Avaliar o adequado tratamento dos RAE incluidos em Banco de Erros.

Resposta: Conforme

7.1.4. Transmissao dos lotes de RAE ao TSE

Avaliar a frequéncia da transmisséo dos lotes de RAE ao Tribunal Superior Eleitoral.

Resposta: Conforme

7.1.5. RAE de outras zonas eleitorais

Avaliar o envio de lotes de RAE de outras zonas eleitorais, como na hip6tese de centrais de atendimento.

Resposta: Ndo se aplica

7.1.6. Instrucao e decisdo dos RAE

Avaliar a conformidade da instrugdo, da documentagao obrigatéria e da deciséo dos RAE.

Resposta: Conforme

OBS.

A zona deve ter autuado processo SEI para assinatura de RAE coletivo deferidos, seguindo as orienta¢des do Oficio - Circular n.° 40/2020-
COFIC/ZE e Provimento n.° 01/2006. O cartdrio deve ainda, seguir as instrugdes referentes a publica¢éo dos Editais de Afixacdo no DJE
criando um SEI especifico.

7.1.7. Indeferimento de RAE

Avaliar a adequacéo da decisdo de indeferimento do RAE (alistamento, transferéncia e revisao).

Resposta: Conforme

OBS.
A autuagdo do RAE indeferido deve ser feita em SEI Individuais e posteriormente podem ser juntados num bloco anual de RAE indeferidos.

7.1.8. Operacdes de RAE equivocadas

Avaliar a adequacéao do tratamento para regularizar operagfes de RAE equivocadas (instrucao, envio a unidade competente etc.).

Resposta: Conforme

7.1.9. Conferéncia dos relatorios de processamento RAE

Avaliar a adequada conferéncia dos relatdrios de processamento RAE.

Resposta: Conforme

7.1.10. Requerimentos recebidos pelo Titulo Net
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Avaliar a adequacédo do tratamento dos pedidos de alistamento, revisao e transferéncia recebidos pelo Titulo Net (conferéncia da
documentacao anexada, preenchimento correto dos campos, observancia do prazo para analise do requerimento etc.).

Resposta: Conforme

OBS.

O Provimento CGE n.° 8/2022, que regulamenta o processamento de requerimentos formulados na modalidade virtual, em seu art. 2°, diz
que a zona eleitoral responsavel pelo tratamento procedera a andlise da solicitagéo recebida pelo atendimento virtual no prazo de 5 dias
Uteis (Provimento CGE n° 4, de 20 de abril de 2021).

7.2.Duplicidades e pluralidades de inscricdes
7.2.1. Tratamento das duplicidades/pluralidades de inscricbes

Avaliar a observancia as normas quanto ao tratamento das duplicidades/pluralidades de inscrig8es, inclusive com decisdo da
autoridade judiciaria eleitoral.

Resposta: Conforme

7.2.2. Inscric@o coincidente de outra zona eleitoral

Avaliar se a autoridade judiciaria com jurisdigdo sobre inscrigcdo pertencente a outra zona eleitoral € comunicada para as medidas
necessarias (art. 84 da Resolucéo-TSE n° 23.659, de 2021).

Resposta: Conforme

7.2.3. Percentual de agrupamentos de coincidéncia atualizados automaticamente pelo Sistema Elo

Registrar o percentual de coincidéncias atualizadas automaticamente em relagdo ao total de agrupamentos nos ultimos 12 (doze)
meses.

Resposta: 0

7.2.4. Tratamento de coincidéncias biométricas
Avaliar se a zona eleitoral observa as orientagdes e 0s prazos no processamento e exame das coincidéncias biométricas.
Resposta: N&o se aplica

OBS.
SERSE - As coincidéncias ndo estdo sendo tratadas devido a indisponibilidade de acesso a ferramenta "Modulo de Inconformidades
Biométricas".

Aguardando a CGE liberar acesso para as zonas.

8. ROTINAS CARTORARIAS RELATIVAS A ATUALIZACAO DA SITUACAO DO ELEITOR (ASE)
8.1.Tratamento ASE
8.1.1. Digitacéo dos codigos de ASE

Avaliar o registro dos cddigos de ASE de acordo com o previsto no Manual de ASE vigente.

Resposta: Conforme

8.1.2. Comando equivocado de cédigos de ASE

Avaliar a adequacéo dos procedimentos para corregdo de comando equivocado dos codigos de ASE.

Resposta: Conforme
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OBS.
Nao foi localizado registro de ASE 361 no periodo correicionado.

9. CANCELAMENTO E RESTABELECIMENTO DE INSCRICOES

9.1.Informac0es relativas a 6bito

9.1.1. Tratamento das comunicagdes de 6bito recebidas
Avaliar os procedimentos a serem adotados em relag@o as comunicacdes de 6bito recebidas.
Resposta: Conforme

OBS.
SERSE - A zona est& adotando procedimento de arquivamento em desacordo com a determinagéo do Oficio-Circular CRE/MA n.° 32/2015 e

Provimento CRE/MA n.° 4/2015, que regulamenta a necessidade de observagao as normas do uso do sistema INFODIP e prevé "o
arquivamento automatico do INFODIP como regra".

9.1.2. Comunicac0es relativas a inscric6es de pessoas falecidas pertencentes a outras zonas eleitorais

Avaliar se a documentacao é remetida diretamente a zona eleitoral a qual pertencer a inscricdo da pessoa falecida.

Resposta: Conforme

9.1.3. Diligéncias para individualizagdo da pessoa falecida

Avaliar a realizacéo de diligéncias para individualizacéo da pessoa falecida quando houver dados divergentes dos constantes da
inscri¢do identificada.

Resposta: Conforme

9.2.Cancelamento

9.2.1. Cancelamento de inscricéo eleitoral

Avaliar a anotagéo de cancelamento da inscri¢do no cadastro eleitoral.

Resposta: Conforme

9.3.Restabelecimento

9.3.1. Restabelecimento de inscri¢éo eleitoral

Avaliar a observancia das orientac@es para o restabelecimento de inscricdo no cadastro eleitoral.

Resposta: Conforme

9.3.2. Restabelecimento de inscrigdo cancelada por equivoco

Avaliar a observancia das orientages para regularizar inscrigdes canceladas por equivoco.

Resposta: Conforme

9.3.3. Quantidade de codigos de ASE de restabelecimento de inscrigdes canceladas por equivoco comandados
pela zona eleitoral

Registrar o total de codigos de ASE de restabelecimento de inscrigdes canceladas por equivoco comandados pela zona eleitoral.

Resposta: 0
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10. DIREITOS POLITICOS
10.1.Suspensao e restabelecimento de direitos politicos

10.1.1. Registro de comunicac¢des de suspenséo de direitos politicos no cadastro e na BPSDP

Avaliar a observancia das orientagfes para o registro de comunicagdes relativas a suspensédo de direitos politicos no cadastro

eleitoral e, quando néo houver inscricdo, o envio a CRE para anotagdo na Base de Perda e Suspensédo de Direitos Politicos -
BPSDP.

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.
As zonas eleitorais séo instruidas a encaminharem a Corregedoria todas as comunicac¢des a serem registradas na BPSDP.

10.1.2. Registro de comunicag¢des de restabelecimento de direitos politicos no cadastro e na BPSDP

Avaliar a observancia das orientagfes para o registro, de oficio ou a pedido da parte interessada, de comunicagdes relativas ao

restabelecimento de direitos politicos no cadastro eleitoral e, quando n&o houver inscri¢do, o envio a CRE para anotacéo na Base de
Perda e Suspenséo de Direitos Politicos - BPSDP.

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.
As zonas eleitorais sdo instruidas a encaminharem a Corregedoria todas as comunicagées a serem registradas na BPSDP.

10.1.3. Diligéncias relativas a comunicagdes de suspenséo e restabelecimento de direitos politicos

Avaliar a realizacéo de diligéncias pela zona eleitoral para o adequado registro de suspenséo ou de restabelecimento de direitos
politicos, quando necessario.

Resposta: Exige aperfeicoamento
OBS.
Quando tiver comunicagdes na caixa "em diligéncia" demonstram o retorno a origem para tratamento de dados essenciais ao registro das

informacdes e ndo estédo sob o dominio do cartério eleitoral, sendo de responsabilidade exclusiva dos érgdos comunicantes. Nesta zona, no
momento da averiguagdo, havia 05 comunicagdes com retorno a origem para corregdo de dados.

Vide relatério anexo.

10.2.Situacédo Fatica prevista na Lei Complementar n° 64, de 1990
10.2.1. Anotacéo, no cadastro, relativa a situagao fatica prevista na LC n° 64, de 1990

Avaliar a realizacao de registro de comunicagao relativa a situacgéo fatica prevista na Lei Complementar n°® 64, de 1990, no cadastro
eleitoral.

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.

Vide relatério anexo.

10.2.2. Restabelecimento da elegibilidade

Avaliar o procedimento de restabelecimento da elegibilidade mediante o registro do cédigo de ASE proprio no cadastro eleitoral.

Resposta: Exige aperfeicoamento
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OBS.
Vide relatério anexo.

11. SISTEMA DE INFORMACOES DE OBITOS E DIREITOS POLITICOS - INFODIP
11.1.INFODIP

11.1.1. Cadastramento de 6rgédos e usuarios externos

Avaliar a observancia das orientac@es para o cadastro de 6rgdos e usuarios externos pela zona eleitoral para utilizagao do InfoDIP.

Resposta: Conforme

11.1.2. Tratamento das comunicacdes recebidas pelo InfoDIP

Avaliar o tratamento das comunicagdes das comuni¢des recebidas por meio do InfoDIP para registro de 6bitos, suspenséo dos
direitos politicos e situag6es faticas prevista na LC n° 64, de 1990.

Resposta: Conforme

OBS.
O INFODIP ¢ interligado com o ELO e o processamento deve ser automatico.

11.1.3. Diligéncias relativas a comunicacdes recebidas por meio do InfoDIP

Avaliar a realizagdo de diligéncias relativas as comunicagdes recebidas por meio do InfoDIP sobre ébitos, suspenséo dos direitos
politicos e situacdes faticas prevista na LC n° 64, de 1990, quando necessario.

Resposta: Conforme

12. MULTA E QUITACAO ELEITORAL
12.1.Multa

12.1.1. Aplicagéo e registo no cadastro eleitoral das multas previstas na legislacéo

Avaliar a observancia das orientacGes para aplicagdo e registro no cadastro eleitoral das multas previstas na legislacéo.

Resposta: Conforme

12.1.2. Inscrigdo das multas decorrentes de decisdo condenatéria ndo pagas no prazo de 30 dias

Avaliar a observancia das orientagdes para a inscricdo das multas decorrentes de decisdo condenatéria ndo pagas no prazo de 30
(trinta) dias em livro proprio ou sistema e o envio ao respectivo Tribunal Regional Eleitoral (Cédigo Eleitoral, art. 367, Ill, e
Resolucdo-TSE n° 21.975, de 2004, art. 3°).

Resposta: Conforme

12.1.3. Emisséo da guia de recolhimento para quitacdo de multa e anotacdo do pagamento no médulo do
Sistema Elo

Avaliar a observancia das orientages para a emisséo de guia de recolhimento para quitacdo de multa e a respectiva anotagdo no
modulo do Sistema Elo.

Resposta: Conforme

12.1.4. Excluséo ou inativacdo da guia de recolhimento de multa paga no médulo do Sistema Elo

Avaliar a excluséo ou inativagdo da guia de recolhimento de multa paga no médulo do Sistema Elo.
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Resposta: Conforme

12.2.Isencdo e quitacéo eleitoral
12.2.1. Anotacdo de quitacdo de multa no cadastro

Avaliar a observancia das orientacdes para o registro de quitacdo da multa mediante pagamento, dispensa de recolhimento,
prescri¢do ou remisséo na inscri¢éo eleitoral.

Resposta: Conforme

12.2.2. Verificagdo diaria no Sistema Elo do relatério de multas pagas por auséncia as urnas

Avaliar a verificacéo diaria do relatorio de multas pagas por auséncia as urnas e o registro do pagamento na inscri¢ao eleitoral.

Resposta: Conforme

12.2.3. Dispensa de pagamento de multas eleitorais

Avaliar se as dispensas do pagamento de multas eleitorais estédo de acordo com a legislagédo.

Resposta: Conforme

OBS.
N&o ha portaria de dispensa de multa na zona. Os eleitores séo orientados a pagar.

12.2.4. Certid&o de isencédo da sancédo decorrente do ndo cumprimento das obrigac8es eleitorais de alistamento
ou de comparecimento as urnas

Avaliar se a equipe da zona eleitoral orienta e fornece a certiddo de isencao da sancao decorrente do ndo cumprimento das
obrigacdes eleitorais de alistamento ou de comparecimento as urnas a pessoa com deficiéncia ou condigdo que torne impossivel ou
demasiadamente oneroso o cumprimento daquelas obrigacdes.

Resposta: Conforme

OBS.
A frequéncia de pedidos de certiddo na zona se concentra em dados daqueles eleitores com anotagdo do ASE 396-4, quitagao e profissao.

13. PARTIDOS POLITICOS
13.1.Filiagc&o partidéaria
13.1.1. Comunicagao aos partidos sobre eventuais irregularidades

Avaliar se os partidos politicos sdo informados de eventuais irregularidades.

Resposta: Conforme

13.1.2. Consulta de relatorios de "sub judice", ap6s o processamento das relagdes de filiados, conforme
cronograma

Avaliar se os relatérios de "sub judice" sdo consultados apés o processamento das relagdes de filiados, conforme o cronograma.

Resposta: Conforme

13.1.3. Registro dos cancelamentos no sistema de filiagdo, observada a data da entrega da comunicagao a zona
eleitoral

Avaliar a concordancia entre o registro do cancelamento de filiagdo no sistema e a data da entrega da comunicacéo (desfiliagéo de
partido politico ou ingresso em nova agremiacéo partidaria comunicada pela pessoa, morte, perda de direitos politicos).
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Resposta: Conforme

13.1.4. Reverséo de cancelamento e de exclusao de registro de filiagao

Avaliar a adequacéo das reversdes de cancelamento e de exclusédo de filiagdo no sistema somente a partir de deciséo judicial.

Resposta: Conforme

13.1.5. Arquivamento das comunicac¢Oes de desfiliagdo partidaria

Avaliar o arquivamento da comunicagdo de desfiliacdo de partido politico ou de ingresso em nova agremiacéo partidaria somente
apos as anotagdes no sistema de filiagao.

Resposta: Conforme

13.2.Apoiamento a Partido em Formacéo

13.2.1. Conferéncia e validacao dos apoiamentos a partidos politicos em formacgao

Avaliar o cumprimento das providéncias para conferéncia e validagdo, no sistema, dos apoiamentos a partidos politicos em
formacao, conforme as normas que regulamentam a matéria.

Resposta: Conforme

PROPRIEDADE VALOR

Cartorio - Telefone (98) 9846-43779

Zona Eleitoral 382

Municipio(s) abrangido(s) pela zona |BACURITUBA, PALMEIRANDIA,
eleitoral SAO BENTO

JOSE LUIZ OLIVEIRA DE ALMEIDA
JOSE RIBAMAR DIAS JUNIOR

Corregedor(a) Regional Eleitoral
Juiz ou Juiza Eleitoral

Chefe de Cartorio JAKSOEL AROUCHA
CANTANHEDE

CEP 65235-000

Municipio-sede Séao Bento

Eleitorado da Zona 51194

Endereco FORUM DR. JOAQUIM SILVESTRE
TRINTA - RUA FRANCISO XAVIER,
SN, MUTIRAO

E-mail zona038@tre-ma.jus.br

Chefe de Cartorio - Tempo de chefia |1 ano

Juiz ou Juiza - Término do exercicio [09/10/2023
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