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CGE - Inspecéao de Ciclo (Provimento CGE n° 2, de 2023) - BR - 16/02/2023
1. QUADRO DE PESSOAL

1.1.Situacdo do quadro de pessoal

1.1.1. Forca de trabalho.

Contabilizar o total de servidores, efetivos, requisitados e cedidos, e de estagiarios; no campo observagdo anotar o quantitativo
individual.

Resposta: 4

OBS.
PAULO JOSE MENDES BARRETO - efetivo - chefe de cartério

BENAY NASCIMENTO CARVALHO - requisitada - assistente 1

VICTOR MACEDO SIMOES - cedido - ndo esta regular

ARIADNA NASCIMENTO DOS PASSOS - requisitada - ndo regular - usa senha do chefe de cartério

Atencgéo:

FRANCISCO IDELVANE DE SOUSA ALCANTARA - (ndo esta mais no cartério, mas ainda na intranet)

AUXILIADORA CAROLINE DE OLIVEIRA PEREIRA - (ndo estd mais no cartdrio, mas ainda na intranet)

1.1.2. Nivel de conhecimento das normas sobre atividades cartorarias e de sistemas, programas e equipamentos
utilizados na Zona Eleitoral.

Avaliar se o nivel de conhecimento da equipe (em relacdo a normas, sistemas, programas e equipamentos utilizados) é compativel com
as atribuicdes a serem desenvolvidas na zona eleitoral.

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.
Treinamento no SEI, PJE e outros sistemas eleitorais.

Ha necessidade de capacitacéo dos servidores do cartério.

1.1.3. Verificacdo da necessidade de treinamento ou capacitacdo da equipe da zona eleitoral.

Avaliar a necessidade de melhoria das habilidades da equipe da zona eleitoral ou de aquisi¢do de novos conhecimentos para a
realizacdo das atividades com observancia da legislacdo e das orientagdes dos Tribunais e Corregedorias Eleitorais (operacdes de
alistamento, revisao, transferéncia ou segunda via, operagéo de sistemas, relacionamento interpessoal etc.).

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.
Treinamentos de atualizag&o sobre procedimentos e sistemas sdo bem vindo como forma de melhoria continua, mencionando especificamente
PJE, SEl e ELO.

1.1.4. Acesso a sistemas utilizados na zona eleitoral.

Avaliar a existéncia e adequagao do controle de acesso de usuarias e usudrios a sistemas utilizados na zona eleitora e se quem acessa
os sistemas esta legalmente habilitado na funcéo correspondente. (Ex.: estagiarios e cedidos).

Relatério - 232 ZE /MA - Inspecéo de Ciclo - 2023 Péagina 1



mailto:paulo.barreto@tre-ma.jus.br
mailto:benayncarvalho@hotmail.com
mailto:usu023@tre-ma.jus.br
mailto:N%C3%A3o%20consta

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO .
CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
= 232 ZE IMA - Inspecéo de Ciclo - 2023
Data/hora: 29/12/2023 09:42:13

Finalizado em : 10/07/2023 - 024616911554

Resposta: Ndo-conforme
OBS.

Ha servidores néo regulares realizando atendimento a partir da senha de outro servidor.

A equipe de inspecao orientou a chefia de cartério a suspender a pratica, pois contraria a politica de seguranga da informacéo estabelecida
pela Justica Eleitoral.

1.1.5. Frequéncia da equipe da zona eleitoral.

Avaliar se as informacdes acerca do cumprimento da jornada, faltas, afastamentos e compensacao de horas da equipe da zona
eleitoral, inclusive do trabalho a disténcia, quando houver, sdo encaminhadas tempestivamente a SGP.

Resposta: N&o se aplica

OBS.
Todos os registros sao realizados diretamente em sistema da SGP.

1.1.6. Eficiéncia comunicacional da autoridade judiciaria.

Avaliar se a autoridade judiciaria se mostra disponivel para contato da equipe do cartério durante o horario de expediente e em
plantdes e dirige demandas e orientacdes claras a equipe.

Resposta: Conforme

OBS.
O chefe de cartério informou que o juiz esta sempre disponivel, presencial ou virtualmente.

1.1.7. Eficiéncia comunicacional da equipe do cartorio.

Avaliar se a equipe se mostra disponivel para contato da autoridade judiciaria durante o horario de expediente e em plantdes, se
transmite informacdes claras e toma a iniciativa de informar a autoridade judiciaria de ocorréncias relevantes e urgentes.

Resposta: Conforme

1.1.8. Equilibrio na distribuicao de atividades.

Avaliar o equilibrio na distribuicdo do trabalho a ser realizado pela equipe da zona eleitoral.

Resposta: Ndo-conforme

OBS.
O chefe de cartério acaba sendo sobrecarregado pelas atividades que os demais servidores ndo conseguem realizar.

Necessidade de realizagéo de treinamento nos sistemas administrativos e eleitorais.

1.1.9. Padronizagao do servigo cartorario.

Avaliar se a equipe da zona eleitoral observa forma padronizada para a execugdo dos atos cartorarios, em conformidade com
orienta¢des e manuais disponibilizados.

Resposta: Conforme
OBS.

Em relacéo ao cadastro, a zona tem seguido as normas gerais eleitorais e orienta¢cdes da CRE/MA.

1.1.10. Requisicéo.

Avaliar se ha processo de requisigcdo e se seguiu o regular procedimento respeitando os normativos vigentes.
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Resposta: Nao-conforme

OBS.

A zona néo usufrui dos 6 requisitados a que teria direito conforme o eleitorado. Apenas uma esté legalmente vinculada. Ha possibilidade de
requisico de mais 5.

1.1.11. Cessao.

Avaliar se ha processo de cessao e se seguiu o regular procedimento respeitando os normativos vigentes.

Resposta: Nao-conforme

OBS.
Os cedidos ndo estéo formalmente vinculados a zona.

Buscar junto a SGP a regularizacéo.

1.1.12. Relag&o entre o numero de requisi¢cdes e o eleitorado.
Avaliar se as requisicdes obedecem ao limite de servidoras requisitadas e servidores requisitados em relagéo ao eleitorado da zona

eleitoral, conforme fixado pelos normativos do Tribunal Superior Eleitoral e pela legislagéo pertinente (Lei n° 6.999, de 1982, art. 2°, §
1°).

Resposta: Nao-conforme

OBS.
O numero de servidoras(es) requisitadas(os) pode chegar até 6 de acordo com a Lei 6999/82.

A zona nédo usufrui dos 6 requisitados a que teria direito conforme o eleitorado. Apenas uma esta legalmente vinculada. Ha possibilidade de
requisicdo de mais 5.

2. PUBLICO
2.1.Atendimento
2.1.1. Cumprimento de horario e celeridade no atendimento.

Verificar a observancia ao horario estabelecido, a distribuicdo de senhas as pessoas a espera, de acordo com a capacidade de cada
unidade e a celeridade na prestagdo de atendimento pela equipe da zona eleitoral, observada a ordem de chegada e os casos de
prioridade (pessoas com deficiéncia ou dificuldade de locomogéo, com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, assegurada
prioridade especial aguelas maiores de 80 (oitenta) anos, as gestantes, as lactantes, com crianga de colo etc.).

Resposta: Conforme

OBS.
Atendimento presencial das 8h as 14h

2.1.2. Entrega de titulo eleitoral.

Avaliar se o titulo é entregue somente a eleitora ou ao eleitor titular no atendimento presencial.

Resposta: Conforme

OBS.

O chefe de cartdrio informa que os titulo sdo entregues somente aos titulares uma vez que necessita assinatura.

Observacéo: O requerimento de alistamento eleitoral € ato personalissimo e ndo pode ser efetuado por terceiros, ainda que possuam
poderes de representacdo e apresentem procuragéo especifica.
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2.1.3. Regularidade do atendimento e das informacg8es prestados ao publico.
Verificar a ocorréncia de chamados na Ouvidoria ou outras reclamagdes que cheguem ao conhecimento da CRE, bem como a
regularidade das informagdes prestadas ao publico.

Resposta: Conforme

OBS.

De acordo com o SEI n.° 0005434-64.2023.6.27.8000, ndo h4 registros de reclamagfes, atuais ou passadas, nesse sentido no ambito da
Corregedoria Regional Eleitoral, nem da Ouvidoria Regional Eleitoral.

2.1.4. Estratégias para atendimento de comunidades isoladas e de excluidos digitais.

Verificar se a Zona Eleitoral atende as disposi¢cdes do regional sobre atendimento a comunidades isoladas ou com dificuldade de
deslocamento (art. 46 da Resolugéo TSE 23659/2021).

Resposta: Ndo-conforme

OBS.
A zona eleitoral ndo informou nenhuma estratégia para esse publico alvo, mas estéo organizando como atender as comunidades isoladas.

2.1.5. Atendimento presencial para populacdo excluida digital ou em comunidades isoladas ou com dificuldade
de acesso a sede do Cartorio.

Anotar a quantidade de dias de atendimento no ano.

Resposta: 0

OBS.

A zona eleitoral ndo informou nenhuma estratégia para esse publico alvo, mas estéo organizando como atender as comunidades isoladas.

2.2.Divulgacéo de informagdes ao publico

2.2.1. Horario e formas de atendimento, documentos necessdrios para o atendimento, locais de votacéo e

circunscricao abrangida pela zona eleitoral, servigos que podem ser acessados pela internet, por telefone ou
pelos aplicativos da Justica Eleitoral.

Avaliar 0 acesso as informacdes de interesse do publico externo sobre o funcionamento do cartério e os servigos oferecidos.

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.

N&o foram encontradas disponiveis para o publico informagdes sobre as operag8es do cartério eleitoral, documentagéo exigida, horario de
funcionamento e circunscri¢éo da ZE.

A equipe de inspegao orientou a chefia de cartério a solicitar cartazes confeccionados pela COIMC.

2.2.2. Decisdes, editais, avisos, informac8es em geral.

Avaliar a divulgagéo de decisdes, editais, avisos e informacdes em geral (contatos da ouvidoria e corregedoria eleitoral para
reclamacgdes, noticias de irregularidades, sugestdes e elogios sobre os servigos prestados pela Justica Eleitoral etc.) em local de
amplo acesso ao publico - em mural, por meio de afixagdo no cartério etc, com observancia da legislagéo de protecdo de dados.

Resposta: Conforme

OBS.
O controle dos documentos séo feitos por meio do SEI e a zona eleitoral publica todas as decisées no DJE.

Relatério - 232 ZE /MA - Inspecéo de Ciclo - 2023 Péagina 4




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO

232 ZE /IMA - Inspecéo de Ciclo - 2023
Data/hora: 29/12/2023 09:42:13 Finalizado em : 10/07/2023 - 024616911554

O chefe de cartério informou que as publica¢Ges séo feitas de forma virtual e fisicas.

2.2.3. Atualizacao dos dados da zona eleitoral no Sistema Elo.

Avaliar se os dados da zona eleitoral estéo atualizados no Sistema Elo (autoridade judiciaria, chefe de cartério, endereco, "e-mail”,
telefone etc.).

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.
Foi verificado que dos dados da zona somente o endereco de email precisa ser atualizado no sistema ELO.

A equipe de inspecédo orientou a chefia de cartério a entrar em contato com Nucleo de Gestao de WEB para regulariza¢éo da informacéo.

3. CONTROLE DE DOCUMENTOS, MATERIAL DE EXPEDIENTE E REGISTROS CARTORARIOS
3.1.Documentos

3.1.1. Controle dos documentos no Cartério Eleitoral.

Avaliar o controle (meios de publicagéo, prazos, resguardo, etc.) dos documentos recebidos e expedidos (inclusive editais), fisicos ou
digitais.

Resposta: Conforme

OBS.
A ZE possui documentagao expedida e recebida registrada de forma organizada no SEI utilizando-se de bloco internos de documentos.

3.2.Editais
3.2.1. Controle de publicacéo

Avaliar o atendimento aos prazos e a publicagdo dos editais nos meios corretos (imprensa oficial ou mural, fisico ou eletrénico), com
observancia das normas regulamentares, em particular a legislagdo de protecdo de dados.

Resposta: Conforme

OBS.
As demandas relacionadas aos itens sdo autuadas em SEI especifico com publicagées no DJE e no atrio do cartério.

Com relagdo a protecao de dados as informacdes pessoais dos eleitores séo prestadas de forma individualizada por meio Sistema SIEL aos
juizes, promotores, delegados e defensores publicos.

4. PROCEDIMENTOS OU EXPEDIENTES EM SISTEMA ADMINISTRATIVOS (SEI, PAD, PAE etc.)

4.1.Autos e processamento

4.1.1. Registro e autuacéo de procedimentos administrativos.

Avaliar se os procedimentos administrativos tém sido autuados e registrados em sistema proéprio.

Resposta: Conforme

4.1.2. Registro de atos processuais.

Avaliar a adequacao e tempestividade dos registros dos atos praticados nos procedimentos administrativos (autuacao, niveis de
acesso restrito, prioridades legais, cumprimento de determinacdes e prazos, publicagdes, certiddes e arquivamento etc.).
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Resposta: Conforme

5. PROCESSOS JUDICIAIS COM TRAMITAC}AO NO PJE 1° GRAU
5.1.Acervo - Processos (Resolu¢cédo-TSE n° 23.660, de 2021)

5.1.1. Processo mais antigo em tramite.

Informar a data da autuagdo do processo mais antigo em andamento na data da inspecao.
Informar os nimeros dos 5 (cinco) processos mais antigos e respectiva data de autuagdo no campo observagao.

Resposta: 05/08/2016

OBS.
0000045-60.2016.6.10.0097

05/08/16 13:00

Analisar Novo Processo - ZE

0000100-11.2016.6.10.0097
27/08/16 17:41

Analisar Novo Processo - ZE

0000143-45.2016.6.10.0097
21/09/16 09:03

Analisar Novo Processo - ZE

0000167-73.2016.6.10.0097
29/09/16 15:21

Analisar Novo Processo - ZE

0000031-42.2017.6.10.0097
30/05/17 10:52

Analisar Novo Processo - ZE

A movimentacao processual do acervo desta 23?2 zona eleitoral, a partir da publicacdo das portaria 640, 641 e 647, todas provenientes do
TRE-MA/CRE/NAPE, de 2023, ficou a cargo do NAPE (Nucleo de Apoio Processual e Eleitoral) até posteriores alteragcdes. A movimentacéo
do acervo de PCAs que néo esteja listado na portaria, € de responsabilidade da zona eleitoral.

5.1.2. Quantidade de processos em tramita¢cdo na data da inspecéo.

Informar a quantidade de processos em andamento na data da inspecao.

Sugestdo de consulta: Pela consulta processual do PJe, deve-se selecionar o respectivo Estado, Municipio, Jurisdicdo e Orgdo
Julgador e realizar a pesquisa. E possivel visualizar a Ultima movimentac&o dos processos e identificar quais estéo tramitando. N&o
contabilizar os processos arquivados definitivamente, arquivados provisoriamente, 0s que estiverem na tarefa suspenso ou
sobrestado e aguardando apreciacdo do TRE.

Resposta: 112

OBS.

A movimentacao processual do acervo desta 23?2 zona eleitoral, a partir da publicacdo das portaria 640, 641 e 647, todas provenientes do
TRE-MA/CRE/NAPE, de 2023, ficou a cargo do NAPE (Nucleo de Apoio Processual e Eleitoral) até posteriores altera¢ées. A movimentagao
do acervo de PCAs que néo esteja listado na portaria, € de responsabilidade da zona eleitoral.
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5.1.3. Quantidade de processos em tramitacdo que possam resultar em perda de mandato eletivo (listar
processo(s) no campo observacdo) na data da inspegéao.

Informar a quantidade de processos em tramitagdo que possam resultar em perda de mandato eletivo - Representacao Especial,
Acéo de Impugnacao de Mandato Eletivo; A¢édo de Investigacao Judicial Eleitoral, Recurso Contra Expedicao de Diploma ou Peticao
Civel que tenha o assunto ¢12642 - Processamento de Recurso Contra Expedi¢édo de Diploma¢, na data da inspegcao. No campo
observacao, colocar o nUmero, a classe e a data de autuagéo dos processos.

Sugestédo de consulta: Pela consulta processual no PJe, pesquisar pelas classes que podem resultar em perda de mandato eletivo,
verificar se ndo se encontra entre os processos arquivados definitivamente ou aguardando apreciagdo do TRE.

Resposta: 0

OBS.
N&o constam, no relatério de processo tramitando zona de 17.05.2023, processos das classes indicadas na nota explicativa.

5.1.4. Quantidade de processos paralisados ha mais de 30 (trinta) dias na zona eleitoral na data da inspecéao.

Informar a quantidade de processos paralisados na zona eleitoral ha mais de 30 (trinta) dias na data da inspecéo.
Sugestéo de consulta: Consultar nas tarefas, na opgéo de pesquisar dentro da tarefa, ordenar por mais antigos, e verificar se ha
processo(s) parado(s) ha mais de 30 (trinta) dias na data da inspecéo.

Resposta: 67

5.1.5. Quantidade de processos autuados no ano anterior.

Informar a quantidade de processos autuados entre 1° de janeiro e 31 de dezembro do ano anterior.
Sugestao de consulta: Pela consulta processual no PJe, informar o periodo no campo data da autuagéo e pesquisar.

Resposta: 38

5.1.6. Quantidade de processos sobrestados ou suspensos na data da inspec¢ao.

Informar o total de processos que se encontram sobrestados ou suspensos na data da inspegéo.
Sugestdo de consulta: Informar a quantidade de processos que se encontram na tarefa "Manter processos suspensos ou
sobrestados".

Resposta: 0

5.1.7. Quantidade de processos conclusos na data da inspecéo.

Informar o total de processos que se encontram conclusos a autoridade judiciaria eleitoral na data inspecéo.
Sugestdo de consulta: Somar 0s processos que se encontram nas tarefas do gabinete do magistrado. (Tarefas: minutar, assinar ato,
lancar movimentagao processual, assinar documentos, atribuir visualizador).

Resposta: 4

5.1.8. Quantidade de processos baixados do acervo no ano anterior.

Informar a quantidade de processos baixados quando extintos ou remetidos a instancia superior no periodo de 1° de janeiro a 31 de
dezembro do ano anterior.

Sugestéo de consulta: Somar 0s processos que se encontram nas tarefas "Manter processo arquivado” e "Aguardando apreciagéo
do TRE". Depois de aplicar o filtro no campo de pesquisa, ordenar pelo mais recente, e somar 0s processos que chegaram nas
tarefas no ano anterior.

Resposta: 85

OBS.

No relatério Processos com Baixa e sem Julgamento, extraido do sistema Atena, constam dois processos baixados sem sentenga ou com
movimento de sentenca pendente de langamento.
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5.1.9. Cumprimento das metas estabelecidas pelo CNJ para juizes de 1° grau.

Avaliar o cumprimento de metas especificas estabelecidas pelo CNJ para Justica Eleitoral.

Resposta: Nao-conforme

OBS.
https://atena4.tre-

ma.jus.br/indicadores/dashboards/metas?q%5Bano_eq%5D=2023&qr%5Bgrau_eq%5D=1&qr%5Bcodigo_serventia_eq%5D=51381&button=

META 1: 65,52%
Julgar mais processos que os distribuidos

Julgar quantidade maior de processos de conhecimento do que os distribuidos no ano corrente, excluidos os suspensos e sobrestados no
ano corrente.

META 2: 119,44%

Julgar processos mais antigos

Identificar e julgar, até 31/12/2023, 70% dos processos distribuidos até 31/12/2021.

META 4 - ELEICOES 2022: n&o a indicagéo de percentual

Priorizar o julgamento dos processos relativos aos crimes contra a Administracéo Publica, a improbidade administrativa e aos ilicitos
eleitorais

O painel de metas foi atualizado para 2023 e, aparentemente, ndo esta plenamente efetivo ainda, pois exibe metas sem percentual
cumprido.

5.2.Processamento
5.2.1. Processos de natureza criminal.

Avaliar a regularidade e tempestividade dos atos processuais (autuacao, certificacdes, expedicao de editais, sobrestamentos, atos de

comunicacgdo, classificacdo das decisdes, arquivamento etc.) nas classes A¢des Penais Eleitorais, Inquéritos Policiais, Termos
Circunstanciados, Cartas, Procedimento Investigatério Criminal (PIC-MP), etc..

Resposta: Ndo-conforme

OBS.

A movimentac&o processual do acervo desta 232 zona eleitoral, a partir da publicacdo das portaria 640, 641 e 647, todas provenientes do
TRE-MA/CRE/NAPE, de 2023, ficou a cargo do NAPE (Nucleo de Apoio Processual e Eleitoral) até posteriores alteragées. A movimentagéo
do acervo de PCAs que néo esteja listado na portaria, é de responsabilidade da zona eleitoral.

5.2.2. Processos de natureza civel-eleitoral.

Avaliar a regularidade e tempestividade dos atos processuais (autuagao, certificacdes, expedi¢do de editais, sobrestamentos, atos de

comunicacao, classificacdo das decisdes, arquivamento etc.) nas classes AIJEs, AIMEs, Execucao Fiscal, RCAND, Representagfes
e outras.

Resposta: Ndo-conforme

OBS.
A movimentacao processual do acervo desta 23?2 zona eleitoral, a partir da publicacdo das portaria 640, 641 e 647, todas provenientes do
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TRE-MA/CRE/NAPE, de 2023, ficou a cargo do NAPE (Nucleo de Apoio Processual e Eleitoral) até posteriores alteragées. A movimentagao
do acervo de PCAs que néo esteja listado na portaria, € de responsabilidade da zona eleitoral.

5.2.3. Prestagao de Contas.

Avaliar a regularidade e tempestividade dos atos processuais (autuacao, certificagdes, expedi¢do de editais, sobrestamentos, atos de
comunicacgéao, classificacdo das decisfes, anota¢des no SICO, arquivamento etc.) nas classes Prestacdes de Contas Eleitorais
(PCEs), Prestacdes de Contas Anuais (PCAs), RROPCE e RROPCA.

Resposta: Nao-conforme

OBS.

A movimentac&o processual do acervo desta 23?2 zona eleitoral, a partir da publicacéo das portaria 640, 641 e 647, todas provenientes do
TRE-MA/CRE/NAPE, de 2023, ficou a cargo do NAPE (Nucleo de Apoio Processual e Eleitoral) até posteriores alteragées. A movimentagao
do acervo de PCAs que néo esteja listado na portaria, € de responsabilidade da zona eleitoral.

5.2.4. Processos de natureza administrativa.

Avaliar a regularidade e tempestividade dos atos processuais (autuagao, certificacdes, expedicdo de editais, sobrestamentos, atos de
comunicagéo, classificagdo das decisdes, arquivamento etc.) nas classes RSE, DPI, DP, LAP, CMR, FP, etc..

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.
A necessidade de treinamento da equipe e sobrecarga da chefia de cart6rio ocasionam atrasos e pendéncias na movimentagao dos
processos.

5.3.Apoiamento a Partido em formacé&o

5.3.1. Conferéncia e validagdo dos apoiamentos a partidos politicos em formacgéo.

Avaliar o cumprimento das providéncias para conferéncia e validagdo, no sistema, dos apoiamentos a partidos politicos em
formacao, conforme as normas que regulamentam a matéria.

Resposta: Nao-conforme

OBS.
O chefe de cartdrio informou que, devido a sobrecarga de trabalho, ndo péde dar andamento a esse tipo de requisi¢do. Nunca utilizou o
SAPF para a atividade.

6. PROCEDIMENTOS DIVERSOS

6.1.Procedimentos gerais
6.1.1. Filiagdo Partidaria.

Avaliar registros de cancelamento com a observancia da data de entrega a da comunicacdo a zona eleitoral, tratamento da
duplicidade de filiages, reversdo de cancelamentos de filiagcéo, arquivamento das comunicagdes de filiagdo partidaria, etc..

Resposta: Conforme

OBS.
O chefe de cartério utiliza pasta especifica no SEI para organizar essas informagoes.

SEI 0003181-39.2020.6.2780.23

6.1.2. Correcéo das irregularidades apontadas em inspecéo.

Avaliar a correcao das irregularidades apontadas em inspecéo anterior.
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Resposta: Conforme

OBS.
N&o ha pendéncias relativas a inspegdes anteriores.

7. GESTAO DO CADASTRO ELEITORAL
7.1.Informacbes

7.1.1. Informagdes do Cadastro Eleitoral.

Avaliar o fornecimento de informagdes do cadastro eleitoral as instituicdes publicas e privadas e as pessoas fisicas com observancia
da legislacéo de protecéo de dados.

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.

A zona ndo tem SEI autuado para controle das certiddes circunstanciadas e foi orientada a criar um especifico.

Os atendentes estéo cientes da orientacéo de ndo entregar espelho do cadastro.

A zona deve fazer ajustes nas quantidades de eleitores nos LOCAIS DE VOTACAO URBANA E RURAL, conforme orientado no Oficio
Circular no 882 / 2022.

7.1.2. Lista dos pedidos de inscri¢do e transferéncia.

Avaliar a divulgag&o aos partidos politicos, em sistema proprio, e ao Ministério Publico, mediante oficio (Resolu¢&o-TSE n° 23.659,

de 2021, art. 54), da lista dos pedidos de inscri¢do e transferéncia, com indicacao de deferimento ou indeferimento e respectivo
prazo para recurso.

Resposta: Conforme

OBS.
A zona tem seguido as orientacdes do Oficio - Circular n.° 40/2020-COFIC/ZE e Provimento n.° 01/2006.

Com relagéo ao art. 54, da Resolugéo do TSE 23.659/2021, a ferramenta ainda néo foi disponibilizada aos partidos politicos.

As informacgdes pessoais dos eleitores séo prestadas de forma individualizada por meio do Sistema SIEL aos juizes, promotores, delegados
e defensores publicos.

7.2.Rotinas cartorarias relativas ao Alistamento Eleitoral

7.2.1. Rotinas relativas ao Alistamento Eleitoral.

Avaliar o preenchimento, tratamento (inclusive dos requerimentos oriundos do Titulo-Net), banco de erros, transmisséo dos lotes de
RAE, decisbes, operagdes de RAE equivocadas, relatorios, etc..

Resposta: Conforme

OBS.

A zona tem SEI autuado para assinatura de RAE coletivo deferidos, devendo autuar outro SEI individual para os RAEs indeferidos, seguindo
sempre as orientagdes do Oficio - Circular n.° 40/2020-COFIC/ZE e Provimento n.° 01/2006.

O cartério deve ainda, seguir as instrucdes referentes & publicacio dos Editais de Afixa¢&o no DJE e no atrio do cartdrio, criando SEI
especifico.
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Os requerimentos de Titulo Net, tratamento de coincidéncia e envio de lotes de RAE's, a zona deve seguir as orientagcdes contidas no Oficio-
Circular n°. 44/2020 TRE-MA/CRE/COFIC, Oficio-Circular n°. 118/2021-TRE-MA/CRE/ASCRE/COGEO e Provimento CGE n.° 8/2022, que
regulamenta o processamento de requerimentos formulados na modalidade virtual, em seu art. 2°, diz que a zona eleitoral responséavel pelo
tratamento procedera a andlise da solicitacéo recebida pelo atendimento virtual no prazo de 5 dias Uteis.

7.2.2. Duplicidades e pluralidades de inscri¢ées.

Avaliar tratamento de duplicidades/pluralidades (inclusive biométricas) de inscri¢@es, incluindo eventual comunicacéo a autoridade de
outra ZE para as medidas necessérias (art. 84 da Resolu¢éo-TSE n° 23.659, de 2021).

Resposta: Conforme

OBS.
A zona tem seguido o Provimento N° 7/2021-TRE-MA/CRE.SERSE e sobre as coincidéncias biométricas ainda ndo estio sendo tratadas
pela zona devido a indisponibilidade de acesso a ferramenta "Mdédulo de Inconformidades Biométricas".

7.2.3. Percentual de agrupamentos de coincidéncia atualizados automaticamente pelo Sistema Elo.

Registrar o percentual de coincidéncias atualizadas automaticamente em relagdo ao total de agrupamentos nos Ultimos 12 (doze)
meses.

Resposta: 1

OBS.
A zona deve acompanhar diariamente os agrupamento de coincidéncias para que possa autuar PJE na Classe DPI, fazendo o
acompanhamento em AJUSTES - COINCIDENCIAS - PENDENCIAS.

7.3.Cancelamento e Restabelecimento de inscri¢des
7.3.1. Tratamento das comunicacgdes de 6bito recebidas.
Avaliar os procedimentos a serem adotados em relacéo as comunicacdes de 6bito recebidas pelo Sistema INFODIP.
Resposta: Exige aperfeicoamento
OBS.

A caixa de entrada da zona estava com 3 pendéncias e as tratativas de 6ébito devem ser feitas em conformidade com as orientagdes da CRE.

7.3.2. Cancelamento de Inscricfes nas demais hipoteses.
Avaliar o tratamento dos cancelamentos de inscrigdo nos demais casos, ressalvado o cancelamento por ébito.
Resposta: Conforme
OBS.

Foram localizados 05 registros do ASE 450 - ambos com anotagéo dos respectivos processos.

7.3.3. Cadastramento de érgaos e usuarios externos no INFODIP.
Avaliar a observancia das orientac@es para o cadastro de 6rgdos e usuarios externos pela zona eleitoral para utilizagdo do INFODIP.
Resposta: Conforme

OBS.
A zona tem seguido as orientagdes contidas no Comunicado n.° 12/2021-CRE/COFIC/ZE que trata do cadastramento de 6rgéo
comunicantes.

7.3.4. Restabelecimento de inscri¢éo eleitoral.

Avaliar a observancia das orientacGes para o restabelecimento de inscricdo no cadastro eleitoral.
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Resposta: Conforme

OBS.
Foram localizados 03 (trés) registros de anota¢éo do ASE 361.

7.3.5. Quantidade de codigos de ASE de restabelecimento de inscrigdes canceladas por equivoco comandados
pela zona eleitoral.

Registrar o total de codigos de ASE de restabelecimento de inscrigdes canceladas por equivoco comandados pela zona eleitoral.

Resposta: 3

7.4.Direitos Politicos
7.4.1. Suspensao de Direitos Politicos.

Avaliar a observancia das orientagdes para o registro relativo a suspenséo de direitos politicos no cadastro eleitoral e, quando nédo
houver Inscrigdo, o envio a CRE para Anotagdo na Base de Perda e Suspenséo de Direitos Politicos - BPSDP, e manejo do

INFODIP, inclusive a realizacéo de diligéncias pela ZE para o adequado registro de suspensao ou de restabelecimento de direitos
politicos, quando necessario.

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.

Apbs andlise dos relatérios do INFODIP e do Sistema ELO foi verificado que a zona tem encaminhado para CRE todas as comunicagdes néo
encontradas no cadastro para registro na BPSDP.

As comunicacdes da caixa "em diligéncia" demonstram o retorno a origem para tratamento de dados essenciais ao registro das informacdes
e ndo estdo sob o dominio do cartdrio eleitoral, sendo de responsabilidade exclusiva dos érgdos comunicantes.

No periodo correicionado, haviam 03 comunica¢des em processamento que a zona devera tratar a pendéncia.

A zona deve ainda, criar SEI especifico para armazenamento das comunicag8es recebidas via e-mail ou fisicamente.

7.4.2. Restabelecimento de Direitos Politicos.

Avaliar a observancia das orientag8es para o registro de comunicag8es relativas ao restabelecimento de direitos politicos no

cadastro eleitoral e, quando ndo houver Inscrigdo, o envio a CRE para Anotagdo na Base de Perda e Suspenséo de Direitos Politicos
- BPSDP e manejo do INFODIP.

Resposta: Conforme

OBS.

A zona tem encaminhado para CRE todas as comunicagfes de extingdo ndo encontradas no cadastro para inativa¢é@o do registro na BPSDP,
conforme andlise dos relatérios do Sistema INFODIP e do ELO.

7.4.3. LC n° 64, de 1990. Anotacgdo, no cadastro, relativa a situagéo fatica prevista na LC n° 64, de 1990.

Avaliar a realizacéo de registro de comunicacao relativa & situacéo fatica prevista na Lei Complementar n° 64, de 1990, no cadastro
eleitoral e manejo do INFODIP.

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.

A zona deve observar as normas do uso do sistema INFODIP que prevé "o arquivamento automatico como regra”, pois o INFODIP é
interligado com o ELO e o processamento deve ser automatico, conforme analise dos relatorios do Sistema INFODIP e do ELO.

7.4.4. Restabelecimento da elegibilidade.
Avaliar o procedimento de restabelecimento da elegibilidade mediante o registro do cédigo de ASE préprio no cadastro eleitoral.
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Resposta: Conforme

OBS.
Analisado relatérios do INFODIP e Sistema ELO.

7.5.Multa e quitagéo eleitoral
7.5.1. Multa e quitagao eleitoral.
Avaliar a observancia das orientacdes para aplicacao e registro no cadastro eleitoral das multas previstas na legislacéo e respectivas

quitacdes, isencdes eleitorais e inscrigcdes em livro/sistema proprio (registro no cadastro, rotinas de GRUs, expedicéo de certidGes de
isencgdes eleitorais, etc.).

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.
Foram localizados 2 registros de ASE 264 em histérico de eleitor.

A frequéncia de pedidos de certiddo na zona se concentra em dados daqueles eleitores com anotacdo do ASE 396-4, quitagdo e profissdo

A zona deve autuar PJE para emissédo das certiddes por prazo indeterminado e para anotagdo do ASE 396-4.

Né&o ha portaria de dispensa de multa na zona e o eleitor é orientado a pagar.

7.5.2. Verificacdo diaria no Sistema Elo do relatério de multas pagas por auséncia as urnas.

Avaliar a verificagao diaria do relatério de multas pagas por auséncia as urnas e o registro do pagamento na inscrigao eleitoral.

Resposta: Conforme

OBS.

N&o ha pendéncias de anotagéo de pagamento de multa no ELO e a zona verifica rotineiramente o relatério de multas.

A zona deve observar o Oficio Circular n.° 95/2023-SERSE/COGEQ, que trata da automatiza¢éo do processamento das multas.

Orientacdo: A zona deve continuar gerando os relatério de multas pagas no ELO e providenciar anota¢do do ASE de pagamento, quando
necessario.

7.6.Mesarios
7.6.1. Verificacdo dos ASES relativos a composi¢do e funcionamento de mesa receptora.
Avaliar os procedimentos relativos a convocacgéo e aos trabalhos dos meséarios e registros dos respectivos cédigos de ASE.
Resposta: Exige aperfeicoamento
OBS.

Com relagdo ao ASE 442- mesaério faltoso - foram localizados 98 eleitores com ASE ativos referentes as elei¢des 2020 e 2022. A zona
devera autuar processo SEI que sera Unico e coletivo de acordo com o ano da eleigéo.

Observacéo: Instrugbes sobre o referido ASE (Mesario Faltoso), sdo encontradas no Oficio-Circular n°. 554/2020, Oficio-Circular n°.
809/2022 e seus anexos.

7.7.Justificativa Eleitoral

7.7.1. Procedimentos relativos aos requerimentos de justificativa por auséncia ao pleito e sistema JUSTIFICA.
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Avaliar a existéncia de pendéncias/requerimentos nao tratados.

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.
Foram encontrados 74 registros em aberto no sistema justifica que devem ser tratados pela zona referentes aos anos 2018, 2020 e 2022,
conforme discriminado abaixo:

2018 - 1° Turno - 17
2018 - 2° Turno - 20
2020 - 1° Turno - 34
2022 - 1° Turno - 01

2022 - 2° Turno - 02

7.8.Demais ASES

7.8.1. Procedimentos relativos a digitacdo dos demais codigos de ASE no Cadastro Eleitoral.

Avaliar o registro dos cadigos de ASE de acordo com o previsto no Manual de ASE vigente, a exemplo dos ASEs 230, 272, 388.

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.
Foi verificado algumas inconformidade nos registros de cédigos ASE e seus complementos.

A zona dever seguir as normas gerais eleitorais e orientagdes da CRE/MA.

8. OBSERVACOES FINAIS

8.1. Observacdes finais.
Inserir, se necessario, observacdes finais referentes a inspecao realizada.

Resposta:
SECAO DE REGULARIZAGAO DA SITUAGCAO ELEITORAL - SERSE

A zona deve lancar o ASE 019 nas inscri¢cfes abaixo:

1. OBITO - N°: 19038/2022-MA - RAIMUNDO PEREIRA LIMA - 049467321180 - A zona deve lancar o 6bito no histérico do eleitor
2. OBITO - N°: 101744/2022-RJ - MARIA RIBEIRO DA SILVA - 047774621120 - A zona deve langar o 6bito no histérico do eleitor

3. OBITO - N°: 21971/2022-MA - MARIA DA CRUZ SILVA - 010699861147 - A zona deve langar o 6bito no histérico do eleitor

SEGAO DE ORIENTAGAO E APOIO AOS CARTORIOS ELEITORAIS - SEORE

SECAO DE DIREITOS POLITICOS: A zona deve autuar PJE na Classe DP

1. CONDENAGAO CRIMINAL - N°: 4504/2018-MA e EXTINGAO DE PUNIBILIDADE - N°: 14502/2022-MA - 024269381171 - ELSON

LINHARES RODRIGUES - excluir o ASE 337 processamento (12/03/2021 11:18:10), 370 processamento (25/05/2022 11:03:35) e 540
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processado em (25/05/2022 11:02:38), langados em duplicidades por equivoco;

2. EXTINGAO DE PUNIBILIDADE - N°: 14403/2023-MA - WSCLEY COSTA DA SILVA - 056459291171 - Autuar PJE na Classe DP,
solicitando a exclusdo do ASE 540-4 processado em 26/04/2023 16:31:09, lancado em duplicidade;

3. CONDENAGAO CRIMINAL - N°: 25445/2021-MA - OTACILIO FERNANDES NETO - 284429650116 - Autuar PJE na Classe DP,
solicitando a alteragéo do motivo do ASE 337-2 para 337-7;

4. EXTINGAO DE PUNIBILIDADE - N°: 12988/2022-MA - PATRICIA MENDES DE SOUSA - 041027591104 - autuar PJE e solicitar a
excluséo do ASE 540-4 processado em 26/04/2022 11:08:44;

5. EXTINGAO DE PUNIBILIDADE - N°: 9077/2023-DF - LUCAS PEREIRA DA ANUNCIAGAO ARAUJO - 070161301155 - Autuar PJE e

solicitar a exclus@o do ASE 540-4 processado em 22/03/2023 12:15:29, lancado em duplicidade pela zona

SECAO DE DIREITOS POLITICOS

Para lancamento de ASE no histérico do eleitor

+ EXTINGAO DE PUNIBILIDADE - N°: 15402/2022-MS - WALISON MACEDO MILHOME - 039079061163 - A zona deve anotar o ASE

540-4 no histérico do eleitor.

INFORMACOES DIVERSAS SEORE E SERSE:

SUGESTOES DE AUTUACAO DE SEI: COMUNICADO N° 1 / 2023 - TRE-MA/CRE/ASCRE/COGEO

Descarte de Material: N&o localizado processo nos Ultimos 4 anos.

Orientacdo: A zona deve iniciar processo para descarte documental, seguindo o manual de praticas cartorarias e demais orientacoes.

OBS.
Necessidade de reavaliar divisdo de atribuigdes entre as zonas eleitorais 23 e 97.

Segundo chefe de cartério da zona 23, a zona esté sobrecarregada com as demandas do eleitorado de aproximadamente 60.000 eleitores,
enquanto a zona 97 cuida de apenas 21.000.

A movimentacao processual do acervo desta 23?2 zona eleitoral, a partir da publicacéo das portaria 640, 641 e 647, todas provenientes do
TRE-MA/CRE/NAPE, de 2023, ficou a cargo do NAPE (Nucleo de Apoio Processual e Eleitoral) até posteriores alteragées. A movimentagao
do acervo de PCAs que ndo esteja listado na portaria, € de responsabilidade da zona eleitoral.

Buscar novo prédio para cesséo de uso ou locagéo a fim de instalar o cartério em unidade que ofereca melhor estrutura para o servigo
eleitoral.

Providenciar com a COIMC a produgéo de cartazes explicativos quanto ao horario de atendimento e documentos necessarios para as
operacg0es de titulo de eleitor para afixacdo nos cartérios eleitorais

PROPRIEDADE VALOR
Cartorio - Telefone (99) 9845-31210
Zona Eleitoral 23 - Barra do Corda
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PROPRIEDADE VALOR

Municipio(s) abrangido(s) pela zona |Barra do Corda

eleitoral

Corregedor(a) Regional Eleitoral Desembargador José Gongalo de
Sousa Filho

Juiz ou Juiza Eleitoral JOAO VINICIUS AGUIAR DOS
SANTOS

Chefe de Cartorio PAULO JOSE MENDES BARRETO

CEP 65950-000

Municipio-sede Barra do Corda

Eleitorado da Zona 60000

Endereco RUA MISSIONARIO PERRIM SMITH
S/N, INCRA

E-mail zona023@tre-ma.jus.br

Chefe de Cartério - Tempo de chefia |16 anos

Juiz ou Juiza - Inicio do exercicio 10/04/2023

NUmero da Portaria 650

Numero do Edital 4

232 ZONA ELEITORAL - BARRA DO CORDA

Documentos anexos:

SEORE - 232 ZE/BARRA DO CORDA/MA.pdf | SISTEMAS E CAPACITACAO - 232ZE/MA RELATORIO 12/06/2023
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