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1. QUADRO DE PESSOAL

1.1.Situacdo do quadro de pessoal
1.1.1. Forca de trabalho.

Contabilizar o total de servidores, efetivos, requisitados e cedidos, e de estagiarios; no campo observagdo anotar o quantitativo
individual.

Resposta: 01

OBS.
Cartdrio conta com apenas um servidor requisito formalmente, NORBERTO SOARES FILHO (SEI 0004880-32.2023.6.27.8000).

1.1.2. Nivel de conhecimento das normas sobre atividades cartorarias e de sistemas, programas e equipamentos
utilizados na Zona Eleitoral.

Avaliar se o nivel de conhecimento da equipe (em relacéo a normas, sistemas, programas e equipamentos utilizados) é compativel com

as atribuicdes a serem desenvolvidas na zona eleitoral.

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.
Planilha com sistemas e conhecimentos de pratica cartoraria foi enviada para preenchimento pelo chefe de cartério.

1.1.3. Verificagcdo da necessidade de treinamento ou capacitacdo da equipe da zona eleitoral.

Avaliar a necessidade de melhoria das habilidades da equipe da zona eleitoral ou de aquisigdo de novos conhecimentos para a
realizacédo das atividades com observancia da legislagdo e das orientagbes dos Tribunais e Corregedorias Eleitorais (operacdes de
alistamento, revisao, transferéncia ou segunda via, operagdo de sistemas, relacionamento interpessoal etc.).

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.
Planilha com sistemas e conhecimentos de pratica cartoraria foi enviada para preenchimento pelo chefe de cartério.

1.1.4. Acesso a sistemas utilizados na zona eleitoral.

Avaliar a existéncia e adequacao do controle de acesso de usuarias e usuarios a sistemas utilizados na zona eleitora e se quem acessa
os sistemas esta legalmente habilitado na fungéo correspondente. (Ex.: estagiarios e cedidos).

Resposta: Ndo-conforme

OBS.

Apenas o servidor NORBERTO SOARES FILHO possui usuario para acessar sistemas, no entanto, ele declarou ter pessoas "cedidas" sem
vinculo com o TRE que atendem ao publico.

1.1.5. Frequéncia da equipe da zona eleitoral.

Avaliar se as informagdes acerca do cumprimento da jornada, faltas, afastamentos e compensagéo de horas da equipe da zona eleitoral,
inclusive do trabalho a distancia, quando houver, sdo encaminhadas tempestivamente a SGP.

Resposta: Ndo se aplica

OBS.
O sistema chronos contabiliza isso.

1.1.6. Eficiéncia comunicacional da autoridade judiciaria.
Avaliar se a autoridade judiciaria se mostra disponivel para contato da equipe do cartério durante o horéario de expediente e em plantées
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e dirige demandas e orientagdes claras a equipe.

Resposta: Conforme
OBS.

Formulario encaminhado ao cartério eleitoral colheu a resposta.

1.1.7. Eficiéncia comunicacional da equipe do cartério.

Avaliar se a equipe se mostra disponivel para contato da autoridade judiciaria durante o horario de expediente e em plantbes, se
transmite informacgdes claras e toma a iniciativa de informar a autoridade judiciaria de ocorréncias relevantes e urgentes.

Resposta: Conforme
OBS.

Formulario encaminhado ao cartério eleitoral colheu a resposta.

1.1.8. Equilibrio na distribuicdo de atividades.
Avaliar o equilibrio na distribuigdo do trabalho a ser realizado pela equipe da zona eleitoral.
Resposta: Exige aperfeicoamento
OBS.

Formulario encaminhado ao cartorio eleitoral colheu a resposta.

1.1.9. Padronizagdo do servigo cartorério.

Avaliar se a equipe da zona eleitoral observa forma padronizada para a execugéo dos atos cartorarios, em conformidade com
orientagdes e manuais disponibilizados.

Resposta: Conforme
OBS.

Formulario encaminhado ao cartério eleitoral colheu a resposta.

1.1.10. Requisicéo.

Avaliar se ha processo de requisi¢é@o e se seguiu o regular procedimento respeitando os normativos vigentes.

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.
O cartério conta com apenas um servidor requisitado formalmente, o que denota ainda ter espago para mais requisi¢des de servidores (Lei
6999/82).

1.1.11. Cessao.

Avaliar se ha processo de cessao e se seguiu o regular procedimento respeitando os normativos vigentes.

Resposta: Nao se aplica

OBS.
O cartorio conta com apenas um servidor requisitado formalmente, ndo restando pessoas para cessao formal a outros 6rgaos publicos.

1.1.12. Relagdo entre o nimero de requisi¢cdes e o eleitorado.

Avaliar se as requisigdes obedecem ao limite de servidoras requisitadas e servidores requisitados em relagéo ao eleitorado da zona
eleitoral, conforme fixado pelos normativos do Tribunal Superior Eleitoral e pela legislag&o pertinente (Lei n°® 6.999, de 1982, art. 2°, §
1°).
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Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.

O cartorio conta com apenas um servidor requisitado formalmente, o que denota ainda ter espago para mais requisicoes de servidores (Lei
6999/82).

2. PUBLICO
2.1.Atendimento

2.1.1. Cumprimento de horério e celeridade no atendimento.

Verificar a observancia ao horario estabelecido, a distribuicdo de senhas as pessoas a espera, de acordo com a capacidade de cada
unidade e a celeridade na prestagdo de atendimento pela equipe da zona eleitoral, observada a ordem de chegada e os casos de
prioridade (pessoas com deficiéncia ou dificuldade de locomogéo, com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, assegurada
prioridade especial aguelas maiores de 80 (oitenta) anos, as gestantes, as lactantes, com crianga de colo etc.).

Resposta: Conforme

2.1.2. Entrega de titulo eleitoral.

Avaliar se o titulo € entregue somente a eleitora ou ao eleitor titular no atendimento presencial.
Resposta: Conforme

2.1.3. Regularidade do atendimento e das informac8es prestados ao publico.

Verificar a ocorréncia de chamados na Ouvidoria ou outras reclamag8es que cheguem ao conhecimento da CRE, bem como a
regularidade das informagdes prestadas ao publico.

Resposta: Conforme

OBS.
A Ouvidoria ndo apontou nenhuma reclamag&o contra a zona ou qualquer servidor nesse aspecto (SEI 0004880-32.2023.6.27.8000).

2.1.4. Estratégias para atendimento de comunidades isoladas e de excluidos digitais.

Verificar se a Zona Eleitoral atende as disposi¢es do regional sobre atendimento a comunidades isoladas ou com dificuldade de
deslocamento (art. 46 da Resolucdo TSE 23659/2021).

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.
N&o foi apontada qualquer estratégia de atendimento para esse grupo especifico de pessoas.

2.1.5. Atendimento presencial para populagcao excluida digital ou em comunidades isoladas ou com dificuldade
de acesso a sede do Cartério.

Anotar a quantidade de dias de atendimento no ano.

Resposta: 0

OBS.
N&o foi apontada qualquer estratégia de atendimento para esse grupo especifico de pessoas.

2.2.Divulgacéo de informacdes ao publico
2.2.1. Horario e formas de atendimento, documentos necessarios para o atendimento, locais de votacéo e

circunscri¢cdo abrangida pela zona eleitoral, servicos que podem ser acessados pela internet, por telefone ou
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pelos aplicativos da Justica Eleitoral.

Avaliar o acesso as informacgdes de interesse do publico externo sobre o funcionamento do cartério e os servigos oferecidos.

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.

Na internet ndo ha mencgao aos locais de votagdo, contudo isso pode ser visto na ferramenta do TSE "autoatendimento ao eleitor" e o préprio
chefe de cartério apontou possibilidade de melhoria nesse item.

2.2.2. Decisbes, editais, avisos, informac8es em geral.

Avaliar a divulgacao de decisfes, editais, avisos e informagdes em geral (contatos da ouvidoria e corregedoria eleitoral para
reclamacdes, noticias de irregularidades, sugestdes e elogios sobre os servicos prestados pela Justica Eleitoral etc.) em local de
amplo acesso ao publico - em mural, por meio de afixagdo no cartorio etc, com observancia da legislagao de protegdo de dados.

Resposta: Conforme

OBS.
Dados da Ouvidoria e Corregedoria estdo na internet do TRE-MA. No entanto, devem constar também no balcdo de atendimento do cartério.

2.2.3. Atualizacédo dos dados da zona eleitoral no Sistema Elo.

Avaliar se os dados da zona eleitoral estdo atualizados no Sistema Elo (autoridade judiciaria, chefe de cartério, endereco, "e-mail”,
telefone etc.).

Resposta: Conforme

3. CONTROLE DE DOCUMENTOS, MATERIAL DE EXPEDIENTE E REGISTROS CARTORARIOS

3.1.Documentos
3.1.1. Controle dos documentos no Cartério Eleitoral.
Avaliar o controle (meios de publicagao, prazos, resguardo, etc.) dos documentos recebidos e expedidos (inclusive editais), fisicos ou

digitais.

Resposta: Conforme

3.2.Editais
3.2.1. Controle de publicagéo

Avaliar o atendimento aos prazos e a publicagéo dos editais nos meios corretos (imprensa oficial ou mural, fisico ou eletrénico), com
observancia das normas regulamentares, em particular a legislacéo de protecéo de dados.

Resposta: Conforme

4. PROCEDIMENTOS OU EXPEDIENTES EM SISTEMA ADMINISTRATIVOS (SEI, PAD, PAE etc.)
4.1.Autos e processamento

4.1.1. Registro e autuacdo de procedimentos administrativos.

Avaliar se os procedimentos administrativos tém sido autuados e registrados em sistema préprio.

Resposta: Conforme

4.1.2. Registro de atos processuais.

Avaliar a adequacéo e tempestividade dos registros dos atos praticados nos procedimentos administrativos (autuagéo, niveis de
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acesso restrito, prioridades legais, cumprimento de determinacgdes e prazos, publicacdes, certidées e arquivamento etc.).

Resposta: Conforme

5. PROCESSOS JUDICIAIS COM TRAMITACAO NO PJE 1° GRAU
5.1.Acervo - Processos (Resolucdo-TSE n° 23.660, de 2021)

5.1.1. Processo mais antigo em tramite.

Informar a data da autuagdo do processo mais antigo em andamento na data da inspecéo.
Informar os ndmeros dos 5 (cinco) processos mais antigos e respectiva data de autuagéo no campo observagao.

Resposta: 02/09/2020

OBS.
Segue abaixo a listagem dos 5 (cinco) processos mais antigos em tramitagdo com suas respectivas datas de autuacéo:

N° Processo Data de Autuagédo
0600013-44.2020.6.10.0039 02/09/20
0600013-44.2020.6.10.0039 02/09/20
0600165-92.2020.6.10.0039 25/10/20
0600204-89.2020.6.10.0039 26/10/20

0600041-75.2021.6.10.0039 21/07/21

Cabe destacar que na listagem contém processos autuados em 2020, considerados como antigos pelos indicadores do CNJ, desta forma é
necessario que a unidade inspecionada priorize o julgamento de tais feitos, bem como sua respectiva baixa do acervo processual.

5.1.2. Quantidade de processos em tramitacdo na data da inspecéo.

Informar a quantidade de processos em andamento na data da inspecéao.

Sugestdo de consulta: Pela consulta processual do PJe, deve-se selecionar o respectivo Estado, Municipio, Jurisdi¢do e Orgdo
Julgador e realizar a pesquisa. E possivel visualizar a dltima movimentagdo dos processos e identificar quais est&o tramitando. N&o
contabilizar os processos arquivados definitivamente, arquivados provisoriamente, 0s que estiverem na tarefa suspenso ou
sobrestado e aguardando apreciacéo do TRE.

Resposta: 37

5.1.3. Quantidade de processos em tramitacdo que possam resultar em perda de mandato eletivo (listar
processo(s) no campo observacdo) na data da inspecdao.

Informar a quantidade de processos em tramitacdo que possam resultar em perda de mandato eletivo - Representagao Especial,
Acéo de Impugnacéo de Mandato Eletivo; Agdo de Investigacdo Judicial Eleitoral, Recurso Contra Expedi¢éo de Diploma ou Petigao
Civel que tenha o assunto ¢12642 - Processamento de Recurso Contra Expedicdo de Diploma¢, na data da inspegdo. No campo
observacéao, colocar o nimero, a classe e a data de autuagéo dos processos.

Sugestéo de consulta: Pela consulta processual no PJe, pesquisar pelas classes que podem resultar em perda de mandato eletivo,
verificar se ndo se encontra entre os processos arquivados definitivamente ou aguardando apreciagdo do TRE.

Resposta: 0

5.1.4. Quantidade de processos paralisados ha mais de 30 (trinta) dias na zona eleitoral na data da inspegéo.
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Informar a quantidade de processos paralisados na zona eleitoral ha mais de 30 (trinta) dias na data da inspecéao.

Sugestao de consulta: Consultar nas tarefas, na op¢éo de pesquisar dentro da tarefa, ordenar por mais antigos, e verificar se ha
processo(s) parado(s) ha mais de 30 (trinta) dias na data da inspecéao.

Resposta: 0

OBS.
A zona eleitoral ndo possuia nenhuma processo paralisado ha mais de 30 dias.

5.1.5. Quantidade de processos autuados no ano anterior.

Informar a quantidade de processos autuados entre 1° de janeiro e 31 de dezembro do ano anterior.
Sugestao de consulta: Pela consulta processual no PJe, informar o periodo no campo data da autuagéo e pesquisar.

Resposta: 23

5.1.6. Quantidade de processos sobrestados ou suspensos na data da inspecéo.

Informar o total de processos que se encontram sobrestados ou suspensos na data da inspegéo.

Sugestao de consulta: Informar a quantidade de processos que se encontram na tarefa "Manter processos suspensos ou
sobrestados".

Resposta: 0

5.1.7. Quantidade de processos conclusos na data da inspecéo.

Informar o total de processos que se encontram conclusos a autoridade judiciaria eleitoral na data inspecgéo.
Sugestédo de consulta: Somar os processos que se encontram nas tarefas do gabinete do magistrado. (Tarefas: minutar, assinar ato,
lancar movimentagédo processual, assinar documentos, atribuir visualizador).

Resposta: 2

5.1.8. Quantidade de processos baixados do acervo no ano anterior.

Informar a quantidade de processos baixados quando extintos ou remetidos a instancia superior no periodo de 1° de janeiro a 31 de
dezembro do ano anterior.

Sugestéo de consulta: Somar 0s processos que se encontram nas tarefas "Manter processo arquivado” e "Aguardando apreciagéo

do TRE". Depois de aplicar o filtro no campo de pesquisa, ordenar pelo mais recente, e somar 0s processos que chegaram nas
tarefas no ano anterior.

Resposta: 137

OBS.

A unidade inspecionada baixou 137 processos no ano anterior, nesse sentido, cabe, porém, destacar que houve algumas baixas de
processos sem o respectivo movimento de julgamento. Desta feita, é necessario informar da importancia do langamento correto dos
movimentos de julgamento para que néo haja tais pendéncias que impactam em indicadores especificos do CNJ (Conselho Nacional de
Justica). Segue abaixo listagem de processos nessa situacao indicada, ou seja, com a baixa, mas sem julgamento.

N° Processo
0000009-95.2016.6.10.0039
0000017-72.2016.6.10.0039
0000083-52.2016.6.10.0039
0000278-37.2016.6.10.0039
0000311-27.2016.6.10.0039
0000322-56.2016.6.10.0039
0000325-11.2016.6.10.0039
0000332-03.2016.6.10.0039
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0000340-77.2016.6.10.0039
0000345-02.2016.6.10.0039
0000348-54.2016.6.10.0039
0000353-76.2016.6.10.0039
0000357-16.2016.6.10.0039
0000358-98.2016.6.10.0039
0000361-53.2016.6.10.0039
0000367-60.2016.6.10.0039
0000368-45.2016.6.10.0039
0000372-82.2016.6.10.0039
0000395-28.2016.6.10.0039
0000021-75.2017.6.10.0039
0000031-22.2017.6.10.0039
0000037-29.2017.6.10.0039
0000051-13.2017.6.10.0039

0600094-81.2018.6.10.0000

5.1.9. Cumprimento das metas estabelecidas pelo CNJ para juizes de 1° grau.

Avaliar o cumprimento de metas especificas estabelecidas pelo CNJ para Justica Eleitoral.

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.

Quanto ao cumprimento das Metas Processuais estabelecidas pelo CNJ, a zona eleitoral estd cumprindo apenas uma das metas. A Meta 1
(Julgar mais processos que os distribuidos) esta em 54,55% abaixo do percentual de cumprimento que deve esta em 100%. Por outro lado,
em relacdo & Meta 2 (Julgar processos mais antigos. Identificar e julgar, até 31/12/2023, 70% dos processos distribuidos até 31/12/2021)
esta em 142,86%, ou seja, acima do seu percentual de cumprimento. Por conseguinte, a unidade inspecionada deve envidar esforgos para
cumprir a Meta 1, que ainda esta abaixo do seu cumprimento.

5.2.Processamento

5.2.1. Processos de natureza criminal.

Avaliar a regularidade e tempestividade dos atos processuais (autuacao, certificacdes, expedicdo de editais, sobrestamentos, atos de
comunicacdo, classificagdo das decisdes, arquivamento etc.) nas classes A¢des Penais Eleitorais, Inquéritos Policiais, Termos
Circunstanciados, Cartas, Procedimento Investigatério Criminal (PIC-MP), etc..

Resposta: Conforme

OBS.
A zona eleitoral ndo possuia, durante o periodo da inspegdo, nenhum processo de natureza criminal.

5.2.2. Processos de natureza civel-eleitoral.

Avaliar a regularidade e tempestividade dos atos processuais (autuagao, certificagdes, expedi¢do de editais, sobrestamentos, atos de
comunicagao, classificagdo das decisdes, arquivamento etc.) nas classes AIJEs, AIMEs, Execugao Fiscal, RCAND, Representacdes
e outras.

Resposta: Conforme
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5.2.3. Prestacédo de Contas.
Avaliar a regularidade e tempestividade dos atos processuais (autuagao, certificacdes, expedi¢do de editais, sobrestamentos, atos de

comunicacdao, classificacao das decisdes, anota¢gbes no SICO, arquivamento etc.) nas classes Prestacdes de Contas Eleitorais
(PCEs), Prestacdes de Contas Anuais (PCAs), RROPCE e RROPCA.

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.

A unidade inspecionada possuia, durante o periodo da inspecao, 9 (nove) processos da classe PCE (Prestacao de Contas Eleitorais) e 24
(vinte e quatro) processos da Classe PC-PP (Prestacéo de Contas Anuais), correspondendo a grande maioria do acervo processual. Cabe

destacar que a Corregedoria estabeleceu prazo para julgamento de tais feitos, assim sendo, é necessario que a unidade se empenhe para o
julgamento e baixa de tais feitos.

5.2.4. Processos de natureza administrativa.

Avaliar a regularidade e tempestividade dos atos processuais (autuacao, certificagdes, expedicao de editais, sobrestamentos, atos de
comunicagao, classificagcao das decisdes, arquivamento etc.) nas classes RSE, DPI, DP, LAP, CMR, FP, etc..

Resposta: Conforme

OBS.

A unidade inspecionada ndo possuia, durante o periodo da inspecéo, nenhum processo de natureza administrativa autuado no sistema PJE.

5.3.Apoiamento a Partido em formacéo

5.3.1. Conferéncia e validagdo dos apoiamentos a partidos politicos em formacgao.

Avaliar o cumprimento das providéncias para conferéncia e validacdo, no sistema, dos apoiamentos a partidos politicos em
formacéao, conforme as normas que regulamentam a matéria.

Resposta: Conforme

OBS.

A unidade inspecionada ndo possuia, durante o periodo da inspecéo, nenhum processo de lista de apoiamento.

6. PROCEDIMENTOS DIVERSOS
6.1.Procedimentos gerais

6.1.1. Filiagdo Partidéria.

Avaliar registros de cancelamento com a observancia da data de entrega a da comunicacdo a zona eleitoral, tratamento da
duplicidade de filiagdes, reverséo de cancelamentos de filiagédo, arquivamento das comunicacdes de filiagao partidaria, etc..

Resposta: Conforme

6.1.2. Correcéo das irregularidades apontadas em inspecéo.

Avaliar a corregdo das irregularidades apontadas em inspecéo anterior.

Resposta: Conforme

OBS.

A zona eleitoral ndo possuia nenhuma pendéncia referente a inspecdes anteriores.

7. GESTAO DO CADASTRO ELEITORAL
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7.1.Informacgdes
7.1.1. Informagdes do Cadastro Eleitoral.

Avaliar o fornecimento de informagdes do cadastro eleitoral as instituicdes publicas e privadas e as pessoas fisicas com observancia
da legislacéo de protecdo de dados.

Resposta: Conforme

OBS.
O chefe da 392 Zona Eleitoral informou que ha SEI especifico para controle das certid6es circunstanciadas emitidas; informou, ainda, que
estdo atentos para o ndo fornecimento de dados sigilosos dos eleitores a terceiros ndo autorizados.

As informagdes pessoais dos eleitores deverdo ser prestadas de forma individualizada por meio Sistema SIEL aos juizes, promotores,
delegados e defensores publicos. As solicitagfes para cadastro no sistema SIEL deverdo ser direcionadas a SERSE (WhatsApp Business
(98) 2107-8919/8759).

7.1.2. Lista dos pedidos de inscricao e transferéncia.

Avaliar a divulgacéo aos partidos politicos, em sistema proprio, e ao Ministério Publico, mediante oficio (Resolu¢@o-TSE n° 23.659,
de 2021, art. 54), da lista dos pedidos de inscricdo e transferéncia, com indica¢@o de deferimento ou indeferimento e respectivo
prazo para recurso.

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.

Conforme informagédo do Chefe de Cartério da 392ZE, eles nunca fizeram publicagdo do relatério de afixagdo/edital de publicidade no DJE,
apenas publicam o edital /relatério em mural na sede do cartério eleitoral. Informamos sobre o do teor Oficio - Circular n.° 40/2020-COFIC/ZE
(postado no SIOCREZ) e orientamos para o cumprimento da determinagéo.

Com relagdo ao art. 54, da Resolugéo do TSE 23.659/2021, a ferramenta ainda néo foi disponibilizada aos partidos politicos.

A zona deve fazer ajustes nas quantidades de eleitores nos LOCAIS DE VOTAGAO URBANA E RURAL, conforme orientado no Oficio-
Circular no 882 / 2022.

7.2.Rotinas cartorarias relativas ao Alistamento Eleitoral
7.2.1. Rotinas relativas ao Alistamento Eleitoral.

Avaliar o preenchimento, tratamento (inclusive dos requerimentos oriundos do Titulo-Net), banco de erros, transmissédo dos lotes de
RAE, decisbes, operacbes de RAE equivocadas, relatérios, etc..

Resposta: Conforme

OBS.

O chefe de cartério informou que a zona tem SEI autuado, para as decisdes de RAEs coletivos deferidos, e SEI individual para os casos de
RAEs indeferidos, devidamente assinados, eletrdbnicamente, pelo juiz.

Conforme informacé&o do chefe de cartério os lotes de RAE séo fechados/enviados de 10 em 10 dias.

As orientag6es dos requerimentos de Titulo Net, tratamento de coincidéncia e envio de lotes de RAE's, estao detalhadas no Oficio-Circular
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ne. 44/2020 TRE-MA/CRE/COFIC, Oficio-Circular n°. 118/2021-TRE-MA/CRE/ASCRE/COGEO e Provimento CGE n.° 8/2022. O chefe de

Cartorio deve estar ciente que a zona eleitoral responsavel pelo tratamento dos requerimentos, recebidos pelo atendimento virtual, possui um
prazo de 5 dias Uteis para tratamento.

7.2.2. Duplicidades e pluralidades de inscricfes.
Avaliar tratamento de duplicidades/pluralidades (inclusive biométricas) de inscri¢des, incluindo eventual comunicacéo a autoridade de

outra ZE para as medidas necessarias (art. 84 da Resolu¢éo-TSE n° 23.659, de 2021).

Resposta: Conforme

7.2.3. Percentual de agrupamentos de coincidéncia atualizados automaticamente pelo Sistema Elo.

Registrar o percentual de coincidéncias atualizadas automaticamente em relagdo ao total de agrupamentos nos Ultimos 12 (doze)
meses.

Resposta: 0

OBS.

N&o foram encontrados registros de decisdes automaticas de competéncia da zona.

7.3.Cancelamento e Restabelecimento de inscricdes
7.3.1. Tratamento das comunicagdes de 6bito recebidas.

Avaliar os procedimentos a serem adotados em relagao as comunicagdes de 6bito recebidas pelo Sistema INFODIP.

Resposta: Conforme

OBS.

Verificamos que a zona eleitoral esta tratando as comunicagdes de 6bito conforme as orientagdes repassadas por esta Corregedoria.
Apbs consulta aos relatérios do ELO, notamos que a zona néo fez anotagdes de ASE 019 no ELO OFF LINE, durante o fechamento do
cadastro, nas eleicdes 2022. Sobre a situagao, o chefe de cartério informou que o cartério de registro civil do municipio passou um periodo

com problemas no sistema e demorou um tempo maior para encaminhar as comunicagdes de 6bito pelo INFODIP e, quando enviaram, o

cadastro ja estava aberto. Orientamos para que, se ocorrer outros casos semelhantes, a zona informe a SERSE para orientagdes quanto a
providéncias cabiveis.

Verificamos que a zona processa as comunicacdes de 6bito no INFODIP e os ASEs sédo langados automaticamente no ELO.

7.3.2. Cancelamento de Inscrigdes nas demais hipoteses.

Avaliar o tratamento dos cancelamentos de inscricdo nos demais casos, ressalvado o cancelamento por 6bito.

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.

Foram localizados 2 registros do ASE 450 no periodo de andlise da inspecéo - ndo localizamos os respectivos nimeros processos. Seguem
as inscri¢des eleitorais para a zona informar se foram os respectivos processos foram autuados, considerando que os complementos devem
seguir os modelos: Complemento: - Informagéo com o nimero do processo em que foi determinado o cancelamento da inscri¢éo, no formato:

Proc. n°/ano-6rgédo/UF, ou nos casos de restabelecimento de registro de estrangeiro, nimero do documento de origem, no formato: Of. n°/
ano-6rgao/UF.

Inscrigdes eleitorais:
032876771171

029915221180

7.3.3. Cadastramento de érgéos e usuarios externos no INFODIP.
Avaliar a observancia das orientacdes para o cadastro de érgdos e usuarios externos pela zona eleitoral para utilizagdo do INFODIP.
Resposta: Conforme
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7.3.4. Restabelecimento de inscrigéo eleitoral.

Avaliar a observancia das orientagfes para o restabelecimento de inscricdo no cadastro eleitoral.

Resposta: Conforme

OBS.
N&ao encontramos ASEs 361 nos relatérios do ELO.

7.3.5. Quantidade de cédigos de ASE de restabelecimento de inscrigdes canceladas por equivoco comandados
pela zona eleitoral.

Registrar o total de codigos de ASE de restabelecimento de inscri¢bes canceladas por equivoco comandados pela zona eleitoral.

Resposta: 00

7.4.Direitos Politicos
7.4.1. Suspensdao de Direitos Politicos.

Avaliar a observancia das orienta¢des para o registro relativo a suspenséo de direitos politicos no cadastro eleitoral e, quando nao
houver Inscrigdo, o envio a CRE para Anotagdo na Base de Perda e Suspensédo de Direitos Politicos - BPSDP, e manejo do

INFODIP, inclusive a realizagao de diligéncias pela ZE para o adequado registro de suspensao ou de restabelecimento de direitos
politicos, quando necessario.

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.
Lista de comunicagdes vai anexa ao procedimento.

7.4.2. Restabelecimento de Direitos Politicos.

Avaliar a observancia das orientag8es para o registro de comunicagdes relativas ao restabelecimento de direitos politicos no

cadastro eleitoral e, quando néo houver Inscri¢do, o envio a CRE para Anotacdo na Base de Perda e Suspenséo de Direitos Politicos
- BPSDP e manejo do INFODIP.

Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.
Lista de comunicagdes vai anexa ao procedimento.

7.4.3. LC n° 64, de 1990. Anotacdo, no cadastro, relativa a situagéo fatica prevista na LC n° 64, de 1990.

Avaliar a realizacéo de registro de comunicagao relativa a situacao fatica prevista na Lei Complementar n° 64, de 1990, no cadastro
eleitoral e manejo do INFODIP.

Resposta: Exige aperfeicoamento
OBS.

Lista de comunicagdes vai anexa ao procedimento.

7.4.4. Restabelecimento da elegibilidade.
Avaliar o procedimento de restabelecimento da elegibilidade mediante o registro do c6digo de ASE préprio no cadastro eleitoral.
Resposta: Exige aperfeicoamento

OBS.
Lista de comunicagdes vai anexa ao procedimento.
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7.5.Multa e quitacao eleitoral

7.5.1. Multa e quitacéo eleitoral.

Avaliar a observancia das orientagdes para aplicagao e registro no cadastro eleitoral das multas previstas na legislagao e respectivas

quitacdes, isencdes eleitorais e inscricdes em livro/sistema préprio (registro no cadastro, rotinas de GRUs, expedigao de certiddes de
isencdes eleitorais, etc.).

Resposta: Conforme

OBS.

N&o foram localizados ASEs 264 nos histéricos dos eleitores da zona eleitoral.

7.5.2. Verificacdo diaria no Sistema Elo do relatério de multas pagas por auséncia as urnas.

Avaliar a verificagéo diaria do relatério de multas pagas por auséncia as urnas e o registro do pagamento na inscricéo eleitoral.
Resposta: Conforme

OBS.

A zona deve observar o Oficio Circular n.° 95/2023-SERSE/COGEQ, que trata da automatizacao do processamento das multas.

O chefe de cartério informou que semanalmente analisa os relatérios de pagamento de multa.

7.6.Meséarios

7.6.1. Verificacdo dos ASES relativos a composi¢ao e funcionamento de mesa receptora.

Avaliar os procedimentos relativos a convocacao e aos trabalhos dos mesarios e registros dos respectivos codigos de ASE.
Resposta: Conforme

OBS.

O chefe de cartério informou que ndo houve registros de ASE 442 nos Ultimos pleitos do municipio. Considerando que a zona eleitoral de

Turiagu € composta apenas pela sede, totalizando aproximadamente 25 mil eleitores, ha uma possibilidade maior de controle das sec¢des
eleitorais, inclusive no dia do pleito, e os casos de substituicdo foram prontamente resolvidos.

7.7.Justificativa Eleitoral

7.7.1. Procedimentos relativos aos requerimentos de justificativa por auséncia ao pleito e sistema JUSTIFICA
Avaliar a existéncia de pendéncias/requerimentos ndo tratados.

Resposta: Conforme

OBS.
N&o foram encontradas pendéncias no JUSTIFICA.

7.8.Demais ASES

7.8.1. Procedimentos relativos a digitagdo dos demais cddigos de ASE no Cadastro Eleitoral.

Avaliar o registro dos cddigos de ASE de acordo com o previsto no Manual de ASE vigente, a exemplo dos ASEs 230, 272, 388.

Resposta: Conforme

8. OBSERVACOES FINAIS
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8.1. Observacgdes finais.
Inserir, se necessario, observacdes finais referentes a inspecéo realizada.

Resposta:
A zona informa que assumiu a chefia do cartério em 2019 e desde entéo ndo houve processo de descarte.

Orientacao: A zona deve iniciar processo para descarte documental, seguindo o manual de praticas cartorarias e demais orientagdes.

A SEORE coletou dados por meio de duas ferramentas eletronicas (formulério google e planilha google) para analisar algumas perguntas
dos itens de sua atribuicéo (1, 2, 3 e 4).

E encaminharé providéncias a serem tomadas pelo cartério por meio de anexos a este procedimento.

OBS.
SUGESTOES DE AUTUACAO DE SEI: COMUNICADO N° 1/ 2023 - TRE-MA/CRE/ASCRE/COGEO

PROPRIEDADE VALOR

Cartorio - Telefone (98) 9846-20981

Zona Eleitoral 39

Municipio(s) abrangido(s) pela zona |[TURIACU

eleitoral

Corregedor(a) Regional Eleitoral JOSE GONCALO DE SOUSA FILHO

Juiz ou Juiza Eleitoral PEDRO GUIMARAES JUNIOR

Chefe de Cartério NORBERTO SOARES FILHO

CEP 65278-000

Municipio-sede TURIACU

Eleitorado da Zona 29038

Endereco AVENIDA SANTOS DUMONT SN -
ANEXO FORUM DE JUSTICA,
CANARIO

E-mail zona039@tre-ma.jus.br

Chefe de Cartério - Tempo de chefia |3 anos

Juiz ou Juiza - Inicio do exercicio 23/03/2023

Juiz ou Juiza - Término do exercicio |23/05/2023

NuUmero da Portaria 548

Numero do Edital 3

392 ZONA ELEITORAL - TURIACU

Documentos anexos:

SEORE - 392 ZE - TURIACU/MA .pdf SISTEMAS E CAPACITAGAO PARA A RELATORIO 08/06/2023
393ZE/MA
INFODIP 39ZE EM PROCESSAMENTO - INFODIP EM PROCESSAMENTO - RELATORIO 09/05/2023
CORREICAO VIRTUAL - CORREICAO VIRTUAL - PROVIDENCIAS
PROVIDENCIAS.docx
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