Poder Judiciario Federal
Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao

SELO BOAS PRATICAS 2019

Diante da necessidade de liderar mudangas em nosso ambiente de trabalho, é
fundamental que atuemos como protagonistas da nossa transformac3o. Cientes de que
é a partir do esforco e engajamento que se alcanga uma cultura de exceléncia,
convidamos todos os servidores e magistrados a compartilharem o que fazem de melhor
em suas esferas de atuacao, contribuindo assim para o aprimoramento das atividades
do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo (TRE-MA).

1. APRESENTACAO

O Selo “Boas Prdticas” tem como objetivo reconhecer as melhores praticas
realizadas no ambito do TRE-MA, incentivando a melhoria continua dos servicos e
atividades desempenhadas.

1.1. Objetivos especificos:

e Estimular a criatividade e a busca de solug¢des praticas para a gestdo do dia-
a-dia;

e Promover a melhoria continua dos processos organizacionais, racionalizando
o uso dos recursos;

e Contribuir para a efetivagdo de controles internos e da formalizagdo da
gestao de riscos do TRE;

¢ Desenvolver uma cultura voltada para resultados, primando pela qualidade
e inovacgao.

2. CONCEITO DE “BOAS PRATICAS”

Entende-se por “boas praticas” os métodos ou técnicas utilizadas na realizagio
de determinadas tarefas, atividades ou procedimentos, e que evidenciam resultados
expressivos em termos de eficdcia, eficiéncia e valor agregado para os envolvidos direta
ou indiretamente no contexto da implantac3o.

3. DA PARTICIPACAO
3.1. Poderdo participar todos os magistrados e servidores em exercicio no TRE-MA.

3.2. Os estagiarios do TRE-MA poderéo integrar equipes quando a pratica for
desenvolvida em grupo, porém ndo poder3o participar isoladamente.
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INSCRICAO

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

Poder3o ser inscritas somente boas praticas relacionadas as atividades e gestao
dos processos organizacionais do TRE-MA;

A inscricdo podera ser feita em nome do servidor que idealizou a pratica ou da
equipe, em caso de desenvolvimento em grupo;

No caso de aprimoramento de praticas ja existentes, tal circunstancia deve ser
informada no momento da inscricdo, mencionando inclusive quem foi o
idealizador da pratica original e identificar qual aprimoramento foi
implementado. Quando ndo for possivel nominar o idealizador da pratica
original, deve-se informar como a pratica tornou-se conhecida.

As inscricdes serdo realizadas no periodo estipulado para cada ciclo em
consonancia com a secdo 11 deste edital, por meio de formulario eletrénico
disponibilizado no Portal do Servidor.

No ato da inscricdo, deverdo ser preenchidos/assinalados os seguintes campos:

» Tema;

Y

Titulo;

Resumo da pratica (maximo de dois mil caracteres);

Y VY

Matricula(s) do(s) proponente(s);
Més e ano que iniciou a realizagdo da pratica;

Informar se foi compartilhada com outra unidade ou 6rgédo (sim ou ndo);

YV V V

Resultados alcangados com a pratica;
» Anexar arquivo(s) no formato PDF (opcional).

Nainscricao ndo podera haver qualquer forma de identificagdo do(s) proponente
(s), visando garantir a imparcialidade da avaliacéo.

Caso haja alguma forma de identificagdo do(s) proponente(s), unidade ou zona
de lotagdo deste(s), a pratica sera desclassificada.

Apds concluido o envio da prética, o participante podera confirmar sua inscri¢do
no Portal do Servidor.

Cada servidor ou equipe poderd inscrever quantas praticas quiser, contudo,
somente podera ser premiado por uma delas.

N3do podera ser inscrita a mesma prética em diferentes ciclos de votac3o.

%/ £



Poder Judiciario Federal
Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao

4.11. Os servidores lotados na Coordenadoria de Planejamento, Estratégia e
Gestdao (COPEG) ficam impedidos de inscrever qualquer pratica, por fazerem
parte da organizagdo do Selo..

5. TEMAS

5.1. Serao disponibilizados os seguintes temas para vinculagdo das praticas:
» Biometria;

» Educacao Politica;

» Campanhas voltadas ao eleitor para ampliar os conhecimentos sobre o
funcionamento do processo eleitoral;

» Mesarios: voluntarios, nomeacdo, treinamento, substituicdo, dia do
pleito etc;

» Sustentabilidade, responsabilidade social e acessibilidade;

» Tecnologia da informagdo: desenvolvimento de sistemas, infraestrutura
de Tl e segurancga da informacao;

» Melhoria de processos de trabalho.

6. VOTAGCAO
6.1. A votagao consistira nas seguintes op¢des de voto:

1. Achei excelente este compartilhamento e/ou pretendo (ou passei a) adotd-lo
em minha unidade/zona eleitoral;

2. Gostei deste compartilhamento e/ou pretendo adotd-lo parcialmente em
minha unidade/zona eleitoral;

3. Jd adoto este compartilhamento em minha unidade/zona eleitoral;

4. Este compartilhamento precisa ser revisado e/ou ndo pretendo adotd-lo em
minha unidade/zona eleitoral.

6.2. Os magistrados e servidores proponentes ficam impedidos de votar na propria
pratica, bem como os demais membros da mesma unidade de lotacdo (secdo,
nucleo, assessoria, comiss3o, zona eleitoral etc.).

6.3. As votagdes ocorrerdo em dois ciclos distintos, com periodos definidos,
abrangendo todos os temas definidos na secio 5.

6.4. As datas e prazos de votagao de cada ciclo seguirdo conforme o cronograma da
segao 11.
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. A votagao sera realizada no Portal do Servidor nos periodos correspondentes a

cada ciclo, os quais serdo os mesmos da inscricdo acrescidos de mais uma
semana.

. A cada votante sera permitido interromper a votac3o, continud-la em momento

posterior, bem como alterd-la, desde que dentro do periodo estipulado neste
regulamento.

CASOS DE SIMILARIDADE

74

12:

X

7.4.

1.5,

7.8,

. Serdo consideradas praticas similares aquelas que, mesmo sendo descritas de

forma distinta, atinjam os mesmos fins (efetividade e resultado), utilizando os
mesmos meios.

A analise da similaridade sera realizada pela Coordenadoria de Planejamento,
Estratégia e Gestdo (COPEG), no periodo definido na se¢do 11, podendo
consultar o servidor ou a equipe responsavel pela inscri¢do.

Qualquer participante que tenha conhecimento da inscricio de uma pratica
originariamente sua, poderad reivindicar a autoria inscrevendo-a em seu nome.
Havendo dois ou mais autores da mesma pratica ou praticas similares (duas ou
mais inscri¢des) todos serdo chamados para que comprovem a autoria.

Poderdo ser solicitados esclarecimentos aos inscritos quanto a eventuais duvidas
referentes as praticas. As respostas devem ser apresentadas no prazo de 3 (trés)
dias uteis contados da solicitagdo do esclarecimento, sob pena de
desclassificagado.

Serdo considerados critérios de desempate para praticas similares, na seguinte
ordem, aquela que foi:

19) realizada hd mais tempo, devendo ser devidamente comprovada pelo
proponente;

22) compartilhada com outra unidade ou orgdo, devendo ser devidamente
comprovada pelo proponente;

39) inscrita primeiro.

Uma vezrealizada a similaridade entre 2 (duas) ou mais praticas, os participantes
poderdo consultar o resultado no Portal do Servidor.
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8. COMPROVACAO

8.1. Quando solicitados, os proponentes das 06 (seis) praticas mais bem votadas de
cada ciclo deverdo apresentar, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, a devida
comprovagdo de sua realizagao (relatdrios, registros de sistemas, documentos,
e-mails, fotos, videos, depoimentos de terceiros etc.).

8.2. Em caso de desclassificagdo de uma pratica, as demais serdo automaticamente
reclassificadas.

9. APURACAO

9.1. As 3 (trés) boas praticas mais votadas serdo classificadas em ordem decrescente
de votagdo, e seus autores premiados da seguinte forma:

e 1°colocado: Selo Ouro
e 2°colocado: Selo Prata
e 3°colocado: Selo Bronze

9.2. A apuragdo do resultado sera realizada no periodo previsto no cronograma da
secdo 11, por meio de sistema eletrénico especifico, de responsabilidade da
Secdo de Andlise, Desenvolvimento de Sistemas e Banco de Dados (SEADB).

9.3. Serao reconhecidas as 3 (trés) praticas que receberem o maior numero de votos
na modalidade descrita no item 6.1.1 deste regulamento: “Achei excelente este
compartilhamento e/ou pretendo (ou passei a) adotd-lo em minha unidade/zona
eleitoral.”

9.4. Havendo empate, serdo aplicados os seguintes critérios:

19) pratica que receber o maior nimero de votos na modalidade descrita no item
6.1.2 deste regulamento (Gostei deste compartilhamento e/ou pretendo adotad-lo
parcialmente em minha unidade/zona eleitoral);

2°) pratica que receber o maior nimero de votos na modalidade descrita no item
6.1.3 deste regulamento (Jd adoto este compartilhamento em minha
unidade/zona eleitoral);

39) pratica que receber o menor nimero de votos na modalidade descrita no item
6.1.4 deste regulamento (Este compartilhamento precisa ser revisado e/ou ndo
pretendo adotd-lo em minha unidade/zona elejtoral.).
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10. DIVULGAGAO DO RESULTADO E ENTREGA DO SELO

A divulgagdo do resultado e entrega dos selos acontecerdo no periodo estipulado
no cronograma previsto na se¢ao 11.

11. CRONOGRAMA

27/05 a 01/07/2019

Inscricdes — 12 Ciclo

27/05 a 08/07/2019

Votagao - 12 Ciclo

09/07 a 16/07/2019

Analise da Similaridade

17/7 a 22/07/2019

Comprovagao (caso seja necessario)

Até 26/07/2019

Resultado — 12 Ciclo

30/07 a 10/09/2019

Inscricdes — 22 Ciclo

30/07 a 17/09/2019

Votagdo - 22 Ciclo

18/09 a 24/09/2019

Analise da Similaridade

25/09 a 30/09/2019 | Comprovacdo (caso seja necessario)
Até 04/10/2019 Resultado — 22 Ciclo
Outubro/2019 Solenidade de entrega do Selo

12. DISPOSIGOES FINAIS

Desembar,

Vice-Presidente e
Corregedor Regional Eleitora




