SELO
BOAS PRATICAS
DE ELEICAO 2020

Compartilhando solucdes prdticas contribuimos para que todos sejam

mais produtivos!



APRESENTACAO

TRE-MA

Partindo-se da ideia de que 0 engajamento para a mudanca e a inclinacao para a busca de
melhorias sao caracteristicas fundamentais para o alcance de uma cultura voltada para a
exceléncia, e entendendo que ¢é a partir da uniao de esforcos que se constroi um ambiente
de trabalho voltado a eficiéncia e a eficacia, o Selo Boas Praticas incentivou todos os
servidores, magistrados e estagiarios para compartilharem o que fazem de melhor na sua
esfera de atuacao e contribuirem para o aprimoramento das atividades do Tribunal

Regional Eleitoral do Maranhao (TRE-MA).

SELO BOAS PRATICAS

O Selo Boas Praticas de Eleicoes tem como
objetivo reconhecer as melhores praticas de
eleicdes realizadas no ambito do TRE-MA,
incentivando a melhoria continua dos
processos e atividades eleitorais, alem de
dar publicidade e impulsionar o)
compartilhamento, facilitando o trabalho de
todos.

Objetivos especificos:

e Disseminar acdes que promovam a
melhoria da gestao, das rotinas e dos
servicos prestados;

e Possibilitar a replicacao de praticas que
aprimorem os trabalhos, utilizando os
recursos de forma adequada;

e Estimular a criatividade e a busca de
solucoes praticas para as atividades de
eleicao;

e Promover a melhoria continua dos
processos eleitorais;

e Fomentar uma cultura voltada para
resultados, primando pela qualidade e

iInovacao;
e Contribuir para a instituicao de formas de
reconhecimento, valorizacao ou

premiacao de boas praticas, projetos
inovadores e participacao destacada de
magistrados, servidores e estagiarios.
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BOAS PRATICAS MAIS VOTADAS

DESCARREGAMENTO E CARREGAMENTO DE URNAS ELEITORAIS -

il i ZONAS ELEITORAIS
Mateus Marinho Alencar

Ingrid Janaina Castro Viegas
Marco Aurélio Martins Fernandes
Maiara da Silva Leal

Edson Luis Santana de Macedo
Lucilene Cardoso Gongalves
Secretaria

CRIANDO PASTAS NO PJE - REGISTRO DE CANDIDATURA

T

Eduardo Daniel Pereira Neto
372 ZE

l CTL'S EDITA\[EIS NO MICROSOFT WORD, PARA SEREM UTILIZADAS
‘*x:,_ v NAS AUDIENCIAS DE GERACAO DE MIDIAS E CARGA E LACRE

'!' "ul [tamar dos Santos

352 ZE



DESCARREGAMENTO E CARREGAMENTO DE URNAS ELEITORAIS -
ZONAS ELEITORAIS

l Mateus Marinho Alencar

Ingrid Janaina Castro Viegas
Marco Aurélio Martins Fernandes
Maiara da Silva Leal

Edson Luis Santana de Macedo
Lucilene Cardoso Goncalves
Secretaria

A préatica busca substituir a logistica de estiva (descarregamento e carregamento
de urnas eleitorais e outros materiais), anteriormente realizados por suprimentos
de fundos, por contratacdo de servicos de apoio a logistica e por licitacdo. Assim,
os servidores do interior ndo precisam mais se deslocar ao Banco do Brasil para
abrir contas de suprimentos de fundos de estiva, muitas vezes para sacar uma
pequena quantidade de dinheiro. E, consequentemente, toda a contratacdo dos
servicos de descarregamento e carregamento passaram a ser realizados em um
Gnico processo licitatério, substituindo 99 (noventa e nove) processos para
descarregamento, 99 (noventa e nove) processos para carregamento, 99 (noventa
e nove) aberturas de contas tipo "B" e 198 (cento e noventa e oito) solicitacdes de
prestacdo de contas. Com isso, houve um grande ganho com menor utilizacdo de
recursos humanos e com reducdo de processos, além do ganho de tempo na
realizacdo dos procedimentos e reducao de problemas em zonas que néo tinham,
na data agendada, o pessoal necessario para descarregamento e carregamento
de urnas.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
COORDENADORIA DE LOGISTICA COORDENADORIA DE LOGISTICA
BT T RS DISTRIBUIGAO DE URNAS
Motorista: Juscelino s
Auxiliares: Isael e Uriel _Motorista: Vangles
SAI: 22.09.20 RETORNA: 26.09.20 Auxiliares: Valdenor e Selton A N E X O S
ENTREGA | ZONA MUNICIPIO URNAS SAI: 22.09.20 RETORNA: 25.09.20
0 29 [COLINAS 100 ENTREGA] ZONA | MUNICIPIO URNAS
0 44_|PASSAGEM FRANCA 138 0 52 |ALCANTARA 73
e oo o 2 Faw e s
0 30_|GUIMARAES 4
o 17_|PASTOS BONS 76 7 14 |CURURUPU o m p | d b | d
25.0 72_|MIRADOR 72 o 107 lBACURI 5 Exe ( € ta elas e
TOTAL 591 TOTAL 7
g 7 , - . Y
SAI: 27.09.20 RETORNA: 02.10.2 SAT: 27.09.20 RETORNA: 30.09.20 d Istrl b u Igao d e urnas
ENTREGA [ZONA MUNICIPIO URNAS [ENTREGA| ZONA MUNICIPIO URNAS
28.09 62 |LORETO 65 28.0 101_|GOV.NUNES FREIRE 110
28.09 34_|S.RDO. MANGABEIRAS 69 28.0 80 [SANTA LUZIA PARUA 125
9.0 22 [BALSAS 179 28.0: 100 _|MARACAGUME 120
9.0 105 |BALSAS 83 29.0 64 |CANDIDO MENDES 115
9.0 75 [RIACHAO 7 29.09 | 55 |CARUTAPERA 86
e o :
TOTAL 593 SAIl: 02.10.20 RETORNA: 04.10.20
SAI: 04.10.20 RETORNA: 08.10.20 ENTREGA| ZONA MUNICIPIO URNAS
ENTREGA [ZONA MUNICIPIO URNAS 02 27 |ARARI 76
05.10 82 |ESTREITO 78 02 43 |PINDARE MIRIM 157
05.10 46_|PORTO FRANCO 137 03 78 |BOM JARDIM 167
06.10 | 103 |MONTES ALTO 87 03 9 |ZE DOCA 169
06.10 58 |JOAO LISBOA 147 TOTAL 569
07.10 99 |AMARANTE DO MARANHAO 138 SAl: 06.10.20 RETORNA: 09.10.20
TOTAL 587 .
ENTREGA| ZONA MUNICIPIO URNAS
SAI: 10.10.20 RETORNA: 12.10.20 l—m 10 | 45 |oomPEDRO P
ENTREGA | ZONA MUNICIPIO URNAS L1d2rs
1110 33 [IMPERATRIZ 256 07.10 | 108 |GOVERNADOR EUGENIO BARROS| 108
11.10 65 |IMPERATRIZ 244 08.10 54 |PRES. DUTRA _ 147
1110 92 |IMPERATRIZ 88 0810 | 60 |SAO DOMINGOS DO MARANHAO | 156
'ﬁTAL 588 08.10 79 lTUNTUM 105
SAI: 14.10.20 RETORNA: 17.10.20 TOTAL 602
ENTREGA | ZONA MUNICIPIO URNAS '—3 I: 11.10.20 RETORNA: 13.10.20
15.10 59 |SANTO ANT.DOS LOPES 80 ENTREGA] ZONA MUNICIPIO URNAS
15.10 23 _|BARRA DO CORDA 202 12.10 4 _|CAXIAS 326
15.10 97 |BARRA DO CORDA 79 12.10 5 |CAXIAS 64
16.10 15_|GRAJAU 172 12.10 6 |CAXIAS 72
1610 | 104 |ARAME 75 1210 | 28 |COELHO NETO 144
TOTAL 508 TOTAL 606
SAI: 19.10.20 RETORNA: 19.10.20 SAIl: 14.10.20 RETORNA: 16.10.20
ENTREGA | ZONA MUNICIPIO URNAS ENTREGA| ZONA MUNICIPIO URNAS
19.10 47_|SAO JOSE DE RIBAMAR 323 ["1410 | 56 [BARREIRINHAS 167
19.10 93_[PACO DO LUMIAR _ 2 [15.10 | 40 [TUTOIA 171
TOTAC 598 [—15.10 12 |ARAIOSES 157
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CRIANDO PASTAS NO PJE - REGISTRO DE CANDIDATURA

Eduardo Daniel Pereira Neto
372 ZE

A prética objetiva simplificar a forma de desenvolver os registros de candidatura,

tornando-os mais céleres. Para

isso, utilizou-se o sistema PJE, criando

subpastas dentro das pastas pré-formatadas.

ANEXOS

Partes do processo de criacdo de subpastas no PJE.

Resumo: A pratica objetiva simplificar a forma de desenvolver os registros de
candidatura. Descomplicar e tornar os registros mais céleres.

Metodologia: Criar subpastas dentro das pastas pré-formatadas do PJE é A CHAVE
desse processo.

E possivel criar subpastas no PJE?

Vamos supor que vocé recebeu 136 Registros de Candidatura (DRAPS e RRC’s) e todos
eles estdo juntos e misturados na PASTA DO PJE “ANALISAR PROCESSO — ZE”. Ndo seria
interessante criar SUBPASTAS dentro de “ANALISAR PROCESSO — ZE” para colocar os RRC’S de
determinado PARTIDO, os DRAPS de Vereador do Partido Y, os DRAPS de Prefeito do Partido X,
todos separados cada um em uma subpasta a fim de que vocé pudesse localiza-los melhor em
vez de deixar tudo misturado na pasta “ANALISAR PROCESSO — ZE"?

.
v Filtros
Aguardando apreciagdo do TRE
Analisar Determinagdes - ZE
Analisar Novo Processo - ZE

Analisar petigio avulsa
Analisar resposta do expediente
Manter Processo Arquivado

Minutar ato

Como vocés podem ver, acima temos 136 processos na pasta “ANALISAR PROCESSO —
ZE”. Normalmente, nds abrimos essa pasta e logo sdo mostrados os vérios processos:

COMO CRIAR SUBPASTAS NO PJE

Passo a explicar: Ao criar etiquetas, vocé esta na verdade também CRIANDO subpastas
no PJE. Sim, aprendemos que no PJE vocé ndo é capaz de criar uma SUBPASTA, mas isso ndo é
verdade. Ocorre que as etiquetas sdo SUBPASTAS.

Vamos identificar alguns elementos quando clicamos em uma pasta do PJE:

TRE-MA



ANEXOS

CTL'S EDITA\[EIS NO MICROSOFT WORD, PARA SEREM UTILIZADAS
NAS AUDIENCIAS DE GERACAO DE MIDIAS E CARGA E LACRE

Poder Judiciario
Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo

)
ial Eleitoral do Maranhdo

:nto Flash de Carga X Locais de Votacdo X Segdes
Eleicdo Turno
s e

NGmero de série]

idiciario
| Regional Eleitoral do Maranh&o
inamento de FlashCard de Votacdo e Memoéria de Resultado Geradas

e (e

{Observagéo)
T
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OUTRAS BOAS PRATICAS

MODELO DE MANDADO DE CITAGCAO DO PJE COM VARIAVEIS

Vanessa Sales Carvalho
Jefferson Fernando Lima Rocha
482 ZE

A prética consiste em desenvolver um modelo de Mandado de Citacdao que
permite ao usuario criar uma minuta de comunicacdo em que aparecem de
forma automatica e bem destacada dados essenciais como destinatario (nome e
endereco cadastrados no PJe) e prazo. Ademais, baseado no modelo adotado
pela Justica do Trabalho, na minuta também aparece uma tabela com as chaves
de todos os documentos juntados no processo. A vantagem disso seria
dispensar a impressdo de documentos anexos em caso de citacao/notificacao
pessoal ou por correio, ja que o destinatario pode acessa-los eletronicamente,
apenas acessando o site constante no mandado e digitando a chave especifica.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
#{processoTrfHome.orgaoJulgador}

Apresentacdo: Mandado de Citacao

#{processoTriHome.instance.complementoJE. municipioEleicao municipio]  #

MANDADO DE CITACAO

DESTINATARIO:
{p xpedi meE

PRAZO:
#{processoExpedienteHome.partePrazoList}

FINALIDADE: apresentar defesa nos autos acima referidos, no prazo indicado no campo

OBSERVACOES: xx

SEDE DO JUIZO: X



OUTRAS BOAS PRATICAS

ETIQUETAS DE IDENTIFICAGCAO DE’SEQ()ES, MALOTES, URNAS
ELETRONICAS E CRACHAS DE MESARIOS

Acacio Vieira Carneiro Filho
1052 ZE

Utilizacdo do recurso de mala direta para elaboragdo e impressédo de etiquetas
de identificacdo de sec¢des, malotes, urnas eletr6nicas e crachas de mesarios

€m poucosS passos.

ANEXOS

Partes do processo de criacdo de arquivo de mala direta no WORD

V = Criando o arquivo de mala direta no WORD

1 - Abra o arquivo Etiquetas WORD

Data de medificagdo Tipe Tamanho

7] BD_Etiquetas e Recibos 1
[ Etiquetas 13/10/202
n
1

] mat0sconvocacao

mal05convocacao

2 — Edite os campos destacados em vermelho:

y . PODER JUDICIARIO
f TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
) CARTORIO ELEITORAL DA 392 ZONA

~
€Y ¥ s 4 o

® &

PODER JUDICIARIO PODER JUDICIARIO
CARTORTO ELEITORAL DA 397 ZONA CARTORIO ELEITORAL DA 397 ZONA

PRESIDENTE {| 1° MESARIO
SECAO — 36/37 SECAO —36/37
& &
cARTéRIgo ziglignxgliilgsa ZONA cARTc')RIgO EE:I?;DREIS:R;P ZONA

2 — Selecione a guia “Correspondéncias” e clique no botdo “Selecionar Destinatérios”

6 — Visualizando resultados, editando individualmente os registros, imprimindo e

mesclando para impressora

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
CARTORIO ELEITORAL DA 39* ZONA

SECAO

A GUIA CORRESPONDENCIA POSSUI VARIAS FUNGCOES, DENTRE AS PRINCIPAIS
DESTACO:

- SELECIONAR DESTINATARIOS OPGAO “USAR UMA LISTA EXISTENTE” — permite fazer

uma conexdo rapida de um arquivo de mala direta com um banco de dados no Excel;

- INSERIR CAMPO DE MESCLAGEM - permite que vocé adicione dados no seu arquivo
de mala direta, no nosso exemplo da etiqueta foram utilizados os campos SECAO,
ENDERECO DO LOCAL DE VOTAGAO, BAIRRO DO LOCAL DE VOTACAO...

- VISUALIZAR RESULTADOS - clicando alternadamente no botdo “Visualizar
Resultados” nos permite visualizar o documento pronto ou conferir os campos de

mesclagem
Wi onlpy ] B e |
A ediatito
Visualizar a0 - X Xluir
Resultados lag Mesclar
. g o —— !
[T Er RIS Y TYRY TRy YR T T I RN TR ST D T Ml T YT TR IO T R ST
R SOAAAV/
MUNICIPIO: qmunicipio_local trabalhon
LOCAL: «om local_trabalhon
BAIRRO «bairro_local_trabalhon
ENDERECO:  «endereco local_trabalhion
FORMOSA DA SERRA NEGRA
35COLA MUNICIPAL ELISA MOREIRA FERRAZ . ]
A% PODERJUDICIARIO

VA TANCREDO NEVES SN E
“ENTRO - ZONA URBANA TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MA
(£},  CARTORIO ELEITORAL DA 3% ZONA

TRE-MA



OUTRAS BOAS PRATICAS

MALA DIRETA PARA GERAGCAO DE CARTA DE CONVOCACAO
CUSTOMIZADA

Acacio Vieira Carneiro Filho
1052 ZE

Utilizacdo do recurso de mala direta para geracdo de carta de convocacao
customizada utilizando dados do cadastro do eleitor n&do fornecidos
normalmente nas cartas de convocacédo do sistema elo - exemplo o telefone do
eleitor, além de permitir que as cartas de convocacdo sejam impressas por
ordem alfabética, ordem de endereco ou bairro do eleitor facilitando assim a
separacao das mesmas quando da entrega ao oficial de justica.

ANEXOS I

Partes do processo de utilizacdo de mala direta para geracao de carta de
convocacgao

IV - UTILIZANDO O RECURSO DE MALA DIRETA PARA:

ELABORAR CARTAS DE CONVOCACAO, ETIQUETAS DE IDENTIFICACAO PARA URNA,
MALOTE, SECAO ELEITORAL, CRACHAS DE MESARIOS e RECIBO DE PAGAMENTO DOS
MESARIOS;

1 - Selecione “Processo Eleitoral — Convocagdo — Gera Arquivo Texto;

— Clique no botdo “Carregar”;

i
TRE-MA

10 - O Excel 2016 ja faz a importagdo delimitada por ponto e virgula automaticamente

samento [ Processo Eleitoral  Ajuda

Tabela
MRJ

Convocagéo
Mesario
Capacitagdo
Segéo

Local de Votagéo

7

Justificativas e Faltosos

) MRJ _) Funcdo Especia
Gera ASE Pos Eleigdo Campos Selecionados

Dados Mesario
Gera Arquivo Texto
Edital

Controla Eventos.

mrpomzzzco<|

11 - Salve a sua fonte de dados;
V - Criando o arquivo de mala direta no WORD

1 - Abra a Carta de Convocagdo elaborada no WORD

ilha Exibir

e Computador




OUTRAS BOAS PRATICAS

CADERNO DE DOCUMENTOS OFICIAIS PARA ELEICAO

Gabriel Pereira Bezerra
382 ZE

Caderno com as informacgdes oficiais do dia da eleicdo e pds eleicdo. Esta
pratica proporciona maior organizacdo nos materiais da eleicdo e pés eleicao
como, por exemplo, Ata e componentes de determinada secéao.

ANEXOS I

Caderno de Documentos Oficiais

38" Zona Eleitoral — Sdo Bento/MA
01° Secéo Eleitoral

Caderno de Documentos Oficiais

Eu, na fun¢do de Presidente da Secdo Eleitoral desta 38" Zona
Eleitoral de Sao Bento/MA, DECLARO que anexei a este caderno os seguintes
documentos, devidamente assinados por todos os mesarios:

) Uma via da ZERESIMA

) Duas vias do BOLETIM DE URNA — BU

) Uma via do BOLETIM DE IDENTIFICACAO DO MESARIO — BIM

) Uma via de BOLETIM DE JUSTIFICATIVA — BJ

) ATA da seg@o eleitoral devidamente preenchida e assinada por todos os mesarios

(
(
(
(
(
(

) MIDIA DE RESULTADO. acondicionada em envelope proprio e devidamente

lacrado

Sendo assim, me comprometo a comparecer a sede do Cartoério
Eleitoral para sanar qualquer duvida, se for solicitado, ficando a disposigao através do(s)
telefone(s): (fixo e celular).

Nome completo do(a) Presidente da Secdo:
Assinatura do(a) Presidente da Sego:
* Assinatura do(a) Secretario(a) ou Mesario(a):

*Caso o(a) Presidente da Secdo ndo tenha comparecido, devera assinar o(a) Secretario
ou 1° Mesario(a) da secdo eleitoral.

Obs.:

Sdo Bento, 15 de novembro de 2020.

Agradecimento de toda a equipe da 38 Zona Eleitoral de Sdo Bento/MA.

-
TRE-MA



OUTRAS BOAS PRATICAS

CONTROLE DE ANOTACOES E TRAMITACAO CAND/PJE

Michelle Pimentel Duarte
062 ZE

Para orientagdo da transposicdo de dados e controle do adequado tramite do
acervo, foi elaborada uma tabela que permite marcacdo do fluxo realizado
segundo o partido/coligacdo. O arquivo elaborado tem 3 tabelas: 1) Controle de
tramitacdo com os atos a serem praticados no CAND e no PJe em uma ordem
gue atende as disposi¢cdes da Res. 23609/2019; 2) controle dos processos de
eventuais diligéncias; 3) controle de ordem de apreciacdo dos processos,
segundo o protocolo. Assim, foram obtidos maior controle na recuperacao de
informacdes do acervo geral da ZE, seguranca de cumprimento das etapas
processuais do Registro de Candidatura segundo os reflexos das normas na
estruturacdo do CAND e do PJe e se criou mecanismo de acompanhamento de
tarefas eventualmente delegadas e de cumprimento de metas acertadas na
equipe.

ANEXOS I

Modelos de tabelas de controle de anotacdes e tramitacdo CAND/PJE

MUNICIPIO

ATIVIDADE COLIGACAO/PARTIDO | COLIGACAO/PARTIDO | COLIGACAO/PARTIDO COLIGACAO/PARTIDO COLIGACAO/PARTIDO

ACEITE

PETICIONAMENTO Ple

Conferir associagdes

Gerar Edital CAND +
junta ao DRAP

Envia edital a0 Dle |

Cert. Publicagdo edital

RRc e DRAPs

Verificar disparidades
com cadastro

Atribuigdo de CNPJ -
ORDEM DE CONFERENCIA DRAPS E RRCS

Mapa de documentagio

TRE-MA

coligagdo ORDEM REQUERENTE MUNICIPIO EDITAL NUMERO DRAP

Juntada de ata ao DRAP 01

Certificar prazo de

impugnagio 02

DRAP impugnado? 03

Julgar DRAP 04

Registra julgamento 05

06

07

08

09




OUTRAS BOAS PRATICAS

CAPACITACAO - ADMINISTRADOR DE PREDIO

David Valle Rocha
862 ZE

Material com principais informacfes da véspera e do dia das eleicdes para as
pessoas convocadas para a funcdo de administradores de prédio dos locais de
votacdo. Através de um estudo minucioso de cada local de votacao, foi possivel
identificar peculiaridades em cada local de votagdo como: perfil dos eleitores,
espaco para formacédo de filas, portdes de acesso e o numero de urnas que
funcionara no local. Todas estas informacdes foram levadas em consideracédo
para o planejamento individual de cada local e secao. Com isso, adotou-se as
seguintes medidas de segurancga:

e Distanciamento nas filas;
Controle de pessoas no local,
Disponibilizacdo de mascaras para todos os colaboradores;
Alcool em gel 70 % em todas as secdes e para cada colaborador;
Manual com medidas de seguranca contra contaminac¢ao pelo COVID-19.

TRE-MA

ANEXOS I

Agora que j& garantimos sua seguranga, vamos ao treinamento, pois sua capacitagdo € primordial ao P artes d O m ate r | al d e Cap acltagao p ara

Fluxo no dia da Eleicdo

sucesso das Eleigdes 2020. SEMPRE utilize sua mascara de protegéo.

O que fazer ao chegar as 5:40h no local de votagéo? administradores de prédio

1. Abra as janelas e salas que foram designadas como segdes eleitorais, abra também os
banheiros e portdo de acesso para os mesarios.

2. Verifica se a ENERGIA esta funcionando em todo o prédio, verifique a posi¢édo dos
DISJUNTORES para ndo faltar luz nas se¢des e corredores.

fs I/
Atencao: o horario deve ser RIGOROSAMENTE cumprido.

3. Layout do mesario - n
.
M = ol - B

Atribuicées antes da eleicao

RESUMO DAS ATRIBUICOES DO ADMINISTRADOR DE PREDIO

1

' g Y

1z g
°

™
na fila (

s Arass

11 ’! ® Organizar as segdes conforme layout.
7 ) . - . .
l 7 ® Organizar o local junto com os auxiliares da Justica Eleitoral.
s
§ L @ Ficar com as chaves do local de votac&o.
2 U / @ Colocar os cartazes indicativos das segdes.
Caso a sala seja ampla, vamos aproveitar e alterar o layout a fim de manter o distanciamento Atribuigées no dia da eleigéo

também entre os mesarios.
@ Abrir o local de votagdo as 6:00, bem como as salas, janelas e banheiros;
4. Verifique nas salas se os mesarios posicionaram a cabine de votagdo na mesa preservando o ® Permitir o acesso dos mesarios e colaboradores aos bebedouros:
SIGILO DO VOTO, bem como ligou a urna na TOMADA. A urna deve estar funcionando na !
energia elétrica.
5. Caso a sala possua CAMERA, esta deve ser DESLIGADA preservando a intimidade do eleitor. SECOES;

6. Por volta das 06:30 um dos ADMINISTRADORES deve passar nas segdes e verificar se e )
os mesarios ja imprimiram A ZERESIMA. ® Entregar as urnas e materiais ao presidente;

Receber na véspera ou antevéspera da eleigdo a urna e demais materiais.

@ Ligar a energia elétrica. Desligar as cameras de monitoramento de DENTRO da
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OUTRAS BOAS PRATICAS

ATENDIMENTO DO ELEITOR - TITULO NET

Joedy Lustosa Santos
212 ZE

Trata-se de comunicado amplamente divulgado nas redes sociais e afixado na
entrada do prédio do cartério eleitoral, informando sobre o atendimento ao
eleitor no periodo de fechamento de cadastro (6 de maio), que ocorreu todo de
forma digital. No documento contém as informacdes mais relevantes sobre os
documentos a serem juntados e seus formatos. Além disso, foi disponibilizado
um link com leitura de QR Code que direciona para a pagina de preenchimento
do Formulario Titulo Net, plataforma utilizada pela Justica Eleitoral para atender
o eleitor durante a pandemia do novo corona virus (Covid-19).

ANEXOS I

Titulo Net

_ &y
o
= Menu N ) e .
— TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DQ MARANHAO
XX?* ZONA ELEITORAL — MUNICIPIO/MA

Enderego — Fone: (0XX) 9999-9999

REQUERIMENTO ATRAVES DO SISTEMA TiTULO NET

Active QR Codes (1) Os eleitores que desejarem realizar alguma operag&o no cadastro eleitoral, como:
alistamento, revis&o dos dados ou transferéncia de domicilio, deverdo solicitar o
atendimento ATE O DIA 6/05/2020, através do preenchimento do formulario (Titulo
Net), por meio do link que estara disponivel na pagina do Tribunal Regional Eleitoral
do Maranhao, contendo as seguintes informagdes:

- O interessado devera anexar ao formulario, em campo préprio, imagens dos
documentos necessarios @ comprovacdo da validade do seu requerimento, de
acordo com a descri¢ao de cada documento:

1) imagem frente e verso do documento oficial de identificacdo (RG, certiddo de
. H - nascimento, CNH (exceto em casos de alistamento);
= http://www.tre-ma.jus.br/el... : ( ie sibmmento) -

2) imagem do comprovante de residéncia recente (em caso de transferéncia de
domicilio eleitoral, documento de no minimo 3 meses anterior a data do

623 requerimento);
3) sendo o alistando do sexo masculino que tenha completado 18 anos, anexar a
imagem do Certificado de quitagéo do servigo militar no campo “Outros”;
4) fotografia, em estilo selfie, do requerente, segurando, ao lado de sua face, o
documento oficial de identificagéo, a ser anexada no campo “Outros”.
- O requerente devera garantir que as imagens estejam totalmente legiveis, e nos
formatos permitidos: “.JPG", “PNG” ou “PDF”, sob pena de indeferimento do
requerimento.

- Em caso de solicitagéo de alteragéo de nome deve ser fornecido documento que
comprove a alteragéo, como a certiddo de casamento

- O eleitor ndo pode deixar de colocar um nimero de contato ou e-mail para caso
haja necessidade o cartério entrar em contato;

- Apds o deferimento, o eleitor nao recebera o titulo fisico, somente via digital,
baixando o aplicativo E-titulo, disponivel para celular.

Telefones para contato: Ouvidoria do TRE/MA - 0800 098 5000, de segunda a
sexta, das 8h as 18h (dias uteis);

Chefe de Cartorio: (0XX) 99999-9999, de segunda a sexta, das 8h as 14h (dias
uteis).

{Z—3 APONTE A CAMERA DO SEU CELULAR
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