
 

ETAPA 2 – DESCRIÇAO DO PROCESSO 
 FORMULÁRIO Nº 2.A – versão 3.0 

(DATA DA ATUALIZAÇÃO: 12/11/2021) 

PROCESSO:  
 

SETOR:  

 

EQUIPE:   

 

OBJETIVO DO PROCESSO (ESCOPO) 

ENTRADA: 
-  

SAÍDA:  
-  

 

ENTREGAS 

 
 

 

ETAPAS: 

 

 
 

SISTEMAS UTILIZADOS: 
 

LEGISLAÇÃO APLICÁVEL: 
 

CONTROLE: 
 

-  -  

 

 

 
 

LEGENDA 
 

PROCESSO DE TRABALHO: uma sequência lógica de atividades e tarefas que transforma insumos (entradas) em produtos ou serviços (saídas). Fonte: Semec/TCU, em 

16/08/2016. 

ENTRADA (elemento de entrada/como inicia?): primeiro item a adentrar no processo. 



 
ENTREGAS: produto final de um processo ou atividade. 

SAÍDA: (produto final/como finda?): produto final depois de concluído o processo. 

EQUIPE DE TRABALHO:  conjunto de servidores, requisitados e estagiários que atuam nos processos de trabalho. 

 

 


