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ATA de Reunião preparatória para as eleições 2022 - REUNIÃO COM CARTÓRIOS ELEITORAIS 

LOCAL DATA HORÁRIO INÍCIO HORÁRIO FIM 

Online – Link YouTube: https://www.youtube.com/watch?v=N2QH24kOjqo 02/08/2022 8h30 13h 

 

Pauta: Metas 2023 para a Justiça Eleitoral, Distribuição de Urnas, Pagamento de Mesários, Treinamento de Mesários, Geração de Mídias, Carga e Lacre e 

Serviço Extraordinário  

O Diretor Geral, Hebert Pinheiro Leite, iniciou a reunião comentando sobre os temas que seriam discutidos. Para fazer a mediação da reunião, passou a 

palavra para a Assessora de Gestão de Eleições, Célia Regina Carneiro da Silva Mesquita. Dessa forma, deu início às apresentações.  

Karla de Faria Abdala Félix, Coordenadora de Gestão Estratégica e Modernização, iniciou a apresentação sobre a pesquisa pública. Exprimiu que todos 

receberam e-mail e ofício sobre a pesquisa. Trouxe o passo a passo sobre como realizar a consulta pública sobre Metas para 2023. Pediu para todos 

participarem. Desejou uma ótima reunião.  

Lucilene Cardoso Gonçalves iniciou a apresentação sobre distribuição de urnas. Trouxe informações da quantidade de urnas. Expôs sobre treinamento EAD e 

presencial, 11º simulado nacional de hardware, urnas 2022 e impressões. José Wagner Sales Ferreira relatou que receberam alguns pedidos de acréscimo de 

urnas. Explicou que além das urnas de contingências que foram direcionados para cada zona eleitoral, ainda vai ter polos com urnas prontas. Ratificou que a 

urna de 2020 vai ser a melhor e comentou sua sobre a rapidez. Regina Carneiro leu do chat o questionamento sobre onde encontrar o treinamento das urnas 

antigas. Lucilene Gonçalves respondeu que Rogério ainda não publicou, mas iria falar com ele para liberar logo o das urnas antigas. Lucilene Gonçalves pediu 

atenção e cooperação de todos. José Wagner comentou que no mês de agosto haverá um simulado nacional de sistema de urnas e de totalização. Exprimiu que 

entende a dificuldade, mas é importante que participem destes testes. Leana Batista Neves, Secretária de Administração e Finanças, comentou sobre solicitações 

de pedidos de locação de espaço para armazenamento dessas urnas eletrônicas que os chefes de cartório estão recebendo, a resolução de suprimento de fundos 

não tem uma especificação para pedidos de locação e não há previsão orçamentária para esse tipo de locação. Tem a instrução normativa sobre locação de 

espaços, imóveis da Justiça Eleitoral, que suspende no período de maio a outubro em ano eleitoral, salvo exceções. Hebert Leite, Diretor Geral, transmitiu que 

foi pego de surpresa quando recebeu essa demanda de não ter local para armazenar as urnas. Sabe da dificuldade, mas diante do exposto, aquele que estiver 

com alguma dificuldade procure a prefeitura, Tribunal de Justiça ou algum local em que se possa fazer o armazenamento. Entretanto, não poderá fazer nem em 

suprimento de fundos e nem em fazer uma locação no momento. José de Ribamar Borges Sousa, Coordenador de Serviços, Infraestrutura e Manutenção 

Predial, comentou que caso tenham materiais ociosos que comuniquem, com o intuito de liberar espaço e obter a manutenção dos mesmos. Daniele Andrade 

Almada comentou que fez o pedido. Exprimiu que na eleição passada mudou de prédio, antes ficavam dentro do Fórum da Justiça Comum e em 2019 fizeram a 

mudança de prédio lotado. Comentou sobre a quantidade das urnas que aumentou e a dificuldade de trabalhar com essas urnas dentro do cartório. Quanto o 

auxílio da prefeitura, paralelamente já estão tratando com a prefeitura a disponibilização de local. Hebert Leite, Diretor Geral, pediu que mantenham 

informados para que seja acompanhando esse procedimento. Lucilene Gonçalves respondeu o questionamento sobre recebimento antecipado das urnas ou se as 

urnas vão todas com contrato de estiva, dizendo que sim. Junto com o motorista será enviado um recibo. Poderão conferir e se tiver alguma inconsistência 
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podem entrar em contato com a SEADU. Ao questionamento feito sobre o teste das urnas pelos chefes, Lucilene respondeu que a pessoa é livre para fazer o 

teste, somente saber se irá conseguir testar no espaço de tempo disponível. Leu-se do chat o questionamento se as rotas de entrega de urnas correm algum risco 

de atraso. Lucilene respondeu que riscos sempre vão haver, o que se tenta minimizar é que mantém contato direto com o motorista e caso haja atraso, será 

comunicado. Até agora estão seguindo o cronograma e ainda não houve problema. Silvia Maria Costa Reis da Silva comentou que a previsão o treinamento 

presencial já está agendado. Turma um ocorrerá nos dias 11 e 12 de agosto e a turma dois nos dias 15 e 16 de agosto. Os interessados deverão acessar o 

Guardião. Treinamento EAD espera que até final de agosto já estejam todos disponíveis, a medida que forem ficando prontos eles serão disponibilizados e 

informados dando as orientações de acesso via e-mail. Treinamento presencial para os novos servidores, recém distribuídos e servidores requisitados que 

assumiram chefia de cartório recentemente, será na última semana de agosto. Foi enviado e-mail no dia anterior com esse cronograma de Treinamento 

presencial tanto para servidores que recebem a urna 2020 como também com as informações para os nossos servidores que participarão deste treinamento 

presencial. Lucilene Gonçalves comentou que a estiva das urnas está contratada e que o caminhão já sai com dois colaboradores para descarregarem as urnas.  

Rosiléia Morais Salazar Monteiro, Coordenadora de Orçamento e Finanças, apresentou sobre o pagamento de auxílio-alimentação para mesários e 

supervisores de prédios. Esse ano nas a eleições 2022 haverá duas modalidades de pagamento. Uma através de OBP e a carteira digital do Banco do Brasil, 

nova modalidade. Em junho tiveram uma reunião com as zonas e com o representante do Banco do Brasil para fazer uma primeira apresentação desse 

aplicativo. Naquela oportunidade, foi feito uma consulta para as zonas para saber quem tinha interesse em aderir a esta nova modalidade. Diante da consulta 

feita para todas as zonas, apenas três zonas aderiram essa modalidade. Abriu um parêntese para dar os parabéns para esses três servidores que ousaram trilhar 

um caminho novo, sendo uma nova possibilidade que outros tribunais já usam há mais de duas eleições e tiveram problemas no ano passado, mas entraram em 

contato com o Banco do Brasil e foi feito as alterações solicitadas pelos TREs. Já entraram em contato com as três zonas de forma permanente e já estão 

finalizando todo o mapeamento do processo. Uma vez finalizado esse processo, vai haver necessidade de alteração dos normativos. Também estão 

providenciando isso. A resolução nº 8537/2014 que trata do auxílio-alimentação está sendo atualizada para introduzir essa nova modalidade de pagamento. Vai 

ser editada uma nova resolução com normas gerais introduzindo essas modalidades e também será editada uma nova portaria com regras específicas para 

modalidade BB digital. Tem que pensar que é uma possibilidade, um caminho novo que se apresenta e cedo ou tarde terão que aderir a uma nova metodologia 

de pagamento do auxílio-alimentação. Leu-se do chat se ainda há tempo da zona aderir carteira digital. Rosiléia disse que sim. Leana completou que o prazo 

final seria o dia da presente reunião. Rosiléia comentou que quem fizesse a adesão no dia da reunião seria dentro dos moldes já fechados do sistema. Mayron 

Leôncio de Sousa e Silva confirmou interesse da sua zona. Rosiléia comentou que ele deveria enviar um e-mail confirmando e que o incluiria no grupo. Wagner 

comentou que o prazo em relação a pagamento de mesário, o processo é iniciado na COUSE. Entretanto, o prazo de agregação esse ano é muito grande e fica 

muito próximo da eleição. As zonas podem agregar até dia vinte e cinco de agosto. Esse processo só é iniciado após essas agregações. Pediu que os servidores 

tentem agregar o mais rápido possível as ações, porque para iniciar esse processo depois do dia vinte e cinco de agosto demora a fazer essa formalização. 

Francisca de Oliveira Garcia perguntou qual é a previsão para mandarem o suprimento de mesários. Leana respondeu que precisa do prazo até dia 25 para 

agregação, porque agregação é fundamental para a memória de cálculo de quantos mesários e sessões. Então, só a partir dessa data que ele vai conseguir iniciar. 

Francisca comentou que o último dia para designar locais de votação é dia três e nesse edital já vão todas as agregações. Não entendeu porque o TSE botou até 
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dia 25. Wagner respondeu que sempre a agregação vai depois. Francisca disse que seria bom consultar as zonas para saber sobre as agregações. Wagner 

comentou sobre a proposta que estão querendo fazer sobre o prazo de 16 de agosto fosse uma data finalística para essa questão de agregação, mesmo que o 

sistema ainda fique aberto, porque não tem como desativar essa função de agregação, porque é o sistema Elo quem faz essas configurações e está no calendário 

eleitoral. Rinaldo Narciso de Oliveira Castro perguntou sobre restrição orçamentaria sobre administradores de prédio. Roberto Magno Aguiar Frazão comentou 

que é um supervisor para cada local ou pelo menos duas sessões. Então, foi feito o cálculo observando as agregações sugeridas. Entretanto, se de repente a zona 

não obedeceu ou fez de outra forma, é só comparar com relação que foi encaminhada e mandar se for necessário aumentar o número de supervisores. Ou seja, 

para ter direito a um supervisor o local de votação tem que ter pelo menos duas sessões, acima disso é dividido por cinco. Caso precise de mais, é necessário 

que se mande um SEI para a corregedoria justificando. Lilianne Lopes Melo sugeriu fazerem um SEI e abrirem para cada zona dizer a quantidade de 

administrador de prédio. Regina Carneiro sugeriu uma planilha do Google Forms facilitando o acesso de todos. Wagner comentou que atual planilha foi feita 

com relação ao orçamento existente, sendo assim, acredita não ser possível aumentar a quantidade. Leana questionou se o coordenador de acessibilidade não 

pode ser o próprio supervisor de prédio. Roberto Magno confirmou quem sim, inclusive, está previsto na resolução como uma das atribuições o supervisor. 

Roberto Magno confirmou que enviaria à tarde o formulário às zonas para que fosse preenchido. Ingrid Viegas comentou sobre coordenador de acessibilidade. 

Desde 2009 existe uma resolução que implementou essa figura do coordenador de acessibilidade. Ele é convocado igual o mesário, recebe o auxílio e tem os 

mesmos benefícios. Ele é especificamente para fazer as funções de acessibilidade, dar um suporte às pessoas que necessitam e também que fiscalizar o colégio, 

se no momento não tem um obstáculo ou por conta da movimentação das pessoas. O que acontece aqui desde então é, por ser uma novidade, não foi pedido 

orçamento, não teve em 2020 e não vai ter agora especificamente por conta dessa questão orçamentária, mas nas próximas eleições já vão estar analisando essa 

questão para que tenha essa pessoa especificamente para isso. Sabe que existe alguns locais por conta do número de sessões que não tem um administrador de 

prédio, sugere que nos locais em que não tenha, que se possa colocar uma pessoa para estar cumprindo o vácuo do coordenador de acessibilidade. Wagner 

comentou sobre perguntas que recebeu se teria auxiliares que foram usados na eleição passada por conta dos TTEs de ofícios que foram reduzidas algumas 

sessões. Na proópria resolução foi instituída uma figura de auxiliar para ficar na sessão que foi extinta. Como no MA não vai utilizar o TTE de ofício para 

reduzir sessão, não foi feita previsão para nomeação desses auxiliares. Assim, sem mais questionamentos, o Diretor Geral passou para a próxima apresentação.  

Carlos Rogério Penha Freire comentou sobre as previsões de entregas de cursos EAD, em que muitas delas dependem do TSE e continuam não cumprindo 

com as previsões. Dia primeiro tinha a previsão do TSE para a entrega do vídeo para treinamento de mesários e não foi cumprido. Entrou em contato, estão 

terminando alguns ajustes e talvez essa semana eles liberam. A boa notícia é que o pregão para confecção de Manual do Mesário já foi realizado e já tem uma 

empresa que ganhou. Essa semana está aguardando o SEI que está na COFIN para emissão da nota de empenho para poder dar andamento ao processo. Alertou 

que o treinamento de multiplicadores de mesários está disponível até dia cinco de agosto. Lembrou que o treinamento de multiplicadores de mesários não é um 

treinamento para mesário, é o mesmo conteúdo, mas esse treinamento de multiplicadores é para a equipe do cartório. Joelma Neres Torres questionou onde está 

esse treinamento para multiplicadores de mesário. Rogério respondeu que o treinamento de multiplicadores de mesários é na plataforma EAD do TSE. Tem que 

entrar na plataforma com a chave que foi mandada. Não confundir com esse que foi criado na plataforma do TRE-MA. O GT mesários é um repositório de 

informações onde vai ser colocado vídeos, material, guia rápido para que todos tenham à disposição a qualquer momento. O curso encerra dia cinco de agosto e 
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a partir do mesmo dia tem a previsão de início para os treinamentos de mesários EAD. A previsão é dia quinze de agosto para o aplicativo mesário 2022 seja 

lançado. Inclusive, disse para terem cuidado, porque tem muita gente baixando o aplicativo de mensagem de 2020 achando que já é o atual, mas não é. A 

comissão de treinamento de mesários foi criada, já está sendo trabalhada e 24 zonas solicitaram apoio da comissão. Pediu para algumas zonas informarem os 

períodos dos treinamentos. Disse para olharem no sistema a questão de mesários voluntários no Guardião. Comentou sobre orientações na montagem dos 

treinamentos, exemplo do álcool em gel. Além disso, pediu para seguirem as orientações no número máximo de alunos por turma, sendo 50. Os slides ainda não 

estão prontos, mas estão com uma equipe trabalhando nisso. No treinamento de mesários estão colocando alguns destaques que não existiam, mas agora 

existem: resumo da zerésima, verificação periódica da cabina e da urna, comunicador em libras. Leu-se do chat se estão preparando algum PowerPoint de 

apresentação para mesários com eleição híbrida. Rogério respondeu que todas as eleições aqui no Maranhão vão ser híbridas. Leu-se do chat se essas 

orientações que passou pelo Siocrez também foi colocada no portal das eleições. Rogério respondeu que não, mas pode colocar. Leu-se também sobre os dias 

de Treinamento, se pode informar no mesmo informativo 27 do Siocrez ou precisa encaminhar por e-mail. Rogério respondeu que como já está encerrado prazo 

por lá, podem vocês podem optar pela as duas, porque está acompanhando os dois. Pediu que, se possível, informe ainda no dia da reunião. No GT já está 

disponibilizado o guia rápido. Até dia 20 de agosto será enviado o Powerpoint. Joelma questionou sobre diárias, limite e quem tem que pedir. A informação que 

está pedindo que seja colocada no link que foi enviado é exatamente para que se possa ter um parâmetro. Existe um limite orçamentário. Passará informações 

mais detalhadas após reunião. Regina Carneiro comentou que os mesários receberão máscara e álcool. Wagner comentou que os mesários têm que ser bem 

orientados a não utilizar o álcool no eleitor antes dele voltar, porque isso aí vai danificar o leitor biométrico. Outro ponto comentado foi sobre biometria 

externa. Houve 125 municípios que os eleitores foram cancelados e depois foram restabelecidas a inscrição por ter faltado a revisão biométrica. Entretanto, o 

TSE fez um convênio em que se o TSE pegou as biometrias coletadas por outros órgãos.  Assim, os eleitores podem questionar o motivo. Foi pedido ao TSE 

que no caderno de votação tenha mostrando se o eleitor se enquadra nesse caso. Gualter Gonçalves Lopes Júnior comentou que são cerca de 1.800 biometrias 

externas no Maranhão. O TSE já mandou a relação dos municípios e sessões que tem essa biometria. Irão formalizar e encaminhar para zonas eleitorais, porque 

a o ideal é que seja orientado os mesários que vão atuar nestas sessões que vai ter eleitor com biometria externa. A relação que recebeu não é nominal, mas vai 

saber que tem eleitor daquela sessão com biometria externa. A identificação de qual o eleitor vai ter essa biometria vai estar no próprio caderno de votação. 

Outra questão é em relação a vistoria na cabina. No último teste público de segurança, uma das ações que obteve êxito na tentativa de violar o sistema foi uma 

equipe que montou um microdispositivo eletrônico que foi acoplado no local do fone de ouvido e passou a gravar todas as votações realizada na urna. Então, se 

uma pessoa que tivesse um olheiro e anotasse a sequência de votação, conseguiria com esse dispositivo quebrar o sigilo do voto. Williams Sobreira Soares 

questionou se está sendo preparado para o mesário algum material sobre desinformação, porque acho que é fundamental. Francisca de Oliveira Garcia 

respondeu que já pediu uma reunião com o Diretor Geral e COIMC para divulgação sobre desinformação. A frente está preparando um conteúdo para os 

mesários sobre todo o processo das urnas e alguns vídeos curtos. Está enviando de vez em quando alguns links para repassarem nos grupos de WhatsApp e 

redes sociais. Claudia Regina Fonseca Teixeira comentou que na COUSE estão preocupados com a questão da desinformação. Deferiu que dentro do Tribunal 

possui funcionários que não conhecem o sistema de votação. Sendo assim, estão tentando levar informações para todos. Com isso, pediu que Francisca junte 

com as informações feitas pela COUSE para complementar o material. Lucilene Gonçalves pediu que, se possível, o material criado nas zonas e tribunal fosse 
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enviado para a COUSE avaliar se o material está correto. Relatou ocorrência da última eleição sobre um vídeo que foi divulgado em que a urna não estava 

lacrada corretamente. Assim, pediu que revisasse o material. Williams comentou que, para que haja padronização e confiança nas informações, os conteúdos 

devem ser criados pelo TRE. Gualter comentou que o TSE realizou na presidência uma reunião dia primeiro com todas as entidades fiscalizadoras para 

direcionar como vai ser a atuação dessas entidades daqui até o final da eleição. Isso tudo vai ser repassado aos tribunais. Eles querem uma uniformização no 

tratamento com essas entidades fiscalizadoras. Essas entidades vão atuar no Brasil todo. Assim, haverá padronização. Regina Carneiro comentou que esse 

assunto sobre a segurança das urnas e como ele deve ser levado aos mesários está sendo tratado tanto pelo TSE quanto pela equipe do TRE que é a comissão de 

treinamento de mesários. Isso vai ser tratado no vídeo, slides e no curso de multiplicadores. Diretor Geral, Hebert Leite, expôs que todos estão do mesmo lado, 

defender a Justiça Eleitoral. Comentou que todos têm que ter três questões: primeiro, posicionar-se sempre a favor da Justiça Eleitoral e da urna eletrônica, já 

que todos conhecem sobre seu o funcionamento; segundo, ser legalista; terceiro, ser transparente. Caminhando dessa forma, haverá êxito. Em relação à 

segurança, comentou que dia 12 haverá uma reunião com o Comitê de Segurança. Trará mais informações após a reunião. Passou para a próxima apresentação.  

Cláudia Regina Fonseca Teixeira iniciou a apresentação sobre Geração de Mídias, Carga e Lacre. Trouxe os maiores riscos, como exemplo dos erros dos 

procedimentos nas audiências. Williams Sobreira questionou sobre servidores que não tem nenhuma formalidade com TRE e como seria, se eles poderão 

trabalhar nessa audiência de carga e lacre. Hebert Leite, Diretor Geral, disse que não vê impossibilidade ou impedimento, porque o edital fala apenas que as 

pessoas que irão trabalhar na audiência de carga e lacre deverão constar o nome. Outra dúvida de Williams foi sobre as respostas escritas. Cláudia Teixeira 

respondeu que na entrevista com juiz estão dando essa orientação de pergunta e resposta por escrito. Ou seja, é bom responder dentro da norma da resolução 

para evitar o que saia algo com informação errada. Leu-se do chat o questionamento se os materiais e guias rápidos sobre geração de mídia e carga lacre já 

estão na intranet no portal das eleições. Claudia respondeu que foi concluído o treinamento EAD e o material de guia rápido está sendo preparado. Lembrou dos 

dois simulados que vão acontecer e confirmou que serão repassadas todas as informações. Francisco Rufino Lopes Neto questionou sobre quem não tiver ainda 

com a urna nesse período, como fará. Wagner respondeu que estão trabalhando nessa tabela de distribuição de urnas. Gisele Rocha, via chat, comentou que a 

carga e lacre das urnas de sua zona está em um dia. Achou muito demorado, porque são 170 urnas. Claudia respondeu que a zona de Gisele é urna antiga. Foi 

colocado uma quantidade até 200 urnas, a partir de 200 e algo é para dividir em 2 dias. Sendo assim, normalmente, 170 urnas dá para fazer sim em um dia 

mesmo com todo o procedimento que tem que ser feito, foi feito o cálculo. Quanto a questão de alteração, tem que ser analisada e passado se há possibilidade 

ou não para a direção do tribunal. Wagner comentou que o estudo sobre o cronograma não há autonomia total para zona definir o dia da sua audiência, porque a 

equipe de suporte é pequena. Então, não ficaria dividido corretamente. Claudia comentou sobre os lacres: são controlados pelo TRE e existe planilha de 

controle. Não podem ser assinados fora da audiência de forma alguma. O juiz tem que assinar na hora. As informações serão repassadas para os juízes pelo 

corregedor. A logística de numeração dos lacres a zona define se vai numerar na hora ou não. Leu-se do chat que em eleições passadas deveria constar o nome 

apenas dos responsáveis pela carga das urnas, assim, questionou-se se nessa eleição deve encostar o nome de todos que vão participar, inclusive aqueles que 

ficam na mesa de controle e não possuem contato direto com as urnas. Claudia Teixeira respondeu que todos os que vão participar da audiência de carga e lacre 

tem que estar no edital. Leu-se do chat sobre os BU’s eletrônicos se são disponibilizados logo após a eleição. Claudia respondeu que sim, pela web. 

Questionou-se via chat se há alguma proibição caso haja algum fiscal de partido durante audiência de carga e lacre que queira filmar audiência. Hebert Leite 
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expressou que o juiz é o presidente da audiência, assim, poderia permitir ou não, entretanto, não há impedimento na resolução. Leu-se do chat se em relação às 

perguntas feitas por escrito em audiência pode-se estipular que as respostas sejam dadas no dia seguinte ou devem ser dadas por escrito no próprio dia da 

audiência. Claudia respondeu que a preferência do próprio dia. Entretanto, será discutido para passar essas informações em outro momento. Serão feitas 

reuniões pontuais. Leu-se do chat uma pergunta direcionada a Lucilene, em que foi dito que em geral não é aconselhável limpar a urna com álcool, mas em uma 

eleição passada, no dia da eleição, riscaram o monitor da urna. Assim, o questionamento é que se isso acontecer na urna 2020, pode limpar com qualquer 

álcool. Lucilene respondeu que de preferência um álcool isopropílico que é próprio para equipamento eletrônico. Paulo André Araújo Rayol, via chat, declarou 

que a 20ª zona possui 215 urnas, no entanto, a carga e lacre foi marcada para apenas um dia. Hebert Leite disse para Claudia ver a situação posteriormente com 

ele, já que se trata de algo individual. Questionou-se via chat se já foi definida a empresa para a contratação dos técnicos de urna. Regina Carneiro respondeu 

que sim. Wagner comentou sobre uma reunião no dia anterior com a empresa e exprimiu que contato institucional dos chefes de cartório serão repassados para 

a ela para que haja contato. Gualter Lopes comentou que foi observado que muitas zonas concluíram o levantamento da vistoria do local de votação pelo GEO, 

mas não fizeram a migração destes dados para o ELO. Então, pediu que se atentassem para fazer essa migração, porque quando o eleitor usa o E-título, a 

informação do local de votação, principalmente a foto do local, é pega dessa base de dados do GEO. Leu-se do chat o questionamento de que se é obrigatório a 

presença do juiz e promotor nas duas audiências. Claudia respondeu que do juiz é obrigatória. Hebert Leite comentou que o Ministério Público tem que ser 

notificado para que tomem ciência. Williams Sobreira Soares questionou se na resolução há como limitar a quantidade de assinaturas na carga e lacre. Claudia 

disse que não há limitação. Hebert Leite proferiu que quem quiser, é bom que assine, para que haja confirmação e transparência. Discutiu-se sobre os celulares 

institucionais. Lucilene comentou sobre a importância do celular institucional para a comunicação na distribuição de urnas. Vanessa Andrade Neiva Eulálio 

comentou que o telefone institucional não é do chefe de cartório, é da zona. Ele é o balcão virtual. Então, se o chefe de cartório, por exemplo, estiver em um 

treinamento, o celular ficará na zona para que o eleitor possa tirar dúvida e receber orientação. Outro ponto é a convocação de mesários. Existe uma meta para 

convocá-los eletronicamente. Comentou que o celular pessoal é ligado 24 horas, já que têm que estar à disposição. Mateus Marinho Alencar comentou que é o 

gestor do contrato de telefonia e na portaria conjunta a informação é de que o telefone institucional é para utilização do cartório. Joelma Torres sugeriu duas 

listas de telefone das zonas: uma com o institucional e outra com o pessoal. Hebert Leite comentou que avaliará. Passou para o próximo tema. 

Raimundo Mendonça Braga Filho, Coordenador de Pessoal, iniciou a apresentação sobre serviço extraordinário. Questionou-se sobre a data que começará 

os plantões. Hebert Leite, Diretor Geral, trouxe a resolução e comentou que se entende que pode ser a secretaria e na outra o cartório. Porém, o plantão será das 

13h às 19h. Adiantou que será cartório, tribunal e secretaria a partir do dia 15 ou 16 de agosto. Sairá portaria. Raimundo Braga proferiu perguntas e respostas 

sobre a Portaria do TRE-MA n° 1051 de 1° de agosto de 2022 que dispõe sobre os critérios para a prestação de serviço extraordinário durante as Eleições 2022, 

no âmbito do TRE-MA. Hebert Leite, Diretor Geral, exprimiu que em relação ao dia primeiro, o TSE definiu em sua portaria que poderia ser feito a partir do 

dia vinte de julho que é a prevista das convenções. Com relação ao teletrabalho não estão disciplinando o pagamento de hora extra, por causa da condição. 

Assim, foi explicado sobre como proceder para solicitar serviço extraordinário e questionamentos sobre hora extra. Questionou-se sobre extensão de carga 

horária para cursos. Hebert confirmou que poderá ser feita. Ingrid Viegas comentou sobre seu caso de extensão, em que teve que pedir o horário completo, não 

dividido. Hebert comentou que essas orientações valerão a partir do dia 1º de agosto até 19 de dezembro. Já foi conversado com os administradores do sistema 
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para modificarem o CRONOS para permitir duas batidas diárias. Michelle Pimentel Duarte comentou que partindo da premissa que o funcionamento ficará das 

13h às 19h em regime de plantão, como fará com as turmas de mesário que treina pela manhã. Hebert Leite comentou que não vê problema. Estão colocando 

isso, mas não é uma regra. Caso haja treinamento de mesário final de semana pela manhã e pela tarde não há problema para deferirem mais de 6 horas do final 

de semana. O questionamento será revisto. Assim, foi apresentado sobre horário que poderá ser realizado serviço extraordinário. Com relação ao registro 

biométrico, Hebert Leite comentou que não tem mais diferença entre registro biométrico e não biométrico que vai converter em biométrico. Todo registro, 

ponto, hora extra, serviço extraordinário realizado e houve a autorização da administração, é hora extra executada. Se houver liberação orçamentária se paga, se 

não houver vai para o banco conhecido. Caso o servidor faça o pedido de extensão, esse pedido é autorizado e ele faz o registro biométrico, não há mais 

discussão, isso vai diretamente para o banco de hora extra. Se o pedido por extensão, é autorizado e na hora de execução percebem que não é biométrico, foi 

feito por requisição de ponto, esse pedido vai para comissão, vai ser analisado de acordo com a justificativa de por qual motivo não realizou o ponto biométrico. 

Assim, pode deferir ou indeferir, converter diligências ou até readequar ao horário normal de trabalho. Vai depender do que a comissão definir. Nesse período 

aumentará o número de requisição. Hebert Leite proferiu que conversará com a corregedoria para tentar trabalhar mais efetivo em relação ao pedido das zonas 

para que possa ser liberado antes. A apresentação continuou com o limite diário e mensal permitido, além de quais os limites mensais de serviço extraordinário 

serão convertidos em pecúnia e lei nº 8.112 de 11 de dezembro de 1990. Hebert Leite comentou que o objetivo é fazer o mais cedo possível. Acabaram com o 

SEI e tentarão fazer tudo pelo sistema. Não querem que ocorram situações em que a pessoa seja obrigada a trabalhar sem bater ponto. Quer que haja 

justificativa sobre a atividade. As necessidades do trabalho são reais, mas devem colocar no papel, pedidos de justificativa para que haja liberação. Precisa de 

pedidos antecipados e justificativas. Leu-se do chat o questionamento de no caso de treinamento de mesário em município termo, como fazer para ferir o 

horário que podem trabalhar no que implica em HE e o quantitativo de servidores autorizados a realizar atividades no mesmo dia. Hebert Leite respondeu que 

tudo será analisado na justificativa. João Henrique de Santiago Ferreira questionou sobre plantão. Colocou como hipótese que os cartórios entrem de plantão dia 

15, das 13h às 19h. Questionou se mesmo os cartórios estando de plantão será necessário pedir extensão. Hebert Leite respondeu que sim. Leu-se do chat que se 

deferida a extensão de carga horária até 19h, poderá bater o ponto 8h às 12h e voltar a bater 14h às 19h. Raimundo Braga respondeu que sim. Leu-se a partir de 

quando pode pedir extensão de HE. Braga e Hebert responderam que a partir do dia 1 de agosto de 2022. Via chat, questionou se os servidores cedidos para 

atuarem três meses antes da eleição e três meses após as eleições poderão receber HE. Braga respondeu que sim. Também via chat questionou se na hora que 

acessar o Cronos para pedir a extensão pode pedir do mês inteiro separando por semanas. Hebert Leite respondeu que não existe essa limitação. Defere mais 

próximo ao pedido. Sugeriu que não façam isso, porque a realidade muda. Windson José David e Silva comentou sobre a dificuldade de o magistrado realizar o 

pedido. Hebert Leite comentou que entende, mas estão trabalhando com serviço extraordinário, questão de orçamento. Todas as solicitações têm que tem uma 

motivação clara. Questionou-se sobre como deve ser feita a extensão para o dia da eleição. Hebert Leite respondeu que ainda não foi tratada, mas 

provavelmente ficará aberto. Joelma Torres comentou que acha que pela portaria já ter sido emitida e estão apenas explicando o funcionamento dela, estão 

muito inflexíveis. Na zona tem uma dificuldade muito grande de falar com juiz, principalmente quem está só respondendo. Já possuem uma programação do 

que vai acontecer, só falta definir o plantão. O que poderiam facilitar, mesmo que deixasse essa requisição de 5 em 5 dias, mas que o próprio chefe pudesse 

solicitar e o juiz entrasse e deferisse. Hebert Leite comentou que não vê problema, não cria nenhum obstáculo à portaria que estabeleceu autoridade do juiz. 
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Conversará com Egídio a respeito. Marcio Pereira de Castro comentou sobre pedidos ainda na época de fechamento de cadastro que ficaram pendentes de 

análise pela comissão. Hebert Leite comentou que analisará como anda a situação e informará. Raimundo Braga comentou que a orientação foi que a COPES 

solicitasse via SEI ao Diretor Geral a conversão de ofício do ponto para biométrico por ocasião do fechamento do cadastro. Hebert Leite agradeceu a presença e 

participação de todos. Em outras reuniões discutirão outros temas e proferiu para juntos construírem a eleição.  
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