
 
 

PLANO DE AÇÕES 
 
 

O Plano de Ações do PLS TRE – MA de acordo com a Res. CNJ n° 400 de 2021 não precisa integrar o texto 
do PLS ou vir como anexo, podendo ser elaborado e alterado com autorização e aprovação da Comissão 
Gestora do PLS, na periodicidade que se julgar necessária, deve estar alinhado à proposta orçamentária, 
plano de compras e contratações e demais instrumentos de gestão do órgão. 
 
Também deve identificar objetivo da ação; detalhamento de implementação das ações; unidades e áreas 
envolvidas na implementação de cada ação e respectivos responsáveis; cronograma de implementação das 
ações e previsão de recursos financeiros, humanos e instrumentais. 

 
 

 
 



 

1 PAPEL 
 

Nº 
 

AÇÃO 
ÁREA (S) 

RESPONSÁVEL (VEIS) 
 

DATA DE 
INÍCIO 

 
DATA DE 
TÉRMINO 

 
ETAPAS 

 
PREVISÃO DE RECURSOS 

 
 
 

1.2 

Atender 
parcialmente as 

solicitações 
enviando 50% dos 
pedidos com base 
no série historica 

dos setores. 

SEGAL 01/09/21 01/04/22 

Iniciada em setembro de 
2021 com previsão de 

restrição até abril de 2022 
devido aos início dos 

preparativos das eleições.

Não existe necessidade 
de recursos financerios. 

 

2 COPOS DESCARTÁVEIS 
 

Nº 
 

AÇÃO 
ÁREA (S) 

RESPONSÁVEL 
(VEIS) 

 
DATA DE 
INÍCIO 

 
DATA DE 
TÉRMINO 

 
ETAPAS 

 
PREVISÃO DE RECURSOS 

 
 
 

2.1 

Regulamentar por meio de 
Portaria a distribuição de 

copos plásticos descartáveis 
apenas à unidades que 

recebem visitantes e para 
ações externas. 

Diretoria Geral, 
NSA e SEGAL 01/09/21 30/04/22 

Elaboração e 
publicação da Portaria 

até dezembro de 
2021. 

 
Estabelecimento de 
cotas aos setor que 

comprovem a 
necessidade. 

Não existe 
necessidade de 

recursos financeiros. 



 

 
 
 
 

2.2 

Aquisição de canecas a 
serem distribuidas a força 
funcional do Regional em 

substituição ao uso de copos 
plásticos descártaveis. 

NSA 01/10/21 15/12/22 

Elaboração dos 
documentos para 

contratação. 
 

Pesquisa de preço 
apresentou um custo 

de R$ 11.000,00. a ser 
disponibilizado pelo 
orçamento ordinário. 

 

3 ÁGUA ENVASADA EM EMBALAGEM PLÁSTICA 
 

Nº 
 

AÇÃO 
ÁREA (S) 

RESPONSÁVEL 
(VEIS) 

 
DATA DE 
INÍCIO 

 
DATA DE 
TÉRMINO 

 
ETAPAS 

 
PREVISÃO DE  RECURSOS 

 
 
 

3.1 

Elaborar pesquisa junto 
as Zonas Eleitorais do 
interior, visando definir as 
quantidades mensais 
necessárias de garrafões 
de 20 litros água mineral, 
para consumo 
exclusivamente interno. 

NSA, ZEs do 
interior e 
SEGAL 

03/11/20
21 25/02/2022 

- Análise da Pesquisa. 

- Elaboração e 
publicação do 
regulamento. 

- Autorização de 
acréscimo, aos locais 

que comprovem a 
necessidade. 

Realizar pesquisa de 
preços 

 

 
 



 

 
4 IMPRESSÃO 

 
Nº 

 
AÇÃO 

ÁREA (S) 
RESPONSÁVEL 

(VEIS) 

 
DATA DE 
INÍCIO 

 
DATA DE 
TÉRMINO 

 
ETAPAS 

 
PREVISÃO DE 

RECURSOS 

 
 
 
4.1 

Aprimoramento do 
sistema de  

impressões no 
Tribunal. 

STIC 01/11/21 01/02/22 

Estudo dos locais que 
possuem mais de uma 
impressora instalada. 

 
Recolhimento 

determinado pelo Diretor 
Geral após estudo. 

Não existe necessdiade 
de recursos financeiros. 

 

 
 

5 ENERGIA ELÉTRICA 
 
Nº 

 
AÇÃO 

ÁREA (S) 
RESPONSÁV
EL (VEIS) 

 
DATA DE 
INÍCIO 

 
DATA DE 
TÉRMINO 

 
ETAPAS 

 
PREVISÃO DE 

RECURSOS 



 

 
 
 
 
5.1 

Contratação de usinas 
de geração 
fotovoltáica. 

NSA 02/05/22 01/06/23 

Levantamento dos 
estudos técnicos e 

solicitação de 
orçamento. 

Com base nas 
usinas fotovoltáicas 
já instaladas neste 

Regional, a previsão 
é de investir R$ 

1.000.000,00 a ser 
solicitado na 

proposta 
orçamentária 2022. 

 
 
 
 
5.2 

Participação no Edital 
de PEE da 

concessionária de 
energia elétrica locaL 

NSA 01/06/22 01/12/26 

Participação no 
woekshop de 

paresentação do Edital 
e realizar parceria com 
empresas de eficiencia 

energetica para 
elaboração da 

proposta. 

Não existe 
necessidade de 

recursos financerios. 

5.3 
Redução de 20% no 
consumo de energia 

elétrica 
Todo o TRE-MA 01/09/2021 30/04/2022 

Portaria / Plano de 
ações / Monitoramento 
(ranking) / Feedback 

Não existe 
necessidade de 

recursos financerios. 



 

 
6 ÁGUA E ESGOTO 

 
Nº 

 
AÇÃO 

ÁREA (S) 
RESPONSÁVEL 

(VEIS) 

 
DATA DE 
INÍCIO 

 
DATA DE 
TÉRMINO 

 
ETAPAS 

 
PREVISÃO DE 

RECURSOS 

 
 
 
6.1 

Ampliação do sistema de reuso 
de água dos condicionadores 

de ares. 
SEMAP/SENAR 01/02/22 15/12/23 Estudo técnico 

de ampliação 

Abrangido pelo 
orçamento de 
manutenção 

predial. 

6.2 

Campanha de conscientização de 
servidores (as) quanto ao uso 

consciente de água e formas de 
evitar desperdícios (Cartilhas, 

Sinalizações, Cursos, Palestras, 
etc...) 

NSA / COIMC/ SECAP 
/ CODES 04/04/2022 30/07/2022 

Brainstorm/Dese
nvolvimento de 
campanha/Conf

ecção das 
peças/Produção 

Sem necessidade de 
orçamento 
específico. 

 

 
 
 
 
 



 

7 GESTÃO DE RESÍDUOS 
 

Nº 
 

AÇÃO 
ÁREA (S) 

RESPONSÁVEL 
(VEIS) 

 
DATA DE 
INÍCIO 

 
DATA DE 
TÉRMINO 

 
ETAPAS 

 
PREVISÃO DE 

RECURSOS 

7.1 

Aumentar a 
quantidade de 

Termos de 
Parceria com 
entidades ou 

cooperativas de 
reciclagem pelo 

interior do Estado. 

NSA 01/02/22 01/12/22 

Publicação de Edital de 
Convocação Pública. 

Estabelecer parcerias com 
prefeituras do interior que 

possam auxiliar no encontro de 
novas entidades. 

Não existe 
necessidade de 

recursos 
financerios 

7.2 

Desenvolver 
campanhas de 
conscientização 
interna sobre o 

uso adequado dos 
recursos para 
diminuição do 
desperdício. 

NSA/COIMC 01/02/22 01/12/22 
Publicação mensal de cartazes 

virtuais tratando do tema de 
economicidade. 

Não existe 
necessidade de 

recursos 
financerios 

 

 
 
 
 
 



 

8 REFORMAS E CONSTRUÇÕES 
 

Nº 
 

AÇÃO 
ÁREA (S) 

RESPONSÁ
VEL (VEIS) 

 
DATA 

DE 
INÍCIO 

 
DATA 

DE 
TÉRMI

NO 

 
ETAPAS 

 
PREVISÃ

O DE 
RECURS

OS 

8.1 

Destinação 
adequada de 

parte dos resíduos 
da manutenção 

predial. 

SEMAP 01/12/21 30/09/22 

Separação dos materiais por 
classes de resíduo e 

determinação dos pontos de 
descarte. 

Não existe 
necessidade de 

recursos 
financerios 

8.2 

Reduzir os gastos 
anuais com 

alterações de 
leiaute. 

SEMAP/ SENAR 01/12/21 30/09/22 

 
Promover a conscientização 
dos gestores e servidores, 

quanto a real necessidade de 
alteração de leiautes. 

 

Não existe 
necessidade de 

recursos 
financerios 

 

 
 
 
 
 



 

9 LIMPEZA 
 

Nº 
 

AÇÃO 
ÁREA (S) 
RESPONS

ÁVEL 
(VEIS) 

 
DATA 

DE 
INÍCIO 

 
DATA 
 DE 

TÉRMIN
O 

 
 

ETAPAS 

 
PREVISÃO 

DE 
RECURSO

S 

9.1 

Capacitação com 
os terceirizados 

sobre uso 
eficiente de 
produtos de 

limpeza 

SESEG 01/02/22 01/06/22 
Pesquisa de capacitações e 
inclusão no Plano Anual de 

capacitações 

Recurso do Plano 
anual de 

capacitações. 

9.2 

Inserir nas 
obrigações 

contratuais no 
próximo 

planejamento 
cláusulas que 
possibilitem a 

adoção de 
práticas de 

sustentabilidade 
na execução dos 

serviços para 
minimizar os 

riscos nocivos à 
saúde, na forma 
do art. 5º e 6º da 

IN 01 da 
SLTI/MPOG, de 
19 de janeiro de 

2010 

SESEG 01/01/20
22 

31/12/202
4 

Adotar a ação sempre que se 
iniciar novo planejamento de 

contratação. 

Recursos 
Financeiros: Não há 
previsão de recursos 
financeiros, por não 

ser relevante na 
formção de custos. 
Recursos humanos: 

servidores e 
servidoras do setor. 

Recursos 
instrumentais: 
processos de 
planejamento. 



 

 

  
 
 
 10 VIGILÂNCIA 

 
Nº 

 
AÇÃO 

ÁREA (S) 
RESPONS

ÁVEL 
(VEIS) 

 
DATA 

DE 
INÍCIO 

 
DATA 

DE 
TÉRMI

NO 

 
ETAPAS 

 
PREVISÃ

O DE 
RECURS

OS 

10.1 

Estudo para 
ampliação do 

sistema eletrônico 
de segurança 

SESEI 01/02/23 01/12/23 
Pesquisa de preço e inclusão na 

proposta orçamentária R$ 3.000.000,00 

 
 
 
 

11 TELEFONIA 
 

 
Nº 

 
AÇÃO 

ÁREA (S) 
RESPONS

ÁVEL 
(VEIS) 

 
DATA 

DE 
INÍCIO 

 
DATA 

DE 
TÉRMI

NO 

 
ETAPAS 

 
PREVISÃ

O DE 
RECURS

OS 



 

11.1 

Reduzir despesas realizadas 
com pagamento das faturas de 
telefonia móvel em relação à 
quantidade de linhas móveis 

SESEG 09/07/202
1 

28/02/20
22 

1) Contratação 
de telefonia 
móvel sem 

comodato para 
Secretaria e 

cartórios 
eleitorais. 

2) Rescisão do 
atual contrato de 
telefonia móvel 
com comodato 
de aparelhos. 

Recursos 
Financeiros: Por se 
tratar de redução 
de gastos, não há 

previsão de 
recursos 

financeiros. 
Recursos 
humanos: 

servidores e 
servidoras do 

setor. 
Recursos 

instrumentais: 
revogação de 
contratações e 

estabelecimento de 
novos contratos. 

11.2 

Reduzir despesas realizadas 
com pagamento das faturas de 

telefonia fixal em relação à 
quantidade de linhas fixas 

SESEG 01/01/202
2 

30/06/20
22 

1) Estudo da 
quantidade real 

de ramais 
vinculados à 

Central 
Telefônica 

2) Cancelamento 
do contratação 
atual de linhas 

diretas nos 
cartórios 
eleitorais. 

Recursos 
Financeiros: Por se 
tratar de redução 
de gastos, não há 

previsão de 
recursos 

financeiros. 
Recursos 
humanos: 

servidores e 
servidoras do 

setor. 
Recursos 

instrumentais: 
revogação de 
contratações e 

estabelecimento de 
novos contratos. 



 

 

 
12 VEÍCULOS 

 
Nº 

 
AÇÃO 

ÁREA (S) 
RESPONS

ÁVEL 
(VEIS) 

 
DATA 

DE 
INÍCI

O 

 
DATA 

DE 
TÉRMIN

O 

 
ETAPAS 

 
PREVISÃ

O DE 
RECURS

OS 

12.1 
Ampliar o uso do sistema de 

logistica integrada de veículos 
com os integrantes da ecoliga. 

SEGET - NSA 
01/10/2

1 01/06/22 

Desenvolver em 
2021 seminário 
sobre logistica 
integrada de 

veículos. 
 
 

Não existe 
necessdiade de 

recursos 
orçamentários. 

 
 
 

13 COMBUSTÍVEL 
 

Nº 
 

AÇÃO 
ÁREA (S) 
RESPONS

ÁVEL 
(VEIS) 

 
DATA 

DE 
INÍCI

O 

 
DATA 

DE 
TÉRMIN

O 

 
ETAPAS 

 
PREVISÃ

O DE 
RECURS

OS 



 

13.1 
Ampliar o uso do sistema de 

logistica integrada de veículos 
com os integrantes da ecoliga. 

SEGET - NSA 
01/10/2

1 01/06/22 

Desenvolver em 
2021 seminário 
sobre logistica 
integrada de 

veículos. 
 
 

Não existe 
necessdiade de 

recursos 
orçamentários. 

13.2 

Fortalecer a parceria com os 
Órgãos da Ecoliga  no período 
Eleitoral conseguindo carros 

cedidos para os trabalhos 
necessários da Justiça Eleitoral. 

SEGET 
01/04/2

2 15/12/22 

Levantamento das 
demandas 

necessárias. 
 

Solicitação formal 
ao órgãos 

partícipes da 
ECOLIGA 

Não existe 
necessdiade de 

recursos 
orçamentários. 

 
14 APOIO AO SERVIÇO ADMINISTRATIVO 

 
Nº 

 
AÇÃO 

ÁREA (S) 
RESPONS

ÁVEL 
(VEIS) 

 
DATA 

DE 
INÍCIO 

 
DATA 

DE 
TÉRMIN

O 

 
ETAPAS 

 
PREVISÃ

O DE 
RECURS

OS 



 

14.1 
Criação de ilhas de impressão 

na secretaria do Regional. SEART - STIC 
 

01/11/21 01/02/22 

Estudo sobre os 
locais 

apropriados de 
instalação de 

ilhas de 
impressão. 

Não existe 
necessdiade de 

recursos 
orçamentários. 

14.2 
Normatização de publicações 

eletrônicas como opção à 
impressões. 

SEART 01/11/21 01/02/22 

Estudo sobre os 
locais 

apropriados de 
instalação de 

ilhas de 
impressão. 

Não existe 
necessdiade de 

recursos 
orçamentários. 

 

15 AQUISIÇÕES E CONTRATAÇÕES 
 

Nº 
 

AÇÃO 
ÁREA 

(S) 
RESP
ONSÁ
VEL 

(VEIS) 

 
DATA 

DE 
INÍCIO 

 
DATA 

DE 
TÉRMIN

O 

 
ETAPAS 

 
PREVIS
ÃO DE 
RECUR

SOS 

15.1 
Fortalecimento das compras 

compartilhadas COLAC 29/07/22 15/12/22 

Instituir através de ato 
normativo a modulação 
da política de compras 

compartilhadas, seguindo 
as diretrizes da Nota 
Técnica 12/2021, do 
Tribunal Superior 

Eleitoral, Resolução CNJ 
347/2020 e Resolução 

CNJ 400/2021” 

Não existe 
necessidade 



 

15.2 

Revisar o normativo interno 
(05/2017), que trata dos critérios 

de sustentabilidade adotados 
nas conratações, seguindo as 
diretrizes da Resolução CNJ 

400/2021. 

COLAC/SELIC 16/11/21 30/04/22 

1. COLAC- Elaborar a 
minuta da Resolução; 
2. ASESP- Analisar a 

minuta; 
3- PRE- Submeter ao 

Pleno 
4- Pleno- apreciar e 
baixar a Resolução 

5- Publicar e divulgar 
a Resolução 

  
 

Não existe 
necessdiade de 

recursos 
orçamentários. 

15.3 

Capacitar 15 servidores 
envolvidos no processo de 

contratações no tema 
“Contratações Sustentáveis” 

SECAP 16/11/21 31/12/21 

1. Incluir no Plano 
Anual de Capacitação 

o curso; 
2. Gerar o processo 
de contratação da 

capacitação; 
3. Contratar a 

empresa que realizará 
o curso; 

 

R$15.000,00 

15.4 

Adotar o o Guia Nacional de 
Contratações Sustentáveis da 

Advocacia Geral da União, 
atualizado na 3ª edição 

COLAC/SELIC 16/11/21 31/12/21 

1. Incluir na minuta do 
novo normativo interno 

que irá tratar das 
contratações 

sustentáveis a 
previsão da adoção do 

Guia da AGU; 

Não existe 
necessdiade de 

recursos 
orçamentários. 

 

 



 

16 QUALIDADE DE VIDA 
 

 
N
º 

 
AÇÃO 

ÁREA 
(S) 

RESP
ONSÁ
VEL 

(VEIS) 

 
DATA 

DE 
INÍCIO 

 
DATA 

DE 
TÉRMIN

O 

 
ETAPAS 

 
PREVISÃ

O DE 
RECURS

OS 

16.1 
Fortalecer o programa “semana 
do servidor” com capacitações e 

vivências. 
SGP/CODES 01/10/22 15/12/26 

Elaborar 
planejamento interno 

de capacitações e 
vivências. 

 
Elaborar anualmente 

orçamento. 

Recurso do Plano 
anual de 

capacitações. 

 
17 CAPACITAÇÃO EM SUSTENTABILIDADE 

 
Nº 

 
AÇÃO 

ÁREA 
(S) 

RESPO
NSÁVEL 
(VEIS) 

 
DATA DE 

INÍCIO 

 
DATA 

DE 
TÉRMIN

O 

 
ETAPAS 

 
PREVISÃO DE 

RECURSOS 

17.1 
Implementar ao menos 04 
capacitações anuais afetas 
aos ODS da Agenda 2030. 

NSA 01/10/21 15/12/22 

Elaborar 
planejamento 

interno de 
capacitações 
necessárias e 

solicitar orçamento 
junto ao PAC 

(programa anual de 
capacitações). 

Recurso do Plano anual 
de capacitações. 



 

 
18 EQUIDADE E DIVERSIDADE 

 
Nº 

 
AÇÃO 

ÁREA 
(S) 

RESP
ONS
ÁVEL 
(VEIS

) 

 
DATA DE 

INÍCIO 

 
DATA DE 
TÉRMINO 

 
ETAPAS 

 
PREVISÃO 

DE 
RECURSO

S 

18.1 
Implementar capacitações com 
o tema equidade e diversidade 

NSA - 
CODES 01/10/21 15/12/22 

Elaborar planejamento 
interno de capacitações 
necessárias e solicitar 

orçamento junto ao PAC 
(programa anual de 

capacitações). 

Recurso do Plano 
anual de 

capacitações. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

PRÁTICAS DE SUSTENTABILDADE IMPLANTADAS 
 
 

Dentre as ações e projetos já em postas em prática pelo TRE MA listamos: 
 

• Uso de energia fotovoltáica com aimplantação em 2018 de 04 unidades geradoras que 
produzem 110 Kwp. 

• Sistema de reúso da água dos ares condicionados instalados na Sede do Tribunal captando cerca 
de 800 mil litros por ano. 

• Implantação de técnologia própria de monitoramento de computadores que permanecem 
ligados fora do horário de expediente, sistema NETMONITOR. 

• Particpação do termo de cooperação técnica ECOLIGA, rede de sustentábilidade no setor 
público Maranhense sendo atualmente uam das maiores do Brasil. 

• Participação de compras públicas compartilhadas pela Rede ECOLIGA. 
• Implantação do sistema de logística integrada de veículos na Rede ECOLIGA. 

 
 
 

 
 

São Luís – MA 
2021 

 
Plano de ação atualizado em fevereiro de 2022 conforme determinação da Comissão Gestora do Plano de Logísitica Sustentável  


