TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
PORTARIA N°117/2021 TRE-MA/PR/DG/SGP/COPES

Dispbe sobre o cronograma de execucdo da
folha de pagamento do TRE-MA para o ano de
2021.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, no
uso das atribuicdes que lhe sao conferidas pelos incisos VIII e IX do art. 18 do Regimento
Interno deste Tribunal,

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado, na forma dos anexos I, II e III, o Cronograma de
Preparacdo e Execucdo da Folha de Pagamento deste Tribunal para o ano de 2021, em
consonancia com o Cronograma de Sub-Repasse do TSE.

Art. 2° Os lancamentos no Sistema de Gerenciamento de Recursos Humanos
(SGRH) e sistemas correlatos que forem realizados apds os prazos contidos nos anexos I, I
e III desta Portaria deverdo ser incluidos, para liquidacdo, independentemente do motivo,
na folha de pagamento do més subsequente.

Art. 3° Para fins de elaboracdo das folhas de pagamento, os relatdrios
extraidos do SGRH e sistemas correlatos deverdo ser juntados mensalmente em Sistema
Eletronico de Informacdes - SEI, com tramite colaborativo, observando-se os prazos fixados
nos anexos I, IT e III desta Portaria.

Paragrafo tnico. As informacdes atinentes ao pagamento de exercicios
anteriores deverao ser consolidadas em SEI especifico.

Art. 4° As solicitacdes de alteracio de dados bancdarios deverdo ser
encaminhadas até o dia 5 (cinco) de cada més, para a Secdo de Controle dos Juizos
Eleitorais ou Secdo de Registros Funcionais, conforme o caso, para que possam ser inseridas
em folha de pagamento do més em curso.

Art. 5° A execucdo de folha de pagamento suplementar dar-se-4 mediante
autorizacdo do Diretor-Geral, cujo pagamento dependerd de repasse financeiro a ser feito
pelo Tribunal Superior Eleitoral.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, com efeitos a
partir de 1° de janeiro de 2021.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, em Sao Luis, 22 de
janeiro de 2021.

Desembargador TYRONE JOSE SILVA

Presidente

ANEXO I

CRONOGRAMA DE PREPARACAO E EXECUCAQO DE FOLHA DE PAGAMENTO PARA O



EXERCICIO 2021
-- ATIVOS, INATIVOS E PENSIONISTAS --

) NOSGRILE ABE R URAENT G A pROPRIAGAOREPASSE PREI\)/]IESAO CONSULTA DO
MES | ENTREGA DE ORI < PAGAMENTO CONTR%(\LSHEQUE
o FOLHA |COFIN (2) 3)

JAN 08 11 15 18 20 22 18

FEV 05 08 12 17 19 23 17

MAR 08 09 16 17 19 23 17

ABR 08 09 15 16 20 23 16

MAI 10 11 17 18 20 24 18

JUN 08 09 15 16 18 22 16

JUL 08 09 15 16 20 22 16

AGO 09 10 17 18 20 24 18

SET 09 10 15 16 20 22 16

OUT 07 08 15 18 20 22 18
NOV 08 09 16 17 19 23 17

DEZ 06 07 13 14 16 20 14

(1) Os lancamentos no Sistema de Gestdo de Recursos Humanos (SGRH) e a juntada dos
relatérios no Sistema Eletronico de Informacdes - SEI deverdo ser realizados,
impreterivelmente, até o encerramento do horério de expediente da Secretaria do Tribunal.

(2) A folha de pagamento deverd ser entregue a Coordenadoria de Orcamento e Finangas,
impreterivelmente, até o encerramento do horario de expediente da Secretaria do Tribunal.

(3) A confirmacao da data do pagamento devera ser informada pela Coordenadoria de
Orcamentos e Financas.

(4) O acesso ao contracheque estard disponivel no Portal do Servidor ou Acesso aos Sistemas
de Informacdo, ambos na intranet, e no Espaco do Servidor na internet.

Obs.: O pagamento da gratificacdo natalina serd efetuado em duas parcelas, sendo que a primeira
sera paga no més de janeiro e a segunda no més de novembro.



ANEXOII

CRONOGRAMA DE PREPARACAO E EXECUCAQ DE FOLHA DE PAGAMENTO PARA O
EXERCICIO 2021

--JUIZOS ELEITORAIS E MEMBROS --

) L}I\\Il\cl)cgg{?l\goABE%EXURAENﬁfGAAPROPRIA(;AO REPASSE PREI\)/IIESAO CONSULTA DO
0 FOLHA |COFIN (2) 3)
JAN | 29/JAN | O/FEV | 03/FEV | O04/FEV | 05/FEV | 09/FEV 04/FEV
FEV | 26/FEV | OI/MAR | 03/MAR| 04/MAR |05/MAR| 09/MAR 04/MAR
MAR | 20/MAR | 30/MAR | 05/ABR | O06/ABR | 07/ABR | 09/ABR 06/ABR
ABR | 30/ABR | 03/MAI | 05/MAI | 06/MAI  |07/MAI| 11/MAI 06/MAI
MAI [ 31/MAT | 01/JUN | 03/JUN | 04JUN |07/JUN| 09/JUN 04/JUN
JUN | 30JUN | 01JUL | 05JUL | 06/JUL | 07/JUL | 09/JUL 06/JUL
JUL | 30/JUL | 02/AGO |04/AGO | 05/AGO  [06/AGO | 10/AGO 05/AGO
AGO | 31/AGO | O1/SET | 03/SET | 06/SET | 08/SET | 10/SET 06/SET
SET | 30/SET | 01/0UT |05/0UT | 06/0UT |07/0UT| 11/0UT 06/0UT
OUT | 29/0UT | 03/NOV |05/NOV | 08/NOV [09/NOV| 11/NOV 08/NOV
NOV| 30/NOV | 01/DEZ | 03/DEZ | 06/DEZ |07/DEZ| 09/DEZ 06/DEZ
DEZ | 09/DEZ | 10/DEZ | 14/DEZ | 15/DEZ |16/DEZ| 20/DEZ 15/DEZ

(1) Os lancamentos no Sistema de Controle e Registro de Autoridade (CORAU) e a juntada dos
relatérios no Sistema Eletronico de Informacées - SEI deverdo ser realizados,
impreterivelmente, até o encerramento do horario de expediente da Secretaria do Tribunal.

(2) A folha de pagamento deverd ser entregue a Coordenadoria de Orcamento e Financas,
impreterivelmente, até o encerramento do horario de expediente da Secretaria do Tribunal.



(3) A confirmacao da data do pagamento deverd ser informada pela Coordenadoria de
Orcamentos e Financas.

(4) O acesso ao contracheque estard disponivel no Portal do Servidor ou Acesso aos Sistemas
de Informacdo, ambos na intranet, e no Espaco do Servidor na internet.

Obs.: Em virtude de mudanca do exercicio financeiro, o pagamento do més de dezembro
serd, excepcionalmente, feito no referido més.

ANEXO III

CRONOGRAMA DE PREPARACAO E EXECUCAQ DE FOLHA DE PAGAMENTO PARA O

EXERCICIO 2021
- OFICIAIS DE JUSTICA -
ENVIO DAS
S | ENVIO DA ]
INFORMAGOES ) (0 rMACAO ENTREGA _ | PREVISAO | coNsyLTA DO
Mibs | PELAS ZONAS [0 P W OMBERTURA Y (= APROPRIAGAO|  DE | (ama oo o
ELEITORAIS E | |, 2Pl - [DAFOLHAl oore o COFIN'  [PAGAMENTO 5
SECRETARIA @
(2)
(1
FEV
(Mandados 05 12 18 22 23 26 2
de JAN)
MAR
(Mandados 05 16 17 19 22 25 22
de FEV)
ABR
(Mandados 09 15 16 20 22 27 22
de MAR)
MAT
(Mandados 07 17 18 20 21 26 21
de ABR)
JUN
(Mandados 08 15 16 18 21 24 21
de MAI)
JUL
(Mandados 07 15 16 20 21 26 21
de JUN)
AGO




(Mandados 06 17 18 20 23 26

de JUL)

23

SET

(Mandados 09 15 16 20 21 24

de AGO)

21

OuT

(Mandados 07 15 18 20 21 26

de SET)

21

NOV

(Mandados 09 16 17 19 22 25

de OUT)

22

DEZ

(Mandados 07 13 14 16 17 22

de NOV)

17

DEZ

(Mandados 10 14 15 17 20 23

de DEZ)

20

(1) O mapa mensal dos mandados cumpridos e atestados devera ser encaminhado a Secao de
Controle dos Juizos Eleitorais — SECQOJ até o quinto dia ttil do més subsequente.

(2) A juntada dos relatérios no Sistema Eletronico de Informacdes - SEI deverdo ser realizados,
impreterivelmente, até o encerramento do horario de expediente da Secretaria do Tribunal.

(3) A folha de pagamento deverd ser entregue a Coordenadoria de Orcamento e Financas,
impreterivelmente, até o encerramento do horario de expediente da Secretaria do Tribunal.

(4) A confirmacdo da data do pagamento devera ser informada pela Coordenadoria de
Orcamentos e Financas.

(5) O acesso ao contracheque estard disponivel no Portal do Servidor ou Acesso aos Sistemas
de Informacdo, ambos na intranet, e no Espaco do Servidor na internet.

Obs.: Em virtude de mudanca do exercicio financeiro, o pagamento do més de dezembro
serd, excepcionalmente, feito no referido més.
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Documento assinado eletronicamente por TYRONE JOSE SILVA, Presidente, em 25/01/2021, s
20:40, conforme art. 1°, § 20, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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