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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO

PORTARIA N° 1209/2020 TRE-MA/PR/DG/SGP/COPES/SEGEB

Dispde sobre os critérios para prestacdo de servigo extraordinario pelos
servidores da Secretaria do Tribunal, dos Foruns e Cartorios Eleitorais,
durante as elei¢des de 2020.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, no uso das atribuicdes
que lhe sdo conferidas pelo inciso VI do art. 20 do Regimento Interno deste Tribunal,

Considerando a Resolugdo TRE-MA n° 9.306, de 20 de julho de 2018, que disciplina a prestacao de servigo
extraordinario no ambito do TRE-MA, bem como as Resolugdes TSE n° 22.901, de 12 de agosto de 2008, que dispde sobre a
prestagdo de servico extraordinario no ambito da Justiga Eleitoral, e n® 23.627, de 13 de agosto de 2020, que estabelece o
calendario eleitoral para as elei¢cdes de 2020,

Considerando as Portarias Conjuntas TRE-MA n° 07 e 08, ambas de 1° de julho de 2020, que institui o Plano
de Retomada Gradual as atividades presenciais e dispde sobre a consolidagdo das medidas de prevengdo ao contagio pelo
Novo Coronavirus (COVID-19) no TRE-MA, respectivamente,

RESOLVE:

Secdo |
Das Disposic¢des Preliminares

Art. 1° Esta Portaria estabelece critérios para a prestagdo de servico em regime extraordinario durante as
elei¢cdes de 2020 no ambito da Secretaria do Tribunal, dos Foéruns e Cartérios Eleitorais, observados os ditames contidos na
Resolugdo TRE-MA n° 9.306, de 2018.

Art. 2° A prestacdo de servico em regime extraordinario somente serd permitida para a realizagdo de
atividades diretamente relacionadas as elei¢cdes de 2020, no periodo compreendido de 26/09/2020 a 18/12/2020.

Paragrafo tnico. Excepcionalmente, podera ser permitida a prestagdo de servico extraordinario para
atividades diretamente relacionadas as elei¢des que, porventura, extrapolarem a data-limite de 18/12/2020, nos termos do art.
2°, inciso IV, da Resolugdao TSE n° 22.901, de 2008.

Art. 3° Sera considerada irregular a prestagdo de servigo extraordindrio que ndo observar o disposto nesta
Portaria.

Secdo II
Da Prestagdo de Servigo Extraordinario

Art. 4° Fica delegada ao Diretor-Geral a competéncia prevista no caput do art. 6° da Resolugdo TRE-MA n°
9.306, de 2018, cabendo ao mesmo autorizar a prestagdo de servi¢o extraordinario a ser realizado pelos servidores lotados na
Secretaria do Tribunal, nos Foruns e Cartorios Eleitorais.

Art. 5° A indicacdo de servidores para realizar servigo extraordindrio devera ser feita antes do inicio da
execugdo das atividades, por meio de sistema informatizado, contendo justificativa detalhada de sua necessidade, cuja
formalizagao sera feita pelo:

I - Assessor Administrativo da Corregedoria, quando se tratar dos servidores lotados na Corregedoria;
II - Juiz Membro, quando se tratar dos servidores lotados no respectivo Gabinete;

IIT — Procurador Regional Eleitoral, quando se tratar dos servidores lotados em seu Gabinete;

IV - Juiz Eleitoral, quando se tratar dos servidores lotados na respectiva Zona Eleitoral;

V — Secretario, quando se tratar dos servidores lotados na respectiva Secretaria;

VI — Ouvidor Regional Eleitoral, quando se tratar dos servidores lotados na Ouvidoria.

VII - Gerente de processo eleitoral, quando se tratar dos servidores designados para trabalhar no respectivo
processo eleitoral.
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VII - Diretor da Escola Judiciaria Eleitoral - EJE, quando se tratar de servidores lotados na respectiva
Escola;

IX - Presidente de Comissdo, quando se tratar de servidores designados para atuar na respectiva Comissao.

§ 1° O Diretor-Geral determinara a realizagdo de servigo extraordinario quando se tratar dos Secretarios, bem
como dos servidores lotados na Presidéncia e Diretoria-Geral;

§ 2° Os servidores que forem designados para prestar servigo em local diverso de sua lotagdo serdo indicados
pelo gestor da unidade onde a atividade sera realizada.

§ 3° Os pedidos de autorizagdo para a prestacdo de servigo extraordinario deverdo conter, de forma objetiva e
especifica, as atividades que serdo realizadas, sendo passiveis de indeferimento aqueles pedidos cujas justificativas sejam
consideradas genéricas.

Art. 6° Para a prestagdo do servigo extraordinario, os servidores deverdo registrar sua frequéncia diaria
utilizando obrigatoriamente a identificagdo biométrica em sistema informatizado especifico, sendo de responsabilidade do
gestor acompanhar a presenca do servidor.

§ 1° As horas registradas pelos servidores serdo analisadas pela Comissdo de Servigo Extraordinario, sendo
passiveis de desconsideragdo aquelas que ensejarem horas extras e cujas justificativas ndo forem acatadas.

§ 2° Os registros de frequéncia requeridos ou inseridos sem utilizagdo de identificagdo biométrica, bem
como os mistos, que ensejarem horas extras, serdo consignados somente para fins de compensagdo, sendo passiveis de analise
em cada caso concreto pela Comissdo que trata o inciso VI do art. 2° da Resolugdo TRE-MA n° 9.306, de 2018.

§ 3° Sera considerado registro misto quando, no dia, houver pelo menos um registro sem utilizagdo de
identificacdo biométrica.

Art. 7° Havendo débito de horas no més, sera feita a dedugdo automatica com eventuais horas extras
realizadas, pela ordem, em dias uteis, sdbados, domingos e feriados, com os devidos acréscimos legais, nos termos do
paragrafo unico do art. 3° da Resolu¢do TRE-MA n° 9.306, de 2018.

Secao III
Dos Limites

Art. 8° O servidor que tiver autorizagdo para realizar servigo extraordinario devera obedecer aos seguintes
limites diarios:

I — de segunda a sexta-feira, até 2 (duas) horas; e

II — aos sabados, domingos ¢ feriados, até 6 (seis) horas.

§ 1° Os limites estabelecidos no inciso I e Il poderdo ser alterados mediante deliberagdo do Diretor-Geral.

§ 2° As horas que excederem os limites diarios serdo, desde que autorizadas, consignadas somente para fins
de compensacgdo, sendo passiveis de andlise e diligéncia pela Comissdo de Servigo Extraordinario, a qual podera solicitar
manifestagdo do gestor responsavel pela atividade.

Art. 9° O Diretor-Geral fixara, por meio de portaria, os limites maximos mensais de horas extraordinarias a
serem realizadas pelos servidores, determinando, separadamente, as que serdo de imediato pagamento, respeitando a dotagéo
orcamentaria disponivel.

Paragrafo unico. As horas que excederem os limites mensais serdo analisadas e diligenciadas pela Comissao
de Servico Extraordinario, a qual solicitara manifestacdo do gestor responsavel pela atividade e levara ao conhecimento do
Diretor-Geral, podendo, se acatadas, serem consideradas apenas para compensagdo, sem prejuizo de responsabilizagdo do
servidor e do gestor da unidade/atividade quando forem detectados eventuais abusos.

Art. 10. Devera ser organizada escala de trabalho para os servidores em regime de servigo extraordinario, de
modo que ndo sejam ultrapassados os limites diarios e mensais.

Secdo IV
Do Pagamento

Art. 11. O pagamento das horas extraordinarias sera efetuado no més subsequente ao da realizacdo do
servi¢o, mediante autoriza¢do do Diretor-Geral, ap6s analise da Comissdo de Servigo Extraordinario,

Paragrafo unico. A Comissdo de Servico Extraordindrio promovera diligéncias necessarias se verificada
suposta irregularidade na realizagdo de horas extraordinarias, sem obstar o normal andamento dos procedimentos de
pagamento dos demais servidores.

Art. 12. E facultado ao servidor converter as horas extraordinarias, na sua totalidade ou ndo, em dias a
compensar, devendo, para tanto, protocolizar requerimento até o dia 30 (trinta) do més de realizagdo do servigo, mediante
processo administrativo digital direcionado a Se¢@o de Registros Funcionais (SEREF).
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Art. 13. Os servidores removidos, requisitados, cedidos e licenciados provisoriamente para este Tribunal
deverdo comprovar, até o dia 30 (trinta) do més de realizagdo do servigo, a remuneracdo percebida no orgdo de origem,
encaminhando contracheque a SEREF, mediante processo administrativo digital, e, se for o caso, atualizar os seus dados
bancarios, sob pena de ndo serem incluidos em folha de pagamento.

Art. 14. Os casos excepcionais serdo resolvidos pelo Diretor-Geral.

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor na data da sua assinatura, com efeitos financeiros a partir de 26 de
setembro de 2020.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, em Sio Luis, data certificada pelo sistema.

Desembargador TYRONE JOSE SILVA
Presidente

il
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SCL 5
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eletrénica

Documento assinado eletronicamente por TYRONE JOSE SILVA, Presidente, em 24/09/2020, as 11:34, conforme art. 1°, § 2°, I1I,
"b", da Lei 11.419/2006.
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