TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
PORTARIA N° 388/2021 TRE-MA/PR/DG/SGP

Dispoe sobre a utilizacdo de cracha nas
dependéncias internas do Tribunal Regional
Eleitoral do Maranhdo e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, no
uso das atribuicoes que lhe sao conferidas pelos incisos VIII e IX, do art. 18 da Resolucao n°
9.030, de 24 de janeiro de 2017,

CONSIDERANDO a necessidade de melhor controlar o acesso, identificacao,
circulacdo e permanéncia de pessoas nas dependéncias do Tribunal Regional Eleitoral do
Maranhao;

RESOLVE:

Art. 1° Tornar obrigatério o uso de cracha de identificacdo, de carater
pessoal e intransferivel, para os servidores, estagiarios, prestadores de servicos e visitantes,
para a identificagdo, acesso e permanéncia em todas as instalagées do Tribunal Regional
Eleitoral do Maranhao — TRE-MA.

Art. 2° O ndo-uso do crachd durante o expediente podera resultar em
san¢Oes administrativas aos servidores e estagidrios, observando-se o devido processo legal,
a ampla da defesa e o contraditoério.

Art. 3° O crachéa devera ser usado de forma visivel durante a permanéncia
do portador nas dependéncias do TRE-MA.

Art. 4° A Secretaria de Gestdao de Pessoas ficard responsavel pelo controle
dos crachés dos servidores, seja de provimento efetivo ou comissionado, e para servidores
removidos, cedidos, requisitados ou licenciados, em exercicio neste Regional, bem como
aos estagidrios, para uso por estudante que participe do Programa de Estagio
Supervisionado.

Art.5° A Secdo de Seguranca Institucional e Inteligéncia ficard responsavel
pelo controle dos crachds dos Visitantes, para uso por pessoa sem qualquer vinculo com o
Tribunal, e dos Provisérios, para uso dos prestadores de servicos e para aqueles que
extraviarem o cracha.

Art.6° Os crachéas de identificacao funcional de servidores serdao expedidos
pela Secdo de Editoracao e Publicagdo - SEPUB, com as seguintes caracteristicas:

I - gerais:

a) material: PVC (policloreto de polivinila);



b) dimensoes: 54mm x 84mm,;

¢) fundo: arte padrdo, contendo campo para inser¢cdo de fotografia 3x4, em
cores, na parte central; nome usual e cargo ocupado, na parte inferior central.

Art. 7° Os chefes imediatos serdao os responsaveis pela fiscalizacao do uso
permanente do craché por seus subordinados, devendo ser comunicado a Diretoria-Geral o
descumprimento destas normas por parte do servidor.

Art. 8¢ Os servidores, os estagidrios e os prestadores de servicos que
extraviarem ou ndo apresentarem o crachd de identificacdo na recep¢do ou nas entradas
principais onde haja controle com a mesma finalidade, deverao dirigir-se a recepcao para
receber um crachd provisério até que seja regularizada a pendéncia, requerendo
imediatamente a Secretaria de Gestdao de Pessoas em formuldrio préprio a expedicao de
novo cracha.

Paragrafo tinico. O Servidor deverd comunicar imediatamente o extravio do
crachd a Secao de Seguranca Institucional e Inteligéncia.

Art. 9° O crachd de identificacido funcional serd devolvido
obrigatoriamente a Secretaria de Gestao de Pessoas nos casos de desligamento definitivo.

Art. 10 Os crachds de visitante e o provisorio serao entregues no momento
de sua identificacdo e deverdo ser devolvidos na saida, sendo vedado portéd-los fora das
dependéncias do Tribunal.

Art.11. Os prestadores de servico permanentes deverao utilizar o cracha da
empresa.

Paragrafo tnico. Os prestadores de servico eventuais deverdao utilizar o
crachd da empresa e receberdao um provisorio do TRE-MA para entrada e permanéncia.

Art. 12. Os visitantes que se recusarem a utilizar o cracha de identificacao
nao terao acesso as instalacoes do TRE-MA.

Art. 13. A entrega do crachd de identificacdo funcional serd feita mediante
assinatura em livro préprio, ap6s confirmacao dos dados nele contidos.

Art. 14. Serd fornecida nova via do crachd de identificacdo funcional nas
seguintes hipoteses:

I — alteracdo de dados pessoais;

IT — defeito origindrio;

[IT - furto ou roubo da via anterior;

IV — perda;

V - dano, mediante devoluc¢ao do cartao danificado.

Art. 15. Os dados constantes do crachd de identificacao funcional serao
extraidos dos assentamentos funcionais dos servidores e dos contratos de estégio.

Art. 16. A Secretaria de Gestdo de Pessoas promovera as acoes necessdrias a
implementacdo do disposto nesta Portaria.

Art.17. Compete a Secdo de Seguranca Institucional e Inteligéncia abordar,
dentro das instalagcbes do TRE-MA, todos aqueles que estejam sem o devido cracha de
identificacao, devendo orientar o visitante e caso necessario, conduzi-lo até a recepcao para
verificar o motivo do ndo uso do cracha.

Art. 18. Os casos omissos serdo decididos pelo Diretor-Geral.

Art. 19. Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.



Cientifique-se. Publique-se. Cumpra-se.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAQO, S3o Luis-MA, em data
certificada no sistema

Desembargador JOSE JOAQUIM FIGUEIREDO DOS ANJOS

Presidente

Documento assinado eletronicamente por José Joaquim Figueiredo dos Anjos, Presidente, em
05/03/2021, as 16:30, conforme art. 1°, § 20,111, "b", da Lei 11.419/2006.
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