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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO

RESOLUCAO N° 9.798/2021

Altera Resolugdo n° 7.044, de 13 de novembro de 2007,
que dispoe sobre o Regulamento Interno da Secretaria e
da Corregedoria do Tribunal Regional Eleitoral do
Maranhao.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, no uso de suas atribui¢des legais e
regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° A Resolugdo n°® 7.044, de 13 de novembro de 2007, passam a vigorar com as seguintes redacdes:

“Art. 2° A Corregedoria Regional Eleitoral possui estrutura juridico-administrativa com a finalidade de

garantir o desenvolvimento dos servigos de inspeg¢ao, fiscalizagdo e orientacdo dos servigos eleitorais no
Estado”.(NR)

“Art.3°

Il - CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
1. Assessoria-Chefe da Corregedoria — ASCRE

Gabinete da Corregedoria Regional Eleitoral - GABCRE
2. Assessoria Juridica — AJCRE
3. Coordenadoria de Assuntos Judiciarios e Correcionais — COJUC
3. Secdo de Inspecdo e Correigdo — SEICO
3. Secdo de Apoio Juridico ao 1° Grau — SEJUD
4. Coordenadoria de Gestao do Cadastro Eleitoral e Orientagao - COGEO
4. Secao de Regularizagdo da Situacdo Eleitoral - SERSE
4. Secdo de Orientacdo e Apoio aos Cartorios Eleitorais — SEORE” (NR)

Paréagrafo inico. Sao atribuigdes comuns aos setores da Corregedoria Regional Eleitoral:

I -colaborar para o reconhecimento da Corregedoria como 6rgdo responsavel pela promocdo da exceléncia
na prestagdo de servigos eleitorais;
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II -atualizar a pagina da Corregedoria na intranet e internet com informagdes pertinentes a sua area de
atuacao;

IIT -auxiliar o Assessor Chefe da Corregedoria - ASCRE no cumprimento das tarefas de rotina e demais
determinagdes do Corregedor Regional, bem como na elaboragao do relatorio anual de atividades;

IV -observar os prazos legais e regulamentares nos processos € atos judiciais e administrativos, zelando
pelo seu regular tramite e celeridade, acompanhando legislagdo e normas em matéria afeta a sua unidade;

V -sugerir e incentivar adogdo de boas praticas em matéria de sua responsabilidade, além de propor
indicadores de apoio, acdes, projetos, normativos ¢ melhorias, realizando o monitoramento e a gestdo no
que couber;

VI -prestar consultoria interna e assessoramento técnico, nas areas de sua responsabilidade;

VII -mapear e monitorar as rotinas de trabalho de sua unidade, realizando a gestao dos riscos atinentes aos
procedimentos criticos, visando a melhoria continua;

VIII -zelar pela guarda, uso e conserva¢do dos materiais e bens patrimoniais sob responsabilidade,
comunicando a unidade competente a ocorréncia de qualquer irregularidade;

IX -desenvolver outras atribuicdes e responsabilidades comuns e correlatas ou por determinacdo do
Corregedor ou dos Assessores ¢ Coordenadores.” (NR)

“Secao I
Da Assessoria-Chefe da Corregedoria” (NR)

“Art. 9° A Assessoria-Chefe da Corregedoria (ASCRE) compete a assisténcia direta e imediata ao Vice-
Presidente e Corregedor Regional Eleitoral, tendo por finalidade assessora-lo no desempenho de suas
atribuigdes legais e regimentais, bem como planejar, coordenar, orientar € supervisionar as atividades de
todas as unidades da Corregedoria, e ainda:

I - prestar informagdes sobre matéria relativa as atribui¢cdes da Corregedoria e dos Cartérios Eleitorais ou
submetida a seu exame, visando resguardar a coeréncia e a uniformidade das decisdes do Corregedor;

II - analisar os relatorios de revisao do eleitorado, para posterior apreciagcao da Corte;

IIT - exercer as atribuigdes de Titular de Oficio de Justica, bem como, por delegacdo, supervisionar e
controlar as unidades administrativas vinculadas a Corregedoria e relacionar-se com os juizes eleitorais,
membros do Tribunal e corregedores eleitorais, nos assuntos de natureza jurisdicional e administrativa,
assim como acerca do horario de funcionamento dos cartorios e foruns eleitorais;

IV - demandar das unidades competentes da Corregedoria os materiais e tarefas necessarias a reunides
com juizes eleitorais;

V - autorizar as requisi¢oes de pontos dos servidores dos Cartdrios Eleitorais em terceiro nivel, podendo
delegar tal fungdo a outro servidor da Corregedoria que devera lhe reportar qualquer irregularidade ou
indicio de ma conduta;

VI - elaborar e revisar minutas de textos, atos administrativos, instru¢des, provimentos e resolugdes
expedidos pela Corregedoria;

VII - prestar informagdes e esclarecimentos aos juizos eleitorais acerca de atos administrativos, instrucdes,
provimentos e resolugdes de competéncia da Corregedoria;

VIII - elaborar, a partir dos dados fornecidos pelas Coordenadorias, relatério de atividades e agdes
desenvolvidas pela Corregedoria.” (NR)

“Subsecao I

Do Gabinete da Corregedoria Regional Eleitoral” (NR)
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I -organizar e controlar a agenda de representagdo oficial, reunides e viagens do Corregedor, informando
ao Gabinete da Presidéncia os compromissos externos para adogao das providéncias pertinentes;

IT -informar a Assessoria de Cerimonial — ASCER acerca de solenidades, comemoragdes, recepgdes e
eventos promovidos pela Corregedoria, colaborando com as suas realizagdes;

IIT -redigir e expedir correspondéncias solenes, bem assim encaminhar processos, controlando a respectiva
remessa e recebimento;

IV -solicitar autorizacao de diarias, passagens e/ou transporte para o Corregedor e demais servidores da
Corregedoria que o acompanhardo nas viagens oficiais;

V -manter cadastro atualizado com contatos de juizes, seus substitutos e demais autoridades, cartorios e
corregedorias eleitorais;

VI -receber e despachar os documentos e processos dirigidos a Corregedoria Regional Eleitoral, e quando
for o caso, encaminhar as unidades competentes;

VII -informar a Assessoria de Comunicagdo do Tribunal os assuntos referentes a atuacdo da Corregedoria
Regional Eleitoral para as providéncias cabiveis.” (NR)

“Subsecao I1
Da Assessoria Juridica da Corregedoria”(NR)
“Art. 11. A Assessoria Juridica da Corregedoria (AJCRE) compete prestar assessoramento juridico ao
Corregedor Regional Eleitoral no desempenho de suas atribui¢des legais, e ainda:
I - assessorar o Corregedor nas sessoes plenarias;
II - prestar informagdes relativas ao andamento dos processos e decisoes proferidas pelo Corregedor;

III - elaborar minuta de voto, pareceres, pesquisas, estudos técnicos, decisdo e despacho, bem como outros
documentos, nos processos judiciais de competéncia da Corregedoria Regional Eleitoral;

IV - elaborar relatorio mensal dos processos, mantendo o Assessor-Chefe da Corregedoria regularmente
informado acerca do andamento dos mesmos (anteriormente da COJUC);

V - praticar atos de mero expediente sem carater decisorio, por delegagdo do Corregedor, nos termos do
art. 93, X1V, da Constitui¢ao Federal;

VI - analisar, controlar e acompanhar peticdes e processos conclusos ou distribuidos ao Corregedor;

Paragrafo unico. O Assessor Juridico da Corregedoria devera ser bacharel em Direito, ante a natureza
juridica dos trabalhos desempenhados.” (NR)

“Subsecao 111
Da Coordenadoria de Assuntos Judiciarios e Correcionais (COJUC)” (NR)

“Art. 12. A Coordenadoria de Assuntos Judiciarios e Correcionais (COJUC) compete planejar, orientar e
controlar os trabalhos relativos a inspecao e correi¢do, 8 movimentagao de juizes eleitorais, aos processos
de competéncia do Corregedor Regional Eleitoral, e ainda:

I - acompanhar alteragdes legislativas pertinentes a area de atuagdo da Unidade, bem como manter-se
atualizado sobre a jurisprudéncia eleitoral;

II - subscrever as certiddes expedidas;

IIT - providenciar a elaboragdo de relatérios contendo a compilagdo de dados estatisticos e dos trabalhos
desenvolvidos na Coordenadoria e nas se¢des sob sua coordenacao;
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IV - promover a elaboragao de estudos, pesquisas, despachos e minutas de atos normativos, distribuindo as
atividades e acompanhando a sua execugao;

V - prestar assessoramento juridico nos exames de processos durante as Correigdes;

VI - realizar o planejamento de agdes que visem o cumprimentos dos indicadores e metas do Plano
Estratégico do Tribunal e do Prémio de Qualidade do Poder Judiciario, bem como das metas prioritarias e
do Programa Justica em Numeros do Conselho Nacional de Justica.

Paragrafo unico. O Coordenador da COJUC devera ser bacharel em Direito, ante a natureza juridica dos
trabalhos desempenhados pela Coordenadoria.” (NR)

VI - analisar, tramitar, expedir relatérios e minutar atos nos processos de correicdes ordinarias e
extraordinarias no sistema PJE ou correlato;

VII - analisar, tramitar, expedir relatorios e minutar atos nos processos de revisao de eleitorado no sistema
PJE ou correlato;

X - elaborar proposta orgamentaria para a realizacao das inspegdes e correigdes extraordinarias.”(NR)

“Art. 14. A Secio de Apoio Judicial ao 1° Grau (SEJUD) compete analisar, fiscalizar, acompanhar e
executar as atividades relacionadas a movimentacgao de juizes eleitorais, sistemas judiciais e apoio juridico
ao 1° grau e ainda:

I - realizar a gestdo e prestar orientagdo técnica e juridica quanto ao PJE, ao PJE — COR e ao SISBAJUD
do TRE e demais sistemas correlatos, para os cartorios e juizes eleitorais;

IT - orientar os cartorios eleitorais quanto as normas e procedimentos juridicos vigentes;

III - elaborar e compilar, por temas, modelos de documentos processuais ¢ informacdes de interesse dos
Cartorios Eleitorais, visando a uniformizagdo e racionalizagdo dos servigos cartorarios, divulgando e
disponibilizando-os em local permanentemente atualizado na internet;

IV - elaborar e atualizar manuais de atos processuais/jurisprudéncia destinados aos cartérios, orientando os
Cartorios Eleitorais quanto as praticas processuais de 1° grau, especialmente no que tange ao seu tramite e
uso de sistema especifico para essa finalidade, respondendo as consultas formuladas;

V - instruir processos de criagdo de juntas eleitorais;

VI - providenciar o expediente sobre o término dos biénios dos magistrados, a triagem e controle das
portarias de posse, designacdo, concessdo de férias, licencas ou substituicdo de juizes de direito,
encaminhadas pelo Tribunal de Justi¢a, com vistas a investidura ou designagdo dos magistrados para o
exercicio das fungdes eleitorais nas respectivas comarcas sedes de zonas eleitorais;

VII - habilitar e dar visibilidade no PJe aos juizes eleitorais de primeiro grau, bem como fornecer a senha
de acesso;

VIII - analisar e informar ao Corregedor acerca de incidentes, portarias e outros expedientes oriundos dos
Juizos Eleitorais.

Paragrafo unico. O Chefe da SEJUD devera ser bacharel em Direito, ante a natureza juridica dos
trabalhos desempenhados pela Se¢do.” (NR)

“Subsecao IV

Da Coordenadoria de Gestao do Cadastro Eleitoral e Orientacao” (NR)
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“Art. 15. A Coordenadoria de Gestdo do Cadastro Eleitoral e Orientagio (COGEO) compete planejar,
orientar e controlar as atividades relacionadas a regularizagdo da situagdo do eleitor e a padronizagdo e
melhoria dos procedimentos cartorarios, e ainda:

I - prestar informacdes e propor medidas em processos administrativos da Secretaria do Tribunal que
envolvam assuntos relacionados a procedimentos cartorarios e Cadastro Eleitoral;

IT - efetuar estudos para a racionalizagdo, simplificagdo e uniformizacdo das rotinas cartorarias, sugerindo
as medidas necessarias a sua efetivagdo, buscando melhorias na sistematica de atendimento ao eleitor;

VII - planejar e orientar os cartdrios no que se refere aos prazos referentes ao cadastramento da
Transferéncia Temporaria de Eleitores, especialmente, dos presos provisorios visando a realizacdo da
votacao em estabelecimento prisional;

VIII - providenciar a elaboracdo de relatérios contendo a compilagcdo de dados estatisticos e dos trabalhos
desenvolvidos na Coordenadoria e nas se¢des sob sua coordenacdo.”(NR)

IIT - orientar os Cartorios Eleitorais quanto as matérias afetas ao Cadastro Eleitoral, as disciplinadas no
Manual de Préticas Cartorarias e as normas do Tribunal Superior Eleitoral, no que tange aos assuntos de
competéncia da Secao;

IV - controlar o procedimento de exclusdo, junto ao Cadastro Nacional, dos eleitores falecidos
pertencentes a este Estado, bem como providenciar a comunicacao, as respectivas Corregedorias, de obitos
de eleitores domiciliados nos demais Estados;

V - prestar esclarecimentos e orientagdes aos servidores dos cartorios eleitorais quanto inser¢do de dados
relativos a atualizagdo da situacdo do eleitor, regularizacdo de inscricdo, reversao de transferéncia
indevida, corre¢ao de dados inseridos no cadastro, ¢ arbitramento ¢ recolhimento de multas eleitorais;

VI - fornecer informagdes do Cadastro Nacional de Eleitores para autoridades e entidades autorizadas pelo
Tribunal Superior Eleitoral, na forma da lei;

VII - supervisionar as atividades relativas a atualizacdo da situagdo do eleitor, verificando a correta
inser¢do dos dados, seu motivo/forma, data de ocorréncia, complemento, além da pertinéncia do seu
comando, com a finalidade de preservar a integridade do Cadastro Nacional de Eleitores;

VIII - supervisionar as operagdes incluidas em banco de erros, com a finalidade de preservar a integridade
do Cadastro Nacional de Eleitores;

IX - supervisionar a digitagdo dos requerimentos de alistamento de eleitor pelos cartorios eleitorais,
verificando a tempestividade do envio dos lotes para processamento.” (NR)

“Art. 17. A Secdo de Orientagdo e Apoio aos Cartorios Eleitorais (SEORE) compete supervisionar e
fiscalizar os servigos eleitorais, prestando orientagdo e fornecendo subsidios para o aperfeicoamento dos
procedimentos, rotinas e atividades desenvolvidas na Corregedoria e nos cartorios eleitorais:

I -gerenciar sistema informatizado de controle das demandas dos cartorios eleitorais, elaborando relatério
mensal e anual, visando detectar davidas e falhas frequentes;

IT -manter atualizado o manual de praticas cartorarias com base em novel legislagdo, normas e subsidios
obtidos das melhorias continuas implementadas;

IIT -elaborar planos de agdo, programas de trabalho e instrucdes relativas aos procedimentos, rotinas e
atividades cartorarias;

IV -acompanhar demandas especificas indicadas pelos cartdrios eleitorais, diligenciando a devida solugdo
junto as unidades responsaveis;
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V -analisar e subsidiar os procedimentos relativos a instalagdo de postos de atendimento e a criagao de
zonas eleitorais e de remanejamento de area entre zonas;

VI -elaborar proposta or¢amentaria para instalagdo de postos de atendimentos em municipios-termos de
zona e locais de dificil acesso;

VII -auxiliar na elaboracdo de programas de treinamento, visando a otimizacdo das rotinas e
procedimentos cartorarios;

VIII -elaborar modelos de expedientes e material de apoio a ser utilizado nos cartérios eleitorais, visando a
uniformizagao e racionalizacao dos servigos cartorarios;

IX -prestar esclarecimentos e orientagdes quanto aos procedimentos e praticas cartorarias;
X -analisar e orientar os Cartorios Eleitorais acerca da minuta de edital referente ao descarte de material;

XI -noticiar ao Coordenador irregularidades detectadas no desenvolvimento dos servigos dos cartorios
eleitorais, no ambito de suas atribuigdes, inclusive para subsidiar o planejamento de apoio técnico,
inspecdes e correi¢des;

XII -receber, separar e remeter as comunicagdes de suspensao dos direitos politicos aos Juizos eleitorais,
Corregedorias Regionais Eleitorais de outros Estados e Corregedoria Geral da Justiga Eleitoral, de acordo
com as respectivas competéncias;

XIII -analisar e anotar as ocorréncias de suspensao de direitos politicos, ou respectivo restabelecimento,
nos casos que competem a esta Corregedoria Regional Eleitoral, mantendo-se as comunicagdes em
arquivo;

X1V -realizar as diligéncias necessarias para dirimir duvidas sobre as informagdes que ensejam suspensao
ou restabelecimento de direitos politicos, bem como as que forem solicitadas pela Corregedoria-Geral
Eleitoral ou outras Corregedorias Regionais Eleitorais;

XV -realizar a andlise e a tramitagdo de processos referentes a coincidéncias 2DMA entre inscri¢des
eleitorais e dados da Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos (PJe Cls.CO);

XVI -processar e controlar informacdes relativas as ocorréncias de atualizagdo da situagdo eleitoral, no
Cadastro Eleitoral e na Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos, com a finalidade de preservar a
integridade do Cadastro Nacional de Eleitores.” (NR)

Art. 2° Revoga-se o inciso III do art. 66 da Resolugdo n° 7.044, de 13 de novembro de 2007.
Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

SALA DAS SESSOES DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, 25 de
fevereiro de 2021.

Des. TYRONE JOSE SILVA, Presidente
Des. JOSE JOAQUIM FIGUEIREDO DOS ANJOS, Vice Presidente e Corregedor
Juiz RONALDO DESTERRO
Juiza LAVINIA HELENA MACEDO COELHO
Juiz CRISTIANO SIMAS DE SOUSA
Juiz LUIS FERNANDO XAVIER GUILHON FILHO
Juiz GILSON RAMALHO DE LIMA
Fui presente, JURACI GUIMARAES JUNIOR, Procurador Regional Eleitoral.
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