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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO

RESOLUCAO N° 9.813/2021

Altera a Resolugdo n° 7.044, de 13 de novembro de 2007, que dispée sobre o Regulamento Interno da Secretaria
e da Corregedoria do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo para criar a unidade de Auditoria Interna e da
outras disposi¢oes

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° A Resolugdo n° 7.044, de 13 de novembro de 2007, passa a vigorar com as seguintes redagdes:

¢) Auditoria Interna — AT

1. Se¢do de Auditoria de Contas e Contratagdes — SACOC

2. Se¢do de Auditoria de Governanga e Gestdo de Pessoas — SAPES

3. Secgdo de Auditoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagio e de Governanga — SATIG
f) Assessoria de Controle Interno e Apoio a Gestdo — ASCIN

g) Assessoria de Planejamento e Monitoramento de Elei¢des — ASPEL

2.4. Se¢do de Analise de Contas Eleitorais e Partidarias — SECEP
2.5. Se¢ao de Protocolo, Documentos Eletronicos e Expedigdo — SEPEX

“Secao IV - A

Da Auditoria Interna” (NR)
“Art. 7° - A. Auditoria Interna (AI) ¢ atividade autonoma e independente de avaliagdo e consultoria com o objetivo de agregar valor as operagdes do Tribunal, de
modo a auxiliar na concretizag@o dos objetivos organizacionais, mediante avaliagdo da eficacia dos processos de gerenciamento de riscos, de controles internos, de
integridade e de governanga, devendo:
I - atuar na 3* linha de defesa do Tribunal;
II — exercer exclusivamente atividade de auditoria e de consultoria e
III - atuar de forma a agregar valor, melhorar as operagdes e auxiliar o Tribunal a alcangar seus objetivos.
Paragrafo inico. A Auditoria Interna (Al) reportar-se-a:

I - funcionalmente, ao Pleno do Tribunal, mediante apresentagéo de relatério anual;
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II - administrativamente, a Presidéncia do Tribunal.” (NR)

“Art. 7° - B. Sdo atribui¢des da Auditoria Interna (Al) planejar, orientar, coordenar e supervisionar as atividades de auditoria e fiscalizagdo dos atos de gestdo
praticados pelos responsaveis pela execucdo orgamentaria, financeira, patrimonial, pela gestdo de pessoas e de tecnologia da informagéo e comunicagdo, bem como
avaliar seus resultados quanto a economicidade, eficiéncia e eficacia, além de apoiar o 6rgdo de controle externo no exercicio de sua missdo institucional, na
Governanga, ¢ ainda:

I — subsidiar as unidades administrativas responsaveis pelo planejamento, orgamento e programagcao financeira com informagdes que permitam aperfeigoar o
desempenho de suas atividades;

II — zelar pelo cumprimento das normas legais que regem a administrag¢@o, dando ciéncia a Presidéncia sobre irregularidades de que tiver conhecimento, visando sua
corregao;

III — propor a autoridade competente a apuragdo de atos ou fatos inquinados de ilegalidades ou de irregularidades formalmente apontados, praticados por agentes
publicos;

IV - atuar, em conjunto com suas Sec¢des, na 3* linha de defesa do Tribunal, avaliando as atividades da 1* e 2° linhas de defesa no que tange a eficacia da governanca,
do gerenciamento de riscos e dos controles internos, mediante a prestagdo de servigos de avaliagdo e de consultoria com base nos pressupostos de autonomia técnica
e de objetividade;

V — emitir parecer conclusivo na Tomada de Contas Anual do Tribunal;

VI — elaborar relatorio anual das atividades da Auditoria;

VII — elaborar o Plano de Auditoria de Longo Prazo — PALP e o Plano Anual de Auditoria — PAA, em consonancia com as diretrizes, normas e padrdes
estabelecidos;

VIII - definir qual Se¢do da Al serd a responsavel por realizar auditoria ou servi¢o de consultoria na lacuna desta Resolug@o ou duvida quanto a responsabilidade e
IX - desenvolver outras atribuig¢des e responsabilidades afins e correlatas ou por determinag@o da Presidéncia.

Paragrafo unico. A Auditoria Interna (Al) é composta pelas seguintes unidades:

I — Se¢ao de Auditoria de Contas e Contratagdes (SACOC);

II - Se¢do de Auditoria de Governanga e Gestdo de Pessoas (SAPES);

III - Secgdo de Auditoria de Tecnologia da Informagao e Comunicagdo e de Governanga (SATIG).” (NR)

“Art. 7° - C. O(A) dirigente da Auditoria Interna (AI) sera chamado de Auditor(a) Geral do TRE-MA, com status de Secretario(a) e ocupante de Cargo
Comissionado CJ — 3, devendo ser:

I — obrigatoriamente, servidor(a) efetivo dos quadros do TRE-MA e possuir experiéncia de, no minimo, dois anos, ininterruptos ou intercalados, em atividades de
auditoria;

II — preferencialmente, servidor(a) com:
a) especializagdo em auditoria;
b) certificagdo nas areas de auditoria interna, de gestao de riscos ou de governanga institucional;

¢) capacitagdes nas areas da alinea “b” ou experiéncia em avaliagdes e em consultorias que totalizem, em ambos os casos, 40 (quarenta) horas no periodo de 24
(vinte e quatro) meses anterior a nomeagao.” (NR)

“§ 1° O(A) Auditor(a) Geral sera nomeado para mandato de dois anos, a comegar no inicio da vigéncia desta norma, ou no inicio do segundo ano de exercicio de
Presidente do Tribunal, sem possibilidade de recondugao, respeitando-se as vedagdes do art. 7° da Resolugao 308/2020 do Conselho Nacional de Justica - CNJ.”

(NR)
“§2° Sdo atribuigdes do(a) Auditor(a) Geral, entre outras:
I — assegurar que os padrdes de auditoria definidos em normas do CNJ e do Tribunal de Contas da Unido — TCU sejam seguidos;

II — orientar a equipe de auditoria quanto a vinculagdo ao objetivo e a aderéncia aos procedimentos, efetuando o controle de qualidade dos trabalhos de auditoria,
durante sua execugao e apods a conclusdo do relatorio;

I — instituir, manter e executar, em conjunto com as Se¢des da Al o Codigo de Etica de Auditoria — CEA e o Programa de Qualidade de Auditoria — PQA que
contemple toda a atividade, desde o seu planejamento até o monitoramento das recomendagdes, observadas as diretrizes e padrdes indicados pelo CNJ e TCU;

IV - dar a publicidade necessaria aos atos normativos de sua competéncia e aos planos de auditoria aprovados pela Presidéncia, disponibilizando-os a consulta
publica, de acordo com a lei de acesso a informagao e divulgando-os internamente aos gestores;

V - comunicar as autoridades competentes os resultados apurados nas auditorias realizadas, bem como solicitar providéncias para atendimento tempestivo das
diligéncias solicitadas por 6rgaos de controle;

VI - submeter & apreciagio e aprovagdo do Presidente do Tribunal o PALP e o PAA, e a proposta de inspe¢ao administrativa e de fiscalizagdo, quando necessario;

VII — sugerir as providéncias indispensaveis ao resguardo do interesse publico e a probidade na aplicagio do dinheiro ou na utilizagdo dos bens publicos, caso sejam
constatadas irregularidades;

VIII — acompanhar o monitoramento das recomendagdes expedidas nos trabalhos das Se¢des que lhe sdo subordinadas;

IX - monitorar a apreciacgdo e o julgamento das contas dos gestores pelo TCU, comunicando ao Presidente a necessidade providéncias para atendimento tempestivo
das diligéncias solicitadas;

X - emitir parecer conclusivo na Tomada de Contas Anual do Tribunal;

XI - planejar, coordenar e executar outras atividades correlatas previstas em normas e regulamentos oriundos do TCU, CNJ e Tribunal Superior Eleitoral (TSE); e
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XII - acompanhar e revisar todo o trabalho de auditoria, bem como a emissao dos relatorios preliminares e finais.” (NR)

“Art. 7° - D. As Secdes da Al terdo as seguintes atribuicdes em comum, restritas as suas areas de atuagao:

I — auxiliar o(a) Auditor(a) Geral no cumprimento das tarefas de rotina e demais determinagdes, bem como na elaboragéo do relatorio anual e 0 PAA, em
consonancia com as diretrizes, normas e padroes estabelecidos;

II — examinar e manifestar-se sobre atos de gestdo denunciados como ilegais ou irregulares praticados no ambito deste Regional, auxiliando o(a) Auditor(a) Geral a
propor as autoridades competentes as providéncias cabiveis;

III — observar os prazos legais e regulamentares nos processos ¢ atos judiciais e administrativos, zelando pelo seu regular tramite e celeridade, acompanhando
legislacdo e normas pertinentes;

IV — mapear e monitorar as rotinas de trabalho de sua unidade, realizando a gestdo de riscos, propondo indicadores, agdes, projetos, normativos e melhorias,
inclusive, recomendando alteragdes nas normas, rotinas e procedimentos de auditoria vigentes no Tribunal, incentivando a adog¢@o de boas praticas, com vistas ao seu

aperfeigoamento;

V - prestar consultoria interna as unidades administrativas do Tribunal, mediante demanda, desde que ndo existam potenciais prejuizos a autonomia técnica ou a
objetividade;

VI - realizar exames acerca da adequagdo e eficacia da governanga, gestdo, gerenciamento de riscos e continuidade de negécio;
VII — analisar a integridade e a pertinéncia dos controles internos administrativos, quanto aos aspectos de eficiéncia, eficacia, efetividade, economicidade e a
conformidade com leis, regulamentos, politicas, procedimentos e contratos, avaliando seu desempenho e alinhamento com o plano estratégico, propondo melhorias

continuas;

VIII - zelar pela guarda, uso e conservagio dos materiais e bens patrimoniais sob sua responsabilidade, comunicando a unidade competente sobre a ocorréncia de
qualquer irregularidade;

IX — manter assentamentos sobre as auditorias realizadas, conservando, pelo prazo legal, os papéis e/ou arquivos digitais de trabalho, relatorios, certificados e
pareceres relacionados, com vistas a8 Tomada de Contas Anual;

X — monitorar e realizar auditoria quanto a transparéncia, integridade e prestagdo de contas institucional, bem como participar das auditorias coordenadas e
integradas, previstas no PAA, segundo as diretrizes estabelecidas;

XI — realizar auditoria especial e inspegdo administrativa, por determinagéo superior;

XII - desenvolver outras atribui¢des e responsabilidades comuns e correlatas ou por determinagdo do(a) Auditor(a) Geral.” (NR)

“Art. 7° - E. Sao atribuig¢des da Secdo de Auditoria de Contas e Contratagdes (SACOC) planejar e realizar as atividades de auditoria contabil, financeira,
orcamentaria, operacional e patrimonial nas unidades administrativas do Tribunal, observando os principios da administragao publica e ainda:

I — avaliar e monitorar as prestagdes de contas de suprimento de fundos e convénios controlando os prazos de aplicagdo e sugerindo a abertura de tomada de contas
especial, quando couber;

II — propor a impugnagao de atos de gestdo vinculados a licitagdes e contratos considerados ilegais e sugerir a(o) Auditor(a) Geral a realizagdo de auditoria, quando
os elementos analisados demandarem tal medida;

III - efetuar, mensalmente, a conformidade de operadores no Sistema Integrado de Administragéo Financeira do Governo Federal - SIAFI;

IV — avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, a execug@o dos programas de governo e do orgamento e os resultados da gestao or¢amentaria,
financeira e patrimonial, quanto a eficacia e a eficiéncia;

V — avaliar a consisténcia e a seguranga dos instrumentos e sistemas de guarda, conservagao e controle dos bens e valores da Unido, ou daqueles pelos quais o
Tribunal seja responsavel, sugerindo as providéncias necessarias para resguardar o interesse publico e a probidade na aplica¢do dos recursos, no caso de constatagao
de irregularidades;

VI — avaliar contas, balancetes, balangos e demonstrativos contabeis do Tribunal, propondo medidas de saneamento de posigdes ou situagdes anormais, ociosas ou
passiveis de aperfeicoamento;

VII — avaliar procedimentos licitatorios, dispensas e inexigibilidades, bem como os contratos deles decorrentes e os convénios celebrados pela Administragao e

VIII - avaliar e monitorar o plano de logistica sustentavel e realizar auditoria de regularidade nos processos de concessdo de diarias e reembolso de passagens.” (NR)

“Art. 7° - F. Sdo atribui¢oes da Segdo de Auditoria de Governanga e Gestdo de Pessoas (SAPES) planejar e realizar as atividades de auditoria de Governanga e
Gestdo de Pessoas, nas unidades administrativas do Tribunal, bem como analisar os atos de gestdo, propondo medidas de saneamento ou aperfeicoamento,
observando os principios da administra¢do publica e ainda:

I - verificar a exatiddo e suficiéncia dos dados relativos a admissdo e desligamento de pessoal e a concessdo de aposentadorias e pensdes, submetendo os atos
respectivos a apreciagdo do TCU, para fins de registro;

II — avaliar objetivos, indicadores e metas de desempenho para as fungdes de: recrutamento e selecdo, capacitagdo, gestdo de desempenho, gestao de beneficios,
gestdo de qualidade de vida e promogdo da satde, desenvolvimento e desempenho da lideranga, bem como formagao de sucessores, além da gestdo do clima

organizacional e gestdo de ética e integridade;

III - verificar o alinhamento dos planos das unidades de gestdo de pessoas quanto ao plano estratégico de gestao de pessoas, ao plano estratégico institucional e as
determinagdes/recomendagdes dos orgdos de controle;

IV — avaliar as politicas de gestdo de pessoas, apurando nivel de cumprimento, adequagao e efetividade;
V — fiscalizar os indicadores acerca da forga de trabalho;

VI - avaliar e monitorar a forma de sele¢@o e/ou alocagdo de servidores para ocupagdo de vagas existentes nas unidades administrativas e o plano de sucessdo para
ocupagdes criticas;
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VII — avaliar a atuagdo da Comissdo de Etica e de Sindicancia e Processo Administrativo Disciplinar;

VIII - analisar a pesquisa de clima organizacional, qualidade de vida e satisfacdo com o trabalho, bem como programas relativos a essas matérias, sugerindo a¢des de
melhorias.” (NR)

“Art. 7° - G. Sao atribui¢des da Secdo de Auditoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo e de Governanga (SATIG) planejar e realizar as atividades de
auditoria, observando os principios da administra¢do publica, nas areas de tecnologia da informagao e comunicagéo, seguranga da informagao, gestdo documental e
governanga do Tribunal, excetuando-se as matérias relativas as outras Se¢des da Al e ainda:

I — plangjar e realizar as atividades de auditoria de governanga e gestio, avaliando seu desempenho;

II — auxiliar o(a) Auditor(a) Geral a emitir o Certificado de Auditoria da Tomada de Contas Anual do Tribunal;

III - avaliar os niveis de governanga intraorganizacional e a efetividade de seus mecanismos, de acordo com as diretrizes estabelecidas pelos 6rgdos de controle,
propondo melhorias continuas;

IV — acompanhar a aplicagdo da Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagdo — LAI) e da Lei n° 13.709/18 (Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD) e de
outras que as substituam ou alterem, bem como o cumprimento pelo Tribunal dos atos normativos expedidos pelo TCU, TSE e CNJ, no que tange aos temas:
Governanga, Produtividade e Transparéncia;

V — avaliar os indicadores de desempenho da gestao, dos processos finalisticos e das metas estabelecidas no Plano Estratégico do Tribunal, no Plano Estratégico de
Tecnologia da Informag@o e Comunicacdo (PETIC) e nos demais planos institucionais, com vistas a fornecer subsidios a Presidéncia sobre o cumprimento dos
objetivos, propondo melhorias continuas e sugerindo boas praticas relacionadas a gestdo e governanga;

VI - acompanhar o andamento dos processos de apuragdo de responsabilidade;

VII - verificar o alinhamento dos planos das unidades administrativas do Tribunal ao Plano Estratégico Institucional e demais planos especificos;

VIII - avaliar e monitorar a conformidade com leis, regulamentos, politicas, procedimentos e contratos de Tecnologia da Informagao e Comunicagao.” NR

“SecaoIV-B

Da Assessoria de Controle Interno e Apoio a Gestdo” (NR)

“Art. 7° — H. Sdo atribui¢des da Assessoria de Controle Interno e Apoio a Gestdo — ASCIN prestar orientagdo juridica nos processos administrativos e ainda:

I — analisar os processos licitatorios, bem como as dispensas e as inexigibilidades, e os contratos deles decorrentes, atentando para o cumprimento dos principios
constitucionais da administragao;

IT — verificar nos processos de pagamento os valores contratuais cobrados pela execugo dos servigos e aquisi¢des de bens, analisando suas alteragdes, bem como a
exatiddo de notas fiscais e faturas apresentadas, opinando pela conformidade de pagamento ou corre¢do das falhas encontradas;

III - analisar os pedidos de reajuste, repactuacdo e revisdo dos contratos administrativos;

IV - analisar as prestagdes de contas de suprimento de fundos e de diarias;

V — propor indicadores de apoio, realizando o monitoramento e a gestdo no que couber;

VI - propor agdes, projetos, normativos e melhorias nos assuntos de responsabilidade da Secretaria.

Paragrafo tnico. Estdo excluidos do rol do inciso II os processos de baixa complexidade tais como: os relativos a pagamentos pelo fornecimento de agua e esgoto,
telefonia fixa e movel, passagem aérea e energia elétrica, bem como os servigos de locagdo de imoveis, imprensa nacional, postal e reprografia.” (NR)

“Secao IV-C

Da Assessoria de Planejamento e Monitoramento de Eleicdes” (NR)

“Art. 7° - I. Sao atribuigdes da Assessoria de Planejamento e Monitoramento de Elei¢des — ASPEL assessorar o Presidente no planejamento e monitoramento das
Eleigdes, e ainda:

I — acompanhar plano de a¢do do Tribunal visando a seguranga nas elei¢des;

II — assessorar a elaborag@o da proposta orgamentaria de pleitos eleitorais;

III - auxiliar o planejamento dos processos eleitorais, realizando analise de risco e de aperfeigoamento de processos;
IV — assessorar a elaboragdo do Plano Integrado das Elei¢des e acompanhar sua execugao;

V — elaborar e disponibilizar orienta¢des sobre atividades de elei¢ao;

VI — elaborar relatorio de avaliagdo das eleigdes no estado, incluindo proposta de otimizagao dos trabalhos;

VII — estudar e propor iniciativas para otimizar o processo eleitoral;

VIII — alimentar e manter atualizado banco de informagdes sobre eleigdes voltadas aos servidores;

IX - planejar e implementar agdes para a efetividade dos servigos de elei¢ao;

X — planejar, definir e estruturar formas de apoio técnico para atuagdo nos cartorios eleitorais do Estado no periodo eleitoral, em parceria com as Secretarias do
Tribunal;

XI — promover alinhamento dos requisitos dos projetos de eleicdo com todas as unidades envolvidas no processo eleitoral;
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XII — tragar diretrizes e acompanhar a logistica de votacao, apurago e totalizagao dos resultados;

XIII — prestar consultoria interna e assessoramento técnico aos Gestores, nas areas de sua responsabilidade;
XIV — sugerir e incentivar adog¢do de boas praticas em matéria de sua responsabilidade;

XV — acompanhar legislacdo e normas em matéria afeta a unidade;

XVI - desenvolver outras atribui¢des e responsabilidades comuns e correlatas por determinagdo do Presidente.” (NR)

“Art. 35-A. Sao atribui¢des da Segdo de Analise de Contas Eleitorais e Partidarias (SECEP) efetuar analises e emitir pareceres nas prestagdes de contas dos
candidatos as elei¢des para Governador, Senador, Deputado Federal e Deputado Estadual, verificando as origens e aplicagdes dos recursos, de acordo com a
legislagdo vigente, e ainda:

I — efetuar analises e emitir pareceres nas prestagdes de contas anuais dos diretorios estaduais dos partidos politicos;

II — orientar os partidos, candidatos e cartdrios eleitorais quanto a legislagdo pertinente a elaboragdo das prestagdes de contas, bem como sobre a utilizagdo dos
sistemas informatizados fornecidos pela Justiga Eleitoral, dirimindo suas duvidas;

III - solicitar diligéncias nas prestagdes de contas, quando necessarias a complementagao de informagdes;

IV — verificar a observancia, por parte das organizagdes partidarias e candidatos, do prazo para entrega das prestagdes de contas, cumprindo o disposto na legislagdo
vigente;

V — manter demonstrativo atualizado das cotas oriundas do Fundo Partidario, distribuidas pelos 6rgaos estaduais dos partidos politicos aos seus respectivos 6rgaos
municipais, dando ciéncia as zonas eleitorais respectivas;

VI - elaborar relatorio anual sobre as prestagdes de contas e distribuigdo das cotas do Fundo Partidario, o qual compora a Tomada de Contas Anual do Tribunal;
VII — publicar os balangos patrimoniais e balancetes dos diretorios estaduais dos partidos politicos, segundo a legislagdo vigente;

VIII — realizar auditorias nos diretorios estaduais dos partidos politicos, na forma da legislacdo vigente;

IX - elaborar relatorio anual das atividades da Secéo;

X — propor indicadores de apoio, agdes, projetos, normativos e melhorias nos assuntos de sua responsabilidade, realizando o monitoramento e a gestao no que
couber;

XI - desenvolver outras atribui¢des e responsabilidades afins e correlatas ou por determinagdo da Coordenadoria.” (NR)

“Art. 35-B. Sdo Atribui¢des da Se¢o de Protocolo, Documentos Eletronicos e Expedigdo (SEPEX) fiscalizar, acompanhar, orientar e executar os servigos de
recebimento, registro, distribuicdo e de expedicdo de correspondéncias, documentos, processos, e ainda:

I — expedir correspondéncias, documentos, volumes e processos para 6rgaos e entidades exteriores;

II — controlar, registrar, codificar, indexar, selecionar, classificar e distribuir documentos recebidos e expedidos, alimentando a base de dados do sistema;
III — manter controle da numeragéo dos oficios emitidos pela Secretaria do Tribunal;

IV - orientar as unidades do Tribunal e cartorios eleitorais quanto a correta utilizagdo dos servigos postais e de protocolizagio;

V - emitir informagdes acerca de expedigdo e protocolizagdo de documentos, quando requerido;

VI — acompanbhar, fiscalizar e elaborar as solicitagdes de contratacdo e respectivos Termos de Referéncia, supervisionando e controlando a execugdo dos servigos
terceirizados necessarios as atividades da Seg¢do;

VII — propor indicadores de apoio, agdes, projetos, normativos e melhorias nos assuntos de sua responsabilidade, realizando o monitoramento e a gestao no que
couber;

VIII — mapear e monitorar os processos da se¢do, visando a sua melhoria continua;
IX — mapear e analisar os riscos dos processos criticos da se¢do e estabelecer os devidos controles para mitigar os riscos identificados;
X - desenvolver outras atribui¢des e responsabilidades afins e correlatas ou por determinagdo da Coordenadoria.” (NR)

“Art. 39-A. Sio atribui¢des da Se¢do de Arquivo e Biblioteca (SEABI) analisar, fiscalizar, acompanhar, orientar e executar os servigos de arquivamento e as
atividades de selegdo, aquisi¢@o, processamento técnico, armazenamento, divulgacdo e controle da utilizagdo do material bibliografico, e ainda:

I — normatizar e divulgar publicagdo com o Resultado Geral das Eleigdes e a Revista Maranhao Eleitoral;

11 - analisar, selecionar e propor a aquisi¢do de obras para compor o acervo bibliografico de interesse dos trabalhos afetos a Justica Eleitoral;

III — registrar livros, folhetos, periédicos e documentos em meios 6ticos;

IV — classificar, catalogar e indexar documentos, mantendo o acervo atualizado, possibilitando a recuperacdo de informagéo por autor, titulo ou assunto;

V — atender e orientar usuarios na utilizagao dos servigos, mantendo controle sobre o empréstimo e a devolugao de itens do acervo, observando as normas
administrativas vigentes;

VI - disponibilizar consulta, a usudrios externos, de papéis, processos ¢ documentos arquivados, mediante autorizagdo da unidade responsavel;
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VII — elaborar bibliografia, promovendo a divulgac¢do do acervo e dos servigos disponiveis aos usuarios;

VIII — efetuar levantamentos bibliograficos solicitados, assim como a selegdo e indexacdo de artigos publicados em revistas;
IX — normalizar trabalhos técnicos cientificos da instituigdo;

X - inventariar periodicamente o acervo;

XI — registrar, classificar e armazenar documentos temporarios e permanentes recebidos;

XII — fiscalizar e executar o descarte, segundo tabela de temporalidade, bem como selecionar, organizar e preparar documentos para o processamento eletronico de
imagem e fiscalizar sua posterior destrui¢ao;

XIII - promover a conservagao, higienizagdo, desinfecgio e restauragdo de documentos e processos, encaminhando para encadernagdo documentos que forem
identificados como historicos ou permanentes;

XIV — emitir informagdes acerca do acervo, quando requerido;

XV — acompanbhar, fiscalizar e elaborar as solicitagdes de contratagdo e respectivos Termos de Referéncia, supervisionando e controlando a execugdo dos servigos de
reprografia, encadernagdo e acabamento, desenvolvidos na Segao;

XVI - propor indicadores de apoio, agdes, projetos, normativos e melhorias nos assuntos de sua responsabilidade, realizando o monitoramento e a gestdo no que
couber

XVII — mapear e monitorar os processos da se¢do, visando a sua melhoria continua;
XVIII — mapear e analisar os riscos dos processos criticos da segdo e estabelecer os devidos controles para mitigar os riscos identificados;
XIX - desenvolver outras atribui¢des e responsabilidades afins e correlatas ou por determinagdo da Coordenadoria.” (NR)

“Art. 50 — C. Sdo Atribuicdes da Se¢do de Editoracdo e Publicagdes (SEPUB) fiscalizar, acompanhar, orientar e executar os servigos de editoracdo e publicagao,
deliberar sobre assuntos inerentes ao seu ambito de atuago, e ainda:

I — supervisionar a edi¢ao das publicagdes que lhe forem confiadas;

II — assessorar, na area de identidade visual, todas as campanhas deste Tribunal e em parcerias com outros 6rgaos;

III — confeccionar material impresso para uso das unidades da Secretaria, Corregedoria e cartorios eleitorais de todo o Estado;
IV — produzir o material impresso relativo as eleigoes;

V — diagramar os Relatorios de Atividades do Tribunal,

VI — acompanbhar, fiscalizar e elaborar as solicitagdes de contratagdo e respectivos Termos de Referéncia, supervisionando e controlando a execugdo dos servigos de
reprografia, encadernagdo e acabamento, desenvolvidos na Sec¢ao;

VII - propor indicadores de apoio, agdes, projetos, normativos e melhorias nos assuntos de sua responsabilidade, realizando o monitoramento e a gestdo no que
couber;

VIII — mapear e monitorar os processos da se¢do, visando a sua melhoria continua;
IX — mapear e analisar os riscos dos processos criticos da se¢o e estabelecer os devidos controles para mitigar os riscos identificados;

X- desenvolver outras atribuigdes e responsabilidades afins e correlatas ou por determinagéo da Coordenadoria.” (NR)

XXXIX - elaborar estatisticas eleitorais determinadas pelo Tribunal;

XL - manter em meio magnético, informagdes referentes as elei¢des oficiais;

XLI - disponibilizar os dados de candidatos e suplentes, para fins de confecgdo de diploma;

XLII - realizar analise estatistica com base no cadastro eleitoral, base de dados de elei¢des e urna eletronica, visando subsidiar a melhoria de processos.” (NR)
CATETD ettt bbbttt bbb bbbttt a et b sttt b et et s ettt enes

XXXVIII - gerar relatorios de resultados de votagdo dos candidatos, partidos, coligagdes, suplentes, zonas e segdes eleitorais por meio de sistema oficial de
gerenciamento das elei¢oes;

XXXIX - atender as solicitagdes de informagdes e expedir certiddes relativas aos resultados eleitorais constantes em relatdrios gerados por meio de sistema oficial de
gerenciamento das eleigdes;

XL - disponibilizar os arquivos de urnas eletronicas referentes as elei¢des, quando solicitados por partidos politicos, Ordem dos Advogados do Brasil - OAB,
Ministério Pablico, candidatos ou demais interessados.” (NR)

“Art.80

XXIV - fornecer a lista de eleitores solicitados pelo juizo competente, para formagao da lista de jurados;
XXV - fornecer, para fins de instru¢do processual, informagdes referentes ao cadastro de eleitores.” (NR)
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Art. 2°. Revoga-se o art. 81 e a Subsecdo IV da Secdo X, do Capitulo III, da Resolugéo n° 7.044, de 13 de novembro de 2007 em seu inteiro teor: artigos 51 a 56.

Art. 3°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

SALA DAS SESSOES DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, em Sio Luis, 30 de margo de 2021.

Des. JOSE JOAQUIM FIGUEIREDO DOS ANJOS, Presidente
Des* ANGELA MARIA MORAES SALAZAR, Vice-Presidente e Corregedora
Juiz RONALDO DESTERRO
Juiza LAVINIA HELENA MACEDO COELHO
Juiz CRISTIANO SIMAS DE SOUSA
Juiz LUIS FERNANDO XAVIER GUILHON FILHO

Juiz GILSON RAMALHO DE LIMA

Fui presente, JURACI GUIMARAES JUNIOR, Procurador Regional Eleitoral.
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eletrénica

Documento assinado eletronicamente por GILSON RAMALHO DE LIMA, Juiz Membro do TRE-MA, em 06/04/2021, as 15:48, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei
11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por LAVINIA HELENA MACEDO COELHO, Juiz Membro do TRE-MA, em 07/04/2021, as 09:59, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da
Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por ANGELA MARIA MORAES SALAZAR, Corregedor Regional Eleitoral, em 08/04/2021, as 13:50, conforme art. 1°, § 2°, III, "b",
da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por José Joaquim Figueiredo dos Anjos, Presidente, em 08/04/2021, as 14:31, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por CRISTIANO SIMAS DE SOUSA, Juiz Membro do TRE-MA, em 08/04/2021, as 19:03, conforme art. 1°, § 2°, IIL, "b", da Lei
11.419/2006.

il
SE'. @
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por LUIS FERNANDO XAVIER GUILHON FILHO, Juiz Membro do TRE-MA, em 12/04/2021, as 14:16, conforme art. 1°, § 2°, I1I,
"b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por JURACI GUIMARAES JUNIOR, PROCURADOR ELEITORAL, em 12/04/2021, as 15:55, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei
11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Ronaldo Castro Desterro e Silva, Juiz Membro do TRE-MA, em 12/04/2021, as 17:03, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei
11.419/2006.

: A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-ma.jus.br/autenticar informando o codigo verificador 1408666 e o codigo CRC 8FFA24C1.
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