TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO

RESOLUCAO N° 9.860/2021

10.08.2021

Dispoe sobre o Programa de Gestdo Documental
(PGD)  do Tribunal Regional Eleitoral do
Maranhdo.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAOQ, no uso das atribui¢des legais e
regimentais, e

CONSIDERANDO a responsabilidade da administracdo publica na gestdao da documentacao
governamental e na adocao de providéncias para franquear sua consulta a quantos dela
necessitem, conforme preceitua o § 2° do art. 216 da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO a Politica Nacional sobre arquivos publicos e privados, cujas diretrizes sdao
estabelecidas na Lei n° 8.159/1991;

CONSIDERANDO as responsabilidades deste Regional em assegurar uma gestao transparente
da informacdo, em consonancia com o disposto na Lei de Acesso a Informacao (Lei n.° 12.527,
de 18 de novembro de 2011);

CONSIDERANDO a Resolucao ne 23.379, de 1° de marco de 2012, que dispoe sobre o Programa
de Gestao Documental, o Sistema de Arquivos, o Fundo Histoérico Arquivistico e o Comité de
Gestao Documental no ambito da Justica Eleitoral;

CONSIDERANDO a Resolucao CNJ ne 324/2020, acerca da observancia das normas de
funcionamento do Programa Nacional de Gestdao Documental e Mem©éria do Poder Judicidrio
(Proname) e de seus instrumentos;

CONSIDERANDO a instituicao da Comissao Permanente de Avaliacao Documental (CPAD),
por meio da Portaria n.° 1176/2016;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer critérios e procedimentos relativos a gestao
documental no Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao e nos Cartoérios Eleitorais, em
conformidade com a legislacao arquivistica brasileira,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer as diretrizes necessdrias a implantacao do Programa de Gestao Documental
do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao.



CAPITULO1
DAS DEFINICOES
Art. 2° Para os efeitos desta Resolucao, considera-se:

ACERVO - Conjunto de documentos que integram o arquivo ou o patrimoénio arquivistico de
uma instituicao.

ARQUIVO - Os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por 6rgaos publicos e
entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, em suporte da
informacao.

ARQUIVO CORRENTE - Conjunto de documentos, em tramitacdo ou ndo, que, pelo seu valor
primadrio, é objeto de consultas freqiientes pela entidade que o produziu, a quem compete sua
administracao.

ARQUIVO INTERMEDIARIO - Conjunto de documentos origindrios de arquivos correntes,
com uso pouco frequente, que aguarda destinacao.

ARQUIVO PERMANENTE - Conjunto de documentos custodiados em carater definitivo, em
funcao de seu valor.

CICLO DE VIDA DOS DOCUMENTOS - Sucessivas fases por que passam os documentos de
um arquivo, da sua producdo até sua eliminacdo ou guarda permanente.

DOCUMENTO DIGITAL - Informacgao registrada, codificada em digitos bindrios, acessivel e
interpretdvel por meio de um equipamento eletronico;

GESTAO DE DOCUMENTOS - Conjunto de procedimentos e operacoes técnicas referentes a
producado, a tramitacao, ao uso, a avaliacdo e ao arquivamento de documentos e processos
recebidos e tramitados pelos 6rgaos do Poder Judicidrio no exercicio das suas atividades;

GLOSSARIO - Vocabuldrio constituido de palavras ou expressdes acompanhadas das
definicoes de seus significados.

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS - Tipo documental criado para relacionar as
classes de documentos de um 6rgao, segundo determinado método e critério de organizacao
que identifica a hierarquia das unidades de classificacao.

CAPITULOII
DO PROGRAMA DE GESTAO DOCUMENTAL

Art. 3° Fica instituido o Programa de Gestdao Documental da Justica Eleitoral do Maranhao
(PGD-JE/MA): Critérios e procedimentos referentes a producao, tramitacao, uso, avaliacdo e
arquivamento de documentos e/ou processos produzidos e recebidos pela Justica Eleitoral
do Maranhdo no exercicio das suas atividades, qualquer que seja o suporte em que a
informacao se encontre registrada.

§ 1° O Programa de Gestdao Documental da Justica Eleitoral do Maranhao tem como objetivos:
I - eficiéncia e eficdcia na administracao publica;

IT - incentivar o trabalho multidisciplinar e em equipe;



III - controlar o fluxo de documentos e a organizacao dos arquivos;
IV - racionalizar a producao dos documentos.
§ 2° O Programa de Gestao Documental da Justica Eleitoral do Maranhao aplica-se:

I - aos magistrados(as), servidores(as) e colaboradores da Justica Eleitoral do Maranhao,
independente da lotacao, da atribuicao e da hierarquia;

IT - atodos os 6rgdos da Justica Eleitoral do Maranhao;

III- aos documentos e/ou processos produzidos e recebidos, em tramitacao, armazenados
nos arquivos setoriais e aqueles sob a custédia da Secao de Arquivo (SEABI).

Art. 4° S3o instrumentos do Programa de Gestdao Documental:

I - Anexo I - Plano de Classificagcdo de Documentos (PCD);

IT - Anexo II - Tabela de Temporalidade e Destinacdao de Documentos (TTDD);
III - Anexo III - Glossario;

IV - Anexo IV - Modelo de Edital de Ciéncia de Eliminacao de Documentos;

V - Anexo V - Modelo de Termo de Eliminacao de Documentos;

VI - Anexo VI - Modelo de Listagem de Eliminacao de Documentos;

VII - Anexo VII - Solicitacao de Alienacao de Documentos;

VIII - Anexo VIII - Indice do Plano de Classificacdo de Documentos.

IX — Anexo IX- Regras de Justificacdo de prazos

CAPITULO III
DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DOCUMENTAL

Art. 5° Fica instituida a Comissao Permanente de Avaliacao Documental (CPAD), que terd a
responsabilidade de realizar o processo de andlise, avaliacdo e selecio da documentacao
produzida e acumulada no dmbito da Justica Eleitoral do Maranh3o.

§ 1° A Comissao Permanente de Avaliacao Documental (CPAD) serd composta por:
representantes da Secretaria Judicidria, Secretaria de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacao, Assessoria Juridica da Presidéncia, Coordenadoria de Jurisprudéncia e Apoio
ao Pleno, Coordenadoria de Registros Partidérios, Autuacao e Distribuicdo e Se¢dao de Arquivo
e Biblioteca.

§ 2° Os componentes da Comissdao Permanente de Avaliacao Documental (CPAD) serao
designados por meio de Portaria expedida pelo Presidente do TRE-MA.

§ 3° A Comissao Permanente de Avaliacao Documental (CPAD) terd as seguintes
competéncias:



I - elaborar minutas de instrumentos relativos a Gestdao Documental e encaminhé-las para
aprovacao da Administracao Superior e para publicacao;

IT - orientar e realizar o processo de andlise, avaliacdo e selecao dos documentos produzidos e
recebidos nos respectivos 6rgaos, para fins de guarda permanente ou eliminacao;

III - propor alteracoes nos instrumentos de gestdo documental, mencionados no art. 4° desta
Resolucao;

IV - estabelecer prioridades para andlise e destinacao de documentos institucionais;

V - analisar e aprovar as minutas dos editais de eliminacao de documentos e processos
elaborados pela unidade de arquivo;

VI - aprovar os termos de eliminac¢do elaborados pela unidade de arquivo;

VII - analisar as propostas de guarda definitiva que lhe forem dirigidas e pronunciar-se acerca
do seu acolhimento;

VIII - identificar, definir e zelar pela aplicacdo dos critérios de valor secundério dos
documentos e processos.

CAPITULO IV
DOS DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS

Art. 6° Considera-se documento institucional todo aquele gerado ou recebido pelo Tribunal
no exercicio das suas funcoes, independentemente da forma ou do suporte em que foi
produzido, como:

§ 1° Os documentos institucionais de que trata o caput deste artigo sao classificados em:
a) corrente: aqueles que estiverem em tramitacdo, ou que, mesmo sem movimentagao,
constituirem objeto de consultas frequentes;

b) intermedidrios: aqueles que, por conservarem ainda algum interesse jurisdicional ou
administrativo, mesmo nao sendo de uso corrente, mas estiverem aguardando a eliminacgao
ou o recolhimento para guarda permanente;

c) permanentes: aqueles de valor histérico, probatério e/ou informativo, que devem ser
definitivamente preservados no suporte em que foram criados.

§ 2° As qualidades essenciais do documento institucional sdo: organicidade, unicidade,
confiabilidade, integridade, autenticidade, ndo repudio, tempestividade e publicidade
(quando nao submetido a sigilo).

Art. 7° Os documentos vitais da Justica Eleitoral do Maranhao devem ser preservados em
carater definitivo, integrando a lista:

I - Decisoes e Normas expedidas (resolucoes, acordao, atos normativos, regimento interno,
regulamento, portarias, instru¢oes normativas, etc.);



IT - Acordos nos quais a Administracao Publica seja parte ( contratos, convénios, termos de
cooperacao, etc.);

III - Registros de fatos ou ocorréncias (atas das sessoes, relatorios de gestao, acervos
fotograficos e audiovisuais, etc.);

IV - Publicacoes do Tribunal (livros, revistas, edi¢coes eletronicas, etc.);
V - Sistemas informatizados e repositorios digitais de dados e informacoes;
VI - Documentos vinculados a obras e edificios construidos pelo Tribunal;

VII — Outros documentos assim classificados pela Comissdao Permanente de Avaliacao
Documental — CPAD.

Art. 8° Os documentos e processos, classificados como de guarda permanente, constituem
patrimonio cultural nacional e compdem o fundo arquivistico histérico do Tribunal, devendo
ser guardados em locais com condicdes fisicas e ambientais adequadas, do proprio 6rgao, e
disponibilizados para consulta, de modo a ndo colocar em risco a sua adequada preservacao.

Paragrafo tinico. E vedada a eliminacdo de documentos e processos de guarda permanente,
mesmo apo6s microfilmagem, digitalizacao ou qualquer outra forma de reproducao.

CAPITULOV
DA PRODUCAO, CLASSIFICACAO, TRAMITACAO E ARQUIVAMENTO

Art. 9° A producao documental no TRE-MA envolve processos recebidos e emitidos, tanto em
suporte de papel, denominados de documentos fisicos, como documentos gerados
digitalmente ou digitalizados, gerados durante o exercicio de suas atividades.

Paragrafo tinico. Compete aos magistrados(as), servidores(as) e colaboradores da Justica
Eleitoral do Maranhdo emitir, receber e tramitar documentos e processos por meio de sistema
informatizado de gestdao documental adotado pelo Tribunal.

Art. 10. A classificacao de documentos e/ou processos devera ocorrer no momento de sua
producdo, com base na Tabela de Temporalidade e Destinacao de Documentos (TTDD).

§ 1° Quando se tratar de documento emitido pelos 6rgaos integrantes da Justica Eleitoral do
Maranhao, a classificacao por assunto cabera a unidade produtora do documento.

§ 2° Quando se tratar de documento recebido de entidades externas a Justica Eleitoral do
Maranhao, a classificacdo cabera a unidade competente.

§ 3° Nenhum documento de natureza arquivistica podera ser descartado, destruido,
transferido ou recolhido antes de verificar os prazos da TTDD.

Art. 11. A tramitacdo de documentos e/ou processos fisicos e/ou digitais devera ocorrer por
meio do sistema informatizado de gestdao documental adotado pelo Tribunal.

CAPITULO VI



DA SELECAO E DESTINACAO DE DOCUMENTOS

Art. 12. Os procedimentos relacionados ao descarte previsto nesta Resolucao deverao ser
realizados, observando-se metodologias de sustentabilidade social, ambiental e economica e,
sempre que possivel, conforme orientacoes do nucleo socioambiental deste Tribunal.

Art. 13. A selecao e a destinacdo de documentos e processos judiciais ou administrativos
deverao ser realizadas com base na Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos
(TTDD).

Art. 14. Compete a unidade onde os documentos ou processos judiciais ou administrativos se
encontrem arquivados:

§ 1° Selecionar para eliminacdo aqueles destituidos de valor para guarda permanente e que ja
tenham cumprido o prazo de guarda na fase corrente, conforme a TTDD.

§ 20 Os processos com transito em julgado e os documentos administrativos em arquivo
intermedidrio que ndo sejam de valor permanente, ndo necessitarao ser digitalizados para sua
eliminacao.

§ 3° Os documentos em suporte de papel deverdo ser descartados apo6s digitalizacao, salvo os
que tenham a necessidade de se manter em meio fisico, no arquivo permanente.

§ 4° Os processos judiciais fisicos que forem digitalizados para a tramitacao eletronica nao
poderao ser objeto de eliminacao até o decurso do prazo de 45 (quarenta e cinco) dias,
estabelecido por edital, para que as partes se manifestem quanto ao seu interesse.

Art. 15. Tendo em vista a conservacao, os documentos de guarda permanente s6 poderao ser
retirados das unidades de arquivo em carater excepcional:

a) por empréstimo, no ambito interno do Tribunal, quando a disponibilizacao de c6pia em
meio digital ndo for viavel;

b) por desarquivamento, quando envolver tramitacao;

c) para fins de exposicao ao publico, cumprindo requisitos que garantam sua integridade
seguranca;

d) para tratamento técnico especifico.

CAPITULO VII
SELECAO E DESTINACAO DE DOCUMENTOS NAS ZONAS ELEITORAIS

Art. 16. As Zonas Eleitorais do Estado do Maranhao deverdo proceder a eliminacao de
documentos, observando-se os prazos de guarda e destinacdo, conforme a TTDD.

Art. 17. Compete ao Cartorio Eleitoral selecionar os documentos e processos judiciais ou
administrativos e enviar para a SEABI, devidamente classificados e organizados, aqueles com
destinagdo para guarda permanente, de acordo com a TTDD.



§ 1° Para documentos e processos nao registrados em sistemas informatizados de gestao
documental, devera ser emitida a Guia de Transferéncia e Recolhimento de Documento
(GTRD).

§ 2¢ Para documentos e processos registrados em sistemas informatizados de gestao
documental, a transferéncia devera ser realizada nos respectivos sistemas.

Art. 18. Compete ao Cartorio Eleitoral:

I- selecionar os documentos e processos judiciais ou administrativos destituidos de valor para
guarda permanente e que ja tenham cumprido o prazo de guarda nas fases corrente e
intermediaria, conforme a TTDD;

II- emitir a Listagem de Elimina¢do de Documentos e Processos, conforme o Anexo VI,
informando ao Juiz Eleitoral;

III- Elaborar e encaminhar minuta de Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos,
conforme modelo do Anexo IV, para a CPAD, via processo administrativo eletronico;

§ 1° A Copia do Edital, com certiddao de publicacdo, deverd ser juntada ao procedimento de
descarte.

§ 20 Ap6s a efetiva realizacao do descarte, o Cartério lavrard Termo de Eliminacao, consoante
modelo constante no Anexo V, o qual devera ser juntado nos respectivos autos.

Art. 19. As Zonas Eleitorais impossibilitadas de proceder a eliminac¢do fardao constar no Edital
(Anexo IV) que os documentos a serem descartados ficardo disponiveis no cartério, pelo prazo
de 45 (quarenta e cinco) dias, para fins de consulta e fiscalizacdo pelos interessados.

Art. 20. As Zonas Eleitorais impossibilitadas de realizar a eliminacdo de documentos na sede
do cartério ou em municipios vizinhos, deverao informar, via Sistema Eletronico, a Secretaria
Judicidria, descrevendo quantitativa e qualitativamente os documentos a serem recolhidos,
de tudo certificando nos autos.

Paragrafo tinico. O descarte deverd, obrigatoriamente, ser realizado na presenca de servidor da
SEABI.

Art. 21. Ap6s a eliminacao, a SEABI comunicard aos cartoérios envolvidos, via Sistema
Eletronico, a data e o horério da efetiva realizacdo do descarte.

Art. 22. Recebida a comunicac¢do mencionada no artigo anterior, o Cartorio lavrard Termo de
Eliminacdo, consoante modelo constante no Anexo V, o qual deverd ser juntado aos
respectivos autos.

CAPITULO VIII
DA SELECAO E DESTINACAO DE DOCUMENTOS E PROCESSOS DIGITAIS

Art. 23. Os sistemas informatizados que produzem documentos arquivisticos atenderao
requisitos e metadados definidos em territério nacional pelos modelos de requisitos para
producdo e manutencdo de documentos arquivisticos digitais auténticos, a exemplo do
Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestao de Processos e Documentos do
Poder Judiciério — Morea-Jus, de que trata a Resolucao CNJ n. 91/2009.



Paragrafo tinico. Para fins de preservacao digital, a Justica Eleitoral do Maranhdo adotara
repositdrio arquivistico digital confidvel (RDC-Arq), desenvolvido como software livre, gratuito
e de cddigo aberto, projetado para manter os dados em padroes de preservacdo digital e o
acesso em longo prazo, bem como promulgarao a Politica de Preservacdao de Documentos
Arquivisticos Digitais, sobre a responsabilidade da Secretaria de Tecnologia da Informacao e
Comunicacao.

Art. 24. Os sistemas informatizados de gestao de processos e documentos deverao ter rotinas
de descarte dos documentos sem valor permanente, visando auxiliar nos custos, desempenho
e manutencdo da infraestrutura de tecnologia da informacao.

§ 1°. Para o fim do disposto no caput deste artigo, os sistemas deverdo adotar a TTDD,
utilizando a mesma nomenclatura e temporalidade.

§ 2. As coOpias digitais serdo consideradas com valor de original.

§ 3¢ Caso a implantacdo da rotina de descarte de processos e documentos digitais sem valor
permanente que ja tenham cumprido o prazo de guarda se mostre antieconémica, e sua
guarda por tempo maior que o estipulado na TTDD nao afete o desempenho e manutencao
da infraestrutura de Tecnologia da Informacao, a Secretaria de Tecnologia da Informacao e
Comunicacao poderd postergar o descarte previsto no caput deste artigo.

Art. 25. Nos sistemas informatizados de gestdo de processos e documentos, os documentos
digitais avaliados como de guarda permanente devem, depois de expirado o seu valor
primario, ser objeto de protecdo especial por meio de medidas de preservacao eletronica,
visando ao acesso permanente no tempo, independente de evolucoes tecnoldgicas e do
sistema origindrio.

Art. 26. O armazenamento de documentos deverd ser organizado de forma a garantir a
recuperacdo rapida e segura a qualquer tempo, assim como deve ser garantida a conservacao
dos documentos considerados de valor secundério para o devido recolhimento com a
finalidade de guarda permanente.

CAPITULO IX
DO DESARQUIVAMENTO E EMPRESTIMO DE DOCUMENTOS E PROCESSOS

Art. 27 Compete a Secdo de Arquivo e Biblioteca gerenciar o desarquivamento, o empréstimo e
a devolucao de documentos e processos do arquivo central, possibilitando seguranca,
controle e celeridade quando da necessidade de localizacao.

Art. 28. A responsabilidade do desarquivamento, o empréstimo e o controle de devolugao nos
arquivos correntes cabera a unidade detentora da guarda do processo ou do documento.

Art. 29. O requerimento de empréstimo ou de desarquivamento de processos administrativos
ou judiciais deve ser dirigido a unidade competente, através do respectivo sistema eletronico
em uso pelo Tribunal.

§ 1° Fica estabelecido o prazo de 30 (trinta) dias para empréstimo, renovavel por igual
periodo, mediante solicitacao.



§ 2° Na auséncia da devolucao do documento ou processo administrativo emprestado no
prazo fixado, a Secao de Arquivo e Biblioteca emitird comunicag¢do ao usudrio, com cépia ao
seu superior hierdrquico, para que promova a devolucao no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas.

§ 3° Permanecendo inalterada a situacao, proceder-se-a a comunicacao a Direcao-Geral, para
providéncias.

Art. 30. O pedido de desarquivamento de processo judicial, devidamente fundamentado,
devera ser remetido a Presidéncia para autorizacao e, se for o caso, definird o prazo em que os
autos permanecerao em posse do requerente.

§ 1° Uma vez autorizado o desarquivamento, o processo competente serd remetido a
Secretaria Judicidria que sera responsdvel pelo acompanhamento do requerimento.

§ 20 Nao devolvidos os autos no prazo previsto, a Secretaria Judicidria notificara o requerente
para devolucao em 72 (setenta e duas) horas.

§ 3° Ap6s o prazo do paragrafo anterior, permanecendo os autos em poder do requerente, a
Secretearia Judicidria informaré a Presidéncia do Tribunal para que seja determinada a busca
e apreensao.

Art. 31. A consulta direta dos documentos arquivados sera feita nas dependéncias do
Tribunal, cabendo ao servidor responsavel localizar o documento solicitado e colocé-lo a
disposicado do usudrio.

Art. 32. O empréstimo e o desarquivamento de processos nas Zonas Eleitorais serao
regulamentados pelo Juiz Eleitoral, observado o disposto nesta Resolugao.

Art. 33 Compete a Secdo de Arquivo e Biblioteca gerenciar o desarquivamento, o empréstimo e
a devolucao de documentos e processos do arquivo central, possibilitando seguranca,
controle e celeridade quando da necessidade de localizacao.

Art. 34. A responsabilidade do desarquivamento, o empréstimo e o controle de devolu¢ao nos
arquivos correntes cabera a unidade detentora da guarda do processo ou do documento.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. Os documentos nao existentes na TTDD serdao submetidos a Comissdao Permanente
de Avaliacdao Documental (CPAD) para apreciacao de sua temporalidade.

Art. 36. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo no Didrio da Justica
Eletronico deste Tribunal, ficando revogada a Resolugdo TRE/MA ne 2704/2000.

SALA DAS SESSOES DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAOQ, em S3o Luis, 10
de agosto de 2021.

Des. JOSE JOAQUIM FIGUEIREDO DOS ANJOS



Desa. ANGELA MARIA MORAES SALAZAR, Vice Presidente e Corregedora
Juiz RONALDO DESTERRO

Juiza LAVINIA HELENA MACEDO COELHO

Juiz CRISTIANO SIMAS DE SOUSA

Juiz LUIS FERNANDO XAVIER GUILHON FILHO

Juiz GILSON RAMALHO DE LIMA

Fui presente, JURACI GUIMARAES JUNIOR, Procurador Regional Eleitoral.
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Documento assinado eletronicamente por LAVINIA HELENA MACEDO COELHO, Juiz Membro do
TRE-MA, em 13/08/2021, as 13:10, conforme art. 1°, § 20,111, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por GILSON RAMALHO DE LIMA, Juiz Membro do TRE-
MA, em 13/08/2021, as 14:56, conforme art. 1°, § 20, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por CRISTIANO SIMAS DE SOUSA, Juiz Membro do TRE-
MA, em 17/08/2021, as 14:25, conforme art. 1°, § 2¢, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por LUIS FERNANDO XAVIER GUILHON FILHO, Juiz
Membro do TRE-MA, em 23/08/2021, as 15:11, conforme art. 1°, § 20,111, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Ronaldo Castro Desterro e Silva, Juiz Membro do
TRE-MA, em 24/08/2021, as 16:28, conforme art. 1°, § 2¢,I1I, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por José Joaquim Figueiredo dos Anjos, Presidente, em
25/08/2021, as 16:42, conforme art. 1°, § 20,111, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por ANGELA MARIA MORAES SALAZAR, Corregedora
Regional Eleitoral, em 30/08/2021, as 18:53, conforme art. 1°, § 2°,I1I, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por JURACI GUIMARAES JUNIOR, PROCURADOR
ELEITORAL, em 03/09/2021, as 09:59, conforme art. 1°, § 20, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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PODER JUDICIARIO i
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DO TRE/MA
ANEXO |

100 ADMINISTRACAO GERAL

Série formada por subséries e dossi€s compostos por documentos de cardter juridico e técnico-
administrativo produzidos pelas atividades de gerenciamento politico-administrativo da Justica
Eleitoral do Maranhdo. Em geral este conjunto de documentos reflete as decisdes da Presidéncia,
Diretoria-Geral ou das Secretarias, visando planejamento, controle e execug@o das atribui¢cdes do
Orgio. As espécies documentais mais encontradas nesta série sdo os procedimentos administrativos
que versam sobre a politica interna da institui¢do, as decisdes administrativas tomadas no decurso de
suas funcdes e atos politicos-administrativos do Tribunal, tais como ordens de servico, portarias,
instrugdes normativas, procedimentos administrativos internos, entre outros.

100-0 Politicas e normas
Subsérie composta por documentos de carater administrativo produzidos e recebidos pelo

Tribunal no desempenho de sua politica administrativa expressa em manuais de
procedimentos da drea especifica de administracdo, além do planejamento estratégico,
estudo e pesquisa de temas relacionados aos interesses do Tribunal e outros.

100-0.01 Boletim interno
Dossié composto por informacdes relacionadas as atividades realizadas pelas

Unidades do Tribunal.

100-0.02 Instrucao normativa
Dossié composto por atos de natureza normativa, expedidos pela Secretaria do
Tribunal.

100-0.03 Orden de servico
Dossié de documentos composto por atos normativos, expedidos pela Secretaria do

Tribunal, demoninados Ordens de Servigo.

100-0.04 Portaria
Documentos sobre atos normativos, expedidos pela Secretaria do Tribunal,

denominados Portarias.

100-1 Generalidades
Subsérie composta por documentos de natureza administrativa recebidos e expedidos pelo

Tribunal cujo conteido informacional ndo se relaciona diretamente com as atividades
fundamentais do TRE-MA e da Justica Eleitoral.
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100-2 Licitacao

Subsérie composta por documentos de natureza juridico-administrativa referentes a
preparacdo e execucdo das licitagdes deste tribunal, para aquisicdo de materiais ou prestacao
de servigos. Trata-se de atas de reunides de licitagdo, editais de licitagdo e outros
documentos produzidos pela Comissdo Permanente de Licitacio — CPL, para este fim.
Observagdes: os procedimentos administrativos de licitacdo em suas diversas modalidades
deverdo ser classificados de acordo com a atividade que os gerou. Ex.: solicitacdo e
aquisicdo de materiais de consumo ou permanentes e/ou servicos, na série Material e
Patrimonio.

100-3 Gestao de Contratos
Subsérie composta por documentos de natureza juridico-administrativa referentes as

relacdes firmadas entre o Tribunal e outras institui¢des publicas e privadas para o
estabelecimento entre si de direitos e obrigacdes. Trata-se de contratos, termos aditivos e
correspondéncias relacionadas a essa atividade para a prestacdo de servico ou fornecimento
de equipamentos e materiais.

100-4 Convénio
Subsérie composta por documentos de natureza juridico-administrativo firmados entre o

Tribunal e outras institui¢cdes publicas e privadas para o estabelecimento de cooperacdo
técnica e/ou administrativa em que todos os participes estdo em igualdade de posicdo
juridica. Trata-se na grande maioria de termos de convénio e cooperagdo técnica e
procedimentos administrativos.

100-5 Vago

100-6 Planejamento e Avaliacao das atividades do TRE-MA

Subsérie composta por documentos de cardter politico e técnico-administrativo referentes ao
registro e a avaliagdo das atividades do Tribunal e ao planejamento estratégico da
instituicdo. Destacam-se os pareceres, relatdrios técnicos, planos de acdes plurianuais, além
dos relatérios anuais de atividades consolidados pela Diretoria-Geral do Tribunal e
encaminhados a Presidéncia.

100-7 Estudos, levantamentos e pesquisas
Subsérie composta por documentos de cardter técnico-administrativo visando estudo e

pesquisa de temas relacionados aos interesses do Tribunal. Trata-se de correspondéncias,
listagens, relatérios e pareceres relativos a levantamentos e pesquisas realizadas pelas
diversas Unidades do Tribunal.
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100-8 Gestao das unidades
Subsérie composta por documentos de natureza administrativa referentes a organizacio e ao

funcionamento das diferentes unidades técnicas e administrativas do Tribunal. Destacam-se
as propostas orcamentdrias, formularios de controle administrativo interno, relatérios de
atividades e outros documentos.

100-9 Auditoria e sindicincia
Subsérie composta por documentos relativos a auditorias internas e externas e também de

sindicancias e investigacdes internas ocorridas no ambito do Tribunal. Destacam-se os
procedimentos administrativos versando sobre: auditoria e controle, apuracdo de
responsabilidade e acdo disciplinar, acidentes de transito ocorridos com veiculos
pertencentes ao Tribunal, infracdes e multas, dentncias, inquéritos e relatérios de auditorias.

100-10 Vago

100-11 Eventos e solenidades

Subsérie composta por documentos relativos aos eventos politico-administrativos e sociais
desenvolvidos pelo Tribunal ou com a sua participacdo. Trata-se de informacdes detalhadas
contendo documentos avulsos (fotos, correspondéncias, convites, cartazes, etc.) e
procedimentos administrativos relativos a solenidades, reunides e encontros administrativos
de dirigentes e eventos comemorativos e sociais realizados ou com a participagdo do
Tribunal.

130 MATERIAL ¢ PATRIMONIO

Série composta por subséries e dossi€s contendo documentos gerados pelas atividades de controle,
fiscalizagcdo, preservagdo patrimonial, compra, solicitacdo de materiais e distribuicdo, bem como as
solicitagdes de aquisicdo de bens permanentes, identificacdo e producdo de inventdrios do patrimdnio
fisico, transferéncia, doacdo e alienacio de bens do Tribunal. As espécies documentais mais
encontradas sdo: procedimentos administrativos, formuldrios, listagens e correspondéncias

130-0 Politicas e normas

Subsérie formada por documentos de cardter politico-administrativo referentes a politica de
aquisicdo, controle de materiais permanentes € de consumo no ambito do Tribunal. Trata-se
de manuais de procedimentos e outros documentos contendo diretrizes para o
funcionamento da 4rea de administragdo de material e patrimonio.

130-1 Generalidades

Subsérie composta por documentos de cardter administrativo referentes a material e
patrimdénio cujo contetido informacional nao se relacionada diretamente com as atividades
de gestdo de material e patrimdnio do Tribunal.
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130 -2 Vago

130-3 Administracio de Patrimonio
Subsérie composta por cole¢do de documentos de cariter técnico-administrativo referentes a

administragdo de bens méveis e imdveis do Tribunal com o registro e controle de sua
movimentagao.

130-3.01 Solicitacdo e/ou aquisicio de material permanente.

Dossié composto por documentos de cardter administrativo referentes a solicitacdo e
aquisicdlo de material permanente no ambito do Tribunal. Tratam-se de
correspondéncias, formuldrios e procedimentos administrativos solicitando aquisi¢do
de material permanente.

130-3.02 Movimentacao de bens
Dossié composto por documentos de cardter administrativo referentes ao recebimento,

doacdo, cessdo e alienacdo de bens, bem como, o controle da movimentacdo desses
bens no mbito do Tribunal.

130-3.03 Inventario de bens

Dossié de documentos de cardter administrativo refentes ao controle anual de
movimentacdo do patriménio da instituicdo. Trata-se de relatérios do sistema de
patrimdnio, listagens de bens, correspondéncias e procedimentos administrativos
versando sobre inventdrio fisico.

130-3.04 Bens patrimoniais

Dossié composto por documentos de cardter administrativo e juridico referentes a
documentacdo de registro de bens. Trata-se de registro cartorial de imodveis,
documentacdo de equipamentos, automoveis e outros, bem como de informacdes
relativas a aquisi¢do, venda, doacdo e benfeitorias realizadas.

130-4 Administracio de material
Subsérie composta por dossiés e documentos de cardter técnico-administrativo referentes a

administracdo de materiais de consumo do Tribunal com o registro e controle de sua
movimentagao.

130-4.01 Solicitacio e/ou aquisicao de material de consumo

Dossié composto por documentos de cardter administrativo referentes a solicitacdo e a
aquisicio de materiais de consumo. Trata-se de correspondéncias, formuldrios e
procedimentos administrativos solicitando aquisi¢do de materiais de consumo.
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130-4.02 Movimentaciao de materiais

Dossié composto por documentos de cardter administrativo referentes ao recebimento
e controle da movimenta¢do de materiais de consumo. Trata-se de correspondéncias e
formuldrios que registram o recebimento ou a movimentacao desses materiais.

130-4.03 Inventario de material

Dossié composto por documentos de cardter administrativo referentes ao controle
anual do almoxarifado do Tribunal. Tratam-se de relatérios, relagdo de solicitacdo de
materiais e listagens do sistema de almoxarifado.

130-4.04 Documentacao de material de consumo

Dossié composto por documentos de cardter administrativo referentes ao registro de
entrada e saida de material no almoxarifado, bem como de informacdes relativas as
suas condicdes e caracteristicas fisicas.

130-5 Fornecedor
Subsérie composta por documentos de cardter administrativo contendo informagdes sobre os

fornecedores de materiais e equipamentos. Trata-se de cadastro contendo informacdes de
fornecedores, dossiés com informacdes desses fornecedores.

150 SERVICOS

Série formada por subséries e dossi€s compostos por documentos gerados pelas atividades de
manutencio, reparos, execugcdo de obras, transporte, solicitacdo de servigcos diversos, prestagdo de
servicos, identificagdo/controle de entrada e saida e cadastro de prestadores de servico no dmbito do
TRE. As espécies documentais mais encontradas sdo: processos administrativos, formuldrios,
listagens e correspondéncias.

150-0 Politicas e normas
Subsérie composta por documentos de cardter politico-administrativo referentes a prestagdo

de servigos. Trata-se de manuais de procedimentos e de diretrizes gerais para a prestacdo de
Servicos.

150-1 Generalidades

Subsérie composta por documentos de cariter administrativo referentes a prestacdo de
servicos cujo conteido informacional ndo se relaciona diretamente com as atividades do
Tribunal.
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150- 2 Solicitacao de servico

Subsérie composta por documentos de cardter administrativo referentes a solicitacdo e
prestacdo de servicos no ambito do Tribunal. Trata-se de correspondéncias, formuldrios
solicitando a prestacdo de servigos diversos e procedimentos administrativos sobre a
possibilidade de atendimento de tais solicitagdes.

150-3 Prestador de servico

Subsérie composta por documentos de carater administrativo contendo informacdes sobre os
prestadores de servigos — pessoas fisica ou juridica. Trata-se de dossiés de empresas e
pessoas prestadoras de servicos de interesse do Tribunal e de procedimentos administrativos
sobre atestados de capacidade técnica e propostas de empresas.

150-4 Obras

Subsérie composta por documentos de carater técnico-administrativo referentes a realizacio
de reformas e obras nos iméveis do Tribunal. Trata-se de procedimentos administrativos e
dossiés arquitetdnicos contendo plantas, cronogramas de obras, projetos de reforma e outros.

150-5 Controle de portaria

Subsérie composta por documentos de cardter administrativo referentes a entrada e saida de
materiais, equipamentos e pessoas nas dependéncias do Tribunal Regional Eleitoral. Trata-
se de controle de portaria e livros de portarias.

180 ORCAMENTO e FINANCAS

Série composta por subsérie e dossi€s de documentos de cardter técnico-administrativo e juridico-
financeiro relativos as atividades de elaboracdo, execugdo orcamentdria e ao controle contdbil e
financeiro do Tribunal. Incluem-se balangos, prestacdo de contas, provisionamentos, destaques

o @

transferéncias de créditos. O contetido informacional basico deste conjunto documental refere-se
administracdo or¢camentdria e financeira, a contabilidade e movimentagdo bancéria do Tribunal.

180-0 Politicas e normas

Subsérie composta por documentos de cardter juridico-financeiro e politico relativos as
decisdes sobre o controle financeiro e orcamentdrio no ambito do Tribunal. Trata-se de
manuais de procedimentos e documentos das 4dreas de orcamento e financas contendo
diretrizes.
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180-1 Generalidades

Subsérie composta por documentos de cardter administrativo referente ao recebimento de
correspondéncias e matérias correlatas sem vinculacdo direta com as atividades
orcamentdrias e financeiras deste Tribunal.

180-2 Movimentacdo bancaria

Subsérie composta por documentos de carater administrativo referente ao controle de movimentagao
bancaria na conta do Tribunal, ordens de pagamento, ordens bancérias e extratos de conta e
programacao financeira.

180-3 Vago

180-4 Prestacido de contas

Subsérie composta por documentos de cardter administrativo, contdbil e financeiro relativos
as informagdes anuais das receitas e despesas efetuadas pelo Tribunal encaminhadas ao
Tribunal de Contas da Unido para aprovacdo e procedimentos administrativos relativos a
tomada de contas e prestagdo de contas.

180-5 Liquidaciao de despesa e autorizacdo de pagamento
Subsérie composta por documentos de cardter administrativo e financeiro relativos ao

pagamento de despesas efetuadas e/ou adquiridas pelo Tribunal. Trata-se de procedimentos
administrativos denominados liquidagao de despesas e restos a pagar.

180-6 Suprimento de fundos

Subsérie composta por documentos de cardter administrativo e financeiro relativos a
comprovacdo de despesas, concessdo de fundos e devolucdo de suprimentos de fundos.
Refere-se a procedimentos administrativos denominados suprimento de fundos.

180-7 Registro e movimento financeiro

Subsérie composta por documentos contendo informagdes sobre os registros € movimento
financeiro efetuado pelo Tribunal. Trata-se de registros denominados programagao
financeira, notas de lancamentoe DARF (recolhimentos).

180-8 Registro e movimento or¢camentario

Subsérie composta por documentos contendo informacdes sobre os registros € movimento
or¢camentdrio efetuado pelo Tribunal. Trata-se de registros denominados notas de empenho
autorizando despesas, provisdes de crédito e destaques de crédito.
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180-9 Reembolso de despesas

Subsérie composta por documentos de cardter administrativo e financeiro referentes aos
reembolsos de despesas devidamente autorizadas, efetuadas por prestadores de servigco e
funciondrios no cumprimentode suas atividades.

300 GESTAO DA INFORMACAO

Série formada por subséries e dossi€s compostos por documentos de caracter técnico-administrativo
referentes ao gerenciamento da informacdo e a gestdo documental do TRE. O contetido
informacional bdésico desta série refere-se a politica de tratamento, conservacdo, acesso e
disponibilizacdo das informagdes produzidas e recebidas pelo TRE no decurso de suas atividades,
bem como os documentos de controle e planejamento das publicagdes, producdo editorial, preparo,
impressdo e distribui¢do de matérias e também da aquisi¢do, controle, distribuicdo e acesso a
documentagdo bibliografica. Foram detectadas as seguintes espécies documentais: processos
administrativos, formulérios e listagens que tratam das informacdes referentes a gestdo documental e
ao gerenciamento das informagdes do Tribunal Regional Eleitoral.

300-0 Politicas e normas

Subsérie composta por documentos de cardter politico-administrativo referentes a politica
de tratamento, conservagdo, acesso e disponibilizacdo das informagdes produzidas pelo
Tribunal no decurso de suas atividades. Manuais de procedimento das dreas de gestdo e
tecnologia da informagdo e manuais desistemas informatizados.

300-1 Generalidades

Subsérie composta por documentos de cardter administrativo referentes a gestdo da
informacdo cujo conteiido ndo se relaciona diretamente com as atividades e fungdes do
Tribunal.

300-2 Controle de tramitacio de documentos

Subsérie composta por documentos de cardter administrativo referente ao controle do
tramite documental no Tribunal. Trata-se de relatérios de tramitacdo emitidos pelo Sistema
de Acompanhamento de Documentos e Processos - SADP, livros de protocolo, fichas de
protocolo e demais documentos que registrem a movimentacdo, entrada e saida de
documentos nas unidades administrativas do Tribunal.
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300-3 Controle da producao de documentos

Subsérie composta por documentos de cardter administrativo referentes ao controle da
producdo e recebimento de correspondéncias nas diversas unidades do Tribunal. Refere-se
em geral de registros de controle de correspondéncias das diversas Unidades do Tribunal.

300-4 Gestao e planejamento de pesquisa

Subsérie composta por documentos técnicos referentes ao controle da documentacio
produzida e recebida pelo Tribunal, utilizados pelas unidades de tratamento documental para
controlar e facilitar o acesso aos documentos. Trata-se de indices, glossdrios, catidlogos,
inventdrios, planos de classificacdo, Thesaurus, tabela de temporalidade documental, planos
de classificacdo, listagens de controle de publicacdes, documentos bibliogréficos,
solicitacdes de pesquisas eleitorais e outros.

300-5 Publicacao

Subsérie composta por documentos que se referem a produgcdo de livros, periddicos,
cartazes, folders, cd's/dvd's, contendo informacdes técnico-administrativas publicadas pelo
Tribunal no decurso de suas atividades.

400 TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Série formada por subséries e dossi€s compostos por documentos referentes ao gerenciamento da
execucdo de solucdes tecnoldgicas, da infraestrutura de tecnologia e seguranga da informagdo, e do
desenvolvimento e suporte aos sistemas eleitorais e as aplicagdes corporativas.

400-0 Politicas e normas

Subsérie composta por documentos de carater politico-administrativo relacionados a gestdo
da tecnologia da informagdo no Tribunal. Trata-se de manuais de procedimento e
documentos contendo diretrizes para o funcionamento da area de TL

400-1 Generalidades

Subsérie composta por documentos de cardter administrativo referente a drea de tecnologia
da informacdo cujo conteido informacional ndo se relaciona diretamente com as atividades
do Tribunal.

400-2 Sistemas corporativos
Subsérie composta por documentos referentes ao desenvolvimento, & customizagdo e a

manutencdo de sistemas (softwares) corporativos do Tribunal, isto ¢&, sistemas
administrativos e judiciais.
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400-2.01 Desenvolvimento de sistemas corporativos

Dossié composto por documentos referentes as atividades de desenvolvimento e
execugdo de sistemas (softwares) corporativos. Incluem-se documentos relativos a
levantamento de requisitos, bem como relacionados a modelagem, programacao, teste,
homologacdo e implantag@o.

400-2.02 Manutencao de sistemas corporativos

Dossié composto por documentos referentes as atividades de manutencdo corretiva,
adaptativa e preventiva de sistemas (softwares). Incluem-se atividades de correcdes e
ajuste de programacdo, suporte, relatdrios de testes e novas versoes.

400-3 Infraestrutura

Subsérie composta por documentos de cardater administrativos referentes as atividades de
produgdo, suporte operacional e administracio de banco de dados, bem como as redes de
comunica¢do de dados e a administracdo de sites internos e externos.

400-3.01 Redes de comunicacao

Dossié composto por documentos referentes as atividades de implantacdo e
manutencdo de redes de comunicagdo de dados locais e externas. Incluem-se
documentos relativos a arquitetura de rede, a extensdo geogréifica, a topologia, aos
meios de transmiss@o — se por cabo ou sem fio —, etc.

400-3.02 Banco de dados

Dossié composto por documentos referentes as atividades de instalagdo e migragdo de
sistemas gerenciadores de banco de dados - SGBDs, bem como de administragdo,
modelagem, auditoria, ajuste, restauracio e backup de dados.

400-3.03 Web sites

Dossié composto por documentos referentes as atividades de leiaute, publicagdo,
manutencdo de sites da intranet e internet, incluindo-se o portal da Justica Eleitoral e as
contas em redes sociais externas (Twitter, Youtube, etc.).

500 PESSOAL

Série formada por subséries e dossi€s compostos por documentos de natureza administrativa
referentes ao gerenciamento de gestdo de pessoas do Tribunal. O conteido informacional basico
desta série refere-se aos direitos e deveres dos servidores. Esta série trata de procedimentos
administrativos, correspondéncias, formuldrios e listagens sobre informacdes de admissdo,
frequéncia, pagamento, assentamento funcional e outros.
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500-0 Politicas e normas

Subsérie composta por documentos de carater politico-administrativo relacionados a gestio
de pessoas deste Tribunal. Tratam-se de manuais de procedimentos e documentos contendo
diretrizes para o funcionamentoda drea de gestdo de pessoas.

500-1 Generalidades

Subsérie composta por documentos de natureza administrativa referentes a drea de gestdo de
pessoas cujo conteddo informacional ndo se relaciona diretamente com as atividades do
Tribunal.

500-2 Assentamento funcional

Subsérie composta por documentos de natureza administrativa referentes & vida funcional
dos servidores do Tribunal. Nesta subsérie existem as pastas funcionais, procedimentos
administrativos, registro de assentamento individual.

500-2.01 Documentacio pessoal

Dossié composto por documentos pessoais do servidor, necessdrios ao registro na
Secretaria de Gestdo de Pessoas. Tratam-se de cOpias de carteira de identidade,
cadastro de pessoa fisica, declaracdo de imposto de renda, registros civis, certiddes de
dependentes, portarias de nomeag@o e outros.

500-2.02 Nomeacao e designacao
Dossié composto por documentos relativos as nomeagdes, designacdes e dispensas de
servidores no &mbito do Tribunal.

500-2.03 Vago

500-2.04 Pensao
Dossié composto por documentos referentes aos pedidos de registro de pensdes
vitalicias e tempordrias.

500-2.05 Licenca e afastamento

Dossié composto por documentos de cardter administrativo referentes a licenca e
afastamento solicitado pelo servidor durante o exercicio do cargo. Tratam-se de
procedimentos administrativos sobre licenca maternidade, licenca para estudos, licenca
para tratar de assuntos particulares, licencas médicas e outras.
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500-2.06 Averbacao

Dossié composto por documentos de carater administrativo referente a contagem de
tempo de servico e contribuicdo previdencidria para efeito de aposentadoria. As
tipologias documentais encontradas sdo formuldrios e procedimentos administrativos.

500-2.07 Aposentadoria
Dossié composto por documentos de natureza administrativa referentes a aposentadoria
do servidor.

500-2.08 Exoneracao
Dossié composto por documentos de cardter administrativo referentes a exoneracdo do

servidor. As tipologias documentais encontradas sdo formuldrios e procedimentos
administrativos.

500-2.09 Avaliacao e estagio probatorio

Dossié composto por documentos de natureza administrativa referentes a avaliacdo do
servidor, estdgio probatdrio. As tipologias documentais encontradas s@o formuldrios,
procedimentos administrativos sobre estigio probatério e procedimento administrativo
disciplinar.

500-2.10 Vago

500-2.11 Férias
Dossié composto por documentos referentes ao descanso remunerado gozados por
servidores do Tribunal. O conteido informacional dominante sdo notificacdo de férias e
escala de férias.

500-3 - Vago

500-4 Frequéncia
Subsérie composta por documentos referentes ao controle de presenga dos servidores, abono
de ponto e justificativas de faltas, além do registro do servigo extraordindrio.

500-5 Imposto de renda

Subsérie composta por documentos referentes ao pagamento de imposto de renda na fonte e
declaracdo de ajuste anual completa ou simplificada de pessoa fisica. Trata de procedimento
administrativo de recolhimento de imposto.
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500-6 Diaria e passagem
Subsérie composta por documentos referentes a solicitacdo de didrias, passagens e acerto de
contas de didrias utilizadas pelos servidores do Tribunal.

500-7 Pagamento de Pessoal

Subsérie composta por documentos de cardter administrativo referentes ao pagamento de
vencimentos, proventos e beneficios efetuados pelo Tribunal. Tratam-se de folhas de
pagamento, contracheques, procedimentos administrativos de ressarcimento ao erdrio e
outros.

500-8 Beneficio
Subsérie composta por dossiés e documentos de cardter administrativo referentes aos
beneficios oferecid pelo Tribunal aos servidores, dependentes e pensionistas.

500-8.01 Assisténcia médica complementar

Dossié composto por documentos referentes ao controle, registro e cadastro de
servidores e dependentes nos planos de saide conveniados com o Tribunal. Tratam-se
de formuldrios e guias de inscricdo, documentos pessoais dos servidores e
dependentes, documentos de controle de entrega de cartdes e outros.

500-8.02 Auxilio-Alimentacio
Dossié composto por documentos de natureza administrativa referentes a solicitagdo,
controle e pagamento de auxilio-alimentacdo aos servidores do Tribunal.

500-8.03 Vago

500-8.04 Auxilio-funeral
Dossié composto por documentos referentes ao controle, solicitacdo e pagamento de

auxilio-funeral aos beneficiarios.
500-8.05 Vago
500.8.06 Auxilio-natalidade

Dossié composto por documentos de natureza administrativa referentes a solicitacdo,
controle e pagamento de auxilio-natalidade aos servidores do Tribunal.
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500-8.07 Reembolso médico e odontologico

Dossié composto por documentos de natureza administrativa referentes a solicitacdo,
controle, pagamento médico e odontoldgico aos servidores do Tribunal. Tratam-se de
procedimentos administrativos referentes ao reembolso de despesas médicas e
odontoldgicas previstas na politica de assisténcia médica e odontoldgica.

500-8.08 Auxilio pré-escolar
Dossié composto por documentos de natureza administrativa referentes a solicitagdo,
controle e pagamento de auxilio pré-escolar aos servidores do Tribunal.

500-8.09 Vago

500-8.10 Auxilio-transporte
Dossié composto por documentos de natureza administrativa referente a solicitagdo,
controle e pagamento de auxilio-transporte aos servidores do Tribunal.

500-8.11 Bolsa de estudo
Dossié composto por documentos de natureza administrativa referentes a solicitacdo,
controle e pagamento de bolsa de estudo aos servidores do Tribunal.

500-8.12 Consignaciao de empréstimo bancario
Dossié composto por documentos de cardter administrativo referentes a solicitacao,
controle e pagamento de empréstimo bancério aos servidores do Tribunal.

500-8.13 Adicional de Qualificagao - AQ
Dossi€é composto por documentos relacionados a concess@do de adicional de
qualificacdo aos servidores do Tribunal em razdo dos conhecimentos adicionais
adquiridos em acdes de treinamento, titulos, diplomas ou certificados de cursos de pés-
graduacdo, em sentido amplo ou estrito.

500-9 Requisicao, cessdo, permuta e remocao de servidor.
Subsérie composta por documentos de natureza administrativa referentes a requisicdo,
cessdo, permuta e remogdo de servidor.

500-10 Desenvolvimento na carreira
Subsérie composta por documentos que registram o crescimento do servidor no Tribunal.
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500-11 Treinamento de capacitacio e desenvolvimento
Subsérie composta por documentos referentes aos eventos de treinamento de capacitacio e
desenvolvimento dos servidores no Tribunal.

500-11.01 Treinamento interno

Dossié composto por documentos referentes aos treinamentos, semindrios, congressos,
palestras e demais eventos promovidos pelo Tribunal. Tratam-se de procedimentos
administrativos contendo documentacdo sobre o evento, tais como: programas, listas
de participantes, folder's, cd's, anais e outros.

500-11.02 Treinamento externo

Dossié composto por documentos referentes aos treinamentos, semindrios, congressos,
palestras e demais eventos promovidos por terceiros com a participa¢do de servidores
do Tribunal. Tratam-se de procedimentos administrativos contendo documentacio
sobre o evento, tais como: programas, listas de participantes, folder's, cd's, anais e
outros.

500-12 Concurso

Subsérie composta por documentos referentes aos concursos publicos realizados pelo
Tribunal. Tratam-se de procedimentos administrativos contendo documentos sobre
concurso, tais como: edital, prova, lista de aprovado, recurso, contratacdo de empresas para
realizac@o de provas e outros.

500-13 Assisténcia médica e odontologica

Subsérie composta por dossi€s e documentos de natureza administrativa referentes a
assisténcia médica e odontoldgica prestada pelo Tribunal aos seus servidores, dependentes e
pensionistas.

500-13.01 Prontuario médico e odontolégico

Dossié composto por documentos relativos ao registro de atendimento médico e
odontolégico prestado aos servidores, dependentes e pensionistas do Tribunal, bem
como resultados de exames e licencas médicas.

500-13.02 Junta médica
Dossié composto por documentos relativos ao registro de andlise médica e laudos
sobre o servidor, para fins de auditoria e aposentadoria.
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500-13.03 Campanha e programa da area de satde

Dossié composto por documentos relativos as campanhas e programas promovidos pelo
Servico de Assisténcia Médica e odontolégica do Tribunal para tratamento, prevencao
e conscientizacdo dos servidores, dependentes e pensionistas.

500-14 Estagiario

Subsérie composta por documentos de cardter administrativo referentes a avaliagdo do
estagidrio bolsista de instituicdo de ensino. As tipologias documentais encontradas sdo
formuldrios e procedimentos administrativos.

500-15 Desembargador

Subsérie composta por documentos relacionados aos desembargadores do Tribunal. Tratam-
se de procedimentos administrativos, tais como: termo de posse, portaria, ficha de cadastro,
controle de frequéncia e outros.

500-16 Juiz Auxiliar

Subsérie composta por documentos relacionados aos juizes auxiliares do Tribunal. Tratam-
se de procedimentos administrativos, tais como: termo de posse, portaria, ficha de cadastro,
controle de frequéncia e outros.

500-17 Juiz Eleitoral
Subsérie composta por documentos relacionados aos juizes eleitorais do Tribunal. Tratam-se

de procedimentos administrativos, tais como: termo de posse, portaria, ficha de cadastro,
controle de frequéncia e outros.

500-18 Juiz Membro

Subsérie composta por documentos relacionados aos juizes membros do Tribunal. Tratam-
se de procedimentos administrativos, tais como: termo de posse, portaria, ficha de cadastro,
controle de frequéncia e outros.

1000 ATIVIDADES JUDICIARIAS

Série formada por subséries e dossi€s compostos por documentos produzidos e acumulados nas

atividades judiciais do Tribual. O conjunto documental que compde essa série contém informacdes

sobre as decisdes na drea eleitoral e decisdes judiciais na drea administrativa.

1000-0 Politicas e normas
Subsérie composta por documentos que contém informagoes sobre as decisdes na area
eleitoral e decisdes judiciais na drea administrativa.
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1000-0.01 Acérdao
Dossiés composto por documentos e informagdes relativas as decisdes emanadas nos
Acoérdaos do Tribunal em seus processos judiciais.

1000-0.02 Ata de sessao
Dossié composto por documentos e informacgdes relativas ao registro das sessdes
publicas e administrativas, realizadas no Tribunal.

1000-0.03 Resolucao
Dossié composto por documentos e informagdes relativas as decisdes emanadas nas
Resolugdes do Tribunal em seus diversos processos administrativos e judiciais.

1000-0.04 Peca processual

Dossiés composto por documentos relativos a processos judiciais em julgamento no
Tribunal encaminhados a Corte para serem juntados aos respectivos processos. Trata-
se de embargos, peti¢des, requerimentos, contrarrazdes, embargos de declaragdo,
contestacdes, informacgdes, defesas, agravos regimentais, instrugdes processuais,
recursos eleitorais, recursos especiais, procuracdes, entre outros.

1000-0.05 Nota Taquigrafica

Dossiés composto por documentos relativos ao registro taquigrdfico das Sessdes
Plenarias do Tribuanl.Trata-se de julgados e pronunciamentos orais durante as sessdes
plendrias.

1000-0.06 Gravacao da Sessao Plenaria

Dossiés compostos por antigas fitas K7 gravadas com contetido das Sessdes Plendrias
do Trobunal. Atualmente é utilizado o Programa Kenta com a gravacdo das Sessdes
Plendrias. Trata-se na maioria de pauta judicidria, pronunciamentos, posse dos juizes

membros, diplomacgdo dos eleitos, atas das sessdes do Tribunal Pleno.

1000-1 Acao Cautelar- AC
Subsérie composta por processos judiciais na area eleitoral, autuados no Tribunal,
compreendendo todos os pedidos dessa natureza, intituladas A¢des Cautelares — AC.

1000-2 Acao de Impugnaciao de Mandato Eletivo — AIME
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Ac¢do de Impugnagdo de Mandado Eletivo - AIME.
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1000-3 Acao de Investigacao Judicial Eleitoral — AIJE

Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Acdo de Investigacdo Judicial Eleitoral - AIJE. Compreende as acgdes que
incluem o pedido previsto no art. 22 da Lei Complementar n. 64/1990.

1000-4 Acao Penal — AP
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados originariamente no
Tribunal Regional Eleitoral, denominada A¢do Penal — AP

1000-5 Acao Rescisoria — AR

Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Ac¢d@o Rescisdria - AR. Somente € cabivel em matéria ndo eleitoral, aplicando-
se a essa classe a legislacdo processual civil.

1000-6 Agravo de Instrumento - Al
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, denominada Agravo de
Instrumento — AL

1000-7 Apuracao de Eleicao - AE
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, engloba também os respectivos
recursos, denominada Apuragdo de Eleicdo — AE.

1000-8 Conflito de Competéncia - CC
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, engloba também os respectivos
recursos, denominada Apuracdo de Eleicdo — AE.

1000-9 Consulta — Cta
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Consulta — Cta.

1000-10 Correicao — Cor

Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Correicdo — Cor. Compreende as hipéteses previstas no art. 71, § 4 da Lei n°
4.737/1965 (Cédigo Eleitoral).

1000-11 Criacao de Zona Eleitoral ou Remanejamento — CZER
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Criac¢@o de Zona Eleitoral — CZER
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1000-12 Embargos a Execucao — EE

Subsérie composta por processos judiciais na 4rea eleitoral, denominada Embargos a
Execucdo - EE. Compreende as irresignagdes do devedor aos executivos fiscais impostos
em matéria eleitoral.

1000-13 Excecao — Exc
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Excecdo — Exc.

1000-14 Execucao Fiscal — EF

Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Execuc¢do Fiscal- EF. Compreende as cobrangas de débitos inscritos na divida
ativa da Unido.

1000-15 Habeas Corpus — HC
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Habeas Corpus - HC.

1000-16 Habeas Data — HD
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Habeas Data — HD.

1000-17 Inquérito — Inq
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Inquérito — Ingq.

1000-18 Instrucao — Inst
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Instrugdo - Inst.

1000-19 Mandado de Injuncao -MI
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Mandado de Injuncdo — ML

1000-20 Mandado de Seguranca — MS
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Mandado de Seguranca - MS. Engloba o mandado de seguranca coletivo.
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1000-21 Pedido de Desaforamento — PD
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Pedido de Desaforamento — PD.

1000-22 Peticao — Pet
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Peticdo - Pet.

1000-23 Prestacao de contas — PC

Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Prestacdo de Contas - PC. Abrange as contas de campanha eleitoral e a
prestagdo anual de contas dos partidos politicos.

1000-24 Processo Administrativo — PA

Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Processo Administrativo - PA. Compreende os procedimentos que versam
sobre requisicoes de servidores, pedidos de servidor ativo ou inativo que importe alteracio
de vencimentos ou proventos, e outras matérias administrativas que, a critério da
Presidéncia, devam ser apreciadas e distribuidas para pronunciamento do Tribunal.

1000-25 Propaganda Partidaria — PP

Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Propaganda Partiddria - PP. Refere-se aos pedidos de veiculagdo de propaganda
partiddria gratuita em bloco ou em inser¢do na programacdo das emissoras de radio e
televisao.

1000-26 Reclamc¢io — Rcl
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,

denominada Reclamagdo — Rcl.

1000-27 Recurso contra Expedicao de Diploma — RCED
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Recursos contra Expedi¢do de Diploma — RCED.

1000-28 Recurso Criminal — RC
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Recurso Eleitoral — RE.
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1000-29 Recurso Eleitoral - RE
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,

denominada Recurso Criminal — RC.

1000-30 Recurso em Habeas Corpus — RHC

Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Recurso em Habeas Corpus - RHC. Compreende o recurso interposto contra
decisdo proferida pelo juizo eleitoral em processos de Habeas Corpus.

1000-31 Recurso em Habeas Data — RHD

Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Recurso em Habeas Data - RHD. Compreende o recurso interposto contra
decisdo proferida pelo juizo eleitoral em processo de Habeas Data.

1000-32 Recurso em Mandado de Injunciao — RMI

Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Recurso em Mandado de Injuncdo - RMI. Compreende o recurso interposto
contra decisdo proferida pelo juizo eleitoral em processos de Mandado de Injuncdo.

1000-33 Recurso em Mandado de Seguranca — RMS

Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Recurso em Mandado de Seguranca - RMS. Compreende o recurso interposto
contra decisdo proferida pelo juizo eleitoral em processos de Mandado de Seguranca.

1000-34 Registro de Candidatura — Rcand
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Registro de Candidatura — RC.

1000-35 Registro de Comité Financeiro — RCF
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Registro de Comité Financeiro — RCF.

1000-36 Representacao - RP
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Registro de Orgio de Partido Politico em Formagio — ROPPF.
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1000-37 Revisao Criminal - RvC
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Registro de Partido Politico — RPP.

1000-38 Revisao de Eleitorado — RvE

Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Revisao do Eleitorado - RvE. Compreende a hipétese de fraude em proporgado
comprometedora no alistamento eleitoral, além dos casos previstos na legislacao eleitoral.

1000-39 Suspensao de Seguranca/Liminar — SS
Subsérie composta por processos judiciais na drea eleitoral, autuados no Tribunal,
denominada Suspensao de Seguranga/Liminar

2000 ELEICOES

Série formada por subséries composta por documentos produzidos e acumulados pelo Tribunal no
decurso de suas atividades de planejamento e execucdo das eleigdes. A documentagdo que compde
esta série contém informacdes sobre o andamento, coordenacdo, apuracdo e divulgacdo das eleigdes.
As espécies documentais mais encontradas nesta série sdo as correspondéncias e os processos da
Corregedoria Regional Eleitoral — CRE, versando sobre a fiscalizacdo das elei¢des e das decisdes de
conflitos, isto é, decisdes juridico- administrativas tomadas no decurso das eleicdes.

2000-0 Politicas e normas

Subsérie composta por documentos e informacdes politico-administrativas relativas ao
planejamento e execucdo das eleicdes. Trata-se, em suma, de manuais das eleigdes,
instrugdes e planejamento geral das elei¢des.

2000-1 Generalidades

Subsérie composta por documentos de cardter administrativo recebidos pelo Tribunal cujo
conteido informacional ndo se relaciona diretamente com as atividades fundamentais do
Tribunal e da Justica Eleitoral.

2000-2 Apuracao
Subsérie composta por documentos e informagdes administrativas relativas as apuracdo das
eleicdes. Trata-se de mapas de apuracdo, relatérios de apuragdo, relatérios estatisticos e
correspondéncias.
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2000-3 Cadastro Eleitoral
Subsérie composta por documentos referentes ao cadastro de eleitores.

2000-4 Campanha institucional

Subsérie composta por documentos relativos as campanhas eleitorais promovidas pela Justica
Eleitoral e pronunciamentos oficiais aos 6rgaos da imprensa local, nacional e estrangeira. Trata-
se de cartazes, fitas, filmes, documentarios, fotos, relatérios, entrevistas sobre as elei¢des,
decisdes e campanhas promovidas pelos 6rgaos da Justica Eleitoral.

2000-5 Logistica

Subsérie composta por documentos referentes ao suporte técnico-administrativo das elei¢des;
a logistica de transporte, distribuicdo e armazenamento de urnas eletrdnicas; a seguranga e
vigilancia do processo eleitoral; ao treinamento de servidores e mesdrios; a divulgacdo de
resultados; a recepcdo de observadores externos; ao apoio cooperativo de institui¢des

externas, entre outros.

2000-6 Atividades da Corregedoria — CRE

Subsérie composta por dossiés relativos as agdes da Corregedoria Regional Eleitoral. Trata-
se de documentos de controle administrativo interno, processos de direito politicos e
processos da CRE, que versam sobre a fiscalizacdo das eleicoes.

2000-6.01 Correicoes Eleitorais - CRE
Dossié composto por atos normativos relativos ds instrugdes para e documentos de
controle administrativo versando sobre inspecdes e correicoes.

2000-6.01.01 Ata de correicao / Ata de inspecao
Dossié composto por atos normativos relativos as instrucdes e/ou determinacdes
para efetivar providéncias expedidas pela Corregedoria Regional Eleitoral.

2000-6.01.02 Relatério de correicao / Relatério de inspeciao
Dossié composto por atos normativos relativos as correi¢des / inspecdes, expedidas
pela Corregedoria Regional Eleitoral e pelos Cartérios Eleitorais.

2000-6.02 Despacho conjunto - CRE
Dossié composto por documentos e in formagdes dos provimentos jurisdicionais com o
objetivo de solucionar varios processos ou situacdo ao mesmo tempo.
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2000-6.03 Portaria - CRE
Dossié composto por atos normativos, expedidos pela Corregedoria Regional Eleitoral,
denominado portaria.

2000-6.04 Ordem de servico - CRE
Dossié composto por atos normativos, expedidos pela Corregedoria Regional Eleitoral,
denominado ordem de servigo.

2000-6.05 Provimento - CRE
Dossié composto por atos normativos, expedidos pela Corregedoria Regional Eleitoral,
denominado provimento.

2000-6.06 Sistemas

Dossié composto por documentos e informacdes relativos as solicitagdes de acesso a
sistemas da Justica Eleitoral e solicitagdes de acesso a sistemas de acesso as
informagdes privilegiadas.

2000-6.06.01 Solicitacao de acesso a sistemas da Justica Eleitoral.
Dossié€ composto por documentos e informagdes relativos as solicitagdes de acesso a
sistemas da Justica Eleitoral.

2000-6.06.02 Solicitacao de acesso a sistemass de acesso as informacoes
privilegiadas.

Dossié composto por documentos e informacdes relativos as solicitagdes de acesso a
sistemas de acesso as informacdes privilegiadas.

2000-7 Partido politico
Subsérie composta por documentos referentes as relagdes entre o Tribunal e os partidos
politicos. Trata-se de correspondéncias prestando e solicitando informacdes.

2000-8 Processamento das Eleicoes

Subsérie composta por documentos digitais e documentos convencionais referentes as
atividades das elei¢cdes informatizadas nas atividades em Tecnologia da Informagdo para
planejamento, preparagdo e realizagcdo do pleito.

2000-8.01 Sistemas eleitorais

Dossié composto por documentos referentes ao desenvolvimento, a customizacdo e a
manutencdo de sistemas destinados ao processamento das eleicdes, inclusive os
softwares da urna eletronica.
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2000-8.02 Voto eletronico

Dossié composto por documento referente ao processo eleitoral informatizado. Integra-
se docuemtos de auditorias internas e externas, testes de seguranca e relatérios emitidos
pela urna etetronica no dia da eleicdo.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS
ANEXO I

LEGENDA DAS CLASSIFICACOES

CLASSIFICACAO SIGNIFICADO
“C” Tempo de permanéncia nos arquivos correntes
“r Tempo de permanéncia no arquivo intermedidrio
“A” Aguardando julgamento das contas
“F” Destino final
“p” Guarda permanente
“D” Descarte
“M” Migragdo alternativa de suporte
“M1” Microfilmagem
“M2” Microfilmagem de substitui¢do
“M3” Digitalizacdo e microfilmagem
b Verificar prazo na regra
e Inexisténcia de prazo de guarda.

Observagio: Todos os prazos de guarda estdo em anos.

CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
100 ADMINISTRACAO GERAL
100-0 Politicas e normas

Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou
solicitadas informagdes:

e Aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 |4 |P RO6

memorando, oficio.

Correspondéncias em que sdo encaminhados documentos:

®  Aviso, comunicagdo, circular, consulta, e-mail, 2 |4 |P RO6
memorando, oficio.

Registros técnicos e politicos denominados:

e Parecer, Dossié * 4 | P R27
e Programas de Desenvolvimento; *141|P R27
* 4| P R27

®  Projeto de trabalho: Termo de Abertura de
Projeto — TAP/Termo de Encerramento de
Projeto — TEP

e  Propostas de trabalho 4P R27

e Plano de acdo 4P R27




CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C F| M | REGRA OBSERVACOES
Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos sobre politicas e criaciode | 2 P RO6 |Entre outros, inclui o procedimento
normas administrativo de plano de ac¢do.
Registros juridico-administrativos denominados:
e Atas de reunido. 2 P R26
Impressos feitos pela institui¢do ou arquivados por se
relacionarem de modo direto com as suas atividades,
denominados:
e Publicagdes; * p R20
e Originais para publicagdes. ® p R20
Atos e outros documentos normativos denominados:

o Estatutos; 2 P | M3 | R24 |[S6 osexemplares pertencentes a0 Arquivo

e Diretrizes; 2 P | M3 | R24 |Central sdo de guarda permanente.

e Regimentos internos e regulamentos; 2 P | M3| R24

e Manuais de procedimento; 2 P |M3| R4

100-0.01 | Boletim Interno
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C F | M |REGRA OBSERVACOES
Atos e outros documentos normativos:

e Originais dos Boletins internos arquivados no Tribunal; | 2 P | M3 | R24 |S6 os exemplares originais pertencentes
ao Arquivo Central s@o de guarda
permanente.

100-0.02 | Instrucd@o Normativa
Atos e outros documentos normativos:
e Originais das Instrugdes normativas expedidas no 2 P | M3 | R21 |S6os originais encaminhados ao Arquivo
Tribunal; Central sdo de guarda permanente.
100-0.03 | Ordem de Servigo
Atos e outros documentos normativos:
e Originais das Ordens de servico expedidas no Tribunal; | 2 P | M3 | R21 |S6 os originais encaminhados ao Arquivo
® (Copias distribuidas para as unidades. * D RO3 | Central sdo de guarda permanente.
100-0.04 | Portaria
Atos e outros documentos normativos:
e Originais das Portarias expedidas no Tribunal; 2 P | M3 | R21 |S6 os originais encaminhados ao Arquivo
Central sdo de guarda permanente.
100-1 Generalidades
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou
solicitadas informagoes:
¢ Aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 D RO1

memorando, oficio.




CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS I|[F| M [REGRA OBSERVACOES
Correspondéncias por meio das quais sdo encaminhados
documentos:
e Aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, -|D RO1 Inclui'os procedimentos administrativos
memorando, oficio. de petigao.
100-2 Licitacio
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou
solicitadas informagoes:
e Aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, A|D RO8
memorando, oficio.
Correspondéncias por meio das quais sdo encaminhados
documentos:
e Aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, A|D RO8
memorando, oficio.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS I | F| M |REGRA OBSERVACOES
Impressos feitos pela institui¢io ou arquivados por se
relacionarem de modo direto com as atividades desta:
e (Copias ou originais de recortes de publicagdes; A|D RO8
e Originais para publicacdes; A|D RO8
® Publicagdes. A|D RO8
Registros juridico-administrativos:
e Editais. A|P R0O4
e Atade licitacio; A|P RO4
e Relatdrios de licitagdo. A|P R0O4
Processos de andlise e controle administrativo:
® Procedimento administrativo de uso da ata de registro A|D|M3| R40
de preco.
100-3 Gestao de contratos
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou
solicitadas informagdes:
e Aviso, comunicagio, circular, consulta, e-mail, A | P|M3| R25

memorando, oficio.

Correspondéncias por meio das quais sdo encaminhados

documentos:

®  Aviso, comunicagio, circular, consulta, e-mail,
memorando, oficio.




CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C F| M | REGRA OBSERVACOES
Processos de andlise e controle administrativo:
e Procedimento administrativo de execugio de contrato. * D| M3 | R40
100-4 Convénio
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagoes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, * P | M3| R25
memorando, oficio.
Correspondéncias por meio das quais sdo
encaminhados documentos:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail,
memorando, oficio. * P|M3| R25
Atos e outros documentos normativos:
e Convénios; * P | M3 | R25
e Termo de cooperagdo técnica. * P | M3 | R25
Registro juridico-administrativos:
e Atas de reunides. * P| M3 | R25
Registros técnicos e politicos:
® Prestagdo de contas do convénio. * P| M3 | R25
Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimento administrativo de convénio. * P| M3 | R25
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C F | M | REGRA OBSERVACOES
100-5 Vago
100-6 Planejamento e Avaliacio das atividades do TRE
Correspondéncias prestando ou solicitando informacdes
denominadas:
e Memorandos; 2 P RO6
e Oficios. 2 P RO6
Registros técnicos e politicos:
e Relatdrios. 2 P | M3 | RO6
100-7 Estudos, levantamentos e pesquisas
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e Memorandos; 2 P RO6
Registros técnicos e politicos:
e Relatérios técnicos, notas e pareceres. 2 P RO6
100-8 Gestao das unidades
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e Circulares; 2 D RO1
e Comunicados e avisos; 2 D RO1
e Memorandos. 2 D RO1

Formuldrios de gestdo administrativa denominados:




CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Registros técnicos e politicos:
e Relatérios de atividades anuais. 2 |4|P R0O6
100-9 Auditoria e sindicancia
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e (Circulares; 2 |5|P RO7
e Comunicados e avisos; 2 |5|P RO7
e  Memorandos. 2 |5|P RO7
Registros técnicos e politicos:
e Relatdrios. 2 |5|P RO7
Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de apuracio de 1S5 |P R0O9
responsabilidade e agdo disciplinar;
e Procedimentos administrativos de auditoria e controle; 15 |P R09
e Procedimentos administrativos de consultas dos * -|D RO2
auditores as unidades do TRE;
e Procedimentos administrativos de dentncia; * 5|P R09
¢ Procedimentos administrativos de inquérito; * 5|P RO9
e Procedimentos administrativos de relatérios de 5P R09
auditorias;
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
® Procedimentos administrativos de acidentes de transito, | * | 5 | P R0O9
infragdes e multas.
100-10 Vago
100-11 Eventos e solenidades
Dossiés de eventos realizados pelo TRE ou com a sua
participagdo, compostos pelas tipologias abaixo:
e Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
v Comunicados e avisos; 2 | 4|P R28
v" Oficios; 2 |4 |P R28
v’ Agradecimento. 21-|D RO1
e Registros técnicos e politicos:
v Discursos; 2 14|P R28
v' Programa de evento. 2 4|P R28
® Documentos fotograficos referentes a agdes determinadas:
v' Ampliagdes fotograficas; 2 14]|P R28
. Grava.gf)es digitais (bits) referentes as atividades da > lalp R28
organggﬁo: _ 5 lalp
v Arquivos de imagens; . 24P R28 |Os materiais do evento, tais como
v Arquivos de magem em movimento; » lalp R2g | fotografias, videos e impressos, deverdo
; Arquivos multimidia; 2 lalp R28 | ser desentranhados dos procedimentos,
v AIquivos sonoros; R28 | antes da eliminagdo destes, e arquivados

Arquivos textuais.
. Impressos feitos pela institui¢do ou arquivados por se
relacionarem de modo direto com as suas atividades:

permanentemente no Arquivo Central.




CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
v' Cartazes; 2 |41|P R28
v’ Folhetos; 2 4P R28
e Processos de anédlise e controle administrativo:
procedimentos administrativos de eventos e solenidades 2 |A|D RO8
Dossiés de eventos realizados por terceiros sem a participagio 2 |-|D R30 |Deve-se respeitar, em relagdo a todos os
efetiva do TRE, compostos pelas tipologias abaixo: documentos que integram o dossié, os
prazos estabelecidos por meio deste.
e Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
v" Comunicados e avisos; 2 |-|D R30
v Oficios. 2 | -1|D R30
® Registros técnicos e politicos:
v' Discursos; 2 |-|D R30
v' Programa de evento. 2 |-1|D R30
e Documentos fotograficos referentes a agdes determinadas:
v' Ampliagdes fotogriaficas;
v' Negativos fotograficos.
® Gravagoes digitais (bits) referentes as atividades da
organizagao:
v’ Arquivos de imagens; 2 -|D R30
v" Arquivos de imagem em movimento; 21-|b R30
v Arquivos multimidia; 2 |-|b R30
v Arquivos sonoros; 2 |-|D R30
v Arquivos textuais. 2 |-|D R30
e Impressos feitos pela institui¢do ou arquivados por se
relacionarem de modo direto com as suas atividades:
v’ Cartazes; 2 |- |D R30
? 2 |-1D R30
v' Folhetos;
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
v' Convites — original encaminhado ao Arquivo. 2 | -|D R30
130 MATERIAL E PATRIMONIO
130-0 Politicas e normas
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e Circulares; 2 4 | P RO6
e Memorandos; 2 4 |P RO6
e Oficios. 2 1 4|P RO6
130-1 Generalidades
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes e
encaminhando documentos denominadas:
e Memorandos; 2 |-1|D RO1
* Oficios. 2 |1-|D RO1
Impressos feitos pela institui¢do ou arquivados por se
relacionarem de modo direto com as suas atividades:
e (Copias ou originais de recortes de publicagdes; *1-|D RO3
® Publicagdes. 2 |-|D RO1
130-2 Vago
130-3 Administracio de patrimonio
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e Circulares; 2 |A|D RO8
e  Memorandos; 2 |A|D RO8
e Oficios. 2 |A|D RO8




CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
130-3.01 | Solicitagdo e/ou aquisi¢do de material permanente
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e Circulares; 2 | -1|D RO1
e Memorandos. 2 -|D RO1
Formuldrios de gestao administrativa denominados:
e Pedido de compra. 2 | -|D R19
Processos de anélise e controle administrativo, denominados:
®  Procedimento administrativo de inexigibilidade | 2 | A | D RO8 | [1 Art.25 da Lei 8.666 de 21/06/1993
de licitacdo;
® Procedimento administrativo de dispensa de licitacio; 2 |A|D RO8 | [1 Art. 24 da Lei 8.666 de 21/06/1993
. Procedimento administrativo de leildo; 2 |A|D RO8 |- Os editais, contratos, convénios e as
. Procedimento administrativo de pregao; 2 |A|D RO8 |licencas de software deverdo  ser
° Procedimento administrativo de pregdo 2 |A|D RO8 |desentranhados dos procedimentos, antes
eletronico; da eliminagdo deste, e arquivados
o Procedimento administrativo de concorréncia 2 |AD RO8 | permanentemente no Arquivo Central.
:ecnlcals preg(?, - . 2 |A|D RO8 |- Os editais, contratos e convénios deverdo
rocedimento administrativo de tomada de .
contas; 2 |A|D RO8 |ser desetnt.ranh?dos dos procedlmentosr antes
. Procedimento administrativo de tomada de : - |P R08 |da climinacio destes,‘ ¢ _arquivados
permanentemente no Arquivo Central.
pregos;
. Procedimento administrativo de solicitagcdo de
material
Registros técnico-administrativos:
e Projeto basico; 2 - | D RO1
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C |I|F| M |REGRA OBSERVACOES
130-3.02 | Movimentagdo de bens
Listagens de andlise e controle administrativo interno:
¢ Inventirio fisico de patrimonio. 2 |A|D RO8
Formuldrios de andlise e controle administrativo interno:
¢ Guia de movimentagdo de material permanente; *|-|D RO2
e Termo de transferéncia de bens; *1-1D RO2
e Termo de responsabilidade. *|1-|D R0O2
Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de doagdo de material 2 | 4|P|M3| Rl
permanente;
e Procedimentos administrativos de alienag@o — cessao. 2 | 4|pP|M3| RII
130-3.03 | Inventdrio de bens
Listagens de andlise e controle administrativo interno:
e Inventdrio fisico de patriménio. 2 |A|D RO8
Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de inventdrio fisico. 2 |A|D RO8
130-3.04 | Bens patrimoniais
Dossié contendo diversos documentos relativos ao bem
patrimonial:
e Certificado de garantia; * 15 |P|M3| R29
* |5 |P|M3| R29

e Documentos de registro;




CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
e Escritura; * 5|P|M3]| R29
e Certificados de propriedade. * |5 |P|M3| R29
130-4 Administracao de material
Correspondéncias prestando ou solicitando informacdes
denominadas:
e Circulares; 2 |A|D RO8
e  Memorandos; 2 |A|D RO8
e Oficios. 2 |A|D RO8
Formuldrios de andlise e controle administrativo interno
denominada:
e Relacio de material. 2 |-1|D R19
130-4.01 | Solicitagd@o e/ou aquisicdao de material de consumo
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e Circulares; 2 |-1D RO1
e  Memorandos; 2 |-1|D RO1
Formuldrios de gestdo administrativa denominados:
e Requisi¢do de material; 2 |-|D R19
e Pedido de compra. 2 |-|D R19
Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
¢ Procedimento administrativo de inexigibilidade de 2 |A|D RO8 - Art. 25, da Lei n°® 8.666/1993.
licitagdo;
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
e Procedimento administrativo de dispensa de licitagao; 2 |A|D RO8 |- Art. 24, da Lei n° 8.666/1993.
e Procedimento administrativo de licitagdo; 2 |A|D RO8 |- Lei n® 8.666/1993: Modalidades de
e Procedimento administrativo de convite; 2 |A|D RO8 |licitacdo: concorréncia, Tomada de Preco,
e Procedimento administrativo de concorréncia 2 |A|D RO8 | Convite e Pregao.
e Procedimento administrativo de leildo; 2 |A|D RO8
e Procedimento administrativo de pregio; 2 |A|D RO8
® Procedimento administrativo de pregdo eletronico; 2 |A|D RO8
e Procedimento administrativo de concorréncia técnica e
preco; 2 |A|D RO8
e Procedimento administrativo de tomada de contas;
® Procedimento administrativo de tomada de precos; 2 lalDp RO8
e Procedimento administrativo de solicitacdo de material
e Procedimento administrativo de tomada de contas 2 lAlD ROS
2 |A|D RO8
2 |A|D RO8
Registros técnico-administrativos:
® Projeto basico. 2 D RO1
130-4.02 | Movimentagdo de materiais

Listagens de andlise e controle administrativo interno:




CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
e Inventdrio fisico. 2 |A|D RO8
e Guia de movimentacio. 2 |A|D RO8
Processos de andlise e controle administrativo:
® Procedimentos administrativo de movimenta¢do mensal de 2 |A|D RO3
material do almoxarifado
130-4.03 |Inventdrio de materiais
Listagens de anlise e controle administrativo interno:
e Inventirio fisico do almoxarifado. 2 |A|D RO8
130-4.04 | Documentacdo dos materiais de consumo
e Notas fiscais de materiais
2 |A|D RO8
130-5 Fornecedor
Dossié dos fornecedores composto pelas tipologias abaixo:
e Correspondéncias prestando ou solicitando informacdes
denominadas:
v' Circulares; 2 |A|D ROS
v" Memorandos; 2 |A|D RO8
v' Oficios. 2 |A|D RO8
e Formuldrios de andlise e controle administrativo interno
denominada:
v" Credenciamento;
v Cadastro. 2 |A|D RO8
2 |A|D RO8
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I| F| M |REGRA OBSERVACOES
e Processos de andlise e controle administrativo,
denominados:
v" Procedimentos administrativos de proposta de 2 |-|D R0O2
empresa fornecedora;
150 Servicos
150-0 Politicas e normas
Correspondéncias prestando ou solicitando informacdes
denominadas:
e Circulares; 2 4| P RO6
e Memorandos; 2 4| P RO6
e Oficios. 2 14|P RO6
Registros técnicos e politicos:
e Propostas de trabalho ou projeto; 2 |4|P R27
° Projet()s; 2 4 | P | M3 R27
e Memoria de reunido. 2 |4|P R31
Atos e outros documentos normativos:
e Manuais; 2 | -|P R24
150-1 Generalidades
Correspondéncias prestando ou solicitando informacdes e
encaminhando documentos denominadas:
e Circulares; 2 | -1|D RO1
e Memorandos; 2 - | D RO1
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
e Oficios. 2 |-1D RO1
Impressos feitos pela institui¢do ou arquivados por se
relacionarem de modo direto com as suas atividades:
e Publicagdes. 2 |1_|Db RO1
150-2 Solicitacdo de servico
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e Circulares; 2 |1-1|D RO1
e Memorandos; 2 |-1|D RO1
® Oficios. 2 |-|D RO1
Formuldrios de anélise e controle administrativo interno
denominada:
® Requisi¢do de servicos; 2 |1-|D RO1
e Relagdo de servicos. 2 1-|D RO1
Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
¢ Procedimento administrativo de inexigibilidade de 2 |A|D RO8 |[J Art.25 da Lei 8.666 de 21/06/1993
licitagdo;
e Procedimento administrativo de dispensa de licitacio; 2 |A|D RO8 | [ Art. 24 da Lei 8.666 de 21/06/1993
® Procedimento administrativo de licitagdo. 2 |A|D RO8 | [ Modalidades de licitagao:
Concorréncia, Tomada de Preco,
Convite e Pregdo. Lei 8.666 de
21/06/1993
Registros técnicos e politicos:
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
e Projeto bésico; 2 - | D RO1
150-3 Prestador de servico
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e (Circulares; 2 - |D RO1
e Memorandos; 2 |-1|D RO1
¢ Oficios. 2 |-|D RO1
Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
® Procedimentos administrativos de proposta de empresa; | 2 | - | D ROI1
e Procedimentos administrativos de atestado de 2 (-|D RO1
capacidade técnica.
150-4 Obras
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes e Estes documentos poderdo apds
encaminhando documentos denominadas: cumpridos os prazos do intermedidrio,
e Memorandos; * 10| P | M3 | R33 |serem apensados ao Dossié do imével.
e Oficios. * 110 P | M3 | R33
Registros técnicos e politicos: Estes documentos poderdo apds
®  Projetos arquitetdnicos; * 10| P | M3 | R33 |cumpridos os prazos do intermedidrio,
e Estudos de caso; 2 | 10| P | M3 | R32 |serem apensados ao Dossié do imével.
o Pesquisas; 2 10| P | M3 R32
e Diagnésticos; levantamentos, estatisticas; 2 |10 P |M3]| R32
e Anilises ocupacionais; 2 |10 P |M3| R32
® Relatérios de acompanhamento. 2 [10|P|M3| R32
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Formulério de gestao politica, técnica e/ou cientifica:
e Questiondrios; *1-|D RO2
e Formuldrios de cadastro. 2 11-|D RO1
Processos de andlise e controle administrativo, denominados: Estes docume
ntos poderdo apds
e Procedimentos administrativos de execugdo da obra. * (10| P | M3 | R33 |cumpridos os prazos do intermediario,
serem apensados ao Dossié do imével.
150-5 Controle de portaria
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes e
encaminhando documentos denominadas:
e Memorandos; 2 -|D R14
Formuldrio de andlise e controle administrativo interno:
e Controle de uso de veiculos; 2| -1|D R14
e Autorizagio de entrada e saida; 2 |-1|D R14
e Registro de entrada de bens; 2 |-1|D R14
e Livros de portaria. 2 |-1|D R14
180 Orcamento e financas
180-0 Politicas e normas
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e Circulares; 2 |14 |P RO6
e Memorandos; 2 14|P RO6
e Oficios. 2 | 4|P RO6
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Correspondéncias encaminhando documentos denominados:
e (Circulares; 2 - |D RO1
e Memorandos; 2| -1|D RO1
e Oficios. 2| -1|D RO1
Registros técnicos e politicos:
e  Nota técnica; *14|P R20
e Execucio orcamentdria; *141P R20
® Orcamento 2 |4 |P R0O6
Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de proposta * 14| P|M3| R20
orcamentdria.
180-1 Generalidades
Correspondéncias prestando ou solicitando informacdes e
encaminhando documentos denominados:
e (Circulares; 2 -|D RO1
e Memorandos; 2 - |D RO1
e Oficios. 2|-1|D RO1
Registros técnicos e politicos:
e Comunica SIAFI. Notas contendo informagdes e/ou 2 |-|D RO1
insumos.
180-2 Movimentacio bancaria

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
e Memorandos. 2 |A|D RO8
Formuldrio de pagamento:
e Ordem banciria. 2 |A|D RO8
180-3 Vago
180-4 Prestacio de contas
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou Instrugdo Normativa/TCU n°® 63/2010, art.
solicitadas informagdes: 14.
e Aviso, comunicagio, circular, consulta, e-mail, * |A|D R40
memorando, oficio.
Correspondéncias por meio das quais sdo encaminhados Instrucdo Normativa/TCU n° 63/2010, art.
documentos: 14.
® Aviso, comunicagdo, circular, consulta, e-mail, *|A|D R40
memorando, oficio.
Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de prestacdo de contas; | 2 | A | D R40 | Instru¢do Normativa/TCU n° 63/2010, art.
14.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
e Procedimentos administrativos de tomada de contas do 2 |A|P R10 | Documento encaminhado ao TCU
TRE;
e Procedimento administrativo de consulta; * A|D R40 Instrugﬁo Normativa/TCU n° 63/2010, art.
® Procedimentos administrativos de classificacdo * | AlD R40 | 14. )
contabil; * 1A|D R40 | Instru¢do Normativa/TCU n° 63/2010, art.
e Procedimentos administrativos de parecer contabil; N 14. - . .
e Procedimentos administrativos de demonstragdes A|D R40 | Instrugdo Normativa/TCU n® 63/2010, art.
contabeis; « alp R0 14. B . o 63/
® Procedimentos administrativos de orientagdes; Instrugo Normativa/TCU n® 63/2010, art.
. . . . _ 2 |A|P R10 |14.
e Procedimento administrativo de relatdrio de gestdo
fiscal.
180-5 Liquidacao de despesas e autorizacio de
pagamentos
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e Circulares; 2 |A|D RO8
e Memorandos; 2 |A|D RO8
e Oficios. 2 |A|D RO8
Formuldrio de andlise e controle administrativo interno:
® Autorizagio de pagamento. 2 |A|D ROS8
Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de liquidago de 2 |A|D RO8

despesa;
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
® Procedimentos administrativos de restos a pagar; 2 |A|D RO8
e Procedimentos administrativos de restitui¢ao de
restituicdo de multas eleitorais. 2 |A|D RO8
180-6 Suprimento de fundos
Correspondéncias prestando ou solicitando informacdes
denominadas:
e Circulares; 2 |A|D RO8
e  Memorandos; 2 |A|D RO8
e Oficios. 2 |A|D RO8
Formuldrio de devolugdo de suprimentos de fundos:
e Guia de Recebimento; 2 |A|D RO8
Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de suprimento de 2 |A|D RO8
fundos.
180-7 Registro e movimento financeiro
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e Circulares; 2 |A|D RO8
e Memorandos; 2 |A|D RO8
e Oficios. 2 |A|D RO8
Formuldrio de pagamento:
e Ordem bancidria; 2 |A|D RO8
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
e Nota de langamento; 2 |A|D RO8
e  DAREF. (recolhimentos) 2 |A|D RO8
e Diriss (retengdo de imposto sobre servigos) 2 |A|D RO8
Registros técnicos e politicos:
e Programagdo financeira. 2 |A|D RO8
180-8 Registro e movimento orcamentario
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e Circulares; 2 |A|D RO8
e Memorandos; 2 |A|D ROS8
e Oficios. 2 |A|D RO8
Registros técnicos e politicos:
e Destaque de crédito; 2 |A|D ROS8
¢ Nota de empenho (autorizagio para realizacdo de 2 |A|D RO8
despesa);
e Provisio de crédito; 2 |A|D RO8
* Quadro demonstrativo de pessoal; 2 |A|D RO8
® Guia de recolhimento FGTS e Informagdes a
* |47|D| M3 | R17

Previdéncia Social — GFIP

Processos de anélise e controle administrativo, denominados:
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
e Procedimentos administrativos de modificagéo e/ou 2 |A|D RO8
alteracdo de crédito;
e Procedimentos administrativos de multas eleitorais; 2 |A|D RO8
® Procedimentos administrativos de destaque de crédito; 2 1A|D RO8
e Procedimentos administrativos de provisao de crédito; 2 |A|D RO8
. Procedimentos administr'ativos de movimentacdo > lalp ROS
interna e externa de créditos;
. Pro.cedm.)entos administrativos de receita da Justica > lalp ROS
Eleitoral;
. - . . . 2 |A|D RO8
e Procedimentos administrativos de receitas proprias.
180-9 Reembolso de despesas
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e Circulares; 2 |A|D RO8
e  Memorandos; 2 |A|D RO8
e Oficios. 2 |A|D RO8
Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de reembolso de 2 |A|D RO8
despesas.
300 Gestao da informacao
300-0 Politicas e normas
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
e Aviso, comunicagdo, circular, consulta, e-mail, 2 |141|P RO6
memorando, oficio.
Registros técnicos e politicos:
e Planos e instrumentos de classificagdo, de avalia¢io e * | - | P|M3| R21
de descri¢do, incluindo-se os quadros de classificagdo e
as tabelas de temporalidade;
U Programa de avalia¢do e destinagdo das * |- | P| M3| R21
informagdes e documentos produzidos e recebidos
pelo TRE.
300-1 Generalidades
Correspondéncias prestando ou solicitando informacdes e
encaminhando documentos denominadas:
e Circulares; 2 - |D RO1
e  Memorandos; 2 |-1|D RO1
e Oficios. 21-1|Db RO1
300-2 Controle da tramitacao de documentos
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e (Circulares; 2 - |D RO1
e Memorandos; 2 |-1|D RO1
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C F| M | REGRA OBSERVACOES
Listagens de gestdo administrativa denominadas:
e Lista de postagem. 2 D RO1
300-3 Controle da producio de documentos
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e (Circulares; 2 D RO1
e Memorandos; 2 D RO1
® Dossiés de oficios. * D| M3 | RI3
Listagens de gestdo administrativa denominadas:
e Livro de controle de acérdios e resolugdes; 2 D RO1
e Livro de controle de notas taquigraficas. 2 D RO1
300-4 Gestio e planejamento de pesquisa
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e Circulares; * D R0O2
e Memorandos; * D RO2
e Oficios. * D RO2
Registros técnicos e politicos denominados:
e Plano de classificagdo das informagdes e dos * P| M3 | R21
documentos;
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C F | M |REGRA OBSERVACOES
e Tabela de temporalidade dos documentos e * P R21
informacoes;
e [Edital de ciéncia de eliminagdo de M3
documentos;
e Listagem de eliminagdo de documentos;
e Termo de eliminagdo de documentos.
Processos de andlise e controle administrativo:
e Procedimentos administrativos de gestdo documental; 2 P RO6
e Procedimentos administrativos de pesquisa e acesso a 2 D RO5
documentos e autos.
300-5 Publicacao
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e (Circulares; * D RO2
e  Memorandos; * D R0O2
e Oficios. * D RO2

Impressos feitos pela institui¢do ou arquivados por se
relacionarem de modo direto com as suas atividades:
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CODIGO

SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS

REGRA

OBSERVACOES

e Originais encaminhados ao arquivo;

R23

Processos de andlise e controle administrativo:
e Procedimento administrativo de edi¢ao de publicacdes;
e Procedimentos administrativos de consulta,

RO5
RO5

Inclui os procedimentos de edicdo web.
Antes da realizagdo do descarte do
procedimento, deve-se verificar se a
publicagéo original estd arquivada.

400

TECNOLOGIA DA INFORMACAO

400-0

Politicas e normas

Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou

solicitadas informagdes:

e Aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, memorando,
oficio.

RO6

Correspondéncia por meio das quais s3o encaminhados
documentos:
e Aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, memorando,
oficio.
0

RO6

Procedimentos de andlise e controle técnico-administrativo:
e Plano direto de TL planejamento estratégico de TI;
manuais de normas, metodologias e padrdes de TI.

RO6
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REGRA

OBSERVACOES

400-1

Generalidades

Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou
solicitadas informagoes:

. Aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail,
memorando, oficio.

RO1

Correspondéncias por meio das quais s3o encaminhados

documentos:

e Aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, memorando,
oficio.

RO2

400-2

Sistemas corporativos

400-2.01

Desenvolvimento de sistemas corporativos

Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou

solicitadas informagdes:

. aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail,
memorando, oficio.

RO1

Arquivos bindrios/documentos digitais:
[ codigo-fonte.

R21
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CODIGO

SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS

REGRA

OBSERVACOES

Registro técnico e administrativo:
e licengas de uso de software proprietdrio;
e relatdrios de programacdo, compilacdo, criptografia,
testes, simula¢des, homologagdes e assinatura digital;
e artefatos desenvolvidos: requisitos do sistema,
especificagdes, modelagem de processos e modelagem de
dados.

R13

R43

R43

Procedimentos de andlise e controle técnico-administrativo:
® projeto de desenvolvimento de sistemas;
e plano de ago.

20
20

R36
R36

400-2.02

Manutencio de sistemas corporativos

Procedimentos de andlise e controle técnico-administrativo:
e solicitacdo de manutenc@o em sistemas;
e artefatos  desenvolvidos:  requisitos do  sistema,
especificacdes, modelagem de processos e modelagem de
dados.

20

R44

R43

Registro técnico e administrativo:
e relatérios técnicos de programagdo, compilagdo,
criptografia, testes, simula¢des e homologagio;
® projeto de manuteng@o de sistemas;
e plano de acdo.

20

20
20

wilw]

R44

R44
R44
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REGRA

OBSERVACOES

400-3

Infraestrutura

Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou
solicitadas informagdes:

e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail,
memorando, oficio;

M3

R37

Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou
solicitadas informagdes:

e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail,
memorando, oficio.

M3

R37

400-3.01

Redes de comunicacio

Procedimentos de andlise técnico-administrativa:
e projetos de desenvolvimento, atualizagdo e
manutencdo de rede de comunicag@o.

20

R36

Registro técnico e administrativo:
e relatdrios técnicos de avaliagdo, testes e monitoramento
de rede de comunicagio.

20

R44
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
400.3.02 | Banco de dados
Registro técnico e administrativo:
e projeto de instalacdo, atualiza¢do e migragdo * (20| P R36
de sistemas gerenciadores de banco de dados —
SGBDs;
o regras de defini¢do, padronizagio, organizagdo * (20| P R36
e protecdo de dados;
e relatérios de seguranga, auditoria, ajuste, * 141D R45
restauragdo e backup de dados;
o relatérios de estatistica de acesso. *14|D R45
400-3.03 | Web sites
Procedimentos de andlise e controle técnico-administrativo:
® solicitacdo de publicacdo de contetido em sites; 2 |5|D RO8
® projeto de construcdo de paginas. * 120 P R36
Registro técnico e administrativo:
e relatdrios técnicos de diagramagio e programagdo visual | 2 | 5 | D RO8
de sites;
e relatérios técnicos de administragio e manutengdo de | 2 | 5 | D RO8
sites.
500 Pessoal
500-0 Politicas e normas
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
® aviso, comunicacdo, circular, consulta, e-mail, 2 1 41|P RO6
memorando, oficio.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Registros técnicos e politicos denominados:
e Diretrizes; * | - | P|M3| R21
e Pareceres; * | - | P|M3| R21
e Movimentos reivindicatérios, greves e paralisacdes; * 1 - | P|M3| R21
e Planos de cargos e saldrios. * |- | P M3 R21
e Estudos e pesquisas. * 1 - |P|M3| R2L
Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de criacio e
remuneracio de cargos e funcdes; * 14| P|M3| R22
e Procedimentos administrativos de consulta. * | 4|P|M3| R22
500-1 Generalidades
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes e
encaminhando documentos:
e Aviso, comunicagio, circular, consulta, e-mail, 2 -|D RO1
memorando, oficio.
Processos de andlise e controle administrativo:
e Procedimento administrativo de consulta 2 |-1|D RO1
500-2 Assentamento funcional
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e Aviso, comunicago, circular, consulta, e-mail, * |47 D | M3 | RI17

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Formulérios de gestio de pessoas:
e Remogio por motivo de satde; * |47 D| M3 | R17
e Remogio para acompanhar o cénjuge ou companheiro; | * [47|D | M3 | R17
e Remogio por permuta * |47\ D| M3 RI7
Formuldrio de andlise e controle administrativo interno:
e Admissdo de servidor; * 147 | D| M3 | R17 |[] Integrada a pasta do servidor
e Aproveitamento de servidor; * |47 | D | M3 | R17 |L Integrada a pasta do servidor
e Ficha financeira; * |47|D | M3 | R17 |U Integrada a pasta do servidor
e Ficha de assentamento funcional. * |47 | D | M3 | R17 |[] Integrada a pasta do servidor
Registros técnicos e politicos:
® Ascensdo funcional; * |47 | D | M3 | R17 |l Integrada a pasta do servidor
Processos de andlise e controle administrativo:
e Procedimento administrativo de vacincia; * | 47D | M3| RI17 |[] Integrada a pasta do servidor
e Procedimento administrativo de remogao; * |47|D| M3 | RI7 |[ Integradaa pasta do servidor
e Procedimento administrativo de redistribuigéo; * | 47|D|M3| RI17 | Integradaa pasta do servidor
e Procedimento administrativo de aproveitamento de * | 47| D| M3} R17 |1 Integradaa pasta do servidor
servidor.
500-2.01 |Documentagdo pessoal
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
* Aviso, comunicagdo, circular, consulta, e-mail, * (47| D | M3 | R17
memorando, oficio.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Registros técnicos e politicos:
o Declaragio de bens do servidor; * |47|D| M3 | RI17
e Exames médicos, fisicos e psicolégicos para admissio. | * |47 |D| M3 | R17
Registros juridico-administrativos:
e Certiddo de nascimento, casamento, divércio e ébito; * |47 D|M3| R17
Formuldrios de gestdo de pessoas:
® Solicitagdo de reconhecimento de dependéncia
econdmica; * (47| D | M3 | R17
e Solicitagdo de reconhecimento de dependente invilido;
e Registro de dependente; : 471D | M3 | RI7
e Registro de dependente especial; N i; g xg Ei;
e Emissdo de carteira funcional; « |47!/D|M3| RO3
e Requerimento para reconhecimento de unido estavel; « |la7/DIM3| RI7
. Cancel{imento de registro de uniéo est%ivelf « |47/ D| M3 | RI7
e Requerimento de declaragdo/certidio funcional. * [47/D|M RO3
Processos de andlise e controle administrativo:
e Procedimentos administrativos de inclusdo de * 147D | M3| RI7
dependente;
e Procedimentos administrativos de incorporagio de * |471D R17
quintos e décimos;
e Procedimentos administrativos de anuénios; * | 47| D | M3 | R17 |ap6savigénciada Lei8.112, passou a ser
® Procedimentos administrativos de adicional de tempo denominado adicional de tempo de
de servigo; * |47 | p | M3 | R17 |servigo.
e Procedimentos administrativos de unido estavel. * 147\ p | M3 | Rr17
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500-2.02 | Nomeacdo e designagdo
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
®  Aviso, comunicacdo, circular, e-mail, memorando, 47| D| M3 | RI17
oficio.
Formulério de gestao de pessoas:
e Substituicdo de servidor; 47| D| M3 | R17
e Indicagdo de substituto; 47D | M3 | RO3
e Reposicionamento em final de lista (antes da nomeacao e
apds a mesma); 47| D | M3 | R17
e Roteiro de entrevista para sugestao de lotaggo;
e Requerimento para elaboracgio de portaria de j; g ﬁ; Eg;
dispensa/exoneragdo e desligamento/nomeagao.
Atos e outros documentos normativos:
e Portaria de nomeagio. 47| D | M3 | R17
Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de nomeacdo de cargo 47D | M3 | RI17
efetivo;
e Procedimentos administrativos de reintegragio de 47| D| M3 | RI7
servidor;
e Procedimento administrativo de lotagao. 47| D| M3 | R17
500-2.03 |Vago
500-2.04 | Pensdo
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Correspondéncias prestando ou solicitando informacdes
denominadas:
e Aviso, comunicagdo, circular, consulta, e-mail, 47D | M3 | R17
memorando, oficio.
Formuldrios de gestdo de pessoas:
e Requerimento para isengio do imposto de renda; 95| D | M3 | RI6
e Requerimento para concessao de pensao civil; 95|D| M3 | RI6
e Declaragdo — proventos de pensao. 95| D | M3 | RI6
Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de pensio alimenticia; 95| D | M3 | RI6
e Procedimentos administrativos de pensio vitalicia; 95|D | M3 | R16
® Procedimentos administrativos de pensdo temporaria e 47D | M3 | R17
proviséria.
500-2.05 |Licenga e afastamento
Correspondéncias prestando ou solicitando informagoes
denominadas:
e Aviso, comunicagdo, circular, consulta, e-mail, 47D | M3 | R17

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C |I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Formulérios de gestio de pessoas:
e Afastamento para participacdo em competi¢do
esportiva; * |47|D|M3| RI17
e Afastamento para participaciio em curso de formagao; * 47| D| M3 | RI7
® Licenga-prémio — concessao; * 1471 D M3| RI7
e Licenga-prémio — interrupgao; * |47\ D M3 | RI7
e Licenca por motivo de afastamento do conjuge; * |47\ D| M3} RI7
® Licenga-capacitagdo — alteragdo do periodo; * | 47| D M3 RI7
cenga-eapacitas 680 €0 periodo: * |47|D|M3| RI7
e Licenga- itacdo — alteraga nto;
[ Lo oo - [a|p|y | w
Afastamento para exercicio provis;’)rio ©|47|DIM3 ) RI7
’ * | 47D |M3| RI7
Processos de andlise e controle administrativo: [ Integra a pasta funcional do servidor.
® Procedimentos administrativos de afastamento; * |47 D| M3 | R17
¢ Procedimentos administrativos de hordrio especial * |47|D| M3 | RI17
estudante;
® Procedimentos administrativos de licenga adotante; * |47\ D| M3 | RI7
e Procedimentos administrativos de licenga para * |47\ D| M3 | RI7
capacitacio;
e Procedimentos administrativos de licenca afastamento * |47\ D| M3 RI17
de conjuge;
® Procedimentos administrativos de licenga prémio; * 147\ D| M3} R17
e Procedimentos administrativos de licenca para tratar de | * | 47| D M3 | R17
interesses particulares.
500-2.06 |Averbagdo
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Correspondéncias prestando ou solicitando informacdes
denominadas:
e Aviso, comunicagdo, circular, consulta, e-mail, * 1 47| D|M3| R17
memorando, oficio.
Formuldrio de gestdo de pessoas:
® Averbagio de tempo de servico. * |47|D| M3| RI7
Formuldrio de andlise e controle administrativo interno:
* Contagem de tempo de servigo. *1-1D RO2 | [J Até a homologagio.
e Certiddo de tempo de servigo. * |47|D| M3 | R17
Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de averbagdo de tempo | * |47 | D| M3 | R17
de servico.
500-2.07 | Aposentadoria
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e Aviso, comunicagdo, circular, consulta, e-mail, * 95| D | M3| RI16
memorando, oficio.
Formuldrio de gestdo de pessoas:
® Requerimento para concessdo de aposentadoria; * 195D | M3| RI16
e Opgio pela contagem em dobro de licenga-prémio; * 195|D| M3 | RI6
® Declaragdo de acumulagdo teto constitucional; *195|D| M3 | RI6
. * 195D | M3| RI16

Abono permanéncia.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Processos de andlise e controle administrativo:
e Procedimentos administrativos de aposentadoria; * 195D | M3| RI16
e Procedimentos administrativos de readaptagio de * 147|D|M3| R17
servidor;
e Procedimentos administrativos de reversdo de servidor. | * |47 |D| M3 | R17
500-2.08 | Exoneragdo
Correspondéncias prestando ou solicitando informacdes
denominadas:
e Aviso, comunicagio, circular, consulta, e-mail, * |47 D| M3 | R17
memorando, oficio.
O
Formulério de gestao de pessoas:
e Desligamento; * |47|D|M3| RI17
e Requerimento de exoneragao; * |47|D| M3 | RI17
e Requerimento para elaboracgdo de portaria de
dispensa/exoneracdo e nomeagao. *|47|D| M3 | RI7
Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de exonerago. * |47 D| M3 | R17
500-2.09 | Avaliacao e estdgio probatorio
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e Aviso, comunicacio, circular, consulta, e-mail, * |47 D | M3 | R17
memorando, oficio.
Formuldrio de gestdo de pessoas:
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
e Ficha de avaliacio de desempenho. * |47|D|M3| R17
Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de estdgio probatério; * |47|D|M3| R17
e Reconducdo de servidor. * 147D | M3 | R17
500-2.10 | Vago
500-2.11 |Férias
Correspondéncias por meio das quais sdo
encaminhados documentos:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, * 47| D R17
memorando, oficio.
Formuldrios de gestao de pessoas:
e solicitagdo de férias; * 47| D R17
e interrupgdo de férias; * 147|D R17
® remarcac@o. * 47| D R17
Formuldrios de andlise e controle administrativo interno:
® Autorizago de férias; * |47 | D R17
e Notificagio de férias; * 147 | D R17
e Controle de férias. * 471D R17
Processos de andlise e controle administrativo:
e Procedimento administrativo de férias. * 147 | D R17
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500-3 Vago
500-4 Freqiiéncia
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e Aviso, comunicagio, circular, consulta, e-mail, * |47|D| M3 | R17
memorando, oficio.
Formuldrios de andlise e controle administrativo interno:
e Abono de permanéncia em servigo; * - | D R02 | (*) Permanecer nesta fase até a
homologagao da aposentadoria.
e Abono de faltas; 2 |4 |D RO5
e Controle de Freqiiéncia; % [47|D|M3| R17
e TFolhas de ponto; #* | 47| D |M3| RI17
e Libera¢do médica; * |47 |D|M3| RI17 e Competéncia do Servico Médico
e Licenca médica; * | 47|D|M3| R17 e Competéncia do Servico Médico
® Licenca gestante; # | 47|D| M3 | R17 ® Competéncia do Servigo Médico
e Licenca paternidade; % |47|D|M3| RI17 o Art. 97 —Lei8.112.
e Ponto facultativo; * | 47|D|M3| RI17
e Registro de ponto; * | 47|D| M3 | R17
e Registro extraordindrio de ponto. * |47|D | M3 | RI17
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Formuldrios de gestdo de pessoas:
¢ hora de descanso para amamentagdo; * |47|D| M3 | RI17
® hordrio especial — servidor estudante; * |47\ D| M3 | RI7
e reducdo ou aumento da jornada de trabalho; * 1 471D M3| RI7
e retorno da jornada de trabalho para periodo integral; ¥ |47]D| M3 RI7
e solicitagdo de registro de ponto; i 4:‘7 B M3 E?g
e solicitac@o de servigo extraordindrio; > l4lp ROS
e compensacdo de horas excedente;
S . 2 |4|D RO5
® solicitacdo para exceder a jornada de trabalho;
® solicitagdo para prestar servico no recesso para fins de * |47\ DI M3]| R17
compensagao.
Processos de andlise e controle administrativo:
e procedimento administrativo de reducéo de jornada | * |47 M3 | R17
de trabalho;
e procedimento administrativo de abono de * |47|D| M3 | RI17
permanéncia;
e procedimento administrativo de frequéncia. * 1471D|M3| RI7
500-5 Imposto de renda
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou
solicitadas informagdes:
® aviso, comunicagio, circular, consulta, e-mail, 2 14]|D RO5

memorando, oficio.
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Correspondéncias por meio das quais sdo encaminhados
informagoes:

® aviso, comunicagio, circular, consulta, e-mail, 2 |4|D RO5

memorando, oficio.

Formuldrio de pagamento:

e Declaragio do Imposto Retido na Fonte — Dirf. 2 14D RO5
Processos de andlise e controle administrativo:

e Procedimentos administrativos de isen¢do de imposto 2 |4|D RO5

de renda.
500-6 Didrias e passagens

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
® aviso, comunicagdo, circular, consulta, e-mail, 2 |A|D RO8

memorando, oficio.
Formulérios de analise e controle administrativo interno:
e Solicitagdes de didrias e passagens. 2 |A|D RO8
Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de Liquidagdo de despesa. 2 |A|D RO8

500-7 Pagamento de pessoal

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e aviso, comunicacdo, circular, consulta, e-mail, 5 |95/ D|M3| RIS

memorando, oficio.

CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Listagens de anélise e controle administrativo interno:
e Folha de pagamento. 5 |95|D|M3| RIS
e Relagiio Anual de Informagdes Sociais - RAIS. 5195/ D|M3| RIS
Formuldrio de anélise e controle administrativo interno: [) Os dados sao consolidados na folha de
pagamento.
e Abono Pecuniério; 5 |95|D| M3 | RI8 |0 Original arquivado na pasta funcional.
e Abono Provisério; 5 |95|D| M3 | RI8 |[J Proventos provisorios — juntado ao
procedimento de aposentadoria.

e Adicional de insalubridade; 5 |95|D|M3| RIS
e Gratificagdo natalina; 5 (95D |M3| RI8
e Adicional de 1/3; 5 |95/D|M3| RI8
e Adicional de tempo de servico; 5 195/D|M3| RI8
e Adicional de férias; 5 [95|D|M3| RIS
e Adicional noturno; 5 [95|D|M3| RIS
e Adicional de servigos extraordindrios. 5 (95|D|M3| RI8
e Adicional de qualificacio. 5 (95|D|M3| RI8
Formulério de pagamento de pessoal:
e Declaracdo de rendimentos; 2 |-1D RO1
e Contra-cheque. 2 |-|D RO
Processos de andlise e controle administrativo, denominados:

e Procedimentos administrativos de folha de pagamento; | 5 | 95| D | M3 | RI8
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e Procedimentos administrativos de acerto de contas de
servidor;

e Procedimento administrativo de adicional de
qualificacao.

95

47

M3

M3

R18

R17

500-8

Beneficios
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
® aviso, comunicacio, circular, consulta, e-mail,
memorando, oficio.

47

R17

Formulérios de gestdo de pessoas:
e Declaragdo de percepgdo de beneficios;
e Declaragdo de ndo opgdo por beneficios.

RO8
RO8

Registros técnicos e politicos denominados:
e Estudos e pesquisas;

M3

R21

500-8.01

Assisténcia médica complementar

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
® aviso, comunicacdo, circular, consulta, e-mail,
memorando, oficio.

RO8

Formuldrios de andlise e controle administrativo interno:
e cadastramento;
® movimentagao.

RO2
RO2

Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
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® Procedimentos administrativos de pagamento.

RO8

500-8.02

Auxilio-alimentagdo

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
® aviso, comunicacdo, circular, consulta, e-mail,
memorando, oficio.

RO8

Formuldrios de gestdo de pessoas:
® Programa de auxilio-alimenta¢do

RO8

Processos de anélise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de pagamento.

RO8

500-8.03

Vago

500-8.04

Auxilio-funeral

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
® aviso, comunicacdo, circular, consulta, e-mail,
memorando, oficio.

RO8

Formuldrio de gestdo de pessoas:
e Requerimento de auxilio-funeral.

RO8

Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de auxilio funeral.

RO8

500-8.05

Auxilio médico psicologico complementar
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Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e aviso, comunicagdo, circular, consulta, e-mail,
memorando, oficio.

RO8

Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de auxilio médico
psicoldgico.

RO8

500-8.06

Auxilio-natalidade

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
® aviso, comunicacdo, circular, consulta, e-mail,
memorando, oficio.

RO8

Formuldrios de gestdo de pessoas:
e Requerimento de auxilio-natalidade

RO8

Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de auxilio natalidade.

RO8

500-8.07

Reembolso médico e odontologico

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
® aviso, comunicacdo, circular, consulta, e-mail,
memorando, oficio.

RO8
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Formuldrios de andlise e controle administrativo interno:

e Assisténcia odontoldgica externa — reembolso de
despesas;

¢ Guia de atendimento — assisténcia odontoldgica externa.

> >

RO8
RO8

Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de reembolso de
despesas.

RO8

500-8.08

Auxilio pré-escolar

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
® aviso, comunicacdo, circular, consulta, e-mail,
memorando, oficio.

RO8

Formuldrio de gestao de pessoas:
e Inclusdo/treinamento;
e Recadastramento;
e Reembolso (dependentes com necessidades especiais);
e Detentor de guarda/tutela.

N2 NSNS I8 WS}

> > > >

vAviviv}

RO8
RO8
RO8
RO8

Formulério de andlise e controle administrativo interno:
e Auxilio pré-escolar.

o

RO8

500-8.09

Vago
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500-8.10

Auxilio-transporte

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
® aviso, comunicacdo, circular, consulta, e-mail,
memorando, oficio.

RO8

Formuldrio de gestdo de pessoas:
e Auxilio-transporte;
e Auxilio-transporte — recadastramento.

47
47

oo

R17
R17

Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
® Procedimentos administrativos de vale transporte.
® Procedimentos administrativos de auxilio transporte.

RO8
RO8

500-8.11

Bolsa de estudo

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
® aviso, comunicacdo, circular, consulta, e-mail,
memorando, oficio.

RO8

Processos de anélise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos Bolsa de estudo.

RO8
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500-8.12

Consignagdo para empréstimo bancdrio
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
® aviso, comunicacio, circular, consulta, e-mail,
memorando, oficio.

RO8

Formularios de andlise e controle administrativo interno:
®  Empréstimo bancdrio.

RO8

500-8.13

Consignagoes com associagoes e clubes

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
® aviso, comunicacdo, circular, consulta, e-mail,
memorando, oficio.

RO8

Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de consignagdes

Processos de anélise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de saldrio-familia

RO8
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500-9

Requisicao e cessio de servidor

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes

denominadas:

® aviso, comunicagao, circular, consulta, e-mail,
memorando, oficio.

47

M3

R17

Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de cessdo de servidor;
e Procedimentos administrativos de requisi¢ao de
pessoal.

47
47

M3
M3

R17
R17

500-10

Desenvolvimento na carreira

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
® aviso, comunicacio, circular, consulta, e-mail,
memorando, oficio.

47

M3

R17

Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
® Procedimentos administrativos de promogao de servidor.

47

M3

R17

500-11

Treinamento de capacitacio e desenvolvimento

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes

denominadas:

® aviso, comunicagio, circular, consulta, e-mail,
memorando, oficio.

RO6

Registros técnicos e politicos denominados:
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Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de treinamentos;

M3

RO6

500-11.01

Interno

Dossié dos eventos contendo diversos documentos.

M3

RO6

Registros técnicos e politicos denominados:
e Amostra dos materiais do evento distribuidos aos
participantes.
e Materiais do evento distribuidos aos participantes.

RO6

RO2

Apenas um exemplar para
amostragem.

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
® aviso, comunicacdo, circular, consulta, e-mail,
memorando, oficio.

RO6

Formulario de gestao de pessoas:
e  Programa de Instrutoria Interna — cadastro de instrutor

RO8

Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de treinamento e
desenvolvimento.

RO6

500-11.02

Externo
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Dossié dos eventos sem a participagdo de servidores, contendo | 2 | - | D RO1
diversos documentos:

Dossié dos eventos com participacdo de servidores, contendo 2 | 4| P|M3| RO6
diversos documentos:
Registros técnicos e politicos denominados:
e Amostra dos materiais do evento distribuidos aos 2 |4|P RO6 | ! Apenas um exemplar paraamostragem.
participantes.
® Materiais do evento distribuidos aos participantes. *1-1|D RO2
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
® aviso, comunicagdo, circular, consulta, e-mail, 2 |4]|P RO6
memorando, oficio.
Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
® Procedimentos administrativos de treinamento e 2 | 4| P|M3]| RO6
desenvolvimento.
500-12 Concurso
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e aviso, comunicagio, circular, consulta, e-mail, 2 | 4| P|M3| RO6
memorando, oficio.
Registros técnicos e politicos:
e Prova exemplar para arquivo; 2 | 4| P|M3| RO6

CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES

e Resultados; 2 | 4P| M3| RO6
e Recursos; 2 | 4|P|M3| RO6
e Gabarito. 2 | 4|P|M3| RO6

Registros juridico-administrativos:
e FEditais. 2 | 4| P|M3]| RO6

Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de concurso publico. 2 | 4| P|M3| RO6

500-13 Assisténcia Médica e Odontolégico

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes

denominadas:

® aviso, comunicagao, circular, consulta, e-mail, * 1 47| D R17
memorando, oficio.

Formuldrios de andlise e controle administrativo interno sobre

licenca médica:
e Acidente em servigo; * |47 D | M3 | RI7
e Doenga em pessoa da familia; * |47 D | M3 | RI7
e Doenga profissional; * |47|D|M3| RI7
e QGestante; * 47 | D | M3 R17
e Tratamento da prépria satide. * |47|D | M3 | RI7

500-13.01 | Prontudrio médico e odontologico

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
e aviso, comunicacio, circular, consulta, e-mail, ¥ 195|D|M3| RI16
memorando, oficio.
Prontudrios. * 95| D | M3| RI16
e Atestado médico e outros.
500-13.02 | Junta médica
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
® aviso, comunicacdo, circular, consulta, e-mail, * 195 D|M3| RI6
memorando, oficio.
Processos de anélise e controle administrativo, denominados:
e Procedimentos administrativos de junta médica. * 195 D|M3| RI6
500-13.03 | Campanhas e programas da drea de saiide
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e aviso, comunicagio, circular, consulta, e-mail, 2 | 4| P|M3| RO6
memorando, oficio.
Registros técnicos e politicos denominados:
e Pesquisas; 2 | 4| P|M3| RO6
e Relatorios; 2 | 4| P|M3| RO6
e Palestras. 2 | 4| P|M3
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Gravagdes digitais e magnéticas referentes as atividades da
organizagao:
® Arquivos de imagens; 2 | 4|P|M3| RO6
® Arquivos de imagens em movimentos; 2 |4 |P|M3]| RO6
® Arquivos sonoros; 2 |4 |P|M3]| RO6
® Arquivos textuais; 2 | 4|P|M3| RO6
Impressos feitos pela institui¢do ou arquivados por se
relacionarem de modo direto com as suas atividades:
e Cartazes; 2 4 | P|M3 RO6
° Folders; 2 4 | P | M3 RO6
500-14 Estagiario
Correspondéncias prestando ou solicitando informacdes:
e Aviso, comunicagdo, circular, consulta, e-mail, *1-|D RO2
memorando, oficio.
Formuldrios de andlise e controle administrativo interno:
e Solicitagdo de estagidrio; * 1 -|D RO2
e Pedido de desligamento; * -|D RO2
e Avaliacdo de estdgio; |- |D RO2
e Avaliagdo de desempenho; |- |D RO2
e Nada-consta da biblioteca; * -|D RO2
. # | - | D RO2

Folha de frequéncia;
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¢ Ficha individual de empregado terceirizado
(cadastro); RO2
® Registro de ocorréncias — frequéncia do RO2
estagidrio
500-15 | Desembargador
Assentamento funcional:
e Dossié funcional M3 | R21
Nomeacdo e designacéo:
e Livro de termo de posse M3 | R21
Licengas e afastamento:
® Procedimento administrativo M3 | R21
500-16 | Juiz Auxiliar
Assentamento funcional:
e Dossié funcional M3 | R21
Nomeacao e designagio:
® Livro de termo de posse M3 | R21
Licengas e afastamento:
e Procedimento administrativo M3 | R21
500-17 | Juiz Eleitoral
Assentamento funcional:
e Dossié funcional M3 | R21
Nomeacao e designagio:
e Livro de termo de posse M3 | R21
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS M | REGRA OBSERVACOES
Licengas e afastamento:
¢ Procedimento administrativo M3 | R21
500-18 | Juiz Membro
Assentamento funcional:
e Dossié funcional M3 | R21
Nomeacao e designagio:
® Livro de termo de posse M3 | R21
Licencas e afastamento:
e Procedimento administrativo M3 | R21
1000 Atividades judiciarias
1000-0 Politicas e normas
1000-0.01 | Acordao
Atos e outros documentos normativos:
e Acérddos originais encaminhados a Se¢do de Arquivo; M3 | R39
1000-0.02 |Ata de sessdo
Registros juridico-administrativos:
e Atas das sessoes. M3 | R39
Gravacdes digitais e magnéticas referentes as atividades da
organizagao:
® Arquivos textuais; M3 | R24
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® Arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
¢ Arquivos audiovisuais. 2 | -|P|M3| R24
1000-0.03 | Resolucdo
Atos e outros documentos normativos:
® Resolugdes originais encaminhados ao Arquivo
Central; 2 * | P | M3 R21
1000-0.04 | Peca processual Documentos encaminhados para serem
juntados aos autos.
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
e Contestacdes; ¥ 120 P R36
* Requerimentos; * 20| P R36
® Peticdes; * 120 P R36
® Informagdes; * 20| P R36
e Recurso extraordindrio; * 120|P R36
e Agravo regimental; * 20| P R36
e Contrarrazoes; * 120 P R36
* Embargos; * 20| P R36
1000-0.05 | Nota Taquigrdfica Documentos com registro taquigrafico das
Sessoes do Tribunal Pleno.
e Julgados e pronunciamentos orais das Sessdes Plendrias; 2 |95|D|M3| RI6
e Correspondéncias recebidas solicitando notas taquigraficas. | 2 | - |D| - RO1
1000-0.06 | Gravacdo da sessdo plendria
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Programa Kenta . - .
e Gravada com contetdo das Sessoes Plenarias. Armazenada a informaggo no servidor do
2 |10| P|M3| R36 |TRE.
1000-1 Acio Cautelar - AC
Processo de andlise e controle judicial, denominado: O cariter de guarda permanente dos
e Acdo cautelar - AC * |20 | P| M3 | R36 |processos judiciais da Justica Eleitoral foi
estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
IMS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
[Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
1000-2 Acdo de impugnacio de Mandato Eletivo - AIME
Processo de andlise e controle judicial, denominado: O cardter de guarda permanente dos
Compreende as agdes que incluem o pedido previsto * |20 P| M3 | R36 |processos judiciais da Justi¢a Eleitoral foi
no art. 22 da Lei Complementar n°® 64/1990. estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
1000-3 Acao de Investigacao Judicial Eleitoral - ALJE
Processo de andlise e controle judicial, denominado: * 10| P| M3 | R36 B
® Acio de Investigacdo Judicial Eleitoral — AIJE. N carater. d? . guarda permanente dos_
Compreende as acdes que incluem o pedido previsto no processos judiciais da J”“‘%‘a Eleitoral foi
art. 22 da lei Complementar n° 64, de 1990. esta_bflemdo em conformldade. com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
1000-4 Acao Penal - AP
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Processo de andlise e controle judicial, denominado:
. Acdo de penal- AP

O cardter de guarda permanente dos
processos judiciais da Justica Eleitoral foi
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20 M3 | R36 |estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisao da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
1000-5 Acao Rescisoria — AR
Processo de andlise e controle judicial, denominado:
e Acio resciséria - AR 20 M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
Cabivel em matéria ndo eleitoral, aplicando-se a essa processos judiciais da Justi¢a Eleitoral foi
classe a Legislacdo Processual Civil. estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
1000-6 Agravo de Instrumento — AI
Processo de andlise e controle judicial, denominado: 20 M3 | R36 |O cariter de guarda permanente dos
e Agravo de instrumento - Al processos judiciais da Justica Eleitoral foi
estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisao da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n°® 1.919-8.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS | M | REGRA OBSERVACOES
1000-7 Apuracio de Eleicio — AE
Processo de andlise e controle judicial, denominado: O cardter de guarda permanente dos
e Apuragio de Elei¢io — AE. 20 M3 | R36 |processos judiciais da Justica Eleitoral foi
Engloba também os respectivos recursos. estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
1000-8 Conflito de Competéncia — CC
Processo de andlise e controle judicial: O cardter de guarda permanente dos
processos judiciais da Justica Eleitoral foi
¢ Conflito de Competéncia— CC. 20 M3 | R36 |estabelecido em conformidade com a

Abrange todos os conflitos que o TRE cabe
julgar.

decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS I M | REGRA OBSERVACOES
1000-9 Consulta — Cta
Processo de andlise e controle judicial, denominado:
e Consulta - Cta 20 M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
processos judiciais da Justica Eleitoral foi
estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n°® 1.919-8.
1000-10 Correicio — Cor
20 M3 | R36 |O cariter de guarda permanente dos
e Correigdo — Cor. processos judiciais da Justica Eleitoral foi
estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
1000-11 Criacao de Zona Eleitoral ou Remanejamento - CZER
e Criagdo de zona eleitoral - Czer. 20 M3 | R36 |O cariter de guarda permanente dos
Compreende a criagdo de zona eleitoral e outras processos judiciais da Justica Eleitoral foi
alteracdes em sua organizagao. estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS I M | REGRA OBSERVACOES
1000-12 Embargos a execucio - EE
Processo de andlise e controle judicial: O cardter de guarda permanente dos
e Embargos a execucdo - EE. 20 M3 | R36 |processos judiciais da Justica Eleitoral foi
Compreende as irresignagdes do devedor aos executivos fiscais estabelecido em conformidade com a
impostos em matéria eleitoral decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
1000-13 | Excecdo — Exc
Processo de andlise e controle judicial: O cardter de guarda permanente dos
e Exce¢do — Exc. 20 M3 | R36 |processos judiciais da Justica Eleitoral foi
estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
1000-14 Execucio Fiscal — EF
Processo de andlise e controle judicial: O cardter de guarda permanente dos
e Execugio fiscal — EF. 20 M3 | R36 |processos judiciais da Justica Eleitoral foi
Compreende as cobrangas de débitos inscritos na estabelecido em conformidade com a
divida ativa da Unido. decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
1000-15 Habeas-Corpus - HC
Processo de andlise e controle judicial, denominado: 20 M3 | R36 |O cariter de guarda permanente dos

e Hdbeas-Corpus — HC

processos judiciais da Justica Eleitoral foi
lestabelecido em conformidade com a

decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
IMS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra

[Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS I M | REGRA OBSERVACOES
1000-16 Habeas-Data — HD
Processo de andlise e controle judicial:
e Hibeas-Data — HD 20 M3 | R36
1000-17 |Inquérito — Inq
Processo de andlise e controle judicial: 20 M3 | R36 [O cardter de guarda permanente dos
e Inquérito — Ing. processos judiciais da Justica Eleitoral foi
Compreende, além dos inquéritos policiais, estabelecido em conformidade com a
qualquer expediente de que possa resultar decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
responsabilidade penal e cujo julgamento seja da MS n° 11.824-SP e a decisio da Ministra
competéncia origindria do TRE, sendo autuado Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
como Acdo Penal apés o recebimento da
dentincia.
1000-18 |Instrucio — Inst
Processo de andlise e controle judicial: 20 M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
e Instru¢do — Inst. processos judiciais da Justica Eleitoral foi
estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
1000-19 Mandado de Injuncao - MI
Processo de andlise e controle judicial, denominado:
e Mandado de Injungdo - MI - classe ELE n°A4 ¢ CRIM 10 M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
n° B4. processos judiciais da Justica Eleitoral foi
estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n°® 1.919-8.
1000-20 Mandado de Seguranca - MS
Processo de andlise e controle judicial, denominado:
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS 1 M | REGRA OBSERVACOES
e Mandado de seguranga - MS 20 M3 | R36 |O cariter de guarda permanente dos
Engloba o mandado de seguranca coletivo. processos judiciais da Justica Eleitoral foi
estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
1000-21 Pedido de Desaforamento — PD
Processo de andlise e controle judicial, denominado: O cariter de guarda permanente dos
e Pedido de Desaforamento — PD. 20 M3 | R36 |processos judiciais da Justica Eleitoral foi
estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
1000-22 Processo de andlise e controle judicial, denominado:
e Peticdo — Pet 20 M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
Classes da Peticdo eleitoral - PE processos judiciais da Justica Eleitoral foi
estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n°® 1.919-8.
1000-23 Prestacao de Contas — PC
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS I M | REGRA OBSERVACOES
Processo de andlise e controle judicial, denominado:
e Prestacdo de contas 20 M3 | R36 |O cariter de guarda permanente dos
Abrange as contas de campanha eleitoral, a prestacdo processos judiciais da Justica Eleitoral foi
anual de contas dos partidos politicos e os balancetes estabelecido em conformidade com a
mensais a que se refere o § 3° do artigo 32 da Lei n° decisdao do STJ no Recurso Ordindrio em
9.096/1995. MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
1000-24 Processo Administrativo — PA
Processo de analise e controle judicial, denominado: 10 M3 | R36 |O cariter de guarda permanente dos
Processo Administrativo — PA processos judiciais da Justica Eleitoral foi
estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n°® 1.919-8.
1000-25 Propaganda Partidaria — PP
Processo de andlise e controle judicial, denominado:
e Propaganda partiddria — PP 20 M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
processos judiciais da Justica Eleitoral foi
estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
1000-26 Reclamacio — Rl
Processo de andlise e controle judicial, denominado: 20 M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
® Reclamagio — Rcl processos judiciais da Justica Eleitoral foi
estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n°® 1.919-8.
CopIGo SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS I M | REGRA OBSERVACOES
1000-27 Recurso Contra Expedicio de Diploma - RCED
Processo de andlise e controle judicial, denominado: O cardter de guarda permanente dos
processos judiciais da Justica Eleitoral foi
e Recurso Contra Expedi¢do de Diploma - RCED. 20 M3 | R36 |estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n°® 1.919-8.
1000-28 Recurso Criminal- RC
Processo de anélise e controle judicial, denominado: O cardter de guarda permanente dos
e Recurso criminal — RC processos judiciais da Justica Eleitoral foi
20 M3 | R36 |estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
1000-29 Recurso Eleitoral- RE
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS I M | REGRA OBSERVACOES
Processo de andlise e controle judicial, denominado: O cariter de guarda permanente dos
e Recurso eleitoral - RE processos judiciais da Justica Eleitoral foi
20 M3 | R36 |estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n°® 1.919-8.
1000-30 Recurso em Habeas Corpus - RHC
Processo de analise e controle judicial, denominado: O cardter de guarda permanente dos
e Recurso em Habeas Corpus - RHC processos judiciais da Justica Eleitoral foi
20 M3 | R36 |estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n® 1.919-8.
1000-31 Recurso em Habeas Data — RHD
Processo de andlise e controle judicial, denominado: O cardter de guarda permanente dos
e Recurso em Habeas Data - RHD processos judiciais da Justica Eleitoral foi
20 M3 | R36 |estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n® 1.919-8.
1000-32 Recurso em Mandado de Injun¢io — RMI
Processo de andlise e controle judicial, denominado: O cardter de guarda permanente dos
® Recurso em Mandado de Injun¢do - RMI processos judiciais da Justica Eleitoral foi
20 M3 | R36 |estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
CoODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS I M | REGRA OBSERVACOES
1000-33 | Recurso em Mandado de Seguranca - RMS
Processo de andlise e controle judicial, denominado: O cardter de guarda permanente dos
® Recurso em Mandado de Seguranga - RMS processos judiciais da Justiga Eleitoral foi
20 M3 | R36 |estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n® 1.919-8.
1000-34 Registro de Candidatura — Rcand
Processo de andlise e controle judicial, denominado: 20 M3 | R36 |O cariter de guarda permanente dos
e Registro de candidatura - RC processos judiciais da Justica Eleitoral foi
estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n°® 1.919-8.
1000-35 Registro de Comité Financeiro — RCF
Processo de andlise e controle judicial, denominado: O cardter de guarda permanente dos
. Regjstro de Comité Financeiro - RCF. 20 M3 R36 processos judiciais da Justiga Eleitoral foi

estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
1000-36 Representac¢io — Rp
Processo de anlise e controle judicial, denominado: O cardter de guarda permanente dos
° Represen[ag;fio - Rp * 20 |P M3 R36 processos judiciais da Justiga Eleitoral foi
estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
1000-37 Revisao Criminal - Rve
Processo de andlise e controle judicial, denominado: O cardter de guarda permanente dos
e Revisio Criminal — Rvc * 120 |P | M3 | R36 |processos judiciais da Justica Eleitoral foi
estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisao da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
1000-38 Revisao de Eleitoral - RvE
Processo de analise e controle judicial, denominado: O cariter de guarda permanente dos
e Revisio de Eleitorado — RvVE * 120 |P | M3 | R36 |processos judiciais da Justica Eleitoral foi
estabelecido em conformidade com a
Compreende as hipéteses de fraude em proporgdo decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
comprometedora no alistamento eleitoral, além dos MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
casos previstos la Legislacdo Eleitoral. Ellen Gracie na ADIn n® 1.919-8.
1000-39 Suspensio de Seguranca/ Liminar — SS
Processo de andlise e controle judicial, denominado: O cardter de guarda permanente dos
. Suspensﬁo de Seguranga/]_,iminar - SS. * 120 |P | M3 R36 processos judiciais da Justiga Eleitoral foi
estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
2000 Eleicoes
2000-0 Politicas e normas
Correspondéncias prestando ou solicitando informacdes
denominadas:
® Aviso, comunicagdo, circular, consulta, e-mail, 2 4| P|M3| RO6
memorando, oficio.
Atos e outros documentos normativos:
e Instrucdes do TSE; * |4 |P|M3| R22
e Manual — original arquivistico. * | 4|P|M3| R22
Registros técnicos e politicos:
e Dossiés de comissdes; * |4 |P|M3| R22
e Relatdrio de avaliag@o de elei¢des; * | 4| P| M3 R22
e Relatdrio de eleigdo. * 14| P M3 R22
Gravacoes digitais e magnéticas referentes as atividades da
organizacao:
®  Arquivos textuais; 2 | -|P|M3| R4
®  Arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
®  Arquivos audiovisuais. 2 | -|P|[M3]| R24
2000-1 Generalidades
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
® Aviso, comunicagdo, circular, consulta, e-mail, 2 -|D RO1
memorando, oficio.
Processos de andlise e controle administrativo:
1 procedimento administrativo de consulta; 2 - | D RO1
[1 procedimento administrativo de pesquisa 2 |-1D RO1
eleitoral externa.
2000-2 Apuracio

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C F| M | REGRA OBSERVACOES
e Aviso, comunicagdo, circular, consulta, e-mail, 2 P | M3 | R37
memorando, oficio.
Listagens de andlise e controle administrativo interno:
e Listagens dos eleitos; 1 P | M3 | R38
e Listagens de candidatos 1 P | M3| R38
Registros juridico-administrativo:
e Relatério de apuragio; 1 P | M3 | R38
e Dossié de apuragio. 1 P | M3 | R38
Registros técnicos e politicos:
e Relatdrios estatisticos eleitorais; 1 P| M3 | R38
2000-3 Cadastro eleitoral
Correspondéncias prestando ou solicitando informacdes
denominadas:
e Aviso, comunicacio, circular, consulta, e-mail, 2 P | M3 | R37
memorando, oficio.
Listagens de gestdo administrativa:
® Registro técnico-politico 2 P | M3 | R37
Processo de andlise e controle administrativo:
e Procedimento administrativo de consulta 2 P | M3 | R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C F | M |REGRA OBSERVACOES
Registros técnicos e politicos:
e Quadro demonstrativo de eleitores; 2 P | M3 | R37
2000-4 Campanha institucional
Dossié das campanhas eleitorais contendo diversas tipologias
denominadas:
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
® Aviso, comunicagdo, circular, consulta, e-mail, 2 P | M3 | R37
memorando, oficio.
Correspondéncias encaminhando documentos ou convidando
para eventos denominadas:
e Aviso, comunicagio, circular, consulta, e-mail, 2 D| - RO1
memorando, oficio.
e Pasta da campanha ou programa contendo diversos 2 P | M3 | R37
documentos
Gravagdes digitais e magnéticas referentes as atividades da
organizacio:
[ Arquivos textuais; 2 P|M3| R24
[ Arquivos sonoros; 2 P| M3 | R24
] Arquivos audiovisuais. 2 P |M3| R24
2000-5 Logistica
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
®  Aviso, comunicagdo, circular, consulta, e-mail, 2 | 4| P|M3]| RO6
memorando, oficio.
Registro técnico e administrativo:
e Relatério de apoio logistico aos Cartérios Eleitorais; 2 14]|P
e Relatdrio de transporte e armazenamento de urnas. 2 14]|P
Procedimentos de andlise e controle técnico-administrativo:
e Programa geral de realizacdo das eleicoes; 2 1 4)|P
e Pedido de substituicdo de UEs; 2 120D
e Pedido de empréstimo de UEs; 2120\ D
® Apoio cooperativo de institui¢des externas; 2 | 4P
e Participagio e recep¢ao de observadores externos; 2 |4 P
. Regjstfo de pesquisa eleitoral de presidente da > 14D RO5
republica.
2000-6 Atividades da Corregedoria
Correspondéncias prestando ou solicitando informacdes
denominadas:
e Aviso, comunicacio, circular, consulta, e-mail, 2 | 8| P|M3| R37
memorando, oficio.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Processos de andlise e controle judicial
e Processo CRE; #* 200D | M3 | R13
e Processo de direitos politicos; * 120 P | M3 | R36
e Processo de coincidéncia; :: 200 P | M3 | R36
e Processo de revisao de situacdo do eleitor 20| P | M3 | R36
* 20| P | M3 | R36
Processos de andlise e controle administrativo:
e Procedimento administrativo de consulta; 2 | 4|D|M3]| RO5
e Procedimento administrativo de peticio. 2 | 4|D|M3]| RO5
2000-6.01 | Correicoes eleitorais — CRE
Correspondéncias prestando ou solicitando informacdes
denominadas:
Aviso, comunicagdo, circular, consulta, e-mail, memorando, 2 | 8| P|M3| R37
oficio.
Processo de andlise e controle judicial, denominado:
e Processo CRE * |5 |D|{M3| RI3
e Processo de Direitos Politicos * (20 | P | M3 | R36
2000-6-01.01 | Ata de correicio / Ata de inspecio
e Originais expedidos pela CRE; 2 | *|P|M3| R39
2000-6-01.02 | Relatério de correicio / Relatério de inspecio
e Originais expedidos pela CRE; 2 | *|P|M3| R39
2000-6.02 | Despacho conjunto CRE
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CODIGO

SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS

REGRA

OBSERVACOES

Atos e outros documentos normativos:
e Originais dos Despachos conjuntos expedidos na CRE;

M3

R39

2000-6.03

Ordem de Servico CRE

Atos e outros documentos normativos:
e Originais das Ordens de servigo expedidas na CRE;

M3

R39

2000-6.04

Portaria CRE

Atos e outros documentos normativos:
e Originais das Portarias expedidas na CRE;

M3

R39

2000-6.05

Provimento CRE

Atos e outros documentos normativos:
e Originais das Portarias expedidas na CRE;

M3

R39

2000-6.06

Sistemas

Documentos e informagdes relativos as solicitagdes de acesso
a sistemas da Justica Eleitoral e solicitagdes de acesso a
sistemas de acesso a informagdes privilegiadas

2000-6.06.01

Solicitacio de acesso a sistemas da Justica Eleitoral
e Documentos e informagdes

M3

R39
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CODIGO

SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS

REGRA

OBSERVACOES

2000-6.06.02

Solicitacio de acesso a sistemas de acesso a informacdes
privilegiadas
® Documentos e informagdes

M3

R39

2000-7

Partido politico

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes
denominadas:
® Aviso, comunicagdo, circular, consulta, e-mail,
memorando, oficio.

M3

R10

Registros juridico-administrativo:
e Balanco financeiro dos partidos.

R10

Processos de andlise e controle administrativo, denominados:
® Procedimento administrativo de solicitagdo de material
eleitoral;
® Procedimento administrativo de fundo partidério.

[\

> >

M3
M3

R10
R10

Atos e outros documentos normativos:
e estatuto

R10

Listagem de gestdo administrativa:
® cadastro

R10

2000-8

Processamento das Eleicoes

2000-8.01

Sistemas eleitorais
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Arquivos bindrios/documentos digitais:
e codigo-fonte dos sistemas lacrados. *|1- 1P R21
Registro técnico e administrativo:
e resumo criptografico dos sistemas (hash); - |P R21
e relatérios de programagdo, compilacdo, criptografia, *15|P R43
testes, simulagdes, homologacao, assinatura digital e
lacrag@o;
e rotinas de envio dos sistemas aos TREs; :: g PP Eig
e relatério de inseminagéo e carga das UEs; « |5|D
e licenca de uso de software proprietarios
Procedimentos de andlise e controle técnico-administrativo:
e projeto de desenvolvimento de sistemas; * 20| P R36
e ata de encerramento da cerimonia de assinatura digital * 120 P R36
e lacrac¢@o dos sistemas;
e pedidos de verificagdo de assinatura digital, hash e 2 17|D
registro digital do voto;
e convocagdo e indicacdo de representantes de
institui¢des externas com o objetivo de acompanhar o 2 |7|D
desenvolvimento ou a assinatura digital dos sistemas.
2000-8.02 | Voto eletrénico
Arquivos bindrios/documentos digitais:
¢ Boletim de Urna — BU e imagem do BU; *1-|D R42
e logde urna; * - |D R42
e Registro Digital do Voto — RDV; *1-1D R42
e Registro de faltosos; : -|D R42
® Registro de justificativas -|P R42
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Registro técnico e politico:
e Relatérios internos e externos de auditorias do processo | * | 5 | P R43
eleitoral;
e Relatdrios da votagdo paralela (Comissao de Votagdo |15 |P R43
Paralela);
e Relatdrios de testes de seguranca S|P R43
3000 Zonas Eleitorais — ZEs
3000-1 1°ZE - Sdo Luis
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, memorando, | 2 | 4 | P | M3 | RO06
oficio.
Portarias do Cartério Eleitoral
e originais das portarias expedidas pelo Cartdrio; * | - |P|M3]| R21
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * | - |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 - |P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 | -|P|M3| R24
Formulérios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo
Ata de votagdo 2 | 8P| M3]| R37
Ata final de eleicdo 2 | 8 P|M3]| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacao eleitos 2 | 8 P|M3]| R37
Ata de diplomacao 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geracdo de midia 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de alteracdo de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesérios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
CODIGO | SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de elei¢do (Secdo) 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 *|'D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocagdo de mesarios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativa e de 2 21D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolucgdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 |D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagio de todos os candidatos;
Cédulas ndo utilizadas no processo de votacgdo e 2 | *|D RO1 | Apds o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votagdo de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II1.

que permanecem anexados as fls. De votacdo
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Contrafés (copias das intimag¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isen¢oes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizacdo de endereco de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando nao utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1.
Formuldrios para impressdo de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |Adotar controle didrio de acordo com a
incorrecdes ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartdrio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justificagdo de mesdrio 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justificacdo)
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificacdo);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
° A[as; 2 S|P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 |8 P R37
e Rol de culpados; 2 8| P R37
. il;;;;insao condicional do processo e transagdo > | slp R37
o Tnspecd - 2 | 8P R37
spegdes e correigdes
Mapas de apuracao parcial e final 2 | 8|P R37
Microficha; 2 S|P R37
Midias com dados de elei¢des 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacio de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 |Apds conclusos todos os processos de

mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Processos de transferéncia, regularizacdo de dados e/ou| 2 |4 [D RO6 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIIL.
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgio de todos os candidatos;
Relagéo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n° 21.538/2003, art. 55, VIL
2 |4 |D RO1
Relacdo de transferéncia
Relacdo de inscri¢do 2 |4 |D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relacdo de ASEs processados 2 |4 (D RO1
Relacdo de eleitores transferidos 2 |4 |[D RO1
Relacio de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
88
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relatério de ambiente de totalizagdo 2 |8 |P | M3| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 (4 |D RO1 | Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, L.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 |D RO1 | Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * 120 [P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
e Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-2 | 2°ZE — Sdo Luis
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, memorando, | 2 | 4 | P | M3 | RO06
oficio.
Portarias do Cartério Eleitoral
® originais das portarias expedidas pelo Cartério; * - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * | - |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|[M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 - | P|M3| R24
Formulérios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3| R37
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Ata final de elei¢@o 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata de proclamagdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacao eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomagdo 2 | 8| P|M3| R37
Ata de geracdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alteragdo de calenddrio/ relégio da UE 2 | 8| P|M3| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | TI|F| M |[REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacragdo e conferéncia da UE e seu 2 | 8P| M3| R37
comprovante de carga
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 | a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos
aoseleitores e mesarios no CNE;
¢) até o pleito subsequente, relativo
aomesmo cargo.
Ata de elei¢do (Secdo) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
¢) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
¢) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocagdo de mesarios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 | Resolucdo n°®21.538/2003, art. 55, V.
Zerésimas
Caderno de revisao 2 2|D RO1 Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de vota¢ao 2 |6|D RO1 Resolugao n°® 21.538/2003, art. 55, 1.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 Resolugdo n® 21.538/2003, art. 55, 1.
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Niao descartar enquanto houver

recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado
dadiplomacao de todos os candidatos;
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas nao utilizadas no processo de votacao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacio de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II1.
que permanecem anexados as fls. De votacdo
Contrafés (cépias das intimagdes de mesdrios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusdo dos processos.
Fichas de isencdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizag¢do de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesarios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorregdes ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartério Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 141|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Justifica¢do de mesdrio 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 41D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justificagdo)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIIL.
para justificacdo);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
® Rol de culpados; 2 8| P R37
. f):[sl;;insao condicional do processo e transagdo ) 3 |p R37
~ X 2 | 8P R37
e Inspecdes e correi¢oes
Mapas de apuragdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
Midias com dados de eleigoes 2 | *|D ROI |a) Néo descartar enquanto houver recursos

pendentes de julgamento;

b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgio de todos os candidatos;

- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranga dos dados dos
sistemas eleitorais.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 |Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- (D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIIL.
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgéo de todos os candidatos;
Relagio de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizagdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relacdo de transferéncia
Relagéo de inscri¢do 2 |4 |D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores transferidos 2 |4 |[D RO1
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagio de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 |P |M3| R37
Relatério de ambiente de totalizacio 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 |D ROI | Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL.
Processos de andlise e controle judicial: * 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-3 3°ZE - Sao Luis
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, memorando, | 2 | 4 | P | M3 | RO06
oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartorio Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * - | P|{M3| R21
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3]| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referente as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3]| R24
® arquivos audiovisuais. 2 | -|P|M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de eleicdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geracdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alteracao de calenddrio/ relégio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de carga, lacragdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
¢) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Secdo) 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesdrios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocagdo de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativa e de 2 21D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
Zerésimas
Caderno de revisao 2 |12|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 |6 |D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 4 | D RO1 | Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos

pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas nao utilizadas no processo de votacao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacio de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II1.
que permanecem anexados as fls. De votacdo
Contrafés (cépias das intimagdes de mesdrios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusdo dos processos.
Fichas de isencdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesarios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorregdes ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartério Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 141|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
98
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Justifica¢do de mesdrio 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 4 | D R1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIIL.
provas para justificagdo)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIIL.
para justificacdo);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
® Rol de culpados; 2 8| P R37
. f):[sl;;insao condicional do processo e transagdo ) 3 |p R37
~ X 2 | 8P R37
e Inspecdes e correi¢oes
Mapas de apuragdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
Midias com dados de eleigoes 2 | *|D ROI |a) Néo descartar enquanto houver recursos

pendentes de julgamento;

b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgio de todos os candidatos;

- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranga dos dados dos
sistemas eleitorais.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 |Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- (D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIIL.
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgéo de todos os candidatos;
Relagio de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizagdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagdo de transferéncia
Relagéo de inscri¢do 2 |4 |D RO1
Relagdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores transferidos 2 |4 |[D RO1
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagio de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracdo de urna 2 |8 |P |M3| R37
Relatdrio de ambiente de totalizacdo 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIIL
Processos de andlise e controle judicial: * (20 [P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
e Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judiciarias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-4 4°ZE - Caxias
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, carta/convite, comunicado, circular, consulta, e- 2 | 4P| M3| RO6

mail, memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * - | P|M3| R21
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * - | P|M3| R21
L]
Gravagoes digitais e magnéticas referente as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - |P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3]| R24
e arquivos audiovisuais. 2 | -|P|M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamagdo de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao 2 | 8| P|M3| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C |I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@io de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesérios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocacdo de mesdrios (edital 2 | -1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativa e de 2 2| D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 | Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 41D RO1 |Resolucgdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 14D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de endereco de 2 | *|D ROl |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesarios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacio de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito sbsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* (D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagao de todos os candidatos;
Relagdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢ao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
2 |4 |D RO1
Relacdo de transferéncia
Relagdo de inscricido 2 |4 |[D RO1
Relagdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relacdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |[D RO1
Relagio de eleitores agrupados 2 |4 |D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo nao julgado;
b) apés o encerramento do prazo para
utilizac@o das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
Relatério geral de apuracdo de urna 2 |8 |P |M3]| R37
Relatério de ambiente de totalizacdo 2 |8 (P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 (4 (D RO1 | Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, 1.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 (D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * (20 [P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
e Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-5 5°ZE - Caxias

107



108

CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, carta/convite, comunicado, circular, consulta, e- 2 4 | P|M3]| RO6
mail, memorando, oficio.
Portarias do Cartério Eleitoral
[] originais das portarias expedidas pelo Cartdrio; * - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|{M3]| R24
¢ arquivos audiovisuais. 2 | - | P|M3| R24
Formulérios e documentos de analise e de controle técnico-
administrativo:
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de votac@o 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de eleig¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamag@o de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geracdo de midia 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ relégio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
¢) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de elei¢do (Secdo) 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * 1D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocagdo de mesarios (edital 2 |-1D RO1

interno);
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D ROI |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisdo 2 | 2|D RO1 | Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacdo 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D ROl |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacio e 2 | *|D RO1 | Apé6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (cépias das intimagdes de mesdrios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isen¢des 2 |4|D RO1
Fichas de mesdrios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de endereco de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesario faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagio de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1.
Formuldrios para impressao de titulos, impressos com | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorregdes ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 14|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justificag@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 41D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justificacdo)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas 2 14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justifica¢@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e (Cargade autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
® Rol de culpados; 2 8 |P R37
U Suspe.nsao condicional do processo e transagdo > | s lp R37
penal;
2 |8 |P R37

e Inspecoes e correigdes




COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Mapas de apuracao parcial e final 2 | 8|P R37
Microficha; 2 | 8P R37
Midias com dados de elei¢des 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apdés o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 |Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou ap6és o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizagdo de dados e/fou| 2 (4 |D RO6 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- |[D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 (5 |D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIIL.
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacio de todos os candidatos;
112
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relacao de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* D ROl | - formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 D RO1
Relacao de transferéncia
Relagio de inscrigao 2 |4 D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 D RO1
Relacdo de ASEs processados 2 |4 D RO1
Relac@o de eleitores transferidos 2 |4 D RO1
Relagio de eleitores agrupados 2 (4 |D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito policial ou
processo ndo julgado;
b) apés o encerramento do prazo para utilizagdo
das decisdes nas duplicidades e pluralidades;
- Resolugdo n® 21.538/2003, art. 55, VIL
Relatdrio geral de apuragdo de urna 2 |8 P | M3 R37
Relatério de ambiente de totalizacdo 2 |8 P | M3 R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 D RO1 | Resolugdo n°21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 4 D RO1 Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
* 120 | P | M3 R36 |[O cariter de guarda permanente dos processos

Processos de andlise e controle judicial:
®  Processos judiciais
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias)

judiciais da Justica Eleitoral foi estabelecido em
conformidade com a decisdo do STJ no Recurso
Ordindrio em MS n° 11.824-SP e a decisio da
Ministra

Ellen Gracie na ADIn n°® 1.919-8.

3000-6

6°ZE - Caxias
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagoes:
® aviso, carta/convite, comunicado, circular, consulta, e- 2 | 4|P|M3| RO6
mail, memorando, oficio.
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * - | P|{M3]| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3]| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|M3]| R24
®  arquivos sonoros; 2 - | P|{M3]| R24
e arquivos audiovisuais. 2 | -|P|M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagio 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢@o 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de eleicdo 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomagdo eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8 | P|M3]| R37
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8 P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) langamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 *| D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocagdo de mesarios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativa e de 2 2D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 |12|D RO1 | Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Caderno de vota¢ao 2 6 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 4 | D RO1 | Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgio de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacgao e 2 | *|D RO1 | Apé6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacdo de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, III.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (cépias das intimacgdes de mesdrios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apds a conclusdo dos processos.
Fichas de isencoes 2 14D RO1
Fichas de mesdrios 2 14|D RO1
Folha de presenca e atualizagio de endereco de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesarios faltosos.
Folhas de observacgoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagio de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, II.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressos com | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificagdo);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Cargade autos; 2 38| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzginsao condicional do processo e transa¢do > | glp R37
o 1 < - 2 | 8P R37
nspegdes e correigoes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 | Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* (D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagao de todos os candidatos;
Relagdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢ao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
2 |4 |D RO1
Relacdo de transferéncia
Relagdo de inscri¢cdo 2 |4 |D RO1
Relacdo de revisdao 2 |4 |D RO1
Relac@o de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relagio de eleitores agrupados 2 |4 |D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo nao julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizacdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
Relatério geral de apuracdo de urna 2 |8 |P |M3| R37
Relatério de ambiente de totalizagdo 2 |8 |P |M3| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 |D RO1 | Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIIL.
Processos de andlise e controle judicial: * 120 |P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-7 7°ZE - Codo
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, carta/convite, comunicado, circular, consulta, e- 2 4 | P|M3| RO6
mail, memorando, oficio.
Portarias do Cartério Eleitoral
[) originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - |P|M3]| R2I
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * | - |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referente as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3| R24
¢ arquivos audiovisuais. 2 | -|P|M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de eleicdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacao de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de diplomacao eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacao 2 | 8| P|M3| R37
Ata de geracdo de midia 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de alteraca@o de calenddrio/ relégio da UE 2 | 8| P|M3| R37
Ata de carga, lacragdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
¢) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de elei¢do (Secdo) 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 *|'D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocagdo de mesarios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativa e de 2 21D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Caderno de votacdo 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 4 | D RO1 |Resolucgdo n®21.538/2003, art. 55, L.
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacgio e 2 | *|D RO1 | Apé6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votagdo de eleitores que votaram, 2 14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I11.
que permanecem anexados as fls. De votagao
Contrafés (cépias das intimagdes de mesdrios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apds a conclusdo dos processos.
Fichas de isencdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizac¢do de endereco de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D ROI |a) Néo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgio de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificagdo);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Cargade autos; 2 38| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzginsao condicional do processo e transa¢do > | glp R37
o 1 < - 2 | 8P R37
nspegdes e correigoes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* (D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagao de todos os candidatos;
Relagdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢ao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
2 |4 |D RO1
Relagdo de transferéncia
Relacdo de inscri¢do 2 |4 |D RO1
Relagdo de revisdo 2 |4 |D RO1
Relacdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relac@o de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relagio de eleitores agrupados 2 |4 |D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apés o encerramento do prazo para
utilizacdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n® 21.538/2003, art. 55, VIL
Relatério geral de apuracdo de urna 2 (8 |P |M3| R37
Relatério de ambiente de totalizacdo 2 |8 |P | M3| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |D RO1 | Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, L.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 |D RO1 | Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIIL.
Processos de andlise e controle judicial: *# 120 |P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordinédrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-8 8°ZE - Coroatd
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, carta/convite, comunicado, circular, consulta, e- 2 4 | P|M3| RO6
mail, memorando, oficio.
Correspondéncias por meio das quais sdo encaminhados
documentos ou os destinatdrios sdo convidados a participarem de
eventos:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, memorando, | 2 D RO1
oficio.
Portarias do Cartdrio Eleitoral
[l originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3]| R2I
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3]| R21
Gravagdes digitais e magnéticas referente as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos audiovisuais. 2 | -|P|M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de eleicdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamag@o de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geracdo de midia 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de alteracio de calendario/ relégio da UE 2 | 8| P|M3| R37
Ata de carga, lacragdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
¢) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocacdo de mesarios (edital 2 |-1D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativa e de 2 21D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 21D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacdo 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 4 | D RO1 | Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, 1.
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagio de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagdo e 2 | *|D RO1 | Apé6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacdo de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De vota¢do
Contrafés (copias das intimacdes de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apds a conclusao dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesdrios 2 |4|D RO1
Folha de presenga e atualizagio de endereco de 2 | *|D ROl |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando nao utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacio de todos os candidatos;
- Resolugdo n® 21.538/2003, art. 55, 1L
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificagdo);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Cargade autos; 2 38| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzginsao condicional do processo e transa¢do > | glp R37
o 1 < - 2 | 8P R37
nspegdes e correigoes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37

129



130

CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 | Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgio de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢do;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
2 |4 |D ROI
Relagéo de transferéncia
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relacdo de inscrigdo 2 |4 |D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 [D RO1
Relacdo de ASEs processados 2 |4 |[D RO1
Relacdo de eleitores transferidos 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores agrupados 2 |4 |[D RO1 [a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatdrio geral de apuragdo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatério de ambiente de totalizacio 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * (20 [P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-9 9°ZE - Pedreiras
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, carta/convite, comunicado, circular, consulta, e- 2 | 4| P|M3| RO6

mail, memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * 1 - | P|M3]| R21
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cart6rio; * - | P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referente as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 - | P|M3| R24
Formulérios e documentos de analise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votag@o 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de eleicdo 2 | 8| P|M3| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomagdo eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geracdo de midia 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de alteragdo de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3| R37
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Secdo) 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * 1D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocacdo de mesdrios (edital 2 | -1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, V.
Zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacdo 2 |16 |D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 4 | D RO1 | Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, 1.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificagdo);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Cargade autos; 2 38| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzginsao condicional do processo e transa¢do > | glp R37
o 1 < - 2 | 8P R37
nspegdes e correigoes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 | Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacio de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢do;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
2 |4 |D ROI
Relagéo de transferéncia
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relacdo de inscrigdo 2 |4 |D RO1
Rela¢do de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relag@o de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relacao de eleitores transferidos 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores agrupados 2 |4 |D ROI |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
Relatério geral de apuragdo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatério de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 (4 (D RO1 | Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, 1.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 |D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * 120 |P | M3 | R36 [O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisao da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-10 | 10°ZE - Sdo Luis
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, carta/convite, comunicado, circular, consulta, e- 2 4 | P|M3]| RO6

mail, memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério. * 1 - | P|M3]| R21
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério. * - | P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 - | P|M3| R24
Formulérios e documentos de analise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3| R37
Ata final de elei¢@o 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de eleicio 2 | 8| P|M3| R37
Ata de proclamagdo de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geracdo de midia 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de alteracdo de calendario/ relégio da UE 2 | 8| P|M3| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesdrios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificagio);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 S|P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscricdo de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. il;rslzinsao condicional do processo e transagao > | slp R37
o Ins . . 2 | 8P R37
spegdes e correigdes
Mapas de apuragdo parcial e final 2 | 8|P R37
Microficha; 2 S|P R37
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢ao;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
2 |4 |D RO1
Relagdo de transferéncia
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |D RO1
Relagio de revisio 2 |4 |D RO1
Relacdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relagio de eleitores agrupados 2 |4 |D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizacdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n® 21.538/2003, art. 55, VIL
Relatdrio geral de apurag@o de urna 2 |8 |P | M3]| R37
Relatério de ambiente de totalizagido 2 |8 |P | M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 |D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * 120 |P | M3 | R36 |O cariter de guarda permanente dos

® Processos judiciais
(Cddigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judiciarias)

processos judiciais da Justica Eleitoral foi
estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.

143



144

CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
B000-11 \[1°ZE - Alto Parnaiba
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3]| RO6
memorando, oficio.
Portarias do Cartério Eleitoral
[) originais das portarias expedidas pelo Cartério; * 1 - | P|M3]| R21
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * | - |P|M3]| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 | - | P|M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de eleicio 2 | 8| P|M3| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomagcio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geracdo de midia 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de alteracdo de calendario/ relégio da UE 2 | 8| P|M3| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesdrios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
Zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificagdo);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
® Rol de culpados; 2 8| P R37
. iz;;;ic;nsao condicional do processo e transagdo s | s lp R37
~ X 2 | 8P R37
e Inspecdes e correicoes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 | Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* (D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagao de todos os candidatos;
Relagdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢ao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relacdo de transferéncia 2 |4 (D RO1
Relacdo de inscri¢dio 2 |4 |[D RO1
Relagio de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relag@o de ASEs processados 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores agrupados 2 |4 [D ROl |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo no julgado;
b) apés o encerramento do prazo para
utilizac@o das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
Relatdrio geral de apuragdo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatério de ambiente de totalizagdo 2 |8 |P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * (20 [P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
e Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decis@o do STJ no Recurso Ordinédrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-12 12°ZE - Araioses
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I| F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério. * 1 - | P |M3| R21
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério. * - | P |M3]| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P M R24
® arquivos sonoros; 2 -|P |3 R24
e arquivos audiovisuais. 2 - | P M R24
3
M
3
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votacdo 2 | 8| P|M3| R37
Ata final de elei¢ao 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de eleicdo 2 | 8| P|M3| R37
Ata de proclamac@o de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacao eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio 2 | 8| P|M3| R37
Ata de geracdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ relégio da UE 2 | 8| P|M3| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesdrios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
Zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 | Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* (D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagao de todos os candidatos;
Relagdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢ao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relacdo de transferéncia 2 |4 (D RO1
Relacdo de inscri¢dio 2 |4 |[D RO1
Relagio de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relag@o de ASEs processados 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores agrupados 2 |4 [D ROl |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo no julgado;
b) apés o encerramento do prazo para
utilizac@o das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
Relatério geral de apuragdo de urna 2 |8 [P | M3]| R37
Relatério de ambiente de totalizagdo 2 |8 |P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * |10 [P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
e Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decis@o do STJ no Recurso Ordinédrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-13 | 13°ZE - Bacabal
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informacgdes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.

155



156

CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério. * 1 - | P|M3]| R21
* | - |D RO3
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério. * - | P|M3| R21
*|1-|D RO3
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 - | P|M3| R24
Formulérios e documentos de analise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3| R37
Ata final de elei¢@o 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de eleicio 2 | 8| P|M3| R37
Ata de proclamagdo de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geracdo de midia 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de alteracdo de calendario/ relégio da UE 2 | 8| P|M3| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesdrios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
Zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificagio);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 S|P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscricdo de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. il;rslzinsao condicional do processo e transagao > | slp R37
o Ins . . 2 | 8P R37
spegdes e correigdes
Mapas de apuragdo parcial e final 2 | 8|P R37
Microficha; 2 S|P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 |Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dados efou| 2 (4 |D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- (D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgio de todos os candidatos;
Relagéo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* (D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢ao;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relacdo de transferéncia 2 |14 |[D RO1
Relacdo de inscri¢dio 2 |4 |[D RO1
Relag@o de revisdo 2 |4 |D RO1
Relacdo de ASEs processados 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apés o encerramento do prazo para
utilizac@o das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatdrio geral de apuragdo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatério de ambiente de totaliza¢@o 2 |8 [P | M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |D ROl |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: *# 120 |P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos processos
® Processos judiciais judiciais da Justi¢a Eleitoral foi estabelecido
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) em conformidade com a decisdo do STJ no
Recurso Ordindrio em MS n° 11.824-SP e a
decisdo da Ministra Ellen Gracie na ADIn n°
1.919-8.
3000-14 | 14° ZE - Cururupu
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 | 4] P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Correspondéncias por meio das quais sdo encaminhados
documentos ou os destinatdrios sdo convidados a participarem de
eventos:
® aviso, carta/convite, comunicado, circular, consulta, e- 2 |- (D RO1
mail, memorando, oficio.
Portarias do Cartério Eleitoral
) originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - |P|M3]| R2I
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * - | P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3| R24
¢ arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de eleicdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacao de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomagio eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geracdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ relégio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8 P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesdrios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
Zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolucgdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificagio);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 S|P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscricdo de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. il;rslzinsao condicional do processo e transagao > | slp R37
o Ins . . 2 | 8P R37
spegdes e correigdes
Mapas de apuragdo parcial e final 2 | 8|P R37
Microficha; 2 S|P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* (D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagao de todos os candidatos;
Relagdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢ao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relacdo de transferéncia 2 |4 (D RO1
Relacdo de inscri¢do 2 |4 [D RO1
Relagio de revisdo 2 |4 |D RO1
Relag@o de ASEs processados 2 |4 [D RO1
Relag@o de eleitores transferidos 2 |4 |[D RO1
Relagio de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apés o encerramento do prazo para
utilizagdio das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
Relatdrio geral de apuragao de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatério de ambiente de totalizagdo 2 |8 |P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - ERA 2 |4 |D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * 110 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
®  Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decis@o do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-15 | 15°ZE - Grajai
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, carta/convite, comunicado, circular, consulta, e- 2 4 | P|M3]| RO6

mail, memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * 1 - | P|M3]| R21
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cart6rio; * - | P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 - | P|M3| R24
Formulérios e documentos de analise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3| R37
Ata final de elei¢@o 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de eleicio 2 | 8| P|M3| R37
Ata de proclamagdo de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geracdo de midia 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de alteracdo de calendario/ relégio da UE 2 | 8| P|M3| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesdrios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
Zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificagdo);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 [ 8|P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscricdo de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
] Suspe.nsao condicional do processo e transagao > lslp R37
penal;
e Inspecdes e correi¢oes 2|8 P R37
pec ¢
Mapas de apuragao parcial e final 2 | 8P R37
Microficha; 2 8| P R37

171



172

COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 | Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* (D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagao de todos os candidatos;
Relagdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢ao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relacdo de transferéncia 2 |14 |[D RO1
Relacdo de inscri¢dio 2 |4 |[D RO1
Relag@o de revisdo 2 |4 |D RO1
Relacdo de ASEs processados 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apés o encerramento do prazo para
utilizac@o das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatdrio geral de apuragdo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatério de ambiente de totaliza¢@o 2 |8 [P | M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |D ROl |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * (20 [P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordinédrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-16 16° ZE - Itapecuru Mirim
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informacgdes:
® aviso, carta/convite, comunicado, circular, consulta, e- 2 4 | P|M3]| RO6

mail, memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[1 originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - |P|M3| R2I
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravacoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos audiovisuais. 2 - | P|M3| R24
Formulérios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de eleicdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomagdo eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomagao 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@io de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8 P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesdrios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesdrios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacgao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificagdo);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
® Rol de culpados; 2 8| P R37
. iz;;;ic;nsao condicional do processo e transagdo s | s lp R37
~ X 2 | 8P R37
e Inspecdes e correicoes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* (D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagao de todos os candidatos;
Relagdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢ao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relacdo de transferéncia 2 |4 (D RO1
Relacdo de inscri¢dio 2 |4 |[D RO1
Relagio de revisdo 2 |4 |D RO1
Relag@o de ASEs processados 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores agrupados 2 |4 [D ROl |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo no julgado;
b) apés o encerramento do prazo para
utilizac@o das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
Relatdrio geral de apuragdo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatério de ambiente de totalizagdo 2 |8 |P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |D ROl |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 | Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * (20 [P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
®  Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-17 | 17°ZE - Pastos Bons
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, carta/convite, comunicado, circular, consulta, e- 2 4 | P|M3]| RO6

mail, memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * 1 - | P|M3]| R21
# | - |D RO3
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cart6rio; * - | P|M3| R21
*1-1D RO3
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 - | P|M3| R24
Formulérios e documentos de analise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3| R37
Ata final de elei¢@o 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de eleicio 2 | 8| P|M3| R37
Ata de proclamagdo de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geracdo de midia 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de alteracdo de calendario/ relégio da UE 2 | 8| P|M3| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesdrios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocagdo de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacdo de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificagdo);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Cargade autos; 2 38| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzginsao condicional do processo e transa¢do > | glp R37
o 1 < - 2 | 8P R37
nspegdes e correigoes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* (D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagao de todos os candidatos;
Relagdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢ao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
2 |4 |D RO1
Relacdo de transferéncia
Relagdo de inscricido 2 |4 |[D RO1
Relagdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relag@o de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores transferidos 2 |4 |[D RO1
Relacio de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
Relatdrio geral de apurago de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatério de ambiente de totalizagdo 2 |8 |P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, .
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIIL.
Processos de andlise e controle judicial: * 120 |P | M3 | R36 [O cardter de guarda permanente dos
®  Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisao da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-18 |18°ZE - Rosdrio
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informacgdes:
® aviso, carta/convite, comunicado, circular, consulta, e- 2 4 | P|M3]| RO6

mail, memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * 1 - | P|M3]| R21
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cart6rio; * - | P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 - | P|M3| R24
Formulérios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3| R37
Ata final de elei¢@o 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de eleicio 2 | 8| P|M3| R37
Ata de proclamagdo de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geracdo de midia 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de alteracdo de calendario/ relégio da UE 2 | 8| P|M3| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesdrios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificagdo);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Cargade autos; 2 38| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzginsao condicional do processo e transa¢do > | glp R37
o 1 < - 2 | 8P R37
nspegdes e correigoes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* (D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagao de todos os candidatos;
Relagdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢ao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relacdo de transferéncia 2 |4 (D RO1
Relacdo de inscri¢dio 2 |4 |[D RO1
Relagio de revisdo 2 |4 |D RO1
Relag@o de ASEs processados 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores agrupados 2 |4 [D ROl |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo no julgado;
b) apés o encerramento do prazo para
utilizac@o das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
Relatdrio geral de apuragdo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatério de ambiente de totalizagdo 2 |8 |P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * (20 [P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
e Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decis@o do STJ no Recurso Ordinédrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-19 | 19°ZE - Timon
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, carta/convite, comunicado, circular, consulta, e- 2 4 | P|M3]| RO6

mail, memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * 1 - | P|M3]| R21
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cart6rio; * - | P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 - | P|M3| R24
Formulérios e documentos de analise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3| R37
Ata final de elei¢d@o 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de eleicio 2 | 8| P|M3| R37
Ata de proclamagdo de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geracdo de midia 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de alteracdo de calendario/ relégio da UE 2 | 8| P|M3| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesdrios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
Zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificagdo);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Cargade autos; 2 38| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzginsao condicional do processo e transa¢do > | glp R37
o 1 < - 2 | 8P R37
nspegdes e correigoes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* (D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagao de todos os candidatos;
Relagdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢ao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relacdo de transferéncia 2 |4 (D RO1
Relacdo de inscri¢dio 2 |4 |[D RO1
Relagio de revisdo 2 |4 |D RO1
Relag@o de ASEs processados 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores agrupados 2 |4 [D ROl |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo no julgado;
b) apés o encerramento do prazo para
utilizac@o das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
Relatdrio geral de apuragdo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatério de ambiente de totalizagdo 2 |8 |P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * (20 [P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
e Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decis@o do STJ no Recurso Ordinédrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-20 |20°ZE - Viana
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, carta/convite, comunicado, circular, consulta, e- 2 4 | P|M3]| RO6

mail, memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * 1 - | P|M3]| R21
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cart6rio; * - | P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 - | P|M3| R24
Formulérios e documentos de analise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3| R37
Ata final de elei¢@o 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de eleicio 2 | 8| P|M3| R37
Ata de proclamagdo de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geracdo de midia 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de alteracdo de calendario/ relégio da UE 2 | 8| P|M3| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesdrios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
Zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢do de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificacdo);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 S|P R37
e Carga de autos; 2 18P R37
e Inscricdo de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. il;;]z(;nsao condicional do processo e transagao > lslp R37
o Ins . - 2 | 8P R37
spegdes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8|P R37
Microficha; 2 S|P R37
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 | Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- |D RO1 | Ap6s o Pleito
Protocolo de emissado das pastas de folhas de votacdo
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIIL
Recibo de urna 2 |* (D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagio de todos os candidatos;
Relagio de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relacdo de transferéncia 2 |4 (D RO1
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relagio de revisdo 2 |4 |D RO1
Relacdo de ASEs processados 2 |4 |[D RO1
Relacdo de eleitores transferidos 2 |4 |[D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 [D ROl |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo no julgado;
b) apés o encerramento do prazo para
utilizac@o das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
Relatério geral de apuracdo de urna 2 |8 |P |M3]| R37
Relatério de ambiente de totalizacdo 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 (4 (D RO1 | Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, 1.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIIL.
Processos de andlise e controle judicial: * 120 |P | M3 | R36 [O cardter de guarda permanente dos
e Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-21 21°ZE - Bardo de Grajai
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes: 2 |4 |P|M3]| RO6
aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail,memorando, oficio.
Portarias do Cartdrio Eleitoral
) originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3]| R21
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * - | P|M3| R21
Gravacoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3| R24
® arquivos audiovisuais. 2 | -|P|M3| R24
Formulérios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de eleigdo 2 | 8| P|M3| R37
Ata de proclamag@o de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacao eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacao 2 | 8| P|M3| R37
Ata de geracdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8 P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesdrios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
Zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolucgdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.

205



206

CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacio de eleitores que votaram, 2 | 4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II1.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (cépias das intimagdes de mesdrios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 14D RO1
Fichas de mesarios 2 |14|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 [a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* (D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagio de todos os candidatos;
Relagdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢ao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relacdo de transferéncia 2 |4 (D RO1
Relacdo de inscri¢dio 2 |4 |[D RO1
Relagio de revisdo 2 |4 |D RO1
Relag@o de ASEs processados 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores agrupados 2 |4 [D ROl |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo no julgado;
b) apés o encerramento do prazo para
utilizac@o das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
Relatdrio geral de apuragdo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatério de ambiente de totalizagdo 2 |8 |P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * (20 [P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
e Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decis@o do STJ no Recurso Ordinédrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-22 | 22°ZE - Balsas
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3]| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 | - | P|M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢cdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de eleicao 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacao eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacio 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geracdo de midia 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de alteracdo de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesdrios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizacio de endereco de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressos com | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justifica¢d@o)
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
® Rol de culpados; 2 8| P R37
. iz;;;ic;nsao condicional do processo e transagdo s | s lp R37
~ . 2 | 8P R37
e Inspecdes e correicoes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* (D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagao de todos os candidatos;
Relagdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢ao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relacdo de transferéncia 2 |4 (D RO1
Relacdo de inscri¢dio 2 |4 |[D RO1
Relagio de revisdo 2 |4 |D RO1
Relag@o de ASEs processados 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores agrupados 2 |4 [D ROl |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo no julgado;
b) apés o encerramento do prazo para
utilizac@o das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
Relatdrio geral de apuragdo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatério de ambiente de totalizagdo 2 |8 |P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * (20 [P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
e Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decis@o do STJ no Recurso Ordinédrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-23 |23°ZE - Barra do Corda
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3]| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * 1 - | P|M3]| R21
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cart6rio; * - | P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 - | P|M3| R24
Formulérios e documentos de analise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votac@o 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamac@o de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomagao eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de alteragdo de calenddrio/ relégio da UE 2 | 8| P|M3| R37
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Secdo) 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * 1D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocacdo de mesdrios (edital 2 | -1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, V.
Zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacdo 2 |16 |D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 4 | D RO1 | Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, 1.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificagio);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 S|P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscricdo de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. il;rslzinsao condicional do processo e transagao > | slp R37
o Ins . . 2 | 8P R37
spegdes e correigdes
Mapas de apuragdo parcial e final 2 | 8|P R37
Microficha; 2 S|P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* (D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagao de todos os candidatos;
Relagdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢ao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relacdo de transferéncia 2 |4 (D RO1
Relacdo de inscri¢dio 2 |4 |[D RO1
Relagio de revisdo 2 |4 |D RO1
Relag@o de ASEs processados 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores agrupados 2 |4 [D ROl |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo no julgado;
b) apés o encerramento do prazo para
utilizac@o das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
Relatdrio geral de apuragdo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatério de ambiente de totalizagdo 2 |8 |P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * (20 [P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
e Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decis@o do STJ no Recurso Ordinédrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-23 |23°ZE - Barra do Corda
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3]| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * 1 - | P|M3]| R21
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cart6rio; * - | P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 - | P|M3| R24
Formulérios e documentos de analise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votac@o 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomagio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@io de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesdrios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
Zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 41D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificagdo);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 [ 8|P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscricdo de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
] Suspe.nsao condicional do processo e transagao > lslp R37
penal;
e Inspecdes e correi¢oes 2|8 P R37
pec ¢
Mapas de apuragao parcial e final 2 | 8P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* (D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagao de todos os candidatos;
Relagdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢ao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relacdo de transferéncia 2 |4 (D RO1
Relacdo de inscri¢dio 2 |4 |[D RO1
Relagio de revisdo 2 |4 |D RO1
Relag@o de ASEs processados 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores agrupados 2 |4 [D ROl |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo no julgado;
b) apés o encerramento do prazo para
utilizac@o das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
Relatdrio geral de apuragdo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatério de ambiente de totalizagdo 2 |8 |P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * (20 [P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
e Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decis@o do STJ no Recurso Ordinédrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-25 | 25°ZE - Buriti
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3]| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * 1 - | P|M3]| R21
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cart6rio; * - | P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 - | P|M3| R24
Formulérios e documentos de analise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3| R37
Ata final de elei¢@o 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de eleicio 2 | 8| P|M3| R37
Ata de proclamagdo de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geracdo de midia 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de alteracdo de calendario/ relégio da UE 2 | 8| P|M3| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesdrios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizacio de endereco de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressos com | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificagio);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 S|P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscricdo de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. il;rslzinsao condicional do processo e transagao > | slp R37
o Ins . . 2 | 8P R37
spegdes e correigdes
Mapas de apuragdo parcial e final 2 | 8|P R37
Microficha; 2 S|P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 | Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* (D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagao de todos os candidatos;
Relagdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢ao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relacdo de transferéncia 2 | 4D RO1
Relacdo de inscri¢dio 2 | 4D RO1
Relagio de revisdo 2|1 4|D RO1
Relag@o de ASEs processados 2 | 4D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 | 4D RO1
Relagdo de eleitores agrupados 2 | 4D ROl |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo no julgado;
b) apés o encerramento do prazo para
utilizac@o das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
Relatdrio geral de apuragdo de urna 2 8 (P | M3 | R37
Relatério de ambiente de totalizagdo 2 8 |P | M3 | R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 | 4D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2| 4(D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * | 20/P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
e Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decis@o do STJ no Recurso Ordinédrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-26 |26°ZE - Carolina
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 |4 [P | M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * 1 - | P|M3]| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * | - |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 | - |P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 | - | P|M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votac@o 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomagio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@io de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesdrios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificagio);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 S|P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscricdo de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. il;rslzinsao condicional do processo e transagao > | slp R37
o Ins . . 2 | 8P R37
spegdes e correigdes
Mapas de apuragdo parcial e final 2 | 8|P R37
Microficha; 2 S|P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 | Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* (D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagao de todos os candidatos;
Relagdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢ao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relacdo de transferéncia 2 |4 (D RO1
Relacdo de inscri¢dio 2 |4 |[D RO1
Relagio de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relag@o de ASEs processados 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores agrupados 2 |4 [D ROl |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo no julgado;
b) apés o encerramento do prazo para
utilizac@o das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
Relatdrio geral de apuragdo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatério de ambiente de totalizagdo 2 |8 |P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * (20 [P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
e Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decis@o do STJ no Recurso Ordinédrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-27 |27°ZE - Arari
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|{M3| ROl

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * 1 - | P|M3]| R21
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cart6rio; * - | P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 - | P|M3| R24
Formulérios e documentos de analise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votac@o 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomagio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@io de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesdrios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacgao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificagio);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 S|P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscricdo de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. il;rslzinsao condicional do processo e transagao > | slp R37
o Ins . . 2 | 8P R37
spegdes e correigdes
Mapas de apuragdo parcial e final 2 | 8|P R37
Microficha; 2 S|P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 | Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* (D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagao de todos os candidatos;
Relagdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢ao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relacdo de transferéncia 2 |4 (D RO1
Relacdo de inscri¢dio 2 |4 |[D RO1
Relagio de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relag@o de ASEs processados 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores agrupados 2 |4 [D ROl |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo no julgado;
b) apés o encerramento do prazo para
utilizac@o das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
Relatdrio geral de apuragdo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatério de ambiente de totalizagdo 2 |8 |P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * (20 [P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
e Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decis@o do STJ no Recurso Ordinédrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-28 | 28°ZE - Coelho Neto
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3]| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * 1 - | P|M3]| R21
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cart6rio; * - | P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 - | P|M3| R24
Formulérios e documentos de analise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de eleicdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamagao de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@io de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesdrios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.

247



248

CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizacio de endereco de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressos com | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 | Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO6 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 (D RO6 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* (D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagao de todos os candidatos;
Relagdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢ao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relacdo de transferéncia 2 |4 (D RO1
Relacdo de inscri¢dio 2 |4 |[D RO1
Relagio de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relag@o de ASEs processados 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores agrupados 2 |4 [D ROl |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo no julgado;
b) apés o encerramento do prazo para
utilizac@o das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
Relatdrio geral de apuragdo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatério de ambiente de totalizagdo 2 |8 |P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * |10 [P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
e Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decis@o do STJ no Recurso Ordinédrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-28 |29°ZE - Colinas
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, carta/convite, comunicado, circular, consulta, e- 2 4 | P|M3]| RO6

mail, memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
e originais das portarias expedidas pelo Cartdrio; * | - | P|M3]| R21
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * - | P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|{M3]| R24
e arquivos audiovisuais. 2 - | P|M3| R24
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacao de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomagcio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ relégio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
¢) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de elei¢do (Secdo) 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocagdo de mesarios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativa e de 2 21D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacdo 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 | 4|D RO1 | Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos

pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagao de todos os candidatos;
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas nao utilizadas no processo de votacao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacio de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II1.
que permanecem anexados as fls. De votacdo
Contrafés (cépias das intimagdes de mesdrios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusdo dos processos.
Fichas de isencdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagio de endereco de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesarios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
Formulérios para impressao de titulos, impressos com | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorregdes ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartério Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 141|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
254
CopI1GO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Justifica¢do de mesdrio 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 41D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justificagdo)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIIL.
para justificagdo);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 |8 |P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8 |P R37
® Rol de culpados; 2 8| P R37
e Suspensdo condicional do processo e transa¢ao
penal; 2 | 8P R37
e Inspecdes e correi¢oes 2| 8P R37
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
Midias com dados de elei¢des 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos

pendentes de julgamento;

b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;

- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 |Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- (D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIIL.
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgéo de todos os candidatos;
Relagio de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizagdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relacdo de transferéncia
Relagéo de inscri¢do 2 |4 |D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |D RO1
Relacdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagio de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagio de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuragdo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizacio 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * |20 [P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-30 | 30° ZE - Guimaries
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3]| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartorio Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * - | P M3| R21
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * - | P|{M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 | -|P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
¢ arquivos audiovisuais. 2 | - | P|M3| R24
Formulérios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de eleicdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacao de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomagdo eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alteracdo de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3| R37
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
¢) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de elei¢do (Secdo) 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocac@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativa e de 2 2| D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacdo 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 4 | D RO1 | Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, 1.
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos

pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas nao utilizadas no processo de votacao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacio de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II1.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (cépias das intimagdes de mesdrios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusdo dos processos.
Fichas de isencdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesarios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolugdo n® 21.538/2003, art. 55, 1L
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorregdes ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartério Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 141|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
260
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Justifica¢do de mesdrio 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 41D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justificagdo)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificagdo);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e (Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izligle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
~ X 2 | 8|P R37
e Inspecdes e correi¢oes
Mapas de apuracao parcial e final 2 | 8P R37
Microficha; 2 8| P R37
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos

pendentes de julgamento;

b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagio de todos os candidatos;

- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranga dos dados dos
sistemas eleitorais.
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 |Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
2 |- (D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacao
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIIL.
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgéo de todos os candidatos;
Relagio de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizagdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relacdo de transferéncia
Relagéo de inscri¢do 2 |4 |D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |D RO1
Relacdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagio de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagio de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuragdo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizacio 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * (20 [P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-31 31*ZE - Icatu
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|{M3| ROl

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartorio Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * - | P M3| R21
* | -|D RO3
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * - | P|{M3| R21
*1-1D RO3
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
¢ arquivos audiovisuais. 2 | - | P|M3| R24
Formulérios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de eleicdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacao de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomagdo eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alteracdo de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3| R37
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
¢) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de elei¢do (Secdo) 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocac@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativa e de 2 2| D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacdo 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 4 | D RO1 | Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, 1.
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos

pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas nao utilizadas no processo de votacao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacio de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II1.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (cépias das intimagdes de mesdrios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusdo dos processos.
Fichas de isencdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizag¢do de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesarios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolugdo n® 21.538/2003, art. 55, 1L
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorregdes ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartério Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 141|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
266
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Justifica¢do de mesdrio 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 41D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justificagdo)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificacdo);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 S|P R37
e Carga de autos; 2 8 |P R37
e Inscricdo de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. iz;zinsao condicional do processo e transagao > lslp R37
o TIns . - 2 | 8P R37
spegdes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8|P R37
Microficha; 2 S|P R37
Midias com dados de elei¢oes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos

pendentes de julgamento;

b) 60 dias apés o transito em julgado da
diplomacio de todos os candidatos;

- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 |Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissdo das pastas de folhas de votagdo 2 |- |D RO1 | Ap6s o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
Relagio de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* (D RO1 |- formatar as midias para reutilizacao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n° 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
Relacdo de inscrigdo 2 |4 |D RO1
Relagdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relacdo de ASEs processados 2 |4 [D RO1
Relacdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagio de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuragdo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizacio 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 [D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * |20 [P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-32 32% ZE — Humberto de Campos
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, carta/convite, comunicado, circular, consulta, e- 2 4 | P|M3]| RO6

mail, memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartorio Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * - | P M3| R21
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * 1 - | P|M3]| R21
Gravacoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 | -|P|M3| R24
Formulérios e documentos de analise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votag@o 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de eleicdo 2 | 8| P|M3| R37
Ata de proclamagdo de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alteragdo de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
¢) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de elei¢do (Secdo) 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocac@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativa e de 2 2| D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacdo 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 4 | D RO1 | Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, 1.
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos

pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas nao utilizadas no processo de votacao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacio de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II1.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (cépias das intimagdes de mesdrios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusdo dos processos.
Fichas de isencdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizag¢do de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesarios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolugdo n® 21.538/2003, art. 55, 1L
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorregdes ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartério Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 141|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
272
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Justifica¢do de mesdrio 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 41D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justificagdo)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificacdo);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 S|P R37
e Carga de autos; 2 8 |P R37
e Inscricdo de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. iz;zinsao condicional do processo e transagao > lslp R37
o TIns . - 2 | 8P R37
spegdes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8|P R37
Microficha; 2 S|P R37
Midias com dados de elei¢oes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos

pendentes de julgamento;

b) 60 dias apés o transito em julgado da
diplomacio de todos os candidatos;

- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 |Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissdo das pastas de folhas de votagdo 2 |- |D RO1 | Ap6s o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
Relagio de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* (D RO1 |- formatar as midias para reutilizacao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n° 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
Relacdo de inscrigdo 2 |4 |D RO1
Relagdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relacdo de ASEs processados 2 |4 [D RO1
Relacdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagio de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuragdo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizacio 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 [D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * |20 [P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-33 | 33" ZE - Imperatriz
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3]| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartorio Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * - | P M3| R21
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * - | P|{M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 | -|P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
¢ arquivos audiovisuais. 2 | - | P|M3| R24
Formulérios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de elei¢iio 2 | 8| P|M3| R37
Ata de proclamagdo de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao 2 | 8| P|M3| R37
Ata de geracdo de midia 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de alteragdo de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3| R37
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
¢) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de elei¢do (Secdo) 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocac@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativa e de 2 2| D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacdo 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 4 | D RO1 | Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, 1.
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos

pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas nao utilizadas no processo de votacao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacio de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II1.
que permanecem anexados as fls. De votacdo
Contrafés (cépias das intimagdes de mesdrios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusdo dos processos.
Fichas de isencdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagio de endereco de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesarios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
Formulérios para impressao de titulos, impressos com | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorregdes ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartério Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 141|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
278
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Justifica¢do de mesdrio 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 41D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justificagdo)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIIL.
para justificacdo);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
® Rol de culpados; 2 8| P R37
. f):[sl;;insao condicional do processo e transagdo ) 3 |p R37
~ X 2 | 8P R37
e Inspecdes e correi¢oes
Mapas de apuragdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos

pendentes de julgamento;

b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomagio de todos os candidatos;

- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranga dos dados dos
sistemas eleitorais.
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 |Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissdo das pastas de folhas de votagdo 2 |- |D RO1 | Ap6s o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
Relagio de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* (D RO1 |- formatar as midias para reutilizacao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n° 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
Relacdo de inscrigdo 2 |4 |D RO1
Relagdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relacdo de ASEs processados 2 |4 [D RO1
Relacdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagio de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuragdo de urna 2 |8 [P | M3]| R37
Relatério de ambiente de totalizagdo 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 (4 (D RO1 | Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, 1.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 |D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de analise e controle judicial: * 110 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-34 34" ZE - Sao Raimundo das Mangabeiras
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informacgdes:
® aviso, carta/convite, comunicado, circular, consulta, e- 2 4 | P|M3| RO6

mail, memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * 1 - | P|M3]| R21
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cart6rio; * - | P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 - | P|M3| R24
Formulérios e documentos de analise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3| R37
Ata final de elei¢@o 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de eleicdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamagdo de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao 2 | 8| P|M3| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alteracdo de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8 P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesdrios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocagdo de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificagdo);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Cargade autos; 2 38| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzginsao condicional do processo e transa¢do > | glp R37
o 1 < . 2 | 8P R37
nspegdes e correigoes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
286
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relacdo de inscrigdo 2 |4 |D RO1
Rela¢do de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relag@o de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relacao de eleitores transferidos 2 |4 |[D RO1
Relagdo de eleitores agrupados 2 |4 |D ROI |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
Relatdrio geral de apurag@o de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totaliza¢@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 (4 (D RO1 | Resolucgdo n®21.538/2003, art. 55, 1.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 |D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * 110 |P | M3 | R36 [O cardter de guarda permanente dos
e Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisao da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-35 | 35*ZE - Sao Luiz Gonzaga do Maranhao
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informacgdes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3]| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * 1 - | P|M3]| R21
Editais do Cartério Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cart6rio; * - | P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 - | P|M3| R24
Formulérios e documentos de analise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3| R37
Ata final de elei¢@o 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de eleicio 2 | 8| P|M3| R37
Ata de proclamagdo de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geracdo de midia 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de alteracdo de calendario/ relégio da UE 2 | 8| P|M3| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesdrios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolucgdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 |a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
292
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 [a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo nao julgado;
b) apés o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-35 |36° ZE — Parnarama
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesdrios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolucgdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 |a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apdés conclusos os processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1.
296
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade
para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢do)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificacdo);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 38| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzginsao condicional do processo e transa¢do > | glp R37
o 1 < - 2 | 8P R37
nspegdes e correigoes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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CopIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de elei¢des 2 | * RO1 |c) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
d) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacgao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranga dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizagdo de dados e/ou| 2 |4 |D ROI | Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissdo das pastas de folhas de votagdo 2 |- |D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 (D RO6 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |c) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
d) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
Relagio de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢do;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
2 |4 |D RO1
Relagdo de transferéncia
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;

b) apds o encerramento do prazo para
utilizacdo  das  decisdes  nas
duplicidades e pluralidades;

- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-37 | 37° ZE - Pinheiro
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informacgdes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3]| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES

Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; - | P|M3| R21

Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; - | P|M3| R21

Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:

® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:

Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37

Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37

Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES

Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu

comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1

interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.

301



302

CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesadrios faltosos;
b) Ap6s a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos 0s
processos demesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 a) Nido descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado
da diplomagdo de todos os
candidatos;

- Resolu¢do do TSE, expedida para a

eleicdo corrente, que dispde sobre o

procedimento de seguranga dos dados dos

sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 |Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito

subsequente aquele que motivou o

requerimento

Processos de transferéncia, regularizacdo de dados e/ou| 2 |4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissdo das pastas de folhas de votacdo 2 |- D RO1 | Apés o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* (D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;

b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;

Relag¢do de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutiliza¢ao;
Politicos e respectivas midias - Resolugdo n° 21.538/2003, art. 55, VIIL.

2 |4 |D RO1
Relagdo de transferéncia
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo nao julgado;

b) apdés o encerramento do prazo para
utilizagao das decisoes nas
duplicidades e pluralidades;

- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.

Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cariter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-38 | 38" ZE - Sao Bento
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 |a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e D RO1 Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 D IRO1 Resolucdo n°®21.538/2003, art. 55, 111
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (cépias das intimagdes de mesdrios) 2 D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesadrios faltosos;
b) Ap6s a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 D RO1
Fichas de mesarios 2 D IRO1
Folha de presenca e atualizacdo de endereco de 2 D IRO1 a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomac@o de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
310
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-39 | 39" ZE - Turiacu
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em
julgado dadiplomac@o de todos os
candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacdo e 2 | *|D RO1 | Apés o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacdo de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, III.
que permanecem anexados as fls. De votagao
Contrafés (c6pias das intimagoes de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesdrios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualiza¢do de enderego de 2 | *|D RO1 |a) eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando nio utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1.
314
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em
julgado dadiplomac@o de todos os
candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relacdo de transferéncia
316
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relagio de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatério de ambiente de totalizacio 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-40 | 40° ZE - Tutéia
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 | 4P| M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em
julgado dadiplomac@o de todos os
candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacdo e 2 | *|D RO1 | Apés o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacdo de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, III.
que permanecem anexados as fls. De votagao
Contrafés (c6pias das intimagoes de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesdrios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualiza¢do de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando nio utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 |a) Nao descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em julgado da
diplomacao de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1.
320
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
322
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-41 41* ZE - Vitoria do Mearim
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES

Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; - | P|M3| R21

Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; - | P|M3| R21

Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:

® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:

Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37

Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37

Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37

324
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES

Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu

comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1

interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em
julgado dadiplomac@o de todos os
candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacdo e 2 | *|D RO1 | Apés o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacdo de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, III.
que permanecem anexados as fls. De votagao
Contrafés (c6pias das intimagoes de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesdrios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualiza¢do de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando nio utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o trinsito em
julgado dadiplomacao de todos os
candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1.
326
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
328
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relagio de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
Relatério geral de apuragdo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatério de ambiente de totalizacio 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 |D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * 120 |P | M3 | R36 [O cardter de guarda permanente dos
®  Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judiciarias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisao da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n°® 1.919-8.
3000-42 | 42" ZE - Chapadinha
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3]| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 | Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.




CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Naio descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em
julgado dadiplomac@o de todos os
candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacdo e 2 | *|D RO1 | Apés o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacgdo de eleitores que votaram, 2 | 4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II1.
que permanecem anexados as fls. De votagao
Contrafés (c6pias das intimagoes de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesdrios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualiza¢do de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando nio utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|ID RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o trinsito em
julgado dadiplomacao de todos os
candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1.
332
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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334

COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 Ja) Nao descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-43 | 43" ZE - Pindaré Mirim
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informacgdes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3]| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@io de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 [aguardar processamento no CNE;
a) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
b) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em
julgado dadiplomac@o de todos os
candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacdo e 2 | *|D RO1 | Apés o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacdo de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, III.
que permanecem anexados as fls. De votagao
Contrafés (c6pias das intimagoes de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesdrios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualiza¢do de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando nio utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o trinsito em
julgado dadiplomacao de todos os
candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1.
338
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
340
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |[a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-44 | 44" ZE - Passagem Franca
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES

Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; - | P|M3| R21

Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; - | P|M3| R21

Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:

® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:

Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37

Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37

Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37

342
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES

Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu

comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1

interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em
julgado dadiplomac@o de todos os
candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacdo e 2 | *|D RO1 | Apés o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacdo de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, III.
que permanecem anexados as fls. De votagao
Contrafés (c6pias das intimagoes de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesdrios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualiza¢do de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando nio utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o trinsito em
julgado dadiplomacao de todos os
candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1.
344
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
346
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-45 | 45" ZE - Penalva
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.

347



CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES

Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; - | P|M3| R21

Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; - | P|M3| R21

Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:

® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:

Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37

Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37

Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37

348
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES

Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu

comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) maguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1

interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.

349



CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em
julgado dadiplomac@o de todos os
candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacdo e 2 | *|D RO1 | Apés o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacdo de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, III.
que permanecem anexados as fls. De votagao
Contrafés (c6pias das intimagoes de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesdrios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualiza¢do de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando nio utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o trinsito em
julgado dadiplomacao de todos os
candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1.
350
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
352
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-46 [ 46" ZE — Porto Franco
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES

Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; - | P|M3| R21

Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; - | P|M3| R21

Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:

® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:

Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37

Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37

Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37

354
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES

Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu

comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1

interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em
julgado dadiplomac@o de todos os
candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacdo e 2 | *|D RO1 | Apés o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacdo de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, III.
que permanecem anexados as fls. De votagao
Contrafés (c6pias das intimagoes de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesdrios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualiza¢do de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando nio utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o trinsito em
julgado dadiplomacao de todos os
candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1.
356
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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358

COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-47 47" ZE - Sao José de Ribamar
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informacgdes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3]| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.




CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em
julgado dadiplomac@o de todos os
candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacdo e 2 | *|D RO1 | Apés o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacdo de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, III.
que permanecem anexados as fls. De votagao
Contrafés (c6pias das intimagoes de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesdrios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualiza¢do de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando nio utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o trinsito em
julgado dadiplomacao de todos os
candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1.
362
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 Ja) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-48 |48 ZE — Dom Pedro
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informacgdes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3]| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolucgdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em
julgado dadiplomac@o de todos os
candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacdo e 2 | *|D RO1 | Apés o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacdo de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, III.
que permanecem anexados as fls. De votagao
Contrafés (c6pias das intimagoes de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesdrios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualiza¢do de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando nio utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o trinsito em
julgado dadiplomacao de todos os
candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1.
368
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-49 49" ZE - Vitorino Freire
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informacgdes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3]| RO6

memorando, oficio.




CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES

Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; - | P|M3| R21

Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; - | P|M3| R21

Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:

® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:

Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37

Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37

Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37

372
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES

Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu

comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1

interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em
julgado dadiplomac@o de todos os
candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacdo e 2 | *|D RO1 | Apés o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacdo de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, III.
que permanecem anexados as fls. De votagao
Contrafés (c6pias das intimagoes de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesdrios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualiza¢do de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando nio utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o trinsito em
julgado dadiplomacao de todos os
candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1.
374
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-50 50? ZE - Vargem Grande
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informacgdes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3]| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES

Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; - | P|M3| R21

Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; - | P|M3| R21

Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:

® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:

Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37

Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37

Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37

378
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES

Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu

comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1

interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apds o transito em
julgado dadiplomac@o de todos os
candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacdo e 2 | *|D RO1 | Apés o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacdo de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, III.
que permanecem anexados as fls. De votagao
Contrafés (c6pias das intimagoes de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesdrios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualiza¢do de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando nio utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o trinsito em
julgado dadiplomacao de todos os
candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1.
380
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
CopIGo SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS | C | I | F| M | REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * (20 [P | M3 | R36 |O cardter de guarda permanente dos
e Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-51 51° ZE - Sao Bernardo
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3]| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES

Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; - | P|M3| R21

Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; - | P|M3| R21

Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:

® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:

Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37

Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37

Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37

384
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES

Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu

comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1

interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias apds o transito em
julgado dadiplomac@o de todos os
candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacdo e 2 | *|D RO1 | Apés o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacdo de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, III.
que permanecem anexados as fls. De votagao
Contrafés (c6pias das intimagoes de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesdrios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualiza¢do de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando nio utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o trinsito em
julgado dadiplomacao de todos os
candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1.
386
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relagio de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo nao julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
Relatério geral de apuragdo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatério de ambiente de totalizacio 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 |D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: * 120 |P | M3 | R36 [O cardter de guarda permanente dos
®  Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judiciarias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisao da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n°® 1.919-8.
3000-52 | 52° ZE - Alcantara
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3]| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.




CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias apds o transito em
julgado dadiplomac@o de todos os
candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacdo e 2 | *|D RO1 | Apés o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacdo de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, III.
que permanecem anexados as fls. De votagao
Contrafés (c6pias das intimagoes de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesdrios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualiza¢do de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando nio utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o trinsito em
julgado dadiplomacao de todos os
candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1.
392
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 Ja) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
394
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-53 | 53" ZE - Sao Joao dos Patos
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolucgdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias apds o transito em
julgado dadiplomac@o de todos os
candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacdo e 2 | *|D RO1 | Apés o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacdo de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, III.
que permanecem anexados as fls. De votagao
Contrafés (c6pias das intimagoes de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesdrios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualiza¢do de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando nio utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o trinsito em
julgado dadiplomacao de todos os
candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1.
398
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
400
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-54 | 54° ZE — Presidente Dutra
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES

Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; - | P|M3| R21

Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; - | P|M3| R21

Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:

® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:

Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37

Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37

Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37

402
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES

Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu

comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1

interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias apds o transito em
julgado dadiplomac@o de todos os
candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacdo e 2 | *|D RO1 | Apés o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacdo de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, III.
que permanecem anexados as fls. De votagao
Contrafés (c6pias das intimagoes de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesdrios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualiza¢do de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando nio utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o trinsito em
julgado dadiplomacao de todos os
candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1.
404
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartério Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
406
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-53 55 ZE — Carutapera
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES

Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; - | P|M3| R21

Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; - | P|M3| R21

Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:

® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:

Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37

Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37

Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES

Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu

comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1

interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias apds o transito em
julgado dadiplomac@o de todos os
candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacdo e 2 | *|D RO1 | Apés o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacdo de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, III.
que permanecem anexados as fls. De votagao
Contrafés (c6pias das intimagoes de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesdrios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualiza¢do de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando nio utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o trinsito em
julgado dadiplomacao de todos os
candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1.
410
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
412
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 [D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-53 55 ZE — Carutapera
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES

Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; - | P|M3| R21

Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; - | P|M3| R21

Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:

® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:

Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37

Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37

Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37

414
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES

Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu

comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Base do edital de convocagdo de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1

interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias apds o transito em
julgado dadiplomac@o de todos os
candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacdo e 2 | *|D RO1 | Apés o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacdo de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, III.
que permanecem anexados as fls. De votagao
Contrafés (c6pias das intimagoes de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesdrios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualiza¢do de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando nio utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o trinsito em
julgado dadiplomacao de todos os
candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1.
416
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) Ap6s o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
418
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-57 |57° ZE - Santa Inés
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
420
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no
CNE;
b) lancamento dos dados relativos
aos eleitores e mesdrios no
CNE;
c¢) até o pleito subsequente, relativo
40 mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no
CNE;
b) lancamento dos dados relativos
aoseleitores e mesarios no CNE;
¢) até o pleito subsequente,
relativo aomesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos
aoseleitores e mesarios no CNE;
¢) até o pleito subsequente,
relativo aomesmo cargo.
Base do edital de convocagdo de mesdrios (edital 2 |-1D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D ROI |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 | Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, 1.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES

Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver

recursospendentes de julgamento

b) 60 dias apds o transito em
julgado dadiplomac@o de todos os
candidatos;

Cédulas nio utilizadas no processo de votacdo e 2 | *|D RO1 | Apés o pleito.

impressos em desuso

Comprovantes de votacdo de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, III.

que permanecem anexados as fls. De votagao

Contrafés (c6pias das intimagoes de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de

mesarios faltosos;

b) Ap6s a conclusio dos processos.

Fichas de isengdes 2 |4|D RO1

Fichas de mesdrios 2 |4|D RO1

Folha de presenca e atualiza¢do de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir

mesdrios, quando nio utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;

b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.

Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de
julgamento;

b) 60 dias apés o transito em
julgado dadiplomagdo de todos
os candidatos;

- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, II.
422
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES

Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a

incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao

operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;

Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se

avulsa, em ordem alfabética.

Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade  para
instruirprocesso de mesario
faltoso;

b) apds o pleito subsequente

Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIIL.

provas para justifica¢ao)

Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL

para justificacdo);

Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:

e Atas; 2 8| P R37

e Carga de autos; 2 8| P R37

e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37

® Rol de culpados; 2 8|P R37

. iz;;;ic;nsao condicional do processo e transagido > s lp R37

o Inspecd S 2 | 8P R37
pecdes e correigdes

Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37

Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 Ja) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
424
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-58 |58 ZE — Joiao Lisboa
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES

Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; - | P|M3| R21

Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; - | P|M3| R21

Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:

® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:

Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37

Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37

Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37

Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37

426
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES

Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu

comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37

Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE

b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;

c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.

Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1

interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias apds o transito em
julgado dadiplomac@o de todos os
candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacdo e 2 | *|D RO1 | Apés o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacdo de eleitores que votaram, 2 |14|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, III.
que permanecem anexados as fls. De votagao
Contrafés (c6pias das intimagoes de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Ap6s a conclusio dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesdrios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualiza¢do de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando nio utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o trinsito em
julgado dadiplomacao de todos os
candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1.
428
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 | 4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
430
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-60 60° ZE — Sao Domingos do Maranhao
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/fou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
436
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-61 61" ZE — Esperantinopolis
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
442
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-62 | 62" ZE - Loreto
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartério Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
448
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-63 | 63" ZE — Sao Joao Batista
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 Ja) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
454
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-64 | 64° ZE — Candido Mendes
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
460
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-65 | 65" ZE - Imperatriz
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
466
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-66 | 66° ZE — Bacabal
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd . 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
472
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-67 | 67" ZE — Pedreiras
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-68 | 68" ZE — Coroata
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartdrio Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|M3| R24
® arquivos sonoros; 2 - | P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 | -|P|M3| R24
Formulérios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3| R37
Ata final de elei¢@o 2 | 8| P|M3]| R37
Ata geral de eleicdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamagdo de eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacao eleitos 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geracdo de midia 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de alteracio de calendario/ relégio da UE 2 | 8| P|M3| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8 P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 Ja) Nao descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
484
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-69 69" ZE — Santo Antonio dos Lopes
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacgao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
490
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Rela¢do de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-70 | 70" ZE - Santa Luzia
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-71 71* ZE - Acailandia
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-72 | 72* ZE - Mirador
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-73 | 73" ZE — Urbano Santos
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacio de eleitores que votaram, 2 | 4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II1.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (cépias das intimagdes de mesdrios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 14D RO1
Fichas de mesarios 2 |14|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
514
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-74 74° ZE — Lago da Pedra
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 Ja) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
520
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-75 | 75" ZE - Riachao
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
526
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 [D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-76 | 76" ZE — Sao Luis
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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530

CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
532
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-77 |77° ZE - Santa Inés
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
538
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-78 |78 ZE — Bom Jardim
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
544
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-79 |79" ZE - Tuntum
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesarios 2 | *|D RO1 | Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
550
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo nao julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-80 80" ZE - Santa Luzia do Parua
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
® aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votacgao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
pendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
556
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-81 81" ZE — Matoes
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[] originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolucgdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.

559



560

CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
562
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-82 | 82" ZE - Estreito
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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564

CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacdo de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
568
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C [I[F[ M [REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 (P | M3 | R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 |P | M3| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |[Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIIL.
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 [O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-83 | 83" ZE — Santa Helena
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P| M3 | RO6
memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
574
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-84 | 84° ZE — Sao Mateus do Maranhio
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
580
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-86 | 86" ZE — Matinha
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.

583



584

CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 Ja) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
586
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-87 | 87" ZE — Olho Dagua das Cunhas
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.

587



588

CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
592
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-89 89" ZE - Sio Luis
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.

593



594

CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolucdo do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
598
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-92 | 92" ZE - Imperatriz
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/fou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
604
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-93 | 93" ZE - Paco do Lumiar
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomagcio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
610
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-95 | 95" ZE - Buriticupu
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartério Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
616
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-96 |96 ZE — Z¢é Doca
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e (Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
622
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-97 | 97° ZE - Barra do Corda
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@io de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-98 | 98" ZE — Acailandia
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocagdo de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
634
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-99 | 99° ZE — Amarante do Maranhio
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
640
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-100 |100* ZE — Maracacumé
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
646
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-101 |101° ZE — Governador Nunes Freire
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
652
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-102 |102° ZE — Paulo Ramos
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 Ja) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
658
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-103 | 103" ZE — Montes Altos
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
664
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 [D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-104 |104° ZE — Arame
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Nao descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacio de eleitores que votaram, 2 | 4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II1.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (cépias das intimagdes de mesdrios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 14D RO1
Fichas de mesarios 2 |14|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
670
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-105 |105* ZE - Balsas
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd . 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
676
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-106 |106° ZE — Pinheiro
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
682
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-107 |107° ZE - Bacuri
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Apds conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 Ja) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
688
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-108 |108* ZE — Governador Eugénio Barros
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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690

CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 14|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apds o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 [8|P R37
e Carga de autos; 2 | 8|P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 | 8|P R37
e Rol de culpados; 2 8| P R37
R = - .
il;;[;le;nsao condicional do processo e transagdo 2 | slp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 |8 |P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagio de transferéncia
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-109 |109* ZE - Itapecuru Mirim
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[ originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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COpIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes 2 | *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios 2 | *|D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizacdo de dadose/ou| 2 [4 (D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo 2 |- |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 2 |5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna 2 |* |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos 2 |* |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
2 |4 |D RO1
Relagéo de transferéncia
700
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relacdo de revisdo 2 |4 |[D RO1
Relagdo de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relagdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores agrupados 2 |4 (D RO1 |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo ndo julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizagdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VIL.
Relatério geral de apuracéo de urna 2 |8 [P |M3]| R37
Relatdrio de ambiente de totalizag@o 2 |8 [P |M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 |4 |[D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 (4 (D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 |[O cardter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n°® 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.
3000-110 |110° ZE — Morros
Correspondéncias por meio das quais sdo prestadas ou solicitadas
informagdes:
e aviso, comunicado, circular, consulta, e-mail, 2 4 | P|M3| RO6

memorando, oficio.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Portarias do Cartério Eleitoral
[] originais das portarias expedidas pelo Cartério; * | - | P|M3| R21
Editais do Cartdrio Eleitoral:
e originais dos editais expedidos pelo Cartério; * |- |P|M3| R21
Gravagoes digitais e magnéticas referentes as atividades do
Cartério Eleitoral:
® arquivos textuais; 2 - | P|{M3]| R24
® arquivos sonoros; 2 | -|P|M3| R24
e arquivos audiovisuais. 2 P | M3| R24
Formuldrios e documentos de andlise e de controle técnico-
administrativo:
Ata de votagdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata final de elei¢do 2 | 8| P|M3| R37
Ata geral de elei¢do 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de proclamacdo de eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacio eleitos 2 | 8| P|M3| R37
Ata de diplomacdo 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de geragdo de midia 2 | 8| P|M3| R37
Ata de alterac@o de calenddrio/ rel6gio da UE 2 | 8| P|M3]| R37
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I |F| M |REGRA OBSERVACOES
Ata de carga, lacracdo e conferéncia da UE e seu
comprovante de carga 2 | 8| P|M3]| R37
Ata de mesa receptora de justificativas 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de eleigdo (Se¢do) 2 * | D RO1 a) aguardar processamento no CNE;
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Ata de sorteio (cédula) 2 | *|D RO1 a) aguardar processamento no CNE
b) lancamento dos dados relativos aos
eleitores e mesarios no CNE;
c) até o pleito subsequente, relativo ao
mesmo cargo.
Base do edital de convocag@o de mesdrios (edital 2 |-1|D RO1
interno);
Boletins de urna: emitido pela UE, de justificativaede | 2 | 2 | D RO1 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, V.
zerésimas
Caderno de revisao 2 2| D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IV.
Caderno de votacao 2 6 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, II.
Canhotos de titulos retirados (PETEs) 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, L.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Cédulas apuradas 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
Cédulas nio utilizadas no processo de votagao e 2 | *|D RO1 | Ap6s o pleito.
impressos em desuso
Comprovantes de votacao de eleitores que votaram, 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, IIL.
que permanecem anexados as fls. De votagdo
Contrafés (copias das intimac¢des de mesarios) 2 | *|D RO1 a) Utilizar para instruir processos de
mesarios faltosos;
b) Apés a conclusdo dos processos.
Fichas de isengdes 2 |4|D RO1
Fichas de mesarios 2 |4|D RO1
Folha de presenca e atualizagdo de enderego de 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
mesdrios, quando ndo utilizado sistema préprio processo de mesdrio faltoso;
b) apds conclusos nos processos de
mesdrios faltosos.
Folhas de observagdes 2 | *|D RO1 a) Ndo descartar enquanto houver
recursospendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado
dadiplomac@o de todos os candidatos;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, 1I.
CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C|I|F REGRA OBSERVACOES
Formulérios para impressao de titulos, impressoscom | 2 | * | D RO1 |adotar controle didrio de acordo com a
incorre¢des ou inutilizados devido a falhas técnicas ou quantidade de formuldrios enviados ao
operacionais Cartorio Eleitoral e os inutilizados;
Guias de multas 2 |4|D RO1 |Conservar anexadas aos RAEs ou se
avulsa, em ordem alfabética.
Justifica¢@o de mesario 2 | *|D RO1 a) Eventual necessidade para instruir
processo de mesdrio faltoso;
b) apés o pleito subsequente
Justificativas eleitorais deferidas (requerimentos e 2 |4|D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
provas para justifica¢ao)
Justificativas eleitorais de urna (requerimento e provas | 2 | 4 | D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
para justificag@o);
Livros obrigatérios, inclusive os de folhas soltas:
e Atas; 2 8| P R37
e Carga de autos; 2 8| P R37
e Inscri¢do de multas eleitorais; 2 8| P R37
e Rol de culpados; 2 8 |P R37
. izzgle;nsao condicional do processo e transagdo > | glp R37
o Inspecd - 2 | 8P R37
pecoes e correigdes
Mapas de apuracdo parcial e final 2 | 8| P R37
Microficha; 2 8| P R37
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CODIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS I | F| M |REGRA OBSERVACOES
Midias com dados de eleicoes *|D RO1 fa) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias apés o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
- Resolu¢do do TSE, expedida para a
eleicdo corrente, que dispde sobre o
procedimento de seguranca dos dados dos
sistemas eleitorais.
Pedido de dispensa de mesdrios *| D RO1 |Ap6s conclusos todos os processos de
mesdrios faltosos ou apés o Pleito
subsequente aquele que motivou o
requerimento
Processos de transferéncia, regularizagio de dados e/ou 4 |D RO1 |Nao descartar os processos de eleitores
inscri¢do envolvidos em  coincidéncia  com
inquéritos ou processos-crime.
Protocolo de emissao das pastas de folhas de votacdo - |D RO1 | Apds o Pleito
Protocolo de entrega do titulo eleitoral - PETE 5 |D RO6 |Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Recibo de urna * |D RO1 |a) Ndo descartar enquanto houver recursos
ipendentes de julgamento;
b) 60 dias ap6s o transito em julgado da
[diplomacao de todos os candidatos;
Relacdo de filiados encaminhados pelos Partidos * |D RO1 |- formatar as midias para reutilizacdo;
Politicos e respectivas midias - Resolug@o n°® 21.538/2003, art. 55, VIIL.
Relacdo de transferéncia 4 |D RO1
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CoObIGO SERIES, SUBSERIES, DOSSIES E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS C | I|F| M |REGRA OBSERVACOES
Relagdo de inscri¢do 2 |4 |[D RO1
Relagdo de revisdo 2 |4 |D RO1
Relagio de ASEs processados 2 |4 |D RO1
Relacdo de eleitores transferidos 2 |4 |D RO1
Relagio de eleitores agrupados 2 |4 (D ROl |a) verificar a existéncia de inquérito
policial ou processo nao julgado;
b) apds o encerramento do prazo para
utilizacdo das decisdes nas duplicidades e
pluralidades;
- Resolugdo n°® 21.538/2003, art. 55, VII.
Relatério geral de apuracio de urna 2 |8 |P |M3| R37
Relatério de ambiente de totalizacdo 2 |8 |P | M3]| R37
Requerimento de alistamento eleitoral - RAE 2 [4 |D RO1 |Resolugdo n®21.538/2003, art. 55, I.
Titulos ndo entregues ao eleitor, ligados aos canhotos 2 |4 |D RO1 | Resolucdo n®21.538/2003, art. 55, VIL
Processos de andlise e controle judicial: # 120 |P | M3 | R36 [O cariter de guarda permanente dos
® Processos judiciais processos judiciais da Justica Eleitoral foi
(Cédigos 1000-1 a 1000-39 - Atividades Judicidrias) estabelecido em conformidade com a
decisdo do STJ no Recurso Ordindrio em
MS n° 11.824-SP e a decisdo da Ministra
Ellen Gracie na ADIn n° 1.919-8.







PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO

GLOSSARIO TERMINOLOGICO ARQUIVISTICO
ANEXO III

ARQUIVO - os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por 6rgéos
publicos e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades
especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da
informacéo ou a natureza dos documentos

ARQUIVO CORRENTE - conjunto de documentos, em tramitacdo ou néo,
que, pelo seu valor primario, é objeto de consultas freqiientes pela entidade
que o produziu, a quem compete sua administracao.

ARQUIVO DIGITAL - conjunto de bits que formam uma unidade légica
interpretavel por um programa de computador e armazenada em suporte
apropriado.

ARQUIVO INTERMEDIARIO - conjunto de documentos origindrios de
arquivos correntes, com uso pouco freqiiente, que aguarda destinacéo.

ARQUIVO PERMANENTE - conjunto de documentos custodiados em
carater definitivo, em funcdo de seu valor.

CICLO DE VIDA DOS DOCUMENTOS - sucessivas fases por que passam os
documentos de um arquivo, da sua producdo até sua eliminacdo ou guarda
permanente.

CORRESPONDENCIA - conjunto de documentos constituido de email,
oficio, oficio-circular, requerimento, comunicacdo interna recebida e
expedida de outros 6rgaos publicos e/ou Tribunal, os quais ndo geraram ou
nao foram utilizados para instruir processos administrativos ou judiciais.

DIGITALIZACAO - processo de conversdo de um documento para o formato
digital por meio de dispositivo apropriado, como um escaner.

DOCUMENTO ARQUIVISTICO DIGITAL - documento arquivistico
codificado em digitos binarios produzido, transmitido e armazenado por
sistema computacional.

DOCUMENTO ARQUIVISTICO ELETRONICO - documento eletronico
reconhecido e tratado como um documento arquivistico.



DOCUMENTO ARQUIVISTICO - informacéo registrada, independente da
forma ou do suporte, produzida ou recebida no decorrer das atividades de
uma instituicdo ou pessoa.

DOCUMENTOS DE ARQUIVO CORRENTES - aqueles em curso ou que se
conservam junto as unidades produtoras em razdo de sua vigéncia e da
frequiéncia com que séo por elas consultados.”

DOCUMENTOS DE ARQUIVO INTERMEDIARIOS - aqueles com uso
pouco frequiente que aguardam prazos de prescricio e precaucdo nas
unidades.

DOCUMENTOS DE ARQUIVO PERMANENTES - aqueles com valor
histérico, probatério e informativo que devem ser definitivamente
preservados.

DOCUMENTOS SECRETOS - sao os que requerem rigorosas medidas de
seguranca e cujo teor ou caracteristica possam ser do conhecimento de
servidores que, embora sem ligacdo intima com seu estudo e manuseio,
sejam autorizados a deles tomarem conhecimento em razdo de sua
responsabilidade funcional.

DOSSIE - conjunto de documentos correspondentes a diferentes tipos
documentais agrupados com uma finalidade especifica.

ELIMINACAO DE DOCUMENTOS PUBLICOS - a eliminacio de
documentos produzidos por instituicdes publicas e de carater publico sera
realizada mediante autorizacdo da instituicdo arquivistica publica, na sua
especifica esfera de competéncia.

GLOSSARIO - Vocabuldrio constituido de palavras ou expressdes
acompanhadas das definicoes de seus significados.

INVENTARIO - Rol de bens ou itens de um estoque ou acervo.
PLANO - Projeto de uma acéo a ser realizada.

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS - tipo documental criado
para relacionar as classes de documentos de um 6rgéo, segundo determinado
método e critério de organizacio que identifica a hierarquia das unidades de
classificacao.



Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao

ANEXO IV

Edital de Ciéncia de Eliminacao de Documentos

N. __ /2021

O Presidente da Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos,

designado pela Portarian. , de /___/___, publicada no [indicar o periédico

oficial], de /[ [/, de acordo com [indicar o numero da Listagem de

Eliminacao de Documentos], aprovada pela Comissao Permanente de Avaliacao
de Documentos e pelo Diretor-Geral do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao
— TRE/MA, por intermédio do Sistema Eletronico de Informacao - SEI [indicar o
numero], faz saber a quem possa interessar que, transcorridos quarenta e cinco
dias da data de publicacdo deste Edital no [indicar o periédico oficial], se nao
houver oposicdo, o TRE/MA eliminara os documentos relativos a [indicar os
conjuntos documentais a serem eliminados], do periodo de [indicar as datas-

limite], das unidades administrativas da Sede do Tribunal.

Os interessados, no prazo citado, poderao requerer, as suas expensas, 0
desentranhamento ou cépias de folhas de um processo, bem como a retirada ou
copia de documentos, avulsos ou processos, mediante peticdo, com a
respectiva qualificacdo e demonstracao de legitimidade do pedido, dirigida
a(ao) Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos do TRE/MA.

[Local e data]

[Nome e assinatura do Presidente da Comissdo Permanente de Avaliacéo
de Documentos]



Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao

ANEXO V

Termo de Eliminacao de Documentos

No dia domés de de , 0 Tribunal Regional Eleitoral de

Maranhdo — TRE-MA, de acordo com o0 que estabelece a Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos em vigor e consta da [indicar o
namero da Listagem de Eliminacdo de Documentos e do respectivo Edital de
Ciéncia de Eliminacao de Documentos], aprovada pela Comissao Permanente
de Avaliacdo de Documentos e pelo Diretor-Geral, e publicada(o) no [indicar o
periddico oficial], de [indicar a data de publicacdo do edital], procedeu a
eliminacao de [indicar a quantificacao, mensuracao], de documentos relativos a
[referéncia aos conjuntos documentais eliminados], integrantes do acervo das
unidades administrativas da Sede do Tribunal, do periodo de [indicar as datas-

limite dos documentos eliminados].
[Local e data]

[Nome, assinatura e cargo do responsavel designado para supervisionar
e acompanhar a eliminacao]
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ANEXO VI

LISTAGEM DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

N° /2021
FOLHA N°: 01 de 01
UNIDADE: SEDE DO TRIBUNAL
Codigo Classe/ Assunto Documentos Datas-limite | Unidade de Arquivamento Observacdes/
classificacéao Justificativas
Especificagdo | Quantidade
MENSURACAO TOTAL: _METROS CAIXAS-ARQUIVO: ENVELOPES:
LINEARES
DATAS-LIMITE GERAIS:
Conta(s) do(s) Conta(s) julgada(s) pelo Publicac&o no Diério Oficial (data, secdo, pagina)

exercicio(s) de: Tribunal de Contas em:

AUTORIZACAO

Local/data: Sao Luis/MA, ------ [mmmmmn [mmmmmm

Presidente da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos - CPAD/TREMA

Local/data: S&o Luis/MA, ------- [-mmmmee [-mmmmeeen

Diretor-Geral do TRE MA




Tribunal Regional Eleitoral do Maranhéao

Solicitacédo de Alienacdo de Documentos - ANEXO VI

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL PROTOCOLO:
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS

SOLICITACAO DE ALIENACAO DE DOCUMENTOS
1: DADOS DO SOLICITANTE
Nome: Identidade n°: CPF / CNPJ:
Endereco: Telefone /Ramal:

2: DESCRICAO DE DOCUMENTOS

NO
Documento N° doc. | Datadoc. | protocol
0

N° das
folhas

Cédigo de
Classificacéo

N° edital

* Indicar o(s) numero(s) da(s) folha(s) desejada(s).

3: JUSTIFICATIVA

Comprometo-me a usar o(s) |[Em
documento(s) sem causar danos a
honra e a imagem das pessoas ou da
Justica Eleitoral.

Assinatura do solicitante




PODER JDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO

ANEXO VIII

INDICE DEMONSTRATIVO

DOCUMENTOS E ATIVIDADES

CLASSIFICACAO

A
Abono de faltas 500-4
Abono de permanéncia em servigo 500-4
Abono pecuniario 500-7
Abono provisoério 500-7
Acdo cautelar- AC (processos judicias) 1000-1
Acéo disciplinar 100-9
Acdo de impugnacédo de mandato eletivo - AIME 1000-2
Acdo de investigacdo judicial eleitoral - AIJE 1000-3
Acéo penal - AP 1000-5
Acao rescisoria — AR (processo judicial) 1000-3
Acerto de contas de servidor 500-7
Acidente em servigo 500-13
Acidentes de transito 100-9
Acdrdao 1000-0.01
Adicional de 1/3 500-7
Adicional de férias 500-7
Adicional de insalubridade 500-7
Adicional de servicos extraordinarios 500-7
Adicional de tempo de servico (formulario de solicitacdo) [500-2.01
Adicional de tempo de servigo (procedimento de 500-7
pagamento)
Adicional noturno 500-7
Administragdo e manutencéo de sites 400-3.03
Administragdo de material e patriménio 130
Administracdo de material 130-4
Administracdo de patrimonio 130-3
Admissdo de servidor 500-2
Afastamentos 500-2.05
Agradecimento 100-11
Agravo de instrumento — Al (processo judicial) 1000-6
Alienacéo de material permanente 130-3.02
Ajustes em banco de dados 400-3.02
Almoxarifado 130-4
Alteracdo de crédito 180-8
Analises ocupacionais 150-4
Anuénios (ver adicional de tempo de servigo) 500-2.01
Aposentadoria 500-2.07




DOCUMENTOS E ATIVIDADES

CLASSIFICACAO

Aproveitamento de servidor

500-2

Apuracdo de eleicdo - AE 1000-7
Apuracdo — Listagens e procedimentos de apuragédo de 2000-2
eleicdo

Apuracdo de responsabilidade 100-9
Aquisicdo de material de consumo 130-4.01
Aquisi¢do de material permanente 130-3.01
Ascensédo funcional 500-2
Assentamento funcional 500-2
Assinatura digital de sistemas corporativos 400-2.01
Assisténcia médica 500-8.01
Associagoes 500-8.13
Ata de reunido de licitacéo 100-2
Ata de Sessoes 1000-0.02
Atestado de capacidade técnica 150-3
Atestado médico 500-13.01
Atividades judiciarias 1000
AtribuicGes gerais dos servidores — Sl (publicacéo) 300-5
Atualizacdo de redes de comunicacao 400-3.01
Atualizacdo de sistema gerenciadores de banco de dados 400-3.02
Atualizar RH (publicacdo) 300-5
Atualizar RH — suplemento Outras Palavras (publicacdo) [300-5
Auditoria em banco de dados 400-3.02
Auditoria e controle 100-9
Automovel 130-3.04
Autorizacao de entrada e saida 150-5
Autorizacdo de entrada e saida de materiais 150-5
Autorizacao de férias 500-3
Autorizacdo de pagamento 180-5
Autorizacao para realizacdo de despesa (ver nota de 180-8
empenho)

Auxilio alimentagio 500-8.02
Auxilio funeral 500-8.04
Auxilio médico-psicologico 400-8.05
Auxilio natalidade 400-8.06
Auxilio odontoldgico 400-8.07
Auxilio pré-escolar 400-8.08
Auxilio reclusdo 400-8.09




DOCUMENTOS E ATIVIDADES

CLASSIFICACAO

Auxilio transporte

400-8.10

Avaliacdo das atividades do TRE 100-6
Avaliacdo de desempenho de estagiario 400-2.10
Avaliacdo de desempenho de servidor 400-2.09
Avaliagdo de redes de comunicacgao 400-3.01
Averbacdo de tempo de servigo 400-2.06
B
Backup de dados 400-3.02
Banco de dados 400-3.02
Bancos 180-2
Beneficio 400-8
Bens moveis 130-3
Bens imdveis 130-3
Boletim eleitoral (publicacgao) 300-5
Boletim informativo do TRE (publicagéo) 300-5
Boletim interno 100-0.01
Boletim SCI (publicagao) 300-5
Bolsa de estudo 900-8.11
C
Cadastro de fornecedores 130-5
Cadastro de prestadores de servico 150-3
Cadastro Eleitoral (documentos) 2000-3
Caminhé&o 130-3.04
Campanha Institucional 2000-4
Campanhas e programas da area de saude 500-13.03
Carta convite 100-2
Carro 130-3.04
Certiddo de casamento, nascimento, divorcio, etc. 500-2.01
Certiddo de 6bito 500-2.01
Certiddo de tempo de servico 500-2.06
Certificado de garantia de bens patrimoniais 130-3.04
Cesséo de servidor 500-9
CRE — Corregedoria Regional Eleitoral 2000-6
Clube 500-8.13
Codigo-fonte 400-2.01
Concorréncia 100-2
Concurso publico 500-12
Conflito de competéncia - CC 1000-8
Congresso promovido pelo TRE 500-11.01
Congresso promovido por terceiros 500-11.02
Construcao 150-4
Construcao de paginas 400-3.03




DOCUMENTOS E ATIVIDADES

CLASSIFICACAO

Consulta - Cta (processo judicial)

1000-9

Conta corrente 180-2
Contagem de tempo de servico 500-2.06
Contracheque 500-7
Contratacdo de estagiarios bolsistas 500-2.10
Contrato 100-3
Controle bancério 180-2
Controle de distribuicéo de publicacdes 300-5
Controle de férias 500-3
Controle de frequéncia 500-4
Controle de memorandos 300-3
Controle de oficios 300-3
Controle de portaria 150-5
Controle de producdo de documentos 300-3
Controle de uso de veiculos 150-5
Controle dos fornecedores 130-5
Controle dos prestadores de servigo 150-3
Convénio 100-4
Convites de solenidades 100-11
Corregedoria Regional Eleitoral - Atividades 2000-6
Correicdo - Cor 1000-10
Credenciamento de fornecedores 130-5
Credenciamento de prestadores de servigo 150-3
Criacdo de cargos e fungoes 500-0
Criacdo de zona eleitoral ou remanejamento - CZER 1000-11
Curriculo 500-11
Cursos promovidos pelo TRE 500-11.01
Cursos promovidos por terceiros com a participagdo do  500-11.02
TRE

D
Declaracdo de bens do servidor 500-2.01
Declaracdo de imposto de renda retido na fonte 500-5
Declaracéo de rendimentos 500-7
Definicao de banco de dados 400-3.02
Denuncias 100-9
Desenvolvimento de redes de comunicacao 400-3.01
Desenvolvimento de sistemas 400-2.01
Designacao de servidor 500-2.02
Despedidas 100-11
Despesa 180-5
Destaque de crédito 180-8




DOCUMENTOS E ATIVIDADES

CLASSIFICACAO

Devolucéo de suprimentos de fundos (ver guia de
recebimento)

180-6

Diagramacao e programacao visual de sites 400-3.03
Diérias 500-6
Diretriz 100-0
DIRF 500-5
Discursos em solenidades 100-11
Dispensa de licitacdo (procedimento para aquisi¢do de 130-3.01
material permanente)
Dispensa de licitacdo (procedimento para aquisi¢cdo de 130-4.01
material de consumo)
Doacédo de material permanente 130-3.02
Documentagao de bens patrimoniais 130-3.04
Documentagdo de imoveis 130-3.04
Documentacdo de veiculos do TRE 130-3.04
Documentacgéo e informacéo 300
Documentacgéo pessoal do servidor 500-2.01
Doenca em pessoa da familia 500-13
Doenga profissional 500-13
Dossié de fornecedores 130-5
Dossié de prestadores de servico 150-3
Dossié dos oficios 300-3

E
Edificacdes (bem imdvel) 130-3.04
Edificacdes (obras) 150-4
Editais de concusos publicos do TRE 500-12
Editais de licitacdo 100-2
Eleicbes 2000
Embargos a execucdo - EE 1000-12
Ementario de decisdes (publicacdo) 300-5
Empréstimo bancario aos servidores 500-8.12
Entrada e saida de veiculos 150-5
Estagiario 500-2.10
Estagio probatério 500-2.09
Estatistica de acesso em banco de dados 500-3.02
Estatuto 100-0
Eventos da administragdo 100-11
Eventos externos 500-11.02
Eventos internos 500-11.01
Exame médico para admissdo de servidor 500-2.01
Excecucdo fiscal - EF 1000-14
Execucdo orcamentaria 180-0




DOCUMENTOS E ATIVIDADES

CLASSIFICACAO

Exoneragdo de cargo 500-2.08
Exoneracéo de servidor 500-2.08

F
Férias 500-3
Ficha de assentamento funcional 500-2
Ficha de indexagdo 300-2
Ficha de protocolo 300-2
Ficha financeira do servidor 500-2
Financas 180
Financiamento imobiliario aos servidores 500-8.13
Fiscal de contrato 100-3
Fita de dudio das SessGes 1000-0.06
Folha de frequéncia 500-4
Folha de pagamento 500-7
Folha de ponto 500-4
Formularios de atendimento 100-8
Formularios de controle de producdo das unidades 100-8
Fornecedor 130-5
Frequéncia 500-4
Fundo 180-6

G
Gabarito 500-12
Garagem 150-5
Gestante 500-13
Gestdo da informagéo 300
Gratificagdo natalina 500-7
Gravac0es de audio das Sessdes 1000-0.06
Greves e paralisacdes 500-0
Guia de movimentacédo de material permanente 130-3.02
Guia de recebimento 180-6

H
Habeas Corpus — HB 1000-12
Habeas Data — HD 1000-13
Hora extra 500-4
Horéario especial 500-2.05
Horério especial estudante 500-2.05

I
Imovel 130-3.04
Imposto de renda 500-5
Inauguracéo 100-11
Inclusdo de dependentes 500-2.01
Incorporagdo de quintos 500-2.01




DOCUMENTOS E ATIVIDADES

CLASSIFICACAO

Inexigibilidade (procedimento para aquisi¢cdo de material

130-3.01

permanente)
Inexigibilidade (procedimento para aquisigdo de material [130-4.01
de consumo)
Informativo TRE (publicacéao) 300-5
Informacao e documentacgao 300
InfracBes de transito 100-9
Infraestrutura de T1 400-3
Inquérito — Inqg (processo judicial) 1000-17
Instrucdo — Inst (processo judicial) 1000-18
Instrumento de pesquisa 300-4
Inventario de material 130.4.03
Inventario fisico de patrimonio 130-3.03
Inventario fisico do almoxarifado 130-4.03
IRPF 500-5
Isencdo de imposto de renda 500-5

J
Judiciaria 1000
Julgados do TRE (publicacéo) 300-5
Junta médica 500-13.02

L
Lay out 150-4
Legislacdo eleitoral e partidaria (publicacéo) 300-5
Liberacdo médica 500-4
Licenciamento/emplacamento de veiculos 130-3.04
Licenca adotante 500-2.05
Licenca afastamento de conjuge 500-2.05
Licenca gestante 500-13
Licenca medica 500-4
Licenca para capacitagao 500-2.05
Licenca para tratamento da propria saude 500-13
Licenca para tratar de interesses particulares 500-2.05
Licenca paternidade 500-2.05
Licenca por acidente em servigo 500-13
Licenca por doenga profissional 500-13
Licenga por motivo de doenca de pessoa da familia 500-13
Licenca prémio 500-2.05
Licenca 500-2.05
Licitacdo (procedimento para aquisicdo de material 130-3.01
permanente)
Licitagdo (procedimento para aquisi¢do de material de 130-4.01

coNnsumo)




DOCUMENTOS E ATIVIDADES

CLASSIFICACAO

Lido & Anotado (publicacéo)

300-5

Liquidacdo de despesa 180-5
Lista de fornecedores 130-5
Lista de postagem 300-2
Listagem dos eleitos 2000-2
Livro de controle de acordaos e resolugdes 300-3
Livro de controle de notas taquigréaficas 300-3
Livro de portaria 150-5
Livro de protocolo 300-2
M
Mandado de Injuncdo — MI (processos judiciais) 1000-19
Mandado de Seguranca — MS (processos judiciais) 1000-20
Manual de prestagao de servico 150-0
Manual de servicos gerais 150-0
Manutencéo (obras) 150-4
Manutencéo (servigos) 150
Manutencéo de sistemas 400-3.01
Mapa de localizacdo de documentos 300-4
Material e patriménio 130

Memorandos

Ver atividade relacionada.

Minuta de contrato

100-3

Minuta de convénio 100-4
Minutinha (Ver nota taquigrafica) 1000-0.05
Monitoramento de redes de comunicacéo 400-3.01
Movimentac¢do bancaria 180-2
Movimentacdo de materiais de consumo 130-4.02
Movimento financeiro 180-7
Movimento or¢amentario 180-8
Multa de transito 100-9

N
Nada-consta da Biblioteca 500-14
Nomeacéo de cargo efetivo 500-2.02
Nomeac0es de servidores 500-2.02
Nota de empenho 180-8
Nota fiscal 130
Nota taquigrafica 1000-0.05
Notificagdo de férias 500-3
Nova lei dos partidos politicos (publicacao) 300-5

O
Obras 150-4
Oficios \Ver atividade relacionada.

Onibus

130-3.04




DOCUMENTOS E ATIVIDADES

CLASSIFICACAO

Orgamento

180

Ordem bancéria 180-2
Ordens de Servicgo 100-0.03
Organizacéo de banco de dados 400-3.02
P
Padronizacdo de banco de dados 400-3.02
Pagamento de pessoal 500-7
Palestras promovidas pelo TRE 500-11.01
Palestras promovidas por terceiros 500-11.02
Partido politico 2000-7
Passagens 500-6
Pasta de fornecedores 130-5
Pasta do servidor 500-2
Pasta dos prestadores de servico 150-3
Pasta funcional 500-2
Patrimonio 130
Pedido de compra de material de consumo 130-4.01
Pedido de compra de material permanente 130-3.01
Pensdo alimenticia 500-2.04
Pensdo provisoria 500-2.04
Pensdo temporaria 500-2.04
Pensdo vitalicia 500-2.04
Pensdes de servidores 500-2.04
Peticdo Pet (proocesso judicial) 1000-22
Planejamento de capacitacdo e desenvolvimento 500-11
Planejamento estratégico 100-6
Planejamento estratégico de Tl 400
Planilhas de controle de producédo das unidades 100-8
Plano de acao 100-6
Plano de cargos e salarios 500-0
Plano de classificacdo de documentos 300-4
Plano de saude 500-8.01
Plano plurianual 100-6
Planta de instalacdo elétrica/hidraulica 150-4
Plantas arquitetonicas 150-4
Ponto 500-4
Ponto facultativo 500-4
Portaria de nomeagao 500-2.02
Portarias 100-0.04
Posse de Juizes Membros 100-11
Posse de Presidente e Vice-Presidente/Corregedor 100-11
Pregao 100-2




DOCUMENTOS E ATIVIDADES

CLASSIFICACAO

Prestacdo de contas

180-4

Prestacdo de contas - PC (processos judiciais) 1000-23
Prestador de servico 150-3
Procedimento administrativio de suprimento de fundos  [180-6

Procedimento administrativo

Ver atividade relacionada

Procedimento administrativo de agdo disciplinar

100-9

Procedimento administrativo de alteracdo de crédito 180-8
Procedimento administrativo de dispensa de licitagdo 130-3.01
para aquisi¢cdo de material permanente

Procedimento administrativo de dispensa de licitacdo 130-4.01
para aquisicao de material de consumo

Procedimento administrativo de execucdo de obras 150-4
Procedimento administrativo de inexigibilidade de 130-3.01
licitacdo para aquisicdo de material permanente

Procedimento administrativo de inexigibilidade de 130-4.01
licitacdo para aquisicdo de material de consumo

Procedimento administrativo de licitagdo para 130-3.01
aquisicdo de material permanente

Procedimento administrativo de licitagdo para aquisigdo [130-4.01
de material de consumo

Procedimento administrativode liquidacdo de despesas  [180-5
Procedimento administrativode modificacdo de crédito  [180-8
Procedimento administrativo de prestacdo de contas 180-4
Procedimento administrativode reembolso de despesas  [180-9
Procedimento administrativo de restos a pagar 180-5
Procedimento administrativo de tomada de contas 180-4
Processo administrativo - PA 1000-24
Processos judiciais 1000
Producéo de documentos 300-3
Programa anual de cursos 500-11
Programa de avaliagao e destinacdo de documentos 300-0
Programacéo financeira 180-2
Projeto arquitetdnico 150-4
Projeto basico para compra de material de consumo 130-4.01
Projeto basico para compra de material permanente 130-3.01
Projeto basico para prestacdo de servicos 150-2
Promocéo 500-10
Prontuario médico e odontoldgico 500-13.01
Propaganda partidaria — PP (processos judiciais) 1000-25




DOCUMENTOS E ATIVIDADES

CLASSIFICACAO

Proposta de empresas prestadoras de servigo

150-3

Proposta de fornecedores 130-5
Proposta or¢camentaria 180-0
Protocolo (livro de controle) 300-2
Provisdo de credito 180-8
Publicagdo de conteudo em sites 400-3.03
Publica¢des do TRE 300-5
Q&R
Quadro demonstrativo de pessoal 180-8
Recibo de tramitacdo de documentos 300-2
Reclamacéo — Rcl (processo judicial) 1000-26
Recurso (concurso) 500-12
Recurso criminal — Rc (processo judicial) 1000-28
Recurso contra expedicdo de diplona - RCED (processo [1000-27
judicial)
Recurso eleitoral — RE (processos judiciais) 1000-29
Recurso em habeas corpus — RHC (processos judiciais)  [1000-30
Recurso em habeas data — RHD (processos judicias) 1000-31
Recurso em mandado de injungdo — RMI (processos 1000-32
judiciais)
Recurso em mandado de seguranca — RMS (processos 1000-33
judiciais)
Recurso humano 500
Redes de comunicagéo 400-3.01
Reembolso de despesas admnistrativas 180-9
Reembolso médico 500-8.07
Reformas e manutencéo de obras 150-4
Registro de candidatura — Rcand (processo judicial) 1000-34
Registro em comité financeiro — RCF (processos judiciais)[1000-35
Registro de entrada de bens e materiais 150-5
Registro de frequéncia 500-4
Registro de movimento financeiro 180-7
Registro de ponto 500-4
Registro e movimento orgamentario 180-8
Registro extraordinario de freqliéncia 500-4
Registro extraordinario de ponto 500-4
Regras de protecdo de dados em banco de dados 400-3.02
Regulamento internoda secretaria do TRE (publicagdo) 300-5
Reintegracdo de servidor 500-2.02




DOCUMENTOS E ATIVIDADES

CLASSIFICACAO

Relatorio de convénio

100-4

Relacdo de material de consumo 130-4
Relacdo de servicos 150-2
Relatorio anual de atividades do TRE 100-6
Relatério de atividades das unidades administrativas do  [100-8
TRE
Relatdrio de treinamentos de capacitacao e 500-11
desenvolvimento
Relatdrios de acompanhamento de obras 150-4
Relatdrios de auditorias 100-9
Relatorios do SADP 300-2
Representacdo — Rp (processo judicial) 1000-36
Requisicdo de servigos 150-2
RequisicOes de servidores 500-9
Resolugao 1000-0.03
Restos a pagar 180-5
Reversdo de servidor 500-2.07
Revisdo criminal — Rvc (processos judiciais) 1000-37
Revisdo do eleitorado — RVE (processos judiciais) 1000-38
Revista do TRE (publicacéo) 300-5

S
SADP — manuais 300-0
SADP - recibo de tramitacdo 300-2
Seminarios promovidos pelo TRE 500-11.01
Seminarios promovidos por terceiros 500-11.02
Servico de Assisténcia Meédica e Social 500-13
Servicos 150
Sindicancias 100-9
Sindicato 500-8.14
Sistemas corporativos 400-2
Sistemas eleitorais 2000-8.01
Solenidades 100-11
Solicitacdo de diarias 500-6
Solicitacdo de material de consumo 130-4.01
Solicitacdo de material permanente 130-3.01
Solicitagdo de passagens 500-6
Solicitagdo de servigos 150-2
SGP Informa 300-5
Substituicao de servidor 500-2.02
Suporte técnico-administrativo as elei¢bes 2000-4
Suprimentos de fundos 180-6




DOCUMENTOS E ATIVIDADES

CLASSIFICACAO

Suspenséo de seguranga/liminar - SS (processo judicial)

1000-39

T

Tabela de Temporalidade de Documentos 300-4
Termo de contrato 100-3
Termo de convénio 100-4
Termo de cooperacao técnica 100-4
Termo de responsabilidade 130-3.02
Termo de transferéncia de bens 130-3.02
Teste de redes de comunicagdo 400-3.01
Tomadas de contas 180-4
Tomadas de preco 100-2
Transporte 150-2
Transporte (vale) 500-8.10
Tratamento da propria satde 500-13
Treinamento de capacitacao e desenvolvimento 500-11
Treinamentos promovidos pelo TRE 500-11.01
Treinamentos promovidos por terceiros 500-11.02
TRE Noticias (publicagao) 300-5
TTD 300-4
UuVv,w
Unido estavel 500-2.01
Vagas (garagem) 150-5
Veiculos 130-3.04
Visitas de autoridades 100-11
\Voto eletronico 2000-8.02
Web sites 400-3.03
V4
Zonas Eleitorais - ZEs 3000
12 ZE — S&o Luis 3000-1
28 ZE — Séo Luis 3000-2
32 ZE — Séo Luis 3000-3
42 ZE — Caxias 3000-4
52 ZE — Caxias 3000-5
62 ZE — Caxias 3000-6
78 ZE — Codo 3000-7
82 ZE — Coroata 3000-8
92 ZE — Pedreiras 3000-9
102 ZE — S&o Luis 3000-10
11° ZE — Alto Parnaiba 3000-11
128 ZE — Araioses 3000-12
132 ZE — Bacabal 3000-13
143 ZE — Cururupu 3000-14




DOCUMENTOS E ATIVIDADES

CLASSIFICACAO

152 ZE — Grajau

3000-15

162 ZE — Itapecuru Mirim 3000-16
172 ZE — Pastos Bons 3000-17
182 ZE — Rosario 3000-18
198 ZE — Timon 3000-19
202 ZE — Viana 3000-20
21% ZE — Bardo de Grajau 3000-21
222 ZE — Balsas 3000-22
232 ZE — Barra do Corda 3000-23
242 ZE — Brejo 3000-24
25% ZE — Buriti 3000-25
262 ZE — Carolina 3000-26
278 ZE — Arari 3000-27
282 ZE — Coelho Neto 3000-28
292 ZE - Colinas 3000-29
302 ZE — Guimaraes 3000-30
3123 ZE - Icatu 3000-31
322 ZE — Humberto de Campos 3000-32
332 ZE — Imperatriz 3000-33
342 ZE — S&o Raimundo das Mangabeiras 3000-34
352 ZE — S&o Luiz Gonzaga do Maranh&o 3000-35
362 ZE — Parnarama 3000-36
372 ZE — Pinheiro 3000-37
382 ZE — Sdo Bento 3000-38
392 ZE — Turiagu 3000-39
402 ZE — Tutoia 3000-40
412 ZE — Vitoria do Mearim 3000-41
422 ZE — Chapadinha 3000-42
432 ZE — Pindaré Mirim 3000-43
442 ZE — Passagem Franca 3000-44
452 ZE — Penalva 3000-45
462 ZE — Porto Franco 3000-46
472 ZE — Sdo José de Ribamar 3000-47
482 ZE — Dom Pedro 3000-48
492 ZE — Vitorino Freire 3000-49
502 ZE — Vargem Grande 3000-50
512 ZE — Sdo Bernardo 3000-51
522 ZE — Alcantara 3000-52
532 ZE — S0 Jodo dos Patos 3000-53
542 ZE — Presidente Dutra 3000-54
552 ZE — Carutapera 3000-55
562 ZE — Barreirinhas 3000-56
572 ZE — Santa Inés 3000-57
582 ZE — Jodo Lisbhoa 3000-58
602 ZE — Sdo Domingos do Maranhéo 3000-60




612 ZE — Esperantinopolis 3000-61
628 ZE — Loreto 3000-62
632 ZE — Sdo Jodo Batista 3000-63
642 ZE — Candido Mendes 3000-64
652 ZE — Imperatriz 3000-65
662 ZE — Bacabal 3000-66
672 ZE — Pedreiras 3000-67
682 ZE — Coroata 3000-68
692 ZE — Santo Antbnio dos Lopes 3000-69
7028 ZE — Santa Luzia 3000-70
712 ZE — Acailandia 3000-71
722 ZE — Mirador 3000-72
732 ZE — Urbano Santos 3000-73
742 ZE — Lago da Pedra 3000-74
752 ZE — Riachédo 3000-75
762 ZE — S&o Luis 3000-76
778 ZE — Santa Inés 3000-77
782 ZE — Bom Jardim 3000-78
792 ZE — Tuntum 3000-79
802 ZE — Santa Luzia do Parua 3000-80
812 ZE — Matbes 3000-81
822 ZE — Estreito 3000-82
832 ZE — Santa Helena 3000-83
842 ZE — Sdo Mateus do Maranhéo 3000-84
862 ZE — Matinha 3000-86
862 ZE — Matinha 3000-86
872 ZE — Olho D'agua das Cunhas 3000-87
892 ZE — Sao Luis 3000-89
922 ZE — Imperatriz 3000-92
932 ZE — Pa¢o do Lumiar 3000-93
952 ZE — Buriticupu 3000-95
962 ZE — Zé Doca 3000-96
972 ZE — Barra do Corda 3000-97
982 ZE — Acailandia 3000-98
992 ZE — Amarante do Maranhao 3000-99
1002 ZE — Maracagumé 3000-100
1012 ZE — Governador Nunes Freire 3000-101
1022 ZE — Paulo Ramos 3000-102
103? ZE — Montes Altos 3000-103
1042 ZE — Arame 3000-104
1052 ZE — Balsas 3000-105
1062 ZE — Pinheiro 3000-106
1072 ZE — Bacuri 3000-107
108? ZE — Governador Eugénio Barros 3000-108
1092 ZE — Itapecuru Mirim 3000-109
1102 ZE — Morros 3000-110
1118 ZE — Bequimao 3000-111
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ANEXO IX

R0O1 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente por 02 (dois) anos, por atender aos interesses administrativos imediatos da
instituicdo. ApOs esse periodo, devido ao esgotamento de seu valor primario, a
documentacdo podera ser eliminada.

R02 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente enquanto o registro estiver em vigéncia/execucdo ou enquanto a unidade
interessada necessitar. Apds esse periodo, devido ao esgotamento de seu valor primario,
a documentacgéo podera ser eliminada.

R03 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente por 02 (dois) anos, para atender aos interesses administrativos imediatos da
instituicdo e depois depois tranferida ao arquivo intermediario, onde permanecera por
05 (cinco) anos. ApoOs esse periodo, devido ao esgotamento de seu valor primério, a
documentacéo podera ser eliminada.

R04 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente por 02 (dois) anos, por atender aos interesses administrativos imediatos da
instituicdo e depois tranferida ao arquivo intermediario, onde permanecerd por 04
(quatro) anos. ApOs esse periodo, devera se encaminhado ao arquivo permanente.

R0O5 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente por 02 (dois) anos, por atender aos interesses administrativos imediatos da
instituicdo e depois transferida ao arquivo intermediario, onde permanecera por 04
(quatro) anos. Apds esse periodo, devido ao esgotamento de seu valor primario, a
documentacdo podera ser eliminada.

R06 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente por 02 (dois) anos, por atender aos interesses administrativos imediatos da
instituicdo e depois transferida ao arquivo intermediario, onde permanecera por 05
(cinco) anos. Apds esse periodo, devera se encaminhado ao arquivo permanente.

R0O7 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente por 02 (dois) anos, por atender aos interesses administrativos imediatos da
instituicdo e depois tranferida ao arquivo intermediario, onde permanecerd por 05
(cinco) anos. Apos esse periodo, devido ao esgotamento de seu valor priméario, a
documentacdo podera ser eliminada.

R08 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente por 02 (dois) anos, por atender aos interesses administrativos imediatos da
instituicdo e depois tranferida ao arquivo intermediério, onde permanecera por 05
(cinco) anos. Apoés esse periodo, devido ao esgotamento de seu valor primério, a
documentacdo podera ser eliminada.



R09 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente enquanto o registro estiver em vigéncia/execugdo ou enquanto a unidade
interessada, apds esse periodo, devera ser encaminhado ao arquivo intermediario, onde
permanecerd por 05 (cinco) anos. Apds esse periodo, devido ao esgotamento de seu
valor primério, a documentagdo devera ser recolhida ao arquivo permanente.

R10 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente por 02 (dois) anos, por atender aos interesses administrativos imediatos da
instituicdo e depois tranferida ao arquivo intermediario, onde permanecerdo por 05
(cinco) anos. Apos esse periodo, devera se encaminhado ao arquivo permanente.

R11 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente por 02 (dois) anos, por atender aos interesses administrativos imediatos da
instituicdo e depois tranferida ao arquivo intermediario, onde permanecerd por 04
(quatro) anos. Apds esse periodo, devera se encaminhado ao arquivo permanente.

R12 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente por 06 (seis) anos, por atender aos interesses administrativos imediatos da
instituicdo. ApoOs esse periodo devido ao esgotamento de seu valor priméario a
documentacédo devera ser eliminada.

R13 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente enquanto o registro estiver em vigéncia/execu¢do ou enquanto a unidade
interessada necessitar. Ap0s esse periodo, com objetivo de servir a eventuais consultas
da administragéo, seré transferida ao arquivo intermediario por 05 (cinco) anos. Com o
esgotamento dos prazos de guarda estabelecido pelo seu valor primario, a
documentacéo devera ser eliminada.

R14 — A tipologia documental reunidos em dossiés e classificados na subsérie Controle
de Portaria da série Servicos devera permanecer no arquivo corrente por 02 (dois) anos
para atender aos interesses administrativos imediatos da instituicdo. Com o esgotamento
dos prazos de guarda estabelecido pelo seu valor primario, a documentacao devera ser
eliminada.

R15 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente por 05 (cinco) anos para atender aos interesses administrativos imediatos da
instituicdo. Com o0 esgotamento dos prazos de guarda estabelecido pelo seu valor
primario, a documentacdo podera ser eliminada.

R16 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente enquanto o registro estiver em vigéncia/execu¢do ou enquanto a unidade
interessada necessitar. ApoOs esse periodo, com objetivo de servir a eventuais consultas
da administracdo, sera transferida ao arquivo intermediario por 95 (noventa e cinco)
anos. Com o esgotamento dos prazos de guarda estabelecido pelo seu valor primario, a
documentacdo devera ser eliminada.

R17 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente enquanto o registro estiver em vigéncia/execucdo ou enquanto a unidade
interessada necessitar. Apos esse periodo, com objetivo de servir a eventuais consultas
da administracdo, serd transferida ao arquivo intermediario por 47 (quarenta e sete)
anos. Com o esgotamento dos prazos de guarda estabelecido pelo seu valor primario, a
documentacdo devera ser eliminada.



R18 — A tipologia documental enquadrada nesta regra deverd, devido ao seu valor
primario e por atender aos interesses administrativos imediatos da instituicéo,
permanecer no arquivo corrente por 05 (cinco) anos. Apos esse periodo, deverd ser
transferida ao arquivo intermediario onde permanecerd por mais 95 (noventa e cinco)
anos. Apo0s esse prazo, e devido ao esgotamento do seu valor primario, a documentagdo
devera ser eliminada.

R19 - A tipologia documental enquadrada nesta regra deverd, devido ao seu valor
primario e por atender aos interesses administrativos imediatos da instituigdo,
permanecer no arquivo corrente por 02 (dois) anos. ApOs esse prazo, e devido ao
esgotamento do seu valor primario, a documentacao devera ser eliminada.

R20 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente enquanto o registro estiver em vigéncia/execugdo ou enquanto a unidade
interessada necessitar. Apos esse periodo, com objetivo de servir a eventuais consultas
da administracdo, sera transferida ao arquivo intermediario por mais 04 (quatro) anos.
Apds esse periodo, deverd se encaminhado ao arquivo permanente.

R21 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente enquanto o registro estiver em vigéncia/execu¢do ou enquanto a unidade
interessada necessitar. ApoOs esse periodo, devera se encaminhado ao arquivo
permanente.

R22 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente enquanto o registro estiver em vigéncia/execu¢do ou enquanto a unidade
interessada necessitar. Apos esse periodo, com objetivo de servir a eventuais consultas
da administracdo, sera transferida ao arquivo intermediario por mais 04 (quatro) anos.
Apos esse periodo, devera se encaminhado ao arquivo permanente.

R23 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente por 02 (dois) anos para atender aos interesses administrativos da instituicao.
Apos esse periodo, devera se encaminhado ao arquivo permanente.

R24 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente por 02 (dois) anos para atender aos interesses administrativos da instituicao.
Ap0s esse periodo, devera se encaminhado ao arquivo permanente.

R25 — A tipologia documental reunidos em dossiés e classificados nas subséries
Contrato e Convénio da série Administracdo Geral deverd permanecer no arquivo
corrente enquanto 0s contratos ou convénios estiverem vigentes e depois transferido ao
arquivo por 05 (cinco) anos para atender aos interesses administrativos da instituicao.
Apos esse periodo, devera se encaminhado ao arquivo permanente.

R26 — A tipologia documental denominada Registros juridico-administrativo devera
permanecer 02 (dois) anos no arquivo corrente e depois transferido ao arquivo
intermediario por 04 (quatro) anos para atender aos interesses administrativos da
instituicdo. Apds esse periodo, devera se encaminhado ao arquivo permanente.

R27 — A tipologia documental denominada Registros técnicos e politicos devera
permanecer 02 (dois) anos no arquivo corrente e depois transferido ao arquivo
intermediario por 04 (quatro) anos para atender aos interesses administrativos da
instituicdo. Apos esse periodo, devera se encaminhado ao arquivo permanente.



R28 — A tipologia documental reunidos em dossiés e classificados na subsérie Eventos
da série Administracdo Geral referente ao evento e atividade promovida pela institui¢éo
ou com a participacdo de seus servidores devera permanecer no arquivo corrente por 02
(dois) anos e ser transferido ao arquivo intermediario por 04 (quatro) anos. Apds esse
periodo, devera se encaminhado ao arquivo permanente.

R29 — A tipologia documental reunidos em dossiés dos bens patrimoniais, classificados
na subsérie Administracdo de Patrimdnio da série Administracdo Geral Administracdo
Geral devera permanecer no arquivo corrente enquanto vigente. Apds a sua vigéncia
devera permanecer no arquivo intermediario por 05 (cinco) anos. Apds esse periodo,
devera se encaminhado ao arquivo permanente.

R30 — A tipologia documental reunido em dossié e classificado na subsérie Eventos da
série Administracdo Geral referente ao evento e atividade encaminhada ao Tribunal e
ndo tiveram a participacdo de seus servidores, deverd permanecer no arquivo corrente
por 02 (dois) anos. Apds esse prazo, e devido ao esgotamento do seu valor primario, a
documentacédo devera ser eliminada.

R31 — A tipologia documental denominada Registros técnicos e politicos referente ao
desenvolvimento da atividade realizada pela instituicdo/unidade administrativa, que
contenha informacdo que ndo esteja consolidada em outro documento, devera
permanecer 02 (dois) anos no arquivo corrente e 04 (quatro) anos no arquivo
intermediario. Apos esse periodo, devera se encaminhado ao arquivo permanente.

R32 — A tipologia documental reunido em dossié e classificado na subsérie Obras, da
série Servigcos, deverd permanecer no arquivo corrente por 02 (dois) anos e ser
transferido ao arquivo intermediario por 10 (dez) anos. Apés esse periodo, devera ser
encaminhado ao arquivo permanente.

R33 — A tipologia documental reunido em dossié e classificado na subsérie Obras, da
série Servicos, deverd permanecer no arquivo corrente durante a vigéncia de sua
producdo ou enquanto estiver em andamento a obra a ser executada e ser transferida ao
arquivo intermediario onde permanecera por 10 (dez) anos. Apos esse periodo, devera
ser encaminhado ao arquivo permanente.

R34 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente, enquanto vigente. ApOs esse periodo, devido ao esgotamento de seu valor
primario, a documentacdo deverd ser recolhida ao arquivo permanente.

R35- A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente por 01 (um) ano, por atender aos interesses administrativos da instituicao.
Apos esse periodo, devido ao esgotamento de seu valor primario, a documentacao
deverd ser recolhida ao arquivo permanente.

R36 — — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente enquanto o registro estiver em vigéncia/execu¢do ou enquanto a unidade
interessada necessitar e ser transferida ao arquivo intermediario onde permanecera por
20 (vinte) anos. Apos esse periodo, a documentacdo deverd ser recolhida ao arquivo
permanente.



R37 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer em arquivo
corrente por 02 (dois) anos, para atender ao interesse administrativo da instituicdo. Apos
esse periodo, podera ser encaminhada ao arquivo intermediario, onde permanecera por
08 (oito) anos. Devido ao seu valor secundario, a documentagdo devera ser guardada no
arquivo permanente.

R38 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente por 01 (um) ano e depois devera ser transferida ao arquivo intermediario onde
permanecera por mais 08 (oito) anos. Devido ao seu valor secundario, a documentacdo
devera ser guardada no arquivo permanente.

R39 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente por 02 (dois) anos e depois devera ser transferida ao arquivo intermediério,
enquanto seus atos estiverem em vigéncia. Devido ao seu valor secundério, a
documentacéo devera ser guardada no arquivo permanente.

R40 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente enquanto o registro estiver em vigéncia/execu¢do ou enquanto a unidade
interessada necessitar. Apos esse periodo, com objetivo de servir a eventuais consultas
da administragdo, sera transferida ao arquivo intermediario por mais 10 (dez) anos.
ApoOs esse prazo, e devido ao esgotamento do seu valor primario, a documentacao
devera ser eliminada.

R41 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente por 02 (dois) anos para atenderem aos interesses administrativos imediatos da
instituicdo. Apés esse periodo, devera ser transferida ao arquivo intermediario onde
permanecerd por mais 30 (trinta) anos, com objetivo de servir a eventuais consultas da
administracdo. Apos esse prazo, e devido ao esgotamento do seu valor primario, a
documentacédo devera ser eliminada.

R42 — A tipologia documental enquadrada nesta regra devera permanecer no arquivo
corrente por ano apos o final do mandato dos pleitos disputados. Definido o prazo
minimo de um ano apds o final dos pleitos disputados, para guarda dos documentos
digitais gerados pela urna eletrénica. Apos esse prazo, e devido ao esgotamento do seu
valor primario, a documentacéo devera ser eliminada.

R43 — A tipologia documental enquadrada nesta regra deverd, devido ao seu valor
primario e por atender aos interesses administrativos imediatos da instituicdo,
permanecer no arquivo corrente enquanto estiverem em vigéncia/execucdo. Apds esse
periodo, devera ser transferida ao arquivo intermediario onde devera permanecer por
05 (cinco) anos. Apos esse periodo, devera se encaminhado ao arquivo permanente.

R44 — A tipologia documental enquadrada nesta regra deverd, devido ao seu valor
primario e por atender aos interesses administrativos imediatos da instituicdo,
permanecer no arquivo corrente enquanto estiverem em vigéncia/execucdo. Apds esse
periodo, devera ser transferida ao arquivo intermediario onde devera permanecer por
20 (vinte) anos. Apds esse prazo, e devido ao esgotamento do seu valor primario, a
documentacédo dever ser eliminada.



R45 — A tipologia documental enquadrada nesta regra deverd, devido ao seu valor
primario e por atender aos interesses administrativos imediatos da instituicdo,
permanecer no arquivo corrente enquanto estiverem em vigéncia/execucdo. Apds esse
periodo, deverd ser transferida ao arquivo intermediario onde devera permanecer por
04 (quatro) anos. Apds esse prazo, e devido ao esgotamento do seu valor primario, a
documentacédo deveré ser eliminada.
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