TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
AV. SENADOR VITORINO FREIRE - Bairro AREINHA - CEP 65010917 - Sdo Luis - MA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Aquisigdo de canecas ecologicas para atender as demandas da Secretaria do Tribunal e Zonas Eleitorais,
relacionadas as atividades administrativas ¢ de atendimento ao publico, conforme especificados e
quantificados no Anexo I.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Os materiais destinam-se a for¢a funcional do Regional, em substituicdo aos copos plésticos descartaveis,
canecas de uso permanente para consumo de agua e café visto que a Portaria da Presidéncia n® 1391/2021
determina o desuso ou diminuicao drastica de uso de copos descartaveis de plastico. Pretende-se com esta
contratacao adquirir os materiais de consumo aos servicos eleitorais e administrativos, nas atividades comuns
da Secretaria do Tribunal e das zonas eleitorais.

3. REGIME DE CONTRATACAO

3.1 Sugerimos licitacao na modalidade Pregdo, na forma eletronica, conforme Lei n° 10.520/2002 e Decreto
n® 10.024/2019.

3.2 O pedido inicial podera ocorrer imediatamente apds a homologacao do certame e a assinatura da Ata de
Registro de Precos, nas quantidades informadas no Anexo 1.

3.3 A aquisigdo vincula-se ao Macro-desafio do Poder Judiciario para o intersticio 2021-2025 no que tange
ao APERFEICOAMENTO DA GESTAO DE CUSTOS, bem como, esta inserida nos valores de
responsabilidade socioambiental descritos em nosso Plano Estratégico TRE MA 2021-2026.

3.4 Esta também relacionado aos Objetivos do Desenvolvimento Sustentavel - ODS e iniciativas que visem
garantir a sociedade um meio ambiente justo e sustentavel.

4. DA ACEITACAO DO OBJETO


http://www.tre-ma.jus.br/institucional/plano-estrategico/plano-estrategico-do-tre-ma

4.1 As propostas deverdo conter especificacoes detalhadas dos produtos, mencionando marca, modelo,
dimensdes, composicio e demais referéncias que permitam perfeita anlise e aceitagio. E facultado ao
proponente o envio de fotos ou catdlogos, bem como a indicacdo de sitios na internet onde possam ser
verificadas as caracteristicas do material. A proposta devera conter também a identificacdo correta do
proponente, como razao social, nome de fantasia, CNPJ, endereco, telefones, representante legal, dados
bancérios e endereco eletronico (e-mail).

4.2 As propostas serdo analisadas pelo pregoeiro e pelo setor solicitante dos materiais, que poderao fazer
diligéncias visando ao esclarecimento sobre as especificagdes dos produtos.

4.3 Destacamos que a adog¢do de marcas de referéncia para determinados produtos esta alinhada com o
entendimento jurisprudencial do TCU (Acérdao 113/2016 Plendrio) e tem por objetivo melhor identificar os
produtos a serem adquiridos, de acordo com as especificagdes solicitadas, podendo ser aceitos objetos
similares ou equivalentes.

5. LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA / RECEBIMENTO DEFINITIVO E PROVISORIO

5.1. Os materiais deverdo ser entregues na Secdo de Gestdo de Almoxarifado do Tribunal Regional Eleitoral
do Maranhao, localizado na Av. Senador Vitorino Freire, s/n, Areinha, CEP. 65010-917, de segunda-feira a
sexta-feira, das 13h as 18h, ou pela manha, se houver prévio agendamento. Os materiais serdo recebidos por
servidores do TRE/MA, listados no item 12.

5.2. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto licitado, inclusive frete, sera de inteira
responsabilidade da CONTRATADA, bem assim a movimentacdo dos materiais até as dependéncias do
deposito do Almoxarifado, ndo sendo o TRE, portanto, responsavel pelo fornecimento de mao de obra para
viabilizar esse transporte.

5.3. O objeto desta licitagdo sera recebido, provisoriamente, pelo Nicleo de Sustentabilidade e
Acessibilidade, apos conferéncia do critério quantitativo, com assinatura e identificacdo do recebedor no
canhoto da Nota Fiscal e/ou no documento apresentado pela transportadora.

5.3.1 Nao serdo recebidos materiais com marca diversa da apresentada na proposta.

5.4. Em um prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento provisério, a Nucleo de
Sustentabilidade e Acessibilidade verificard a conformidade do material com as especificagdes do edital e
fara, em caso afirmativo, a aceitacdo do material.

5.4.1 A aceitagdo sera concretizada com o registro da entrada dos materiais no sistema de gestdo de materiais
de consumo, com emissao da nota de recebimento.

5.5. Caso se verifique, durante o recebimento provisorio, qualquer desconformidade, o material devera ser
substituido, por conta da CONTRATADA, em um prazo de até dez dias tteis, contados da notificacdo da
empresa pelo fiscal do contrato, ndo se considerando tal dilagdo como prorrogacdo do prazo de entrega. Essa
verificagdo sera também aplicada ao material encaminhado em substitui¢do, € somente apds o cumprimento
dessa etapa o objeto serd definitivamente recebido.

5.6. O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade da CONTRATADA pela perfeita qualidade do
material fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas, no prazo de garantia do produto.

5.7. O prazo méximo para entrega serd de 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da nota de
empenho pela CONTRATADA.

5.8. A nota de empenho sera encaminhada para o e-mail indicado pela CONTRATADA, conforme exigéncia
do item 4.1 deste Termo de Referéncia.



5.9. E de inteira responsabilidade da contratada a manutencéo e verificagdo diaria de seu enderego eletronico,
para acompanhamento das notificagdes do TRE/MA relativas ao Pregdo Eletronico.

5.10 Todas as notificagdes a CONTRATADA, decorrente deste pregdo eletronico, serdo encaminhadas para o
e-mail informado na proposta.

5.10.1 As mensagens enviadas ao enderego eletronico da contratada, inclusive a de encaminhamento da nota
de empenho, serdo consideradas lidas 48 (quarenta e oito) horas apds o envio, iniciando-se no primeiro dia
util subsequente a contagem do prazo para a entrega do material.

5.11. Caso a CONTRATADA confirme o recebimento do empenho antes do prazo indicado no subitem
5.10.1, o prazo de entrega terd inicio na data da confirmacao.

6. PAGAMENTO

6.1 O pagamento sera feito por ordem bancaria em conta corrente do fornecedor, em até 30 (trinta) dias apos
o recebimento definitivo do material.

6.2 O processo de pagamento serd iniciado no Nucleo de Sustentabilidade e Acessibilidade, instruido com a
nota fiscal e com os seguintes anexos: documentos de comprovagao da regularidade fiscal — Fazenda
Federal, Estadual e Municipal — e Certiddes Negativas de Débito do INSS, do FGTS e da Justica do
Trabalho.

6.2.1 Caso haja alguma inconsisténcia na documentagao elencada no item anterior, sera concedido prazo de
05 (cinco) dias uteis para regularizacao, o qual podera ser prorrogado a critério da contratante. Apds o
decurso deste, em permanecendo a inércia da CONTRATADA, podera o contrato ser rescindido, sem
prejuizo de multa prevista em capitulo préprio.

6.3 Qualquer atraso ocorrido na apresentacdo dos documentos por parte da CONTRATADA importard em
prorrogagdo automatica do prazo de vencimento da obrigagdo do CONTRATANTE.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 Oferecer todas as condi¢des e informagdes necessarias para que a CONTRATADA possa fornecer os
produtos dentro das especificagdes e prazos exigidos neste Termo de Referéncia.

7.2 Emitir e encaminhar a nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao material
solicitado.

7.3 Acompanhar e fiscalizar o contrato, por meio de representante formalmente designado, conforme
previsto no art. 67 da lei n® 8.666/93.

7.4 Notificar a CONTRATADA quando da ocorréncia de eventuais falhas na execu¢do do contrato,
aplicando, se for o caso, as penalidades correspondentes.

7.5 Pagar a fatura ou nota fiscal devidamente atestada, no prazo e forma previstos neste instrumento.



8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Fornecer os materiais conforme especificagdes, marcas, validades e pregos propostos na licitagdo, e nas
quantidades solicitadas pela Administragao.

8.2. Entregar os materiais contratados no prazo estipulado, em perfeitas condi¢des, nas embalagens originais,
sem indicios de avarias ou violagao.

8.3. Responsabilizar-se por qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto licitado, inclusive frete.

8.4. Responsabilizar-se pela movimentagao dos materiais até as dependéncias do depdsito do Almoxarifado
do TRE/MA.

8.5. Aceitar os acréscimos e supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) propostos pela Administragao,
conforme previsto no art. 65, § 1°, da Lei 8.666/93.

8.6. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas dos valores devidos aos seus empregados
no cumprimento das obrigagdes contraidas nesta licitacdo.

8.7. Substituir, no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, contados a partir da notificagdo da contratada por e-
mail, aplicando-se a regra de confirmagao de leitura dos itens 5.10.1 e 5.11, no prazo de garantia, qualquer
material defeituoso que houver fornecido.

8.8. Entregar os materiais acompanhados de Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica — DANFE.
8.9. Encaminhar, via e-mail, cépia do DANFE (Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica) e de
Certiddes de Regularidade Fiscal, de Regularidade perante o INSS e FGTS e Certidao Negativa de Débitos

Trabalhistas, quando solicitado pela Administragao.

8.10. Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao TRE/MA e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidades cometidas na execugdo das obrigacdes assumidas.

8.11. Indicar, por escrito, um preposto para tratar sobre as questdes atinentes ao contrato, fornecendo seu
numero de telefone e e-mail.

8.12. Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condi¢des de habilitagdo do certame.

9. PENALIDADES

10.1 Comete infracio administrativa, nos termos da Lei 10.520/2002 e do Decreto n. 10024/2019, a
Licitante/Contratada que:

10.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da contratacao;
10.1.2 ndo assinar o contrato;

10.1.3 ndo entregar a documentacao exigida no edital e no termo de referéncia;



10.1.4 apresentar documentacao falsa;

10.1.5 causar o atraso na execugdo do objeto;
10.1.6 n3o mantiver a proposta;

10.1.7 falhar ou fraudar na execucao do contrato;
10.1.8 comportar-se de modo inidoneo;

10.1.9 cometer fraude fiscal.

10.2 O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela contratada, sem justificativas aceitas
pela Administracdo, resguardados os procedimentos legais pertinentes, poderd acarretar, isolada ou
cumulativamente, as san¢des administrativas de adverténcia, multas e impedimento de licitar e contratar com
a Unido, e descredenciamento no SICAF, a critério da Administragao.

10.3 As sang¢des administrativas serdo aplicadas de acordo com a gravidade das infracdes cometidas pela
contratada, nos seguintes casos:

10.3.1 Multa moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, sobre o valor da parcela
inadimplida, a partir do 1° (primeiro) dia de atraso na entrega ou na substitui¢do do material, até o 15°
(décimo quinto) dia, caso ndo seja apresentada pelo fornecedor justificativa, analisada e aceita pela
Administracao do TRE/MA.

10.3.2 Multa moratoria de 1,0% (um por cento) por dia de atraso, sobre o valor da parcela inadimplida, a
partir do 16° (décimo sexto) dia de atraso na entrega ou na substituicdo do material, até o 30° (trigésimo) dia,
caso nao seja apresentada pelo fornecedor justificativa, analisada e aceita pela Administracdo do TRE/MA,
apos o que estard configurada a inexecucao total da parcela, que autoriza a Administracdo a rescindir o
contrato e aplicar multa compensatdria de até 15% sobre o valor do empenho.

10.3.3 Impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do SICAF, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, para as hipoteses previstas no art. 7° da Lei 10.520/2002, c/c o Art. 28 do Decreto n°
5450/2005.

10.4. Para as hip6teses de descumprimento parcial do contrato, sera aplicada multa compensatéria de até 10
% (dez por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, podendo também resultar em rescisao contratual, a
critério da Administracao. Considerar-se-a descumprimento parcial do contrato, sem prejuizo das demais
hipoteses previstas na legislacdo:

a) a entrega de materiais diversos do especificado neste Termo de Referéncia ou do oferecido pelo licitante
em sua proposta;

b) a apresentacdo dos materiais em embalagem violada ou com indicios de mé conservacao, hipotese em que
o recebimento podera ser rejeitado;

c) a entrega parcial dos materiais solicitados.

10.4.1. A critério da Administragdo, na hipdtese de descumprimento parcial prevista na alinea ¢ do subitem
10.4, caso seja conveniente, podera o objeto ser aceito, sem prejuizo da multa compensatdria correspondente
e glosa na Nota de Empenho do valor correspondente a parcela ndo cumprida.

10.5 Nas hipoteses de descumprimento total do contrato, sera aplicada multa compensatéria de até 15 %
(quinze por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato pela



Administragdao. Considerar-se-4 descumprimento total do contrato:

a) a ndo entrega do material solicitado ou a ndo substitui¢do de material rejeitado, apos hipotese prevista no
subitem 10.3.3;

b) a recusa injustificada em assinar o termo contratual ou em receber a nota de empenho;
¢) reincidéncia nas hipoteses previstas nas alineas a e b do subitem 10.4.

10.5 As penas de multa poderdo ser cumuladas com qualquer outra penalidade e serdo descontadas do
pagamento a ser efetuado ao fornecedor;

10.6 Se o valor do pagamento for insuficiente para cobrir o valor da multa, fica o fornecedor obrigado a
recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagao oficial;

10.7 Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pelo fornecedor, este sera
encaminhado para inscri¢ao em divida ativa.

10.8 As penalidades serdo registradas no SICAF.

10.9. Deverao ser observados, na hipotese de aplicacao das Sangdes Administrativas, os principios do devido
processo legal e da ampla defesa, que sera feita no prazo de até 5 (cinco) dias uteis a contar da notificacao.

10.10 A aplicagdo das referidas San¢des Administrativas ndo obsta as responsabilidades legais da licitante
por perdas e danos causados a Administracao Publica.

10.11 Em caso de ndo regularizacdo da documentacao exigida, ap6s o decurso do prazo concedido pela
CONTRATANTE, o contrato podera ser rescindido, sem prejuizo de aplicagdo de multa de até 10% sobre o
valor do empenho.

10. DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1 O valor total estimado para esta contratagao ¢ de R$ 7.968,00 (sete mil e novecentos e sessenta e oito
reais) conforme estimativa de pregos detalhada no ANEXO I.

12. FISCAIS DO CONTRATO

Gestor: Gilberto Martins Moreira, Matricula 30990300

Fiscal titular: Ingrid Janaina Castro Viegas, Matricula 30990474

13. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO

Gilberto Martins Moreira, Matricula 30990300

E-mail: nsa@tre-ma.jus.br

Telefones: 2107-8688



ANEXO 1

Valor

Preco| Total
ITEM MATERIAL Unid. [Quant./Médio| por

(RY) | item
(R$)

|[Caneca ecoldgica composta por ao menos 50% fibra natural e 50%
1 plastlgo atoxico, resistente a e}ltas terr{pgraturas, mlcroond’as' e ICanecal 960 | 830 [7.968,00
maquina de lavar; com capacidade minima de 350ml e méxima de

400 ml. Personalizada com impressdo serigrafica poli cromatica.

Despesa total estimada: R$(7.968,00
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