TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
AV. SENADOR VITORINO FREIRE - Bairro AREINHA - CEP 65010917 - Sdo Luis - MA

TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1. 1 Prestacdo pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT de servigos postais sob
regime de monopdlio, bem como transporte de encomendas.

2. JUSTIFICATIVA
2. 1 A presente contratacao justifica-se pela necessidade de expedigdo de oficios, notificagdes e
documentos em geral do TRE-MA (unidades do prédio sede, Foruns e Cartérios Eleitorais do
Estado) a destinatarios diversos, por meio dos servigos sob monopolio da ECT, bem como
remessa de materiais de consumo, equipamentos eletroeletronicos e outros materiais da
Secretaria do Tribunal aos Cartorios Eleitorais (e no sentido contrario), por meio do servigo de
encomenda da referida empresa.

3. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
3. 1 Os servigos a serem contratados junto a ECT sdo: Carta, Aviso de recebimento (fisico, digital e
eletronico), Telegrama, Encomenda PAC, Encomenda Sedex, Servigo de Logistica Reversa e
Coleta.

4. REGIME DE CONTRATACAO
4. 1 Sugere-se dispensa de licitagdo, nos termos do art. 24, inciso VIII, da Lei 8.666/93.

5. MACRODESAFIO
5. 1 A presente contratacao vincula-se ao Macrodesafio “Aprimorar a gestdo orcamentaria e
financeira” do Planejamento Estratégico 2021-2026 do TRE-MA.

6. EXECUCAO
6. 1 Os servigos serdo prestados a sede do TRE-MA, Foérum Eleitoral de Sao Luis, Cartorios
Eleitorais do Estado e Coordenadoria de Logistica, conforme enderecos relacionados no Anexo
L.

7. VIGENCIA DO CONTRATO



7

. 1 O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, iniciando em 11/10/2021 ou no primeiro dia util
apos a publica¢do do contrato, caso esta ocorra posteriormente, podendo ser prorrogado por
periodos iguais e sucessivos até o limite de 60 (sessenta) meses, com fundamento no Art. 57,
inciso II, da Lei n.° 8.666/1993 c/c Art. 1°, § 1°, inciso XXXI, da Resolu¢ao TRE-MA n.°
9.477/2019.

8. DO PAGAMENTO

8
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8.

. 1 O pagamento sera mensal, mediante apresentagao de fatura que detalhe os servigos prestados.
. 2 O pagamento serd efetuado, por ordem bancéria, em até 30 dias do recebimento definitivo do
objeto, formalizado por meio de atesto da nota fiscal pelo fiscal do contrato.

3 Antes de cada pagamento 8 CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a

manutengdo das condicdes de habilitacdo exigidas neste termo de referéncia.

. 4 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

. 5 Nao havendo regularizag@o ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE
deverd comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

. 6 Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, sem prejuizo da
aplicagdo de penalidade.

. 7 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdao do contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua situacao junto ao
SICAF.

. 8 Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade da contratante.

. 9 Seré considerado como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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. I Informar a ECT os representantes credenciados para utilizarem os servigos previstos no

contrato, para emissao de Cartdes de Postagem:;

2 Indicar nos objetos postados a respectiva chancela de franqueamento padrao;

. 3 Observar as regras gerais de aceitagdo de objetos estabelecidas pela ECT, quanto a peso,
dimensdes, enderecamento com CEP e demais normas estabelecidas pelos Correios;

. 4 Utilizar embalagens adequadas ao peso e natureza da encomenda;
. 5 Postar os objetos nas unidades previamente acordadas com a ECT;

. 6 Apresentar o cartdo de postagem quando da utilizagdo dos servigos e/ou aquisi¢ao de produtos;

. 7 Em caso de alterag@o no cartdo de postagem, bem como roubo ou extravio, comunicar a8 ECT

para as providéncias de cancelamento e emissao de novo cartdo;

. 8 Manter atualizados os dados cadastrais para as comunicagdes necessarias.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA
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. 1 Fornecer previamente ao TRE-MA as informacdes ¢ critérios necessarios ao cumprimento de

suas obrigagdes, bem como emitir e fornecer os cartdes de postagem aos credenciados pelo
Tribunal;

. 2 Estabelecer, em conjunto com o TRE-MA, as Agéncias ou Unidades Operacionais, que serdo

credenciadas para a prestagao dos servigos, bem como orienta-las a respeito da execugdo dos
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Servigos;

3 Prestar todas as informacoes necessarias a utilizacao dos servigos contratados;

4 Informar a Contratante os novos valores dos produtos e servigos sempre que ocorrer
atualizacdo em suas tabelas e tarifas;

5 Disponibilizar no Sistema de Fatura Eletronica, até o quinto dia ttil de cada més, a fatura para
pagamento com vencimento todo dia 21;

6 Guardar sigilo sobre os documentos e informagdes relacionados aos servigos prestados a
Contratante;

7 Proceder a devolugdo ao remetente dos objetos cuja entrega ao destinatario ndo tenha sido
possivel, indicando sempre a causa determinante da impossibilidade.

8 Indenizar a Contratante quando, para encomendas Sedex e PAC, ocorrerem avarias por
manuseio indevido, extravio, furto ou roubo, enquanto a encomenda estiver sob
responsabilidade da Contratada;

9 Indenizar a Contratante quando houver, para qualquer modalidade de postagem, entrega com
atraso, devolu¢do indevida ao remetente, ndo entrega injustificada, ndo recebimento de AR e
imagem nao disponivel de AR digital.

10 Manter, durante a execucao contratual, as condi¢des de habilitacio exigidas.

11. HIPOTESES DE INEXECUCAO DO CONTRATO E PENALIDADES CORRESPONDENTES

I1.

1 As hipdteses de inexecugdo sdo as previstas no artigo 78 da Lei 8.666/1993, cujas formas e

desdobramentos, para fins de rescisdo contratual (no que for aplicavel), estdo dispostos nos arts.
77,79 e 80 da citada Lei. Quanto as san¢des administrativas, serdo aplicadas, no que couber, as
estabelecidas no art. 87, sem prejuizo de outras medidas legais cabiveis, no ambito civil e penal.

12. JUSTIFICATIVA DO PRECO

12.

1 Os pregos dos servigos sao estabelecidos, para cada modalidade de postagem e produtos
adquiridos, mediante critérios que levam em conta o peso, a localidade de origem/destino, o
formato e as dimensdes, e com base nas tarifas e tabelas de pregos emitidas pela ECT, vigentes
na data de sua prestacdo. No Anexo II, seguem tabelas com os valores atualmente praticados,
fornecidas pela ECT.

13. ESTIMATIVA DOS CUSTOS

13.

1 O valor total estimado para a contratagao ¢ de R$340.000,00 (trezentos e quarenta mil reais).

14. FISCAIS DO CONTRATO
14. 1 Os servidores indicados para fiscalizar a execu¢ao do contrato sdao: Eliami de Jesus

Cantanhede Bernardes (titular) e Wendel Anderson Freire Silva (substituto), lotados na SEPEX.

15. ANEXOS

15.

1 Este Termo de Referéncia contém os seguintes anexos: Anexo I — Unidades que utilizardo os
servigos da ECT com os respectivos enderegos € Anexo Il — Tabelas de pregos e tarifas
fornecidas pela ECT.

Eliami de Jesus Cantanhede Bernardes
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