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_ EDITAL
PREGAO ELETRONICO n° 04/2022
PROCESSO SEI N. 0011315-90.2021.6.27.8000

PREAMBULO

O Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao — TRE-MA, doravante denominado TRIBUNAL,
torna publico para conhecimento de todos que fara realizar, as 14:00 horas (horario de
Brasilia), do dia 31/01/2022, sob o comando do Pregoeiro Oficial, designado pela
PORTARIA N° 1685/2021, de 29 de dezembro de 2021, do Presidente do TRIBUNAL, por
meio do uso de tecnologia da informagdo, licitagdo na modalidade PREGAO, na FORMA
ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, mediante as condicdes estabelecidas neste Edital e
seus anexos, decorrentes do Processo SEI n. 0011315-90.2021.6.27.8000.

A licitacdo sera regida pela LEI N° 10.520/2002, LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006,
LEI COMPLEMENTAR N° 147/2014, LEI N° 8.666/1993, RESOLUCAO N° 169/2013 —
CNJ, RESOLUCAO N° 23.234/2010 — TSE, DECRETO N° 10.024/2019, DECRETO N°
8.538/2015, DECRETO N’ 7.892/2013 e demais normas aplicaveis a matéria, naquilo que
nao contrarie este edital e pelas clausulas e condicdes abaixo declinadas.

A Sessdo Publica sera realizada através do site www.comprasgovernamentais.gov.br e
conduzida pelo PREGOEIRO, na sala da COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO, no 10
andar do Anexo ao prédio sede do TRIBUNAL, na Avenida Senador Vitorino Freire, s/n° -
Bairro Areinha, nesta cidade de Sao Luis, Estado do Maranhao.

Todos os horarios estabelecidos neste edital, no aviso e durante a Sessdao Publica observarao,
para todos os efeitos, o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo
e registro no SISTEMA ELETRONICO COMPRASGOVERNAMENTAIS, daqui por diante
denominado SISTEMA, e na documentacao relativa ao certame.

Ocorrendo decretacao de feriado ou outro fato superveniente que impeca a realizacao desta
licitacdo na data acima mencionada, o evento sera automaticamente transferido para o primeiro
dia Util subseqliente, independentemente de nova comunicacao.

1. DO OBIJETO

1.1. Constitui objeto do presente PREGAO o Registro de precos para Prestacdo de
servicos de apoio administrativo para auxiliar nas atividades de cadastramento
biométrico de eleitores, alistamento, transferéncia e revisao eleitoral, no
periodo que antecede o fechamento do cadastro eleitoral, cujos postos de
postos de trabalho serdao alocados, conforme conveniéncia e determinacao da
Administracao, nos municipios de Sao Luis, Imperatriz Sao José de Ribamar,
Paco do Lumiar e Raposa, conforme especificacoes deste Edital, seus anexos e
abaixo:

LOTE UNICO
Posto de Trabalho
MUNICIPIO Quantidade Méxima Quant. de Meses
Sao Luis 39 01
Imperatriz 6 01
Sédo José de Ribamar 6 01

Paco do Lumiar e Raposa 5 01




TOTAL GERAL 56

1.2. A prestacdo de servicos, objeto desta licitagdo, deverd ser realizada em rigorosa
observancia ao Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital e as normas vigentes que a ele se
aplicarem.

1.3. O valor total maximo aceitavel para o objeto desta licitacdo é de R$ R$ 192.978,24
(cento e noventa e dois mil, novecentos e setenta e oito reais e vinte
quatro centavos), conforme detalhamento no Termo de Referéncia — Anexo I deste
Edital.

1.4. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes dos objetos descritas no
SISTEMA e as especificacOes técnicas constantes do Edital, prevalecerdo as do Edital.

2. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1. Poderdo participar deste PREGAO as licitantes que atenderem a todas as exigéncias
deste Edital, inclusive quanto a documentacdo constante neste Edital e em seus anexos.

2.2. A Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital, do Ministério da
Economia, atuara como provedor do SISTEMA.

2.3. Como condicao para participacao no certame, a licitante devera declarar:
a) que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Edital e seus anexos;

b) que cumpre os requisitos para a habilitagao definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

c) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

d) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

e) que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugao
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009;

f) que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e
no inciso III do art. 59 da Constituicao Federal;

g) que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislacao, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de
julho de 1991;

h) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n®
123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, se for o0 caso;

h.1) nos itens exclusivos para participacao de Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, a auséncia de declaragdo impedird o prosseguimento no
certame;



h.2) nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a auséncia de declaracao apenas produzira o
efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte.

2.4. A falsidade da declaracdo prestadas pela licitante correspondente ao SUBITEM 2.3.b
caracteriza crime previsto no artigo 299 do Cddigo Penal, sujeitando-o ainda as sancOes
previstas no Decreto n° 10.024/2019.

2.5. N3o podera participar deste PREGAO a licitante:

a) que se encontre em regime de recuperacao judicial ou extrajudicial ou ainda com
pedido de faléncia, concurso de credores, processo de insolvéncia (salvo se o respectivo
plano de recuperagao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.°© 11.101,
de 09 de fevereiro de 2005);

b)  estrangeira ndo autorizada a funcionar no pais e/ou que ndo tenham representacao
legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou
judicialmente;

c) que tenha sido declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, Direta ou Indireta, Federal, Estadual ou Municipal ou do Distrito Federal,
enquanto perdurarem os motivos da punicao ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade;

d) impedida de licitar e contratar com a Unido ou suspensa temporariamente de licitar
e impedida de contratar com o TRIBUNAL;

e) cujo ramo de atividade ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
PREGAO ou que ndo estejam com credenciamento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF;

f)  que tenha em seu quadro societario servidor ou dirigente do TRIBUNAL,;

g) com familiar, administrador ou sécio com poder de direcao, de autoridade
hierarquicamente superior no ambito do TRIBUNAL ou detentor de cargo em comissao
ou funcao de confianca que atue na area responsavel pela demanda ou contratagdo (art.
50 do Decreto n° 9.507, de 2018);

g.1) A vedacao abrange apenas a contratagao de servigos;

g.2) Considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou o parente em linha reta
ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula
Vinculante/STF n° 13, art. 59, inciso V, da Lei n® 12.813, de 16 de maio de 2013
e art. 29, inciso III, do Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010);

g.3) E vedada, ainda, a utilizagdo, na execucdao dos servigos contratados, de
empregado(a) que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em
comissao ou funcao de confianga no TRIBUNAL (art. 7° do Decreto n° 7.203,
de 2010).

h)  cujos proprietarios e ou/ socios exercam mandato eletivo capaz de ensejar os
impedimentos previstos no art. 29, inciso IX c/c e art. 54, I, “a” e II, “a”, da Constituicao
Federal;

i) entidade empresarial que esteja reunida em consércio;

1) Organizagdo da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario).



2.6.

k)  Sociedade Cooperativa (Sumula 281 TCU)
Para o presente certame, ndao havera participacao exclusiva de empresas

enquadradas como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte.

2.7.

2.6.1 A definicdao de Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte nesta licitacao
levara em conta o que dispuser a Lei Complementar n® 123/2006.

2.6.2 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte participantes desta licitacao
deverao comprovar seu enquadramento e condicdo através de Declaracao Especifica
registrada em campo especifico do SISTEMA, facultado ao TRIBUNAL se for o caso,
promover diligéncia com a finalidade de comprovar o enquadramento da licitante como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte diante das normas da lei.

2.6.3 O enquadramento, reenquadramento e desenquandramento das Microempresas
e Empresas de Pequeno Porte sera comprovado através de Certiddoes Especificas
emitidas pelas Juntas Comerciais, nos termos do art. 1° da Instrucdo Normativa n°
10, de 05 de dezembro de 2013, do Departamento de Registro Empresarial e Integracao
- DREL

Nao fara jus ao regime diferenciado e favorecido nas licitagdes publicas previsto na Lei

Complementar n° 123/2006 a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte:

2.8.

a) de cujo capital participe outra pessoa juridica;

b) que seja filial, sucursal, agéncia ou representagdo, no Pais, de pessoa juridica
com sede no exterior;

c) de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja
socia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado, nos termos da
referida Lei Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que
trata o art. 39, inciso II, da Lei Complementar N° 123/2006;

d) cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de
outra empresa nao beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a receita bruta
global ultrapasse o limite de que trata o art. 39, inciso II, da Lei Complementar N° 123,
de 14 de dezembro de 2006;

e) cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica
com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o
inciso II do caput do art. 39 da Lei Complementar N°© 123, de 14 de dezembro de 2006;

f) constituida sob a forma de cooperativa, salvo as de consumo;
g) que participe do capital de outra pessoa juridica;

h) que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de
desenvolvimento, de caixa econOmica, de sociedade de crédito, financiamento e
investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos,
valores mobilidrios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros
privados e de capitalizagdo ou de previdéncia complementar;

i) resultante ou remanescente de cisao ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-
calendario anteriores;

j) constituida sob a forma de sociedade por acoes.
Na hipétese de haver diferenca na descricdo do objeto registrada no SISTEMA

(www.comprasgovernamentais.gov.br) e nas especificagdes constantes no Edital, devera ser

considerada a do Edital.



3. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. A licitante interessada em participar deste PREGAO deverd providenciar, previamente, o
credenciamento perante a Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestao e Governo Digital
do Ministério da Economia, provedor do SISTEMA utilizado nesta licitagdo, no site
WWW.comprasgovernamentais.gov.br.

3.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal
e intransferivel, para acesso ao SISTEMA, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF
permite a participacao dos interessados em qualquer pregao, na forma eletronica, exceto
quando o seu cadastro no SICAF tenha sido inativado ou excluido por solicitagdo do
credenciado ou por determinagao legal.

3.4. O uso da senha de acesso ao SISTEMA pela licitante é de sua responsabilidade
exclusiva, incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do SISTEMA ou ao TRIBUNAL responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que provocados por terceiros.

3.5. Cabera a licitante, interessada em participar do pregao, na forma eletronica:

a) credenciar-se previamente e se manter credenciada no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF;

b) remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via SISTEMA, os documentos de
habilitacdo e a proposta e, quando necessario, os documentos complementares;

C) responsabilizar-se formalmente pelo uso da senha de acesso ao SISTEMA, inclusive
pelas transacOes efetuadas em seu nome, e assumir como firmes e verdadeiras suas
propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do SISTEMA ou do TRIBUNAL
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

d) acompanhar as operacdoes no SISTEMA durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pelo SISTEMA ou de sua desconexao;

e) comunicar imediatamente ao provedor do SISTEMA qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de
acesso;

f) utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar do PREGAO;

g) solicitar o cancelamento da chave de identificagao ou da senha de acesso por interesse
préprio; e

h) conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF e os manter atualizados junto aos d6rgdos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracdo dos registros
tdo logo identifique incorregao ou aqueles se tornem desatualizados.

h.1) A licitante descredenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF tera sua chave de identificacdo e senha suspensas
automaticamente.



4. DOS PRAZOS E DA DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

4.1. As licitantes deverao observar as datas e horarios, com base no horario de Brasilia,
previstos para a realizacao deste PREGAO, nos termos que seguem:

a) Periodo para recebimento das | Do dia 19/01/2022 até as 14:00 horas do dia
Propostas de Precos e | 31/01/2022
Documentacao de Habilitacao

b) Data da abertura das Propostas | As 14:00 horas do dia 31/01/2022
de Precos

5. DA AERESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1 Como requisito para participagdo, as licitantes deverdo preencher os “campos” préprios
contendo a especificagdo do objeto, quantidade, precos e, se houver, marca e modelo,
atendendo, ainda, ao que dispde o SUBITEM 2.3 deste Edital, sendo obrigatério o
preenchimento do campo descricdo complementar, onde deverao ser transcritas as
especificacdes dos servicos a serem prestados de forma clara e precisa

5.2 As licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do SISTEMA, concomitantemente
com os DOCUMENTOS DE HABILITACAO exigidos no Edital, a PROPOSTA DE PRECOS
com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessao publica.

5.3 Na hipotese de haver diferenca na descricdo do objeto registrada no SISTEMA
(www.comprasgovernamentais.gov.br) e nas especificagdes constantes no Edital, o licitante
devera formular sua proposta de acordo com o que dispuser o Edital.

54 A PROPOSTA DE PRECOS sera ofertada pelo critério de VALOR GLOBAL, nas
condicdes definidas no Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital;

5.5 Até a data e hora de inicio da Sessao Publica prevista neste Edital, a licitante podera
acessar o SISTEMA para retirar, alterar ou complementar a PROPOSTA DE PRECOS
formulada. Apods o inicio da Sessao Publica, a proposta ndo podera mais sofrer alteracdes ou ser
retirada.

5.6 Os documentos que compdem as PROPOSTAS DE PRECOS das licitantes serao
disponibilizados para avaliacdo do PREGOEIRO e para acesso publico apds o encerramento da
etapa de lances. Os DOCUMENTOS DE HABILITACAO de cada licitante somente serdo
disponibilizados para avaliagdo do PREGOEIRO e para acesso publico apds aceitacdo de sua
PROPOSTA DE PRECOS.

5.7 As licitantes poderdo deixar de apresentar os DOCUMENTOS DE HABILITACAO que
constem do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, observadas as
restricdes do ITEM 10 deste Edital, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos
dados constantes dos sistemas.

6. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL, DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DOS AVISOS

6.1. Até a abertura da Sessdo Publica, o PREGOEIRO podera expedir avisos no
SISTEMA para esclarecimento de procedimentos a respeito do certame.

6.2. _  Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para a abertura da Sessdo Publica deste
PREGAO, qualquer pessoa podera impugnar o Edital, exclusivamente via e-mail, no endereco:
licitacao@tre-ma.jus.br.




6.3. Cabera ao PREGOEIRO decidir sobre a impugnacao formulada, no prazo de até dois
dias Uteis, a contar da data de recebimento da impugnacao, podendo, se for o caso, auxiliar-se
pelo setor requisitante e ainda pela Assessoria Juridica do TRIBUNAL.

6.4. Decaira do direito de impugnar perante o0 TRIBUNAL os termos deste Edital aquele
que, aceitando-os sem objecao, venha a apontar, depois do julgamento, falhas ou
irregularidades que o viciariam, hipdtese em que tal comunicacdo ndo tera efeito de recurso.

6.5. _  Ateé 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para a abertura da Sessdo Publica deste
PREGAO, qualquer licitante podera apresentar solicitacdo de esclarecimentos, exclusivamente
via e-mail, no endereco: licitacao@tre-ma.jus.br.

6.6. Cabera ao PREGOEIRO responder os esclarecimentos no prazo de até dois dias Uteis,
podendo, se for o caso, auxiliar-se pelo setor requisitante e ainda pela Assessoria Juridica do
TRIBUNAL.

6.7. As impugnacOes e pedidos de esclarecimentos ndao obrigam a suspensao dos prazos
previstos no certame, cabendo exclusiva e excepcionalmente ao TRIBUNAL esta decisao, de
forma motivada.

6.8. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos apresentados apds as 18h serao
considerados, para efeitos dos prazos dos SUBITENS 6.2 e 6.5 como apresentados no primeiro
dia Util sequinte, as 8h.

6.9. Os avisos, as impugnacdes e respectivas decisdbes, bem como os pedidos de
esclarecimentos e suas respostas deverao ser registrados no SISTEMA pelo PREGOEIRO.

6.10. Se a impugnacao for acolhida ou se a resposta aos esclarecimentos importar na
modificacdo do Edital, sera definida nova data para abertura da Sessao Publica, sendo o Edital
alterado pelo mesmo instrumento de publicagdo em que se deu o texto original.

6.10.1. Caso a alteracao no Edital possa inquestionavelmente afetar a formulagao de
propostas, o prazo inicialmente estabelecido sera reaberto.

7. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

7.1 O PREGOEIRO, via SISTEMA, dard inicio ao PREGAO com a abertura da Sessdo
Publica, na data e horario indicados no ITEM 4 deste Edital.

7.2 A comunicacdo entre o PREGOEIRO e as licitantes ocorrerd exclusivamente mediante
troca de mensagem, em campo proprio do SISTEMA.

7.3 Cabe a licitante acompanhar as operagbes no SISTEMA durante a Sessdo Publica do
PREGAO, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo SISTEMA ou de sua desconexao.

7.4 O PREGOEIRO verificara as informacdes previamente cadastradas no sistema, constantes
do SUBITEM 5.1 deste Edital, desclassificando desde logo as que nao estejam em conformidade
com os requisitos estabelecidos neste Edital, aquelas que identifiquem o licitante, contenham
vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificacoes exigidas no Termo de Referéncia —
Anexo I deste Edital.

7.4.1 A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no SISTEMA, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.4.2 A nao desclassificacdo da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.5 O SISTEMA ordenara, automaticamente as PROPOSTAS DE PRECOS das licitantes
classificadas pelo PREGOEIRO, sendo que somente elas participarao da fase de lances.



7.6 Ordenadas as PROPOSTAS DE PRECOS, o PREGOEIRO dara inicio a fase competitiva,
quando entdo as licitantes poderdao encaminhar lances sucessivos, exclusivamente por meio do
SISTEMA.

8. DA FASE COMPETITIVA COM A FORMULAGCAO DE LANCES

8.1  Aberta a etapa competitiva, as licitantes poderdao encaminhar seus lances, observando o
horario fixado e as regras de aceitacao dos mesmos.

8.2 O valor ou percentual da PROPOSTA DE PRECOS sera considerado o lance inicial da
licitante.

8.3 A cada lance intermediario ofertado, o licitante sera imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

8.4 Os lances serao ofertados pelo mesmo critério do SUBITEM 5.4 deste Edital.

8.5 A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto de
valor superior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo SISTEMA.

8.6 Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

8.7 Durante a Sessao Publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdao da licitante detentora do lance.

8.8 Durante a fase de lances, o PREGOEIRO podera excluir, justificadamente, lances
intermediarios cujos valores sejam considerados inexequiiveis.

8.9 Apds o encerramento da etapa competitiva de lances, o PREGOEIRO devera
encaminhar, pelo SISTEMA, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais
vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se
admitindo negociar condigdes diferentes daquelas previstas no Edital.

8.9.1 A negociacdo sera realizada por meio do SISTEMA, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.10 No caso de desconexao do PREGOEIRO no decorrer da etapa de lances, se o SISTEMA
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos
atos realizados.

Quando a desconexdao do PREGOEIRO persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
Sessdo Publica do PREGAO serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas, no minimo,
24 (vinte e quatro) horas da comunicacao do fato pelo PREGOEIRO aos participantes, no sitio
eletrnico utilizado para divulgacao

8.11 Sera adotado para o envio de lances no PREGAO o modo de disputa “aberto”, em que
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

8.11.1 O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a
proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 100,00 (cem reais).

8.12 A etapa de lances da Sessao Publica terd duracdo de 10 (dez) minutos e, apds isso,
sera prorrogada automaticamente pelo SISTEMA quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duragdo da Sessao Publica.

8.12.1 A prorrogacao automatica da etapa de lances sera de 2 (dois) minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.



8.12.2 Nao havendo novos lances na forma estabelecida acima, encerrar-se-a
automaticamente essa fase.

8.12.3 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo
SISTEMA, podera o PREGOEIRO, justificadamente, admitir o reinicio da fase de
lances, em prol da consecucao do melhor prego.

8.13 Nos itens (ou grupos, se for o caso) com preco total de referéncia superior a R$
80.000,00 (oitenta mil reais), expressamente indicados no Termo de Referéncia - Anexo I deste
Edital, encerrada a etapa de lances sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial, devendo, ainda, a prdpria empresa declarar, em
campo proprio do SISTEMA, que atende aos requisitos do art. 3° da LEI COMPLEMENTAR N©
123/2006 para fazer jus aos beneficios previstos ali previstos.

8.13.1 O SISTEMA identificara em coluna prépria as licitantes qualificadas como
Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, procedendo a comparacdo com os
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n© 123,
de 2006, regulamentado pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

8.13.2 Caso a melhor oferta valida tenha sido apresentada por empresa de maior porte,
as propostas de licitantes qualificadas como Microempresas ou Empresas de Pequeno
Porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou
lance de menor preco serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

8.13.3 A melhor classificada nos termos do SUBITEM anterior terd o direito de
encaminhar uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao
da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados
apds a comunicacdo automatica para tanto.

8.13.4 Caso a licitante qualificada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
melhor classificada desista ou ndao se manifeste no prazo estabelecido, serao
convocadas as demais licitantes qualificadas como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no SUBITEM
anterior.

8.13.5 Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o PREGOEIRO passar a
subsequente, havera nova verificacdo, pelo SISTEMA, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

9. DAS PROPOSTAS DE PRECOS E CRITERIOS DE JULGAMENTO E ACEITABILIDADE

9.1. Finda a fase de lances e a negociacao, o PREGOEIRO examinara o lance classificado
em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco, sendo desclassificado o que apresentar
preco final superior ao preco maximo fixado ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel, passando-se a convocagao das licitantes subseqientes, na ordem de classificagao.

9.1.1 Considera-se inexequivel o lance que apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com o0s precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que nao tenham sido
estabelecidos limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de
propriedade da propria licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

9.1.2 O PREGOEIRO, antes de declarar a inexequibilidade, devera realizar diligéncias
com essa finalidade, convocando previamente a licitante para manifestacao.



9.2. Nao incorrendo na inadequagao ou incompatibilidade do SUBITEM 9.1, o PREGOEIRO
providenciara a negociagdo com a licitante, buscando obter proposta mais vantajosa para o
TRE-MA.

9.3. A licitante detentora do MENOR LANCE devera encaminhar no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, pelo SISTEMA, sua PROPOSTA DE PRECOS, com o valor
readequado ao valor do lance vencedor (e, se for 0 caso, com o valor negociado), bem como os
demais dados constantes do SUBITEM 9.6 deste Edital, para sua elaboracao.

9.4. Os documentos complementares (quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos
no Edital e ja apresentados) serao encaminhados pela licitante convocada no mesmo prazo do
SUBITEM 9.3, mediante convocacao especifica do PREGOEIRO.

9.5. O PREGOEIRO examinara a PROPOSTA DE PRECOS quanto a compatibilidade do
preco e as especificacdes constantes do SUBITEM 9.6 e do Termo de Referéncia — Anexo I
deste Edital, sendo desclassificada a que ndo atender as condicdes do Edital ou apresentar
precos acima do maximo estabelecido ou for manifestamente inexequivel, passando-se a
convocagao das licitantes subseqglientes, na ordem de classificagao.

9.6. A PROPOSTA DE PRECOS devera conter as seguintes informagoes:
a) Razao Social da Pessoa Juridica, com endereco e nimero do CNPJ;

b) Precos MENSAIS e TOTAIS do ITEM, constante do Termo de Referéncia - Anexo I do
Edital e abaixo, em reais, em algarismos, e valor global da proposta, inclusas todas as
despesas (remuneracdo e insumos: auxilios alimentacdo e transporte,
treinamento/capacitacao/reciclagem) com mao de obra, bem como todos os encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, vedada a inclusao a titulo de IRP] e
CSLL, e qualquer outra despesa, que incidir na execucao dos servigos, bem como, todos
os custos com treinamento, desenvolvimento e capacitacao da mao de obra a ser
alocado na prestacao dos servicos contratados devem estar contemplados no prego final
da proposta.

Posto de Valor Valor
Previsao de Trabalho Quant. de | Individual VALOR
MUNICIPIO Atendimento* [ Quantidade Meses do Posto de Mel}S&.ll (qtd TOTAL
L . maxima)
Maxima Trabalho
Sao Luis 38.581 39 01
Imperatriz 5.111 6 01
Sdo José de Ribamar 5.106 6 01
Paco do Lumiar e 4.492 5 01
Raposa
TOTAIS 47.179 56

b.1) O quadro resumo devera ser idéntico ao modelo apresentado acima,
preenchendo todos os dados nele constantes, inclusive apresentando o
quantitativo de alocados que executarao os servicos;

b.2) Os precos propostos nao poderao ser superiores aos valores estabelecidos no
Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital, sob pena de desclassificagdo;



b.3) Prazo de validade, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias a contar da
data de abertura da Sessdo Publica;

c) Caracteristicas dos servigos/produtos ofertados, de acordo com as especificagdes
constantes do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

d) Dados da licitante tais como: telefone, e-mail, banco, agéncia, nimero da conta-
corrente e praca de pagamento (facultada a apresentacao destas informagdes quando
da contratagao);

9.6.1. Juntamente com a PROPOSTA DE PRECOS, a licitante devera enviar:

a) Planilha de custo da mdo de obra envolvida na execugdo dos servicos,
conforme modelo do Subanexo do Termo de Referéncia — Anexo III deste Edital,
apresentando ainda, quando cabivel, as respectivas memdrias de calculo.

a.1) A empresa optante pelo Simples Nacional ndo podera gozar,
nesta licitacdo, de nenhum beneficio tributario na condicao de
optante, em prestigio ao principio da igualdade, devendo
preencher sua Planilha de Custos e Formacao de Precos conforme
o Regime Tributario que ira optar, caso seja contratada (Lucro
Presumido ou Lucro Real).

b) Declaracao de quais os sindicatos envolvidos (patronal e laboral) nas
relagdes trabalhistas advindas do cumprimento das obrigacbes do objeto do
Termo de Referéncia e as respectivas datas-bases e vigéncias, bem como enviar
junto com as propostas, copia do acordo ou convencao coletiva de trabalho da
categoria envolvida na prestacao do servico, em que se fundamentou para
formar sua planilha de custos.

e.1) A licitante devera utilizar a Convencao ou Acordo Coletivo vigente na
data da publicacdo deste edital, para elaborar sua proposta;

9.6.2. Todos os dados informados pela licitante em suas planilhas deverao refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

9.6.3. O PREGOEIRO analisard a compatibilidade dos precos unitarios apresentados
na Planilha de Custos e Formacao de Precos com aqueles praticados no mercado em
relagdo aos insumos e também quanto aos salarios das categorias envolvidas na
contratacdo;

9.6.4. Erros no preenchimento da planilha n3ao constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo
indicado pelo PREGOEIRO, desde que nao haja majoracao do prego proposto.

9.6.4.1. Dentre outros, considera-se erro no preenchimento da planilha a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, exceto para atividades de prestacdao de servigos previstas nos §§5°-B a
50-E, do artigo 18, da LC 123, de 2006.

9.7. O PREGOEIRO, no julgamento das propostas, podera realizar diligéncias ou requisitar
informag0es, incluindo esclarecimentos e detalhamentos sobre elas, sem implicar modificacao
de seu teor ou inclusdo de documento ou informacdo que deveria constar originalmente.

9.7.1 A ndo apresentacdo das informacOes solicitadas implicara no julgamento no
estado em que se encontram as propostas, podendo resultar em sua desclassificacao.



9.8. No julgamento da proposta, o PREGOEIRO podera sanar erros ou falhas que nao
alterem sua substancia, fundamentando e registrando sua decisdo no SISTEMA.

9.9. O PREGOEIRO podera solicitar a licitante o envio de PROPOSTA DE PRECOS
retificada, para correcao de erros formais.

9.10. Caso nao seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade da proposta, o
PREGOEIRO podera suspender o PREGAO e marcar nova data para seu julgamento, ficando
intimadas, no mesmo ato, as licitantes.

9.11. O PREGOEIRO podera encaminhar a PROPOSTA DE PRECOS para analise técnica
de setor competente ou da autoridade superior.

9.12. A classificacdo das propostas dar-se-a pelo critério de MENOR PRECO, sendo considerada
vencedora a que ofertar o MENOR LANCE e que atender as condicoes do Edital.

9.13. Caso haja agrupamento de itens, o critério do SUBITEM 9.12 devera levar em conta o
somatdrio dos itens e a adjudicacao devera ser realizada para todo o grupo.

9.14. Decorrido o prazo de validade da PROPOSTA DE PRECOS sem convocacao para a
contratagao, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos, cabendo, no caso,
negociacdo com o TRIBUNAL para manter o preco proposto.

9.15. O TRIBUNAL podera solicitar a licitante a prorrogacdo do prazo de validade da
PROPOSTA DE PRECOS por até 30 (trinta) dias. Neste caso, tanto a solicitacao quanto a
aceitacao serao formuladas por escrito, sendo facultado a licitante recusar ou aceitar o pedido;
no caso de concordancia, a PROPOSTA DE PRECOS ndo podera ser modificada.

9.16. Verificando-se discordancia entre o prego unitario e o total da PROPOSTA DE PRECOS,
prevalecera o primeiro, sendo corrigido o preco total; ocorrendo divergéncia entre valores
numeéricos e os por extenso, prevalecerdo os ultimos. Se a licitante ndo aceitar a correcao de
tais erros, ocorrera sua desclassificagdo, convocando-se a licitante subseqlientemente
classificada, se houver.

9.17. Todos os custos decorrentes da elaboragao e apresentacdo da PROPOSTA DE PRECOS
serao de responsabilidade exclusiva da licitante.

9.18. A apresentacdio da PROPOSTA DE PRECOS obriga a licitante vencedora ao
cumprimento de todas as condicbes deste Edital, sujeitando-se as sangOes previstas neste
Edital e na legislagdo aplicada a espécie.

9.19.Considerando tratar-se de contratacao de servicos mediante cessao de mao de
obra, conforme previsto no art. 31 da Lei n° 8.212, de 24/07/1991 e alteracoes e
nos artigos 112, 115, 117 e 118, da Instrucao Normativa — RFB n° 971, de
13/11/2009 e alteracgoes, a licitante Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno
Porte — EPP optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser contratada,
nao podera se beneficiar da condicdao de optante e estara sujeito a retencao na fonte
de tributos e contribuigoes sociais, na forma da legislacao em vigor, em decorréncia
da sua exclusdao obrigatdria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da
contratacdao em consequéncia do que dispoem o art. 17, inciso XII, art. 30, inciso II
e art. 31, inciso II, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e
alteracoes.

9.20.A licitante optante pelo Simples Nacional que porventura venha a ser
contratada, no prazo de 90 (noventa) dias contado da data da assinatura do
contrato, devera apresentar copia dos oficios, com comprovantes de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacao de servicos



mediante cessao de mao de obra (situacao que gera vedacao a opcao por tal regime
tributario) as respectivas Secretarias Federal, Estadual, Distrital e/ou Municipal, no
prazo previsto no inciso II do § 1° do artigo 30 da Lei Complementar n° 123, de 14
de dezembro de 2006 e alteragoes.

8.11.2. Caso o licitante optante pelo Simples Nacional nao efetue a comunicacao no
prazo assinalado acima, o proprio TRE-MA, em obediéncia ao principio da probidade
administrativa, efetuara a comunicacdo a Secretaria da Receita Federal do Brasil —
RFB, para que esta efetue a exclusdao de oficio, conforme disposto no inciso I do
artigo 29 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragoes.

9.21.A vedacao estabelecida no item anterior e a formulacao da planilha conforme
item 8.3.d.1 deste edital ndo se aplicam as atividades de que trata o art. 18, § 5°-C,
da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteracoes, conforme
dispoe o art. 18, § 5°-H, da mesma Lei Complementar, desde que nao exercidas
cumulativamente com atividades vedadas.

10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

10.1.  Apds aceitacao da proposta, o PREGOEIRO, como condicao prévia ao exame da
documentacao de habilitacdo, verificarda o eventual descumprimento das condicdes de
participacdo quanto a existéncia de sancao que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacao, mediante verificacdao aos seguintes cadastros:

a) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido
— TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);

b) Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF.

10.1.1 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
do sdcio (a) majoritario (a), por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

10.1.2 Constatada a existéncia de sancdo, o PREGOEIRO reputara a licitante
inabilitada, por falta de condicao de participacgao.

10.1.3 Caso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o PREGOEIRO diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
devendo convocar previamente a licitante para manifestagao.

10.1.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.2. N&o incorrendo a licitante em sancgdes impeditivas, o PREGOEIRO consultara o
Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, em relagcdo a sua habilitagdo juridica e
a regularidade fiscal e trabalhista, e, se for o caso, em relacdo a qualificagdo econdmica
financeira e/ou habilitacdo técnica.

10.3.  E dever da licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do Sistema de
Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da
Sessao Publica.

10.3.1 Em se tratando de documentos nao contemplados no Sistema de Cadastro
Unificado de Fornecedores — SICAF ou se as informagdes do SICAF nao estiverem
atualizadas na data de abertura da Sessdo Publica, a licitante devera encaminhar, em
conjunto com a apresentacgdio da PROPOSTA DE PRECOS, a respectiva
documentacao atualizada.



10.3.2 O descumprimento acima implicara na inabilitagdo da licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo PREGOEIRO
lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

10.3.2.1 A indisponibilidade de consulta, ainda que temporaria, por
qualquer motivo, ao sitio eletronico oficial, no momento da verificacao pelo
PREGOEIRO, também importara em inabilitacdo da licitante.

10.3.3 Se os documentos apresentados na forma do SUBITEM 5.2 deste Edital
vencerem apds a data de abertura da Sessao Publica (e se as informagdes no Sistema
de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF continuarem desatualizadas ou tais
documentos ndao estejam previstos no SICAF), o PREGOEIRO Qeveré convocar a
licitante para apresentacdao dos DOCUMENTOS DE HABILITACAO atualizados no
prazo do SUBITEM 10.4 deste Edital caso ndo seja possivel ou ndo logre éxito em
encontrar a(s) certiddo(Ges) valida(s) na consulta aos sitios eletrénicos oficiais
emissores de certidOes.

10.4. Havendo a necessidade de envio de DOCUMENTOS DE HABILITACAO
complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o
licitante serd convocado a encaminha-los, em formato digital, via SISTEMA, no prazo de 04
(quatro) horas, sob pena de inabilitacado.

10.5. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em
relagdo a integridade do documento digital.

10.6.  Nao serao aceitos documentos de habilitacgao com indicagao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

10.7.  Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

10.7.1 Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagao do recolhimento dessas contribuicoes.

10.8 Ressalvado o disposto nos SUBITENS 5.7 e 10.3, as licitantes deverao encaminhar, nos
termos do SUBITEM 5.2, a documentacgao relacionada a seguir, para fins de habilitacao:

10.8.1 Habilitacdo juridica:
a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatdrio de seus administradores;

d) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;



e) No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos
seus administradores;
f) No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971;
g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagao;
10.8.1.1 Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva;

10.8.2 Regularidade fiscal e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social.

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e.l) caso seja considerada isenta dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante declaracao da
Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei;
f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

f.1) caso seja considerada isenta dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante declaracao da
Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei;

10.8.2.1 Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte devera apresentar toda a documentacdo exigida para
efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006, sob pena de inabilitacao.

10.8.3 Qualificacao Economico-Financeira.



a) Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao
financeira mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), vedada a sua
substituicao por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados
por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentagao da proposta;

a.1) Caso a licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices, devera apresentar patrimonio liquido igual ou
superior a 10% (dez por cento) do valor estimado para a contratagao.
b) Certiddo Negativa de Faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial,
expedida pelo Cartdrio Distribuidor da sede da licitante, com emissdo de até
60 dias da abertura da Sessao Publica;
b.1) No caso de «certiddo positiva de recuperacdo judicial ou
extrajudicial, a licitante devera apresentar a comprovagdao de que o
respectivo plano de recuperagao foi acolhido judicialmente, na forma do
art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de
inabilitagao.
c¢) Comprovacdo de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de
Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis
inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado para a
contratacdo ou lote pertinente, tendo por base o balanco patrimonial e as
demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social;
c.1) Para fins de calculo, a Administragdo cadastrara como parametro o
periodo de 12 (doze) meses correlato a contratacdao, considerando o
prazo de apuragao anual das demonstracoes financeiras.
d) Comprovacao, por meio de declaracdo, da relacdo de compromissos
assumidos, de que 1/12 (um doze avos) do valor total dos contratos firmados
com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada, vigentes na data
da sessao publica de abertura deste Pregdo, ndo € superior ao Patrimonio
Liquido da licitante, podendo este ser atualizado na forma ja disciplinada
neste Edital;
d.1) A declaracdo de que trata a subcondicdo acima devera estar
acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE)
relativa ao Ultimo exercicio social.
d.2) Quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por
cento), para mais ou para menos, entre a declaragao aqui tratada e a
receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE), deverao ser apresentadas, concomitantemente, as devidas
justificativas.
10.8.4 Qualificacao Técnica

a) atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa de direito
publico ou privado, comprovando que tenha prestado servicos compativeis
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo.

a.1.) Para comprovar a compatibilidade das caracteristicas, o
atestado devera detalhar o servico prestado.

10.9 Desde que atenda a todas as demais exigéncias do Edital e observado o disposto no
SUBITEM 10.8.2.1, constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade



fiscal e/ou trabalhista de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, o certame sera
suspenso e a licitante sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, comprovar a
regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério do PREGOEIRO,
quando requerida pela licitante, mediante justificativa apresentada dentro dos primeiros 5
(cinco) dias Uteis.

10.9.1 A abertura da fase recursal em relagdo ao resultado do certame ocorrera apds
esses prazos de regularizagao fiscal e/ou trabalhista.

10.9.2 A nado-regularizacao fiscal e/ou trabalhista no prazo previsto no SUBITEM anterior
acarretara a inabilitagdo da licitante, sem prejuizo das sangoes previstas neste Edital, com
a continuidade do certame, convocando-se a licitante subseqiientemente classificada, se
houver.

10.10 Caso nao seja Eossivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade dos DOCUMENTOS
DE HABILITACAO, o PREGOEIRO podera suspender o PREGAO e marcar nova data
para seu julgamento, ficando intimadas, no mesmo ato, as licitantes.

10.11 O PREGOEIRO poderd encaminhar os DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO para
analise técnica de setor competente ou da autoridade superior.

10.12 O PREGOEIRO, constatando que a licitante atende a todas as condicdes de habilitacdao
exigidas neste Edital, proclama-la-a HABILITADA. Aquela que deixar de apresentar a
documentacao exigida ou apresentar de forma irregular sera proclamada INABILITADA.

10.13 No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n© 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

11. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Declarada a vencedora, o PREGOEIRO abrird prazo de 30 (trinta) a 40 (quarenta)
minutos, em campo proprio do SISTEMA, para manifestacdo de intencdo de recurso da
licitante.

11.1.1. A intengdo de recurso devera indicar qual(quais) decisao(des) pretende recorrer,
sob pena de inadmissao pelo PREGOEIRO.

11.1.2.0 PREGOEIRO ndo adentrara no meérito recursal, mas apenas verificara as
condicOes de admissibilidade do recurso.

11.2. A licitante que tiver sua intencdo de recurso admitida pelo PREGOEIRO devera
registrar as razoes recursais, em campo préprio do SISTEMA, no prazo de 3 (trés) dias,
ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazdes, também via
SISTEMA, em igual prazo, que comegara a contar do término do prazo da recorrente, sendo-
Ihes assegurada vista imediata dos autos.

11.2.1 Decorridos esses prazos, o PREGOEIRO tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para
proferir sua decisao.

11.2.2 Caso ndo reconsidere sua decisdo, o PREGOEIRO submetera o recurso, devidamente
informado, a consideragao da autoridade superior do TRIBUNAL, que proferira decisao
definitiva, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

11.3. O acolhimento do recurso importard na invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. A falta de manifestacao imediata e motivada da intencdao de interpor recurso, no
momento da Sessao Publica ou a falta de apresentacdo das razbes recursais no prazo do
SUBITEM 11.2 implica em decadéncia desse direito, ficando o PREGOEIRO autorizado a
adjudicar o servico a licitante vencedora.



11.5.  Os autos do processo licitatorio permanecerdo com vista franqueada aos interessados na
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO, no endereco indicado neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A Sessdo Publica podera ser reaberta nas hipdteses de provimento de recurso que leve a
anulacao de atos anteriores a realizacdo da Sessao Publica precedente ou em que seja anulada
a propria Sessdo Publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam;

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdao ser convocados para acompanhar a
sessao reaberta.

13. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1. Declarada a vencedora e nao havendo manifestacao de recursos, o PREGOEIRO,
através do SISTEMA, fara a adjudicagao do objeto desta licitacao a vencedora e, em seguida,
encaminhara os autos a autoridade superior do TRIBUNAL para fins de homologagao.

13.1.1.Para os itens em que houver recurso, caberd a autoridade superior os
procedimentos de adjudicacao do objeto.

13.2. A autoridade superior procedera a homologacao do certame, apos verificar
cumpridos os requisitos deste Edital e da legislagao aplicavel.

14.DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Ficara impedido de licitar e de contratar com a Unido e serda descredenciado no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, pelo prazo de até cinco anos,
sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominacgdes legais,
garantido o direito a ampla defesa, a licitante que, convocada dentro do prazo de validade de
sua proposta:

a) nao assinar o Contrato e/ou a Ata de Registro de Precos;
b) ndo entregar a documentacao exigida no edital;

c) apresentar documentacao falsa;

d) causar o atraso na execugao do objeto;

e) nao mantiver a proposta;

f)  falhar na execugdo contratual;

g) fraudar a execugao contratual;

h) comportar-se de modo inidoneo;

i)  declarar informag0es falsas; e

j)  cometer fraude fiscal.

14.1.1 As sancOes de que trata o SUBITEM 14.1 também se aplicam, se houver, aos
integrantes do cadastro de reserva, que, convocados, nao honrarem o compromisso
assumido sem justificativa ou com justificativa recusada pela Administracdo Publica.

14.2. Deverdo ser observadas, ainda, as disposicdes previstas na CLAUSULA NONA da
Minuta do Contrato — Anexo III deste Edital.
14.3. Os atos administrativos de aplicacao de sancdes serdo publicados no Diario Oficial

da Unido e registrados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.



14.4. A autoridade superior, na aplicacdo das sangbes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

15. DO PAGAMENTO:

15.1. De acordo com a CLAUSULA TERCEIRA da Minuta do Contrato — Anexo III deste
Edital.

16.DAS OBRIGAGOES DO TRIBUNAL

16.1. O TRIBUNAL obriga-se a cumprir todas as exigéncias editalicias, inclusive as que estdo
estabelecidas na CLAUSULA QUARTA da Minuta do Contrato — Anexo III deste Edital.

17. DAS OBRIGACOES DA LICITANTE VENCEDORA

17.1. A licitante vencedora obriga-se a cumprir todas as exigéncias editalicias, inclusive as que
estao estabelecidas na CLAUSULA QUINTA da Minuta do Contrato — Anexo III deste Edital.

18.DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS, DA VARIAGAO DOS PRECOS REGISTRADOS E
DO CONTRATO OU DOCUMENTO EQUIVALENTE

18.1. Apds a homologacao da licitacdo, sera lavrada a Ata de Registro de Pregos - ARP, no
modelo do Anexo II deste Edital.

18.2. A Ata de Registro de Pregos é um compromisso de fornecimento dos objetos firmado pela
licitante vencedora e se destina a subsidiar o acompanhamento dos precos e as
responsabilidades assumidas.

18.3. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacdo, para assinar a Ata de Registro de Pregos, sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

18.3.1.0 prazo podera ser prorrogado por solicitagdo justificada da licitante
adjudicataria e aceita pela Administragdo.

18.4. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 06 (seis) meses, a contar da sua
assinatura, nos termos do art. 15, inciso III, da Lei n® 8.666/1993, nao podendo ser
prorrogada.

18.5. Previamente a assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administracdo realizara consulta
para verificar eventuais sangdes impeditivas na forma do SUBITEM 10.1 deste Edital e quanto
as condigbes de habilitagao.

18.6. Na hipdtese de irregularidade quanto as condi¢des de habilitacdo, a licitante vencedora
devera regularizar a sua situagdo no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacao
das sancoes previstas no Edital e anexos.

18.6.1.0 prazo podera ser prorrogado por solicitagdo justificada da licitante
adjudicataria e aceita pela Administragdo.

18.7. Se a licitante vencedora estiver impedida ou se recusar a assinar a Ata de Registro de
Precos, serao convocadas as licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo
em igual prazo, celebrando-se com elas o compromisso representado pela assinatura da Ata de
Registro de Pregos, independentemente da cominagao prevista no artigo 81, da Lei n©
8.666/1993.
18.8. A licitante que tenha seus precos registrados obrigar-se-4 a cumprir todas as
condicOes dispostas na Ata de Registro de Pregos, aplicando-os ao quantitativo solicitado pela
Administracao.



18.9. Os bens objeto da Ata de Registro de Pregos serao solicitados de acordo com a
necessidade do TRIBUNAL e a execucao sera nas condicdes definidas no Termo de Referéncia
— Anexo I deste Edital.

18.10.  Nao podera haver adesdo a Ata de Registro de Precos por 6rgaos nao participantes

do certame, tendo em vista o entendimento do Tribunal de Contas da Unido - TCU por meio do

Acdrdao 1297/2015-Plenario, TC 003.377/2015-6, relator Ministro Bruno Dantas, 27.5.2015.

18.11. O registro da licitante vencedora sera cancelado quando:

a) descumprir as condicOes da Ata de Registro de Pregos;

b) nao retirar a Nota de Empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao, sem justificativa aceitavel;

€) ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

d) sofrer sancao prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 87 da Lei n° 8.666, de
1993, ou no art. 7° da Lei n® 10.520, de 2002.

18.11.1 O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nas alineas a, b e d do

caput sera formalizado por despacho do érgao gerenciador, assegurado o contraditdrio
e a ampla defesa.

18.12. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens
registrados, cabendo ao TRIBUNAL promover as negociacdes junto aos fornecedores,
observadas as disposicoes contidas na alinea "d" do inciso II do caput do art. 65 da Lei
n° 8.666, de 1993.

18.13. Quando o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o TRE-MA convocara os fornecedores para negociarem a reducao dos
precos aos valores praticados pelo mercado.

18.13.1. Os licitantes que nao aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados
pelo mercado serao liberados do compromisso assumido, sem aplicagao de penalidade.
18.13.2. A ordem de classificacao das licitantes que aceitarem reduzir seus pregos

aos valores de mercado observara a classificacao original.

18.14. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e a licitante
vencedora ndo puder cumprir o compromisso, 0 TRIBUNAL podera:
a) Liberar a licitante do compromisso assumido, caso a comunicacdo ocorra antes
do pedido de fornecimento, e sem aplicacao da penalidade se confirmada a veracidade
dos motivos e comprovantes apresentados; €
b) Convocar as demais licitantes para assegurar igual oportunidade de negociacao.
18.15. Nao havendo éxito nas negociacdes, o TRE-MA procederda a revogacdo da ata de
registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtencao da contratacao mais
vantajosa.
18.16. Apos a assinatura da Ata de Registro de Precos, a contratacdo sera formalizada pelo
TRIBUNAL por meio de instrumento contratual nos moldes do Modelo da Minuta de Contrato -
Anexo III deste Edital, ou ainda, quando for o caso, pela emissao da nota de empenho, ordem
de servico ou outro instrumento similar, conforme dispde o art. 62, da Lei n°® 8.666/1993.
18.17. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso, sob
pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancOes previstas neste Edital.
18.17.1. O prazo podera ser prorrogado por solicitacao justificada da licitante
adjudicataria e aceita pela Administragao.



18.18 Previamente a formalizacdo do Contrato, a Administragdo realizara consulta para
verificar eventuais san¢des impeditivas na forma do SUBITEM 10.1 deste Edital e quanto
as condicdes de habilitagao.

18.19Na hipdtese de irregularidade quanto as condicdes de habilitagcdo, a licitante vencedora

devera regularizar a sua situagdo no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacao

das sancodes previstas no Edital e anexos.
18.19.1 O prazo podera ser prorrogado por solicitacdo justificada da licitante
adjudicataria e aceita pela Administragao.

18.20 O Contrato a ser firmado tera suas clausulas e condigdes reguladas pelas Leis n°
10.520/2002 e n° 8.666/1993 e pelo Decreto n° 10.024/2019.

18.21 Apds a assinatura do Contrato o TRIBUNAL, através da Coordenadoria de LicitacOes,
Aquisicoes e Contratos - COLAC, providenciara, até o quinto dia do més subseqliente ao més da
assinatura do Contrato, a resenha do Contrato para publica-la no Diario Oficial da Unidao —
D.0.U., até o vigésimo dia desse més.
18.21.1 A publicacdo do extrato resumido do Contrato podera ser acompanhada
pelo CONTRATADO no site .
18.22. O TRIBUNAL podera rescindir o Contrato desde que ocorra qualquer das hipdteses
previstas no artigo 78, da Lei n° 8.666/93, com as conseqiiéncias indicadas no seu artigo 80,
sem prejuizo das sangdes previstas naquela Lei e neste Edital, nas condigdes estabelecidas na
Minuta do Contrato — Anexo III deste Edital.

18.23. A rescisao do Contrato importard na rescisdao da Ata de Registro de Pregos, sem
prejuizo das sangOes cabiveis.

19. DO CADASTRO DE RESERVA

19.1. O Cadastro de Reserva sera formado através do registro das licitantes que aceitarem
cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos da licitante vencedora, para futura
contratacdao, no caso da impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da Ata,
atendendo ao disposto no art. 11 do Decreto n° 7.892/2013.

19.1.1. A convocacao para formagao do Cadastro de Reserva sera feita através de email,
gerado pelo proprio SISTEMA.

19.1.2. Ao final do processo, o referido Cadastro de Reserva podera ser visualizado na
consulta publica de visualizacdo da Ata, juntamente com as demais informacoes
como “Resultado por Fornecedor”, “Declaragbes”, “Termo de Homologacao”, etc.

19.2. A apresentacdao de novas propostas na forma do SUBITEM 19.1 ndo prejudicara o
resultado do certame em relacao a licitante melhor classificada.

19.3. Quando houver a necessidade de contratagdo, serao observados os procedimentos
de aceitabilidade das propostas bem como avaliadas as condi¢oes de habilitagao das licitantes.

20. DO CONTRATO

20.1 Apds a homologacdo, a contratacao sera formalizada pelo TRIBUNAL por meio de
instrumento contratual nos moldes do Modelo da Minuta de Contrato - Anexo III deste
Edital, ou ainda, quando for o caso, pela emissdao da nota de empenho, ordem de
servico ou outro instrumento similar, conforme dispde o art. 62, da Lei n°® 8.666/1993.



20.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacgao, para assinar o contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso, sob
pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancOes previstas neste Edital.

20.2.1 O prazo poderd ser prorrogado por solicitagdo justificada da licitante
adjudicataria e aceita pela Administragao.

20.3 Previamente a contratacdo, a Administracdo realizara consulta para verificar eventuais
san¢Oes impeditivas na forma do SUBITEM 10.1 deste Edital e quanto as condicdes de
habilitagao.

20.4 Na hipotese de irregularidade quanto as condiges de habilitacdo, a licitante vencedora
devera regularizar a sua situagdo no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo
das sancodes previstas no Edital e anexos.

20.4.1 O prazo poderd ser prorrogado por solicitagdo justificada da licitante
adjudicataria e aceita pela Administragao.

20.5 O Contrato a ser firmado tera suas clausulas e condigdes reguladas pelas Leis n°
10.520/2002 e n° 8.666/1993 e pelo Decreto n° 10.024/2019.

20.6 Apds a assinatura do Contrato o TRIBUNAL, através da Coordenadoria de LicitacOes,
AquisicOes e Contratos - COLAC, providenciara, até o quinto dia do més subseqiliente ao més da
assinatura do Contrato, a resenha do Contrato para publicd-la no Diario Oficial da Unidao —
D.0.U., até o vigésimo dia desse més.

20.6.1 A publicacao do extrato resumido do Contrato podera ser acompanhada pelo
CONTRATADO no site

20.7 O TRIBUNAL podera rescindir o Contrato desde que ocorra qualquer das hipoteses
previstas no artigo 78, da Lei n° 8.666/93, com as conseqiiéncias indicadas no seu artigo 80,
sem prejuizo das sangdes previstas naquela Lei e neste Edital, nas condigdes estabelecidas na
Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

21 DA GARANTIA CONTRATUAL

21.1 De acordo com a CLAUSULA DECIMA TERCEIRA da Minuta do Contrato — Anexo III
deste Edital.

22 DA CONTA VINCULADA

22.1 De acordo com a CLAUSULA DECIMA SEGUNDA da Minuta do Contrato — Anexo III
deste Edital.

23 DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1 O edital deste PREGAO se encontra disponivel nos enderecos eletronicos
WWW.comprasgovernamentais.gov.br e www.tre-ma.jus.br.

23.2 Quaisquer informag0Oes relativas a esta licitagdo serao prestados pelo PREGOEIRO e
membros da equipe de apoio na Secdo de Analise e Licitagoes - SELIC, localizada
no primeiro andar do Anexo ao Prédio Sede do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao,
situado na Av. Senador Vitorino Freire, s/n, Areinha, Sdo Luis, através dos fones: (98)
2107-8876/8823, ou pelo e-mail licitacao@tre-ma.jus.br, em dias Uteis, de segunda a
quinta, no horario das 13 as 19h e na sexta, das 8 as 14h, obedecidos os seguintes
critérios:

a) Em hipdtese alguma serdo aceitos entendimentos verbais entre interessados e o
TRIBUNAL;




b) Os casos omissos serao resolvidos pelo PREGOEIRO, que decidird com base nas
normas conduzidas pela legislagdo em vigor aplicada a espécie.

23.3 Da sessdao publica do Pregao divulgar-se-da Ata no SISTEMA, imediatamente
disponibilizada na /internet, para acesso livre.

23.4 Fazem parte integrante deste Edital o Anexo I — Termo de Referéncia, Anexo II — Minuta
da Ata de Registro de Precos e Anexo III - Minuta do Contrato.

Sao Luis, 18 de janeiro de 2022.

FABIO LEAL BARBOSA
Chefe da SELIC substituto



ANEXO I DO EDITAL
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Servigos de apoio administrativo para auxiliar nas atividades de cadastramento
biométrico de eleitores, alistamento, transferéncia e revisdo eleitoral, no periodo que
antecede o fechamento do cadastro eleitoral, cujos postos de postos de trabalho serdo
alocados, conforme conveniéncia e determinacdo da Administragdo, nos municipios de Sdo
Luis, Imperatriz Sao José de Ribamar, Paco do Lumiar e Raposa.

2. JUSTIFICATIVA/REGIME DE CONTRATACAO

2.1. Os servicos de apoio administrativo ao alistamento eleitoral em periodo préximo ao
fechamento de cadastro, nos termos das Resolu¢gdes do TSE n° 23.659/2021, possuem a
peculiaridade de terem uma intensa demanda, durante os ultimos 30 (trinta) dias, apesar das
campanhas realizadas nos meios de comunicacdes pelo TSE e o TRE-MA para que os
eleitores procurem os cartérios e postos de atendimento com antecedéncia. Ainda assim,
historicamente, os eleitores deixam para buscar os servicos eleitorais nos ultimos dias, o que
torna a presente contratacdo extremamente necessdria para complementar as equipes de
trabalho que atuardo nessas atividades, uma vez que o Tribunal Regional Eleitoral do
Maranhao - TRE/MA nao possui servidores efetivos em quantitativo suficiente para
deslocar para as centrais de atendimento ao eleitor, sem prejuizo as suas atividades
habituais, dado o carater excepcional e temporario destes servicos, nos termos do art. 6° da
Resolucdo TSE n° 23.659/2021, embora de grande impacto social.

Assim, faz-se necessdria a contratagdo de postos de prestacdo de servicos de atendimento
que atendam ao grande fluxo de eleitores a serem cadastrados, em especial no periodo que
antecede o final de alistamento no fechamento do cadastro em 2022.

O objetivo principal do presente contrato € possibilitar que haja incremento da forca de
trabalho nas cidades Sao Luis, Imperatriz, Sdo José de Ribamar, Pagco do Lumiar e Raposa,
para que elas atendam eleitores pertencentes as Zonas Eleitorais, bem como possibilitar o
incremento durante o periodo que antecede o fechamento do cadastro de eleitores, por se
tratar de municipios com grande demanda pelos servigos eleitorais no referido periodo.

No Fechamento do cadastro no ano de 2018 (elei¢des gerais) foram atendidos nos ultimos
30 (trinta) dias, de 09/04 a 09/05/2018, 48.990 eleitores em Sao Luis, Imperatriz, Sao José
de Ribamar, Paco do Lumiar e Raposa. E somente no dia 09/05/2018, dltimo dia para
atendimento, foram realizadas 5.812 operagdes de RAEs (alistamentos, transferéncias e
revisoes).

Para o fechamento do cadastro na Grande Sao Luis e Imperatriz, no periodo de 05/04/2022
até 04/05/2022, espera-se atender mais 45.000 eleitores nos Foruns Eleitorais e postos de



atendimento, e no udltimo dia, 04/05/2022, é previsto aproximadamente 5.700 eleitores
nessas unidades.

A referida contratacdo coaduna-se com o planejamento das elei¢cdes de 2022, bem como
com o planejamento estratégico do TRE/MA para o exercicio de 2021 - 2026, e estd inserida
no macrodesafio: Fortalecer o combate a fraude e corrup¢ao no processo eleitoral, esse objetivo
estd diretamente relacionado com o macrodesafio “enfrentamento a corrup¢do, a improbidade
administrativa e aos ilicitos eleitorais”, presente na Estratégia Nacional do Judicidrio.

2.2. Regime de Contratacao

A modalidade licitatéria serd Pregdo Eletronico, por meio do Sistema Registro de Pregos, com
fundamento no art. 3.°, IV do Decreto n.° 7.892/2013, tendo em vista ndo ser possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragio, considerando a natureza do
objeto, especialmente em razdo da imprevisibilidade quanto a manutencdo da suspensdo da
coleta de dados biométricos, em razdo do risco de contaminacdo pela COVID19, (caso ndo seja
mantida hd uma probabilidade de aumentar a demanda).

A adjudicagdo dar-se-4 de maneira global por lote unico, em que o objeto compreende o
conjunto de todos os itens. A contratacdo dos itens ocorrerd de forma gradativa, de acordo
com a conveniéncia e oportunidade do TRE-MA, ndo sendo admitida qualquer forma de
subcontratac¢ao.

3. ESPECIFICACAODOSSERVICOS

3.1. Os servicos de auxilio administrativo inerentes ao alistamento e a revisao eleitoral por
meio do sistema biométrico compreendem:

a) Recepcionar/atender oseleitores;

b) Triar e transcrever dados contidos nos documentos, por meio de uso de
equipamentos especificos, com a posterior verificagdo do servidor do TRE/MA;

c) Orientar os eleitores quanto ao posicionamento nas filas e guichés e proceder a
entrega de documentos;

d) Orientar e auxiliar os eleitores com relacdo aos documentos necessarios para
emissao do titulo de eleitor;

e) Insercao dos dados dos eleitores no sistema ELO ou recadastramento biométrico;

f) Receber e analisar os requerimentos feito por meio do Titulo Net, e

g) Prestar informagdes inerentes ao atendimento eleitoral por telefone.

4. DA DESCRICAO DOS SERVICOS

4.1 Os servicos serdo prestados nos cartérios eleitorais ou em local determinado para a
realizacdo do atendimento eleitoral ou recadastramento de dados biométricos, nos



municipios relacionados no ANEXO I, conforme item 1, deste instrumento.

4.2 A mao de obra alocada na prestagdo do servico deverd ter o perfil exigido no item 06
deste Termo de Referéncia, e exercerd a funcdo de Recepcionista atendente.

4.3 Classificagdo da Categoria Profissional na CBO — Recepcionista atendente (4221-05):
Recepcionam e prestam servigcos de apoio a clientes, pacientes, hdspedes, visitantes e
passageiros; prestam atendimento telefonico e fornecem informag¢des em escriturdrios,
hotéis, hospitais, bancos, aeroportos € outros estabelecimentos; marcam entrevistas ou
consultas e recebem clientes ou visitantes; averiguam suas necessidades e dirigem ao lugar a
pessoa procurada; agendam servicos, reservam hotéis e passagens e indicam acomodacdes
em hotéis e estabelecimentos similares; observam normas internas de seguranca, conferindo
documentos e idoneidade dos clientes e notificando segurangas sobre presencas estranhas;
fecham contas e estadas de clientes. Organizam informagdes e planejam o trabalho do
cotidiano.

4.4 A alocacdo dos profissionais na execu¢do do contrato deverd seguir o especificado no
Anexo I, considerando a demanda apresentada por cada um dos Cartérios Eleitorais daqueles
Municipios e o planejamento e logistica determinada por cada Juiz Eleitoral para atendimento do
eleitorado.

4.5 O quantitativo maximo de posto para atender os municipios constantes no Anexo I foi
definido considerando 1 posto a cada 1.000 (mil) eleitores a atender, adicionando 1 posto a
mais a cada fracao.

4.6 Em hipétese alguma serd admitida a alocacdo no posto de trabalho de estagidrios ou
afins, servidores ou empregados com vinculo com a administracdo publica federal, estadual
ou municipal, para a prestacdo dos servigcos objeto deste Termo de Referéncia.

4.6.1. Fica vedada também a contratacio de profissionais que sejam conjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento e de
membros e juizes vinculados a Justica Eleitoral (art. 3°, da Resolu¢cdo n° 7, de 18
de outubro de 2005, do Conselho Nacional da Justica, alterada pela Resolug¢ao n°
9/2005 — CNJ).

4.7 Os servigos deverdo ser realizados somente nos municipios indicados no Anexo 1, cuja
execugao poderd ocorrer tanto na zona urbana quanto na rural.

4.8 Todos os postos de trabalho contratados receberdo treinamento tedrico/pratico na
propria Zona Eleitoral para os servicos de atendimento aos eleitores.

4.9 Os treinamentos serdo realizados nos primeiros 2 (dois) dias de execucdo do contrato,
no municipio de execucdo das atividades.

4.10 O conteudo tedrico e pratico do treinamento e a indicagdo da midia a ser utilizada para
sua realizacao serdo de responsabilidade do TRE/MA.



4.11 Caso a mdo de obra alocada ndo se apresente em seu posto de trabalho no dia e horério
determinados, ou venha a abandonar seu posto de trabalho, ou, ainda, ndo venha a
corresponder as necessidades da Contratante, a contratada, por seu preposto, deverd
providenciar sua substituicdo em prazo ndo superior a 24 horas, contadas a partir da
comunicacao oficial do TRE/MA.

4.120Os instrutores dos treinamentos dos profissionais serdo servidores da Justica Eleitoral,
previamente indicados para esse fim.

4.13 Os custos de treinamento relativos a local, méveis e utensilios, projetores multimidias,
materiais graficos, instrutores e fornecimento e transporte de microcomputadores serdao de
responsabilidade do TRE-MA.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 Disponibilizar a mao de obra para execuc¢do dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia em até 10 (dez) dias tuteis apds a emissdao da Ordem de Servigo, assim como
eventuais acréscimos no prazo de até 3 (trés) uteis.

5.2 A eventual necessidade de supressdo ou desativagdo de posto serd comunicada a
empresa pelo TRE-MA, por meio de oficio, que, apds cientificada, devera realizd-la em até
5 dias uteis.

5.3 Selecionar a mao de obra para ocupar os postos de trabalho indicados neste Termo de
Referéncia, de acordo com as exigéncias dos perfis descritos no item 06.

5.3.1 A contratada deverd encaminhar a mao de obra que serd alocada na execugao
dos servicos, com as qualificagdes exigidas no Edital. Caso o perfil da pessoa
selecionada pela contratada ndao se amolde as necessidades do TRE/MA, a
contratada deverd encaminhar outra pessoa no prazo maximo de 24 horas, e assim
sucessivamente até que a vaga seja preenchida.

5.4 Responsabilizar-se pelas despesas relativas a prestacido dos servicos tais como: mao de
obra, encargos sociais, impostos de toda e qualquer natureza, direitos trabalhistas, auxilio-
alimentacao, auxilio-transporte e outras que incidam sobre a execug¢do do contrato.

5.5 Prestar os servigos conforme especificacdes, condi¢cdes, quantidades e prazos estipulados
neste Termo de Referéncia.

S.6 Providenciar para que a apresentacdo dos alocados dé-se no dia, hora e local
determinados para o treinamento.

5.7 Responsabilizar-se pelas informacdes contidas no curriculo e demais certificacdes
exigidas dos candidatos e encaminhados ao TRE-MA, para andlise.

5.8 Controlar a frequéncia e a produtividade dos alocados contratados para a realizagdo dos
Servigos.



5.9 Designar, formalmente, preposto durante a execu¢do do contrato para, quando for o
caso, representd-la perante a Justica Eleitoral, objetivando dirimir questdes pertinentes a
execucdo do objeto da licitagdo durante toda a sua vigéncia, com capacidade gerencial e poderes
para solucionar questdes referentes ao instrumento contratual e aos empregados que prestarem
servico ao TRE-MA, informando nimeros de telefone, e-mail e enderego. A disponibiliza¢do do
preposto ndo resultard em acréscimos aos precos contratados

5.10 Responsabilizar-se pelos danos causados por seus empregados ao patrimonio do TRE-
MA ou de terceiros, ficando obrigada a promover o ressarcimento.

5.11 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributdrias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Contratante.

5.12 Manter, sem interrup¢do, todos os postos de trabalho preenchidos. O nao
preenchimento dos postos, por qualquer motivo, inclusive por motivo de férias, pagamento
de funciondrios, descanso semanal, licenca, greve, falta ao servico ou demissdao de
empregado serdo consideradas auséncias, ou seja, servicos nao executados.

5.13 Manter, durante a execuc¢do do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacao e
qualificagdo exigidas no edital.

5.14. A empresa deverd apresentar mensalmente, anexada a nota fiscal/fatura, ou sempre que
solicitado pelo Fiscal do Contrato, os comprovantes do cumprimento das obrigagcdes
previdencidrias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o - FGTS, do pagamento dos salarios
e demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados a disposi¢do da Contratante.

5.14.1. A auséncia da documentacdo pertinente ou da comprovacdo do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e relativas ao FGTS implicard a possibilidade de
retencdo do pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento,
mediante prévia comunicacdo, at€ que a situacdo seja regularizada, sem prejuizo das
demais san¢Oes cabiveis.

5.14.2. Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicacao mencionada no
subitem anterior, sem a regularizac¢do da falta, a Administragdo poderd efetuar o pagamento
das obrigacdes diretamente aos empregados da CONTRATADA que tenham participado
da execugdo dos servicos objeto do contrato, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis. O
sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela contratante
para acompanhar o pagamento das respectivas verbas.

5.15. Cumprir rigorosamente o que preceitua a CLT em relacio ao pagamento de seus
funciondrios, evitando qualquer espécie de atraso, sob pena de aplicacio de sangdes

administrativas.

5.16. Apresentar a seguinte documentag¢ao no primeiro més de prestacido dos servigos:

5.16.1. Relagdao dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, saldrio,
hordrio do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no



5.17.

Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsdveis técnicos pela execucao
dos servigos, quando for o caso;

5.16.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsdveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada
pela CONTRATADA; e

5.16.3. Exames médicos admissionais dos empregados que prestardo 0s servigos;

5.16.4. Declaracdo de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA sobre a quitagdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

5.16.5. Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestacdo do contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do contrato de prestacdo de servigos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentacao pertinente ao empregado dispensado,
a semelhanca do que se exige quando do encerramento do contrato administrativo.

Apresentar mensalmente, anexado a nota fiscal/fatura, os documentos listados a seguir,

dos alocados vinculados a prestagdo dos servigos, referente a0 més imediatamente anterior
aquele que estd sendo faturado:

5.18.

5.19.

5.17.1. Comprovante de depdsito do saldrio dos funciondrios em conta-corrente ou
conta-saléario,

5.17.2. Repasse do crédito relativo ao vale-transporte e vale-alimentagdo no valor
estabelecido na convengao coletiva de trabalho da categoria;

5.17.3. Relagdao GFIP/SEFIP, exclusivamente, dos alocados que laboram no TRE-MA, com
o0 respectivo protocolo de envio;

5.17.4. Cépia da folha de pagamento analitica e sintética em que conste como tomador
0 6rgdo ou entidade contratante;

5.17.5. Guia de recolhimento do FGTS e INSS e respectivo comprovante de deposito.

Apresentar, sempre que solicitado pelo Fiscal do Contrato, os seguintes documentos:
5.18.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério do
CONTRATANTE,;

5.18.2. Cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més de
prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessdrio, cOpia de recibos de
depdsitos bancdrios;

5.18.3. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de
lei ou de convencdo ou acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més
da prestacdo dos servicos e a qualquer empregado;

Apresentar a documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou

rescisdo do contrato, apds o ultimo més de prestagdo dos servigos, no prazo de até
30 (trinta) dias:



5.19.1 Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo
sindicato da categoria;

5.19.2. Guias de recolhimento da contribui¢do previdencidria e do FGTS
referentes as rescisdes contratuais;

5.19.3. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado dispensado.

5.20. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade da empresa no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, a CONTRATADA deverd entregar ao setor responsdvel pela
fiscalizacdo do contrato, no prazo da notificacdo, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade
do FGTS — CREF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT

5.21. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

5.22. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em
legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade 8 CONTRATANTE;

5.22.1. Nao serdo incluidas nas planilhas de custos e formagdao de precos as disposi¢cdes
contidas em Acordos, Dissidios ou Convencdes Coletivas que tratem de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria
ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou
indices obrigatorios de encargos sociais ou previdencidrios, bem como de precos para os
insumos relacionados ao exercicio da atividade.

5.22.2. Efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados alocados na execucdo contratual
mediante depdsito na conta bancdria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestagdo dos servicos, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da CONTRATANTE. Em caso de
impossibilidade de cumprimento desta disposicdo, a CONTRATADA deverd apresentar
justificativa, a fim de que a Administracdo analise sua plausibilidade e possa verificar a
realizacdo do pagamento.

5.23. Autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o
desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicoes previdenciarias e do FGTS,
quando niao demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até 0 momento
da regularizag@o, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis;

5.23.1. Quando ndo for possivel a realizacio desses pagamentos pela propria
Administragdo (ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento,
rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo



depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas trabalhistas, bem como das
contribui¢des sociais e FGTS decorrentes.

5.24. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a CONTRATADA relatar a
Administragdo toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fun¢éo;

5.25. Instruir seus empregados, no inicio da execucdo contratual, quanto a obteng¢do das
informagdes de seus interesses junto aos 6rgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

5.25.1. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha propria, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as
suas contribui¢des previdencidrias foram recolhidas, no prazo méaximo de 60 (sessenta)
dias, contados do inicio da prestag@o dos servicos ou da admissdao do empregado;

5.25.2. Viabilizar a emissao do cartio cidadio pela Caixa Econdomica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagdo dos
servi¢os ou da admissdo do empregado;

5.25.3. Oferecer todos os meios necessdrios aos seus empregados para a obtengdo de
extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletronico,
quando disponivel.

5.26. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdao ou func¢do de confianca no 6rgdo Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010.

6. PERFIS DOS PROFISSIONAIS

6.1. Os profissionais a serem alocados nos postos de trabalho deverdo atender aos seguintes
requisitos:

a) Idade minima de 18 anos completados até a data de contratacao;
b) Possuir aptidao fisica e mental para o exercicio de suas atribuigdes;

c) Deter conhecimentos bdasicos de informéatica, comprovados mediante diploma
e/ou certificados de cursos de software para Windows que somados apresentem

carga horéria de 40h;

d) Facilidade de comunicacdo e de aprendizagem;

e) Possuir autodominio e cordialidade no tratamento e atendimento ao publico;
f) Certificado de conclusao do ensino médio ou similar.

7. PERIODOS DE REALIZACAO DOS SERVICOS

7.1. O periodo de realizacao dos servigos encontra-se discriminado no anexo I.



8. HORARIOS DETRABALHO

8.1. O horario de prestacdo dos servigos ficard a critério da Contratante, a ser definido pelo
fiscal de execugdo em cada localidade, devendo estar compreendido entre 8h e 19h, limitada
a jornada a 44h semanais.

9. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

O contratante devera:

9.1. Emitir a ordem de servico informando o municipio, o quantitativo de postos de
servicos e o periodo de execugao;

9.2. Colocar a disposicao da contratada a infraestrutura necessdria para a execuc¢ao dos
servigos objeto deste Termo de Referéncia, tais como disponibilidade de horario,
espaco fisico, moveis e equipamentos necessarios.

N

9.3. Solicitar a contratada a substituicio de alocados que ndo correspondem as
necessidades da Justica Eleitoral.

9.4. Exercer a supervisdo, acompanhamento e fiscalizagdo dos servigcos contratados,
independentemente de adog¢do de sistemas de acompanhamento e fiscalizag¢do utilizados pela
contratada, mediante;

94.1. Verificacdo da qualidade de inser¢do dos dados no sistema;

9.4.2. Realizacdo de reunides para coordenagdo, planejamento, organizagdo e
avaliacdo da contratagdo, propondo modificacgio na sistemdtica e outras
providéncias, com vistas a manuten¢ao da qualidade e eficacia da contratacao.

9.5 Elaborar o conteido tedrico do treinamento dos profissionais a serem contratados para
execugao dos servicos.

9.6 O TRE/MA poderd, a seu critério, implementar sistema informatizado para controle da
execugao do contrato, bem como alterar o formato e conteidos dos documentos constantes
dos anexos deste Termo de Referéncia.

10.CUSTO ESTIMADO e PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS

10.1. A licitante deverd elaborar a proposta observando o disposto na Resolu¢do TSE n’
23.234/2010 e especificidades deste Termo de Referéncia, consignando obrigatoriamente e
expressamente o detalhamento, em planilha de custo, conforme modelo em anexo III, de
todos os elementos que formardo o preco final do posto de trabalho.



10.2. A licitante devera apresentar em sua proposta, além dos itens de habilitacdo exigidos,
a Convengdo ou acordo coletivo de trabalho da categoria em que se fundamentou para
formar a sua planilha de custos.

10.3. O custo total estimado desta contratagdo é de R$ 192.978,24 (cento e noventa e dois
mil, novecentos e setenta e oito reais e vinte quatro centavos), conforme detalhamento
nas planilhas de formacdo de precos e tabela abaixo:

Posto de Valor Valor
Previsao de Trabalho Quant. de | Individual VALOR
LR Atendimento* [ Quantidade Meses do Posto de Merfsz?l (G TOTAL
A maxima)
Maxima Trabalho
Sédo Luis 38.581 39 01 3.446,04 134.395,56 134.395,56
Imperatriz 5.111 6 01 3.446,04 20.676,24 20.676,24
Sédo José de Ribamar 5.106 6 01 3.446,04 20.676,24 20.676,24
Pago do Lumiar e 4.492 5 01 3.446,04 17.230,20 17.230,20
Raposa
TOTAIS 47.179 56 - 192.978,24 192.978,24

*Dados retirados do sistema de ELO em 03/12/2021, as 12h.

11.DO PAGAMENTO

11.1 O objeto serd considerado aceito apds a verificagcdo, pela Fiscalizacdo do Contrato, do
cumprimento de todas as obrigagdes e especificacdes constantes do Contrato, do Edital e dos
demais documentos integrantes do procedimento licitatério, bem como da conformidade com
a legislacdo de regéncia;

11.2 O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, a contar do recebimento definitivo
dos servigos, formalizado por meio de atesto da respectiva nota fiscal/fatura pelo Fiscal do
Contrato. A nota fiscal/fatura deverd conter o detalhamento dos servicos executados e ser
acompanhada das seguintes comprovacdes, referentes ao més imediatamente anterior ao
vencido — ou seja, a0 més anterior ao da execugdo dos servi¢os indicados na nota fiscal
emitida:

11.2.1 Comprovantes da quitagdo das obrigagcdes trabalhistas do més imediatamente
anterior _ao_vencido (equivalente ao més anterior ao da execug¢do dos servicos
indicados na Nota Fiscal emitida), especialmente de pagamento dos saldrios de todos os
empregados que trabalharam na execugdo dos servigos, através de estabelecimento
bancdrio em conta saldrio, e da entrega dos vales transportes e auxilio-alimentacao.

11.2.2 Comprovantes da quitacdo dos encargos trabalhistas e previdencidrios, do més
imediatamente anterior ao vencido, especialmente:

a) Relacdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP — Resumo de
Fechamento, tomador de servigo/obra.



b) Relagdo de Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP —
Resumo de Fechamento — Empresa FGTS.

¢) Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) com a autenticagdo mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o
comprovante emitido quando recolhi- mento for efetuado pela Internet,
relativo, exclusivamente, aos trabalhadores que prestam servico ao
TRE-MA.

d) Guia da Previdéncia Social (GPS) com a autenticacdo mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancdrio ou o
comprovante emitido quando recolhimento for efetuado pela Internet.

e)

Comprovante de Declaragdao das Contribui¢des a Recolher a Previdéncia
Social e outras Entidades e Fundos por FPAS — Empresas.

f) Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP),

relativo, exclusivamente, aos trabalhadores que prestam servico ao

TRE-MA.
g) Da regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na

impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 29 da
Lei 8.666/93, dentre as quais se destacam as seguintes Certidoes
Negativas de Débito:

g.1) Tributos Contribui¢des Federais e previdencidrios
g.2) Tributos Contribui¢Oes Estaduais;

g.3) Tributos Contribui¢cdes Municipais;

g.4) Regularidade do FGTS (CRF);

g.5) Trabalhista

h) Folha de pagamento, especifica para o tomador de servicos TRE/MA.

11.3 A auséncia da documentacdo pertinente ou da comprovacdo do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e relativas ao FGTS ensejara a possibilidade de
retencao do pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento,
ou mesmo de pagamentos diretos aos trabalhadores.

11.4 Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar
a manuteng¢do das condi¢Oes de habilitagdo exigidas no edital.

11.5 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua notificag@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

11.6 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

11.7 Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a



contratada a ampla defesa.

11.8 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua
situacdo junto ao SICAF.

11.9 Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico
de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela mdxima autoridade
da contratante.

12.DA PRESTACAO DE GARANTIA

12.1. A Contratada prestard garantia no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor contratado, nos termos previstos no artigo 56 da lei 8.666 de 21 de junho de 1993 e em
seus incisos e paragrafos.

13.DA HABILITACAO TECNICA E QUALIFICACAO ECONOMICO-
FINANCEIRA

13.1. Para demonstracdo da Habilitacao Técnica, a licitante devera apresentar atestado de
capacidade técnica fornecido por pessoa de direito publico ou privado, comprovando que
tenha prestado servicos compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto
da licitacao;

13.2. Para comprovar a compatibilidade das caracteristicas, o atestado devera detalhar o
servigo prestado.
13.3. Para demonstragdo da Qualificacdo Econémico-Financeira.
a) Balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio social, j4 exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira mediante obten¢do de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados
por indices oficiais quando encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da
proposta;
a.1) Caso a licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices, deverd apresentar patrimonio liquido igual ou superior a 10% (dez cento) do
valor estimado para a contratacao.
b) Certidao Negativa de Faléncia, recuperagdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo Cartério
Distribuidor da sede da Licitante, com emissdo de até 60 dias da abertura da licitagdo;por
b.1) No caso de certiddo positiva de recuperacio judicial ou extrajudicial, o licitante
deverd apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de recuperacdo foi

acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de



2005, sob pena de inabilitacio, devendo, ainda, comprovar todos os demais
requisitos de habilitacao.
c¢) Comprovacdo de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo
Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros € sessenta € seis
centésimos por cento) do valor estimado para a contratacdo ou lote pertinente, tendo por base o
balango patrimonial e as demonstragdes contdbeis do dltimo exercicio social;
c.1) Para fins de célculo, a Administracdo cadastrard como parametro o periodo de
12 (doze) meses correlato a contratagdo, considerando o prazo de apuragdo anual das
demonstracdes financeiras.
d) Comprovacao, por meio de declaragdo, da relagdo de compromissos assumidos, de que 1/12
(um doze avos) do valor total dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a
iniciativa privada, vigentes na data da sessdo publica de abertura deste Pregdo, ndo € superior ao
Patrimoénio Liquido da licitante, podendo este ser atualizado na forma ja disciplinada neste
Edital;
d.1) A declarac@o de que trata a subcondicdo acima deverd estar acompanhada da
Demonstra¢ao do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao tltimo exercicio social.
d.2) Quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, entre a declara¢io aqui tratada e a receita bruta discriminada na
Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas,

concomitantemente, as devidas justificativas.

14.VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO/ DURACAO DO CONTRATO

14.1. O Contrato terd vigéncia de 6 (seis) meses, contados a partir do primeiro dia ttil seguinte a
publicacgdo, e 30 (trinta) dias de execugao.

14.2. A Ata advinda do Sistema Registro de preco terd validade de 6 (seis) meses, conforme
Decreto n° 7892/2013.

15.SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. A licitante/contratada serd punida com o impedimento de licitar e contratar com a
Unido e descredenciamento do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas em contrato e demais cominagdes legais, quando, convocada dentro do prazo de
validade da sua proposta:



a) Nao celebrar o contrato;

b) Deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para o certame;
c) Ndo mantiver a proposta;

d) Fraudar na execug¢do do contrato;

e) Comportar-se de modo inidonio;

f) Cometer fraude fiscal;

g) Falhar na execucdo docontrato;

h) Ensejar o retardamento da execugio do objeto.

15.2. Para os fins da alinea “e” do subitem 15.1, reputar-se-do inidoneos a prética de atos
direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, tais como a fraude ou
frustragdo do cardter competitivo do procedimento licitatério, acdo em conluio ou em
desconformidade com a lei, inducdo deliberada a erro no julgamento, prestacdo falsa de
informagdes, apresentacdo de documentacdo com informacdes inveridicas, ou que contenha

emenda ou rasura, destinados a prejudicar a veracidade de seu teor original.

15.3. Para as condutas descritas nas alineas “a” a “f”” do subitem 15.1, serd aplicada multa de até
20% do valor contratado.
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15.4. Para os fins das alineas “g” e “h” do subitem 15.1, serd aplicavel multa no valor de:

a) Multa de mora de 0,3% (trés décimos por cento) do valor contratado por dia de atraso no
inicio da prestacdo dos servigos ou atraso na correcao das falhas, apds notificacdo, até o
10° (décimo) dia de atraso, a partir do que restard configurada a inexecugao total do
contrato, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca eda aplicagdo da multa prevista na
alinea “b” deste subitem;

b) Multa compensatoéria de 20% (vinte por cento) do valor contratado no caso de inexecugao
total do contrato em caso de nao assinatura do mesmo ou apresentacdo da mao de obra;

15.5. O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado a contratada.

15.6. Se o valor a ser pago nao for suficiente para cobrir o valor da multa, a diferenca sera
descontada da garantia contratual.

15.7. Se os créditos relativos a pagamentos e garantia forem insuficientes ao pagamento das
multas aplicadas, fica a contratada obrigada a recolher a diferenca no prazo de 15 (quinze)
dias, contado da comunicagdo oficial.

15.8. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela contratada ao
contratante, este serd cobrado judicialmente.



15.9. Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento da multa,
aquela deve ser complementada no prazo de até 10 (dias) dias uteis, contado da solicitagdo
do contratante.

15.10. Em caso de nao regularizacdo da documentagdo entregue anexa a nota fiscal, apds o
decurso do prazo concedido pela Contratante, o contrato podera ser rescindido e sera
aplicada multa de até 20% sobre o valor do contrato.

16.FORMAS DE COMUNICACAO E NOMEACAO DE PREPOSTO

16.1. A CONTRATADA deveréd designar formalmente preposto(a), com informacdo de RG,
CPF, dados relativos a qualificacdo profissional, nimero telefonico mével e whatsapp, para
dirimir questdes pertinentes a execucdo de servigos, e conta de e-mail para cumprimento de

ordens de servicos e adocao de outras solugdes.

16.1.1 Durante os dias uteis, as 8h as 12h e 14h as 18h, o(a) preposto(a) deverd estar
acessivel para dirimir, por whatsapp, questdes pertinentes a execuc¢do de servicos, no prazo
maximo de 2h (ndo contabilizado o periodo de 12hO1min as 13h59min).

16.1.2 Em situacdes de urgéncia, o(a) preposto(a) também poderd ser contatado em

outros horarios e em dias ndo uteis.

16.2. Quando necessdrio, serd solicitada a presenga pessoal do(a) preposto(a) na sede do
Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao ou local de prestagdo do servico, com prazo minimo de
convocagdo de 02 (dois) dias uteis.

16.3. Todas as mensagens via e-mail serdo enviadas para o(a) preposto(a), que se encarregara de
efetuar, se for o caso, o encaminhamento para os setores internos da CONTRATADA.

16.4. As mensagens enviadas por e-mail em dias ndo tteis ou apds as 18h, em dias uteis,
somente serdo consideradas enviadas as 8h do préximo dia util, exceto na hip6tese prevista no
subitem 16.1.2.

16.5. As mensagens enviadas por e-mail em dias tteis antes das 8h, somente serdo consideradas
enviadas neste hordrio, exceto na hipétese prevista no subitem 16.1.2.

16.6. A CONTRATADA devera acusar o recebimento de todas as mensagens enviadas por e-
mail ao seu endereco eletronico, para fins de contagem dos prazos e outras demandas.

16.6.1. Nao sendo acusado o recebimento, as mensagens serdo consideradas lidas 48
(quarenta e oito) horas apds o envio.

16.7 O(a) preposto(a) devera apresentar-se a respectiva unidade fiscalizadora em até 2 (dois) dias
uteis ap0s a assinatura do contrato, para firmar, juntamente com os(as) servidores(as) designados
para esse fim, o Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias, destinado ao assentamento das



principais ocorréncias durante a execug¢do do Contrato, bem como para tratar dos demais
assuntos pertinentes a implantag@o de postos e execucdo do contrato relativos a sua competéncia.

16.8 A empresa orientard o(a) preposto(a) quanto a necessidade de acatar as orientagdes da
Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga e
Medicina do Trabalho, bem como quanto a:

a) acompanhar e orientar os servigos desenvolvidos, seguindo as determinagdes do(a) fiscal
do contrato;

b) zelar pelo bom comportamento, fardamento e agilidade no cumprimento dos servigos
estabelecidos aos funciondrios alocados pela Contratada;

c¢) distribuir as tarefas e verificar se os servicos estdo sendo executados com a qualidade
desejada;

d) exercer o controle sistemdtico sobre as folhas de frequéncia dos(as) empregados(as),
adotando as providéncias junto a Contratada para a substituicdao dos ausentes;

17.DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

17.1. O contrato deverd ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as cldusulas
contratuais, respondendo cada uma pelas conseqiiéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

17.2. A gestdo do contrato serd exercida por comissao designada pelo Diretor Geral do
TRE/MA. A fiscalizacdo serd exercida pelos respectivos chefes de cartério, sob
supervisao da referida comissao.

17.3. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execug@o contratual sdo o conjunto de a¢des que
tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracio para o
servico contratado, verificar a regularidade das obrigacOes previdencidrias, fiscais e
trabalhistas, bem como prestar apoio a instru¢do processual e o encaminhamento da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
relativos a repactuagdo, alteracdo, reequilibrio, prorrogacdo, pagamento, eventual
aplicacdo de sancdes, extingdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar O
cumprimento das cldusulas avengadas e a solu¢do de problemas relativos ao objeto.

17.4. As atividades de fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistemdtica, podendo ser efetivadas com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e
ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado
empregado.

17.5. A fiscalizagdo serd exercida no interesse da CONTRATANTE e nao exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico
ou de seus agentes e prepostos.

17.6. A CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte 0 servico



prestado, se em desacordo com o Contrato.

17.7. A execucdo dos servigos contratados obedecerd as normas de boa técnica e qualidade,
bem como disposicdes técnicas constante do Edital.

17.8. Nao obstante a CONTRATADA seja a tnica e exclusiva responsavel pela execucao dos
servicos, a CONTRATANTE se reserva o direito de exercer a mais ampla e completa
fiscalizacdo dos servigos, podendo para isso, entre outras coisas:

a) Notificar imediatamente a CONTRATADA acerca de acerca de qualquer problema na
execucdo do servigo, fixando prazo para sua correcao;

b) Examinar toda a documentacio referente ao cumprimento de obrigacdes trabalhistas e
previdencidrias decorrentes da execucao do objeto, como, por exemplo, os elencados nos
itens 5e 11.

17.9. O Fiscal do Contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo dos servicos contratados, determinando o que for necessario a regularizagdo das
faltas ou defeitos observados. Qualquer irregularidade serd comunicada ao Gestor do
Contrato, para que tome as devidas providéncias.

17.10. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato
deverdo ser solicitadas a autoridade competente, em tempo hébil, para a adocido das
medidas cabiveis.

18.DA CONTA VINCULADA

18.1. Em razdo do disposto na Resolu¢do n°169/2013 do Conselho Nacional de Justica, por
tratar-se de servicos com dedicacdo exclusiva da mio de obra, as provisdes de encargos
trabalhistas relativas a férias, 13° saldrio e multa do FGTS por dispensa sem justa causa, a serem
pagas pelo TRE/MA a Contratada para prestar servicos de forma continua, serdo glosadas do
valor mensal do contrato e depositadas exclusivamente em banco publico oficial, conforme
regras previstas no Edital e no Contrato.

19.DA REPACTUACAO

19.1. Os precos contratados poderdo ser repactuados, mediante negociacdo entre as partes,
observado o interregno minimo de 12 meses, a contar da data do or¢camento a que a proposta se
referir, cabendo a contratada apresentar, junto a solicitacdo, a devida justificativa e demonstragao
analitica da variacdo dos componentes de custo do contrato, de acordo com planilha de custos e
formacdo de precos, acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, com a
comprovacdo de registro na Delegacia Regional do Trabalho, entre outros, visando andlise e
aprovacdo pelo contratante.

20.DISPOSICOES GERAIS



20.1. Nao serd permitido a contratada utilizar a estrutura do TRE/MA para servigos
administrativos tais como: selecionar, entrevistar, contratar ou dispensar funcionarios durante
a vigéncia do contrato.

20.2. As quantidades sdo estimativas maximas para o periodo de vigéncia do contrato, sendo
que o TRE/MA se reserva ao direito de adquirir o quantitativo que julgar necessario, podendo

ser parcial, integral ou nao adquirir qualquer quantidade.

20.3. Duvidas relativas ao objeto desta contratacdo poderdo ser sanadas pela Coordenadoria de
Gestdo do Cadastro Eleitoral e Orientagdo - COGEO no telefone (98) 2107-8765.

Sao Luis, 06 de dezembro de 2021.

ROBERTO MAGNO AGUIAR FRAZAO
Coordenador de Gestdo do Cadastro Eleitoral e Orientagdo



ANEXO 1

MUNICIPIO Quantidade Maxima QuathLriige ik
Séo Luis 39 01
Imperatriz 06 01
Séo José de Ribamar 06 01
Pago do Lumiar e Pago do Lumiar 05 01

TOTAL GERAL




ANEXO II - ORDEM DE SERVICO

JUSTICA ELEITORAL

Solicitacaode Servigos

ORDEM DE SERVICOS

1. Ordem de Servico n.’

2. Data de emissao:

3. Local de Realizacao dos Servicos:

4. Objeto desta ordem de servico:

S. Servicos a serem executados:

6. Periodo de Execucao:

7. Quantidade de Postos de servicos a serem utilizados:

8. Custo estimado desta Ordem de Servico

9. Email do Responsavel pela emissao desta OS

10.Responsavel pela emissido desta 11.Data:
Ordem de Servico (assinatura e carimbo)

12. Autorizacio do Fiscal do Contrato no 13.Data:
TRE: (assinatura e carimbo)

15.Data:

14. Autorizacio da Contratada: . . am
(assinatura e carimbo)

16. OBS:




ANEXO III - PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

Data da Apresentacdo da Proposta
Muncipio/UF

Ano da Convencdo Coletiva

Tipo de Servico

Classificagdo Brasileira de Ocupacio
Saldrio Normativo da Categoria Profissional

Categoria profissional (vinculada a execucdo contratual)

Registro no Ministério do Trabalho e Emprego

Data base da categoria (dia/més/ano)

Moédulo 1 - Composicao da Remuneracio

1 COMPOSICAO DA REMUNERACAO VALOR R$
A | Saldrio-Base RS -
B | Adicional de Periculosidade RS -
C | Adicional de Insalubridade RS -
D | Adicional Noturno R$ -
E | Adicional de Hora Noturna Reduzida R$ -
F | Adicional de Hora Extra no Feriado Trabalhado R$ -
G | Outros (especificar) R$ -
Total R$ -

Moédulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

Submédulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

13° Salario, Férias e
2.1 Adicional de Férias Percentual % VALOR R$
A 13° Salario R$ -
B Adicional de Férias R$ -
SUBTOTAL R$ -
Incidéncia do
Submédulo 2.2 sobre
C 13° e Adicional de RS )
férias
TOTAL R$ -

Submédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), FGTS e outras contribuicées.

2.2 GPS, FG’.I‘S’. Qutras Percentual % VALOR R$
Contribuicoes
A |INSS RS ;

B | Saldrio Educacdo RS -




RAT Ajustado =
C | RAT x FAP R$ -
D | SESC ou SESI R$ -
E SENAI-SENAC R$ -
F SEBRAE R$ -
G |INCRA R$ R
H |FGTS R$ -
Total R$ -
Submédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.
23 Benef1c1?§ Mensals e Percentual VALOR R$
Diarios %
A | Transporte
(-) Participacdo do
Al Trabalhador R$ )
B Auxilio-
Refei¢do/Alimentacdo
(-) Participagdo do
B.1 Trabalhador R$ )
C Asm.st.enma Médica e RS i
Familiar
D Cesta Basica
Seguro de vida, invalidez e
E
funeral
F | Outros ( especificar) R$ -
Total RS -

Quadro-Resumo do Médulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diirios

2 Encargos, Beneficios Anuais, Mensais e Diarios VALOR R$
2.1 | 13°(décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias. R$
2.2 | GPS, FGTS e outras contribui¢des R$
2.3 | Beneficios Mensais e Didrios R$ -
Total R$

Moédulo 3 - Provisao para Rescisao




Provisao para Percentual

Rescisao % VALORR$

Aviso Prévio
Indenizado

Incidéncia do FGTS
B sobre o Aviso Prévio R$
Indenizado

Multa do FGTS sobre
C | o Aviso Prévio R$
Indenizado

Contribuicdo social
D |sobre o Aviso Prévio R$
Indenizado

Aviso Prévio
Trabalhado

Incidéncia dos
encargos do
F | submddulo 2.2 sobre o R$
Aviso Prévio
Trabalhado

Multa do FGTS sobre
G | o Aviso Prévio R$
Trabalhado

Contribuicdo social
H |sobre o Aviso Prévio R$
Trabalhado

Total R$

Moédulo 4 - Custo de Reposicao do Profissional Ausente

Percentual

VALOR R$
%o

4 Auséncias Legais

A | Férias R$

B | Auséncias Legais RS




C | Licenca Paternidade R$
Auséncia por Acidente

D do Trabalho R$
Afastamento

E Maternidade R$

F Afastamento por RS
doenca

G | Outros ( especificar) R$
SUBTOTAL R$ -
Incidéncia do
Submoédulo 2.2 sobre o RS
Custo de Reposicdo do
Profissional Ausente

TOTAL R$
Médulo 5 - Insumos Diversos
5 Isumos Diversos VALOR R$

A Uniformes

Materiais de
B |Limpezae

Complementar
C | Equipamentos
D |EPIs
E | Outros

Total R$




Moédulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Custos Indiretos, | Percentual
6 Tributos e Lucros Yo VALOR R$
A | Custos Indiretos R$ -
B | Lucro R$ -
C Tributos
Tributos Federais (
C.1 .
a especificar)
PIS 0,65% R$ -
COFINS 3,00% R$ -
Tributos Estaduais
C2 o
( especificar)
Tributos
c3 Municipais
1SS R$ -
Lucro
Total R$ -

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Maio de obra vinculada a execucio contratual (valor por VALOR R$
empregado)

A |Moddulo 1 - Composicdo da Remuneragio RS -
B Modulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Didrios R$ -
C | Mddulo 3 - Provisdo para Rescisdo R$ -
D |Méddulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente RS -
E | Moddulo 5 - Insumos Diversos R$ -
Subtotal (A + B +C+ D+E) R$ -

F Modulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro R$ -
Valor Total por Empregado RS -
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ANEXO IV- RELATORIO DE SERVICOS PRESTADOS

PODER JUDICIARIO EMPRESA
RELATORIO DE SERVICOS PRESTADORA
PRESTADOS
JUSTICA
ELEITORAL
NOME DO PREPOSTO PERIODO DE EXECUCAO ORDEM DE SERVICO N°
PERIODO TOTAL DE ATENDIMENTO EFETUADO
NOME DO
ORDEM PROFISSIONAL DATA DATA FINAL|. DIAS EFETIVAMENTE
INICIAL PRESTADOS
ASSINATURA DO PREPOSTO LOCAL DATA
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ANEXQ II1
TERMO DE NOMEACAO DE PREPOSTO
Contrato n©

Objeto:

Por meio deste instrumento, a (nome da empresa) homeia e constitui seu(sua) preposto(a) o(a)
Sr.(a) (nome do preposto), carteira de identidade nO......... , expedida pela .......... , inscrito(a) no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) SOb 0 N9 .cccevviiiiirieriieereeiennnns , com enderego

................................................ , para exercer a representacdo legal junto @ .......ccceeeevviiiiinn,
com poderes para receber oficios, representar a contratada em reunides e assinar respectivas atas
- obrigando a contratada nos termos dela constantes, receber solicitagdes e orientagdes para o
cumprimento do contrato, notificagdes de descumprimento, de aplicacao de penalidades, de
rescisao, de convocacdo ou tomada de providéncias para ajustes e aditivos contratuais, e todas as
demais que imponham ou nao abertura de processo administrativo ou prazo para a contratada
responder ou tomar providéncias, e para representa-la em todos os demais atos que se
relacionem a finalidade especifica desta nomeagdo, que é a condugdo do contrato acima
identificado.

Maranhao, de de

(nome da empresa)

(nome do representante legal — confirmar poderes no estatuto social ou procuragao)...
(qualidade do representante legal — sécio-gerente, diretor, procurador...)

(nome e assinatura do preposto)
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ANEXO II
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

PROCESSO SEI N. 0011315-90.2021.6.27.8000
PREGAO ELETRONICO n° 04/2022
VALIDADE DA ATA: 06 (seis) meses

A0S ..... dias dé .uievenns do ano de 2022, a Uniao, por intermédio do Tribunal Regional
Eleitoral do Maranhao, daqui por diante denominado TRE/MA, inscrito no CNPJ (MF) sob o
n° 05.962.421/0001-17, com sede na Av. Senador Vitorino Freire, S/N°, bairro Areinha, Sao
Luis/MA, neste ato representado pelo Diretor-Geral Senhor
, institui Ata de Registro de Precos (ARP),
decorrente da licitagdo na modalidade de Pregao, do tipo Eletronico, cujo objetivo é a
formalizacado de Registro de Precos para Prestacdo de servicos de apoio
administrativo para auxiliar nas atividades de cadastramento biométrico de
eleitores, alistamento, transferéncia e revisao eleitoral, no periodo que antecede
o fechamento do cadastro eleitoral, cujos postos de postos de trabalho serao
alocados, conforme conveniéncia e determinagdao da Administracao, nos
municipios de Sao Luis, Imperatriz S3o José de Ribamar, Paco do Lumiar e
Raposa, processado nos termos do art. 15, da Lei n.© 8.666/93; da Lei n.° 10.520/02; dos
Decretos n%. 10.024/2019 e 7.892/2013 e demais normas legais aplicaveis, objeto do
Processo SEI n. 0011315-90.2021.6.27.8000 — TRE/MA, que se constitui em documento
vinculativo e obrigacional as partes, segundo as clausulas e condicdes seguintes:

EMPRESA:

CNPJ: FONE/FAX:

END.:

REPRESENTANTE LEGAL:

CPF n° RG N°©

E-MAIL:

Quantidade Valor Valor
Total Unitario Total

(R$) (R$)

Descricao dos

Item Materiais/Servicos
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A vigéncia da presente Ata de Registro de Precgos sera de 06 (seis) meses, a
contar de sua assinatura, nos termos do art. 15, § 39, inciso III da Lei n.° 8.666/93, com
eficacia legal apds a publicacdo do seu extrato no Diario Oficial da Unido.

As especificagOes técnicas e demais exigéncias constantes no Processo SEI n.
0011315-90.2021.6.27.8000 e Pregdo Eletronico n® 04/2022 integram esta Ata de
Registro de Pregos, independentemente de transcricao, nos termos do Decreto 7.892/13.

Nada mais havendo a tratar, lavrei a presente Ata de Registro de Pregos que
lida e achada conforme vai assinada pelo ORGAO GERENCIADOR e pelo particular fornecedor.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
Diretor-Geral
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

(Nome do Representante Legal)
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ANEXO III DO EDITAL
MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
UNIAO, ATRAVES DO TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO MARANHAO, E A
EMPRESA. ....ocvniiirniniaiane, , CONFORME PREGAO
ELETRONICO N°© 04/2022 (PROCESSO SEI N.0
0011315-90.2021.6.27.8000), TENDO  POR
OBJETO A PRESTAGCAO DE SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO PARA AUXILIAR NAS
ATIVIDADES DE CADASTRAMENTO
BIOMETRICO DE ELEITORES, ALISTAMENTO,
TRANSFERENCIA E REVISAO ELEITORAL, NO
PERIODO QUE ANTECEDE O FECHAMENTO DO
CADASTRO ELEITORAL, CUJOS POSTOS DE
POSTOS DE TRABALHO SERAO ALOCADOS,
CONFORME CONVENIENCIA E
DETERMINAGAO DA ADMINISTRAGAO, NOS
MUNICIPIOS DE SAO LUIS, IMPERATRIZ SAO
JOSE DE RIBAMAR, PACO DO LUMIAR E
RAPOSA.

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO,
nesta ato denominado CONTRATANTE, inscrito no CNPJ N° 05.962.421/0001-17, com sede na
Av. Senador Vitorino Freire, s/n, em S3do Luis-MA, neste ato representado por seu Presidente,
DES. , portador do R.G. n° -SSP/ e do CPF no.
, €, de outro lado, a empresa , inscrita no CNPJ-MF, sob o
no , estabelecida (inserir endereco completo), neste ato denominada
CONTRATADA, representada por (inserir o cargo), senhor(a) (qualificacdao do signatario
do contrato), portador da Cédula de Identidade n° e CPF(MF) no de acordo com
a representacdo legal que lhe é outorgada por __ (inserir qual dos instrumentos:
procuracao/contrato social/estatuto social) resolvem celebrar o presente Contrato, em
conformidade com a Lei n° 10.520/2002, Lei n.° 8.666/93, Lei Complementar n°
123/2006, Decreto n° 10.024/2019, Decreto n° 7.892/2013, mediante as seguintes
clausulas e condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a Prestacao de servicos de apoio administrativo
para auxiliar nas atividades de cadastramento biométrico de eleitores,
alistamento, transferéncia e revisao eleitoral, no periodo que antecede o

5
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fechamento do cadastro eleitoral, cujos postos de postos de trabalho serao
alocados, conforme conveniéncia e determinagdao da Administracao, nos
municipios de Sao Luis, Imperatriz S3o José de Ribamar, Paco do Lumiar e
Raposa, obedecidas as condigdes do instrumento convocatorio e respectivos anexos.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRECO
2.1. O presente contrato tem o valor total de R$ ..ccveureasnasses (por extenso).
CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

3.1 Identificacdao dos Valores Devidos

3.1.1 O objeto sera considerado aceito ap0ds a verificacdo, pela Fiscalizagdo do Contrato, do
cumprimento de todas as obrigagdes e especificagdes constantes do Contrato, do Edital e dos
demais documentos integrantes do procedimento licitatério e ainda em conformidade com a
legislacdo de regéncia;

3.1.2 A execucao completa do Contrato s6 acontecera quando a CONTRATADA, além do
servico prestado corretamente, comprovar o pagamento de todas as obrigacOes trabalhistas

referente a mao de obra utilizada;

3.2 Emissao e entrega da nota fiscal ou fatura

3.2.1 A CONTRATADA devera apresentar nota fiscal ou fatura contendo os valores acordados
com a CONTRATANTE, conforme SUBITEM anterior. Como condicdao para inicio da contagem
de prazo para pagamento e sua efetivacdo, as notas fiscais ou faturas deverao ser
acompanhadas obrigatoriamente de:

a) Comprovantes da quitacao das obrigacdes e encargos trabalhistas e previdenciarios do més
imediatamente anterior ao vencido (equivalente ao més anterior ao da execucao dos servigos
indicados no documento fiscal), através dos seguintes documentos:

I. Comprovante de pagamento de salario (extratos de depdsito em conta);

I1. Comprovante de fornecimento/pagamento de vale-transporte e auxilio-alimentacao;

II1. Folha de pagamento, especifica para o tomador de servicos TRE-MA;

IV. Relacdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (RE), especifica para o tomador de
servigos TRE-MA;
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V. Relagdo de Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP — Resumo de Fechamento —
Tomador de Servico/Obra;

VI. Comprovante de Declaracao das Contribuicdes a Recolher a Previdéncia Social e a Outras
Entidades e Fundos por FPAS — Empresa;

VII. Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) com a autenticacdo mecanica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancario ou do comprovante emitido quando o recolhimento for
efetuado pela Internet;

VIII. Relacao dos Trabalhadores Constantes no Arquivo SEFIP, Resumo do Fechamento —
EMPRESA FGTS ;

XIX. Guia da Previdéncia Social (GPS) com a autenticacdo mecanica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancario ou do comprovante emitido quando o recolhimento for
efetuado pela Internet;

X. Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP);

XI.  Certidoes Negativas de Débito de Tributos e Contribuicdes Federais, de Tributos e
Contribuicdes Estaduais, de Tributos e Contribuicdes Municipais, de Regularidade do FGTS
(CRF) e do INSS (CND) e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, em caso de
impossibilidade de consulta on-line ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF e a outros sitios eletronicos oficiais;

XII. Relagao de tomador/obra — RET;

b) Caso tenha ocorrido discussao sobre os valores finais dos servicos e a CONTRATADA tenha
direito a complementacdo, devera apresentar nota fiscal complementar sem a necessidade dos
documentos acima listados, cuja liquidacao e pagamento ocorrerao no mesmo prazo previsto
no item seguinte, desde que mantida a regularidade fiscal. Em caso de problemas na
documentagdo apresentada, sera concedido pela CONTRATANTE prazo para regularizacao das
pendéncias;

3.3 Liquidacao e pagamento

3.3.1. Os pagamentos devidos a CONTRATADA serao efetuados através de ordem bancaria
em conta corrente da contratada, promovidos no prazo de até 30 (trinta) dias da apresentacao

da nota fiscal ou fatura devidamente atestada pelo fiscal/gestor do contrato, desde que tenha
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sido emitida e acompanhada dos documentos previstos no item anterior e ndo haja pendéncia
na execugao do contrato a ser regularizada pela CONTRATADA;

3.3.2. Se houver alguma pendéncia impeditiva do pagamento, serd considerada a data da
apresentacao da nota fiscal e inicio da contagem do prazo para pagamento aquela na qual
ocorreu a comprovacao da regularizacao da pendéncia por parte da CONTRATADA;

3.3.3 A CONTRATANTE podera promover deducdes no pagamento devido a CONTRATADA
em decorréncia de servicos prestados abaixo dos critérios qualitativos maximos estabelecidos
na descricdo dos servicos contratados no Termo de Referéncia. Eventuais descontos
promovidos na forma prevista neste paragrafo ndo serao caracterizados como multa, mas
aplicacdo do principio da proporcionalidade através do IMR (indice de Medicdo de Resultado),
de modo que outros descumprimentos contratuais identificados ndao impedem a aplicagao das
penalidades previstas em lei e em contrato, inclusive com rescisao contratual;

3.3.4 Em caso de irregularidade na documentacao, a CONTRATANTE concedera prazo para
regularizacao. Apos o transcurso deste, sem que a CONTRATADA tenha regularizado sua
documentagdo, o contrato podera ser rescindido pela CONTRATANTE com aplicacdo de
possiveis penalidades.

3.3.5 Se houver aplicacao de multa, observados os procedimentos previstos no Termo de
Referéncia - Anexo I do Edital, sera procedida a cobranca judicial cabivel.

3.3.6 Na hipotese de atraso no pagamento da Nota Fiscal devidamente atestada, nao sendo por
culpa da CONTRATADA, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira e sua
apuracao se fara desde a data do vencimento até a data do efetivo pagamento.

3.3.7 O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancdria ao Banco do Brasil S/A e
creditado na agéncia bancaria indicada na proposta da CONTRATADA, o qual ocorrera até 30
(trinta) dias apds recebimento definitivo do objeto, conforme art. 40, X1V, a, da Lei 8.666/93.
3.3.8 Caso se constate o descumprimento de obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e as
relativas ao FGTS, o pagamento dos valores em débito podera ser realizado em juizo, sem
prejuizo das sangdes cabiveis.

3.3.9 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes
a contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, sera concedido

prazo para que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o

8
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prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizagdo da situacdao, nao
acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE. Apds o transcurso deste, em
permanecendo a desidia da CONTRATADA na regularizacdo de seus documentos ou de
sua situacdo, o contrato podera ser rescindido pela CONTRATANTE, sem prejuizo da
aplicacao de penalidade prevista em capitulo préprio.

3.3.10 A CONTRATANTE nado se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pela CONTRATADA, que porventura nao tenha sido acordada no contrato.

3.3.11 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratorios
devidos pela CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo

pagamento da nota fiscal/fatura sera calculado por meio da aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

I = Indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

[= i [ = 6/100
365 365

Onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.

I =0,00016438

3.3.12 A critério da Administracio, motivadamente, poderd ser suspenso pagamento a
CONTRATADA enquanto houver pendéncia de liquidacao da obrigacdo financeira em virtude
de penalidade ou inadimpléncia contratual.

3.3.13 Para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte optantes do Simples Nacional que
tenham que ser excluidos obrigatoriamente desse sistema a contar do més seguinte ao da
contratacdo, o pagamento pelos servigos efetivamente prestados, no més inicial da contratagdo,
sera efetivado considerando o beneficio tributario do Simples Nacional, devendo ser a Planilha

de Custos adaptada para tal.
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3.4 Deverao ser observadas as demais disposicoes do ITEM 11 do Termo de
Referéncia - Anexo I do Edital.

CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.1. O CONTRATANTE obriga-se a cumprir as condicOes estabelecidas no Edital,
especialmente as previstas no ITEM 9 do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital.

CLAUSULA QUINTA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. A CONTRATADA obriga-se a cumprir as condigdes estabelecidas no Edital, especialmente
as previstas no ITEM 5 do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital.

CLAUSULA SEXTA — VIGENCIA

6.1. A vigéncia do contrato sera de 06 (seis) meses, a contar do primeiro dia Util apos a data
de sua publicacao, e 30 (trinta) dias de execucao.

CLAUSULA SETIMA - ALTERACAO

7.1. Este instrumento poderda ser alterado na ocorréncia de quaisquer dos fatos constantes no
artigo 65 da Lei n © 8.666/93.

7.2. As alteracdes contratuais devem ser promovidas mediante celebracao de termo aditivo,
que devera ser submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do érgdao ou entidade
contratante.

7.3. Nas alteragdes contratuais unilaterais, devem ser observados os limites legais para os

acréscimos e supressOes, e nas alteracbes consensuais, os limites para os acréscimos,

utilizando-se, em qualquer caso, o valor inicial atualizado do contrato.
CLAUSULA OITAVA - DOTAGCAO ORCAM ENTARIA
8.1. As despesas com a execucdo do presente Contrato correrao a conta do Orcamento Geral

da Unido, aprovado para o exercicio financeiro de XXXX, cuja classificacdo funcional
programatica e categoria econémica € a seguinte:

PARAGRAFO UNICO — DO EMPENHO

Para cobertura das despesas relativas ao presente Contrato, foi emitida a Nota de Empenho n©°.
XXXXNExxxxxx, a conta da dotacdo especificada neste Contrato.

CLAUSULA NONA - PENALIDADES

10
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9.1. S3o aplicaveis as sangdes previstas no ITEM 15 do Termo de Referéncia — Anexo I do
Edital.

9.2. Sdo aplicaveis ainda as penalidades da Lei 10.520/2002.
PARAGRAFO UNICO - DESCONTO DO VALOR DA MULTA

Se o valor das multas nao for pago ou depositado na Conta Unica do Tesouro Nacional, sera
automaticamente descontado de qualquer fatura ou crédito a que a CONTRATADA vier a fazer
JUus.

CLAUSULA DECIMA — RECURSOS

10.1. Cabera recurso nos casos previstos na Lei de Licitacdes, devendo o mesmo ser
protocolado e dirigido ao Presidente do TRE/MA, por intermédio da autoridade que praticou o
ato recorrido.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA REPACTUAGAO E DO REAJUSTE DE PRECOS DOS

CONTRATOS

11.1. A repactuacdo de precos, como espécie de reajuste contratual, devera ser utilizada nas
contratagdes de servigos continuados com dedicacao exclusiva de mao de obra, desde que seja
observado o interregno minimo de um ano das datas dos orgamentos aos quais a proposta se
referir, conforme estabelece o art. 5° do Decreto n° 2.271, de 1997.

11.1.1. A repactuagdo para fazer face a elevacdao dos custos da contratacdo, respeitada a
anualidade disposta no caput, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, é direito da
CONTRATADA, e ndo podera alterar o equilibrio econdmico e financeiro dos contratos,
conforme estabelece o art. 37, inciso XXI da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil,
sendo assegurado ao prestador receber pagamento mantidas as condicOes efetivas da
proposta.

11.1.2. A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessarias em
respeito ao principio da anualidade do reajuste dos precos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variacao de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos

decorrentes dos insumos necessarios a execugao do servigo.

11
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11.1.3. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base
diferenciadas, a repactuacao devera ser dividida em tantas quanto forem os acordos, dissidios
ou convengoes coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

11.1.4. A repactuacao para reajuste do contrato em razao de novo acordo, dissidio ou
convencao coletiva deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra
decorrente desses instrumentos.

11.2. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado a partir:

I - da data limite para apresentacdo das propostas constante do instrumento convocatdrio, em
relacao aos custos com a execucgao do servico decorrentes do mercado, tais como o custo dos
materiais e equipamentos necessarios a execug¢ao do servico; ou

IT - da data do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a
época da apresentacdo da proposta, quando a variacao dos custos for decorrente da mao-de-
obra e estiver vinculada as datas-base destes instrumentos.

III- do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinacao
legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e formagao de pregos
que estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa);

11.3. Nas repactuacgdes subseqilientes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do
fato gerador que deu ensejo a Ultima repactuacao.

11.4. As repactuacdes serao precedidas de solicitacago da CONTRATADA, acompanhada de
demonstragdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de
custos e formacao de precos ou do novo acordo convencao ou dissidio coletivo que fundamenta
a repactuacao, conforme for a variagao de custos objeto da repactuacao.

11.5. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de instrumento legal, sentenca
normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva.

11.6. Quando da solicitacdo da repactuacao para fazer jus a variacao de custos decorrente do
mercado, esta somente sera concedida mediante a comprovacao pelo contratado do aumento
dos custos, considerando-se:

I - os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao;

IT - as particularidades do contrato em vigéncia;
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IT - a nova planilha com variacao dos custos apresentada;

IV — indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas
ou outros equivalentes; e

V - a disponibilidade orgamentaria do 6rgao ou entidade contratante.

11.7. A decisdo sobre o pedido de repactuacao deve ser feita no prazo maximo de sessenta
dias, contados a partir da solicitacao e da entrega dos comprovantes de variagao dos custos.
11.8. As repactuacdes, como espécie de reajuste, serdo formalizadas por meio de
apostilamento, exceto quando coincidirem com a prorrogagao contratual, em que deverao ser
formalizadas por aditamento.

11.9. O prazo referido no item 11.7 ficara suspenso enquanto a CONTRATADA ndo cumprir 0s
atos ou apresentar a documentagao solicitada pela contratante para a comprovacao da variagao
dos custos;

11.10. A CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos alegada
pela CONTRATANTE.

11.11 O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuagao encerra-se na data da prorrogagao
contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convengdo coletiva que fixar os novos
custos de mao de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do
encerramento da vigéncia do contrato, caso nao haja prorrogagao;

11.12 A CONTRATANTE nao se vincula as disposicdes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convengoes Coletivas que tratem do pagamento de participagao dos trabalhadores nos lucros
ou resultados da CONTRATADA, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelegam direitos nao
previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade;
11.13. Quando a repactuacao referir-se aos custos da mao-de-obra, a CONTRATADA efetuara
a comprovagao da variacao dos custos dos servigos por meio de Planilha de Custos e Formagao
de Precos, acompanhada da apresentagdo do novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva da
categoria profissional abrangida pelo contrato;

11.14 Quando o reajuste referir-se aos demais custos (insumos, materiais, etc), a
CONTRATADA demonstrara a variacao por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos

e comprovara o aumento dos precos de mercado dos itens abrangidos, considerando
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especialmente a variacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE,
acumulado em 12 (doze) meses, desde que devidamente individualizada na Planilha de Custos
e Formacao de Pregos, sem prejuizo das verificacOes arroladas nas alineas de “a” a “e”.

a) os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao;

b) as particularidades do contrato em vigéncia;

c) a nova planilha com variacao dos custos apresentados;

d) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou
outros equivalentes;

e) a CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variacao de custos alegada pela
Contratada;

f) Férmula de calculo:
Pr=P+ (PxV)

Onde:

Pr = preco reajustado, ou preco novo;

P = preco atual (antes do reajuste);

V = variacdao percentual obtida na forma do item 11.14 desta clausula, de modo que (P x V)
significa o acréscimo ou decréscimo de preco decorrente do reajuste.

11.15. As repactuagoes a que a CONTRATADA fizer jus e nao forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato, serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagao contratual ou
com o encerramento do contrato.

11.15.1. Nessas condicOes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuagao
s6 podera ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

a) Da vigéncia do acordo, dissidio ou convencdo coletiva anterior, em relacao aos custos
decorrentes de mao-de-obra;

b) Do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinacao
legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e formagao de pregos

que estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa);
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c) Do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacao da proposta, em relagao aos
custos sujeitos a variacao de precos do mercado.

11.16. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

I - a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

II - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das préximas repactuagdes futuras; ou

IIT - em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagao
envolver revisao do custo de mao-de-obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo,
convencao ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensacao do pagamento devido, assim como para a contagem
da anualidade em repactuagoes futuras;

11.17. Os efeitos financeiros da repactuacao deverao ocorrer exclusivamente para os itens que
a motivaram, e apenas em relacdo a diferenga porventura existente.

11.18. A Administracdo devera assegurar-se de que o0s precos contratados sdao compativeis com
aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacao mais
vantajosa;

11.19. A alegacao de esquecimento quanto ao direito de propor o reajuste ndo sera aceita
como justificativa para pedido de efeito retroativo a data a que de acordo com a legislacdo faria
jus, se ndo a requerer dentro do primeiro més de aniversario do contrato, responsabilizando-se
a Contratada pela prdpria inércia.

11.20. A CONTRATADA devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada,
de modo que se mantenha a proporcao de 5% (cinco por cento) em relacao ao valor
contratado, como condigao para a repactuacao;

11.21. As repactuacOes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencao do equilibrio econdémico dos contratos com base no disposto no art. 65 da Lei n°®
8.666/93;

11.22. A CONTRATADA para a execucao de remanescente de servico tem direito a

repactuacdo nas mesmas condicdes e prazos a que fazia jus a empresa anteriormente
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contratada, devendo os seus precos serem corrigidos antes do inicio da contratacdo, conforme
determina o inciso XI do art. 24 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA CONTA VINCULADA

12.1 Em razao do disposto na Resolucao n° 169/2013 do Conselho Nacional de Justica, deverao
ser observadas as seguintes regras para a garantia do cumprimento das obrigacdes trabalhistas
na contratacao, por se tratar de servigos con com dedicacdao exclusiva da mao-de-obra: serdao
glosadas do valor mensal do contrato e depositadas exclusivamente em banco publico oficial as
provisOes de encargos trabalhistas relativas a férias, 13° salario e multa do FGTS por dispensa
sem justa causa, a serem pagas pelo CONTRATANTE a CONTRATADA;

12.2. Os depdsitos de que trata o subitem anterior devem ser efetivados em conta corrente
vinculada — bloqueada para movimentacao — aberta em nome da CONTRATADA, unicamente
para essa finalidade e com movimentacdao somente por ordem expressa da CONTRATANTE;
12.3. A solicitagdo de abertura e a autorizagao para movimentar a conta corrente vinculada —
bloqueada para movimentacao — serdao providenciadas pela Secretaria de Administracdo e
Finangas do TRE-MA;

12.4. O montante dos depdsitos da conta vinculada sera igual ao somatério dos valores das
provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja movimentagao
dependera de autorizagdo do 6rgdao ou entidade promotora da licitacdo e sera feita
exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacoes:

a) 139 salario;

b) férias e 1/3 (um terco) constitucional de férias;

c) multa sobre o FGTS e contribuicdao social para as rescisdes sem justa causa;

d) encargo sobre férias e sobre 13° salario;

12.5. Os valores aprovisionados para o atendimento do subitem anterior serao obtidos pela
aplicacao de percentuais e valores constantes da proposta da CONTRATADA, adotando-se
para tal a tabela de Percentuais para Contingenciamento de Encargos Trabalhistas conforme
definido no edital da licitacao, baseada na Portaria 646/2016 — TRE-MA.

Item Percentuais %
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139 (décimo terceiro) salario 8,33%
Férias e 1/3 constitucional 12,10%
Multa sobre o FGTS e contribuicao social sobre o 5%

aviso prédio indenizado e trabalhado
Subtotal 25,43%
Incidéncia do Submddulo 2.2 sobre férias, 1/3 (um 7,39 % 7,6% | 7,82%

terco) constitucional de férias e 139 (décimo

terceiro) salario*

TOTAL 32,82% 33,03% | 33,25
%

*Considerando as aliquotas de contribuicdo de 1% (um por cento), 2% (dois por
cento) ou 3% (trés por cento) referentes ao grau de risco de acidente do trabalho,
previstas no inciso II do art. 22 da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991.

12.6 A assinatura do contrato devera ser precedida dos seguintes atos:

a) solicitacdo pela CONTRANTE, mediante oficio, de abertura de conta corrente vinculada,
bloqueada para movimentagao, no nome da empresa;

b) assinatura, pela CONTRATADA, no ato da regularizacdao da conta corrente vinculada -
bloqueada para movimentacao, de termo especifico da instituicdo financeira oficial que permita
ao CONTRATANTE ter acesso aos saldos e extratos, e que vincule a movimentacao dos
valores depositados a sua autorizacdo;

12.7. Os saldos da conta vinculada - bloqueada para movimentagao - serdao remunerados pelo
indice da poupanca ou outro definido no acordo de cooperagdo, sempre escolhido o de maior
rentabilidade;

12.8. Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas, depositados na conta
corrente vinculada — bloqueada para movimentagao, deixarao de compor o valor do pagamento
mensal a licitante vencedora;

12.9. A CONTRATADA podera solicitar autorizacdo do CONTRATANTE para:
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a) resgatar da conta-corrente vinculada - bloqueada para movimentacao, os valores
despendidos com o pagamento de verbas trabalhistas e previdencidrias que estejam
contempladas nas rubricas indicadas do item 12.4, desde que comprovado tratar-se dos
empregados alocados pela empresa contratada para prestacao dos servigos contratados;

b) movimentar os recursos da conta-corrente vinculada - bloqueada para movimentagao,
diretamente para a conta-corrente dos empregados alocados na execucao do contrato, desde
que para 0 pagamento de verbas trabalhistas que estejam contempladas nas rubricas indicadas
no item 12.4;

12.10 Para a liberagao dos recursos da conta corrente vinculada - bloqueada para
movimentacao, conforme alinea “a” do item 12.9, a empresa devera apresentar a fiscalizacao
do contrato, os documentos comprobatdrios da ocorréncia de indenizagbes trabalhistas;

12.11 De posse dos documentos apresentados pela CONTRATADA, o fiscal do contrato devera
solicitar ao setor competente a anadlise da regularidade dos documentos apresentados pela
licitante vencedora;

12.12 A CONTRATANTE, por meio dos setores competentes, expedira, apds a confirmagao
da ocorréncia da indenizacao trabalhista e a conferéncia dos calculos pela unidade de auditoria,
a autorizacao que sera encaminhada a instituicdo financeira oficial no prazo maximo de cinco
dias Uteis, a contar da data da apresentagdo dos documentos comprobatdrios pela empresa;
12.13 A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 3 (trés)
dias Uteis, o comprovante de quitacdo das indenizacOes trabalhistas, contados da data do
pagamento ou da homologagao;

12.14 O pagamento dos saldrios dos empregados pela CONTRATADA devera ocorrer via
depdsito bancario na conta salario do trabalhador, de modo a possibilitar a conferéncia do
pagamento por parte da CONTRATANTE, mediante apresentacdao mensal dos comprovantes
de depdsito dos salarios;

12.15 O saldo remanescente dos recursos depositados na Conta Depodsito Vinculada —
bloqueada para movimentacao —, serda liberado a CONTRATADA no momento do
encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos
contratados, apdés a comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e

previdenciarios relativos ao servico contratado.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA PRESTAGCAO DE GARANTIA

13.1. A CONTRATADA prestara garantia no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor total do contrato, com validade durante a execugdo do contrato e 3 (trés) meses apds o
término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacao, nos termos previstos
no artigo 56 da Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993 e em seus incisos e paragrafos.

13.2. A CONTRATADA devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do 6rgao contratante, contados da assinatura do
contrato, comprovante de prestacao de garantia, podendo optar por caugao em dinheiro ou
titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria.

13.3. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

b) prejuizos causados a Administragdo, decorrentes de culpa ou dolo durante a execucgdo do
contrato;

¢) multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

d) obrigacOes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza, nao adimplidas pela
contratada, quando couber.

13.4. A modalidade de seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no subitem 13.3;

13.5. A garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Econdmica Federal em conta
especifica com corregdo monetaria, em favor do contratante.

13.6. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados

quando da contratagao.

13.7. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdao, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10

(dez) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

13.8. A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislacao que rege a

mateéria.
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13.9. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacao de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso,

observando o maximo de 2% (dois por cento);

13.10. o atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza o TRE-MA a promover a rescisao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdoem
os incisos I e II do art. 78 da Lei n°® 8.666/93.

13.11. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado

pelo contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada;

13.12. A garantia sera considerada extinta:

13.12.1 Com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracao da
Administracdo, mediante termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as
clausulas do contrato;

13.12.2. No prazo de 03 (trés) meses, apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos

termos da comunicacao;

13.13. Apds a execucao do contrato, sera verificado o pagamento das verbas rescisorias
decorrentes da contratacao, ou a realocagao dos empregados da CONTRATADA em outra
atividade de prestacao de servigos, sem que ocorra a interrupcao dos respectivos contratos de
trabalho.

13.13.1 Caso a CONTRATADA n3o logre efetuar uma das comprovacoes acima indicadas até o
fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a CONTRATANTE podera
utilizar o valor da garantia prestada e dos valores das faturas correspondentes a 1 (um) més de
servicos para realizar o pagamento direto das verbas rescisérias aos trabalhadores alocados na
execucao contratual, conforme obrigacao assumida pela CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — RESCISAO
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14.1. O presente Contrato podera ser rescindido de acordo com o que estabelecem os artigos
77 a 80, da Lei n° 8.666/93, mediante notificacdo através de oficio entregue diretamente ou
por via postal, com prova de recebimento, sem prejuizo do disposto na clausula nona.
CLAUSULA DECIMA QUINTA — DISPOSICOES GERAIS

15.1. Aplica-se a este Contrato o disposto no artigo 58, da Lei n°® 8.666/93.

15.2. As partes contratantes ratificam todas as condicdes preestabelecidas no instrumento
convocatorio e na proposta da licitante, independentemente de transcrigdo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.1. Fica eleito o Foro da Secdo Judicidria da Justica Federal da Capital do Estado do
Maranhao, para dirimir as questdes derivadas deste Contrato.

E por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente
Contrato lavrado em quatro cdpias de igual teor e forma, assinado pelas partes e testemunhas
abaixo.

S3o Luis - MA, .... de ....... de 2022.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO

Presidente
CONTRATADA
Representante
TESTEMUNHAS:
1. NOME: ... 2.NOME: ..ot
CIC: e CIC: e
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