TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
SECAO DE GESTAO DE ALMOXARIFADO

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Aquisicdo de vasilhames plasticos, com capacidade de 20 litros, para agua mineral,
retornaveis, sem rupturas ou emendas, azuis claros, transparentes e resistentes a impactos, vazios,
novos, fabricados conforme Portaria DNPM n° 128/2011, Portaria DNPM_387/2018 e normas
vigentes da ANVISA.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Conforme o disposto no Oficio 269/2019 — GP (PAD 2959/2019), o TRE/MA se prop0s a
ampliar o nimero de municipios que passariam pelo processo de cadastramento biométrico de
eleitores, incluindo mais 125 localidades as 62 planejadas anteriormente. Para viabilizar esse
processo, foram firmados termos de cooperagcdo com as prefeituras municipais.

Sabe-se que varios servidores trabalham nos locais onde funcionam os postos de
cadastramento biométrico de eleitores, entre servidores da Justica Eleitoral e colaboradores
cedidos pelas prefeituras de cada municipio. Nos termos de cooperacéo firmados entre o TRE/MA
e as prefeituras municipais, estdo estabelecidas as obriga¢des das partes, sendo que as prefeituras
cabe, de regra, a disponibilizacdo de espago fisico e cessdo de prestadores de servicos e a Justica
Eleitoral cabe suprir os ambientes com moveis, estrutura de TI e os materiais de consumo, dentre
0s quais agua mineral para os servidores, visto que nos postos geralmente ndo ha agua proépria
para consumo.

Esta aquisicdo visa entdo a possibilitar o fornecimento de agua mineral nas localidades
onde estao funcionando os postos de cadastramento biométrico de eleitores, visto que nesses
locais ndo ha agua potavel em condi¢bes para consumo humano, e para o fornecimento de agua
mineral é indispensavel a existéncia de garrafdes de 20 litros nos locais.

Também, a quantidade atual de garrafes nao é suficiente para atender as demandas
ocorridas com as instalacbes dos postos de cadastramento biométrico, justificando-se assim essa
aquisicdo em carater emergencial. Importante informar apds a desmobilizacdo dos postos de
biometria os vasilhames utilizados deverdo ser recolhidos por servidores da Justica Eleitoral,
podendo ser devolvidos ao Almoxarifado ou disponibilizados aos cartérios eleitorais.

A quantidade foi definida em reunido com integrantes da Secretaria de Administracao e
Financas, STIC e Diretoria-Geral, no intuito de atender as necessidades dos diversos postos de
cadastramento biométrico ja em funcionamento e dos que serdo abertos nos proximos dias.

3. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E DESPESA ESTIMADA

3.1 A quantidade foi calculada com base no nimero de postos de cadastramento
biométrico em funcionamento no interior do estado, com previsao de envio de 6 unidades para os
cerca de 50 postos que ainda serao abertos.

3.2 A despesa estimada para contratagdo, no valor de R$ 4.725,00 (quatro mil,
setecentos e vinte e cinco reais), foi calculada com base em propostas de pregos apresentadas
por fornecedores locais, e por informagdes de pregos praticados na Administracdo Publica,
conforme tabela abaixo.
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MATERIAL Quantidade Preco unitario Preco total
Vasilhames plasticos para agua mineral
(20 litros), conforme especificagcbes 300 R$ 15,75 R$ 4.725,00
constantes no item 1.

3.4 As despesas com a execugdo do presente Contrato correrdao a conta do Orcamento
Geral da Unido, aprovado para o exercicio financeiro de 2019, cuja classificagdo funcional
programatica e categoria econdmica é a seguinte: 339030 — material de consumo”, no Plano
Interno: "AOSA CONSUM".

4. REGIME DE CONTRATACAO

4.1 Sugerimos que esta contratacdo ocorra com dispensa de licitagdo, por meio de
cotacdo eletrénica, nos termos da Portaria n°® 306, de 13 de dezembro — MPOG e Instrucdo
Normativa n® 5/2015 — TRE/MA, visto que o valor total estimado esta dentro do limite previsto no
Art. 24, inciso II, da Lei n°® 8.666/93.

4.2 A aquisicdo vincula-se ao Macrodesafio “"Aperfeicoamento da Gestao de Custos”.
5. LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA

5.1 Os garrafdes deverdo ser entregues na Secdo de Gestdo de Almoxarifado do
Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao, localizado na Av. Senador Vitorino Freire, s/n, Areinha,
CEP. 65010-917, de segunda-feira a sexta-feira das 13h as 18h. Os materiais serdo recebidos por
servidores do TRE/MA, relacionados no item 10;

5.2 O prazo de entrega é de até 15 (quinze) dias, contados a partir do recebimento da
nota de empenho.

5.3. O objeto sera recebido, provisoriamente, pela Secdo de Gestdo de Almoxarifado,
apos conferéncia do critério quantitativo, com assinatura e identificagdo do recebedor no canhoto
da Nota Fiscal e/ou no documento apresentado pela transportadora.

53.1 Né&o serdo recebidos materiais com marca diversa da apresentada na
proposta.

5.4. Em um prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento provisorio, a
Secdo de Almoxarifado verificard a conformidade do material com as especificagdes solicitadas e
fara, em caso afirmativo, a aceitacdo do material.

54.1 A aceitagdo serd concretizada com o registro da entrada dos materiais no
sistema de gestdo de materiais de consumo, com emissdo da nota de recebimento.

6. PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria, no prazo de até 10
(dez) dias Uteis apds o atesto da nota fiscal, se comprovada a regularidade fiscal do credor
mediante apresentacdo de certiddo negativa de débitos com a Fazenda Federal (Tributos e
Contribui¢Ges Federais e Divida Ativa da Unido), com a Seguridade Social (INSS) e com o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
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6.2. Do pagamento serdo descontados todos os tributos e contribuicdes de
competéncia da Unido, exceto se a contratada for optante do Simples Nacional, situagdo que
deverad comprovar;

6.3. O CONTRATANTE ndo efetivara o pagamento se no ato do recebimento ficar
comprovada a entrega de material diferente das especificacdes e quantidades constantes na nota
de empenho;

6.4. Se a nota fiscal apresentar irregularidades, falhas ou omissGes que comprometam
a liquidacado da despesa, ou a contratada ndo apresentar situacdo de regularizacdo fiscal, o prazo
supracitado sera contado a partir da data em que tais impropriedades forem sanadas.

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

7.1. Oferecer todas as condi¢bes e informagdes necessarias para que a CONTRATADA
possa fornecer os produtos dentro das especificagbes e prazos exigidos neste Termo de Referéncia.

7.2. Emitir e encaminhar a nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total
correspondente ao material solicitado.

7.3. Acompanhar e fiscalizar o contrato, por meio de representante formalmente
designado.

7.4 Notificar a CONTRATADA quando da ocorréncia de eventuais falhas na execugdo do
contrato, aplicando, se for o caso, as penalidades correspondentes.

7.5. Pagar a fatura ou nota fiscal devidamente atestada, no prazo e forma previstos
neste instrumento.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Fornecer os materiais conforme especificacbes, marcas, validades e pregos
propostos, e nas quantidades solicitadas pela Administragao.

8.2. Entregar os materiais contratados no prazo estipulado, em perfeitas condi¢des, sem
indicios de avarias ou violacao.

8.3. Responsabilizar-se por qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto contratado,
inclusive frete.

8.4. Aceitar os acréscimos e supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) propostos
pela Administracdo, conforme previsto no art. 65, § 1°, da Lei 8.666/93.

8.4.1 Caso haja o acréscimo quantitativo previsto neste item, podera ser autorizado

pela Administracdo o acréscimo de prazo para entrega da parte aditivada, no mesmo percentual.

8.5. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas dos valores devidos
aos seus empregados no cumprimento das obriga¢des do contrato.

8.6. Substituir, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, qualquer material defeituoso que
houver fornecido.

8.7. Entregar os materiais acompanhados de Documento Auxiliar da Nota Fiscal
Eletronica — DANFE.

8.8. Encaminhar, via e-mail, copia do DANFE (Documento Auxiliar de Nota Fiscal
Eletronica) e de Certidoes de Regularidade Fiscal, de Regularidade perante o INSS e FGTS e
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, quando solicitado pela Administracao.

8.9. Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao TRE/MA e/ou a terceiros, provocados

por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execugdo das obrigagdes assumidas.
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8.10. Indicar, por escrito, um preposto para tratar sobre as questdes atinentes ao
contrato, fornecendo seu nimero de telefone e e-mail.

9. SANCOES

9.1 O descumprimento total ou parcial das obrigagées assumidas pela contratada, sem
justificativas aceitas pela Administracdo, resguardados os procedimentos legais pertinentes, podera
acarretar, isolada ou cumulativamente, as sancbes administrativas de adverténcia, multas e
impedimento de licitar e contratar com a Unido, e descredenciamento no SICAF, a critério da
Administracao.

9.2 As sang¢bes administrativas serdo aplicadas de acordo com a gravidade das infragdes
cometidas pela contratada, nos seguintes casos:

9.2.1 Adverténcia, nos casos de descumprimento parcial do contrato, a critério da
Contratante.

9.2.2 Multa moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor da parcela
inadimplida, a partir do 1° (primeiro) dia de atraso na entrega ou na substituicdo do material, até o
10° (décimo) dia.

9.2.3 Suspensdo temporaria de licitar e impedimento de contratar com o TRE-MA,
pelo prazo de até 2 (dois) anos.

9.3 Para as hipéteses de descumprimento total do contrato, sera aplicada multa
compensatoria de até 15 % (quinze por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, sem prejuizo da
rescisdo unilateral do contrato pela Administragdo. Considerar-se-a descumprimento total do
contrato a ndo entrega do material solicitado ou a ndo substituicdo de material rejeitado;

9.4 As penas de multa poderao ser cumuladas com qualquer outra penalidade e serdo
descontadas do pagamento a ser efetuado ao fornecedor;

9.5 Se o valor do pagamento for insuficiente, fica o fornecedor obrigado a recolher a
importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagao oficial;

9.6 Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pelo fornecedor,
este sera encaminhado para inscri¢do em divida ativa.

9.7 As penalidades serdo registradas no SICAF.

9.8. Deverdo ser observados, na hipétese de aplicagdo das San¢Ses Administrativas, os
principios do devido processo legal e da ampla defesa, que sera feita no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis a contar da notificagao.

9.9 A aplicagdo das referidas San¢bes Administrativas ndo obsta as responsabilidades
legais da licitante por perdas e danos causados a Administracdo Publica.

10. FISCAIS DO CONTRATO

Fiscal titular: Davi José Oliveira Viveiros, Matricula 3099987
Fiscal substituto: Helena Antonia de Sousa Paiva, Matricula 309913

11. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO

Davi José Oliveira Viveiros — Matricula 3099987
E-mail: segal@tre-ma.gov.br
Telefones: 2107-8734/8732
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