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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO

DOD N° 341/2023 - TRE-MA/PR/DG/SGP/CODES/SECAP

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

UNIDADE DEMANDANTE:

SECAO DE CAPACITACAO

SERVIDOR RESPONSAVEL PELA DEMANDA: MATRICULA:
SILVIA MARIA COSTA REIS DA SILVA 3099133
E-MAIL: TELEFONE:
isecap@tre-ma.jus.br 2107-8728

1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, CONSIDERANDO O
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO, SE FOR O CASO.

Capacitar a servidora da Assessoria de Cerimonial (ASCER) na temética Cerimonial Publico, Protocolo e
Organizagao de Eventos Publicos, objetivando habilitar a servidora para executar solenidades com
exceléncia. Apresentar o codigo de regras que rege o cerimonial brasileiro; Tratar dos principios que devem
ser observados na pratica do cerimonial e protocolo; Garantir o profissionalismo na manutengao protocolar
dos eventos.

2. PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER ENTREGUE O BEM OU INICIADA A PRESTACAO
DOS SERVICOS

A contratacdo devera ser efetivada com a emissao da respectiva nota de empenho, antes da data de
realizagdao do evento, a saber, nos dias 18 a 22 de setembro (curso ON LINE) ou nos dias 23 a 25 de outubro
(curso Presencial) do corrente ano.

3. INFORMACAO ACERCA DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

A despesa devera ser enquadrada na seguinte dotagdo: Acdo Orcamentaria: Julgamento de Causas e Gestao
Administrativa da Justica Eleitoral; UGR: 070152 - SECAP; Natureza da Despesa: 33.90.39 — Outros
Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica; Plano Interno: MA CAPPAC.
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RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO

4. INDICACAO DO(S) MEMBRO(S) DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO E, SE NECESSARIO, O

Nome

Silvia Maria Costa Reis da Silva

Chefe da SECAP

Katia Lima Silva Miranda

|Analista Judiciario

Nome

Local/ data

Responsavel pela Formalizagdo da Demanda

seil o

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por KATIA LIMA SILVA MIRANDA, Analista Judiciario, em
25/08/2023, as 17:48, conforme art. 1°, § 2°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.

£ ,:,-__ = A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-ma.jus.br/autenticar informando o codigo
LWL | erificador 1929351 ¢ o codigo CRC 61E7177C.
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