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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO

DOD N° 537/2024 - TRE-MA/PR/DG/SGP/CODES/SECAP

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

UNIDADE DEMANDANTE: SECAO DE CAPACITACAO

SERVIDOR RESPONSAVEL PELA DEMANDA: SILVIA MARIA

ICOSTA REIS DA SILVA MATRICULA: 3099133

E-MAIL: secap@tre-ma.jus.br TELEFONE: 2107-8728

1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, CONSIDERANDO O
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO, SE FOR O CASO.

A elaboragdo de procedimentos e de protocolos de seguranca ¢ fundamental no planejamento operacional
para a atividade de Seguranca, constituindo-se em processos que expressam o “como fazer” de politicas,
planos, diretrizes e normas expedidas em todos os niveis nas organizacdes publicas e privadas. Este curso
apresenta a concepcao contemporanea de Seguranca Institucional e Seguranca Empresarial; a importancia da
integracao entre os sistemas que integram a seguranga de areas e instalagdes e a operacionalizacdo de
procedimentos padrdo. Aborda a estrutura e os componentes de um procedimento e protocolo de seguranga,
as etapas de implementac¢do e os aspectos de conformidade de um procedimento padrao, assim como os
requisitos de qualidade. No decorrer das atividades do curso o participante realiza exercicios, utiliza modelos
de documentos e aplica os conhecimentos para elaboragdo de um procedimento padriao e de um protocolo de
Seguranga adequados as caracteristicas e especificidades de sua organizagao.

2. PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER ENTREGUE O BEM OU INICIADA A PRESTACAO
DOS SERVICOS

A contratagdo deverd ser efetivada com a emissdo da respectiva nota de empenho, pelo menos até o primeiro
dia da realizacdao do evento, a saber, 21 de maio de 2024.

O evento sera realizado no periodo de 21/05 a 05/07 do corrente ano.

3. INFORMACAO ACERCA DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

A despesa devera ser enquadrada na seguinte dotagdao: Acdo Orgamentaria: Julgamento de Causas e Gestao
Administrativa da Justi¢a Eleitoral; UGR: 070152 - SECAP; Natureza da Despesa: 33.90.39 — Outros
Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica; Plano Interno: MA CAPPAC.
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4. INDICACAO DO(S) MEMBRO(S) DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO E, SE NECESSARIO, O
RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO

Nome

Silvia Maria Costa Reis da Silva

Chefe da SECAP Nome

Rodrigo Amaral

Técnico Judiciario

Local/ data

Responsavel pela Formalizagdo da Demanda

Documento assinado eletronicamente por SILVIA MARIA COSTA REIS DA SILVA, Chefe de Se¢io, em
05/04/2024, as 13:18, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por RODRIGO MENDONCA DO AMARAL, Técnico Judiciario, em
05/04/2024, as 13:26, conforme art. 1°, § 2°, ITI, "b", da Lei 11.419/2006.

He verificador 2104973 e o codigo CRC B91D3A62.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-ma.jus.br/autenticar informando o codigo
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