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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO

DOD N° 555/2024 - TRE-MA/PR/DG/SGP/CODES/SECAP

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

UNIDADE DEMANDANTE: SECAO DE CAPACITACAO

SERVIDOR RESPONSAVEL PELA DEMANDA: SILVIA MARIA

ICOSTA REIS DA SILVA MATRICULA: 3099133

E-MAIL: secap@tre-ma.jus.br TELEFONE: 2107-8728

1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO, CONSIDERANDO O
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO, SE FOR O CASO.

Curso Online Redacao Oficial com Foco na Elaboragao de Documentos Técnicos (Notas Técnicas e
Pareceres Técnicos)

Capacitar os participantes a identificar e a elaborar corretamente textos técnicos em geral, especialmente
Notas Técnicas, Notas Informativas, Relatdrios e Pareceres. Além disso, desenvolver técnicas que ajudem a
produzir documentos técnicos (notas técnicas, notas informativas, relatdrios e pareceres), aplicados ao
contexto administrativo, de maneira clara, precisa, concisa.

2. PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER ENTREGUE O BEM OU INICIADA A PRESTACAO
DOS SERVICOS

A contratagdo devera ser efetivada com a emissdo da respectiva nota de empenho, pelo menos até o primeiro
dia da realiza¢dao do evento, a saber, 06 de maio de 2024.

O evento serd realizado no periodo de 06 a 10 de maio do corrente ano, das 08h30 as 13h.

3. INFORMACAO ACERCA DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

A despesa devera ser enquadrada na seguinte dotagdo: A¢do Orgamentaria: Julgamento de Causas e Gestao
Administrativa da Justi¢a Eleitoral; UGR: 070152 - SECAP; Natureza da Despesa: 33.90.39 — Outros
Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica; Plano Interno: MA CAPPAC.

4. INDICA(;AO DO(S) MEMBRO(S) DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO E, SE NECESSARIO, O
RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO
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Nome

Silvia Maria Costa Reis da Silva

Chefe da SECAP Nome

Rodrigo Amaral

Técnico Judiciario

Local/ data

Responsavel pela Formalizagdo da Demanda

Documento assinado eletronicamente por SILVIA MARIA COSTA REIS DA SILVA, Chefe de Se¢iio, em
25/04/2024, as 17:44, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por RODRIGO MENDONCA DO AMARAL, Técnico Judiciario, em
25/04/2024, as 17:58, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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