TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
AV. SENADOR VITORINO FREIRE - Bairro AREINHA - CEP 65010917 - Sdo Luis - MA

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

Aquisicao de etiquetas autoadesivas em papel A4 para utilizagdo nas midias (Midia de Carga, Midia de
Votagdo e Midia de Resultado) para as Elei¢cdes Gerais 2022, conforme especificacdo constante abaixo:

Item Especificacao

Etiquetas Adesiva A4, 18 por folha:

Etiquetas para impressoras Inkjet e Laser;

Etiqueta Autoadesiva disposta em folha no formato A4
Medida da etiqueta: 63,5mm x 46,6mm

Etiqueta por folha: 18;

Embalagem com 100 folhas;

Frontal: Offset branco fosco 60 a 75g/m?;

Adesivo: Hotmelt 25g/m?;

Acabamento: meio-corte para destacar cada etiqueta
individualmente;

e Etiqueta por embalagem: 1.800.

1. Etiquetas
Adesiva A4, 18
por folha

Etiquetas Adesiva A4, 65 por folha:

Etiquetas indicadas para impressoras Inkjet e Laser;
Etiqueta Autoadesiva disposta em folha no formato A4
Medida da etiqueta: 38,1 mm x 21,2mm

Etiqueta por folha: 65;

Frontal: Offset branco fosco 60 a 75g/m?;

Adesivo: Hotmelt 25g/m?;

Acabamento: meio-corte para destacar cada etiqueta
individualmente;

e Etiqueta por embalagem: 6.500.

2. Etiquetas
Adesiva A4, 65
jpor folha




2. JUSTIFICATIVA

Adquirir e confeccionar etiquetas de midias para as Elei¢des 2022, conforme exigéncias do Art. 161, inciso 1,
da Resolugdo TSE N° 23.669, de 14 de dezembro de 2021 — dispde sobre os atos gerais do processo eleitoral
para as Elei¢des 2022 —, in verbis:

Art. 161. Sera de responsabilidade dos TREs a confecgdo das etiquetas para identifica¢do das midias de
carga, de votagdo e de resultados utilizadas nas urnas.

Assim, faz-se necessaria a aquisi¢ao de etiquetas para fins de realiza¢do das Eleigdes 2022 no estado do
Maranhao.

3. QUANTIDADE E CUSTO ESTIMADO

O custo estimado da presente aquisi¢ao foi obtido mediante dados provenientes de sitios eletronicos
especializados de amplo dominio publico pesquisa de mercado com fornecedores locais e em sites
especializados, conforme justificado nos Estudos Técnicos Preliminares, resultando nos seguintes valores:

QUANTIDADE| VALOR ESTIMADO (RS)
ITEM OBJETO (Pacote com 100 ]
fls.) UNITARIO TOTAL
1 Etiquetas Adesiva A4, 18 por folha 24 76,70 1.840,80
2 Etiquetas Adesiva A4, 65 por folha 7 72,00 504,00
TOTAL 2.344,80

Dessa forma, o custo estimado total é de R$ 2.344,80 (dois mil, trezentos e quarenta e quatro reais ¢ oitenta
centavos).

4. REGIME DE CONTRATACAO



4.1 Sugere-se a dispensa de licitacdo, mediante sistema de cotagdo eletronica de pregos, com fundamento no
art. 24, I da Lei n. 8666/93 c/c art. 3° da IN TRE/MA 05/2015.

4.2. Serad vencedora da cotacdao a empresa que cumprir todas as exigéncias habilitatorias e ofertar o menor
preco para o item.

5. OBJETIVO ESTRATEGICO

A referida aquisi¢do estd em consonancia com o Planejamento Estratégico do Tribunal Regional Eleitoral do
Maranhao 2021-2026, relacionado ao Objetivo Estratégico “Realizar elei¢des céleres, seguras e
transparentes”.

6. LOCAL e PRAZO DE ENTREGA

6.1 Local de Entrega

Os materiais devem ser enderecados a Secao de Administracao de Sistemas Eleitorais (SEASE), localizada
no Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao, Avenida Senador Vitorino Freire, Areinha, Sao Luis - MA,
CEP 65010-917, de segunda a sexta-feira, das 13h00min as 18h00min, exceto feriados.

6.2 Prazo de Entrega

6.2.1 O prazo da entrega sera de 20 (vinte) dias corridos, contados a partir do recebimento da Nota de
Empenho pela contratada, a qual serd enviada para o endereco eletronico fornecido ao TRE-MA.

6.2.3. A contratada devera acusar o recebimento de todas as mensagens enviadas por e-mail ao seu endereco
eletronico, para fins de contagem dos prazos de entrega, instalagao e outras demandas.

6.2.4 Nao sendo acusado o recebimento, as mensagens serdo consideradas lidas 48 (quarenta e oito) horas
apds o envio.

7. CONDICOES PARA RECEBIMENTO
7.1 Recebimento Provisorio
O recebimento provisorio se dara pela assinatura no canhoto da nota fiscal a ser apresentada no momento da

entrega e seu efeito se restringira a afericao da data de entrega para fins de cumprimento do respectivo prazo,
ndo configurando aceite definitivo do objeto.

7.2 Recebimento Definitivo



7.2.1 O recebimento definitivo se dara apos a verificagdo da conformidade do objeto com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, o que sera feito no prazo de até 10 (dez) dias corridos, a
partir do recebimento provisorio.

7.2.2 O prazo para recebimento definitivo ficard sobrestado até 0 momento em que eventuais falhas no
cumprimento do contrato sejam sanadas pela contratada, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados da
notificacao.

8. DAS OBRIGACC)ES
8.1. Da Contratada

a) Entregar o objeto de acordo com as especificacdes, prazo e local descritos neste Termo de Referéncia,
acompanhado da respectiva nota fiscal;

d) Substituir, as suas expensas, o objeto entregue com danos ou fora das especificagdes contratadas, no prazo
de até 10 (dez) dias corridos, contados da notificacdo;

e) Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes do cumprimento do contrato, tais como despesas
com frete e obrigacdes fiscais;

f) Acondicionar os produtos em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, utilizando,
preferencialmente, materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢ao durante o transporte e o
armazenamento;

g) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, sem prévia anuéncia da Contratante;
h) Nomear preposto ou profissional equivalente com poderes para dirimir todas as questdes contratuais;
1) Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condi¢des de habilitacdo do certame;

J) Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao TRE/MA e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidades cometidas na execugdo das obrigacdes assumidas.

8.2. Da Contratante

a) Oferecer todas as condicdes e informagdes necessarias para que a contratada possa fornecer e cumprir o
objeto dentro das especifica¢des exigidas neste Termo de Referéncia;

b) Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do contrato, por meio de servidor especialmente designado para tanto,
anotando em registro proprio as ocorréncias verificadas conforme previsto no art. 67 da Lei 8.666/93;

c) Comunicar a contratada eventual inadequacgdo do objeto em sua quantidade e qualidade, solicitando a
regularizacdo da situagdo;

d) Prestar esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

e) Efetuar o pagamento a Contratada, no prazo previsto neste termo de referéncia (Item 9), ap6ds apresentagao
da Nota Fiscal/ DANFE devidamente atestada.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados



pelo contratado.

9.2 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢ao mencionada no art. 29 da Lei n°
8.666, de 1993.

9.3 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impega a liquidag¢do da despesa, como, por exemplo, obrigacao financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao
da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

9.5 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

9.6 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar
aos Orgaos responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos, sem prejuizo da aplicagdo de penalidade prevista
em capitulo proprio.

10. HIPOTESES DE INEXECUCAO DO CONTRATO E PENALIDADES

10.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que:

10.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratacao.

10.1.2. Deixar de entregar quaisquer documentos exigidos neste Termo de Referéncia ou no
Contrato;

10.1.3. Apresentar documentacgao falsa;

10.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;

10.1.5. Cometer fraude fiscal;

10.1.6. Nao mantiver a proposta;

10.1.7. Fraudar na execucao do objeto;

10.1.8. Recusar-se injustificadamente a assinar o contrato ou a receber a nota de empenho;

10.1.9. Fizer declaracgao falsa.

10.2. O cometimento de infragdo administrativa sujeitara a empresa/contratada as seguintes sancdes, sem
prejuizo da possibilidade de rescisao unilateral do contrato pela Administra¢ao e de outras cominagdes
legais:

10.2.1. Adverténcia por falhas leves, assim consideradas aquelas que ndo acarretem graves
prejuizos para a Contratante;

10.2.2. Multa moratéria de 0,2% (dois centésimos por cento) sobre o valor da nota de empenho, do
primeiro ao 20° (vigésimo) dia de atraso injustificado na entrega ou substitui¢do dos bens contratados,
ap6s o que estard caracterizada a INEXECUCAO TOTAL DO OBJETO, passivel de rescisio contratual e
multa de até 15% (quinze por cento) do valor do contrato;



10.2.3. Multa compensatoria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor do contrato, nas hipoteses
previstas nos subitens 10.1.1 a 10.1.9;

10.2.3.1. Em caso de INEXECUCAO PARCIAL, a multa compensatoria, limitada a 10% (dez por
cento) sobre o valor do contrato, serd aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida. Constituem
hipdteses exemplificativas de inexecugao parcial:

a) a apresentacdo dos materiais em embalagem violada ou com indicios de ma conservacao, hipotese em
que o recebimento podera ser rejeitado;

b) entrega parcial dos materiais solicitados, desde que aceita pela Administragao.

¢) o descumprimento de outras obrigagdes acessorias previstas neste instrumento.

10.2.4. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

10.2.5 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacao perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados

10.3 A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sangdes ¢ sera descontada
dos pagamentos devidos pelo TRE-MA ou, caso seja necessario, cobrada judicialmente;

10.4. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso de impedimento
de licitar, a CONTRATADA devera ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das demais
cominacgdes legais;

10.5 Em qualquer hipotese de aplicacdo de sangdes serao assegurados o contraditorio, a ampla
defesa e o devido processo legal.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1 Os recursos para cobrir as despesas estao previstos no Or¢amento de Pleitos do TRE-MA (exercicio
2022), setor COUSE, natureza de despesa 339030 (MATERIAIS DE CONSUMO PARA URNAS
ELETRONICAS).

12. FISCAIS DO CONTRATO
Fiscal Titular: Claudia Regina Fonseca Teixeira: 3099588.

Fiscal Substituto: Edson Luis Santana de Macedo, matricula: 3099766.

13. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO

Nome: Claudia Regina Fonseca Teixeira



Setor: SEASE

Contato: (98) 2107-8952

E-mail: claudia@tre-ma.jus.br

Documento assinado eletronicamente por EDSON LUIS SANTANA DE MACEDO, Técnico Judicidrio, em
06/07/2022, as 14:48, conforme art. 1°, § 2°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.
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