TERMO DE REFERENCIA N2 002/2022 - SEDOC
AQUISICAO DE LIVROS

1. DO OBJETO

1.1 Aquisicado de livros para atualizacdo do acervo da Biblioteca do Tribunal Regional Eleitoral do
Maranhgo.

2. DA DEFINIGAO DO OBJETO

2.1 As especificagdes do objeto e suas quantidades estdo detalhadas nos Anexos de n.’s 1742352,
1742354 e 1742355.

DO QUANTITATIVO DE LIVROS

3.1 Quantitativo por area de conhecimento: Direito (15) e Infantojuvenis (15).
3.2. Quantitativo total: volumes (itens).

4. DO CUSTO DA CONTRATACAO

4.1 A presente contratagao tem o custo estimado de R$ 5.589,50( cinco mil, quinhentos e oitenta
€ nove reais e cinquenta centavos) obtido por meio de pesquisa de precos junto ao mercado nas
paginas de lojas especializadas na internet, conforme planilha detalhada nos Estudos Técnicos
Preliminares.

4.2 O custo estimado unitario por item encontra-se nas tabelas constantes dos anexos Il e Il (docs.
n.°s 1742354 e 1742355).

5. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

5.1 Aumentar e atualizar o acervo da Biblioteca deste Regional, com livros novos que estejam de
acordo com as Ultimas tendéncias da Administracdo Publica e com os recentes entendimentos da
doutrina e jurisprudéncia, para atender com a maior eficiéncia os membros desta Corte, Servidores e
demais consulentes. Houve sobra de recursos orcamentarios decorrentes da cotagao eletronica,
objeto do SEI. n.2 0010839-18.2022.6.27.8000, que possibilitarda a aquisicdo de obras que irdo
substituir os itens desatualizados, a fim de manter o acervo necessario para atender a demanda de
consultas e pesquisas pelos diversos setores deste Tribunal

5.2. A referida aquisicao esta alinhada ao MACRODESAFIO do TRE/MA: Melhoria da Gestao de
Pessoas.



6. DA MODALIDADE DE LICITACAO

6.1 Sugere-se a dispensa de licitacdo, mediante sistema de cotagao eletrénica de precos, com
fundamento no art. 24, Il da Lei n. 8666/93 c/c art. 3° da IN TRE/MA 05/2015.

6.2. Sera vencedora da cotacao a empresa que cumprir todas as exigéncias habilitatérias e ofertar o
menor prego para o item.

7. DO LOCAL E CONDIGOES DE ENTREGA

7.1 A Contratada terd o prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, a contar do recebimento da nota de
empenho, via e-mail, para a entrega do(s) livro(s) na Secdo de Gestdao Documental - SEDOC,
localizado no 52 andar do prédio anexo do TRE/MA, situado na Avenida Senador Vitorino Freire, s/n® -
Areinha, Sdo Luis/MA, no periodo de segunda a sexta-feira, das 13 as 19 horas.

7.1.1. Caso a contratada ndo confirme o recebimento em até 24 horas, o prazo de entrega sera
contado a partir do segundo dia subsequente a data do envio da nota de empenho.

7.2 Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto licitado, inclusive frete e eventuais seguros,
sera de inteira responsabilidade da Contratada;

7.3 O objeto dessa contratagdo sera recebido provisoriamente pela Secdo de Gestdo Documental -
SEDOC, para fins de conferéncia quantitativa e de cumprimento do prazo de entrega, mediante a
utilizacdo de carimbo e assinatura no canhoto da Nota Fiscal Eletrébnica e/ou no conhecimento de
transporte da transportadora, devidamente datado e assinado.

7.4 Apbs o recebimento provisério do objeto, em um prazo maximo de 5 (cinco) dias sera verificada
pela Secdo de Gestdo Documental - SEDOC, a conformidade do material fornecido com as
especificacdes contidas neste Termo de Referéncia e a qualidade dos produtos.

7.5 Caso seja verificada qualquer incompatibilidade ou irregularidade, a Contratada sera notificada, o
material deverd ser substituido, por conta e énus da Contratada, em no maximo 20 (vinte) dias
consecutivos, a contar da notificacdo, ndo considerados como prorrogacao do prazo de entrega.

7.5.1. Caso a contratada ndo confirme o recebimento em até 24 horas, 0 prazo de substituicdo sera
contado a partir do segundo dia subsequente a data do envio da notificagao.

7.5.2 Esse processo de verificacdo de compatibilidade e regularidade sera também aplicado ao
material encaminhado pela Contratada em substituicdo ao rejeitado, que sera obrigada a enviar o livro
com as especificacdes corretas, sem O6nus para o Tribunal, sendo o objeto da contratagao
definitivamente recebido e aceito somente apds o cumprimento desta etapa.

7.6 O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade da Contratada pela perfeita qualidade e
funcionalidade do material fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando



da utilizacdo desse material dentro do prazo de validade ou garantia dos produtos, observado o prazo
previsto no subitem 7.5.

7.7 A devolucéo do livro entregue fora das especificacdes sera feita pelo sistema de logistica reversa
com 6nus da Contratada.

7.8 O envio da obra correta independe do recebimento da obra a ser substituida pela Contratada.

7.9 Os volumes deverdo ser entregues acondicionados em embalagem reciclavel, de forma a
preservar o seu perfeito estado fisico, facilitando o seu transporte e depdsito.

8. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

8.1 Atuara na fiscalizagdo da presente contratagao a servidora Maria Izabel Everton Alvares, matricula
3099975, sendo substituida em suas auséncias e impedimentos pela Servidora Syssyara de Maria
Gomes Ferreira, matricula 3099119, ambas lotadas na Secao de Gestdo Documental - SEDOC,
telefones (98) 2107- 8717 e (98) 2107-8998.

8.2 A fiscal do Contrato acompanhara e fiscalizara a entrega dos bens, anotando em registro préprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a
regularizagcdo de falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

8.3 A fiscal emitird, para formalizagdo do recebimento definitivo do material, atesto de aceitagcéo e
conformidade dos materiais a fim de que seja liquidada a divida e realizado o pagamento. O atesto
contera, no minimo, informacdo acerca da conformidade do material fornecido pela Contratada, em
relacéo ao especificado neste Termo de Referéncia.

8.4 A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas
ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Administracao ou de
seus agentes, de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera feito por ordem bancaria em conta corrente da Contratada, em uma Unica vez,
até 30 (trinta) dias apds o recebimento definitivo, formalizado a através do atesto da respectiva nota
fiscal/fatura.

9.2 O processo de pagamento serd iniciado com a fatura/nota fiscal apresentada pela Contratada, com
atestado do Fiscal do Contrato, bem como os documentos de comprovacao da regularidade fiscal
junto as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social — INSS, FGTS e Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas ou certiddo do SICAF atualizada.



9.3 Qualquer atraso ocorrido na apresentacdao da Nota Fiscal/Fatura, ou dos documentos exigidos
como condicdo para pagamento por parte da Contratada, importard em prorrogacao automatica do
prazo de vencimento da obrigacdo do Contratante.

9.4 Caso seja detectado erro na fatura ou algum problema na documentacao enviada anexa a nota
fiscal, sera concedido, pela Contratante, prazo para regularizagdo. Em permanecendo a inércia apds o
decurso do prazo, sera aplicada multa prevista em capitulo préprio, podendo ser cumulada com
rescisao contratual.

10. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

10.1 Oferecer todas as condicdes e informagdes necessarias para que a Contratada possa fornecer o
objeto dentro das especificacdes exigidas neste Termo de Referéncia.

10.2 Emitir Nota de Empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao material
solicitado;

10.3 Encaminhar a Nota de Empenho para a Contratada.
10.4 Publicar o extrato da Nota de Empenho no Diario Oficial da Unido.

10.5 Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada,
proporcionando todas as condigdes para que a mesma possa cumprir suas obrigacdes na forma e
prazos estabelecidos.

10.6 Notificar, por escrito, a Contratada na ocorréncia de eventuais falhas no curso de execugédo do
contrato, aplicando, se for o0 caso, as penalidades previstas neste Projeto Basico ou no Instrumento de
Contrato.

10.7 Pagar a fatura ou nota fiscal devidamente atestada, no prazo e forma previstos neste Projeto
Bésico.

11. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

11.1 Fornecer os materiais conforme especificagdes, marcas, validade/garantia e pre¢os propostos, e
nas quantidades solicitadas pelo TRE/MA.

11.2 Aceitar os acréscimos e supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) propostos pelo
TRE/MA, conforme previsto no art. 65, § 1°, da Lei 8.666/93.

11.3 Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas dos valores devidos aos seus
empregados no cumprimento das obrigagbes desta contratagéo.

11.4 Substituir, nos termos referidos no item 7.5, qualquer material defeituoso que houver fornecido;



11.5 Entregar os materiais acompanhados de DANFE/nota fiscal.

11.6 Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao TRE/MA e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execugao das obrigacdes oriundas desta contratacao.

11.7 Indicar preposto para representa-la durante a execu¢ao do objeto.

11.8 Manter, durante toda a execucgao do contrato, em compatibilidade com as obrigacées assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacao exigidas na licitagao.

11.9 Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
12. DAS SANCOES ADMINSTRATIVAS

12.1 O inadimplemento, total ou parcial, das obrigagcdes assumidas sujeitara a CONTRATADA as
penalidades previstas na lei, garantida a prévia defesa.

12.2 Considera-se inadimplemento parcial, dentre outros, a entrega de objeto(s):

a) Fora do prazo contratual;

b) Em quantitativo menor do que o solicitado;

c¢) Fora da especificacao;

d) Defeituoso;

e) Com vicios inerentes ao transporte, armazenagem ou fabricacao;

f) Em embalagem inapropriada.

12.3 Considera-se inadimplemento total:

a) A ndo entrega do objeto da presente licitacao;

b) O atraso injustificado, superior a 60 (sessenta) dias, contados do recebimento da nota de empenho.
12.4 O inadimplemento contratual sujeita a contratada as seguintes penalidades:

a) Adverténcia por escrito, a critério da Administragéo, nos casos de menor relevancia punitiva;

b) Multa de 0,1% por dia de atraso, sobre o valor do contrato, no descumprimento do prazo de
entrega, até o 309 (trigésimo) dia;

c) Multa de 0,2% por dia de atraso, sobre o valor do contrato no descumprimento das obrigacoes
assumidas, ap6s o 30° (trigésimo) dia, sem prejuizo das demais penalidades;



d) Multa compensatéria de até 20% do valor contratual, apés o 60° (sexagésimo) dia de atraso na
entrega do objeto, podendo o referido atraso ensejar rescisao contratual a critério da Administracao.

e) Multa de 10% sobre o valor do contrato nas hip6teses constantes das alineas b, c, d, e, f do
subitem 12.2.

f) Multa de 20%, na hip6tese da alinea a do sub item 12.3

12.5 Em caso de nao regularizagdo da documentacao entregue anexa a nota fiscal, apds o decurso do
prazo concedido pela Contratante, sera aplicada multa de até 15% sobre o valor do contrato, podendo
ser cumulado com rescisdo contratual.

12.6 Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o contrato ou
ata de registro de pregos, deixar de entregar documentacdo exigida no edital, apresentar
documentacao falsa, ensejar o retardamento da execugcado de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execugéo do contrato, comporta-se de modo inidéneo, fizer declaracao falsa ou
cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficara impedido de licitar e de contratar com
a Unido, e sera descredenciado no SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas
previstas neste termo de referéncia, em edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

12.7 A multa aplicada sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragao
ou cobrada judicialmente.

12.8 Em qualquer hipétese de aplicacao de sangdes sera assegurado ao Contratado o contraditério e
a ampla defesa e observado o devido processo legal.

13. DA DOTAGAO ORGAMENTATARIA

As despesas decorrentes da execucao da presente contratacdo correrdo a conta do julgamento de
causas e gestao administrativa. Setor solicitante: Secretaria Judiciaria - SJD. Plano interno:
Equipamentos e materiais permanentes. Natureza da despesa: 449052.

Sao Luis, 26 de outubro de 2022.
Maria lzabel Everton Alvares

Bibliotecaria



ANEXO I

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE | VALOR (R$)
LIVROS DE DIREITO

! DINAMARCO, Candido Rangel. INSTRUMENTALIDADE DO PROCESSO. 16. 01 109.90
ed. Salvador: Juspodivm, 2022. ’

5 STRECK, Lenio Luiz. Jurisdi¢do Constitucional. 7. ed. Sdo Paulo: Grupo GEN, 01 238.00
2023. ’

3 BRADBURY, Leonardo Cacau Santos La. Direito Fundamental a Educacéo - 01 164.00
Teoria e Pratica. Sdo Paulo: Grupo GEN, 2023. ’
RODRIGUES JR, Otavio Luiz. Direito Civil Contemporaneo - Estatuto

4 Epistemoldgico, Constituicdo e Direitos Fundamentais. 3. ed. Sdo Paulo: Grupo 01 199,90
GEN, 2023.

PALHARES, Felipe. O Direito no Metaverso. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais,

5 2002, 01 250,00
NASCIMENTO, Roberto Sergio; VIOTTO, Ricardo. Manual de Planejamento e

6 Orcamento Publico Da elaboragdo das leis orcamentérias a prestacdo de contas. 01 230,00
Sao Paulo: Revista dos Tribunais, 2022.

SOUSA, Manoel Messias. Manual de Processo Administrativo Disciplinar -

7 DOUTRINA, LEGISLACAO, JURISPRUDENCIA E PRATICA. Sio Paulo: 01 220,00

Revista dos Tribunais, 2022.
DAL POZZO, Augusto Neves. Lei de Improbidade Administrativa Reformada -
8 Lei 8.429/92 e Lei 14.230/21. Sao Paulo: Revista dos Tribunais, 2022. 01 270,00




FILHO, Antonio Magalhdes Gomes et al. Codigo de Processo Penal Comentado.

? 5. ed. Sao Paulo: Revista dos Tribunais, 2022. 01 455,00
GOMES, Daniel de Paiva et al. Criptoativos, Tokenizacdo, Blockchain e

10 | Metaverso - Aspectos filosoficos, Tecnologicos, Juridicos e Econdmicos. Sdo 01 380,00
Paulo: Revista dos Tribunais, 2022.

1 NERY, Ana Luiza. Arbitragem e Processo Coletivo. Sdo Paulo: Revista dos 01 314.00
Tribunais, 2022. ’

12 ARENHART, Sergio Cruz. Curso de Processo Estrutural. 2. ed. Sdo Paulo: 01 275.00
Revista dos Tribunais, 2022. ’
MATOS, Larissa. Direito Digital no Trabalho - a protecdao de dados e o

13 monitoramento corporal no contexto das relagdes de trabalho. Sao Paulo: Revista 01 275,00
dos Tribunais, 2022.

" SEEFELDER, Claudio. Barristers, como atuar em tribunais no Brasil. Sdo o1 300.00
Paulo: Revista dos Tribunais, 2022. ’
HARTUNG, Pedro Affonso D. Levando os Direitos das Criangas a Sério a

15 absoluta prioridade dos direitos fundamentais e melhor interesse da crianca. Sao 01 256,00
Paulo: Revista dos Tribunais, 2022.

INFANTIL E INFANTO-JUVENIL
FRASER, Ian. A VIDA E AS MORTES DE SEVERINO OLHO DE DENDE. Rio

16 . . 01 49,90
de Janeiro: Intrinseca, 2022. ’

17 TELGEMEIER, Raina. FANTASMAS. Rio de Janeiro: Intrinseca, 2022. 01 49,90
RIORDAN, Rick. BOX PERCY JACKSON E OS OLIMPIANOS. Rio de Janeiro:

18 . 01 299,50
Intrinseca, 2015.

19 RIORDAN, Rick. BOX OS HEROIS DO OLIMPO. Rio de Janeiro: o1 349.50

Intrinseca, 2020.




20 | REYNOLDS, Jason. FANTASMA. Rio de Janeiro: Intrinseca, 2017. 01 29,90
PALACIO, R. J. SOMOS TODOS EXTRAORDINARIOS. Rio de Janeiro:

21 ] 01 39,90
Intrinseca, 2017. ’

22 JAMES, Lebron. SOMOS UMA FAMILIA. Rio de Janeiro: Rocco, 2022. 01 59,90

23 JAMES, Lebron. EU PROMETO. Rio de Janeiro: Rocco, 2022. 01 69,90
LISPECTOR, Clarice. O MISTERIO DO COELHO PENSANTE. Rio de Janeiro:

24 01 64,90
Rocco, 2003.

LISPECTOR, Clarice. A VIDA INTIMA DE LAURA (CAPA DURA). Rio de

25 ) 01 69,90
Janeiro: Rocco, 1999.

LISPECTOR, Clarice. QUASE DE VERDADE (CAPA DURA). Rio de Janeiro:

26 01 59,90
Rocco, 2014. ’
LISPECTOR, Clarice. A MULHER QUE MATOU OS PEIXES (CAPA DURA).

27 . . 01 69,90
Rio de Janeiro: Rocco, 2017. ’

28 ROWLING, J.K. BOX HARRY POTTER. Rio de Janeiro: Rocco, 2020. 01 279,90
MULHERES QUE CORREM COM OS LOBOS (CAPA DURA). Rio de Janeiro:

29 01 79,90
Rocco, 2018.

30 LEITAO, Miriam. O MENINO QUE CONHECIA O FIM DA NOITE. Rio de o1 7990

Janeiro: Rocco, 2022.

TOTAL

5.589,50




