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1. OBJETO

1.1. Servico de organizacdo, planejamento, execugdo e fornecimento de infraestrutura necessaria a realizagdo de eventos
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TERMO DE REFERENCIA

e desenvolvimento dos projetos institucionais deste Tribunal, compreendendo assim: locacdo de auditérios, salas, centros

de convengoes, contendo mobilidrios e equipamentos necessarios para a realizagao do evento; recursos humanos;
planejamento operacional; execugdo; acompanhamento do evento; apoio logistico e demais servigos auxiliares, bem
como para eventual fornecimento de lanches, tipo coffee break e/ou coquetel para eventos e tipo coffee break para
sessoes plenarias, conforme especificagdes, quantitativos, prazos e condi¢des constantes neste Termo de Referéncia e
Anexos.

DE EVENTOS

DESCRICAO DOS ITENS PARA CONTRATACAO DE SERVICOS DE ORGANIZACAO

oD

SUBITEM

UNIDADE

DESCRICAO

QTDE

LOTE 01 - RECURSOS HUMANOS

Cerimonialista

Unidade/Diéaria

Profissional com experiéncia em
Cerimonial que terd, dentre suas fungdes, a
de identificagdo de autoridades e
convidados VIPs obedecendo precedéncia,
o planejamento de lugares de honra; placas
comemorativas ou alusivas; bandeira;
hinos; filas de cumprimento; visitas de
delegagdes; visitas de autoridades e
coquetéis; condecoragdes; congresso. O
profissional devera cumprir todas as
condicdes contidas neste Termo de
Referéncia.

10
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Coordenador de
Eventos

Unidade/Diaria

Profissional com ampla experiéncia na
coordenacdo, acompanhamento ¢
monitoramento de todos os servigos a
serem realizados antes, durante e depois do
evento, como controle, distribui¢do e
supervisdo do trabalho dos recepcionistas,
apoio ao mestre de cerimonia;
encaminhamento de autoridades, entre
outros. O profissional devera cumprir todas
as condicdes contidas neste termo de
referéncia.

10

Mestre de
CerimoOnias

Unidade/Diaria

Devera conduzir a abertura dos eventos e,
quando solicitado pela CONTRATANTE,
nas recepcdes institucionais (coquetel de
abertura e jantares institucionais). O
profissional devera possuir desenvoltura e
experiéncia para a apresentagao.

10

Recepcionista

Unidade/Diaria

Profissional com ampla experiéncia na
atividade. O servigo inclui confirmag¢ao do
convidado/autoridade na lista de presenga,
encaminhamento dos convidados aos
devidos lugares, distribui¢do de material,
reserva de assentos e etc.

80

Eletricista

Unidade/Diaria

Profissional com ampla experiéncia
comprovada para instalagao de
equipamentos eletronicos.

Fotografo

Unidade/Diaria

Profissional capacitado para fazer a
cobertura fotografica dos eventos
institucionais.

10

Gargom
uniformizados

Unidade/Diaria

Profissional capacitado para atender a
mesas de honra, pedidos de café, agua, cha,
lanches e coquetel em de eventos
institucionais, bem como, organizar
estrutura de apoio, montar mesas e
bandejas, recolher talheres, lougas e copos,
além de proceder a higienizacdo do referido
material e organizar produtos e o espago da
copa. Apresentagdo: calca preta, camisa de
manga longa branca e colete preto.

85

Operador de
equipamento
audiovisual

Unidade/Diaria

Profissional capacitado para operar os
equipamentos audiovisuais constantes
neste Termo de Referéncia, inclusive
painel de LED e com capacidade para
realizar transmissao via web (live stream).

Operador de som

Unidade/Diaria

Profissional capacitado para operar os
equipamentos de som constantes deste
Termo de Referéncia.
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LOTE 02 - LOCACAO DE ESPACO FiSICO DENTRO E FORA DO AMBIENTE
HOTELEIRO

LOCACAO DE ESPACO FiSICO EM AMBIENTE HOTELEIRO

pessoas

Auditdrio com capacidade de até 300

10 Auditorio Unidade/Diaria [lugares, em local que disponibilize sala 5
para imprensa, sala VIP e sala de apoio.
Auditdrio com capacidade de até 500

11 Auditério Unidade/Didria [lugares, em local que disponibilize sala 5
para imprensa, sala VIP e sala de apoio.

12 Sala Unidade/Diaria Sala de reunides com capacidade para 50 7
pessoas

13 Sala Unidade/Diaria Sala de reunides com capacidade para 150 -
pessoas

LOCACAO DE ESPACO FiSICO FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO

Auditorio com capacidade até 500 lugares

14 Auditério Unidade/Diaria |em local que disponibilize sala para 5
imprensa, sala VIP e sala de apoio.
Auditorio com capacidade até 1000 lugares

15 Auditorio Unidade/Diaria [em local que disponibilize: sala para 5
imprensa, sala VIP e sala de apoio.

16 Sala Unidade/Di4ria Sala de reunides com capacidade para 50 -
[pessoas

17 Sala Unidade/Di4ria Sala de reunides com capacidade para 150 7

LOTE 03 - ALIMENTACAO E BEBIDAS DENTRO E/OU FORA DO AMBIENTE

HOTELEIRO
18 Coffee break Pessoa Coffee BAreak (conforme descrito no Termo 5.500
de Referéncia) - Anexo II
Coquetel (conforme descrito no Termo de
19 Coquetel Pessoa Referéncia) - Anexo IT 5.000
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20

Agua

Garrafa

Garrafa de 500 ml, servida em copo de
vidro tipo Long drink para a mesa diretora
e em copos plasticos descartaveis para os
demais participantes.

2.300

21

Café com e sem
agucar

Garrafa

Garrafa térmica com capacidade
aproximada de 2L (litros), agucareiro
permanentemente abastecido, suprimento
permanente de adogante (Liquido ou em
saches), xicaras com pires (ambos de louga)
e colher de inox para a mesa diretora e
copos ¢ colheres plasticos descartdveis para
os demais convidados.

400

LOTE 04 - CONFECCAO DE MATERIAIS E COMUNICACAO VISUAL

22

Cracha em PVC

Unidade

Confecgdo em PVC rigido branco, medindo
15 x 9,5¢cm, impresso em policromia e
sustentado por corddo de polipropileno
soldado, com ctiqueta personalizada
inclusa, para identificacdo dos participantes
do evento.

500

23

Cracha em
Papelao

Unidade

Confecgdo em cartdo de papeldo branco,
em policromia, personalizado, medindo 15
X 9,5 cm, com protecdo de PVC maleavel
transparente, sustentado por corddo de
polipropileno soldado, para identificaco
dos participantes do evento.

500

24

Pin / Broche

Unidade

Pin / Broche personalizado, em alto ou
baixo relevo, confeccionado em metal,
banho de fundo niquelado ou dourado, com
ou sem cobertura de resina transparente,
com pino e prendedor metélico, produzido
no formato e tamanho definidos pela
CONTRATANTE.

700

25

Pasta

Unidade

Confeccdo em papel supremo, gramatura
300g/M2, impressdo 4/0, personalizado,
laminacdo fosca, medindo 46x31cm
(aberta) e 23x31 (fechada), com bolso
interno de altura de 9cm, com acabamento
em verniz, corte/vinco.

500

26

Pulseira de
identificagdo

Unidade

Confecgdo de Pulseira de identificacdo
(tipo Tyvek) personalizavel, em cores
diferentes, medindo 20mm de largura x
25cm de comprimento, com lacre adesivo
inviolavel, impressdo de seguranga (Visivel
sob Luz Negra), a prova d'agua e anti-
alérgica.

2000
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Banner formato 1m x 1,50m; em Lona
INight and Day, impressao digital colorida
com qualidade fotografica em apenas um
27 Banner Unidade lado e acabamento (barras). em r.nade_lra - 20
colocados nas partes superior e inferior - e
tampa de protecao plastica nas bordas.
Corddes de nylon em metragem compativel
e necessarios a correta fixagdo do Banner.
Confecgdo de Painel de fundo de palco com
Painel fundo de impressdo em lona e acabamento em ilhdes,
28 |palco com ilhoses M2 acompanhado de abracadeiras suficientes 850
¢ abracadeiras e adequadas para instalagdo em estrutura
metalica.
LOTE 05 - DECORACAO E AMBIENTACAO
Estrutura em metal, coberta de lona branca,
29 Tenda M?/Diaria  |dimensdes a serem fornecidas pela 2000
contratante
Tapete decorativo grande para composigao
30 Tapete decorativo Unidade/Diéria de amblegtes, tais como, salas VIP ¢ 20
grande 3x2m lounges (tipo persa ou modelo aprovando
pela CONTRATANTE).
Tapete decorativo pequeno para
31 Tapete decorativo Unidade/Didria [COMPOSi¢a0 de gmblentes, tais como, salas 20
pequeno 2x1m 'VIP e lounges.(tipo persa ou modelo
aprovando pela CONTRATANTE).
Arranio floral de Para mesa diretora, tamanho pequeno, com
32 Jm esa Unidade pelo menos trés tipos de flores, nobres e 20
folhagem, apovado pela CONTRATANTE.
Arranjo floral de Arranjo ﬂoral_ com flores tropicais ¢ do
~ campo naturais, de cores variadas, com
chao para ser altura de 80cm & proporgao de trés duzias
33 |colocado no pé da Unidade proporg .. 30
. de flores por metro linear, para aposi¢ao ao
mesa diretora ) .
(posicio central) p¢ da mesa diretora, aprovado pela
CONTRATANTE.
Vaso Ornamental Vaso ornamental grande com plantas para
34 rande Unidade/Diaria [decoragdo das areas de circulagao, 20
& aprovado pela CONTRATANTE
'Vaso ornamental pequeno para decoragdo
35 Vaso Srlrllzrrlr;ental Unidade/Didria [de mesas de apoio, aprovado pela 20
ped CONTRATANTE
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36

Suporte de banner

Unidade/Diaria

Pedestal adequado para suporte de banners.

20

37

Conjunto de 3
Bandeiras com
mastros e suporte

Unidade/Diaria

Conjunto de 3 bandeiras com mastros de
ponteira ¢ base de suporte (Pais, Estado,
Municipio), no tamanho oficial, em metal
e/ou madeira.

30

38

Bandeira de mesa

Unidade/Diaria

Bandeira do Brasil e Estados Brasileiros,
pano frente e verso, em tamanho 19x13 cm,
com suporte e base de madeira, para mesa
oficial

30

39

Toalha redonda

Unidade/Diaria

Toalha para mesa redonda de 10 lugares na
cor definida pelo CONTRATANTE

30

40

Toalha retangular

Unidade/Diaria

Toalha grande retangular para mesas a
partir de 10 lugares na cor definida pelo
CONTRATANTE

30

41

Mesas

Unidade/Diaria

Conjuntos de mesas redondas e/ou
retangulares (pranchao) para 10 lugares

30

42

Cadeiras

Unidade/Diaria

Cadeira fixa ou tipo diretor, acolchoada no
encosto e assento, em metal, madeira ou no
padrao definido pelo CONTRATANTE

300

43

Organizador de
Fila com placa de
sinalizacdo A4

Unidade/Diéaria

Organizador de fila, com torre e fita. Torre:
feita em ago inoxidavel em tubo de 2,5"
medindo +- 90cm, e calota de
aproximadamente 32cm de diametro, com
encaixe para fita de material poliéster
medindo 2m de comprimento ¢ S5cm de
largura, além de trava de seguranca e placa
de sinaliza¢cdo tamanho A4 no topo da torre.

200

44

Pulpito

Unidade/Diaria

Pulpito para mestre de cerimdnia, discursos
ou pronunciamentos. Com brasao nacional
e nome do TRE/MA ou sem inscrigoes.
Podendo ser de acrilico, madeira ou outro
material, desde que aprovado pela
CONTRATANTE.

10

LOTE 06 - EQUIPAMENTOS/SERVICOS

45

Sistema de
iluminagdo
completo

Diaria

Sistema de iluminacao profissional
completo, com cores ¢ efeitos diferentes,
compativel com o espaco escolhido para
ambientacdo de eventos, com no minimo
10 pontos de luz.

15
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46 | Tela dfs%r,?le‘?ao Unidade/Diaria [Com tripé/suporte 15
Projetor de multimidia com controle
Projetor remoto e resolucdo real XGA 1.024x768
multimidia de no brilho de 3.000 ANSI lumens ou superior.
47 minimo 3000 Unidade/Diaria [Resolugdo compativel: SVGA, XGA, 8
ANSI lumes com SXGA, VGA, UXGA. Compatibilidade:
controle remoto computadores, notebook, TV, video e DVD
player, HDTV camera fotograficas
Locagdo de painel de LED, indoor ou
outdoor, em alta defini¢cdo, Resolucdo
48 Painel de LED M2/Diria minima P3, com send-card, processadorg, 100
notebook, cabeamento completo ¢ demais
itens necessarios ao funcionamento do
sistema operador.
Sistema de Mesa de som com, no minimo, 8 canais €
49 | sonorizagao - até Diaria demais equipamentos ¢ cabos necessarios 8
200 pessoas para atender as especificagdes do evento.
Sistema de Mesa de som com, no minimo, 8 canais ¢
50 | sonorizagdo - até Diaria demais equipamentos e cabos necessarios 8
1000 pessoas para atender as especificagdes do evento.
Microfone sem Microfone de mao sem fio UHF
51 | fio, com ousem | Unidade/Diaria [profissional e com pedestal (mesa ou 80
pedestal girafa)
Microfone com base para mesa de suporte
. . flexivel, com capsula de condensador saida
Microfone tipo ro
" \ . ... IXLR, led de cor vermelha proximo a
52 gooseneck” com | Unidade/Diaria | . , 60
uso da palavra capsula que acengie quando o microfone ¢é
acionado. Comprimento da haste: 60 cm e
distancia de captagdo: 80 cm
Tipo walkie talkie, com sistema de maos
53 Radlg de~ Unidade/Di4ria lerF}S e com pilhas novas e reservadas, para 150
comunicagao utilizagdo durante o periodo de montagem e
realizacdo do evento.
Estrutura metalica para suportar painéis de
fundo de palco e/ou telas de projecéo e
Metro .. - . .
54 Box truss . .. . [similares incluindo o servigo de montagem | 150
Linear/Diéaria .
e desmontagem do painel de fundo de palco
e similares
Grade de isolamento para contencdo de
55 Grade de Unidade/Di4ria publlco' em eventos', em metal ‘(AQO 200
Isolamento Galvanizado), medindo, aproximadamente,
2 x 1,20mou 2 x 1,50m.
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Servico de transmissdo simultanea de
evento para televisores, projetores ou
pain¢is de LED, com equipamentos de

Servico de ultima geracdo (cameras, cabos, microfones
56 Transmissdo Diéria e teldo) e uma equipe técnica qualificada 20
simultanea para instalagdo, operacionalizacdo e

acabamento. Com possibilidade de
gravacdo do evento e/ou transmissao via
web (streaming On Demand e Live).

Acesso a rede mundial de computadores
57 | Acesso internet Ponto/Diaria  [por banda larga, ja incluidos os servigos de 20
provedor e de cabeamento ou mini-modem.

Filmagem com edigdo, para todos os dias
Diéaria (8hs) [do evento. Inclui o cinegrafista, servigo e 6
material necessario

Filmagem com

58 edicdo

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. O TRE-MA promove varios eventos no decorrer do ano, tais como: solenidades de posse de novos membros,
Congresso de Direito Eleitoral, aposicdo de fotografias em galeria de membros, reunides, diplomagdes, langamentos ¢
desenvolvimento de projetos institucionais do TRE-MA, inauguracdes de foruns eleitorais no interior do estado, dentre
outros.

2.2. E importante mencionar que este Regional ndo dispde de espago fisico para os eventos de grande porte (acima de

200 pessoas), além de ndo possuir equipamentos e pessoal especializado - em quantidade suficiente - para desenvolver
determinadas atividades relativas a organizacdo de eventos, cujo desenvolvimento nao se enquadra nas atividades fins
deste Tribunal, além do carater eventual destas demandas.

2.3. Ressaltamos ainda que nao ha, no quadro de pessoal do TRE-MA, profissionais especificos das areas de mestre de
cerimonias, coordenacdo de eventos, recepcionistas e outros.

2.4. E fato que, em acdes de mais longa duragio, o intervalo é fundamental para garantir disposigdo e concentragio. O
coffee break oferecido no intervalo de sessdes plendrias prolongadas para os magistrados, possibilita a retomada das
atividades em condi¢des mais adequadas ao desempenho de suas fungdes e tornando os trabalhos mais produtivos.
Especificamente nesse caso, dependendo da pauta, a duracdo dessas sessdes pode estender-se muito além do seu tempo
normal, sendo necessario um lanche para os magistrados que nao podem se ausentar do local.

2.5. Pelos motivos expostos, justifica-se a necessidade da contratagdo ora pretendida, de modo a viabilizar a organizagio
dos eventos institucionais, uma vez que o TRE-MA néo dispde de recursos humanos e materiais para executar
diretamente tais atividades, bem como, o fornecimento de um coffee break aos magistrados que ndo podem se ausentar
do local das sessoes muito prolongadas.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

3.1.1. Durante a licitag8o, a critério da Administragdo, serd exigida do licitante provisoriamente vencedor, amostra para
degustacdo de produtos integrantes do Lote 3, previamente comunicado as licitantes, para serem apresentadas no prazo e
local a serem definidos pelo Pregoeiro, para que sejam verificadas e avaliadas as especificagoes de qualidade, conforme
Roteiro de Amostra (Anexo II).

3.1.1.1. O cardapio que serd objeto da amostra esta indicado no Anexo I, deste Termo de Referéncia.
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3.1.2. A amostra deveré estar em conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia,
devidamente identificada com o nome da licitante e do alimento constante da amostra, devendo dispor na embalagem a
data de fabricagdo e prazo de validade.

3.1.3. O licitante devera fornecer os materiais acessorios para apresentagdo das amostras: pratos, talheres, copos,
guardanapos, etc. A critério do licitante, podera utilizar-se de materiais acessorios sendo descartaveis.

3.1.2. As amostras deverdo ser avaliadas por uma equipe de 05 (cinco) servidores ligados aos setores habitualmente
demandantes e demais designados para tal fim.

3.1.3. A equipe avaliadora respondera formulério padrdo, conforme ANEXO III, em que serdo avaliados os quatro itens a
seguir elencados: 1- Sabor; 2- Aparéncia da embalagem; 3- Aparéncia do alimento e 4-Textura.

3.1.4. A cada item serd atribuido um dos seguintes conceitos: "Aprovado" ou "Reprovado", cada item avaliado como
"aprovado" concedera a licitante 01(um) ponto positivo e cada conceito "reprovado" lhe atribuira zero pontos.

3.1.5. Cada item avaliado devera ter pelo menos trés avaliagdes positivas por avaliador, devendo a licitante
necessariamente ser avaliada como "aprovado" no quesito SABOR e outros dois quaisquer, para fim de aprovagdo da
proposta.

3.1.6 A amostra sera considerada aprovada quando a metade mais um dos avaliadores a qualificarem positivamente na
forma do item 3.1.4 e 3.1.5 deste Termo de Referéncia.

3.1.7. Em caso de serem indicados pelo avaliador alimentos em desconformidade no Formulario (Anexo III), 0 mesmo
devera indicar se aquela ocorréncia enseja a reprovagdo da amostra.

3.1.8. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste Termo de Referéncia e Edital o proponente sera declarado
vencedor.

3.1.9. Sera rejeitada a amostra que:
3.1.9.1. Nao tiver sido aprovada nos termos do item 3.1.2 e seus subitens.

3.1.9.2. Apresentar qualidades inferiores € ndo se apresentar em embalagens de acordo com o previsto neste Termo de
Referéncia.

3.1.9.3. Apresentar divergéncia nos alimentos apresentados em relaco as especificagdes técnicas da proposta;

3.1.10. For de qualidade superior em relagdo as especificagdes constantes da proposta e estiver desacompanhada de
declaragdo da licitante de que entregard os produtos de acordo com a amostra apresentada.

3.1.11. Enquanto ndo expirado o prazo para entrega da amostra, o licitante podera substituir ou efetuar ajustes e
modifica¢des no produto apresentado.

3.1.12. Caso a amostra do licitante primeiro colocado seja reprovada, a proposta sera recusada e sera convocado o
segundo colocado, para, caso o seu prego esteja dentro do custo estimado pela Administragdo, apresentar suas amostras,
estando sujeita as mesmas condi¢des deste item, e assim sucessivamente.

3..1.13. Em se tratando de amostra perecivel, fica a critério do licitante o seu recolhimento imediato. Ndo o fazendo, sera
a mesma imediata e devidamente descartada.

3.1.14. Mesmo com a aprovacdo da amostra, podera ser solicitada, ao fornecedor, a substitui¢do de produto/material
usado no seu preparo, desde que mais adequado a saude dos destinatarios finais da alimentacao, desde que, por produto
de prego similar.

3.1.15. Sera desclassificada o licitante que ndo apresentar a amostra no prazo estabelecido pelo Pregoeiro (a) ou que
tenha suas amostras reprovadas, conforme previsto neste Termo de Referéncia, quando, entdo, serdo convocadas as
empresas remanescentes, obedecida a ordem de classificagdo, restando sujeita as mesmas condi¢des desta Secdo.

3.1.16. Sera admitida tolerancia de até 15 minutos de atraso dos horarios previstos na convocagdo para cada licitante.
Apos esse prazo, caso ndo haja uma comunicagdo prévia do motivo, o licitante receberd a meng¢do "REPROVADO", para
todos quesitos.

3.1.17. Ocorrendo o término da apresentagao da amostra de um determinado Item antes do horario previsto, podera

iniciar-se a apresentagdo da amostra seguinte ap6s o intervalo de 15 minutos.
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3.1.18. Ficara a cargo do Pregoeiro a aceitagdo de qualquer outro atraso, desde que por motivos de forga maior
devidamente e formalmente justificado.

3.1.19. E facultada & Comissdo, Pregoeiro (a) ou autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogio de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusdo posterior de documento
ou informagdo que deveria constar originalmente da proposta.

3.1.20. Se julgar necessario, a Comissdo, Pregoeiro (a) ou autoridade superior, podera proceder uma visita técnica na
forma de diligéncia, para verificar as condi¢des sanitarias, de funcionamento da proponente, assim como demais
esclarecimentos que se fizerem necessarios.

3.2. DA GARANTIA

3.2.1. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da L.ei n® 14.133/2021, no percentual de
5 % do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.

3.2.2. A garantia prestada pela Contratada sera liberada ou restituida apds o integral cumprimento de todas as obrigacdes
contratuais, inclusive recolhimento de multas e satisfagdo de prejuizos causados a Contratante ou a terceiros.

3.2.3. Em caso de execucdo irregular dos servicos, a garantia assegurard o pagamento dos prejuizos advindos do ndao
cumprimento do objeto do contrato, sem prejuizo da aplicagdo de multa compensatoria.

3.3. DA SUBCONTRATACAO

3.3.1. Somente sera admitida a subcontrata¢do de parcela acessoria a obrigagao principal e desde que previamente
autorizado por escrito pela Contratante.

3.3.2. Em nenhuma hipétese sera admitida a subcontratagdo do planejamento, coordenagdo, organizagdo e execugdo do
evento.

3.4. Para atender aos critérios de sustentabilidade, nos termos da Portaria n® 271/2022 do TRE/MA, a empresa prestadora
dos servigos devera fazer o descarte adequado do 6leo de cozinha, caso haja sua utilizagdo no preparo de alimentos
fornecidos ao Tribunal, sendo vedado que este seja despejado na rede de esgoto do local destinado a realizagdo do
evento. Para os materiais graficos, embalagens e acondicionamento de produtos, devergo ser utilizados,
preferencialmente, materiais reciclaveis. Tais medidas visam promover o desenvolvimento sustentavel e a
responsabilidade socioambiental nas contrata¢des realizadas por este orgao.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. A critério exclusivo do TRE - MA, as instalagdes, mobilidrios, equipamentos ¢ servigos descritos no Anexo I deste
Termo de Referéncia poderdo ser solicitados no todo ou em parte, a depender da complexidade do evento.

4.2. A prestagdo dos servigos devera ter inicio em até 24h apos o recebimento da Ordem de Servigo (O.S.), emitida pelo
fiscal do contrato.

4.3. Sera considerada concluida a prestagdo dos servigos ap0s a finalizagdo do evento promovido por esta justica
especializada, com a execugdo de todas as tarefas inerentes ao término do evento e verificagdo da conformidade do
mesmo com as especificacdes apresentadas neste termo de referéncia. Os eventos promovidos por este Regional terdo
duragdo de, no maximo, 5 (cinco) dias.

4.4. Durante a execucdo dos servigos, a Contratada devera observar os seguintes prazos:

a) até a véspera do evento: disponibilizar o espaco fisico, as instalagdes, 0 mobiliario, os equipamentos € 0s servigos
requisitados;

b) até 02 (dois) dias uteis antes da data do evento: promover a entrega do material confeccionado, como pastas,
folders, banners, crachas, painéis de fundo e outros.
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¢) até 01 (um) dia apos a realizacdo do evento: retirar toda a instalacdo de mobiliarios ¢ equipamentos que porventura
foram solicitados;

d) até 2 horas antes do inicio do evento: quando se tratar de fornecimentos de itens alimenticios.

4.5. Todas as areas do evento deverdo possuir ar condicionado, toaletes masculino e feminino, servigos de copa e de
limpeza.

4.6. Os auditdrios deverdo possuir espago externo para credenciamento e secretaria com, no minimo, 12m? (doze metros
quadrados) para colocacdo de equipamentos ¢ local de trabalho para os executores do evento.

4.7. O material solicitado (subitem 4.4, letra “b”) podera ser entregue no local do evento ou na propria Assessoria de
Cerimonial, na sede do TRE-MA (Av. Senador Vitorino Freire, s/n, Areinha) dependendo da conveniéncia da
Administracdo Publica, devendo ser previamente acordada e agendada com o Fiscal do Contrato.

4.8. Os eventos serdo realizados em Sao Luis e Regido metropolitana, em sua maioria, podendo acontecer, também, em
municipios do interior do Estado do Maranhao.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Realizar os servigos conforme as especificagdes técnicas, pelo prego selecionado e no prazo acordado, ficando sob
sua responsabilidade toda a mao-de-obra qualificada e necessaria a sua execuc¢do, bem como o transporte e a
movimenta¢do de todo o material utilizado.

5.2. No caso do Lote 3, os alimentos deverdo ser elaborados com técnicas, produtos, acondicionamento € conservagao
térmica que permitam o seu consumo dentro do prazo de até 05 (cinco) horas, contado do momento da entrega das
mesmas no local previamente informado.

5.3. Cumprir os prazos de entrega ¢ de execugao.

5.4. Refazer em até 24h, as suas expensas, 0 servigo (apenas para os itens de confeccdo de matérias graficos e de
ornamentacéo) que vier a ser recusado pela contratante, ficando ciente que a desconformidade impedira sua aceitagao

5.5. Efetuar, sem custos adicionais, a troca da alimentagdo ou bebida considerada sem condigdes de consumo, no prazo
maximo de 01(uma) hora, contado do recebimento da comunicacio efetuada pelo responsédvel contratual.

5.6. Indicar preposto que responderd junto a contratante, pela perfeita execug@o do servigo e realizard a interlocucao entre
a contratante ¢ contratada.

5.7. A contratada devera assumir, objetivamente, inteira responsabilidade civil e administrativa pela execugdo dos
servigos, correndo por sua conta os Onus inerentes aos servigos prestados, tais como: encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, tributos, taxas, licengas, férias ¢ documentos concernentes ao contrato, inclusive seguros contra
acidentes de trabalhos, bem como a responsabilidade de indenizar todo e qualquer dano/prejuizo pessoal e material
causado voluntaria ou involuntariamente, por seus empregados ou prepostos durante e/ou em consequéncia da execugdo
dos servicos, providenciando imediata repara¢do dos danos ou prejuizos impostos a contratante ou a terceiros, inclusive,
se houver, as despesas com custas judiciais ¢ honorarias advocaticios.

5.8. Nos itens que envolvem a confec¢ao de materiais graficos, a Contratada devera, apos receber a arte, apresentar o
protoétipo para avaliagdo dos materiais no prazo de 2 (dois) dias uteis, para aprovagao pela ASCER. Em caso de ndo
aprovagao do prototipo, o mesmo sera devolvido a Contratada, para as devidas corre¢des, devendo ser entregue em
definitivo, no méximo, nos 2 (dois) dias uteis anteriores ao evento, conforme subitem 4.4, letra “b”.

5.9. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des
de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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6.1. Proporcionar a Contratada todas as condigdes necessarias ao pleno cumprimento das obrigacdes decorrentes deste
Contrato;

6.2. Fornecer a arte a ser utilizada na confec¢do dos materiais graficos a serem fornecidos pela Contratada, em midia
digital, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias tteis em relagdo a cada evento ¢ aprovar o material confeccionado;

6.3. Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condigdes estabelecidas no item 9 (Pagamento) deste Termo de
Referéncia;

6.4. Nomear fiscal do contrato, o qual deverd acompanhar ¢ fiscalizar toda a execug@o do Contrato, bem como atestar as
Notas Fiscais emitidas pela Contratada;

6.5. Notificar, por escrito, a Contratada na ocorréncia de eventuais falhas no curso de execu¢do do contrato, aplicando,
se for o caso, as penalidades previstas neste Termo de Referéncia;

6.6. Oferecer todas as condicdes e informagdes necessarias para que a Contratada possa fornecer o objeto dentro das
especificagoes exigidas neste Termo de Referéncia;

6.7. Emitir Nota de Empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao objeto da Ordem de Servigo;

6.8. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada, proporcionando todas as
condi¢des para que a mesma possa cumprir suas obrigagdes na forma e prazos estabelecidos;

6.9. Prestar as informacdes e os esclarecimentos, pertinentes aos eventos, que venham a ser solicitados pelo preposto da
empresa;

6.10. Permitir o acesso dos empregados da empresa contratada as dependéncias do TRE-MA para execugao dos servigos
referentes ao objeto do contrato, quando se fizer necessario, desde que estejam identificados com o cracha da empresa;

6.11. Rejeitar os servigos executados em desacordo com as obrigagdes assumidas pela Contratada, exigindo sua corregdo
quando possivel, sob pena de rejeigdo dos itens e aplicagdo de penalidades legais, ressalvados os casos fortuitos ou de

for¢a maior, devidamente justificados e aceitos;

6.12. Solicitar, em tempo habil, a substitui¢do ou corregao dos servigos ou equipamentos que nao tenham sido
considerados adequados.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. Atuardo na fiscalizagdo da presente contratagdo as servidoras Samira Murad, matricula 30990620 e Priscila Gomes
da Silva, substituta, matricula 30990113 ambas com lotacdo na Assessoria de Cerimonial, telefone (98) 2107 8783 ou
8289.

7.2. O Fiscal do Contrato acompanharé e fiscalizara a entrega do material solicitado, registrando todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao e determinando o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

7.3. A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas.

7.4. As comunicacdes ¢ notificagdes a Contratada serao formalizadas via e-mail, com confirmacao de leitura.

8. DAS HIPOTESES DE INEXECUCAO E PENALIDADES

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, a contratada que:

a. der causa a inexecucao parcial do contrato;
b. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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c¢. der causa a inexecugao total do contrato;

d. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e. apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f. praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g. comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas serdo aplicadas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, em caso de inexecugdes parciais de baixo potencial lesivo, assim entendidas como aquelas que ndo
comprometam a execugao do objeto.

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 3 anos, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 8.1, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragio de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Piblica, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “¢”, “f”, “g” e “h” do subitem 8.1, bem como pela pratica de condutas sujeitas a sancao de
impedimento de licitar e contratar (subitem 8.2.2) que, pela extensdo dos danos, justifiquem a imposi¢do de penalidade
mais grave;

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria de 0,5% (meio por cento) sobre o valor da parcela inadimplida a cada 15 (quinze) minutos de atraso
na execug¢do do servigo, atraso na conclusdo ou atraso na corre¢ao de falhas apontadas pelo fiscal do contrato ou atraso
na eventual substitui¢do de produtos rejeitados ou restituicdo de produtos faltantes, limitada a 60 (sessenta) minutos de
atraso.

8.2.4.1.1. O atraso superior a 60 (sessenta) minutos autoriza a Administracio a converter a multa moratéria em
compensatdria de e promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133/ 2021.

8.2.4.2. Compensatéria de 5% a 10% sobre o valor total do contrato, nos descumprimentos e inexecugdes parciais que
comprometam a execugao do objeto, desde que ndo configurem a hipotese prevista na alinea “b” do subitem 8.1. Sdo
exemplos desse tipo de conduta tipica:

a. entrega parcial;
b. fornecimento de equipamentos, materiais ou utensilios com especificagdo diversa da necessaria a execugao dos
servigos ou em quantidade insuficiente ou diversa do exigido neste Termo de Referéncia;

¢. ndo recolhimento dos equipamentos, materiais e utensilios de sua propriedade até o final de cada evento;
d. execugdo parcial ou atraso na execugao de qualquer dos servigos contratados;

8.2.4.3. compensatoéria de 11% a 30% sobre o valor total do contrato, nas hipoteses sujeitas as sangdes de impedimento
de licitar e contratar (subitem 8.2.2) e declaragdo de inidoneidade (subitem 8.2.3).

8.2.4.4. Considerar-se-4 inexecugao total do contrato, sem prejuizo daquelas previstas na legislagao:

a) a recusa injustificada em assinar o termo contratual ou receber a nota de empenho;

b) a ndo entrega do objeto ou ndo execugdo do servico;

¢) reiteracdo em atraso, apos regularmente notificada, e

d) fornecimento de alimentos deteriorados, com data de validade vencida ou contaminados.

8.3. A critério da Administragdo, na hipétese de descumprimento parcial prevista na alinea “a” do subitem 8.2.4.2, o
objeto entregue em quantidade menor que o solicitado podera ser, justificadamente, recebido e aceito pelo fiscal do

contrato, desde que atendidas as especificacdes exigidas ¢ providenciada a glosa na fatura do valor correspondente a
parcela ndo cumprida.

8.4. Em caso de ndo regulariza¢do da documentagao entregue anexa a nota fiscal, ap6s o decurso do prazo concedido
pela Contratante, a Administragcdo podera rescindir o contrato, com aplicagdo da multa compensatoria prevista no
subitem 8.2.4.3.

8.5. A aplicagdo das sancdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacao de reparacdo
integral do dano causado ao Contratante.
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8.6. Todas as sangoes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.7. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da
data de sua intimagao.

8.8. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferen¢a sera descontada da garantia prestada, se houver, ou
cobrada judicialmente.

8.9. A aplicagdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar ¢ contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.10. Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados:

a. a natureza ¢ a gravidade da infragao cometida;
b. as peculiaridades do caso concreto;

¢. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d. os danos que dela provierem para o Contratante.

8.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo
apurados ¢ julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste instrumento ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio,
a ampla defesa ¢ a obrigatoriedade de analise juridica prévia .

8.13. As sang¢oes de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis
de reabilitacdo na forma do art. 163 da L.ein® 14.133/21.

8.14. Os débitos do contratado para com a Administragao contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua
com o mesmo 0rgao ora contratante.

9. PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera feito por meio de ordem bancaria em conta corrente da Contratada, em até 30 (trinta) dias apos o
recebimento da respectiva nota fiscal/fatura dos servigos prestados, formalizado através do atesto.

9.2. Antes de cada pagamento 8 CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengao das
condi¢des de habilitacdo exigidas neste termo de referéncia.

9.2.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

9.2.2. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE devera comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

9.2.3. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, sem prejuizo da aplicagcdo de penalidade.

9.2.4. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisao do contrato, caso a CONTRATADA nio regularize sua situacao junto ao SICAF.
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9.2.5. Sera rescindido o contrato em execuc¢ao com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

9.2.6. Sera considerado como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para pagamento.

9.3. A CONTRATANTE nio se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela CONTRATADA,
que porventura nao tenha sido acordada no contrato.

9.4. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma forma para tanto,
serdo devidos pela CONTRATANTE encargos moratdrios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano),
capitalizados diariamente em regime de juros simples.

9.4.1. O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM =1 x N x VP, onde: EM = Encargos moratorios devidos; N
= Nameros de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento; I = Indice de compensagdo
financeira = 0,00016438; e VP = Valor da prestagdo em atraso.

9.5. O indice de reajuste a ser aplicado, na forma da lei e do contrato, sera o Indice de Pregos ao Consumidor Amplo
(IPCA).

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. Modalidade de licitacio e adjudicacdo do objeto

10.1.1. A licitag@o sera processada pelo Sistema de Registro de Pre¢os, nos termos do art. 3°, incisos I e V do Dec.
11.462/2023, na modalidade Pregdo Eletronico, em face da imprevisibilidade com relagdo ao quantitativo que sera
demandado a cada evento, bem como imprevisibilidade de quando estes eventos irdo ocorrer, a depender da conveniéncia
e necessidade da Administragdo, sendo a adjudicacdo POR GRUPO de itens.

10.1.2. A Ata de Registro de Pregos tera prazo de vigéncia de 1 (um) ano, conforme art. 84 da Lei n°. 14.133/2021, c/c. o
art. 15, IX do Decreto n. 11.462/2023, podendo ser prorrogada com renovagao dos quantitativos, por igual periodo, nos

termos da lei.

10.1.3. Os contratos advindos da Ata de Registro de Pregos terdo vigéncia de 01 (um) ano contados a partir do primeiro
dia util apds a publicagao.

10.2. Critérios de julgamento e aceitabilidade da proposta

10.2.1. Sera considerada vencedora a licitante que atender as especificagdes e condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no Edital, bem como que ofertar o MENOR PRECO PARA CADA GRUPO.

10.2.2. Os valores ofertados deverao incluir todos os custos diretos e indiretos pertinentes ao fornecimento dos bens, ndo
sendo aceitos pregos acima dos valores de referéncia estimados neste instrumento.

10.3 Requisitos de qualifica¢ido técnica e econdmico-financeira

10.3.1. As licitantes deverdo apresentar Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por Pessoa Juridica de Direito
Publico ou Privado, comprovando que a licitante executou de forma satisfatoria servigos compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos com os objetos da presente licitacao.

10.3.2. Deverao apresentar também declaragao de que dispora de todos os recursos necessarios, incluindo material e
pessoal disponiveis para o cumprimento do objeto, nos prazos estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

10.3.3. As empresas organizadoras de eventos que t€m por objeto social a prestagdo de servigos de gestdo, planejamento,
organizagdo, promogdo, coordenagdo, operacionalizagdo, producgdo e assessoria de eventos devem ser cadastradas
obrigatoriamente no Ministério do Turismo — CADASTUR (exigéncia da Lei n°. 11.771/08), devendo apresentar a
Certiddo respectiva.

10.3.4. Para o lote 3 sera exigido:

10.3.4.1 Se a licitante dispuser de fabricagdo propria: Licenca da Vigilancia Sanitéria atualizada da licitante;
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10.3.4.2 Se a licitante for empresa organizadora de eventos, cujo ramo de atividade destine-se a servi¢os de alimentagao
para eventos, recepcdes, feiras, servigos de buffet, organizagdo de feiras, congressos, exposigdes ¢ similares: Declaragao,
emitida pela licitante, indicando a empresa fornecedora dos produtos e Licenca da Vigilancia Sanitaria atualizada da
empresa (s) fornecedora (s) dos produtos.

10.5. Documentos necessarios a verificagdo da qualificagdo economico-financeira:

10.5.1. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis dos dois ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacdo da proposta;

10.5.1.2. Caso a licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices, devera apresentar
patrimonio liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado para a contratacéo.

10.5.1.3. No caso de a pessoa juridica ter sido constituida a menos de 2 (dois) anos, os documentos referidos no subitem
acima limitar-se-30 ao ultimo exercicio social.

10.5.2. Certidao Negativa de Faléncia, recuperacgdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo Cartério Distribuidor da sede
da Licitante, com emissao de até 60 dias da abertura da licitagdo;

10.5.2.1. No caso de certidao positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante devera apresentar a
comprovagdo de que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101,
de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de
habilitagao.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo maximo estimado da presente contratagio ¢ de RS 1.184.917,30 (um milhéo, cento e oitenta e quatro
mil, novecentos e dezessete reais e trinta centavos), conforme tabela constante abaixo, obtido por meio de pesquisa de
pregos realizada junto a fornecedores, além da ferramenta banco de precos e atas de registro de precos vigentes deste
TRE/MA. Ressaltando que serdo contratados apenas os itens necessarios de acordo com cada evento, limitado ao
orgamento destinado a contratagdo de eventos.

CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO

) ] VALOR

ITEM DESCRICAO DO OBJETO VALOR UNITARIO ESTIMADO|QUANTIDADE TOTAL
ESTIMADO

LOTE 01 - RECURSOS HUMANOS

1 Cerimonialista R$ 547,50 10 RS 5.475,00
2 Coordenador de eventos RS 465,83 10 RS 4.658,30
3 Mestre de Cerimonias R$ 634,50 10 RS 6.345,00
4 Recepcionista R$ 227,17 80 | R$ 18.173,60
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5 Eletricista RS 384,67 8 | R$3.077,36
6 Fotografo R$ 599,50 10 | R$5.995,00
7 Gar¢om R$ 157,50 85 | R$ 13.387,50
8 Operador audiovidual R$ 307,88 8 RS 2.463,04
9 Operador de som RS 255,00 8 RS 2.040,00

CUSTO ESTIMADO DO LOTE 01 RS 61.614,80

LOTE 02 - LOCACAO DE ESPACO FiSICO DENTRO E/OU FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO

10 Auditorio RS 3.875,00 5 | R$19.375,00
11 Auditorio RS 14.833,33 5 | R$ 74.166,65
12 Sala R$ 990,00 7 | R$6.930,00
13 Sala R$ 1.750,00 7 | R$12.250,00
14 Auditorio R$ 15.600,00 5 | R$78.000,00
15 Auditorio R$ 6.000,00 5 | R$30.000,00
16 Sala R$ 750,00 7 | R$5.250,00
17 Sala R$ 4.250,00 7 | R$29.750,00
CUSTO ESTIMADO DO LOTE 02 R$ 255.721,65

LOTE 03 - ALIMENTACAO E BEBIDAS DENTRO E FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO

18 Coffee break RS 29,45 5.500 | R$ 161.975,00
19 Coquetel RS 44,66 5.000 | R$ 223.300,00
20 Agua RS 3,46 2.300 | RS$ 7.958,00
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21 Café com e sem ag¢ticar R$ 37,00 400 | RS 14.800,00

CUSTO ESTIMADO DO LOTE 03 RS$ 408.033,00

LOTE 04 - CONFECCAO DE MATERIAIS E COMUNICACAO VISUAL

22 Cracha em PVC RS 8,76 500 | RS 4.380,00
23 Cracha em Papeldo R$ 5,50 500 | RS$7.336,00
24 Pin / Broche RS 2,38 700 | RS 1.190,00
25 Pasta R$ 0,70 500 | RS 2.750,00
26 Pulseira de identificacao R$ 162,17 2.000 | RS 1.400,00
27 Banner R$ 122,50 20 | R$3.243,40
28 Painel fundo de palco RS 23,04 850 | R$ 104.125,00
CUSTO ESTIMADO DO LOTE 04 RS 124.424,40

LOTE 05 - DECORACAO E AMBIENTACAO

29 Tenda R$ 196,90 2.000 | RS 46.080,00
30 Tapete decorativo grande 3x2m R$ 148,00 20 RS 3.938,00
31 Tapete decorativo pequeno 2x1m RS$ 160,59 20 | R$2.960,00
32 Arranjo floral de mesa RS 414,88 20 R$ 3.211,80
33 Arranjo floral de chéao R$ 176,60 30 | R$12.446,40
34 Vaso Ornamental grande R$ 161,00 20 RS 3.532,00
35 Vaso Ornamental pequeno RS$ 39,30 20 RS 3.220,00
36 Suporte de banner R$ 254,40 20 RS 786,00
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37 | Conjunto Bandeiras mastros e suporte RS 71,00 30 | R$7.632,00
38 Bandeira de mesa RS 22,50 30 R$ 2.130,00
39 Toalha redonda R$ 22,50 30 RS 675,00
40 Toalha retangular RS 44,73 30 RS 675,00
41 Mesas RS 15,00 30 | R$1.341,90
42 Cadeiras RS 66,20 300 | RS$4.500,00
43 Organizador de Fila R$ 917,60 200 RS 6.620,00
44 Pulpito RS 241,65 10 | RS$1.125,00
CUSTO ESTIMADO DO LOTE 05 R$ 100.873,10
LOTE 06 - EQUIPAMENTOS/SERVICOS
45 Sistema de iluminac¢io completo RS 189,00 15 | R$13.764,00
46 Tela de projecao 150” R$ 319,46 15 RS 3.624,75
47 Projetor multimidia R$ 2.550,00 8 R$ 1.512,00
48 Painel de LED RS 2.322,00 100 | R$ 31.946,00
49 |Sistema de sonorizacio - até 200 pessoas RS 74,29 8 | R$20.400,00
50 [Sistema de sonorizacio - até 1000 pessoas| RS 187,50 8 | R$ 18.576,00
51 | Microfone sem fio, com ou sem pedestal RS 45,00 80 RS 5.943,20
52 Microfone tipo "gooseneck" RS 35,94 60 | RS$ 11.250,00
53 Radio de comunicacio R$ 303,50 150 RS 6.750,00
54 Box truss RS 2.825,50 150 | R$5.391,00
55 Grade de Isolamento RS 541,67 200 | R$ 30.350,00
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56 Servico de Transmissido simultinea RS 2.900,00 20 | R$56.510,00
57 Acesso internet RS 0,00 20 | R$10.833,40
58 Filmagem com edi¢ao R$ 0,00 6 | R$17.400,00

CUSTO ESTIMADO DO LOTE 06

RS 234.250,35

CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO

R$ 1.184.917,30

12. PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES E MACRODESAFIO

12.1. Promover a execu¢ao das demandas/eventos dentro dos padrdes necessarios, utilizando de forma otimizada e
responsavel os recursos disponiveis, em alinhamento com o objetivo de gestdo e inovacdo contido no Plano Estratégico

TRE-MA — 2021 — 2026: APRIMORAR A GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

12.2. A despesa esta prevista na proposta orcamentaria aprovada para 2024, em como no Planejamento Anual
Contratagdes para o presente exercicio.

13. ANEXOS

ANEXO I — Descricdo detalhada dos itens de alimentagdo

ANEXO II — Roteiro da amostra

ANEXO III — Formulario de avaliacdo de amostras
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