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PREGAO ELETRONICO n° 90022/2024
PROCESSO SEI N. 0004192-36.2024.6.27.8000

PREAMBULO

O Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao — TRE-MA, doravante denominado TRIBUNAL, torna
publico para conhecimento de todos que fara realizar, as 09:00 horas (horario de Brasilia),
do dia 23/08/2024, sob o comando do Pregoeiro Oficial, designado pela PORTARIA N°
1.599/2023 TRE-MA/PR/DG/SAF, publicada em 06 de novembro de 2023, do Presidente do
TRIBUNAL, por meio do uso de tecnologia da informagao, licitagdo na modalidade PREGAO, na
FORMA ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, mediante as condicdes estabelecidas neste
Edital e seus anexos, decorrentes do PROCESSO SEI n°® 0004192-36.2024.6.27.8000.

A licitacdo sera regida pela LEI N° 14.133/2021, LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006, LEI
COMPLEMENTAR N° 147/2014, DECRETO N° 8.538/2015 e demais normas aplicaveis a
matéria, naquilo que nao contrarie este edital e pelas cldusulas e condi¢des abaixo declinadas.

A Sessdo Publica sera realizada através do site www.gov.br/compras e conduzida pelo
PREGOEIRO, na sala da COMISSAO PERMANENTE DE LICITA(;RO, no 1° andar do Anexo
ao prédio sede do TRIBUNAL, na Avenida Senador Vitorino Freire, s/n° - Bairro Areinha, nesta
cidade de Sao Luis, Estado do Maranhao.

Todos os horarios estabelecidos neste edital, no aviso e durante a Sessdo Publica observarao,
para todos os efeitos, o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e
registro no SISTEMA ELETRONICO COMPRASGOV, daqui por diante denominado SISTEMA,
e na documentacao relativa ao certame.

Ocorrendo decretagao de feriado ou outro fato superveniente que impega a realizagao desta
licitacdo na data acima mencionada, o evento serd automaticamente transferido para o primeiro
dia util subseqiiente, independentemente de nova comunicacao.

1. DO OBJETO

Constitui objeto do presente PREGAO a contratacdo dos servicos continuados de
operacao de maquinas reprograficas, equipamentos digitalizadores e afins para a
Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo e Forum Eleitoral de Sao Luis,
bem como contratacdo de servicos de design grafico para a Secao de Editoracao e
Artes Graficas do TRE/MA, ambos com dedicacao exclusiva de mao de obra, conforme
especificacoes deste Edital, seus anexos e abaixo:

GRUPO UNICO

ITEM DESCRICI\O LOCAL UNIDADE | QUANTIDADE
Servigos de Operador Secretaria do TRE/MA e Férum
01 Reprografico Eleitoral de Sao Luis — MA POSTO 3
Servicos de profissional de Segdo de Editoragao e Artes
02 Design Grafico Graficas do TRE/MA POSTO 1
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1.1. A prestacdo de servicos, objeto desta licitacdo devera ser realizada em rigorosa
observancia ao Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital e as normas vigentes que a ele
se aplicarem.

1.2. A licitacdo do objeto devera ser feita em lote Gnico, composta pelos itens 1 e 2,
conforme tabela constante do Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para
todos os itens que o compde.

1.3. O valor total maximo estimado para o objeto desta licitacdo é de R$ 1.074.248,64 (Um
milhdo, setenta e quatro mil, duzentos e quarenta e oito reais e sessenta e quatro
centavos), para o periodo de 48 (quarenta e oito) meses, conforme detalhamento no
Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

1.4. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes dos objetos descritas no
SISTEMA e as especificacOes técnicas constantes do Edital, prevalecerao as do Edital.

2. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1.  Poder3o participar deste PREGAO as licitantes que atenderem a todas as exigéncias deste
Edital, inclusive quanto a documentacdo constante neste Edital e em seus anexos.

2.2. A Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital, do Ministério da
Economia, atuara como provedor do SISTEMA.

2.3. Como condicao para participacao no certame, a licitante devera declarar:
a) que esta ciente e concorda com as condicOes contidas no Edital e seus anexos;

b) que cumpre os requisitos para a habilitagao definidos no Edital e que a proposta apresentada
esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

C) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

d) que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

e) que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 59 da
Constituicao Federal;

f) que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de  reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao, conforme disposto no art. 93 da Lei
n¢ 8.213, de 24 de julho de 1991;

g) que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, se for 0
caso;

2.3.1. DAS MICRO EMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

I. Aplicam-se a este edital as disposicdes constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006.

I1. As disposicoes a que se refere o item anterior nao sao aplicadas:
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a) no caso de licitagao para aquisicao de bens ou contratagao de servigos em geral, ao item
cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte;

b) no caso de contratacdo de obras e servicos de engenharia, as licitacdes cujo valor
estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

c) A obtencdo de beneficios fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que,
no ano-calendario de realizacdo da licitacdao, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo a empresa licitante
apresentar declaracao de observancia desse limite na licitacao, conforme Art. 4° §§
da Lei n° 14.133/2021.

d) nos itens exclusivos para participagdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, a
auséncia de declaracao impedira o prosseguimento no certame;

e) nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a auséncia de declaracdo apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte.

2.4. A falsidade da declaracao prestadas pela licitante correspondente ao SUBITEM 2.3.b
caracteriza crime previsto no artigo 299 do Cddigo Penal, sujeitando-o ainda as sanc¢des previstas
na Lei 14.133/2021.

2.5. Pessoa juridica podera participar de licitagdo em consodrcio, observadas as
seguintes normas:

a) comprovacao de compromisso publico ou particular de constituicdo de consorcio, subscrito
pelos consorciados;

b) indicacdo da empresa lider do consorcio, que sera responsavel por sua representacao perante
a Administragao;

c) admissdo, para efeito de habilitacdo técnica, do somatdrio dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, do somatdrio dos valores de cada
consorciado;

d) impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitagao, de mais de um
consorcio ou de forma isolada;

e) responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consorcio, tanto na fase de
licitacdo quanto na de execugao do contrato.

2.5.1. O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebracao do contrato, a constituigdo
e 0 registro do consorcio, nos termos do compromisso referido no inciso I do caput do art. 15 da
Lei n® 14.133/2021.

2.5.2. A substituicao de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgao ou entidade
contratante e condicionada a comprovacao de que a nova empresa do consorcio possui, no
minimo, 0os mesmos quantitativos para efeito de habilitagdo técnica e os mesmos valores para
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efeito de qualificacdo econdmico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de
habilitacdo do consorcio no processo licitatorio que originou o contrato.

2.6. Cooperativas poderao participar de licitacao quando:

a) a constituicdo e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas na
legislagdo aplicavel, em especial a Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971, a Lei n°® 12.690, de
19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n° 130, de 17 de abril de 2009;

b) a cooperativa apresentar demonstrativo de atuagao em regime cooperado, com reparticdao de
receitas e despesas entre os cooperados;

c) qualquer cooperado, com igual qualificacao, for capaz de executar o objeto contratado, vedado
a Administracao indicar nominalmente pessoas;

d) o objeto da licitagao referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei n® 12.690,
de 19 de julho de 2012, a servicos especializados constantes do objeto social da cooperativa, a
serem executados de forma complementar a sua atuacao.

2.7. N3o poderé participar deste PREGAO a licitante:

a) que se encontre em regime de recuperagao judicial ou extrajudicial ou ainda com pedido de
faléncia, concurso de credores, processo de insolvéncia (salvo se o respectivo plano de
recuperagao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro
de 2005);

b) estrangeira ndo autorizada a funcionar no pais e/ou que ndo tenham representacao legal no
Brasil com poderes expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

c) que tenha sido declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracao Publica, Direta
ou Indireta, Federal, Estadual ou Municipal ou do Distrito Federal, enquanto perdurarem os
motivos da punicao ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prdpria autoridade que
aplicou a penalidade, tendo por fundamento o art. 156, 1V, da Lei n°® 14.133/2021;

d) impedida de licitar e contratar com a Unido ou suspensa temporariamente de licitar e impedida
de contratar com o TRIBUNAL, nos termos do art. 156, III, da Lei n® 14.133/2021;

e) cujo ramo de atividade ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste PREGAO ou que
nao estejam com credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF;

f) que tenha em seu quadro societario servidor ou dirigente do TRIBUNAL;

g) que tenha em seu quadro societdrio conjuge, companheiro(a) ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de
direcao ou no exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de
cargos de direcao, chefia e assessoramento do TRIBUNAL,;

h) cujos proprietarios e ou/ socios exercam mandato eletivo capaz de ensejar os impedimentos
previstos no art. 29, inciso IX ¢/c e art. 54, I, “a” e II, “a", da Constituicao Federal;

i) Organizacao da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo (Acordao
n° 746/2014-TCU-Plenario).

j) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacdao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

k) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
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técnico ou subcontratado, quando a licitacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens
a ela necessarios;

I) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sancao que Ihe foi imposta;

m) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcao na licitagdo ou atue na fiscalizacao ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, devendo essa proibicao constar expressamente do edital de licitagao;

n) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

0) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratacao de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

2.8. Para o presente certame, nao havera participacao exclusiva de empresas
enquadradas como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte.

2.8.1. A definicao de Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte nesta licitagdo levara em
conta o que dispuser a Lei Complementar n® 123/2006.

2.8.2. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte participantes desta licitagao deverao
comprovar seu enquadramento e condigdo através de Declaragao Especifica registrada em campo
especifico do SISTEMA, facultado ao TRIBUNAL se for o caso, promover diligéncia com a
finalidade de comprovar o enquadramento da licitante como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte diante das normas da lei.

2.8.3. A participagdo fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no
ano-calendario de realizacdao da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.8.4. Sera permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuacao em regime de cooperado com reparticao de receitas e despesas entre os cooperados, €
atendam ao art. 16 da Lei n°© 14.133/21.

2.8.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para
o0 agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.

2.9. Nao fara jus ao regime diferenciado e favorecido nas licitacdes publicas previsto
na Lei Complementar n°® 123/2006 a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte:

a) de cujo capital participe outra pessoa juridica;

b) que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa juridica com sede
no exterior;

c) de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de

outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado, nos termos da referida Lei
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Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o art. 39, inciso
II, da Lei Complementar N° 123/2006;

d) cujo titular ou socio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra
empresa nao beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse
o limite de que trata o art. 39, inciso II, da Lei Complementar N° 123, de 14 de dezembro de
2006;

e) cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do caput do
art. 39 da Lei Complementar N°© 123, de 14 de dezembro de 2006;

f) constituida sob a forma de cooperativa, salvo as de consumo;
g) que participe do capital de outra pessoa juridica;
h) que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de

caixa economica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario,
de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cambio, de empresa de
arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizagao ou de previdéncia complementar;

i) resultante ou remanescente de cisdao ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

j) constituida sob a forma de sociedade por agdes;

k) cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico,

relagao de pessoalidade, subordinagao e habitualidade.

2.10 Na hipétese de haver diferenca na descricdo do objeto registrada no SISTEMA
(www.gov.br/compras) e nas especificagdes constantes no Edital, devera ser considerada a do
Edital.

3. DA REPRESENTAGCAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. A licitante interessada em participar deste PREGAO deverd providenciar, previamente, o
credenciamento perante a Secretaria Especial de Desburocratizagdao, Gestao e Governo Digital do
Ministério da Economia, provedor do SISTEMA utilizado nesta licitacdo, no site
(www.gov.br/compras).

3.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacao e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao SISTEMA, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF permite
a participacdo dos interessados em qualquer pregao, na forma eletronica, exceto quando o seu
cadastro no SICAF tenha sido inativado ou excluido por solicitacdo do credenciado ou por
determinacao legal.

3.4. O uso da senha de acesso ao SISTEMA pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu representante, ndao cabendo ao
provedor do SISTEMA ou ao TRIBUNAL responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que provocados por terceiros.

3.5. Ao participar de processo licitatdrio, o representante legal da LICITANTE, titular de dados
pessoais, esta ciente de que, para a execucao do objeto deste contrato, a CONTRATANTE tera
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acesso aos seus dados, tais como: nimero de documentos, endereco eletronico, cdpias de
documentos de identificacdo, bem como, que os referidos dados serao tratados pela
Administragao, conforme autorizacao legal prevista na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD) — Lei n© 13.709/2018 — Art. 79, inciso II.

3.6. Cabera a licitante, interessada em participar do pregao, na forma eletronica:

a) credenciar-se previamente e se manter credenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF;

b) remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via SISTEMA, os documentos de habilitagdo e
a proposta e, quando necessario, os documentos complementares;

c) responsabilizar-se formalmente pelo uso da senha de acesso ao SISTEMA, inclusive pelas
transacgOes efetuadas em seu nome, e assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do SISTEMA ou do TRIBUNAL por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

d) acompanhar as operacdes no SISTEMA durante o processo licitatorio e responsabilizar-se pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo
SISTEMA ou de sua desconexao;

e) comunicar imediatamente ao provedor do SISTEMA qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

f) utilizar a chave de identificagio e a senha de acesso para participar do PREGAO;

g) solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por interesse
préprio; e

h) conferir a exatiddao dos seus dados cadastrais no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF e os manter atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao,

devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracdo dos registros tao logo identifique
incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

h.1) A licitante descredenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF tera sua chave de identificagdo e senha suspensas automaticamente.

4, DOS PRAZOS E DA DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

a) Periodo para recebimento das | Do dia 09/08/2024 até as 09:00 horas do dia 23/08/2024.
Propostas de Precos e
Documentacao de Habilitacao

b) Data da abertura das | As 09:00 horas do dia 23/08/2024
Propostas de Precos

4.1. As licitantes deverdo observar as datas e hordrios, com base no horario de Brasilia,
previstos para a realizacdo deste PREGAO, nos termos que seguem:

4.2. Este edital podera ser republicado para atualizagao dos precos registrados em decorréncia
deste pregdo, com a indicacdo da data e da hora de realizagdo da sessdo publica, dos
quantitativos atualizados, se for o caso, e do novo orgamento estimativo, observada a mesma
publicidade do certame inicial.
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5. DA QPRESENTACRO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

5.2.  Como requisito para participacdo, as licitantes devem cadastrar sua PROPOSTA DE
PRECOS no SISTEMA, o qual solicitara o preenchimento dos dados da proposta e a
formalizagao das declaracoes.

5.3. As licitantes deverdo preencher os “campos” préprios contendo a quantidade, precos e, se
houver, marca e modelo, atendendo, ainda, ao que dispde o SUBITEM 2.3 deste Edital.

5.4. Na hipétese de haver diferenca na descricdo do objeto registrada no SISTEMA
www.gov.br/compras) e nas especificacdes constantes no Edital, o licitante devera formular sua
proposta de acordo com o que dispuser o Edital.

5.5. A PROPOSTA DE PRECOS sera ofertada pelo critério de VALOR TOTAL (PARA O
PERIODO DE 48 MESES), nas condicdes definidas no Termo de Referéncia — Anexo I deste
Edital;

5.6. Até a data e hora de inicio da Sessdo Publica prevista neste Edital, a licitante podera
acessar o SISTEMA para retirar, alterar ou complementar a PROPOSTA DE PRECOS formulada.
Apos o inicio da Sessdo Publica, a proposta nao podera mais sofrer alteracoes ou ser retirada.

5.7. As declaragdes que compdem as PROPOSTAS DE PRECOS das licitantes serao
disponibilizadas para avaliacgdo do PREGOEIRO e para acesso publico apds o encerramento da
etapa de lances. A verificagdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em
relagcdo a proposta mais bem classificada.

5.8. Os DOCUMENTOS DE HABILITACAO somente serdo solicitados ao LICITANTE
VENCEDOR pelo agente de contratacdo ou comissao em momento posterior a fase da
apresentacao das propostas e do julgamento.

5.9. A licitante vencedora podera deixar de apresentar os DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO
que constem do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, observadas as
restricoes do ITEM 10 deste Edital, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos
dados constantes dos sistemas.

6. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL, DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DOS
AVISOS

6.1. Até a abertura da Sessdao Publica, o PREGOEIRO podera expedir avisos no SISTEMA
para esclarecimento de procedimentos a respeito do certame.

6.2. Até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da Sessao Publica deste
PREGAO, qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitacdo por irregularidade
na aplicacao desta Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, exclusivamente via
e-mail, no endereco: selic@tre-ma.jus.br.

6.3. Decaira do direito de impugnar perante o TRIBUNAL os termos deste Edital aquele que,
aceitando-os sem objecao, venha a apontar, depois do julgamento, falhas ou irregularidades que
o viciariam, hipdtese em que tal comunicacdo nao tera efeito de recurso.

6.4. Cabera ao PREGOEIRO responder as impugnacdes e aos esclarecimentos no prazo de
até trés dias uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame, podendo,
se for o caso, auxiliar-se pelo setor requisitante e ainda pela Assessoria Juridica do TRIBUNAL.
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6.5. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos nao obrigam a suspensao dos prazos
previstos no certame, cabendo exclusiva e excepcionalmente ao TRIBUNAL esta decisao, de
forma motivada.

6.6. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos apresentadas apds as 18h serdo
considerados, para efeitos dos prazos dos SUBITENS 6.2 e 6.4 como apresentados no primeiro dia
atil sequinte, as 8h.

6.7. Os avisos, as impugnagdes e respectivas decisdbes, bem como os pedidos de
esclarecimentos e suas respostas deverao ser registradas no SISTEMA pelo PREGOEIRO.

6.8. Se a impugnacao for acolhida ou se a resposta aos esclarecimentos importar na
modificacdao do Edital, sera definida nova data para abertura da Sessao Publica, sendo o Edital
alterado pelo mesmo instrumento de publicagao em que se deu o texto original.

6.8.1. Caso a alteracdao no Edital possa inquestionavelmente afetar a formulagao de propostas, o
prazo inicialmente estabelecido sera reaberto.

7. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

7.1. O PREGOEIRO, via SISTEMA, dard inicio ao PREGAO com a abertura da Sessdo
Publica, na data e horario indicados no ITEM 4 deste Edital.

7.2. A comunicacao entre o PREGOEIRO e as licitantes ocorrera exclusivamente mediante
troca de mensagem, em campo préoprio do SISTEMA.

7.3. Cabe a licitante acompanhar as operagbes no SISTEMA durante a Sessdo Publica do
PREGAO, ficando responsavel pelo Onus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo SISTEMA ou de sua desconexao.

7.4. O PREGOEIRO verificara as informagdes previamente cadastradas no sistema,
constantes do SUBITEM 5.1 deste Edital, desclassificando desde logo as que nao estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, aquelas que identifiquem o licitante,
contenham vicios insanaveis ou ndao apresentem as especificacdes exigidas no Termo de
Referéncia — Anexo I deste Edital.

7.4.1. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no SISTEMA, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.4.2. A nao desclassificacao da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagdo.

7.5. O SISTEMA ordenara, automaticamente as PROPOSTAS DE PRECOS das licitantes
classificadas pelo PREGOEIRO, sendo que somente elas participarao da fase de lances.

7.6.  Ordenadas as PROPOSTAS DE PRECOS, o PREGOEIRO dar3 inicio a fase competitiva,
quando entdo as licitantes poderao encaminhar lances sucessivos, exclusivamente por meio do
SISTEMA.

8. DA FASE COMPETITIVA COM A FORMULAGAO DE LANCES

8.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes poderao encaminhar seus lances, observando o
horario fixado e as regras de aceitacdo dos mesmos.

8.2. O valor ou percentual da PROPOSTA DE PRECOS sera considerado o lance inicial da
licitante.
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8.3. A cada lance intermediario ofertado, o licitante serd imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

8.4.  Os lances serdo ofertados pelo mesmo critério do SUBITEM 5.5 deste Edital.

8.5. A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto de
valor superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo SISTEMA.

8.6. Nao serdao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

8.7. Durante a Sessao Publica, as licitantes serao informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacao da licitante detentora do lance.

8.8. Durante a fase de lances, o PREGOEIRO podera excluir, justificadamente, lances
intermediarios cujos valores sejam considerados inexequiveis.

8.9. ApoOs o encerramento da etapa competitiva de lances, o PREGOEIRO devera encaminhar,
pelo SISTEMA, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para
que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, nao se admitindo negociar
condigOes diferentes daquelas previstas no Edital.

8.9.1. A negociacdo sera realizada por meio do SISTEMA, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.10. No caso de desconexao do PREGOEIRO no decorrer da etapa de lances, se o SISTEMA
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuarao sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

8.10.1. Quando a desconexao do PREGOEIRO persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
Sessdo Publica do PREGAO sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas, no minimo, 24
(vinte e quatro) horas da comunicacao do fato pelo PREGOEIRO aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgacao.

8.11. Sera adotado para o envio de lances no PREGAO o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

8.11.1. 0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdao aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de R$ 500,00 (quinhentos reais).

8.12. A etapa de lances da Sessao Publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo SISTEMA quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracao da Sessao Publica.

8.12.1. A prorrogacdo automatica da etapa de lances sera de 2 (dois) minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no
caso de lances intermediarios.

8.12.2.Nao havendo novos lances na forma estabelecida acima, encerrar-se-a automaticamente
essa fase.

8.12.3.Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo SISTEMA,
podera o PREGOEIRO, justificadamente, admitir o reinicio da fase de lances, em prol da
consecucao do melhor prego.

8.13. Nos itens (ou grupos, se for o caso) com preco total de referéncia superior a R$ 80.000,00
(oitenta mil reais), expressamente indicados no Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital,



PODER JUDICIARIO .
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
SECAO DE ANALISE E LICITACOES

encerrada a etapa de lances sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial, devendo, ainda, a prépria empresa declarar, em campo proprio do
SISTEMA, que atende aos requisitos do art. 30 da LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006 para fazer
jus aos beneficios previstos ali previstos.

8.13.1. 0 SISTEMA identificara em coluna prdpria as licitantes qualificadas como Microempresas
ou Empresas de Pequeno Porte, procedendo a comparacao com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se
o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n© 123, de 2006, regulamentado pelo Decreto n° 8.538, de
2015.

8.13.2.Caso a melhor oferta valida tenha sido apresentada por empresa de maior porte, as
propostas de licitantes qualificadas como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor preco
serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

8.13.3. A melhor classificada nos termos do SUBITEM anterior tera o direito de encaminhar uma
Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica
para tanto.

8.13.4.Caso a licitante qualificada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte melhor
classificada desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes qualificadas como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no SUBITEM anterior.

8.13.5. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o PREGOEIRO passar a subsequente,
havera nova verificacdo, pelo SISTEMA, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

2 DAS PROPOSTAS DE PRECOS E CRITERIOS DE JULGAMENTO E
ACEITABILIDADE

9.1. Finda a fase de lances e a negociacao, o PREGOEIRO examinara o lance classificado em
primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco, sendo desclassificado o que apresentar preco
final superior ao preco maximo fixado ou que apresentar preco manifestamente inexeqliivel,
passando-se a convocacao das licitantes subseqlientes, na ordem de classificacao.

9.1.1 Considera-se inexequivel o lance que apresente precos global ou unitarios simbdlicos,
irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que nao tenham sido estabelecidos limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade da propria licitante, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

9.1.2 No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas
cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela
Administragao.

9.1.3 O PREGOEIRO, antes de declarar a inexequibilidade, devera realizar diligéncias com essa
finalidade, convocando previamente a licitante para manifestacgao.
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9.2. Nao incorrendo na inadequagao ou incompatibilidade do SUBITEM 9.1, o PREGOEIRO
providenciard a negociacao com a licitante, buscando obter proposta mais vantajosa para o
TRE-MA.

9.3. A licitante detentora do MENOR LANCE devera encaminhar no prazo maximo de 20
(vinte) horas, pelo SISTEMA, sua PROPOSTA DE PRECOS, com o valor readequado ao valor
do lance vencedor (e, se for o caso, com o valor negociado), bem como os demais dados
constantes do SUBITEM 9.6 deste Edital, para sua elaboragao.

9.4. Os documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos no
Edital e ja apresentados, relativos a proposta, serdao encaminhados pela licitante convocada no
mesmo prazo do SUBITEM 9.3, mediante convocacao especifica do PREGOEIRO.

9.5. O PREGOEIRO examinara a PROPOSTA DE PRECOS quanto a compatibilidade do
preco e as especificacdes constantes do SUBITEM 9.6 e do Termo de Referéncia — Anexo I deste
Edital, sendo desclassificada a que nao atender as condicdes do Edital ou apresentar precos
acima do maximo estabelecido ou for manifestamente inexeqlivel, passando-se a convocacao das
licitantes subsequentes, na ordem de classificacao.

9.6. A PROPOSTA DE PRECOS devera conter as seguintes informacoes:
a) Razao Social da Pessoa Juridica, com endereco e nimero do CNPJ;

b) Precos UNITARIOS, TOTAIS E GLOBAL, constante do Termo de Referéncia - Anexo I do
Edital e abaixo, em reais, em algarismos, e valor global da proposta, inclusas todas as despesas
(remuneracao e insumos: auxilios alimentacdo e transporte, treinamento/capacitacao/reciclagem)
com mao de obra, bem como todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
vedada a inclusdo a titulo de IRPJ e CSLL, e qualquer outra despesa, que incidir na execucao dos
servigos, bem como, todos os custos com treinamento, desenvolvimento e capacitacao da mao de
obra a ser alocado na prestacao dos servigos contratados devem estar contemplados no preco
final da proposta.
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VALOR VALOR VALOR
GRUPO | ITEM | DISCRIMINACAO | UN | QUANT. | UNITARIO TOTAL TOTAL ‘éﬁ"‘?:;gé‘;
(MENSAL) MENSAL ANUAL
Servigos de
Operacdo de
Maquina
1 Reprogréfica, POSTO 3 ':$ ) I:$ ) ':$ ) r:$ )
Equipamentos
Digitalizadores e
UNICO Afins
Servicos de um
2 profissional de | POSTO 1 ':$ ) l:$ ) ':$ ) l:$ )
Design Grafico
R$ ... R$ ... R$ ...
TOTAL
() () ()

b.1) O quadro resumo devera ser idéntico ao modelo apresentado acima, preenchendo
todos os dados nele constantes, inclusive apresentando o quantitativo de alocados
que executarao os servicos;

b.2) Os precos propostos nao poderao ser superiores aos valores estabelecidos no Termo de
Referéncia — Anexo I deste Edital, sob pena de desclassificacao;

C) Prazo de validade, que ndao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
abertura da Sessao Publica;

d) Execucdo dos Servigos, conforme ITEM 5 do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital;
e) Vistoria do Local, conforme o disposto no ITEM 19 do Termo de Referéncia — Anexo I
deste Edital

f) Critérios de Sustentabilidade Socioambiental, conforme ITEM 21 do Termo de Referéncia

— Anexo I deste Edital;

g) Caracteristicas dos servicos ofertados, de acordo com as especificacdes constantes do
Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

h) Dados da licitante tais como: telefone, e-mail, banco, agéncia, niUmero da conta-corrente
e praca de pagamento (facultada a apresentacao destas informagoes quando da contratacao);

9.6.1. Juntamente com a PROPOSTA DE PRECOS, a licitante devera apresentar:

a) Planilha de custo da mao de obra envolvida na execugao dos servigos, conforme modelo
da planilha constante do SubAnexo I-A, apresentando ainda, quando cabivel, as respectivas
memorias de calculo;

b) Acordo ou Convengao Coletiva de Trabalho das categorias envolvidas na prestacao do
servico, em que se fundamentou para formar sua planilha de custos, além de declaracdo de quais
os sindicatos envolvidos (patronal e laboral) nas relagdes trabalhistas advindas do cumprimento
das obrigacOes do objeto deste Termo de Referéncia e as respectivas datas-bases e vigéncias.

c) Declaracdo de que, se contratada, dara integral cumprimento ao disposto nos itens 23.1 a
23.9 deste Edital, no tocante a reserva de vagas para mulheres em condicdo de especial
vulnerabilidade econdmico-social.
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d) Declaracdo de que, se contratada, dard integral cumprimento ao disposto no item 24.1
deste Edital, no tocante a reserva de vagas para mulheres para atendimento da Politica Nacional
de Incentivo a Participacdo Feminina no Poder Judiciario.

9.6.1.1. N3o serdo incluidas nas planilhas de custos e formagdo de precos as disposicoes
contidas em Acordos, Dissidios ou Convengbes Coletivas que tratem de pagamento de
participacao dos trabalhadores nos lucros ou resultados da licitante, de matéria nao trabalhista,
ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade;

9.6.1.2. A licitante inscrita no SIMPLES NACIONAL, caso esteja concorrendo, ndo podera
elaborar sua proposta considerando em sua planilha de custos e formacao de precos aliquotas do
Simples Nacional, por forca do disposto no Art. 17, inc, XII da Lei Complementar n.© 123/06. A
proposta ja deve contemplar a formacdo de preco compativel com o Lucro Real ou Presumido.

9.6.1.3. O valor cotado na planilha para materiais permanentes deve considerar o valor da
depreciacdo mensal dos equipamentos €, se cabivel, o valor da taxa de manutencao mensal deles.

9.6.1.4. As propostas poderdo ser analisadas pelo setor demandante, que podera solicitar
ao(a) pregoeiro(a) fazer diligéncias visando ao esclarecimento sobre as especificagbes dos
servicos ou elucidar outras questdes correlatas.

9.6.2. Todos os dados informados pela licitante em suas planilhas deverao refletir com fidelidade
os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

9.6.3. O PREGOEIRO analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha
de Custos e Formacao de Precos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos insumos e
também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratacao;

9.6.4. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo PREGOEIRO,
desde que nao haja majoracao do prego proposto.

9.6.4.1. Dentre outros, considera-se erro no preenchimento da planilha a indicagao de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, exceto para atividades
de prestacao de servigos previstas nos §§5°-B a 5°-E, do artigo 18, da LC 123, de 2006.

9.7. Considerando tratar-se de contratacao de servicos mediante cessao de mao de
obra, conforme previsto no art. 31 da Lei n° 8.212, de 24/07/1991 e alteracdes e nos
artigos 112, 115, 117 e 118, da Instrucao Normativa — RFB n°® 971, de 13/11/2009 e
alteracoes, a licitante Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP
optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser contratada, ndo podera se
beneficiar da condicao de optante e estara sujeito a retencdao na fonte de tributos e
contribuicbes sociais, na forma da legislacaio em vigor, em decorréncia da sua
exclusao obrigatodria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratacao
em consequéncia do que dispdoem o art. 17, inciso XII, art. 30, inciso II e art. 31,
inciso II, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragoes.
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9.8. Na hipdtese aventada no subitem 9.7, a licitante optante pelo Simples Nacional, que por
ventura venha a ser CONTRATADA, devera comunicar a contratacdo para a prestacao dos servicos
a Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB, até o ultimo dia util do més subsequente ao da
ocorréncia da situacdo de vedacao (celebracdo do Contrato), apresentando a CONTRATANTE, no
prazo de 90 (noventa) dias contados da assinatura do Termo Contatual, copia dos sécios, com
comprovantes de entrega e recebimento. (Acdérdao TCU n.° 2.798/2010 — Plenario e IN SLTI n°
2/2008).

9.8.1. Caso a licitante optante pelo Simples Nacional nao efetue a comunicagao no prazo
assinalado acima, o Contratante, em obediéncia ao principio da probidade administrava, efetuara
a comunicacao a Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB, para que esta efetue a exclusdo de
oficio, conforme disposto no inciso I do art. 29 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro
de 2006 e alteragoes.

9.8.2. A base para estabelecimento de critérios de repactuagao de precos serao as Convengoes
Coletivas de Trabalho dos Sindicatos, ou ainda, na auséncia de regulacao por tais instrumentos, o
preco praticado no mercado ou apurado em publicagdes ou pesquisas setoriais para a categoria
profissional correspondente.

9.9. O PREGOEIRO, no julgamento das propostas, podera realizar diligéncias ou requisitar
informag0es, incluindo esclarecimentos e detalhamentos sobre elas, sem implicar modificagao de
seu teor ou inclusao de documento ou informacao que deveria constar originalmente.

9.9.1. A ndo apresentacao das informacdes solicitadas implicara no julgamento no estado em
que se encontram as propostas, podendo resultar em sua desclassificagao.

9.10. No julgamento da proposta, o PREGOEIRO podera sanar erros ou falhas que nao alterem
sua substancia, fundamentando e registrando sua decisdo no SISTEMA.

9.11. A vedagdo a inclusdao de novo documento no art. 64 da Lei de Licitagdes e contratos, Lei
14.133/2021, ndo alcanga documento ausente, comprobatorio de condicdo atendida pelo licitante
quando apresentou sua proposta, que nao foi juntado com os demais comprovantes de
habilitacdo e/ou da proposta, por equivoco ou falha, o qual devera ser solicitado e avaliado pelo
pregoeiro.

9.12. O PREGOEIRO podera solicitar a licitante o envio de PROPOSTA DE PRECOS
retificada, para correcao de erros formais.

9.13. Caso ndo seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade da proposta, o
PREGOEIRO podera suspender o PREGAO e marcar nova data para seu julgamento, ficando
intimadas, no mesmo ato, as licitantes.

9.14. O PREGOEIRO podera encaminhar a PROPOSTA DE PRECOS para analise técnica de
setor competente ou da autoridade superior.

9.15. A classificagdo das propostas dar-se-a pelo critério de MENOR PRECO, sendo considerada
vencedora a que ofertar o MENOR LANCE e que atender as condicdes do Edital.

9.16. Caso haja agrupamento de itens, o critério do SUBITEM 9.13 devera levar em conta o
somatorio dos itens e a adjudicacao devera ser realizada para todo o grupo.
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9.17. Decorrido o prazo de validade da PROPOSTA DE PRECOS sem convocagao para a
contratagao, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos, cabendo, no caso,
negociacao com o TRIBUNAL para manter o prego proposto.

9.18. O TRIBUNAL poderd solicitar a licitante a prorrogacao do prazo de validade da
PROPOSTA DE PRECOS por até 30 (trinta) dias. Neste caso, tanto a solicitacdo quanto a
aceitagdo serao formuladas por escrito, sendo facultado a licitante recusar ou aceitar o pedido; no
caso de concordancia, a PROPOSTA DE PRECOS ndo podera ser modificada.

9.19. Verificando-se discordancia entre o preco unitario e o total da PROPOSTA DE PRECOS,
prevalecera o primeiro, sendo corrigido o preco total; ocorrendo divergéncia entre valores
numeéricos e os por extenso, prevalecerao os ultimos. Se a licitante nao aceitar a correcao de tais
erros, ocorrera sua desclassificacao, convocando-se a licitante subsegiientemente classificada, se
houver.

9.20. Todos os custos decorrentes da elaboracao e apresentacao da PROPOSTA DE PRECOS
serao de responsabilidade exclusiva da licitante.

9.21. A apresentacao da PROPOSTA DE PRECOS obriga a licitante vencedora ao cumprimento
de todas as condicOes deste Edital, sujeitando-se as sanc¢des previstas neste Edital e na legislacao
aplicada a espécie.

10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

10.1. Apds declarada a licitante vencedora, o PREGOEIRO, como condicdo prévia ao exame da
documentagdo de habilitacdo, verificard o eventual descumprimento das condigbes de

participacdo quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratagao, mediante verificagdao aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Uniao — TCU.

10.1.1 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

10.1.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigao
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.
10.1.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o PREGOEIRO diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
4
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empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, devendo convocar
previamente a licitante para manifestacao.

10.1.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.1.5 O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a sua desclassificacao

10.1.6 Constatada a existéncia de sancao, o PREGOEIRO reputarad a licitante desclassificada,
por falta de condigao de participagao.

10.2. N&o incorrendo a licitante em sancdes impeditivas, 0 PREGOEIRO consultard o Sistema
de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, em relacdo a sua habilitacdo juridica e a
regularidade fiscal e trabalhista, e, se for o caso, em relacdo a qualificacao econdmica financeira
e/ou habilitagdo técnica.

10.3. E dever da licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do Sistema de
Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da
Sessao Publica.

10.3.1 Em se tratando de documentos ndao contemplados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF ou se as informagdes do SICAF ndo estiverem atualizadas na data de
abertura da Sessdao Publica, a licitante devera encaminhar, em conjunto com a apresentacao da
PROPOSTA DE PRECOS, a respectiva documentagao atualizada.

10.3.2 O descumprimento acima implicara na inabilitacdo da licitante, exceto se a consulta aos
sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes feita pelo PREGOEIRO lograr éxito em encontrar
a(s) certidao(des) valida(s).

10.3.2.1 A indisponibilidade de consulta, ainda que temporaria, por qualquer motivo, ao
sitio eletronico oficial, no momento da verificacdo pelo PREGOEIRO, também importara em
inabilitacdo da licitante.

10.3.3 Se os documentos e as informagdes no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores —
SICAF continuarem desatualizadas ou tais documentos nao estejam previstos no SICAF), o
PREGOEIRO devera convocar a licitante para apresentacdo dos DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO atualizados no prazo do SUBITEM 10.4 deste Edital caso ndo seja possivel ou
nao logre éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s) na consulta aos sitios eletronicos oficiais
emissores de certidoes.

10.4. Havendo a necessidade de envio de DOCUMENTOS DE HABILITACAO
complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o
licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via SISTEMA, no prazo de 04
(quatro) horas, sob pena de inabilitacao.

10.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nado-digitais quando houver divida em relacdo a
integridade do documento digital.

10.6. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.
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10.7. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

10.7.1 Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdao do
recolhimento dessas contribuigoes.

10.8 Ressalvado o disposto nos SUBITENS 5.7 e 10.3, as licitantes deverao encaminhar, nos
termos do SUBITEM 5.2, a documentagao relacionada a seguir, para fins de habilitagao:

10.8.1 Habilitacdo juridica:

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdao da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

d) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

f) No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei
n° 5.764, de 1971;

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

10.8.1.1 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva;

10.8.2 Regularidade fiscal e trabalhista:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);



PODER JUDICIARIO .
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
SECAO DE ANALISE E LICITACOES

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e.1) caso seja considerada isenta dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatorio, devera
comprovar tal condicao mediante declaracao da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

f.1) caso seja considerada isenta dos tributos municipais relacionados ao objeto licitatério, devera
comprovar tal condicao mediante declaragao da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

10.8.2.1 Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte devera apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao, nos termos do
art. 43, § 10 da LC n° 123, de 2006, sob pena de inabilitacao.

10.8.3 Habilitacdo Técnica

10.8.3.1 As licitantes deverdo apresentar Atestado (s) de Capacidade Técnica, fornecido(s)
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) aptiddo para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitacdo,
demonstrando que a licitante gerencia ou gerenciou servigos terceirizados de complexidade
similar, nos termos da lei n® 14.133/2021.

10.8.3.1.1 A licitante deve disponibilizar todas as informag0es necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos;

10.8.3.1.2 Os documentos apresentados por uma mesma licitante para fins de qualificacao
técnica poderao estar referidos a todos os seus estabelecimentos;

10.8.3.1.3 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdao do contrato ou
decorrido, no minimo, um ano do inicio de sua execucao, exceto se o contrato houver sido
firmado para ser executado em prazo inferior (Anexo VII-A, art. 10.6 Instrucao Normativa n° 5, de
25 de maio de 2017);

10.8.3.1.4 Sera admitida a apresentacdo de atestados referentes a periodos sucessivos nao
continuos;

10.8.3.1.5 Os atestados de capacidade técnico-operacional deverdo referir-se a servigos
prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato
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social vigente, devidamente registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de
pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB;

10.8.3.1.6 A apresentagao de atestado (s) de qualificacdo técnica visa atender o interesse
publico, na medida em que o futuro contratado devera ter aptiddo suficiente para desempenhar o
objeto contratado, assegurando que todos os compromissos serao honrados, principalmente, os
relacionados aos encargos tributarios e aos trabalhistas, evitando que qualquer 6nus proveniente
da ma gestdao da empresa seja repassado ao TRE-MA;

10.8.4 Qualificacdo Economico-Financeira

10.8.4.1. Para fins de demonstracdo da qualificacdo economico-financeira serdao exigidos:

a) Certidao Negativa de Faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo Cartério
Distribuidor da sede da licitante, com emissdao de até 60 dias antes da abertura da Sessao
Publica;

a.1) No caso de certidao positiva de recuperagdo judicial ou extrajudicial, a licitante devera
apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido judicialmente,
na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacao,
devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacdo.

b) Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demonstracdes contabeis dos
02 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a
boa situagdo financeira mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG)
e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), através das formulas abaixo, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisoérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagao da proposta:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
I — Liquides Geral (LG) = '

Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante

Ativo Total
II — Solvéncia Geral (SG) = ;e

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
III - Liquidez Corrente (LC) =

Passivo Circulante
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b.1) As empresas que apresentarem resultado igual ou menor que 1 (um), em qualquer dos
indices referidos acima, em vista dos riscos para a administragdo, deverdao comprovar patrimoénio
liguido no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado para a contratagao.

b.2) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

b.3) O balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

c) Comprovacao de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo Circulante —
Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por
cento) do valor estimado para a contratacao ou lote pertinente, tendo por base o balango
patrimonial e as demonstragbes contabeis do Ultimo exercicio social;

c.1) Para fins de calculo, a Administragdo cadastrard como parametro o periodo de 12 (doze)
meses correlato a contratacdo, considerando o prazo de apuracdo anual das demonstragdes
financeiras.

d) Comprovacgao, por meio de declaragdo, da relagdo de compromissos assumidos, de que 1/12
(um doze avos) do valor total dos contratos firmados com a Administragdo Publica e/ou com a
iniciativa privada, vigentes na data da sessao publica de abertura deste Pregdo, nao € superior ao
Patriménio Liquido da licitante, podendo este ser atualizado na forma ja disciplinada neste Edital;

d.1) A declaragdo de que trata a subcondigao acima devera estar acompanhada da Demonstracao
do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio social.

d.2) Quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, entre a declaragdao aqui tratada e a receita bruta discriminada na Demonstracao do
Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas, concomitantemente, as devidas
justificativas.

10.9 Desde que atenda a todas as demais exigéncias do Edital e observado o disposto no
SUBITEM 10.8.2.1, constatada a existéncia de alguma restrigdo no que tange a regularidade fiscal
e/ou trabalhista de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, o certame sera suspenso e a
licitante sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, comprovar a regularizagdo. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério do PREGOEIRO, quando requerida pela
licitante, mediante justificativa apresentada dentro dos primeiros 5 (cinco) dias Uteis.

10.9.1 A abertura da fase recursal em relacdo ao resultado do certame ocorrerd apds esses
prazos de regularizagao fiscal e/ou trabalhista.
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10.9.2 A nado-regularizagao fiscal e/ou trabalhista no prazo previsto no SUBITEM anterior
acarretara a inabilitagdo da licitante, sem prejuizo das sangles previstas neste Edital, com a
continuidade do certame, convocando-se a licitante subseqlientemente classificada, se houver.

10.10 Caso ndo seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade dos DOCUMENTOS DE
HABILITAGCAO, o PREGOEIRO poderd suspender o PREGAO e marcar nova data para seu
julgamento, ficando intimadas, no mesmo ato, as licitantes.

10.11 O PREGOEIRO poderad encaminhar os DOCUMENTOS DE HABILITACAO para analise
técnica de setor competente ou da autoridade superior.

10.12 O PREGOEIRO, constatando que a licitante atende a todas as condicoes de habilitagao
exigidas neste Edital, proclama-la-4 HABILITADA. Aquela que deixar de apresentar a
documentagado exigida ou apresentar de forma irregular sera proclamada INABILITADA.

10.13 No caso de inabilitagdo, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n© 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

11. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Imediatamente apds o término do julgamento das propostas e do ato de habilitacao ou
inabilitacdo, o PREGOEIRO abrira prazo de 30 (trinta) minutos, em campo proprio do SISTEMA,
para manifestacao de intengao de recurso dos licitantes.

11.1.1. A intencao de recorrer devera ser apresentada no prazo referido acima, sob pena de
preclusao.

11.1.2. As razOes recursais deverao ser apresentadas em momento Unico, em campo préprio no
sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uteis cotados da data de intimacao ou de lavratura da ata de
habilitacao ou inabilitagdo ou, na hipétese de adocao da inversdo de fases prevista no § 1° do
Art. 17 da Lei n.¢ 14.133/2021, da ata de julgamento.

11.1.3. A apreciacdo dar-se-a em fase Unica.

11.2. Qualquer licitante é parte legitima para apresentar contrarrazoes, também via SISTEMA,
em igual prazo, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacao da interposicao do
recurso, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.3. Decorridos esses prazos, o0 PREGOEIRO tera o prazo de 3 (trés) dias Uteis para proferir
sua decisao.

11.3.1. Caso ndo reconsidere sua decisao, o PREGOEIRO submetera o recurso, com a sua
motivacdo, a consideracdo da autoridade superior do TRIBUNAL, que proferira decisao
definitiva, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.4. O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.5. Os autos do processo Iicitatprio permanecerao com vista franqueada aos interessados na
SECAO DE ANALISE E LICITACAO - SELIC, no endereco indicado neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
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12.1. A Sessao Publica podera ser reaberta nas hipdteses de provimento de recurso que leve a
anulacao de atos anteriores a realizagdo da Sessao Publica precedente ou em que seja anulada a
propria Sessao Publica, situagdo em que serdao repetidos os atos anulados e os que dele
dependam;

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

13. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGCAO

13.1. Declarada a vencedora e exauridos os recursos administrativos, a AUTORIDADE
SUPERIOR, através do SISTEMA, fara a adjudicacdo e homologacao do objeto desta licitacao a
vencedora.

13.2. A autoridade superior procedera a homologacao do certame, apds verificar cumpridos os
requisitos deste Edital e da legislacdo aplicavel.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Nos termos do art. 155 da Lei n® 14.133/21, comete infracao administrativa a licitante
que, com dolo ou culpa:

14.1.1. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou ndao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro;

14.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta, em especial, quando:

a) Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;

b) Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

c) Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

d) Deixar de apresentar amostra ou apresenta-la em desacordo com o especificado (quando
houver previsao em edital).

14.1.3. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

14.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

14.1.4. Apresentar declaragdo ou documentacdao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitacao.

14.1.5. Fraudar a licitacao.
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14.1.6. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

a) Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
b) Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
c) Apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

14.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao.
14.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.© 12.846, de 2013.

14.1.8.1. A empresa que praticar ato lesivo fica submetida a Resolugdo n. 10.141/2023 — TRE-MA,
que dispde sobre a regulamentacao do Processo Administrativo de Responsabilizacao obijetiva,
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administracdo publica,
nacional ou estrangeira, nos procedimentos licitatdrios e contratos administrativos, publicada no
Didrio de Justica Eletronico do TRE-MA do dia 17 de novembro de 2023.

14.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdao poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar as licitantes e/ou adjudicatarias as seguintes sancoes, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

a) Adverténcia (aplicada as faltas leves, de menor gravidade, que ndo acarretarem prejuizo de
monta ao interesse do servico);

b) Multa (aplicada no percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do orgamento estimado
pela Administracao Publica;

¢) Impedimento de licitar e contratar (para infracdes de maior gravidade); e

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade (para infragdes que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave do que a sangao de impedimento de licitar e contratar).

14.2.1. As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

14.3. Na aplicagao das sangoes serao considerados:

a) A natureza e a gravidade da infragdao cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que resultarem das condutas sancionadas para a Administracao Publica;

e) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.
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14.4. Para as infragOes previstas nos itens 14.1.1 e 14.1.2 a licitante estara sujeita a multa de
0,5% (meio por cento) a 1% (um por cento) do valor do orgamento estimado pela Administragao
Publica.

14.5. Para as infragdes previstas nos itens 14.1.3 e 14.1.3.1, a licitante estara sujeita a multa de
até 10% (dez por cento) do valor do orcamento estimado pela Administracdo Publica.

14.6. Para as infragdes previstas nos itens 14.1.4 a 14.1.8 a licitante estara sujeita a multa 15%
(quinze por cento) a 20% (vinte por cento) do valor do orgamento estimado pela Administragao
Publica

14.7. A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragdes administrativas relacionadas nos itens 14.1.1 a 14.1.3, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

14.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 14.1.4 a 14.1.8, bem como
pelas infragbes administrativas previstas nos itens 14.1.1 a 14.1.3 que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave do que a sancao de impedimento de licitar e contratar, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, conforme previsto no art. 156, § 59, da Lei n°
14.133/2021.

14.9. Nos termos da Lei n° 14.133/21, fica a licitante vencedora sujeita as penalidades previstas
na Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

14.10. Na aplicacdo da sancdao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

14.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.

14.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracdo da aplicacao da sancdo de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

14.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terdao efeito suspensivo do ato ou da decisdao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
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14.14. A aplicacdo das sancgoes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo
de reparagao integral dos danos causados.

14.15. As multas imputadas, cujo montante seja superior ao minimo estabelecido pelo Ministério
da Fazenda e ndo pagas no prazo concedido pela Administracdo, serao inscritas em Divida Ativa
da Unido e cobradas com base na Lei n® 6.830/80, sem prejuizo da correcao monetaria.

14.16. A aplicacao de qualquer sancdo administrativa sera precedida de abertura de processo
administrativo, garantido o contraditorio e a ampla defesa, considerando-se eficazes as intimagbes
e notificacbes encaminhadas ao endereco eletrénico (e-mail) informado no sistema de
cadastramento de fornecedores — SICAF.

14.17. A apuracdo de responsabilidade relacionada as sancbes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

14.18. Deverdo ser observadas, ainda, as disposicdes previstas na CLAUSULA NONA da Minuta
do Contrato — Anexo II deste Edital.

14.19. Os atos administrativos de aplicacdo de sancOes serdo publicados no Diario Oficial da
Unido e registrados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

14.20. A autoridade superior, na aplicagdo das sancoes, levara em consideragao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

15. DO PAGAMENTO
15.1. De acordo com a CLAUSULA TERCEIRA da Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

16. DAS OBRIGACOES DO TRIBUNAL
16.1. O TRIBUNAL obriga-se a cumprir todas as exigéncias editalicias, inclusive as que estdo
estabelecidas na CLAUSULA QUARTA da Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

17. DAS OBRIGAGOES DA LICITANTE VENCEDORA

17.1. A licitante vencedora obriga-se a cumprir todas as exigéncias editalicias, inclusive as que
estao estabelecidas na CLAUSULA QUINTA da Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

18. DO CONTRATO
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18.1. Apés a homologacdo, a contratacdo sera formalizada pelo TRIBUNAL por meio de
instrumento contratual nos moldes do Modelo da Minuta de Contrato - Anexo II deste Edital, ou
ainda, quando for o caso, pela emissao da nota de empenho, ordem de servico ou outro
instrumento similar, conforme dispde o art. 95, da Lei n® 14.133/2021.

18.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso, sob
pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

18.2.1 O prazo podera ser prorrogado por solicitacdo justificada da licitante adjudicataria e aceita
pela Administragao.

18.3. Previamente a formalizacao do Contrato, a Administracao realizard consulta para verificar
eventuais sangOes impeditivas na forma do SUBITEM 10.1 deste Edital e quanto as condigcdes de
habilitagao.

18.4. Na hipdtese de irregularidade quanto as condicdes de habilitacdo, a licitante vencedora
devera regularizar a sua situacdo no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacao das
sangoes previstas no Edital e anexos.

18.4.1. O prazo podera ser prorrogado por solicitagdo justificada da licitante adjudicataria e aceita
pela Administragao.

18.5. O Contrato a ser firmado tera suas clausulas e condicOes reguladas pela Lei n°
14.133/2021.

18.6. Apds a assinatura do Contrato o TRIBUNAL, através da Coordenadoria de LicitagOes,
Aquisicoes e Contratos - COLAC, providenciara, até o quinto dia do més subseqiiente ao més da
assinatura do Contrato, a resenha do Contrato para publica-la no Diario Oficial da Unidao — D.O.U.,
até o vigésimo dia desse més.

18.6.1.A publicagdo do extrato resumido do Contrato podera ser acompanhada pelo
CONTRATADO no site www.in.gov.br.

18.7. O TRIBUNAL podera rescindir o Contrato desde que ocorra qualquer das hipdteses
previstas no artigo 137, da Lei n® 14.133/2021, com as conseqliéncias indicadas no seu artigo 80,
sem prejuizo das sanc¢Oes previstas naquela O TRIBUNAL providenciara a divulgacao do extrato
de contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no Diario Oficial da Unido -
DOU, por intermédio da Coordenadoria de Licitagdes, Aquisicdes e Contratos - COLAC, no prazo
de vinte dias Uteis, contados da data de sua assinatura.

18.7.1. A publicagdo do extrato resumido do Contrato podera ser acompanhada pelo
CONTRATADO no site www.in.gov.br.

18.8. O TRIBUNAL podera rescindir o Contrato desde que ocorra qualquer das hipdteses
previstas no artigo 137, da Lei n® 14.133/2021, com as consequéncias indicadas no seu artigo 80,
sem prejuizo das sangOes previstas naquela Lei e neste Edital, nas condicOes estabelecidas na
Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

18.9. A rescisdao do Contrato ndo eximira a contratada da aplicagdo das sangdes previstas no
instrumento convocatdrio e seus anexos.

19. DA DURAGCAO DO CONTRATO
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19.1. O contrato tera vigéncia de 48 (quarenta e oito) meses, com inicio no primeiro dia Util
subsequente a publicagdo do seu extrato no Diario Oficial da Unido (D.0.U), prorrogaveis até o
limite decenal, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, conforme
disposto no ITEM 18 do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

20. DA GARANTIA CONTRATUAL

20.1. De acordo com a CLAUSULA DECIMA TERCEIRA da Minuta do Contrato — Anexo II
deste Edital.

21. DA CONTA VINCULADA

21.1. De acordo com a CLAUSULA DECIMA SEGUNDA da Minuta do Contrato — Anexo II
deste Edital.

22. DA VISTORIA
22.1. De acordo com o ITEM 19 do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

23. DA RESERVA DE VAGAS A MULHERES EM CONDICAO DE ESPECIAL
VULNERABILIDADE ECONOMICO-SOCIAL

23.1. As empresas contratadas deverdo atender ao Programa “Transformacao”, de carater
permanente e de fluxo continuo, instituido pela Resolugao n° 497/2023 do Conselho Nacional de
Justica — CNJ, que tem como objetivo fomentar a adocao de politicas afirmativas as que
possibilitem a redugao das desigualdades e inclusao social no mercado de trabalho de mulheres
integrantes de grupos vulneraveis.

23.2. Entende-se como mulheres em condicao de especial vulnerabilidade econémico-social:

I — mulheres vitimas de violéncia fisica, moral, patrimonial, psicoldgica ou sexual, em razdo do
género, no contexto doméstico e familiar;

IT — mulheres trans e travestis;

III — mulheres migrantes e refugiadas;

IV — mulheres em situacao de rua;

V — mulheres egressas do sistema prisional; e

VI — mulheres indigenas, campesinas e quilombolas.

23.3. As empresas contratadas deverao reservar, no minimo, 5% (cinco por cento) das vagas
nos contratos que envolvam prestacao de servicos continuos com regime de dedicagao exclusiva
de mao de obra, nos termos do disposto no inciso XVI do caput do art. 6° da Lei n. 14.133/2021,
para as mulheres incluidas nas situagOes previstas no item 23.2 deste Edital.

23.4. Pelo menos metade do total de vagas reservadas, ou seja, no minimo, 2,5% (dois virgula
cinco por cento) das vagas deverdao ser destinados a mulheres vitimas de violéncia no contexto
domeéstico e familiar, de que trata o item 23.2.I deste Edital.

23.5. Para fins do item 23.4, deverdo ser observadas também as disposicdes da Resolucdo N°
10.101/2023 - TRE-MA e do Acordo de Cooperacdo Técnica n. 243/2023 - TRE-MA, publicado no
Diario de Justica Eletronico — TRE-MA do dia 22 de novembro de 2023.
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23.6. A reserva de vagas somente se aplica a contratos com quantitativos minimos de 25 (vinte
e cinco) colaboradores(as).

23.7. O percentual minimo de mao de obra estabelecido no caput devera ser mantido durante
toda a execugao contratual.

23.8. As vagas serao destinadas prioritariamente a mulheres pretas e pardas.

23.9. A indisponibilidade de mao de obra com a qualificacdo necesséria para atendimento do
objeto contratual ndo caracteriza descumprimento da reserva de vagas.

24.DA RESERVA DE VAGAS A MULHERES PARA ATENDIMENTO DA POLiTICA
NACIONAL _ ) )
DE INCENTIVO A PARTICIPAGAO FEMININA NO PODER JUDICIARIO

24.1. As empresas contratadas deverdo atender a Politica Nacional de Incentivo a Participagdo
Feminina no Poder Judiciario, instituida pela Resolucdo n° 255/2018 do Conselho Nacional de
Justica — CNJ, que tem como objetivo fomentar a participacao equanime de homens e mulheres,
com perspectiva interseccional de raca e etnia.

24.1.1 As empresas contratadas deverao reservar para mulheres, no minimo, 50% (cinquenta
por cento) das vagas nos contratos que envolvam prestacao de servicos com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra.

24.1.2 Para a composicdao equanime, por mulher compreende-se mulher cisgénero, mulher
transgénero e fluida.

24.1.3 A indisponibilidade de mao de obra com a qualificacao necessaria para atendimento do
objeto contratual ndao caracteriza descumprimento da reserva de vagas.

24.1.4 A observancia da paridade de género admitira flexibilizagdo no que tange as funcoes
insalubres e com jornada noturna.

24.1.5 Tendo em vista o nimero reduzido de pessoal a ser alocado, devera ser considerado o
somatoério dos postos dos itens 1 e 2 (ambos pertencentes ao grupo Unico) para calculo do
percentual.

25. DAS DISPOSICOES GERAIS

25.1. O edital deste PREGAO se encontra disponivel no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) e também nos enderecos eletrénicos www.gov.br/compras e www.tre-ma.jus.br.

25.2. Quaisquer informacOes relativas a esta licitacao serao prestados pelo PREGOEIRO e
membros da equipe de apoio na Secao de Analise e Licitagoes - SELIC, localizada no primeiro
andar do Anexo ao Prédio Sede do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo, situado na Aw.
Senador Vitorino Freire, s/n, Areinha, Sao Luis, através dos telefones: (98) 2107-8876/8823, ou
pelo e-mail selic@tre-ma.jus.br, em dias Uteis, de segunda a quinta, no horario das 13 as 19h e
na sexta, das 8 as 14h, obedecidos os seguintes critérios:

a) Em hipotese alguma serdo aceitos entendimentos verbais entre interessados e o
TRIBUNAL;

b) Os casos omissos serao resolvidos pelo PREGOEIRO, que decidird com base nas normas
conduzidas pela legislacao em vigor aplicada a espécie.
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25.3. Da sessao publica do Pregdao divulgar-se-a Ata no SISTEMA, imediatamente
disponibilizada na internet, para acesso livre.

25.4. Fazem parte integrante deste Edital o Anexo I — Termo de Referéncia, Anexo II — Minuta
do Contrato.

Sao Luis, 05 de agosto de 2024.

MATEUS MARINHO ALENCAR
Chefe da SELIC
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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Servicos continuados de operacdo de maquinas reprograficas, equipamentos digitalizadores e
afins para a Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo e Férum Eleitoral de S3o Luis,
bem como contratacdao de servigos de design grafico para a Secao de Editoragao e Artes Graficas

do TRE/MA, ambos com dedicacao exclusiva de mao de obra.
2. JUSTIFICATIVA

2.1. Ha necessidade de se garantir o correto funcionamento das impressoras multifuncionais e
demais equipamentos existentes para atendimento de demandas por impressdes, fotocopias,
digitalizagdes, encadernagoes, plastificacdes, preparacao de materiais como grampeamento de
documentos, livros e periddicos, remocao de grampos, clipes espirais, preenchimento e confeccao

de etiquetas adesivas, etc., no ambito deste Regional e do Férum Eleitoral da Capital.

2.2. Convém mencionar que as demandas supracitadas se originam das préprias atividades do
Tribunal diretamente ligadas a sua missao institucional, das solicitacdes de algumas de suas

unidades administrativas internas, e das Zonas Eleitorais do Interior do Estado;

2.3. A contratagdo de servicos continuados de operacdo de maquinas reprograficas para a
Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo e para o Forum Eleitoral de Sdo Luis, com o
fornecimento de mao de obra, visa dar continuidade a prestacdo dos servicos atualmente
providos pelos Contratos n©s 10/2019 e 32/2019 constantes dos processos SEI no°.
0002036-17.2020 e SEI n°. 000340-43.2020, cuja contratada é a empresa NACIONAL SERVICOS
E SOLUGOES EIRELLI - EPP, que serdo encerrados no final de setembro de 2024;

2.4. Por outro angulo, a Secdao de Editoracao e Artes Graficas — SEART tem recebido uma
crescente demanda por producao de midias digitais e impressas, diagramacao, edigao de imagens
é crescente neste Tribunal, o que exige a necessidade de um profissional que tenha formagao na
area de Design Grafico ou habilidade comprovada no manejo de softwares especificos, além de

bagagem tedrica acerca da producdo de midias digitais e impressas. Dessa forma, os projetos
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planejados pela equipe da SEART dependem da concepcao dos produtos, em suas versoes finais,
de profissionais que possuam tal especialidade que é imprescindivel na elaboragdo e producdo
continua de campanhas institucionais internas e externas de divulgacao de eventos, solenidades,
atividades, sejam no formato eletronico ou grafico, bem como, também, na producdo da
programacao visual para arquivo e registro documental.

2.5. As atribuicdes da SEART consistem no desenvolvimento da producao, edicao e editoragao das
artes graficas e identidade visual, utilizadas nas campanhas, eventos e treinamentos, bem como
do material grafico eleitoral (art. 32 do Regulamento Administrativo da Secretaria e da
Corregedoria do TRE/MA), o que implica diretamente nos servicos de design grafico.

2.6. Além de auxiliar na veiculacdo de noticias, a SEART atua também no atendimento de
demandas oriundas dos diversos setores do Tribunal (Escola Judicidria Eleitoral - EJE,
Coordenadoria de Gestao de Pessoas, Memorial, Cerimonial, Diretoria-Geral, Corregedoria,
Presidéncia, dentre outros).

2.7. E imperiosa a contratacdo de servicos de reprografia para que os trabalhos de editoracdo ndo
sejam cessados e também para que a SEART consiga cumprir com suas atribuicbes e garantir
agilidade e qualidade aos servicos, de molde a manter o regular andamento dos servigos graficos
rotineiros que lhe sao requisitados.

2.8. A contratagdo do servico em regime de dedicagao exclusiva de mao de obra justifica-se
pela necessidade do pronto e efetivo atendimento ao alto volume de requisicoes de elaboracao e
producdo de artes graficas e digitais direcionadas a este setor, pois seria inviavel utilizar ordens

de servico como meio para disponibilizar e executar as tarefas.

2.9. Por fim, ressalte-se que o Tribunal ndo possui meios préprios para executar tais servicos
acessorios, razdo pela qual se impde a presente contratacdo de servicos de operacao de

magquinas reprograficas, digitalizadores e afins e de design grafico.

2.10. Os servigos a serem contratados sao considerados comuns nos termos do inciso XIII, do
art. 6° da Lei 14.133/21 e deverao ser prestados de forma continua, uma vez que visam atender
a necessidade publica de forma permanente e sem interrupcdes, por mais de um exercicio

financeiro, assegurando o funcionamento das atividades reprograficas e de criacdo grafica.
3. MACRODESAFIO
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3.1. A contratacdo alinha-se aos Macrodesafios do Poder Judicidrio para o intersticio 2021-2026
no que tange ao “APERFEICOAMENTO DA GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA”, com
utilizacdo de mecanismos para alinhar as necessidades orcamentarias de custeio ao
aprimoramento da prestacdo jurisdicional, atendendo aos principios constitucionais da

administragdo publica.

3.2. A contratagdo envolve estabelecer uma cultura de adequacao dos gastos ao atendimento das
necessidades prioritarias e essenciais do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo — TRE-MA, para
se obter os melhores resultados com 0s recursos aprovados nos orcamentos ao passo que se
alinha com a criagdo de um plano de comunicacao institucional, j@ em andamento, pelo setor de
comunicacao, no que toca ao desenvolvimento de campanhas e aprimoramento da divulgacao

das agOes da atividade-fim e dos eventos institucionais.

4. DEMANDA E ESTIMATIVA DE PRECO

4.1. Segue, abaixo, resumo dos valores obtidos, conforme cotagao de precos realizada:

QUANT. V:;:R VALOR ¥gl+(.:|: VA‘:.:R TOTAL
ITEM |DISCRIMINACAO| DE POSTO TOTAL ANUAL (48 meses)
POSTOS (MENsaL) | ¢ )
Servigos de
Operador
1 Reprografico — 4.360,92 | 13.082,76 | 156.993,12 | 627.972,48
,LOTE Sede do TRE/MA e
Laliey) Forum da Capital 3
Servigos de Design
2 Grafico para a Sede 9.297,42 | 9.297,42 | 111.569,04 | 446.276,16
do TRE/MA 1
VALORES
TOTAIS 1.074.248,6
22.380,18 268.562,16

4.2. Os precos apresentados pelos licitantes deverdo incluir todas as despesas necessarias a
perfeita execucao do objeto;

21



PODER JUDICIARIO .
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
SECAO DE ANALISE E LICITACOES

4.3. O custo estimado total é R$ 1.074.248,64 (Um milhdo, setenta e quatro mil,
duzentos e quarenta e oito reais e sessenta e quatro centavos), para o periodo de 48
(quarenta e oito) meses.

4.4 Os Instrumentos Normativos utilizados para formagao da planilha de custos:
a) Para os postos de Operador Reprografico:

a.l) SIND DAS EMP DE ASEIO E CONSERVACAO DO ESTADO DO MA, CNPJ no
06.991.483/0001-10 registrada no sistema mediador.

NUMERO DE REGISTRO NO MTE: MA000102/2024

DATA DE REGISTRO NO MTE: 10/05/2024

NUMERO DA SOLICITACAO: MR017761/2024
NUMERO DO PROCESSO: 13621.207879/2024-39
DATA DO PROTOCOLO: 15/04/2024

Convém observar que a CCT referida acima estabelece o salario normativo em R$ 1.558,49 (mil,
quinhentos e cinquenta e oito reais e quarenta e nove centavos) para uma jornada de 44 horas
semanais e de 220 horas/més, valor que ainda se mantém acima do salario minimo que é de R$

1.412,00 (mil, quatrocentos e doze reais).
b) Para o posto de Designer Grafico:

bl.) Foram utilizadas ContratagGes Publicas cujos pisos salariais adotados se fundamentou em
Convencoes Coletivas de outras categorias semelhantes, a excecao da convencao adotada pelo
Instituto Nacional de Tecnologia do Rio de Janeiro (Convencao Coletiva de Trabalho dos
Sindicatos Patronal e dos Trabalhadores das Industrias Graficas), que serviram de base para a
formagdo da Planilha de Custos e Formagao de Precos para o cargo de Designer Grafico desta
contratacao;

b2) Aliado a isso buscou-se valores da média salarial do profissional de Design Grafico no
mercado de Sao Luis/MA, tendo como parametro de pesquisa algumas contratagdes publicas,
aliadas a consulta do mercado local privado que serviram de base para a formagao da Planilha de

Custos e Formacgao de Precos da supracitada categoria.
5. PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1 A execugdo dos servicos de todos os postos de trabalho, quando contratados, tera inicio em

até CINCO DIAS UTEIS, apds a emissdo de ordem de servico pela Fiscalizaco.
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Quadro 1

Na  Secretaria do
TRE/MA

A partir de 29/9/2024
No Forum Eleitoral de

Sao Luis

5.2. Os servicos em questao tém natureza continuada, pois acumulam sua natureza habitual e a
essencialidade para o desempenho das atividades do érgao, garantindo o funcionamento das
atividades finalisticas deste Tribunal, de modo que a interrupcdo pode comprometer a prestagao

da sua missao institucional.

5.3. A unidade de medida adotada é o posto de trabalho, dada a natureza das atividades e as
necessidades deste regional ja justificadas no item 4 do ETP, as quais dificultam ou mesmo
impossibilitam a utilizacao de métrica diversa. Vale mencionar que essa unidade de medida é o

padrdo nas contratagdes publicas para esse tipo de objeto.

5.4. No quadro abaixo sao descritos sucintamente os servigos a serem prestados, os respectivos
quantitativos de postos estimados para a prestacao do servico, assim como os locais onde serao

prestados 0s servigos.

LOTE UNICO

ITEM DESCRIGAO LOCAL/ ENDERECO UNIDADE QUANTIDADE

Secretaria do TRE/MA —
Av. Senador Vitorino

Servicos de operador Freire s/n, Bairro

01 de maquina Arei_nha e Forum 3
reprografica ,EIe|toraI dc—_! Sao
Luis-MA, localizado na POSTO
Av. Daniel de La
Touche, 2800, Cohama
Servigos de Secao de Editoragao e
02 profissional de Artes Graficas do 1
design grafico TRE/MA- Av. Senador
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Vitorino Freire s/n,
Bairro Areinha

5.5. Segue, abaixo, um resumo da alocacgdo de pessoal (Op. Maq. Reprografica/designer grafico):

Operadores de
LOCAL maquinas Designer Grafico
reprograficas
SECRETARIA 2 1
FORUM ELEITORAL DE SAO LUIS (ANEL VIARIO) 1

5.6. Os servicos de Operador de Maquinas Reprograficas compreendem o seguinte:

a) Atender ao usuario solicitante que devera estar com a solicitacdo de servico devidamente
autorizada pelo responsavel da unidade/gabinete;

b) Desmontar e montar documentos entregues a reprodugao;

c) Sequenciar ordenadamente as copias produzidas;

d) Cumprir prazos preestabelecidos para execugao dos trabalhos;

e) Executar os trabalhos recebidos pessoalmente ou enviados por correio eletronico, rede, midia
impressa ou diretamente nos equipamentos;

f) Executar confeccdo de formularios (blocos), cartdes de visita ou cartdes de apresentacao;

g) Executar colagem, encadernagao em documentos e publicacoes;

h) Operar os equipamentos existentes no parque grafico, bem como os disponibilizados pelos
Contratos n%s 47/2019 e 59/2022 para execugao dos servicos contratados;

i) Solucionar pequenos problemas ocorridos com 0s equipamentos porventura utilizados, tais
como atolamento de papel, ajuste de maquinas e reposigao de insumos como papel, toner, cola e
bobinas;

j) Executar trabalhos de corte em guilhotina elétrica;

k) Preparar e fechar arquivos digitais para impressao;

|) Executar os tipos de acabamentos graficos disponiveis no Tribunal;

m) Auxiliar na definicao de tipos de papéis, de impressdo e de acabamentos;
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n) Gerenciar e controlar abastecimento de suprimentos/insumos para realizacdao dos servigos
graficos ao seu cargo;

0) Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.

5.7. Os profissionais alocados na prestacdo dos servicos de operadores de maquinas

reprograficas devem possuir:

a) ensino fundamental completo, no que se refere ao nivel de escolaridade,

comprovada mediante certificado de conclusao emitido por instituicao de ensino.

5.8. O(a) profissional alocado na prestacao do servico de design grafico devera desenvolver
material grafico para apoio as atividades realizadas pela SEART por meio de:

a) criagao, producado, edicao e arte-finalizacao da programacao visual dos eventos, campanhas
institucionais e atividades deste Tribunal, bem como criacdo de pecas graficas diversas, tanto
eletronicas (destaques, banners, posts para o instagram, wallpapers, pecas para o YouTube,
icones, botOes, imagens, panfletos, posteres, etc.) a serem utilizadas nos sites do Tribunal e nas
redes sociais, quanto impressas (cartazes, folders, banners, backdrops, convites, calendarios,
datas comemorativas, etc.,);

b) diagramacao de textos e imagens para cartilhas, revistas e outros materiais impressos;

c) edicdao de imagens fotograficas para compor pecas graficas e/ou videos;

d) criacao de capas, contracapas, ilustragdes ou imagens personalizadas para cartilhas, revistas,
livretos, ebooks, infograficos, templates, apresentacdes e outras publicacdes;

e) criagao de identidade visual de solenidades, cerimdnias e outros eventos;

f) criagcao de sinais identificadores, placas e sistemas de sinalizagao;

g) impressao de pegas em geral com formatos diversos;

h) desenvolvimento de producdes graficas a partir de idéias e concepgdes para a viabilizacdao de
projetos, gerenciando desde a descricdo, orcamentos e sua producdo, utilizando conceitos de
marketing, administracao, gestao, qualidade e empreendedorismo;

i) confeccdo de produtos graficos voltados ao publico interno do Tribunal, tais como calendarios,
livros, livretos, revistas, cartilhas, manuais, folders, cartazes, cartdoes de visita, crachas, carteiras

funcionais e impressos em geral;
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j) No referido periodo, deverdao executar todos os servicos de programagao visual para atividades
ou eventos que forem solicitados pela SEART.

k) apoio aos demais setores administrativos na definicao de projetos de identidade visual.

5.9. O(a) profissional alocado(a) na prestacao dos servigos de design grafico devera possuir:

a) Escolaridade: diploma de Bacharelado ou Tecnélogo em Design Grafico, por

escolas ou cursos reconhecidos pelo Ministério da Educacao;

b) Conhecimento de ferramentas: dominio dos softwares: Microsoft Office (word, excel, Internet
Explorer), suite adobe:Photoshop, Illustrator, Indesign, Premiere, etc.;

¢) Conhecimento de diagramacao;

d) Conhecimento de Design Aplicado, Branding: Marca e Identidade Visual, Projeto Final;

e) Conhecimento de tipografia;

f) Conhecimento de manipulagdo de imagens (formatos e tamanhos) para sites e redes sociais;

g) Conhecimento basico de edigdo de videos;

h) Capacidade de comunicagao interpessoal e trabalho em equipe;

i) Responsabilidade;
j) Iniciativa e criatividade;
j) Atencao aos detalhes e Organizacao.

5.10. Os servicos a serem prestados na ocupacao do posto de trabalho exigem o perfil
de um(a) profissional com experiéncia minima de 3 (trés) anos, conforme justificativa
constante do 3° § do subitem 3.11.2.2. do ETP, comprovada através da apresentacao
de curriculo profissional e certificados de cursos de capacitacdao ou mediante registro
em carteira de trabalho ou declaragao emitida por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, no inicio da execucao contratual, a serem aferidos pela SEART;

5.11. A prestacdo de servicos sera desenvolvida considerando-se a carga horaria estimada de 44
(quarenta e quatro) horas semanais, de segunda a sexta, podendo se estender aos sabados de
acordo com a necessidade e dentro dos limites da jornada de trabalho semanal, ndo sendo

admitido o pagamento de servigos extras mesmo em anos eleitorais.
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5.12. O horario de prestacdo dos servicos é aquele descrito no quadro abaixo, respeitando a
carga horaria estabelecida em acordo ou convencao coletiva de trabalho, podendo, entretanto,
haver mudanga no inicio e no fim da jornada de trabalho, em caso de mudanca de horario de
expediente do TRE-MA ou para melhor adequacgao dos servigos, mediante solicitacao do(a) fiscal

do contrato.

Jornada Carga Horaria Dias da Semana

Maximo de 8 horas didrias, devendo cumprir Segunda a Sexta

8H
o periodo das 8h as 11h e 13h as 18h _
4H Sabado

5.13. Mediante solicitacdo prévia do(a) fiscal do contrato, eventualmente os servicos poderao ser
prestados aos sabados, domingos e feriados, desde que haja reducdo da carga horaria durante a
semana de modo que seja respeitada a carga horaria maxima semanal de 44 (quarenta e quatro)

horas.

6. FORMAS DE COMUNICACAO, NOMEAGCAO DE PREPOSTO(A) DA CONTRATADA

6.1 A contratada nomeara preposto(a) para representa-la nos locais de execucao dos servicos,
que devera ser acessivel para imediato contato durante todo o periodo da contratacdo, sendo
esta nomeacdao em documento formal por escrito, que devera ser entregue ao CONTRATANTE até

o dia anterior ao inicio da execugao contratual;

6.2. Durante os dias Uteis, das 8h as 12h e 14h as 18h, o(a) preposto(a) devera estar acessivel
para dirimir, por whatsapp, questOes pertinentes a execucdo de servicos, no prazo maximo de

2h (ndo contabilizado o periodo de 12h01min as 13h59min);

6.3. Em situacbes de urgéncia, o(a) preposto(a) também podera ser contatado em outros

horarios e em dias ndo Uteis;

6.4. Quando necessario, sera solicitada a presenca pessoal do(a) preposto(a) na sede do Tribunal

Regional Eleitoral do Maranhao, com prazo minimo de convocacao de 02 (dois) dias Uteis;
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6.5. Todas as mensagens via e-mail serao enviadas para o(a) preposto(a), que se encarregara de

efetuar, se for o caso, 0 encaminhamento para os setores internos da CONTRATADA;

6.6. As mensagens enviadas por e-mail em dias ndo Uteis ou apds as 18h, em dias Uteis, somente
serao consideradas enviadas as 8h do préximo dia Util, exceto na hipétese prevista no
subitem 6.3;

6.7. As mensagens enviadas por e-mail em dias Uteis antes das 8h, somente serdo consideradas
enviadas neste horario, exceto na hipdtese prevista no subitem 6.3;

6.8. A CONTRATADA devera acusar o recebimento de todas as mensagens enviadas por e-mail ao

seu endereco eletronico, para fins de contagem dos prazos das demandas solicitadas;

6.9. Nao sendo acusado o recebimento, as mensagens serao consideradas lidas 48 (quarenta e

oito) horas apds o envio, observadas as disposicdes dos subitens 6.6 € 6.7;

6.10. A CONTRATADA orientara o(a) preposto(a) quanto a necessidade de acatar as orientacoes
da Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e

Medicina do Trabalho, bem como quanto a:

a) acompanhar e orientar os servigos desenvolvidos, seguindo as determinagdes do(a) fiscal do

contrato;

b) zelar pelo bom comportamento, fardamento e agilidade no cumprimento dos servigos

estabelecidos aos alocados(as) pela Contratada;

c) distribuir as tarefas e verificar se os servicos estao sendo executados com a qualidade

desejada;

d) exercer o controle sistematico sobre as folhas de frequéncia dos(as) empregados(as),

adotando as providéncias junto a Contratada para a substituicao dos ausentes;

7. DO FARDAMENTO

7.1. Fica dispensado o uso de uniformes ou qualquer tipo de padronizagao de vestimentas,
devendo, entretanto, que o0s empregados se apresentem adequadamente trajados nas
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dependéncias da contratante, considerando-se a natureza das atividades desenvolvidas, as

condigdes de asseio, de seguranca e outras que sejam pertinentes.
8. DOS DIREITOS AUTORAIS

8.1. A empresa vencedora, bem como o profissional de design grafico por ela contratado,
transferirdo de forma integral e irrevogavel, ao TRE/MA, a titularidade dos direitos autorais
relativos as obras produzidas durante a vigéncia do contrato decorrente da execucdo dos servigos
pelo empregado colocado a disposicdo do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao;

8.2. Sdo facultadas ao Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo a reproducao ou a divulgagao, no
todo ou em parte, por quaisquer das modalidades existentes ou que venham a ser criadas, bem
como a cessao a terceiros, pessoas fisicas ou juridicas, no todo ou em parte, das obras a que se

refere o subitem anterior.

9. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

9.1 Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, conforme previsto neste
Termo de Referéncia, sem interrupcdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga,
greve, falta ao servico e demissdao de empregados, que nao terao, em hipdtese alguma, qualquer
relacao de emprego com o CONTRATANTE, sendo de exclusiva responsabilidade da empresa as

despesas com todos os encargos e obrigagdes sociais, trabalhistas e fiscais;

9.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verifiquem vicios, defeitos ou

incorregOes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

9.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracao em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos

danos sofridos;
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9.4 Substituir, no prazo de 2 (horas), em caso de eventual auséncia, tais como faltas e licencas, o
empregado posto a servico da Contratante, devendo identificar previamente o respectivo

substituto ao Fiscal do Contrato;

9.5 Com relagao aos profissionais alocados nos postos de trabalho, apresentar os certificados e
demais documentos que atestem o cumprimento dos requisitos minimos exigidos neste Termo de

Referéncia;

9.6 Apresentar, quanto aos seus empregados, nada consta dos setores de distribuicdo dos foros
criminais dos Estados que tenham residido nos ultimos cinco anos, da Justica Federal e Estadual,
para todos os contratados;

9.7. Apresentar a fiscalizagcao do contrato, no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da

publicacao do contrato, ficha dos profissionais que desenvolverao os servicos;

9.8. Manter os empregados, quando em horario de trabalho, ou ainda, nas dependéncias do
contratante, devidamente uniformizados e identificados mediante uso permanente de cracha, com
foto e nome visivel, a ser fornecido pela contratada, conforme modelo apresentado pelo

contratante, sem que isso implique acréscimo nos pregos contratados;

9.9 Suijeitar-se a fiscalizacao por parte do CONTRATANTE para acompanhamento da execucdo do
contrato, prestando todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados e atender as reclamacoes

formuladas;

9.10 Acatar as exigéncias do CONTRATANTE quanto a execucdo dos servigos, horarios de turnos,
e, ainda, proceder a imediata correcdo das deficiéncias verificadas pelo CONTRATANTE, quanto a

execugao dos servigos contratados;

9.11 Apresentar ao CONTRATANTE, sempre que solicitado, o controle de frequéncia dos

profissionais alocados nos respectivos postos de trabalho;

9.12 Relatar imediatamente ao CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade, efetuando a devida
ocorréncia e acrescentando todos os dados e circunstancias considerados necessarios ao

esclarecimento;
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9.13. Responsabilizar-se por todos os danos ou prejuizos causados ao contratante, aos seus bens
e/ou a terceiros, advindos de dolo, culpa (impericia, negligéncia e imprudéncia) ou desrespeito de
seus empregados as normas de conduta e de seguranga, quando da execucdo dos trabalhos, cuja
despesa devera ser descontada das faturas seguintes da empresa, ou ajuizada a divida, se for o

caso, sem prejuizo das demais sancdes legais;

9.14. Manter preposto aceito pela Administragao do TRE-MA, com poder de decisao, durante o
periodo de vigéncia do contrato, para representa-lo administrativamente e dar ordens a seus
funcionarios quanto a realizagdo das tarefas solicitadas pelo gestor do contrato, o qual devera ser
indicado mediante declaracdo em que devera constar o nome completo, n® CPF e do documento
de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagdo profissional. Referido documento

devera ser assinado pelo respectivo preposto;

9.15. Substituir qualquer profissional, sempre que seus servicos e/ou conduta forem julgados
insatisfatorios e/ou prejudiciais ao contratante, a disciplina da Administracdo Publica e/ou ao
interesse do Servico Publico, fazendo-o imediatamente apds o recebimento da correspondente
notificacao;

9.16. Responsabilizar-se pelo transporte de seus empregados, por meios proprios ou mediante
fornecimento de vale-transporte, para a cobertura do trajeto residéncia trabalho e vice-versa

(inclusive em casos de paralisacao de transportes coletivos);
9.17. Fornecer aos profissionais todos os beneficios previstos na convencao coletiva de trabalho;

9.18. Manter os profissionais alocados devidamente treinados e atualizados, no que diz respeito a

qualificagdo exigida;

9.19. Apresentar, mensalmente, anexado a fatura, comprovante de depdsito do salario dos
funcionarios em conta corrente ou conta-salario, daqueles que prestarem servico no Tribunal

referente ao més cuja fatura esta sendo cobrada;

9.20. Manter, durante a execucao contratual, todas as condigdes de habilitagao e qualificagao
exigidas no certame;
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9.21 A empresa devera apresentar mensalmente, no que couber, anexada a nota fiscal/fatura, ou
sempre que solicitado pelo Fiscal do Contrato, os comprovantes do cumprimento das obrigagdes
previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, do pagamento dos salarios e

demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados a disposicao da Contratante;

9.22 A auséncia da documentacao pertinente ou da comprovagao do cumprimento das obrigacoes
trabalhistas, previdencidrias e relativas ao FGTS implicara a possibilidade de retencdo do
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, mediante prévia

comunicacao, até que a situacao seja regularizada, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

9.23. Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicagdo mencionada no
subitem anterior, sem a regularizacao da falta, a Administracao podera efetuar o pagamento das
obrigagdes diretamente aos empregados da CONTRATADA que tenham participado da execucao
dos servigos objeto do contrato, sem prejuizo das demais sangoes cabiveis

9.24. Cumprir rigorosamente o que preceitua a CLT em relagdo ao pagamento de seus
funcionarios, evitando qualquer espécie de atraso, sob pena de aplicacdo de sancoes

administrativas.

9.25. Pagar aos profissionais os adicionais devidos, caso executem atividades consideradas

penosas, insalubres ou perigosas, na forma da lei;

9.26. Apresentar a seguinte documentagdo no primeiro més de prestagdo dos servicos e sempre

que houver admissao de novos empregados:

a) Relacao dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcao, salario, horario do posto
de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com indicacao dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o

caso;

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis
técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
CONTRATADA;
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c) Exames médicos admissionais dos empregados que prestardo os servigos;

d) Declaragao de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA sobre a quitagao dos encargos

trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

9.27. Os documentos acima mencionados deverao ser apresentados para cada novo empregado
que se vincule a prestacdo do contrato administrativo. De igual modo, o desligamento de
empregados no curso do contrato de prestacao de servigos deve ser devidamente comunicado,
com toda a documentagao pertinente ao empregado dispensado, a semelhanga do que se exige

quando do encerramento do contrato administrativo;

9.28. Apresentar mensalmente, anexado a nota fiscal/fatura, os documentos listados a seguir, dos
alocados vinculados a prestacao dos servicos, referente ao més imediatamente anterior aquele

que esta sendo faturado:
a) Comprovante de depdsito do salario dos funcionarios em conta corrente ou conta-salario;

b) Repasse do crédito relativo ao vale-transporte e vale-alimentacdo no valor estabelecido na
convencao coletiva de trabalho da categoria, caso a categoria tenha norma de regéncia;

c) Relacao GFIP/SEFIP, exclusivamente, dos alocados que laboram no TRE-MA, com o respectivo

protocolo de envio;

d) Cdpia da folha de pagamento analitica e sintética em que conste como tomador o 6rgao ou

entidade contratante;

e) Guia de recolhimento do FGTS e INSS e respectivo comprovante de deposito;

9.29. Apresentar, sempre que solicitado pelo Contratante, os seguintes documentos;

a) Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério do CONTRATANTE;

b) Cdpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més de prestacao dos servicos

ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;
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c) Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentacao,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de convencao ou acordo coletivo de
trabalho, relativos a qualquer més da prestacao dos servicos e a qualquer empregado. No caso
de designer grafico apenas os referentes aos beneficios auxilio-alimentacdo e

vale-transporte, este caso optante;

d) Comprovantes de realizagao de eventuais treinamentos que forem exigidos por lei ou pelo

contrato.

9.30. Apresentar a documentagao abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdao do
contrato, apos o ultimo més de prestacao dos servicos, no prazo de até 30 (trinta) dias:

a) Termos de rescisdao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,

devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

b) Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS referentes as rescisdes

contratuais;

c) Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada

empregado dispensado;
9.31. Nao subcontratar, ainda que parcialmente, o objeto licitado;

9.32. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade da empresa no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, a CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao

do contrato, no prazo da notificacao, os seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do

domicilio ou sede do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
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5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.33. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

9.34. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacOes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a CONTRATANTE;

9.35. Nao serdo incluidas nas planilhas de custos e formacdo de precos as disposicdes contidas
em Acordos, Dissidios ou Convengbes Coletivas que tratem de pagamento de participacao dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria nao trabalhista, ou que
estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da

atividade;

9.36. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucdao contratual
mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regidao metropolitana em que ocorre a prestacao dos servigos, de modo a possibilitar
a conferéncia do pagamento por parte da CONTRATANTE. Em caso de impossibilidade de
cumprimento desta disposicdo, a CONTRATADA devera apresentar justificativa, a fim de que a

Administracao analise sua plausibilidade e possa verificar a realizacao do pagamento;

9.37. Autorizar a Administragao contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o
desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando
ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da

regularizagao, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis;

9.38. Quando nao for possivel a realizacao desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.:
por falta da documentagao pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e

guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do
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Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das

demais verbas trabalhistas, bem como das contribuigdes sociais e FGTS decorrentes;

9.39. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
nao executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a CONTRATADA relatar a

Administracao toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

9.40. Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obtencao das
informagdes de seus interesses junto aos drgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigag0es a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

a) Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prdpria, aos sistemas
da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribuicoes
previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da
prestacdao dos servicos ou da admissao do empregado;

b) Viabilizar a emissdao do cartdo cidadao pela Caixa Econdomica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos

servigos ou da admissao do empregado;

c) Oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtencao de extratos de

recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel.

9.41. Apresentar toda a documentacao exigida para fins de pagamento até o dia dez (ou primeiro
dia Util imediatamente posterior, se recair em sabado, domingo ou feriado) do més subsequente

ao da prestacao dos servicos;

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Proporcionar a empresa contratada todas as condicdes necessarias ao pleno cumprimento

das obrigacOes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.2. Efetuar o pagamento a contratada do valor resultante da prestacao dos servigos, consoante
as condicOes estabelecidas no edital do certame;
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10.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada,
proporcionando todas as condicdes para que a mesma possa cumprir suas obrigacdes dentro dos

prazos estabelecidos;

10.4. Comunicar imediatamente a empresa contratada qualquer irregularidade manifestada no

fornecimento do objeto;

10.5 Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, anotando em registro prdprio as
falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados(as)
eventualmente envolvidos(as), e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis, bem como comunicando a empresa contratada as ocorréncias de

quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte desta;

10.6. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa contratada, de

acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.7. Suspender o pagamento da Nota Fiscal sempre que houver obrigacao contratual,
diretamente relacionada a respectiva nota fiscal objeto de pagamento, pendente por parte da

empresa contratada, até a devida regularizacao;

10.8. Notificar, por escrito, a empresa contratada na ocorréncia de eventuais imperfeicoes no
curso de execucao do contrato, fixando prazo para sua correcao, aplicando, se for o caso, as

penalidades previstas neste Termo de Referéncia;
10.9. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da Contratada;
10.10. Nao permitir prestacao de servigos em horas extras;

10.11 Analisar os termos de rescisao dos contratos de trabalho do pessoal empregado na
prestacao dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apos a extingao

ou rescisao do contrato;

10.12 Disponibilizar instalacdes sanitarias, vestiarios e local para refeicao dos(as) empregados(as)
da Contratada, bem como local para guarda de materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios

da Contratada em uso na prestacao dos servicos;
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10.13 Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais.
10.14. Nao praticar atos de ingeréncia na administracao da Contratada, tais como:

a) Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente

aos encarregados/prepostos ou responsaveis por ela indicados;
b) Direcionar a contratagdao de pessoas para trabalhar na empresa Contratada;

c) Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacao destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdao e em

relagdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

10.15. Fiscalizar mensalmente o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para
com o FGTS, especialmente:
a) A concessdao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como de

auxilio-transporte, auxilio-alimentacado e auxilio-salide, quando for devido;

b) O recolhimento das contribuices previdenciarias e do FGTS dos empregados que efetivamente

participem da execugao dos servigos contratados, a fim de verificar qualquer irregularidade;

c) O pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados até a

data da extincao do contrato;

11. DA PRESTAGAO DA GARANTIA

11.1 A Contratada prestara garantia no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor

inicial do contrato, nos termos previstos em lei e no edital do certame.

12. DO RECEBIMENTO E PAGAMENTO

DO RECEBIMENTO

12.1 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato;

38



PODER JUDICIARIO .
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
SECAO DE ANALISE E LICITACOES

12.2 O recebimento provisdrio sera realizado pelo(a) Fiscal Setorial através do Formulario de

Avaliagao - Setorial;

12.3 Até o quinto dia util subsequente ao da realizagdo dos servigos, o(a) fiscal setorial devera
apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os

indicadores previstos no ato convocatorio;

12.4 Ao final de cada periodo mensal, o(a) gestor(a) do contrato devera verificar a efetiva
realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e

com o FGTS do més anterior;

12.5 Sera elaborado relatério circunstanciado pelo(a) gestor(a) do Contrato, com registro, analise

e conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato;

12.6 O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugao dos servigos, sera

realizado pelo(a) gestor(a) do contrato;

12.7 O(a) gestor(a) do contrato analisara os relatérios da fiscalizacdo e toda documentacao
apresentada pela CONTRATADA e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdao e o
pagamento da despesa, indicara as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a mesma, por

escrito, as respectivas corregoes;

12.8 O(a) gestor(a) emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdo apresentados, e comunicara a
CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo com base no Instrumento de Medicao de Resultado (IMR);

DO PAGAMENTO

12.9 O pagamento sera realizado (parcela Unica, mensalmente, pelos servigos prestados) por

meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
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contratado, no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar do recebimento, pela Contratante, da Nota

Fiscal/Fatura, que devera cumprir os seguintes requisitos:

a) Apresentacdo de nota fiscal de acordo com a legislacdo vigente a época da emissdo,
acompanhada da Certiddo Negativa de Débito — CND, comprovando regularidade com o INSS; do
Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, comprovando regularidade com o FGTS; da Certidao
Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida
pela Secretaria da Receita Federal, e da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,
emitida pela Justica do Trabalho; e de prova de regularidade com as Fazendas Estadual e
Municipal do domicilio ou sede da CONTRATADA;

b) Inexisténcia de fato impeditivo para o qual tenha concorrido a CONTRATADA;
c) Apresentacao dos seguintes documentos:

c.1) relacao nominal de prestadores, referente ao més da prestacao dos servicos, na qual
constem todos os empregados que atuaram na execucao do servico, mesmo que transitoriamente

em substituicdo a mao de obra faltante, com discriminacao do periodo de atuacao;

c.2) comprovante de depdsito bancario e copia da folha de pagamento, referente ao més da

execucao dos servigos, identificando o nome e a matricula do profissional;

c.3) comprovante de fornecimento dos auxilios devidos (alimentacdo, transporte etc.), com a
respectiva data da disponibilizacao, quantidade, valor, més de competéncia e, ainda, a assinatura

do profissional atestando o recebimento;

c.4) guias de recolhimento de INSS e FGTS do més anterior a execugao dos servicos, juntamente

com a Relagao de Empregados (RE) constantes do arquivo SEFIP;
c.5) Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP);

c.6) Comprovante de Declaracao das ContribuicOes a Recolher a Previdéncia Social e a Outras

Entidades e Fundos por FPAS — Empresa;
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c.7) resumo discriminado do faturamento, incluindo o quantitativo e o nimero de horas de
funcionamento dos postos de trabalho, bem como especificacdo dos descontos realizados no

salario, no vale-transporte e auxilio-alimentacao;

c.8) quadro demonstrativo de férias e licencas concedidas aos profissionais alocados na execugao
do contrato, indicando se houve ou ndo a ocupacao do posto de trabalho, referente ao més da

prestacdo dos servicos;

c.9) planilha de calculo do valor a ser deduzido na nota fiscal pela ndo ocupacao dos postos de
trabalho em caso de faltas, férias ou posto vago;

c.10) documentacdao completa acerca de rescisdes de empregados ocorridas no més faturado,

incluindo meméria de calculo detalhada;

c.11) documentacdo completa acerca da admissdao de novos profissionais, incluindo copia da

carteira de trabalho;

12.10 A nota fiscal apresentada em desacordo ou com qualquer circunstancia que desaconselhe o
pagamento sera devolvida a CONTRATADA e, nesse caso, 0 prazo previsto para o pagamento sera

interrompido e reiniciado a partir da respectiva regularizacao;

12.11 A auséncia da documentacao pertinente ou da comprovacao do cumprimento das
obrigacOes trabalhistas, previdencidrias e relativas ao FGTS ensejara a possibilidade de retengao
do pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, ou mesmo de

pagamentos diretos aos trabalhadores;

12.12 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a

manutencgao das condicOes de habilitacao exigidas no edital;

12.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da CONTRATANTE;

41



PODER JUDICIARIO .
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
SECAO DE ANALISE E LICITACOES

12.14. Nao havendo regularizacago ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

12.15 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a

ampla defesa.

12.16 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao junto ao
SICAF.

12.16.1. Sera rescindido o contrato em execucao com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta

relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante;

12.17 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido nos valores da proposta, quando houver,

serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

13. DA GARANTIA DO CUMPRIMENTO DAS OBRIGAGOES TRABALHISTAS (CONTA
VINCULADA)

13.1 Em razao do disposto na Resolucao n°169/2013 do Conselho Nacional de Justica, por
tratar-se de contratacao de servigos continuados, com dedicacdo exclusiva da mao de obra, as
provisdes de encargos trabalhistas relativas a férias, 13° salario e multa do FGTS por dispensa
sem justa causa, a serem pagas pelo TRE/MA a Contratada, serdo glosadas do valor mensal do
contrato e depositadas exclusivamente em banco publico oficial, para a garantia do cumprimento

das obrigacOes trabalhistas relativas a contratacao.
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13.2 Os depodsitos de que trata o subitem anterior devem ser efetivados em conta corrente
vinculada — bloqueada para movimentacdao — aberta em nome da Contratada, unicamente para

essa finalidade e com movimentagao somente por ordem do TRE/MA.

14. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

14.1 O contrato devera ser fielmente executado pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas

contratuais, respondendo a mesma pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial;

14.2 A execucao do contrato sera gerenciada e fiscalizada por representantes da CONTRATANTE,
que poderdao exigir da CONTRATADA, a qualquer tempo, esclarecimentos, demonstracdes e

documentos que comprovem a regularidade do contrato;

14.3 A gestao e fiscalizagdo serao exercidas no interesse da CONTRATANTE e ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer

irregularidades;

14.4 A CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte o servico prestado, se

em desacordo com o contrato;

14.5. Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucao dos
servigos contratados, a CONTRATANTE se reserva o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacao dos

servicos, podendo para isso:

a) notificar imediatamente a CONTRATADA acerca de empregado que tiver sem uniforme ou

crachd, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja conduta julgar inconveniente;

b) examinar as carteiras profissionais dos(as) empregados(as) da CONTRATADA alocados para

execugao dos servigos contratados;

c) consultar os extratos das contas do INSS e do FGTS, os contracheques, copias de recibos de
depdsitos bancarios, comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,

vale-alimentacdo, entre outros) de qualquer empregado(a) que preste servico a CONTRATADA;
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d) verificar as folhas de pagamento analiticas de qualquer més da prestacao dos servicos, em que
conste como tomadora a CONTRATANTE;

e) consultar os termos de rescisao dos contratos de trabalho dos(as) empregados(as) prestadores
de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria; guias de
recolhimento da contribuicdao previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais,
extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado

dispensado e exames médicos demissionais dos(as) empregados(as) dispensados(as);

14.6. A CONTRATADA lancara na Nota Fiscal as especificacbes do servico executado de modo

idéntico aquelas constantes da Nota de Empenho;

14.7. O(a) Gestor(a) devera verificar a necessidade de se proceder a repactuagdo do contrato,

inclusive quanto a necessidade de solicitacao da CONTRATADA;

14.8. A fiscalizagdo setorial dos contratos avaliara constantemente a execucao do objeto e
utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), para afericdo da qualidade da prestacao
dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima

exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdao do servico, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada;

14.9. A utilizacdo do IMR nao impede a aplicacao concomitante de outros mecanismos para a

avaliacao da prestacao dos servicos;

14.10. Durante a execucao do objeto, o(a) fiscal setorial devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdao, devendo intervir para requerer a

CONTRATADA a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas;
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14.11. O fiscal setorial deverd apresentar ao(a) preposto(a) da CONTRATADA a avaliacdo da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliagao de desempenho e qualidade da prestacao dos

servigos realizados, conforme metodologia constante no SUBANEXO 1II;

14.12. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal setorial, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao

controle do prestador;

14.13. Na hipdétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas sancdes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatério;

14.14. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,

conforme o disposto no art. 117 da Lei n® 14.133/21;

14.15. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigagdes trabalhistas, nao recolhimento das
contribuicdes sociais, previdenciarias ou para com o FGTS ou a ndo manutencao das condicOes de
habilitacdo, ensejara a aplicacdo de sangdes administrativas, previstas no instrumento
convocatorio e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisao contratual, por ato unilateral
e escrito da CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 137 a 139 da Lei n°® 14.133, de 2021;

14.16. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacdo, pela
CONTRATADA, do pagamento de todas as obrigagOes trabalhistas, sociais e previdencidrias e para
com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucao, inclusive quanto as verbas

rescisorias;

14.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de

imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
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inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus

agentes, gestores(as) e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei n°© 14.133, de 2021;

14.18. A fiscalizacdo do contrato sera feita pelos(as) servidores(as) indicados(as) no quadro
abaixo, podendo a Administragdo substitui-los(as) no momento que julgar conveniente. Cada
fiscal anotara em registro proprio as ocorréncias relacionadas a execucdo dos servicos
contratados, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados, controlando, permanentemente, a frequéncia do pessoal contratado. Qualquer
irregularidade devera, incontinenti, comunicar ao(a) gestor(a) do contrato para que tome as

providéncias cabiveis;

FISCAL DO CONTRATO GESTOR(A) DO CONTRATO

Para o Operador Reprografico e Designer
Grafico da Sede do TRE/MA

Titular: Lourival Osvaldo Campos (SEART)
Substituto(a): Carlos  Sérgio  Carneiro
Alhadeff(SEART)

Para o Operador Reprografico do Forum
Eleitoral de Sao Luis/MA

Titular: a ser indicado(a) pelo responsavel do
Forum de Sao Luis/MA.

Substituto(a): a ser indicado(a) pelo

Titular: a ser indicado(a) pela Segao de
Gestao de Contratos - SEGEC

Substituto(a): a ser indicado(a) pela Secao
de Gestdo de Contratos - SEGEC

responsavel do Férum de Sao Luis/MA.

14.19. A gestdo dos contratos sera feita pelos(as) servidores(as) indicados acima. As decisdes e
providéncias que ultrapassarem a competéncia do(a) gestor(a) deverao ser solicitadas ao(a)
Secretario(a) de Administracdo e Financas, em tempo habil, para a adocao das medidas

convenientes;

15. DA INEXECUGAO CONTRATUAL
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15.1. Constituem hipdteses de inexecucao PARCIAL do objeto contratual:
a) Permitir a presenca de empregado nao uniformizado, ou sem identificacao;

b) Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesao corporal ou

consequéncias letais;

c) Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servigos

contratuais;

d) Alocar na execucao do contrato funcionario sem a devida capacidade técnica;
e) Transferir a outrem o objeto da presente contratacao, no todo em parte;

f) Nao iniciar a execugao no prazo do subitem 5.1;

g) Nao manter o registro diario de frequéncia de cada colaborador atualizado;

h) Deixar de cumprir as orientagdes gerais de servicos determinadas pela fiscalizacao da
Contratante contidas no contrato e nas Ordens de Servico emitidas, ou cumprir de forma
desidiosa ou negligente;

i) Deixar de aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite 25% do valor inicial do contrato, consoante o art. 125 da Lei n.°
14.133/21;

j) Nao indicar preposto apto a tratar em nome da empresa junto ao fiscal do contrato;

k) Deixar de atender, de imediato, as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo de

colaboradores nao qualificados ou entendidos como inadequados a prestacao dos servicos;

I) Deixar de pagar quaisquer de suas obrigacOes perante o Poder Publico durante a execucao do

contrato, causando com isso o retardamento na execugao dos servicos;

m) Falhar ou retardar na execugao dos servigos por falta de colaborador;
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n) Permitir que funcionario se apresente com sinais de embriaguez ou sob efeito de substancia

tdxica para a execugao dos servigos;

0) Deixar de manter, durante toda execucao do Contrato, as condi¢cdes de habilitacdo e

qualificagao exigidas na licitacao;

p) Nao reparar eventuais danos provocados a Contratante ou a terceiros, decorrentes de atos de

preposto ou funcionarios seus, relacionados a execucao do contrato.
15.2 Constituem hipéteses de inexecucao TOTAL do objeto contratual:
a) Reincidéncias naquelas elencadas no subitem 15.1;

b) Causar, por ma fé ou falta de diligéncia, prejuizo a Administracdo Publica, ao processo eleitoral
ou a terceiros, de graves consequéncias, de dificil reparacdo ou que onerem substancialmente a

execucao do contrato;
c) A licitante ou contratada que:
cl. quando regularmente convocada, nao celebrar o contrato;

c2. ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, por um periodo superior a 5 dias, sem
justo motivo, comprovado e aceito pela Administragao;

c3. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal durante a execucao contratual.

16. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
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c) der causa a inexecucado total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdao ou da entrega do objeto da contratacao sem motivo

justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. Ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas serao aplicadas as seguintes

sancgoes:

16.2.1 Adverténcia, em caso de inexecugdes parciais de baixo potencial lesivo, assim entendidas

como aquelas que nao comprometam a execugao do objeto.

16.2.2 Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 3 anos, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas "b”, “c” e “d” do subitem 16.1, sempre que ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

16.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao
Publica, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “*h” do subitem 161.1,
bem como pela pratica de condutas sujeitas a sangdo de impedimento de licitar e contratar
(subitem 16.2.2 ) que, pela extensao dos danos, justifiqguem a imposicao de penalidade mais

grave;
16.2.4 Multa:

16.2.4.1 Moratéria de 1% (um por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, por dia de
atraso injustificado no cumprimento das obrigacOes e prazos contratuais, até o limite de 10 (dez)

dias;
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16.2.4.1.1 O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administracdo a converter a multa
moratéria em compensatéria e promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133,
de 2021.

16.2.4.2 Moratoéria de 1% (um por cento) sobre o valor da Nota Fiscal, por dia injustificado de
atraso, na hipotese de descumprimento da obrigacdo do subitem 9.42, até o limite de 10 (dez)

dias, aplicavel também a regra do subitem 16.2.4.1.1;

16.2.4.3 Compensatdria de 5% a 10% sobre o valor total do contrato, nos
descumprimentos e inexecugdes parciais que comprometam a execugao do objeto, desde que nao
configurem a hipotese prevista na alinea “b” do subitem 16.1. S3o exemplos desse tipo de
conduta tipica as previstas no subitem 15.1.

16.2.4.4 Compensatodria de 11% a 30% sobre o valor total do contrato, nas hip6teses
sujeitas as sancbes de impedimento de licitar e contratar (subitem 16.2.2) e declaracao de
inidoneidade (subitem 16.2.3).

16.3 A aplicacdo das sancdes previstas neste instrumento ndao exclui, em hipdtese alguma, a

obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

16.4 Todas as sangOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a

multa.

16.5 Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

16.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca

sera descontada da garantia prestada, se houver, ou cobrada judicialmente.

16.7. A aplicacdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o

contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
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paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar

e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
16.8. Na aplicagao das sangdes serao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragao cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante.

16.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,

observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei;

16.10 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
instrumento ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o

contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia;

16.11. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21;

16.12. Os débitos do contratado para com a Administracao contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdao ora

contratante.
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17 —~ADJUDICAGCAO, PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

17.1. Sugere-se a licitacio na modalidade PREGAO ELETRONICO, por se tratarem de servicos
comuns, nos termos da Lei n.° 14.133/2021, por possuir padroes de desempenho e qualidade

objetivamente definidos, mediante especificagdes usuais de mercado;

17.2 A licitagdo do objeto devera ser feita em lote Unico, o qual devera prever todos os custos

diretos e indiretos pertinentes a execucao dos servicos;

17.3 Sera considerada vencedora a licitante que atender todas as condicOes estabelecidas neste
termo de referéncia, no edital e seus anexos e ofertar o menor preco para os objetos,
representado pelo VALOR GLOBAL, observando-se os precos maximos (unitarios, totais e
global) da planilha de custos, tendo como referéncia planilha elaborada pela Administragao
(Anexo I-B);

17.4 O mercado local que fornece os servigos pleiteados nao se caracteriza por atuar de forma
segmentada por especializacao (em geral s3ao empresas cuja expertise €, na verdade, o

gerenciamento de servicos de terceirizagao).

17.5 No LOTE UNICO foram agrupados os servicos de operacdo de maquina reprografica e de
design grafico, para atuacdo na Secretaria do TRE-MA em S3ao Luis/MA e Férum Eleitoral de Sao
Luis/MA ;

17.6. A reunido em um Unico LOTE foi aplicada por ser mais vantajoso para a Administragao, visto
que, neste caso em particular, amplia a competitividade, podendo culminar em menores custos
para o Tribunal, afastando quaisquer prejuizos ao conjunto dos servicos que deverao ser

contratados;
17.7. A PROPOSTA DE PRECOS devera conter as seguintes informagdes:
a) Razdo Social da Pessoa Juridica, com endereco e niumero do CNPJ;

b) Pregos UNITARIOS, TOTAIS E GLOBAL, em reais, em algarismos, e valor global da proposta,
inclusas todas as despesas (remuneracdo e insumos: auxilios alimentacdo e transporte,
treinamento/capacitacdao/reciclagem) com mao de obra, bem como todos os encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, vedada a inclusdo a titulo de IRPJ e CSLL, e
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qualquer outra despesa, que incidir na execugao dos servigos, bem como, todos os custos com

treinamento, desenvolvimento e capacitacdo da mao de obra a ser alocado na prestacao dos

servicos contratados devem estar contemplados no preco final da proposta;

¢) Quadro-resumo idéntico ao modelo abaixo:

VALOR | VALOR
< VALOR VALOR
GRUPO | ITEM DISCRIC';"INACA unrpape | QUANT | ynrT, JSJ::L :ﬁ;ﬁ:‘_ TOTAL EM
' MENSAL 48 MESES
Servicos de
Operacao de
Maquina
ne R$ R$ R$ R$
1 Reprografica, POSTO 3 4.360,92 | 13.082,76 | 156.993,12 | 627.972,48
Equipamentos
Digitalizadores e
Afins
1
Servicos de um
ico R$ R$ R$ R$
2 profissional de POSTO 1 9.297,42 | 9.297,42 | 111.569,04 | 446.276,16
Design Grafico
RS ” RS
TOTAL 223801 | 5645616 | 10742486

pena de desclassificagao;

17.8. Os pregos propostos nao poderao ser superiores aos valores estabelecidos no item 4, sob

17.9. E imperioso mencionar com relacdo aos servicos de design grafico, que tendo em vista que

os trabalhos a serem desenvolvidos neste Tribunal requerem comprometimento, dedicagdo e

qualidade, o valor do teto salarial a ser pago pela empresa vencedora ao profissional empregado,

para 44h semanais, devera ser, no minimo, de R$ 4.036,10 (quatro mil e trinta e seis reais

e dez centavos), correspondente ao valor estimado para a presente contratacdo a fim de

se evitar rotatividade em razao de baixos salarios, sendo que a partir daquele valor se preencheu

a Planilha de Custos;
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17.10. A proposta devera conter prazo de validade, que ndao podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias a contar da data de abertura da Sessdo Publica, dados da licitante tais como: telefone,
e-mail, banco, agéncia, nimero da conta-corrente e praca de pagamento (facultada a

apresentacao destas informagOes quando da contratacao);
17.11. Juntamente com a proposta, a licitante devera apresentar:

a) Planilha de custo da mao de obra envolvida na execugao dos servigos, conforme modelo do
SUBANEXO I — A deste termo, apresentando ainda, quando cabivel, as respectivas memdrias de

calculo;

b) Acordo ou Convencgao Coletiva de Trabalho das categorias envolvidas na prestagao do servigo,
em que se fundamentou para formar sua planilha de custos, além de declaragdo de quais os
sindicatos envolvidos (patronal e laboral) nas relagdes trabalhistas advindas do cumprimento das

obrigacOes do objeto deste Termo de Referéncia e as respectivas datas-bases e vigéncias;

17.12. Nao serdo incluidas nas planilhas de custos e formacao de precos as disposicdes contidas
em Acordos, Dissidios ou Convengles Coletivas que tratem de pagamento de participacao dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da licitante, de matéria ndo trabalhista, ou que
estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da

atividade;

17.13. A licitante inscrita no SIMPLES NACIONAL, caso esteja concorrendo, ndo podera elaborar
sua proposta considerando em sua planilha de custos e formacdo de pregos aliquotas do Simples
Nacional, por forca do disposto no Art. 17, inc, XII da Lei Complementar n.© 123/06. A proposta

ja deve contemplar a formacdo de preco compativel com o Lucro Real ou Presumido;

17.14. O valor cotado na planilha para materiais permanentes deve considerar o valor da
depreciacdo mensal dos equipamentos e, se cabivel, o valor da taxa de manutencao mensal

deles;
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17.15. As propostas poderdo ser analisadas pelo setor demandante, que podera solicitar ao(a)
pregoeiro(a) fazer diligéncias visando ao esclarecimento sobre as especificacdes dos servigos ou

elucidar outras questdes correlatas.

17.16. As licitantes deverdo atender aos requisitos de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal

e trabalhista que forem previstos no edital do certame.

17.17 Para fins de qualificacdo técnica, as licitantes deverdo apresentar, atestado(s) de
Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove(m) aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e
quantidades com o objeto desta licitagdo, demonstrando que a licitante gerencia ou gerenciou
servigos terceirizados de complexidade similar, nos termos da lei n® 14.133/2021;

17.18 A licitante deve disponibilizar todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram

prestados os servicos;

17.19. Os documentos apresentados por uma mesma licitante para fins de qualificacdo técnica

poderao estar referidos a todos os seus estabelecimentos;

17.20. Somente serao aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou decorrido, no
minimo, um ano do inicio de sua execucao, exceto se o contrato houver sido firmado para ser
executado em prazo inferior (Anexo VII-A, art. 10.6 Instrucao Normativa n® 5, de 25 de maio de
2017);

17.21. Serd admitida a apresentacdo de atestados referentes a periodos sucessivos nao

continuos;

17.22. Os atestados de capacidade técnico-operacional deverdo referir-se a servicos prestados no
ambito de sua atividade econOmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente, devidamente registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de

pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB;
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17.23 A apresentagao de atestado (s) de qualificacdo técnica visa atender o interesse publico, na
medida em que o futuro contratado devera ter aptiddo suficiente para desempenhar o objeto
contratado, assegurando que todos os compromissos serao honrados, principalmente, os
relacionados aos encargos tributarios e aos trabalhistas, evitando que qualquer 6nus proveniente

da ma gestao da empresa seja repassado ao TRE-MA;
17.24. Documentos necessarios para a qualificacdo econdmico-financeira:
a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da licitante;

b) Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracoes

contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

b.1) Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica

ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

b.2) Patrimoénio liqguido minimo correspondente a 10% (dez por cento) do valor total estimado
para a contratagao.

18 — VIGENCIA CONTRATUAL, REAJUSTE E REPACTUACAO

18.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 48 (quarenta e oito) meses, contados do primeiro
dia util apds a publicacdo, prorrogaveis até o limite decenal, nos termos dos arts. 106 e 107 da
Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, tendo em vista que os servicos objeto deste Estudo sao
comuns e de natureza continuada, conforme classificacao constante nos termos do art. 69, XIII
da Lei n°. 14.133/2021;

18.2. Caberd a repactuacdo de precos, como espécie de reajuste contratual, desde que seja
observado o interregno minimo de um ano, contado da data da apresentacao da proposta ou da

data da ultima repactuagdo, conforme estabelece o § 39, Art. 135, da Lei n.° 14.133/2021;

18.2.1. Inexistindo sentenca normativa, convengao ou acordo coletivo de trabalho, a repactuagao
dos precos da mdo de obra terd como base a pesquisa de precos realizada na mesma fonte
utilizada para a fixacao do salario-base, devendo ser observados os mesmos critérios fixados
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quando da elaboracdo da estimativa de precos, neste caso contando-se o interregno minimo da

data da apresentacao da proposta;

18.2.2. Nas repactuagOes subsequentes a primeira, o interregno de 12 (doze) meses sera contado
a partir da data de inicio dos efeitos financeiros da Ultima repactuacao ocorrida;

18.2.3. Caso a CONTRATADA ndo requeira tempestivamente a repactuacao e prorrogue o
Contrato sem pleitea-la, ocorrera a preclusao do direito;

18.2.4. Na hipdtese de iminente prorrogacdo do Contrato, ndo havendo concessao do pedido até
a assinatura do termo aditivo respectivo, a CONTRATADA devera deixar consignado o seu direito

expressamente no termo aditivo;

18.3. A repactuacdo para fazer face a elevacdo dos custos da contratacdo, respeitada a
anualidade, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, é direito da CONTRATADA, e nao
podera alterar o equilibrio econdmico e financeiro dos contratos, conforme estabelece o art. 37,
inciso XXI da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, sendo assegurado ao prestador
receber pagamento mantidas as condicoes efetivas da proposta;

18.4. Quando a contratacdao envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base
diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantas quanto forem os acordos, dissidios ou

convengoes coletivas das categorias envolvidas na contratagao;

18.5 A repactuagdo para reajuste do contrato em razao de novo acordo, dissidio ou convencao
coletiva deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses

instrumentos;

18.6. As repactuagoes serao precedidas de solicitacao da CONTRATADA, acompanhada de
demonstracao analitica da alteragdo dos custos, por meio de apresentacao das planilhas de
composicao de custos e formagao de pregos, do novo acordo ou convengao coletiva ou sentenca
normativa da categoria que fundamenta a repactuacao, e, se for o caso, dos documentos
indispensaveis a comprovacao da alteracdo dos precos de mercado de cada um dos itens da
planilha a serem alterados;
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18.6.1. Os precos de insumos de mao de obra decorrentes de convencao, acordo coletivo de
trabalho, sentenca normativa ou definidos pelo Poder Publico, tais como auxilio alimentacao e
vale-transporte, serao reajustados com base nos respectivos instrumentos legais, no mesmo
momento - e por meio do mesmo instrumento - em que ocorrer a repactuagao da mao de obra,
com efeitos financeiros das datas das efetivas alteragdes de custos de cada item, nos termos do

primeiro e do segundo subitem;

18.7 A CONTRATADA devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a proporcao de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor contratado,

como condicdo para a repactuacao;

18.8. As repactuagdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualguer momento, a
manutencao do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124 da Lei n°
14.133/2021;

18.9. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de lei, sentenca normativa, acordo ou

convencao coletiva de trabalho;

18.10. A repactuacdo sera formalizada por meio de Termo Aditivo ao Contrato.

19 — DA VISTORIA

19.1. E facultado aos proponentes a realizacdo de vistorias dos locais de execugdo dos servicos,
a fim de obtencdo de subsidios para a adequada elaboragdo de suas propostas comerciais. A
CONTRATANTE nado aceitara quaisquer alegacdes posteriores relativas ao desconhecimento das
condigdes dos locais em que serdo prestados os servicos como escusa as obrigagdes contratuais

ou a exigéncias contidas neste Edital.

19.2. A vistoria podera ser agendada junto a Secdo de Editoracdao e Artes Graficas - SEART,
através do ramal 2107-8722, das 13:00 as 18:00h, de segunda a quinta, e das 08:00 as 13:00, as
sextas. A vistoria técnica podera ocorrer até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para a

realizacao da licitagao.
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20 — DO INSTRUMENTO DE MEDIGCAO DE RESULTADOS

20.1 O INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR define, em bases compreensiveis,
tangiveis objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da

prestacao do servico e respectivas adequagoes de pagamento;

20.2. Havera o estabelecimento de metas a serem cumpridas, representadas por indicadores
relacionados a imperfeicoes que medirao a qualidade da prestacdao dos servigos, conforme
metodologia descrita no SUBANEXO II;

20.3. O preco a ser fixado neste Termo de Referéncia pela realizacdo dos servicos, considera a
execugao do objeto com a maxima qualidade. A execucao contratual que atinja os objetivos dos
servicos contratados, sem a maxima qualidade, importara em pagamento proporcional ao

realizado;

20.4. Tais ajustes visam assegurar a CONTRATANTE e A CONTRATADA o recebimento dos

servicos, mesmo diante de eventuais imperfeicdes em sua execugao;

21 — DOS REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE SOCIOAMBIENTAL

21.1 A contratacao pretendida nao causa impactos ambientais significativos, todavia a empresa
contratada devera buscar minimizar os impactos ambientais por meio da adogao, no que couber,

dos seguintes requisitos:

a) A contratada devera obedecer as normas técnicas de saude, de higiene e de seguranca do
trabalho, de acordo com as normas do Ministério do Trabalho e Emprego;

b) A contratada devera fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios para a execucao de servicos e fiscalizar o uso, em especial pelo que consta da Norma

Regulamentadora n. 6 do MTE;

c) A contratada devera observar a Resolugao CNJ n. 400/2021, que dispde sobre a politica de
sustentabilidade no Poder Judiciario;
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d) Nao ter sido condenada nem a contratada e nem os seus dirigentes por infringir as leis de
combate a discriminagdo de raca ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em
afronta a previsdao dos arts. 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988; do art. 149 do Cddigo
Penal Brasileiro; do Decreto n. 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convengoes
da OIT n. 29 e 105;

21.2 A empresa contratada devera declarar ter conhecimento da Politica de Sustentabilidade do
Conselho Nacional de Justica e os seus profissionais deverao estar informados sobre as boas
praticas voltadas ao consumo consciente e reducdo de desperdicio, com o objetivo de contribuir

para a preservacao do meio ambiente e dos recursos publicos;
21.3 A contratada devera observar o Plano de Logistica Sustentavel do TRE-MA.
21.4 A contratacao implica em gasto de papel e envolve a utilizacdo de energia elétrica;

21.5 As empresas contratadas deverdo, no que couber, seguir critérios de sustentabilidade
conforme determinam o Decreto n°® 7.746/2012, a Portaria TRE-MA n® 271/2022 e a Instrugao
Normativa n°® 1, de 19.1.2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, Guia Nacional de Licitacdes Sustentaveis da

AGU, legislagbes ambientais etc.

21.6. Com o intuito de promover boas praticas sustentaveis, a CONTRATADA devera:

a) Adotar praticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e o atendimento as normas
internas e de seguranca e medicina do trabalho para seus empregados;

b) Proibir quaisquer atos de preconceito de raga, cor, sexo, orientacao sexual ou estado civil na
selecao dos profissionais;

c) Administrar situacdes emergenciais de acidentes com eficacia, mitigando os impactos aos
empregados, colaboradores, usudrios e ao meio ambiente;

d) Conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis,
observando também a legislacao ambiental para a prevencao de adversidades ao meio ambiente
e a saude dos trabalhadores e envolvidos na prestacao dos servicos;

e) Eliminar o uso de copos descartaveis na prestacao de servicos nas dependéncias do

CONTRATANTE;
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f) Destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais que foram utilizados na
prestacdao de servicos as associagOes/cooperativa de catadores de materiais reciclaveis e/ou seu
desfazimento, segundo o Decreto n° 9.373/2018. Na gestdo de residuos, deve-se observar a
separacao dos residuos solidos nao reciclaveis dos residuos reciclaveis, de acordo com a Politica
de Responsabilidade Socioambiental do TRE/MA.

22 — DAS OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

22.1. O TRE/MA e a CONTRATADA comprometem-se a proteger os direitos fundamentais de
liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos

ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

a) cumprirao fielmente o disposto na Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais (LGPD) — Lei n.°
13.709/2018, bem como na Resolugao TSE n.° 23.644/2021 (institui a Politica de Seguranca da
Informagdo no ambito da Justica Eleitoral) e na Resolucao TSE n.0 23.650/2021 (institui a Politica

geral de Privacidade e Protecdao de Dados Pessoais no ambito da Justica Eleitoral), no que couber;

b) o tratamento de dados pessoais dar-se-4 de acordo com as bases legais previstas nas
hipoteses dos arts. 79, 11 e/ou 14 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterao os servicos, e para

propdsitos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular;

) o tratamento seja limitado as atividades necessarias para o alcance das finalidades do servico
contratado ou, quando for o caso, ao cumprimento de obrigacdo legal ou regulatdria, no exercicio
regular de direito, por determinagao judicial ou por requisicao da Autoridade Nacional de Protecao
de Dados - ANPD;

c.1) é vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia
da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagao, sob pena de

responsabilizagao administrativa, civil e criminal;

d) em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante consentimento,
indispensaveis a propria prestacao do servico, esta sera realizada apds prévia aprovacao do

TRE/MA, responsabilizando-se a CONTRATADA pela obtencdo e gestao. Os dados assim coletados
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s6 poderdo ser utilizados na execugao dos servigos especificados neste contrato, e em hipotese

alguma poderao ser compartilhados ou utilizados para outras finalidades;

d.1) eventualmente, podem as partes convencionar que o TRE/MA sera responsavel por obter o

consentimento dos titulares;

e) os sistemas que servirao de base para armazenamento dos dados pessoais coletados devem
estar alinhados com a legislacdo vigente, com a Politica de Privacidade de Dados do TRE/MA e

com as melhores praticas de mercado;

e.1) Se em razao do presente contrato a CONTRATADA receber dados pessoais sensiveis (Art. 5°,
inciso II, da Lei n.° 13.709/2018), esta devera cumprir com as seguintes regras minimas de

seguranca da informacao:
e.1.1) adotar controles rigidos de acesso dos dados sensiveis;
e.1.2) possuir uma politica de eliminacdo dos dados;

e.1.3) aplicar uma ferramenta de criptografia, anonimizagdo ou pseudo-anonimizacao sobre os

dados sensiveis.

f) os dados obtidos em razao deste contrato serao armazenados em um banco de dados seguro,
com garantia de registro das transagdes realizadas na aplicacao de acesso (log), adequado
controle baseado em funcao e com transparente identificacao do perfil do credenciados, com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacao, em caso de
eventuais omissoes, desvios ou abusos, tudo estabelecido como forma de garantir inclusive a
rastreabilidade de cada transacao e a franca apuragao, a qualquer momento, vedado o

compartilhamento desses dados com terceiros;

f.1) nas operacdes de dados pessoais pela CONTRATADA, para atender ao acima disposto, esta

garante:

f.1.1) adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacgdo com o intuito de

proteger os dados pessoais a que venha a ter acesso no cumprimento das obrigagdes contratuais;
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f.1.2) tratar os dados em ambiente da CONTRATADA;

f.1.3) informar, na assinatura do contrato, os dados referentes ao seu encarregado de protecao de

dados;

f.1.4) notificar, imediatamente, o TRE/MA sobre qualquer solicitacao juridicamente vinculativa de
divulgacdo de dados pessoais por uma autoridade fiscalizadora responsavel pela aplicagao da lei,
a menos que seja proibido de outra forma, como uma proibicao da lei penal de preservar a
confidencialidade de uma investigacao policial, bem como sobre a ocorréncia de qualquer acesso

acidental ou ndo autorizado;

f.1.5) responder rapida e adequadamente todas as solicitagdes de informacao feitas pelo TRE/MA
relacionadas ao tratamento dos dados pessoais objeto deste CONTRATO, ou por Autoridade

Fiscalizadora;

22.2 A CONTRATADA dara conhecimento formal aos seus empregados das obrigacdes e condigdes

acordadas nesta clausula, inclusive no tocante a Politica de Privacidade do TRE/MA;

22.3 O eventual acesso, pela CONTRATADA, as bases de dados que contenham ou possam conter
dados pessoais ou informacdes confidenciais, implicarda para a CONTRATADA e para seus
prepostos — devida e formalmente instruidos nesse sentido — o mais absoluto dever de sigilo, no
curso do presente contrato e pelo prazo de até 10 anos contados de seu termo final;

22.4 As partes cooperardo entre si no cumprimento das obrigacdes referentes ao exercicio dos
direitos dos Titulares previstos na LGPD e nas leis e regulamentos de protegao de dados em vigor
e também no atendimento de requisicoes e determinacdes do Poder Judiciario, Ministério Publico

e Orgdos de Fiscalizacdo;

22.5 Uma parte devera informar a outra, sempre que receber uma solicitagdo de um Titular de
Dados, a respeito de Dados Pessoais da outra Parte, abstendo-se de responder qualquer
solicitagao, exceto quando exigido pela LGPD e demais Leis e Regulamentos de Protecao de

Dados em vigor;
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22.6 Em caso de exposicao/vazamento de dados ou qualquer incidente que implique violagdo ou

risco de violagao de dados pessoais as partes deverao adotar os seguintes procedimentos:

a) Na hipotese de verificacdo por parte do CONTRATANTE, este obriga-se a comunicar o fato no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas a CONTRATADA, para que tome as providéncias cabiveis e

necessarias no prazo maximo de 2 (dois) dias;

b) Na hipdtese de verificacdo por parte da CONTRATADA, esta obriga-se a cientificar o
CONTRATANTE, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, e a adotar as providéncias cabiveis e

necessarias no prazo maximo de 2 (dois) dias;

c) Em ambos os casos, a CONTRATADA devera comunicar documentadamente ao CONTRATANTE
as providéncias adotadas, a extensdao dos eventuais danos e todas as informacoes relevantes

sobre o incidente;

22.7 A ndo observancia das normas relativas a privacidade de dados pessoais, no contexto da Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD) — Lei n°® 13.709/2018 e dos demais normativos
mencionados neste contrato, caracteriza falta grave e enseja MULTA DE 10% (dez por cento) do

valor do contrato.

22.8 A critério do Encarregado de Dados do TRE/MA, a CONTRATADA podera ser provocada a
colaborar na elaboracao do Relatdrio de Impacto a Protecao de Dados Pessoais (RIPD), conforme
a sensibilidade e o risco inerente dos servicos objeto deste CONTRATO no tocante a dados

pessoais;

22.9. Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizacao dos dados
pessoais, sensiveis ou ndo, a CONTRATADA interrompera o tratamento €, em no maximo 60 dias,
sob instrucdes e na medida do determinado pelo TRE/MA, eliminard completamente os Dados
Pessoais e todas as copias porventura existentes (em formato digital, fisico ou outro qualquer),
salvo quando necessite manté-los para cumprimento de obrigacdo legal ou outra hipétese legal

prevista na LGPD;
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22.10 Caso a manutencdo dos dados pessoais seja necessaria mesmo apds o encerramento do
CONTRATO, as partes deverdo informar uma a outra sua necessidade, a fim de que o TRE/MA se

pronuncie formalmente por escrito;

22.11 A CONTRATADA dara acesso e disponibilizara ao TRE/MA, para realizagdo de eventuais
auditorias, toda e qualquer documentacao solicitada que comprove a implementacao das boas

praticas de seguranca e de governanca;

22.12. Eventuais responsabilidades das partes serdo apuradas conforme estabelecido neste
CONTRATO e também de acordo com o que dispde a Secdo III, Capitulo VI, da LGPD.

23 — DOTACAO ORGAMENTARIA

23.1 A dotacao orcamentaria, nos termos do art. 89, XXII, da Secdo IV da Instrucao Normativa
TRE/MA n° 1/2018, é a seguinte: - Plano Interno: ADM APOIO — Apoio Admin. Técnico e

Operacional - Natureza da Despesa: 339037 - Locacao de mao-de-obra.
24 — PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES

24.1 A presente contratacao esta contemplada no Plano de Contratagbes Anual aprovado para o
exercicio de 2024 através da Portaria n.° 1344/2023.

25. Equipe de Planejamento da Contratacao

Integrantes Demandantes Integrantes Administrativos
Lourival Osvaldo Campos - Titular Maiara da Silva Leal - titular
Carlos Sérgio Carneiro Alhadeff - Substituto Marco Aurélio Martins
Fernandes — Substituto

26 — ANEXOS

26.1. Fazem parte deste Termo de Referéncia:

a) SubAnexo I — MODELO DA PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS
b) SubAnexo II - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO — IMR
Sao Luis, 20 de junho de 2024.
Carlos Sérgio Alhadeff
Secdo de Editoracdo e Artes Graficas - SEART
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SUBANEXO I

MODELO DA PLANILHA DE FORMAGAO DE PREGOS

SubAnexo I-A

Planilha de Formacao de Custos (Formada separadamente para o posto de operador de maquina

reprografica e de designer grafico)

DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS

Data da Apresentacao da Proposta

Muncipio/UF

Ano da Convencao Coletiva

Tipo de Servigo

Classificacao Brasileira de Ocupacao

Salario Normativo da Categoria
Profissional

Categoria profissional (vinculada a
execucao contratual)

Registro no Ministério do Trabalho e
Emprego

Data base da categoria (dia/més/ano)

Moddulo 1 - Composicao da

Remuneracao
1 | COMPOSICAO DA REMUNERACAO VALOR R$

A | Salario-Base R$ -
B | Adicional de Periculosidade R$ -
C | Adicional de Insalubridade R$ -
D | Adicional Noturno R$ -
E | Adicional de Hora Noturna Reduzida R$ -
F Adicional de Hora Extra no Feriado RS )

Trabalhado
G | Outros (especificar) R$ -
Total R$ -
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Modulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

Submodulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de

Férias

2. | 13° Salario, Férias e Adicional de
1 Férias

Percentual %

VALOR R$

OBSERVACOES

A | 130 Salario

8,33%

R$

Calculo do %:
=((1/12)*100)=
8,33%. Valor R$:
8,33% x Total
Moddulo 1.

B | Adicional de Férias

2,78%

R$

Calculo do %:
=((1/12)/3*100)=
2,78%. Valor R$:
2,78% x Total
Mddulo 1.

SUBTOTAL

11,11%

R$

C Incidéncia do Submoddulo 2.2 sobre
130 e Adicional de férias

4,20%

R$

Calculo do %: =
Total %
submodulo 2.2 x
subtotal. Valor
R$: % x Subtotal

TOTAL

R$

Submoédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), FGTS e outras

contribuigoes.

22' GPS, FGTS, Outras Contribuicoes Percentual % | VALOR R$ OBSERVAC;f)ES
Art. 22, Inciso I, da
Lei 8.212, de 24 de

R$ julho
0]

A | INSS 20,00% ) de 1991. Valor R$:
Percentual % x Total
Mddulo 1

) . R$ Decreto-Lei
B | Salario Educacao 2,50%

1.422/75; Lei
9.766/98; Decreto
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6.003/2006 . Valor
R$: Percentual % x
Total Mdodulo 1

RAT Ajustado = RAT x FAP

4,00%

R$

Art. 22, 11, Lei
8.212/90, c/c o Art.
10, Lei
10.666/2003; Art.
202-A do RPS. O
RAT varia entre 1%
a 3%, porém
utilizamos 2%
referente a atividade
8211-3/00 - Servicos
combinados de
escritdrio e apoio
administrativo. O
FAP varia entre 0,5
e 2. Valor R$:
Percentual % x Total
Moddulo 1.

SESC ou SESI

1,50%

R$

Art. 30, Lei 8.036,
de 11 de maio de
1990. Valor R$:
Percentual % x Total
Mddulo 1

SENAI-SENAC

1,00%

R$

Decreto-Lei
2.318/86, c/c o art.
19, Lei 8.154/1990.
Valor R$:
Percentual % x Total
Mddulo 1

SEBRAE

0,60%

R$

Art. 89, Lei 8.029,
de 12 de abril de
1990. Valor R$:
Percentual % x Total
Mddulo 1

INCRA

0,20%

R$

Lei 2.613/55, art.
19, I, Decreto-Lei
1.146/70. Valor
R$: Percentual % x
Total Modulo 1

FGTS

8,00%

R$

Art. 70, III, CF/88 e
Art. 15, Lei
8.036/90. Valor R$:
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Percentual % x Total
Modulo 1

Total

37,80%

R$

Submodulo 2.3 - Beneficios Mensais e

Diarios.

2.

3

Beneficios Mensais e Diarios

Percentual %

VALOR R$

OBSERVACOES

Transporte

22 dias ida e
volta

22 (vinte e dois)
dias para a jornada
de 44 horas
semanais. *Valor da
Passagem:

(-) Participacao do Trabalhador

-6%

R$

Valor R$ = 6% Xx
Salario Base

Auxilio-Refeicao/Alimentacao

22 dias

22 (vinte e dois)
dias para a jornada
de 44 horas
semanais. Valor da
Refeicao:

—

(-) Participacao do Trabalhador

-20%

R$

Nos casos de
programas de
alimentacao do
trabalhador a
participagao do
trabalhador no
custeio do auxilio
esta limitada a 20%
do custo direto da
refeicao (art. 2° §
19 do Decreto n©
5/1991).

Assisténcia Médica e Familiar

Conforme CCT

Cesta Basica

CCT

Conforme CCT

Seguro de vida, invalidez e funeral

m m|O|0n

Outros (especificar)

R$

Total
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Quadro-Resumo do Médulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais

e diarios

2 Encargos, B?nefIC.IS)S. Anuais, VALOR R$
Mensais e Diarios
2. | 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e RS )
1 | Adicional de Férias.
22' GPS, FGTS e outras contribuicoes R$ -
23' Beneficios Mensais e Diarios R$ -
Total R$ -

Modulo 3 - Provisdo para Rescisao

3 Provisao para Rescisao

Percentual %

VALOR R$

OBSERVACOES

A | Aviso Prévio Indenizado

0,42%

R$

Art. 79, XXI, CF/88,
477,487 ess CLT e
Instrugao Normativa
da RFB N© 1730, de
15 Agosto de 2017.
Calculo do %:
[100% x (1/12) x
5,1%] = 0,42%.
Valor R$= 0,42% x
Total Mddulo 1. 1-
percentual de
empregados
demitidos que nao
trabalham durante o
aviso prévio
indenizado.

Incidéncia do FGTS sobre o Aviso
Prévio Indenizado

0,03%

R$

Aplicar o percentual
do FGTS sobre o
Aviso Prévio
Indenizado. Sumula
n° 305 do TST e
Acdérdao 2.217/2010
Plenario. Valor R$
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= 8% x 0,42% x
Total do modulo 1

(Remuneragao +
139 salario + férias
+ adicional de
férias)

Multa do FGTS referente ao Aviso 0.20% R$ x8%*40%*5%=(R+
Prévio Indenizado ! - R/12+R/12+R/36)X
0,08*0,4*0,05=
0,002R=0,2%R.
Valor R$ = x0,2%
X Total Modulo 1. 1 .

Art. 79, inciso XXI,
da Constituicao
Federal e paragrafo
Unico do art. 488 da
CLT e Acordao

R$ 3.006/2010 -

- Plenario - TCU.
Calculo do %:
{[(7/30)/12]x100}=
1,94%. Valor R$ =
1,94% x Total
Mddulo 1.

D | Aviso Prévio Trabalhado 1,94%

Calculo do %: Total
Incidéncia dos encargos do RS do Mddulo 2.2 x
F | submddulo 2.2 sobre o Aviso Prévio 0,73% linha d. Valor R$:

Trabalhado (%) x Total do
modulo 1.

(Remuneragao +
139 salario + férias
+ adicional de
férias)

Multa do FGTS referente ao Aviso 3.80% R$ x8%*40%=(R+R/12
Prévio Trabalhado ! - +R/12+R/36) X
0,08*0,4=0,038R=3
,8%R. Valor R$ =
3,8% x Total Modulo
1.1

Total 7.13% R$

Modulo 4 - Custo de Reposicao do Profissional Ausente
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Auséncias Legais

Percentual %

VALOR R$

OBSERVACOES

Férias + décimo terceiro + 1/3 de
férias do substituto

9,32%

R$

Art. 70, XVII, CF/88.
Refere-se ao calculo
de férias, décimo
terceiro e um tergo
de férias do
substituto. Calculo
do %:(
1/12+(1/12)/12+
[((1/12)/12)/3]=(1/
12+1/144+1/432)=
9,26%. Somou-se
a esse percentual
0,06% (obtendo-se,
assim, 9,32%), a
fim de atender aos
valores da
conta-vinculada,
conforme previsto
na IN 05/2017,
segundo a qual a
soma do percenual
de gasto com o
substituto mais o
percentual de um
terco de férias do
titular (2,78%,
conforme
submddulo 2.1)
deve somar 12,10%
(9,32%+2,78%=12,
10%)

Auséncias Legais

0,28%

R$

Art. 131,1e473,1a
IX da CLT e Acordao
1904/2007 -
Plenario - TCU.
Segundo o IBGE ha
em média 1 falta
por ano nesta
rubrica. Calculo do
%o: (1 dia*/30 dias)
X (1/12 meses) =
0,28% = 0,28%.
Valor R$: 0,28% x
Modulo 1.
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Licenca Paternidade

0,02%

R$

Art. 79, XIX, CF/88 e
10, §19, da ADCT e
Acordao 1904/2007
- Plenario - TCU.
Calculo do %:
(5/30)/12) x 0,0151
x 100 = 0,02%.
Valor R$: 0,02% x
Moddulo 1. 1- De
acordo com o IBGE,
nascem filhos de
1,5% dos
trabalhadores no
periodo de um ano.

Auséncia por Acidente do Trabalho

0,33%

R$

Art. 19 a 23 da Lei
n.© 8.213/91, Lei n°
6.367/76, art. 473
da CLT e e Acordao
1904/2007 -
Plenario - TCU.
Calculo do %:
{[(15% / 30)/ 12] x
(8%2 x 100%)} =
0,33%. Valor R$:
0,33% x Mddulo 1 +
Mddulo 1. 1-
numero de dias em
que o empregado
repousa € a
Contratada o
remunera. 2- média
de trabalhadores
que sofrem
acidente/ano de
acordo estatisticas
do IBGE.
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Afastamento Maternidade

0,075%

R$

Acordao 1753/2008
— Plenario. O 6nus
da licenca
maternidade é
suportado pelo
INSS. Entretanto,
continuam sendo
contados os demais
encargos, como
férias, adicional de
férias, 130 salario,
encargos
previdenciarios,
FGTS. Calculo do
%: Afastamento
Maternidade Total =
(SMF1 ( =
[(1/12)x0,022x(4/12
)x100] = 0,056%))
+ (SMTF3 ( =
{[(1/3)/12] x 0,02 x
(4/12) x100]} =
0,019%)) =
0,075%. Valor R$:
0,075% x Mddulo 1.
1- Salario
Maternidade sobre
férias. 2-
*Estimativa de 2%
(dois por cento) dos
empregados
usufruindo de 4
(quatro) meses de
licenca por ano. 3-
Salario Maternidade
sobre 1/3 Férias.

Afastamento por doenca

1,39%

R$

Arts. 131, III, 201, I
e 476, CLT e Art. 18,
Ieb59a63, Lei
8.213/91. Segundo
dados estatisticos do
Custos de Servicos e
Limpeza do MPDG,
baseados em dados
do IBGE, RAIS/TEM,
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etc, sdo de cerca de
5 dias anuais o
afastamento por
doenca por
profissional.
Calculo do %:
{[(5/30)/12]x100} =
1,39%. Valor R$:
1,39% x Mddulo 1.

SUBTOTAL 11,42% _R$
Calculo do %: =
Incidéncia do Submédulo 2.2 sobre o RS Total %
H Custo de Reposicao do Profissional 4,3% ) submadulo 2.2.
Ausente Valor R$: % x
Subtotal
TOTAL I%$
Modulo 5 - Insumos Diversos
5 Insumos Diversos VALOR R$ OBSERVACOES
A | Fardamentos
Materiais Permanentes (Depreciacao
B | Mensal dos Equipamentos + Valor
Mensal da Taxa de Manutencao)
C | Materiais de Expediente
D | Insumos
E | EPIS
Total
Modulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro
6 | Custos I“dl'_r:;;’:; Tributos e Percentual % | VALORR$ | OBSERVACOES
RS Valor R$: (Mddulo
A | Custos Indiretos ) 1 + Mddulo 2 +
Modulo 3 + Mddulo
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4 + Mddulo 5)* %
Percentual

Lucro

R$

Base Calculo:
[(Total dos Mddulos
1,2,3,4e5) +
(Custos indiretos )]
X (Lucro)%

Tributos

Os tributos sao
calculados mediante
incidéncia de um
percentual sobre o
faturamento. A base
de calculo dos
tributos € o Valor
Total por Empregado
incluindo os tributos.
Calculo: { [ (Total
dos Mddulos 1, 2, 3,
4 e5) + (Custos
indiretos) + (Lucro)
1/[1-
(PIS%+COFINS%+1
SS%) 1} x %
Tributo. Ou utilizar o
Fator de Corregao
para PIS ( 0,65% e
COFINS (3%) =
0,9135

Tributos Federais ( a especificar)

Conforme Acérdao
n° 1.442/2010-22
Camara. 1.4.1.6.
atente para as
aliquotas dos
tributos PIS e
COFINS,
notadamente quanto
ao regime de
incidéncia em que
se enquadra cada
contratada.

PIS 0,65%

R$

COFINS 3,00%

R$
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C2

Tributos Estaduais ( especificar)

C3

Tributos Municipais

Artigo 127, item 7,
como art. 146, II,
da Consolidagao das
Leis Tributarias do
Municipio de Sao
Luis — CLTM
(Decreto n% 33.144,
de 28.12.2007).
Aliguota de 5%.

ISS

5%

R$

Total

R$

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao de obra vinculada a

execucao contratual (valor por VALOR R$
empregado)
Médulo 1 - Composicdo da
A » R$
Remuneracao
B Moddulo 2 - Encargos e Beneficios RS
Anuais, Mensais e Diarios
C | Mddulo 3 - Provisao para Rescisao R$
D Mddulo 4 - Custo de Reposicao do RS
Profissional Ausente
E | Mddulo 5 - Insumos Diversos R$
Subtotal (A + B +C+ D+E) R$
Mddulo 6 — Custos Indiretos, Tributos
F R$
e Lucro
Valor Total por Empregado R$
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SECAO DE ANALISE E LICITACOES

Detalhamento custos mao-de-obra envolvida

_ QUANTITATIVO VALQR VALOR VALOR VALOR
Lote ITEM DISCRIMINACAO (POSTOS DE UNITARI TOTAL TOTAL TOTAL
TRABALHO) (0] (Mensal) (Anual) (48 meses)
Servigos de Operador
de Maquina
1 XEEITIER, 3 4.360,02 | 13.082,76 | 156.993,12 | 627.972,48
Equipamentos
Digitalizadores e
Afins
Unico _
2 Servigo de um 1 9.297,42 | 9.297,42 | 111.569,04 | 446.276,16
Profissional de
Designer Grafico
Total 22.380,18 | 268.562,16 | 1.074.248,64
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INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO — IMR

FORMULABIO PARA AVALIACAO MENSAL DOS SERVICOS DE OPERADOR DE MAQUINAS
REPROGRAFICAS

A B C

Falhas nos Servicos Qtd. de | Peso-1a3 Total de
ocorréncias Pontos (B x
més C)

Falha na execucdao dos servigos relativamente, 3

por exemplo, a baixa qualidade do material

produzido ou a danificacdo dos materiais

originais

Falha na execucao do servigo relativamente a 3

atraso na entrega do material produzido ou a
outro fator que interfira negativamente no
resultado do servico.

Inobservancia da rotina ou da metodologia da 2
prestacao dos servicos; e irregularidade relativa
ao efetivo horario da prestagao, como atrasos,
por exemplo.

Falta de cordialidade no trato com os servidores 2
e usuarios

Obsl: A afericao das falhas estd condicionada a verificacdo pela Fiscalizacao, ou reclamacao
formalizada a gestao da Unidade, devendo o Fiscal registrar a falha acompanhada das informacoes
sobre o fato ocorrido.

Obs 2: Devera ser descrita pelo Fiscal a falha consistente na pratica adotada em desacordo com a
metodologia estabelecida no contrato ou a atividade que deixou de ser executada com relagao a
rotina determinada.

Obs3: Os registros das falhas serao individuais, ou seja, a cada fato ocorrido correspondera uma
falha, podendo ocorrer o registro de varias falhas na mesma data.

Obs4: Na ocorréncia de falha(s), proceder-se-a ao registro no(s) item(ns) especifico(s),
indicando-se sinteticamente o dia e o fato gerador.

NOTA DA AVALIACAO DO FISCAL [ 0

FORMULARIO PARA AVALIACAO MENSAL DOS SERVICOS DE DESIGNER GRAFICO
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A B Cc

Falhas nos Servicos Qtd. de | Peso-1a3 Total de
ocorréncias Pontos (B x
més C)

Falha na execucao do servigo relativamente a 2
atraso na entrega da arte produzida ou a outro
fator que interfira negativamente no resultado
do servico.

Inobservancia da rotina ou da metodologia da 2
prestacao dos servicos; e irregularidade relativa
ao efetivo horario da prestacao, como atrasos,

por exemplo.

Falta de cordialidade no trato com os servidores 2
e usuarios

Nao cumprir com as determinagdes da Unidade 3

a que se encontra vinculada, relacionadas ao
desempenho de suas atividades

Obsl1: A afericao das falhas estd condicionada a verificacdo pela Fiscalizacao, ou reclamacao
formalizada a gestao da Unidade, devendo o Fiscal registrar a falha acompanhada das informagdes
sobre o fato ocorrido.

Obs 2: Devera ser descrita pelo Fiscal a falha consistente na pratica adotada em desacordo com a
metodologia estabelecida no contrato ou a atividade que deixou de ser executada com relacao a
rotina determinada.

Obs3: Os registros das falhas serao individuais, ou seja, a cada fato ocorrido correspondera uma
falha, podendo ocorrer o registro de varias falhas na mesma data.

Obs4: Na ocorréncia de falha(s), proceder-se-a ao registro no(s) item(ns) especifico(s),
indicando-se sinteticamente o dia e o fato gerador.

NOTA DA AVALIAGAO DO FISCAL SETORIAL | 0

Cada falha identificada pela fiscalizacdo sera enquadrada em uma das 3 categorias seguintes,
com a pontuagao equivalente:

Falha de Falha de Falha de
TIPO Natureza Nat’ureza Natureza LEVE
GRAVE MEDIA
3 2 1
PESO

- Para fins de efeitos remuneratdrios a apuragao dar-se-a da seguinte forma:

Faixa 01 — Nota de 0 até 2 pontos: 0% de glosa sobre o valor mensal;
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Faixa 02 —Nota de 3 a 6: 2% de glosa sobre o valor da fatura;
Faixa 03 —Nota de 7 a 9: 4% de glosa sobre o valor da fatura.
(obs: acima dos valores da faixa 03, podera ficar configurada a inexecucdo contratual).

Instrugdes de preenchimento:
_ Na ocorréncia de falha(s), proceder-se-a ao registro no(s) item(ns) especifico(s), indicando-se

sinteticamente o dia e o fato gerador.
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ANEXO 1I DO EDITAL

MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO,
ATRAVES DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
MARANHAO, E A EMPRESA......ccccurerrrrreeernnnn, , TENDO POR
OBJETO A PRESTACAO DE SERVIGOS CONTINUADOS DE
OPERACAO DE MAQUINAS REPROGRAFICAS,
EQUIPAMENTOS DIGITALIZADORES E AFINS PARA A
SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
MARANHAO E FORUM ELEITORAL DE SAO LUIiS, BEM
COMO CONTRATACAO DE SERVIGOS DE DESIGN
GRAFICO PARA A SEGAO DE EDITORACAO E ARTES
GRAFICAS DO TRE/MA, AMBOS COM DEDICACAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, CONFORME PREGAO
ELETRONICO N°  90022/2024 (PROCESSO SEI  N.0
0004192-36.2024.6.27.8000).

A UNI[\O, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHI'SO, neste ato
denominado CONTRATANTE, inscrito no CNPJ N°© 05.962.421/0001-17, com sede na Aw.
Senador Vitorino Freire, s/n, em S3o Luis-MA, neste ato representado por seu Presidente,

Desembargador , portador do R.G. n° -SSP/ e do CPF
no, , €, de outro lado, a empresa , inscrita no CNPJ-MF, sob o
n® , com sede na (inserir endereco completo), Fone: (XX) XXXX-XXXX,

doravante denominada CONTRATADA, representada por p
conforme atos constitutivos da empresa ou procuracao apresentada nos autos celebram o
presente contrato, em conformidade com a Lei n°. 14.133/2021, Lei Complementar n°
123/2006, Lei Complementar n® 147/2014, Decreto n° 8.538/2015 e Resolucdao N°
169/2013 — CNJ, mediante as seguintes clausulas e condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a prestacao de servicos continuados de operacao
de maquinas reprograficas, equipamentos digitalizadores e afins para a Secretaria do
Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo e Forum Eleitoral de Sao Luis, bem como
contratacao de servicos de design grafico para a Secdo de Editoracao e Artes Graficas
do TRE/MA, ambos com dedicacao exclusiva de mao de obra, obedecidas as condicoes
do instrumento convocatdrio e respectivos anexos.
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CLAUSULA SEGUNDA — DO PREGO

2.1. O valor total do presente contrato é de R$ .ccvvvsrrrrssnees (cereererre e ),
inclusas todas as despesas que resultem na prestacao dos servicos indicados neste contrato, tais
como impostos, taxas, transportes, seguros, encargos fiscais e todos os O6nus diretos, conforme

tabela abaixo:

LOTE UNICO

UNIDADE
ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE
MEDIDA

VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL/ANUAL

1

2

2.2. Os valores a serem pagos a contratada estardo adstritos ao que for efetivamente executado.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

3.1. Deverao ser observadas as disposicoes sobre o pagamento, constantes do ITEM
12 do Termo de Referéncia - Anexo I do Edital.

CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.1. O CONTRATANTE obriga-se a cumprir as condigdes estabelecidas no Edital, especialmente
as previstas no ITEM 10 do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital.

CLAUSULA QUINTA - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

5.1. A CONTRATADA obriga-se a cumprir as condigdes estabelecidas no Edital, especialmente as
previstas no ITEM 9 do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital.
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CLAUSULA SEXTA — VIGENCIA

6.1. A vigéncia do contrato sera de 48 (quarenta e oito) meses, com inicio no primeiro dia
atil seguinte a publicacdo do seu extrato no Didrio Oficial da Unido (D.O.U), devendo ser
divulgado no PNCP, no prazo de vinte dias Uteis, contados da data de sua assinatura, na forma
do Art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

6.2. O contrato podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, respeitada a vigéncia
maxima decenal, considerando a natureza continua dos servigos, nos termos dos arts. 106 e 107
da Lei n. 14.133/2021.

6.3. Deverao ser observadas as demais disposicoes do ITEM 18 do Termo de
Referéncia - Anexo I do Edital.

CLAUSULA SETIMA — ALTERACAO

7.1. Eventuais alteragOes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

7.2. As alteragOes contratuais devem ser promovidas mediante celebracao de termo aditivo, que
deverd ser submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do 6érgdao ou entidade
contratante.

7.3. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

7.4. Registros que nao caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de
2021.

CLAUSULA OITAVA - DOTACAO ORGAMENTARIA

8.1. As despesas com a execucao do presente Contrato correrao a conta do Orcamento Geral da
Unido, aprovado para o exercicio financeiro de 2024, cuja classificacdo funcional programatica e
categoria econdmica é a seguinte:

PARAGRAFO UNICO — DO EMPENHO

Para cobertura das despesas relativas ao presente Contrato, foi emitida a Nota de Empenho n©.
2024NExxxxxx, a conta da dotacao especificada neste Contrato.
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CLAUSULA NONA - PENALIDADES

9.1. Deverao ser observadas as disposicoes do ITEM 16 do Termo de Referéncia — Anexo I do
Edital.

PARAGRAFO UNICO - DESCONTO DO VALOR DA MULTA

Se o valor das multas ndo for pago ou depositado na Conta Unica do Tesouro Nacional, sera
automaticamente descontado de qualquer fatura ou crédito a que a CONTRATADA vier a fazer
jus.

CLAUSULA DECIMA — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1. Cabera recurso nos casos previstos na Lei de Licitagdes, devendo o mesmo ser protocolado
e dirigido ao Presidente do TRE/MA, por intermédio da autoridade que praticou o ato recorrido.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA REPACTUAGAO E DO REAJUSTE DE PRECOS DOS
CONTRATOS

11.1. A repactuacdo de precos, como espécie de reajuste contratual, devera ser utilizada nas
contratagOes de servigos continuados com dedicacdao exclusiva de mao de obra, desde que seja
observado o interregno minimo de um ano das datas dos orcamentos aos quais a proposta se
referir, conforme estabelece o art. 5° do Decreto n° 2.271, de 1997 e nos termos do art. 25, § 89,
IT da Lei n© 14.133/2021.

11.1.1. A repactuacao para fazer face a elevagao dos custos da contratacdo, respeitada a
anualidade disposta no caput, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, é direito da
CONTRATADA, e nao podera alterar o equilibrio econémico e financeiro dos contratos, conforme
estabelece o art. 37, inciso XXI da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, sendo
assegurado ao prestador receber pagamento mantidas as condicOes efetivas da proposta.

11.1.2. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessarias em
respeito ao principio da anualidade do reajuste dos precos da contratagdo, podendo ser realizada
em momentos distintos para discutir a variagao de custos que tenham sua anualidade resultante
em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes
dos insumos necessarios a execucao do servico.

11.1.3. Quando a contratacao envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base
diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantas quanto forem os acordos, dissidios ou
convengoes coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

11.1.4. A repactuagdo para reajuste do contrato em razao de novo acordo, dissidio ou convencao

coletiva deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses
instrumentos.
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11.2. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado a partir:

I - da data limite para apresentacdo das propostas constante do instrumento convocatério, em
relagdo aos custos com a execugao do servico decorrentes do mercado, tais como o custo dos
materiais e equipamentos necessarios a execug¢ao do servico; ou

II - da data do acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a época
da apresentacao da proposta, quando a variacao dos custos for decorrente da mao-de-obra e
estiver vinculada as datas-bases destes instrumentos.

III - do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinacao
legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e formacao de precos
que estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa);

11.3. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do
fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacao.

11.4. As repactuacdes serao precedidas de solicitacdo da CONTRATADA, acompanhada de
demonstracao analitica da alteragdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e
formagao de precos ou do novo acordo convencao ou dissidio coletivo que fundamenta a
repactuacao, conforme for a variacao de custos objeto da repactuacao.

11.5. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de instrumento legal, sentenca
normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva.

11.6. Quando da solicitagdo da repactuacdo para fazer jus a variacdo de custos decorrente do
mercado, esta somente sera concedida mediante a comprovacao pelo contratado do aumento dos
custos, considerando-se:

I - os precos praticados no mercado ou em outros contratos da Administracao;

II - as particularidades do contrato em vigéncia;

II - a nova planilha com variagao dos custos apresentada;

IV - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou
outros equivalentes; e

V - a disponibilidade orcamentaria do érgao ou entidade contratante.

11.7. A decisdao sobre o pedido de repactuacao deve ser feita no prazo maximo de sessenta dias,
contados a partir da solicitagao e da entrega dos comprovantes de variagao dos custos.

11.8. As repactuagdes, como espécie de reajuste, serdao formalizadas por meio de apostilamento,
exceto quando coincidirem com a prorrogagao contratual, em que deverao ser formalizadas por
aditamento.

11.9. O prazo referido no item 11.7 ficara suspenso enquanto a CONTRATADA ndo cumprir 0s

atos ou apresentar a documentacao solicitada pela contratante para a comprovagao da variacao
dos custos;
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11.10. A CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos alegada
pela CONTRATANTE.

11.11 O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacao encerra-se na data da prorrogagao
contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencao coletiva que fixar os novos custos
de mao de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da
vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogacao;

11.12 A CONTRATANTE ndo se vincula as disposicoes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convencoes Coletivas que tratem do pagamento de participacao dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da CONTRATADA, de matéria ndao trabalhista, ou que estabelecam direitos nao
previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade;

11.13. Quando a repactuacao referir-se aos custos da mao-de-obra, a CONTRATADA efetuara a
comprovacao da variacao dos custos dos servigos por meio de Planilha de Custos e Formacao de
Precos, acompanhada da apresentacao do novo acordo, dissidio ou convencao coletiva da
categoria profissional abrangida pelo contrato;

11.14 Quando o reajuste referir-se aos demais custos (insumos, materiais, etc), a
CONTRATADA demonstrara a variagao por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos e
comprovara o aumento dos pregos de mercado dos itens abrangidos, considerando especialmente
a variacao do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, acumulado
em 12 (doze) meses, desde que devidamente individualizada na Planilha de Custos e Formagao

A\Py /4 A\ /4

de Precos, sem prejuizo das verificacOes arroladas nas alineas de “a” a “e”.

a) os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao;
b) as particularidades do contrato em vigéncia;
c) a nova planilha com variagao dos custos apresentados;
d) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou
outros equivalentes;
e) a CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variagao de custos alegada pela
Contratada;
f) Formula de calculo:
Pr=P+ (PxV)

Onde:

Pr = preco reajustado, ou prego novo;

P = prego atual (antes do reajuste);

V = variacdo percentual obtida na forma do item 11.14 desta clausula, de modo que (P x V)
significa o acréscimo ou decréscimo de preco decorrente do reajuste.

11.15. As repactuagoes a que a CONTRATADA fizer jus e nao forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato, serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao contratual ou
com o encerramento do contrato.
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11.15.1. Nessas condicdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuagao so6
podera ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

a) Da vigéncia do acordo, dissidio ou convencdo coletiva anterior, em relacdo aos custos
decorrentes de mao-de-obra;

b) Do Ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinacao
legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e formagao de pregos
que estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa);

c) Do dia em que se completou um ou mais anos da apresentagao da proposta, em relagao aos
custos sujeitos a variacdo de precos do mercado.

11.16. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terao suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

I - a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

II - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das préximas repactuacoes futuras; ou

III - em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacado
envolver revisdao do custo de mao-de-obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo,
convencao ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensacao do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuagoes futuras;

11.17. Os efeitos financeiros da repactuacdao deverao ocorrer exclusivamente para os itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

11.18. A Administracao devera assegurar-se de que os precos contratados sao compativeis com
aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratagao mais
vantajosa;

11.19. A alegacado de esquecimento quanto ao direito de propor o reajuste ndo sera aceita como
justificativa para pedido de efeito retroativo a data a que de acordo com a legislagdo faria jus, se
nao a requerer dentro do primeiro més de aniversario do contrato, responsabilizando-se a
Contratada pela prépria inércia.

11.20. A CONTRATADA devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a proporcao de 5% (cinco por cento) em relagao ao valor contratado,
como condigao para a repactuacao;

11.21. As repactuagOes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a

manutencao do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124 da Lei n°
14.133/2021;
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11.22. A CONTRATADA para a execugao de remanescente de servigo tem direito a repactuacao
nas mesmas condicOes e prazos a que fazia jus a empresa anteriormente contratada, devendo os
seus precos serem corrigidos antes do inicio da contratacao.

11.23. Deverao ser observadas as demais disposicoes do ITEM 18 do Termo de
Referéncia - Anexo I do Edital.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA CONTA VINCULADA

12.1 Em razao do disposto na Resolucdao n°® 169/2013 do Conselho Nacional de Justica, deverao
ser observadas as seguintes regras para a garantia do cumprimento das obrigagdes trabalhistas
na contratagao, por se tratar de servigos continuados com dedicacao exclusiva da mao-de-obra:
serao glosadas do valor mensal do contrato e depositadas exclusivamente em banco
publico oficial as provisdes de encargos trabalhistas relativas a férias, 13° salario e
multa do FGTS por dispensa sem justa causa, a serem pagas pelo CONTRATANTE a
CONTRATADA;

12.2. Os depositos de que trata o subitem anterior devem ser efetivados em conta corrente
vinculada — bloqueada para movimentacao — aberta em nome da CONTRATADA, unicamente para
essa finalidade e com movimentacao somente por ordem expressa da CONTRATANTE;

12.3. A solicitacao de abertura e a autorizacdo para movimentar a conta corrente vinculada —
bloqgueada para movimentacao — serdo providenciadas pela Secretaria de Administracdo e
Finangas do TRE-MA;

12.4. O montante dos depdsitos da conta vinculada sera igual ao somatdrio dos valores das
provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimentacao dependera
de autorizacdo do érgao ou entidade promotora da licitagdo e sera feita exclusivamente para o
pagamento das respectivas obrigagoes:

a) 139 salario;

b) férias e 1/3 (um terco) constitucional de férias;

c) multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa;

d) encargo sobre férias e sobre 13° salario;

12.5. Os valores aprovisionados para o atendimento do subitem anterior serdao obtidos pela
aplicacao de percentuais e valores constantes da proposta da CONTRATADA, adotando-se para tal

a tabela de Percentuais para Contingenciamento de Encargos Trabalhistas conforme definido no
edital da licitacao, baseada na Portaria 89/2023 — TRE-MA.
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Item Percentuais %
139 (décimo terceiro) salario 8,33%
Férias e 1/3 de férias 11,11%
Multa sobre o FGTS sobre aviso prévio indenizado e 4,00%
trabalhado
Subtotal 23,44%

Incidéncia do sbmodulo 2.2 sobre férias, 1/3 de férias

o . ‘. 19,44% x Eps*
e décimo terceiro salario

TOTAL 23,44% + (19,44% x Eps)

*Eps representa o percentual total dos encargos previdenciarios e demais contribuicdes do submddulo
2.2 da planilha de custo de mao de obra, constante da proposta da empresa contratada.

12.6 A assinatura do contrato devera ser precedida dos seguintes atos:

a) solicitacado pela CONTRANTE, mediante oficio, de abertura de conta corrente vinculada,
bloqueada para movimentagao, no nome da empresa;

b) assinatura, pela CONTRATADA, no ato da regularizagdo da conta corrente vinculada -
bloqueada para movimentagao, de termo especifico da instituicdo financeira oficial que permita ao
CONTRATANTE ter acesso aos saldos e extratos, e que vincule a movimentacao dos valores
depositados a sua autorizacao;

12.7. Os saldos da conta vinculada - bloqueada para movimentagao - serao remunerados pelo
indice da poupanca ou outro definido no acordo de cooperacao, sempre escolhido o de maior
rentabilidade;

12.8. Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas, depositados na conta corrente
vinculada — bloqueada para movimentagao, deixardo de compor o valor do pagamento mensal a
licitante vencedora;

12.9. A CONTRATADA podera solicitar autorizacgao do CONTRATANTE para:

a) resgatar da conta-corrente vinculada - bloqueada para movimentacao, os valores despendidos
com o pagamento de verbas trabalhistas e previdenciarias que estejam contempladas nas
rubricas indicadas do item 12.4, desde que comprovado tratar-se dos empregados alocados pela
empresa contratada para prestacao dos servigos contratados;

b) movimentar os recursos da conta-corrente vinculada - bloqueada para movimentagao,
diretamente para a conta-corrente dos empregados alocados na execucao do contrato, desde que
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para 0 pagamento de verbas trabalhistas que estejam contempladas nas rubricas indicadas no
item 12.4;

12.10 Para a liberacao dos recursos da conta corrente vinculada - bloqueada para
movimentacao, conforme alinea “a” do item 12.9, a empresa devera apresentar a fiscalizacdao do
contrato, os documentos comprobatorios da ocorréncia de indenizagdes trabalhistas;

12.11 De posse dos documentos apresentados pela CONTRATADA, o fiscal do contrato devera
solicitar ao setor competente a analise da regularidade dos documentos apresentados pela
licitante vencedora;

12.12 A CONTRATANTE, por meio dos setores competentes, expedira, apds a confirmagdo da
ocorréncia da indenizacao trabalhista e a conferéncia dos calculos pela unidade de auditoria, a
autorizacdo que sera encaminhada a instituicao financeira oficial no prazo maximo de cinco dias
Uteis, a contar da data da apresentacao dos documentos comprobatdrios pela empresa;

12.13 A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis, o comprovante de quitacdo das indenizacOes trabalhistas, contados da data do pagamento
ou da homologacao;

12.14 O pagamento dos salarios dos empregados pela CONTRATADA devera ocorrer via depdsito
bancario na conta salario do trabalhador, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por
parte da CONTRATANTE, mediante apresentacdo mensal dos comprovantes de depdsito dos
salarios;

12.15 O saldo remanescente dos recursos depositados na Conta Deposito Vinculada — bloqueada
para movimentacdo —, sera liberado a CONTRATADA no momento do encerramento do contrato,
na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servicos contratados, apds a
comprovagao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos o servigo
contratado.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA PRESTACAO DE GARANTIA

13.1. A CONTRATADA prestara garantia no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor total do contrato, com validade durante a execucao do contrato e 3 (trés) meses apds o
término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacdo, nos termos previstos
no artigo 96 da Lei n°® 14.133/2021 e em seus incisos e paragrafos.

13.2. A CONTRATADA devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis
por igual periodo, a critério do 6rgao contratante, contados da assinatura do contrato,
comprovante de prestagdao de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da
divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

13.3. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:
a) prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato;
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b) prejuizos causados a Administracdo, decorrentes de culpa ou dolo durante a execucao do
contrato;

¢) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

d) obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
contratada, quando couber.

13.4. A modalidade de seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no subitem 13.3;

13.5. A garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Econ6mica Federal em conta especifica
com corregao monetaria, em favor do contratante.

13.6. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situacao ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratacao.

13.7. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

13.8. A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.

13.9. A inobservancia do prazo fixado para apresentacao da garantia acarretara a aplicagao de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observando o
maximo de 2% (dois por cento);

13.10. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza o TRE-MA a promover a rescisao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem o
inciso I do art. 137 da Lei n° 14.133/2021.

13.11. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado
pelo contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancdes a contratada;

13.12. A garantia sera considerada extinta:

13.12.1 Com a devolucdo da apolice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da
Administracdo, mediante termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as clausulas
do contrato;

13.12.2. No prazo de 03 (trés) meses, apds o término da vigéncia do contrato, caso a

Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos
termos da comunicagao;
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13.13. Apds a execucdo do contrato, sera verificado o pagamento das verbas rescisdrias
decorrentes da contratacao, ou a realocagao dos empregados da CONTRATADA em outra
atividade de prestacao de servigos, sem que ocorra a interrupcao dos respectivos contratos de
trabalho.

13.13.1 Caso a CONTRATADA ndo logre efetuar uma das comprovagdes acima indicadas até o
fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a CONTRATANTE podera
utilizar o valor da garantia prestada e dos valores das faturas correspondentes a 1 (um) més de
servigos para realizar o pagamento direto das verbas rescisérias aos trabalhadores alocados na
execugao contratual, conforme obrigacao assumida pela CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

14.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

14.2. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o contratante,
quando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender
que o contrato nao mais lhe oferece vantagem.

14.3. A extincdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses
de antecedéncia desse dia.

14.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagOes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

14.4.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

14.4.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara
a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

14.4.2.1 Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragao subjetiva.

14.5. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

14.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
14.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

14.5.3. Indenizagdes e multas.

14.6. A extincdo do contrato ndao configura obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo

indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
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15.1. As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n°® 13.709/2018 em relagao aos dados
pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execucao contratual, comprometendo-se a
manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial os dados pessoais e 0s
dados pessoais sensiveis — repassadas em decorréncia da execucdo contratual, sendo vedada a
transferéncia, a transmissdo, a comunicacdo ou qualquer outra forma de repasse das informacgoes
a terceiros, salvo as decorrentes deobrigacOes legais ou para viabilizar o cumprimento do
instrumento contratual.

15.2. E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia
da execugao contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da contratacao, sob pena de
responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

15.3. A Contratada fica obrigada a comunicar ao Contratante, em até 24 (vinte e quatro) horas, a
contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranga aos dados pessoais repassados em
decorréncia desta contratacdoea adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais.

15.4. As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminacao dos dados
pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execucao contratual, ressalvados os casos
em que a manutengao dos dados por periodo superior decorra de obrigacao legal.

15.5. Deverao ser observadas as demais disposicoes do ITEM 22 do Termo de
Referéncia - Anexo I do Edital.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ADOGAO DE METODOS DE RESOLUGCAO DE CONFLITOS

16.1. Podera ser adotada a autocomposicdo como método de resolucao consensual de conflitos
no que tange as controvérsias oriundas deste Contrato, na forma da Resolucdo TRE-MA n°
10.206/2024, publicada no Diario de Justica Eletronico do dia 16 de abril de 2024.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DISPOSICOES GERAIS

17.1. As partes contratantes ratificam todas as condigdes preestabelecidas no instrumento
convocatdrio e seus anexos, bem como na proposta da licitante, que passam a integrar o
presente contrato, independentemente de transcrigao.

17.2. Aplica-se a este Contrato o disposto no artigo 104, da Lei n® 14.133/2021.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Secdo Judiciaria da Justica Federal da Capital do Estado do Maranhao,
para dirimir as questoes derivadas deste Contrato.

18.2. E por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente instrumento
lavrado em via Unica e assinado pelas partes, por intermédio de seus representantes legais.

Sdo Luis. MA, datado e assinado eletronicamente.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CONTRATADA
MARANHAO
Desembargador(@) ccvveimeess 0 snssssssssssrssssssssssssssssssassne
Presidente do TRE-MA Representante da contratada
TESTEMUNHAS:
1.NOME: ..ot e, 2.NOME: ....ovtiiieiiieeiinie e
CIC: e CIC
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