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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
AV. SENADOR VITORINO FREIRE - Bairro AREINHA - CEP 65010917 - Sao Luis - MA

TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO
1. Servico de locacao de veiculos, com combustivel € motorista, pelo Sistema de Registro de Preco,
para atuacao dentro dos limites territoriais do Estado do Maranhao.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. O Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao possui intensa atividade, tanto na Capital do Estado, onde
fica sua sede, como nas Zonas Eleitorais localizadas nas cidades do interior do Estado. Ressalte-se que € vasto o
intercambio de informagdes, pessoas e bens entre estes Orgdos da Justica Eleitoral. Em varias situagdes da
atividade administrativa e judicante desta Justica Especializada requer-se agilidade ¢ operacionalidade na
execucao das tarefas que lhe sdo inerentes.

2.2. O servigo de transporte é de fundamental importancia para as metas estabelecidas pelo Tribunal Regional
Eleitoral do Maranhdo e as demandas didrias dos nossos usuarios internos e externos aumentaram de forma
significativa. Situacdes como a realizagdo de Sessdes itinerantes no interior no Estado do Maranhao, j& previstas
para este exercicio, ocasionam intensificacao das atividades deste Regional, tanto internas como externas e o
aumento da demanda por transporte de pessoas ¢ bens relacionados as citadas atividades, bem como as demandas
diarias dos nossos usuarios internos e externos aumentaram de forma significativa, com novas acoes
administrativas, a exemplo dos eventos institucionais como o recadastramento biométrico no interior do Estado,
instalag@o de postos de atendimento no interior, manutengdes preventivas nos equipamentos de informatica das
zonas eleitorais do interior do Estado, em decorréncia do Pleito Eleitoral 2024, apoio na realizagao de Correigdes
e Audiéncias Publicas no interior do Estado, Visita aos locais onde funcionardo os PATS (SEI’s n’s.° 0001071-
97.2024.6.27.8000/0003979-30.2024.6.27.8000/0003354-93.2024.6.27.8000/0001054-61.2024.6.27.8000/
0001791-64.2024.6.27.8000), motivo que nos leva a instrugao desse procedimento.

2.3.  Assim, de modo a ndo causar uma insuficiéncia dos servicos de transportes deste Regional e consequente
ineficiéncia do servigo publico, considerando a previsdo de aumento da demanda, a contratacio de servigos de
transporte se faz necessaria.

2.4.  Considerando o Plano Estratégico do TRE-MA aprovado para o intersticio 2021-2026, a presente
contratacdo alinha-se ao macrodesafio APERFEICOAMENTO DA GESTAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA, o qual se refere a adequacao dos gastos ao atendimento das necessidades prioritarias e essenciais
dos 6rgdos da justiga, para se obter os melhores resultados com os recursos aprovados nos or¢camentos. Envolve
estabelecer uma cultura de redugdo do desperdicio de recursos publicos, de forma a assegurar o direcionamento
dos gastos para atendimento das necessidades prioritarias e essenciais desta Justica Especializada.

3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO TODO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO
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3.1.  Trata-se da contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestacao de servicos de locagdo de
veiculos, com motorista e combustivel, através do Sistema de Registros de Precos, com o objetivo de suprir a
caréncia da frota de veiculos e de recursos humanos para atender as necessidades de deslocamento de servidores,
membros e pequenas cargas do tribunal, tanto na capital quanto nas zonas eleitorais do interior do estado.

3.2. A contratagdo inclui a locacdo de veiculos equipados com combustivel e motorista qualificado para
conduzir os deslocamentos necessarios, conforme demanda do tribunal.

3.3.  Os veiculos devem ser adequados para diferentes tipos de deslocamentos, tanto em areas urbanas quanto
rurais, garantindo a seguranga ¢ o conforto dos passageiros.

3.4. Os veiculos a serem locados devem atender a certos critérios de qualidade e seguran¢a, como manutencao
regular, seguro, documentagao em dia e condi¢gdes adequadas de conforto. Os tipos de veiculos necessarios sao
van executiva, van furgdo, sedan e caminhonete.

3.5.  Os motoristas contratados devem possuir habilitagdo adequada, conhecimento das rotas locais e
habilidades de comunicagdo para lidar com diferentes situagdes durante os deslocamentos.

3.6. O prestador de servico deve garantir a disponibilidade dos veiculos e dos motoristas conforme a demanda
do tribunal, respeitando os horarios ¢ locais de deslocamento estabelecidos.

Também ¢é de responsabilidade do prestador de servigo realizar a manutengdo preventiva e corretiva dos veiculos,
garantindo sua operacionalidade e seguranca.

3.7. O tribunal deve implementar mecanismos de controle e monitoramento para acompanhar a execucao do
contrato, incluindo registro de quilometragem, horarios de uso e avaliacdo da qualidade dos servigos prestados.

3.8. O contrato estabelece os termos e condi¢des da locagdo, incluindo prazos, valores, formas de pagamento,
penalidades por descumprimento e procedimentos de rescisao.

3.9. O contrato prevé a realizacdo de avaliagdes periddicas do servico prestado, com oportunidade para ajustes
e melhorias conforme necessario, visando sempre a otimizagdo da eficiéncia e qualidade dos deslocamentos.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Critérios de sustentabilidade ambiental

4.1.1. A Contratada devera:

a) Efetuar o manejo correto dos residuos solidos gerados a partir da execuc¢ao do objeto contratual, dando a
adequada destina¢do a pneus, oleos, fluidos, materiais plasticos, borrachas e todo e qualquer residuo produzido,
observadas sempre as recomendagdes dos fabricantes de produtos e pegas automotivas. A observancia desse
requisito serd verificada por meio da aposi¢ao dos carimbos de revisdes nos manuais dos veiculos por oficinas
formais e regulares, ndo sendo admitida a realizagdo de trocas de dleos e fluidos de maneira artesanal — fora de
estabelecimentos especializados para tal atividade;

b) Manter todas as manutengdes preventivas e corretivas dos veiculos rigorosamente em dia, conforme
especificagdes dos fabricantes e em consonancia com a quilometragem de cada veiculo, a fim de diminuir a
ocorréncia de queima irregular de combustivel e consequente emissdao de poluentes na atmosfera e no solo, bem
como o desgaste prematuro de pecas e componentes, ajudando assim a reduzir o passivo ambiental produzido
pela execucao do objeto contratual, fazendo prova da boa condigdo dos veiculos no momento de sua
apresentacdo para a inspecao pela Fiscalizacdo do Contrato.

4.2. Sustentabilidade Social
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a) Zelar, por meio da atuacdo dos seus prepostos, pelo bem estar dos trabalhadores alocados na execug@o dos
servicos, cuidando especialmente do efetivo uso pelos profissionais dos equipamentos de protegao individual
fornecidos pela empresa (cintos de seguranca, calgados e vestimentas adequados ao tipo de atividade etc),
minimizando a possibilidade de ocorréncia de acidentes de trabalho ou doengas ocupacionais;

b) Garantir, através de monitoramento criterioso, que os trabalhadores cumpram a jornada de trabalho adequada,
a fim de evitar que motoristas conduzam veiculos sem condicdes fisicas (exaustos, com sono, efetuando “dobra”
irregular), observando os intervalos inter e intrajornada prescritos na legislagao especifica dos servigos locacao,
para as quais o mercado esta preparado.

4.3. Subcontratacio

Somente sera admitida a subcontratagdo de atividades acessdrias a presente contrata¢do, desde que autorizada
pela Contratante.

4.4 EXIGENCIAS QUANTO AS CARACTERISTICAS DOS VEICULOS

a) Os veiculos devem estar em perfeitas condigdes de funcionamento, com todas as manutengdes preventivas e
corretivas em dia;

b) Devem apresentar documentagdo regularizada, incluindo licenciamento, inspecao veicular;
¢) Os veiculos devem ser adequados para diferentes tipos de deslocamentos, incluindo viagens urbanas e rurais;

d) Os veiculos devem oferecer conforto aos passageiros, com bancos ergondmicos, espago adequado para pernas
e ar-condicionado funcional;

e) Deve-se garantir que os veiculos atendam a padrdes de seguranga estabelecidos;

f) Considerando a diversidade geografica do Maranhao, os veiculos devem ser capazes de circular em diferentes
tipos de terreno, incluindo estradas pavimentadas e ndo pavimentadas;

g) A empresa fornecedora dos veiculos deve assumir a responsabilidade pela manuteng@o e conservacao dos
mesmos durante todo o periodo de locacgao.

4.5. DESCRICAO DOS VEICULOS

4.5.1. O Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao possui intensa atividade, tanto na Capital do Estado, onde
fica sua sede, como nas Zonas Eleitorais localizadas nas cidades do interior do Estado. Ressalte-se que € vasto o
intercambio de informacdes, pessoas e bens entre estes drgaos da Justica Eleitoral. Em varias situagdes da
atividade administrativa e judicante desta Justica Especializada requer-se agilidade e operacionalidade na
execucao das tarefas que lhe sdo inerentes.

4.5.2. No exercicio de suas atribuigdes, por vezes € necessario ao TRE-MA promover o deslocamento de
servidores, membros e pequenas cargas, no cumprimento do interesse publico. Entretanto, este Regional nao
dispoe de frota em quantitativo suficiente ao atendimento dessas necessidades, justificando-se a presente
contratacao no suprimento dessa caréncia, que constitui verdadeiro dbice operacional e obstaculo a consecugao
do interesse publico, segundo os principios da eficiéncia e da celeridade.
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4.5.3. Situacdes como novas acdes administrativas no Estado do Maranhdo ocasionam intensificacdo das
atividades deste Regional, tanto internas como externas e o aumento da demanda por transporte de pessoas e bens
relacionados as citadas atividades.

4.5.4. Seguem as descricoes dos veiculos:

a) Veiculo tipo VAN, executiva, com todos os equipamentos de seguranga exigidos pela legislagcao de
transportes e transito, em perfeito estado de conservacao e apresentacdo e manutengao rigorosamente em dia,
demonstrada através dos respectivos carimbos no manual do veiculo ou outro documento idoneo, combustivel,
motorista, direcao hidraulica, ar condicionado, som/CD, poltronas reclindveis para no minimo 15 (quinze)
passageiros, com motorista e respectivo celular;

b) Veiculo tipo VAN, furgdo, com capacidade de no minimo de 10,4m? de volume no compartimento de
carga, com todos os equipamentos de seguranga exigidos pela legislagao de transportes ¢ transito, em perfeito
estado de conservagdo e apresentagdo e manutencao rigorosamente em dia, demonstrada através dos respectivos
carimbos no manual do veiculo ou outro documento idéneo, combustivel, motorista, dire¢do hidraulica, ar
condicionado, som/CD, com motorista e respectivo celular;

c) Caminhonetes 4x4, a diesel ou gasolina, cabine dupla, 04(quatro) portas, com todos os equipamentos de
seguranca exigidos pela legislagdo de transportes e transito, em perfeito estado de conservacao e apresentacio e
manutengao rigorosamente em dia, demonstrada através dos respectivos carimbos no manual do veiculo,
combustivel, motorista, dire¢cao hidraulica, ar condicionado, som/CD, carroceria com capota maritima,
capacidade para no minimo 05(cinco) passageiros, com motorista e respectivo celular;

d) Veiculos Sedan, executivo, 04(quatro) portas, com cilindrada minima de 1.8, com todos os equipamentos de
seguranca exigidos pela legislacdo de transportes e transito, em perfeito estado de conservagao e apresentagao e
manuten¢ao rigorosamente em dia, demonstrada através dos respectivos carimbos no manual do veiculo,
combustivel, motorista, dire¢cdo hidraulica, ar condicionado, som/CD, com capacidade para no minimo 05(cinco)
passageiros, com motorista e respectivo celular.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 A prestagao dos servigos consiste no fornecimento de veiculos legalmente licenciados, em perfeito estado de
conservacao, limpeza e utilizagdo, de acordo com as especificacdes apresentadas no Anexo I deste termo, com
motorista e combustivel, para condugdo de autoridades, servidores e pequenas cargas de interesse do TRE/MA,

no ambito desta capital e em viagens ao interior do Estado do Maranhdo, conforme indicado pela Contratante;

5.2 A Contratada devera apresentar ao Fiscal do Contrato, no ato de disponibilizagdo dos servigos, copia
autenticada dos documentos dos veiculos e da habilitagdo dos motoristas indicados para a execucao do objeto.
Em caso de troca de qualquer veiculo ou motorista, devera ser atualizada a respectiva documentagao junto a
fiscalizagdo da Contratante.

5.3 A prestacdo dos servigos devera prever, por conta da contratada, a reposicao de pegas, servigos mecanicos em
geral, taxas, assim como os encargos sociais devidos em fung@o dos seus funcionarios, para atendimento das
diversas demandas deste Orgdo.

5.4. Os veiculos a serem utilizados serdo solicitados de acordo com a necessidade do TRE-MA e a contratada
devera disponibiliza-los com combustivel, Certificados de Registro e Licenciamento e seguro obrigatério em dia,
em plenas condigdes de uso, seguranga e conservagao e motoristas devidamente uniformizados, identificados e
habilitados para o tipo de veiculo que esta sendo locado.
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5.4.1. Os veiculos que serao disponibilizados pela Contratada deverao ser apresentados ao Fiscal do Contrato na
Sede do TRE-MA, situada a Avenida Senador Vitorino Freire, S/N, Areinha, podendo permanecer a disposicao da
Contratante, inclusive em sabados, domingos ¢ feriados;

5.4.2. Em caso de necessidade de manutencao de veiculo ou ocorréncia de algum sinistro, a contratada
providenciara a imediata substituigdo por outro automovel similar ou superior, no prazo de até 02 (duas) horas,
para os servicos prestados na regido metropolitana de Sao Luis, e de até 12 (doze) horas, para os servicos
prestados no interior do estado.

5.5 O valor da diaria de 24 (vinte ¢ quatro) horas de cada veiculo, contada a partir do momento em que o veiculo
passou a estar disponivel para este Tribunal no dia anterior, devera prever quilometragem livre;

5.6. Nos pregos propostos deverdo estar contidos todos os custos diretos e indiretos, tributos, materiais, encargos
sociais, trabalhistas, seguros, lucro, frete e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto.

5.7 A alimentacao dos motoristas e o combustivel de cada veiculo locado correrdo por conta da Contratada;

5.8 O estabelecimento de sistema de rodizio entre os motoristas ou o pagamento de horas extras sera de
responsabilidade da contratada, com observancia da legislagdo especifica, sendo que a jornada de trabalho devera
ser executada de acordo com a necessidade de servico e em estrita observancia as normas trabalhistas vigentes
para a categoria;

5.9. Deverao ser disponibilizados motoristas com celular e veiculos apropriados a prestacao dos servigos, os
quais devem ser mantidos em perfeito estado de conservagao, limpeza e seguranga, portando documentos,
equipamentos e acessoOrios obrigatdrios exigidos pelo Conselho Nacional de Transito;

5.10. Os servigos deverao estar disponiveis todos os dias da semana, em horario integral, ficando a
CONTRATADA obrigada a informar telefone local, para que a Contratante possa solicita-los;

5.11. As solicitagdes de servigos de viagens intermunicipais deverdo ser devidamente justificadas pela unidade
solicitante do Tribunal;

5.12. No ato da disponibilizagdo dos servigos a contratada devera apresentar copia autenticada dos documentos
dos veiculos e da habilitagdo dos motoristas condutores. Em caso de troca de qualquer veiculo ou motorista,
devera ser atualizada a respectiva documentacao junto a fiscalizacdo da Contratante;

5.13 A CONTRATADA ficara obrigada a iniciar a execucao dos servigos contratados para deslocamentos na sede
do municipio e na regido metropolitana, no prazo maximo de 2 (duas) horas e, em viagens intermunicipais, no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar, em ambos os casos, da solicitagio da CONTRATANTE,
mediante ordem de servigo, sob pena de aplicagdo de sangdes contratuais.

5.14. Os veiculos utilizados na prestagao dos servicos objeto da presente licitacdo deverdo possuir todos os
equipamentos de seguranca exigidos pela legislagao de transportes ¢ transito, estarem em perfeito estado de
conservacao e apresentacao (bancos, forros, tapetes, carpetes, itens de acabamento, etc), e apresentarem
manuten¢ao rigorosamente em dia, demonstrada através dos respectivos carimbos no manual do veiculo ou outra
forma de comprovagao admissivel.

5.15. Quando demandada, a CONTRATADA, nos deslocamentos, fica obrigada a aguardar o usudrio pelo tempo
necessario, sem quaisquer onus adicionais 8 CONTRATANTE;

5.16 A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelos danos causados a terceiros, ao patrimonio do TRE/MA,
por culpa, dolo, negligéncia ou imprudéncia de seus empregados ou prepostos, bem como pelas multas de
transito e eventuais despesas de reboque, pelos danos a integridade fisica das pessoas a servico da
CONTRATANTE e/ou a objetos transportados nos veiculos;

5.17. Durante a execug¢ao dos servicos, a Contratada devera transportar somente pessoas que estejam prestando
servigo para o TRE-MA.

5.18. Quantidade estimada de veiculos a cada lote de diarias contratadas:

5.18.1. A contratada devera disponibilizar pelo menos 04 (quatro) Veiculos tipo VAN, executiva;
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5.18.2. A contratada devera disponibilizar pelo menos 04 (quatro) Veiculos tipo VAN, furgao;

5.18.3. A contratada devera disponibilizar pelo menos 04 (quatro) Caminhonetas 4x4, a diesel ou gasolina, cabine
dupla, 04 (quatro) portas;

5.18.4. A contratada devera disponibilizar pelo menos 02 (dois) Veiculos Sedan, executivo, 04 (quatro) portas,
com cilindrada minima de 1.3

A utilizagdo do servigo, de forma ordinaria, serd um veiculo de cada item por dia. Caso a demanda aumente,
o TRE notificara a empresa com antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas, podendo utilizar até o limite maximo
de veiculos de cada item - 04 veiculos para os itens 5.18.1, 5.18.2 € 5.18.3, e 02 veiculos para o item 5.18.4.

5.19. Constituem obrigac¢des da contratada:

a. Nomear preposto, o qual devera comparecer a sede deste Tribunal no prazo de até 2(dois) dias apds
solicitacdo, com poderes para falar e responder em nome da Contratada junto a Contratante. A nomeagao
devera ser formalizada, mediante documento em que conste todas as informagdes pertinentes, devendo ser
disponibilizado telefone e e-mail para contato;

b. Manter garagem para a guarda dos veiculos, com espago destinado ao abrigo dos motoristas de prontidao,
garantindo-se a observancia das normas atinentes a satde laboral e seguranca do trabalho, e possibilitando
o pronto atendimento as solicitagdes da Contratante realizadas por meio dos chamados;

c. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servigos constantes do Termo de Referéncia, ndo sendo
admitida a subcontratagdo sem a anuéncia da Contratante;

d. Manter linha telefénica dedicada para atendimento das solicita¢cdes do Contratante, evitando, assim, a
perda ou a demora no atendimento de chamadas ocasionadas por linhas ocupadas;

e. Manter adequado sistema de comunicagdo entre a sua administragdo e/ou garagem e o condutor do veiculo
em uso na execugao das atividades, implementando os meios eletronicos necessarios para tanto;

f. Fornecer formularios a contratante, conforme modelo a ser oportunamente indicado, para fins de registro
dos servigos contratados, onde serdo anotadas as quilometragens percorridas, o percurso do deslocamento,
identificagcdo do motorista ¢ do veiculo, a autoriza¢ao do setor de Administracdo da Contratante, a
assinatura e identificacdo do usuario;

g. Manter relatorios diarios dos servigos para apresentacdo a Se¢do de Transportes da Contratante, os quais
abrangerdo o controle das quilometragens percorridas, destino da corrida e demais ocorréncias ou
observacdes pertinentes;

h. Proceder a supervisdo diarias das atividades de gerenciamento, orientacdo, controle e acompanhamento dos
servigos, veiculos e motoristas, por meio de seu preposto;
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1. Disponibilizar os veiculos nas quantidades minimas necessarias, indicadas no item 5.18 para o
cumprimento do presente objeto citado neste Termo de Referéncia, devendo substituir qualquer veiculo
que ndo tenha condigdes de prestar o servico no prazo previsto no subitem 5.4.2;

j. Apresentar, no ato de disponibilizagdo dos servigos, copia autenticada dos documentos dos veiculos e da
habilitacdo dos motoristas que prestarao servico. Em caso de troca de qualquer veiculo ou motorista,
devera ser atualizada a respectiva documentacao junto a fiscalizacao da Contratante;

k. Responsabilizar-se por todas as despesas com a execugdo do servigo objeto desta licitacdo, relativas aos
veiculos utilizados e aos condutores empregados, além das despesas administrativas inerentes a atividade,
como, por exemplo as relativas a combustiveis, servicos de manutengao em geral, inclusive reposi¢ao de
pecas, acidentes, licenciamentos, seguro e outras que incidam direta e indiretamente sobre 0s servicos
contratados;

e Assumir todas as responsabilidades oriundas do trafego (multas, impostos, estacionamentos, taxas, etc.);

m. Responsabilizar-se pelas despesas com a utilizagdo de mao de obra para a condugdo dos veiculos, encargos
sociais e trabalhistas, inclusive pelas despesas médicas de seus empregados e terceiros envolvidos,
relativos a acidentes que venham a ocorrer durante a prestagdo de servigos;

= Recrutar em seu nome e sob a inteira responsabilidade os condutores necessarios a perfeita execugao dos
servigos e fornecer-lhes treinamento e capacitacao adequados e compativeis com a natureza do servigo € a
categoria do veiculo que irdo conduzir, pagando-lhes salarios compativeis, de valor igual ou superior ao
piso salarial estabelecido para a categoria, bem como os beneficios de praxe;

o Alocar na execugdo dos servicos somente empregados qualificados, que devem ser identificados com
crachd, (uniformizado segundo o padrao da empresa e com fotografia recente), nominados em lista a ser
fornecida a Contratante, onde constem os nomes, RG e CPF de todos os motoristas que atuardo na
execugao do objeto;

p- Responsabilizar-se pelos seus empregados, cabendo-lhe efetuar os pagamentos de salérios, inclusive
beneficios (vale-transporte, alimentagao, etc.); arcar com as demais contribui¢des e obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais e comerciais, com uniformes, indenizacdes ou substitui¢cdes, seguros, assisténcia
médica e quaisquer outros quesitos, em decorréncia de sua condi¢do de empregadora;

g. Zelar para que sejam cumpridas as normas relativas a seguranga e a prevencao de acidentes, bem como as
normas internas da Contratante;

r. Adotar todas as providéncias necessarias ao socorro de vitimas, em caso de acidente, efetuando os registros
necessarios e informar imediatamente a Contratante;
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s. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade observada em virtude da prestacao dos servigos;

t. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, cujas reclamagdes se obriga
prontamente a atender;

u. Responder por danos ¢ desaparecimentos de bens patrimoniais ¢ avarias que venham a ser causados por
seus empregados ou prepostos a contratante ou a terceiros, desde que fique comprovada sua
responsabilidade;

v. Manter-se, durante a vigéncia do contrato, de acordo com as condi¢des de habilitacdo para contratar com a
Administracao Publica e apresentar, sempre que exigido, os comprovantes de regularidade;

w. Durante os trajetos, na execu¢ao dos servicos, o condutor deverd manter-se em prontidao, aguardando o
servidor ou pessoa a servigo da Contratante, sempre que solicitado ou necessario a atividade deste
Tribunal.

x. Permitir, a qualquer tempo, a realizagao de inspegao nos veiculos colocados a disposi¢do do Contratante,
com a finalidade de verificar as condicdes de conserva¢dao, manuten¢ao, seguranca e limpeza ou afericao
do hidrometro.

5.20. Constitui obrigacdo da CONTRATADA garantir que os motoristas alocados na execucio do servico
cumpram as seguintes clausulas:

a. Observar todas as normas de transito, em especial quanto a velocidade méaxima permitida na via e ao porte
obrigatorio da Carteira Nacional de Habilitacdo e do Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo,
respeitando semaforos, passagens de pedestres, barreiras eletronicas, proximidade de escolas e hospitais ¢
demais locais que necessitem de atencao especial;

b. Nao fumar ao conduzir o veiculo;

c. Nio prestar informagdes sobre endereco, telefone, habitos e costumes dos passageiros transportados;

d. Evitar arrancadas e freadas bruscas;

e. Atender com respeito e cortesia todos os passageiros transportados demonstrando interesse pelo servigo
executado;
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f. Solicitar do usuario a ficha de requisi¢do de veiculo devidamente preenchida, assinada e carimbada;

g. Nao utilizar o veiculo para atender a interesses particulares;

h. Nao ingerir bebidas alcodlicas, em hipdtese alguma, quando em servigo;

1. Nao afixar emblemas ou distintivos de qualquer natureza no veiculo a servigo da Contratante, a ndo ser os
previstos em contrato;

j. Manter o veiculo a servigo da Contratante sempre em perfeitas condigdes de higiene;

k. Manter-se sempre com cabelo aparado e barbeado;

e Buscar sempre o melhor trajeto, evitando a perda de tempo;

m. Manter-se atento quando estacionado, evitando dormir ou distrair-se;

= Abrir a porta para os passageiros sempre que necessario, tanto no embarque como no desembarque;

o Estacionar o veiculo sempre em locais permitidos e iluminados;

p. Nunca parar o veiculo por solicitagdo de estranhos;

g. Redobrar a atencdo em dias chuvosos;

r. Executar todas as atividades inerentes a funcdo de motorista, como verificar frequentemente a pressao dos
pneus, o 6leo do motor, lanternas e outros aspectos do veiculo.

5.21. Constituem-se obriga¢des da contratante:

a. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Contrato por servidor especialmente designado pela Administracdo
do TRE/MA, nos termos do artigo 117 da Lei n.° 14.133/2021;
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b. Responsabilizar-se pela comunicagdo, em tempo habil, dos servicos a serem executados, especialmente em
relacdo a deslocamentos intermunicipais;

c. Requisitar, por telefone, e-mail, ou outro meio eletronico de comunicagao pactuado, os veiculos
necessarios a execucao dos servigos;

d. Atestar a regular prestacao do servigo ao término de cada periodo de loca¢do, bem como efetuar os
pagamentos nas condi¢des e precos pactuados e de acordo com as requisi¢des (com todos os campos
preenchidos e rubricados pelo usudrio, atestando a execugao dos servigos);

e. Entregar, no embarque do usuario, a requisi¢ao de transporte, devidamente autorizada por servidor
credenciado;

f. Notificar a contratada, por escrito, ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso de execucdes dos
servicos, fixando prazo para sua corregao;

g. Proceder a vistoria periddica nos veiculos, por meio do Fiscal do Contrato, o qual podera vetar a utilizagdo
daqueles veiculos apresentados pela Contratada que ndo estejam em conformidade com as exigéncias
previstas no item 4.4, observado também o disposto no subitem 5.14.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O acompanhamento e a fiscaliza¢do da execugdo do contrato ficardo ao encargo dos servidores abaixo
indicados:

a. Marlene Pinheiro Diniz
b. Rodolfo Medeiros de Campos

6.2.  Constituem mecanismos formais de acompanhamento e fiscalizagdo da gestao contratual:

a. realizag@o de visitas técnicas e inspecdes presenciais aos veiculos e motoristas em operagdo, com o
objetivo de verificar o cumprimento das condigdes estabelecidas no contrato, bem como a qualidade e
seguranca dos servigos prestados;

b. Realizagdo de pesquisas de satisfagao junto aos usudarios dos servigos de locagdo de veiculos, para avaliar a
qualidade do atendimento, a pontualidade e a eficiéncia dos motoristas e identificar eventuais pontos de
melhoria;

c. emissao de relatorios acerca das inexecugdes contratuais que podem resultar na aplicagdo de penalidades.
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6.3.  Das Infragdes Administrativas

6.3.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecug¢do parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao ou ao funcionamento dos
servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.3.2 Ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas serdo aplicadas as seguintes sangdes:

6.3.2.1 Adverténcia, em caso de inexecugdes parciais de baixo potencial lesivo, assim entendidas como aquelas
que ndo comprometam a execucao do objeto.

6.3.2.2 Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 3 anos, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 6.3.1, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave;

6.3.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracio Publica, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 6.3.1.1, bem como pela pratica de condutas
sujeitas a sancao de impedimento de licitar e contratar (subitem 6.3.2.2 ) que, pela extensdo dos danos,
justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave;

6.3.2.4 Multa:

6.3.2.4.1 Moratdéria de 1% (um por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, por hora de atraso injustificado
para iniciar a execugao dos servicos ou para substituicdo de veiculo e/ou motorista, até o limite de 10 (dez) horas;

6.3.2.4.1.1 O atraso superior a 10 (dez) horas autoriza a Administragdo a converter a multa moratoria em
compensatdria ¢ promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

6.3.2.4.2 Compensatoria de 2% a 10% sobre o valor total do contrato, nos descumprimentos e inexecugdes
parciais que comprometam a execucao do objeto, desde que ndo configurem a hipotese prevista na alinea “b” do
subitem 6.3.1.

6.3.2.4.3 Compensatoria de 11% a 30% sobre o valor total do contrato, nas hipoteses sujeitas as sangdes de
impedimento de licitar e contratar (subitem 6.3.2.2) e declaracao de inidoneidade (subitem 6.3.2.3).

6.3.3 A aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparagao integral do dano causado ao Contratante.

6.3.4 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
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6.3.5 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacao.

6.3.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferen¢a sera descontada da garantia
prestada, se houver, ou cobrada judicialmente.

6.3.7 A aplicacao das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar.

6.3.8 Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante.

6.3.9 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes
e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

6.3.10 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste instrumento ou para
provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagao de coligagc@o ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

6.3.11 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declara¢ao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

6.3.12 Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo 0rgdo ora contratante.

7. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O TRE-MA devera realizar o pagamento dos servi¢os da seguinte forma:

7.1.1. O pagamento dos servicos sera efetuado considerando a quantidade de diarias de 24 (vinte e quatro)
horas, conforme itens 1 a 4 da planilha de custos ANEXA a este Termo de Referéncia — valores da Contratada.

7.1.2. Apds a completa prestacdo de cada servico solicitado, a Contratada apresentara ao fiscal do contrato as
notas fiscais correspondentes aos servicos prestados durante o respectivo periodo, para que estes sejam atestados,
com base nas planilhas de frequéncia dos motoristas e os registros de deslocamentos.

7.1.3. O pagamento sera efetuado mediante ordem bancdria, creditada na conta corrente indicada na proposta,

até o 30° (trigésimo) dia contado a partir da data em que o servigo for definitivamente recebido, consubstanciado
no atesto da Nota Fiscal/Fatura, devidamente conferida.
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7.2 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou por outros meios hébeis a comprovar a regularidade fiscal
da contratada, nos termos do Art. 68, § 1°da Lei n.° 14.133/2021.

7.3.  Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutenc¢ao das
condicdes de habilitagdo exigidas no edital.

7.4.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

7.5.  Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.6.  Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

7.7.  Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até¢ que se decida
pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situag@o junto ao SICAF.

7.8.  Seré rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
qualquer caso, pela mdxima autoridade da contratante.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A contratagio sera realizada por meio de PREGAO ELETRONICO, pelo SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS, POR ITEM, em conformidade com o art. 3°, I ¢ V do Decreto n°® 11.462/2023, considerando que a
finalidade a que se propde a presente contratagdo ndo se reveste de previsibilidade suficiente para definir
previamente o quantitativo de diarias a ser demandado pela Administragao.

8.2. A adjudicacio do objeto se dara pelo MENOR PRECO DO ITEM, nio sendo admitidos valores
maiores do que os estimados neste instrumento.

8.3. A Licitante devera apresentar um ou mais atestados de capacidade técnica, expedido (s) por pessoa (s)
juridica (s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove (m) aptidao para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.  As quantidades e valores maximos de cada item estdo indicados no Anexo I deste termo. As quantidades
de diarias dos itens 1, 2, 3 ¢ 4 foram definidas com base no histérico de utilizagao da contratagdo anterior retro
mencionada.

https://sei.tre-ma.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procediment... 13/16



28/06/24, 09:57

9.2.

SEI/TRE-MA - 2149004 - Termo de Referéncia

Os valores de referéncia foram calculados com base nas seguintes fontes:

a. Propostas obtidas de fornecedores;
b. Valores atualizados de contratagdes anteriores deste regional;
c. Pesquisa de contratacdes de outros 6rgaos no site Painel de Pregos.

9.3.

10.

10.1.
Lein.°

10.2.

O custo total estimado da contratacdo ¢ de R$ 949.296,00 (novecentos e quarenta e nove reais,
duzentos e noventa e seis mil).

VIGENCIA CONTRATUAL

A ata de registro de precos terd vigéncia de 01(um) ano, a partir de sua assinatura consoante Art. 84 da

14.133/2021.

Os contratos dela decorrentes terdo vigéncia de 01(um) ano, contados a partir do primeiro dia util
seguinte a publicagdo.

10.3.. O reajuste de pregos, quando aplicavel, sera realizado a partir do indice geral de pregos — IGP-M,
observada a anualidade com data base vinculada a data do or¢gamento estimado.

11.

PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES

A contratag@o foi uma demanda que surgiu apos a revisao do PCA, portanto nao foi prevista.

Sao Luis, 03 de maio de 2024.

Marlene Pinheiro Diniz

(mat. 3099980)

COSEM/Transportes

ANEXO - ESTIMATIVA DE CUSTOS

ITEM

DESCRICAO DO VEIiCULO

QUANTIDADE
ESTIMADA DE
VEICULOS

VALOR
REFERENCIAL
DA DIARIA

QUANTIDADE
ESTIMADA DE
DIARIAS

VALOR
REFERENCIAL
TOTAL
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Veiculo tipo VAN, executiva,
com todos os equipamentos de
seguranca exigidos pela
legislagdo de transportes e
transito, em perfeito estado de
conservacao e apresentacao e
manutencao rigorosamente em
dia, demonstrada através dos
respectivos carimbos no
manual do veiculo ou outro
documento idoneo,
combustivel, motorista, direcao
hidraulica, ar condicionado,
som/CD, poltronas reclinaveis
para no minimo 15 (quinze)
passageiros;

4 1.335,38

250

333.845,00

Veiculo tipo VAN, furgdo, com
capacidade de no minimo de
10,4m? de volume no
compartimento de carga, com
todos os equipamentos de
seguranca exigidos pela
legislagdo de transportes e
transito, em perfeito estado de
conservacao e apresentacao ¢
manutencao rigorosamente em
dia, demonstrada através dos
respectivos carimbos no
manual do veiculo ou outro
documento idéneo,
combustivel, motorista, dire¢ao
hidraulica, ar condicionado,
som/CD;

4 1.351,55

150

202.732,50,00

Caminhonetes 4x4, a diesel ou
gasolina, cabine dupla,
(04(quatro) portas, com todos os
equipamentos de seguranca
exigidos pela legislagao de
transportes e transito, em
perfeito estado de conservacao
e apresentacio e com
manutencao rigorosamente em
dia, demonstrada através dos
respectivos carimbos no
manual do veiculo,
combustivel, motorista, dire¢do
hidraulica, ar condicionado,
som/CD, carroceria com capota
maritima, capacidade para no
minimo 05(cinco) passageiros;

4 1.379,65

250

344.912,50
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'Veiculos Sedan, executivo,
04(quatro) portas, com
cilindrada minima de 1.8, com
todos os equipamentos de
seguranca exigidos pela
legislagdo de transportes e
transito, em perfeito estado de
conservagdo e apresentacdo e
manutengao rigorosamente em
4 |dia, demonstrada através dos
respectivos carimbos no
manual do veiculo,
combustivel, motorista, direcdo
hidraulica, ar condicionado,
som/CD, com capacidade para
no minimo 05(cinco)
passageiros;

2 565,05

120

67.806,00

TOTAL GERAL

949.296,00

r —
L ]
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