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) EDITAL
PREGAO ELETRONICO n° 90003/2025
PROCESSO SEI N. 0007756-23.2024.6.27.8000

PREAMBULO

O Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdao — TRE-MA, doravante denominado TRIBUNAL, torna
publico para conhecimento de todos que fara realizar, as 14:00 horas (horario de Brasilia),
do dia 26/02/2025, sob o comando do Pregoeiro Oficial, designado pela PORTARIA N°
1847/2024, de 25 de novembro de 2024, do Presidente do TRIBUNAL, por meio do uso de
tecnologia da informacgo, licitagdo na modalidade PREGAO, na FORMA ELETRONICA, do tipo
MENOR PRECO, mediante as condigdes estabelecidas neste Edital e seus anexos, decorrentes
do PROCESSO SEI n° 0007756-23.2024.6.27.8000.

A licitacao sera regida pela LEI N° 14.133/2021, LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006, LEI
COMPLEMENTAR N° 147/2014, DECRETO N° 8.538/2015 e demais normas aplicaveis a
matéria, naquilo que nao contrarie este edital e pelas cldusulas e condicdes abaixo declinadas.

A Sessdo Publica sera realizada através do site www.gov.br/compras e conduzida pelo
PREGOEIRO, na sala da COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO, no 1° andar do Anexo
ao prédio sede do TRIBUNAL, na Avenida Senador Vitorino Freire, s/n° - Bairro Areinha, nesta
cidade de Sao Luis, Estado do Maranhao.

Todos os horarios estabelecidos neste edital, no aviso e durante a Sessdao Publica observarao,
para todos os efeitos, o horérip de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e
registro no SISTEMA ELETRONICO COMPRASGOV, daqui por diante denominado SISTEMA,
e na documentagao relativa ao certame.

Ocorrendo decretacao de feriado ou outro fato superveniente que impega a realizagao desta
licitacdo na data acima mencionada, o evento sera automaticamente transferido para o primeiro
dia Util subseqiiente, independentemente de nova comunicacgao.

1. DO OBJETO

Constitui objeto do presente PREGAO a contratacdo do servico técnico continuado,
especializado em desenvolvimento, manutencdao e sustentacdo de sistemas de
informacao para o Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao (TRE-MA), conforme
especificacoes deste Edital, seus anexos e abaixo:

ITEM DESCRIGAO DOS SERVICOS UNIDADE/MEDIDA | QUANTIDADE

Servigos de desenvolvimento, manutencao e | Posto de Trabalho 4
1 sustentacao de software
1.1. A prestacdo de servicos, objeto desta licitacdo devera ser realizada em rigorosa

observancia ao Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital e as normas vigentes que a ele
se aplicarem.

1.2. A licitagdo do objeto sera realizada em Gnico item, conforme tabela constante do Termo
de Referéncia.


http://www.gov.br/
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1.3. O valor total maximo estimado para o objeto desta licitacdao é de R$ 1.847.616,00 (um
milhdo, oitocentos e quarenta e sete mil, seiscentos e dezesseis reais), para o periodo
de 30 (trinta) meses, conforme detalhamento no Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

1.4. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes dos objetos descritas no
SISTEMA e as especificacOes técnicas constantes do Edital, prevalecerao as do Edital.

2. DAS CONDICOES PARA PARTICIPAGAO

2.1.  Podero participar deste PREGAO as licitantes que atenderem a todas as exigéncias deste
Edital, inclusive quanto a documentacdo constante neste Edital e em seus anexos.

2.2. A Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital, do Ministério da
Economia, atuara como provedor do SISTEMA.

2.3. Como condicao para participacao no certame, a licitante devera declarar:
a) que esta ciente e concorda com as condicOes contidas no Edital e seus anexos;

b) que cumpre os requisitos para a habilitagao definidos no Edital e que a proposta apresentada
esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

C) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

d) que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

e) que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da
Constituicdo Federal;

f) que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao, conforme disposto no art. 93 da Lei
n° 8.213, de 24 de julho de 1991;

g) que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, se for o
caso;

2.3.1. DAS MICRO EMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

I. Aplicam-se a este edital as disposicdes constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006.

I1. As disposicoes a que se refere o item anterior nao sao aplicadas:

a) no caso de licitagdo para aquisicao de bens ou contratagao de servigos em geral, ao item
cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte;



PODER JUDICIARIO }
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
SECAO DE ANALISE E LICITACOES

b) no caso de contratacdo de obras e servicos de engenharia, as licitagdes cujo valor
estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

c) A obtencdo de beneficios fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que,
no ano-calendario de realizacdo da licitacao, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo a empresa licitante
apresentar declaracao de observancia desse limite na licitacao, conforme Art. 4° §§
da Lei n° 14.133/2021.

d) nos itens exclusivos para participacao de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, a
auséncia de declaracao impedira o prosseguimento no certame;

€) nos itens em que a participagao nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a auséncia de declaracdo apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte.

2.4. A falsidade da declaragao prestadas pela licitante correspondente ao SUBITEM 2.3.b
caracteriza crime previsto no artigo 299 do Cddigo Penal, sujeitando-o ainda as sanc¢des previstas
na Lei 14.133/2021.

2.5. Pessoa juridica podera participar de licitacdo em consodrcio, observadas as
seguintes normas:

a) comprovagao de compromisso publico ou particular de constituicdo de consorcio, subscrito
pelos consorciados;

b) indicacao da empresa lider do consércio, que sera responsavel por sua representacdo perante
a Administragao;

c) admissdo, para efeito de habilitacdo técnica, do somatdrio dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitagdo econémico-financeira, do somatdrio dos valores de cada
consorciado;

d) impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitagao, de mais de um
consorcio ou de forma isolada;

e) responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consorcio, tanto na fase de
licitagdo quanto na de execucao do contrato.

2.5.1. O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebracao do contrato, a constituicdo
e o registro do consércio, nos termos do compromisso referido no inciso I do caput do art. 15 da
Lei n® 14.133/2021.

2.5.2. A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgao ou entidade
contratante e condicionada a comprovacdao de que a nova empresa do consdrcio possui, no
minimo, os mesmos quantitativos para efeito de habilitagdo técnica e os mesmos valores para
efeito de qualificacdo econdmico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de
habilitacdo do consorcio no processo licitatério que originou o contrato.

2.6. Nao havera participacao de cooperativas na licitacao.
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2.7. N3o podera participar deste PREGAO a licitante:

a) que se encontre em regime de recuperagao judicial ou extrajudicial ou ainda com pedido de
faléncia, concurso de credores, processo de insolvéncia (salvo se o respectivo plano de
recuperagao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro
de 2005);

b) estrangeira ndao autorizada a funcionar no pais e/ou que nao tenham representacao legal no
Brasil com poderes expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

) que tenha sido declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracao Publica, Direta
ou Indireta, Federal, Estadual ou Municipal ou do Distrito Federal, enquanto perdurarem os
motivos da punicao ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prdpria autoridade que
aplicou a penalidade, tendo por fundamento o art. 156, IV, da Lei n°® 14.133/2021;

d) impedida de licitar e contratar com a Unido ou suspensa temporariamente de licitar e impedida
de contratar com o TRIBUNAL, nos termos do art. 156, III, da Lei n® 14.133/2021;

e) cujo ramo de atividade ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste PREGAO ou que
nao estejam com credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF;

f) que tenha em seu quadro societario servidor ou dirigente do TRIBUNAL;

g) que tenha em seu quadro societario conjuge, companheiro(a) ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de
direcao ou no exercicio de funcdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de
cargos de direcao, chefia e assessoramento do TRIBUNAL;

h) cujos proprietarios e ou/ socios exercam mandato eletivo capaz de ensejar os impedimentos
previstos no art. 29, inciso IX c¢/c e art. 54, I, “"a” e II, “a", da Constituicao Federal;

i) Organizacao da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo (Acordao
n° 746/2014-TCU-Plenario).

j) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacdao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

k) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens
a ela necessarios;

I) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

m) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcao na licitagdo ou atue na fiscalizacao ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, devendo essa proibicao constar expressamente do edital de licitagao;

n) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;
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0) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdao de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratacao de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

2.8. Para o presente certame, nao havera participacao exclusiva de empresas
enquadradas como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte.

2.8.1. A definicdo de Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte nesta licitagdo levara em
conta o que dispuser a Lei Complementar n® 123/2006.

2.8.2. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte participantes desta licitagdo deverao
comprovar seu enquadramento e condigao através de Declaragao Especifica registrada em campo
especifico do SISTEMA, facultado ao TRIBUNAL se for o caso, promover diligéncia com a
finalidade de comprovar o enquadramento da licitante como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte diante das normas da lei.

2.8.3. A participacdo fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no
ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.8.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.

2.9. Nao fara jus ao regime diferenciado e favorecido nas licitagdes publicas previsto
na Lei Complementar n® 123/2006 a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte:

a) de cujo capital participe outra pessoa juridica;

b) que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa juridica com sede
no exterior;

C) de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de
outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado, nos termos da referida Lei
Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o art. 39, inciso
II, da Lei Complementar N° 123/2006;

d) cujo titular ou socio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra
empresa nao beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse
o limite de que trata o art. 39, inciso II, da Lei Complementar N° 123, de 14 de dezembro de
2006;

e) cujo sdcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do caput do
art. 39 da Lei Complementar N© 123, de 14 de dezembro de 2006;

f) constituida sob a forma de cooperativa, salvo as de consumo;
g) que participe do capital de outra pessoa juridica;

h) que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de
caixa econOdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario,
de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cambio, de empresa de
arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizagao ou de previdéncia complementar;

6
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i) resultante ou remanescente de cisao ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

j) constituida sob a forma de sociedade por acoes;

k) cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico,

relacdao de pessoalidade, subordinacao e habitualidade.

2.10 Na hipdtese de haver diferenca na descricdo do objeto registrada no SISTEMA
(www.gov.br/compras) e nas especificacdes constantes no Edital, devera ser considerada a do
Edital.

3. DA REPRESENTAGCAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. A licitante interessada em participar deste PREGAO deverd providenciar, previamente, o
credenciamento perante a Secretaria Especial de Desburocratizagdao, Gestao e Governo Digital do
Ministério da Economia, provedor do SISTEMA utilizado nesta licitacdo, no site
(www.gov.br/compras).

3.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacao e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao SISTEMA, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF permite
a participacdo dos interessados em qualquer pregao, na forma eletronica, exceto quando o seu
cadastro no SICAF tenha sido inativado ou excluido por solicitacdo do credenciado ou por
determinacao legal.

3.4. O uso da senha de acesso ao SISTEMA pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu representante, ndao cabendo ao
provedor do SISTEMA ou ao TRIBUNAL responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que provocados por terceiros.

3.5. Ao participar de processo licitatdrio, o representante legal da LICITANTE, titular de dados
pessoais, esta ciente de que, para a execucao do objeto deste contrato, a CONTRATANTE tera
acesso aos seus dados, tais como: nimero de documentos, endereco eletronico, cdpias de
documentos de identificacdo, bem como, que os referidos dados serao tratados pela
Administracao, conforme autorizagao legal prevista na Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais
(LGPD) — Lei n© 13.709/2018 — Art. 79, inciso II.

3.6. Cabera a licitante, interessada em participar do pregao, na forma eletronica:

a) credenciar-se previamente e se manter credenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF;

b) remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via SISTEMA, os documentos de habilitagdo e
a proposta e, quando necessario, os documentos complementares;

c) responsabilizar-se formalmente pelo uso da senha de acesso ao SISTEMA, inclusive pelas
transagOes efetuadas em seu nome, e assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do SISTEMA ou do TRIBUNAL por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;
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d) acompanhar as operagdes no SISTEMA durante o processo licitatorio e responsabilizar-se pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo
SISTEMA ou de sua desconexao;

e) comunicar imediatamente ao provedor do SISTEMA qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

f) utilizar a chave de identificagdo e a senha de acesso para participar do PREGAO;
g) solicitar o cancelamento da chave de identificagdo ou da senha de acesso por interesse
proprio; e

h) conferir a exatiddao dos seus dados cadastrais no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF e os manter atualizados junto aos drgdos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique
incorregao ou aqueles se tornem desatualizados.

h.1) A licitante descredenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF tera sua chave de identificacao e senha suspensas automaticamente.

4, DOS PRAZOS E DA DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

a) Periodo para recebimento das | Do dia 12/02/2025 até as 13:59 horas do dia 26/02/2025.
Propostas de Precos e
Documentacao de Habilitagao

b) Data da abertura das As 14:00 horas do dia 26/02/2025
Propostas de Precos

4.1. As licitantes deverdao observar as datas e horarios, com base no horario de Brasilia,
previstos para a realizacao deste PREGAO, nos termos que seguem:

4.2. Este edital podera ser republicado para atualizacdo dos pregos registrados em decorréncia
deste pregdo, com a indicacdo da data e da hora de realizagdo da sessdao publica, dos
quantitativos atualizados, se for o caso, e do novo orgamento estimativo, observada a mesma
publicidade do certame inicial.

5. DA QPRESENTACRO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

5.2.  Como requisito para participacdo, as licitantes devem cadastrar sua PROPOSTA DE
PRECOS no SISTEMA, o qual solicitara o preenchimento dos dados da proposta e a
formalizagao das declaracoes.

5.3. As licitantes deverdo preencher os “campos” préprios contendo a quantidade, precos e, se
houver, marca e modelo, atendendo, ainda, ao que dispde o SUBITEM 2.3 deste Edital.
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5.4. Na hipdtese de haver diferenca na descricdo do objeto registrada no SISTEMA
www.gov.br/compras) e nas especificacoes constantes no Edital, o licitante devera formular sua
proposta de acordo com o que dispuser o Edital.

5.5. A PROPOSTA DE PRECOS sera ofertada pelo critério de VALOR TOTAL, nas condicoes
definidas no Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital;

5.6. Até a data e hora de inicio da Sessdo Publica prevista neste Edital, a licitante podera
acessar 0 SISTEMA para retirar, alterar ou complementar a PROPOSTA DE PRECOS formulada.
Apos o inicio da Sessdo Publica, a proposta nao podera mais sofrer alteracoes ou ser retirada.

5.7. As declaragdes que compdem as PROPOSTAS DE PRECOS das licitantes serao
disponibilizadas para avaliacado do PREGOEIRO e para acesso publico apds o encerramento da
etapa de lances. A verificacdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em
relacao a proposta mais bem classificada.

5.8. Os DOCUMENTOS DE HABILITA(;KO somente serao solicitados ao LICITANTE
VENCEDOR pelo agente de contratacdo ou comissao em momento posterior a fase da
apresentagao das propostas e do julgamento.

5.9. A licitante vencedora podera deixar de apresentar os DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO
que constem do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, observadas as
restricoes do ITEM 10 deste Edital, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos
dados constantes dos sistemas.

6. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL, DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DOS
AVISOS

6.1. Até a abertura da Sessdao Publica, o PREGOEIRO podera expedir avisos no SISTEMA
para esclarecimento de procedimentos a respeito do certame.

6.2. Até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da Sessao Publica deste
PREGAO, qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitacdo por irregularidade
na aplicacdo desta Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, exclusivamente via
e-mail, no endereco: selic@tre-ma.jus.br.

6.3. Decaira do direito de impugnar perante o TRIBUNAL os termos deste Edital aquele que,
aceitando-os sem objecao, venha a apontar, depois do julgamento, falhas ou irregularidades que
o viciariam, hipotese em que tal comunicacao nao tera efeito de recurso.

6.4. Cabera ao PREGOEIRO responder as impugnacdes e aos esclarecimentos no prazo de
até trés dias uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame, podendo,
se for o caso, auxiliar-se pelo setor requisitante e ainda pela Assessoria Juridica do TRIBUNAL.
6.5. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao obrigam a suspensao dos prazos
previstos no certame, cabendo exclusiva e excepcionalmente ao TRIBUNAL esta decisao, de
forma motivada.

6.6. As impugnacOes e pedidos de esclarecimentos apresentadas apds as 18h serdo
considerados, para efeitos dos prazos dos SUBITENS 6.2 e 6.4 como apresentados no primeiro dia
util seguinte, as 8h.

6.7. Os avisos, as impugnacdoes e respectivas decisbes, bem como os pedidos de
esclarecimentos e suas respostas deverao ser registradas no SISTEMA pelo PREGOEIRO.

6.8. Se a impugnacao for acolhida ou se a resposta aos esclarecimentos importar na
modificacao do Edital, sera definida nova data para abertura da Sessao Publica, sendo o Edital
alterado pelo mesmo instrumento de publicagdao em que se deu o texto original.
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6.8.1. Caso a alteracao no Edital possa inquestionavelmente afetar a formulagao de propostas, o
prazo inicialmente estabelecido sera reaberto.

7. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

7.1. O PREGOEIRO, via SISTEMA, dard inicio ao PREGAO com a abertura da Sessdo
Publica, na data e horario indicados no ITEM 4 deste Edital.

7.2. A comunicagao entre o0 PREGOEIRO e as licitantes ocorrera exclusivamente mediante
troca de mensagem, em campo préprio do SISTEMA.

7.3. Cabe a licitante acompanhar as operacdes no SISTEMA durante a Sessdo Publica do
PREGAO, ficando responsavel pelo Onus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo SISTEMA ou de sua desconexao.

7.4. O PREGOEIRO verificara as informagGes previamente cadastradas no sistema,
constantes do SUBITEM 5.1 deste Edital, desclassificando desde logo as que nao estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, aquelas que identifiquem o licitante,
contenham vicios insandveis ou ndao apresentem as especificagbes exigidas no Termo de
Referéncia — Anexo I deste Edital.

7.4.1. A desclassificacdo serda sempre fundamentada e registrada no SISTEMA, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.4.2. A nao desclassificacdo da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

7.5. O SISTEMA ordenara, automaticamente as PROPOSTAS DE PRECOS das licitantes
classificadas pelo PREGOEIRO, sendo que somente elas participardao da fase de lances.

7.6.  Ordenadas as PROPOSTAS DE PRECOS, o PREGOEIRO dara inicio a fase competitiva,
quando entdo as licitantes poderao encaminhar lances sucessivos, exclusivamente por meio do
SISTEMA.

8. DA FASE COMPETITIVA COM A FORMULAGAO DE LANCES

8.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes poderdao encaminhar seus lances, observando o
horario fixado e as regras de aceitacdo dos mesmos.

8.2. O valor ou percentual da PROPOSTA DE PRECOS sera considerado o lance inicial da
licitante.

8.3. A cada lance intermediario ofertado, o licitante serd imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

8.4. Os lances serao ofertados pelo mesmo critério do SUBITEM 5.5 deste Edital.

8.5. A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto de
valor superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo SISTEMA.

8.6. Nao serdao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

8.7. Durante a Sessao Publica, as licitantes serao informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacao da licitante detentora do lance.

10
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8.8. Durante a fase de lances, o PREGOEIRO podera excluir, justificadamente, lances
intermediarios cujos valores sejam considerados inexequiveis.

8.9. Apds o encerramento da etapa competitiva de lances, o PREGOEIRO devera encaminhar,
pelo SISTEMA, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para
que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, nao se admitindo negociar
condigdes diferentes daquelas previstas no Edital.

8.9.1. A negociacdo sera realizada por meio do SISTEMA, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.10. No caso de desconexao do PREGOEIRO no decorrer da etapa de lances, se 0o SISTEMA
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

8.10.1. Quando a desconexao do PREGOEIRO persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
Sessd0 Publica do PREGAO serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas, no minimo, 24
(vinte e quatro) horas da comunicacao do fato pelo PREGOEIRO aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgacao.

8.11. Sera adotado para o envio de lances no PREGAO o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

8.11.1. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de R$ 1.000,00 (mil reais).

8.12. A etapa de lances da Sessao Publica terd duracdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo SISTEMA quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracao da Sessao Publica.

8.12.1. A prorrogacdo automatica da etapa de lances serda de 2 (dois) minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no
caso de lances intermediarios.

8.12.2.Nao havendo novos lances na forma estabelecida acima, encerrar-se-a automaticamente
essa fase.

8.12.3.Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo SISTEMA,
podera o PREGOEIRO, justificadamente, admitir o reinicio da fase de lances, em prol da
consecugao do melhor prego.

8.13. Nos itens (ou grupos, se for o caso) com preco total de referéncia superior a R$ 80.000,00
(oitenta mil reais), expressamente indicados no Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital,
encerrada a etapa de lances sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial, devendo, ainda, a propria empresa declarar, em campo proprio do
SISTEMA, que atende aos requisitos do art. 3° da LEI COMPLEMENTAR N© 123/2006 para fazer
jus aos beneficios previstos ali previstos.

8.13.1. O SISTEMA identificard em coluna propria as licitantes qualificadas como Microempresas
ou Empresas de Pequeno Porte, procedendo a comparacao com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se
o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n© 123, de 2006, regulamentado pelo Decreto n° 8.538, de
2015.
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8.13.2.Caso a melhor oferta valida tenha sido apresentada por empresa de maior porte, as
propostas de licitantes qualificadas como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor preco
serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

8.13.3. A melhor classificada nos termos do SUBITEM anterior tera o direito de encaminhar uma
Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica
para tanto.

8.13.4.Caso a licitante qualificada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte melhor
classificada desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serao convocadas as demais
licitantes qualificadas como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagao, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no SUBITEM anterior.

8.13.5.Sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o PREGOEIRO passar a subsequente,
havera nova verificacdo, pelo SISTEMA, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

i DAS PROPOSTAS DE PRECOS E CRITERIOS DE JULGAMENTO E
ACEITABILIDADE

9.1. Finda a fase de lances e a negociacao, o PREGOEIRO examinara o lance classificado em
primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco, sendo desclassificado o que apresentar preco
final superior ao preco maximo fixado ou que apresentar preco manifestamente inexeqliivel,
passando-se a convocacao das licitantes subseqiientes, na ordem de classificacao.

9.1.1 Considera-se inexequivel o lance que apresente precos global ou unitarios simbdlicos,
irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que nao tenham sido estabelecidos limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade da propria licitante, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

9.1.2 No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas
cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela
Administragao.

9.1.3 O PREGOEIRO, antes de declarar a inexequibilidade, devera realizar diligéncias com essa
finalidade, convocando previamente a licitante para manifestagao.

9.2. Nao incorrendo na inadequacao ou incompatibilidade do SUBITEM 9.1, o PREGOEIRO
providenciard a negociacdao com a licitante, buscando obter proposta mais vantajosa para o
TRE-MA.

9.3. A licitante detentora do MENOR LANCE devera encaminhar no prazo maximo de 20
(vinte) horas, pelo SISTEMA, sua PROPOSTA DE PRECOS, com o valor readequado ao valor
do lance vencedor (e, se for o caso, com o valor negociado), bem como os demais dados
constantes do SUBITEM 9.6 deste Edital, para sua elaboragao.

9.4. Os documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos no
Edital e ja apresentados, relativos a proposta, serao encaminhados pela licitante convocada no
mesmo prazo do SUBITEM 9.3, mediante convocacao especifica do PREGOEIRO.

12



PODER JUDICIARIO }
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
SECAO DE ANALISE E LICITACOES

9.5. O PREGOEIRO examinara a PROPOSTA DE PRECOS quanto a compatibilidade do
preco e as especificacdes constantes do SUBITEM 9.6 e do Termo de Referéncia — Anexo I deste
Edital, sendo desclassificada a que nao atender as condicdes do Edital ou apresentar precos
acima do maximo estabelecido ou for manifestamente inexeqivel, passando-se a convocacao das
licitantes subseqientes, na ordem de classificacao.

9.6. A PROPOSTA DE PRECOS devera conter as seguintes informacoes:
a) Razao Social da Pessoa Juridica, com endereco e nimero do CNPJ;

b) Precos UNITARIOS, MENSAIS, ANUAIS E GLOBAL, constante do Termo de Referéncia -
Anexo I do Edital e abaixo, em reais, em algarismos, e valor global da proposta, inclusas todas as
despesas (remuneragao e insumos: auxilios alimentacao e transporte,
treinamento/capacitacao/reciclagem) com mao de obra, bem como todos os encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, vedada a inclusdo a titulo de IRPJ e CSLL, e
qualquer outra despesa, que incidir na execugao dos servigos, bem como, todos os custos com
treinamento, desenvolvimento e capacitacao da mao de obra a ser alocado na prestacao dos
servigos contratados devem estar contemplados no prego final da proposta.

ITEM CATEGORIA DESCRIGAO VALOR QUANT. VALOR VALOR VALOR GLOBAL
UNITARIO DE TOTAL ANUAL DO ITEM (30
MENSAL POSTOS | MENSAL MESES)

Desenvolvedo | Valor mensal
r de Software | 0 doposto | pe . 4 R covvvveee R oovvvees R$ wovveeenseen

- JUnior

b.1) O quadro resumo devera ser idéntico ao modelo apresentado acima, preenchendo
todos os dados nele constantes, inclusive apresentando o quantitativo de alocados
que executarao os servicos;

b.2) Os precos propostos ndao poderao ser superiores aos valores estabelecidos no Termo de
Referéncia — Anexo I deste Edital, sob pena de desclassificagdo;

b.3) Devem ser observadas as orientacdes previstas no ITEM 8 do Termo de Referéncia — Anexo
I deste Edital;

C) Prazo de validade, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
abertura da Sessao Publica;

d) Garantia técnica dos servicos, conforme ITEM 3.1 do Termo de Referéncia — Anexo I
deste Edital;
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e) Requisitos da Contratagao, conforme ITEM 4 do Termo de Referéncia — Anexo I deste
Edital;

f) Critérios de Sustentabilidade Socioambiental, conforme ITEM 4.14 do Termo de
Referéncia — Anexo I deste Edital;

g) Modelo de Execucao dos Servigos, conforme ITEM 5 do Termo de Referéncia — Anexo I
deste Edital;

h) Caracteristicas dos servigos ofertados, de acordo com as especificagdes constantes do

Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

i) Dados da licitante tais como: telefone, e-mail, banco, agéncia, nUmero da conta-corrente
e praga de pagamento (facultada a apresentacao destas informag0es quando da contratacao);

9.6.1. Juntamente com a PROPOSTA DE PRECOS, a licitante devera apresentar:

a) Planilha de custo da mao de obra envolvida na execugao dos servigos, conforme modelo
da planilha constante do SubAnexo VI do Termo de Referéncia — Anexo I do Edital,
apresentando ainda, quando cabivel, as respectivas memorias de calculo;

b) Quadro de quantitativo de pessoal necessario a prestacao dos servigos, por posto.
c) Acordo ou Convencao Coletiva das categorias envolvidas na prestacao do servigo.
d) Declaracao de que, se contratada, dara integral cumprimento ao disposto nos itens 23.1 a

23.9 deste Edital, no tocante a reserva de vagas para mulheres em condigdo de especial
vulnerabilidade econémico-social.

e) Declaracdo de que, se contratada, dara integral cumprimento ao disposto no item 24.1
deste Edital, no tocante a reserva de vagas para mulheres para atendimento da Politica Nacional
de Incentivo a Participacdo Feminina no Poder Judiciario.

9.6.1.1. N3o serdo incluidas nas planilhas de custos e formacgdo de precos as disposicoes
contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da licitante, de matéria ndo trabalhista,
ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade;

9.6.1.2. A licitante inscrita no SIMPLES NACIONAL, caso esteja concorrendo, ndo podera
elaborar sua proposta considerando em sua planilha de custos e formacao de precos aliquotas do
Simples Nacional, por forca do disposto no Art. 17, inc, XII da Lei Complementar n.© 123/06. A
proposta ja deve contemplar a formagao de preco compativel com o Lucro Real ou Presumido.

9.6.1.3. O valor cotado na planilha para materiais permanentes deve considerar o valor da
depreciacdo mensal dos equipamentos €, se cabivel, o valor da taxa de manutencao mensal deles.

9.6.1.4. As propostas poderdo ser analisadas pelo setor demandante, que podera solicitar
ao(a) pregoeiro(a) fazer diligéncias visando ao esclarecimento sobre as especificagbes dos
servigos ou elucidar outras questdes correlatas.

9.6.2. Todos os dados informados pela licitante em suas planilhas deverao refletir com fidelidade
0s custos especificados e a margem de lucro pretendida.
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9.6.3. O PREGOEIRO analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha
de Custos e Formacao de Pregos com aqueles praticados no mercado em relagdao aos insumos e
também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratacdo;

9.6.4. Erros no preenchimento da planilha ndao constituem motivo para a desclassificacao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo PREGOEIRO,
desde que nao haja majoracao do preco proposto.

9.6.4.1. Dentre outros, considera-se erro no preenchimento da planilha a indicagao de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, exceto para atividades
de prestagdo de servigos previstas nos §§5°-B a 5°-E, do artigo 18, da LC 123, de 2006.

9.7. Considerando tratar-se de contratacao de servicos mediante cessao de mao de
obra, conforme previsto no art. 31 da Lei n° 8.212, de 24/07/1991 e alteracoes e nos
artigos 112, 115, 117 e 118, da Instrucao Normativa — RFB n°® 971, de 13/11/2009 e
alteracoes, a licitante Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP
optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser contratada, nao podera se
beneficiar da condicao de optante e estara sujeito a retencdao na fonte de tributos e
contribuicdoes sociais, na forma da legislacdo em vigor, em decorréncia da sua
exclusdo obrigatdria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratagao
em consequéncia do que dispdoem o art. 17, inciso XII, art. 30, inciso II e art. 31,
inciso II, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragoes.

9.8. Na hipdtese aventada no subitem 9.7, a licitante optante pelo Simples Nacional, que por
ventura venha a ser CONTRATADA, devera comunicar a contratacdo para a prestacao dos servicos
a Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB, até o ultimo dia util do més subsequente ao da
ocorréncia da situacdo de vedagao (celebracdo do Contrato), apresentando a CONTRATANTE, no
prazo de 90 (noventa) dias contados da assinatura do Termo Contatual, cdpia dos sdcios, com
comprovantes de entrega e recebimento. (Acdérdao TCU n.° 2.798/2010 — Plenario e IN SLTI n°
2/2008).

9.8.1. Caso a licitante optante pelo Simples Nacional nao efetue a comunicagdao no prazo
assinalado acima, o Contratante, em obediéncia ao principio da probidade administrava, efetuara
a comunicagao a Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB, para que esta efetue a exclusdo de
oficio, conforme disposto no inciso I do art. 29 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro
de 2006 e alteragoes.

9.8.2. A base para estabelecimento de critérios de repactuagdo de precos serdo as Convencgoes
Coletivas de Trabalho dos Sindicatos, ou ainda, na auséncia de regulagdo por tais instrumentos, o
preco praticado no mercado ou apurado em publicagdes ou pesquisas setoriais para a categoria
profissional correspondente.

9.9. O PREGOEIRO, no julgamento das propostas, podera realizar diligéncias ou requisitar
informagoes, incluindo esclarecimentos e detalhamentos sobre elas, sem implicar modificagao de
seu teor ou inclusao de documento ou informacao que deveria constar originalmente.

9.9.1. A ndo apresentacdao das informacdes solicitadas implicara no julgamento no estado em
que se encontram as propostas, podendo resultar em sua desclassificagao.

9.10. No julgamento da proposta, 0o PREGOEIRO podera sanar erros ou falhas que nao alterem
sua substancia, fundamentando e registrando sua decisdo no SISTEMA.
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9.11. A vedacdo a inclusdao de novo documento no art. 64 da Lei de Licitagdes e contratos, Lei
14.133/2021, ndo alcanga documento ausente, comprobatorio de condicdo atendida pelo licitante
quando apresentou sua proposta, que nao foi juntado com os demais comprovantes de
habilitacdo e/ou da proposta, por equivoco ou falha, o qual devera ser solicitado e avaliado pelo
pregoeiro.

9.12. O PREGOEIRO podera solicitar a licitante o envio de PROPOSTA DE PRECOS
retificada, para correcao de erros formais.

9.13. Caso ndo seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade da proposta, o
PREGOEIRO podera suspender o PREGAO e marcar nova data para seu julgamento, ficando
intimadas, no mesmo ato, as licitantes.

9.14. O PREGOEIRO podera encaminhar a PROPOSTA DE PRECOS para analise técnica de
setor competente ou da autoridade superior.

9.15. A classificagdo das propostas dar-se-a pelo critério de MENOR PRECO, sendo considerada
vencedora a que ofertar o MENOR LANCE e que atender as condicdes do Edital.

9.16. Caso haja agrupamento de itens, o critério do SUBITEM 9.13 devera levar em conta o
somatorio dos itens e a adjudicacao devera ser realizada para todo o grupo.

9.17. Decorrido o prazo de validade da PROPOSTA DE PRECOS sem convocagao para a
contratagao, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos, cabendo, no caso,
negociacao com o TRIBUNAL para manter o prego proposto.

9.18. O TRIBUNAL podera solicitar a licitante a prorrogacao do prazo de validade da
PROPOSTA DE PRECOS por até 30 (trinta) dias. Neste caso, tanto a solicitacdo quanto a
aceitacdo serao formuladas por escrito, sendo facultado a licitante recusar ou aceitar o pedido; no
caso de concordancia, a PROPOSTA DE PRECOS ndo podera ser modificada.

9.19. Verificando-se discordancia entre o preco unitario e o total da PROPOSTA DE PRECOS,
prevalecera o primeiro, sendo corrigido o preco total; ocorrendo divergéncia entre valores
numeéricos e os por extenso, prevalecerao os ultimos. Se a licitante ndo aceitar a correcao de tais
erros, ocorrera sua desclassificacao, convocando-se a licitante subsegiientemente classificada, se
houver.

9.20. Todos os custos decorrentes da elaboracao e apresentacao da PROPOSTA DE PRECOS
serao de responsabilidade exclusiva da licitante.

9.21. A apresentacao da PROPOSTA DE PRECOS obriga a licitante vencedora ao cumprimento
de todas as condicOes deste Edital, sujeitando-se as sangOes previstas neste Edital e na legislacdao
aplicada a espécie.

10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

10.1. Apds declarada a licitante vencedora, o PREGOEIRO, como condicdo prévia ao exame da
documentagao de habilitacdo, verificard o eventual descumprimento das condigbes de
participacao quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacao no certame ou a futura
contratacao, mediante verificagao aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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C) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

e) Cadastro de Regularidade na Contratagdo de Pessoas com Deficiéncia e Reabilitados da
Previdéncia Social da Secretaria de Inspecdo do Trabalho do Ministério do Trabalho e Emprego.

10.1.1 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

10.1.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigao
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

10.1.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o PREGOEIRO diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, devendo convocar
previamente a licitante para manifestagao.

10.1.4 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.1.5 O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a sua desclassificacao

10.1.6 Constatada a existéncia de sancao, o PREGOEIRO reputara a licitante desclassificada,
por falta de condigao de participagao.

10.2. N&o incorrendo a licitante em sancOes impeditivas, 0 PREGOEIRO consultard o Sistema
de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, em relacdo a sua habilitacdo juridica e a
regularidade fiscal e trabalhista, e, se for o caso, em relacdo a qualificacdo econémica financeira
e/ou habilitagdo técnica.

10.3. E dever da licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do Sistema de
Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da
Sessao Publica.

10.3.1 Em se tratando de documentos ndao contemplados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF ou se as informagdes do SICAF ndo estiverem atualizadas na data de
abertura da Sessao Publica, a licitante devera encaminhar, em conjunto com a apresentacao da
PROPOSTA DE PRECOS, a respectiva documentagao atualizada.

10.3.2 O descumprimento acima implicara na inabilitacdo da licitante, exceto se a consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais emissores de certidoes feita pelo PREGOEIRO lograr éxito em encontrar
a(s) certidao(des) valida(s).

10.3.2.1 A indisponibilidade de consulta, ainda que temporaria, por qualquer motivo, ao
sitio eletronico oficial, no momento da verificacdo pelo PREGOEIRO, também importara em
inabilitacdo da licitante.
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10.3.3 Se os documentos e as informagdes no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores —
SICAF continuarem desatualizadas ou tais documentos nao estejam previstos no SICAF), o
PREGOEIRO devera convocar a licitante para apresentacio dos DOCUMENTOS DE
HABILITACAO atualizados no prazo do SUBITEM 10.4 deste Edital caso ndao seja possivel ou
nao logre éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s) na consulta aos sitios eletronicos oficiais
emissores de certidoes.

10.4. Havendo a necessidade de envio de DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o
licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via SISTEMA, no prazo de 04
(quatro) horas, sob pena de inabilitacao.

10.5. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacdo a
integridade do documento digital.

10.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10.7. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

10.7.1 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribuigoes.

10.8 Ressalvado o disposto nos SUBITENS 5.7 e 10.3, as licitantes deverao encaminhar, nos
termos do SUBITEM 5.2, a documentagao relacionada a seguir, para fins de habilitagao:

10.8.1 Habilitacao juridica:

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigao de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

d) inscricdao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores;

f) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

10.8.1.1 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva;
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10.8.2 Regularidade fiscal e trabalhista:
a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e.1) caso seja considerada isenta dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatorio, devera
comprovar tal condicao mediante declaracao da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

f.1) caso seja considerada isenta dos tributos municipais relacionados ao objeto licitatério, devera
comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

10.8.2.1 Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte devera apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao, nos termos do
art. 43, § 19 da LC n° 123, de 2006, sob pena de inabilitacao.

10.8.3 Habilitacdo Técnica

10.8.3.1 Os critérios de QUALIFICACAO TECNICA a serem atendidos pelo fornecedor
devem comprovar aptidao para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitacdo, mediante a apresentacao de atestado (s) com as
seguintes caracteristicas minimas:

a) Pelo menos 01 (uma) certidao ou atestado de capacidade técnica, com dados precisos, e
fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, os quais comprovem o desempenho
de servicos com caracteristicas semelhantes ao do objeto da presente contratacao (terceirizacdao
de servigos);

b) Considera-se como servico compativel a execucdo de contrato cujo objeto tenha sido a
prestacao de servicos de desenvolvimento, manutencao e/ou sustentacao de sistemas de
informagdo obra por posto de trabalho, devendo comprovar que executou a contento contratos
por periodo nao inferior a 3 (trés) anos com numero de postos igual ou superior a 50% dos
quantitativo estimado de postos, simultaneamente;

c) Para fins de cumprimento da exigéncia prevista nos itens “a” e “b”, é possivel que o
atestado ou a declaracao de capacidade técnica faga referéncia a contrato vigente, ou seja, que
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esteja no curso de sua execucao, desde que atendido o requisito temporal: execucdo minima de
36 (trinta e seis) meses;

d) Os atestados e documentos apresentados poderao ser diligenciados, com a finalidade de
verificar a veracidade das informagOes constantes nos mesmos. Nesse procedimento, poderao ser
exigidos todos os insumos (contratos, ajustes, ordens de servigo, ordens de pagamento, notas
fiscais, termos de aceite, planilhas, relatérios, graficos, documentacdo de sistemas e ambiente
operacional, sistemas informatizados, base de dados, controle de versao e outros). Caso seja
constatada divergéncia entre as informacdes atestadas e os servigos efetivamente realizados, o
atestado sera desconsiderado. Caso fique caracterizada atitude inidonea da LICITANTE, essa
estara sujeita as penalidades previstas neste Instrumento;

e) O(s) atestado(s) deve(m) ser fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado
e conter nome (razao social), CNP] e endereco completo do respectivo CONTRATANTE e da
CONTRATADA, caracteristicas dos servicos realizados, data de emissdao, nome, cargo, telefone e
assinatura do responsavel por sua emissao, obrigatoriamente, nos termos do modelo de atestado
de capacidade técnica apresentado.

f) No caso de atestados emitidos por empresa da iniciativa privada, nao serao considerados
aqueles emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa
proponente.

f.1) Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial da proponente,
empresas controladas por ou controladoras da empresa proponente, ou que tenham pelo menos
uma mesma pessoa fisica ou juridica que seja sdcia da empresa emitente e da proponente.

g) Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverao ser entregues acompanhados da
traducdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado e devidamente registrados
no cartorio de titulos e documentos.

h) Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também deverao
ser apresentados devidamente registrados em cartdrio de titulos e documentos.

10.8.4. Qualificacao Economico-Financeira

10.8.4.1. Para fins de demonstracdo da qualificacdo economico-financeira serao exigidos:

a) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitacao (art.
59, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

b) Certidao Negativa de Faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo Cartdrio
Distribuidor da sede da licitante, com emissdo de até 60 dias antes da abertura da Sessdo
Publica;

b.1) No caso de certiddo positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, a licitante devera
apresentar a comprovagao de que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido judicialmente,
na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacao,
devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagao.
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c) Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demonstragdes contabeis dos
02 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a
boa situagdo financeira mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG)
e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), através das férmulas abaixo, vedada a sua
substituicao por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
I — Liquides Geral (LG) = ;

Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante

Ativo Total

IT — Solvéncia Geral (SG) = ;e

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
III - Liquidez Corrente (LC) =

Passivo Circulante

c.1) As empresas que apresentarem resultado igual ou menor que 1 (um), em qualquer dos
indices referidos acima, em vista dos riscos para a administragcdo, deverdo comprovar patrimonio
liguido no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado para a contratagao.

c.2) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

c.3) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

c.4) O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis limitar-se-d3o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

d) Comprovacao de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo Circulante —
Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por
cento) do valor estimado para a contratagdo ou lote pertinente, tendo por base o balanco
patrimonial e as demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social;

d.1) Para fins de calculo, a Administracao cadastrara como parametro o periodo de 12 (doze)
meses correlato a contratacdo, considerando o prazo de apuracdao anual das demonstragdes
financeiras.
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e) Comprovagao, por meio de declaracao, da relagao de compromissos assumidos, de que 1/12
(um doze avos) do valor total dos contratos firmados com a Administracao Publica e/ou com a
iniciativa privada, vigentes na data da sessdo publica de abertura deste Pregao, nao € superior ao
Patriménio Liquido da licitante, podendo este ser atualizado na forma ja disciplinada neste Edital;

e.l) A declaracao de que trata a subcondicdo acima devera estar acompanhada da
Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao Ultimo exercicio social.

e.2) Quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, entre a declaragao aqui tratada e a receita bruta discriminada na Demonstracao do
Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas, concomitantemente, as devidas
justificativas.

10.9. Desde que atenda a todas as demais exigéncias do Edital e observado o disposto no
SUBITEM 10.8.2.1, constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal
e/ou trabalhista de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, o certame sera suspenso e a
licitante sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, comprovar a regularizagdo. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério do PREGOEIRO, quando requerida pela
licitante, mediante justificativa apresentada dentro dos primeiros 5 (cinco) dias Uteis.

10.9.1. A abertura da fase recursal em relacao ao resultado do certame ocorrera apds esses
prazos de regularizagao fiscal e/ou trabalhista.

10.9.2. A ndo-regularizagao fiscal e/ou trabalhista no prazo previsto no SUBITEM anterior
acarretara a inabilitagdo da licitante, sem prejuizo das sangOes previstas neste Edital, com a
continuidade do certame, convocando-se a licitante subsequientemente classificada, se houver.

10.10. Caso nao seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade dos DOCUMENTOS DE
HABILITACAO, o PREGOEIRO poderd suspender o PREGAO e marcar nova data para seu
julgamento, ficando intimadas, no mesmo ato, as licitantes.

10.11. O PREGOEIRO poderd encaminhar os DOCUMENTOS DE HABILITACAO para analise
técnica de setor competente ou da autoridade superior.

10.12. O PREGOEIRO, constatando que a licitante atende a todas as condicoes de habilitagao
exigidas neste Edital, proclama-la-& HABILITADA. Aquela que deixar de apresentar a
documentagdo exigida ou apresentar de forma irregular sera proclamada INABILITADA.

10.13. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

11. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Imediatamente apds o término do julgamento das propostas e do ato de habilitacao ou
inabilitacdo, o PREGOEIRO abrira prazo de 30 (trinta) minutos, em campo proprio do SISTEMA,
para manifestacdao de intengao de recurso dos licitantes.

11.1.1. A intencdo de recorrer devera ser apresentada no prazo referido acima, sob pena de
preclusao.

11.1.2. As razOes recursais deverao ser apresentadas em momento Unico, em campo proprio no
sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uteis cotados da data de intimacdo ou de lavratura da ata de
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habilitacdo ou inabilitagdo ou, na hipotese de adocao da inversdo de fases prevista no § 1° do
Art. 17 da Lei n.© 14.133/2021, da ata de julgamento.

11.1.3. A apreciacao dar-se-a em fase Unica.

11.2. Qualquer licitante é parte legitima para apresentar contrarrazdes, também via SISTEMA,
em igual prazo, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacao da interposicao do
recurso, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.3. Decorridos esses prazos, o PREGOEIRO tera o prazo de 3 (trés) dias Uteis para proferir
sua decisao.

11.3.1. Caso ndo reconsidere sua decisao, o PREGOEIRO submetera o recurso, com a sua
motivacdo, a consideracdo da autoridade superior do TRIBUNAL, que proferira decisao
definitiva, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.4. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.5. Os autos do processo Iicitatério permanecerao com vista franqueada aos interessados na
SECAO DE ANALISE E LICITACAO - SELIC, no endereco indicado neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A Sessdo Publica podera ser reaberta nas hipdteses de provimento de recurso que leve a
anulacdo de atos anteriores a realizagdo da Sessao Publica precedente ou em que seja anulada a
propria Sessao Publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam;

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

13. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGCAO

13.1. Declarada a vencedora e exauridos o0s recursos administrativos, a AUTORIDADE
SUPERIOR, através do SISTEMA, fara a adjudicacdo e homologacdo do objeto desta licitacao a
vencedora.

13.2. A autoridade superior procedera a homologacao do certame, apds verificar cumpridos os
requisitos deste Edital e da legislacdo aplicavel.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Nos termos do art. 155 da Lei n® 14.133/21, comete infracao administrativa a licitante
que, com dolo ou culpa:

14.1.1. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro;

14.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta, em especial, quando:
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a) Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;

b) Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

c) Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

d) Deixar de apresentar amostra ou apresenta-la em desacordo com o especificado (quando
houver previsao em edital).

14.1.3. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

14.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

14.1.4. Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitacao.

14.1.5. Fraudar a licitagao.

14.1.6. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

a) Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
b) Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
c) Apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

14.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao.
14.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.© 12.846, de 2013.

14.1.8.1. A empresa que praticar ato lesivo fica submetida a Resolugdo n. 10.141/2023 — TRE-MA,
que dispde sobre a regulamentagao do Processo Administrativo de Responsabilizacao obijetiva,
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administracdo publica,
nacional ou estrangeira, nos procedimentos licitatdrios e contratos administrativos, publicada no
Didrio de Justica Eletronico do TRE-MA do dia 17 de novembro de 2023.

14.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdao poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar as licitantes e/ou adjudicatarias as seguintes sancoes, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

a) Adverténcia (aplicada as faltas leves, de menor gravidade, que ndo acarretarem prejuizo de
monta ao interesse do servico);

b) Multa (aplicada no percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do orgamento estimado
pela Administracao Publica;

¢) Impedimento de licitar e contratar (para infracdes de maior gravidade); e

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria
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autoridade que aplicou a penalidade (para infragdes que justifiquem a imposicao de penalidade
mais grave do que a sangao de impedimento de licitar e contratar).

14.2.1. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

14.3. Na aplicagao das sangdes serao considerados:

a) A natureza e a gravidade da infragao cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que resultarem das condutas sancionadas para a Administracdo Publica;

e) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos drgados de controle.

14.4. Para as infracdes previstas nos itens 14.1.1 e 14.1.2 a licitante estara sujeita a multa de
0,5% (meio por cento) a 1% (um por cento) do valor do orgamento estimado pela Administragao
Publica.

14.5. Para as infracdes previstas nos itens 14.1.3 e 14.1.3.1, a licitante estara sujeita a multa de
até 10% (dez por cento) do valor do orcamento estimado pela Administracdo Publica.

14.6. Para as infracOes previstas nos itens 14.1.4 a 14.1.8 a licitante estara sujeita a multa 15%
(quinze por cento) a 20% (vinte por cento) do valor do orgamento estimado pela Administragao
Publica

14.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragdes administrativas relacionadas nos itens 14.1.1 a 14.1.3, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no &mbito da
Administragdo Publica direta e indireta da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

14.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 14.1.4 a 14.1.8, bem como
pelas infragbes administrativas previstas nos itens 14.1.1 a 14.1.3 que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave do que a sangao de impedimento de licitar e contratar, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, conforme previsto no art. 156, § 59, da Lei n°
14.133/2021.

14.9. Nos termos da Lei n® 14.133/21, fica a licitante vencedora sujeita as penalidades previstas
na Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

14.10. Na aplicacao da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.
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14.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.

14.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracdo da aplicacao da sancao de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

14.13. O recurso e o pedido de reconsideragdao terdao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

14.14. A aplicacdo das sancgdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo
de reparagao integral dos danos causados.

14.15. As multas imputadas, cujo montante seja superior ao minimo estabelecido pelo Ministério
da Fazenda e ndo pagas no prazo concedido pela Administragdo, serao inscritas em Divida Ativa
da Unido e cobradas com base na Lei n® 6.830/80, sem prejuizo da correcao monetaria.

14.16. A aplicacao de qualquer sancdo administrativa sera precedida de abertura de processo
administrativo, garantido o contraditdrio e a ampla defesa, considerando-se eficazes as intimagbes
e notificacbes encaminhadas ao endereco eletrénico (e-mail) informado no sistema de
cadastramento de fornecedores — SICAF.

14.17. A apuracdo de responsabilidade relacionada as sances de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de
processo de responsabilizacao a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

14.18. Deverdo ser observadas, ainda, as disposicdes previstas na CLAUSULA NONA da Minuta
do Contrato — Anexo II deste Edital.

14.19. Os atos administrativos de aplicacdo de sancgOes serdo publicados no Diario Oficial da
Unido e registrados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

14.20. A autoridade superior, na aplicagdo das sancoes, levara em consideragao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

15. DO PAGAMENTO
15.1. De acordo com a CLAUSULA TERCEIRA da Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.
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16. DAS OBRIGACOES DO TRIBUNAL
16.1. O TRIBUNAL obriga-se a cumprir todas as exigéncias editalicias, inclusive as que estdo
estabelecidas na CLAUSULA QUARTA da Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

17. DAS OBRIGAGOES DA LICITANTE VENCEDORA

17.1. A licitante vencedora obriga-se a cumprir todas as exigéncias editalicias, inclusive as que
estao estabelecidas na CLAUSULA QUINTA da Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

18. DO CONTRATO

18.1. Apds a homologacdo, a contratacdo sera formalizada pelo TRIBUNAL por meio de
instrumento contratual nos moldes do Modelo da Minuta de Contrato - Anexo II deste Edital, ou
ainda, quando for o caso, pela emissao da nota de empenho, ordem de servico ou outro
instrumento similar, conforme dispde o art. 95, da Lei n® 14.133/2021.

18.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacgao, para assinar o contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso, sob
pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancoes previstas neste Edital.

18.2.1 O prazo podera ser prorrogado por solicitacdo justificada da licitante adjudicataria e aceita
pela Administragao.

18.3. Previamente a formalizacao do Contrato, a Administracao realizard consulta para verificar
eventuais sangOes impeditivas na forma do SUBITEM 10.1 deste Edital e quanto as condicdes de
habilitagao.

18.4. Na hipdtese de irregularidade quanto as condicdes de habilitacdo, a licitante vencedora
devera regularizar a sua situacao no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacao das
sangoes previstas no Edital e anexos.

18.4.1. O prazo podera ser prorrogado por solicitacdo justificada da licitante adjudicataria e aceita
pela Administragao.

18.5. O Contrato a ser firmado tera suas clausulas e condicdes reguladas pela Lei n°
14.133/2021.

18.6. Apds a assinatura do Contrato o TRIBUNAL, através da Coordenadoria de LicitagOes,
Aquisicoes e Contratos - COLAC, providenciara, até o quinto dia do més subseqiiente ao més da
assinatura do Contrato, a resenha do Contrato para publica-la no Diario Oficial da Uniao — D.O.U,,
até o vigésimo dia desse més.

18.6.1.A publicacdo do extrato resumido do Contrato podera ser acompanhada pelo
CONTRATADO no site www.in.gov.br.

18.7. O TRIBUNAL podera rescindir o Contrato desde que ocorra qualquer das hipdteses
previstas no artigo 137, da Lei n°® 14.133/2021, com as conseqiiéncias indicadas no seu artigo 80,
sem prejuizo das sanc¢Oes previstas naquela O TRIBUNAL providenciara a divulgacao do extrato
de contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no Diario Oficial da Unido -
DOU, por intermédio da Coordenadoria de Licitacdes, Aquisicdes e Contratos - COLAC, no prazo
de vinte dias Uteis, contados da data de sua assinatura.

18.7.1. A publicagdo do extrato resumido do Contrato podera ser acompanhada pelo
CONTRATADO no site www.in.gov.br.
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18.8. O TRIBUNAL podera rescindir o Contrato desde que ocorra qualquer das hipdteses
previstas no artigo 137, da Lei n® 14.133/2021, com as consequéncias indicadas no seu artigo 80,
sem prejuizo das sancOes previstas naquela Lei e neste Edital, nas condicOes estabelecidas na
Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

18.9. A rescisao do Contrato ndo eximira a contratada da aplicagdo das sancdes previstas no
instrumento convocatério e seus anexos.

19. DA DURAGAO DO CONTRATO

19.1. O contrato tera vigéncia de 30 (trinta) meses, com inicio no primeiro dia Util subsequente
a publicagdo do seu extrato no Diario Oficial da Unido (D.0.U), prorrogaveis até o limite decenal,
nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, conforme disposto no
ITEM 9 do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

20. DA GARANTIA CONTRATUAL

20.1. De acordo com a CLAUSULA DECIMA TERCEIRA da Minuta do Contrato — Anexo II
deste Edital.

21. DA CONTA VINCULADA

21.1. De acordo com a CLAUSULA DECIMA SEGUNDA da Minuta do Contrato — Anexo II
deste Edital.

22. DA VISTORIA
22.1. Nao se aplica.

23. DA RESERVA DE VAGAS A MULHERES EM CONDICAO DE ESPECIAL
VULNERABILIDADE ECONOMICO-SOCIAL

23.1. As empresas contratadas deverdo atender ao Programa “Transformacao”, de carater
permanente e de fluxo continuo, instituido pela Resolugao n° 497/2023 do Conselho Nacional de
Justica — CNJ, que tem como objetivo fomentar a adocao de politicas afirmativas as que
possibilitem a reducao das desigualdades e inclusao social no mercado de trabalho de mulheres
integrantes de grupos vulneraveis.

23.2. Entende-se como mulheres em condicao de especial vulnerabilidade econémico-social:

I — mulheres vitimas de violéncia fisica, moral, patrimonial, psicoldgica ou sexual, em razdo do
género, no contexto doméstico e familiar;

IT — mulheres trans e travestis;

III — mulheres migrantes e refugiadas;

IV — mulheres em situacao de rua;

V — mulheres egressas do sistema prisional; e

VI — mulheres indigenas, campesinas e quilombolas.
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23.3. As empresas contratadas deverao reservar, no minimo, 5% (cinco por cento) das vagas
nos contratos que envolvam prestacao de servicos continuos com regime de dedicagdo exclusiva
de mao de obra, nos termos do disposto no inciso XVI do caput do art. 6° da Lei n. 14.133/2021,
para as mulheres incluidas nas situagOes previstas no item 23.2 deste Edital.

23.4. Pelo menos metade do total de vagas reservadas, ou seja, no minimo, 2,5% (dois virgula
cinco por cento) das vagas deverdao ser destinados a mulheres vitimas de violéncia no contexto
domeéstico e familiar, de que trata o item 23.2.I deste Edital.

23.5. Para fins do item 23.4, deverdo ser observadas também as disposicdes da Resolucdo N°
10.101/2023 - TRE-MA e do Acordo de Cooperacdo Técnica n. 243/2023 - TRE-MA, publicado no
Diario de Justica Eletronico — TRE-MA do dia 22 de novembro de 2023.

23.6. A reserva de vagas somente se aplica a contratos com quantitativos minimos de 25 (vinte
e cinco) colaboradores(as).

23.7. O percentual minimo de mao de obra estabelecido no caput devera ser mantido durante
toda a execugao contratual.

23.8. As vagas serao destinadas prioritariamente a mulheres pretas e pardas.

23.9. A indisponibilidade de mao de obra com a qualificagdo necessaria para atendimento do
objeto contratual nao caracteriza descumprimento da reserva de vagas.

24. DA RESERVA DE VAGAS A MULHERES PARA ATENDIMENTO DA POLITICA
NACIONAL DE INCENTIVO A PARTICIPACAO FEMININA NO PODER JUDICIARIO

24.1. As empresas contratadas deverdo atender a Politica Nacional de Incentivo a Participacao
Feminina no Poder Judiciario, instituida pela Resolugcdo n° 255/2018 do Conselho Nacional de
Justica — CNJ, que tem como objetivo fomentar a participacao equanime de homens e mulheres,
com perspectiva interseccional de raca e etnia.

24.1.1 As empresas contratadas deverdo reservar para mulheres, no minimo, 50% (cinquenta por
cento) das vagas nos contratos que envolvam prestacao de servigos com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra.

24.1.2 Para a composicao equanime, por mulher compreende-se mulher cisgénero, mulher
transgénero e fluida.

24.1.3 A indisponibilidade de mado de obra com a qualificacdo necessaria para atendimento do
objeto contratual ndo caracteriza descumprimento da reserva de vagas.

24.1.4 A observancia da paridade de género admitira flexibilizacdo no que tange as fungdes
insalubres e com jornada noturna.

25. DAS DISPOSICOES GERAIS

25.1. O edital deste PREGAO se encontra disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e também nos enderecos eletronicos www.gov.br/compras e www.tre-ma.jus.br.

25.2. Quaisquer informagOes relativas a esta licitagao serao prestados pelo PREGOEIRO e
membros da equipe de apoio na Secao de Analise e Licitagdes - SELIC, localizada no primeiro
andar do Anexo ao Prédio Sede do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo, situado na Av.
Senador Vitorino Freire, s/n, Areinha, Sao Luis, através dos telefones: (98) 2107-8876/8823, ou
pelo e-mail selic@tre-ma.jus.br, em dias Uteis, de segunda a quinta, no horario das 13 as 19h e
na sexta, das 8 as 14h, obedecidos os seguintes critérios:
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a) Em hipotese alguma serdo aceitos entendimentos verbais entre interessados e o
TRIBUNAL;
b) Os casos omissos serao resolvidos pelo PREGOEIRO, que decidirda com base nas normas

conduzidas pela legislacdo em vigor aplicada a espécie.

25.3.Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no SISTEMA, imediatamente disponibilizada
na internet, para acesso livre.

25.4.Fazem parte integrante deste Edital o Anexo I — Termo de Referéncia, Anexo II — Minuta do
Contrato.

Sao Luis, 10 de fevereiro de 2025.

MATEUS MARINHO ALENCAR
Chefe da SELIC
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ANEXO I DO EDITAL

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de servigo técnico continuado, especializado em
desenvolvimento, manutencao e sustentacao de sistemas de informagao para o Tribunal
Regional Eleitoral do Maranhdo (TRE-MA), pelo periodo de 30 (trinta) meses, a fim de
atender as demandas do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo, conforme
especificagdes, quantitativos e exigéncias constantes deste Instrumento e seus anexos.

Tabela 1 - Objeto

ITEM | DESCRICAO DOS SERVIGCOS | CATSER UNIDADE DE QUANTIDADE

MEDIDA ESTIMADAS
DE POSTOS
1 Servigos de desenvolvimento, 26000 Postos de trabalho 4

manutengao e sustentagao de
software

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sao caracterizados de natureza comum,
dada a existéncia de padrdes de mercado e diversos frameworks de desenvolvimento de
software, que permitem a fixagcdo de padrées de qualidade e de desempenho para o
referido servigo, tratando-se de contratacdo de empresa especializada na prestacao de
servigos de desenvolvimento, manutengao e sustentagdo de solugdes em Tecnologia da
Informacao e Comunicagao. As demandas serdao encaminhadas por Ordens de Servico,
sendo dimensionadas em postos de trabalho e o pagamento vinculado aos resultados
produzidos e a taxa de ocupacado dos postos, constituindo um modelo hibrido de
verificacdo de produtividade, segundo critérios e condicbes a serem detalhados neste

Termo de Referéncia.
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Na Tabela 2 estdo listados os subitens e quantitativos dimensionados para o

atendimento da demanda, bem como a estimativa de valor mensal, anual e global:

Tabela 2 — Detalhamento do objeto
ITEM UNICO

SUBIT
EM

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

CATEGORIA DESCRI | VALOR QUANTID | VALOR MESE | VALOR

CAO UNITARIO | ADE DE | MENSAL S ANUAL
POSTOS

Desenvolvedor de | Valor

mensal R$ 4 R$ 12 R$

15.396,80 61.587,20 739.046,40

Software - Junior
fixo do
posto

VALOR GLOBAL DO ITEM (12 meses)
VALOR GLOBAL DO ITEM (30 meses)

VALOR GLOBAL
DO ITEM

R$ 739.046,40

R$ 739.046,40

R$

1.847.616,00

O objeto desta contratagao visa atender as necessidades do TRE-MA de apoio

especializado no servico técnico continuado, especializado em
desenvolvimento, manutencdo e sustentacido de sistemas de informacéo,
considerando suas caracteristicas técnicas, operacionais e metodoldgicas,
tendo sido adotados os perfis € os quantitativos maximos estabelecidos na
Tabela 2, conforme definido no item 1.1.1 do Estudo Técnico Preliminar (ETP).
A alocacdo de mao de obra sera direcionada para atendimento a Postos de
Trabalho, cujas quantidades e perfis profissionais serdo estabelecidos em
Ordens de Servigo (OS), de acordo com as especificagdes técnicas descritas
no Anexo | deste TR — Perfis Profissionais.

O esforcgo, traduzido em quantidades e tipos de perfis profissionais alocados em
um Posto de Trabalho, estabelecidos em Ordens de Servico, sera
dimensionado considerando principalmente o volume e a complexidade dos

produtos e artefatos a serem gerados.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
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Nos ultimos anos, houve um crescimento intenso de trabalho nas areas
responsaveis pela Tecnologia da Informacédo das organizagdes. A implementagcdo do
teletrabalho via Resolugdo TRE-MA n° 9550/2019, trouxe ainda mais demandas de
automatizacdo dos processos de trabalho dentro do tribunal. Esse aumento decorre de
varios motivos entre eles: a dependéncia dos processos de negocio da Tecnologia da
Informacgao; a crescente necessidade de obtenc¢ao de informacgdes precisas, confiaveis e
em tempo para a tomada de decisao e para envio aos 6rgaos de controle; a automagao
continua dos processos de trabalho objetivando sua celeridade e economicidade; as
seguidas demandas de integracdo, de migracdo ou de atualizagdo tecnolégica de
sistemas legados; a insergdo de novos modelos de negdcio baseados na tecnologia,
além das questdes vinculadas a governabilidade da Tecnologia da Informacéo.

Isso demonstra que o Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo, assim como a grande
maioria dos orgaos publicos tem enfrentado o acréscimo de demanda por servigos e
sistemas informatizados. Assim, vem buscando alternativas, na forma de contratagao de
servigos de Tecnologia da Informagao, para garantir que o 6rgao implemente ferramentas
automatizadas que auxiliem o alcance dos objetivos do seu plano estratégico.
Ressaltamos que em 2021 o TRE-MA contratou os servigos objeto deste estudo via
contrato n°® 22/2021, que utilizou como métrica de remuneragao de fabrica de software o
Ponto de Funcéao (PF), que é a unidade de medida que tem por objetivo tornar a medigao
independente da tecnologia de construgcao do software. No entanto, o referido contrato
nao foi renovado por ndo se mostrar vantajoso para a Administragéo.

Recentemente a seguranga teve sua importancia elevada contra acessos indevidos,
ataques ao ambiente de producédo, perdas de informacgdes; a garantia de autenticidade e
de integridade de todos os documentos digitais que compor&o os processos eletronicos;
exigindo um suporte por uma equipe técnica qualificada, entre muitos outros pontos ora
nao apresentados. Temos também a lei n® 13.709/2018, Lei Geral de Protecéo de Dados,
que regulamenta o tratamento adequado dos dados pessoais com o respeito a
privacidade e inviolabilidade e tal lei exige mais requisitos a serem atendidos no
desenvolvimento de solugdes pela equipe da Secretaria de Tecnologia da Informagao e

Comunicacéo (STIC).
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A equipe designada para atender essas demandas, apesar de ser produtiva, nao
consegue entregar solugdes de software no prazo necessario para atender as
necessidades da administracado, resultando em um acumulo de solicitagdes. Este fator
obriga a gestdo a realizar priorizagbes das demandas e trazendo riscos dos custos
invisiveis resultantes de decisbes que serdo tomadas sem terem embasamento em
informacgdes armazenadas, formatadas e processadas de forma automatica por uma
solugcado de software, que subsidiem as decisdes. Além disso as areas do Tribunal que
solicitam solugdes ficam insatisfeitas pela demora na entrega das solu¢gdées que atendam
suas demandas de automatizagao dos seus processos de trabalho.

Busca-se, por meio deste estudo, analisar a melhor solugdo para prover o Tribunal
Regional Eleitoral do Maranhao (TRE-MA) de servigo técnico especializado de apoio na
area de desenvolvimento, manutencido e sustentacao de sistemas de informacao, por

meio de auxilio de m&o-de-obra especializada.

2.1. Relagao entre a demanda prevista e a quantidade de cada item

As demandas de Tl ampliaram sobremaneira e novas necessidades passaram
a compor o rol de prioridades, principalmente aquelas relacionadas a transformacao
digital, a seguranga da informacéao e ao trabalho remoto. Com a ampliagao do trabalho a
distancia, solugbes de uso interno passaram a ter o acesso remoto demandado.
Consequentemente, os sistemas precisam ser atualizados tanto nos aspectos
tecnolégicos quanto nos requisitos de seguranca da informagdo e da Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais (LGPD).

2.2. Justificativa da solugao a contratar

A partir das analises das solugdes encontradas no mercado e contratadas por
outros 6rgaos publicos, observou-se que, embora existam linhas pré-definidas de formas
de execucdo, metrificagdo dos esforcos de trabalho, validacdo de suas qualidades,

pagamentos e duragdo contratual, ha uma certa tendéncia de adequagdo das
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contratagcbes por esses 0Orgdos publicos a modelos personalizados que mais se
identifiquem as suas realidades operacionais, orgamentarias e de fiscalizagdo, na busca
por maior produtividade, qualidade dos produtos e reducéo de custos.

Cabe mencionar outros fatores recorrentes adotados, também observados em
termos de adequacgao contratual: o dimensionamento e a afericdo de produtos de
software; a descricdo de perfis associados a execugdo de servigos; 0 pagamento
vinculado a entrega de produtos efetivos para as necessidades institucionais, com
medigao de resultados relacionados ao atingimento de metas; e modelos operacionais
que vinculam ordens de servigo a produtos ou a um conjunto de produtos.

Essas caracteristicas amparam o entendimento de que os contratantes
buscam solugbes efetivamente ligadas as suas necessidades e peculiaridades,
reduzindo as contratagdes de solugcdes “monoliticas”. Nesse sentido, a avaliagdo dos
pontos fortes e fracos de cada modelo é realizada considerando o contexto de adog¢ao no
orgao contratante, bem como sua cultura e maturidade, visando uma constante e gradual
evolugcao e entendendo que ndo ha modelo unico perfeito para todas as realidades da
Administragao Publica.

A pesquisa que redundou nas solu¢des descritas anteriormente n&o encontrou
modelos de contratacdo atuais que pudessem ofertar melhores condicbes do que a
contratacdo com remuneracado por alocacdes de profissionais de Tl, com pagamento
vinculado a resultados - “Posto de Trabalho”. Considerando as ponderacdes das
vantagens e desvantagens descritas nesse modelo e o atendimento a Sumula n° 269 do
TCU (vinculagao obrigatoria da prestacao de servigos de Tecnologia da Informagéo aos
resultados ou ao atendimento de niveis de servigo para a remuneragao), a equipe de
planejamento, ratifica 0 modelo como modelo orientador da contratagao a ser realizada.

A opgao por esse modelo € a que melhor se adéqua ao atendimento das
necessidades levantadas e seus requisitos indispensaveis, respectivamente descritos no
item 1 do Estudo Técnico Preliminar, isto porque:

a) A terceirizacdo dos servicos de desenvolvimento e sustentagdo de sistemas é
fundamental para o cumprimento por parte deste Tribunal dos prazos eleitorais,

administrativos e processuais;
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b) O modelo de Fabrica de Software mensurado por Ponto de Funcgao ja foi aplicado
neste TRE-MA e ndo se mostrou eficiente. Para ser novamente aplicado requer um
escopo menor e mais bem controlado, atual contratacéo;

c) O modelo por sprint, assim como o anterior, requer uma contratagdo especifica com
escopo controlado para que seja possivel aferir todas as vantagens e criar o
conhecimento no ambito do TRE-MA, o que nao é possivel para todo a amplitude da
contratagdo atual sem agregar bastante risco de execugao e, consequentemente, de
cumprimento de prazos;

d) Os modelos de precgo fixo mensal ou UST, da mesma forma que os anteriores, ndo
sao viaveis para as caracteristicas da contratagdo em curso ou possuem

recomendacgdes pela inaplicabilidade sem o cumprimento de diversas pré-condigcdes.

2.3. Resultados pretendidos

Com a presente aquisicdo, pretende-se ampliar o desenvolvimento e
sustentacao de sistemas de informacdo no TRE-MA ¢é imprescindivel a continuidade da
prestacdo de servigos fornecidos pelo 6érgdo. Nao os manter implica na paralisagéo da
sua evolugdo, conduzindo-os ao sucateamento e a descontinuidade, impactando
diretamente nos processos de negocio suportados por tais sistemas. Convém destacar
alguns exemplos de danos que poderiam ser causados em decorréncia da interrupg¢ao de

tais servigos:

a) Prejuizos em atividades ligadas as atividades administrativas, tais como controle
de ponto, controle de servigo extraordinario, controle orgamentario, controle de projetos,
atendimento de chamados de segundo nivel, aumento das demandas de automatizagao
das atividades no tribunal, dentre outras.

b) Dificuldade ainda maior para o desenvolvimento e a sustentacdo de sistemas

essenciais e a manutencao do padrao de qualidade do TRE-MA.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO
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A solucao que melhor atendera as necessidades do TRE-MA ¢é a prestagao de

técnico continuado, especializado em desenvolvimento, manutencdo e

sustentagao de sistemas de informagéao, de postos de trabalho pelo periodo de 30 (trinta)

meses, admitida prorrogagdo nos termos da Lei, consoante especificagbes, exigéncias,

quantidades e prazos a constar no Termo de Referéncia.

O contrato tera duracdo de 30 (trinta) meses, podendo ser prorrogado nos

termos da lei, sendo que a duragédo contratual se justifica pelo conjunto das razdes a

seqguir:

30 (trinta) meses porque possibilita ao Contratante realizar um ciclo eleitoral
completo dentro de um mesmo ciclo de contratagcdo, podendo prorrogar a
contratagao por mais um ciclo.

Natureza continuada - A prestacao de servicos deve ser classificada como de
servicos continuados uma vez que esta na natureza dos sistemas de
informagdes que constituem solugbes cuja interrupgdo na manutengao e
sustentagcdo afetam diretamente o desempenho das atribuicbes da
Administragdo do TRE-MA, tendo em vista que, atualmente, as atividades
jurisdicionais, administrativas estao intrinsecamente vinculadas as solug¢des de
Tl. Conforme trecho do voto do Acérdao n® 132/2008 - Segunda Camara do
TCU, “Na realidade, o que caracteriza o carater continuo de um determinado
servico é sua essencialidade para assegurar a integridade do patriménio
publico de forma rotineira e permanente ou para manter o funcionamento
atividades finalisticas do ente administrativo, de modo que sua interrupgao
possa comprometer a prestacdo de um servigo publico ou o cumprimento da
miss&o institucional”. Atualmente a grande maioria das atividades do tribunal
estd atrelada ao funcionamento dos sistemas de informacéo, que, caso tenham
seu funcionamento interrompido, paralisam a execucéo de atividades, sejam
elas, administrativas, eleitorais ou jurisdicionais. Logo, a contratacdo em tela
possui na sua esséncia o0 objetivo de assegurar, de forma rotineira, o

funcionamento das atividades meio e finalisticas deste Tribunal.
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Economia processual - Considera-se desarrazoado estabelecer prazo de
vigéncia contratual pelo periodo de 12 (doze) meses quando justificada a
prestacdo de servigos continuados prolongados por mais de um exercicio
financeiro. No caso em questdo, servicos de natureza especializada, uma
vigéncia superior a 12 (doze) meses permite contemplar o tempo de curva de
aprendizagem da nova equipe de colaboradores e possibilitara um interim para
avaliacao da performance de entrega de solugdes de forma mais rapida e com
a qualidade exigida pelo TRE-MA. Isto permitira a equipe de fiscalizagao ter
um histérico de entregas de solugdes que embasem sua analise na
possibilidade de prorrogagao futura da contratagao.

Tempo para produtividade efetiva e analise da execucgao contratual — O tipo de
solucdo a ser contratada envolve em sua execugado uma etapa de adaptacao
da forgca de trabalho a todos os modelos/processos técnicos e gerenciais
utilizados na STIC - curva de aprendizagem. Normalmente evidencia-se o
crescimento da produtividade a medida que essa curva entra em declinio. No
caso objetivo desta contratagao, a forga de trabalho também ajudara a compor
novas metodologias e praticas o que ampliara o lapso temporal descrito. Apds
esse periodo, a fiscalizacdo técnica se torna mais apta a identificar se o
conjunto de respostas da empresa Contratada as demandas € efetivo e
tempestivo (incluindo-se aqui a reagdo a possiveis aplicagcdes de glosas e
reincidéncias a faltas) e se a contratacdo vem alcangando os beneficios
minimos previstos, deliberando pela sua prorrogagdo ou ndo. Estima-se que

todo esse processo extrapole os 12 (doze) meses; e

Riscos envolvidos — O limite da vigéncia contratual também deve levar em
consideragao os riscos relativos a evolugao tecnolégica e a sua necessaria
adaptacdo, a possiveis de ajuste orcamentario e ao atendimento da
sazonalidade eleitoral que podem sozinhos ou em conjunto afetar diretamente
as necessidades institucionais e, consequentemente, prestados pela

contratacao.
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As caracteristicas do servigo a ser contratado:

As caracteristicas basicas a serem atendidas pela contratagdo estao definidas

a)

b)

f)

¢))

h)

Execucao dos servigos por posto de trabalho com itens de monitoramento e
controle que permitem garantir os efetivos resultados e a qualidade dos
servicos executados;

Emissdo de Ordem de Servico (OS) que estara atrelada a um rol de
profissionais que serdo alocados no cumprimento das necessidades
técnicas;

Exigéncia de qualificacdo e experiéncia minima para os profissionais a
serem alocados na execugéo do contrato;

Prestacdo do servico na forma presencial, teletrabalho ou trabalho hibrido
conforme estabelecido pela contratada na OS para aquele posto de
trabalho;

Recebimento dos servigos/produtos das OS aferidos quanto a
conformidade com os niveis de servicos estabelecidos, quanto ao
atendimento aos indicadores, entre outros elementos de controle do termo
de recebimento definitivo;
Adoc¢ao maijoritaria da metodologia agil nos desenvolvimentos, evolugdes e
suporte de sistemas de informagao;

Remuneragdo minima para os profissionais a serem alocados nos postos
de trabalho, conforme item 8.4; e

Atendimento aos requisitos técnicos (funcionais, nao funcionais, de
arquitetura tecnoldgica, de seguranga da informagao, normas e processos

ageis) entre outros.

O TRE-MA nado se encarregara da distribuigcdo, controle e supervisdo dos

profissionais da empresa Contratada, cabendo a um preposto essa responsabilidade em

conformidade com as Ordens de Servigos abertas.

A Contratada devera prestar garantia técnica dos servigos executados e dos

produtos entregues durante toda a vigéncia do contrato, incluindo suas prorrogagoes,
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entretanto, o controle remuneracdo ou ndo da Contratada pelos servicos prestados esta
contido nos indicadores de qualidade, ou seja, caso a qualidade dos produtos entregues
esteja abaixo dos critérios estabelecidos pelo Contratante, havera a devida glosa no
faturamento.

A garantia por toda a vigéncia do contrato € necessaria devido a grande
complexidade de controle que periodos limitados de garantia impdem a fiscalizagao
técnica no contexto do desenvolvimento, e sustentacdo dos sistemas de informacao.
Identificar e manter o correto versionamento com datas exatas de entregas de cada
produto e servigo a fim de exercer a garantia, caso ocorram problemas, de um universo
de dezenas de atividades executadas mensalmente ndo é tarefa trivial, impondo
consideravel 6nus técnico e administrativo ao TRE-MA. Associado a isso temos a
obrigagdo de comprovar que um defeito identificado pertence aquela versao entregue
pela Contratada especialmente quando afeta cddigos, scripts e customizagdes em
ferramentas, considerando que esses produtos e servicos evoluem constantemente a
partir de atividades executadas pela propria Contratada, independentemente do tempo
de vigéncia da garantia. Porém, ndo menos impactante para o controle, temos produtos
ou servigos entregues que sao utilizados efetivamente e integralmente quando
executados em ambiente de producao.

Dessa forma, ainda que realizado o fechamento de uma Ordem de Servico, se
em tempo futuro for identificado que a qualidade dos produtos entregues estdo aquém do
estabelecido no Contratante podera recalcular o indicador da Ordem de Servigo ja

fechada e faturada e proceder o calculo do valor da glosa a ser aplicada oportunamente.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Requisitos de negécio
O principal requisito que devera nortear o processo de analise da contratacao,
baseado nas demandas do TRE-MA, é a definicdo detalhada dos perfis técnicos mais

adequados a realidade da STIC. Esses perfis deverdo ser capazes de ter dominio de
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padrées de Application Programming Interface (API), de modelos de dados e dominio, de
eventos e mensagens, com os respectivos documentos de referéncia, que permitam o
desenvolvimento, a sustentacdo e a evolugdo dos sistemas de informagao; e ter o
dominio dos (as):

e Servicos estruturantes — servicos que implementam as funcionalidades essenciais
basicas para um Sistema de informagéo, bem como aqueles servigos necessarios
a integracao e interoperabilidade das solug¢des de software;

e Servigos negociais — servigos que implementam necessidades de negocio
relevante para os sistemas de informacao;

e Servigos de integracdo com sistemas externos — servigos que fazem interface com
sistemas, servigos e/ou aplicacdes externas ao TRE-MA,;

e Solugdes e aplicagbes da comunidade externa ao Judiciario — servigos
desenvolvidos por entes externos ao Judiciario voltados a atender as suas
necessidades, adotando padrbes de APl que se integrem as solugbes de
softwares desenvolvidos no TRE-MA.

Baseado no cenario de contratacdo de forga de trabalho na area de Tl que
sofreu mudangas advindas da pandemia e ainda vigente (trabalhos de natureza
presencial, teletrabalho e misto, possibilidade de atendimento de um profissional a
multiplos contratos e, a relagdo de teletrabalho com o expressivo valor de moedas
estrangeiras, Dolar e Euro). Isto resultou na escassez de profissionais de Tl no mercado
de trabalho a nivel de Brasil concomitante com impactos consideraveis nos valores
salariais. Essa conjuntura esta gerando interferéncia nas pesquisas dos salarios médios
no levantamento das estimativas da contratacao, ou seja, definidos os perfis profissionais
e seus codigos de ocupacgao, as pesquisas de valores salariais via planilha de custos de
outras contratagbes, conforme o art. 17 da Portaria n°® 205/2023 do TRE-MA, poderao
nao refletir, o impacto citado acima. Isto eleva o risco de uma eficiente prestacédo de
servicos, uma vez que a empresa contratada podera ter dificuldades de
captagdo/manutengado de profissionais em virtude da dindmica salarial. Essa realidade
objetiva foi vivenciada no contrato n® 22/2021 citado anteriormente que precisa ser

mitigada.

41



PODER JUDICIARIO }
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
SECAO DE ANALISE E LICITACOES

4.2. Requisitos de Capacitagao (art. 3°, Il c/c art. 4°, IV)
Quanto a formagao e experiéncia profissional da equipe que implementara a solugéo, o
Anexo | constante destes estudos detalha os requisitos que caracterizam o objeto a ser

contratado e os perfis para os postos de trabalho.

4.3. Requisitos Legais
A contratagédo devera observar as seguintes leis e normas:

e lLei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que institui normas para licitagcdes e
contratos da Administracado Publica;

e Resolugdo CNJ n° 468/2022, que dispde sobre diretrizes para as contratagdes de
Solugdo de Tecnologia da Informac&o e Comunicagao;

e Portaria TRE/MA n°® 205/2023, dispde sobre a aplicagdo do regime juridico da Lei
n° 14.133/2021 as contratacdes no ambito do TRE/MA, no que couber;

e Lein®13.709/2018, que dispde sobre a protecdo de dados pessoais (LGPD);

e Lei n° 14.442/2022, que dispbe sobre o pagamento de auxilio-alimentagdo ao
empregado e altera a Lei n® 6.321, de 14 de abril de 1976, e a Consolidac&o das
Leis Trabalhistas;

e Decreto n° 8.538/2015, que regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e
simplificado para microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores
familiares, produtores fisica, microempreendedores individuais e sociedades
cooperativas nas contratagdes publicas de bens, servicos e obras;

e Decreto n®° 9.637/2018, que institui a Politica Nacional de Seguranca da
Informacao;

e Resolugcédo no 9.128/2017, que institui a Politica de Seguranga da Informagéo do
TRE-MA;

e Decreto n ° 9.507/2018, que dispde sobre a execugao indireta, mediante
contratacdo, de servicos da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional e das empresas sociedades de economia mista controladas pela
Uniao;
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Decreto n° 7.845/2012, que regulamenta procedimentos para credenciamento de
segurancga e tratamento de informagao classificada em qualquer grau de sigilo, e
dispoe sobre o Nucleo de Seguranca e Credenciamento;

Instrugdo Normativa (IN) n° 01/SEGES/ME, de 04 de abril de 2019, que dispde
sobre o processo de contratagdo de solu¢cdes de Tecnologia da Informacéo e
Comunicagao entidades integrantes do Sistema de Administracdo dos Recursos
de Tecnologia da Informacgao - SISP do Poder Executivo Federal;

Instrugdo Normativa (IN) n° 05/SEGES/ME, de 26 de maio de 2017, que dispde
sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servigos sob o
regime de ambito da Administragdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional;

Portaria SGD/MGI n° 6.679, de 17 de setembro de 2024, que estabelece modelo
para a contratacdo de servicos de desenvolvimento, manutencédo e sustentacao
de software, no ambito dos dérgdos e entidades integrantes do Sistema de
Administracdo dos Recursos de Tecnologia da Informagdo - SISP do Poder
Executivo Federal (Portaria instruida a luz da Instru¢do Normativa SGD/ME n° 94,
de 23 de dezembro de 2022, regida pela Lei n°® 14.133, 1° de abril de 2021);
Resolugao CNJ n° 443/2022, que dispde sobre a aplicagcdo e disseminagao dos
conhecimentos sobre a Plataforma Digital do Poder Judiciario nos editais de
concursos publicos, selecbes e capacitagdes para cargos de tecnologia da
informag&o e comunicagao dos 6rgaos do Poder Judiciario;

Modelo Nacional de Interoperabilidade (MNI) do Poder Judiciario; e

Padrao de Interoperabilidade de Governo Eletronico — e-Ping;
Requisitos Temporais
Considera-se como servigo compativel a execugédo de contrato cujo objeto tenha

sido a prestagcédo de servigos de desenvolvimento, manutengéo e/ou sustentacéo

de sistemas de informacao obra por posto de trabalho, devendo comprovar que
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executou a contento contratos por periodo nao inferior a 3 (trés) anos com numero
de postos igual ou superior a 50% dos profissionais, simultaneamente;

Nas modalidades seguro-garantia ou fianga bancaria, o prazo de validade devera
ser superior ao da vigéncia do contrato em pelo menos 3 (trés) meses, de sorte a
contemplar tempo habil verbas rescisorias aos trabalhadores alocados na
execugao contratual;

Caso a quitagao das verbas trabalhistas nao seja comprovada ao TRE em até 60
(sessenta) dias apos o encerramento do contrato, a garantia sera utilizada
diretamente pela Administragao n°® 05/2017 — SEGES/ME, Anexo VII-F, item 3.j);

4.5. Requisitos de Garantia

4.5.1. A garantia devera assegurar o pagamento de:

a)
b)

c)

d)

Prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;

Sancdes pecuniarias aplicadas a empresa Contratada;

Prejuizos causados ao Contratante por culpa ou dolo de representantes,
prepostos e empregados; e

Obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, relacionadas

com a execucgao contratual e ndo cumpridas pela contratada.

4.5.2. A garantia somente ndo sera executada nas seguintes hipéteses:

a)
b)

c)

4.5.3.

Caso fortuito ou forga maior;
Descumprimento das obrigagdes pela empresa Contratada decorrente de atos ou
fatos exclusivamente imputados a Administragao;

Pratica de atos ilicitos dolosos por servidores da Administragéo;

Para efeitos da execugdo do seguro-garantia ou da fianga bancaria, os
inadimplementos contratuais deverdo ser comunicados pelo Contratante a

instituicdo garantidora dentro do respectivo prazo de vigéncia;

4.5.4. A garantia ou a parte remanescente sera devolvida a empresa Contratada apos

comprovado o cumprimento integral das obriga¢des contratuais, inclusive aquelas
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relativas ao pagamento devidas aos trabalhadores alocados nos postos de
trabalhos;

Caso a quitagao das verbas trabalhistas nao seja comprovada ao TRE em até 60
(sessenta) dias apos o encerramento do contrato, a garantia sera utilizada
diretamente pela Administragao n°® 05/2017 — SEGES/ME, Anexo VII-F, item 3.j);

A garantia sera considerada extinta com a devolugao da apdlice, carta fianga ou
autorizagao para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo
de garantia, acompanhada de declaragdo da Administragcdo, mediante termo

circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.6. Requisitos de Seguranga da Informagao

46.1.

4.6.2.

4.6.3.

Pertencerdao exclusivamente ao TRE-MA os direitos relativos aos produtos
desenvolvidos e elaborados para a prestagdo do objeto, sendo vedada sua
reproducgao, transmissao e/ou divulgacdo sem o seu respectivo consentimento.
Deve ser respeitada pelos colaboradores desta contratacdo a Politica de
Segurancga da Informacéo e as normas que disciplinam a politica estabelecida no
TRE-MA, Resolugao no 9.128/2017(PSI do TRE-MA).

Séo requisitos exigidos com relagéo a Politica de Seguranga da Informacéo:

A CONTRATADA devera obedecer aos critérios, padrbes, normas e
procedimentos operacionais adotados pelo TRE-MA.

Manter sigilo, sob pena de responsabilidades civis, penais e administrativas, sobre
todo e qualquer assunto de interesse do TRE-MA ou de terceiros de que tomar
conhecimento em razao da execugao do objeto deste Contrato, devendo orientar
seus colaboradores nesse sentido.

Promover o afastamento, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apos o
recebimento da notificagdo por e-mail, de qualquer dos seus recursos técnicos
que nao correspondam aos critérios de confianca ou que perturbe a acédo da
equipe de fiscalizacdo do TRE-MA. O pedido de afastamento devera ser motivado
e justificado pelo TRE-MA.
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e Responsabilizar-se pelos materiais, produtos, ferramentas, instrumentos e
equipamentos disponibilizados para a execugao dos servigos, ndo cabendo ao
TRE-MA qualquer responsabilidade por perdas decorrentes de roubo, furto ou
outros fatos que possam vir a ocorrer.

e Nao veicular publicidade acerca dos servigcos contratados, sem prévia autorizagao,
por escrito, do TRE-MA.

e Manter em carater confidencial, mesmo apés o término do prazo de vigéncia ou
rescisdo do contrato, as informagdes relativas a politica de seguranga adotada
pelo TRE-MA e as configuragdes de hardware e de softwares decorrentes.

e Os técnicos da contratada deverao assinar Termo de Confidencialidade antes de
iniciar suas atividades junto ao TRE-MA.

e Manter em carater confidencial, mesmo apds o término do prazo de vigéncia ou
rescisdo do contrato, as informacbes relativas ao processo de instalagao,
configuragéo e adaptagdes de produtos, ferramentas e equipamentos.

e Manter em carater confidencial, mesmo apés o término do prazo de vigéncia ou
rescisdo do contrato, as informacgdes relativas ao processo de implementagao, no
ambiente do TRE-MA, dos mecanismos de criptografia e autenticagao:

e Executar todos os testes de seguranga necessarios e definidos na legislagao
pertinente.

e Submeter seus recursos técnicos aos regulamentos de seguranga e disciplina
instituidos pelo TRE-MA, durante o tempo de permanéncia nas suas
dependéncias.

e Tratar os dados pessoais de acordo com as bases legais previstas na Lei
13.709/2018, para propositos legitimos, especificos, explicitos e informados ao

titular.

4.7. Requisitos de Confidencialidade

Consonante ao Capitulo Ill do Decreto n° 7.845/2012, a CONTRATADA

compromete-se a manter em carater confidencial, mesmo apds eventual rescisdo do
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contrato, todas as informacgdes relativas a: Politica de Seguranga adotada pelo
CONTRATANTE e configuragbes de hardware e software decorrentes; processo de
instalagdo, configuragcdo e customizagao de produtos, ferramentas e equipamentos; e
quaisquer dados dos quais a CONTRATADA venha a ter conhecimento em decorréncia
da presente contratacio.

A CONTRATADA se compromete a guardar inteiro sigilo dos servigos
contratados e dos dados processados, bem como de todas e quaisquer metodologias,
processos, politicas, programas e sistemas desenvolvidos, incluindo sua documentagao,
reconhecendo serem estes de propriedade e uso exclusivo do CONTRATANTE, sendo
vedada a sua cessao, locacio ou transferéncia a terceiros, a qualquer titulo.

A CONTRATADA devera dar ciéncia do Termo de Compromisso de
Manutengdo de Sigilo (TCMS) aos profissionais alocados na prestagdo de servigos,
assegurando que todos assinem a Declaracéo de Ciéncia do Termo de Compromisso de
Manutencao de Sigilo, conforme Anexo Il. A CONTRATADA devera manter os referidos
termos assinados e disponiveis para apresentacdo ao CONTRATANTE, quando
solicitados.

A CONTRATADA compromete-se a n&o veicular publicidade acerca dos
servigcos contratados, sem prévia autorizagao por escrito, pelo TRE-MA.

O Termo de Compromisso de Manutengao de Sigilo (TCMS) determina ainda
que a propriedade intelectual de todos os produtos ou conhecimentos advindos da

prestacao dos servicos pertencem ao CONTRATANTE.
4.8. Qualificagao técnica da categoria

Os prestadores de servigo devem possuir qualificagdo Nivel Superior e
técnico-profissional compativel com o nivel de complexidade das atividades executadas,

devendo atender aos requisitos definidos no Anexo .

4.9. Local da Prestagao do Servigo
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As atividades serdo realizadas nas dependéncias da Sede do TRE-MA,

situada na Avenida Senador Vitorino Freire, Areinha, Sao Luis — MA;

Excepcionalmente, sera admitida a execucado de servicos de forma remota,

considerando a justificativa apresentada pela Contratada e submetida a apreciagao da
Administracdo do TRE-MA

4.10. Jornada de Trabalho e intervalo diario de prestagao de servigos

4.10.1.

4.10.2.

4.10.3.

4.10.4.

4.10.5.

As atividades serao realizadas por profissionais da empresa CONTRATADA
dentro de jornada semanal de 40 (quarenta) horas, cumprindo-se a jornada de
8h de segunda a sexta-feira.

A prestagcao do servico se dara no intervalo entre 8hs as 18hs, nos dias uteis,
com 1 (uma) hora de intervalo para alimentagao e repouso.

O intervalo de uma hora para alimentacao e repouso sera concedido a todos os
postos, nao havendo necessidade de substituicao do empregado.
Excepcionalmente, os trabalhos podem se estender até as 22hs na data do
Pleito Eleitoral e no dia que antecede o pleito (sabado e domingo).

No caso de cumprimento de carga horaria inferior as 8h diarias de segunda a
sexta-feira, ou as 40h semanais, as horas nao laboradas deverao ser
compensadas, na forma da lei, observada a norma coletiva da categoria, por
eventual servigo extraordinario, decorrente de alteragdes no cronograma de

atividades.

4.11. Protecao de Dados Pessoais

4111,

A CONTRATADA protegera os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural,
relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais,

garantindo que:
4.11.1.1. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases
legais previstas na Lei 13.709/2018, para propositos legitimos,

especificos, explicitos e informados ao titular.
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4.11.1.2. O tratamento seja limitado as atividades necessarias ao atingimento

das finalidades contratuais, utilizando-os em cumprimento de
obrigacao legal ou regulatéria, no exercicio regular de direito, por
determinagédo judicial ou por requisicdo da Autoridade Nacional de
Protecao de Dados - ANPD.

4.11.1.3. Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais

4.11.1.3.1.

4.11.1.3.2.

indispensaveis a propria execugao contratual, a mesma sera
realizada mediante prévia aprovacdo do TRE-MA e seguira
fielmente as diretrizes e instrugdes transmitidas pelo Tribunal,
responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o consentimento
dos titulares, salvo nos casos em que opere outra hipétese legal de
tratamento. Os dados assim coletados s6 poderao ser utilizados na
execugdo da contratacdo, e em hipdtese alguma poderédo ser
compartilhados ou utilizados para outros fins.
Eventualmente, as partes podem ajustar que o TRE-MA sera responsavel
por obter o consentimento dos titulares, observadas as demais
condicionantes do item 4.11.1.3.
O acesso aos dados pessoais coletados somente podera ser concedido a
pessoa previamente autorizada, que tenha estrita necessidade
relacionada a contratagdo e que tenha assumido compromisso formal de
preservar a confidencialidade e seguranca de tais dados, devendo tal
compromisso estar disponivel em carater permanente para exibicado ao

TRE-MA, mediante solicitagao.

4.11.1.4. Os dados pessoais coletados devem tramitar de forma segura entre

4.11.1.4.1.

0 emissor e o receptor, sendo protegido, no minimo, com uso de
criptografia e senha.
O sistema ou repositério de armazenamento utilizado para guardar os
dados coletados deve manter controle e registro de LOG dos acessos

visando rastreabilidade, bem como seguir um conjunto de premissas,
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politicas e especificagdes técnicas que regulamentam a utilizagdo da

Tecnologia de Informagao no ambito deste Tribunal.

4.11.1.5. A qualquer tempo o TRE-MA podera solicitar:

4.11.1.5.1.

4.11.1.5.2.

Apresentagdo de evidéncias e garantias suficientes de que a
CONTRATADA aplica adequado conjunto de medidas técnicas e
administrativas de seguranca, para a protecdo dos dados pessoais,
segundo a legislagao, os instrumentos contratuais e de compromissos.

Comprovagdo da manutengdo dos registros de tratamento de dados
pessoais realizados pela CONTRATADA, com condicdes de

rastreabilidade e de prova eletronica.

4.11.1.6. Encerrada a vigéncia da contratacdo ou nao havendo mais

necessidade de utilizagado dos dados pessoais, sejam eles sensiveis
ou nado, a CONTRATADA interrompera o tratamento dos Dados
Pessoais disponibilizados e, em até 30 (trinta) dias, sob instrucdes e
na medida do determinado pelo TRE-MA, eliminara completamente
os Dados Pessoais e todas as coOpias porventura existentes, seja
em formato digital ou fisico, salvo quando a CONTRATADA tenha
que manter os dados para o cumprimento de obrigagao legal ou
outra hipétese da LGPD.

4.11.2. A CONTRATADA dara conhecimento formal aos seus empregados das

obrigacbes e condi¢gdes ora acordadas, inclusive no tocante a Politica de

Privacidade do TRE-MA, cujos principios deverdo ser aplicados a coleta e

tratamento dos dados pessoais de que trata a presente Clausula.

4.11.3. O eventual acesso as bases de dados que contenham ou possam conter dados

pessoais ou segredos de negocio implicara a CONTRATADA e preposto, devida

e formalmente instruidos nesse sentido, 0 mais absoluto dever de sigilo, no curso

da presente contratagdo e pelo prazo de até 10 anos contados de seu termo

final.

4.11.4. A CONTRATADA permitirda a realizagdo de auditorias, incluindo inspegbes do

TRE-MA ou de Auditor independente por ele autorizado, e disponibilizara todas
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as informagdes necessarias para demonstrar o cumprimento das obrigag¢des
estabelecidas.

4.11.5. A CONTRATADA cooperara com o TRE-MA no cumprimento das obrigacbes
referentes ao exercicio dos direitos dos Titulares previstos na LGPD e nas Leis e
Regulamentos de Protecdo de Dados em vigor e também no atendimento de
requisicdes e determinagdes de Orgdos de controle administrativo.

4.11.6. O “Encarregado” ou “DPQO” da CONTRATADA mantera contato formal com o
Encarregado do TRE-MA, em até 24 (vinte e quatro) horas da ocorréncia de
qualquer incidente de seguranga que implique violagdo ou risco de violagédo de
dados pessoais, para que este possa adotar as providéncias devidas, na
hipétese de questionamento das autoridades competentes.

4.11.7. A critério do Encarregado de Dados do TRE-MA, a CONTRATADA podera ser
provocada a colaborar na elaboragao do relatério de impacto (DPIA), conforme a
sensibilidade e o risco inerentes ao objeto desta contratagdo, no tocante a dados
pessoais.

4.11.8. Eventuais responsabilidades das partes serdo apuradas conforme estabelecido
nesta contratacdo e também de acordo com o que dispde a Secéo lll, Capitulo VI

da LGPD, sem prejuizo das demais penalidades contratualmente estabelecidas.

4.12. Requisitos de Comunicacao

4.121. A comunicacdo entre as partes ocorrera, primordialmente, entre os
representantes do 6rgdo e o preposto da CONTRATADA, excetuadas as
tratativas diretas necessarias a execucao dos servicos demandados.

4.12.2. As comunicagdes serao realizadas por escrito, sempre que o ato exigir tal
formalidade, podendo ser realizada através de oficio, e-mail, relatorio ou através
de ferramentas de software especificas.

4.13. Requisitos de Qualificagao Profissional

4.13.1. Para o Desenvolvedor de Software: Formacao de nivel superior completo ou
nivel técnico com formagéo superior em andamento nas areas de Tecnologia da

Informacdo, Analise e Desenvolvimento de Sistemas de Informagdo ou
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Engenharia da Computagcdo ou qualquer outra formacédo de nivel superior
completo com especializagcdo na area de tecnologia da informagdo com carga

horaria minima de 360h.

4.14.Requisitos de sustentabilidade

4.14.1.

4.14.2.

O objetivo é a efetiva aplicagdo de boas praticas sustentaveis nas licitagdes
promovidas pela Administracdo Publica, em atendimento ao art. 170 da CF/1988,
ao art. 5° da Lei 14.133/21 e art. 6° da Instrucdo Normativa 1/2010 da
SLTI/MPOG e ao Decreto 7.746/2012.

Na presente contratacdo serdo adotadas as seguintes boas praticas

sustentaveis:

4.14.2.1.E dever da CONTRATADA a promocdo de cursos de educacdo, formacao,

aconselhamento, prevencgao e controle de risco aos trabalhadores, bem como
sobre praticas socioambientais para economia de energia, de agua e redugéo

de geragao de residuos soélidos no ambiente onde se prestara o servigo.

4.14.2.2. A CONTRATADA deve conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos

legais e regulamentos aplicaveis, observando também a legislagdo ambiental
para a prevencao de adversidades ao meio ambiente e a saude dos

trabalhadores e envolvidos na prestagao dos servigos.

4.14.2.3. A CONTRATADA devera eliminar o uso de copos descartaveis na prestacao de

servigos nas dependéncias do 6rgao ou entidade.

4.14.2.4. E obrigagdo da CONTRATADA destinar de forma ambientalmente adequada

todos os materiais e equipamentos que foram utilizados na prestacdo de

Servigos.

4.15. Transigao e encerramento contratual

4.15.1.1. Em caso de rescisdo ou nao renovacgao contratual, a CONTRATADA obriga—se

a prestar para o CONTRATANTE ou a terceiro por ele designado, toda a

assisténcia a fim de que os servicos continuem sendo prestados sem
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interrupcdo ou efeito adverso, e que haja uma transferéncia ordenada de
conhecimento dos servigos para 0 CONTRATANTE ou a seu designado.

A CONTRATADA devera elaborar o Plano de Transigao Contratual, no prazo de
até 60 (sessenta) dias antes do encerramento do contrato, para a transferéncia
integral e irrestrita dos conhecimentos de modo a assegurar a continuidade dos
Servicos.

O CONTRATANTE podera estabelecer prazo inferior a 60 (sessenta) dias, no
caso de haver rescisao ou a ndo renovagao contratual.

O plano de transicdo contratual devera contemplar todas as atividades
necessarias para transicdo dos servigos sem interrupcdo ou efeito adverso,
contemplando, ao menos: profissionais envolvidos, papéis e responsabilidades,
cronograma, produtos gerados, recursos envolvidos, horarios dos eventos.

O plano sera avaliado pela CONTRATANTE e podera ser complementado em
reunides especificas visando a sua aprovacao.

E de responsabilidade da CONTRATADA a execucdo do plano de transicdo
contratual, a prestacédo de servigos de operacao assistida, bem como a garantia
do repasse bem-sucedido de todas as informacdes necessarias a continuidade
dos servigos pelo CONTRATANTE (ou empresa por ele designada).

O plano de transicdo contratual e sua execugado deverao ser viabilizados sem
Onus adicionais ao CONTRATANTE.

E de responsabilidade do CONTRATANTE indicar para a CONTRATADA as
pessoas que serao receptoras dos servicos previstos no repasse de
conhecimento descrito no plano de transicdo contratual.

Se a CONTRATADA ou quaisquer de seus representantes nao cooperarem, ou
reterem qualquer informacdo ou dado solicitado pelo CONTRATANTE que
venha a prejudicar, de alguma forma, o andamento da transicdo das tarefas e
servigos para um novo prestador, estara sujeita as obrigagdes em relagao a
todos os danos causados ao CONTRATANTE por esta falha, sem prejuizo das

demais penalidades contratuais previstas.
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4.15.1.10. A elaboracao e a execucdo do plano de transi¢cdo contratual ocorrerdo em
paralelo ao atendimento das ordens de servicos demandadas pelo
CONTRATANTE.

4.15.1.11. Em até 30 (trinta) dias antes do término do contrato, devera ser realizada
reunido visando elucidar todos os aspectos relacionados ao término do
contrato, conforme descritos no item 4.16.1 deste Termo de Referéncia.

4.15.1.12. Caso a CONTRATADA nao promova adequadamente a transferéncia de
conhecimento, serdo aplicadas as sangdes previstas em lei, no contrato e no

Termo de Referéncia.

4.16. Do encerramento do contrato

4.16.1. Ao término do contrato, devera ocorrer:

4.16.1.1. Revogacgao de perfis de acesso;

4.16.1.2. Entrega das versbes finais de artefatos, incluindo cddigos-fontes e
documentacao;

4.16.1.3. Eliminagcao dos perfis de acesso a sistemas do TRE-MA e de terceiros, se
pertinente;

4.16.1.4. Conclusdo da execucado do plano de transicdo, previamente descrito no item
4.14 deste Instrumento; e

4.16.1.5. Demais providéncias relacionadas ao encerramento contratual.

4.17.Obrigagdes importantes

4.17.1. As partes devem cumprir fielmente as clausulas avengadas na contratagao,
respondendo pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

4.17.2. Obrigagdes do CONTRATANTE e suas vedagdes

4.17.3. E dever do CONTRATANTE:

4.17.3.1. Emitir Nota de Empenho.

4.17.3.2. Prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser

solicitados pelo representante ou preposto da CONTRATADA.
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Comunicar formalmente a CONTRATADA quaisquer imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no cumprimento da execugdo contratual,
preferencialmente por endereco eletrénico (e-mail).

Proporcionar a CONTRATADA as condi¢des indispensaveis ao fornecimento
do objeto deste Instrumento.

Permitir, sob supervisdo, que os funcionarios da empresa CONTRATADA,
desde que devidamente identificados e incluidos na relagdo de técnicos
autorizados, tenham acesso as dependéncias do TRE-MA, onde o servi¢o
sera prestado, respeitando as normas que disciplinam a seguranga da
informacéao e do patriménio da Justica Eleitoral, dos servidores e de terceiros.
Efetuar os pagamentos a CONTRATADA de acordo com as condi¢cdes de
preco e prazo estabelecidas neste Instrumento e no Termo de Contrato.
Fiscalizar a execugao da contratacdo, em todas as suas fases, a fim de que
sejam plenamente cumpridas as especificacdes do objeto pactuado.

Rejeitar os servicos que n&o atendam aos requisitos constantes das
especificagdes contidas neste Instrumento.

Realizar as avaliagdes previstas de Niveis Minimos de Servigos.

Aplicar as penalidades e sangbes administrativas cabiveis quando do
descumprimento do objeto contratual por parte da CONTRATADA.
Encaminhar a contratada, previamente ao inicio da execug¢ao contratual, para
fins de selecdo, a relacdo das mulheres vitimas de violéncia doméstica,
procedendo a avaliagdo objetiva, para verificar se a candidata satisfaz os
requisitos elencados no objeto do contrato e exigir da Contratada o
cumprimento das obrigagcbes com vistas ao atendimento do Programa
“Transformacao” oriundo do Acordo de Cooperacdo Técnica n. 243/2023 -
TRE-MA, publicado no Diario de Justi¢ca Eletronico do dia 22 de novembro de
2023, inclusive com a manutengao do percentual minimo exigido em caso de

substituicdo de colaborador.

4.17.4. E vedado ao CONTRATANTE:
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Praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:
Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo
reportar-se somente ao preposto ou responsaveis por ela indicados,
excetuadas as tratativas diretas necessarias a execugdao dos servigos
demandados.

Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na empresa
CONTRATADA.

Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da CONTRATADA,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no
objeto da contratacdo e em relagdo a funcédo especifica para a qual o

trabalhador foi contratado.

4.17.5. OBRIGAQC)ES DA CONTRATADA E SUAS VEDAQC)ES
4.17.6. E dever da CONTRATADA:

4.17.6.1.

4.17.6.2.

4.17.6.3.

4.17.6.4.

4.17.6.5.

4.17.6.6.

Executar fielmente os servigos contratados de acordo com as especificagdes
previstas no Edital e em seus anexos, em sua proposta, bem como no Contrato,
devendo estar atenta a legislagado trabalhista, normas e Leis atuais ou que
venham a ser publicadas durante a vigéncia do periodo de execugao da
contratagao e que tenham estrita relagdo com o objeto contratado.
Responsabilizar-se por eventual dano que, por dolo ou culpa, 0os seus
profissionais causarem a terceiros ou ao CONTRATANTE na execugao de suas
atividades.

Acatar as instrugdes, sugestbes, observacdes e decisdbes que emanem da
fiscalizagdo por parte do CONTRATANTE, corrigindo as deficiéncias apontadas
quanto ao cumprimento das clausulas contratuais, devendo, ainda, observar as
normas de seguranga estabelecidas pelo CONTRATANTE.

Fiscalizar regularmente os seus empregados designados para a prestacao do
servigo, com o intento de verificar as condigdes em que esta sendo prestado.
Refazer os servigos que, a juizo do CONTRATANTE, nao forem considerados
satisfatérios, sem que caiba qualquer acréscimo no preco contratado.

Coordenar e controlar a execucao dos servigos prestados.
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4.17.6.7. Comunicar por escrito qualquer anormalidade, no prazo de 24 (vinte e quatro)

horas, prestando ao CONTRATANTE os esclarecimentos julgados necessarios.

4.17.6.8. Indicar preposto, no prazo da assinatura do contrato (2 dias uteis), para,

durante o periodo de vigéncia, representa-la na execugao da contratagao.

4.17.6.9. Indicar outro representante, no mesmo prazo de 2 (dois) dias uteis, no caso de

o TRE-MA utilizar-se do direito de determinar, a qualquer tempo, a sua

substituicdo.

4.17.6.10. Cuidar para que o preposto indicado mantenha permanente contato com a

Equipe de Gestdo da Contratagcdo, adotando as providéncias requeridas

relativas a execugao dos servigos pelos empregados.

4.17.6.11. Substituir, em até 5 (cinco) dias uteis, sob risco de penalizagdo, os seus

funcionarios que n&o executarem o0s servigos dentro das exigéncias
contratuais, desde que notificada pelo CONTRATANTE.

4.17.6.12. Cumprir os prazos contratuais e os determinados nas ordens de servicos e em

outros mecanismos de comunicag¢ao contratual.

4.17.6.13. Manter, durante toda a execugao do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo e

qualificagdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar ao CONTRATANTE a

superveniéncia de fato impeditivo da manutencao dessas condigcoes.

4.17.6.14. Obedecer a todas as normas, padrdes, processos e procedimentos do

CONTRATANTE, inclusive no que se referir ao acesso as dependéncias onde

serao executados 0s servicos.

4.17.6.15. Manter organizados e disponiveis ao CONTRATANTE, durante a vigéncia do

contrato, todos os documentos (artefatos, ordens de servigos, comprovagoes
de habilitagao técnica de profissionais, produtos e outros elementos), base de

dados e cépias de seguranga pertinentes ao objeto contratual.

4.17.6.16. Prestar todos os esclarecimentos técnicos e administrativos que lhe forem

solicitados pelo CONTRATANTE, relacionados a prestagao dos servigos.

4.17.6.17. Nao divulgar nem permitir a divulgacdo, sob qualquer hipotese, das

informacdées a que venha a ter acesso em decorréncia dos servigos

realizados, sob pena de responsabilidade civil e/ou criminal.
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Zelar pelo patriménio do CONTRATANTE e usar de forma racional os
materiais disponiveis para a execug¢ao do contrato.

Assumir plena e exclusivamente todos os riscos provenientes da execugao do
objeto contratual, ndo cabendo ao CONTRATANTE, em hipdtese alguma,
nenhuma responsabilidade subsidiaria.

Propiciar a transferéncia de conhecimento aos servidores do TRE-MA durante
toda a execucéao contratual.

Apresentar o curriculum vitae com os respectivos documentos comprobatorios
das informacbes ali declaradas de todos os profissionais indicados, para
verificagdo e aprovacdo pelo CONTRATANTE quanto ao atendimento aos
requisitos dos perfis profissionais integrantes do Anexo |.

Sempre que houver atualizagdo tecnolégica ou metodologica em que os
técnicos envolvidos necessitem do novo conhecimento, o CONTRATANTE
notificara a CONTRATADA da necessidade de capacitagdo de sua equipe ou
de sua substituicdo por outra ja capacitada.

Apos a notificagdo, a CONTRATADA devera ter seus técnicos capacitados ou
substituidos no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

Executar os servigos em dias e horarios conforme definido neste Termo de
Referéncia.

Orientar os seus empregados a agirem com cortesia, educacéao, urbanidade e
fino trato com todos os usuarios dos seus servicos.

Treinar seus empregados quanto aos principios basicos de postura no
ambiente de trabalho, tratamento de informacdes recebidas e manutencgao de
sigilo, comportamento perante situagdes de risco e atitudes para evitar atritos
com servidores, colaboradores e visitantes do CONTRATANTE.

Manter seus empregados sob as normas disciplinares do CONTRATANTE,
substituindo, no prazo indicado pela Equipe Gestora do Contrato (EGC),

qualquer que seja considerado inconveniente pelo CONTRATANTE.
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. O substituto somente sera aceito apdés comprovagao prévia de atendimento
das qualificagdes especificadas neste Instrumento, desde que porte os
equipamentos de seguranca e cracha de identificacao.

Qualquer substituicdo de profissional devera ser previamente comunicada a
Equipe Gestora do Contrato.

Manter seus empregados identificados por cracha.

Manter, quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, sem
interrupcdo, seja por motivo de licenga, greve, falta ao servigo e demisséo de
empregados, que ndo terdo, em hipdtese alguma, qualquer relacédo de
emprego com este Tribunal, ndo sendo possivel o envio de trabalhadores tipo
diarista, sem vinculo empregaticio com a empresa vencedora do certame e
contratada para a execugao do servico solicitado neste Instrumento.
Administrar e coordenar todo e qualquer assunto relativo aos seus
empregados, cuidando da disciplina e comportamento no local de trabalho.
Entregar regularmente a documentacao necessaria a fiscalizagdo contratual,
independentemente de solicitagéo.

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e pontualidade de seu
pessoal, bem como as ocorréncias havidas, permitindo ao CONTRATANTE o
acesso ao controle de frequéncia.

Recompor o posto de trabalho em caso de auséncia de profissional motivada
por afastamentos de qualquer natureza.

Responsabilizar-se pelo transporte do seu pessoal até as dependéncias do
Tribunal, inclusive em casos de paralisagéao dos transportes coletivos, bem
como nas situacdes em que se faga necessaria a execugao dos servigos em
regime extraordinario, para assegurar a continuidade normal dos trabalhos.
Efetuar o pagamento de salarios e demais verbas via depédsito bancario, bem
como recolher, no prazo legal, os encargos sociais devidos, exibindo as

comprovacoes respectivas.
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Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes
sociais previstos na legislagao social e trabalhista em vigor, devendo salda-los
na epoca propria.

Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da
espécie, forem vitimas os seus empregados durante a execugao da
contratagao, ainda que acontecido em dependéncia do CONTRATANTE.
Emitir a Comunicagdo de Acidente de Trabalho (CAT), quando o(s)
empregado(s) sofrer(em) acidente de trabalho, acidente de trajeto e doencga
profissional, inclusive nos casos de confirmagao ou suspeita da COVID-19,
nos termos do Art. 169 da CLT, e notificar ao Sistema Nacional de Agravos de
Notificacdo Compulséria (SINAN).

Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista,
civil ou penal, relacionada a execugdo da contratacdo, originariamente ou
vinculada por prevengao, conexao ou continéncia.

Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e comerciais resultantes da
contratacao.

Fornecer a Equipe Gestora do Contrato relagcdo nominal dos empregados,
contendo os respectivos enderecos residenciais, telefones celulares.

Quando for o caso, quaisquer modificacdes na relagcdo deverdo ser
comunicadas imediatamente.

Informar, previamente ao inicio das atividades, enderecgo eletrénico (e- mail)
para realizagdo de tratativas durante a execugdo da contratacdo, se
necessarias, como também para o recebimento de eventuais comunicagdes
de atos processuais em sede de processo administrativo sancionatério.
Observar os termos da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados -
LGPD), Politica de Seguranca da Informacdo do TRE-MA (Res. n°
9128/2017).

Guardar inteiro sigilo dos servigos contratados e dos dados processados, bem

como de todas e quaisquer metodologias, processos, politicas, programas e
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sistemas desenvolvidos, incluindo sua documentagao, reconhecendo serem
esses de propriedade e uso exclusivo do CONTRATANTE, sendo vedada a
sua cessao, locagao ou transferéncia a terceiros, a qualquer titulo.

Assinar, no prazo de 20 (vinte) dias, a contar da notificagdo do Tribunal, os
documentos de abertura da conta depdsito vinculada — bloqueada para
movimentacgao — e termo especifico da instituicao financeira oficial que permita
ao Tribunal ter acesso aos saldos e extratos, e vincule a movimentagcdo dos
valores depositados a autorizagdo do TRE-MA.

Responder, nos prazos legais, em relagdo aos seus empregados, por todas as
despesas decorrentes da execucao do servigo e por outras correlatas, tais
como salarios, seguros de acidentes, indenizagdes, tributos, vale-refeicao,
crachas e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Poder
Publico.

Autorizar o TRE-MA, quando houver falha no cumprimento das obrigagdes por
parte da CONTRATADA, até o momento da regularizagdo e sem prejuizo das
sangdes cabiveis, a deduzir das faturas devidas os valores referentes aos
salarios e demais beneficios e a realizar os pagamentos diretamente aos
empregados, bem como das contribui¢des previdenciarias e do FGTS.

A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos
supracitados, nao transfere a responsabilidade por seu pagamento ao
CONTRATANTE, nem pode onerar o objeto contratado.

O disposto no item 4.17.6.50 ndo exime a obrigacdo da CONTRATADA
relativa a emissao e ao envio da folha de pagamento e das guias previstas no
item 6.5.2.1.2 referentes ao més da fatura.

Para o cumprimento da excepcionalidade descrita no item 4.17.6.50, a
CONTRATADA devera apresentar demonstrativos individualizados de
pagamento, com relacdo de CPF e dados bancarios de seus empregados, a
fim de viabilizar o desconto na fatura e o pagamento direto dos salarios e

demais verbas trabalhistas previstas.

61



4.17.6.54.

4.17.6.55.

4.17.6.56.

4.17.6.57.

4.17.6.58.

4.17.6.59.

4.17.6.60.

PODER JUDICIARIO }
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
SECAO DE ANALISE E LICITACOES

Comprovar a implementagdo do Programa de Controle Médico de Saude
Ocupacional (PCMSO) e o Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais
(PPRA) no prazo de 5 (cinco) dias contados da publicacdo do extrato da
contratagao na Imprensa Oficial.

Manter atualizados os dados do Programa de Controle Médico de Saude
Ocupacional (PCMSO) e o Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais
(PPRA).

Realizar o depdsito da documentagdo e afins pertinentes a tecnologia de
concepcdo, manutencdo e atualizagdo, bem como, quando cabivel, do
cédigo-fonte de software desenvolvido, junto a autoridade brasileira que
controla a propriedade intelectual de softwares para garantia da continuidade,
em consonancia com o art. 32, da Res. CNJ n° 370/2021.

Atender as disposi¢cdes do art. 3° e seguintes da Resolugdo N° 497 de
14/04/2023 - CNJ, da Resolugao N° 10.101/2023 - TRE-MA e do Acordo de
Cooperacao Técnica n. 243/2023 - TRE-MA, publicado no Diario de Justica
Eletrénico do dia 22 de novembro de 2023, reservando percentual minimo de
vagas para mulheres em condicdo de especial vulnerabilidade
econdmico-social nos contratos com quantitativos minimos de 25 (vinte e
cinco) colaboradores(as), sendo que o percentual devera ser mantido durante
toda a execucéao contratual.

Cumprir rigorosamente o que preceitua a CLT em relagdo ao pagamento de
seus funcionarios, evitando qualquer espécie de atraso, sob pena de
aplicagcao de san¢des administrativas.

Pagar aos profissionais os adicionais devidos, caso executem atividades
consideradas penosas, insalubres ou perigosas, na forma da lei.

Apresentar a seguinte documentacédo no primeiro més de prestagdo dos

Servigos:

a) Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, salario,

horario do posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da
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inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagao dos responsaveis
técnicos pela execucgao dos servigos, quando for o caso;

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso,
devidamente assinada pela CONTRATADA; e

c) Exames médicos admissionais dos empregados que prestarao os servigos;

d) Declaracao de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA sobre a quitagao dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

4.17.6.61. Os documentos acima mencionados deverdao ser apresentados para cada
novo empregado que se vincule a prestagdo do contrato administrativo. De
igual modo, o desligamento de empregados no curso do contrato de prestagao
de servicos deve ser devidamente comunicado, com toda a documentagao
pertinente ao empregado dispensado, a semelhanga do que se exige quando
do encerramento do contrato administrativo.

4.17.6.62. Apresentar mensalmente, anexado a nota fiscal/fatura, os documentos
listados a seguir, dos alocados vinculados a prestacao dos servigos, referente
ao més imediatamente anterior aquele que esta sendo faturado:

a) Comprovante de depédsito do salario dos funcionarios em conta corrente ou
conta-salario,

b) Repasse do crédito relativo ao vale-transporte e vale-alimentacdo no valor
estabelecido na convencéo coletiva de trabalho da categoria;

c) Relacdo GFIP/SEFIP, exclusivamente, dos alocados que laboram no TRE-MA,
com o respectivo protocolo de envio;

d) Copia da folha de pagamento analitica e sintética em que conste como tomador o
orgao ou entidade contratante;

e) Guia de recolhimento do FGTS e INSS e respectivo comprovante de depdsito.

4.17.6.63. Apresentar, sempre que solicitado pelo Fiscal do Contrato, os seguintes
documentos:

a) Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério do
CONTRATANTE;
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Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més de prestagéo
dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos
bancarios;

Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale transporte, vale
alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
convengao ou acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da prestacao
dos servicos e a qualquer empregado;

Comprovantes de realizagado de eventuais treinamentos que forem exigidos por lei

ou pelo contrato.

4.17.6.64. Apresentar a documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou

rescisao do contrato, apds o ultimo més de prestagao dos servigos, no prazo
de até 30 (trinta) dias:
Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;
Guias de recolhimento da contribuicao previdenciaria e do FGTS referentes as
rescisdes contratuais;
Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de

cada empregado dispensado.

4.17.6.65. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as

obrigagcdes assumidas, todas as condigcdes de habilitacdo e qualificacao

exigidas na licitagao;

4.17.6.66. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade da empresa no Sistema

de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a CONTRATADA devera entregar ao
setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, no prazo da notificagédo, os

seguintes documentos:

4.17.6.67. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

4.17.6.68. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

4.17.6.69. Certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,

Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

4.17.6.70. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
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4.17.6.71. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT

4.17.7. E vedado a CONTRATADA:

4.17.7.1. Veicular publicidade acerca da contratacdo, salvo se houver prévia
autorizacao do CONTRATANTE.

4.17.7.2. Sub-rogar (subcontratar, ceder ou transferir) total ou parcialmente o objeto do
contrato.

4.17.7.3. Contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal do CONTRATANTE,
ativo ou aposentado ha menos de 5 (cinco) anos, ou ocupante de cargo em
comissao, assim como seu cOnjuge, companheiro, parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o 3° grau, durante a vigéncia da contratagao.

4.17.7.4. Caucionar ou utilizar o Termo de Contrato para qualquer operacéao financeira.

4.17.7.5. Interromper a execugao dos servigos sob alegacdo de inadimplemento por

parte do CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Da sistematica de execugao e gestao dos servigos

5.1.1. A ordem de servigo é o instrumento administrativo legal que autoriza a prestagao
do servigo e que servira de consulta base para fins de recebimento provisorio,
definitivo e faturamentos.

5.1.2. A execugao dos servigos ocorrera sob demanda, mediante abertura de ordem de
servigco (OS), em conformidade com as necessidades do TRE-MA ao longo da
contratagao.

5.1.2.1. Uma ordem de servigo so € valida apds aprovada pelo fiscal técnico e autorizada

pelo gestor do contrato, todos designados pelo CONTRATANTE.

5.1.3. Para toda OS recebida, a CONTRATADA devera gerar os artefatos
encomendados de acordo com os respectivos cronogramas, entregando servigos

dentro dos padrées de qualidade e de compatibilidade técnica, conforme as
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metodologias, abordagens, procedimentos, métodos e padrbées do
CONTRATANTE.
5.1.4. A OS sera composta de 2 (duas) partes:

5.1.4.1.
5.1.4.2.

5.1.5.

51.7.

5.1.8.1.

Abertura e Alocacéo;

Recebimento, Avaliacdo e Fechamento.

A primeira parte, Abertura e Alocacdo, antecede a execugado do servigo e é
destinada a formalizar as demandas do CONTRATANTE, descrevendo: o
numero da OS, o contrato vinculado, os servigos a serem realizados, os perfis e
quantidade de profissionais a serem alocados, o periodo previsto de execugao, a
unidade requisitante, os fiscais técnicos, a data de sua abertura, informacgdes
complementares, anexos e referéncias, autorizagdo da fiscalizacdo técnica,
autorizagdo do gestor do contrato e a ciéncia do preposto da CONTRATADA.
Sua emissao é de responsabilidade do CONTRATANTE.

A segunda parte da OS, Recebimento, Avaliacdo e Fechamento, decorre da
execucgao efetiva do servigo demandado na primeira parte da OS, finalizando-a.
Descreve as entregas realizadas, os dados de avaliagdo quanto aos Niveis
Minimos de Servigos, observagdes complementares, aplicagdo de glosas,
formalizacdo do seu fechamento pela fiscalizagdo técnica e pelo preposto da
CONTRATADA. Seu fechamento e emissdao sado de responsabilidade do
CONTRATANTE no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis.

A CONTRATADA devera prover o CONTRATANTE, para fins de confrontagcao
com os dados da fiscalizacdo técnica e administrativa do Contrato, de
informacdes detalhadas sobre o andamento e execucdo dos servicos,
mantendo-as atualizadas e prontamente disponiveis durante toda a vigéncia do
contrato.

Uma OS é encerrada quando os servigos a ela associados estiverem finalizados,
ressalvado o disposto no item 5.1.8.1.

Servigos nao finalizados no prazo nao impedirdo o fechamento da OS devendo,

neste caso, deve haver a indicag&o das justificativas e inconsisténcias na parte 2
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da OS, sem prejuizo do disposto nos requisitos para recebimento provisorio e
definitivo, glosas e penalidades contratuais cabiveis.

CONTRATADA devera realizar as verificacdes de atendimento aos requisitos dos
servicos demandados na OS, alinhados aos Niveis Minimos de Servigo
estabelecidos no Anexo | deste Termo de Referéncia, antes de sua entrega,
cabendo posteriormente ao CONTRATANTE o recebimento provisorio e definitivo
dos servigos conforme os prazos contratuais.

Caso os servicos executados ou os produtos gerados nao atendam aos
requisitos e a qualidade exigidos, conforme Anexo I, o fiscal técnico devera fazer
os apontamentos necessarios na ordem de servico, determinar prazo para
regularizacao e devolvé-la a CONTRATADA para os ajustes cabiveis, sem
prejuizo do disposto nos requisitos para recebimento definitivo e penalidades
contratuais cabiveis.

Os custos decorrentes das correcdes das inconformidades de um artefato,
produto ou servico apontadas pelo CONTRATANTE correrdo por conta da
CONTRATADA, exceto se a causa da inconformidade for de responsabilidade
exclusiva do CONTRATANTE, devidamente comprovada.

A CONTRATADA néo podera recusar alteragées na OS, mesmo ap6s o inicio de
sua execucgao, salvo se o tempo para execugao das atividades extrapolar o prazo
de finalizagao da OS.

O CONTRATANTE podera, a seu critério, remanejar servigos nao iniciados ou
nao finalizados entre ordens de servigo n&o recebidas.

O ndo cumprimento dos prazos determinados nos instrumentos de gestao desta
contratagao sujeitara a CONTRATADA as penalidades previstas neste Termo de
Referéncia e no Contrato.

A CONTRATADA, caso nao concorde com as condi¢cbes estabelecidas na OS,
podera, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis contados do recebimento dessa,
apresentar uma nova proposta de execugdo com a documentagao técnica
pertinente para validagdo. Caso haja concordancia do CONTRATANTE, a critério

deste, a OS sera reemitida e um novo prazo estabelecido; caso o
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CONTRATANTE recuse a proposta apresentada, a OS e os seus prazos ficardo
mantidos.

Os servigos serao realizados em conformidade com as metodologias utilizadas
pelo CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera apresentar, apos o fechamento da OS, o relatério
consolidado de ordens de servigos, acompanhado dos demais relatoérios.

A Equipe de Gestao da Contratagao, apos o fechamento da OS e o recebimento
da documentacao e dos relatérios, realizara o recebimento definitivo.

Os modelos de ordem de servico constam do Anexo Ill deste Termo de

Referéncia.

5.2. Dos critérios e dos padroes a serem obedecidos pela CONTRATADA durante a

execugao dos servigos

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

Na execugao dos servigos deverao ser adotadas, obrigatoriamente, as melhores
praticas de gestao e de qualidade, conforme niveis minimos de servigo definidos.
A CONTRATADA devera empreender em seus processos as melhores praticas
de mercado referentes a Governanga de Tecnologia da Informagdo, sempre
alinhadas as mais recentes versdes das metodologias e técnicas adotadas pelo
TRE-MA.

No escopo contratual, devera ser observado o uso de ferramentas
automatizadas, o que resultara no aumento da produtividade e qualidade dos
produtos gerados pela equipe técnica da CONTRATADA e, consequentemente,
na melhoria da satisfacdo dos clientes das areas internas do CONTRATANTE
que utilizam os servigos e produtos mantidos pela area de TI.

O emprego de ferramentas automatizadas voltadas para documentacdo dos
produtos gerados e servigos prestados resultard na padronizacédo da
documentagao e na preservagao do conhecimento do negdcio e dos sistemas no
ambito da area de TI.

A CONTRATADA devera declarar a propriedade previamente a utilizacdo e/ou

apresentar cessao de direito de uso das metodologias e ferramentas a serem
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disponibilizadas e utilizadas na execugao dos servicos. A utilizacdo de quaisquer
produtos (metodologias, politicas, normas, procedimentos, softwares, etc.) sem a
autorizacao expressa do proprietario constituira falta grave, podendo resultar na
aplicagao de sangcdes a CONTRATADA, inclusive na rescisao contratual.

O CONTRATANTE podera sugerir alteragdes nas politicas, normas,
procedimentos, metodologias, ferramentas e técnicas discriminadas
anteriormente, as quais, apds analise e validagdo da CONTRATADA, poderao
ser incorporadas ao acervo técnico do CONTRATANTE, sem 6nus adicional, e
adotadas na execucgao das novas ordens de servico.

A manutengdo e evolugdo da arquitetura tecnoldgica presente no ambiente
computacional e sistémico do CONTRATANTE ira requerer da CONTRATADA a
alocagao de profissionais com perfis definidos no Anexo |, a fim de garantir a
sustentabilidade do modelo preconizado.

Quanto aos padroes, a CONTRATADA se obriga a:

Manter consistentes e atualizados todos os artefatos produzidos e/ou alterados
durante a execucao dos servigos contratados;

Garantir que todas as entregas efetuadas estejam compativeis e totalmente
aderentes aos produtos utilizados pelo CONTRATANTE, cabendo a este tomar
ciéncia e autorizar o uso de ferramentas cuja versdo seja diferente daquelas
previstas e em uso na Justica Eleitoral.

O CONTRATANTE tera ampla liberdade de atualizar as versdes dos sistemas
operacionais e demais softwares de apoio utilizados para a prestacdo dos
servicos, todos de sua propriedade ou de seu direito de uso, segundo sua
necessidade e conveniéncia administrativa, cabendo nestes casos a
CONTRATADA manter a compatibilidade, evoluindo e adaptando-se a respectiva
mudanca.

Tal prerrogativa deve-se ao fato da necessidade em se manter atualizado e
operacional o parque computacional do CONTRATANTE, dispondo de
ferramentas e produtos modernos e atualizados que correspondam as exigéncias

cada vez maiores de inovacao.
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5.2.8.5. Em caso de alteragdo em quaisquer tecnologias utilizadas pelo CONTRATANTE,
o mesmo notificara a CONTRATADA, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, para

que a mesma possa se adequar e manter os mesmos niveis minimos de servico.

5.3. Dos requisitos para avaliagao dos servigos prestados pela CONTRATADA

5.3.1. As ordens de servigo serao utilizadas para o acompanhamento e fiscalizagao do
processo de elaboracdo dos produtos e/ou servigcos, e para avaliagdo do
CONTRATANTE quanto aos servigos prestados.

5.3.2. O modelo de execugéao e avaliagao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia
devera obedecer as seguintes condi¢des e exigéncias:

5.3.2.1. 0 método de trabalho e os produtos gerados pela empresa CONTRATADA

deverdo obedecer aos critérios definidos nas normas, padrbes e metodologias
vigentes no CONTRATANTE, assim como as adaptagdes que poderédo ser
realizadas para melhor atender as necessidades do 6rgao;

5.3.2.2. Os produtos e servicos deverdao ser gerados nas ferramentas (softwares)

definidas ou autorizadas pelo CONTRATANTE e integrados ao ambiente
tecnolégico do TRE-MA.
5.3.3. No prazo estipulado para entrega do produto e/ou servico, a CONTRATADA
devera apresentar ao CONTRATANTE as entregas abaixo, bem como as
acoes de contingéncia realizadas, caso existam:
5.3.3.1. Todos os produtos gerados, inclusive documentagao referente quando implicita
Nno Servigo;

5.3.3.2. Relatorios de todas as atividades executadas.

5.3.3.3. A  CONTRATADA também deve apresentar, caso seja requerido pelo
CONTRATANTE:

5.3.3.3.1. Informacgéo da metodologia aplicada;

5.3.3.3.2. Informacao da tecnologia empregada;

5.3.3.3.3. Outras ferramentas e procedimentos que forem necessarios para execugao

dos servigos e geragdo dos produtos;

5.3.3.3.4. Check list de verificacdo dos critérios de qualidade.
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Os produtos serdo recebidos pelo CONTRATANTE, que podera aprova-los ou
reprova-los mediante analise, que considerara a plena concordancia dos produtos
aos preceitos metodologicos, padroes e normas vigentes no CONTRATANTE e
aos critérios delineados nas ordens de servico.

Qualquer servigo realizado, mas nao aceito, devera ser refeito sem é6nus para
o TRE-MA, o que nao eximira a empresa CONTRATADA de penalidades e

outras sangoes previstas neste Termo de Referéncia.

5.3.5.1. Todos os servigos deverao ser concluidos dentro dos prazos estabelecidos nas

ordens de servico. Quando nao for possivel, cabera a CONTRATADA relatar as
anormalidades encontradas, bem como apresentar alternativas para sana-las, as
quais serao avaliadas pelo CONTRATANTE, podendo ser aceitas ou né&o,

independentemente das sangdes cabiveis.

5.3.5.2.No caso de nao conformidade do produto ou servico, o CONTRATANTE

determinara prazo para a CONTRATADA promover as alteragdes solicitadas, o
que nao se configura como prorrogacdo do prazo estabelecido na respectiva
ordem de servico. O tempo necessario ao ajuste da nao conformidade sera

computado para efeito de verificagdo do cumprimento dos prazos acordados.

5.3.5.2.1. O prazo para ajustes sera de até 2 (dois) dias uteis, contados a partir da data

5.3.6.

prevista de entrega dos servigos.
Até 120 (cento e vinte) dias antes do encerramento do contrato, o CONTRATANTE
deve iniciar a avaliagdo de conveniéncia da prorrogagédo, podendo resultar no
encerramento ou na prorrogagado contratual, até o limite estabelecido na

legislagao.

5.3.6.1. Em caso de prorrogagao contratual, deve haver a anuéncia da CONTRATADA.

5.4. Do modelo da contratagao

5.4.1.

A contratacdo adotara méao de obra residente, sendo o fornecimento dos servigos
acompanhado através de indicadores de niveis minimos de servigos, conforme

Anexo |, que tem por finalidade, dentre outras, aferir os resultados produzidos na
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execucao do contrato, por meio da verificacdo de produtividade e qualidade do

servigo prestado.

5.5. Do reajuste e repactuacgao

5.5.1. O termo de contrato definira as clausulas de repactuacao do preco do contrato de

acordo com o modelo padronizado e disposi¢des normativas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Agentes que participarao da gestao do contrato

6.1.1. A Gestdo e a Fiscalizacdo do Contrato deverdo ser exercidas pela equipe de

gestdo do contrato (art. 22 da resolugcédo 468/2022) designada para tal fim através

de portaria.

6.1.1.1. Fiscais Técnicos sado os servidores responsaveis por fiscalizar o contrato sob o

ponto de vista técnico, cabendo a eles:

6.1.1.1.1.

6.1.1.1.2.

6.1.1.1.3.

6.1.1.1.4.

6.1.1.1.5.

6.1.1.1.6.

Estabelecer os servigos a serem realizados, requerendo ao gestor do contrato,
por meio do preenchimento de ordens de servigo, autorizagao para realizagao
das demandas de servigos pela CONTRATADA,;

Avaliar e aprovar o cumprimento dos requisitos dos profissionais alocados na
execucao dos servicos;

Receber, avaliar tecnicamente e aprovar os servicos prestados pela
CONTRATADA, conforme ordem de servigco emitida;

Aferir se os niveis minimos de servigo foram atingidos quando do recebimento
de cada ordem de servigo pela CONTRATADA,;

Verificar a manutencao das condi¢des definidas no Modelo de Execugao do
Objeto e de Gestédo do Contrato; e

Identificar ndo conformidades com os termos contratuais.

6.1.2. A gestao e fiscalizagdo da contratagcdo sera exercida no interesse do TRE-MA,

nao excluindo ou reduzindo a responsabilidade da CONTRATADA pela adequada

execugao do objeto contratado e pelos danos ou prejuizos por ela causados, por

culpa ou dolo, ao TRE-MA ou a terceiros.
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. Os esclarecimentos solicitados pela Equipe de Gestdo do Contrato deverao ser

prestados em 24 (vinte e quatro) horas, podendo ser fixado prazo diverso de

acordo com a complexidade do caso.

. A Equipe de Gestédo do Contrato determinara o que for necessario a solugéo das

irregularidades detectadas durante a execucgédo contratual.

. Quando as decisdes e as providéncias ultrapassarem a competéncia da Equipe de

Gestao do Contrato, esta submetera a matéria aos seus superiores hierarquicos,

em tempo habil, para que seja determinada a adogédo das medidas cabiveis.

. Nenhuma modificacdo podera ser feita na prestacdo dos servigcos sem autorizagcao

expressa da Equipe de Gestao do Contrato.

A execugdao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle que permitam o acompanhamento da prestacdo de
servigcos. Além da ordem de servigo e relatorios de controle estabelecidos, a
critério do CONTRATANTE, outros instrumentos, negociados previamente com a

CONTRATADA, poderao ser exigidos para melhorar a fiscalizagao.

. Eventuais irregularidades de carater urgente deverao ser comunicadas por escrito

a Equipe de Gestdo do Contrato, com os esclarecimentos necessarios e as
informacdes sobre possiveis paralisacdes de servigos, além da apresentacéo de
relatério técnico ou razdes justificadoras a serem apreciadas e aceitas ou
recusadas.

O CONTRATANTE reserva-se o direito de exercer a mais ampla e completa

fiscalizacado sobre os servicos.

6.1.10. As normas constantes deste Instrumento ndo desobrigam a CONTRATADA do

cumprimento de outras disposigbes legais, federais, estaduais e municipais

pertinentes.

6.2. Mecanismos de Comunicagao

6.2.1.

A CONTRATADA devera participar de uma reuniao inicial no TRE-MA, em até 5

(cinco) dias ap0s a assinatura do contrato, com o objetivo de conhecer a estrutura
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de TI relacionada no escopo deste instrumento e absorver o conhecimento
preliminar necessario para prestagéo dos servigos contratados.

6.2.1.1. Devem participar dessa reunidao, no minimo, o preposto da CONTRATADA, um

Fiscal Técnico, Fiscal Demandante e o gestor da contratagéo.
6.2.1.2. A reunido inicial tem como objetivo:
6.2.1.2.1. Ajustar os recursos dos ambientes computacionais da CONTRATADA e do
TRE-MA;
6.2.1.2.2. Apresentar e sanar duvidas sobre a sistematica de execugédo e gestdo dos
Servicos;

6.2.1.2.3. Apresentar o preposto da CONTRATADA e a equipe da Comissao de Gestao

do Contrato do CONTRATANTE;

6.2.1.2.4. Apresentar e entregar a documentagao dos profissionais da CONTRATADA

designados para atendimento ao contrato, a fim de cadastramento e
permissao de acesso ao TRE-MA; e
6.2.1.2.5. Identificar a necessidade de agendar oficinas para absor¢ao de conhecimento
por parte da CONTRATADA, necessario a prestacado dos servigos contratados,
a partir de documentagdo entregue e de esclarecimentos fornecidos pelo
CONTRATANTE.
6.2.1.3. Na reuniao inicial, sera entregue pelo CONTRATANTE o Termo de Compromisso
de Manutencao de Sigilo, que devera ser assinado pelo representante legal da
CONTRATADA e, posteriormente, por todos os profissionais alocados na
execucao das ordens de servico.

6.2.1.4. Como resultado da reunido inicial, sera elaborada uma ata que devera ser

aprovada e assinada por todos os participantes.

6.2.2. Em até 30 (trinta) dias antes do término do contrato, devera ser realizada reunido
de encerramento visando elucidar todos os aspectos relacionados ao término do
contrato, conforme descritos no item 4.16.1 deste Termo de Referéncia.

6.2.2.1. Deverao participar dessa reunidao, no minimo, o preposto da CONTRATADA, um

Fiscal Técnico e um representante da Comissdo Permanente de Fiscalizagao

Financeira e Gestao de Contratos.
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6.2.2.2. A ata resultante do encontro deve ser assinada por todos os participantes.

6.2.3.

Além das reunides inicial e de encerramento, como meios de comunicagao
oficial entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA, serao utilizados os que

seguem ou outros que possam ser registrados:

6.2.3.1. Ordem de servico;

6.2.3.2. Relatdrio consolidado de ordens de servico;

6.2.3.3. Relatdrio de servigos prestados no periodo;

6.2.3.4. Relagdo nominal dos profissionais alocados em cada Posto de Trabalho e

demais informacdes relacionadas;

6.2.3.5. E-mail;
6.2.3.6. Ata de reunido;
6.2.3.7. Oficios; e

6.2.3.8. Sistemas de informacéo utilizados na prestagcao dos servicos.

6.2.4.

6.2.5.

Os instrumentos relacionados acima terao validade legal para fins de afericao de
resultados, comprovagao, contestagao, pagamentos, entre outros.

Quando da comunicagao através de e-mail, os seguintes requisitos devem ser
observados: sempre que disponivel, deve-se utilizar recurso de confirmacgao de
leitura ou, caso nao seja disponivel, deve constar da mensagem o pedido de

confirmacéao de recebimento.

6.2.6. A contratada devera acusar o recebimento de todas as mensagens enviadas por

6.2.7.

e-mail ao seu endereco eletronico, para fins de contagem dos prazos. Nao sendo
acusado o recebimento, as mensagens serdo consideradas lidas em 24 (vinte e
quatro) horas apds o envio.

O canal de comunicagao entre o0 TRE-MA e a CONTRATADA, para assuntos
relacionados a gestdo e fiscalizagdo contratual, ocorrera preferencialmente
através da figura do preposto, que podera ser contatado mesmo fora do horario de

expediente, sem que com isso ocorra qualquer 6nus extra para o TRE-MA.

6.3. Mecanismos de controle que serao utilizados para fiscalizar a prestacao dos

servigos
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6.3.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execug¢ao do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestagéo dos servigos, procedimentos, padrdes e
técnicas empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que
serdo exercidos por um ou mais representantes do CONTRATANTE,
especialmente designados, conforme indicado no item 6.1.

6.3.1.1. As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugao contratual sdo o conjunto de

acdes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela
Administracdo para o servigo contratado, verificar a regularidade das obrigagbes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugao
processual e o encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a repactuacéo,
alteragao, reequilibrio, prorrogagao, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes,
extingdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das
clausulas avengadas e a solugao de problemas relativos ao objeto.

6.3.1.2. A fiscalizacdo de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a

responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢gdes técnicas, vicios redibitorios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes,

gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.4. FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

6.4.1. Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas obrigagdes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias, a CONTRATADA devera entregar a Equipe de
Gestdo do Contrato, por meio do endereco cogecon@tre-ma.jus.br,
independentemente de solicitagdo, a documentagéo a seguir relacionada

6.4.2. Acompanhando a Nota Fiscal/Fatura referente ao servigo prestado, codpias
autenticadas em cartério ou copias simples acompanhadas de originais, dos
seguintes documentos:

6.4.2.1. Certidao Negativa de Débito da Previdéncia Social — CND.
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Certidao de Regularidade do FGTS-CRF.

Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uni&o.

Certiddo Negativa de Débitos da Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
CONTRATADA.

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

SICAF.

6.4.3. Mensalmente:

6.4.3.1.
6.4.3.2.

6.4.3.3.

6.4.3.4.

6.4.3.5.

6.4.3.6.

6.4.3.7.

6.4.3.8.

Os documentos indicados no item 6.4.2.

Guia de Recolhimento do FGTS e de Informacgdes a Previdéncia Social — GFIP,
Guia da Previdéncia Social — GPS e a Guia de Recolhimento do FGTS referente
ao més anterior da fatura/folha de pagamento e os comprovantes de pagamento
da GPS, se for o caso, e da GRF, ou outros documentos que os substituirem.
Copia da folha de pagamento analitica do més da prestacéo dos servigos, em
que conste como tomador o Orgéo ou Unidade CONTRATANTE; ou cépia do(s)
contracheque(s) assinado(s) pelo(s) empregado(s) do més da prestagdo dos
servigos, e ainda dos respectivos comprovantes de depdsitos bancarios.
Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (a exemplo: auxilio
alimentagao) a que estiver obrigada por forga de lei ou de convengao ou acordo
coletivo de trabalho, relativos ao més da prestagéo dos servigos.

Folhas de ponto de seus empregados.

Outros documentos que comprovem a regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria da CONTRATADA.

Relatério de servigos prestados no periodo, contendo o nome do colaborador,
perfil e atividades desenvolvidas.

Relatério consolidado de ordens de servico, contendo a relacdo de todas as
ordens de servigos concluidas no periodo, respectivos periodos de execucgéo,
datas de abertura e fechamento, entregas realizadas, indicadores de niveis

minimos de servigo e valores pagos.
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6.4.3.9. A exigéncia da documentagdo elencada no item 6.4.2 podera ser flexibilizada
posteriormente mediante acordo em reunido de delineamento ou por meio de
comunicacao eletrénica do CONTRATANTE a CONTRATADA.
6.4.4. A qualquer momento, quando solicitado pela Fiscalizagdo Administrativa:
6.4.4.1. Extratos de informagdes previdenciarias e de depdsitos do Fundo de Garantia e
Tempo de Servico — FGTS de seus empregados, bem como quaisquer outros
documentos que possam comprovar a regularidade previdenciaria e fiscal da
CONTRATADA.

6.4.4.2. Protocolo de entrega da Relagdo Anual de Informag¢des Sociais — RAIS, até o
més seguinte a data prevista em normativo préprio expedido pelo Ministério
competente.

6.4.5. Documentac&do obrigatoria para o inicio e o término da execugao contratual, em
caso de admissédo/demissdo de empregados ou quando da ocorréncia do fato
gerador:

6.4.5.1. No primeiro més de prestacao dos servigos:

6.4.5.1.1. Até 1 (um) dia antes do inicio dos trabalhos: relagdo nominal dos empregados

contendo nome completo, perfil profissional, horario de trabalho, RG, CPF,
bem como todos os documentos que comprovem a experiéncia e qualificagao
dos profissionais alocados, previstos neste Instrumento.

6.4.5.1.1.1. Em nenhuma hipétese sera permitido o acesso as dependéncias do Tribunal

Regional Eleitoral do Maranh&o de empregados ndo integrantes da relagao
acima mencionada, devendo qualquer alteragdo ser imediatamente
comunicada a EGC.

6.4.5.2. Até 15 (quinze) dias ap6s o inicio da prestagao dos servigos, ou apos a admissao

de novos empregados: coOpias autenticadas em cartério ou cépias simples
acompanhadas dos originais da CTPS dos empregados admitidos para a
execucao dos servigos, devidamente assinadas, ou registros eletrénicos nos
sistemas informatizados da CTPS em meio digital e dos exames médicos

admissionais dos empregados vinculados a prestacao de servigos avengados.
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6.4.5.3. Até 10 (dez) dias apos o ultimo més de prestagdo dos servigos (extingdo ou
rescisao do Contrato), em relagdo aos empregados que foram demitidos, ou
apo6s a demissdo de qualquer empregado durante a execugao do Contrato,
apresentar a documentacdo adicional abaixo relacionada, acompanhada de
copias autenticadas em cartério ou de copias simples acompanhadas de
originais:
6.4.5.4. Termos de rescisdo dos Contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servigco, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria,
de acordo com a legislagao vigente aplicavel.
6.4.5.4.1. Exames médicos demissionais, quando cabiveis.
6.4.5.4.2. Guias de recolhimento da contribuicao previdenciaria e do FGTS, referentes
as rescisdes contratuais.
6.4.5.4.3. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado demitido.
6.4.5.5. Até 10 (dez) dias, a contar do fato gerador:
6.4.5.5.1. Aviso de férias e o respectivo comprovante de pagamento.
6.4.5.5.2. Folha de pagamento do décimo terceiro salario, acompanhada do
comprovante de pagamento/depdsito dos valores, da Guia de Recolhimento
do FGTS e de Informacdes a Previdéncia Social — GFIP.
6.4.5.5.3. Aviso prévio, se for o caso.
6.4.5.5.4. Termo de Rescisdo do Contrato de Trabalho — TRCT, Guia Resciséria do
FGTS, com os respectivos comprovantes de pagamento.
6.4.5.5.5. Declaragdo de renuncia de vale-transporte assinada pelo empregado e pela
CONTRATADA.
6.4.5.6. Verificadas inconsisténcias ou duvidas na documentagdo entregue, a
CONTRATADA tera o prazo maximo de 7 (sete) dias uteis, contado a partir do
recebimento de diligéncia da Equipe de Gestdo do Contrato, para prestar os
esclarecimentos cabiveis, formal e documentalmente.
6.4.5.7. 0 descumprimento reiterado das disposicdbes acima e a manutencdo da

CONTRATADA em situagao irregular perante as obrigagdes fiscais, trabalhistas e
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previdenciarias podera implicar rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicagéo de

penalidades e demais cominagoes legais.
6.4.5.7.1. Considera-se reiterado o descumprimento das mencionadas disposi¢coes por 3
(trés) meses seguidos ou 5 (cinco) meses intercalados, todos aferidos a cada

intervalo de 12 (doze) meses de execugéao do pacto.

6.5. FISCALIZAGCAO TECNICA

6.5.1. A fiscalizagao técnica dos contratos avaliara constantemente a execugéo do objeto
e utilizara os Niveis Minimos de Servi¢o, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

6.5.1.1. Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar as atividades

contratadas com a produtividade ou qualidade minima exigida.

6.5.1.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugédo do

servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.5.2. Fica assegurado ao TRE-MA o direito de nao efetivar o pagamento se ficar
comprovada a imperfeicdo dos servigos ou sua execucdo em desacordo com as
normas técnicas, especificagbes, projetos ou demais documentos determinantes
dos servigos, devendo entdo serem justificadas, por escrito, as razées da nao
aceitagao.

6.5.3. Cabera a fiscalizagao técnica do contrato efetuar o acompanhamento dos servigos
prestados, registrando e arquivando as informacbdes de forma a embasar a
avaliacao mensal da CONTRATADA.

6.6. GESTAO DA EXECUGAO DO CONTRATO

6.6.1. Cabe a Equipe de Gestdo do Contrato consolidar mensalmente os indicadores de
niveis minimos de servicos (parte 2 da OS e seus anexos) e encaminhar para
ciéncia da CONTRATADA.
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6.6.2. De posse dos indicadores, a Equipe de Gestdo do Contrato deve aplicar os
descontos pertinentes previstos neste procedimento, garantindo prazo para
contestagao por parte da CONTRATADA.

6.6.3. A CONTRATADA podera se manifestar quanto aos respectivos descontos no
prazo de 2 (dois) dias uteis, sendo avaliadas as consideragdes pela Equipe de
Gestao do Contrato em até 02 (dois) dias uteis.

6.6.4. Caso a Equipe de Gestdo do Contrato entenda que cabe razdo a CONTRATADA,
informara a mesma para que emita a nota fiscal no valor integral, sem o desconto
sugerido.

6.6.5. Caso a Equipe de Gestdo do Contrato entenda por manter o desconto relativo ao
nao cumprimento das condi¢gbes especificadas, cabera a CONTRATADA emitir a

nota fiscal com o valor que Ihe for informado, com a respectiva deducao.

6.7. Verificagao do cumprimento da obrigagao da CONTRATADA de manter todas
as condig¢oes de habilitagao

6.7.1. A Comissao de Gestdo do Contrato exigira que a CONTRATADA comprove

mensalmente o atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no

procedimento licitatorio.

6.8. Condicoes de recebimento do servigo

6.8.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida pelo recebimento definitivo
dos servigcos, nos termos abaixo.

6.8.2. Até o dia dez (ou primeiro dia util imediatamente posterior, se recair em
sabado, domingo ou feriado) do més subsequente ao da prestagédo de servigos, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentagdo comprobatéria do
cumprimento da obrigagao contratual (conforme descrito no item 6.4 deste TR).

6.8.3. O recebimento provisorio sera realizado pela Equipe de Gestdo do Contrato apos
a entrega da documentagao obrigatoria (item 6.4 deste Termo), da seguinte forma:

6.8.3.1.0 CONTRATANTE realizara inspe¢cao minuciosa de todos os servigos

executados, por meio dos agentes responsaveis, acompanhados dos
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profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a

adequagao dos servigcos e constatar e relacionar os arremates, retoques e

revisdes finais que se fizerem necessarios.

6.8.3.1.1.

6.8.3.1.2.

6.8.3.1.3.

Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, até 5
(cinco) dias uteis apds a entrega dos servigos, o fiscal técnico do contrato
devera apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
CONTRATADA, registrando todas as informagdées na parte 2 da ordem de
SEervigo e seus anexos.

A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou
materiais empregados.

Da mesma forma, ao final de cada periodo de faturamento mensal, a
Comissao Permanente de Fiscalizagcdo Financeira e Gestdo de Contratos
devera verificar as rotinas previstas no item 6.4, no que forem aplicaveis a
presente contratagdo, emitindo relatério que sera encaminhado a Equipe de

Gestao do Contrato.

6.8.3.2. No prazo de até 5 (cinco) dias uteis a partir do recebimento dos documentos da

CONTRATADA, a Comissao Permanente de Fiscalizacdo Financeira e Gestao de

Contratos devera elaborar relatério circunstanciado e encaminha-lo a Comissao

de Gestao do Contrato.

6.8.3.2.1.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do
relatorio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a

entrega do ultimo.

6.8.4. No prazo de até 5 (cinco) dias uteis a partir do recebimento provisério dos

servicos, a Comissdo de Gestdo do Contrato devera providenciar o recebimento
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definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos servigos, obedecendo as
seguintes diretrizes:

6.8.4.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagcdo apresentada pela

fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes.

6.8.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas.

6.8.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagdo, com base nos indicadores de niveis minimos de
servico.

6.8.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou,
em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas
em contrato e por forga das disposi¢des legais em vigor.

6.8.6. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Instrumento, na proposta e no Termo de
Contrato, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal
técnico do contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades.

6.8.7. Os prazos ficardo suspensos caso haja pendéncia de envio de alguma
documentacao ou esclarecimento pela CONTRATADA ou pela CONTRATANTE.

6.9. Das Sancoes

6.9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133 de 2021, o

contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecucéo total do contrato;
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d) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da
contratagcao sem motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a
execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

6.9.2. Ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas serdao aplicadas as

seguintes sancgoes:

6.9.2.1.

6.9.2.2.

6.9.2.3.

6.9.2.4.

Adverténcia, em caso de inexecugdes parciais de baixo potencial lesivo, assim
entendidas como aquelas que nao comprometam a execugdo do objeto ou
inobservancia de obrigagdo que nao justifique a imposicdo de penalidade mais
grave.

Impedimento de licitar e contratar com a Uniao pelo prazo de até 3 (trés) anos,
quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
6.9.1, sempre que néo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;
Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica,
quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem
6.9.1, bem como pela pratica de condutas sujeitas a san¢ao de impedimento de
licitar e contratar (subitem 6.9.2.2) que, pela extensdo dos danos, justifiquem a

imposigao de penalidade mais grave;

Multa moratéria, a ser aplicada, nas seguintes hipoteses:

6.9.2.4.1. Por deixar de apresentar Garantia a contratagao no prazo consignado no item

6.11.1, a CONTRATADA ficara sujeita a multa equivalente a 0,07% (sete
centésimos por cento) do valor anual do contrato, por dia de atraso, até o

limite de 2,0% (dois por cento).

6.9.2.4.2. Multa equivalente a 0,1% (um décimo por cento) do valor anual do contrato,

por dia de atraso injustificado no cumprimento do prazo estabelecido para

assinatura dos documentos de abertura da conta depdsito vinculada -
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bloqueada para movimentagao, como assentado no item 4.17.6.48, limitada a

1% (um por cento).

6.9.2.4.3. Multa equivalente a 0,01% (um centésimo por cento) do valor anual do

contrato, por dia de atraso injustificado, quando ndo alocar profissionais
especializados para o desenvolvimento dos trabalhos na data prevista para o

inicio do servico.

6.9.2.4.3.1. O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administracdo a converter a

multa moratéria em compensatoria e promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

6.9.2.5. Multa compensatoria, a ser aplicada nas seguintes hipoteses:

6.9.2.5.1. Multa Compensatéria de 5% a 10% sobre o valor anual do contrato, nos

h)

descumprimentos e inexecugdes parciais que comprometam a execugao do
objeto, desde que nado configurem a hipotese prevista na alinea “b” do
subitem 6.9.1. Constituem hipéteses exemplificativas de inexecucgao parcial:
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesao corporal ou
consequéncias letais;
Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, os
servicos contratuais;
Alocar na execugao do contrato funcionario sem a devida capacidade técnica;
Transferir a outrem o objeto da presente contratagdo, no todo em parte;
Nao iniciar a execugao no prazo estabelecido na ordem de servico;
Nao manter o registro diario de frequéncia de cada colaborador atualizado;
Deixar de cumprir as orientagdes gerais de servicos determinadas pela
fiscalizagdo da Contratante contidas no contrato e nas Ordens de Servigo
emitidas, ou cumprir de forma desidiosa ou negligente;
Deixar de aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite 25% do valor inicial do

contrato, consoante o art. 125 da Lei n.° 14.133/21;
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i) Nao indicar preposto apto a tratar em nome da empresa junto ao fiscal do
contrato;

j) Deixar de atender, de imediato, as solicitacbes da Contratante quanto a
substituicdo de colaboradores ndo qualificados ou entendidos como inadequados
a prestacgao dos servicos;

k) Falhar ou retardar na execugao dos servigos por falta de colaborador;

[) Permitir que funcionario se apresente com sinais de embriaguez ou sob efeito de
substancia téxica para a execucao dos servigos;

m) Deixar de manter, durante toda execug¢ao do Contrato, as condi¢cdes de habilitagdo
e qualificagao exigidas na licitagao;

n) Nao reparar eventuais danos provocados a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de atos de preposto ou funcionarios seus, relacionados a execugao
do contrato.

o) Deixar de efetuar o pagamento de salarios, vale-transporte, vale-refeicao,
seguros, encargos fiscais e sociais, bem como de fazer os recolhimentos das
contribui¢cdes sociais da Previdéncia Social ou do FGTS, bem como de arcar com
quaisquer despesas diretas e/ou indiretas relacionadas a execug¢ao do contrato
nas datas avencadas;

p) Nao apresentar a documentagao exigida para pagamento.

6.9.2.5.1.1. As hipoteses de inexecugao parcial previstas na alinea “b” do subitem 6.9.1 e
nas alineas “a” e “0” do subitem 6.9.2.5.1 e na alinea “b” do subitem 19.1
poderdo dar ensejo a extingdo do contrato por ato unilateral e escrito do

contratante, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

6.9.2.5.2. Multa Compensatoria de 11% a 30% sobre o valor anual do contrato, nas
inexecugdes totais e nas hipdteses sujeitas as sangdes de impedimento de
licitar e contratar (subitem 6.9.2.2) e declaragdo de inidoneidade (subitem

6.9.2.3). Constituem hipoteses exemplificativas de inexecugdo TOTAL do

86



PODER JUDICIARIO }
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
SECAO DE ANALISE E LICITACOES

objeto contratual, as quais dardo ensejo a extingdo do contrato por ato

unilateral e escrito do contratante e a aplicacdo das penalidades cabiveis:

a) O atraso injustificado no inicio da prestagao do servigo superior a 10 (dez) dias;

b) Causar, por ma fé ou falta de diligéncia, prejuizo a Administracdo Publica, ao
processo eleitoral ou a terceiros, de graves consequéncias, de dificil reparagao ou
que onerem substancialmente a execucgao do contrato.

6.9.2.5.3.

6.9.2.5.4.

6.9.2.5.5.

6.9.2.5.6.

6.9.2.5.7.

6.9.2.5.8.

6.9.2.5.9.

Ao deixar de realizar a transicéo final do contrato, com total transferéncia de
conhecimento; ou nao cooperar, ou reter qualquer informagdo ou dado
solicitado pelo CONTRATANTE que venha a prejudicar, de alguma forma, o
andamento da transicdo das tarefas e servigos, a CONTRATADA ficara sujeita
a multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor anual do contrato.

Pelo descumprimento das obrigagdes contratuais, a Administragao aplicara
multas conforme a graduacgao estabelecida no Anexo V.

A aplicagédo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigagao de reparagao integral do dano causado ao Contratante.
Todas as sangbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada, se
houver, ou cobrada judicialmente.

A aplicagdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de

declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.9.2.5.10. Na aplicagao das sang¢des serao considerados:
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a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante.
6.9.2.5.11.0s atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, seréao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
6.9.2.5.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste instrumento ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relagao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o0 contraditéorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.
6.9.2.5.13. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaragédo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdao na forma do
art. 163 da Lei n® 14.133/21
6.9.2.5.14.0s débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes
de multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa,
poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o0 mesmo 6rgao ora contratante.
6.9.3. A CONTRATADA que se enquadrar em conduta penalizavel aplicar-se-do os
seguintes critérios:
6.9.3.1. Sera penalizada com o grau minimo da escala sempre que caracterizada boa-fé

e prejuizo irrelevante ao TRE-MA.
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6.9.3.1.1. Considera-se boa-fé evidéncia concreta de atendimento as solicitagdes do
TRE-MA.
6.9.3.1.2. Considera-se irrelevante o prejuizo que nao enseje desatendimento parcial ao
objeto da contratagao.
6.9.3.2. Sera penalizada com o grau maximo da escala quando presentes ma-fé ou
desatendimento total ao objeto da contratacao.
6.9.3.3. Para as penalizagdes que ndo se enquadrem nos itens 6.9.3.1 e 6.9.3.2, o
escalonamento observara as circunstancias concretas, notadamente a boa-fé da
CONTRATADA e a caracterizagao de prejuizo ao TRE-MA.
6.9.4. As comunicagdoes de atos processuais serdo realizadas preferencialmente por
endereco eletrénico (e-mail), admitindo-se alternativamente a utilizacdo dos demais

mecanismos de comunicagao indicados no item 6.2.3.

6.10.Da Rescisao Contratual

6.10.1. A contratagcao podera ser rescindida nos termos dos artigos 137 a 139 da Lei
14.133/2021.

6.10.1.1. No caso de rescisdo provocada por inadimplemento — de qualquer natureza -
da CONTRATADA, o CONTRATANTE, sem prejuizo das penalidades
contratuais e legais, podera reter, cautelarmente, os créditos decorrentes da
contratacao até o valor dos prejuizos causados, ja calculados ou estimados.

6.10.2. A contratacdo podera ser rescindida unilateralmente, ainda, caso a empresa
obtenha indicadores de niveis minimos de servico inferiores a meta definida,
conforme definido no Anexo |V, por 3 (trés) meses consecutivos ou por mais de 5
(cinco) meses intercalados ao longo de 12 (doze) meses de prestagcado de
servigos, desconsiderados os primeiros 3 (trés) meses do primeiro ano de
vigéncia da avenca.

6.10.3. No processo que visa a rescisdao da contratacdo, serdo assegurados o
contraditério e a ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrugcao

inicial, a CONTRATADA tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis para se manifestar e
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produzir provas, sem prejuizo da possibilidade de o CONTRATANTE adotar,
motivadamente, providéncias acauteladoras.

As comunicacbes de atos processuais serao realizadas preferencialmente por
enderego eletrénico (e-mail), admitindo-se alternativamente a utilizagdo dos

demais mecanismos de comunicacao indicados no item 6.2.

6.11. Da Garantia da execuc¢ao

6.11.1.

6.11.2.

O adjudicatario prestara garantia de execugdo do objeto contratual
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis contados de sua assinatura, limitada ao
equivalente a 2 (dois) meses do custo da folha de pagamento dos empregados
da CONTRATADA que venham a participar da execugdao dos servicos
avencgados.

A garantia deve ser prestada dentre as modalidades a seguir:

6.11.2.1. Caucao em dinheiro ou titulos da divida publica.

6.11.2.2. Seguro-garantia.

6.11.2.3. Fianga bancaria.

6.11.3.

6.11.4.

6.11.5.

6.11.6.

Se a opgéao de garantia recair em caugdo em dinheiro, seu valor sera depositado
em conta garantia da Caixa Econdmica Federal, em favor do TRE-MA, a fim de
manter a sua atualizacao financeira.

Recaindo a opg¢ao em titulos da divida publica, os titulos deverédo ser emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo e
de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus
valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

A garantia prestada devera ter validade a partir da data de assinatura do
Contrato, estendendo-se a até 90 (noventa) dias apds o término de vigéncia
contratual.

A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, 0 pagamento
de:
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6.11.6.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do Contrato e do ndo adimplemento

das demais obrigagdes nele previstas.

6.11.6.2. Multas moratdrias e punitivas aplicadas pelo CONTRATANTE a CONTRATADA

em sede de processo administrativo sancionatério.

6.11.6.3. Prejuizos diretos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de

culpa ou dolo durante a execugao do Contrato.

6.11.6.4. Obrigacbes fiscais, previdenciarias e trabalhistas nao honradas pela

CONTRATADA.

6.11.7. A garantia oferecida devera estar resguardada de eventuais perdas do poder
aquisitivo da moeda, cabendo a CONTRATADA reforga-la, no prazo de 10 (dez)
dias uteis, a contar da data do recebimento da notificacdo deste Tribunal, sempre
que se faca necessario o restabelecimento das condi¢des iniciais, inclusive
quando sobre ela incidirem descontos relacionados a multas por infragdes
contratuais e/ou pagamento de qualquer obrigagao.

6.11.8. Em ocorrendo reajustamento de pregcos (no caso, repactuagao e/ou
revisdao), o valor da garantia devera ser complementado em igual
proporg¢ao, observando-se o limite indicado no item 6.12.1.

6.11.9. A garantia de execucédo do objeto desta contratacdo sera liberada em até 10
(dez) dias, ante a comprovacédo de que a CONTRATADA pagou todas as verbas
rescisorias trabalhistas decorrentes da contratacdo, bem como descontadas as
eventuais multas, finda a vigéncia da contratagao e apos atestagdo da Comisséo
de Gestéo do Contrato.

6.11.9.1. Caso o pagamento das verbas rescisodrias trabalhistas ndo ocorra até o fim do

2° (segundo) més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera
utilizada para esse fim.

6.11.10. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para a apresentagdo da garantia

autoriza a Administragdo a promover o bloqueio dos pagamentos devidos a
CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor contratado, a titulo

de garantia, limitada ao equivalente a 2 (dois) meses do custo da folha de
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pagamento dos empregados da CONTRATADA que venham a participar da
execucao dos servicos avengados.

6.11.10.1. O bloqueio efetuado nao gera direito a nenhum tipo de compensacao

financeira @ CONTRATADA.

6.11.10.2. A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado por

quaisquer das modalidades de garantia: caugdao em dinheiro ou titulos da
divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

6.11.10.3. O valor da multa moratéria decorrente do atraso da garantia - item 6.9.1.2.1 -

podera ser glosado de pagamentos devidos a CONTRATADA.
6.11.11. O numero do Contrato garantido e/ou assegurado devera constar dos
instrumentos de garantia ou seguro a serem apresentados pelo garantidor e/ou
segurador.
6.11.12. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo
instaurado pelo Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar sangdées a CONTRATADA.
6.11.13. Sera considerada extinta a garantia:
6.11.13.1. Com a devolucio da apdlice, carta fianga ou autorizacido para o levantamento
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada
de declaracdo da Administracdo, mediante termo circunstanciado de que a
CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do Contrato.

6.11.13.2. Com o término da vigéncia do Contrato (observado o prazo previsto no item
6.12.5), que poderd, independentemente da sua natureza, ser estendido em
caso de ocorréncia de sinistro.

6.11.14. Para efeitos da execug¢ao da garantia, os inadimplementos contratuais deverao
ser comunicados pelo CONTRATANTE a CONTRATADA e/ou a Instituicdo
Garantidora, no prazo de até 90 (noventa) dias apds o término de vigéncia do

Contrato.

7. CRITERIO DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1.Da liquidagao e do pagamento
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7.1.1. A CONTRATADA devera entregar a Equipe de Gestdo do Contrato, Nota
Fiscal/Fatura dos servigos, emitida em 1 (uma) via, para fins de liquidacéo e
pagamento, acompanhada dos documentos relativos ao cumprimento das
obrigagdes trabalhistas e previdenciarias, de forma a garantir o recolhimento das
importancias retidas relativas a contribuigcdo previdenciaria.

7.1.2. Toda a documentagao exigida para fins de pagamento devera ser apresentada até
o dia dez (ou primeiro dia util imediatamente posterior, se recair em sabado,
domingo ou feriado) do més subsequente ao da prestacéo de servigos. Em caso de
descumprimento, a Contratada estara sujeita a multa moratéria, com gradagéo por
tempo de atraso.

7.1.3. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida pelo recebimento definitivo do
servigo, conforme definido no item 6.8 deste Termo de Referéncia.

7.1.4. A CONTRATADA devera consolidar, preferencialmente em uma unica nota fiscal
de faturamento, todas as ordens de servico fechadas em um respectivo més,
compondo unico processo de pagamento.

7.1.5. A atestacao da Nota Fiscal/Fatura correspondente cabera a Equipe de Gestao do
Contrato e sera feita em até 5 (cinco) dias uteis contados de seu recebimento.
7.1.6. No caso de as Notas Fiscais/Faturas serem emitidas e entregues ao
CONTRATANTE em data posterior a indicada no item 7.1.2, sera imputado a
CONTRATADA o pagamento dos eventuais encargos moratorios decorrentes do

atraso.

7.1.7. O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE em até 30 (trinta) dias contados
do recebimento da Nota Fiscal/Fatura e dos documentos relacionados nos itens
6.4.2 e 6.4.3 pela Contratante.

7.1.8. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, creditada na
conta-corrente da CONTRATADA.

7.1.9. Caso a CONTRATADA opte por efetuar o faturamento por meio de CNPJ (matriz
ou filial) distinto do constante do Termo de Contrato, devera comprovar a

regularidade fiscal tanto do estabelecimento contratado como do estabelecimento
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que efetivamente executar o objeto, por ocasido dos pagamentos e quando das

prorrogacgdes contratuais.

7.1.10.

O pagamento observara o atendimento aos niveis minimos de servico,

inclusive com aplicagdo de eventuais glosas, estabelecidas no Anexo IV, que define

objetivamente os niveis esperados de produtividade e qualidade da prestacdo dos

servigos e as respectivas adequagdes do pagamento, sem prejuizo das sangoes

cabiveis, previstas no item 6.9 deste Instrumento (SANCOES).

7.1.11.

7.1.12.

7.1.13.

7.1.14.

7.1.15.

Ao CONTRATANTE reserva-se, ainda, o direito de somente efetuar o pagamento
apdés a atestacdo de que o servico foi executado em conformidade com as
especificagoes deste Instrumento ou do Termo de Contrato.

O CONTRATANTE esta autorizado a realizar os pagamentos de salarios
diretamente aos empregados, bem como das contribuigées previdenciarias e do
FGTS, quando estes ndo forem honrados pela CONTRATADA.

O CONTRATANTE, observados os principios do contraditério e da ampla defesa,
podera deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a
CONTRATADA, os valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou
indenizagdes devidas pela CONTRATADA, nos termos deste Instrumento e do
Termo de Contrato.

A nao apresentagdo da documentacédo de que trata o item 6.4.2 no prazo de 10
(dez) dias contado de sua solicitacdo pelo CONTRATANTE, podera ensejar a
rescisdo da contratagdo, sem prejuizo da aplicacdo de san¢des administrativas,
e os valores retidos cautelarmente somente serdo pagos apos a comprovagao de
que os encargos trabalhistas, previdenciarios e demais tributos encontram-se
regularizados.

No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA n&o tenha
concorrido de alguma forma para tanto, serdo devidos pelo CONTRATANTE
encargos moratérios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano),

capitalizados diariamente em regime de juros simples.

7.2.Da conta-depésito vinculada
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7.2.1. Em razdo do disposto na Resolugdo n°169/2013 do Conselho Nacional de

Justica - CNJ, por tratar-se de contratacdo de servigos continuados, com
dedicacido exclusiva da mao de obra, as provisdes de encargos trabalhistas
relativas a férias, 13° salario e multa do FGTS por dispensa sem justa causa, a
serem pagas pelo TRE/MA a Contratada, serdo glosadas do valor mensal do
contrato e depositadas exclusivamente em banco publico oficial, para a

garantia do cumprimento das obrigagdes trabalhistas relativas a contratagao.

7.2.2. Os depositos de que trata o subitem anterior devem ser efetivados em conta

corrente vinculada — bloqueada para movimentacdo — aberta em nome da
Contratada, unicamente para essa finalidade e com movimentagdo somente
por ordem do TRE/MA.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

A licitacdo devera ocorrer na modalidade PREGAO ELETRONICO, por se tratar de
servico comum, nos termos da Lei n.° 14.133/2021, uma vez que 0S servigos
possuem padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos, mediante
especificacdes usuais de mercado, em ITEM UNICO.

A adjudicacdo do objeto devera ser pelo MENOR PRECO, ndo sendo aceitos
valores maiores do que os estimados neste instrumento.

Sera considerada vencedora a licitante que atender todas as condicdes
estabelecidas neste termo de referéncia, no edital e seus anexos e ofertar o menor
preco, representado pelo VALOR TOTAL PARA O ITEM, observando-se os precos
maximos (unitarios, totais e global) da planilha de custos, tendo como referéncia
planilha elaborada pela Administragéo.

As propostas de pregco devem conter a planilha de custos conforme o modelo
descrito no ANEXO VI - MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS deste documento.
Apresentamos orientagdes acerca do modelo utilizado, determinacdo do valor

maximo aceitavel (item 10.1) e preenchimento da proposta detalhada:
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O modelo proposto utilizou como base na Portaria SGD/MGI n°® 6.679, de 17

de setembro de 2024, utilizando um Fator-K Unico.

O salario-base do perfil profissional nao podera ser inferior ao estimado neste
instrumento, obtido do MAPA SALARIAL constante da supracitada portaria,
conforme justificativa apresentada no Estudo Técnico Preliminar.

O Fator-K é um paréametro usual de mercado para se estimar o custo de um
servigco com base na remuneracéao do profissional. Em outros termos, o Fator-K
indica quantos reais sao pagos a empresa contratada para cada real pago pela
empresa ao trabalhador.

O valor maximo aceitavel para o valor K & 2,01.

8.6. Requisitos necessarios a habilitagcdao dos interessados

8.6.1. As exigéncias de habilitagéo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as

usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.
8.6.2. Para fins de demonstracdo da QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA, o

licitante devera:

8.6.2.1.

8.6.2.2.

8.6.2.3.

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua

[{ PRl

participacdo na licitagao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugcdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n°14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais

demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.6.2.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral

(SG) superiores a 1 (um);

8.6.2.3.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo

Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis

centésimos por cento) do valor estimado da contratagéo;
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8.6.2.4. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um), em

qualquer dos indices referidos acima, em vista dos riscos para a administracao,
deverao comprovar patriménio liquido no valor minimo de 10% (dez por cento)

do valor estimado para a contratagao

8.6.2.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a

todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.6.2.6. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser

8.7.

8.7.1.

8.7.2.

8.7.3.

8.7.4.

atestado mediante declaragcdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.
Os critérios de QUALIFICAGAO TECNICA a serem atendidos pelo fornecedor
devem comprovar aptiddo para a prestagdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagcdo, mediante a
apresentagao de atestado (s) com as seguintes caracteristicas minimas:
Pelo menos 01 (uma) certiddo ou atestado de capacidade técnica, com dados
precisos, e fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, os quais
comprovem o desempenho de servicos com caracteristicas semelhantes ao do
objeto da presente contratacdo (terceirizagao de servigos);
Considera-se como servico compativel a execugédo de contrato cujo objeto tenha
sido a prestagao de servicos de desenvolvimento, manutencao e/ou sustentacao
de sistemas de informagao obra por posto de trabalho, devendo comprovar que
executou a contento contratos por periodo nao inferior a 3 (trés) anos com numero
de postos igual ou superior a 50% dos quantitativo estimado de postos,
simultaneamente;
Para fins de cumprimento da exigéncia prevista nos itens 8.7.1 e 8.7.2, é possivel
que o atestado ou a declaragao de capacidade técnica faca referéncia a contrato
vigente, ou seja, que esteja no curso de sua execugao, desde que atendido o
requisito temporal: execugdo minima de 36 (trinta e seis) meses.
Os atestados e documentos apresentados poderdo ser diligenciados, com a

finalidade de verificar a veracidade das informagdes constantes nos mesmos.
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Nesse procedimento, poderédo ser exigidos todos os insumos (contratos, ajustes,
ordens de servigo, ordens de pagamento, notas fiscais, termos de aceite,
planilhas, relatorios, graficos, documentacao de sistemas e ambiente operacional,
sistemas informatizados, base de dados, controle de versao e outros). Caso seja
constatada divergéncia entre as informagdes atestadas e os servigos efetivamente
realizados, o atestado serd desconsiderado. Caso fique caracterizada atitude
inidbnea da LICITANTE, essa estara sujeita as penalidades previstas neste
Instrumento.

O(s) atestado(s) deve(m) ser fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado e conter nome (razdo social), CNPJ e endere¢co completo do respectivo
CONTRATANTE e da CONTRATADA, caracteristicas dos servigos realizados, data
de emissdo, nome, cargo, telefone e assinatura do responsavel por sua emissao,
obrigatoriamente, nos termos do modelo de atestado de capacidade técnica
apresentado.

No caso de atestados emitidos por empresa da iniciativa privada, nao serao
considerados aqueles emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo

empresarial da empresa proponente.

8.7.6.1. Serao consideradas como pertencentes a0 mesmo grupo empresarial da

8.7.7.

8.7.8.

proponente, empresas controladas por ou controladoras da empresa
proponente, ou que tenham pelo menos uma mesma pessoa fisica ou juridica
gque seja sOcia da empresa emitente e da proponente.
Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da tradugdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor
juramentado e devidamente registrados no cartério de titulos e documentos.
Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa,
também deverao ser apresentados devidamente registrados em cartoério de titulos

e documentos.

9. VIGENCIA DO CONTRATO

98



PODER JUDICIARIO }
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
SECAO DE ANALISE E LICITACOES

9.1.0 prazo de vigéncia contratual sera de 30 (trinta) meses, contados a partir do
primeiro dia util apés a publicagdo, podendo ser prorrogado até o limite legal
(vigéncia maxima decenal), nos termos do art.107 da Lei 14.133/2021.

9.2.Sera admitida a repactuacdo dos precos dos servicos contratados com prazo de
vigéncia igual ou superior a doze meses, com base em nova CCT, conforme definido
no Edital e no Contrato.

9.3.Quanto aos custos com uniformes, o reajuste sera aplicado considerando
especialmente a variacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo -
IPCA/IBGE, acumulado em 12 (doze) meses, desde que devidamente individualizada
na Planilha de Custos e Formagao de Precos da Contratada, na forma definida no

Edital e Contrato.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. 0 valor estimado da contratagdo, para o periodo de 30 (trinta) meses, é de R$
1.847.616,00 (Um milhao, oitocentos e quarenta e sete mil, seiscentos e dezesseis
reais).

10.1.1. O valor estimado da contratacdo foi definido a partir de composicdo de custos

detalhado em planilha de formacao de precos nos moldes da Portaria SGD/MGI

n® 6.679, de 17 de setembro de 2024, considerando levantamento de cargos e
salarios junto ao mercado, a 6rgéos publicos e a convengao coletiva de trabalho
local, além da legislagéo referente aos encargos trabalhistas e tributos.

10.2. A fim de assegurar o tratamento isondmico entre os licitantes, bem como para a
contagem da anualidade prevista no art. 3°, § 1° da Lei n. 10.192/2001, informa-se
que foram utilizados os seguintes critérios no calculo do valor estimado:

10.2.1. O salario base de cada categoria foi obtido com base na Portaria SGD/MGI
n°6.679, de 17 de setembro de 2024.

10.2.2. Para a composi¢dao do Submddulo 2.3, "Beneficios Mensais e Diarios", foi

adotada a Convencgéao Coletiva de Trabalho 2022/2023 (SEI n° 2123215), firmada

entre o SINDICATO DOS TRABALHADORES EM PROCESSAMENTO DE
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DADOS DO ESTADO DO MARANHAO - SINDPD-MA, e a FEDERACAO
NACIONAL DAS EMPRESAS DE INFORMATICA - FENAINFO.

10.3. O sindicato indicado no item 10.2.2 nao & de utilizagao obrigatdria pelos licitantes

(Acorddao TCU n° 369/2012), mas sempre se exigira o cumprimento das

convengdes coletivas adotadas por cada licitante/contratante.
11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1.

As despesas decorrentes desta contratagcdo correrdo a conta dos créditos
orcamentarios consignados a Justica Eleitoral no Orgamento da Unido, para o
exercicio financeiro de 2024-2027, na A¢do JULGAMENTO DE CAUSAS E GESTAO
ADMINISTRATIVA NA JUSTICA ELEITORAL, Natureza de Despesa - 339040 -
APOIO AO DESENVOLVIMENTO E SUSTENTACAO DE SISTEMAS, orgamento
vinculado & COORDENADORIA DE SISTEMAS E INOVACAO.

12. PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES

12.1.

Esta contratacao esta prevista no Plano de Contratacdes da Secretaria de
Tecnologia de Informacdo do TRE-MA/2024, correspondendo ao item 30 do
referido plano, localizado no sitio:
https://www.tre-ma.jus.br/institucional/goveranca-gestao/governanca-de-tecnol
ogia-da-informacao/planejamento-tatico-operacional/arquivos/tre-ma-plano-anu

al-de-contratacoes-da-stic-2025.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1.Integram este Termo de Referéncia os seguintes anexos:
13.1.1. Anexo | - PERFIS PROFISSIONAIS

13.1.2. Anexo Il - DECLARACOES E TERMOS

13.1.3. Anexo lll - MODELO DE ORDENS DE SERVICO
13.1.4. Anexo IV — NiVEIS MINIMOS DE SERVICO

13.1.5. Anexo V - INFRACOES/PENALIDADES

13.1.6. Anexo VI - MODELO PLANILHA DE CUSTOS
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SUBANEXO I - PERFIL PROFISSIONAL

2.3. O perfil profissional é formado por:

2.3.1. Requisitos obrigatorios (formagéo educacional, experiéncias temporais e/ou ndo temporais

e conhecimentos, a depender do perfil);

2.3.2. Requisitos desejaveis (formacbes educacionais complementares, outros conhecimentos e
experiéncias acessorios, a depender do perfil). Esse requisito, ainda que nao seja obrigatdrio,
tem por objetivo informar a Contratada sobre conhecimentos secundarios uUteis de que um
profissional podera dispor ao se deparar na execucdo do servico contratado, facilitando seu

trabalho.

2.4. Os requisitos obrigatérios de que trata o item 2.3.1 deste anexo deverdo ser comprovados,

conforme o caso e para cada exigéncia especifica do perfil profissional, por intermédio de:

a) atendimento ao critério de nivel médios — certificados de instituicdes de ensino reconhecidas
pelas Secretarias de Educacao;
ento ao critério de nivel superior — certificados ou dip

b) atendimlomas de instituicdes de ensino superior reconhecidas pelo Ministério da Educacéo;

c¢) atendimento ao critério de pds-graduagao (lato sensu ou stricto sensu), especializagao ou MBA
— certificados ou diplomas de instituicbes de ensino superior reconhecidas pelo Ministério da

Educacgao com carga horaria minima de 360 (trezentos e sessenta) horas;

d) atendimento ao critério de participagcdo em cursos — diploma ou certificado ou atestado ou
declaracao emitido pela entidade promotora ou executora, passiveis de verificacao a critério do

Contratante;

2.5. Para efeito de analise de conformidade e aprovagédo de um profissional para execucéo dos
servicos contratados, também seréo exigidos obrigatoriamente de cada profissional, as seguintes
documentagdes:
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a) Certidao negativa de filiagao partidaria atual;

b) Termo de Confidencialidade e Termo de Responsabilidade e de Compromisso de Manutencgao

de Sigilo devidamente datados e assinados;

c¢) Curriculo atualizado;

d) Copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, quando necessaria a

comprovacao das declaragdes probatdrias dos requisitos obrigatorios dos perfis.

2.6. A execucdo dos servigcos contratados s6 podera ser realizada por um profissional apds a

aprovacao de suas documentacgdes previstas.

2.7. O tempo de experiéncia de um profissional formalmente alocado para a execucido dos
servigos contratados no Contratante podera ser considerado para efeito de contagem de tempo

de experiéncia exigido.

2.9. A Contratada devera apresentar seus profissionais por intermédio de seu preposto,
registrando em sistema proprio do Contratante de modo eletrénico e formal as documentagoes
probatérias dos requisitos obrigatérios e desejaveis (quando ocorrerem), de acordo com a
alocacao dos perfis profissionais necessarios a execugao dos servigos contratados, para analise

de conformidade por parte do Contratante.

2.9.1 Na indisponibilidade do sistema do Contratante, a Contratada podera encaminhar os
documentos por intermédio de outro modo eletrbnico a ser acertado entre o preposto da

Contratada e o fiscal técnico do Contratante.
2.10. A seguir sdo definidos os requisitos minimos obrigatérios e desejaveis, por categoria de

servico, para os perfis profissionais a serem alocados na execugao contratual.

A) CATEGORIA DE SERVIGCO: DESENVOLVEDOR DE SOFTWARE
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Formacao académica:

Formacao de nivel superior completo ou nivel técnico com formagao superior
em andamento nas areas de Tecnologia da Informacao, Analise e Desenvolvimento
de Sistemas de Informacdo ou Engenharia da Computacdo ou qualquer outra
formacgao de nivel superior completo com especializagdao na area de tecnologia

da informagao com carga horaria minima de 360h.

i o L Experiéncia minima em
Perfil profissional Experiéncia minima em Tl L
codificagado de software
Junior 1 ano 1 ano

Requisitos obrigatérios:

Experiéncia minima de um ano em codificacdo de software, comprovada por meio
de contrato de trabalho, carteira profissional ou documento equivalente de autbnomo.
Caso o profissional ja tenha trabalhado ou tenha tido estagio curricular no setor de
desenvolvimento do TRE-MA, a experiéncia minima em codificacdo sera de 1 (um)
ano e experiéncia minima em Tl de 4 (quatro) anos.

Experiéncia com desenvolvimento de sistemas web utilizando linguagem Java;
Experiéncia com frameworks e especificagbes Java EE: Servlets, Java Server Pages
(JSP), Java Server Faces (JSF), Java Persistence

API (JPA), Entreprise Java Beans (EJB), etc;

Experiéncia com Spring Framework;

Conhecimento do Protocolo OAuth 2;

Conhecimento de Webhook;

Dominio em uso de IDE para banco de dados, a exemplo do Oracle SQL Developer,
PgAdmin, DBeaver ou similares;

Dominio na linguagem SQL e conhecimento das especificidades/particularidades de
comandos DDL e DML nos SGBDs Oracle ou PostgreSQL;

Ferramenta de versionamento de codigo Git;

Conhecimento de integrac&o de sistemas utilizando webservices, REST, SOAP;
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Habilidades para trabalhar em equipes (capacidade de sintese, boa comunicagao
interpessoal, proatividade, pensamento critico, resolugao de problemas, etc.) que

adotam metodologias ageis.

Requisitos desejaveis:

Experiéncia na utilizacdo de bibliotecas de componentes para projetos JSP:
Primefaces, Richfaces, etc;

Dominio em especificagcdo de sistemas utilizando-se casos de uso, estoérias de
usuario ou similares;

Experiéncia com bibliotecas Javascript React ou React Native;

Experiéncia em outras linguagens de programagao: PHP, Python, Ruby, C++, etc;
Virtualizagdo em nivel de sistema operacional (conteinerizagao);

Conhecimento em arquitetura distribuida de microsservigos;

Experiéncia com framework Spring;

Conhecimento em Continuous Delivery e Continuous Integration (CD/CI);

Experiéncia com: SSO Single Sign On; Keycloak; Protocolo OAuth2;

Conhecimento em frameworks de testes tais como JUnit, Jasmine ou similares;
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SUBANEXO II - DECLARACOES E TERMOS

MODELO I - TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGAO DE SIGILO

O Tribunal Regional Eleitoral do Para - TRE-MA, érgao da Administracdo Publica Federal, vinculado
ao Tribunal Superior Eleitoral - TSE, com Inscricao no CNPJ sob n® 05.703.755/0001-76, situado
na Avenida Vitorino Freire, Areinha, Cidade de Sao Luis, Estado do Maranhao - 65010-917,
Telefone:(91) 2107-8817 —, doravante denominado

CONTRATANTE, e, de outro lado, a <NOME DA EMPRESA>, sediada em <ENDERECO>, CNPJ n.°
<CNPJ>, doravante denominada CONTRATADA;

CONSIDERANDO que, em razao do CONTRATO N© XX/20XX doravante denominado

CONTRATO PRINCIPAL, a CONTRATADA podera ter acesso a informacdes sigilosas do
CONTRATANTE;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustar as condicdes de revelacao destas informagdes
sigilosas, bem como definir as regras para o seu uso e protecao;

CONSIDERANDO o disposto na Politica de Seguranca da Informacdo do CONTRATANTE;

Resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE
SIGILO, doravante TERMO, vinculado ao CONTRATO PRINCIPAL, mediante as seguintes clausulas
e condigoes:

Clausula Primeira — DO OBJETO

Constitui objeto deste TERMO o estabelecimento de condicOes especificas para regulamentar as
obrigagdes a serem observadas pela CONTRATADA, no que diz respeito ao trato de informagOes
sigilosas, disponibilizadas pelo CONTRATANTE, por forca dos procedimentos necessarios para a
execucao do objeto do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes e em acordo com o que
dispdoem a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, Decreto n° 7.724, de 16 de Maio de 2012
e Decreto n° 7.845, de 14 de novembro de 2012, que regulamentam os procedimentos para
acesso e tratamento de informacao classificada em qualquer grau de sigilo.

Clausula Segunda — DOS CONCEITOS E DEFINICOES

Para os efeitos deste TERMO, sao estabelecidos os seguintes conceitos e definicoes:
INFORMAGAO: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producdo e
transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato.

INFORMAGCAO SIGILOSA: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso pUblico em
razao de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado.

CONTRATO PRINCIPAL: contrato celebrado entre as partes, ao qual este TERMO se vincula.

Clausula Terceira — DA INFORMAGAO SIGILOSA

Serao consideradas como informacao sigilosa, toda e qualquer informagao classificada ou nao nos
graus de sigilo ultrassecreto, secreto e reservado. O TERMO abrangera toda informacdo escrita,
verbal, ou em linguagem computacional em qualquer nivel, ou de qualquer outro modo
apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas ndo se limitando a: know-how, técnicas,
especificacOes, relatdrios, compilacdes, cddigo fonte de programas de computador na integra ou
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em partes, formulas, desenhos, cdpias, modelos, amostras de idéias, aspectos financeiros e
econdmicos, definicoes, informacdes sobre as atividades do CONTRATANTE e/ou quaisquer
informacdes técnicas/comerciais relacionadas/resultantes ou nao ao CONTRATO PRINCIPAL,
doravante denominados INFORMACOES, a que diretamente ou pelos seus empregados, a
CONTRATADA venha a ter acesso, conhecimento ou que venha a |lhe ser confiada durante e em
razao das atuacOes de execucdao do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes.

Clausula Quarta — DOS LIMITES DO SIGILO

As obrigacBes constantes deste TERMO n3o serdo aplicadas as INFORMACOES que:

Sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelacdo, exceto se tal fato
decorrer de ato ou omissao da CONTRATADA;

Tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao presente
TERMO;

Sejam reveladas em razdo de requisicao judicial ou outra determinacdo valida do Governo,
somente até a extensdao de tais ordens, desde que as partes cumpram qualquer medida de
protecdo pertinente e tenham sido notificadas sobre a existéncia de tal ordem, previamente e por
escrito, dando a esta, na medida do possivel, tempo habil para pleitear medidas de protecdo que
julgar cabiveis.

Clausula Quinta — DOS DIREITOS E OBRIGACOES

As partes se comprometem a nao revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar, transportar ou dar
conhecimento, em hipdtese alguma, a terceiros, bem como a ndo permitir que qualquer
empregado envolvido direta ou indiretamente na execugao do CONTRATO PRINCIPAL, em
qualquer nivel hierarquico de sua estrutura organizacional e sob quaisquer alegagbes, faga uso
dessas INFORMACOES, que se restringem estritamente ao cumprimento do CONTRATO
PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA se compromete a nao efetuar qualquer tipo de cdpia da
informacao sigilosa sem o consentimento expresso e prévio do CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo — A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite formal da
diregdo e empregados que atuarao direta ou indiretamente na execucao do CONTRATO
PRINCIPAL sobre a existéncia deste TERMO bem como da natureza sigilosa das informacoes.

A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com seus empregados visando garantir o
cumprimento de todas as disposicdes do presente TERMO e dara ciéncia a CONTRATANTE dos
documentos comprobatorios.

Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessarias a
protecao da informagao sigilosa do CONTRATANTE, bem como evitar e prevenir a revelagao a
terceiros, exceto se devidamente autorizado por escrito pelo CONTRATANTE.

Paragrafo Quarto — Cada parte permanecera como fiel depositaria das informacoes reveladas a
outra parte em fungao deste TERMO.

Quando requeridas, as INFORMACOES deverao retornar imediatamente ao proprietario, bem
como todas e quaisquer copias eventualmente existentes.

Paragrafo Quinto — A CONTRATADA obriga-se por si, sua controladora, suas controladas,
coligadas, representantes, procuradores, sdcios, acionistas e cotistas, por terceiros eventualmente
consultados, seus empregados, contratados e subcontratados, assim como por quaisquer outras
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pessoas vinculadas a CONTRATADA, direta ou indiretamente, a manter sigilo, bem como a limitar
a utilizacao das informacdes disponibilizadas em face da execucao do CONTRATO PRINCIPAL.
Paragrafo Sexto - A CONTRATADA, na forma disposta no paragrafo primeiro, acima, também se
obriga a:

N3o discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor das
INFORMAGOES, no territério brasileiro ou no exterior, para nenhuma pessoa, fisica ou juridica, e
para nenhuma outra finalidade que nao seja exclusivamente relacionada ao objetivo aqui referido,
cumprindo-lhe adotar cautelas e precaucdes adequadas no sentido de impedir o uso indevido por
qualquer pessoa que, por qualquer razao, tenha acesso a elas;

Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com todos os
custos do impedimento, mesmo judiciais, inclusive as despesas processuais e outras despesas
derivadas, a divulgacdo ou utilizacio das INFORMACOES por seus agentes, representantes ou por
terceiros;

Comunicar ao CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer divulgagao,
caso tenha que revelar qualquer uma das INFORMACOES, por determinacao judicial ou ordem de
atendimento obrigatdrio determinado por érgao competente; e

Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso as informacoes sigilosas.

Clausula Sexta — DA VIGENCIA

O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a data
de sua assinatura até expirar o prazo de classificagdo da informagdo a que a CONTRATADA teve
acesso.

Clausula Sétima — DAS PENALIDADES

A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das INFORMAGOES, devidamente comprovada,
possibilitard a imediata aplicacao de penalidades previstas conforme disposicdoes contratuais e
legislagdes em vigor que tratam desse assunto, podendo até culminar na rescisao do CONTRATO
PRINCIPAL firmado entre as PARTES. Neste caso, a CONTRATADA, estara sujeita, por acao ou
omissao, ao pagamento ou recomposicao de todas as perdas e danos sofridos pelo
CONTRATANTE, inclusive as de ordem moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal,
as quais serao apuradas em regular processo administrativo ou judicial, sem prejuizo das demais
sancoes legais cabiveis, conforme Art. 104 da Lei no. 14.133/21.

Clausula Oitava — DISPOSICOES GERAIS

Este TERMO de Confidencialidade é parte integrante e inseparavel do CONTRATO PRINCIPAL.
Paragrafo Primeiro — Surgindo divergéncias quanto a interpretacdao do disposto neste
instrumento, ou quanto a execugdo das obrigacOes dele decorrentes, ou constatando-se casos
omissos, as partes buscarao solucionar as divergéncias de acordo com os principios de boa-fé, da
equidade, da razoabilidade, da economicidade e da moralidade.

Paragrafo Segundo — O disposto no presente TERMO prevalecera sempre em caso de duvida e,
salvo expressa determinacdo em contrario, sobre eventuais disposicdes constantes de outros
instrumentos conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo de informagdes, tal como aqui
definidas.

Paragrafo Terceiro — Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA manifesta sua
concordancia no sentido de que:
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a) O CONTRATANTE tera o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar e
monitorar as atividades da CONTRATADA;

b) A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pelo
CONTRATANTE, todas as informacdes requeridas pertinentes ao CONTRATO.

C) A omissdo ou tolerdncia das partes, em exigir o estrito cumprimento das condigdes
estabelecidas neste instrumento, nao constituirda novacao ou renuncia, nem afetard os direitos,
que poderao ser exercidos a qualquer tempo;

d) Todas as condigOes, termos e obrigacdes ora constituidos serdao regidos pela legislagdo e
regulamentagao brasileiras pertinentes;

e) O presente TERMO somente podera ser alterado mediante TERMO aditivo firmado pelas
partes;

f) Alteragbes do numero, natureza e quantidade das informacgdes disponibilizadas para a
CONTRATADA nao descaracterizarao ou reduzirao o compromisso e as obrigacdes pactuadas
neste TERMO, que permanecera valido e com todos seus efeitos legais em qualquer uma das
situacOes tipificadas neste instrumento;

g) O acréscimo, complementacdo, substituicdo ou esclarecimento de qualquer uma das
informagdes disponibilizadas para a CONTRATADA, serao incorporados a este TERMO, passando a
fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos, recebendo também a mesma protecao
descrita para as informacoes iniciais disponibilizadas, sendo necessario a formalizagao de TERMO
aditivo ao CONTRATO PRINCIPAL;

Este TERMO ndo deve ser interpretado como criagdo ou envolvimento das partes, ou suas
filiadas, nem em obrigacao de divulgar INFORMACOES para a outra parte, nem como obrigagao
de celebrarem qualquer outro acordo entre si.

Clausula Nona — DO FORO

O CONTRATANTE elege o Tribunal Regional Eleitoral do Para, onde esta localizado a sede do
CONTRATANTE, para dirimir quaisquer duvidas originadas do presente TERMO, com rendncia
expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e estabelecidas as condigdes, o presente TERMO DE COMPROMISSO
DE MANUTENCAO DE SIGILO é assinado eletronicamente pelas partes, com fundamento no § 20
do art. 10 da Medida Proviséria N°© 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, no art. 6° do Decreto N°
8.539, de 8 de outubro de 2015.

<Local>, , de de 2024
De acordo
CONTRATANTE CONTRATAD
A
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<Nome> <Nome>

<Cargo> <Cargo>
Testemunhas

<Nome> <Nome>

<Qualificagao> CPF: <Qualificacao>

<cpf> CPF: <cpf>

RG: <rg> RG: <rg>
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MODELO II - TERMO DE CIENCIA

Contrato N°: Objeto:

Contratante:

Gestor do Contrato:

Matricula:

Contratada:

CNP3:

Preposto da Contratada: CPF:

Por este instrumento, os funcionarios abaixo-assinados declaram ter ciéncia e conhecer o teor do

Termo de Compromisso de Manutencao de Sigilo e as normas de seguranca vigentes no TRE-MA.
<Local>, de de 2024.

Ciéncia dos Funcionarios da CONTRATADA

<Nome>
Matricula: <matricula

<Nome>
Matricula: <matricula

<Nome>
Matricula: <matricula

<Nome>
Matricula: <matricula

<Nome>
Matricula: <matricula

<Nome>
Matricula: <matricula

<Nome>
Matricula: <matricula

<Nome>
Matricula: <matricula

<Nome>
Matricula: <matricula

<Nome>
Matricula: <matricula

<Nome>
Matricula: <matricula

<Nome>
Matricula: <matricula
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MODELO III - TERMO DE RESPONSABILIDADE

Pelo presente termo, eu , CPF NO° , €
lotada(o) na(o) do TRE-MA, declaro, sob pena das sangOes
cabiveis, nos termos da legislacdo vigente, ter recebido autorizacdo superior para obter
credenciais de acesso a Rede do TRE-MA, para uso e desempenho das minhas funcoes
profissionais, com privilégios adequados ao exercicio das atividades que aqui executo, sendo
responsavel pelo seu uso e guarda.

Declaro ter conhecimento da Politica de Seguranca da Informacao do Tribunal Regional Eleitoral
do Pard e a Politica Geral de Privacidade e Protecao de Dados Pessoais do Tribunal Regional
Eleitoral do Pard, disponiveis para consulta no sitio da internet e concordo em aceitar suas regras,
assim como as diretrizes definidas na Politica de Gestao de Identidades Digitais e Controle de
Acessos.

Declaro estar ciente de que minhas ac0es, utilizando credenciais de acesso a Rede do TRE-MA,
serao monitoradas de acordo com a Politica de Seguranca da Informagao do TRE-MA e de que
qualquer alteracao feita sob minha identificacdo, advinda de minha autenticacdo e autorizagao, é
de minha responsabilidade.

Declaro, ainda, estar plenamente esclarecida(o) e consciente que:

I - O acesso a informagao nao me garante direito sobre ela, nem me confere autoridade

para liberar acesso a outras pessoas;

II - Constitui descumprimento de normas legais, regulamentares e quebra de sigilo funcional
divulgar dados obtidos dos sistemas aos quais tenho acesso para outros servidores, colaboradores
e estagiarios ndo envolvidos nos trabalhos executados.

III - Devo cumprir e fazer cumprir os dispositivos da Politica de Seguranca da Informacao e
das Normas de Seguranca estabelecidas, bem como deste Termo de Responsabilidade.

v - Ressalvadas as hipoteses de requisicbes legalmente autorizadas, constitui infracdo
funcional e penal a revelagao de segredo do qual me apropriei em razao do cargo, sendo crime
contra a administracdo publica a divulgacao a quem nao seja agente publico da Justica Eleitoral,
das informacdes do(s) sistema(s) a que tenho acesso, estando sujeito as penalidades previstas
em lei.

Vv - Sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, e de outras sancdes disciplinares,
constitui falta de zelo e dedicagdo as atribuicdes do cargo e descumprimento de normas legais e
regulamentares, ndo proceder com cuidado na guarda e utilizacdo de senha ou empresta-la a
outro agente publico, ainda que habilitado.

VI - Constitui infracao funcional e penal inserir ou facilitar a insercao de dados falsos, alterar
ou excluir indevidamente dados corretos dos sistemas ou bancos de dados da Administracao
Publica, com o fim de obter vantagem indevida para si ou para outrem ou para causar dano,
ficando o infrator sujeito as punicoes previstas no Codigo Penal Brasileiro, conforme
responsabilizacdo por crime contra a Administracdo Publica, tipificado no art. 313-A.
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VII - Constitui infragao funcional e penal modificar ou alterar o sistema de informagdes ou
programa de informatica sem autorizacao ou sem solicitacao de autoridade competente; ficando o
infrator sujeito as punicdes previstas no Cdodigo Penal Brasileiro, conforme responsabilizacdo por
crime contra a Administracao Publica, tipificado no art. 313-B.

VIII- Constitui obrigacao funcional a protecao aos dados pessoais, que tenha acesso, em razao do
trabalho desenvolvido, seja da area administrativa ou de processos eleitorais, sendo proibido o
repasse das informagdes, sob pena de incorrer nas sangdes previstas da Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais (Lei n.2 13709/2018).

Declaro, nesta data, ter ciéncia e estar de acordo com os procedimentos acima descritos,
comprometendo-me a respeita-los e cumpri-los plena e integralmente.

<Local>, de de

Nome e unidade organizacional
<Nome do colaborador>
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MODELO IV - DECLARACAO DE VISTORIA

DECLARACAO DE LICITANTE QUE O OPTOU PELA VISTORIA TECNICA

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO No __/ Declaro, em atendimento ao previsto no Termo
de Referéncia que, por intermédio do representante legal da empresa ,
pretensa licitante,  Sr(a) , RG n° e CPF
n@ , devidamente qualificado(a) para esse fim, esteve presente na sede do
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO e de que é detentor(a) das informacdes
relativas a execucao dos servicos ora licitados, a serem executados no local.

<Local>, de de

Assinatura
(representante da Administracao)

Assinatura

(representante da Licitante)

DECLARACAO DE LICITANTE QUE NAO REALIZOU A VISTORIA TECNICA

A empresa inscrita no CNPJ sob o n°© , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador da
Carteira de Identidade n©: e do CPF no: , DECLARA, a completa e inteira

responsabilidade na producao das propostas € o compromisso de executar todos os servigos
solicitados de acordo com o especificado no Termo de Referéncia, reconhecendo a utilizacdo de
sua experiéncia técnica, para producdo das propostas, como meio alternativo ao comparecimento
no TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO para avaliacio de execucdo dos servicos
especificados.

<Local>, de de

Assinatura e carimbo
(representante legal)
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MODELO V - TERMO DE COMPROMISSO — ATUALIZAGAO PROFISSIONAL DA EQUIPE

DECLARACAO
Contrato TRE-PA N° /
O(A) Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°© ,
representante legal da empresa , CNPJ / , em nome

desta, declara que mantera profissionais necessarios a execucao dos servicos, com os perfis e
qualificacdes minimas exigidas no edital de licitagdo, mantendo o compromisso de atualiza-los e
capacita-los sempre que for necessario ao fiel cumprimento do contrato ou quando houver
atualizacao tecnoldgica e/ou metodoldgica que torne necessario novo conhecimento por parte dos
técnicos envolvidos, conforme Itens 4.1.14 e 9.1.7.37 do Termo de Referéncia.

<Local>, de de 2023.

Assinatura e nome do representante da empresa
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SUBANEXO III

MODELO DE ORDENS DE SERVICO

1. A seguir, sera apresentado o modelo de ordens de servigo a ser utilizado na execugdo contratual. O modelo podera ser ajustado conforme a necessidade, a
pedido do CONTRATANTE ou da CONTRATADA, e aprovagao final pela EGC, observando os principios da eficacia, eficiéncia e economicidade.

PARTE 1 - ABERTURA E ALOCACAO

A SER PREENCHIDO PEL TRATANTE
1. Dados de abertura da ordem de servigo
T UG [Sigla-Nome da unidade requisitante] 1.2 Data de abertura da ordem de servigo: [dd/mm/aaaa]
requisitante 9 1 ' §0:

[dd/mm/aaaa] a
[dd/mm/aaaa]

Nome dos Fiscais técnicos-responsdveis pela

abertura da ordem de servigo] 1.4 Periodo previsto da execucao:

1.3 Fiscais técnicos

2. Servigos a serem realizados
2.1 Servigos a serem realizados

[Informar qual o objeto da ordem de servigo. Uma OS pode atender a mais de um sistema. Ex.:Sistemas Corau, Portal do Servidor e CronosWeb.]

2.2 Resultados esperados
2.2.1 Sistema 2.2.2 Tarefas
[ex.:Corau] [Informar as tarefas a serem realizadas]

[ex.:PortaldoServidor]| [Informar as tarefas a serem realizadas]

[ex.:CronosWeb] [Informar as tarefas a serem realizadas]
3. Perfis e profissionais a serem alocados
3.1 Nome do profissional alocado 3.2 Perfil do profissional
[nome do profissional] [ex.: Suporte e codificagdo de software]
[nome do profissional] [ex.: Suporte e codificagcdo de software]
[nome do profissional] [ex.: Suporte e codificagdo de software]
4, Informagdes complementares

[Incluir informagoes complementares a respeito dos servigos a serem executados]

5. Anexos/Referéncias
5.1 Tipo 5.2 Identificagdo do documento
Referéncia [documentol]
Anexo [dcumento2]
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6. Aprovacao/Autorizacio da execucdo da ordem de servico
6.1 Fiscais Técnicos 6.2 Gestor do Contrato
Aprovo os termos desta ordem de servigo. Autorizo a execugdo desta ordem de servigo.
[Nome][Unidade] Encaminhe -se a CONTRATADA para providéncias
(assinado eletronicamente) subsequentes.
[Nome][Unidade]
(assinado eletronicamente)
[data] [data]
7. Dados de recebimento pela CONTRATADA
7.1 Responsavel pelo recebimento da ordem de servico
[Nome do Preposto]
(assinado eletronicamente)
[data]

PARTE 2 - RECEBIMENTO, AVALIACAO E FECHAMENTO

A SER PREENCHIDO PELO CONTRATANTE

8. Periodo efetivo de execucio
[De dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaal

9. Entregas realizadas
# 9.1 Sistema 9.2 Entregas realizadas
1 [nome do sistema] [Informar as entregas realizadas
realizadas]
2 [nome do sistema] [Informar as entregas realizadas
realizadas]
10. Dados de recebimento provisério dos servi¢os
[Nome dos Fiscais 10.2 Data de [dd/mm/aaaa
10.1 Fiscais técnicos técnicos-responsdveis pela abertura recebimento dos ]
da ordem de servico] servicos
11. Avaliacao de Niveis Minimos de Servico (NMS)
11.3 Ha
desconto
sobre o
11.1 Indice 11.2 Valor valor de
faturamento
da
0S?
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Item de Homologagdo de Tarefa por periodo (IH): [Informar o resultado do cdlculo]
indice Item de Conclusdo de Tarefas por periodo (IC): [Informar o resultado do cdlculo] [Informar
.. percentual,
Produtividade caso haja
) P - . . . . desconto]
Indice de Produtividade (IP): [informar o resultado obtido a partir do cdlculo do IP]
indice de [Informar
Qualidade (IQ) [informar o resultado obtido a partir do cdlculo do 1Q] percentud, .
caso haja
desconto]
12. Informac¢des Complementares
[Texto]
13. Anexos/Referéncias
13.1 Tipo 13.2 Identifica¢do do Documento
Anexo [Anexo1]
Anexo [documento2]
14. Recebimento provisorio dos servicos

14.1 Fiscais Técnicos

13.2 Gestor do Contrato

Ap6s avaliagdo técnica dos servigos prestados sob minha responsabilidade,
frente ao solicitado inicialmente e previsto em contrato, aprovo/reprovo o
recebimento dos servigos.

[Nome][Unidade]

(assinado eletronicamente)

[data]

Ciente.
[Nome][Unidade]

(assinado eletronicamente)

[data]

A SER PREENCHIDO PELA CONTRATADA

15. Dados de ciéncia pela CONTRATADA

15.1 Preposto

Ciente
[Nome]
Preposto

(assinado eletronicamente)

[Data]
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SUBANEXO IV

NiVEIS MINIMOS DE SERVICOS

1.Niveis de servico

1.1 - Indice de Entrega de Software (IES)

1.1.1- Os nl'vgis de servigo desta contratagao serao representados por indicador de desempenho
denominado Indice de Entrega de Software (IES), que sera a média ponderada de 2
componentes:

COMPONENTE DO IES PESO
indice de Produtividade (IP) 0,70
Avaliacdo do Fiscal Técnico do Contrato (AFTC) 0,30

1.1.2 O Indice de Entrega de Software - IES serd aferido em cada periodo de faturamento, em
momento escolhido pelo TRE-MA, sendo obrigatoriamente realizado também ao término da
Ordem de Servigo.

1.1.3 Adicionalmente, ha niveis minimos de servico exigidos para alguns componentes do IES
isoladamente, conforme item 2 — “Descontos a serem aplicados de acordo com o indice de
cumprimento dos niveis de servico”.

1.1.4 O IES sera calculado pela soma do valor de cada um dos IP e AFTP, multiplicado pelo seu
respectivo peso, conforme tabela do item 1.1.1.

IES = IP x 0,70 + AFTC x 0,30

1.2 - indice de Produtividade (IP)

1.2.1 O Indice de Produtividade (IP) é composto por dois itens: Item de Conclus3o de Tarefas
por periodo de faturamento (ICTS) e Item de Retorno de Tarefas por periodo de faturamento
(IRTS). Estes itens serao aferidos por periodo de faturamento, comparando a linha de base do
planejamento do periodo de faturamento com o total de tarefas efetivamente homologadas.

1.2.2 A divisao do peso do IP entre seus dois componentes encontra-se no quadro a seguir:
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COMPONENTE DO IP PESO

fndice de Homologacao de Tarefas por periodo de faturamento (IH) | 0,60

Item de Conclusdo de Tarefas por periodo de faturamento (IC) 0,40

1.2.3 O IP sera calculado pela soma do valor de cada item (IH e IC) multiplicado pelo seu
respectivo peso.

IP =1IH x 0,60 + IC x 0,40

1.3 - Indice de Homologacdo de Tarefas por periodo de faturamento (IH)
1.3.1 O Fiscal Técnico do Contrato decidira quais tarefas serao planejadas para o periodo de
faturamento. )
1.3.2 Para calcular o Indice de Homologacao de Tarefas por periodo de faturamento (IH) devera
ser medida a quantidade total de tarefas do periodo de faturamento, que correspondera a
quantidade de tarefas planejadas somada a quantidade de tarefas que foram incluidas durante o
periodo de faturamento.
1.3.3 Eventualmente, o Fiscal Técnico podera retirar tarefas do planejamento para o periodo de
faturamento. A quantidade de tarefas retiradas devera ser subtraido do total de tarefas do
periodo.
1.3.4 O Fiscal Técnico do Contrato sera responsavel por homologar as tarefas entregues pela
equipe de colaboradores.
1.3.5 O IH sera obtido dividindo a quantidade de tarefas homologadas pelo Fiscal Técnico do
Contrato pela quantidade total de tarefas do periodo de faturamento.

IH = (Quantidade de Tarefas homologadas) / (Quantidade Total de Tarefas)

1.3.6 Caso o valor do IH seja igual ou superior a 100%, ele sera considerado 100%.

1.4 ingjice de Conclusdo de Tarefas por periodo de faturamento (IC)
1.4.1 Para calcular o Indice de Conclusao de Tarefas por periodo de faturamento (IC) devera ser
medida a quantidade total de tarefas do periodo de faturamento (conceito explicado no item
1.3.1 deste anexo).
1.4.2 A tarefa entregue pela equipe de colaboradores sera considerada concluida ou nao pelo
Fiscal Técnico do Contrato.
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1.4.3 O Indice de Conclusdo de Tarefa por periodo de faturamento (IC) sera obtido dividindo a

quantidade total de tarefas concluidas (mesmo as nao homologadas) pela quantidade total de
tarefas do periodo de faturamento.

IC = (Quantidade de Tarefas Concluidas) /
(Quantidade Total de Tarefas)
1.4.4 Caso o valor do IC seja igual ou superior a 100%, ele sera considerado 100%.

1.5 Ilustragdo de calculo do Indice de Produtividade (IP)
Para ilustrar o calculo do Indice de Produtividade (IP), consideremos o seguinte cenario:
a) O Fiscal Técnico realizou o planejamento do periodo de faturamento, obtendo o total de
20 tarefas;

b) Durante a periodo de faturamento, foram incluidas 05 novas tarefas;

c) O Fiscal Técnico do Contrato decidiu, com base em nova priorizagdo das demandas que
seria necessario excluir 3 tarefas do planejamento;

d) Do total de 22 (20 + 5 - 3) tarefas do periodo de faturamento, a equipe de colaboradores
conseguiu concluir 20;

e) Das 20 tarefas concluidas pela equipe de colaboradores, 18 foram homologadas pelo
Fiscal

Técnico;

f) O IC sera calculado da seguinte maneira: 20 / 22 = 90,9%);
g) O IH sera calculado da seguinte maneira: 18 / 22 = 81,8%;

h) O IP sera calculado da seguinte maneira: 90,9 x 0,60 + 81,8 x 0,40 = 54,5 + 32,7 =
87,2%

1.6 Avaliagdo do Fiscal Técnico do Contrato (AFTC)
1.6.1 Considerando os principios e valores do desenvolvimento agil, o Lider Técnico do projeto
devera avaliar os seguintes aspectos da prestacdo do servico e justificar os valores atribuidos:

ITEM AVALIACAO
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1 - Receptividade da equipe de
colaboradores a mudanca de requisitos,
mesmo em estagio avancado de
desenvolvimento

[ 14 — Nao houve resisténcia a nenhuma
solicitacao de mudanca de requisitos

[ ] 3 — Nao houve resisténcia a maioria das
solicitagdes de mudanca de requisitos

[ 12 — Nao houve resisténcia a metade das
solicitacdes de mudanca de requisitos

[ ]1 - Nao houve resisténcia a minoria das
solicitagdes de mudanca de requisitos

de mudanca de requisitos

[ 1 0 — Houve resisténcia a todas as solicitacdes

2 - Manutengao pela equipe de
colaboradores de didlogo continuo e
eficiente com o Fiscal Técnico do

feedback

Contrato para esclarecer dividas e obter

desenvolvimento com o LTP ocasionou:
[ 14 — nenhuma falha ou desvio

Eventual falta de comunicacao da equipe de

[ 13 —falha ou desvio na minoria das entregas
[ 12 —falha ou desvio na metade das entregas
[ 11 -falha ou desvio na maioria das entregas
[ 10— falha ou desvio em todas as entregas

4 — Aderéncia ao processo e qualidade de
desenvolvimento

Aderéncia aos itens do ponto 1.6.3 de qualidade

na execugao das tarefas:
[ ]4 - inexisténcia de nao conformidade

[ ] 3 — ndo conformidade na minoria das entregas
[ ] 2 — ndo conformidade na metade das entregas
[ 11 - ndo conformidade na maioria das entregas

[ ] 0 — ndo conformidade em todas as entregas

1.6.2 O valor final da AFTC sera obtido da seguinte forma:

AFTC = (Valor do Item 1 + Valor do Item 2 + Valor do Item 3 + Valor do Item 4) /

16

1.6.3 Os itens de qualidade na execucao das tarefas sao:

a) Servigos realizados de acordo com os processos, procedimentos e instrugdes de trabalho
e normativos do CONTRATANTE;

b) Servicos realizados e de acordo com as ferramentas definidas pelo CONTRATANTE.

o)) Consisténcia e qualidade nos entregaveis em relacdo as boas praticas de

desenvolvimento de software definidas e especificadas pelo CONTRATANTE.

d) Presenca de artefatos, documentos e scripts definidos e solicitados na ordem de servigo.

e) Artefatos com informagdes de acordo com as prestadas pelo CONTRATANTE.
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2. Descontos a serem aplicados de acordo com o cumprimento dos indicadores

2.1 O quadro a seguir mostra o desconto a ser aplicado no faturamento da Ordem de Servigo
(OS) de acordo com o Indice de Entrega de Software.

indice de Entrega de Software gcsesconto sobre o valor de faturamento da
Igual ou superior a 80% 0%
- PR
Igual ou superior a 70% e inferior a 10%
80%
Igual ou superior a 60% e inferior a 150,
70% °
Igual ou superior a 50% e inferior a o
60% 20%
Inferior a 50% 30%

2.2 Periodo de Validacao dos Indicadores

2.2.1 Os indicadores serao medidos, avaliados e calculados a cada periodo de faturamento,
considerando 24 horas didrias e o total de dias em cada més avaliado.

2.3 Nos dois primeiros meses do contrato, os descontos serao convertidos em adverténcias,
visando adaptagdo a sistematica.
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SUBANEXO V

INFRAGOES / PENALIDADES

tabelas seguintes:

forca maior ou caso fortuito, os servigos
contratuais.

Grau Correspondéncia (% do
valor mensal do Contrato)
1 0,2%
2 0,5%
3 1,0%
4 2,0%
5 3,0%
6 4,0%
7 5,0%
Item Descricao Grau Incidéncia
1 Permitir a presenca de empregado sem cracha 2 Por empregado e
nas dependéncias da CONTRATANTE. por ocorréncia
2 Manter empregado sem qualificacdo para a 2 Por empregado e
execucao dos servicos. por dia
3 Executar servico incompleto, de baixa qualidade, 3 Por ocorréncia
paliativo, substitutivo como por carater
permanente, ou deixar de providenciar
recomposicao complementar.
4 Fornecer informagao em desconformidade acerca 3 Por ocorréncia
do servico.
5 Suspender ou interromper, salvo por motivo de 6 Por dia e por posto
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6 Destruir ou danificar documentos por culpa ou 4 Por ocorréncia
dolo de seus colaboradores/funcionarios.

7 Utilizar as dependéncias do CONTRATANTE para 6 Por ocorréncia
fins diversos do objeto contratado.

8 Recusar-se a executar servigo determinado pela 6 Por ocorréncia
Equipe de Gestao do Contrato, sem motivo
justificado.

9 Nao atingir as metas de niveis minimos de 6 Por més de
servigo, conforme previsto no Anexo 1V, por 2 ocorréncia
(dois) meses consecutivos.

10 Retirar empregados do servico durante o 5 Por empregado e
expediente, sem a anuéncia prévia do por ocorréncia
CONTRATANTE.

11 Deixar de registrar e controlar, diariamente, a 2 Por empregado e
assiduidade e a pontualidade de seu pessoal. por dia

12 | Deixar de substituir empregado que tenha 2 Por empregado e
conduta inconveniente ou incompativel com suas por dia
atribuigOes.

13 | Deixar de manter a documentagao de habilitagao 2 Por item e por
atualizada. ocorréncia

14 Deixar de cumprir horario estabelecido no Termo 2 Por dia de
de Contrato ou determinado pela Equipe de ocorréncia e por
Fiscalizagao do Contrato. posto

15 Deixar de cumprir determinagao da Equipe de 2 Por ocorréncia
Gestao do Contrato da contratacao para controle
de acesso de seus empregados.

16 | Deixar de cumprir determinagao formal ou 3 Por ocorréncia
instrugdao complementar da Equipe de
Fiscalizagao do Contrato.

17 | Deixar de efetuar a reposicao de empregados 3 Por empregado
faltosos.

18 Deixar de efetuar o pagamento de salarios, vales 7 Por més de

transporte, vales refeicdo, seguros, encargos
fiscais e sociais, como recolhimentos das
contribuicdes sociais da Previdéncia Social ou do
FGTS, bem como arcar com quaisquer despesas

ocorréncia do nao
pagamento de
quaisquer dos
beneficios
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diretas e/ou indiretas relacionadas a execucao da
contratagao nas datas avengadas.

19

Deixar de creditar os salarios nas contas
bancarias dos empregados.

Por ocorréncia e por
empregado

20

Deixar de entregar, no prazo avencado,
documentagdo exigida na clausula deste
Instrumento referente 8§ DOCUMENTACAO
FISCAL, TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA ou o
curriculum vitae com os respectivos documentos
comprobatdrios das informacdes ali declaradas
de todos os profissionais indicados para a
consecucao das atividades previstas na ordem de
servigo

Por ocorréncia e por
dia

21

Deixar de apresentar notas fiscais discriminando
0 prego utilizado mensalmente.

Por ocorréncia

22

Deixar de entregar, no prazo definido, os
esclarecimentos formais solicitados para sanar as
inconsisténcias ou duvidas suscitadas durante a
execucao contratual ou prestar informagoes
inveridicas.

Por ocorréncia e por
dia

23

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Termo
de Contrato e seus anexos nao previstos nesta
tabela de multas, apds reincidéncia formalmente
notificada pela Equipe de Fiscalizacao do
Contrato.

Por item e por
ocorréncia

24

Deixar de atender normas sobre salde, higiene e
seguranca do trabalho.

Por ocorréncia
apontada

25

Deixar de emitir a Comunicagao de Acidente de
Trabalho (CAT) ou notificar ao Sistema Nacional
de Agravos de Notificagdo Compulsoria (SINAN).

Por ocorréncia

26

Deixar de comprovar a implementacao do
Programa de Controle Médico de Salde
Ocupacional (PCMSO) e o Programa de
Prevencao de Riscos Ambientais (PPRA) no prazo
estabelecido.

Por ocorréncia

27

Deixar de indicar no prazo previsto ou manter
durante a execugao do contrato preposto ou seu
substituto em condigdes diversas das previstas

Por ocorréncia
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neste Termo de Referéncia.

28

Prestar servigo diferente do estabelecido na
ordem de servigo, ressalvados os procedimentos
previstos no item 5.1.13 do Termo de Referéncia.

Por ocorréncia

29

Deixar de realizar a transferéncia de
conhecimento a CONTRATANTE das informacoes
empregadas na realizagao dos servigos
contratados.

Por ocorréncia

30

Utilizar quaisquer produtos (metodologias,
politicas, normas, procedimentos, softwares,
etc.) sem a autorizacao expressa do proprietario
e da CONTRATANTE.

Por ocorréncia

31

Quebrar o sigilo das informagdes confidenciais ou
deixar de cumprir requisitos de seguranca da
informacgao e de protecao de dados pessoais,
conforme requisitos definidos neste Termo de
Referéncia.

Por ocorréncia

32

Deixar de entregar os servigos demandados na
data consignada na respectiva ordem de servigo.

Por ocorréncia
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SUBANEXO VI

ANEXO VI - MODELO DA PLANILHA DE FORMACAO DE CUSTOS

ANEXO VI - MODELO DA PLANILHA DE FORMAGCAO DE CUSTOS

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

Data da Apresentagao da Proposta

Muncipio/UF

Ano da Convencao Coletiva

Tipo de Servigo

Classificagao Brasileira de Ocupacao

Categoria profissional (vinculada a execucao
contratual)

Salario normativo da categoria

Registro no Ministério do Trabalho e Emprego

Data base da categoria (dia/més/ano)

MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO

VALOR R$
1 COMPOSICAO DA REMUNERACAO A“a'l':feflfgz:z:‘ess
A |Salério-Base R$ -
B |Adicional de Periculosidade R$ -
C |Adicional de Insalubridade R$ -
D |Adicional Noturno R$ -
E |Adicional de Hora Noturna Reduzida R$ -
F |Adicional de Hora Extra no Feriado Trabalhado R$ -
G |Outros (especificar) R$ -

Total
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MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

Submaddulo 2.1 - 13° Salario, Férias e Adicional de Férias

2.1

13° Salario, Férias e
Adicional de Férias

Percentual
%

VALOR R$

OBSERVACOES

139 Salario

8,33%

R$ -

Calculo do %:
=((1/12)*100)=
8,33%. Valor R$:
8,33% x Total Mddulo
1.

Adicional de Férias

2,78%

R$ -

Calculo do %:
=((1/12)/3*100)=
2,78%. Valor R$:
2,78% x Total Médulo
1.

SUBTOTAL

11,11%

R$ -

Incidéncia do Submoddulo
2.2 sobre 139 e Adicional
de férias

3,98%

R$ -

Calculo do %: = Total
% submodulo 2.2 x
subtotal. Valor R$: % x
Subtotal

TOTAL

R$ -

Submodulo 2.2 - Encargos Previdenciarios, FGTS e Outras Contribuicoes

2.2

GPS, FGTS, Outras
Contribuicoes

Percentual
%

VALOR R$

OBSERVACOES

INSS

20,00%

R$ -

Art. 22, Inciso I, da Lei
8.212, de 24 de julho
de 1991. Valor R$:
Percentual % x Total
Mddulo 1

Salario Educacao

2,50%

R$ -

Decreto-Lei 1.422/75; Lei
9.766/98; Decreto
6.003/2006 . Valor R$:
Percentual % x Total
Mddulo 1

RAT Ajustado = RAT x FAP

2,00%

R$ -

Art. 22, 11, Lei 8.212/90,
c/c o Art. 10, Lei
10.666/2003; Art. 202-A
do RPS. O RAT varia entre
1% a 3%, porém
utilizamos 2% referente a
atividade 6202-3/00 -
Desenvolvimento e
licenciamento de

128



PODER JUDICIARIO }
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
SECAO DE ANALISE E LICITACOES

programas de computador
customizaveis. O FAP varia
entre 0,5 e 2. Valor R$:
Percentual % x Total
Mddulo 1.

Art. 30, Lei 8.036, de 11
de maio de 1990. Valor

0, -
D |SESC ou SESI 1,50% R$ R$: Percentual % x Total
Mddulo 1
Decreto-Lei 2.318/86, c/c
) o ) o art. 19, Lei 8.154/1990.
E|SENAL-SENAC 1,00% R$ Valor R$: Percentual % x
Total Mdédulo 1
Art. 89, Lei 8.029, de 12
de abril de 1990. Valor
0, -
F|SEBRAE 0,60% R$ R$: Percentual % x Total
Mddulo 1
Lei 2.613/55, art. 19, I,
Decreto-Lei 1.146/70.
0, -
G |INCRA 0,20% R$ Valor R$: Percentual % x
Total Modulo 1
Art. 79, III, CF/88 e Art.
15, Lei 8.036/90. Valor R$:
0, - 7
H |FGTS 8,00% R$ Percentual % x Total
Mddulo 1
Total 35,80% R$ -
Submodulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios
2.3 Beneﬁcu_;§ l_VIensals e | Percentual VALOR R$ OBSERVACOES
Diarios %
22 dias ida e 22 (vinte e dois) dias para
A |Transporte volta R$ - a jornada de 40 horas
semanais.
(-) Participagao do _ro Dé -
A1l Trabalhador 6% R$ ]
Valor R$ = 6% x Salario
Base
B Auxilio-Refeicao/Alimentaca 22 dias RS - 22. (vinte e dois) dias para
0 a jornada de 40 horas
semanais. Conforme CCT.
C |Assisténcia Médica e R$ - Planilha auxiliar
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Familiar
Cesta Basica R$ -
Seguro de vida, invalidez e
R$ -
funeral
Outros ( especificar) R$ -
Total R$ -
QUADRO-RESUMO DO MODULO 2
Encargos, Beneflc_|95_ Anuais, Mensais e VALOR R$
Diarios
139 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional
2.1 . R$ -
de Ferias.
2.2 |GPS, FGTS e outras contribuicdoes R$ -
2.3 |Beneficios Mensais e Diarios R$ -
Total R$ -
MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO
3| Provisdo para Rescisdo Percf/:t“a' VALOR R$ OBSERVACOES
Art. 79, XXI, CF/88, 477,
487 CLT e Instrugao
Normativa da RFB N©
1730, de 15 Agosto de
2017. Calculo do %:
. L . [100% x (1 / 12) x 5,1%]
0, -
A | Aviso Prévio Indenizado 0,42% R$ = 0,42%. Valor R$=
0,42% x Total Médulo 1.
1- percentual de
empregados demitidos que
nao trabalham durante o
aviso prévio indenizado.
Aplicar o percentual do
FGTS sobre o Aviso Prévio
A Indenizado. Simula n°
B ncidencia do FGTS sobre 0| 0,039 R$-  |305 do TST e Acordo
2.217/2010 Plenario.
Valor R$ = 8% x 0,42%
x Total do modulo 1
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Multa do FGTS referente ao
Aviso Prévio Indenizado

0,20%

R$ -

(Remuneragao + 13°
salario + férias + adicional
de
férias)x8%*40%*5%=(R+
R/12+R/12+R/36)X0,08*0
,4*0,05= 0,002R=0,2%R.
Valor R$ = x 0,2% x Total
Mddulo 1. 1.

Aviso Prévio Trabalhado

1,94%

R -

Art. 79, inciso XXI, da
Constituicao Federal e
paragrafo Unico do art.
488 da CLT e Acordao
3.006/2010 - Plenario -
TCU. Calculo do %:
{[(7/30)/12]x100}=1,94%
. Valor R$ = 1,94% x
Total Mddulo 1.

Incidéncia dos encargos do
submodulo 2.2 sobre o Avis
Prévio Trabalhado

0 0,69%

R$ -

Calculo do %: Total do
Modulo 2.2 x linha d. Valor
R$: (%) x Total do mddulo
1.

Multa do FGTS referente ao
Aviso Prévio Trabalhado

3,80%

R$ -

(Remuneragao + 13°
salario + férias + adicional
de
férias)x8%*40%=(R+R/1
2+R/12+R/36)X0,08*0,4=
0,038R=3,8%R. Valor R$
= 3,8% x Total Modulo 1.
1

Total

7,09%

R -

MODULO 4 - CUSTO DE REPOSIGCAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

Auséncias Legais

Percentual
%

VALOR R$

OBSERVACOES
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A Férias + décimo terceiro +
1/3 de férias do substituto

9,26%

R$ -

Art. 79, XVII, CF/88.
Refere-se ao calculo de
férias, décimo terceiro e

um terco de férias do
substituto. Calculo do %:(
1/12+(1/12)/12+
[((1/12)/12)/3]=(1/12+1/

144+1/432)=9,26%.

B | Auséncias Legais

0,28%

R$ -

meses) = 0,28% =

X Modulo 1.

Art. 131,1e473,1alIXda
CLT e Acordao 1904/2007
- Plenario - TCU. Segundo
o IBGE ha em média 1
falta por ano nesta
rubrica. Calculo do %: (1
dia*/30 dias) x (1/12

0,28%. Valor R$: 0,28%

C |Licenca Paternidade

0,02%

R$ -

TCU. Calculo do %:

(5/30)/12) x 0,015 x 100
= 0,02%. Valor R$: 0,02%
X Mddulo 1. 1- De acordo
com o IBGE, nascem filhos

de 1,5% dos

trabalhadores no periodo

de um ano.

Art. 79, XIX, CF/88 e 10,
§19, da ADCT e e Acordao
1904/2007 - Plenario -

Auséncia por Acidente do
Trabalho

0,33%

R$ -

Art. 19 a 23 da Lei n.°

8.213/91, Lei n® 6.367/76,

art. 473 daClLTee
Acordao 1904/2007 -
Plenario - TCU. Calculo
do %: {[(151 / 30)/ 12] x
(8%2 x 100%)} = 0,33%.
Valor R$: 0,33% x
Mddulo 1 + Mddulo 1. 1-
numero de dias em que o
empregado repousa € a

Contratada o remunera. 2-
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média de trabalhadores

que sofrem acidente/ano

de acordo estatisticas do
IBGE.

Afastamento Maternidade

0,075%

R$ -

Acordao 1753/2008 -
Plenario. O onus da
licenca maternidade é
suportado pelo INSS.
Entretanto, continuam
sendo contados os demais
encargos, como férias,
adicional de férias, 13°
salario, encargos
previdenciarios, FGTS.
Calculo do %:
Afastamento Maternidade
Total = (SMF! ( =
[(1/12)x0,022x(4/12)x100]
= 0,056%)) + (SMTF3 ( =
{[(1/3)/12] x 0,02 x (4/12)
x100]} = 0,019%)) =
0,075%. Valor R$:
0,075% x Mddulo 1. 1-
Salario Maternidade sobre
férias. 2- *Estimativa de
2% (dois por cento) dos
empregados usufruindo de
4 (quatro) meses de
licenca por ano. 3- Salario
Maternidade sobre 1/3
Férias.

Afastamento por doenca

1,39%

R$ -

Arts. 131,111, 201, I e
476, CLT e Art. 18,1 e 59
a 63, Lei 8.213/91.
Segundo dados
estatisticos do Custos de
Servigos e Limpeza do
MPDG, baseados em
dados do IBGE, RAIS/TEM,
etc, sao cerca de 5 dias
anuais o afastamento por
doenca por profissional.
Calculo do %:
{[(5/30)/12]x100} =
1,39%. Valor R$: 1,39%

X Modulo 1.
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SUBTOTAL 11,36% R$ -
Incidéncia do Submédulo 2.2 Calculo do %: = Total
H sobre o Custo de Reposicao 4,1% R$ - % submaédulo 2.2.
do Profissional Ausente Valor R$: % x Subtotal
TOTAL R$ -
MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS
5 Insumos Diversos VALOR R$ OBSERVACOES
A |Fardamentos R$ - Planilha auxiliar
Materiais Permanentes
(depreciacao + valor da taxa
B = R$ -
de manutengao mensal do
equipamento) Planilha auxiliar
Materiais de Expediente /
Insumos R$ - Planilha auxiliar
D |EPIS R$ - Planilha auxiliar
Total R$ -
MODULO 6 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
Custos Indiretos, Percentual ~
6 Tributos e Lucros % VALOR R$ OBSERVAGOES
Valor R$: (Mdédulo 1 +
. Modulo 2 + Mddulo 3 +
A | Custos Indiretos R$ - Médulo 4 + Médulo 5)*
%o Percentual
Percentual definido em
planilha auxiliar.. Base
B | Lucro RS - Calculo: [(Total dos

Mddulos 1, 2, 3,4e5) +
(Custos indiretos )] x
(Lucro)%
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Tributos

Os tributos sao calculados
mediante a incidéncia de
um percentual sobre o
faturamento. A base de
calculo dos tributos é o
Valor Total por Empregado
incluindo os tributos.
Calculo: { [ (Total dos
Mddulos 1, 2, 3, 4 e5) +
(Custos indiretos) +
(Lucro) ]1/[1-
(PIS%+COFINS%+I1SS%)
] } x % Tributo. Ou utilizar
o Fator de Corregao para
PIS ( 0,65% e COFINS
(3%) = 0,9135

Tributos Federais ( a
especificar)

Conforme Acérdao n°
1.442/2010-22 Camara.
1.4.1.6. atente para as
aliquotas dos tributos PIS
e COFINS, notadamente
quanto ao regime de
incidéncia em que se
enquadra cada contratada.

PIS

0,65%

R$ -

COFINS

3,00%

R$ -

N O

Tributos Estaduais (
especificar)

w N

Tributos Municipais

Artigo 127, item 7, como
art. 146, 11, da
Consolidagao das Leis
Tributdrias do Municipio de
Sao Luis — CLTM (Decreto
n® 33.144, de
28.12.2007). Aliquota de
5%.

ISS

5%

R$ -

Total

R$ -
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QUADRO RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao de obra vinculada a execucao

contratual (valor por empregado) VALOR R$
A [Mddulo 1 - Composigao da Remuneragao R$ -
B Mé(.jl,,ﬂlo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais RS -
e Diarios
C |Mddulo 3 - Provisao para Rescisao R$ -
D Mddulo 4 - Custo de Reposicao do Profissional RS -
Ausente $
E [Mddulo 5 - Insumos Diversos R$ -
Subtotal (A + B +C+ D+E) R$ -
F [Mddulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro R$ -
Valor Total por Empregado R$ -
Valor Total por Empregado R$ -
Quantidade de Empregados por 0
Posto de Trabalho
Valor Total por Posto de Trabalho R$ -
Quantidade de Postos de Trabalho 0
Custo Total Mensal com Mao-de-Obra para RS
“nome do posto de trabalho”
| Fator-K 0,00
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ANEXO II DO EDITAL

MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI
CELEBRAM A UNIAO, ATRAVES DO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO

MARANHAO, E A
EMPRESA. ...veeveeeeeeeeeeeesseeseens , TENDO POR
OBJETO A PRESTACAO DE SERVICO
TECNICO CONTINUADO,
ESPECIALIZADO EM

DESENVOLVIMENTO, MANUTENCAO E
SUSTENTACAO DE SISTEMAS DE
INFORMACAO PARA O TRIBUNAL
REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
(TRE-MA), CONFORME PREGAO
ELETRONICO N° 90003/2025 (PROCESSO
SEI N.° 0007756-23.2024.6.27.8000).

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, neste ato
denominado CONTRATANTE, inscrito no CNPJ N° 05.962.421/0001-17, com sede na Aw.
Senador Vitorino Freire, s/n, em S3o Luis-MA, neste ato representado por seu Presidente,

Desembargador , portador do R.G. n° -SSP/ e do CPF
no, , €, de outro lado, a empresa , inscrita no CNPJ-MF, sob o
no , com sede na (inserir enderego completo), Fone: (XX) XXXX-XXXX,

doravante denominada CONTRATADA, representada por
conforme atos constitutivos da empresa ou procuragao apresentada nos autos celebram o
presente contrato, em conformidade com a Lei n°. 14.133/2021, Lei Complementar n°
123/2006, Lei Complementar n°® 147/2014, Decreto n° 8.538/2015 e Resolucdao N°
169/2013 — CNJ, mediante as seguintes clausulas e condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a prestacdao de servigo técnico continuado,
especializado em desenvolvimento, manutencao e sustentacdo de sistemas de
informacao para o Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdao (TRE-MA, obedecidas as
condigOes do instrumento convocatorio e respectivos anexos.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRECO
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2.1. O valor total do presente contrato € de R$ .ccvssserrrrsnnes (heverrreeee e e e ),
inclusas todas as despesas que resultem na prestacao dos servicos indicados neste contrato, tais
como impostos, taxas, transportes, seguros, encargos fiscais e todos os 6nus diretos, conforme
tabela abaixo:

LOTE UNICO

UNIDADE VALOR VALOR
ITEM | DESCRIGAO/ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE : TOTAL/ANUA
MEDIDA UNITARIO L

2.2. Os valores a serem pagos a contratada estardo adstritos ao que for efetivamente executado.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

3.1. Deverao ser observadas as disposicoes sobre o pagamento, constantes do ITEM 7
do Termo de Referéncia - Anexo I do Edital.

CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

4.1. O CONTRATANTE obriga-se a cumprir as condigOes estabelecidas no Edital, especialmente
as previstas no ITEM 4.17.3 do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital.

CLAUSULA QUINTA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. A CONTRATADA obriga-se a cumprir as condigdes estabelecidas no Edital, especialmente as
previstas no ITEM 4.17.6 do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital.

CLAUSULA SEXTA — VIGENCIA

6.1. A vigéncia do contrato sera de 30 (trinta) meses, com inicio no primeiro dia Util seguinte
a publicagdo do seu extrato no Diario Oficial da Unido (D.O.U), devendo ser divulgado no
PNCP, no prazo de vinte dias Uteis, contados da data de sua assinatura, na forma do Art. 105 da
Lei n°® 14.133/2021
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6.2. O contrato podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, respeitada a vigéncia
maxima decenal, considerando a natureza continua dos servigos, nos termos dos arts. 106 e 107
da Lei n. 14.133/2021.

6.3. Deverao ser observadas as demais disposicoes do ITEM 9 do Termo de Referéncia
- Anexo I do Edital.

CLAUSULA SETIMA — ALTERAGAO

7.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

7.2. As alteragOes contratuais devem ser promovidas mediante celebragao de termo aditivo, que
devera ser submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do érgdao ou entidade
contratante.

7.3. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

7.4. Registros que nao caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de
2021.

CLAUSULA OITAVA - DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas com a execucao do presente Contrato correrao a conta do Orcamento Geral da
Unido, aprovado para o exercicio financeiro de 2025, cuja classificacdo funcional programatica e
categoria econdmica é a seguinte:

PARAGRAFO UNICO — DO EMPENHO

Para cobertura das despesas relativas ao presente Contrato, foi emitida a Nota de Empenho nO.
2025NExxxxxx, a conta da dotacao especificada neste Contrato.

CLAUSULA NONA - PENALIDADES

9.1. Deverao ser observadas as disposicdes do ITEM 6.9 do Termo de Referéncia — Anexo I do
Edital.

PARAGRAFO UNICO - DESCONTO DO VALOR DA MULTA

Se o valor das multas ndo for pago ou depositado na Conta Unica do Tesouro Nacional, sera
automaticamente descontado de qualquer fatura ou crédito a que a CONTRATADA vier a fazer
jus.
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CLAUSULA DECIMA — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1. Cabera recurso nos casos previstos na Lei de Licitacdes, devendo o mesmo ser protocolado
e dirigido ao Presidente do TRE/MA, por intermédio da autoridade que praticou o ato recorrido.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA REPACTUAGAO E DO REAJUSTE DE PRECOS DOS
CONTRATOS

11.1. A repactuacdo de precos, como espécie de reajuste contratual, devera ser utilizada nas
contratagdes de servigos continuados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, desde que seja
observado o interregno minimo de um ano das datas dos orcamentos aos quais a proposta se
referir, conforme estabelece o art. 59 do Decreto n° 2.271, de 1997 e nos termos do art. 25, § 89,
II da Lei n© 14.133/2021.

11.1.1. A repactuacao para fazer face a elevagao dos custos da contratacdo, respeitada a
anualidade disposta no caput, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, é direito da
CONTRATADA, e ndo podera alterar o equilibrio econdmico e financeiro dos contratos, conforme
estabelece o art. 37, inciso XXI da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, sendo
assegurado ao prestador receber pagamento mantidas as condicOes efetivas da proposta.

11.1.2. A repactuacdo poderad ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessarias em
respeito ao principio da anualidade do reajuste dos precos da contratagdo, podendo ser realizada
em momentos distintos para discutir a variacao de custos que tenham sua anualidade resultante
em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes
dos insumos necessarios a execucao do servigo.

11.1.3. Quando a contratagdao envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base
diferenciadas, a repactuacgdo devera ser dividida em tantas quanto forem os acordos, dissidios ou
convengoes coletivas das categorias envolvidas na contratagao.

11.1.4. A repactuacdo para reajuste do contrato em razao de novo acordo, dissidio ou convencao
coletiva deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses
instrumentos.

11.2. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado a partir:

I - da data limite para apresentacdo das propostas constante do instrumento convocatério, em
relagdo aos custos com a execucgao do servico decorrentes do mercado, tais como o custo dos
materiais e equipamentos necessarios a execuc¢ao do servico; ou

II - da data do acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a época
da apresentacao da proposta, quando a variacao dos custos for decorrente da mao-de-obra e
estiver vinculada as datas-bases destes instrumentos.

III - do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinacao
legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e formacao de precos
que estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa);
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11.3. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do
fato gerador que deu ensejo a Ultima repactuacao.

11.4. As repactuagdes serao precedidas de solicitacdo da CONTRATADA, acompanhada de
demonstracao analitica da alteragdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e
formagao de precos ou do novo acordo convencao ou dissidio coletivo que fundamenta a
repactuacao, conforme for a variacao de custos objeto da repactuacao.

11.5. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de instrumento legal, sentenca
normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva.

11.6. Quando da solicitagdo da repactuacdo para fazer jus a variacdo de custos decorrente do
mercado, esta somente sera concedida mediante a comprovacao pelo contratado do aumento dos
custos, considerando-se:

I - os precos praticados no mercado ou em outros contratos da Administracao;

II - as particularidades do contrato em vigéncia;

I - a nova planilha com variacao dos custos apresentada;

IV - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou
outros equivalentes; e

V - a disponibilidade orcamentaria do érgao ou entidade contratante.

11.7. A decisao sobre o pedido de repactuacao deve ser feita no prazo maximo de sessenta dias,
contados a partir da solicitagdo e da entrega dos comprovantes de variacao dos custos.

11.8. As repactuacdes, como espécie de reajuste, serao formalizadas por meio de apostilamento,
exceto quando coincidirem com a prorrogagao contratual, em que deverao ser formalizadas por
aditamento.

11.9. O prazo referido no item 11.7 ficara suspenso enquanto a CONTRATADA nao cumprir 0s
atos ou apresentar a documentacao solicitada pela contratante para a comprovagao da variacao
dos custos;

11.10. A CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos alegada
pela CONTRATANTE.

11.11 O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacao encerra-se na data da prorrogagao
contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencao coletiva que fixar os novos custos
de mao de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da
vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogacao;

11.12 A CONTRATANTE ndo se vincula as disposicdes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convengoes Coletivas que tratem do pagamento de participagao dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da CONTRATADA, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos nao
previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade;
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11.13. Quando a repactuacao referir-se aos custos da mao-de-obra, a CONTRATADA efetuara a
comprovagao da variacao dos custos dos servigos por meio de Planilha de Custos e Formagao de
Precos, acompanhada da apresentacao do novo acordo, dissidio ou convencao coletiva da
categoria profissional abrangida pelo contrato;

11.14 Quando o reajuste referir-se aos demais custos (insumos, materiais, etc), a
CONTRATADA demonstrara a variagao por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos e
comprovara o aumento dos pregos de mercado dos itens abrangidos, considerando especialmente
a variacao do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, acumulado
em 12 (doze) meses, desde que devidamente individualizada na Planilha de Custos e Formacao
de Pregos, sem prejuizo das verificagdes arroladas nas alineas de “a” a “e”.

a) os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao;
b) as particularidades do contrato em vigéncia;
) a nova planilha com variagao dos custos apresentados;
d) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou
outros equivalentes;
e) a CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variagao de custos alegada pela
Contratada;
f) Formula de calculo:
Pr=P+ (PxV)

Onde:

Pr = prego reajustado, ou prego novo;

P = preco atual (antes do reajuste);

V = variacdo percentual obtida na forma do item 11.14 desta cldusula, de modo que (P x V)
significa o acréscimo ou decréscimo de prego decorrente do reajuste.

11.15. As repactuagdes a que a CONTRATADA fizer jus e nao forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato, serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacdo contratual ou
com o encerramento do contrato.

11.15.1. Nessas condicoes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacado so6
podera ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

a) Da vigéncia do acordo, dissidio ou convencdo coletiva anterior, em relagdo aos custos
decorrentes de mao-de-obra;

b) Do Ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinacao
legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e formacao de pregos
que estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa);

c) Do dia em que se completou um ou mais anos da apresentagao da proposta, em relagao aos
custos sujeitos a variacao de pregos do mercado.

11.16. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terao suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

I - a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;
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II - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das préximas repactuacoes futuras; ou

III - em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagao
envolver revisao do custo de mao-de-obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo,
convencao ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensagao do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuagodes futuras;

11.17. Os efeitos financeiros da repactuacao deverao ocorrer exclusivamente para os itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

11.18. A Administracao devera assegurar-se de que os pregos contratados sao compativeis com
aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratagdo mais
vantajosa;

11.19. A alegacado de esquecimento quanto ao direito de propor o reajuste ndo sera aceita como
justificativa para pedido de efeito retroativo a data a que de acordo com a legislagdo faria jus, se
nao a requerer dentro do primeiro més de aniversario do contrato, responsabilizando-se a
Contratada pela propria inércia.

11.20. A CONTRATADA devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a proporcao de 5% (cinco por cento) em relagao ao valor contratado,
como condicdo para a repactuacao;

11.21. As repactuagOes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencao do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124 da Lei n°
14.133/2021;

11.22. A CONTRATADA para a execucao de remanescente de servico tem direito a repactuacao
nas mesmas condicOes e prazos a que fazia jus a empresa anteriormente contratada, devendo os
seus precos serem corrigidos antes do inicio da contratacao.

11.23. Deverao ser observadas as demais disposicoes do ITEM 9 do Termo de
Referéncia - Anexo I do Edital.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA CONTA VINCULADA

12.1 Em razao do disposto na Resolugao n°® 169/2013 do Conselho Nacional de Justica, deverao
ser observadas as seguintes regras para a garantia do cumprimento das obrigagdes trabalhistas
na contratagao, por se tratar de servigos continuados com dedicacao exclusiva da mao-de-obra:
serao glosadas do valor mensal do contrato e depositadas exclusivamente em banco
publico oficial as provisdes de encargos trabalhistas relativas a férias, 13° salario e
multa do FGTS por dispensa sem justa causa, a serem pagas pelo CONTRATANTE a
CONTRATADA;
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12.2. Os depositos de que trata o subitem anterior devem ser efetivados em conta corrente
vinculada — blogueada para movimentacao — aberta em nome da CONTRATADA, unicamente para
essa finalidade e com movimentacao somente por ordem expressa da CONTRATANTE;

12.3. A solicitacao de abertura e a autorizacdo para movimentar a conta corrente vinculada —
bloqgueada para movimentacao — serdo providenciadas pela Secretaria de Administracdo e
Finangas do TRE-MA;

12.4. O montante dos depdsitos da conta vinculada sera igual ao somatdrio dos valores das
provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimentacao dependera
de autorizacdo do érgao ou entidade promotora da licitagdo e sera feita exclusivamente para o
pagamento das respectivas obrigagoes:

a) 139 salario;

b) férias e 1/3 (um terco) constitucional de férias;

c) multa sobre o FGTS e contribuicao social para as rescisdes sem justa causa;

d) encargo sobre férias e sobre 13° salario;

12.5. Os valores aprovisionados para o atendimento do subitem anterior serdao obtidos pela
aplicacao de percentuais e valores constantes da proposta da CONTRATADA, adotando-se para tal

a tabela de Percentuais para Contingenciamento de Encargos Trabalhistas conforme definido no
edital da licitagdo, baseada na Portaria 89/2023 — TRE-MA.

Item Percentuais %

130 (décimo terceiro) salario 8,33%
Férias e 1/3 de férias 11,11%
Multa sobre o FGTS sobre aviso prévio indenizado e 4,00%
trabalhado

Subtotal 23,44%
Inuggnaa do s_bmodyl_o 2.2 sobre férias, 1/3 de ferias 19,44% x Eps*
e décimo terceiro salario

TOTAL 23,44% + (19,44% X Eps)

*Eps representa o percentual total dos encargos previdenciarios e demais contribuicdes do
submoddulo 2.2 da planilha de custo de mdo de obra, constante da proposta da empresa
contratada.
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12.6 A assinatura do contrato devera ser precedida dos seguintes atos:

a) solicitacado pela CONTRANTE, mediante oficio, de abertura de conta corrente vinculada,
bloqueada para movimentagao, no nome da empresa;

b) assinatura, pela CONTRATADA, no ato da regularizagdo da conta corrente vinculada -
bloqueada para movimentagao, de termo especifico da instituicdo financeira oficial que permita ao
CONTRATANTE ter acesso aos saldos e extratos, e que vincule a movimentacao dos valores
depositados a sua autorizacdo;

12.7. Os saldos da conta vinculada - bloqueada para movimentagao - serao remunerados pelo
indice da poupanca ou outro definido no acordo de cooperacao, sempre escolhido o de maior
rentabilidade;

12.8. Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas, depositados na conta corrente
vinculada — bloqueada para movimentagao, deixardo de compor o valor do pagamento mensal a
licitante vencedora;

12.9. A CONTRATADA podera solicitar autorizacgao do CONTRATANTE para:

a) resgatar da conta-corrente vinculada - bloqueada para movimentacao, os valores despendidos
com o pagamento de verbas trabalhistas e previdenciarias que estejam contempladas nas
rubricas indicadas do item 12.4, desde que comprovado tratar-se dos empregados alocados pela
empresa contratada para prestacdao dos servigos contratados;

b) movimentar os recursos da conta-corrente vinculada - bloqueada para movimentagao,
diretamente para a conta-corrente dos empregados alocados na execucao do contrato, desde que
para 0 pagamento de verbas trabalhistas que estejam contempladas nas rubricas indicadas no
item 12.4;

12.10 Para a liberacao dos recursos da conta corrente vinculada - bloqueada para
movimentacao, conforme alinea “a” do item 12.9, a empresa devera apresentar a fiscalizacdo do
contrato, os documentos comprobatorios da ocorréncia de indenizagdes trabalhistas;

12.11 De posse dos documentos apresentados pela CONTRATADA, o fiscal do contrato devera
solicitar ao setor competente a analise da regularidade dos documentos apresentados pela
licitante vencedora;

12.12 A CONTRATANTE, por meio dos setores competentes, expedira, apds a confirmacdo da
ocorréncia da indenizacao trabalhista e a conferéncia dos calculos pela unidade de auditoria, a
autorizacdo que sera encaminhada a instituicao financeira oficial no prazo maximo de cinco dias
Uteis, a contar da data da apresentacao dos documentos comprobatdrios pela empresa;

12.13 A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis, o comprovante de quitacdo das indenizacOes trabalhistas, contados da data do pagamento
ou da homologacao;
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12.14 O pagamento dos salarios dos empregados pela CONTRATADA devera ocorrer via depdsito
bancario na conta salario do trabalhador, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por
parte da CONTRATANTE, mediante apresentacdo mensal dos comprovantes de depdsito dos
salarios;

12.15 O saldo remanescente dos recursos depositados na Conta Deposito Vinculada — bloqueada
para movimentacdo —, sera liberado a CONTRATADA no momento do encerramento do contrato,
na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servicos contratados, apds a
comprovagao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos o servigo
contratado.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA PRESTACAO DE GARANTIA

13.1. A CONTRATADA prestara garantia no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor total do contrato, com validade durante a execucao do contrato e 3 (trés) meses apds o
término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacdo, nos termos previstos
no artigo 96 da Lei n°® 14.133/2021 e em seus incisos e paragrafos.

13.2. A CONTRATADA devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis
por igual periodo, a critério do O6rgdo contratante, contados da assinatura do contrato,
comprovante de prestagdao de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da
divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

13.3. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:

a) prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato;

b) prejuizos causados a Administracdo, decorrentes de culpa ou dolo durante a execucao do
contrato;

¢) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

d) obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
contratada, quando couber.

13.4. A modalidade de seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos
indicados no subitem 13.3;

13.5. A garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Econ6mica Federal em conta especifica
com corre¢ao monetaria, em favor do contratante.

13.6. No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
deverd ser ajustada a nova situacao ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratacao.

13.7. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigagdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

13.8. A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.
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13.9. A inobservancia do prazo fixado para apresentacao da garantia acarretara a aplicagao de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observando o
maximo de 2% (dois por cento);

13.10. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza o TRE-MA a promover a rescisao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem o
inciso I do art. 137 da Lei n° 14.133/2021.

13.11. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado
pelo contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada;

13.12. A garantia sera considerada extinta:

13.12.1 Com a devolucdo da apolice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracao da
Administracao, mediante termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as clausulas
do contrato;

13.12.2. No prazo de 03 (trés) meses, apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos
termos da comunicagao;

13.13. Apds a execugdo do contrato, sera verificado o pagamento das verbas rescisdrias
decorrentes da contratagdo, ou a realocagao dos empregados da CONTRATADA em outra
atividade de prestacao de servicos, sem que ocorra a interrupcao dos respectivos contratos de
trabalho.

13.13.1 Caso a CONTRATADA ndo logre efetuar uma das comprovagdes acima indicadas até o
fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a CONTRATANTE podera
utilizar o valor da garantia prestada e dos valores das faturas correspondentes a 1 (um) més de
servicos para realizar o pagamento direto das verbas rescisérias aos trabalhadores alocados na
execucao contratual, conforme obrigacao assumida pela CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

14.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

14.2. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o contratante,
quando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender
que o contrato nao mais lhe oferece vantagem.

14.3. A extingdo nesta hipdtese ocorrera na préxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificacao do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses
de antecedéncia desse dia.
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14.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagOes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

14.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

14.4.2. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara
a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

14.4.2.1 Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragao subjetiva.

14.5. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

14.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
14.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

14.5.3. IndenizagOes e multas.

14.6. A extincdo do contrato ndao configura obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo

indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

15.1. As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n°® 13.709/2018 em relagao aos dados
pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execucao contratual, comprometendo-se a
manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial os dados pessoais e 0s
dados pessoais sensiveis — repassadas em decorréncia da execugdo contratual, sendo vedada a
transferéncia, a transmissdo, a comunicacdo ou qualquer outra forma de repasse das informagdes
a terceiros, salvo as decorrentes deobrigacOes legais ou para viabilizar o cumprimento do
instrumento contratual.

15.2. E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia
da execugao contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da contratagao, sob pena de
responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

15.3. A Contratada fica obrigada a comunicar ao Contratante, em até 24 (vinte e quatro) horas, a
contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranga aos dados pessoais repassados em
decorréncia desta contratacdoea adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais.

15.4. As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminagao dos dados
pessoais a que venham teracesso em decorréncia da execucao contratual, ressalvados os casos
em que a manutencao dos dados por periodo superior decorra de obrigacao legal.
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15.5. Deverao ser observadas as demais disposicoes do ITEM 4.11 do Termo de
Referéncia - Anexo I do Edital.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DISPOSICOES GERAIS

16.1. As partes contratantes ratificam todas as condigdes preestabelecidas no instrumento
convocatorio e seus anexos, bem como na proposta da licitante, que passam a integrar o
presente contrato, independentemente de transcrigao.

16.2. Aplica-se a este Contrato o disposto no artigo 104, da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — ADOGAO DE METODOS DE RESOLUGAO DE CONFLITOS

17.1. Poderd ser adotada a autocomposicdo como método de resolucao consensual de conflitos
no que tange as controvérsias oriundas deste Contrato, na forma da Resolucdo TRE-MA n©
10.206/2024, publicada no Diario de Justica Eletronico do dia 16 de abril de 2024.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Secdo Judiciaria da Justica Federal da Capital do Estado do Maranhao,
para dirimir as questOes derivadas deste Contrato.

18.2. E por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente instrumento
lavrado em via Unica e assinado pelas partes, por intermédio de seus representantes legais.

Sdo Luis. MA, datado e assinado eletronicamente.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CONTRATADA
MARANHAO
Desembargador(a) .c.cccvenes cncdsssssssssssrsssssssssesssnasas
Presidente do TRE-MA Representante da contratada
TESTEMUNHAS:
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