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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

A presente contratagdo tem por objeto a prestagdo dos servigos continuos de CLIPPING
E MONITORAMENTO DE NOTICIARIO INFORMATIVO sobre o Justica Eleitoral do
Maranhdo, veiculodos em midias impressas, radiofénicas, televisivas e portais
eletrénicos de noticias, incluindo blogs, bem como em veiculos de grande circulagdo
nacional, conforme especificagdes e critérios de desempenho estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

1.1 ESPECIFICACAO DO OBJETO

1.1.1. Contratagdo de servigos de clipping - midias impressao, televisiva, radiofénica e
digital-de matérias informativas de interesse da Justica Eleitoral publicados nos meios
de comunicagdo estabelecidos no Maranhdo e suas respectivas programagdes
jornalisticas locais e nacionais, assim como jornais de grande circulagdo nacional
(Folha de SP, O Globo, Estaddo, Valor Econdmico e Correio Braziliense), revistas de
circulagdo nacional (Vejo, Epoco, Istoé e Carta Capital), cuja lista ndo é exaustiva.

11.2. O monitoramento de jornais impressos, radio, televisdo e internet abrange as
cidades de Sdo Luis, Imperatriz, Agaildndia, Balsas, Santa Inés, Bacabal, Caxias,
Pinheiro, Timon, Presidente Dutra e Chaopadinha e online em todo o estado do
Maranhdo.

1.1.3. No dmbito nacional, o clioping eletrénicoinclui a edigdo digital de jornais, revistas,
televisbes abertas e fechadas.

11.4. R&dio e televisdo via streaming: captagdo de dudios e videos transmitidos pelas
emissoras de rddio e tv via streaming sem exigéncia da instalagdo de base de gravagdo
por parte da contratada.

2.  FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo visa mitigar riscos & imagem institucional, garantindo que
a Coordenadoria de Imprensa e Comunicagdo Institucional (COIMC) e a Alta
Administragdo tenham ciéncia e monitoramento em tempo real das noticias veiculadas
pela midia de interesse do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo (TRE-MA). Este
acompanhamento imediato é imprescindivel para a tomada de providéncias cabiveis,
como a divulgag¢do de esclarecimentos rdpidos a imprensa e a publicagdo de notas nas
plataformas digitais da instituigdo (intranet, internet e redes sociais), especialmente em



situagdes de conteldo negativo ou de potencial impacto institucional. Para tanto, faz-
se necessdrio o monitoramento de midias, o que deve ser entendido como o
acompanhamento, a coleta, a sele¢cdo e a entrega em tempo real de informagdes
jornalisticas (matérias, notas e reportagens) veiculadas em diversos canais (impresso,
radio, TV e digital) que sejom de interesse da Justica Eleitoral.

2.2. Adicionalmente, esta controtagdo se alinha diretomente oaos Macrodesafios
definidos no Planejamento Estratégico do TRE-MA, que sdo fundamentais para a
miss&o desta Justica Especializada, em especial:

e “Garantia dos Direitos de Cidadania™ A comunicagdo célere e precisa assegura
que o cidaddo seja informado sobre seus direitos e deveres eleitorais, evitando
a desinformagdo;

e ‘Fortalecimento da Relagdo Interinstitucional do Judicidrio com a Sociedade™ O
monitoramento continuo da imagem institucional é essencial para o didlogo
transparente e para a atuagdo proativa da Justica Eleitoral junto o sociedade e
a imprensa.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1. Contratogdo de empresa especializada para prestogdo de servigos de
monitoramento de contelddo jornalistico (clipping eletrénico). A execugdo serd em
regime ininterrupto (24/7), com a finalidade de identificar, coletar e classificar as
noticias veiculadas que envolvam o TRE-MA. O servigo deve mapear os veiculos de
comunicagdo estratégicos e se configura como um instrumento indispensdavel para o
acompanhamento em tempo real das atividades e para o embasamento das decisdes
relacionadas & comunicagdo e & atuagdo do Tribunal em nivel estadual e nacional”

3.2. O objeto desta contratagdo se enquadra na definicdo de servigos continuos
prevista no art. 6° XV, da Lei 14.133/2021, tendo em vista que a gestdo da imagem
institucional constitui necessidade permanente do TRE-MA.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.]. EXIGENCIA DE PROVA DE CONCEITO

4.1.2. Caberd & COIMC realizar Prova de Conceito (POC) para avaliagdo da capacidade
técnica, tecnoldgica e operacional da solugdo de monitoramento de midias oferecida.
A participag@o na POC é obrigatdria e serd realizada mediante cronogroma a ser
definido pelo TRE-MA, sendo fator eliminatério na fase de julgamento.

4.1.3. Objetivos da POC: A POC é uma demonstragdo praética que visa garantir que a
tecnologia da proponente (rastreamento, coleto, indexagdo) é, de fato, robusta e capaz
de encontrar e processar as informagdes relevantes com alta acurdcia (poucos ruidos)
e abrangéncia (sem perdas), validando o servigo de monitoramento de midias. Permite
medir a agilidade e o desempenho do servigo, verificando o tempo real entre a
publicagdo da noticia e a sua entrega ao 6rgdo. A adogdo desta medida visa mitigar
os riscos de uma contratagdo falha ou que néo se adapte s necessidades especificas
do 6rgdo, conforme previsto no Art. 38, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021.

4.2. VISTORIA TECNICA



421. O TRE-MA, por meio da COIMC, poderd solicitar o LICITANTE o realizagéo de
vistorias técnicas em suas dependéncias (fisicas ou remotas, se aplicdvel o tecnologia
em nuvem), para avaliogdo da capacidade técnica e operacional e, se for o caso,
confirmar a veracidade da declaragdo de prestagdo do servigo.

4.2.2. A vistoria se baseard na avaliagdo da disponibilidade e adequagdo de mdo de
obra, equipamentos e tecnologia disponiveis para a realizagdo ininterrupta do servigo
de monitoramento e clioping em cada tipo de midia, em conformidade com o Contrato
e as exigéncias deste Termo de Referéncia. A LICITANTE deve aceitar a realizagdo de
vistorias em suas dependéncias quando solicitada pelo TRE-MA.

4.3. SUBCONTRATAGAO

431. A CONTRATADA ndo poderd subcontratar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente, o objeto contratado. A subcontratagdo é vedada em razdo da natureza

do servigo, que envolve o acompanhamento de informagdes estratégicas da Justica
Eleitoral, nos termos do Art. 122 da Lei n°® 14.133/2021.

4.4. REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL, SOCIAL E INSTITUCIONAL

4.4.. Preferéncia por solugdes digitais e automatizadas, reduzindo o consumo de papel,
energia e insumos fisicos, mediante o uso de plataformas online para coleto,
armazenamento e envio de informagdes.

4.4.2. Utilizagdo de softwares em nuvem (cloud computing), que otimizem recursos
tecnoldégicos e reduzam a necessidade de infraestrutura fisica local, promovendo
eficiéncia energética.

4.4.3. Evitar impressdo de relatdrios, privilegiando a disponibilizagdo dos resultados
por meio eletrénico (intranet, e-mail institucional ou sistemas de gestdo de
comunicagdo).

4.4.4. Priorizar empresas que cumpram a legislagdo trabalhista e promovam condigdes
dignas de trabalho, em especial no que se refere & jornada, remuneragdo e saude
ocupacional de profissionais de comunicagdo.

4.4.5. Incentivar a contratagdo de empresas que adotem politicas de diversidade,
equidade de género e inclusdo social, reforcando o compromisso institucional do TRE-
MA com os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS 5, 8 e 10).

4.4.6. Garantir acessibilidade comunicacional nos produtos entregues, incluindo
compatibilidade com leitores de tela e adequagdo de formatos para pessoas com
deficiéncia.

4.5. ESTRUTURA FiSICA E OPERACIONAL

4.5.1. A empresa contratada deve prover de mdo-de-obra e equipamentos necessarios
para garantir a clipagem solicitada, obedecidas as disposi¢des da legislagdo
trabalhista vigente;

4.5.2 A empresa deverd ainda possuir e manter, durante o periodo de execugdo do
contrato, escritério para atendimento do CONTRATANTE, nas cidades de Sdo Luis e
Imperatriz, e base de gravagdo em Sdo Luis, Agailéndia, Bacabal, Balsas, Caoxias,
Chapadinha, Imperatriz, Pinheiro, Presidente Dutra, Sonta Inés e Timon, com as
instalagdes, equipamentos e tecnologia compativeis com o servigo, para imediata



disponibilizagdo das informag¢des monitoradas. A comprovagdo da disponibilidade das
estruturas deverad ser feita junto a fiscalizagdo antes do inicio dos servigos.

4.5.3. A empresa deve possuir as instalagdes, equipamentos, tecnologia e quadro de
pessoal compativel com os servigos a serem executados, para imediato e pronto
atendimento da execugdo dos servigos.

4.5.4. Esta exigéncia se fundamenta na necessidade de garantir:

e Pronto Atendimento e Suporte Técnico: Capacidade de intervengdo logistica
imediata em caso de falhas de comunicagdo ou necessidade de ajustes pontuais
no tracking de midias locais.

e Conhecimento Geogrdafico e Social Dominio das particularidades do cendrio
mididtico maranhense, essencial para o adequado rastreamento e indexagdo
das noticias.

5. QUANTITATIVO E CUSTO ESTIMADO DA CONTRATAGAO

5.1. A presente contratagdo tem o custo estimado total de R$ 481.000,00 (Qquatrocentos e
oitenta e um mil reais), incluindo todos os custos diretos e indiretos, obtido
mediante pesquisa junto a outros 6rgdos da Administracao Publica, Painel de
Precos e consulta a fornecedores, conforme exigido pelo Art. 23 da Lei ne
14.133/2021 e pela Portaria TRE—MA 205/2023.

ITEM QT VALOR MENSAL | VALOR ANUAL | VALOR TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO ESTIMADO (5
anos)
Servigo de |12 R$ 8.016,66 R$ 96.200,00 R$ 481.000,00
Monitoramento de
Midias

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. CONDICOES PARA PRESTAGCAO DO SERVICO

5.1.2. A prestagdo dos servigos terd inicio no prazo de 24h (vinte e quatro horas) apds a
emissdo da Ordem de Servigo pela COIMC.

5.1.3. A Empresa disponibilizard relatérios e grdéficos, qualitativos e quantitativos da
exposi¢cdo nas midias. Também serd produzido relatdrio de mensuragdo e valoragdo,
incluindo a avaliagdo do retorno em espago e tempo das noticias publicadas.

5.1.4. Monitoramento didrio, inclusive nos finais de semana e feriados, de noticias de
interesse do TRE-MA, em nivel regional e nacional, em veiculos de comunica¢do que
venham a tratar de assunto referente o Justica Eleitoral;

5.1.5. Disponibilizagdo didria das noticias por e-mail & Coordenadoria de Imprensa e
Comunicagdo Institucional (COIMC). O clipping deve ser enviado para o e-mail
coimc@tre-ma.jus.br, da seguinte forma:



5.1.6. Jornais, revistas, além de sites e blogs na internet: as imagens noticias, em sua
formatagdo original, devem ser enviadas em um Unico arquivo em PDF. No material deve
constar cabegalho contendo o nome do veiculo, pdgina e coluna onde foi veiculado;

5.1.7. TV e R&dio: sinopse das noticias citando a fonte, hordrio e o canal/emissora

5.1.8. A contratada deverd informar & COIMC, por telefone ou whatsapp (nUmero a ser
definido), em até 24 horas da veiculagdo, as matérias referentes o Justiga Eleitoral;

5.1.9. A contratada deverd fornecer, quando solicitado pela COIMC, link em nuvem com
clipping impresso ou televisivo de matéria especifica em até 24h opds a solicitagdo;

5.1.10. A contratada deve fornecer mensalmente em PDF conteddo completo do clipping
do més, com identificagdo por assunto, até S dias apds o encerramento do més;

5.111 A contratada fornecerd mensalmente, em até S dias apds o encerramento do més,
relatério de acompanhamento das noticias do TRE-MA - Andlise Mididtica- com as
sequintes descrigdes:

A) Quantidade total de inser¢des de matérias positivas, neutras e negativas;

Ex:
Midia Positiva Neutra Negativa Total
Impressa 2 2 0 4
Televisiva 3 1 2 6
Radiofénica 2 3 2 7
Digital 2 1 2 S

B) Quantidade de inser¢des em cada veiculo impresso, televisivo, radiofénico e
internet;

Ex:

Jornal Positiva Neutra Negativa Total
Impresso

O Estado do |2 2 0 4
Maranhdo

O Imparcial 3 1 2 6




Jornal 2 3 2 7
Pequeno

Blog Marrapd |1 1 1 3

C) Andlise, por veiculo, das matérias geradas pelo TRE e as espontdneas (geradas
por terceiros). Cabe ao TRE informar através de e-mail todas as matérias
produzidas por esta Assessoriao.

Ex:
Midia Gerada Espontanea
Impressa 9 4
Televisiva 12 13
Radiofdnica 4 6
Digital 4 S

5.1.12. Relatdério de todas as matérias veiculadas em cada midia indicaondo a data,
assunto, descricdo do assunto, abordagem (positiva, neutra ou negativa), emissoraq,
programa e pdgina onde foi veiculada.

5.1.13. Quadro simplificado dos programas televisivos, radiofénicos e dos sites da
internet onde foram veiculadas as matérios quantificadas. Para facilitar, esta
informagd&o deverd ser fornecida por emissora.

Ex:
RADIO Positiva Neutra Negativa Total
Miraonte AM
Acorda S 3 1 9
Maranhdo
Ponto Final 3 2 0 S




Jornal do|?2 1 0 3
Maranhdo

*Nota: Todos os quantitativos totais elencados deverdo ser demonstrados, aindao,
através de graéficos na forma de pizza e barras, no que diz respeito ao total de insergdes
e 0 abordagem (positiva, neutra e negativa), além de seus valores em reais estimados
serem enviados por planilha do excel para conhecimento.

5114, A COIMC do Tribunal Regional do Maranhdo se responsabilizard pela
disponibilizagdo do clioping na intranet do TRE-MA, utilizando programa especifico
para acesso e consulta.

5.1.15. A Empresa deve fazer o monitoramento em todos e quaisquer meios regional e
nacional que venham a tratar de assunto referente & Justica Eleitoral:

5.2. ENTREGA E RECEBIMENTO

5.2.1. As noticias dever&o ser enviadas por e-mail a COIMC, diariamente, para o e-mail
coimc@tre-ma.jus.br, além de ser disponibilizado em pdgina da web da empresa
controtadaq;

5.2.2. A Contratada deverd encaminhar ao TRE-MA, junto com o fatura mensal de
prestagdo do servigo e certiddes negativas, andlise mididtica e planilha de valores com
a compilagdo dos ultimos 30 (trinta) dias das noticias clipadas, até S (cinco) dias apds
encerromento do més;

5.2.3. Os servigos de clioping somente serdo definitivamente recebidos, mediante aceite
e atesto pelo fiscal do contrato na respectiva Nota Fiscal, apds a verificagdo de
cumprimento de todas as especificagdes constantes neste Termo de Referéncio.

5.3. OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, em especial os
custos decorrentes de direitos autorais exigidos por jornais e periddicos, para
disponibilizagdo das noticios desses veiculos de comunicagdo em clipping
eletrénico.

b) No prazo de até 10 (dez) dias apds a assinatura do contrato, a Contratada deverad
apresentar ao TRE-MA a comprovagdo de licenga de uso ou de pagamento de
direitos autorais com os jornais e periddicos que os exigem (tais como, Folha de
Séo Paulo, O Estado de Sao Paulo, entre outros), sob pena de aplicagdo de
penalidades.

c) Noo transferir a terceiros, por qualquer forma, as obriga¢cdes assumidas, nem
subcontratar quaisquer das prestagdes a que estd obrigada.

d) A contratada deverd iniciar a execugdo dos servigos 24 (vinte e quatro) horas
apds a emissdo da ordem de servigo;

e) Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo TRE-MA, cujas reclamagdes e
pedidos se obriga a atender;

f) Executar o servigo de acordo com as especificagdes deste termo de referéncia e
do contrato, sendo que qualquer solicitogdo de mudanga e qualquer
esclarecimento adicional deverdo ser formulados por escrito, devidomente
fundaomentados;

0) Atendimento e Suporte Técnico:



h)

e Suporte Geral/Administrativo: Atender o qualquer chamado do TRE-MA no
prazo mdéximo de 48 (Qquarenta e oito) horas a contar da notificagdo, devendo
solucionar pendéncias em até 72 (setenta e duas) horas, no maéximo.

e Suporte Critico: Para falhas sistémicas que comprometom o alerta imediato
ou o monitoramento essencial, o prazo de atendimento/suporte serd
especificado na Matriz de Requisitos e Critérios de Desempenho.

Disponibilizar equipe de suporte que atenda & execugdo dos servigos durante o

periodo normal e em casos de emergéncia;

Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢gbes juridicas e

qualificagdes técnicas exigidas;

Realizar monitoramento didrio, inclusive nos finais de semana e feriados, das

noticias de interesse do TRE-MA em todos os veiculos de comunicagdo que

veiculem matéria de interesse da Justica Eleitoral,

A contratada deverd fornecer, quando solicitado pela COIMC, link em nuvem com

clipping impresso ou televisivo de matéria especifico, em até 24h apds a

solicitagdo do material,

A contratada deve fornecer mensalmente link em nuvem com o conteddo

completo do clipping do més e relatério de acompanhamento das noticias do

TRE-MA - Andlise Mididtica, com identificagdo por assunto, em até S (cinco) dias

apds encerramento do més mais a planilha de valores das matérias veiculadas;

m) Comprovar a disponibilidade de infraestrutura operacional (seja sede prdpriq,

S.4.

filial ou base de gravagdo) no estado do Maranhdo e nos municipios chave
indicados neste Termo de Referéncia.

Indicar, por escrito, um preposto para tratar sobre as questées atinentes ao
contrato, fornecendo seu nimero de telefone e e-mail.

Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao TRE/MA e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execugdo das
obrigag¢des assumidas.

Manter o cardéter confidencial dos dados e informagdes obtidos por qualquer
meio ou prestados pelo TRE-MA, ndo os divulgando, copiando, fornecendo ou
mencionando a terceiros e nem o quaisquer pessoas ligadas direta ou
indiretamente a Contratada, durante e apds a vigéncia do contrato, observados
ainda, no que couber, as diretrizes vigentes adstritas & LGPD (Lei Geral de
Prote¢do de Dados), bem como da Resolugdo CD/ANPD n° 2/2022.

OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Oferecer todas as condigdes, informagdes e esclarecimentos necessarios para
que a Contraotada possa fornecer e cumprir o objeto dentro das especificagdes
exigidas neste Termo de Referénciq;

Emitir Nota de Empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente
Qos servigos solicitados;

Encaminhar a Nota de Empenho para a Contratado;

Prestar, de forma oportuna e tempestiva, as informagdes e os esclarecimentos
que venhom a ser solicitados pela Controtada, proporcionondo todas as
condi¢des para que a mesma POossa cumprir suas obrigagdes na forma e prazos
estabelecidos.

Notificar formalmente, por escrito, a Contratada na ocorréncia de eventuais
falhas ou irregularidades no curso de execu¢do do contrato, assegurando o
contraditério e a ampla defesa, e aplicando, se for o caso, as penalidades
previstas neste Termo de Referéncia e Edital, em conformidade com o Art. 156 da
Lei n°®14.133/2021.



f) Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato por meio de Gestor e/ou Fiscal
do Contrato, membros do seu quadro de pessoal, especialmente designados
para tanto, zelando pelo cumprimento das cldusulas contratuais, nos termos do
Art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

9) Efetuar o pagamento da fatura ou nota fiscal devidamente atestada pelo Fiscal
do Contrato, no prazo e forma previstos neste Termo de Referéncia e no Contrato.

5.5. DAS HIPOTESES DE INEXECUCAO E PENALIDADES

5.5.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14,133, de 2021, o contratada
que:

Q) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa & inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardomento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

5.5.2. Ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas serdo aplicadas as
seguintes sangdes:

5.5.2.1. Adverténcia, em caso de inexecugdes parciais de baixo potencial lesivo, assim
entendidas como aquelas que ndo comprometam a execugdo do objeto.

5.5.2.2. Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 3 (trés) anos,
quando praticadas as condutas descritas nas alineas “©*, “c" e “d" do subitem 5.5,
sempre que ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

5.5.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo
Publica, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f', “g" e “h" do subitem
5.5.1, bem como pela pratica de condutas sujeitas a sangdo de impedimento de licitar e
contratar (subitem 5.5.2.2) que, pela extensdo dos danos, justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave;

5.5.3. Multa:

5.5.3.1. Multa moratdria de 0,5% (meio por cento) sobre o valor da parcela inadimplida,
por dia, em casos de atrasos de até 2 dias no inicio da execugdo dos servigos e na
corregdo de falhas.

5.5.3.2 Apds decorridas 20 (vinte) dias sem que a Contratada tenha cumprido a
obrigagdo assumida ou apresentado justificativas aceitas pela Administragdo, estard
caracterizada a inexecugdo total do contrato, ensejondo a sua rescisdo e aplicagdo de
multa de até 15% sobre o valor total do contrato;

5.5.3.3. Caso a Contratada ndo regularize a documentagdo entregue anexa a nota fiscal
no prazo concedido pela Contratante, serd aplicada multa de até 15% sobre o valor total
do contrato, podendo ser cumulada com rescis&o contratual.

5.3.3.4. Multa reparatéria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor do contrato em
caso de dano material ao TRE-MA ou a terceiros, em decorréncia de agdo ou omissdo
suQ;

5.5.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

5.5.5. Todos as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multao.

5.5.6. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo.




5.5.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada, se houver, ou cobrada
judicialmente.

5.5.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-& em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

5.5.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

Q) a natureza e a gravidade da infragdo cometidq;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstdncias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante.

5.5.10. Em qualquer hipdtese de aplicagdo de sang¢des, serdo assegurados o contratada
o contraditério e a ampla defesa e observado o devido processo legal.

5.5.11. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

5.5.12. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante.

6. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1. Atuaréo na fiscalizagdo da presente contratagdo as servidoras Amanda Borges
Mouzinho, telefone 2107 8760, e-mail amanda.mouzinho@tre-ma.jus.br, como Fiscal
Titular do Contrato, e como Fiscal Substituto Danielle de Oliveira Cavaignac, telefone
2107 8747, e-mail danielle@tre-ma.jus.br, ombas lotadas na Coordenadoria de Imprensa
e Comunicagdo Institucional;

6.2. AFiscal do Contrato acompanharad e fiscalizard a execugdo dos servigos, anotando
todas as ocorréncias relacionadaos e determinando o que for necessdrio Q
regularizagdo de falhas ou defeitos observados, bem como encaominhando os
apontamentos & autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratadaq, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade ou inobservancia
de cldusulas contratuais e editalicias, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou
vicios redibitérios.

6.4. As comunicagdes e notificagdes decorrentes da execugdo e fiscalizagdo do
contraoto serdo enviadas para o enderego eletronico ou aplicativo de mensagens
(WhatsApp) informado pela CONTRATADA.

6.4.1. Para fins de contagem dos prazos, caso ndo haja confirmagdo de leituro, os
mensagens serdo consideradas lidas 24 (vinte e quatro) horas apds o envio.

7. PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd efetuado, por ordem bancdrio, em até 30 (trinta) dias do
recebimento definitivo do objeto, formalizado por meio de atesto da nota fiscal pelo(q)
fiscal do contrato.

7.2. O processo de pagamento serd iniciado na Coordenadoria de Imprensa e
Comunicagdo Institucional- COIMC, com a fatura/nota fiscal apresentada pela
CONTRATADA e com atesto da fiscal do Contrato de que os servigos foram prestados
corretamente, bem como os documentos de comprovagdo da regularidade fiscal junto



as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social - INSS, FGTS e Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas ou certiddo do SICAF atualizado.

7.3. A cada pagamento serd verificada a situagdo de validade dos documentos exigidos
na habilitagdo.

7.4. Existindo documento com prazo de validade vencido ou irregular o CONTRATADA
serd notificada por escrito para providenciar a devida regulariza¢gdo, no prazo de 5
(cinco) dias. Apds o decurso do prazo, em permanecendo a inércia da CONTRATADA,
poderd o contrato ser rescindido, sem prejuizo de multa prevista em capitulo proprio.

7.5. Caso a documentagdo esteja disponivel na internet, o préprio érgdo signatario
poderd baixd-la e carrear para os autos, sem necessidade de comunicar o fato a
CONTRATADA,

7.6. Junto ao corpo da nota fiscal, o CONTRATADA deverd constar, para fins de
pagamento, o nome e numero do banco, da agéncia e da conta corrente, assim como,
se disponivel, o e-mail.

7.7. Qualquer atraso ocorrido na apresentagdo dos documentos por parte da
CONTRATADA importard em prorrogagdo automadtica do prazo de vencimento da
obrigagdo do CONTRATANTE.

7.8. As demais condigdes de pagamento deverdo estar previstas no edital do certame
OU Seus aNexos.

7.9. A CONTRATANTE ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pela CONTRATADA, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

7.10. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido
de alguma forma para tanto, serdo devidos pela CONTRATANTE encargos moratérios
O taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime
de juros simples.

7.10.1. O valor dos encargos serd calculado pela féormula: EM =1 x N x VP, onde: EM =
Encargos moratdrios devidos; N = NUmeros de dios entre a data prevista para o
pagaomento e a do efetivo pagomento; | = indice de compensagdo financeira =0,00016438;
e VP = Valor da prestagdo em atraso.em atraso.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. A licitagdo serd processada por Pregdo Eletrénico, com fulcro no art. 6°, XLI, da Lei
n.° 14.133/2021.

8.2. Serd vencedora do certame a licitonte que cumprir todas as exigéncias
habilitatérias previstas no termo de referéncia e oferecer o MENOR PRECO para o item,
sendo a adjudicagdo realizada também por item.

8.3. A licitante deverd apresentar sua proposta com as caracteristicas dos servigos
ofertados, inclusive prevendo nos pregos todos os impostos, taxas e demais despesas
necessdrias Q execugcdo dos mesmos.

8.4. Requisitos de qualificagdo técnica:

8.4.1. A licitante deverd apresentar um ou mais atestados de capacidade técnicaq,
expedidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a
licitante tenha fornecido servigos compativeis, em quantidade e qualidade, de forma
satisfatério, com os que estdo especificados neste Termo de Referéncio.

8.5. Requiisitos de qualificagdo econdmico-financeira:



8.5.1. Balango patrimonial e demonstragdes contdbeis dos dois Ultimos exercicios
sociais, j& exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo
financeira mediante obteng¢do de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), vedada a sua substituicdo por balancetes
ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta.

8.5.1.1. Caso a licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices, deverd apresentar patrimoénio liquido igual ou superior a 10% (dez por cento)
do valor estimado para a contratagdo.

8.5.1.2. No caso de a pessoa juridica ter sido constituida a menos de 2 (dois) anos, os
documentos referidos no subitem acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio social.

8.5.2.. Certiddo Negativa de Faléncia, recuperagdo judicial ou extrajudicial, expedida
pelo Cartério Distribuidor da sede da Licitante, com emissdo de até 60 dias da abertura
da licitagdo.

8.5.2.1. No caso de certiddo positiva de recuperagdo judicial ou extrajudicial, o licitante
deverd opresentar a comprovagdo de que o respectivo plano de recuperagdo foi
acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11101, de 09 de fevereiro de 2005,
sob pena de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de
habilitagdo.

8.5.3. Caso seja necessdrio, a Contratante poderd diligenciar junto a licitante acerca
das declaragdes prestadas.

9. PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES
A despesa estd prevista no Plano de Contratagdes Anual 2026.
10. VIGENCIA

11.1. O Contrato terd vigéncia inicial de S (cinco) anos, contados a partir do primeiro dia
util apds a sua publicagdo no PNCP, podendo ter sua duragdo prorrogada por
sucessivos periodos, respeitada a vigéncia mdaxima decenal, desde que demonstrado
qQue o prego permanece vantajoso para a Administragdo.

10.2. O contrato poderd ser regjustado apds o interregno de 12 (doze meses) e o indice
de reaqjuste a ser aplicado, na forma da lei e do contrato, serd o Indice de Pregos ao
Consumidor Amplo (IPCA/IBGE).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

ORDINARIO / AGAO JULGAMENTO DE CAUSAS / COIMC (COORDENADORIA DE
IMPRENSA E COMUNICACAQ INSTITUCIONAL / ADM APOIO / APOIO
ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL - 33.90.39 PRODUCOES
JORNALISTICAS
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