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modalidade “franquia de paginas mais excedente”, incluindo a
disponibilizacao e instalacao de equipamento duplicador digital
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PREAMBULO

O Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo — TRE-MA, doravante denominado TRIBUNAL, torna publico
para conhecimento de todos que fara realizar, as 14:00 horas (horario de Brasilia), do dia
05/03/2024, sob o comando do Pregoeiro Oficial, designado pela PORTARIA N° 1599/2023 TRE-
MA/PR/DG/SAF/COLAC, de 31 de outubro de 2023, do Presidente do TRIBUNAL, por meio do uso
de tecnologia da informagcdo, licitagio na modalidade PREGAO, na FORMA ELETRONICA, do tipo
MENOR PRECO, mediante as condigbes estabelecidas neste Edital e seus anexos, decorrentes do
PROCESSO SEI n° 0012830-92.2023.6.27.8000.

A licitacdo sera regida pela LEI N° 14.133/2021, LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006, LEI
COMPLEMENTAR N° 147/2014, DECRETO N° 8.538/2015 e demais normas aplicaveis a matéria,
naquilo que ndo contrarie este edital e pelas clausulas e condicdes abaixo declinadas.

A Sessao Publica sera realizada através do site www.gov.br/compras e conduzida pelo PREGOEIRO,
na sala da COMISSAO PERMANENTE DE LICITA(;KO, no 1° andar do Anexo ao prédio sede do
TRIBUNAL, na Avenida Senador Vitorino Freire, s/n° - Bairro Areinha, nesta cidade de S3o Luis, Estado
do Maranhao.

Todos os horarios estabelecidos neste edital, no aviso e durante a Sessdao Publica observardo, para
todos os efeitos, o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro no
SISTEMA ELETRONICO COMPRASGOV, daqui por diante denominado SISTEMA, e na
documentacao relativa ao certame.

Ocorrendo decretagao de feriado ou outro fato superveniente que impeca a realizagao desta licitagao na
data acima mencionada, o evento sera automaticamente transferido para o primeiro dia (Util
subseqliente, independentemente de nova comunicagao.

1. DO OBJETO

1.1.  Constitui objeto do presente PREGAO a contratacdo de servicos de owtsourcing de
impressao na modalidade “franquia de paginas mais excedente”, incluindo a
disponibilizacdo e instalacio de equipamento duplicador digital monocromatico, o
fornecimento de suprimentos (exceto papel), a prestacao de manutencao preventiva e
corretiva, assisténcia técnica on site e a disponibilizacdo de sistema de gestdo das
impressoes, visando atender as demandas de impressao em larga escala de documentos do
Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao, conforme tabela abaixo:

Item Especificacao Unidade Quantidade
de
Medida Mensal Anual | 48 meses
1 Outsourcing de impressao — pags. A4 Pagina 40.000 480.000 | 1.920.000
— Monocromatico — Dentro da Franquia
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— sem papel

1.2. A prestacgao de servigos, objeto desta licitagdo, devera ser realizada em rigorosa observancia ao
Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital e as normas vigentes que a ele se aplicarem.

1.3. A licitacdo sera realizada em Unico item, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
devendo o licitante oferecer proposta para o referido item.

1.4. O valor total maximo anual estimado para o objeto desta licitacao é de R$ 43.200,00
(quarenta e trés mil e duzentos reais) pelo periodo de 12 (doze) meses e de R$ 172.800,00
(cento e setenta e dois mil e oitocentos reais) para o periodo de 48 (quarenta e oito)
meses, conforme detalhamento no Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

1.5. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes dos objetos descritas no SISTEMA e
as especificacdes técnicas constantes do Edital, prevalecerdo as do Edital.

2. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO
2.1. Poderao participar deste PREGAO as licitantes que atenderem a todas as exigéncias deste Edital,
inclusive quanto a documentacdo constante neste Edital e em seus anexos.

2.2. A Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital, do Ministério da Economia,
atuara como provedor do SISTEMA.

2.3. Como condicao para participacao no certame, a licitante devera declarar:
a) que esta ciente e concorda com as condicOes contidas no Edital e seus anexos;

b) que cumpre 0s requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada
esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

c) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

d) que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

e) que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicao
Federal;

f) que 0s servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as
regras de acessibilidade previstas na legislacao, conforme disposto no art. 93 da Lei n© 8.213, de 24 de
julho de 1991;

g) que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°© 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, se for 0 caso;

2.3.1.DAS MICRO EMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

I. Aplicam-se a este edital as disposigdoes constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123, de
14 de dezembro de 2006.
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I1. As disposicdes a que se refere o item anterior nao sao aplicadas:

a) no caso de licitacao para aquisicao de bens ou contratacdo de servigos em geral, ao item cujo valor
estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte;

b) no caso de contratacao de obras e servicos de engenharia, as licitagdes cujo valor estimado for
superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte.

c) A obtencao de beneficios fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no
ano-calendario de realizacdo da licitagao, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte, devendo a empresa licitante apresentar declaracao de
observancia desse limite na licitacdao, conforme Art. 4° §§ da Lei n°® 14.133/2021.

d) nos itens exclusivos para participacdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, a auséncia
de declaragao impedira o prosseguimento no certame;

e) nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte,
a auséncia de declaracdao apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte.

2.4. A falsidade da declaracao prestadas pela licitante correspondente ao SUBITEM 2.3.b caracteriza
crime previsto no artigo 299 do Cddigo Penal, sujeitando-o ainda as sancdes previstas na Lei
14.133/2021.

2.5. Pessoa juridica podera participar de licitacdo em consoércio, observadas as seguintes
normas:

a) comprovacdao de compromisso publico ou particular de constituicdo de consodrcio, subscrito pelos
consorciados;

b) indicacdo da empresa lider do consdrcio, que sera responsavel por sua representacao perante a
Administracao;

¢) admissdo, para efeito de habilitagao técnica, do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e,
para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, do somatdrio dos valores de cada consorciado;

d) impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitagao, de mais de um consdrcio ou
de forma isolada;

e) responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consdrcio, tanto na fase de
licitacdo quanto na de execugao do contrato.

2.5.1. O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebracdo do contrato, a constituicdo e o
registro do consércio, nos termos do compromisso referido no inciso I do caput do art. 15 da Lei n°®
14.133/2021.

2.5.2. A substituicao de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgdo ou entidade
contratante e condicionada a comprovagao de que a nova empresa do consorcio possui, no minimo, os
mesmos quantitativos para efeito de habilitacdo técnica e os mesmos valores para efeito de qualificacao
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econdmico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de habilitacdo do consércio no
processo licitatério que originou o contrato.

2.6. Cooperativas poderao participar de licitacao quando:

a) a constituicao e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas na legislacao
aplicavel, em especial a Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971, a Lei n® 12.690, de 19 de julho de
2012, e a Lei Complementar n° 130, de 17 de abril de 2009;

b) a cooperativa apresentar demonstrativo de atuacdo em regime cooperado, com reparticao de
receitas e despesas entre os cooperados;

¢) qualquer cooperado, com igual qualificagao, for capaz de executar o objeto contratado, vedado a
Administracao indicar nominalmente pessoas;

d) o objeto da licitacao referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei n® 12.690, de 19
de julho de 2012, a servigos especializados constantes do objeto social da cooperativa, a serem
executados de forma complementar a sua atuacao.

2.7. Nao poderé participar deste PREGAO a licitante:

a) que se encontre em regime de recuperagao judicial ou extrajudicial ou ainda com pedido de
faléncia, concurso de credores, processo de insolvéncia (salvo se o respectivo plano de recuperacao foi
acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005);

b) estrangeira ndo autorizada a funcionar no pais e/ou que ndo tenham representacao legal no
Brasil com poderes expressos para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

c) que tenha sido declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, Direta
ou Indireta, Federal, Estadual ou Municipal ou do Distrito Federal, enquanto perdurarem os motivos da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, tendo por fundamento o art. 156, IV, da Lei n® 14.133/2021;

d) impedida de licitar e contratar com a Unidao ou suspensa temporariamente de licitar e impedida
de contratar com o TRIBUNAL, nos termos do art. 156, III, da Lei n°® 14.133/2021;

e) cujo ramo de atividade n3o seja pertinente e compativel com o objeto deste PREGAO ou que
nao estejam com credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF;

f) que tenha em seu quadro societario servidor ou dirigente do TRIBUNAL;

g) que tenha em seu quadro societario conjuge, companheiro(a) ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de
direcao ou no exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de
direcao, chefia e assessoramento do TRIBUNAL,;

h) cujos proprietarios e/ou socios exercam mandato eletivo capaz de ensejar os impedimentos

A\ /)

previstos no art. 29, inciso IX c/c e art. 54, I, "a” e II, “a”, da Constituicao Federal;

i) Organizagao da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo (Acérdao
n°® 746/2014-TCU-Plenario).
j) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,

quando a licitacdao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

k) empresa, isoladamente ou em consodrcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
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subcontratado, quando a licitacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

m) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao
na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar
expressamente do edital de licitagao;

n) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

0) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condicOes analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista.

2.8. Nos itens (ou grupos, se for o caso) com preco total de referéncia igual ou inferior a R$ 80.000,00
(oitenta mil reais), expressamente indicados no Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital, somente
poderdo participar licitantes que atenderem a todas as exigéncias deste Edital e estiverem enquadradas
como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte e, ainda, devidamente credenciadas no SISTEMA.

2.8.1. A definicdo de Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte nesta licitacdo levara em conta o
que dispuser a Lei Complementar n® 123/2006.

2.8.2. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte participantes desta licitacao deverao comprovar
seu enquadramento e condicdo através de Declaracdao Especifica registrada em campo especifico do
SISTEMA, facultado ao TRIBUNAL se for o caso, promover diligéncia com a finalidade de comprovar
0 enquadramento da licitante como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte diante das normas da
lei.

2.8.3. A participacao fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-
calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte.

2.8.4. Sera permitida a participacao de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuagao
em regime de cooperado com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados, e atendam ao art.
16 da Lei n° 14.133/21.

2.8.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.

2.9. Nao fara jus ao regime diferenciado e favorecido nas licitacdes publicas previsto na Lei
Complementar n® 123/2006 a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte:

a) de cujo capital participe outra pessoa juridica;

b) que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;
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o)) de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécia de outra
empresa que receba tratamento juridico diferenciado, nos termos da referida Lei Complementar, desde
que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o art. 39, inciso II, da Lei Complementar N°
123/2006;

d) cujo titular ou sdcio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa nao
beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que
trata o art. 39, inciso II, da Lei Complementar N°© 123, de 14 de dezembro de 2006;

e) cujo sbcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do caput do art.
30 da Lei Complementar N° 123, de 14 de dezembro de 2006;

f) constituida sob a forma de cooperativa, salvo as de consumo;
g) que participe do capital de outra pessoa juridica;

h) que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobilidrio, de
corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cambio, de empresa de arrendamento
mercantil, de seguros privados e de capitalizagao ou de previdéncia complementar;

i) resultante ou remanescente de cisao ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa
juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

j) constituida sob a forma de sociedade por acoes;

k) cujos titulares ou soécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico, relacdo de

pessoalidade, subordinacao e habitualidade.

2.10 Na hipdtese de haver diferenca na descricio do objeto registrada no SISTEMA
(www.gov.br/compras) e nas especificacdes constantes no Edital, devera ser considerada a do Edital.

3. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. A licitante interessada em participar deste PREGAO deverd providenciar, previamente, o
credenciamento perante a Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital do
Ministério da Economia, provedor do SISTEMA utilizado nesta licitacao, no site (www.gov.br/compras).

3.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicao de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao SISTEMA, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF permite a
participacdo dos interessados em qualquer pregao, na forma eletronica, exceto quando o seu cadastro
no SICAF tenha sido inativado ou excluido por solicitagao do credenciado ou por determinagao legal.

3.4. 0O uso da senha de acesso ao SISTEMA pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao cabendo ao provedor
do SISTEMA ou ao TRIBUNAL responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que provocados por terceiros.

3.5. Ao participar de processo licitatorio, o representante legal da LICITANTE, titular de dados
pessoais, esta ciente de que, para a execugao do objeto deste contrato, a CONTRATANTE tera acesso
aos seus dados, tais como: numero de documentos, endereco eletrénico, cdpias de documentos de
identificacdo, bem como, que os referidos dados serdao tratados pela Administracao, conforme
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autorizagao legal prevista na Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD) — Lei n°® 13.709/2018 —
Art. 79, inciso II.

3.6. Cabera a licitante, interessada em participar do pregao, na forma eletronica:

a) credenciar-se previamente e se manter credenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF;

b) remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via SISTEMA, os documentos de habilitacao e a
proposta e, quando necessario, os documentos complementares;

c) responsabilizar-se formalmente pelo uso da senha de acesso ao SISTEMA, inclusive pelas
transagoes efetuadas em seu nome, e assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do SISTEMA ou do TRIBUNAL por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros;

d) acompanhar as operagoes no SISTEMA durante o processo licitatdrio e responsabilizar-se pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo SISTEMA ou de
sua desconexao;

e) comunicar imediatamente ao provedor do SISTEMA qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

f) utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar do PREGAO;
g) solicitar o cancelamento da chave de identificagdo ou da senha de acesso por interesse proprio; e

h) conferir a exatiddao dos seus dados cadastrais no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF e os manter atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou
aqueles se tornem desatualizados.

h.1) A licitante descredenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF
terd sua chave de identificacao e senha suspensas automaticamente.

4. DOS PRAZOS E DA DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

a) Periodo para recebimento das|Até as 13:59 horas do dia 05/03/2024.
Propostas de Precos e
Documentacao de Habilitacao

b) Data da abertura das|As 14:00 horas do dia 05/03/2024
Propostas de Precos

4.1. As licitantes deverdo observar as datas e horarios, com base no horario de Brasilia, previstos para
a realizacao deste PREGAO, nos termos que seguem:
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4.2.  Este edital podera ser republicado para atualizacdo dos precos registrados em decorréncia deste
pregao, com a indicacdo da data e da hora de realizacdo da sessdo publica, dos quantitativos
atualizados, se for o caso, e do novo orcamento estimativo, observada a mesma publicidade do certame
inicial.

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1.  Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao de propostas e
lances e de julgamento.

5.2. Como requisito para participacao, as licitantes devem cadastrar sua PROPOSTA DE PRECOS
no SISTEMA, o qual solicitard o preenchimento dos dados da proposta e a formalizacdao das
declaragoes.

5.3. As licitantes deverdo preencher os “campos” proprios contendo a quantidade, pregos e, se
houver, marca e modelo, atendendo, ainda, ao que dispde o SUBITEM 2.3 deste Edital.

5.4. Na hipétese de haver diferenca na descricdo do objeto registrada no SISTEMA
www.gov.br/compras) e nas especificacdes constantes no Edital, o licitante devera formular sua
proposta de acordo com o que dispuser o Edital.

5.5. A PROPOSTA DE PRECOS sera ofertada pelo critério de VALOR TOTAL POR ITEM (para 48
meses), nas condicoes definidas no Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital;

5.6. Até a data e hora de inicio da Sessao Publica prevista neste Edital, a licitante podera acessar o
SISTEMA para retirar, alterar ou complementar a PROPOSTA DE PRECOS formulada. Apds o inicio
da Sessdo Publica, a proposta nao podera mais sofrer alteragcdes ou ser retirada.

5.7.  As declaragbes que compdem as PROPOSTAS DE PRECOS das licitantes serao disponibilizadas
para avaliacdo do PREGOEIRO e para acesso publico apds o encerramento da etapa de lances. A
verificacao da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em relagao a proposta mais
bem classificada.

5.8. Os DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO somente serdo solicitados ao LICITANTE VENCEDOR
pelo agente de contratacdo ou comissao em momento posterior a fase da apresentacao das propostas e
do julgamento.

5.9. A licitante vencedora podera deixar de apresentar os DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO que
constem do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, observadas as restrigoes do
ITEM 10 deste Edital, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.

6. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL, DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DOS AVISOS

6.1. Até a abertura da Sessao Publica, o PREGOEIRO podera expedir avisos no SISTEMA para
esclarecimento de procedimentos a respeito do certame.

6.2. Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para a abertura da Sessdo Publica deste
PREGAO, qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade na
aplicacao desta Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, exclusivamente via e-mail, no
enderego: selic@tre-ma.jus.br.

6.3. Decaird do direito de impugnar perante o TRIBUNAL os termos deste Edital aquele que,
aceitando-os sem objecdo, venha a apontar, depois do julgamento, falhas ou irregularidades que o
viciariam, hipdtese em que tal comunicacdo nao tera efeito de recurso.
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6.4. Cabera ao PREGOEIRO responder as impugnacoes e aos esclarecimentos no prazo de até trés
dias uteis, limitado ao Ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, podendo, se for o caso,
auxiliar-se pelo setor requisitante e ainda pela Assessoria Juridica do TRIBUNAL.

6.5. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos nao obrigam a suspensao dos prazos previstos no
certame, cabendo exclusiva e excepcionalmente ao TRIBUNAL esta decisdo, de forma motivada.

6.6. As impugnacOes e pedidos de esclarecimentos apresentadas apds as 18h serdo considerados,
para efeitos dos prazos dos SUBITENS 6.2 e 6.4 como apresentados no primeiro dia util sequinte, as 8h.
6.7. Os avisos, as impugnacdes e respectivas decisdes, bem como os pedidos de esclarecimentos e
suas respostas deverao ser registradas no SISTEMA pelo PREGOEIRO.

6.8. Se a impugnacao for acolhida ou se a resposta aos esclarecimentos importar na modificacao do
Edital, sera definida nova data para abertura da Sessao Publica, sendo o Edital alterado pelo mesmo
instrumento de publicacao em que se deu o texto original.

6.8.1. Caso a alteragao no Edital possa inquestionavelmente afetar a formulagao de propostas, o prazo
inicialmente estabelecido sera reaberto.

7. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

7.1. O PREGOEIRO, via SISTEMA, dara inicio ao PREGAO com a abertura da Sessdo Publica, na
data e horario indicados no ITEM 4 deste Edital.

7.2. A comunicacdo entre o PREGOEIRO e as licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de
mensagem, em campo proprio do SISTEMA.

7.3. Cabe a licitante acompanhar as operacdes no SISTEMA durante a Sess3o Publica do PREGAO,
ficando responsavel pelo onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de qualquer
mensagem emitida pelo SISTEMA ou de sua desconexao.

7.4. O PREGOEIRO verificara as informagOes previamente cadastradas no sistema, constantes do
SUBITEM 5.1 deste Edital, desclassificando desde logo as que nao estejam em conformidade com os
requisitos estabelecidos neste Edital, aquelas que identifiquem o licitante, contenham vicios insanaveis
ou ndo apresentem as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

7.4.1. A desclassificagao sera sempre fundamentada e registrada no SISTEMA, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

7.4.2. A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitagao.

7.5. O SISTEMA ordenara, automaticamente as PROPOSTAS DE PRECOS das licitantes
classificadas pelo PREGOEIRO, sendo que somente elas participarao da fase de lances.

7.6. Ordenadas as PROPOSTAS DE PRECOS, o PREGOEIRO dara inicio a fase competitiva,
quando entao as licitantes poderdao encaminhar lances sucessivos, exclusivamente por meio do
SISTEMA.

8. DA FASE COMPETITIVA COM A FORMULAGAO DE LANCES

8.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes poderao encaminhar seus lances, observando o horario
fixado e as regras de aceitagao dos mesmos.

8.2. O valor ou percentual da PROPOSTA DE PRECOS sera considerado o lance inicial da licitante.
8.3. A cada lance intermediario ofertado, o licitante serd imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

8.4.  Os lances serao ofertados pelo mesmo critério do SUBITEM 5.5 deste Edital.

8.5. A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto de valor
superior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo SISTEMA.
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8.6. Nao serao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
primeiro.

8.7. Durante a Sessdo Publica, as licitantes serao informadas, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacao da licitante detentora do lance.

8.8. Durante a fase de lances, o PREGOEIRO podera excluir, justificadamente, lances intermediarios
cujos valores sejam considerados inexeqiiveis.

8.9. Apds o encerramento da etapa competitiva de lances, o PREGOEIRO devera encaminhar, pelo
SISTEMA, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja
obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condicdes
diferentes daquelas previstas no Edital.

8.9.1. A negociacdo sera realizada por meio do SISTEMA, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

8.10. No caso de desconexao do PREGOEIRO no decorrer da etapa de lances, se o SISTEMA
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

8.10.1. Quando a desconexao do PREGOEIRO persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a Sessao
Publica do PREGAO sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas, no minimo, 24 (vinte e quatro)
horas da comunicacdo do fato pelo PREGOEIRO aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgagao.

8.11. Serd adotado para o envio de lances no PREGAO o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

8.11.1. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacao aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de R$ 10,00 (dez reais).

8.12. A etapa de lances da Sessdao Publica tera duragao de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo SISTEMA quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duracao da Sessdo Publica.

8.12.1. A prorrogacdao automatica da etapa de lances sera de 2 (dois) minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de
lances intermediarios.

8.12.2. Nao havendo novos lances na forma estabelecida acima, encerrar-se-a automaticamente essa
fase.

8.12.3. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo SISTEMA, podera o
PREGOEIRO, justificadamente, admitir o reinicio da fase de lances, em prol da consecugao do melhor
preco.

8.13. Nos itens (ou grupos, se for o caso) com preco total de referéncia superior a R$ 80.000,00
(oitenta mil reais), expressamente indicados no Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital, encerrada a
etapa de lances sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial, devendo, ainda, a prépria empresa declarar, em campo préprio do SISTEMA, que atende
aos requisitos do art. 3° da LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006 para fazer jus aos beneficios previstos ali
previstos.

8.13.1.0 SISTEMA identificara em coluna prépria as licitantes qualificadas como Microempresas ou
Empresas de Pequeno Porte, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada, se esta
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for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto
nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentado pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

8.13.2. Caso a melhor oferta valida tenha sido apresentada por empresa de maior porte, as propostas
de licitantes qualificadas como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor preco serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

8.13.3. A melhor classificada nos termos do SUBITEM anterior terd o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica para tanto.
8.13.4.Caso a licitante qualificada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte melhor
classificada desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serao convocadas as demais licitantes
qualificadas como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que se encontrem naquele intervalo de
5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no SUBITEM anterior.

8.13.5. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o PREGOEIRO passar a subsequente, havera
nova verificacdo, pelo SISTEMA, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da
LC n© 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

9. DAS PROPOSTAS DE PRECOS E CRITERIOS DE JULGAMENTO E ACEITABILIDADE

9.1. Finda a fase de lances e a negociacdo, o PREGOEIRO examinara o lance classificado em
primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco, sendo desclassificado o que apresentar preco final
superior ao preco maximo fixado ou que apresentar preco manifestamente inexeqtiivel, passando-se a
convocacao das licitantes subseqtientes, na ordem de classificagao.

9.1.1 Considera-se inexequivel o lance que apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisdrios
ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que ndo tenham sido estabelecidos limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacdes de propriedade da prdpria licitante, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracao.

9.1.2 No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragao.

9.1.3 O PREGOEIRO, antes de declarar a inexequibilidade, devera realizar diligéncias com essa
finalidade, convocando previamente a licitante para manifestacao.

9.2. Nao incorrendo na inadequacao ou incompatibilidade do SUBITEM 9.1, o PREGOEIRO
providenciara a negociacdo com a licitante, buscando obter proposta mais vantajosa para o TRE-MA.

9.3. A licitante detentora do MENOR LANCE devera encaminhar no prazo maximo de 20 (vinte)
horas, pelo SISTEMA, sua PROPOSTA DE PRECOS, com o valor readequado ao valor do lance
vencedor (e, se for o caso, com o valor negociado), bem como os demais dados constantes do
SUBITEM 9.6 deste Edital, para sua elaboracao.

9.4. Os documentos complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos no Edital
e ja apresentados, relativos a proposta, serdo encaminhados pela licitante convocada no mesmo prazo
do SUBITEM 9.3, mediante convocacao especifica do PREGOEIRO.

9.5. O PREGOEIRO examinara a PROPOSTA DE PRECOS quanto a compatibilidade do prego e as
especificagdes constantes do SUBITEM 9.6 e do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital, sendo
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desclassificada a que ndo atender as condicdes do Edital ou apresentar precos acima do maximo
estabelecido ou for manifestamente inexeqivel, passando-se a convocacao das licitantes subseqtientes,
na ordem de classificacao.

9.6. A PROPOSTA DE PRECOS devera conter as seguintes informacdes:

a) Razdo Social da Pessoa Juridica, com endereco e nimero do CNPJ;

b) Precos unitarios e totais, nas quantidades maximas, consoante tabela de formacdao de precos
constante do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital e abaixo, em reais, em algarismos, inclusas
todas as despesas envolvidas na execucao dos servigos, tais como: transporte, seguros, salarios,
encargos sociais, encargos fiscais e taxas comerciais, impostos, taxas de contribuicdo, tarifas publicas e
quaisquer outros custos, quando aplicaveis, necessarios ao integral cumprimento do objeto;

Item CATSER | Especificagao Unidade | Quantidade Valor Valor Valor Total R$
de Unitario | Total
12 Meses
Medida Mensal | Anual (pagina) Mensal( )
R$ R$
1 26573 | Outsourcing de | Paginas 40.000 | 480.000 | RS ........ RS ... RS .......
impressdao — pags.
A4 — Monocromatico
- Dentro da
Franquia - sem
papel
VALOR TOTAL 48 MESES RS ........

b.1) Os pregos propostos ndao poderdao ser superiores aos valores estabelecidos no Termo de
Referéncia — Anexo I deste Edital, sob pena de desclassificacao;

b.2) A proposta de precos das licitantes devera conter o valor integral da contratacdo referente ao valor
total - Periodo de 48 (quarenta e oito) meses, bem como os valores unitarios e unidades de
fornecimento dos itens contidos na contratagao.

b.3) A proposta de precos devera ter prazo de validade nao inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de abertura da Sessao Publica;

c) Caracteristicas dos servicos ofertados, de acordo com as especificacdes constantes no ITEM 4.24
do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital;

d) Requisitos da Contratacao previstos no ITEM 4 do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital;

e) Requisitos de Sustentabilidade previstos no ITEM 4 do Termo de Referéncia — Anexo I deste
Edital;

f) Garantia dos servigos, conforme descrito nos ITENS 4.30 e 4.31 do Termo de Referéncia —
Anexo I deste Edital;

g) Vistoria Técnica, de acordo com o ITEM 4 do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital;
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h) Execucao dos servigos, de acordo com o ITEM 7 do Termo de Referéncia — Anexo I deste
Edital;

i) Dados da licitante tais como: telefone, e-mail, banco, agéncia, niUmero da conta-corrente e praca
de pagamento (facultada a apresentacao destas informagdes quando da contratacao);

9.7. O PREGOEIRO, no julgamento das propostas, podera realizar diligéncias ou requisitar
informacgdes, incluindo esclarecimentos e detalhamentos sobre elas, sem implicar modificacao de seu
teor ou inclusao de documento ou informacao que deveria constar originalmente.

9.7.1 A ndo apresentacgao das informacdes solicitadas implicara no julgamento no estado em que se
encontram as propostas, podendo resultar em sua desclassificacao.

9.8. No julgamento da proposta, o PREGOEIRO podera sanar erros ou falhas que ndo alterem sua
substancia, fundamentando e registrando sua decisao no SISTEMA.

9.9. A vedagdo a inclusdo de novo documento no art. 64 da Lei de Licitagdes e Contratos, Lei
14.133/2021, ndo alcanga documento ausente, comprobatério de condicdo atendida pelo licitante
quando apresentou sua proposta, que nao foi juntado com os demais comprovantes de habilitagdao e/ou
da proposta, por equivoco ou falha, o qual devera ser solicitado e avaliado pelo pregoeiro.

9.10. O PREGOEIRO podera solicitar a licitante o envio de PROPOSTA DE PRECOS retificada, para
correcao de erros formais.

9.11. Caso nao seja possiyel decidir de imediato sobre a aceitabilidade da proposta, 0 PREGOEIRO
podera suspender o PREGAO e marcar nova data para seu julgamento, ficando intimadas, no mesmo
ato, as licitantes.

9.12. O PREGOEIRO podera encaminhar a PROPOSTA DE PRECOS para analise técnica de setor
competente ou da autoridade superior.

9.13. A classificacdo das propostas dar-se-a pelo critério de MENOR PRECO, sendo considerada
vencedora a que ofertar o MENOR LANCE e que atender as condicdes do Edital.

9.14. Caso haja agrupamento de itens, o critério do SUBITEM 9.13 devera levar em conta o somatdrio
dos itens e a adjudicacdo devera ser realizada para todo o grupo.

9.15. Decorrido o prazo de validade da PROPOSTA DE PRECOS sem convocacao para a
contratacao, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos, cabendo, no caso, negociacao
com o TRIBUNAL para manter o preco proposto.

9.16. O TRIBUNAL podera solicitar a licitante a prorrogacao do prazo de validade da PROPOSTA DE
PRECOS por até 30 (trinta) dias. Neste caso, tanto a solicitacdo quanto a aceitacdo serao formuladas
por escrito, sendo facultado a licitante recusar ou aceitar o pedido; no caso de concordancia, a
PROPOSTA DE PRECOS nao podera ser modificada.

9.17. Verificando-se discordancia entre o preco unitario e o total da PROPOSTA DE PRECOS,
prevalecera o primeiro, sendo corrigido o preco total; ocorrendo divergéncia entre valores numéricos e
0s por extenso, prevalecerdo os ultimos. Se a licitante ndo aceitar a correcao de tais erros, ocorrera sua
desclassificacao, convocando-se a licitante subseqlientemente classificada, se houver.

9.18. Todos os custos decorrentes da elaboracao e apresentagao da PROPOSTA DE PRECOS serdo
de responsabilidade exclusiva da licitante.
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9.19. A apresentacao da PROPOSTA DE PRECOS obriga a licitante vencedora ao cumprimento de
todas as condicdes deste Edital, sujeitando-se as sancOes previstas neste Edital e na legislacao aplicada
a espécie.

10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

10.1. Apds declarada a licitante vencedora, o PREGOEIRO, como condicao prévia ao exame da
documentacdo de habilitacdo, verificara o eventual descumprimento das condicdes de participacao,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratagao, mediante verificagao aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.
10.1.1Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das

\\p /4

alineas “b”, “c¢” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

10.1.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancoes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

10.1.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o PREGOEIRO diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, devendo convocar previamente a licitante para
manifestacao.

10.1.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

10.1.5 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacdo

10.1.6 Constatada a existéncia de sancao, o PREGOEIRO reputara a licitante desclassificada, por falta
de condicdo de participacao.

10.2. Nao incorrendo a licitante em sancOes impeditivas, o PREGOEIRO consultard o Sistema de
Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, em relagdo a sua habilitacao juridica e a regularidade
fiscal e trabalhista, e, se for o caso, em relacao a qualificacdo econémica financeira e/ou habilitacdo
técnica.

10.3. E dever da licitante atualizar previamente as comprovagoes constantes do Sistema de Cadastro
Unificado de Fornecedores — SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da Sessao Publica.

10.3.1 Em se tratando de documentos nao contemplados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF ou se as informagdes do SICAF ndo estiverem atualizadas na data de abertura da
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Sessao Publica, a licitante devera encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da PROPOSTA DE
PRECOS, a respectiva documentacao atualizada.

10.3.2 O descumprimento acima implicard na inabilitacdo da licitante, exceto se a consulta aos sitios
eletronicos oficiais emissores de certidoes feita pelo PREGOEIRO lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(Ges) valida(s).

10.3.2.1 A indisponibilidade de consulta, ainda que temporaria, por qualquer motivo, ao sitio
eletronico oficial, no momento da verificacao pelo PREGOEIRO, também importara em inabilitacao da
licitante.

10.3.3 Se os documentos e as informagdes no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF
continuarem desatualizadas ou tais documentos ndo estejam previstos no SICAF, o PREGOEIRO
deverd convocar a licitante para apresentaciio dos DOCUMENTOS DE HABILITACAO atualizados no
prazo do SUBITEM 10.4 deste Edital caso ndo seja possivel ou nao logre éxito em encontrar a(s)
certiddo(0es) valida(s) na consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes.

10.4. Havendo a necessidade de envio de DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado
a encaminha-los, em formato digital, via SISTEMA, no prazo de 04 (quatro) horas, sob pena de
inabilitagao.

10.5. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relagao a integridade do
documento digital.

10.6. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10.7. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.7.1 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuigdes.

10.8 Ressalvado o disposto nos SUBITENS 5.7 e 10.3, as licitantes deverao encaminhar, nos termos
do SUBITEM 5.2, a documentacao relacionada a seguir, para fins de habilitagao:

10.8.1 Habilitacdo juridica:

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

o)) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

d) inscricdo no Registro PuUblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO I!IARANHAO
SECAO DE ANALISE E LICITACOES

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

f) No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971;

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacgao;

10.8.1.1 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva;

10.8.2 Regularidade fiscal e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e.1) caso seja considerada isenta dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatdrio, devera
comprovar tal condicao mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

f.1) Caso seja considerada isenta dos tributos municipais relacionados ao objeto licitatério, devera
comprovar tal condicdo mediante declaragao da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

10.8.2.1 Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovacdao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°
123, de 2006, sob pena de inabilitagao.

10.8.3 Qualificacdo Técnica

10.8.3.1. Comprovacao de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, com
experiéncia minima de 3 (trés) anos, por meio da apresentacdao de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado;

a) Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacao e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante;

b) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
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do fornecedor;

c) O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

10.8.4 Documentos necessarios a verificacao da Qualificacdo Economico-Financeira:

10.8.4.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

10.8.4.2. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentagao pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracao de
resultado de exercicio e demais demonstracoes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e obtidos
pela aplicacdo das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante); II - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e

III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

10.8.4.3. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo
patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratacao.

10.8.4.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133
de 2021, art. 65, §19).

10.8.4.5. O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis limitar-se-d3o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, §6°);

10.8.4.6. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

10.9 Desde que atenda a todas as demais exigéncias do Edital e observado o disposto no SUBITEM
10.8.2.1, constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e/ou
trabalhista de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, o certame sera suspenso e a licitante sera
convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser
prorrogado por igual periodo, a critério do PREGOEIRO, quando requerida pela licitante, mediante
justificativa apresentada dentro dos primeiros 5 (cinco) dias Uteis.

10.9.1 A abertura da fase recursal em relagao ao resultado do certame ocorrera apos esses prazos de
regularizacao fiscal e/ou trabalhista.

10.9.2 A ndo-regularizagao fiscal e/ou trabalhista no prazo previsto no SUBITEM anterior acarretara a
inabilitacdo da licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, com a continuidade do
certame, convocando-se a licitante subseqiientemente classificada, se houver.
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10.10 Caso nao seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade dos DOCUMENTOS DE
HABILITACAO, o PREGOEIRO poderd suspender o PREGAO e marcar nova data para seu
julgamento, ficando intimadas, no mesmo ato, as licitantes.

10.11 O PREGOEIRO poderd encaminhar os DOCUMENTOS DE HABILITACAO para andlise
técnica de setor competente ou da autoridade superior.

10.12 O PREGOEIRO, constatando que a licitante atende a todas as condigdes de habilitagao exigidas
neste Edital, proclama-la-a HABILITADA. Aquela que deixar de apresentar a documentacdo exigida ou
apresentar de forma irregular sera proclamada INABILITADA.

10.13 No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

11. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Imediatamente apds o término do julgamento das propostas e do ato de habilitacdo ou
inabilitacdo, o PREGOEIRO abrira prazo de 30 (trinta) minutos, em campo préprio do SISTEMA, para
manifestacdao de intengao de recurso dos licitantes.

11.1.1. A intencdo de recorrer devera ser apresentada no prazo referido acima, sob pena de preclusao.

11.1.2.As razOes recursais deverao ser apresentadas em momento Unico, em campo proprio no
sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uteis cotados da data de intimacdao ou de lavratura da ata de
habilitagao ou inabilitacao ou, na hipdtese de adogdo da inversao de fases prevista no § 1° do Art. 17
da Lei n.° 14.133/2021, da ata de julgamento.

11.1.3. A apreciagao dar-se-a em fase Unica.

11.2. Qualquer licitante é parte legitima para apresentar contrarrazbes, também via SISTEMA, em
igual prazo, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacao da interposicao do recurso, sendo-
Ihes assegurada vista imediata dos autos.

11.3. Decorridos esses prazos, o PREGOEIRO terd o prazo de 3 (trés) dias Uteis para proferir sua
decisao.

11.2.1 Caso nao reconsidere sua decisao, o PREGOEIRO submetera o recurso, com a sua motivacao,
a consideracdo da autoridade superior do TRIBUNAL, que proferira decisao definitiva, no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.4. O acolhimento do recurso importarda na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.5. Os autos do processo Iiciﬂtatério permanecerao com vista franqueada aos interessados na
SECAO DE ANALISE E LICITACAO - SELIC, no endereco indicado neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A Sessao Publica podera ser reaberta nas hipoteses de provimento de recurso que leve a
anulacdo de atos anteriores a realizacao da Sessao Publica precedente ou em que seja anulada a
propria Sessao Publica, situacao em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam;

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.
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13. DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGACAO

13.1. Declarada a vencedora e exauridos os recursos administrativos, a AUTORIDADE SUPERIOR,
através do SISTEMA, fara a adjudicagao e homologagao do objeto desta licitacdo a vencedora.

13.2. A autoridade superior procedera a homologagao do certame, apos verificar cumpridos os
requisitos deste Edital e da legislacdo aplicavel.

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Nos termos do art. 155 da Lei n® 14.133/21, comete infracdo administrativa a licitante que, com
dolo ou culpa:

14.1.1. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro;

14.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta,
em especial, quando:

a) Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;

b) Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

c¢) Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

d) Deixar de apresentar amostra ou apresenta-la em desacordo com o especificado (quando houver
previsdao em edital).

14.1.3. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

14.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

14.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagao.

14.1.5. Fraudar a licitacao.
14.1.6. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
a) Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
b) Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
c) Apresentar amostra falsificada ou deteriorada.
14.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo.
14.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 59 da Lei n.© 12.846, de 2013.
14.1.8.1. A empresa que praticar ato lesivo fica submetida a Resolucdo n. 10.141/2023 — TRE-

MA, que dispOe sobre a regulamentacao do Processo Administrativo de Responsabilizagao objetiva,
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administracdo publica, nacional
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ou estrangeira, nos procedimentos licitatorios e contratos administrativos, publicada no Diario de Justica
Eletronico do TRE-MA do dia 17 de novembro de 2023.

14.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
as licitantes e/ou adjudicatarias as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

a) Adverténcia (aplicada as faltas leves, de menor gravidade, que ndo acarretarem prejuizo de monta
ao interesse do servico);

b) Multa (aplicada no percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do orgamento estimado pela
Administracdo Publica;

c) Impedimento de licitar e contratar (para infracdes de maior gravidade); e

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a
penalidade (para infragdes que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave do que a sangao de
impedimento de licitar e contratar).

14.2.1. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

14.3. Na aplicagao das sangdes serao considerados:

a) A natureza e a gravidade da infracao cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

¢) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que resultarem das condutas sancionadas para a Administracdo Publica;

e) A implantacdao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos drgaos de controle.

14.4. Para as infracOes previstas nos itens 14.1.1 e 14.1.2 a licitante estara sujeita a multa de 0,5%
(meio por cento) a 1% (um por cento) do valor do orcamento estimado pela Administragao Publica.

14.5. Para a infracdo prevista no item 14.1.3 a licitante estara sujeita a multa de 10% (dez por cento)
do valor do orgamento estimado pela Administracdo Publica.

14.6. Para as infracOes previstas nos itens 14.1.4 a 14.1.8 a licitante estara sujeita a multa 15% (quinze
por cento) a 20% (vinte por cento) do valor do orcamento estimado pela Administracao Publica

14.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragdes administrativas relacionadas nos itens 14.1.1 a 14.1.3, quando nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracao
Publica direta e indireta da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

14.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 14.1.4 a 14.1.8, bem como pelas
infragbes administrativas previstas nos itens 14.1.1 a 14.1.3 que justifiquem a imposicao de penalidade
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mais grave do que a sancao de impedimento de licitar e contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, conforme previsto no art. 156, § 59, da Lei n® 14.133/2021.

14.9. Nos termos da Lei n° 14.133/21, fica a licitante vencedora sujeita as penalidades previstas na
Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

14.10. Na aplicacao da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimagdo.

14.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sangbes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisao
no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

14.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao,
e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

14.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

14.14. A aplicacdo das sancOes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de
reparacao integral dos danos causados.

14.15. As multas imputadas, cujo montante seja superior ao minimo estabelecido pelo Ministério da
Fazenda e nao pagas no prazo concedido pela Administracdo, serao inscritas em Divida Ativa da Unido e
cobradas com base na Lei n°® 6.830/80, sem prejuizo da correcdo monetaria.

14.16. A aplicacdo de qualquer sancao administrativa sera precedida de abertura de processo
administrativo, garantido o contraditério e a ampla defesa, considerando-se eficazes as intimagOes e
notificagdes encaminhadas ao enderego eletronico (e-mail) informado no sistema de cadastramento de
fornecedores — SICAF.

14.17. A apuragao de responsabilidade relacionada as sancOes de impedimento de licitar e contratar e
de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir.

14.18. Deverdo ser observadas, ainda, as disposicdes previstas na CLAUSULA DECIMA da Minuta do
Contrato — Anexo II deste Edital.

14.19. Os atos administrativos de aplicagao de sangdes serdo publicados no Diario Oficial da Unido e
registrados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.
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14.20. A autoridade superior, na aplicagao das sancOes, levara em consideracao a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao, observado o
principio da proporcionalidade.

15. DO PAGAMENTO:
15.1. De acordo com a CLAUSULA TERCEIRA da Minuta do Contrato — Anexo III deste Edital.
16. DAS OBRIGA(;f)ES DO TRIBUNAL

16.1. O TRIBUNAL obriga-se a cumprir todas as exigéncias editalicias, inclusive as que estdo
estabelecidas na CLAUSULA QUINTA da Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

17. DAS OBRIGAGOES DA LICITANTE VENCEDORA

17.1. A licitante vencedora obriga-se a cumprir todas as exigéncias editalicias, inclusive as que estao
estabelecidas na CLAUSULA SEXTA da Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

18. DO CONTRATO

18.1. Apds a homologagao, a contratacdo sera formalizada pelo TRIBUNAL por meio de instrumento
contratual nos moldes do Modelo da Minuta de Contrato - Anexo II deste Edital, ou ainda, quando for o
caso, pela emissao da nota de empenho, ordem de servico ou outro instrumento similar, conforme
dispOe o art. 95, da Lei n® 14.133/2021.

18.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso, sob pena de
decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancOes previstas neste Edital.

18.2.1 O prazo podera ser prorrogado por solicitacdo justificada da licitante adjudicataria e aceita pela
Administragao.

18.3. Previamente a formalizagdo do Contrato, a Administracdo realizarda consulta para verificar
eventuais san¢Oes impeditivas na forma do SUBITEM 10.1 deste Edital e quanto as condicdes de
habilitacao.

18.4. Na hipotese de irregularidade quanto as condicdes de habilitacdo, a licitante vencedora devera
regularizar a sua situacdo no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacao das sancdes
previstas no Edital e anexos.

18.4.1. O prazo podera ser prorrogado por solicitacdo justificada da licitante adjudicataria e aceita pela
Administragao.

18.5. O Contrato a ser firmado tera suas clausulas e condicdes reguladas pela Lei n°® 14.133/2021.

18.6. Apds a assinatura do Contrato o TRIBUNAL, através da Coordenadoria de LicitagOes,
Aquisicoes e Contratos - COLAC, providenciara, até o quinto dia do més subseqiiente ao més da
assinatura do Contrato, a resenha do Contrato para publica-la no Didrio Oficial da Unidao — D.O.U., até o
vigésimo dia desse més.

18.6.1. A publicacdo do extrato resumido do Contrato podera ser acompanhada pelo CONTRATADO no
site www.in.gov.br.
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18.7. O TRIBUNAL podera rescindir o Contrato desde que ocorra qualquer das hipdteses previstas no
artigo 137, da Lei n° 14.133/2021, com as conseqiiéncias indicadas no seu artigo 80, sem prejuizo das
sancoes previstas naquela O TRIBUNAL providenciara a divulgacdo do extrato de contrato no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e no Diario Oficial da Unido - DOU, por intermédio da
Coordenadoria de Licitagdes, Aquisicoes e Contratos - COLAC, no prazo de vinte dias Uteis, contados da
data de sua assinatura.

18.7.1. A publicagao do extrato resumido do Contrato podera ser acompanhada pelo CONTRATADO no
site www.in.gov.br.

18.8. O TRIBUNAL podera rescindir o Contrato desde que ocorra qualquer das hipdteses previstas no
artigo 137, da Lei n° 14.133/2021, com as consequéncias indicadas no seu artigo 80, sem prejuizo das
sancOes previstas naquela Lei e neste Edital, nas condigoes estabelecidas na Minuta do Contrato —
Anexo III deste Edital.

18.9. A rescisao do Contrato ndo eximira a contratada da aplicacdo das sangdes previstas no
instrumento convocatorio e seus anexos.

19. DA DURAGCAO DO CONTRATO

19.1. O contrato terd vigéncia de 48 (quarenta e oito) meses, com inicio no primeiro dia Util
subsequente a publicacdo do seu extrato no Diario Oficial da Unido (D.0.U), na forma do Art. 105 da Lei
n® 14.133/2021, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, respeitada a vigéncia
maxima decenal, considerando a natureza continua dos servicos, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei
14.133/2021, conforme disposto no ITEM 1.3 do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

20. DA VISTORIA TECNICA
20.1. De acordo com o ITEM 4 do Termo de Referéncia — Anexo I deste edital.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. O edital deste PREGAO se encontra disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) e também nos enderecos eletrénicos www.compras.gov.br e www.tre-ma.jus.br.

21.2. Quaisquer informagoes relativas a esta licitacao serao prestados pelo PREGOEIRO e membros
da equipe de apoio na Secao de Analise e Licitagdes - SELIC, localizada no primeiro andar do
Anexo ao Prédio Sede do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo, situado na Av. Senador Vitorino
Freire, s/n, Areinha, S3o Luis, através dos telefones: (98) 2107-8876/8823, ou pelo e-mail selic@tre-
ma.jus.br, em dias Uteis, de segunda a quinta, no horario das 13 as 19h e na sexta, das 8 as 14h,
obedecidos os seguintes critérios:

a) Em hipotese alguma serdo aceitos entendimentos verbais entre interessados e o
TRIBUNAL;
b) Os casos omissos serao resolvidos pelo PREGOEIRO, que decidird com base nas normas

conduzidas pela legislacao em vigor aplicada a espécie.

21.3. Da sessao publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no SISTEMA, imediatamente disponibilizada na
internet, para acesso livre.

21.4. Fazem parte integrante deste Edital o Anexo I — Termo de Referéncia, Anexo II - Minuta do
Contrato.
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Sao Luis, 15 de fevereiro de 2024.

MATEUS MARINHO ALENCAR
Chefe da SELIC
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ANEXO I DO EDITAL

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS DE TIC — LEI 14.133/2021

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servigos de outsourcing de impressao na modalidade “franquia de paginas mais
excedente”, incluindo a disponibilizacao e instalacao de equipamento duplicador digital monocromatico,
o fornecimento de suprimentos (exceto papel), a prestacao de manutencao preventiva e corretiva,
assisténcia técnica on site e a disponibilizagdo de sistema de gestdo das impressoes, visando atender as
demandas de impressdao em larga escala de documentos do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo,
nos termos da tabela abaixo:

Item| CASER Especificacao Unidade Quantidade Valor Valor | Valor Total R$
de Unitario Total (12 Meses)
Medida | Mensal | Anual | (Pagina) | Mensal -
R$ R$
1 26573 | Outsourcing de | Paginas 40.000 | 480.000 | 0,09 3.600,00] 43.200,00
impressao — pags.

A4 — Monocromatico
- Dentro da
Franquia - sem
papel

VALOR TOTAL 48 MESES 172.800,00

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sao caracterizados como comum(ns), conforme
especificagdes do Estudo Técnico Preliminar, item 15;

1.3. Considerando-se que se tratam de servicos continuos, conforme aduzido no subitem
2.2. com as justificativas apresentadas no item 2, ambos do ETP, o prazo inicial de vigéncia
da contratacdo sera de 48 (quarenta e oito) meses contados do primeiro dia util apos a
publicacdo, prorrogavel por até 48 (quarenta e oito) meses, na forma dos artigos 106 e 107
da Lei n° 14.133, de 2021;

1.3.1. Na situacdao do subitem anterior, a maior vantagem econémica na realizacdo do plano
plurianual sera verificada quando do inicio da contratagao e no inicio de cada exercicio financeiro, o que
devera ser atestado pelo CONTRATANTE, com base em pesquisas de preco;

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao;

1.5. O equipamento a ser disponibilizado pela CONTRATADA para a prestacao dos servicos de
outsourcing oriundo deste contrato deve ser novo, sem uso anterior, lacrado de fabrica e em seu ultimo
estagio de revisdao tecnoldgica, de software e hardware. Juntamente com o equipamento devera ser
entregue o respectivo manual de operacao, em portugués, sem qualquer 6nus para o CONTRATANTE.
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1.6. Os servicos de outsourcing de impressdes e cOpias, além da gestdo dos servicos através de
funcionalidade de gerenciamento do contador interno do préprio equipamento, compreendem as
seguintes atividades:

a) O fornecimento do equipamento em regime de comodato devidamente instalado,
configurado e em funcionamento;

b) A possibilidade de atualizagao periddica do equipamento fornecido de modo a garantir a
modernizacao do parque grafico e o atendimento de demanda futura;

c) A prestagao de servico de manutencao preventiva e corretiva, inclusive para substituicao
de equipamento ou pecas danificadas;

d) O fornecimento pela propria CONTRATADA de insumos e suprimentos (tubos de tinta,
masteres, cilindros, etc), exceto papel;

e) Prestacdo dos servicos de gerenciamento do ativo alocado com provisdao de relatérios do
medidor fisico, que devera estar ajustado com o que foi realmente impresso, além, é claro, da
contabilizacdo de impressdes e cdpias;

f) O servico preferencialmente on site, ou seja, suporte técnico ao usuario prestado no
proprio local da instalacdo das maquinas.

1.7. Quanto a franquia mensal estimada para cdpias e impressdes mostrada na tabela acima, foi
definida com base em andlises estatisticas da média de consumo referente aos anos de 2018 e 2022,
conforme mencionado no item 3 dos Estudos Técnicos Preliminares.

1.8. Desta forma, a franquia mensal estabelecida é a que deve ser paga de forma fixa todos os meses,
e 0 quantitativo que eventualmente ultrapassar o limite da franquia sera pago ao final do periodo de 12
(doze) meses, ap0s a respectiva compensagao indicada no subitem 11.2 do ETP.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A presente contratacao justifica-se pela necessidade de suprimento dos servigos de impressao, posto
que as grandes demandas de copias/impressdes da Secdo de Editoracdo e Artes Graficas - SEART
originam-se do atendimento em menos tempo das proprias atividades do Tribunal relacionadas com sua
missao institucional, das solicitacdes de algumas de suas unidades administrativas internas, e das Zonas
eleitorais do Interior do Estado para impressao de documentos como formuldrio para identificacdo de
eleitor com deficiéncia, atas de mesa receptora, blocos de anotacdo, guias rapidos de mesarios, envelopes
para ata de eleicdo, senhas eleitorais e de divulgacao de campanhas e eventos institucionais e manuais
enviados a todas as segdes, principalmente em ano eleitoral;

2.2. Esta Unidade destaca a necessidade de confeccao de impressos em larga escala, sem demora e em
monocromia de todo material que n3do prescinde de uma melhor apresentacdo, sendo adequado e
indispensavel a disponibilizacdo de equipamentos de alta producao, vez que este 6rgdao, embora
possua um pequeno parque grafico este ndo dispde dentre os equipamentos existentes, de itens que
atendam especificamente as altas demandas e com grande rapidez de impressoes;

2.3.  Releva notar que o atual contrato de servigo de outsourcing de impressao possui vencimento, sem
possibilidade de renovacdo, na data de 16 de dezembro de 2023, motivo pelo qual faz-se necessario novo
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processo licitatério a fim de propiciar continuidade deste servico dentro deste Regional;

2.4. O outsourcing de impressao tem por objetivo, entre outros, a insergao de equipamentos corretos e o
gerenciamento de impressoes que visam controlar e reduzir gastos excessivos dos servigos de impressao
no ambiente de trabalho, favorecendo uma melhor gestdao destes, o que possibilita a obtencdao de

indicadores de qualidade, desempenho, disponibilidade e utilizacao de recursos;

2.5. De forma complementar, a contratacdo proposta elimina a necessidade de contratagao
especifica de servicos de manutencao e assisténcia técnica do equipamento, uma vez que tal encargo sera

de responsabilidade do prestador de servicos;

2.6. O objeto da contratacdo esta alinhado aos principais Instrumentos de Planejamento

Institucionais, quais sejam:

Alinhamento ao Plano Estratégico 2021-2026

Instituido pela Resolucao TRE/MA n. 9.486/2021

ID

Objetivo estratégico

I-56

Aprimorar a gestao orgamentaria e financeira

contratacdo alinha-se ao Macrodesafio do Poder Judicidrio para o intersticio 2021-
026 no que tange ao “APERFEICOAMENTO DA GESTAO ORCAMENTARIA E
INANCEIRA”, com utilizacdo de mecanismos para alinhar as necessidades
rcamentarias de custeio ao aprimoramento da prestacao jurisdicional, atendendo aos
rincipios constitucionais da administracdo publica.

contratacdo envolve estabelecer uma cultura de adequagao dos gastos ao
tendimento das necessidades prioritarias e essenciais do Tribunal Regional Eleitoral do
laranhdo — TRE-MA, para se obter os melhores resultados com os recursos aprovados
0S orgamentos.

0 ambito interno, a contratacdo alinha-se ao objetivo estratégico “Aprimorar a gestao
rcamentaria e financeira”.

Alinhamento ao Plano Diretor de TIC - PDTIC 2021-2026

Objetivo 6: Aprimorar as aquisicdes e contratacoes

Acoes do PDTIC

ID

Acao do PDTIC ID Acao do PDTIC

PTE-26 Revisar processo de Contratacao de | PTE-27 | Revisar processo de
Solugdbes de TI para garantir o Contratagao de Solugdes de
atendimento a quesitos de TI para garantir o]
sustentabilidade atendimento a LGPD

Alinhamento ao Plano de Logistica Sustentavel

Indicadores Objetivo

Papel Reducao do consumo de papel
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Impressao Maior eficiéncia na gestao das impressoes
Obs: A adocdo da aludida solugao encontra-se alinhada a Portaria n°1391/2021/TRE/MA, no
que tange a racionalizacao do uso de papéis para impressao por conta do uso do software de
gerenciamento de controle de cdpias, além de possibilitar a realizacdo de revisao dos padroes
de solugdo, contratacao e consumo para adocao de novos referenciais de sustentabilidade e
responsabilidade socioambiental.

2.7. Em que pese esta contratacdao nao esteja prevista no Plano Anual de Contratacoes de 2023, face
a um equivoco material, porquanto foi inserida na modalidade de prorrogacdo, tal fato parece nao impedir
a realizacdo da licitagdo para contratacdo dentro do presente exercicio, haja vista a existéncia de saldo
orcamentario indicado na seguinte dotacao:

Plano Interno: TIC LOCHDW - Locagao de Equipamento de TIC e Outsourcing de Impressao;

Natureza da Despesa: 339040 — Servicos de Tecnologia da Informagao e Comunicagao — PJ.
2.8. Ademais o objeto da contratacao encontra-se previsto no Plano Anual de Contratagoes de 2024,
conforme aprovacao pela Portaria TRE/MA n°© 1344/2023.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Os servicos de outsourcing de impressao consistem, entdao, na contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos de impressdao monocromatica, digitalizacdo e cdpia de documentos, com
fornecimento e disponibilidade dos equipamentos, assisténcia técnica e manutencdo preventiva e
corretiva com suporte preferencialmente on-site; substituicdo de pecas, componentes e materiais
utilizados na manutengao, fornecimento de insumos originais (exceto papel) e disponibilizagdo de
equipamentos com controle de gerenciamento de ativos e de paginas impressas.

3.2. OModelo de Faturamento a ser utilizado sera: Franquia + Excedente que consiste no
estabelecimento de um valor fixo que abrange fornecimento do equipamento e uma quantidade minima
de paginas, sendo cobrado o excedente quando ultrapassada a franquia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratacGes Sustentaveis:

4.1.1. A CONTRATADA devera garantir a conformidade com a Lei n® 12.305 de 2 de agosto de 2010
gue instituiu a Politica Nacional de Residuos Solidos. A CONTRATADA devera fornecer, no ato da
assinatura do contrato a Declaracao de Sustentabilidade Ambiental, comprovando a correta destinagao
dos tubos de tintas usados e o pleno atendimento a legislacao vigente;

4.1.2. O recolhimento dos insumos utilizados devera ocorrer de forma mensal, de maneira a nao
acumular os materiais sem serventia nas dependéncias deste Tribunal;

4.1.3. A CONTRATADA devera estar em conformidade com o Decreto 10.936 de 12 de janeiro de
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2022 que regulamenta a Lei 12.305/2010 para estabelecer critérios e praticas para a promocdao do
desenvolvimento nacional sustentavel nas contratagdes realizadas pela Administracdo Publica Federal
Direta, Autarquica e fundacional e pelas empresas estatais dependentes;

4.1.4. A logistica reversa deve ser de responsabilidade da CONTRATADA, devendo a mesma
obedecer a todas as normas especificas vigentes para a destinacdo final, inclusive restos de tinta, tubos e
embalagens dos produtos utilizados. No caso da logistica reversa, a CONTRATADA deve apresentar
semestralmente (no maximo), declaracao confirmando o destino do material descartado para fins de
reaproveitamento no ciclo produtivo das prdéprias empresas, em outros ciclos — como cooperativas de
reciclagem ou outra destinagao final ambientalmente adequada;

4.1.5. O equipamento fornecido devera possuir funcionalidades que promovam a economia de
energia elétrica, como, por exemplo, modo de economia de energia;

Subcontratacao

4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Requisitos de Negdcio:

4.3. Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de mao de obra em
regime de dedicacao exclusiva, a ser contratado mediante licitagao, na modalidade pregao, em sua forma
eletronica;

4.4, Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°© 9.507 de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido
decreto, cuja execucdo indireta é vedada;

4.5. A demanda trata da contratacdo de pessoa juridica especializada no fornecimento de servicos
especializados em outsourcing de impressao, incluindo fornecimento de equipamentos, servicos de
manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos com fornecimento de pegas e suprimentos
necessarios, exceto papel, para atender as demandas do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo e
implicara nos beneficios elencados no subitem 2.2 dos Estudos Técnicos Preliminares.

Requisitos de Capacitacao

4.6. A CONTRATADA devera prestar os servicos de assisténcia técnica e suporte para o
equipamento ofertado, através de profissionais tecnicamente capacitados;
4.7. Os colaboradores/servidores lotados na Secdo sao capacitados para uso geral dos

equipamentos de impressdo principalmente se considerarmos a experiéncia de manuseio com o
equipamento disponibilizado pela contratacao atual;

4.8. No caso de alguma inovacdo tecnoldgica, os técnicos da CONTRATADA deverdo no ato do
inicio do funcionamento do equipamento repassar aos colaboradores/servidores lotados na Secdo as
explicagdes necessarias de operagao;
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4.9, E de inteira responsabilidade das empresas licitantes apurar todas as condigdes, medidas e
técnicas necessarias para a execucao dos servigcos objeto deste termo de referéncia;

4.10. Os catalogos/prospectos dos produtos ofertados servirdo como comprovante das
caracteristicas minimas constantes no subitem da descricao dos equipamentos no subitem 4.24;

4.11. Caso o catalogo do fabricante seja omisso na descricdo de algum item de composicao, sera
aceito declaracao complementar do fabricante, descrevendo a especificacao faltante no prospecto;

4.12. Ficam vedadas quaisquer transformagdes, montagens ou adaptacdes na especificacao

original do catalogo que devera estar disponivel no site oficial do fabricante;

Requisitos legais

4.13. O presente processo de contratacdo deve estar alinhado a Constituicao Federal, a Lei n°
14.133/2021, a IN SEGES/ME n° 58/2022, a IN SEGES/ME n©. 98/2022, a IN SEGES/ME n°. 65/2021, a IN
SGD/ME n©. 94/2022, a Portaria SGD/MI n° 370/2023, Portaria n°® 205/2023/TRE-MA/PR/DG/SAF/COLAC e
Resolugao n©. 468/2022/CNJ.

Requisitos de Manutencao

4.14. Devido as caracteristicas da solucdo, ha necessidade de realizacdo de manutencdes
(corretivas/preventivas) pela CONTRATADA, visando a manutencao da disponibilidade da solucdo e ao

aperfeicoamento de suas funcionalidades;

Requisitos Temporais

4.15. Os servicos de instalacao devem ser prestados no prazo maximo de até 5 (cinco) dias da data
da entrega do equipamento;
4.16. Os servicos de manutencao corretiva devem ser prestados no prazo maximo de até 24 (vinte e

quatro) horas, a contar do chamado técnico (subitem 7.1.8.);
4.17. Na execugao dos servigos deverao ser observados os seguintes prazos:

Atividade, Tarefa ou Servico Prazo maximo de inicio de Prazo maximo de solucao de problema
atendimento

Manutengao em geral 24 (vinte e quatro) horas 24 (vinte e quatro) horas

Troca de equipamento Imediatamente apos fim do Imediatamente apods fim do prazo do
prazo do subitem 7.1.12. subitem 7.1.12.

Fornecimento de suprimento 24 (vinte e quatro) horas 24 (vinte e quatro) horas

Requisitos de Seguranca da Informacao e Privacidade

4.18. Os funcionarios da CONTRATADA deverao portar cracha com foto, nome e identificacdo da empresa,
sendo necessario a CONTRATADA informar ao Fiscal com antecedéncia o nome do funcionario para que
seja autorizada a sua entrada;
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4.19. No que pertine a protecdo de dados pessoais ndo ha riscos diretamente ligado a prestacao de
servicos da contratacdo, pois o equipamento somente utiliza impressdes em grande escala que sao
destituidas de informagOes pessoais ou sigilosas, porquanto constantes de formularios, cartilhas ou outros
documentos gerais de confeccao comum;

Vistoria

4.20.A avaliacado prévia do local de execugdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado, caso tenha
interesse, o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim,
de segunda a quinta-feira, das 14 horas as 18 horas, com agendamento prévio através do e-mail
seart@tre-ma.jus.br conforme disponibilidade do érgao;

4.21. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia;

4.22. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realizagao da vistoria;

4.23.A ndo realizacdo da vistoria ndao podera embasar posteriores alegacoes de desconhecimento das
instalagcdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos,
devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta

4.24. O objeto da Licitacdo demandara do CONTRATANTE a disponibilizacao do equipamento abaixo, em
regime de comodato, seguindo as caracteristicas minimas e quantidades:

Equipamento Duplicador Digital Monocromatico

Quantidade 1

Estado do equipamento novo, de primeiro uso e em linha
de fabricacao

Métodos de | Criacao de master digital de alta

Confecgao/Impressao de | velocidade/impressao totalmente

Master automatica

Tipo Original Livro ou folha

Resolucao Digitalizando | 600 ppp x 600 ppp

Impressao 300 dpi x 600 dpi, modo Quick
Master Making: 300 dpi x 400 dpi
Area Méxima de digitalizacdo | 297 mm x 432 mm

Gramatura do papel de 46 g/ m2 / Maximo 157 g/m2
impressao
Tamanho do papel de 100x148 mm/Maximo 310x432mm
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impressao
Area méxima de impress&o 291 mm X 425 mm
Autonomia Minima 500.000 paginas/més

Capacidade de empilhamento | 1000 folhas
da bandeja de alimentacao
de papel

Capacidade de empilhamento | 1000 folhas
da bandeja de recepcao de

papel

Velocidade de impressao 5 niveis:
60/80/100/120/130 paginas p/
minuto

Modo de processamento de | Linha, Foto, Duo, Lapis

imagem

Interface de usuario Painel LCD

Voltagem elétrica De acordo com o local da prestagao
de servicos

4.25. O equipamento devera estar acompanhado dos acessodrios e consumiveis necessarios ao seu perfeito
funcionamento;

4.26. A tensao de alimentacdo devera ser de 220v com tomada no padrdo brasileiro NBR — 14136,
podendo ser também 110v, desde que a CONTRATADA fornega equipamento estabilizador/transformador
de tensdo adequado a poténcia do equipamento;

4.27. Valor de Referéncia por Més: é o valor correspondente ao valor mensal da franquia;

4.28. Valor de Referéncia Total (x12): é o valor de referéncia por més multiplicado por 12 (doze);

4.29.A licitante devera informar o valor unitario da pagina excedente que devera ser inferior ao valor
unitario da pagina da franquia, conforme descritivo abaixo:

4.29.1. Valor unitario da pagina excedente vezes a quantidade do excedente;

4.30. Especificacdo da garantia do servico e assisténcia técnica (art. 40, § 19, inciso III,da Lei n®.
14.133/2021) ficarao sob responsabilidade da CONTRATADA,;

4.31. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°. 8.078 de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor);

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

O CONTRATANTE obriga-se a:

5.1. Nomear o Fiscal/Gestor do Contrato e seu substituto, aqui considerada a nomenclatura de fiscal
setorial, para acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato;

5.2. Expedir a Ordem de Inicio dos Servicos, com inicio da vigéncia em até 30 (trinta) dias corridos da
publicacdao do contrato;
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5.3. Receber provisoria e definitivamente o objeto, atestando sua conformidade;

5.4.Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA, efetuando todos os
pagamentos devidos de acordo com as condigdes de prazo e pregos pactuados no Contrato;

5.5. Fornecer e colocar a disposicao da CONTRATADA todos os elementos e informagdes que se fizerem
necessarios a boa execucao dos servicos;

5.6. Permitir o acesso dos profissionais da CONTRATADA aos locais de execugao de servicos;

5.7. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas na
execucao do servigo, bem como sobre multas, penalidades ou qualquer débito de sua responsabilidade;
5.8. Proporcionar a empresa CONTRATADA todas as condicbes necessarias ao cumprimento das
obrigacOes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

5.9. Conferir toda a documentacgdo gerada e apresentada durante e apds a execucao dos servicos a fim de
que sejam adotadas medidas corretivas;

5.10. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa CONTRATADA de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.11. Promover a fiscalizacdo dos servicos sob os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em
registro proprio as falhas detectadas e comunicando a empresa CONTRATADA as ocorréncias de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA.

6. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

6.1. Indicar, formalmente, preposto e substituto para representa-la junto ao CONTRATANTE, que devera
responder pela fiel execucao do contrato;

6.2. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da equipe de Fiscalizacdo do contrato,
inerentes a execugao do objeto contratual, acatando as decisdes e observagoes feitas;

6.3. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela CONTRATANTE, cujo
representante terd poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que
motivadas as causas e justificativas desta decisao;

6.4. Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condigdes de habilitagao e qualificagdo exigidas no Contrato;

6.5. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultante da
execucao do Contrato, vez que seus técnicos nao manterdo qualquer vinculo empregaticio com o
CONTRATANTE;

6.7. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a Terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execucao do Contrato, ndao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo e o acompanhamento da CONTRATANTE. Além disso, a CONTRATADA estara obrigada a
repor, no maximo em 24 (vinte e quatro) horas, quaisquer objetos comprovadamente danificados por
seus empregados ou prepostos;

6.8. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas os seus empregados ou
preposto quando em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem, e
demais exigéncias legais para o exercicio das atividades;

6.9.Conservar técnica, mecanica e operacionalmente os equipamentos instalados, de modo a manté-los
em permanente, plena e eficaz capacidade produtiva, com a utilizacdo de aparelhamento e ferramentas
adequados e técnicos qualificados pelo fabricante dos equipamentos;
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6.10. Substituir o equipamento mediante solicitagdo do CONTRATANTE, caso o mesmo torne-se obsoleto
durante a vigéncia do Contrato, mantendo-se as mesmas condicdes pactuadas;

6.11. Manter sigilo, sob pena de responsabilidades civis, penais e administrativas, sobre todo e qualquer
dado pessoal de usuarios ou de terceiros a que tiver acesso em razdao da execucdao dos servigos de
assisténcia técnica, executando o objeto em estreita observancia dos ditames estabelecidos pela Lei ©
13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD);

6.12.A empresa deve fornecer Plano de Gerenciamento de Residuos Sodlidos ou Declaracao de
Sustentabilidade Ambiental, comprovando a correta destinacao dos cartuchos/toners usados e o pleno
atendimento a legislacdo e normas especificas vigentes para a destinagao final, inclusive de restos de
toner, cartuchos e embalagens dos produtos utilizados.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
7.1.1. Inicio da execucao do objeto: até 30 (trinta) dias corridos da publicagao do contrato;
7.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho:
7.1.2.1. Do inicio da execucao dos servicos: Apds a publicacdo do contrato devera ser
realizada reuniao com a CONTRATADA, de forma presencial ou virtual, em até 3 dias Uteis com o objetivo
de:
a) Alinhar a forma de comunicacao entre as partes, a exemplo de Ordens de Servico,
Termos de Recebimento, oficios entre outros;
b) Definir as providéncias necessarias para se iniciar a prestacao do servico;
c) Apresentacao do preposto por parte da CONTRATADA;
d) Listar informacdes necessarias, tanto pelo CONTRATANTE, quanto pela
CONTRATADA,;
e) Realizar apresentacao técnica do equipamento.
7.1.2.2. As reunides poderao ser do tipo presencial ou virtual;
7.1.2.3. A execucao dar-se-a por escopo com a emissao das Ordens de Servicos,
contendo a descricao dos servigos e materiais utilizados;
7.1.2.4. A entrega e instalacdo ocorrera em 3 fases:

a) Entrega do equipamento — até 20 (vinte) dias corridos, a partir da
publicacdo do contrato podendo ser prorrogado por mais 10 (dez) dias corridos, a critério do
CONTRATANTE, desde que informado e devidamente justificado pela CONTRATADA expressamente nas
24 (vinte e quatro) horas antecedentes a data-limite de entrega;

b) Instalacao do equipamento no local indicado no subitem 7.2. e pleno
funcionamento — até 5 (cinco) dias corridos, a partir da entrega;

c) Aceite e instalacao da solucdo de gestao — até 3 (trés) dias corridos, a
partir da instalagdo do equipamento.
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7.1.3. A CONTRATADA devera entregar no momento da instalacdo do equipamento, além do kit de
suprimentos originais do fabricante (tubos de tinta, master, etc.,) instalado na maquina, um outro para
fins de reserva, sem qualquer 6nus adicional para a CONTRATANTE;

7.1.4. A empresa vencedora da Licitacdo devera orientar, caso seja necessario, os operadores desta
Unidade, quanto ao uso do equipamento, os quais ja detém relativo conhecimento acerca da
operacionalizagao dos equipamentos do contrato ainda em vigor;

7.1.5. A CONTRATADA devera executar a manutencao preventiva e corretiva necessaria no equipamento
fornecido, a fim de manté-lo em perfeitas condicdes de uso e funcionamento ininterrupto, o que devera
abranger cobertura total, inclusive substituicao de pegas e/ou componentes por desgaste natural, limpeza
geral do equipamento, remocado dos residuos de tinta, fragmentos de papel e pd, sempre que solicitado
pelo CONTRATANTE;

7.1.6. A CONTRATADA fornecera, caso solicitada, cépia do comprovante de aquisicdo ou /easing do
equipamento, em que conste o nimero de série do equipamento, objeto do contrato;

7.1.7. A CONTRATADA devera efetuar o atendimento aos chamados técnicos para manutencao corretiva e
fornecimento de suprimentos, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, devendo disponibilizar
numero de telefone e e-mail para o registro daqueles pela CONTRATANTE, e manter, ainda, na Regiao
Metropolitana de Sao Luis/MA, assisténcia técnica ou rede credenciada;

7.1.8. A notificacdo para atendimento aos chamados técnicos sera feita por telefone e
formalizada por e-mail, sendo neste caso, considerado o inicio do prazo do subitem anterior a
partir da data e hora do envio da mensagem, ocasido em que a CONTRATADA devera sanar os
problemas apresentados pelo equipamento, restabelecendo seu pleno funcionamento e/ou
fornecer os suprimentos solicitados;

7.1.9. O suporte técnico devera ser disponibilizado acompanhando o horario normal do expediente deste
Tribunal, com suas eventuais atualizagbes, sem que represente alteracao no valor do contrato;

7.1.10. A manutengao preventiva e corretiva dos equipamentos, incluindo o conserto e a substituicao
de pecas gastas ou quebradas devido ao uso ou desgaste normal da maquina, é de inteira
responsabilidade da CONTRATADA, sem qualquer 6nus adicional para a CONTRATANTE;

7.1.11. Tendo em vista a responsabilidade da CONTRATADA pelo regular funcionamento dos
equipamentos, a manutengao preventiva devera ser feita por aquela a cada reposicao de suprimentos,
ou periodicamente de acordo com o cronograma da CONTRATADA, ou quando a Fiscalizacao a exigir, no
local e horario determinados pela CONTRATANTE;

7.1.12. Caso a manutencao demande que a CONTRATADA efetue substituicao de peca defeituosa, aquela
terd mais 24 (vinte e quatro) horas uteis, a partir do final da visita técnica, para realizar o servico,
findo o qual sem reposicao da pega, devera disponibilizar imediatamente um equipamento reserva, do
mesmo tipo do inoperante e que contenha especificagdes iguais ou de qualidade superior, com a
observacao da alinea anterior;

7.1.13. Quando houver necessidade de substituicdo de impressora, o novo equipamento fornecido
(temporario/definitivo) pela CONTRATADA devera prover todas as funcionalidades do hardware
substituido, cabendo a esta todas as customizagOes necessarias, assim como a suficiéncia dos
consumiveis, se for o caso;
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7.1.14. Quando da instalacao, retirada, substituicao ou remanejamento de equipamentos, a CONTRATADA
devera registrar prévia leitura fisica dos contadores, emitindo documento que conste a quantidade de
paginas impressas, identificacdo completa do equipamento, inclusive o endereco IP designado, local de
instalacdo e o departamento detentor do mesmo;

7.1.15. Os técnicos e pessoal autorizado para acesso aos locais de instalagao dos equipamentos deverao
estar devidamente identificados por cracha da CONTRATADA e antecipadamente autorizados, por escrito,
pela CONTRATANTE;

7.1.16. A CONTRATADA ficara responsavel pelo devido recolhimento dos consumiveis utilizados, bem
como dos residuos dos processos de manutencao e limpeza dos equipamentos, que deverdo ser tratados
de forma ambientalmente adequada, respeitada a legislagdo ambiental e melhores praticas;

7.1.17. Devera recolher periodicamente, por més, os tubos de tinta ou masteres utilizados, de molde a
evitar o acimulo de produtos inserviveis nas dependéncias deste Regional, com o fim de enviar o material
coletado ao fabricante ou empresa recicladora. Quando solicitado, a CONTRATADA apresentara
documento comprobatdrio desse descarte

Local da prestacao dos servicos

7.2. Os servicos serao prestados nas dependéncias do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo no
endereco da Av. Senador Vitorino Freire, s/n, Bairro da Areinha, Centro, e no horario comercial de 13:30h
as 18:00h, de segunda a quinta, e de 08:00h as 12:00h na sexta-feira.

Materiais a serem disponibilizados

7.3. Para a perfeita execucao dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicao quando necessario:

7.3.1. Sera de responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de todos os materiais de
consumo (tubos de tinta, masteres, cilindros e outros necessarios para o bom funcionamento do
equipamento, exceto papel) que deverao ser originais, nao sendo aceitos recargas e remanufaturados;

7.3.2. O fornecimento desses materiais deverdao ser repostos a medida que o consumo
superar as quantidades fornecidas, mantendo sempre um kit sobressalente, sem qualquer onus adicional
para a CONTRATANTE;

7.3.3. Conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e
para este tipo de contratacdo, os custos com as cdpias digitalizadas (scanner) nao serao contabilizados
como copias impressas;

7.3.4. Correrao por conta da CONTRATADA as despesas relativas a mao-de-obra
especializada para instalacao e manutencdo, as pecas e a todo o material de consumo necessario para
execucao dos servigos licitados, exceto papel, bem como as despesas com seguros, embalagens e
transporte de qualquer natureza até o local indicado no subitem 7.2., estando incluidas também as
despesas de instalacao e desinstalacao dos equipamentos e o fornecimento de estabilizadores de energia
com eles compativeis;
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7.3.5. O equipamento devera ser entregue em perfeitas condigOes e instalado na Secdo de
Editoracdo e Artes Graficas — SEART, no local supracitado, podendo a instalagao ser prorrogada em caso
de forca maior, devidamente comprovada pela CONTRATADA, por escrito, em até 24 (vinte e quatro)
horas antes da data fixada para instalacao;

7.3.6. A CONTRATADA fara a desembalagem, instalacdo do equipamento e acompanhara a
verificagao da conformidade;

7.3.7. O equipamento sera recusado se entregue fora das especificacdes técnicas ou com
especificagdes técnicas inferiores as indicadas na proposta, ocasido em que sera emitido um Termo de
Notificacao de Recusa;

7.3.8. A CONTRATADA terd o prazo de 48 (quarenta e oito) horas para sanar a
desconformidade apontada ou providenciar a substituicao do equipamento recusado, a partir
da emissao do termo supracitado no subitem anterior, sendo que este ndo ira interferir no prazo final da
entrega;

7.3.9. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelo
perfeito desempenho do equipamento fornecido, cabendo-lhe sempre sanar quaisquer irregularidades
detectadas quando da utilizacdo do mesmo;

7.3.10. Deverao ser fornecidos demais itens consumiveis e pegas de reposicao que
garantam a perfeita execucao do servigo contratado, exceto papel.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial;

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila;

8.3. As comunicacoes entre o 6érgao e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica e telefone para esse fim;

8.4.0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato;

8.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos ( Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.6.0 fiscal setorial do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

8.7. O fiscal setorial do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das
faltas ou dos defeitos observados. ( Lei n© 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, ID);

8.8.Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal setorial do contrato emitird notificacdes
para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto n© 11.246, de
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2022, art. 22, III);

8.9. O fiscal setorial do contrato informara a autoridade superior, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

8.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
setorial do contrato comunicara o fato imediatamente a autoridade superior; (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, V).

8.11. O fiscal setorial do contrato providenciara em tempo habil a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual antes do término do contrato;

8.12. O fiscal setorial do contrato efetuara os registros de todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, bem como as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
gue ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II);

8.13. O fiscal setorial do contrato verificarda a manutengao das condigdes de habilitacao da
CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246, de 2022);

8.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal setorial do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando a autoridade superior para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V);
8.15. O fiscal setorial do contrato mantera a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatdério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao;

8.15.1. O fiscal setorial do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada sob os
aspectos técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacOes;

8.15.2. O fiscal setorial tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagao de sangOes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pela autoridade superior, conforme o caso;

8.15.3. Cabera ao fiscal setorial elaborar relatdrio final com informagGes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao;

8.15.4. Ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal setorial ird apurar o resultado das avaliacdes da
execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a CONTRATADA, registrando em atesto;

8.15.5. O fiscal setorial devera enviar a documentacdo pertinente ao setor competente para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos
termos do contrato;
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8.15.6.0 contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na execucao
do contrato, a qual podera recusa-lo desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade;

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. A avaliacdo da execugao do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme
previsto no Subanexo I deste Termo de Referéncia;
9.2. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangoes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:
9.2.1. deixe de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada;
9.2.2. deixe de executar, ou nao executa com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
9.2.3. ndo produza os resultados acordados;
9.3. A utilizacao do IMR nao impede a aplicacao concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da
prestacao dos servigos;

Do recebimento

9.4. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias, pelo fiscal setorial, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo;
9.4.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga, oriunda do
contratado com a comprovagao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga;

9.4.2. O Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato, em relagdo a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios,

9.5. O fiscal setorial do contrato realizard o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e
administrativo;

9.5.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio;

9.5.2.0 recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdao de todos os testes de
campo € a entrega dos Manuais e InstrucOes exigiveis.

9.5.3.0s servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

9.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 7 (sete) dias, contados do
recebimento provisorio, pelo fiscal setorial apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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9.6.1. Caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, com base em
relatorios ou documentos da fiscalizacdo, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

9.6.2.Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentacdes apresentadas;

9.6.3.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao.

9.6.4. Enviar a documentacao pertinente ao setor competente para a formalizagao dos procedimentos de
liguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao;

9.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.

9.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

9.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

9.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacao, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2°
da Instrucao Normativa SEGES/ME n© 77/2022.

9.10.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagOes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.11. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

) os dados do contrato e do 6rgao CONTRATANTE;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengOes tributdrias cabiveis.

9.12. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap0Os a comprovacao da regularizagao da situagao, sem onus a CONTRATANTE;

9.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei
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n° 14.133/2021.

9.14. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condicOes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdao que impega a participacao em licitacao, no
ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

9.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do CONTRATANTE.

9.16. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, 0 CONTRATANTE devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacgdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.17.Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

9.18. Havendo a efetiva execucdao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Do pagamento e da compensacao de franquia

9.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacao da despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022;

9.20.No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacao do indice IPCA de correcao monetaria;

9.21. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado;

9.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento;
9.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel;
9.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao

retidos na fonte, quando da realizagdao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente;

9.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar;

9.25. Sera realizado o pagamento mensal fixo de uma quantidade de paginas, denominada “franquia”, a
que o TRE/MA tera direito de produzir mensalmente, por meio do duplicador digital disponibilizado por
comodato pela empresa CONTRATADA;

9.26. Considera-se como pagina efetivamente impressa para efeitos de contagem, a impressao em um dos
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lados de uma folha, com qualidade e sem falhas na impressao, nao sendo permitida a cobranca da funcao
de digitalizacao;

9.27.Nos casos de configuracdo de impressdao de mdltiplas paginas de um documento em apenas uma
folha de papel (por exemplo, impressdes em formato de livreto ou miniaturas), sera contabilizada apenas
uma impressao efetiva por cada lado de folha impressa, e ndo a quantidade de paginas do documento;
9.28. A contabilizacao de paginas efetivamente impressas sera sempre realizada através do
contador interno do equipamento, funcdo que obrigatoriamente deve estar disponivel na
solucao do servico contratado;

9.29.0 TRE/MA podera exceder a franquia mensal CONTRATADA, sendo que o custo da pagina
impressa excedente devera ser inferior ao respectivo custo da pagina impressa dentro da
franquia;

9.30. A CONTRATADA tera direito ao pagamento mensal fixo estabelecido pelo limite de impressdes da
franquia mensal. Ao final do periodo de 12 (doze) meses serao apuradas as impressdes que ultrapassarem
o total da franquia firmada e efetuado o respectivo pagamento, da forma a seguir estabelecida:

a) Através de um balanco em que se obtera a diferenca entre o somatério das impressoes utilizadas e o
total de impressOes das franquias do periodo, que corresponde a 480.000 cdpias/impressdes, conforme
tabela abaixo:

Quantitativo da Franquia

Meses Mésl [Més2 Més3 Mésd4 | Més5 | Més 6| Més 7| Més 8 Més 9| Més 10| Més 11| Més 12
Franquia | 40.000 | 40.000 | 40.000 | 40.000 | 40.000 | 40.000 40.000 40.000 40.000 40.000 | 40.000 | 40.000
Total em 12 meses 480.000

b) Se o resultado do balanco demonstrar que o nimero de impressdes foi maior que o total da franquia,
este valor sera considerado como cépias/impressdes excedentes, aptas para pagamento no ultimo més do
periodo;

c) Esta sistematica representa a aplicacdo de uma compensacao entre os meses em que a franquia foi
menor e 0s que a franquia foi ultrapassada.

9.31. O controle de excedentes ficara a cargo da CONTRATANTE, considerando-se o equilibrio entre a
necessidade de impressao e o limite de recursos para cobrir a despesa do objeto a ser contratado;

9.32. Tanto para as cdpias/impressoes da FRANQUIA MENSAL quanto para as que gerarem excedentes,
deve-se considerar o seguinte:

a) Nao havera cobrancas de paginas escaneadas, de teste, falhas, ainda em fila de impressao ou extrato
de histérico de consumo;

b) Impressdes em preto e branco, mesmo que realizadas em impressoras policromaticas, serao
remuneradas como coloridas.
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Cessao de crédito

9.33. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucao Normativa SEGES/ME n© 53, de 8 de Julho de 2020,
conforme as regras deste presente tdpico;

9.33.1. As cessOes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovagao do CONTRATANTE;

9.34. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, esta
condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo;

9.35. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitagao por parte do contratado (cedente), a celebracao do aditamento de cessao de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992,
tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020;

9.36.0 crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excecdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao;

9.37. A cessao de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado;

10. FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc¢do do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Exigéncias de habilitacao

10.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao fiscal

10.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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10.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdao de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto- Lei n© 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

10.9. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n© 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

10.10. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balango patrimonial, demonstracao de resultado
de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e obtidos pela
aplicacao das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante); II - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nao Circulante); e

III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

10.11. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacao
patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratacao.

10.12. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, §19).

10.13.0 balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
limitar-se-3o0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois)
anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°);

10.14.0 atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

10.15. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, com
experiéncia minima de 3 (trés) anos,por meio da apresentacao de certidoes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado;
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10.15.1. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatdrio
de diferentes atestados executados de forma concomitante;

10.15.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor;

10.15.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagGes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

11. DAS PENALIDADES

11.1. A CONTRATADA ficara sujeita as sangOes administrativas previstas na Lei n.°© 14.133/2021, a ser
aplicada pela autoridade competente do TRE, conforme a gravidade do caso, assegurado o direito a ampla
defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos ou prejuizos porventura causados a Administracdo e das
cabiveis cominacdes legais.

11.2. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdao ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacao sem motivo
justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 59 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.3. O cometimento de infracdo administrativa sujeitara a empresa as seguintes sancdes, que poderdo
ser cumuladas com rescisdo contratual, a critério da Administracao:

11.3.1. Adverténcia que podera ser aplicada em caso de inexecucdes parciais de baixo potencial lesivo,
assim entendidas como aquelas que nao comprometam a execugao do objeto.

11.3.2. Multa;

11.3.3. Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 3 (trés) anos, nas
hipoteses previstas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 11.2. sempre que ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

11.3.4. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica,
quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 11.2., bem como pela
pratica de condutas sujeitas a san¢do de impedimento de licitar e contratar (subitem 11.3.3) que, pela
extensao dos danos, justifiquem a imposicao de penalidade mais grave;

11.4. A aplicacdo das sancdes anteriores ndo excluem a aplicagdo cumulativa da multa que dar-se-a da
seguinte forma:
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a) moratdria de 1% (um por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, por dia de atraso injustificado no
cumprimento das obrigacdes e prazos contratuais, até o limite de 30 (trinta) dias;

b) O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracdo a converter a multa moratdria em compensatdria
e promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021;

c) compensatoria de 5% a 10% sobre o valor total do contrato, nos descumprimentos e inexecucdes
parciais que comprometam a execucao do objeto, desde que ndo configurem a hipdtese prevista na alinea
“b” do subitem 11.2;

d) compensatdria de 11% a 30% sobre o valor total do contrato, nas hipdteses sujeitas as sancoes de
impedimento de licitar e contratar (subitem 11.3.3.) e declaragao de inidoneidade (subitem 11.3.4.);

11.5. A aplicagdo das sangOes previstas neste instrumento nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

11.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacdo;

11.7. Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada, se houver, ou cobrada judicialmente;

11.8. A aplicagao das sancoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Na aplicagao das sangdes serao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante.

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei;

11.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste instrumento ou
para provocar confusao patrimonial. Nesse caso, todos os efeitos das sancOes aplicadas a pessoa juridica
serao estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com
o Contratado. Tais medidas serdo observadas com respeito ao contraditdrio, a ampla defesa e a analise
juridica prévia;

11.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou
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contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21;

11.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacbes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o0 mesmo 6rgdo ora contratante;

11.14. Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente
justificado e aceito pela Administragdo do TRE-MA, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades
mencionadas;

11.15. Da aplicagdo das penalidades previstas cabera recurso no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a partir da
data da intimagao;

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1 O custo estimado total da contratacao é de R$ 43.200,00 (quarenta e trés mil e
duzentos reais) para 12 (doze) meses, representando em 48 (quarenta e oito) meses o custo
de R$ 172.800,00 (cento e setenta e dois mil e oitocentos reais), conforme item "1.
CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAQ".

13. DO REAJUSTE DE PRECO

13.1. O valor do Contrato podera ser reajustado pelas partes, sob a forma do reajuste em sentido
estrito, nos termos da lei, com periodicidade minima de um ano, contando a partir da assinatura do
contrato, tendo como limite maximo o Indice de Custo da Tecnologia da Informacdo (ICTI) do Instituto
de Pesquisa Econdmica Aplicada (Ipea) ou indice que vier a substitui-lo.

13.2. O primeiro reajuste levara em conta para fins de calculo a variacao do indice pactuado entre a
data de apresentacdo da proposta e do primeiro aniversario do contrato, sendo que os reajustes
subsequentes ocorrerao sempre nos aniversarios seguintes, aplicando-se a variacdao ocorrida no ultimo
periodo.

13.3. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, a Contratante pagara a
Contratada a importéncia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a Contratada obrigada a apresentar
memoria de cdlculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer. Disponivel em: http://www.ipea.gov.br/cartadeconjuntura/index.php/tag/icti/

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Segdo de Editoracdo e Artes Graficas — SEART, de acordo com a seguinte
Dotacdo Orcamentaria: Natureza da Despesa: 339040 - Locacdao de Equipamentos de TIC e
Outsourcing de Impressao.
14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao do
Planejamento Orgamentario respectivo e liberagdao dos créditos correspondentes.
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15. RESPONSAVEIS

Integrante Demandante Integrante Administrativo Integrante Técnico

Carlos Sérgio Alhadeff Maria Teresa da Costa Pedrosa | Arndbio Mata de Araljo Junior

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
SECAO DE EDITORACAO E ARTE GRAFICAS - SEART

SUBANEXO I

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO — IMR

1. INFORMAGOES GERAIS

1.1. Definicdo: Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) é o mecanismo que define, em
bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados
de qualidade de prestacao do servico e respectivas adequagdes de pagamento;

1.2. Objetivo a atingir: Prestacao do servico em elevados niveis de qualidade;

1.3. Forma de avaliacdo: Definicao de situacdes que caracterizem o nao atingimento do
objetivo e atribuicao dos descontos no valor do pagamento devido;

1.4. Apuracao: Ao final de cada periodo de apuracdo mensal, o Fiscal/Gestor do contrato
encaminhara ao preposto da contratada as informagGes para emissdao do documento de cobranca
pelo valor ajustado e adogao das medidas recomendadas, se houver, e ao setor administrativo da
Contratante, para acompanhamento;

1.5. SancOes: embora a aplicagao de indices de desconto seja instrumento de gestao
contratual, ndo configurando sancao, a Administracdo Contratante podera, pela qualidade
insuficiente, aplicar as penalidades previstas no Termo de Referéncia.

2. CONDICOES GERAIS
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21. Para o acompanhamento e avaliacao dos servicos da Contratada sera estabelecido e
utilizado o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR) entre as partes, baseando-se em
indicadores e metas definido abaixo;

2.2. O IMR deve ser considerado e entendido pela Contratada como um compromisso de
qualidade que assume junto a Contratante. O IMR é um instrumento agil e objetivo de avaliacdo
da qualidade da execucdo contratual, associando o pagamento a qualidade efetivamente obtida;

2.3. O IMR sera implementado na data da assinatura do contrato, cabendo ao Fiscal
Setorial do contrato avaliar mensalmente a execucao dos servigos prestados;
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24. A andlise dos resultados destas avaliacdes pela Contratante podera
resultar em penalidades, conforme Processo de Afericao a ser instaurado pelo
Fiscal Setorial, caso a Contratada ndao cumpra com 0S Seus COmMPromissos
contratuais, em especial com as dispostas nos indicadores de desempenho;

3. DESCRICAO E CRITERIOS DE AVALIACAO

3.1. A empresa contratada devera prestar fornecimento de solugao continuada de
impressado, cdpia e digitalizacdo corporativa (outsourcing de impressao — constituidos de
impressdo, reproducdo e digitalizacdo), na modalidade franquia de paginas mais
excedentes no ambito da Secao de Editoracdo e Artes Graficas — SEART do Tribunal
Regional Eleitoral do Maranhao;

3.2. A avaliagao corresponde a atribuicdo mensal para a empresa de uma pontuacao
correspondente a 1.000, dos quais serao descontados pontos de acordo com as
imperfeicoes e desconformidades identificadas, ao longo do més de cumprimento das
Ordens de Servicos/solicitacdes, considerando o somatdrio de ocorréncias relativas ao
equipamento.

INDICADOR 1 - Atraso injustificado para atendimento das solicitacdes de manutencao
corretiva e reposicao de suprimentos necessarios a operagao do equipamento apods o fim do
prazo do subitem 7.1.7. do TR
Descricao da ocorréncia/horas em dias Uteis Desconto Pontuacao
Atraso de 1 hora 10
Atraso de 2 horas 20
Atraso de 3 horas 30
Atraso de 4 horas 40
Atraso de 5 horas 50
Atraso superior a 6 horas (a pontuacdo sera de 50 +15
pontos acrescido de 15 pontos por hora de atraso a
contar da 62 hora)

INDICADOR 2 - Atraso injustificado para substituicdo de equipamentos que ndo possam
ser reparados no local em que se encontram instalados, apds fim do prazo do subitem 7.1.12.

Descricao da ocorréncia/horas em dias Uteis Desconto Pontuagao
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Atraso de 1 hora 10

Atraso de 2 horas 20

Atraso de 3 horas 30

Atraso de 4 horas 40

Atraso de 5 horas 60
Atraso superior a 6 horas (a pontuacao sera de 50 pontos +15
acrescido de 15 pontos por hora de atraso a contar da 62

hora)

3.3. Os servicos serao considerados insatisfatorios
valor abaixode 950 pontos.

quando a pontuagao indicar

3.4. O primeiro més de contrato sera objeto apenas de notificacdo, de modo a
permitir o ajuste e aperfeicoamento da qualidade do servigo pela contratada.

3.5. A empresa podera apresentar justificativa para a prestacao dos servigos
abaixo do nivel de satisfacdo, que podera ser aceita pela CONTRATANTE, desde que
comprovada a excepcionalidadeda ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores

imprevisiveis e alheios ao controle da empresa.

4. FORMA DE DIMENSIONAMENTO DOS PAGAMENTOS

4.1.  As adequacOes nos pagamentos estarao limitadas a seguinte faixa de tolerancia:

FAIXA DE PONTUAGAO OBTIDA PERCENTUAL DE DESCONTO SOBRE
FATURA MENSAL

950 a 1000 0%

900 a 949 | 5%
850 a 899 3,0%
800 a 849 45%
750 a 799 6,0%
700 a 749 7.5%
650 a 699 9,0%
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Abaixo de 650 10.5%

4.2. Havera possibilidade, a critério da contratante considerando apenas este
instrumento, de rescisao contratual nas seguintes condigdes:

4.2.1. Pontuacdo abaixo de 750 (setecentos e cinquenta) em 1 (um) més;

4.2.2. Pontuacao entre 750 (setecentos e cinquenta) e 850 (oitocentos e cinquenta)
por seis meses consecutivos ou ndo durante a vigéncia inicial do contrato, ou nos Ultimos
12 meses;

4.2.3. A rescisao contratual podera ocorrer nao somente pela aplicacdo deste
instrumento de medicdo, cujas regras estdo previstas nos itens acima, mas também por
outras previstas no Edital.

5. DISPOSICOES FINAIS

5.1.Este instrumento define expectativas de servigos e responsabilidade entre o Tribunal Regional
Eleitoral do Maranhdo e a empresa xxxxxxxx, CNPJ n°® Xxxxxxxxxxxxxxxx e é parte integrante do
contrato decorrente do Edital de Pregao Eletronico TRE/MA n°® XXX, celebrado para prestacao de
servigos de outsourcing de impressao para desempenho das atividades da Secao de Editoracao e
Artes Graficas — SEART;

5.2. Além disso, o espirito deste instrumento é clarear e solidificar o pactuado entre as partes, no
intuito de, conjuntamente, proverem servicos de qualidade e com eficiéncia visando o interesse
publico;

5.3. A assinatura deste instrumento indica que a as partes o revisaram e que, em termos de
necessidades, apresenta objetivos realizaveis e mensuraveis na execugao dos servigos.

........................................... y erereenns Q€. d e 2023,

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA
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ANEXO IT DO EDITAL

MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO,
ATRAVES DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
MARANHAO, E A EMPRESA.......eeveeeeeeeeesraeenenn. , TENDO POR
OBJETO A CONTRATACAO DE SERVICOS DE
OUTSOURCING DE IMPRESSAO NA MODALIDADE
“FRANQUIA DE PAGINAS MAIS EXCEDENTE”,
INCLUINDO A DISPONIBILIZAGAO E INSTALAGCAO DE
EQUIPAMENTO DUPLICADOR DIGITAL
MONOCROMATICO, O FORNECIMENTO DE
SUPRIMENTOS (EXCETO PAPEL), A PRESTACAO DE
MANUTENCAO PREVENTIVA E  CORRETIVA,
ASSISTENCIA TECNICA ON SITE E A
DISPONIBILIZACAO DE SISTEMA DE GESTAO DAS
IMPRESSOES, VISANDO ATENDER AS DEMANDAS DE
IMPRESSAO EM LARGA ESCALA DE DOCUMENTOS DO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO,
CONFORME PREGAO ELETRONICO N° 90005/2023
(PROCESSO SEI N.°© 0012830-92.2023.6.27.8000),

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, nesta
ato denominado CONTRATANTE, inscrito no CNPJ N© 05.962.421/0001-17, com sede na Av.
Senador Vitorino Freire, s/n, em Sdo Luis-MA, neste ato representado por seu Presidente,

Desembargador , portador do R.G. n° -SSP/ e do
CPF no, , €, de outro lado, a empresa , inscrita no CNPJ-MF,
sob 0 n° , com sede na (inserir endereco completo), Fone: (XX) XXXX-

XXXX, doravante denominada CONTRATADA, representada por ,
conforme atos constitutivos da empresa ou procuracao apresentada nos autos celebram o
presente contrato, em conformidade com a Lei n°. 14.133/2021, Lei Complementar n°
123/2006, Lei Complementar n°® 147/2014 e Decreto n° 8.538/2015, mediante as
seguintes clausulas e condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a Contratacao de servicos de owutsourcing de
impressao na modalidade “franquia de paginas mais excedente”, incluindo a

4
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disponibilizacdo e instalacao de equipamento duplicador digital monocromatico, o
fornecimento de suprimentos (exceto papel), a prestacao de manutencao preventiva
e corretiva, assisténcia técnica on site e a disponibilizacdo de sistema de gestao das
impressoes, visando atender as demandas de impressio em larga escala de
documentos do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao, obedecidas as condicoes
do instrumento convocatdrio e respectivos anexos.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRECO

2.1. O valor total do presente contrato é de R$ ..ccccvserrrnnns (derrnrererrrn e e ),
inclusas todas as despesas que resultem na prestacao dos servigos indicados neste contrato,
tais como impostos, taxas, transportes, seguros, encargos fiscais e todos os 6nus diretos,
conforme tabela abaixo:

UNIDADE VALOR VALOR

ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO DE MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL

2.2. Os valores a serem pagos a contratada estarao adstritos ao que for efetivamente entregue.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

3.1. Deverao ser observadas as disposicoes sobre o pagamento, constantes do ITEM
9 do Termo de Referéncia - Anexo I do Edital

CLAUSULA QUARTA — DO REAJUSTE

4.1. Deverao ser observadas as disposicoes do ITEM 13 do Termo de Referéncia -
Anexo I do Edital.

CLAUSULA QUINTA: DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

5.1. O CONTRATANTE obriga-se a cumprir as condicdes estabelecidas no Edital,
especialmente as previstas no ITEM 5 do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital.

CLAUSULA SEXTA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA
6.1. A CONTRATADA obriga-se a cumprir as condicdes estabelecidas no Edital,

especialmente as previstas no ITEM 6 do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital.
5
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CLAUSULA SETIMA — VIGENCIA

7.1. A vigéncia do contrato sera de 48 (quarenta e oito) meses, com inicio no primeiro dia
util subsequente a publicacdo do seu extrato no Diario Oficial da Unido (D.0O.U), devendo ser
divulgado no PNCP, no prazo de vinte dias Uteis, contados da data de sua assinatura, na forma
do Art. 105 da Lei n© 14.133/2021.

7.2. O contrato podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, respeitada a vigéncia
maxima decenal, considerando a natureza continua dos servicos, nos termos do arts. 106 e 107
da Lei 14.133/2021.

7.2. Deverao ser observadas as demais disposicoes do ITEM 1.3 do Termo de
Referéncia - Anexo I do Edital.

CLAUSULA OITAVA — ALTERACAO

8.1. Eventuais alteragOes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei n° 14.133, de 2021.

8.2. As alteragbes contratuais devem ser promovidas mediante celebragao de termo aditivo,
que devera ser submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do érgao ou entidade
contratante.

8.3. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigGes contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

8.4. Registros que ndo caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133,
de 2021.

CLAUSULA NONA - DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas com a execugao do presente Contrato correrao a conta do Orgamento Geral
da Unido, aprovado para o exercicio financeiro de 2023, cuja classificagdo funcional
programatica e categoria econémica é a seguinte:

Acdo Orcamentdria: ...ccccccccvveeeeeeennn. ;o UGR: . ; Natureza da Despesa:

PARAGRAFO UNICO — DO EMPENHO

Para cobertura das despesas relativas ao presente Contrato, foi emitida a Nota de Empenho n°.
20XXNExxxxxx, a conta da dotacdo especificada neste Contrato.
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CLAUSULA DECIMA - PENALIDADES

10.1. S3o aplicaveis as sangOes previstas no ITEM 11 do Termo de Referéncia — Anexo I do
Edital.

PARAGRAFO UNICO - DESCONTO DO VALOR DA MULTA

Se o valor das multas ndo for pago ou depositado na Conta Unica do Tesouro Nacional, sera
automaticamente descontado de qualquer fatura ou crédito a que a CONTRATADA vier a fazer
Jus.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Cabera recurso nos casos previstos na Lei de Licitacdes, devendo o mesmo ser
protocolado e dirigido ao Presidente do TRE/MA, por intermédio da autoridade que praticou o
ato recorrido.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o contratante,
quando esta nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender
que o contrato nao mais lhe oferece vantagem.

12.3. A extincdao nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
meses de antecedéncia desse dia.

12.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.4.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.4.2. A alteracao social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a rescisao se nado restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.4.2.1 Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracao subjetiva.

12.5. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
12.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.5.3. Indenizagbes e multas.
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12.6. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERECEIRA — DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

13.1. As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n°® 13.709/2018 em relagcdo aos dados
pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execugao contratual, comprometendo-se a
manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial os dados pessoais e 0s
dados pessoais sensiveis — repassadas em decorréncia da execucdo contratual, sendo vedada a
transferéncia, a transmissdo, a comunicagdo ou qualquer outra forma de repasse das
informagdes a terceiros, salvo as decorrentes deobrigacOes legais ou para viabilizar o
cumprimento do instrumento contratual.

13.2. E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucdocontratual, para finalidade distinta da contida no objeto da
contratacao, sob pena de responsabilizagao administrativa, civil e criminal.

13.3. A Contratada fica obrigada a comunicar ao Contratante, em até 24 (vinte e quatro)
horas,a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente desegurancaaos dados
pessoais repassados em decorréncia desta contratacdo ea adotar as providéncias dispostas no
art. 48 da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

13.4. As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminacao dos
dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execucao contratual, ressalvados os
casos em que a manutencao dos dados por periodo superior decorra de obrigacao legal.

13.5. Deverao ser observadas as demais disposicoes dos ITENS 4.19 e 6.22 do Termo
de Referéncia - Anexo I do Edital.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DISPOSICOES GERAIS

14.1. As partes contratantes ratificam todas as condicOes preestabelecidas no instrumento
convocatdrio e seus anexos, bem como na proposta da licitante, que passam a integrar o
presente contrato, independentemente de transcricao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO FORO

15.1. Fica eleito o Foro da Secdo Judiciaria da Justica Federal da Capital do Estado do
Maranhao, para dirimir as questdes derivadas deste Contrato.

15.2. E por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente instrumento
lavrado em via Unica e assinado pelas partes, por intermédio de seus representantes legais.
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Sao Luis-MA, datado e assinado eletronicamente.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CONTRATADA
MARANHAO
Desembargador(@) .cccccvrmeses 0 sdisesessssssssssssssssssssess s
Presidente do TRE-MA Representante da contratada
TESTEMUNHAS:
1.NOME: ..o e 2.NOME: .....ctvtrieeierrerriin e errr



