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PREAMBULO

O Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao — TRE-MA, doravante denominado TRIBUNAL, torna
publico para conhecimento de todos que fara realizar, as 14:00 horas (horario de Brasilia),
do dia 22/04/2025, sob o comando do Pregoeiro Oficial, designado pela PORTARIA N°
1847/2024, de 25 de novembro de 2024, do Presidente do TRIBUNAL, por meio do uso de
tecnologia da informacgo, licitagdo na modalidade PREGAO, na FORMA ELETRONICA, do tipo
MENOR PRECO, pelo sistema de REGISTRO DE PRECOS, mediante as condigdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos, decorrentes do PROCESSO SEI n©
0002798-57.2025.6.27.8000.

A licitacdo sera regida pela LEI N° 14.133/2021, LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006, LEI
COMPLEMENTAR N° 147/2014, DECRETO N° 8.538/2015, DECRETO N° 11.462/2023
(SRP) e demais normas aplicaveis a matéria, naquilo que nao contrarie este edital e pelas
clausulas e condigdes abaixo declinadas.

A Sessdo Publica sera realizada através do site www.gov.br/compras e conduzida pelo
PREGOEIRO, na sala da COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO, no 1° andar do Anexo
ao prédio sede do TRIBUNAL, na Avenida Senador Vitorino Freire, s/n° - Bairro Areinha, nesta
cidade de Sao Luis, Estado do Maranhao.

Todos os horarios estabelecidos neste edital, no aviso e durante a Sessdo Publica observarao,
para todos os efeitos, o horérip de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e
registro no SISTEMA ELETRONICO COMPRASGOV, daqui por diante denominado SISTEMA,
e na documentacao relativa ao certame.

Ocorrendo decretacao de feriado ou outro fato superveniente que impega a realizacdao desta
licitacdo na data acima mencionada, o evento sera automaticamente transferido para o primeiro
dia Util subseqiiente, independentemente de nova comunicacao.

1. DO OBJETO

Constitui objeto do presente PREGAO o Registro de precos para a contratacio dos servicos
de apoio administrativo - recepcionista/atendente, CATSER 5380 - para auxiliar nas
atividades relacionadas ao alistamento eleitoral, especialmente durante o periodo de
revisao do eleitorado com coleta de dados biométricos e no periodo préximo ao
fechamento do cadastro eleitoral, conforme especificacoes deste edital, seus anexos e
abaixo:
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GRUPO UNICO

ITEM DISCRIMINAGAO DO MUNICIPIO UNIDADE QTD QT
SERVICO DE MAXIMA | MESES
PRESTACAO DOS
SERVICOS

1 Recepcionista/atendente Candido Mendes POSTO 15 2

2 Recepcionista/ atendente Candido Mendes POSTO 1 2
com aptidao em libras

3 Recepcionista/atendente Godofredo Viana POSTO 9 2

4 Recepcionista/ atendente Godofredo Viana POSTO 1 2
com aptidao em libras

5 Recepcionista/atendente Amapa do Maranhdo POSTO 5 2

6 Recepcionista/ atendente Amapa do Maranhdo POSTO 1 2
com aptidao em libras

7 Recepcionista/atendente S&o Luis POSTO 49 2

8 Recepcionista/ atendente S&o Luis POSTO 1 2
com aptidao em libras

9 Recepcionista/atendente Imperatriz POSTO 9 2

10 Recepcionista/ atendente Imperatriz POSTO 1 2
com aptidao em libras

11 Recepcionista/atendente S&o José de Ribamar POSTO 6 2
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12 Recepcionista/ atendente S&o José de Ribamar POSTO 1 2
com aptiddo em libras

13 Recepcionista/atendente Paco do Lumiar POSTO 5 2

14 Recepcionista/ atendente Paco do Lumiar POSTO 1 2
com aptiddo em libras

1.1. A prestacdo de servicos, objeto desta licitacdo devera ser realizada em rigorosa
observancia ao Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital e as normas vigentes que a ele
se aplicarem.

1.2. A licitacdo do objeto sera realizada em grupo Unico, formado por 14 (quatorze) itens,
conforme tabela constante do Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para
todos os itens que o compdem.

1.3. O valor total maximo estimado para o objeto desta licitacdo é de R$ 996.709,42
(novecentos e noventa e seis mil, setecentos e nove reais e quarenta e dois centavos),
para o periodo de 2 (dois) meses, conforme detalhamento no Termo de Referéncia — Anexo I
deste Edital.

1.4. Em caso de discordancia existente entre as especificagbes dos objetos descritas no
SISTEMA e as especificacOes técnicas constantes do Edital, prevalecerdo as do Edital.

2. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1.  Poderdo participar deste PREGAO as licitantes que atenderem a todas as exigéncias deste
Edital, inclusive quanto a documentacdo constante neste Edital e em seus anexos.

2.2. A Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital, do Ministério da
Economia, atuara como provedor do SISTEMA.

2.3. Como condicdo para participacao no certame, a licitante devera declarar:
a) que esta ciente e concorda com as condicOes contidas no Edital e seus anexos;

b) que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada
esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

C) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacao no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

d) que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

e) que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da
Constituicao Federal;

f) que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
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atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao, conforme disposto no art. 93 da Lei
n® 8.213, de 24 de julho de 1991;

g) que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, se for o
caso;

2.3.1. DAS MICRO EMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

I. Aplicam-se a este edital as disposicOes constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006.

I1. As disposicdes a que se refere o item anterior nao sao aplicadas:

a) no caso de licitagdo para aquisicao de bens ou contratacao de servicos em geral, ao item
cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte;

b) no caso de contratagdo de obras e servicos de engenharia, as licitacdes cujo valor
estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

c) A obtencdo de beneficios fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que,
no ano-calendario de realizacdo da licitacao, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo a empresa licitante
apresentar declaracao de observancia desse limite na licitacao, conforme Art. 4° §§
da Lei n® 14.133/2021.

d) nos itens exclusivos para participacao de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, a
auséncia de declaracao impedira o prosseguimento no certame;

e) nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a auséncia de declaracdo apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte.

2.4. A falsidade da declaragao prestadas pela licitante correspondente ao SUBITEM 2.3.b
caracteriza crime previsto no artigo 299 do Cédigo Penal, sujeitando-o ainda as sangdes previstas
na Lei 14.133/2021.

2.5. Pessoa juridica podera participar de licitacdo em consodrcio, observadas as
seguintes normas:

a) comprovagao de compromisso publico ou particular de constituicdo de consorcio, subscrito
pelos consorciados;

b) indicacao da empresa lider do consorcio, que sera responsavel por sua representacdo perante
a Administragao;
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c) admissdo, para efeito de habilitacdo técnica, do somatdrio dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, do somatdrio dos valores de cada
consorciado;

d) impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitacao, de mais de um
consorcio ou de forma isolada;

e) responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consorcio, tanto na fase de
licitacdo quanto na de execugao do contrato.

2.5.1. O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebracao do contrato, a constituigdo
e 0 registro do consorcio, nos termos do compromisso referido no inciso I do caput do art. 15 da
Lei n© 14.133/2021.

2.5.2. A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgao ou entidade
contratante e condicionada a comprovacao de que a nova empresa do consorcio possui, no
minimo, 0os mesmos quantitativos para efeito de habilitacdo técnica e os mesmos valores para
efeito de qualificacdo econdmico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de
habilitacao do consorcio no processo licitatorio que originou o contrato.

2.6. Nao havera participacao de cooperativas na licitacao.
2.7. N3o poderé participar deste PREGAO a licitante:

a) que se encontre em regime de recuperagao judicial ou extrajudicial ou ainda com pedido de
faléncia, concurso de credores, processo de insolvéncia (salvo se o respectivo plano de
recuperagao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro
de 2005);

b) estrangeira ndo autorizada a funcionar no pais e/ou que ndo tenham representacao legal no
Brasil com poderes expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

) que tenha sido declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracao Publica, Direta
ou Indireta, Federal, Estadual ou Municipal ou do Distrito Federal, enquanto perdurarem os
motivos da punicao ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prdpria autoridade que
aplicou a penalidade, tendo por fundamento o art. 156, IV, da Lei n°® 14.133/2021;

d) impedida de licitar e contratar com a Unido ou suspensa temporariamente de licitar e impedida
de contratar com o0 TRIBUNAL, nos termos do art. 156, III, da Lei n°® 14.133/2021;

e) cujo ramo de atividade ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste PREGAO ou que
nao estejam com credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF;

f) que tenha em seu quadro societario servidor ou dirigente do TRIBUNAL;

g) que tenha em seu quadro societario conjuge, companheiro(a) ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de
direcao ou no exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de
cargos de diregao, chefia e assessoramento do TRIBUNAL,;

h) cujos proprietarios e ou/ sécios exercam mandato eletivo capaz de ensejar os impedimentos
previstos no art. 29, inciso IX c¢/c e art. 54, I, “"a” e II, “a", da Constituicao Federal;
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i) Organizacao da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao (Acordao
n°® 746/2014-TCU-Plenario).

j) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

k) empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens
a ela necessarios;

I) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

m) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungao na licitagao ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, devendo essa proibicao constar expressamente do edital de licitacdo;

n) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

0) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdao de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratacao de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

2.8. Para o presente certame, nao havera participacao exclusiva de empresas
enquadradas como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte.

2.8.1. A definicao de Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte nesta licitagdo levara em
conta o que dispuser a Lei Complementar n°® 123/2006.

2.8.2. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte participantes desta licitacdo deverao
comprovar seu enquadramento e condicao através de Declaragao Especifica registrada em campo
especifico do SISTEMA, facultado ao TRIBUNAL se for o caso, promover diligéncia com a
finalidade de comprovar o enquadramento da licitante como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte diante das normas da lei.

2.8.3. A participacdo fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no
ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndao tenham celebrado contratos com a
Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.8.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.

2.9. Nao fara jus ao regime diferenciado e favorecido nas licitacdes publicas previsto
na Lei Complementar n°® 123/2006 a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte:

a) de cujo capital participe outra pessoa juridica;
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b) que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa juridica com sede
no exterior;

) de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécia de
outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado, nos termos da referida Lei
Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o art. 39, inciso
II, da Lei Complementar N° 123/2006;

d) cujo titular ou socio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra
empresa nao beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse
o limite de que trata o art. 39, inciso II, da Lei Complementar N° 123, de 14 de dezembro de
2006;

e) cujo sdcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do caput do
art. 39 da Lei Complementar N°© 123, de 14 de dezembro de 2006;

f) constituida sob a forma de cooperativa, salvo as de consumo;
g) que participe do capital de outra pessoa juridica;

h) que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de
caixa economica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario,
de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cambio, de empresa de
arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizacdo ou de previdéncia complementar;

i) resultante ou remanescente de cisao ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

j) constituida sob a forma de sociedade por agoes;

k) cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico,

relacdao de pessoalidade, subordinacado e habitualidade.

2.10 Na hipétese de haver diferenca na descricdo do objeto registrada no SISTEMA
(www.gov.br/compras) e nas especificacdes constantes no Edital, devera ser considerada a do
Edital.

3. DA REPRESENTAGCAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. A licitante interessada em participar deste PREGAO deverd providenciar, previamente, o
credenciamento perante a Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestao e Governo Digital do
Ministério da Economia, provedor do SISTEMA utilizado nesta licitagdo, no site
(www.gov.br/compras).

3.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicao de chave de identificacdao e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao SISTEMA, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF permite
a participacao dos interessados em qualquer pregao, na forma eletrnica, exceto quando o seu
cadastro no SICAF tenha sido inativado ou excluido por solicitacdo do credenciado ou por
determinacao legal.
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3.4. O uso da senha de acesso ao SISTEMA pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao cabendo ao
provedor do SISTEMA ou ao TRIBUNAL responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que provocados por terceiros.

3.5. Ao participar de processo licitatdrio, o representante legal da LICITANTE, titular de dados
pessoais, esta ciente de que, para a execucao do objeto deste contrato, a CONTRATANTE tera
acesso aos seus dados, tais como: nimero de documentos, endereco eletronico, cdpias de
documentos de identificacao, bem como, que os referidos dados serao tratados pela
Administragao, conforme autorizacdo legal prevista na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD) — Lei n© 13.709/2018 — Art. 79, inciso II.

3.6. Cabera a licitante, interessada em participar do pregao, na forma eletronica:

a) credenciar-se previamente e se manter credenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF;

b) remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via SISTEMA, os documentos de habilitagdo e
a proposta e, quando necessario, os documentos complementares;

c) responsabilizar-se formalmente pelo uso da senha de acesso ao SISTEMA, inclusive pelas
transacOes efetuadas em seu nome, e assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do SISTEMA ou do TRIBUNAL por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

d) acompanhar as operacoes no SISTEMA durante o processo licitatorio e responsabilizar-se pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo
SISTEMA ou de sua desconexao;

e) comunicar imediatamente ao provedor do SISTEMA qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

f) utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar do PREGAO;

g) solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por interesse
préprio; e

h) conferir a exatiddao dos seus dados cadastrais no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF e os manter atualizados junto aos drgaos responsaveis pela informacao,

devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracdo dos registros tao logo identifique
incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

h.1) A licitante descredenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF tera sua chave de identificagdo e senha suspensas automaticamente.

4. DOS PRAZOS E DA DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

a) Periodo para recebimento das | Do dia 02/04/2025 até as 13:59 horas do dia 22/04/2025.
Propostas de Precos e
Documentacao de Habilitacao
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b) Data da abertura das | As 14:00 horas do dia 22/04/2025
Propostas de Precos

4.1. As licitantes deverdo observar as datas e horarios, com base no horario de Brasilia,
previstos para a realizacao deste PREGAO, nos termos que seguem:

4.2. Este edital podera ser republicado para atualizagao dos precos registrados em decorréncia
deste pregdo, com a indicacdo da data e da hora de realizagdo da sessdao publica, dos
quantitativos atualizados, se for o caso, e do novo orcamento estimativo, observada a mesma
publicidade do certame inicial.

5. DA &PRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacdao de
propostas e lances e de julgamento.

5.2.  Como requisito para participacao, as licitantes devem cadastrar sua PROPOSTA DE
PRECOS no SISTEMA, o qual solicitarda o preenchimento dos dados da proposta e a
formalizagdo das declaracoes.

5.3.  As licitantes deverdao preencher os “campos” préprios contendo a quantidade, precos e, se
houver, marca e modelo, atendendo, ainda, ao que dispde o SUBITEM 2.3 deste Edital.

5.3.1. A falta indicacdo de marca/modelo em campo proprio do SISTEMA ou a
indicacao de marca/modelo em campo proprio do SISTEMA diferente da que for
indicada na PROPOSTA DE PRECOS, por si s4, ndao importara na desclassificacao da
licitante.

5.4. Na hipétese de haver diferenca na descricdo do objeto registrada no SISTEMA
www.gov.br/compras) e nas especificacoes constantes no Edital, o licitante devera formular sua
proposta de acordo com o que dispuser o Edital.

5.5. A PROPOSTA DE PRECOS sera ofertada pelo critério de VALOR GLOBAL POR ITEM
(PARA OS DOIS MESES), nas condicdes definidas no Termo de Referéncia — Anexo I deste
Edital;

5.6. Até a data e hora de inicio da Sessao Publica prevista neste Edital, a licitante podera
acessar o0 SISTEMA para retirar, alterar ou complementar a PROPOSTA DE PRECOS formulada.
Apds o inicio da Sessdo Publica, a proposta ndo podera mais sofrer alteracdes ou ser retirada.

5.7. As declaragdes que compdoem as PROPOSTAS DE PRECOS das licitantes serao
disponibilizadas para avaliacado do PREGOEIRO e para acesso publico apds o encerramento da
etapa de lances. A verificacdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em
relagdo a proposta mais bem classificada.

5.8. Os DOCUMENTOS DE HABILITACI\O somente serdao solicitados ao LICITANTE
VENCEDOR pelo agente de contratacdo ou comissao em momento posterior a fase da
apresentacao das propostas e do julgamento.

5.9. A licitante vencedora podera deixar de apresentar os DOCUMENTOS DE HABILITACAO
que constem do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, observadas as
restricdes do ITEM 10 deste Edital, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos
dados constantes dos sistemas.
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6. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL, DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DOS
AVISOS

6.1. Até a abertura da Sessao Publica, o PREGOEIRO podera expedir avisos no SISTEMA
para esclarecimento de procedimentos a respeito do certame.

6.2. Até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da Sessao Publica deste
PREGAO, qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitacdo por irregularidade
na aplicacao desta Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, exclusivamente via
e-mail, no endereco: aslic@tre-ma.jus.br.

6.3. Decaira do direito de impugnar perante o TRIBUNAL os termos deste Edital aquele que,
aceitando-os sem objecao, venha a apontar, depois do julgamento, falhas ou irregularidades que
o viciariam, hipdtese em que tal comunicacao ndo tera efeito de recurso.

6.4. Cabera ao PREGOEIRO responder as impugnagles e aos esclarecimentos no prazo de
até trés dias uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame, podendo,
se for o caso, auxiliar-se pelo setor requisitante e ainda pela Assessoria Juridica do TRIBUNAL.
6.5. As impugnacOes e pedidos de esclarecimentos ndao obrigam a suspensao dos prazos
previstos no certame, cabendo exclusiva e excepcionalmente ao TRIBUNAL esta decisao, de
forma motivada.

6.6. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos apresentadas apds as 18h serdo
considerados, para efeitos dos prazos dos SUBITENS 6.2 e 6.4 como apresentados no primeiro dia
atil sequinte, as 8h.

6.7. Os avisos, as impugnacdes e respectivas decisbes, bem como os pedidos de
esclarecimentos e suas respostas deverao ser registradas no SISTEMA pelo PREGOEIRO.

6.8. Se a impugnacao for acolhida ou se a resposta aos esclarecimentos importar na
modificacao do Edital, sera definida nova data para abertura da Sessao Publica, sendo o Edital
alterado pelo mesmo instrumento de publicagao em que se deu o texto original.

6.8.1. Caso a alteracao no Edital possa inquestionavelmente afetar a formulagao de propostas, o
prazo inicialmente estabelecido sera reaberto.

7. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

7.1. O PREGOEIRO, via SISTEMA, dara inicio ao PREGAO com a abertura da Sessdo
Publica, na data e horario indicados no ITEM 4 deste Edital.

7.2. A comunicacao entre o PREGOEIRO e as licitantes ocorrera exclusivamente mediante
troca de mensagem, em campo proprio do SISTEMA.

7.3. Cabe a licitante acompanhar as operagbes no SISTEMA durante a Sessdo Publica do
PREGAO, ficando responsavel pelo Onus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo SISTEMA ou de sua desconexao.

7.4. O PREGOEIRO verificara as informagdes previamente cadastradas no sistema,
constantes do SUBITEM 5.1 deste Edital, desclassificando desde logo as que nao estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, aquelas que identifiquem o licitante,
contenham vicios insanaveis ou ndao apresentem as especificacdes exigidas no Termo de
Referéncia — Anexo I deste Edital.

7.4.1. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no SISTEMA, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
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7.4.2. A nao desclassificagao da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

7.5. O SISTEMA ordenara, automaticamente as PROPOSTAS DE PRECOS das licitantes
classificadas pelo PREGOEIRO, sendo que somente elas participarao da fase de lances.

7.6.  Ordenadas as PROPOSTAS DE PRECOS, o PREGOEIRO dar3 inicio a fase competitiva,
quando entdo as licitantes poderao encaminhar lances sucessivos, exclusivamente por meio do
SISTEMA.

8. DA FASE COMPETITIVA COM A FORMULAGAO DE LANCES

8.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes poderdao encaminhar seus lances, observando o
horario fixado e as regras de aceitacdo dos mesmos.

8.2. O valor ou percentual da PROPOSTA DE PRECOS sera considerado o lance inicial da
licitante.

8.3. A cada lance intermediario ofertado, o licitante sera imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

8.4.  Os lances serao ofertados pelo mesmo critério do SUBITEM 5.5 deste Edital.

8.5. A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto de
valor superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo SISTEMA.

8.6. Nao serdao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

8.7. Durante a Sessao Publica, as licitantes serao informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacao da licitante detentora do lance.

8.8. Durante a fase de lances, o PREGOEIRO podera excluir, justificadamente, lances
intermediarios cujos valores sejam considerados inexequiveis.

8.9. Apds o encerramento da etapa competitiva de lances, o PREGOEIRO devera encaminhar,
pelo SISTEMA, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para
que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, nao se admitindo negociar
condigOes diferentes daquelas previstas no Edital.

8.9.1. A negociacdo sera realizada por meio do SISTEMA, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.10. No caso de desconexao do PREGOEIRO no decorrer da etapa de lances, se o SISTEMA
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

8.10.1. Quando a desconexao do PREGOEIRO persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
Sessd0 Publica do PREGAO serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas, no minimo, 24
(vinte e quatro) horas da comunicacao do fato pelo PREGOEIRO aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgacao.

8.11. Sera adotado para o envio de lances no PREGAO o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.
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8.11.1. 0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de R$ 50,00 (cinquenta reais).

8.12. A etapa de lances da Sessao Publica tera duracdao de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo SISTEMA quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracdo da Sessao Publica.

8.12.1. A prorrogacao automatica da etapa de lances sera de 2 (dois) minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no
caso de lances intermediarios.

8.12.2. Nao havendo novos lances na forma estabelecida acima, encerrar-se-a automaticamente
essa fase.

8.12.3.Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo SISTEMA,
poderda o PREGOEIRO, justificadamente, admitir o reinicio da fase de lances, em prol da
consecugao do melhor prego.

8.13. Nos itens (ou grupos, se for o caso) com preco total de referéncia superior a R$ 80.000,00
(oitenta mil reais), expressamente indicados no Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital,
encerrada a etapa de lances sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial, devendo, ainda, a prépria empresa declarar, em campo proprio do
SISTEMA, que atende aos requisitos do art. 3° da LEI COMPLEMENTAR N© 123/2006 para fazer
jus aos beneficios previstos ali previstos.

8.13.1. 0 SISTEMA identificara em coluna prdpria as licitantes qualificadas como Microempresas
ou Empresas de Pequeno Porte, procedendo a comparacao com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se
o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentado pelo Decreto n° 8.538, de
2015.

8.13.2.Caso a melhor oferta valida tenha sido apresentada por empresa de maior porte, as
propostas de licitantes qualificadas como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor preco
serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

8.13.3. A melhor classificada nos termos do SUBITEM anterior tera o direito de encaminhar uma
Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica
para tanto.

8.13.4.Caso a licitante qualificada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte melhor
classificada desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serao convocadas as demais
licitantes qualificadas como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagao, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no SUBITEM anterior.

8.13.5.Sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o PREGOEIRO passar a subsequente,
havera nova verificacdo, pelo SISTEMA, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.
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8.13.6. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de
desempate previstos em lei.

8.13.6.1 Empatadas as propostas iniciais € ndo havendo o envio de lances apds o inicio da fase
competitiva, aplicam-se os critérios de desempate de que trata o item 8.13.6.

8.13.6.2 Permanecendo empate apds aplicacao de todos os critérios de desempate de que trata o
item 8.13.6, proceder-se-a a sorteio das propostas empatadas a ser realizado em ato publico,
para o qual todas as licitantes serao convocadas, vedado qualquer outro processo.

8.14 Nao sera admitida a participacao de microempresas e empresas de pequeno
porte.

e DAS PROPOSTAS DE PRECOS E CRITERIOS DE JULGAMENTO E
ACEITABILIDADE

9.1. Finda a fase de lances e a negociacao, o PREGOEIRO examinara o lance classificado em
primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco, sendo desclassificado o que apresentar preco
final superior ao preco maximo fixado ou que apresentar preco manifestamente inexeqliivel,
passando-se a convocacao das licitantes subseqiientes, na ordem de classificacao.

9.1.1 Considera-se inexequivel o lance que apresente precos global ou unitarios simbdlicos,
irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que nao tenham sido estabelecidos limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade da propria licitante, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

9.1.2 No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas
cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela
Administragao.

9.1.3 O PREGOEIRO, antes de declarar a inexequibilidade, devera realizar diligéncias com essa
finalidade, convocando previamente a licitante para manifestacgao.

9.2. Nao incorrendo na inadequacao ou incompatibilidade do SUBITEM 9.1, o PREGOEIRO
providenciard a negociacdao com a licitante, buscando obter proposta mais vantajosa para o
TRE-MA.

9.3. A licitante detentora do MENOR LANCE devera encaminhar no prazo maximo de 20
(vinte) horas, pelo SISTEMA, sua PROPOSTA DE PRECOS, com o valor readequado ao valor
do lance vencedor (e, se for o caso, com o valor negociado), bem como os demais dados
constantes do SUBITEM 9.6 deste Edital, para sua elaboragao.

9.4. 0Os documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos no
Edital e ja apresentados, relativos a proposta, serdo encaminhados pela licitante convocada no
mesmo prazo do SUBITEM 9.3, mediante convocacao especifica do PREGOEIRO.

9.5. O PREGOEIRO examinara a PROPOSTA DE PRECOS quanto a compatibilidade do
preco e as especificacdes constantes do SUBITEM 9.6 e do Termo de Referéncia — Anexo I deste
Edital, sendo desclassificada a que ndo atender as condi¢des do Edital ou apresentar precos
acima do maximo estabelecido ou for manifestamente inexeqlivel, passando-se a convocacao das
licitantes subseqientes, na ordem de classificacao.
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9.6. A PROPOSTA DE PRECOS devera conter as seguintes informacoes:
a) Razao Social da Pessoa Juridica, com endereco e nimero do CNPJ;

b) Precos UNITARIOS E TOTAIS MENSAIS E GLOBAL, constante do Termo de Referéncia -
Anexo I do Edital e abaixo, em reais, em algarismos, e valor global da proposta, inclusas todas as
despesas (remuneragao e insumos: auxilios alimentacao e transporte,
treinamento/capacitacao/reciclagem) com mao de obra, bem como todos os encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, vedada a inclusao a titulo de IRPJ e CSLL, e
qualquer outra despesa, que incidir na execugao dos servigos, bem como, todos os custos com
treinamento, desenvolvimento e capacitacdo da mao de obra a ser alocado na prestacao dos

servigos contratados devem estar contemplados no prego final da proposta.

CUSTOS ESTIMADOS DA CONTRATAGAO

ITEM | DISCRIMINACAO DO MUNICiPIO UNIDADE| QTD VALOR VALOR VALOR
SERVICO DE MAXIMA | UNITARIO | TOTAL |TOTALP/ 2
PRESTACAO DOS MENSAL | MENSAL MESES
SERVICOS
1 Recepcionista/atendente | Candido Mendes POSTO 15 RS ........ RS ...cuee. RS ........
2 Recepcionista/ atendente | Candido Mendes POSTO 1 RS ........ RS ...cuee. RS ........
com aptidao em libras
3 Recepcionista/atendente | Godofredo Viana POSTO 9 RS ........ RS ...cueee RS ........
4 Recepcionista/ atendente | Godofredo Viana POSTO 1 RS ........ RS ...cueee RS ........
com aptidao em libras
5 Recepcionista/atendente Amapa do POSTO 5 RS ........ RS ...cueee RS ........
Maranhao
6 Recepcionista/ atendente Amapa do POSTO 1 RS ........ RS ...cueee RS ........
com aptiddo em libras Maranhao
7 Recepcionista/atendente Sao Luis POSTO 49 RS ........ RS ...cueee RS ........
8 Recepcionista/ atendente Sdo Luis POSTO 1 RS ........ RS ...cueee RS ........
com aptidao em libras
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9 Recepcionista/atendente Imperatriz POSTO 9 1 - R$ ceeenuns [ J—
10 Recepcionista/ atendente Imperatriz POSTO 1 1 - R$ ceeenuns [ J—
com aptiddo em libras
11 Recepcionista/atendente Sao José de POSTO 6 1 - R$ ceeenuns [} -
Ribamar
12 Recepcionista/ atendente Sao José de POSTO 1 1 - R$ ceeenuns [ J—
com aptiddo em libras Ribamar
13 Recepcionista/atendente | Pago do Lumiar POSTO 5 1 - R$ ceeenuns [ J—
14 Recepcionista/ atendente | Paco do Lumiar POSTO 1 1 - R$ ceeenuns [ J—

com aptiddo em libras

Totais

b.1) O quadro resumo devera ser idéntico ao modelo apresentado acima, preenchendo
todos os dados nele constantes, inclusive apresentando o quantitativo de alocados
que executarao os servicos;

b.2) Os pregos propostos nao poderao ser superiores aos valores estabelecidos no Termo de
Referéncia — Anexo I deste Edital, sob pena de desclassificagdo;

b.3) Devem ser observadas as orientacdes previstas nos ITENS 8 e 9 do Termo de Referéncia —
Anexo I deste Edital;

C) Prazo de validade, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
abertura da Sessao Publica;

d) Requisitos da Contratagdo, conforme ITEM 4 do Termo de Referéncia — Anexo I deste
Edital;

e) Critérios de Sustentabilidade Socioambiental, conforme ITEM 4.3 do Termo de Referéncia
— Anexo I deste Edital;

f) Modelo de Execugdo dos Servigos, conforme ITEM 5 do Termo de Referéncia — Anexo I
deste Edital;

g) Caracteristicas dos servicos ofertados, de acordo com as especificacoes constantes do
Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

h) Dados da licitante tais como: telefone, e-mail, banco, agéncia, nUmero da conta-corrente
e praca de pagamento (facultada a apresentacao destas informagdes quando da contratagao);
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9.6.1. Juntamente com a PROPOSTA DE PRECOS, a licitante devera apresentar:

a) Planilha de Custos da mao de obra envolvida na execugao dos servicos, conforme modelo do
Subanexo III do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital;

b) Quadro-resumo idéntico ao modelo apresentado no TOPICO 9 - QUADRO 1, do Termo de
Referéncia — Anexo I deste Edital, preenchendo todos os dados nele constantes, entre os quais os
referentes ao quantitativo de postos de servico com os custos unitarios e totais, com as
respectivas memorias de calculo, quando cabiveis;

c) Declaragao informando o enquadramento sindical do licitante, relacionando qual a atividade
econdmica preponderante e a justificativa para adocao do instrumento coletivo do trabalho em
que se baseia sua proposta;

d) Cdpia da carta ou do registro sindical do sindicato ao qual o licitante declara ser enquadrado;

e) Cdpia do Acordo, Convencao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo utilizado pelo licitante
para a elaboracdo da planilha de custos e formagao de precos que embasam o valor global
ofertado; e

f) Declaracao de que é responsabilidade do licitante a veracidade das informacdes prestadas,
assumindo a responsabilidade integral por eventuais erros no enquadramento sindical ou fraude
pela utilizagdo de instrumento coletivo incompativel com o enquadramento sindical declarado, e
por qualquer 6nus decorrente de reenquadramentos que ocorram durante a vigéncia contratual,
sujeitando-se as sancgoes previstas no art. 156, incisos III e IV, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021.

g) Declaracao de que, se contratada, dara integral cumprimento ao disposto nos itens 23.1 a
23.9 deste Edital, no tocante a reserva de vagas para mulheres em condicao de especial
vulnerabilidade econ6mico-social.

h) Declaracao de que, se contratada, dara integral cumprimento ao disposto no item 24.1 deste
Edital, no tocante a reserva de vagas para mulheres para atendimento da Politica Nacional de
Incentivo a Participagao Feminina no Poder Judiciario.

9.6.1.1. Ndo serdo incluidas nas planilhas de custos e formacao de precos as disposicoes contidas
em Acordos, Dissidios ou Convengbes Coletivas que tratem de pagamento de participacao dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da licitante, de matéria ndo trabalhista, ou que
estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da
atividade;

9.6.1.2. A licitante inscrita no SIMPLES NACIONAL, ndo podera elaborar sua proposta
considerando em sua planilha de custos e formacao de precos aliquotas do Simples Nacional, por
forca do disposto no Art. 17, inc., XII da Lei Complementar n.° 123/06. A proposta ja deve
contemplar a formacdo de preco compativel com o Lucro Real ou Presumido.

9.6.1.3 As ConvencgOes Coletivas de Trabalho (CCTs) utilizadas como base para estimativa de
custos foram as seguintes:
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a) Para os servicos a serem executados em Sado Luis: CCT 2024/2024, registrada no Ministério
do Trabalho em Emprego (MTE) sob o nUmero MA000102/2024, envolvendo o Sindicato das
Empresas de Asseio e Conservagao do Estado do Maranhdao (CNPJ 06.991.483/0001-10) e o
Sindicato dos Empregados de Empresas de Asseio e Conservagao do Estado do Maranhao (CNPJ
05.760.442/0001-50) - categoria RECEPCIONISTA/ATENDENTE.

b) Para os servicos a serem executados nos demais municipios do estado do MA: CCT 2024/2024,
registrada no Ministério do Trabalho em Emprego (MTE) sob o nimero MA000125/2024,
envolvendo o Sindicato das Empresas de Asseio e Conservacao do Estado do Maranhdao (CNPJ
06.991.483/0001-10) e o Sindicato dos Empregados de Empresas de Asseio e Conservacao do
Estado do Maranhao (CNPJ 05.760.442/0001-50) - categoria RECEPCIONISTA/ATENDENTE.

9.6.1.4 No caso do RECEPCIONISTA/ATENDENTE COM CAPACITACAO EM LIBRAS, a composicao
da remuneracdao (moédulo 1 da planilha) foi obtida com acréscimo de 10% (dez por cento) ao
valor do salario-base.

9.6.1.5 Como a Administragdo utilizou normas coletivas vencidas para estimativa dos salarios e
demais beneficios nela previstos (uma vez que, até a consolidacdo da pesquisa, ainda ndo haviam
sido registradas as novas CCTs), os licitantes que adotarem as mesmas normas coletivas deverao
observa-las na formulacao de suas propostas, assegurando-se ao que vier a ser contratado o
direito a repactuacao, tao logo registradas as novas normas coletivas do trabalho.

9.6.1.6. As propostas poderdo ser analisadas pelo setor demandante, que podera solicitar ao(a)
pregoeiro(a) fazer diligéncias visando ao esclarecimento sobre as especificacdes dos servigos ou
elucidar outras questoes correlatas.

9.6.2. Todos os dados informados pela licitante em suas planilhas deverao refletir com fidelidade
os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

9.6.3. O PREGOEIRO analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha
de Custos e Formagao de Pregos com aqueles praticados no mercado em relagao aos insumos e
também quanto aos saldrios das categorias envolvidas na contratacao;

9.6.4. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo PREGOEIRO,
desde que nao haja majoracao do prego proposto.

9.6.4.1. Dentre outros, considera-se erro no preenchimento da planilha a indicacdao de
recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, exceto para atividades
de prestagao de servigos previstas nos §§5°-B a 5°-E, do artigo 18, da LC 123, de 2006.

9.7. Considerando tratar-se de contratacao de servicos mediante cessao de mao de
obra, conforme previsto no art. 31 da Lei n° 8.212, de 24/07/1991 e alteracoes e nos
artigos 112, 115, 117 e 118, da Instrucao Normativa — RFB n° 971, de 13/11/2009 e
alteracoes, a licitante Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP
optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser contratada, nao podera se
beneficiar da condicdao de optante e estara sujeito a retencao na fonte de tributos e
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contribuicoes sociais, na forma da legislacdo em vigor, em decorréncia da sua
exclusao obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratacao
em consequéncia do que dispoem o art. 17, inciso XII, art. 30, inciso II e art. 31,
inciso II, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragoes.

9.8. Na hipdtese aventada no subitem 9.7, a licitante optante pelo Simples Nacional, que por
ventura venha a ser CONTRATADA, devera comunicar a contratacdo para a prestacao dos servicos
a Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB, até o ultimo dia util do més subsequente ao da
ocorréncia da situacdo de vedacao (celebracdo do Contrato), apresentando a CONTRATANTE, no
prazo de 90 (noventa) dias contados da assinatura do Termo Contatual, copia dos sécios, com
comprovantes de entrega e recebimento. (Acdérdao TCU n.© 2.798/2010 — Plenario e IN SLTI n°
2/2008).

9.8.1. Caso a licitante optante pelo Simples Nacional ndo efetue a comunicagdo no prazo
assinalado acima, o Contratante, em obediéncia ao principio da probidade administrava, efetuara
a comunicacao a Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB, para que esta efetue a exclusdo de
oficio, conforme disposto no inciso I do art. 29 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro
de 2006 e alteragoes.

9.8.2. A base para estabelecimento de critérios de repactuagdo de precos serdo as Convencgoes
Coletivas de Trabalho dos Sindicatos, ou ainda, na auséncia de regulagdo por tais instrumentos, o
preco praticado no mercado ou apurado em publicagdes ou pesquisas setoriais para a categoria
profissional correspondente.

9.9. O PREGOEIRO, no julgamento das propostas, podera realizar diligéncias ou requisitar
informag0es, incluindo esclarecimentos e detalhamentos sobre elas, sem implicar modificagao de
seu teor ou inclusao de documento ou informacao que deveria constar originalmente.

9.9.1. A ndo apresentacao das informacdes solicitadas implicara no julgamento no estado em
que se encontram as propostas, podendo resultar em sua desclassificagao.

9.10. No julgamento da proposta, o PREGOEIRO podera sanar erros ou falhas que nao alterem
sua substancia, fundamentando e registrando sua decisdo no SISTEMA.

9.11. A vedacdo a inclusdo de novo documento no art. 64 da Lei de Licitagdes e contratos, Lei
14.133/2021, ndo alcanga documento ausente, comprobatorio de condicdo atendida pelo licitante
quando apresentou sua proposta, que nao foi juntado com os demais comprovantes de
habilitacdo e/ou da proposta, por equivoco ou falha, o qual devera ser solicitado e avaliado pelo
pregoeiro.

9.12. O PREGOEIRO poderad solicitar a licitante o envio de PROPOSTA DE PRECOS
retificada, para correcao de erros formais.

9.13. Caso ndo seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade da proposta, o
PREGOEIRO podera suspender o PREGAO e marcar nova data para seu julgamento, ficando
intimadas, no mesmo ato, as licitantes.

9.14. O PREGOEIRO podera encaminhar a PROPOSTA DE PRECOS para analise técnica de
setor competente ou da autoridade superior.

9.15. A classificagdo das propostas dar-se-a pelo critério de MENOR PRECO, sendo considerada
vencedora a que ofertar o MENOR LANCE e que atender as condicdes do Edital.
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9.16. Caso haja agrupamento de itens, o critério do SUBITEM 9.13 devera levar em conta o
somatorio dos itens e a adjudicacao devera ser realizada para todo o grupo.

9.17. Decorrido o prazo de validade da PROPOSTA DE PRECOS sem convocagao para a
contratagao, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos, cabendo, no caso,
negociacao com o TRIBUNAL para manter o prego proposto.

9.18. O TRIBUNAL podera solicitar a licitante a prorrogacdo do prazo de validade da
PROPOSTA DE PRECOS por até 30 (trinta) dias. Neste caso, tanto a solicitacdo quanto a
aceitagdo serao formuladas por escrito, sendo facultado a licitante recusar ou aceitar o pedido; no
caso de concordancia, a PROPOSTA DE PRECOS ndo podera ser modificada.

9.19. Verificando-se discordancia entre o preco unitario e o total da PROPOSTA DE PRECOS,
prevalecera o primeiro, sendo corrigido o preco total; ocorrendo divergéncia entre valores
numeéricos e os por extenso, prevalecerao os ultimos. Se a licitante ndo aceitar a correcao de tais
erros, ocorrera sua desclassificagdo, convocando-se a licitante subsequentemente classificada, se
houver.

9.20. Todos os custos decorrentes da elaboracao e apresentacao da PROPOSTA DE PRECOS
serao de responsabilidade exclusiva da licitante.

9.21. A apresentacao da PROPOSTA DE PRECOS obriga a licitante vencedora ao cumprimento
de todas as condicOes deste Edital, sujeitando-se as sanc¢des previstas neste Edital e na legislacao
aplicada a espécie.

10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

10.1. Apds declarada a licitante vencedora, o PREGOEIRO, como condicdo prévia ao exame da
documentagao de habilitacdo, verificarda o eventual descumprimento das condigbes de
participacdo quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratagao, mediante verificacdo aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

e) Cadastro de Regularidade na Contratagdo de Pessoas com Deficiéncia e Reabilitados da

Previdéncia Social da Secretaria de Inspecdo do Trabalho do Ministério do Trabalho e Emprego.

10.1.1 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
das alineas “b”, “c¢” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

10.1.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as

sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigao
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de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

10.1.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o PREGOEIRO diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, devendo convocar
previamente a licitante para manifestagao.

10.1.4 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.1.5 O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a sua desclassificacao

10.1.6 Constatada a existéncia de sancao, o PREGOEIRO reputara a licitante desclassificada,
por falta de condicao de participagao.

10.2. N&o incorrendo a licitante em sancOes impeditivas, 0 PREGOEIRO consultard o Sistema
de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, em relacdo a sua habilitacdo juridica e a
regularidade fiscal e trabalhista, e, se for o caso, em relacdo a qualificacdo econémica financeira
e/ou habilitagdo técnica.

10.3. E dever da licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do Sistema de
Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da
Sessao Publica.

10.3.1 Em se tratando de documentos ndao contemplados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF ou se as informagdes do SICAF ndao estiverem atualizadas na data de
abertura da Sessdo Publica, a licitante devera encaminhar, em conjunto com a apresentacao da
PROPOSTA DE PRECOS, a respectiva documentacao atualizada.

10.3.2 O descumprimento acima implicara na inabilitagdo da licitante, exceto se a consulta aos
sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes feita pelo PREGOEIRO lograr éxito em encontrar
a(s) certidao(0es) valida(s).

10.3.2.1 A indisponibilidade de consulta, ainda que temporaria, por qualquer motivo, ao
sitio eletronico oficial, no momento da verificacdo pelo PREGOEIRO, também importara em
inabilitagdao da licitante.

10.3.3 Se os documentos e as informagdes no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores —
SICAF continuarem desatualizadas ou tais documentos nao estejam previstos no SICAF), o
PREGOEIRO devera convocar a licitante para apresentacdo dos DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO atualizados no prazo do SUBITEM 10.4 deste Edital caso n3o seja possivel ou
nao logre éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s) na consulta aos sitios eletronicos oficiais
emissores de certidoes.

10.4. Havendo a necessidade de envio de DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o
licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via SISTEMA, no prazo de 04
(quatro) horas, sob pena de inabilitacao.

10.5. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relacdo a
integridade do documento digital.

21



PODER JUDICIARIO .
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
ASSISTENCIA DE ANALISE E LICITACOES

10.6. Nao serao aceitos documentos de habilitagao com indicagao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10.7. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

10.7.1 Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribuigoes.

10.8 Ressalvado o disposto nos SUBITENS 5.7 e 10.3, as licitantes deverao encaminhar, nos
termos do SUBITEM 5.2, a documentacgao relacionada a seguir, para fins de habilitagao:

10.8.1 Habilitacao juridica:

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigao de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdao da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

d) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

f) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

10.8.1.1 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da
consolidagao respectiva;

10.8.2 Regularidade fiscal e trabalhista:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa;
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e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e.1) caso seja considerada isenta dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatorio, devera
comprovar tal condicao mediante declaracao da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

f.1) caso seja considerada isenta dos tributos municipais relacionados ao objeto licitatério, devera
comprovar tal condicao mediante declaragao da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

10.8.2.1 Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte devera apresentar toda a documentacao exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigdo, nos termos do
art. 43, § 19 da LC n° 123, de 2006, sob pena de inabilitagao.

10.8.3 Habilitacdo Técnica

10.8.3.1. Para fins de QUALIFICACAO TECNICA, as licitantes deverdo apresentar um ou mais
atestados de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprove(m) aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto desta licitagdo, demonstrando que a licitante gerencia ou gerenciou
servigos terceirizados de complexidade similar, nos termos da lei n® 14.133/2021;

10.8.3.2. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante;

10.8.3.3. Os atestados deverdao se referir a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

10.8.3.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusao do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado
em prazo inferior (Anexo VII-A, art. 10.6 Instrucdao Normativa n° 5, de 25 de maio de 2017);

10.8.3.5. A licitante deve disponibilizar todas as informagGes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados 0s servigos.

10.8.4. Qualificacao Economico-Financeira

10.8.4.1. Para fins de comprovacdo da QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, os licitantes
deverao apresentar:

a) Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira mediante obtencao de

indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
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(um), vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisdrios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta;

a.1) Caso a licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices,
devera apresentar patriménio liquido igual ou superior a 10% (dez cento) do valor estimado
para a contratagao.

b) Certiddo Negativa de Faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo
Cartorio Distribuidor da sede da Licitante, com emissdo de até 60 dias da abertura da licitacdo;
por

b.1) No caso de certiddao positiva de recuperacdo judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido judicialmente,
na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacao,
devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagao.

c) Comprovacao de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo
Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado para a contratacao ou lote pertinente, tendo por base o
balanco patrimonial e as demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social;

c.1) Para fins de calculo, a Administracdo cadastrara como parametro o periodo de 12 (doze)
meses correlato a contratacdo, considerando o prazo de apuragdo anual das demonstracoes
financeiras.

d) Comprovagao, por meio de declaracao, da relagao de compromissos assumidos, de que
1/12 (um doze avos) do valor total dos contratos firmados com a Administracao Publica e/ou
com a iniciativa privada, vigentes na data da sessdo publica de abertura deste Pregao, ndo é
superior ao Patriménio Liquido da licitante, podendo este ser atualizado na forma ja disciplinada
neste Edital;

d.1) A declaracdo de que trata a subcondicdo acima devera estar acompanhada da
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio social.

d.2) Quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, entre a declaragao aqui tratada e a receita bruta discriminada na Demonstragao do
Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas, concomitantemente, as devidas
justificativas.
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10.9. Desde que atenda a todas as demais exigéncias do Edital e observado o disposto no
SUBITEM 10.8.2.1, constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal
e/ou trabalhista de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, o certame sera suspenso € a
licitante sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, comprovar a regularizagdo. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério do PREGOEIRO, quando requerida pela
licitante, mediante justificativa apresentada dentro dos primeiros 5 (cinco) dias Uteis.

10.9.1. A abertura da fase recursal em relacao ao resultado do certame ocorrera apds esses
prazos de regularizagao fiscal e/ou trabalhista.

10.9.2. A nado-regularizagdo fiscal e/ou trabalhista no prazo previsto no SUBITEM anterior
acarretara a inabilitagdo da licitante, sem prejuizo das sangles previstas neste Edital, com a
continuidade do certame, convocando-se a licitante subseqlientemente classificada, se houver.

10.10. Caso ndo seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade dos DOCUMENTOS DE
HABILITAGCAO, o PREGOEIRO poderd suspender o PREGAO e marcar nova data para seu
julgamento, ficando intimadas, no mesmo ato, as licitantes.

10.11. O PREGOEIRO podera encaminhar os DOCUMENTOS DE HABILITA(;I"\O para analise
técnica de setor competente ou da autoridade superior.

10.12. O PREGOEIRO, constatando que a licitante atende a todas as condicoes de habilitagao
exigidas neste Edital, proclama-la-4 HABILITADA. Aquela que deixar de apresentar a
documentagdo exigida ou apresentar de forma irregular sera proclamada INABILITADA.

10.13. No caso de inabilitagdo, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n© 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

11. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Imediatamente apds o término do julgamento das propostas e do ato de habilitacao ou
inabilitacdo, o PREGOEIRO abrira prazo de 30 (trinta) minutos, em campo proprio do SISTEMA,
para manifestacao de intengao de recurso dos licitantes.

11.1.1. A intencdo de recorrer devera ser apresentada no prazo referido acima, sob pena de
preclusao.

11.1.2. As razOes recursais deverao ser apresentadas em momento Unico, em campo préprio no
sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uteis cotados da data de intimacgdo ou de lavratura da ata de
habilitacdo ou inabilitagdo ou, na hipotese de adocao da inversdo de fases prevista no § 1° do
Art. 17 da Lei n.© 14.133/2021, da ata de julgamento.

11.1.3. A apreciacao dar-se-a em fase Unica.

11.2. Qualquer licitante é parte legitima para apresentar contrarrazies, também via SISTEMA,
em igual prazo, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacao da interposicao do
recurso, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.3. Decorridos esses prazos, o PREGOEIRO tera o prazo de 3 (trés) dias Uteis para proferir
sua decisao.

11.3.1. Caso ndo reconsidere sua decisao, o PREGOEIRO submetera o recurso, com a sua
motivacdo, a consideracdo da autoridade superior do TRIBUNAL, que proferird decisdo
definitiva, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.
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11.4. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.5. Os autos do processo licitatdrio permanecerdo com vista franqueada aos interessados na
ASSISTENCIA DE ANALISE E LICITACAO - ASLIC, no enderego indicado neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A Sessdo Publica podera ser reaberta nas hipoteses de provimento de recurso que leve a
anulagao de atos anteriores a realizagdo da Sessao Publica precedente ou em que seja anulada a
propria Sessao Publica, situagdo em que serao repetidos os atos anulados e os que dele
dependam;

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

13. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGACAO

13.1. Declarada a vencedora e exauridos 0s recursos administrativos, a AUTORIDADE
SUPERIOR, através do SISTEMA, fara a adjudicacdo e homologagao do objeto desta licitacdo a
vencedora.

13.2. A autoridade superior procedera a homologacao do certame, apds verificar cumpridos os
requisitos deste Edital e da legislacdo aplicavel.

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Nos termos do art. 155 da Lei n® 14.133/21, comete infracao administrativa a licitante
que, com dolo ou culpa:

14.1.1. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou ndao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro;

14.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta, em especial, quando:

a) Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;

b) Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

c) Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

d) Deixar de apresentar amostra ou apresenta-la em desacordo com o especificado (quando
houver previsao em edital).

14.1.3. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

14.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

26



PODER JUDICIARIO .
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
ASSISTENCIA DE ANALISE E LICITACOES

14.1.4. Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitacao.

14.1.5. Fraudar a licitagao.

14.1.6. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

a) Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
b) Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
c) Apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

14.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao.
14.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.© 12.846, de 2013.

14.1.8.1. A empresa que praticar ato lesivo fica submetida a Resolugdo n. 10.141/2023 — TRE-MA,
que dispde sobre a regulamentacao do Processo Administrativo de Responsabilizacao obijetiva,
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administracdo publica,
nacional ou estrangeira, nos procedimentos licitatdrios e contratos administrativos, publicada no
Didrio de Justica Eletronico do TRE-MA do dia 17 de novembro de 2023.

14.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdao poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar as licitantes e/ou adjudicatarias as seguintes sancoes, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

a) Adverténcia (aplicada as faltas leves, de menor gravidade, que ndo acarretarem prejuizo de
monta ao interesse do servico);

b) Multa (aplicada no percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do orgamento estimado
pela Administracao Publica;

¢) Impedimento de licitar e contratar (para infracdes de maior gravidade); e

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade (para infragdes que justifiquem a imposicdao de penalidade
mais grave do que a sangao de impedimento de licitar e contratar).

14.2.1. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

14.3. Na aplicagao das sangoes serao considerados:

a) A natureza e a gravidade da infragao cometida;
b) As peculiaridades do caso concreto;
c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;
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d) Os danos que resultarem das condutas sancionadas para a Administracdo Publica;
e) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos drgaos de controle.

14.4. Para as infracOes previstas nos itens 14.1.1 e 14.1.2 a licitante estara sujeita a multa de
0,5% (meio por cento) a 1% (um por cento) do valor do orgamento estimado pela Administragao
Publica.

14.5. Para as infragOes previstas nos itens 14.1.3 e 14.1.3.1, a licitante estara sujeita a multa de
até 10% (dez por cento) do valor do orcamento estimado pela Administracdo Publica.

14.6. Para as infracOes previstas nos itens 14.1.4 a 14.1.8 a licitante estara sujeita a multa 15%
(quinze por cento) a 20% (vinte por cento) do valor do orgamento estimado pela Administragao
Publica

14.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragdes administrativas relacionadas nos itens 14.1.1 a 14.1.3, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no &mbito da
Administragdo Publica direta e indireta da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

14.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 14.1.4 a 14.1.8, bem como
pelas infragbes administrativas previstas nos itens 14.1.1 a 14.1.3 que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave do que a sangao de impedimento de licitar e contratar, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, conforme previsto no art. 156, § 59, da Lei n°
14.133/2021.

14.9. Nos termos da Lei n® 14.133/21, fica a licitante vencedora sujeita as penalidades previstas
na Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

14.10. Na aplicacao da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

14.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancoes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que
devera proferir sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.

14.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracdo da aplicacao da sancao de declaracao

de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.
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14.13. O recurso e o0 pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

14.14. A aplicacao das sangoes previstas neste edital nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao
de reparagao integral dos danos causados.

14.15. As multas imputadas, cujo montante seja superior ao minimo estabelecido pelo Ministério
da Fazenda e nao pagas no prazo concedido pela Administracdo, serao inscritas em Divida Ativa
da Unido e cobradas com base na Lei n® 6.830/80, sem prejuizo da correcao monetaria.

14.16. A aplicacao de qualquer sancdo administrativa sera precedida de abertura de processo
administrativo, garantido o contraditério e a ampla defesa, considerando-se eficazes as intimagoes
e notificacdbes encaminhadas ao endereco eletrbnico (e-mail) informado no sistema de
cadastramento de fornecedores — SICAF.

14.17. A apuracdo de responsabilidade relacionada as sances de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de
processo de responsabilizacao a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

14.18. Deverdo ser observadas, ainda, as disposicdes previstas na CLAUSULA NONA da Minuta
do Contrato — Anexo II deste Edital.

14.19. Os atos administrativos de aplicagdo de sancOes serdo publicados no Diario Oficial da
Unido e registrados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

14.20. A autoridade superior, na aplicagdo das sancOes, levara em consideragao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

15. DO PAGAMENTO
15.1. De acordo com a CLAUSULA TERCEIRA da Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

16. DAS OBRIGAGOES DO TRIBUNAL
16.1. O TRIBUNAL obriga-se a cumprir todas as exigéncias editalicias, inclusive as que estao
estabelecidas na CLAUSULA QUARTA da Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

17. DAS OBRIGAGOES DA LICITANTE VENCEDORA

17.1. A licitante vencedora obriga-se a cumprir todas as exigéncias editalicias, inclusive as que
estao estabelecidas na CLAUSULA QUINTA da Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.
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18. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS, DA VARIACAO DOS PRECOS REGISTRADOS
E DO CONTRATO OU DOCUMENTO EQUIVALENTE

18.1. Apds a homologacdo da licitacao, sera lavrada a Ata de Registro de Precos - ARP, no
modelo do Anexo II deste Edital.

18.2. A Ata de Registro de Precos é um compromisso de fornecimento dos objetos firmado pela
licitante vencedora e se destina a subsidiar o0 acompanhamento dos pregos e as responsabilidades
assumidas.

18.3. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar a Ata de Registro de Pregos, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangoes previstas neste Edital.

18.3.1. O prazo poderd ser prorrogado por solicitacdo justificada da licitante adjudicataria e
aceita pela Administragao.

18.4. A Ata de Registro de Preco tera prazo de vigéncia de 1 (um) ano, contados a partir do
primeiro dia Util subsequente a data de divulgacao no Portal Nacional de Contratacoes Publicas -
PNCP, e podera ser prorrogada, por igual periodo, desde que comprovado que o preco
permanece vantajoso, conforme art. 84 da Lei n. 14.133/2021 c¢/c os arts. 15, IX e 22 do
Decreto n. 11.462/2023.

18.5. Previamente a assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administragdo realizara consulta
para verificar eventuais sancoes impeditivas na forma do SUBITEM 10.1 deste Edital e quanto as
condigdes de habilitagao.

18.6. Na hipdtese de irregularidade quanto as condicdes de habilitagdo, a licitante vencedora
devera regularizar a sua situacao no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacao das
sancgoes previstas no Edital e anexos.

18.6.1. O prazo podera ser prorrogado por solicitagao justificada da licitante adjudicataria e aceita
pela Administragao.

18.7. Se a licitante vencedora estiver impedida ou se recusar a assinar a Ata de Registro de
Precos, serao convocadas as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdao, para fazé-lo em
igual prazo, celebrando-se com elas o compromisso representado pela assinatura da Ata de
Registro de Precos, independentemente da cominagao prevista no artigo 90, § 59, da Lei n°
14.133/2021.

18.8. A licitante que tenha seus precos registrados obrigar-se-a a cumprir todas as condicOes
dispostas na Ata de Registro de Precos, aplicando-os ao quantitativo solicitado pela
Administragao.

18.9. Os bens objeto da Ata de Registro de Pregos serao solicitados de acordo com a
necessidade do TRIBUNAL e a execugdo sera nas condicoes definidas no Termo de Referéncia —
Anexo I deste Edital.

18.10. N3o podera haver adesdo a Ata de Registro de Precos por 6rgaos nao participantes do
certame, tendo em vista o entendimento do Tribunal de Contas da Unido - TCU por meio do
Acordao 1297/2015-Plenario, TC 003.377/2015-6, relator Ministro Bruno Dantas, 27.5.2015.

18.11. O registro da licitante vencedora sera cancelado quando:
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a) descumprir as condicOes da Ata de Registro de Precos sem motivo justificado;

b) nao retirar a Nota de Empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo, sem justificativa aceitavel;

c) nao aceitar manter seu preco registrado, na hipdtese prevista no § 2° do art. 27 do
Decreto n.% 11.462/2023; ou

d) sofrer sancao prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

18.11.1. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nas alineas acima sera
formalizado por despacho do érgao gerenciador, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

18.12. Os precos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual redugdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados,
cabendo ao TRIBUNAL promover as negociagdes junto aos fornecedores, observadas as
disposigoes contidas no Art. 25 do Decreto n.© 11.462/2023.

18.13. Quando o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o TRE-MA convocara os fornecedores para negociarem a reducdo dos precos
registrados.

18.13.1. Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de
penalidades administrativas.

18.13.2. Na hipdtese prevista no subitem anterior, o gerenciador convocara os fornecedores
do cadastro de reserva, na ordem de classificacdao, para verificar se aceitam reduzir seus pregos
aos valores de mercado, observado o disposto no § 3° do art. 28 do Decreto 11.462/2023.

18.14. Na hipdtese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor
nao poder cumprir as obrigaces estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao
TRE-MA a alteracao do preco registrado, mediante comprovagao de fato superveniente que o
impossibilite de cumprir 0 compromisso:

18.14.1. o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteracdao, a documentacao
comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em
relacdo as condicOes inicialmente pactuadas;

18.14.2. na hipotese de comprovacao, o TRE-MA atualizara o preco registrado, de acordo com a
realidade dos valores praticados pelo mercado

18.14.3. na hipdtese de ndo comprovagao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido sera indeferido pelo TRE-MA e o fornecedor devera cumprir as
obrigagOes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro;

18.14.4. na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o TRE-MA convocara os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacao, para verificar se aceitam manter
seus precos registrados, observado o disposto no § 3° do art. 18 do Decreto 11.462/2023;

18.14.5. se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o TRE-MA procedera ao cancelamento da ata de
registro de precos e adotara as medidas cabiveis para a obtencao da contratacdo mais vantajosa.
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18.15. Apds a assinatura da Ata de Registro de Precos, a contratagdo sera formalizada pelo
TRIBUNAL por meio de instrumento contratual nos moldes do Modelo da Minuta de Contrato -
Anexo III deste Edital, ou ainda, quando for o caso, pela emissao da nota de empenho, ordem de
servigo ou outro instrumento similar, conforme dispde o art. 95, da Lei n°® 14.133/2021.

18.16. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso, sob
pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancOes previstas neste Edital.

18.16.1. O prazo podera ser prorrogado por solicitacdo justificada da licitante adjudicataria
e aceita pela Administracao.

18.17. Previamente a formalizacdo do Contrato, a Administracdo realizara consulta para verificar
eventuais sancoes impeditivas na forma do SUBITEM 10.1 deste Edital e quanto as condigdes de
habilitagao.

18.18. O Contrato a ser firmado tera suas clausulas e condicdes reguladas pela Lei n°
14.133/2021.

18.19. O TRIBUNAL providenciara a divulgacao do extrato de contrato no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas (PNCP) e no Diario Oficial da Unido - DOU, por intermédio da
Coordenadoria de Licitagdes, Aquisicdes e Contratos - COLAC, no prazo de vinte dias Uteis,
contados da data de sua assinatura.

18.19.1. A publicagdo do extrato resumido do Contrato poderd ser acompanhada pelo
CONTRATADO no site www.in.gov.br.

18.20. O TRIBUNAL podera rescindir o Contrato desde que ocorra qualquer das hipdteses
previstas no artigo 137, da Lei n°® 14.133/2021, com as consequéncias indicadas no seu artigo 80,
sem prejuizo das sangOes previstas naquela Lei e neste Edital, nas condigOes estabelecidas na
Minuta do Contrato — Anexo III deste Edital.

18.12. A rescisao do Contrato ndo eximira a contratada da aplicagdo das sancdes previstas no
instrumento convocatdrio e seus anexos.

19. DO CADASTRO DE RESERVA

19.1. O Cadastro de Reserva sera formado através do registro das licitantes que aceitarem cotar
0s bens ou servigos com pregos iguais aos da licitante vencedora, para futura contratagao, no
caso da impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da Ata, conforme disposto no at.
82, VII, da Lei n® 14.133/2021.

19.1.1. A convocacado para formagao do Cadastro de Reserva sera feita através de email, gerado
pelo préprio SISTEMA.

19.1.2. Ao final do processo, o referido Cadastro de Reserva podera ser visualizado na consulta
publica de visualizacdo da Ata, juntamente com as demais informacdes como “Termo de
Julgamento”, “Declaragdes”, “Termo de Homologagao”, etc.

19.2. A apresentacdo de novas propostas na forma do SUBITEM 19.1 ndo prejudicara o
resultado do certame em relacao a licitante melhor classificada.
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19.3. Quando houver a necessidade de contratagdao, serao observados os procedimentos de
aceitabilidade das propostas bem como avaliadas as condigdes de habilitagao das licitantes.

20. DA DURAGAO DO CONTRATO

20.1. Os contratos decorrentes das Atas de Registro de Pregos terdo vigéncia de 06 (seis)
meses, com inicio no primeiro dia Util subsequente a publicacao do seu extrato no Didrio Oficial
da Unido (D.0.U), conforme disposto no ITEM 5.7 do Termo de Referéncia — Anexo I deste
Edital.

21.DA GARANTIA CONTRATUAL

21.1. De acordo com a CLAUSULA DECIMA TERCEIRA da Minuta do Contrato — Anexo II
deste Edital.

22. DA CONTA VINCULADA

22.1. De acordo com a CLAUSULA DECIMA SEGUNDA da Minuta do Contrato — Anexo II
deste Edital.

23. DA RESERVA DE VAGAS A MULHERES EM CONDICAO DE ESPECIAL
VULNERABILIDADE ECONOMICO-SOCIAL

23.1. As empresas contratadas deverao atender ao Programa “Transformacdo”, de carater
permanente e de fluxo continuo, instituido pela Resolugao n° 497/2023 do Conselho Nacional de
Justica — CNJ, que tem como objetivo fomentar a adocao de politicas afirmativas as que
possibilitem a reducdo das desigualdades e inclusao social no mercado de trabalho de mulheres
integrantes de grupos vulneraveis.

232. Entende-se como mulheres em condicdo de especial vulnerabilidade econdmico-social:

I — mulheres vitimas de violéncia fisica, moral, patrimonial, psicoldgica ou sexual, em razdo do
género, no contexto doméstico e familiar;

IT — mulheres trans e travestis;

IIT — mulheres migrantes e refugiadas;

IV — mulheres em situagao de rua;

V — mulheres egressas do sistema prisional; e

VI — mulheres indigenas, campesinas e quilombolas.

23.3. As empresas contratadas deverao reservar, no minimo, 5% (cinco por cento) das vagas
nos contratos que envolvam prestacao de servicos continuos com regime de dedicagdo exclusiva
de mao de obra, nos termos do disposto no inciso XVI do caput do art. 6° da Lei n. 14.133/2021,
para as mulheres incluidas nas situagGes previstas no item 23.2 deste Edital.
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23.4. Pelo menos metade do total de vagas reservadas, ou seja, no minimo, 2,5% (dois virgula
cinco por cento) das vagas deverdao ser destinados a mulheres vitimas de violéncia no contexto
domeéstico e familiar, de que trata o item 23.2.I deste Edital.

23.5. Para fins do item 23.4, deverdo ser observadas também as disposicdes da Resolucdo N°
10.101/2023 - TRE-MA e do Acordo de Cooperacdo Técnica n. 243/2023 - TRE-MA, publicado no
Didrio de Justica Eletronico — TRE-MA do dia 22 de novembro de 2023.

23.6. A reserva de vagas somente se aplica a contratos com quantitativos minimos de 25 (vinte
e cinco) colaboradores(as).

23.7. O percentual minimo de mao de obra estabelecido no caput devera ser mantido durante
toda a execucao contratual.

23.8. As vagas serao destinadas prioritariamente a mulheres pretas e pardas.

23.9. A indisponibilidade de mao de obra com a qualificacdo necessaria para atendimento do
objeto contratual ndo caracteriza descumprimento da reserva de vagas.

24. DA RESERVA DE VAGAS A MULHERES PARA ATENDIMENTO DA POLITICA
NACIONAL DE INCENTIVO A PARTICIPACAO FEMININA NO PODER JUDICIARIO

24.1. As empresas contratadas deverdo atender a Politica Nacional de Incentivo a Participacao
Feminina no Poder Judiciario, instituida pela Resolucdo n® 255/2018 do Conselho Nacional de
Justica — CNJ, que tem como objetivo fomentar a participacao equanime de homens e mulheres,
com perspectiva interseccional de raca e etnia.

24.1.1 As empresas contratadas deverdo reservar para mulheres, no minimo, 50% (cinquenta por
cento) das vagas nos contratos que envolvam prestacdo de servicos com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra.

24.1.2 Para a composicao equanime, por mulher compreende-se mulher cisgénero, mulher
transgénero e fluida.

24.1.3 A indisponibilidade de mdo de obra com a qualificacdo necessaria para atendimento do
objeto contratual ndao caracteriza descumprimento da reserva de vagas.

24.1.4 A observancia da paridade de género admitira flexibilizacdo no que tange as funcoes
insalubres e com jornada noturna.

25. DAS DISPOSICOES GERAIS

25.1. O edital deste PREGAO se encontra disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e também nos enderegos eletronicos www.gov.br/compras e www.tre-ma.jus.br.

25.2. Quaisquer informagdes relativas a esta licitacdo serdo prestados pelo PREGOEIRO e
membros da equipe de apoio na Assisténcia de Analise e Licitagdes - ASLIC, localizada no
primeiro andar do Anexo ao Prédio Sede do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao, situado na
Av. Senador Vitorino Freire, s/n, Areinha, Sdo Luis, através dos telefones: (98) 2107-8876/8823,
ou pelo e-mail aslic@tre-ma.jus.br, em dias Uteis, de segunda a quinta, no horario das 13 as 19h
e na sexta, das 8 as 14h, obedecidos os seguintes critérios:
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a) Em hipdtese alguma serdo aceitos entendimentos verbais entre interessados e o
TRIBUNAL;
b) Os casos omissos serao resolvidos pelo PREGOEIRO, que decidira com base nas normas

conduzidas pela legislacao em vigor aplicada a espécie.

25.3.Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no SISTEMA, imediatamente disponibilizada
na internet, para acesso livre.

25.4. Fazem parte integrante deste Edital o Anexo I — Termo de Referéncia, Anexo II — Ata de
Registro de Prego e Anexo III - Minuta do Contrato.

Sao Luis, 28 de margo de 2025.

MATEUS MARINHO ALENCAR
Chefe da ASLIC
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ANEXO I DO EDITAL

Termo de Referéncia

Il.  DEFINIGCAO DO OBJETO

1.1.  Servicos de apoio administrativo - recepcionista/atendente, CATSER 5380 - para auxiliar
nas atividades relacionadas ao alistamento eleitoral, especialmente durante o periodo de revisao
do eleitorado com coleta de dados biométricos e no periodo proximo ao fechamento do cadastro
eleitoral.

1.2. Os postos de trabalho serdao alocados conforme necessidade da Administracdo, em
unidades administrativas do érgao localizadas nos municipios de Sao Luis, Sao José de Ribamar,
Imperatriz, Paco do Lumiar, Candido Mendes, Godofredo Viana e Amapa do Maranhao.

|2. JUSTIFICATIVA

As atividades relacionadas ao alistamento eleitoral, especialmente durante o periodo de revisdo

do eleitorado para depuracao do cadastro eleitoral, com coleta de dados biométricos, e no
periodo préoximo ao fechamento do cadastro, conforme disposto na Resolugdo TSE n©
23.659/2021, apresentam uma intensa demanda nos ultimos 30 (trinta) dias, especialmente nas
zonas eleitorais da regido metropolitana e nas zonas eleitorais com grande nimero de eleitores
(como a de Imperatriz). Isso ocorre apesar das campanhas realizadas pelo TSE e pelo TRE-MA
nos meios de comunicagdo, que visam incentivar eleitores e eleitoras a procurarem os cartdrios e
postos de atendimento com antecedéncia. Ainda assim, historicamente, observa-se que a maioria
dos eleitores deixa para buscar os servigos eleitorais nos Ultimos dias, o que torna indispensavel a
complementacdo das equipes de trabalho destinadas a essas atividades, ja que o Tribunal
Regional Eleitoral do Maranhao (TRE-MA) nao dispOe de servidores efetivos em nimero suficiente
para atender as centrais de atendimento aos eleitores sem prejudicar as atividades habituais.

Esse cenadrio reforca a necessidade excepcional e temporario de contratacao de servicos de apoio,
conforme previsto no art. 6° da Resolucao TSE n° 23.659/2021, que assim dispoe:

Art. 69 O atendimento presencial, para realizacao de operacbes no Cadastro Eleitoral e das
atividades que lhe sejam correlatas, inclusive a coleta de dados biométricos nos servicos
ordindrios ou de revisdo do eleitorado, podera ser realizado por pessoal contratado em
carater excepcional e temporario, por instrumentos administrativos voltados a
complementacdo das equipes de trabalho atuantes nas referidas atividades, desde que
supervisionadas por pessoa servidora do quadro de pessoal da Justica Eleitoral ou requisitada
ordinariamente ou em carater extraordindrio.
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Vale ressaltar que os procedimentos supracitados buscam materializar ainda os seguintes
normativos internos:

1) Resolugao n° 10134/2023, que dispde sobre o atendimento as eleitoras e aos eleitores nas
zonas do Estado do Maranhao, independentemente do domicilio eleitoral, em especial no periodo
que antecede o prazo final de alistamento, denominado “fechamento do cadastro” — que ocorrera
em maio de 2026;

2) Resolugcao n° 10.298/2024, que dispde sobre a realizagao da revisao eleitoral, com
recadastramento biométrico dos eleitores da 642 Zona Eleitoral, que abrange os municipios de
Candido Mendes, Godofredo Viana e Amapa do Maranhdo, com fundamento no relatério de
correicdao da Corregedoria Regional Eleitoral, que identificou abusos e irregularidades
comprometedoras da integridade do Cadastro Eleitoral.

Por fim, tratando-se de necessidade relacionada ao atendimento ao publico, a contratacdo devera
observar o art. 8° da Resolugdo CNJ n. 401, que estabelece: "Em contratos que envolvam
atendimento ao publico, devem estar previstos no instrumento de contratacdo postos de trabalho
a serem ocupados por pessoas aptas em comunicacdo em Libras”.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO |

4.1  Normas aplicaveis:

a) Lei n. 14.133/2021, que estabelece normas gerais de licitagao e contratagao para as
Administracbes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios;

b) Decreto n. 11.462/2023, que dispde sobre o sistema de registro de pregos para
contratacao de bens e servigos;

c) Portarias TRE/MA n. 1306/2023, que dispde sobre critérios de sustentabilidade nas
contratagOes realizadas pelo Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao;

d) Resolugdo CNJ n. 255/2018, que institui a Politica Nacional de Incentivo a Participacao
Institucional Feminina no Poder Judiciario;
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e) Resolucao CNJ n. 400/2021, que dispde sobre a politica de sustentabilidade no ambito do
Poder Judiciario;

f) Resolugdo CNJ n. 401/2021, que dispde sobre o desenvolvimento de diretrizes de
acessibilidade e inclusdo de pessoas com deficiéncia nos 6rgaos do Poder Judiciario e de seus
servigos auxiliares, e regulamenta o funcionamento de unidades de acessibilidade e inclusao;

g) Resolugdgo TSE n. 23.702/2022, que dispde sobre a Politica de Governanca das
Contratagdes na Justica Eleitoral.

4.2 Natureza do objeto

Trata-se de servico comum e temporario de apoio administrativo (area de
atendimento/recepgao), nos termos do art. 12, §§ 1° e 2° da Resolucao TSE n. 23.702/2023 e do
art. 69, XIII da Lei n. 14.133/2021.

4.3 Critérios de sustentabilidade

4.3.1 A empresa contratada devera atender a Politica Nacional de Incentivo a Participacao
Feminina no Poder Judiciario, instituida pela Resolucdo n® 255/2018 do Conselho Nacional de
Justica — CNJ, observando os seguintes parametros:

a) reservar para mulheres, no minimo, 50% (cinquenta por cento) das vagas;
b) para a composicao equanime, por mulher compreende-se mulher cisgénero, mulher
transgénero e fluida.

4.3.1.1 A indisponibilidade de mao de obra com a qualificacdo necessaria para atendimento do
objeto contratual ndo caracteriza descumprimento da reserva de vagas.
4.3.2 A contratada atendera, no que couber, ao Plano de Logistica Sustentavel do TRE/MA e

priorizara, sempre que possivel, a mao de obra local.

4.4 Da garantia da contratacao

A Contratada prestara garantia no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor inicial do
contrato, na forma prevista no Edital e no Contrato.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Descricao dos servicos
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a. Os servigos serao prestados nos cartorios eleitorais ou em local determinado para a
realizacdo do atendimento eleitoral ou recadastramento de dados biométricos, nos municipios
relacionados no ANEXO 1.

b. Os servigos deverao ter os perfis exigidos no subitem 5.2 deste Termo de Referéncia,

C. A alocacdo dos profissionais na execucdo do contrato devera seguir o especificado no
Anexo I, considerando a demanda apresentada por cada um dos Cartdrios Eleitorais daqueles
Municipios e o planejamento e logistica determinada por cada Juiz Eleitoral para atendimento do
eleitorado.

d. Em hipotese alguma sera admitida a alocacdo no posto de trabalho de estagiarios ou
afins, servidores ou empregados com vinculo com a administracdo publica federal, estadual ou
municipal, para a prestagao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia.

e. Fica vedada também a contratacao de profissionais que sejam conjuges, companheiros ou
parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de
cargos de direcao e de assessoramento e de membros e juizes vinculados a Justica Eleitoral
Resolugdo n° 7/2005, do Conselho Nacional da Justica).

f. Os servigcos deverdo ser realizados nos municipios indicados no Anexo I, ou em outros por
interesse da administragao.

g. Todos os postos de trabalho contratados receberdo treinamento tedrico/pratico na propria
Zona Eleitoral para os servicos de atendimento aos (as) eleitores (as).

h. O conteldo tedrico e pratico do treinamento e a indicacao da midia a ser utilizada para
sua realizacao serao de responsabilidade do TRE/MA.

i. Caso a mao de obra alocada nao se apresente em seu posto de trabalho no dia e horario
determinados, ou venha a abandonar seu posto de trabalho, ou, ainda, nao venha a corresponder
as necessidades da Contratante, a Contratada, por seu preposto, devera providenciar sua
substituicdo em prazo ndo superior a 24 horas, contadas a partir da comunicacao oficial do
TRE/MA.

j. Os instrutores dos treinamentos dos profissionais serao servidores da Justica Eleitoral,
previamente indicados para esse fim.
K. Os custos de treinamento relativos a local, méveis e utensilios, projetores multimidias,

materiais graficos, instrutores e fornecimento e transporte de microcomputadores serdo de
responsabilidade do TRE-MA.

5.2 Perfis dos profissionais

5.2.1 Os profissionais a serem alocados nos postos de trabalho deverdao atender aos seguintes
requisitos:

5.2.1.1 Recepcionista/atendente:

a. Idade minima de 18 anos completados até a data de contratagdo;
b. Possuir aptidao fisica e mental para o exercicio de suas atribuicoes;
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C. Deter conhecimentos basicos de informatica, comprovados mediante diploma e/ou
certificados de cursos de software para Windows que somados apresentem carga horaria de 40h;
d. Certificado de conclusao do ensino médio ou similar.

5.2.1.2 Recepcionista/atendente com capacitacao em LIBRAS:

a. Idade minima de 18 anos completados até a data de contratacao;

b. Curso de Linguagem Brasileira de Sinais (LIBRAS) com no minimo 120 horas;

c. Conhecimentos basicos de informatica, comprovados mediante diploma e/ou certificados de
cursos de software para Windows que somados apresentem carga horaria minima de 40h;

d. Certificado de conclusdo do ensino médio ou similar.

5.3 Periodo e horario de realizacao dos servigos

5.3.1 O periodo de realizagdo dos servicos encontra-se discriminado no Anexo I.

5.3.2 O horario de prestacdo dos servicos ficara a critério da Contratante, a ser definido pelo
fiscal de execucao em cada localidade, devendo estar compreendido entre 8h e 19h, limitada a
jornada a 44h semanais.

5.4 Atividades que serao realizadas

5.4.1 Pelo(a) recepcionista/atendente:

a) Recepcionar/atender os eleitores;

b) Triar e transcrever dados contidos nos documentos, por meio de uso de equipamentos
especificos, com a posterior verificacao do servidor do TRE/MA;

c) Orientar os eleitores quanto ao posicionamento nas filas e guichés e proceder a entrega
de documentos;

d) Orientar e auxiliar os eleitores com relacdo aos documentos necessarios para emissao do

titulo de eleitor;

e) Insercao dos dados dos eleitores no sistema ELO ou recadastramento biométrico;
f) Receber e analisar os requerimentos feito por meio do Titulo Net, e

g) Prestar informag0es inerentes ao recadastramento eleitoral por telefone.

5.4.2 Pelo (a) recepcionista/atendente com capacitacao em LIBRAS:

a) Recepcionar/atender os eleitores, inclusive na Linguagem Brasileira de Sinais (LIBRAS);

b) Triar e transcrever dados contidos nos documentos, por meio de uso de equipamentos
especificos, com a posterior verificacao do servidor do TRE/MA,;

C) Orientar os eleitores quanto ao posicionamento nas filas e guichés e proceder a entrega

de documentos;
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d) Orientar e auxiliar os eleitores com relacdo aos documentos necessarios para emissao do
titulo de eleitor;

e) Insercdo dos dados dos eleitores no sistema ELO ou recadastramento biométrico;

f) Receber e analisar os requerimentos feito por meio do Titulo Net, e

g) Prestar informacg0es inerentes ao recadastramento eleitoral por telefone.

5.5 Obrigacoes da Contratada

a. Disponibilizar a mao de obra para execugao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia
em até 10 (dez) dias uteis apds a emissdo da Ordem de Servico, assim como eventuais
acréscimos no prazo de até 3 (trés) Uteis.

b. A eventual necessidade de supressao ou desativagao de posto sera comunicada a empresa
pelo TRE-MA, por meio de oficio, que, apos cientificada, devera realiza-la em até 5 dias Uteis.

C. Selecionar a mao de obra para ocupar os postos de trabalho indicados neste Termo de
Referéncia, de acordo com as exigéncias dos perfis descritos no item 5.2.

c.1 A contratada devera encaminhar a mao de obra que sera alocada na execucao dos servigos,
com as qualificagdes exigidas no Edital. Caso o perfil da pessoa selecionada pela contratada nao
se amolde as necessidades do TRE/MA, a contratada devera encaminhar outra pessoa no prazo
maximo de 24 horas, e assim sucessivamente até que a vaga seja preenchida.

c.2 Responsabilizar-se pelas despesas relativas a prestacao dos servicos, tais como: mao de obra,
encargos sociais, impostos de toda e qualquer natureza, direitos trabalhistas, auxilio-
alimentacao, auxilio-transporte e outras que incidam sobre a execucao do contrato.

d. Prestar os servicos conforme especificagdes, condigdes, quantidades e prazos estipulados
neste Termo de Referéncia.

e. Providenciar para que a apresentacdo dos alocados dé-se no dia, hora e local
determinados para o treinamento.

f. Responsabilizar-se pelas informagdes contidas no curriculo e demais certificacoes exigidas
dos candidatos e encaminhados ao TRE-MA, para analise.

g. Controlar a frequéncia e a produtividade dos alocados contratados para a realizacao dos
Servigos.
h. Designar, formalmente, preposto durante a execucao do contrato para, quando for o caso,

representa-la perante a Justica Eleitoral, objetivando dirimir questdes pertinentes a execugdo do
objeto da licitacdo durante toda a sua vigéncia, com capacidade gerencial e poderes para

solucionar questdes referentes ao instrumento contratual e aos empregados que prestarem
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servico ao TRE-MA, informando nimeros de telefone, e-mail e endereco. A disponibilizacao do
preposto ndo resultara em acréscimos aos precos contratados.

i. Responsabilizar-se pelos danos causados por seus empregados ao patrimonio do TRE- MA
ou de terceiros, ficando obrigada a promover o ressarcimento.

j. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade
a Contratante.

k. Manter, sem interrupgao, todos os postos de trabalho preenchidos. O nao preenchimento
dos postos, por qualquer motivo, inclusive por motivo de férias, pagamento de funcionarios,
descanso semanal, licenca, greve, falta ao servico ou demissao de empregado serao consideradas
auséncias, ou seja, servicos nao executados.

l. Manter, durante a execucao do contrato, todas as condicdes de habilitagao e qualificagao
exigidas no edital.

m. A empresa devera apresentar mensalmente, anexada a nota fiscal/fatura, ou sempre que
solicitado pelo Fiscal do Contrato, os comprovantes do cumprimento das obrigagoes
previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, do pagamento dos salarios e
demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados a disposicao da Contratante.

n. A auséncia da documentagdo pertinente ou da comprovacao do cumprimento das
obrigacOes trabalhistas, previdencidrias e relativas ao FGTS implicara a possibilidade de retencao
do pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, mediante prévia
comunicacao, até que a situacao seja regularizada, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

0. Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicagao mencionada no
subitem anterior, sem a regularizacdo da falta, a Administracao podera efetuar o pagamento das
obrigacOes diretamente aos empregados da CONTRATADA que tenham participado da execugao
dos servicos objeto do contrato, sem prejuizo das demais sancOes cabiveis. O sindicato
representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela contratante para
acompanhar o pagamento das respectivas verbas.

p. Cumprir rigorosamente o que preceitua a CLT em relacgado ao pagamento de seus
funciondrios, evitando qualquer espécie de atraso, sob pena de aplicagdo de sangles
administrativas.

g. Apresentar a seguinte documentagao no primeiro més de prestacao dos servigos:
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g.1) Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, salario, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos,
quando for o caso;

g.2) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
CONTRATADA;

g.3) Exames médicos admissionais dos empregados que prestardo os servicos;

g.4) Declaracao de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA sobre a quitacdao dos encargos
trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

g.5) Os documentos acima mencionados deverao ser apresentados para cada novo empregado
que se vincule a prestacao do contrato administrativo. De igual modo, o desligamento de
empregados no curso do contrato de prestacdo de servigos deve ser devidamente comunicado,
com toda a documentacao pertinente ao empregado dispensado, a semelhanca do que se exige
quando do encerramento do contrato administrativo.

r. Apresentar mensalmente, anexado a nota fiscal/fatura, os documentos listados a seguir,
dos alocados vinculados a prestacao dos servicos, referente ao més imediatamente anterior
aquele que esta sendo faturado:

r.1) Comprovante de depdsito do salario dos funciondrios em conta-corrente ou conta-salario,

r.2) Repasse do crédito relativo ao vale-transporte e vale-alimentacdao no valor estabelecido na
convengao coletiva de trabalho da categoria;

r.3) Relagdo GFIP/SEFIP, exclusivamente, dos alocados que laboram no TRE-MA, com o
respectivo protocolo de envio;

r.4) Copia da folha de pagamento analitica e sintética em que conste como tomador o érgado ou
entidade contratante;

r.5) Guia de recolhimento do FGTS e INSS e respectivo comprovante de depdsito.

S. Apresentar, sempre que solicitado pelo Fiscal do Contrato, os seguintes documentos:

s.1) Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério do CONTRATANTE;

s.2) Cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més de prestacdo dos
servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

s.3) Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentacao,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de convengao ou acordo coletivo de
trabalho, relativos a qualquer més da prestacao dos servicos e a qualquer empregado;

t. Apresentar a documentacao abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisao do
contrato, apos o Ultimo més de prestacao dos servigos, no prazo de até 30 (trinta) dias:
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t.1) Termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

t.2) Guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS referentes as rescisdes
contratuais;

t.3) Extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado.

u. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade da empresa no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, a CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao
do contrato, no prazo da notificacao, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa
a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
3) certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT

V. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
w. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacOes previstas em Acordo, Convengao,

Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a CONTRATANTE;

w.1) Ndo serdo incluidas nas planilhas de custos e formacdo de precos as disposicdes contidas
em Acordos, Dissidios ou Convencdes Coletivas que tratem de pagamento de participacao dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, ou
que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatorios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

w.2) Efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados alocados na execucao contratual
mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacao dos servicos, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da CONTRATANTE. Em caso de
impossibilidade de cumprimento desta disposicdo, a CONTRATADA devera apresentar
justificativa, a fim de que a Administracdao analise sua plausibilidade e possa verificar a
realizagdo do pagamento.

X. Autorizar a Administracao contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o
desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicoes
previdenciarias e do FGTS, quando nao demonstrado o cumprimento tempestivo e regular
dessas obrigacOes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis;
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x.1) Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administragdo (ex.:
por falta da documentagao pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e
guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do
Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribuigdes sociais e FGTS decorrentes.

y. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os
a ndo executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a CONTRATADA relatar a
Administragdo toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

Z. Instruir seus empregados, no inicio da execucdo contratual, quanto a obtencdo das
informacgdes de seus interesses junto aos 6rgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigagOes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

z.z.1) Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha propria, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas
contribuicdes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados
do inicio da prestagao dos servicos ou da admissao do empregado;

z.z.2) Viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa EconOmica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos
servigos ou da admissao do empregado;

z.z.3) Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencdo de extratos de
recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel.

a.a) Vedar a utilizagdao, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianca no 6rgao Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010;

b.b) Atender aos requisitos de sustentabilidades previstos neste instrumento.

5.6 Obrigacoes do contratante

a. Emitir a ordem de servigo informando o municipio, o quantitativo de postos de servicos e
o0 periodo de execugdo;
b. Colocar a disposicdo da contratada a infraestrutura necessaria para a execucdao dos

servicos objeto deste Termo de Referéncia, tais como disponibilidade de horario, espaco fisico,
moveis e equipamentos necessarios;
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C. Solicitar a contratada a substituicdo de alocados que nao correspondem as necessidades
da Justica Eleitoral;
d. Exercer a supervisdao, acompanhamento e fiscalizacao dos servigos contratados,

independentemente de adocdao de sistemas de acompanhamento e fiscalizacao utilizados pela
contratada, mediante;

d.1) Verificagao da qualidade de insercao dos dados no sistema;

d.2) Realizagao de reunides para coordenagdao, planejamento, organizacdao e avaliagao da
contratacdo, propondo modificacdo na sistematica e outras providéncias, com vistas a
manutencao da qualidade e eficacia da contratagao;

e. Notificar, por escrito, a empresa contratada na ocorréncia de eventuais imperfeicoes no
curso de execugao do contrato, fixando prazo para sua correcao, aplicando, se for o caso, as
penalidades previstas neste Termo de Referéncia;

f. Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais;

g. Elaborar o conteldo tedrico do treinamento dos profissionais a serem contratados para
execugao dos servicos;

h. O TRE/MA podera, a seu critério, implementar sistema informatizado para controle da

execucao do contrato;

i. Encaminhar a contratada, previamente ao inicio da execucdo contratual, para fins de
selecao, a relagdo das mulheres vitimas de violéncia doméstica, procedendo a avaliagdo objetiva,
para verificar se a candidata satisfaz os requisitos elencados no objeto do contrato e exigir da
Contratada o cumprimento das obrigagdes com vistas ao atendimento do Programa
“Transformagao” oriundo do Acordo de Cooperacdo Técnica n. 243/2023 - TRE-MA, publicado no
Didrio de Justica Eletronico do dia 22 de novembro de 2023, inclusive com a manutencao do
percentual minimo exigido em caso de substituicdo de colaboradora.

5.7 Vigéncia da ata de registro de preco/ duracao do contrato

a) O Contrato tera vigéncia de 6 (seis) meses, contados a partir do primeiro dia util seguinte
a publicacao.

b) A Ata advinda do Sistema Registro de prego tera validade de 1 (um) ano, conforme artigo
22 do Decreto n° 11.462/2023, podendo ser prorrogada na forma da lei - e com possibilidade,
ainda, de renovacao dos quantitativos, conforme Enunciado 42/2023 do Conselho Federal de
Justica.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 Formas de comunicacao e nomeacao do preposto
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a. A CONTRATADA devera designar formalmente preposto(a), com informacao de RG, CPF,
dados relativos a qualificacdo profissional, nimero telefonico mével e whatsapp, para dirimir
questdes pertinentes a execugao de servicos, e conta de e-mail para cumprimento de ordens de
servigos e adocao de outras solugdes.

b. Durante os dias Uteis, as 8h as 12h e 14h as 18h, o(a) preposto(a) devera estar acessivel
para dirimir, por whatsapp, questdes pertinentes a execucao de servicos, no prazo maximo de 2h
(ndo contabilizado o periodo de 12h01min as 13h59min).

C. Em situacdes de urgéncia, o(a) preposto(a) também poderd ser contatado em outros
horarios e em dias ndo Uteis.
d. Quando necessario, sera solicitada a presenca pessoal do(a) preposto(a) na sede do

Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo ou local de prestacao do servico, com prazo minimo de
convocacao de 02 (dois) dias Uteis.

e. Todas as mensagens via e-mail serao enviadas para o(a) preposto(a), que se encarregara
de efetuar, se for o caso, 0 encaminhamento para os setores internos da CONTRATADA.
f. As mensagens enviadas por e-mail em dias ndo Uteis ou apds as 18h, em dias Uteis,

somente serao consideradas enviadas as 8h do préximo dia Util, exceto na hipotese prevista
na alinea “c”.

g. As mensagens enviadas por e-mail em dias Uteis antes das 8h, somente serao
consideradas enviadas neste horario, exceto na hipdtese prevista na alinea “c”.
h. A CONTRATADA devera acusar o recebimento de todas as mensagens enviadas por e-mail

ao seu endereco eletronico, para fins de contagem dos prazos e outras demandas.

i. N3o sendo acusado o recebimento, as mensagens serao consideradas lidas 48 (quarenta e
oito) horas apds o envio.

j. O(a) preposto(a) devera apresentar-se a respectiva unidade fiscalizadora em até 2 (dois)
dias Uteis apds a assinatura do contrato, para firmar, juntamente com os(as) servidores(as)
designados para esse fim, o Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias, destinado ao
assentamento das principais ocorréncias durante a execucao do Contrato, bem como para tratar
dos demais assuntos pertinentes a implantacao de postos e execucdo do contrato relativos a sua
competéncia.

k. A empresa orientara o(a) preposto(a) quanto a necessidade de acatar as orientacdes da
Administracao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga e Medicina
do Trabalho, bem como quanto a:

k.1) acompanhar e orientar os servigos desenvolvidos, seguindo as determinagdes do(a) fiscal do
contrato;

k.2) zelar pelo bom comportamento, fardamento e agilidade no cumprimento dos servicos
estabelecidos aos funcionarios alocados pela Contratada;

k.3) distribuir as tarefas e verificar se os servicos estao sendo executados com a qualidade
desejada;
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k.4) exercer o controle sistematico sobre as folhas de frequéncia dos(as) empregados(as),
adotando as providéncias junto a Contratada para a substituicao dos ausentes;

6.2 Da fiscalizacao do contrato

a. O contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as clausulas
contratuais, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
b. A gestdo do contrato sera exercida por comissao designada pelo Diretor Geral do TRE/MA.

A fiscalizacdo sera exercida pelos respectivos chefes de cartdrio, sob supervisdo da referida
comissao.

C. As atividades de gestao e fiscalizacao da execugao contratual sdao o conjunto de agdes que
tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracao para o servigo
contratado, verificar a regularidade das obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem
como prestar apoio a instrugdo processual e o encaminhamento da documentacao pertinente ao
setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacdo, alteracao,
reequilibrio, prorrogacao, pagamento, eventual aplicacdo de sancOes, extincao do contrato,
dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas avencadas e a solugao de
problemas relativos ao objeto.

d. As atividades de fiscalizacao da execugao contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser efetivadas com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e
falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

e. A fiscalizacao sera exercida no interesse da CONTRATANTE e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades e, na
sua ocorréncia, nao implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.
f. A CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte o servico prestado,
se em desacordo com o Contrato.

g. A execugao dos servicos contratados obedecera as normas de boa técnica e qualidade,
bem como disposi¢des técnicas constante do Edital.

h. N3o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo dos
servicos, a CONTRATANTE se reserva o direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizacao
dos servigos, podendo para isso, entre outras coisas:

h.1) Notificar imediatamente a CONTRATADA acerca de qualquer problema na execugao do
servigo, fixando prazo para sua correcao;

h.2) Examinar toda a documentacao referente ao cumprimento de obrigacdes trabalhistas e
previdenciarias decorrentes da execugao do objeto.

i. O Fiscal do Contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao dos servigos contratados, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas
ou defeitos observados. Qualquer irregularidade serd comunicada ao Gestor do Contrato, para
que tome as devidas providéncias.
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a. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato
deverdo ser solicitadas a autoridade competente, em tempo habil, para a adogao das medidas
cabiveis.

6.3 Das inexecugoes
6.3.1 Constituem hipdteses de inexecucdo PARCIAL do objeto contratual:
a) Permitir a presenca de alocados sem identificacao;

b) Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesao corporal ou
consequéncias letais;

C) Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, os servigos
contratuais;

d) Alocar na execucao do contrato funcionario sem a devida capacidade técnica;
e) Transferir a outrem o objeto da presente contratacao, no todo em parte;

f) Nao iniciar a execugao no prazo estabelecido na ordem de servico;

g) Nao manter o registro diario de frequéncia de cada colaborador atualizado;

h) Deixar de cumprir as orientacdes gerais de servicos determinadas pela fiscalizagdo da
Contratante contidas no contrato e nas Ordens de Servico emitidas, ou cumprir de forma
desidiosa ou negligente;

i) Deixar de aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite 25% do valor inicial do contrato, consoante o art. 125 da Lei n.°
14.133/21;

j) Nao indicar preposto apto a tratar em nome da empresa junto ao fiscal do contrato;

k) Deixar de atender, de imediato, as solicitacdes da Contratante quanto a substituicio de
colaboradores nao qualificados ou entendidos como inadequados a prestacao dos servicos;

I) Deixar de pagar quaisquer de suas obrigacOes perante o Poder Publico durante a execucao do
contrato, causando com isso o retardamento na execugao dos servigos;

m) Falhar ou retardar na execugao dos servigos por falta de colaborador;

n) Permitir que funciondrio se apresente com sinais de embriaguez ou sob efeito de substancia
tdxica para a execugao dos servigos;

o) Deixar de manter, durante toda execugao do Contrato, as condigdes de habilitacao e
qualificagao exigidas na licitacao;
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p) Nao reparar eventuais danos provocados a Contratante ou a terceiros, decorrentes de atos de
preposto ou funcionarios seus, relacionados a execucao do contrato.

q) Deixar de efetuar o pagamento de saldrios, vale-transporte, vale-refeicdo, seguros, encargos
fiscais e sociais, bem como de fazer os recolhimentos das contribuicGes sociais da Previdéncia
Social ou do FGTS, bem como de arcar com quaisquer despesas diretas e/ou indiretas
relacionadas a execucao do contrato nas datas avencadas;

r) Nao apresentar a documentagao exigida para pagamento.

6.3.2 Constituem hipdteses exemplificativas de inexecucao TOTAL do objeto contratual, as quais
darao ensejo a extingdo do contrato por ato unilateral e escrito do contratante e a aplicacdo das
penalidades cabiveis:

a) O atraso injustificado no inicio da prestacdo do servico superior a 10 (dez) dias;

b) Causar, por ma fé ou falta de diligéncia, prejuizo a Administracao Publica, ao processo eleitoral
ou a terceiros, de graves consequéncias, de dificil reparacdo ou que onerem substancialmente a
execucao do contrato.

6.4 Sangoes Administrativas
6.4.1 Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdao sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 50 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.4.2 Ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas serao aplicadas as seguintes
sangoes:

6.4.2.1 Adverténcia, em caso de inexecugbes parciais de baixo potencial lesivo, assim
entendidas como aquelas que nao comprometam a execugao do objeto.

6.4.2.2 Impedimento de licitar e contratar com a Uniao pelo prazo de até 3 anos, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 6.4.1, sempre que ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

6.4.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao
Publica, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 6.4.1,
bem como pela pratica de condutas sujeitas a sancdo de impedimento de licitar e contratar
(subitem 6.4.2.2) que, pela extensao dos danos, justifiquem a imposicao de penalidade mais
grave;
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6.4.2.4 Multa:

6.4.2.4.1 Moratoria de 1% (um por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, por dia de
atraso injustificado no cumprimento das obrigacOes e prazos contratuais, até o limite de 10 (dez)
dias;

6.4.2.4.1.1 O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administracao a converter a multa
moratéria em compensatéria e promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133,
de 2021.

6.4.2.4.2 Compensatdoria de 5% a 10% sobre o valor total do contrato, nos
descumprimentos e inexecugdes parciais que comprometam a execugao do objeto, desde que nao
configurem a hipotese prevista na alinea "b” do subitem 6.4.1.

6.4.2.4.3 Compensatoria de 11% a 30% sobre o valor total do contrato, nas hipdteses
sujeitas as sancOes de impedimento de licitar e contratar (subitem 6.4.2.2) e declaracao de
inidoneidade (subitem 6.4.2.3), bem como nas inexecugdes totais e na hipdtese prevista na alinea
“b” do subitem 6.4.1.

6.4.3 A aplicacdo das sancOes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

6.4.4 Todas as sangOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.

6.4.5 Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada, se houver, ou cobrada judicialmente.

6.4.6 A aplicagdo das sancOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.4.7 Na aplicacao das sangOes serao considerados:

a. a natureza e a gravidade da infracao cometida;
b. as peculiaridades do caso concreto;

C. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d. os danos que dela provierem para o Contratante.

6.4.8 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacOes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

6.4.9 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
instrumento ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangoes
aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de
coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.
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6.4.10 As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

6.4.11 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora
contratante.

7. DO PAGAMENTO |
7.1 O objeto sera considerado aceito apds a verificagdo, pela Fiscalizacdao do Contrato, do
cumprimento de todas as obrigagdes e especificacOes constantes do Contrato, do Edital e dos
demais documentos integrantes do procedimento licitatorio, bem como da conformidade com a
legislagdo de regéncia.

7.2 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, a contar do recebimento definitivo
dos servigos, formalizado por meio de atesto da respectiva nota fiscal/fatura pelo Fiscal do
Contrato. A nota fiscal/fatura deverd conter o detalhamento dos servigos executados e ser
acompanhada das seguintes comprovacoes, referentes ao més imediatamente anterior ao vencido
— ou seja, a0 més anterior ao da execucao dos servicos indicados na nota fiscal emitida:

7.2.1 Comprovantes da quitagdo das obrigacdes trabalhistas do més imediatamente anterior
ao vencido (equivalente ao més anterior ao da execugdo dos servicos indicados na Nota Fiscal
emitida), especialmente de pagamento dos salarios de todos os empregados que trabalharam na
execucdo dos servicos, através de estabelecimento bancario em conta salario, e da entrega dos
vales transportes e auxilio-alimentagao.

7.2.2 Comprovantes da quitagdo dos encargos trabalhistas e previdencidrios, do més
imediatamente anterior ao vencido, especialmente:

a. Relacao dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP — Resumo de Fechamento,
tomador de servico/obra.

b. Relagdo de Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP — Resumo de Fechamento —
Empresa FGTS.

C. Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) com a autenticagdo mecanica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando recolhi- mento for
efetuado pela Internet, relativo, exclusivamente, aos trabalhadores que prestam servico ao
TRE-MA.

d. Guia da Previdéncia Social (GPS) com a autenticacdo mecanica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando recolhimento for
efetuado pela Internet.

e. Comprovante de Declaragdo das Contribuicdes a Recolher a Previdéncia Social e outras
Entidades e Fundos por FPAS — Empresas.
f. Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP), relativo,

exclusivamente, aos trabalhadores que prestam servico ao TRE-MA.
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g. Da regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art.
29 da Lei 8.666/93, dentre as quais se destacam as seguintes Certiddoes Negativas de Débito:

g.1) Tributos ContribuicOes Federais e previdenciarios

g.2) Tributos ContribuicOes Estaduais;

g.3) Tributos Contribuicdes Municipais;

g.4) Regularidade do FGTS (CRF);

g.5) Trabalhista

h. Folha de pagamento, especifica para o tomador de servigos TRE/MA.

7.3 A auséncia da documentagdo pertinente ou da comprovacao do cumprimento das
obrigagOes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS ensejara a possibilidade de retencao
do pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, ou mesmo de
pagamentos diretos aos trabalhadores.

7.4 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencao das condicOes de habilitacao exigidas no edital.

7.5 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da contratante.

7.6 Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.7 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

7.8 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagcao junto ao
SICAF.

7.9 Sera rescindido o contrato em execucdao com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.
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8.  FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 Regime de Contratacao

8.1.1 A modalidade licitatdria serd Pregdo Eletronico, por meio do Sistema Registro de Pregos,
com fundamento no art. 3.2, V do Decreto n.° 11.462/2023, tendo em vista ndo ser possivel
definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragao.

8.1.2 A adjudicacdo dar-se-a de maneira global (grupo Unico), em que o objeto compreende o
conjunto de todos os itens. A contratacdo dos itens ocorrera de forma gradativa, de acordo com a
necessidade do TRE-MA, nao sendo admitida qualquer forma de subcontratagao.

8.2 Habilitagdo técnica

8.2.1 Para fins de QUALIFICACAO TECNICA, as licitantes deverdo apresentar um ou mais
atestados de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprove(m) aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto desta licitagdo, demonstrando que a licitante gerencia ou gerenciou
servicos terceirizados de complexidade similar, nos termos da lei n® 14.133/2021

8.2.2 O atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante;

8.2.3 Os atestados deverao se referir a servicos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.2.4 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior (Anexo VII-A, art. 10.6 Instrugdao Normativa n° 5, de 25 de maio de 2017);

8.2.5 A licitante deve disponibilizar todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados 0s servigos.

8.3 Qualificacdo Economico-Financeira

8.3.1 Para fins de comprovacdo da QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, os licitantes
deverao apresentar:

e) Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira mediante obtencado de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
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atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta;

a.1) Caso a licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices,
deverd apresentar patrimoénio liquido igual ou superior a 10% (dez cento) do valor estimado
para a contratagao.

f) Certiddo Negativa de Faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo
Cartorio Distribuidor da sede da Licitante, com emissdo de até 60 dias da abertura da licitacdo;
por

b.1) No caso de certidao positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido judicialmente,
na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacao,
devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagao.

g) Comprovacao de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo
Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado para a contratacdo ou lote pertinente, tendo por base o
balanco patrimonial e as demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social;

c.1) Para fins de célculo, a Administracao cadastrara como parametro o periodo de 12 (doze)
meses correlato a contratacdo, considerando o prazo de apuragdo anual das demonstracoes
financeiras.

h) Comprovacao, por meio de declaracao, da relacao de compromissos assumidos, de que
1/12 (um doze avos) do valor total dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou
com a iniciativa privada, vigentes na data da sessdo publica de abertura deste Pregdo, nao é
superior ao Patriménio Liquido da licitante, podendo este ser atualizado na forma ja disciplinada
neste Edital;

d.1) A declaracdo de que trata a subcondicao acima devera estar acompanhada da
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao Ultimo exercicio social.

d.2) Quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, entre a declaracdo aqui tratada e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas, concomitantemente, as devidas
justificativas.

8.4 O LICITANTE devera apresentar em sua proposta, além dos itens de habilitacdo exigidos, as
seguintes informagoes:

a) Planilha de Custos da mao de obra envolvida na execugao dos servicos;

b) Quadro-resumo idéntico ao modelo apresentado abaixo (TOPICO 9, QUADRO 1),
preenchendo todos os dados nele constantes, entre os quais os referentes ao quantitativo de
postos de servico com 0s custos unitarios e totais, com as respectivas memorias de calculo,
quando cabiveis;
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¢) Declaragao informando o enquadramento sindical do licitante, relacionando qual a atividade
econOmica preponderante e a justificativa para adogao do instrumento coletivo do trabalho em
que se baseia sua proposta;

d) Copia da carta ou do registro sindical do sindicato ao qual o licitante declara ser enquadrado;

e) Cdpia do Acordo, Convencao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo utilizado pelo licitante
para a elaboracao da planilha de custos e formacdao de precos que embasam o valor global
ofertado; e

f) Declaracao de que é responsabilidade do licitante a veracidade das informacdes prestadas,
assumindo a responsabilidade integral por eventuais erros no enquadramento sindical ou fraude
pela utilizacdo de instrumento coletivo incompativel com o enquadramento sindical declarado, e
por qualquer 6nus decorrente de reenquadramentos que ocorram durante a vigéncia contratual,
sujeitando-se as sancoes previstas no art. 156, incisos III e IV, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021.

|9. CUSTO ESTIMADO E PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS

9.1 A licitante devera elaborar a proposta observando o disposto na Resolucdo TSE n.0
23.702/2022 e especificidades deste Termo de Referéncia, consignando obrigatoriamente e
expressamente o detalhamento, em planilhas de custo, conforme modelo em anexo III, de todos
os elementos que formarao o preco final do posto de trabalho.

9.2 A licitante devera apresentar em sua proposta, além dos itens de habilitacdo exigidos, a
Convencgao ou Acordo Coletivo de Trabalho da categoria em que se fundamentou para formar a
sua planilha de custos.

9.3 O custo total estimado desta contratacdo é de R$ 996.709,42 (novecentos e noventa
e seis mil, setecentos e nove reais e quarenta e dois centavos), conforme detalhamento
nas planilhas de formacgao de pregos e tabela abaixo:

QUADRO 1

CUSTOS ESTIMADOS DA CONTRATACAO

ITEM DISCRIMINAGAO DO MUNICIPIIO UNIDADE QTD VALOR VALOR VALOR

SERVICO DE MAXIMA UNITARIO TOTAL TOTALP/2
PRESTAGAO DOS MENSAL  MENSAL MESES
SERVICOS

1 Recepcionista/atendente | Candido Mendes POSTO 15 R$ R$ R$
4.720,80 | 70.812,00 | 141.624,00
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2 Recepcionista/ atendente | Candido Mendes POSTO 1 R$ R$ R$
com aptidao em libras 5.102,33 5.102,33 | 10.204,66

3 Recepcionista/atendente | Godofredo Viana POSTO 9 R$ R$ R$
4.720,80 | 42.487,20 | 84.974,40

4 Recepcionista/ atendente | Godofredo Viana POSTO 1 R$ R$ R$
com aptidao em libras 5.102,33 5.102,33 | 10.204,66

5 Recepcionista/atendente Amapa do POSTO 5 R$ R$ R$
Maranhao 4.720,80 | 23.604,00 | 47.208,00

6 Recepcionista/ atendente Amapa do POSTO 1 R$ R$ R$
com aptidao em libras Maranhao 5.102,33 5.102,33 | 10.204,66

7 Recepcionista/atendente Sao Luis POSTO 49 R$ R$ R$
4.720,80 |(231.319,20|462.638,40

8 Recepcionista/ atendente Sao Luis POSTO 1 R$ R$ R$
com aptidao em libras 5.102,33 5.102,33 | 10.204,66

9 Recepcionista/atendente Imperatriz POSTO 9 R$ R$ R$
4.720,80 | 42.487,20 | 84.974,40

10 Recepcionista/ atendente Imperatriz POSTO 1 R$ R$ R$
com aptidao em libras 5.102,33 5.102,33 | 10.204,66

11 Recepcionista/atendente Sdo José de POSTO 6 R$ R$ R$
Ribamar 4.720,80 | 28.324,80 | 56.649,60

12 Recepcionista/ atendente Sdo José de POSTO 1 R$ R$ R$
com aptidao em libras Ribamar 5.102,33 5.102,33 | 10.204,66

13 Recepcionista/atendente | Paco do Lumiar POSTO 5 R$ R$ R$
4.720,80 | 23.604,00 | 47.208,00

14 Recepcionista/ atendente | Pago do Lumiar POSTO 1 R$ R$ R$
com aptidao em libras 5.102,33 5.102,33 | 10.204,66

Totais R$ R$
498.354,71|996.709,42
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9.4 As Convencoes Coletivas de Trabalho (CCTs) utilizadas como base para estimativa de custos
foram as seguintes:

a) Para os servicos a serem executados em S3o Luis: CCT 2024/2024, registrada no Ministério
do Trabalho em Emprego (MTE) sob o nUmero MA000102/2024, envolvendo o Sindicato das
Empresas de Asseio e Conservacao do Estado do Maranhdao (CNPJ 06.991.483/0001-10) e o
Sindicato dos Empregados de Empresas de Asseio e Conservagao do Estado do Maranhao (CNPJ
05.760.442/0001-50) - categoria RECEPCIONISTA/ATENDENTE.

b) Para os servicos a serem executados nos demais municipios do estado do MA: CCT 2024/2024,
registrada no Ministério do Trabalho em Emprego (MTE) sob o nimero MA000125/2024,
envolvendo o Sindicato das Empresas de Asseio e Conservacao do Estado do Maranhao (CNPJ
06.991.483/0001-10) e o Sindicato dos Empregados de Empresas de Asseio e Conservagao do
Estado do Maranhdo (CNPJ 05.760.442/0001-50) - categoria RECEPCIONISTA/ATENDENTE.

9.5 No caso do RECEPCIONISTA/ATENDENTE COM CAPACITACAO EM LIBRAS, a composicdo da
remuneracao (mddulo 1 da planilha) foi obtida com acréscimo de 10% (dez por cento) ao valor
do salario-base.

9.6 Como a Administracdo utilizou normas coletivas vencidas para estimativa dos salarios e
demais beneficios nela previstos (uma vez que, até a consolidacdo da pesquisa, ainda ndo haviam
sido registradas as novas CCTs), os licitantes que adotarem as mesmas normas coletivas deverao
observa-las na formulacdo de suas propostas, assegurando-se ao que vier a ser contratado o
direito a repactuacao, tao logo registradas as novas normas coletivas do trabalho.

9.7 Nao serdo incluidas nas planilhas de custos e formagao de precos as disposicoes contidas em
Acordos, Dissidios ou Convencdes Coletivas que tratem de pagamento de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da licitante, de matéria ndo trabalhista, ou que
estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatédrios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da
atividade.

110. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA |

A dotagao orcamentdria é a seguinte: - Setor: CRE; - Plano Interno: Fun Apoio. - Natureza da
Despesa: 339037 - Apoio Administrativo, Técnico e Operacional.

[11. CONTA VINCULADA, REPACTUACAO E REAJUSTE |

11.1 Em razdo da predominancia da mao de obra e do disposto na Resolugdo n®169/2013 do
Conselho Nacional de Justica - CNJ, as provisdes de encargos trabalhistas relativas a férias, 13°
salario e multa do FGTS por dispensa sem justa causa, a serem pagas pelo TRE/MA a Contratada,
serao glosadas do valor mensal do contrato e depositadas exclusivamente em banco publico
oficial, para a garantia do cumprimento das obrigacdes trabalhistas relativas a contratacao.
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11.2 Os depdsitos de que trata o subitem anterior devem ser efetivados em conta corrente
vinculada — bloqueada para movimentagao — aberta em nome da Contratada, unicamente para
essa finalidade e com movimentagao somente por ordem do TRE/MA.

11.3 Os pregos contratados poderao ser repactuados, mediante negociacao entre as partes,
observado o interregno minimo de 12 meses, a contar da data do orgamento a que a proposta se
referir, cabendo a contratada apresentar, junto a solicitacdo, a devida justificativa e demonstracao
analitica da variacao dos componentes de custo do contrato, de acordo com planilha de custos e
formagao de precos, acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, com a
comprovacao de registro na Delegacia Regional do Trabalho, entre outros, visando analise e
aprovacao pelo contratante.

11.4 Caberda a repactuacao de precos, como espécie de reajuste contratual, desde que seja
observado o interregno minimo de um ano, contado da data da apresentacao da proposta ou da
data da ultima repactuagao, conforme estabelece o § 3°, Art. 135, da Lei n.© 14.133/2021.

11.5 A repactuacdo para fazer face a elevacdo dos custos da contratacdo, respeitada a
anualidade, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, é direito da CONTRATADA, e ndo
podera alterar o equilibrio econdmico e financeiro dos contratos, conforme estabelece o art. 37,
inciso XXI da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, sendo assegurado ao prestador
receber pagamento mantidas as condigdes efetivas da proposta.

11.6 Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantas quanto forem os acordos, dissidios ou
convengoes coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

11.7 A repactuacdo para reajuste do contrato em razdo de novo acordo, dissidio ou convencao
coletiva deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses
instrumentos.

11.8 Tratando-se de reajuste, o indice adotado serd o Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo - IPCA/IBGE, respeitada a contagem da anualidade.

12. PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATAGCOES

12.1 Esta contratacdao nao foi prevista no PCA aprovado para o exercicio de 2025, tendo em vista
que a demanda surgiu em razao da Resolucao do TRE-MA n° 10.298/2024, que dispde sobre a
realizacdo da revisdo eleitoral, com recadastramento biométrico dos eleitores da 642 Zona
Eleitoral, que abrange os municipios de Candido Mendes, Godofredo Viana e Amapa do
Maranhao.

12.2 N3o obstante, a contratagao sera incluida no PCA na préxima revisdo, prevista para ocorrer
entre 24/03/20025 e 4/04/2025, conforme Portaria TRE/MA n. 310/2025.

13. DISPOSICOES GERAIS
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13.1 Nao sera permitido a contratada utilizar a estrutura do TRE/MA para servigos administrativos
tais como: selecionar, entrevistar, contratar ou dispensar funcionarios durante a vigéncia do

contrato.

13.2 As quantidades sdo estimativas maximas para o periodo de vigéncia da ata de registro de
precos, sendo que o TRE/MA se reserva ao direito de adquirir o quantitativo que julgar
necessario, podendo ser parcial, integral ou ndo adquirir qualquer quantidade.

13.3 Duvidas relativas ao objeto desta contratacdo poderdo ser sanadas pela Coordenadoria de
Gestao do Cadastro Eleitoral e Orientagao - COGEO no telefone (98) 2107-8765.

Sao Luis, 7 de margo de 2025.

ROBERTO MAGNO AGUIAR FRAZAO

Coordenador de Gestao do Cadastro Eleitoral e Orientagao
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SUBANEXO 1
QUADRO 2
Quantitativos estimados para apoio ao procedimento de REVISAO ELEITORAL en
Candido Mendes, Godofredo Viana e Amapa do Maranhdo
MUNICIPIOS Previsao de Posto de Trabalho Quant.
atendimento Quantidade Maxima de Meses
Candido Mendes 15.627 16 02
Godofredo Viana 9.645 10
Amapa do Maranhag 5.954 06
TOTAIS 31.226 32 02

QUADRO 3

Quantitativos estimados para apoio ao FECHAMENTO DE CADASTRO em Sao Luis,
Imperatriz, S3o José de Ribamar e Paco do Lumiar

MUNICIPIOS Previsao de Posto de Trabalho Quant. de Meses
atendimento Quantidade
Maxima
Sao Luis 50.000 50
Imperatriz 10.000 10 02
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S&o José de 7.000 7
Ribamar
Paco do Lumiar 6.000 6

TOTAIS 73.000 73 02
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SUBANEXO II - ORDEM DE SERVICO

Solicitacao de Servicos

1. Ordem de Servigo n.°

2. Data de emissao:

3. Local de Realizacao dos Servigos:

4. Objeto desta ordem de servico:

5. Servigos a serem executados:

6. Periodo de Execucdo:

7. Quantidade de Postos de servicos a serem utilizados:

8. Custo estimado desta Ordem de Servico
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9. Email do Responsavel pela emissao desta OS

10.Responsavel pela emissao desta 11.Data:
Ordem de Servico
(assinatura e carimbo)
12. Autorizacao do Fiscal do 13.Data:
Contrato no TRE:
(assinatura e carimbo)
14, Autorizagdo da Contratada: 15.Data:
(assinatura e carimbo)

16. OBS:
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SUBANEXO III — MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS

Data da Apresentacao da Proposta

Municipio/UF

Ano da Convencao Coletiva

Tipo de Servigo

Classificacdo Brasileira de Ocupacao

Salario Normativo da Categoria Profissional

Categoria profissional (vinculada a execugao
contratual)

Registro no Ministério do Trabalho e Emprego

Data base da categoria (dia/més/ano)

Modulo 1 - Composicdo da Remuneragao
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1 COMPOSICAO DA REMUNERAGCAO VALOR R$

A | Salario-Base R$ -

B | Adicional de Periculosidade R$ -

C | Adicional de Insalubridade R$ -

D | Adicional Noturno R$ -

E Adicional de Hora Noturna Reduzida R$ -

F Adicional de Hora Extra no Feriado R$ -

Trabalhado

G | Outros (especificar) R$ -

Total R$ -

Mddulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

Submédulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias
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2.1 139 Salario, Percentual % VALOR R$
Férias e
Adicional de
Férias
A 139 Salario R$ -
B | Adicional de R$ -
Férias
SUBTOTAL R$ -
C Incidéncia do R$ -
Submddulo 2.2
sobre 13% e
Adicional de férias
TOTAL R$ -

Submadulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), FGTS e outras contribuicoes.

2.2 GPS, FGTS, Percentual % VALOR R$
Outras
Contribuicoes

A INSS R$ -
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B | Salario Educaggo R$ -
C | RAT Ajustado = R$ -
RAT x FAP
D SESC ou SESI R$ -
E SENAI-SENAC R$ -
F | SEBRAE R$ -
G | INCRA R$ -
H | FGTS R$ -
Total R$ -
Submodulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.
2.3 Beneficios Mensais e Percentual VALOR R$
Diarios %
A Transporte
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A.1 | (-) Participagdo do R$ -
Trabalhador

B Auxilio-Refeicdo/Alimen

tagdo

B.1 | (-) Participacao do R$ -
Trabalhador

C Assisténcia Médica e R$ -
Familiar

D Cesta Basica

E Seguro de vida,
invalidez e funeral

F Outros (especificar) R$ -

Total R$ -

Quadro-Resumo do Médulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios

2 Encargos, Beneficios Anuais, VALOR R$
Mensais e Diarios
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2.1 | 139 (décimo terceiro) Salario, Férias e R$ -
Adicional de Férias.
2.2 | GPS, FGTS e outras contribuicdes R$ -
2.3 | Beneficios Mensais e Diarios R$ -
Total R$ -
Modulo 3 - Provisdo para Rescisdo
3 Provisao para Percentual VALOR R$
Rescisao %
A | Aviso Prévio R$ -
Indenizado
B Incidéncia do FGTS R$ -
sobre 0 Aviso
Prévio Indenizado
C | Multa do FGTS R$ -

sobre o Aviso
Prévio Indenizado
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D Contribuicao social R$ -
sobre o Aviso
Prévio Indenizado

E Aviso Prévio R$ -
Trabalhado
F Incidéncia dos R$ -

encargos do
submodulo 2.2
sobre o Aviso
Prévio Trabalhado

G Multa do FGTS R$ -
sobre o Aviso
Prévio Trabalhado

H | Contribuicdo social R$ -
sobre o Aviso
Prévio Trabalhado

Total R$ -

Modulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente

4 Auséncias Legais | Percentua VALOR R$
1%
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Férias R$ -
Auséncias Legais R$ -
Licenca R$ -
Paternidade

Auséncia por R$ -
Acidente do

Trabalho

Afastamento R$ -
Maternidade

Afastamento por R$ -
doenca
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G Outros (especificar) R$ -
SUBTOTAL R$ -
H Incidéncia do R$ -

Submodulo 2.2
sobre o Custo de
Reposicao do
Profissional
Ausente

TOTAL R$ -

Maddulo 5 - Insumos Diversos

5 Isumos VALOR R$
Diversos

A Uniformes

B Materiais de
Limpeza e
Complementar

C Equipamentos
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D EPIs
E Outros
Total R$ -
Médulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

6 Custos Percentua VALOR R$

Indiretos, 1%

Tributos e

Lucros
A Custos Indiretos R$ -
B Lucro R$ -
C Tributos
C.1 | Tributos Federais

(a especificar)
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PIS 0,65% R$ -

COFINS 3,00% R$ -

C2 Tributos
Estaduais
(especificar)

C3 Tributos
Municipais

ISS R$ -

Lucro

Total R$ -

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao de obra vinculada a execugdao | VALOR
contratual (valor por empregado) R$

A | Mddulo 1 - Composicdo da R$ -
Remuneracao
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B | Mddulo 2 - Encargos e Beneficios R$ -
Anuais, Mensais e Diarios

C | Modulo 3 - Provisdo para Rescisdo R$ -

D | Mddulo 4 - Custo de Reposicdo do R$ -
Profissional Ausente

E | Mddulo 5 - Insumos Diversos R$ -

Subtotal (A + B +C+ D+E) R$ -

F | Mddulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e R$ -
Lucro

Valor Total por Empregado R$ -

SUBANEXO IV- RELATORIO DE SERVICOS PRESTADOS

PODER JUDICIARIO

RELATORIO DE SERVICOS

EMPRESA
PRESTADORA
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PRESTADOS

JUSTICA

ELEITORAL

NOME DO PREPOSTO

PERIODO DE EXECUCAO

ORDEM DE SERVICO
No

ORDEM

NOME DO
PROFISSIONAL

PERIODO TOTAL DE ATENDIMENTO EFETUADO

DATA DATA
INICIAL FINAL

QUANT. DIAS
EFETIVAMENTE
PRESTADOS
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ASSINATURA DO PREPOSTO LOCAL

DATA
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ANEXO II DO EDITAL

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

PROCESSO SEI N. 0002798-57.2025.6.27.8000
PREGAO ELETRONICO n° 90006/2025

VALIDADE DA ATA: 01 (um) ano

Aos ....... dias de ......... do ano de 2025, a Uniado, por intermédio do Tribunal Regional
Eleitoral do Maranhao, daqui por diante denominado TRE/MA, inscrito no CNPJ (MF) sob o n°
05.962.421/0001-17, com sede na Av. Senador Vitorino Freire, S/N°, bairro Areinha, Sao Luis/MA,
neste ato representado pelo Diretor-Geral Senhor institui Ata de
Registro de Precos (ARP), decorrente da licitagao na modalidade de Pregao, do tipo
Eletrénico, cujo objetivo é a formalizacao de Registro de Precos para a contratacao dos
servicos de apoio administrativo - recepcionista/atendente, CATSER 5380 - para
auxiliar nas atividades relacionadas ao alistamento eleitoral, especialmente durante o
periodo de revisdo do eleitorado com coleta de dados biométricos e no periodo
proximo ao fechamento do cadastro eleitoral, processado nos termos da Lei n.°
14.133/2021; do Decreto n° 11.462/2023 e demais normas legais aplicaveis, objeto do Processo
SEI n° 0002798-57.2025.6.27.8000 - TRE/MA, que se constitui em documento vinculativo e
obrigacional as partes, segundo as clausulas e condicdes seguintes:

EMPRESA.:
CNPJ: FONE/FAX:

END.:

REPRESENTANTE LEGAL:

CPF n© RG NO©
E-MAIL:
I Descricdo dos Quantidade | Valor Unitario Valor Total
tem

Materiais/Servicos Total (R$) (R$)
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A vigéncia da presente Ata de Registro de Pregos sera de 01 (um) ano, contado do primeiro
dia util subsequente a data de divulgagdo no PNCP, e podera ser prorrogada por igual periodo,
desde que comprovado que o preco € vantajoso, nos termos do art. 84 e § Unico da Lei n.°
14.133/2021 c/c Art. 22 do Decreto n° 11.462/2023, com eficacia legal apos a publicacdo do seu
extrato no Diario Oficial da Unido.

No momento da prorrogacdo, cabera reajustamento da presente Ata de Registro de Precos, a
pedido da empresa, observada a anualidade e considerada a variagao do preco com base no IPCA
(ou outro indice que venha a o substituir), com data base vinculada ao orgamento estimado,
conforme Art. 25 do Decreto n® 11.462/2023 c/c Art. 92 da Lei n.© 14.133/2021.

As  especificacoes técnicas e  demais  exigéncias constates do SEI  n°
0002798-57.2025.6.27.8000 e do Pregao Eletronico n® 90006/2025 integram a presente
Ata de Registro de Pregos, independentemente de transcrigao, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

Nada mais havendo a tratar, lavrei a presente Ata de Registro de Pregos que lida e achada
conforme vai assinada pelo ORGAO GERENCIADOR e pelo particular fornecedor.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO

Diretor-Geral

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

(Nome do Representante Legal)
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ANEXO III DO EDITAL

MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO, ATRAVES DO TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO MARANHAO, E A EMPRESA.......ccocsererrererrenenns , TENDO POR OBJETO A
CONTRATAGAO DOS SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO -
RECEPCIONISTA/ATENDENTE, CATSER 5380 - PARA AUXILIAR NAS ATIVIDADES
RELACIONADAS AO ALISTAMENTO ELEITORAL, ESPECIALMENTE DURANTE O
PERIODO DE REVISAO DO ELEITORADO COM COLETA DE DADOS BIOMETRICOS E NO
PERIODO PROXIMO AO FECHAMENTO DO CADASTRO ELEITORAL, CONFORME PREGAO
ELETRONICO N° 90006/2025 (PROCESSO SEI N.© 0002798-57.2025.6.27.8000).

A UNIKO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHRO, neste ato
denominado CONTRATANTE, inscrito no CNPJ N° 05.962.421/0001-17, com sede na Aw.
Senador Vitorino Freire, s/n, em Sao Luis-MA, neste ato representado por seu Presidente,

Desembargador , portador do R.G. n° -SSP/ e do CPF
no, , €, de outro lado, a empresa , inscrita no CNPJ-MF, sob o
n® , com sede na (inserir endereco completo), Fone: (XX) XXXX-XXXX,

doravante denominada CONTRATADA, representada por
conforme atos constitutivos da empresa ou procuragao apresentada nos autos celebram o
presente contrato, em conformidade com a Lei n°. 14.133/2021, Lei Complementar n°
123/2006, Lei Complementar n° 147/2014, Decreto n° 8.538/2015, Decreto n°
11.462/2023 (SRP) e Resolucdao N° 169/2013 — CNJ, mediante as seguintes clausulas e
condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a contratacdao dos servicos de apoio administrativo
- recepcionista/atendente, CATSER 5380 - para auxiliar nas atividades relacionadas ao
alistamento eleitoral, especialmente durante o periodo de revisao do eleitorado com
coleta de dados biométricos e no periodo proximo ao fechamento do cadastro
eleitoral, obedecidas as condigoes do instrumento convocatorio e respectivos anexos.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PREGCO

2.1. O valor total do presente contrato € de R$ .cccereessseerns (cerereerrrr e ),
inclusas todas as despesas que resultem na prestacao dos servicos indicados neste contrato, tais
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como impostos, taxas, transportes, seguros, encargos fiscais e todos os 6nus diretos, conforme
tabela abaixo:

UNIDADE
~ ~ VALOR VALOR
ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO MEDDIiDA QUANTIDADE UNITARIO | TOTAL/ANUAL

2.2. Os valores a serem pagos a contratada estarao adstritos ao que for efetivamente executado.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

3.1. Deverao ser observadas as disposicoes sobre o pagamento, constantes do ITEM 7
do Termo de Referéncia - Anexo I do Edital.

CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.1. O CONTRATANTE obriga-se a cumprir as condigdes estabelecidas no Edital, especialmente
as previstas no ITEM 5.6 do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital.

CLAUSULA QUINTA - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

5.1. A CONTRATADA obriga-se a cumprir as condigOes estabelecidas no Edital, especialmente as
previstas no ITEM 5.5 do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital.

CLAUSULA SEXTA — VIGENCIA

6.1. A vigéncia do contrato sera de 6 (seis) meses, com inicio no primeiro dia Util seguinte a
publicacao do seu extrato no Diario Oficial da Unido (D.0.U), devendo ser divulgado no PNCP, no
prazo de vinte dias Uteis, contados da data de sua assinatura, na forma do Art. 105 da Lei n°
14.133/2021

6.3. Deverao ser observadas as demais disposicoes do ITEM 5.7 do Termo de
Referéncia - Anexo I do Edital.

CLAUSULA SETIMA — ALTERAGCAO
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7.1. Eventuais alteragOes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

7.2. As alteracOes contratuais devem ser promovidas mediante celebracao de termo aditivo, que
devera ser submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do 6rgao ou entidade
contratante.

7.3. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

7.4. Registros que nao caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de
2021.

CLAUSULA OITAVA - DOTAGAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas com a execucao do presente Contrato correrao a conta do Orgamento Geral da
Unido, aprovado para o exercicio financeiro de 2025, cuja classificacdo funcional programatica e
categoria econ6mica é a seguinte:

PARAGRAFO UNICO — DO EMPENHO

Para cobertura das despesas relativas ao presente Contrato, foi emitida a Nota de Empenho n©°.
2025NExxxxxx, a conta da dotacao especificada neste Contrato.

CLAUSULA NONA - PENALIDADES

9.1. Deverao ser observadas as disposicoes do ITEM 6.4 do Termo de Referéncia — Anexo I do
Edital.

PARAGRAFO UNICO - DESCONTO DO VALOR DA MULTA )

Se o valor das multas ndo for pago ou depositado na Conta Unica do Tesouro Nacional, sera
automaticamente descontado de qualquer fatura ou crédito a que a CONTRATADA vier a fazer
jus.

CLAUSULA DECIMA — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1. Cabera recurso nos casos previstos na Lei de Licitacdes, devendo o mesmo ser protocolado
e dirigido ao Presidente do TRE/MA, por intermédio da autoridade que praticou o ato recorrido.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA REPACTUAGAO E DO REAJUSTE DE PRECOS DOS
CONTRATOS


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art136
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art136
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11.1. A repactuacdo de precos, como espécie de reajuste contratual, devera ser utilizada nas
contratagOes de servigos continuados com dedicacao exclusiva de mao de obra, desde que seja
observado o interregno minimo de um ano das datas dos orcamentos aos quais a proposta se
referir, conforme estabelece o art. 5° do Decreto n° 2.271, de 1997 e nos termos do art. 25, § 89,
IT da Lei n© 14.133/2021.

11.1.1. A repactuacao para fazer face a elevagao dos custos da contratacdo, respeitada a
anualidade disposta no caput, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, é direito da
CONTRATADA, e ndo podera alterar o equilibrio econdmico e financeiro dos contratos, conforme
estabelece o art. 37, inciso XXI da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, sendo
assegurado ao prestador receber pagamento mantidas as condicOes efetivas da proposta.

11.1.2. A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessarias em
respeito ao principio da anualidade do reajuste dos precos da contratagao, podendo ser realizada
em momentos distintos para discutir a variacao de custos que tenham sua anualidade resultante
em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes
dos insumos necessarios a execugcao do servigo.

11.1.3. Quando a contratacdao envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base
diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantas quanto forem os acordos, dissidios ou
convengoes coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

11.1.4. A repactuagdo para reajuste do contrato em razao de novo acordo, dissidio ou convencao
coletiva deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses
instrumentos.

11.2. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado a partir:

I - da data limite para apresentacdo das propostas constante do instrumento convocatdrio, em
relacdo aos custos com a execucao do servico decorrentes do mercado, tais como o custo dos
materiais e equipamentos necessarios a execucao do servico; ou

II - da data do acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a época
da apresentacao da proposta, quando a variacao dos custos for decorrente da mao-de-obra e
estiver vinculada as datas-bases destes instrumentos.

IIT - do Ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinacgao
legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e formacao de pregos
que estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa);

11.3. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do
fato gerador que deu ensejo a Ultima repactuacao.

11.4. As repactuagdes serao precedidas de solicitacgo da CONTRATADA, acompanhada de
demonstracao analitica da alteragdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e
formacdo de precos ou do novo acordo convencao ou dissidio coletivo que fundamenta a
repactuacao, conforme for a variagao de custos objeto da repactuacgao.
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11.5. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenca
normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva.

11.6. Quando da solicitagdo da repactuacdo para fazer jus a variacdo de custos decorrente do
mercado, esta somente sera concedida mediante a comprovacao pelo contratado do aumento dos
custos, considerando-se:

I - os precos praticados no mercado ou em outros contratos da Administracao;

II - as particularidades do contrato em vigéncia;

II - a nova planilha com variacao dos custos apresentada;

IV - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou
outros equivalentes; e

V - a disponibilidade orcamentaria do érgao ou entidade contratante.

11.7. A decisao sobre o pedido de repactuacao deve ser feita no prazo maximo de sessenta dias,
contados a partir da solicitacao e da entrega dos comprovantes de variagao dos custos.

11.8. As repactuacdes, como espécie de reajuste, serao formalizadas por meio de apostilamento,
exceto quando coincidirem com a prorrogagao contratual, em que deverao ser formalizadas por
aditamento.

11.9. O prazo referido no item 11.7 ficara suspenso enquanto a CONTRATADA nao cumprir 0s
atos ou apresentar a documentacao solicitada pela contratante para a comprovacao da variacao
dos custos;

11.10. A CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos alegada
pela CONTRATANTE.

11.11 O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacao encerra-se na data da prorrogagao
contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencao coletiva que fixar os novos custos
de mao de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da
vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogacao;

11.12 A CONTRATANTE ndo se vincula as disposicdes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convengoes Coletivas que tratem do pagamento de participagao dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da CONTRATADA, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos nao
previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade;

11.13. Quando a repactuacao referir-se aos custos da mao-de-obra, a CONTRATADA efetuara a
comprovagao da variacao dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formagao de
Precos, acompanhada da apresentacao do novo acordo, dissidio ou convencao coletiva da
categoria profissional abrangida pelo contrato;

11.14 Quando o reajuste referir-se aos demais custos (insumos, materiais, etc), a
CONTRATADA demonstrara a variagao por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos e
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comprovara o aumento dos pregos de mercado dos itens abrangidos, considerando especialmente
a variacao do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, acumulado
em 12 (doze) meses, desde que devidamente individualizada na Planilha de Custos e Formacao
de Precos, sem prejuizo das verificacdes arroladas nas alineas de “a” a “e”.

a) os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao;
b) as particularidades do contrato em vigéncia;
c) a nova planilha com variagao dos custos apresentados;
d) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou
outros equivalentes;
e) a CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos alegada pela
Contratada;
f) Formula de calculo:
Pr=P+ (PxV)

Onde:

Pr = prego reajustado, ou prego novo;

P = preco atual (antes do reajuste);

V = variacdo percentual obtida na forma do item 11.14 desta clausula, de modo que (P x V)
significa o acréscimo ou decréscimo de prego decorrente do reajuste.

11.15. As repactuacdes a que a CONTRATADA fizer jus e ndao forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato, serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao contratual ou
com o encerramento do contrato.

11.15.1. Nessas condicdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacgao so6
podera ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

a) Da vigéncia do acordo, dissidio ou convencdo coletiva anterior, em relacdao aos custos
decorrentes de mao-de-obra;

b) Do Ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinacao
legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e formacao de precos
que estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa);

c) Do dia em que se completou um ou mais anos da apresentagcao da proposta, em relagao aos
custos sujeitos a variacdo de precos do mercado.

11.16. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terao suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

I - a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

II - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das préximas repactuacoes futuras; ou

III - em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagao
envolver revisao do custo de mao-de-obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo,
convencao ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
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considerada para efeito de compensagao do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuagodes futuras;

11.17. Os efeitos financeiros da repactuacao deverao ocorrer exclusivamente para os itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

11.18. A Administracao devera assegurar-se de que os pregos contratados sao compativeis com
aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratagdao mais
vantajosa;

11.19. A alegacao de esquecimento quanto ao direito de propor o reajuste ndo sera aceita como
justificativa para pedido de efeito retroativo a data a que de acordo com a legislagdo faria jus, se
nao a requerer dentro do primeiro més de aniversario do contrato, responsabilizando-se a
Contratada pela propria inércia.

11.20. A CONTRATADA devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a proporcao de 5% (cinco por cento) em relagao ao valor contratado,
como condicdo para a repactuacao;

11.21. As repactuagOes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencao do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124 da Lei n°
14.133/2021;

11.22. A CONTRATADA para a execucao de remanescente de servico tem direito a repactuacao
nas mesmas condicOes e prazos a que fazia jus a empresa anteriormente contratada, devendo os
seus precos serem corrigidos antes do inicio da contratacao.

11.23. Deverao ser observadas as demais disposicoes do ITEM 11 do Termo de
Referéncia - Anexo I do Edital.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA CONTA VINCULADA

12.1 Em razao do disposto na Resolugao n° 169/2013 do Conselho Nacional de Justica, deverao
ser observadas as seguintes regras para a garantia do cumprimento das obrigagdes trabalhistas
na contratagao, por se tratar de servigos continuados com dedicacao exclusiva da mao-de-obra:
serao glosadas do valor mensal do contrato e depositadas exclusivamente em banco
publico oficial as provisdes de encargos trabalhistas relativas a férias, 13° salario e
multa do FGTS por dispensa sem justa causa, a serem pagas pelo CONTRATANTE a
CONTRATADA;

12.2. Os depodsitos de que trata o subitem anterior devem ser efetivados em conta corrente
vinculada — bloqueada para movimentacao — aberta em nome da CONTRATADA, unicamente para
essa finalidade e com movimentacao somente por ordem expressa da CONTRATANTE;
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12.3. A solicitagao de abertura e a autorizagao para movimentar a conta corrente vinculada —
bloqgueada para movimentacao — serdao providenciadas pela Secretaria de Administracdo e
Finangas do TRE-MA;

12.4. O montante dos depdsitos da conta vinculada sera igual ao somatdrio dos valores das
provisOes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneragao, cuja movimentagao dependera
de autorizacdo do érgao ou entidade promotora da licitagdo e sera feita exclusivamente para o
pagamento das respectivas obrigagoes:

a) 13° salario;

b) férias e 1/3 (um terco) constitucional de férias;

c) multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisoes sem justa causa;

d) encargo sobre férias e sobre 130 salario;

12.5. Os valores aprovisionados para o atendimento do subitem anterior serdo obtidos pela
aplicacdo de percentuais e valores constantes da proposta da CONTRATADA, adotando-se para tal

a tabela de Percentuais para Contingenciamento de Encargos Trabalhistas conforme definido no
edital da licitacdo, baseada na Portaria 89/2023 — TRE-MA.

Item Percentuais %
130 (décimo terceiro) salario 8,33%
Férias e 1/3 de férias 11,11%
Multa sobre o FGTS sobre aviso prévio indenizado e 4,00%
trabalhado
Subtotal 23,44%

Incidéncia do sbmodulo 2.2 sobre férias, 1/3 de férias

- i .. 19,44% x Eps*
e décimo terceiro salario

TOTAL 23,44% + (19,44% X Eps)

*Eps representa o percentual total dos encargos previdenciarios e demais contribuicdes do
submddulo 2.2 da planilha de custo de mao de obra, constante da proposta da empresa
contratada.

12.6 A assinatura do contrato devera ser precedida dos seguintes atos:

a) solicitacado pela CONTRANTE, mediante oficio, de abertura de conta corrente vinculada,
10
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bloqueada para movimentagao, no nome da empresa;

b) assinatura, pela CONTRATADA, no ato da regularizagdo da conta corrente vinculada -
bloqueada para movimentagao, de termo especifico da instituicdo financeira oficial que permita ao
CONTRATANTE ter acesso aos saldos e extratos, e que vincule a movimentacao dos valores
depositados a sua autorizacao;

12.7. Os saldos da conta vinculada - bloqueada para movimentagao - serao remunerados pelo
indice da poupanca ou outro definido no acordo de cooperacao, sempre escolhido o de maior
rentabilidade;

12.8. Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas, depositados na conta corrente
vinculada — bloqueada para movimentagao, deixardo de compor o valor do pagamento mensal a
licitante vencedora;

12.9. A CONTRATADA podera solicitar autorizacdo do CONTRATANTE para:

a) resgatar da conta-corrente vinculada - bloqueada para movimentacao, os valores despendidos
com o pagamento de verbas trabalhistas e previdencidrias que estejam contempladas nas
rubricas indicadas do item 12.4, desde que comprovado tratar-se dos empregados alocados pela
empresa contratada para prestacao dos servigos contratados;

b) movimentar os recursos da conta-corrente vinculada - bloqueada para movimentagao,
diretamente para a conta-corrente dos empregados alocados na execucao do contrato, desde que
para 0 pagamento de verbas trabalhistas que estejam contempladas nas rubricas indicadas no
item 12.4;

12.10 Para a liberacado dos recursos da conta corrente vinculada - bloqueada para
movimentacao, conforme alinea “a” do item 12.9, a empresa devera apresentar a fiscalizacdo do
contrato, os documentos comprobatorios da ocorréncia de indenizagdes trabalhistas;

12.11 De posse dos documentos apresentados pela CONTRATADA, o fiscal do contrato devera
solicitar ao setor competente a analise da regularidade dos documentos apresentados pela
licitante vencedora;

12.12 A CONTRATANTE, por meio dos setores competentes, expedira, apds a confirmacdo da
ocorréncia da indenizacao trabalhista e a conferéncia dos calculos pela unidade de auditoria, a
autorizacdo que sera encaminhada a instituicao financeira oficial no prazo maximo de cinco dias
Uteis, a contar da data da apresentacao dos documentos comprobatdrios pela empresa;

12.13 A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis, o comprovante de quitacdo das indenizacdes trabalhistas, contados da data do pagamento
ou da homologacao;

12.14 O pagamento dos salarios dos empregados pela CONTRATADA devera ocorrer via depdsito
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bancario na conta salario do trabalhador, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por
parte da CONTRATANTE, mediante apresentacdo mensal dos comprovantes de depdsito dos
salarios;

12.15 O saldo remanescente dos recursos depositados na Conta Deposito Vinculada — bloqueada
para movimentacao —, sera liberado a CONTRATADA no momento do encerramento do contrato,
na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servicos contratados, apds a
comprovagao da quitagdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos o servico
contratado.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA PRESTACAO DE GARANTIA

13.1. A CONTRATADA prestara garantia no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor total do contrato, com validade durante a execucao do contrato e 3 (trés) meses apds o
término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacao, nos termos previstos
no artigo 96 da Lei n°® 14.133/2021 e em seus incisos e paragrafos.

13.2. A CONTRATADA devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis
por igual periodo, a critério do O6rgao contratante, contados da assinatura do contrato,
comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da
divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

13.3. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndao cumprimento do objeto do contrato;

b) prejuizos causados a Administracdo, decorrentes de culpa ou dolo durante a execucao do
contrato;

¢) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

d) obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
contratada, quando couber.

13.4. A modalidade de seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no subitem 13.3;

13.5. A garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Econ6mica Federal em conta especifica
com corregao monetaria, em favor do contratante.

13.6. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situacao ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratagao.

13.7. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

13.8. A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.
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13.9. A inobservancia do prazo fixado para apresentacao da garantia acarretara a aplicagao de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observando o
maximo de 2% (dois por cento);

13.10. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza o TRE-MA a promover a rescisao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem o
inciso I do art. 137 da Lei n°® 14.133/2021.

13.11. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado
pelo contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada;

13.12. A garantia sera considerada extinta:

13.12.1 Com a devolucdo da apolice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
Administragdo, mediante termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as clausulas
do contrato;

13.12.2. No prazo de 03 (trés) meses, apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos
termos da comunicagao;

13.13. Apds a execugao do contrato, sera verificado o pagamento das verbas rescisdrias
decorrentes da contratagdo, ou a realocagao dos empregados da CONTRATADA em outra
atividade de prestacdao de servigos, sem que ocorra a interrupgao dos respectivos contratos de
trabalho.

13.13.1 Caso a CONTRATADA ndo logre efetuar uma das comprovagdes acima indicadas até o
fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a CONTRATANTE podera
utilizar o valor da garantia prestada e dos valores das faturas correspondentes a 1 (um) més de
servicos para realizar o pagamento direto das verbas rescisérias aos trabalhadores alocados na
execugao contratual, conforme obrigacao assumida pela CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

14.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

14.2. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o contratante,
quando esta ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender
que o contrato ndao mais lhe oferece vantagem.

14.3. A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificacao do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses
de antecedéncia desse dia.
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14.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagOes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

14.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

14.4.2. A alteragao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara
a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

14.4.2.1 Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragao subjetiva.

14.5. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

14.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
14.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

14.5.3. IndenizagOes e multas.

14.6. A extincdo do contrato ndao configura obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

15.1. As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n°® 13.709/2018 em relagao aos dados
pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execucao contratual, comprometendo-se a
manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial os dados pessoais e 0s
dados pessoais sensiveis — repassadas em decorréncia da execugdo contratual, sendo vedada a
transferéncia, a transmissdo, a comunicacdo ou qualquer outra forma de repasse das informacoes
a terceiros, salvo as decorrentes deobrigacOes legais ou para viabilizar o cumprimento do
instrumento contratual.

15.2. E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia
da execugao contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da contratagao, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

15.3. A Contratada fica obrigada a comunicar ao Contratante, em até 24 (vinte e quatro) horas, a
contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranga aos dados pessoais repassados em
decorréncia desta contratacdoea adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais.

15.4. As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminagao dos dados
pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execucao contratual, ressalvados os casos
em que a manutencao dos dados por periodo superior decorra de obrigacao legal.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA — DISPOSICOES GERAIS

16.1. As partes contratantes ratificam todas as condigdes preestabelecidas no instrumento
convocatorio e seus anexos, bem como na proposta da licitante, que passam a integrar o
presente contrato, independentemente de transcrigao.

16.2. Aplica-se a este Contrato o disposto no artigo 104, da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — ADOCAO DE METODOS DE RESOLUCAO DE CONFLITOS

17.1. Poderd ser adotada a autocomposicdo como método de resolucao consensual de conflitos
no que tange as controvérsias oriundas deste Contrato, na forma da Resolucdo TRE-MA n©
10.206/2024, publicada no Diario de Justica Eletronico do dia 16 de abril de 2024.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Secdo Judiciaria da Justica Federal da Capital do Estado do Maranhao,
para dirimir as questdes derivadas deste Contrato.

18.2. E por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente instrumento
lavrado em via Unica e assinado pelas partes, por intermédio de seus representantes legais.

Sdo Luis. MA, datado e assinado eletronicamente.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CONTRATADA
MARANHAO
Desembargador(@) ccoeiress 0 ssssssssssssssssssssssssssssssssssssne
Presidente do TRE-MA Representante da contratada
TESTEMUNHAS:
1. NOME: ..o e 2.NOME: ....cvviiieeeiieeerin e
CIC: i CIC: it
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