PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
SECAO DE ANALISE E LICITACOES

OBJETO: Contratacao de servicos de agente de integracao
(AI) para operacionalizar os programas de estagio (nivel
superior e pos-graduacao) e residéncia juridica do TRE/MA.

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA:
21/07/2023, 09HOOMIN

MODO DE DISPUTA (FASE DE LANCES):
ABERTO

Ampla Participacao

Sao Luis
- 2023 -



PODER JUDICIARIO .
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
SECAO DE ANALISE E LICITACOES

_ EDITAL
PREGAO ELETRONICO n° 18/2023
PROCESSO SEI N. 0005794-96.2023.6.27.8000

PREAMBULO

O Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdao — TRE-MA, doravante denominado TRIBUNAL,
torna publico para conhecimento de todos que fara realizar, as 09:00 horas (horario de
Brasilia), do dia 21/07/2023, sob o comando do Pregoeiro Oficial, designado pela
PORTARIA N° 774/2023 TRE-MA/PR/DG/SAF, de 31 de maio de 2023, do Presidente do
TRIBUNAL, por meio do uso de tecnologia da informagao, licitagdo na modalidade PREGAO,
na FORMA ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, mediante as condicdes estabelecidas
neste Edital e seus anexos, decorrentes do PROCESSO SEI n°® 0005794-96.2023.6.27.8000.

A licitacao sera regida pela LEI N° 14.133/2021, LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006,
LEI COMPLEMENTAR N° 147/2014, DECRETO N° 8.538/2015 e demais normas
aplicaveis a matéria, naquilo que ndo contrarie este edital e pelas clausulas e condi¢des abaixo
declinadas.

A Sessdo Publica sera realizada através do site www.compras.gov.br e conduzida pelo
PREGOEIRO, na sala da COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO, no 1° andar do Anexo
ao prédio sede do TRIBUNAL, na Avenida Senador Vitorino Freire, s/n° - Bairro Areinha, nesta
cidade de Sao Luis, Estado do Maranhao.

Todos os horarios estabelecidos neste edital, no aviso e durante a Sessao Publica observarao,
para todos os efeitos, o horario de ?rasflia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo
e registro no SISTEMA ELETRONICO COMPRASGOV, daqui por diante denominado
SISTEMA, e na documentacao relativa ao certame.

Ocorrendo decretacdao de feriado ou outro fato superveniente que impeca a realizacao desta
licitacdo na data acima mencionada, o evento sera automaticamente transferido para o primeiro
dia util subseqiiente, independentemente de nova comunicagao.

1. DO OBIETO

1.1.  Constitui objeto do presente PREGAO a Contratacdo de servicos de agente de
integracao (AI) para operacionalizar os programas de estagio (nivel superior e pos-
graduacao) e residéncia juridica do TRE/MA, conforme especificacbes deste
Edital, seus anexos e abaixo:

VALOR
ESTIMADO DA TOTAL TOTAL ANUAL
= TAXA QUANTIDADE MENSAL DA ESTIMADO DA
ITEM DESSI;}(E;_?g 2 ADMINISTRATI ESTIMAPA DE TAXA DE TAXA
VA ESTAGIARIOS ADMI@ISTRA DE .
(POR cAo ADMINISTRACAO
ESTAGIARIO)
Servigos de agente
1 de integragao — R$ 52,80 124 R$ 6.547,20 R$ 78.566,40
estagiarios de nivel
superior
Servicos de agente
de integragao — pds- 62
2 graduacio e R$ 58,35 R$ 3.617,70 R$ 43.412,40
residéncia juridica
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TOTAL ANUAL ESTIMADO DA TAXA DE ADMINISTRAGAO PARA O GRUPO R$ 121.978,80

1.2. A prestacao de servicos, objeto desta licitacdo devera ser realizada em rigorosa
observancia ao Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital e as normas vigentes que a
ele se aplicarem.

4.1. A licitacdo sera realizada em grupo Unico, formado por dois itens, conforme tabela
constante do Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens
que o compdem.

1.3. O valor total maximo estimado para o objeto desta licitacio é de R$
121.978,80 (cento e vinte e um mil, novecentos e setenta e oito reais e oitenta centavos),
referente ao custo estimado anual da taxa de administragdo do agente integrador
de estagio/residéncia juridica conforme detalhamento no Termo de Referéncia — Anexo I
deste Edital.

1.4. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes dos objetos descritas no
SISTEMA e as especificacOes técnicas constantes do Edital, prevalecerdo as do Edital.

2. DAS CONDICOES PARA PARTICIPAGAO

2.1. Poderdo participar deste PREGAO as licitantes que atenderem a todas as exigéncias
deste Edital, inclusive quanto a documentacao constante neste Edital e em seus anexos.

2.2. A Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital, do Ministério da
Economia, atuara como provedor do SISTEMA.

2.3. Como condicao para participacao no certame, a licitante devera declarar:
a) que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Edital e seus anexos;

b) que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

c) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

d) que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

e) que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucao
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009;

f) que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e
no inciso III do art. 5° da Constituicao Federal;

g) que os servicos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislacdao, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de
julho de 1991;

h) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, se for o caso;

2.3.1. DAS MICRO EMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
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I. Aplicam-se a este edital as disposicoes constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n®
123, de 14 de dezembro de 2006.

I1. As disposicdes a que se refere o item anterior nao sao aplicadas:

a) no caso de licitacdao para aquisicao de bens ou contratacao de servicos em geral, ao item
cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte;

b) no caso de contratacdo de obras e servicos de engenharia, as licitacdes cujo valor estimado
for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

c) A obtencdo de beneficios fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte
que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda nao tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo a empresa licitante
apresentar declaracao de observancia desse limite na licitacdao, conforme Art. 4° §§
da Lei n° 14.133/2021.

d) nos itens exclusivos para participacao de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, a
auséncia de declaragdo impedira o prosseguimento no certame;

e) nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a auséncia de declaracao apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n© 123, de 2006, mesmo que
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

2.4. A falsidade da declaracao prestadas pela licitante correspondente ao SUBITEM 2.3.b
caracteriza crime previsto no artigo 299 do Cddigo Penal, sujeitando-o ainda as sancbes
previstas na Lei 14.133/2021.

2.5. Pessoa juridica podera participar de licitacdo em consorcio, observadas as
seguintes normas:
a) comprovacdao de compromisso publico ou particular de constituicdo de consércio,
subscrito pelos consorciados;

b) indicacdo da empresa lider do consodrcio, que sera responsavel por sua representacao
perante a Administracao;

¢) admissao, para efeito de habilitacdo técnica, do somatdrio dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, do somatorio dos valores
de cada consorciado;

d) impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitagao, de mais de um
consorcio ou de forma isolada;

e) responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consércio, tanto na
fase de licitacao quanto na de execucgao do contrato.
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2.5.1. O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebracdo do contrato, a
constituicdo e o registro do consorcio, nos termos do compromisso referido no inciso I do caput
deste artigo.

2.5.2. A substituicao de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo érgao ou
entidade contratante e condicionada a comprovacao de que a nova empresa do consorcio
possui, no minimo, 0s mesmos quantitativos para efeito de habilitagao técnica e os mesmos
valores para efeito de qualificacao econdmico-financeira apresentados pela empresa substituida
para fins de habilitacao do consdrcio no processo licitatério que originou o contrato.

2.6. Cooperativas poderao participar de licitacao quando:
a) a constituicdao e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas
na legislacdo aplicavel, em especial a Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971, a Lei n°
12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n® 130, de 17 de abril de 2009;
b) a cooperativa apresentar demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com
reparticao de receitas e despesas entre os cooperados;
) qualquer cooperado, com igual qualificacdo, for capaz de executar o objeto contratado,
vedado a Administracdo indicar nominalmente pessoas;
d) o objeto da licitacao referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei n®
12.690, de 19 de julho de 2012, a servigos especializados constantes do objeto social da
cooperativa, a serem executados de forma complementar a sua atuagao.

2.7. Nao poderé participar deste PREGAO a licitante:

a) que se encontre em regime de recuperagao judicial ou extrajudicial ou ainda com
pedido de faléncia, concurso de credores, processo de insolvéncia (salvo se o respectivo
plano de recuperacao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.© 11.101,
de 09 de fevereiro de 2005);

b)  estrangeira ndo autorizada a funcionar no pais e/ou que nao tenham representacao
legal no Brasil com poderes expressos para receber citagao e responder administrativa ou
judicialmente;

c) que tenha sido declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, Direta ou Indireta, Federal, Estadual ou Municipal ou do Distrito Federal,
enquanto perdurarem os motivos da punigao ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, tendo por fundamento o art. 156,
IV, da Lei n°® 14.133/2021;

d) impedida de licitar e contratar com a Unidao ou suspensa temporariamente de licitar
e impedida de contratar com o TRIBUNAL, nos termos do art. 156, III, da Lei n©
14.133/2021;

e) cujo ramo de atividade ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
PREGAO ou que nao estejam com credenciamento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF;

f)  que tenha em seu quadro societario servidor ou dirigente do TRIBUNAL;

g) que tenha em seu quadro societario conjuge, companheiro(a) ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes
de cargos de direcao ou no exercicio de fungdes administrativas, assim como de
servidores ocupantes de cargos de direcao, chefia e assessoramento do TRIBUNAL,;

h)  cujos proprietarios e ou/ socios exercam mandato eletivo capaz de ensejar os
impedimentos previstos no art. 29, inciso IX c/c e art. 54, I, "a” e II, “a”, da Constituicao
Federal;
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Organizagdo da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa

condicdo (Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario).

Para o presente certame, ndao havera participacao exclusiva de empresas
enquadradas como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte.

2.8.1. A definicao de Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte nesta licitagao
levara em conta o que dispuser a Lei Complementar n® 123/2006.

2.8.2. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte participantes desta licitagao
deverdo comprovar seu enquadramento e condicao através de Declaracao Especifica
registrada em campo especifico do SISTEMA, facultado ao TRIBUNAL se for o caso,
promover diligéncia com a finalidade de comprovar o enquadramento da licitante como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte diante das normas da lei.

2.8.3. A participacao fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte
que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos
com a Administragao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.8.4. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem
demonstrativo de atuagao em regime de cooperado com reparticao de receitas e
despesas entre os cooperados, e atendam ao art. 16 da Lei n© 14.133/21.

2.8.5. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123,
de 2006.

2.9. Nao fara jus ao regime diferenciado e favorecido nas licitagoes publicas previsto
na Lei Complementar n° 123/2006 a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte:

a) de cujo capital participe outra pessoa juridica;

b) que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa juridica
com sede no exterior;

) de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja
sOcia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado, nos termos da
referida Lei Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que
trata o art. 39, inciso II, da Lei Complementar N° 123/2006;

d) cujo titular ou sdcio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de
outra empresa nao beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a receita bruta
global ultrapasse o limite de que trata o art. 39, inciso II, da Lei Complementar N° 123,
de 14 de dezembro de 2006;

e) cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica
com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o
inciso II do caput do art. 39 da Lei Complementar N° 123, de 14 de dezembro de 2006;

f) constituida sob a forma de cooperativa, salvo as de consumo;
g) que participe do capital de outra pessoa juridica;

h) que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de
desenvolvimento, de caixa econOmica, de sociedade de crédito, financiamento e
investimento ou de crédito imobilidrio, de corretora ou de distribuidora de titulos,
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valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros
privados e de capitalizacao ou de previdéncia complementar;

i) resultante ou remanescente de cisao ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-
calendario anteriores;

j) constituida sob a forma de sociedade por acoes.

2.10 Na hipdtese de haver diferenca na descricio do objeto registrada no SISTEMA
(www.gov.br/compras) e nas especificacoes constantes no Edital, devera ser considerada a do
Edital.

3. DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. A licitante interessada em participar deste PREGAO devera providenciar, previamente, o
credenciamento perante a Secretaria Especial de Desburocratizagdao, Gestao e Governo Digital
do Ministério da Economia, provedor do SISTEMA utilizado nesta licitacdo, no site
WWW.compras.gov.br.

3.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal
e intransferivel, para acesso ao SISTEMA, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF
permite a participacdo dos interessados em qualquer pregdo, na forma eletronica, exceto
quando o seu cadastro no SICAF tenha sido inativado ou excluido por solicitagdo do
credenciado ou por determinagao legal.

3.4. O uso da senha de acesso ao SISTEMA pela licitante é de sua responsabilidade
exclusiva, incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do SISTEMA ou ao TRIBUNAL responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que provocados por terceiros.

3.5. Ao participar de processo licitatério, o representante legal da LICITANTE, titular de dados
pessoais, esta ciente de que, para a execucao do objeto deste contrato, a CONTRATANTE tera
acesso aos seus dados, tais como: numero de documentos, endereco eletronico, copias de
documentos de identificagdo, bem como, que os referidos dados serdao tratados pela
Administracao, conforme autorizacao legal prevista na Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais
(LGPD) — Lei n© 13.709/2018 — Art. 79, inciso II.

3.6. Cabera a licitante, interessada em participar do pregao, na forma eletronica:

a) credenciar-se previamente e se manter credenciada no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF;

b) remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via SISTEMA, os documentos de
habilitacdo e a proposta e, quando necessario, os documentos complementares;

c) responsabilizar-se formalmente pelo uso da senha de acesso ao SISTEMA, inclusive
pelas transacdes efetuadas em seu nome, e assumir como firmes e verdadeiras suas
propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do SISTEMA ou do TRIBUNAL
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;
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d) acompanhar as operacoes no SISTEMA durante o processo licitatério e
responsabilizar-se pelo onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pelo SISTEMA ou de sua desconexao;

e) comunicar imediatamente ao provedor do SISTEMA qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de
acesso;

f) utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar do PREGAO;

g) solicitar o cancelamento da chave de identificagao ou da senha de acesso por interesse
préprio; e

h) conferir a exatidao dos seus dados cadastrais no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF e os manter atualizados junto aos érgaos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros
tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

h.1) A licitante descredenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF tera sua chave de identificacdo e senha suspensas
automaticamente.

5. DOS PRAZOS E DA DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

5.2. As licitantes deverdo observar as datas e horarios, com base no hordrio de Brasilia,
previstos para a realizacao deste PREGAO, nos termos que seguem:

a) Periodo para recebimento das|Do dia 07/07/2023 até as 08:59 horas do dia 21/07/2023.
Propostas de Precgos e
Documentacao de Habilitagao

b) Data da abertura das As 09:00 horas do dia 21/07/2023
Propostas de Precos

5.3. Este edital podera ser republicado para atualizagao dos precos registrados em decorréncia
deste pregdao, com a indicacdo da data e da hora de realizacdo da sessao publica, dos
quantitativos atualizados, se for o caso, e do novo orgamento estimativo, observada a mesma
publicidade do certame inicial.

6. DA AERESENTA(;AO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

5.2. Como requisito para participacao, as licitantes devem cadastrar sua PROPOSTA DE
PRECOS no SISTEMA, o qual solicitara o preenchimento dos dados da proposta e a
formalizagao das declaragoes.

5.3. As licitantes deverdo preencher os “campos” proprios contendo a quantidade, precos e, se
houver, marca e modelo, atendendo, ainda, ao que dispde o SUBITEM 2.3 deste Edital.

5.4. Na hipdtese de haver diferenca na descricdo do objeto registrada no SISTEMA
www.gov.br/compras) e nas especificacdes constantes no Edital, o licitante devera formular sua
proposta de acordo com o que dispuser o Edital.
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5.5. A PROPOSTA DE PRECOS sera ofertada pelo critério de VALOR ANUAL DA TAXA DE
ADMINISTRACAO POR ITEM, nas condigdes definidas no Termo de Referéncia — Anexo I
deste Edital;

5.6. Até a data e hora de inicio da Sessdo Publica prevista neste Edital, a licitante podera
acessar o SISTEMA para retirar, alterar ou complementar a PROPOSTA DE PRECOS
formulada. Apds o inicio da Sessdo Publica, a proposta ndo podera mais sofrer alteracdes ou ser
retirada.

5.7. As declaracoes que compdem as PROPOSTAS DE PRECOS das licitantes serao
disponibilizadas para avaliagdo do PREGOEIRO e para acesso publico apds o encerramento da
etapa de lances. A verificagdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente
em relacdo a proposta mais bem classificada.

5.8. Os DOCUMENTOS DE HABILITA(;KO somente serdo solicitados ao LICITANTE
VENCEDOR pelo agente de contratacdo ou comissao em momento posterior a fase da
apresentacao das propostas e do julgamento.

5.9. A licitante vencedora podera deixar de apresentar os DOCUMENTOS DE HABILITACAO
que constem do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, observadas as
restricoes do ITEM 10 deste Edital, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos
dados constantes dos sistemas.

6. DA IMPUGNACAO AO EDITAL, DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DOS AVISOS

6.1. Até a abertura da Sessdo Publica, o PREGOEIRO poderd expedir avisos no SISTEMA
para esclarecimento de procedimentos a respeito do certame.

6.2. Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para a abertura da Sessdo Publica deste
PREGAO, qualquer pessoa podera impugnar o Edital, exclusivamente via e-mail, no endereco:
licitacao@tre-ma.jus.br.

6.3. Cabera ao PREGOEIRO decidir sobre a impugnacao formulada, no prazo de até dois dias
Uteis, a contar da data de recebimento da impugnacdo, podendo, se for o caso, auxiliar-se pelo
setor requisitante e ainda pela Assessoria Juridica e Assessoria de Controle Interno do
TRIBUNAL.

6.4. Decaira do direito de impugnar perante o TRIBUNAL os termos deste Edital aquele que,
aceitando-os sem objecdo, venha a apontar, depois do julgamento, falhas ou irregularidades
que o viciariam, hipétese em que tal comunicacdo nao tera efeito de recurso.

6.5. Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para a abertura da Sessdo Publica deste
PREGAO, qualquer licitante podera apresentar solicitacdo de esclarecimentos, exclusivamente
via e-mail, no enderego: licitacao@tre-ma.jus.br.

6.6. Cabera ao PREGOEIRO responder os esclarecimentos no prazo de até dois dias Uteis,
podendo, se for o caso, auxiliar-se pelo setor requisitante e ainda pela Assessoria Juridica do
TRIBUNAL.

6.7. As impugnacOes e pedidos de esclarecimentos nao obrigam a suspensao dos prazos
previstos no certame, cabendo exclusiva e excepcionalmente ao TRIBUNAL esta decisao, de
forma motivada.

6.8. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos apresentadas apds as 18h serdo
considerados, para efeitos dos prazos dos SUBITENS 6.2 e 6.5 como apresentados no primeiro
dia util seguinte, as 8h.
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6.9. Os avisos, as impugnacdes e respectivas decisbes, bem como os pedidos de
esclarecimentos e suas respostas deverao ser registradas no SISTEMA pelo PREGOEIRO.

6.10. Se a impugnacao for acolhida ou se a resposta aos esclarecimentos importar na
modificacdo do Edital, sera definida nova data para abertura da Sessdo Publica, sendo o Edital
alterado pelo mesmo instrumento de publicacao em que se deu o texto original.

6.10.1.Caso a alteracdo no Edital possa inquestionavelmente afetar a formulagcdo de
propostas, o prazo inicialmente estabelecido sera reaberto.

7. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

7.1. O PREGOEIRO, via SISTEMA, dard inicio ao PREGAO com a abertura da Sessdo
Publica, na data e horario indicados no ITEM 4 deste Edital.

7.2. A comunicacao entre o0 PREGOEIRO e as licitantes ocorrera exclusivamente mediante
troca de mensagem, em campo proprio do SISTEMA.

7.3. Cabe a licitante acompanhar as operagdes no SISTEMA durante a Sessdo Publica do
PREGAO, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo SISTEMA ou de sua desconexao.

7.4. O PREGOEIRO \verificara as informagOes previamente cadastradas no sistema,
constantes do SUBITEM 5.1 deste Edital, desclassificando desde logo as que nao estejam em
conformidade com 0s requisitos estabelecidos neste Edital, aquelas que identifiquem o licitante,
contenham vicios insanaveis ou nao apresentem as especificagdes exigidas no Termo de
Referéncia — Anexo I deste Edital.

7.4.1. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no SISTEMA, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.4.2. A nao desclassificacao da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.5. O SISTEMA ordenara, automaticamente as PROPOSTAS DE PRECOS das licitantes
classificadas pelo PREGOEIRO, sendo que somente elas participarao da fase de lances.

7.6. Ordenadas as PROPOSTAS DE PRECOS, o PREGOEIRO dara inicio a fase
competitiva, quando ent3do as licitantes poderdao encaminhar lances sucessivos, exclusivamente
por meio do SISTEMA.

8. DA FASE COMPETITIVA COM A FORMULAGAO DE LANCES

8.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes poderao encaminhar seus lances, observando o
horario fixado e as regras de aceitacao dos mesmos.

8.2. O valor ou percentual da PROPOSTA DE PRECOS sera considerado o lance inicial da
licitante.

8.3. A cada lance intermediario ofertado, o licitante sera imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

8.4.  Os lances serao ofertados pelo mesmo critério do SUBITEM 5.5 deste Edital.

8.5. A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto de
valor superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo SISTEMA.

8.6. Nao serao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.
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8.7. Durante a Sessdo Publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacao da licitante detentora do lance.

8.8. Durante a fase de lances, o PREGOEIRO podera excluir, justificadamente, lances
intermediarios cujos valores sejam considerados inexequiiveis.

8.9. Apds o encerramento da etapa competitiva de lances, o PREGOEIRO devera
encaminhar, pelo SISTEMA, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais
vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se
admitindo negociar condigOes diferentes daquelas previstas no Edital.

8.9.1. A negociacao sera realizada por meio do SISTEMA, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.10. No caso de desconexao do PREGOEIRO no decorrer da etapa de lances, se o
SISTEMA permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

8.10.1.Quando a desconexao do PREGOEIRO persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a Sessdo Publica do PREGAO serd suspensa e reiniciada somente apds
decorridas, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas da comunicacdo do fato pelo
PREGOEIRO aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

8.11. Sera adotado para o envio de lances no PREGAO o modo de disputa “aberto”, em que
os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

8.11.1.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 1,00 (um real).

8.12. A etapa de lances da Sessao Publica tera duracao de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo SISTEMA quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracao da Sessdo Publica.

8.12.1. A prorrogacao automatica da etapa de lances sera de 2 (dois) minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo,
inclusive no caso de lances intermediarios.

8.12.2.Nao havendo novos lances na forma estabelecida acima, encerrar-se-a
automaticamente essa fase.

8.12.3.Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo
SISTEMA, podera o PREGOEIRO, justificadamente, admitir o reinicio da fase de lances,
em prol da consecucao do melhor prego.

8.13. Nos itens (ou grupos, se for o caso) com preco total de referéncia superior a R$
80.000,00 (oitenta mil reais), expressamente indicados no Termo de Referéncia - Anexo I deste
Edital, encerrada a etapa de lances sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial, devendo, ainda, a prdpria empresa declarar, em
campo proprio do SISTEMA, que atende aos requisitos do art. 3° da LEI COMPLEMENTAR N©
123/2006 para fazer jus aos beneficios previstos ali previstos.

8.13.1.0 SISTEMA identificara em coluna prépria as licitantes qualificadas como
Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, procedendo a comparacdo com o0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n© 123,
de 2006, regulamentado pelo Decreto n° 8.538, de 2015.
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8.13.2.Caso a melhor oferta valida tenha sido apresentada por empresa de maior porte,
as propostas de licitantes qualificadas como Microempresas ou Empresas de Pequeno
Porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou
lance de menor prego serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

8.13.3.A melhor classificada nos termos do SUBITEM anterior terd o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados
apds a comunicagao automatica para tanto.

8.13.4.Caso a licitante qualificada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
melhor classificada desista ou ndao se manifeste no prazo estabelecido, serao
convocadas as demais licitantes qualificadas como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no SUBITEM
anterior.

8.13.5.Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o PREGOEIRO passar a
subsequente, havera nova verificacdo, pelo SISTEMA, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n© 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

9. DAS PROPOSTAS DE PREGOS E CRITERIOS DE JULGAMENTO E ACEITABILIDADE

9.1. Finda a fase de lances e a negociacado, o PREGOEIRO examinara o lance
classificado em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco, sendo desclassificado o que
apresentar preco final superior ao preco maximo fixado ou que apresentar prego
manifestamente inexeqlivel, passando-se a convocagao das licitantes subseqiientes, na ordem
de classificagao.

9.1.1 Considera-se inexequivel o lance que apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que nao tenham sido
estabelecidos limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade da prdpria licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.

9.1.2 No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor
orcado pela Administracao.

9.1.3 O PREGOEIRO, antes de declarar a inexequibilidade, devera realizar diligéncias
com essa finalidade, convocando previamente a licitante para manifestacao.

9.2. Nao incorrendo na inadequagcao ou incompatibilidade do SUBITEM 9.1, o
PREGOEIRO providenciara a negociacdo com a licitante, buscando obter proposta mais
vantajosa para o TRE-MA.

9.3. A licitante detentora do MENOR LANCE devera encaminhar no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas, pelo SISTEMA, sua PROPOSTA DE PRECOS, com o valor
readequado ao valor do lance vencedor (e, se for o caso, com o valor negociado), bem como os
demais dados constantes do SUBITEM 9.6 deste Edital, para sua elaboracao.

9.4. Os documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles
exigidos no Edital e ja apresentados, relativos a proposta, serdo encaminhados pela licitante
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convocada no mesmo prazo do SUBITEM 9.3, mediante convocagao especifica do
PREGOEIRO.

9.5.

O PREGOEIRO examinara a PROPOSTA DE PRECOS quanto a compatibilidade

do preco e as especificacdes constantes do SUBITEM 9.6 e do Termo de Referéncia — Anexo I
deste Edital, sendo desclassificada a que nao atender as condicdes do Edital ou apresentar

precos

acima do maximo estabelecido ou for manifestamente inexequivel, passando-se a

convocacao das licitantes subseqlientes, na ordem de classificagao.

9.6. A PROPOSTA DE PRECOS devera conter as seguintes informacoes:
a) Razdo Social da Pessoa Juridica, com endereco e nimero do CNPJ;
b) A proposta a ser apresentada devera consignar, expressamente, 0 preco unitario,
mensal e global da taxa administrativa em reais, ja inclusos todos os custos diretos e
indiretos pertinentes a prestacao dos servicos.
MODELO PARA PROPOSTA
DESPESA ESTIMADA COM A TAXA DE ADMINISTRA(;KO — EXERCICIO NORMAL
(12 MESES)
VALOR ESTIMADO
ITEM OBJETO DA TAXA QUANTIDADE TOTAL TOTAL
ADMINISTRATIVA | ESTIMADA DE MENSAL ANUAL DA
(POR ESTAGIARIOS | DA TAXA TAXA
ESTAGIARIO)
A E H=AX*E I=H*12
1 Servicos de
agente de
integracao — R$ v, 124 R$ .oueneee. R$ i
estagiarios de
nivel superior
2 Servigos de
agente de
integragdo — pos- 2L S 62 R$ ........... R$ ...........
graduacao e
residéncia
juridica
TOTAL ANUAL ESTIMADO DA TAXA DE ADMINISTRA(}I"\O PARA O GRUPO | R$ ...covrennees

b.1) Os precos propostos ndao poderdao ser superiores aos valores estabelecidos no
Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital, sob pena de desclassificagao;

¢) Prazo de validade, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de abertura da Sessao Publica;

d) Critérios de Sustentabilidade, de acordo com o ITEM 4.2 do Termo de Referéncia —
Anexo I deste Edital;

e) Incorporacdo de estagiarios ativos, conforme o disposto no ITEM 4.3 do Termo de
Referéncia — Anexo I deste Edital;
13
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f) Modelo de Execucao dos Servicos, conforme ITEM 5 do Termo de Referéncia —
Anexo I deste Edital;

g) Caracteristicas dos servicos ofertados, de acordo com as especificacdes constantes
do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

h) Dados da licitante tais como: telefone, e-mail, banco, agéncia, nimero da conta-
corrente e praca de pagamento (facultada a apresentacdo destas informagdes quando
da contratacao);

9.7. O PREGOEIRO, no julgamento das propostas, podera realizar diligéncias ou
requisitar informagdes, incluindo esclarecimentos e detalhamentos sobre elas, sem implicar
modificacdo de seu teor ou inclusdo de documento ou informagdao que deveria constar
originalmente.

9.7.1 A ndo apresentacdo das informagOes solicitadas implicara no julgamento no
estado em que se encontram as propostas, podendo resultar em sua desclassificacao.

9.8. No julgamento da proposta, o PREGOEIRO podera sanar erros ou falhas que nao
alterem sua substancia, fundamentando e registrando sua decisdo no SISTEMA.
9.9. O PREGOEIRO podera solicitar a licitante o envio de PROPOSTA DE PRECOS

retificada, para correcao de erros formais.

9.10. Caso nao seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade da proposta, o
PREGOEIRO podera suspender o PREGAO e marcar nova data para seu julgamento, ficando
intimadas, no mesmo ato, as licitantes.

9.11. O PREGOEIRO podera encaminhar a PROPOSTA DE PRECOS para analise
técnica de setor competente ou da autoridade superior.

9.12. A classificagao das propostas dar-se-a pelo critério de MENOR PRECO, sendo considerada
vencedora a que ofertar o MENOR LANCE e que atender as condicOes do Edital.

9.13. Caso haja agrupamento de itens, o critério do SUBITEM 9.12 devera levar em conta o
somatorio dos itens e a adjudicagao devera ser realizada para todo o grupo.

9.14. Decorrido o prazo de validade da PROPOSTA DE PRECOS sem convocagao para a
contratagcao, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos, cabendo, no caso,
negociacao com o TRIBUNAL para manter o prego proposto.

9.15. 0 TRIBUNAL podera solicitar a licitante a prorrogacao do prazo de validade da
PROPOSTA DE PRECOS por até 30 (trinta) dias. Neste caso, tanto a solicitacdo quanto a
aceitagao serao formuladas por escrito, sendo facultado a licitante recusar ou aceitar o pedido;
no caso de concordancia, a PROPOSTA DE PRECOS ndo podera ser modificada.

9.16. Verificando-se discordancia entre o preco unitario e o total da PROPOSTA DE PRECOS,
prevalecera o primeiro, sendo corrigido o prego total; ocorrendo divergéncia entre valores
numéricos e 0s por extenso, prevalecerdao os Ultimos. Se a licitante ndo aceitar a correcdo de
tais erros, ocorrerd sua desclassificacdo, convocando-se a licitante subseqilientemente
classificada, se houver.

9.17. Todos os custos decorrentes da elaboracao e apresentacao da PROPOSTA DE PRECOS
serao de responsabilidade exclusiva da licitante.
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9.18. A apresentagago da PROPOSTA DE PRECOS obriga a licitante vencedora ao
cumprimento de todas as condicdes deste Edital, sujeitando-se as sancOes previstas neste
Edital e na legislacdo aplicada a espécie.

10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

10.1.  Apos declarada a licitante vencedora, o PREGOEIRO, como condigdo prévia ao exame
da documentacdo de habilitacdo, verificarda o eventual descumprimento das condicdes de
participacdo quanto a existéncia de sangao que impega a participagdo no certame ou a futura
contratacdao, mediante verificacdo aos seguintes cadastros:

a) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido
— TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);

b) Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF.

10.1.1 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
do sécio (a) majoritario (a), por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

10.1.2 Constatada a existéncia de sancdo, o PREGOEIRO reputara a licitante
inabilitada, por falta de condicao de participagao.

10.1.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o PREGOEIRO diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
devendo convocar previamente a licitante para manifestacgao.

10.1.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.2. Nao incorrendo a licitante em sancOes impeditivas, o PREGOEIRO consultara o
Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, em relacao a sua habilitacdo juridica e
a regularidade fiscal e trabalhista, e, se for o caso, em relacao a qualificagdo econOmica
financeira e/ou habilitacdo técnica.

10.3.  E dever da licitante atualizar previamente as comprovagoes constantes do Sistema de
Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da
Sessdo Publica.

10.3.1 Em se tratando de documentos nao contemplados no Sistema de Cadastro
Unificado de Fornecedores — SICAF ou se as informagdes do SICAF nao estiverem
atualizadas na data de abertura da Sessao Publica, a licitante devera encaminhar, em
conjunto com a apresentacago da PROPOSTA DE PRECOS, a respectiva
documentagao atualizada.

10.3.2 O descumprimento acima implicara na inabilitacdo da licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes feita pelo PREGOEIRO
lograr éxito em encontrar a(s) certidao(Ges) valida(s).

10.3.2.1 A indisponibilidade de consulta, ainda que temporaria, por
qualquer motivo, ao sitio eletronico oficial, no momento da verificacdo pelo
PREGOEIRO, também importara em inabilitacdo da licitante.

10.3.3 Se os documentos e as informagdes no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF continuarem desatualizadas ou tais documentos nao estejam
previstos no SICAF), o PREGOEIRO devera convocar a licitante para apresentacdo dos
DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO atualizados no prazo do SUBITEM 10.4 deste Edital
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caso nao seja possivel ou ndo logre éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s) na
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes.

10.4. Havendo a necessidade de envio de DOCUMENTOS DE HABILITACAO
complementares, necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o
licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via SISTEMA, no prazo de 04
(quatro) horas, sob pena de inabilitacao.

10.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relacdo a integridade do documento digital.

10.6.  Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicagao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

10.7.  Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

10.7.1 Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagao do recolhimento dessas contribuigoes.

10.8 Ressalvado o disposto nos SUBITENS 5.7 e 10.3, as licitantes deverdo encaminhar,
nos termos do SUBITEM 5.2, a documentagao relacionada a seguir, para fins de habilitagao:

10.8.1 Habilitacdo juridica:

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara
condicionada a verificagao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatdrio de seus administradores;

d) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos
seus administradores;

f) No caso de cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971;

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacao;
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10.8.1.1 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva;

10.8.2 Reqularidade fiscal e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e.l) caso seja considerada isenta dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda
Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

f.1) caso seja considerada isenta dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante declaracao da Fazenda
Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

10.8.2.1 Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte devera apresentar toda a documentacao
exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricdao, nos termos do art. 43, § 1° da LC n© 123, de 2006, sob pena de
inabilitacao.

10.8.3 Qualificacdo Técnica

10.8.3.1 Deverao ser apresentados os seguintes documentos para fins de
qualificacdo técnica:

a) Comprovacao de aptiddao para execugao de servico equivalente ou superior ao
objeto desta contratacdo, mediante apresentacao de certidao(des) ou atestado(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

a.1) Considera-se como “equivalente” servicos de agente de integracao -
incluindo a selegao, convocagao, contratagdao e acompanhamento — envolvendo, no
minimo, 60 (sessenta) estudantes.

a.2) Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacao e o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante

10.8.4 Qualificacdo Economico-Financeira
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10.8.4.1 Para fins de demonstracao da qualificacdao econéomico-financeira:

a) Devera ser apresentada Certidao Negativa de Faléncia, recuperacao judicial
ou extrajudicial, expedida pelo Cartorio Distribuidor da sede da licitante, com emissao de
até 60 dias antes da abertura da Sessao Publica;

b) No caso de certidao positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o
licitante devera apresentar a comprovagao de que o respectivo plano de recuperagao foi
acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de
2005, sob pena de inabilitagao, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos
de habilitacao.

10.9 Desde que atenda a todas as demais exigéncias do Edital e observado o disposto no
SUBITEM 10.8.2.1, constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade
fiscal e/ou trabalhista de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, o certame sera
suspenso e a licitante serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, comprovar a
regularizacdao. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério do PREGOEIRO,
quando requerida pela licitante, mediante justificativa apresentada dentro dos primeiros 5
(cinco) dias Uteis.

10.9.1 A abertura da fase recursal em relacao ao resultado do certame ocorrera apos
esses prazos de regularizacao fiscal e/ou trabalhista.

10.9.2 A ndo-regularizagao fiscal e/ou trabalhista no prazo previsto no SUBITEM anterior
acarretara a inabilitagao da licitante, sem prejuizo das sancOes previstas neste Edital, com
a continuidade do certame, convocando-se a licitante subseqlientemente classificada, se
houver.

10.10 Caso nao seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade dos DOCUMENTOS
DE HABILITACAO, o PREGOEIRO podera suspender o PREGAO e marcar nova data
para seu julgamento, ficando intimadas, no mesmo ato, as licitantes.

10.11 O PREGOEIRO poderd encaminhar os DOCUMENTOS DE HABILITACAO para
analise técnica de setor competente ou da autoridade superior.

10.12 O PREGOEIRO, constatando que a licitante atende a todas as condicdes de habilitagdo
exigidas neste Edital, proclama-la-a HABILITADA. Aquela que deixar de apresentar a
documentagdo exigida ou apresentar de forma irregular sera proclamada INABILITADA.

10.13 No caso de inabilitagdo, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n® 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

11. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Declarada a vencedora, o PREGOEIRO abrira prazo de 30 (trinta) minutos, em campo
préprio do SISTEMA, para manifestacdo de intencdo de recurso da licitante.

11.1.1. A intencdo de recurso devera indicar qual(quais) decisdao(des) pretende recorrer,
sob pena de inadmissao pelo PREGOEIRO.

11.1.2.0 PREGOEIRO ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as
condicOes de admissibilidade do recurso.
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11.2. A licitante que tiver sua intencdo de recurso admitida pelo PREGOEIRO devera
registrar as razbes recursais, em campo proprio do SISTEMA, no prazo de 3 (trés) dias Uteis
da data de intimacdo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagao, ficando as demais
licitantes, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazdes, também via SISTEMA, em igual
prazo, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgagdo da interposicao do recurso,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.2.1 Decorridos esses prazos, o PREGOEIRO tera o prazo de 3 (trés) dias Uteis para proferir
sua decisao.

11.2.2 Caso nao reconsidere sua decisdo, 0 PREGOEIRO submetera o recurso, devidamente
informado, a consideracao da autoridade superior do TRIBUNAL, que proferira decisao
definitiva, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

11.3. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. A falta de manifestacao imediata e motivada da intencao de interpor recurso, no
momento da Sessao Publica ou a falta de apresentacdo das razes recursais no prazo do
SUBITEM 11.2 implica em decadéncia desse direito, ficando o PREGOEIRO autorizado a
adjudicar o servico a licitante vencedora.

11.5.  Os autos do processo Iicitat§rio permanecerao com vista franqueada aos interessados na
SECAO DE ANALISE E LICITACAO - SELIC, no endereco indicado neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A Sessao Publica podera ser reaberta nas hipdteses de provimento de recurso que leve a
anulagao de atos anteriores a realizacao da Sessao Publica precedente ou em que seja anulada
a propria Sessao Publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam;

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

13.1. Declarada a vencedora e ndao havendo manifestacdo de recursos, a AUTORIDADE,
através do SISTEMA, fara a adjudicacdo do objeto desta licitagdo a vencedora e, em seguida,
encaminhara os autos a autoridade superior do TRIBUNAL para fins de homologacao.

13.1.1.Para os itens em que houver recurso, caberd a autoridade superior os
procedimentos de adjudicacdo do objeto.

13.2. A autoridade superior procedera a homologagao do certame, apds verificar cumpridos os
requisitos deste Edital e da legislagdo aplicavel.

14.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Nos termos do art. 155 da Lei n°® 14.133/21, comete infragdo administrativa a licitante
que, com dolo ou culpa:

14.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro;
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14.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo
mantiver a proposta, em especial, quando:

a) Nao enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;

b) Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

¢) Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

d) Deixar de apresentar amostra ou apresenta-la em desacordo com o especificado
(quando houver previsao em edital).

14.1.3. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

14.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao;

14.1.4. Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagao.

14.1.5. Fraudar a licitagao.

14.1.6. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

a) Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
b) Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
¢) Apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

14.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao.
14.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

14.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragao podera, garantida a prévia defesa,
aplicar as licitantes e/ou adjudicatarias as seguintes sangbes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

a) Adverténcia (aplicada as faltas leves, de menor gravidade, que nao acarretarem
prejuizo de monta ao interesse do servico);

b) Multa (aplicada no percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do orcamento
estimado pela Administracdo Publica;

¢) Impedimento de licitar e contratar (para infragdes de maior gravidade); e

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacao perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade (para infracGes que justifiquem a imposicao de penalidade
mais grave do que a sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar).

14.2.1. As sancoes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nado, a
penalidade de multa.

14.3. Na aplicagao das sangdes serao considerados:

a) A natureza e a gravidade da infracao cometida;
b) As peculiaridades do caso concreto;
c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) Os danos que resultarem das condutas sancionadas para a Administracdo Publica;
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e) A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacOes dos 6rgaos de controle.

14.4. Para as infracOes previstas nos itens 14.1.1 e 14.1.2 a licitante estara sujeita a multa de
0,5% (meio por cento) a 1% (um por cento) do valor do orcamento estimado pela
Administracdo Publica.

14.5. Para a infracao prevista no item 14.1.3 a licitante estara sujeita a multa de 10% (dez por
cento) do valor do orcamento estimado pela Administracao Publica.

14.6. Para as infracOes previstas nos itens 14.1.4 a 14.1.8 a licitante estara sujeita a multa 15%
(quinze por cento) a 20% (vinte por cento) do valor do orgamento estimado pela Administracao
Publica

14.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 14.1.1 a 14.1.3, quando ndo se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

14.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 14.1.4 a 14.1.8, bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 14.1.1 a 14.1.3 que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave do que a sancao de impedimento de licitar e contratar,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, conforme previsto no art. 156, §
50, da Lei n°® 14.133/2021.

14.9. Nos termos da Lei n® 14.133/21, fica a licitante vencedora sujeita as penalidades
previstas na Minuta do Contrato — Anexo III deste Edital.

14.10. Na aplicacao da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

14.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nao a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior,
que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

14.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancao de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

14.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

14.14. A aplicagao das sancOes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacao integral dos danos causados.

14.15. As multas imputadas, cujo montante seja superior ao minimo estabelecido pelo
Ministério da Fazenda e ndo pagas no prazo concedido pela Administragdo, serao inscritas em
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Divida Ativa da Unido e cobradas com base na Lei n°® 6.830/80, sem prejuizo da correcao
monetaria.

14.16. A aplicacdo de qualquer san¢ao administrativa sera precedida de abertura de processo
administrativo, garantido o contraditério e a ampla defesa, considerando-se eficazes as
intimagOes e notificagdes encaminhadas ao enderego eletronico (e-mail) informado no sistema
de cadastramento de fornecedores — SICAF.

14.17. A apuracao de responsabilidade relacionada as sangdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de
processo de responsabilizacao a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

14.18. Deverdo ser observadas, ainda, as disposicdes previstas na CLAUSULA DECIMA da
Minuta do Contrato — Anexo III deste Edital.

14.19. Os atos administrativos de aplicacdo de sangdes serao publicados no Diario Oficial da
Unido e registrados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

14.20. A autoridade superior, na aplicagao das sancoes, levara em consideracao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo,
observado o principio da proporcionalidade.

15. DO PAGAMENTO:
15.1. De acordo com a CLAUSULA TERCEIRA da Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

16.DAS OBRIGAGOES DO TRIBUNAL
16.1. O TRIBUNAL obriga-se a cumprir todas as exigéncias editalicias, inclusive as que estdo
estabelecidas na CLAUSULA QUINTA da Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

17. DAS OBRIGACOES DA LICITANTE VENCEDORA

17.1. A licitante vencedora obriga-se a cumprir todas as exigéncias editalicias, inclusive as que
estao estabelecidas na CLAUSULA SEXTA da Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

18. DO CONTRATO

18.1. Apds a homologacdo, a contratacdo sera formalizada pelo TRIBUNAL por meio de
instrumento contratual nos moldes do Modelo da Minuta de Contrato - Anexo II deste Edital, ou
ainda, quando for o caso, pela emissdao da nota de empenho, ordem de servico ou outro
instrumento similar, conforme dispde o art. 95, da Lei n°® 14.133/2021.

18.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso, sob
pena de decair do direito a contratagao, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital.

18.2.1 O prazo poderd ser prorrogado por solicitacdo justificada da licitante
adjudicataria e aceita pela Administragao.
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18.3. Previamente a contratagdo, a Administracdo realizard consulta para verificar eventuais
sancdes impeditivas na forma do SUBITEM 10.1 deste Edital e quanto as condicdes de
habilitacao.
18.4. Na hipdtese de irregularidade quanto as condicdes de habilitacdo, a licitante vencedora
devera regularizar a sua situacdo no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicagao
das sanc0es previstas no Edital e anexos.
18.4.1.0 prazo poderda ser prorrogado por solicitacdo justificada da licitante
adjudicataria e aceita pela Administragao.

18.5. O Contrato a ser firmado terd suas clausulas e condicdes reguladas pela Lei n°
14.133/2021.
18.6. Apds a assinatura do Contrato o TRIBUNAL, através da Coordenadoria de Licitacoes,

Aquisicoes e Contratos - COLAC, providenciara, até o quinto dia do més subseqliente ao més da
assinatura do Contrato, a resenha do Contrato para publica-la no Diario Oficial da Unido -
D.0.U., até o vigésimo dia desse més.

18.6.1.A publicacao do extrato resumido do Contrato podera ser acompanhada pelo
CONTRATADO no site www.in.gov.br.

18.7. O TRIBUNAL podera rescindir o Contrato desde que ocorra qualquer das hipoteses
previstas no artigo 137, da Lei n°® 14.133/2021, com as conseqliéncias indicadas no seu artigo
80, sem prejuizo das sancgdes previstas naquela Lei e neste Edital, nas condicdes estabelecidas
na Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

19. DA DURACAO DO CONTRATO

19.1. O prazo de vigéncia inicial da contratacdao sera de 12 meses, prorrogavel por até 10
anos, nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021, nos termos do disposto no
ITEM 1.6 do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

20.DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. O edital deste PREGAO se encontra disponivel no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) e também nos enderecos eletrOnicos www.gov.br/compras e www.tre-

ma.jus.br.

20.2. Quaisquer informagdes relativas a esta licitagao serao prestados pelo PREGOEIRO e
membros da equipe de apoio na Secao de Analise e Licitagdes - SELIC, localizada no
primeiro andar do Anexo ao Prédio Sede do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao, situado na
Av. Senador Vitorino Freire, s/n, Areinha, Sao Luis, através dos telefones: (98) 2107-
8876/8823, ou pelo e-mail licitacao@tre-ma.jus.br, em dias Uteis, de segunda a quinta, no
horario das 13 as 19h e na sexta, das 8 as 14h, obedecidos os seguintes critérios:

a) Em hipdtese alguma serdo aceitos entendimentos verbais entre interessados e o
TRIBUNAL;

b) Os casos omissos serao resolvidos pelo PREGOEIRO, que decidird com base nas
normas conduzidas pela legislagdo em vigor aplicada a espécie.

20.3. Da sessao publica do Pregdo divulgar-se-d4 Ata no SISTEMA, imediatamente
disponibilizada na /internet, para acesso livre.
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20.4. Fazem parte integrante deste Edital o Anexo I — Termo de Referéncia, Anexo II —
Minuta do Contrato.

Sao Luis, 05 de julho de 2023.

MAIARA SILVA LEAL
Chefe da SELIC substituta
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TERMO DE REFERENCIA

estagio (nivel superior e pds-graduacao) e residéncia juridica do TRE/MA.

Servigos de agente de integracao (AI) para operacionalizar os programas de

ITEM | DESCRICAO UNIDADE DE QUANTIDADE ESTIMADA JORNADA
DO OBJETO MEDIDA PARA ; DE DE
PAGAMENTO ESTAGIARIOS/RESIDENTES | ESTAGIO
1 Servicos de Taxa 124 4 (quatro)
agente de | administrativa, por horas
integracao - estagiario diarias e
estagiarios 20 (vinte)
de nivel horas
superior semanais
2 Servicos de Taxa 62 6 (seis)
agente de | administrativa, por horas
integracao — | estagiario/residente diarias e
pos- 30 (trinta)
graduacao horas
e semanais
residéncia
juridica
1.2 Trata-se de servico caracterizado como comum e continuo, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.3 A contratacdo envolve o auxilio no gerenciamento dos seguintes programas:

a) de estagio nao obrigatdrio (remunerado), destinado aos estudantes regularmente
matriculados e com frequéncia efetiva, em cursos vinculados ao ensino publico ou
particular, de nivel superior, na modalidade de graduacdo ou pds-graduacao, legalmente
reconhecidos pelo Ministério da Educagao.

b) de residéncia juridica (remunerada), destinado a bacharéis em Direito que estejam
cursando especializacdo, mestrado, doutorado ou que tenham concluido o curso de
graduacao ha no maximo 5 (cinco) anos.

1.4 . O agente de integracao atuard como intermediario entre a instituicao de
ensino, o TRE/MA (parte concedente) e o estudante, identificando oportunidades de
estagio e auxiliando a parte concedente no acompanhamento administrativo dos
programas de estagio e residéncia juridica. Tal acompanhamento abrange, dentre outros,
0s seguintes servigos:

a) recrutamento;
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b) selecdo por edital publico;

c) emissao dos Termos de Compromisso — documentos que formalizam a relacao entre o
TRE/MA, a instituicdo de ensino e o estagiario/residente —, na forma prevista nas
normas de regéncia;

d) contratacdo de seguro contra acidentes pessoais para os estagiarios/residentes;

e) pagamento (repasse aos estagiarios/residentes dos valores da bolsa de estagio e do
auxilio-transporte, conforme previsto nas Portarias TRE/MA n. 256 e 660/2023 e suas
alteracoes);

f) desligamento dos estagiarios/residentes.

1.5 Os quantitativos estimados refletem a demanda prevista pelo 6rgao, conforme
dimensionamento realizado durante o planejamento da contratacdao. No entanto, a
contratacao de cada vaga de estagio dependera das necessidades administrativas e da
disponibilidade orcamentaria.

1.6 O prazo de vigéncia inicial da contratacdo sera de 12 meses, prorrogavel por até 10
anos, nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO

Conforme art. 2° da Resolugdo n. 9156/2017, que regulamenta o programa de estagio no
ambito do TRE/MA, o objetivo é “propiciar a complementacao do ensino e da
aprendizagem aos estudantes de nivel superior e médio, constituindo-se em instrumento
de integracao entre teoria e pratica, bem como aperfeicoamento técnico-cultural e de
relacionamento humano”.

Além dos beneficios ao educando e a sociedade, o programa de estagio é de grande
importancia para o proprio 6rgdao concedente, uma vez que os estagiarios prestam um
auxilio consideravel — e em alguns casos, indispensavel — em diversas atividades e a
diversos setores, suprindo eventuais caréncias de recursos humanos e contribuindo para a
celeridade e exceléncia na prestacdo dos servicos publicos e no atingimento das
finalidades administrativas.

A presente contratagdo visa, portanto, assegurar esses beneficios e a continuidade do
programa de estagio do TRE/MA, uma vez que o contrato que o viabiliza — de n. 16/2018,
conforme doc. 1808206 — tera sua vigéncia encerrada neste exercicio, sem margem para
nova prorrogagao.

Demais disso, com a Resolugao 10.091/2023 (doc. 1866890), o tribunal instituiu, como
complemento a sua politica de estagio e em atendimento a necessidade dos setores que
lidam com o contencioso judicial e administrativo, o seu Programa de Residéncia Juridica,
assim autorizado e definido pela Resolugao CNJ 439/2022:

Art. 10 Os tribunais ficam autorizados a instituir Programas
de Residéncia Juridica, objetivando proporcionar o
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aprimoramento da formacdao tedrica e pratica dos
profissionais do Sistema de Justica.

§ 10 A Residéncia Juridica constitui modalidade de ensino
destinado a bacharéis em Direito que estejam cursando
especializagdo, mestrado, doutorado, pds-doutorado ou,
ainda, que tenham concluido o curso de graduacdo ha no
maximo 5 (cinco) anos.

§ 20 A Residéncia Juridica consiste no treinamento em
servico, abrangendo ensino, pesquisa e extensao, bem
como o auxilio pratico aos magistrados e servidores do
Poder Judiciario no desempenho de suas atribuicbes
institucionais

Desse modo, a viabilizacdo de ambos os programas, mediante nova contratacdo, esta
inteiramente condizente com o interesse publico, tanto pelos beneficios proporcionados
aos educandos e a sociedade quanto pelo auxilio prestado ao 6rgdao concedente, no
cumprimento de suas atividades administrativas e jurisdicionais.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 Os servicos continuos de AI abrangem varios processos e etapas, tais como o
auxilio na definicdo dos perfis adequados a cada posto, o estabelecimentode
convénios com instituicdes de ensino, o recrutamento, a selecdo, a ambientacdo, o
treinamento e o acompanhamento de estagiarios, viabilizando o desenvolvimento do
programa de estagio do 6rgao.

3.2 A oferta de vagas de estagio esta condicionada, por forga de lei, a contratacdo de
seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario, obrigacdo que recai sobre o
agente de integracdo contratado, inclusive em relacdo a gestao dos atos decorrentes
do contrato de seguro.

3.3 A contratada providencia a documentagao legal referente ao estagio, incluindo
Acordo de Cooperacao com a Instituicdo de Ensino e o Termo de Compromisso de
Estdgio — TCE, entre o dérgdo concedente e o estudante, com interveniéncia e
assinatura da Instituicao de Ensino.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Normas aplicaveis

4.1 Aplicam-se a presente contratacdo as seguintes normas:
a) Lei n® 14133/2021 (nova lei de licitagdes);
b) a Lei n.° 11.788/2008 (Lei do Estagio, doc. 1808196);

c) a Resolugdes CNJ 439/2022 e 336/ 2020
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d) a Resolugdbes TRE/MA ns. 9156/2017 (Programa de Estagio) e 10.091/2023
(Programa de Residéncia Juridica), doravante chamadas de normativos internos de
regéncia;

e) as Portaria TRE/MA n. 256 e 660/2023, referentes aos valores da bolsa de
estagio/residéncia juridica e do auxilio-transporte.

Critérios de sustentabilidade

4.2 A contratada observara, no que couber, as medidas de sustentabilidade previstas
na Portaria TRE/MA n. 271/2022 — que dispde sobre critérios de sustentabilidade
ambiental a serem adotados nas contratagdes realizadas pelo TRE/MA —, orientando
os estagiarios quanto a necessidade de reducdo de consumo de energia elétrica e
agua e quanto as normas técnicas de saude e seguranga do trabalho.

Incorporacao de estagiarios ativos

4.3 A contratada absorvera os estagiarios que estiverem ativos — ou seja, com Termos
de Compromisso vigentes — no TRE/MA guando do inicio da execucdo dos servicos,
com a consequente renovacao dos seus Termos de Compromissos — que serao
ajustados aos termos do novo contrato — e a assuncao de todas as obrigacOes
correspondentes, observado o prazo maximo de duracdo do estagio.

4.4 A renovacao do Termo de Compromisso devera ser realizada em até 10 (dez) dias,
contados da data de inicio da vigéncia contratual (novo contrato).

Subcontratacao
4.5. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Inexisténcia de vinculo empregaticio com a Contratante

4.6 O estagio e a residéncia juridica ndao geram vinculo empregaticia de qualquer
natureza entre o estudante e o TRE/MA.

5. MODELO DE EXECU(;[\O DO OBJETO
Prazo de inicio da execucao

5.1 A execucdo do objeto iniciar-se-a em até 5 (cinco) dias do recebimento da ordem
de servigo.

Locais, horario e duragao do estagio e da residéncia juridica
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5.2 Locais: a) prédio-sede e anexo do TRE/MA, com endereco na Avenida Vitorino
Freire, s/n, Areinha, Sdo Luis/MA; b) Férum Eleitoral de Sao Luis, localizado na Av.
Daniel de La Touche, 2800 - Cohama.

5.3 O cumprimento do estagio/residéncia ocorrera dentro do horario de expediente do
tribunal — de 13h a 19h, de segunda a quinta; de 8h a 14h, na sexta-feira — e sera
compativel com o horario escolar dos educandos — observada a jornada maxima
estabelecida, para cada perfil, no subitem 1.3.

5.4 A duragdo do estagio ndo obrigatdrio (nivel superior e pds-graduagao) nao podera
exceder a dois anos, exceto quando se tratar de estagiario com deficiéncia, conforme
art. 11 da Lei n°® 11.788/2008. Ja a residéncia juridica observara a duracdo maxima de
36 (trinta e seis) meses.

Critérios relacionados a selecao dos estagiarios/residentes

5.5 Para a selegao/admissao dos estagiarios e residentes juridicos, serdo adotados os
seguintes critérios:

REQUISITOS E CRITERIOS GERAIS PARA PROGRAMA DE ESTAGIO (NIVEL
SUPERIOR E POS-GRADUACAO) — CONFORME RESOLUGAO N. 9156/2017
(ALTERADA PELA RESOLUCAO N. 10.092/2023, doc. 1866905)

a) Ter idade minima de 16 (dezesseis) anos;

b) Ter concluido, no minimo, 50% (cinquenta por cento)
dos créditos obrigatérios do curso de nivel superior ou
médio, de instituicGes oficiais ou reconhecidas em que
estejam efetivamente matriculados;

c) Ter obtido indice de aproveitamento igual ou superior
a 7 (sete), comprovado mediante apresentagao de cdpia
o ] do histdrico escolar ou certiddo da instituicdo em que
Requisitos relacionados estejam matriculados;

aos estudantes
d) mao estar matriculado, na data de sua convocagao
para preenchimento da vaga, no Ultimo semestre levito
do curso, exceto no caso de estagio obrigatorio;

f) ndo pertencer a diretdrio de partido politico, nem
exercer atividade politico-partidaria;

g) ndo ser conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
magistrado ou servidor investido em funcao de cargo,
chefia e assessoramento, a qual esteja subordinado

h) sendo estudante de pds-graduacao, deve estar
matriculado e cursando especializacao, mestrado,
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doutorado ou pods-doutorado, com credenciamento
regular no Ministério da Educacdo; e, ainda, ter
concluido o curso de graduacdo ha, no maximo, 05
(cinco) anos.

Critérios relacionados ao
processo de selecao

a) Processo seletivo, conforme critérios estabelecidos em
edital publico;

b) O TRE/MA podera realizar entrevistas e testes como
critérios adicionais de selecdo dos candidatos, visando
aferir os seus conhecimentos nas areas especificas do
estagio, mediante a colaboracdo de servidores que
atuam nessas areas;

c) Sera assegurado o percentual de 10% (dez por cento)
do quantitativo de estagidrios ndo obigatorios aos
estudantes com deficiéncia, a ser comprovada na forma
prevista no normativo em epigrafe.

CRITERIOS DE DESEMPATE

- Para estudantes de ensino superior, na modalidade
graduacao, dar-se-a prioridade, pela ordem:

a) ao que tenha participado do Programa de Estagio do
TRE-MA;

b) ao que apresentar comprovacao de prestacao de
servico a Justica Eleitoral;

C) ao que tiver a maior idade.

Para estudantes de pds-graduacdo, dar-se-a
prioridade, pela ordem:

a) ao que tenha participado do Programa de Estagio do
TRE-MA;

b) ao que apresentar comprovacao de prestacao de
servico a Justica Eleitoral;

C) ao que tiver a maior idade.

REQUISITOS E CRITERIOS GERAIS PARA PROGRAMA DE RESIDENCIA
JURIDICA — CONFORME RESOLUCAO N. 10.091/2023
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Requisitos relacionados
aos estudantes

Destinado a bacharéis em Direito que estejam cursando
especializagdo, mestrado, doutorado ou pds-doutorado,
com credenciamento regular no Ministério da Educacao;
e, ainda, que tenham concluido o curso de graduagao ha,
no maximo, 05 (cinco) anos.

Critérios relacionados ao
processo de selecao

a) Processo seletivo publico, com publicagdo de edital e
ampla divulgacdao, e abrangera a aplicacao de provas
objetiva e discursiva, de carater classificatério e
eliminatorio.

b) Sera assegurado o percentual de 10% (dez por cento)
do quantitativo de residentes a pessoas com deficiéncia.

c) Serd reservado ainda percentual de vagas para
promocao de cotas raciais, de acordo com a Resolucao
CNJ nO. 336, de 29 de setembro de 2020.

CRITERIOS DE DESEMPATE

Havendo necessidade, no desempate dar-se-a prioridade,
da seguinte forma, pela ordem:

a) ao (a) candidato (a) que tenha participado do
Programa de Estagio do TRE-MA;

b) ao (a) candidato (a) que apresentar comprovacao de
prestacao de servico a Justica Eleitoral;

¢) ao (a) candidato (a) que tiver a maior idade.

Prazo e condicOes para realizacdao de seletivos e emissdao dos Termos de

Compromisso

5.6 A contratada realizard os processos seletivos — no maximo de 3 ao ano — em até
30 (trinta) dias, contados da solicitacao formal da contratante.

5.7 Os Termos de Compromissos serao emitidos pela contratada, na forma prevista
nos normativos internos de regéncia, em até 10 (dias), contados da solicitacdo

formal da contratante.

5.8 A contratada firmara convénios especificos com as Instituicbes de Ensino do
Maranhdo, contendo as condigdes exigidas para a caracterizacdao e definicdo do

estagio de seus alunos.
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5.9. O agente de integracdo abrird prazo para inscricdo nos processos seletivos,
através da ampla divulgacao do edital criado para esse fim. Tanto a inscricdo quanto o
processo seletivo (aplicagao das provas) poderao ser presenciais ou on-fine.

5.10. O Al devera garantir a imediata substituicao de estagiarios cujo periodo maximo
de estagio tenha sido concluido — ou que tenham sido desligados do Tribunal por
qualguer outra circunstancia previstas nas normas de regéncia.

Do seguro contra acidentes pessoais

5.11 A contratada devera fazer seguro contra acidentes pessoais em favor dos
estagiarios e residentes juridicos, simultaneamente a celebracdao dos Termos de
Compromisso.

5.12 O numero da apdlice do seguro devera constar do Termo de Compromisso.

5.13. A cobertura do seguro devera abranger acidentes pessoais ocorridos com o
estudante durante o periodo de vigéncia do estagio, 24 horas por dia, no territorio
nacional, e cobrir morte ou invalidez permanente, total ou parcial, provocadas por
acidente.

Do auxilio-financeiro aos estagiarios/residentes

5.14 O TRE/MA arcara com as despesas relativas a bolsa de estagio e ao auxilio-
transporte, conforme valores fixados em normativos internos (no momento, as
Portarias 256 e 660/2023). A Contratada, por sua vez, ficara responsavel pelo repasse
desses valores aos estagiarios/residentes.

Da taxa administrativa

5.15 A Contratada recebera taxa administrativa pelos servicos prestados a
Contratante.

5.16 A taxa de administracdo corresponde ao custeio das despesas necessarias a
realizagdo do objeto, incluindo as despesas administravas/operacionais, as despesas
com pagamento do seguro de acidentes pessoais dos estagiarios, as despesas com
recrutamento, selecdo e acompanhamento dos estagiarios, e toda e qualquer outra
despesa decorrente da execugao do objeto.

5.17. A taxa adninistrativa sera fixa e sera paga por bolsa de estagio/residéncia
juridica ocupada mensalmente, podendo ser reajustada conforme critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no Contrato.

Direitos, deveres e desligamento do estagiario/residente
5.18 No respeitante aos direitos e deveres dos estagiarios e as condicdes para
desligamento dos programas de estagio e residéncia juridica, a Contratada observara

o disposto nos normativos internos de regéncia, anexos ao presente instrumento
(ANEXO I — LISTA DE RESOLUCOES).
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6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1.0peracionalizar os programas de estagio e residéncia juridica em obediéncia as
determinagdes contidas na legislacao vigente;

6.2 Cumprir fielmente as entregas e prazos previstos neste Termo de Referéncia;

6.3 Preparar toda a documentacdo legal referente aos estagiarios/residentes e
contratar, em favor deles, seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja
compativel com valores de mercado, entregando a cada estagiario o respectivo
certificado de seguro;

6.4 Informar ao Contratante, por escrito, qualquer irregularidade que dificulte ou
inviabiliza a prestacao dos servigos, em até 48 (quarenta e oito) horas da ocorréncia
do fato;

6.5 Lavrar o termo de compromisso, a ser assinado pelo estudante, pela instituicao de
ensino e pelo Contratante, observadas as exigéncias contidas nas normas legais e
regulamentares pertinentes;

6.6. Realizar pelo menos um seletivo anualmente (para cada perfil), que podera ser
presencial ou virtual;

6.7 Manter bancos de dados e sistemas informatizados eficientes e organizagao de
rotinas adequadas ao processo de recrutamento;

6.8 Fornecer, no ato da contratacao, manual e guia pratico de estagio ao estudante
informando-o sobre os aspectos técnicos e legais inerentes ao Termo de Compromisso
de Estagio;

6.9. Absorver os estagiarios que estiverem ativos — ou seja, com Termos de
Compromisso vigentes — no TRE/MA quando do inicio da execucao dos servigos, com
a consequente renovacao dos seus Termos de Compromissos e assungao de todas as
obrigacOes correspondentes;

6.10. Disponibilizar mecanismos de controle semestral dos relatdrios de atividades
preenchidos pelo supervisor de estagio do TRE/MA.

6.11 Cumprir toda a legislagdo vigente e observar as alteracOes referentes a
estagiarios na Administragao Publica Federal

6.12. Informar para o TRE/MA e para a Instituicdo de Ensino sobre a conclusao da
formalizagdo do Termo de Compromisso de Estagio.

6.13. Acompanhar toda a relacao do estagiario/residente com o TRE-MA, verificando o
fiel cumprimento dos aspectos educacionais, pedagdgicos, e legais.

6.14 Controlar os prazos de vencimento dos Termos de Compromisso de realizagao de
estagio, emitindo renovacgdes dos termos quando necessario.
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6.15. Assumir inteira responsabilidade pelos 0s custos, despesas, encargos e
obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, fiscais e comerciais, resultante da
execugao do contrato, conforme exigéncia legal;

6.16. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante;

6.17. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condicbes que
ensejaram a sua habilitacdao e qualificacao no certame licitatorio.

6.18 Regularizar, quando notificada pela Contratante, sob pena de sofrer as
penalidades estabelecidas no contrato, as eventuais falhas na execucao dos servigos
especificados.

6.19. Indicar formalmente preposto para representa-la na execucao do contrato, o
qual devera comparecer a sede do tribunal, sempre que necessario, em até 24h,
contadas da notificagao.

6.20 Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Fiscalizar a execucao dos programas de estagio e residéncia juridica, designando
supervisores, com formagao ou experiéncia profissional na area de conhecimento
desenvolvida, para verificar a integragdo ao ambiente de trabalho/aprendizagem e
realizar acompanhamento pedagdgico;

7.2 Acompanhar sistematicamente o desempenho das atividades pelo estagiario e
orientar os supervisores a realizarem a avaliacao semestral;

7.3.Disponibilizar espaco fisico para o estagiario exercer suas atividades, com
equipamentos necessarios;

7.4 Aprovar o relatdrio semestral de atividades apresentado pelo estagiario ao agente
de integragao;

7.5. Fiscalizar, mensalmente, o efetivo pagamento dos auxilios aos estagiarios;
7.6. Efetuar o pagamento da taxa administrativa a Contratada;

7.7 .Avaliar as oportunidades de estagio, dentro das areas de interesse do TRE-MA, em
conjunto com a Contratada;

7.8. Manter em arquivo e a disposicao da fiscalizacdo documentos que comprovem a
relagdo de estagio;

7.9. Conceder o recesso remunerado aos estagiarios/residentes, nos termos dos
normativos internos de regéncia;
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7.10 Reduzir a jornada de estagio nos periodos de avaliagao, previamente informados
pelos estagiarios;

7.11 Informar ao agente de integracdo a frequéncia dos estagiarios nao obrigatorios;
7.10 Assinar o Termo de Compromisso de Estagio;

7,11. Receber os estudantes encaminhados pela Contratada, mantendo com ela
entendimentos sobre as condicOes de realizacao do estagio;

7.12. Informar a Contratada sobre a rescisdo antecipada de qualquer Termo de
Compromisso, para as necessarias providéncias legais e interrupgao de procedimentos
técnicos e administrativos a cargo da Contratada.

7.13. Promover o acompanhamento, a supervisaio e a avaliagdao dos
estagios/residentes, fornecendo dados as instituicbes de ensino e a Contratada,
quando solicitados.

7.14. Elaborar a declaracdo comprobatdria de realizagao do estagio.

7.15. Controlar a assiduidade e a pontualidade dos estagiarios, mediante sistema
eletrnico préprio.

8. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

8.1 O contrato devera ser fielmente executado pelas partes, conforme as clausulas
avencadas e as normas de regéncia, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

8.2 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es)
e/ou fiscal(ais) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma estabelecida na
Portaria TRE/n.© 361/2022, que institui as normas e procedimentos de gestdo e
fiscalizacdo de contratos administrativos no ambito do TRE/MA.

8.3 A gestao/fiscalizacao do contrato abrange a execugao, dentre outras, das
seguintes tarefas:

a) acompanhar os prazos de execugao dos servicos;

b) abrir e instruir o Processo Administrativo Digital, registrando todas as ocorréncias
positivas e negativas relacionadas a execucao do contrato;

c) avaliar o cumprimento do objeto e demais obrigacdes pactuadas, notificando a
contratada quando de eventuais irregularidades e dando-lhe prazo razoavel para
corrigi-las;

f) atestar a execugao dos servigos, confirmando o adimplemento da obrigagao com
base nos documentos previstos neste instrumento;
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g) formalizar e instruir os processos de pagamento e de aplicacao de sangao
administrativa.

8.4 O servidor Luiz Gustavo Carvalho Assis, Coordenador de Educacdo e Salde,
matricula 3099629, e a servidora Patricia Santos Pimentel, matricula 3099556, serdo
0s responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo do contrato, sendo o primeiro, o titular e a
segunda, a sua respectiva substituta.

9. CRITERIOS DE PAGAMENTOS

9.1 O TRE-MA repassara mensalmente ao Agente de Integracdo, para posterior
pagamento a cada estagiario, os valores correspondes a bolsa de estagio mensal e ao
auxilio-transporte, ambos fixados por normativos internos do 6rgao.

9.1.1 Do pagamento da bolsa serdo deduzidos os dias de faltas nao justificadas
e parcela de remuneracao diaria, proporcional aos atrasos e saidas antecipadas,
na forma do §1° do art. 17 da Resolugao n.% 9156/2017.

9.1.2 O valor relativo ao auxilio-transporte correspondera aos dias efetivamente
trabalhados.

9.2. Além disso, o TRE/MA pagara mensalmente a Contratado, pela execucao dos
servicos, o valor da taxa de administracdo, que visa custear todas as despesas com
admissao, controle, acompanhamento, desligamento, seguro contra acidente pessoal,
impostos, taxas e demais encargos necessarios, bem como os custos com seletivos
anuais.

9.3 O agente de integracdo repassara os valores devidos aos estagiarios até o dia 20
de cada més, sendo estes relativos aos trabalhos executados no més imediatamente
anterior, tendo até 5 dias Uteis para fazer a comprovagao desse repasse para a
fiscalizagao contratual.

Das rotinas para pagamento

9.4 O pagamento mensal sera precedido de recebimento definitivo dos servicos pela
contratante, formalizado por meio de atesto da nota fiscal/fatura pelo Fiscal do
Contrato.

9.5 O TRE/MA informara a Contratada sobre a necessidade de glosas, para que emita
a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

9.6 O pagamento sera efetivado por meio de ordem bancdria em conta corrente do
fornecedor, no prazo de até 15 (quinze) dias apds o atesto da nota fiscal/fatura.

9.7 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, a liquidacdo da despesa
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situagdo, sem onus a
contratante.
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9.8 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n© 14.133/2021.

9.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da CONTRATADA,
sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

9.10. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE devera comunicar aos 06rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.11 Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, sem prejuizo da aplicacdo de penalidade.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Da modalidade licitatoria

10.1 Por se tratar de servico comum, a licitagdo devera ser realizada mediante Pregao
Eletronico, conforme art. 60, XLI da Lei n. 14.133/2021.

Critérios de julgamento e aceitabilidade da proposta

10.2. Sera considerada vencedora a licitante que atender as especificacoes e condigdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos e ofertar 0 MENOR PRECO DA TAXA
ADMINISTRATIVA PARA OS ITENS 1 E 2 (GRUPO), considerando os valores para
ANO NORMAL (12 MESES) - conforme o seguinte modelo:

MODELO PARA PROPOSTA

DESPESA ESTIMADA COM A TAXA DE ADMINISTRAGAO — EXERCICIO NORMAL

(12 MESES)
VALOR ESTIMADO
ITEM OBJETO DA TAXA QUANTIDADE TOTAL TOTAL
ADMINISTRATIVA | ESTIMADA DE | MENSAL | ANUAL DA
(POR ESTAGIARIOS | DA TAXA TAXA
ESTAGIARIO)
A E H=A*E I=H*12
1 Servicos de
agente de R$ 124 R$ R$
integracao —
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estagiarios de
nivel superior

Servigos de
agente de R$ 62 R$ R$
integracao —
pos-graduacao
e residéncia
juridica

TOTAL ANUAL ESTIMADO DA TAXA DE ADMINISTRAGAO PARA O R$
GRUPO

10.3 Os valores ofertados (taxa administrativa) deverao incluir todos os custos diretos
e indiretos pertinentes a prestagdo dos servicos, ndo sendo aceitos precos superiores
aos estimados neste instrumento.

Exigéncias de qualificagao-técnica

10.4 Comprovagao de aptidao para execucao de servico equivalente ou superior ao
objeto desta contratacdo, mediante apresentacao de certidao(des) ou atestado(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

10.5 Considera-se como “equivalente” servigos de agente de integracao - incluindo a
selegdo, convocagdo, contratacdo e acompanhamento — envolvendo, no minimo, 60
(sessenta) estudantes.

10.6 Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacao
e 0 somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante

Exigéncias de qualificacdo econdmico-financeira

10.7. Certiddo Negativa de Faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida
pelo Cartdrio Distribuidor da sede da Licitante, com emissao de até 60 dias da abertura
da licitacao;

10.8. No caso de certidao positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o licitante
devera apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacao foi
acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n°. 11.101, de 09 de fevereiro de
2005, sob pena de inabilitacao, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos
de habilitagao.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1 A composicao de custos da presente contratagao envolve despesas mensais fixas
(definidos pela Administracdo) e um custo variavel (valor da taxa ou contribuicdo
institucional, estimado por pesquisa de mercado na etapa de estudos preliminares e
objeto de disputa no certame), conforme tabela abaixo:
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VALOR A SER DISPUTADO NO
CERTAME

1 Servicos de
agente de 52,80 1.320,00 184,80 1.557,60 124 193.142,40 | 775.569,60
integracao —
estagiarios de
nivel superior
2 Servigos de
agente de 58,35 1.980,00 184,80 2.223,15 62 137.835,30 | 551.341,20
integragdo — pos-
graduagado e
residéncia juridica

1.323.910,80

VALOR A
SER
DISPUTA
DO NO
CERTAME

1 Servigos de
agente de 52,80 1.320,00 184,80 1.557,60 124 193.142,40 2.317.708,80
integracao —
estagiarios de
nivel superior
2 Servicos de
agente de 58,35 1.980,00 184,80 2.223,15 62 137.835,30 1.654.023,60
integracao —
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pos-graduacdo
e residéncia
juridica

TOTAL ANUAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO (12 MESES) 3.971.732,40

DESPESA ESTIMADA APENAS COM A TAXA DE ADMINISTRAGAO — EXERCICIO NORMAL

(12 MESES)
VALOR ESTIMADO
ITEM OBJETO DA TAXA QUANTIDADE TOTAL TOTAL
ADMINISTRATIVA ESTIMAPA DE | MENSAL DA ANUAL DA
(PO’R ESTAGIARIOS TAXA TAXA
ESTAGIARIO)
A E H=AX*E I=H*12
1 Servigos de
agente de 52,80 124 6.547.20 78.566,40
integracao —
estagiarios de
nivel superior
2 Servicos de
agente de 58,35 62 3.617,70 43.412,40
integragao — pos-
graduacao e
residéncia juridica
TOTAL ANUAL ESTIMADO DA TAXA DE ADMINISTRACI\O PARA O GRUPO | 121.978,80

11.2 Logo, o custo total estimado para 124 estagiarios de nivel superior e 62
estagiarios de pds-graduacado e residentes juridicos, em 12 meses de contrato, é de R$
3.971.732,40 (trés milhdes, novecentos e setenta e um mil, setecentos e trinta e dois
reais e quarenta centavos), do qual o montante de R$ 121.978,80 (cento e vinte um
mil, novecentos e setenta e oito reais e oitenta centavos) é referente ao custo
estimado anual da taxa de administracdo do agente integrador de estagio/residéncia

juridica.

12. DO INDICE PARA REAJUSTE

12.1 Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado, conforme art. 25, §7° da Lei 14.133/2021.

12.2 Apos o interregno de um ano, e atendidos os requisitos previstos em lei, os
precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagao, pelo contratante, do Indice de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), exclusivamente para as obrigagdes
iniciadas e concluidas ap0s a ocorréncia da anualidade.

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
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13.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n© 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2 Ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas serao aplicadas as
seguintes sangoes:

13.2.1 Adverténcia, em caso de inexecucOes parciais de baixo potencial lesivo,
assim entendidas como aquelas que nao comprometam a execugao do objeto.

13.2.2 Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 3
anos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
13.1, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

13.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Publica, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,
“f”, *g"” e “h” do subitem 13.1, bem como pela pratica de condutas sujeitas a sancao
de impedimento de licitar e contratar (subitem 13.2.2 ) que, pela extensao dos danos,
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave;

13.2.4 Multa:

13.2.4.1 Moratoéria de 1% (um por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, por
dia de atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes e prazos contratuais, até o
limite de 30 (trinta) dias;

13.2.4.1.1 O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracao a converter a
multa moratdria em compensatoria e promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

13.2.4.2 Compensatoria de 5% a 10% sobre o valor anual da taxa administrativa
prevista em contrato, nos descumprimentos e inexecugdes parciais que
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comprometam a execucao do objeto, desde que ndo configurem a hipdtese prevista
na alinea “b” do subitem 13.1. Sdo exemplos desse tipo de conduta tipica:

a) nao contratar seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario/residente;
b) ndo efetuar o pagamento dos estagiarios no prazo previsto;

b) emitir Termo de Compromisso em desacordo com a forma prevista nos hormativos
internos de regéncia ou fora do prazo estabelecido;

C) a nao entrega da documentagao exigida para pagamento.

13.2.4.3 Compensatoria de 11% a 30% sobre o valor anual da taxa administrativa
prevista em contrato, nas hipdteses sujeitas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar (subitem 13.2.2) e declaragao de inidoneidade (subitem 13.2.3).

13.3 A aplicacao das sancoes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

13.4 Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

13.6 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

13.6 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada, se houver, ou cobrada
judicialmente.

13.7 A aplicacdo das sancoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar.

13.8 Na aplicagao das sangoes serao considerados:
a) a natureza e a gravidade da infragdao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante.

13.9 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administracao Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.
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13.10 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste instrumento ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia .

13.11 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

13.12 Os débitos do contratado para com a Administracao contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizacdes, nado inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo dérgao ora contratante.

14. DAS OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

14.1- O TRE/MA e a CONTRATADA se comprometem a proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive
nos meios digitais, garantindo que:

a) cumprirao fielmente o disposto na Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD)
— Lei n.%9 13.709/2018, bem como na Resolucdo TSE n.° 23.644/2021 (institui a
Politica de Seguranca da Informacdao no ambito da Justica Eleitoral) e na Resolucao
TSE n.% 23.650/2021 (institui a Politica geral de Privacidade e Protecao de Dados
Pessoais no ambito da Justica Eleitoral), no que couber

b) o tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas
nas hipdteses dos arts. 7°, 11 e/ou 14 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo os
servicos, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular;

c) o tratamento seja limitado as atividades necessarias para o alcance das finalidades
do servico contratado ou, quando for o caso, ao cumprimento de obrigacao legal ou
regulatéria, no exercicio regular de direito, por determinagdo judicial ou por
requisicao da Autoridade Nacional de Protecdao de Dados - ANPD;

c.1) é vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucdao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da
contratacdo, sob pena de responsabilizagao administrativa, civil e criminal.

d) em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante
consentimento, indispensaveis a propria prestacdo do servico, esta sera realizada
apdés prévia aprovacdo do TRE/MA, responsabilizando-se a CONTRATADA pela
obtencdo e gestao. Os dados assim coletados s6 poderdo ser utilizados na execugao
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dos servicos especificados neste contrato, e em hipdtese alguma poderao ser
compartilhados ou utilizados para outras finalidades;

d.1) eventualmente, podem as partes convencionar que o TRE/MA sera responsavel
por obter o consentimento dos titulares;

€) os sistemas que servirao de base para armazenamento dos dados pessoais
coletados devem estar alinhados com a legislagdo vigente, com a Politica de
Privacidade de Dados do TRE/MA e com as melhores praticas de mercado;

e.1l) Se em razdao do presente contrato a CONTRATADA receber dados pessoais
sensiveis (Art. 59, inciso II, da Lei n.° 13.709/2018), esta deverd cumprir com as
seguintes regras minimas de seguranca da informacao:

e.1.1) adotar controles rigidos de acesso dos dados sensiveis;
e.1.2) possuir uma politica de eliminacdo dos dados;

e.1.3) aplicar uma ferramenta de criptografia, anonimizagao ou pseudoanonimizagao
sobre os dados sensiveis.

f) os dados obtidos em razdao deste contrato serao armazenados em um banco de
dados seguro, com garantia de registro das transagdes realizadas na aplicacao de
acesso (/og), adequado controle baseado em funcao e com transparente identificacao
do perfil dos credenciados, com cada acesso, data, horario e registro da finalidade,
para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos,
tudo estabelecido como forma de garantir inclusive a rastreabilidade de cada
transacao e a franca apuracao, a qualquer momento, vedado o compartilhamento
desses dados com terceiros;

f.1) nas operacoes de dados pessoais pela CONTRATADA, para atender ao acima
disposto, esta garante:

f.1.1) adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o
intuito de proteger os dados pessoais a que venha a ter acesso no cumprimento das
obrigacOes contratuais;

f.1.2) tratar os dados em ambiente da CONTRATADA;

f.1.3) informar, na assinatura do contrato, os dados referentes ao seu encarregado de
protecao de dados;

f.1.4) notificar, imediatamente, o TRE/MA sobre qualquer solicitacao juridicamente
vinculativa de divulgagdo de dados pessoais por uma autoridade fiscalizadora
responsavel pela aplicacao da lei, a menos que seja proibido de outra forma, como
uma proibicao da lei penal de preservar a confidencialidade de uma investigacao
policial, bem como sobre a ocorréncia de qualquer acesso acidental ou nao
autorizado.
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f.1.5) responder rapida e adequadamente todas as solicitacdes de informacao feitas
pelo TRE/MA relacionadas ao tratamento dos dados pessoais objeto deste
CONTRATO, ou por Autoridade Fiscalizadora;

14.2 A CONTRATADA dara conhecimento formal aos seus empregados das obrigacoes
e condicOes acordadas nesta clausula, inclusive no tocante a Politica de Privacidade
do TRE/MA.

14.3 O eventual acesso, pela CONTRATADA, as bases de dados que contenham ou
possam conter dados pessoais ou informagOes confidenciais, implicara para a
CONTRATADA e para seus prepostos — devida e formalmente instruidos nesse sentido
— 0 mais absoluto dever de sigilo, no curso do presente contrato e pelo prazo de até
10 anos contados de seu termo final.

14.4 As partes cooperardao entre si no cumprimento das obrigacdes referentes ao
exercicio dos direitos dos Titulares previstos na LGPD e nas leis e regulamentos de
protecdo de dados em vigor e também no atendimento de requisicbes e
determinacdes do Poder Judiciario, Ministério Publico e Orgdos de Fiscalizagdo;

14.5 Uma parte devera informar a outra, sempre que receber uma solicitacao de um
Titular de Dados, a respeito de Dados Pessoais da outra Parte, abstendo-se de
responder qualquer solicitacdao, exceto quando exigido pela LGPD e demais Leis e
Regulamentos de Protecdao de Dados em vigor.

14.6 Em caso de exposicao/vazamento de dados ou qualquer incidente que implique
violagcdo ou risco de violagao de dados pessoais as partes deverao adotar os seguintes
procedimentos:

a) Na hipdtese de verificagdo por parte do CONTRATANTE, este obriga-se a
comunicar o fato no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a CONTRATADA, para que
tome as providencias cabiveis e necessarias no prazo maximo de 2 (dois) dias;

b) Na hipdtese de verificagdo por parte da CONTRATADA, esta obriga-se a cientificar
o CONTRATANTE no prazo de 24 (vinte e quatro) horas e a adotar as providencias
cabiveis e necessarias no prazo maximo de 2 (dois) dias.

c) Em ambos os casos, a CONTRATADA devera comunicar documentadamente ao
CONTRATANTE as providéncias adotadas, a extensdo dos eventuais danos e todas as
informagoes relevantes sobre o incidente.

14.7 A ndo observancia das normas relativas a privacidade de dados pessoais, no
contexto da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD) — Lei n°® 13.709/2018 e
dos demais normativos mencionados neste contrato, caracteriza falta grave e enseja
MULTA DE 10% do valor anual da taxa administrativa prevista em contrato.

14.8 A critério do Encarregado de Dados do TRE/MA, a CONTRATADA podera ser
provocada a colaborar na elaboracdo do Relatério de Impacto a Protecao de Dados
Pessoais (RIPD), conforme a sensibilidade e o risco inerente dos servicos objeto deste
CONTRATO no tocante a dados pessoais.
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14.9 Encerrada a vigéncia do contrato ou nao havendo mais necessidade de utilizagao
dos dados pessoais, sensiveis ou ndo, a CONTRATADA interrompera o tratamento e,
em no maximo 60 dias, sob instrucdes e na medida do determinado pelo TRE/MA,
eliminara completamente os Dados Pessoais e todas as cdpias porventura existentes
(em formato digital, fisico ou outro qualquer), salvo quando necessite manté-los para
cumprimento de obrigagao legal ou outra hipdtese legal prevista na LGPD.

14.9.1 Caso a manutencdo dos dados pessoais seja necessaria mesmo apds o
encerramento do CONTRATO, as partes deverdo informar uma a outra sua
necessidade, a fim de que o TRE/MA se pronuncie formalmente por escrito.

14.10 A CONTRATADA dara acesso e disponibilizara ao TRE/MA, para realizagao de
eventuais auditorias, toda e qualquer documentacao solicitada que comprove a
implementacdo das boas praticas de seguranga e de governanca.

14.11 Eventuais responsabilidades das partes serao apuradas conforme estabelecido
neste CONTRATO e também de acordo com o que dispde a Secdo III, Capitulo VI, da
LGPD.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo: Outros Servicos e Encargos -
Pessoa Juridica: 33.90.39, Plano Interno: ADM. ESTAGI.

PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES

A contratacdo alinha-se ao Macrodesafio “EFETIVAR A POLITICA DE GESTAO DE
PESSOAS” e esta prevista no Plano de Contratacdes Anual - Exercicio 2023.

Responsaveis pela elaboracao

Fabiana Silva Ribeiro e Patricia Santos Pimentel
Membras da Unidade Técnica/Demandante
Marco Aurélio M. Fernandes

Membro da Equipe de Apoio
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO

RESOLUCAO N2 9.156
07.11.2017

Regulamenta o programa de estagio de
estudantes de estabelecimentos de ensino
superior e de ensino técnico, no ambito do
Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, no exercicio
das suas atribuicdes conferidas pelo inciso XVIi do art. 17 da Resolugao TRE-
MA n2 9.030, de 24 de janeiro de 2017, e considerando a necessidade de
disciplinar o processo de gestdo de estagidrios, observando o disposto na
Lei n? 11.788, de 25 de setembro de 2008,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Instituir, no dmbito do Tribunal Regional Eleitoral do
Maranhdo (TRE-MA), programa de estagio destinado aos estudantes
regularmente matriculados e com frequéncia efetiva, em cursos vinculados
ao ensino publico ou particular, profissionalizante de nivel médio e/ou de
nivel superior ou escolas de educacdo especial, legalmente reconhecidos
pelo Ministério da Educacao.

§12 £ facultado ao TRE-MA celebrar com entes publicos e
privados convénio de concessao de estagio.

§2° O estagio a que se refere o capuf deste artigo nao cria
vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o estagiario e o TRE-MA.

Art. 22 O estagio devera propiciar a complementagao do ensino
e da aprendizagem aos estudantes de nivel superior e médio, constituindo-

se em instrumento de integracao teoria e pratica, bem como

aperfeicoamento técnico-cultural e de relacionagmento humano.
Art. 32 O estagio podera oc;;rer nas\modalidades obrigatdria e

nao-obrigatdria, conforme dete curriculares da
\ X
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RESOLUCAO N2 9.156
07.11.2017

etapa, modalidade e area de ensino e do projeto pedagdégico do referido
curso.

§ 19 Estagio obrigatério é aquele definido no projeto do curso,
cuja carga horaria é requisito para aprovacao e obtengao de diploma.

§ 29 Estdgio ndo-obrigatério é aquele desenvolvido como
atividade opcional, acrescida a carga horéria regular e obrigatéria, apés
participacdo em processo seletivo publico.

CAPITULO Il
DAS CONDICOES

Art. 42 Para participar do programa de estdgio, o estudante
deverd preencher os seguintes requisitos:

| - ter idade minima de 16 (dezesseis) anos;

Il - ter concluido, no minimo, 50% (cinquenta por cento) dos
créditos obrigatérios do curso de nivel superior ou médio, de instituigdes
oficiais ou reconhecidas, em que estejam efetivamente matriculados;

Il - ter obtido indice de aproveitamento igual ou superior a 7
(sete), comprovado mediante apresentagdo de cépia do histérico escolar ou
certidao da instituicao em que estejam matriculados;

IV - ndo estar matriculado, na data de sua convocacdo para
preenchimento da vaga, no ultimo semestre letivo do curso, exceto no caso
de estagio obrigatério;

V - ndo pertencer a diretério de partido politico, nem exercer
atividade politico-partidaria;

VI - ndo ser cénjuge, companheiro, ou parente em linha reta,

colateral ou por afinidade, até o , de magistrado ou servidor

investido em funcdoc de cargo, thefia e assessoramento, a qualesteja

subordinado.

.@{
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§12 O requisito de que trata o inciso Il sera comprovado
mediante apresentacao do histérico escolar atualizado emitido pela
instituicao de ensino.

§292 O requisito de que trata o inciso V serd comprovado
mediante declaracdo assinada pelo proprio estagiario, nos termos do art.
366 do Codigo Eleitoral, sob as penas da lei e sem prejuizo das sangdes
penais cabiveis.

CAPITULO 1lI )
DO RECRUTAMENTO E DA SELECAO

Secao |
Do Processo Seletivo e dos Instrumentos Contratuais

Art. 52 O processo de recrutamento e selecdo de estagidrios
ndo-obrigatérios poderd ser realizado por agente de integragdo, mediante
celebracdo de contrato com o TRE-MA, gue supervisionard a realizacao de
processo seletivo aberto ao publico.

Art. 62 No caso de recrutamento na forma do art. 59, o vinculo
do estudante como estagiario ndo-obrigatério far-se-a mediante termo de
compromisso emitido pelo agente de integragdo, no qual constarao as
assinaturas de representantes do TRE-MA, da instituicdo de ensino e a do
préprio estagiario, ou a deste com a do seu assistente legal, caso se trate
de estagidrio maior de 16 (dezesseis) e menor de 18 (dezoito) anos.

Paragrafo Unico. Ndo havendo participacdo do agente de
integracao no recrutamento, o vinculo do estagidrio com o TRE-MA sera
formalizado mediante termo de compromisso, no qual constardo as
assinaturas de representante do TRE-MA, da instituicdo de ensino e a do

proprio estagiario, ou a deste com a d istente legal, caso se trate

de estagiario maior de 16 (dezesseis)/e menor de 18 (dezoito) anos.

Art. 72 Caberd ao agepte de integragdo, como auxiliar no
processo de aperfeicoamento do institiyto d

>
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| - recrutar estudantes, por meio de processo seletivo
convocado por edital publico;

If - firmar contrato com o estagiario de seguro contra acidentes
pessoais;

lIl - entregar, ao término do estagio, o certificado e o termo de
realizacdo, com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos
periodos e da avaliacdo de desempenho;

IV - efetivar o pagamento da bolsa estadgio, do auxilio
transporte e do seguro contra acidentes aos estagiarios;

Pardgrafo Unico. Em hipétese alguma serd cobrada do
estudante taxa referente as providéncias administrativas para a realizagao
do estégio.

Art. 82 O TRE-MA podera realizar entrevistas e testes como
critérios adicionais de selecao dos candidatos, visando aferir os seus
conhecimentos nas areas especificas do estagio, mediante a colaboragao de
servidores que atuam nessas areas.

Art. 92 Fica assegurado o percentual de 10% (dez por cento) do
quantitativo de estagiarios ndo-obrigatérios do TRE-MA aos estudantes com
deficiéncia.

§12 O estudante deficiente deverd comprovar sua deficiéncia,
quando de sua convocagao, por meio de laudo médico, emitido nos altimos
doze meses, atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com
expressa referéncia ao cddigo correspondente da Classificacdo internacional
de Doencas (CID 10).

§2° O estagiario deficiente serd lotado em unidade compativel
com sua deficiéncia.

Art. 10. Tratando-se de e
sera feito pela instituicdo de ensino, que enca

4gio obrigatério, o recrutamento

MA com carta de apresentacao e

inhard o estudante ao JRE- -
rmo tcomp misso. %
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Pardgrafo Unico. No caso de estdgio obrigatério, a
responsabilidade pelo contrato de seguro contra acidentes pessoais devera
ser assumida pela instituicdo de ensino, nos termos do art. 99, inciso IV e
paragrafo Unico da Lei 11.788/2008.

Secao Il
Das Obrigacdes do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao

Art. 11. A Secretaria de Gestdo de Pessoas - SGP, por meio da
Coordenadoria de Educacdo e Desenvolvimento - COEDE, desempenhara as
atividades de planejamento, execucao, acompanhamento e avaliacao do
estdgio, cabendo-lhe:

I - acompanhar sistematicamente o desempenho das
atividades pelo estagidrio e orientar os supervisores a realizarem a
avaliagao semestral;

Il - aprovar o relatério semestral de atividades apresentado
pelo estagidrio ao agente de integracao;

Il = controlar a frequéncia do estagiario em sistema eletrénico
préprio regulamentado pelo TRE-MA;

IV - informar ao agente de integracdo a frequéncia dos
estagiarios nao obrigatérios, deduzindo-se as faltas ndo justificadas
existentes, para fins de pagamento da bolsa de estdgio e do auxilio-
transporte;

V- comunicar ao agente de integracao quaisquer informacgoes
sobre o estagiario ndo obrigatério do qual tenha conhecimento, como

relagdo direta com as atividades, [programas,
desenvolvidos pelo TRE-MA. '
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Paragrafo Gnico. Havendo previsdo no projeto pedagdgico do
curso, o estdgio pode assumir a forma de atividade de extensao, mediante a
participacdo do estudante em empreendimentos ou projetos de interesse
social.

CAPITULO IV _
DOS DIREITOS E DEVERES DO ESTAGIARIO

Secao |
Da Duracao e Jornada

Art. 13. A duracdo do estdgio nao-obrigatério, observado o
perfodo minimo de um semestre letivo, ndo poderd exceder a dois anos,
exceto quando se tratar de estagiario com deficiéncia, nos termos do art. 11
da Lei n® 11.788/2008.

Art. 14, O estdgio tera jornada igual a 4 (quatro) horas diarias e
20 (vinte) horas semanais, salvo em casos excepcionais de interesse da
Administracao, que podera ser estendida até o limite de 6 (seis) horas
diarias e 30 (trinta) horas semanais.

Art. 15. A frequéncia dos estagidrios sera controlada por
sistema eletrénico de registro de ponto, apés serem devidamente
cadastrados pela COEDE.

Paragrafo Unico. Nos periodos em que a instituicdo de ensino
realizar avaliagdes periédicas ou finais, a carga hordria do estagio é
reduzida a metade, com prévia apresentacao do calendario académico.

Art. 16. Os atrasos e as saidas antecipadas deverdo ser
compensados, obrigatoriamente, dentro do_mesmo més correspondente, a

critério do supervisor de estdgio, désde que

0 acarretem prejuizo as

, observado o li ]

(seis) horas e seja respeitado o horgrio de funcionamepto do Tribunal.
§12 Os atrasos nao géh

atividades académicas do estudan

om sados

proporcional no valor da bolsa.
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§29 As faltas injustificadas ndo podem ser compensadas e
serdao descontadas do valor da bolsa.

Secao Il
Dos Beneficios

Art. 17. O estagidrio ndo obrigatério tera direito ao
recebimento de bolsa de estdgio mensal, cujo valor sera fixado pelo Diretor-
Geral do TRE-MA.

§12 Para efeito do célculo do pagamento da bolsa, serd
considerada a frequéncia mensal, deduzidos os dias de faltas nao
justificadas e parcela de remuneragdo didria, proporcional aos atrasos e
safdas antecipadas, salvo na hipétese de compensacado de horario até o més
correspondente.

§2° As auséncias devidamente justificadas nao geram
descontos do valor da bolsa.

§32 O estagiario ndo fard jus ao auxilio-alimentagao, assisténcia
a salude ou outros beneficios, direitos e vantagens concedidos aos
servidores efetivos do Quadro de Pessoal do TRE-MA.

Art. 18. O estagidrio ndo-obrigatério fara jus ao auxilio-
transporte, que serd concedido no més subsequente a utilizacao do
transporte, correspondente aos dias efetivamente trabalhados.

Art. 19. E assegurado ao estagidrio ndo-obrigatério o gozo de
recesso remunerado em uma Unica parcela de 30 (trinta) dias,
impreterivelmente, no periodo de 20 de dezembro a 18 de janeiro, sempre
que o estagio tenha duracao igual ou superior a um ano.

§12 Nos casos em due o estagio tenha duragao inferior a 1
(um) ano, o recesso de que tratd o caput sera calqulado proporcionalmente.

§22 Em casos excepcionais, 0 periodo §o recesso de que trata o
caput deste artigo podera ser f’lv

lterado;~Mediante \autorizacdo do \Qiretor

Geral.
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§ 32 O gozo do recesso a que se refere este artigo devera
ocorrer dentro do periodo de duracdo do estagio, nao sendo devido
qualquer tipo de indenizacao em caso de nao fruigao.

Art. 20. A critério da Administracdo, o estagiario nao-
obrigatério poderéd afastar-se para participar de congressos, programas e
projetos de extensdo académica, intercambio cultural e mobilidade
estudantil, devendo apresentar os comprovantes e certificados junto a
COEDE.

§12 O afastamento de que trata o caput deste artigo serd
apreciado pela SGP, apés manifestacdo do supervisor do estagiario, nao
podendo haver a reposicao do estagiario no periodo do afastamento.

§22 O afastamento poderd ser de até 30 (trinta) dias, periodo
em que haverd a suspensdo do pagamento da bolsa de estagio e do auxilio-
transporte.

Art. 21. A estagiaria ndo-obrigatéria gestante podera requerer
a suspensao do estagio pelo prazo de até 120 (cento e vinte) dias.

§12 O periodo de suspensao previsto no caput sera fixado apés
apresentacao de atestado médico homologado pelo Servigo Médico do TRE-
MA.

§22 Durante o periodo de suspensao nao haverd o pagamento
da bolsa de estagio nem do auxilio-transporte.

§32 Durante o periodo de suspensao, o TRE-MA podera
substituir a estagidria gestante.

§4° Terminado o periodo de suspensdo, o estagio prosseguira
nos termos e condi¢cdes anteriorpaénte ajustatigs, acrescido do nimero de

dias correspondentes ao que fgltava para compl&tar o periodo previsto no
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§52 O retorno da estagidria ficard condicionado a existéncia de
vaga na unidade de origem ou em outra unidade desde que as atividades
estejam relacionadas ao respectivo curso.

Secao Il
Dos Deveres do Estagiario

Art. 22. Sdo deveres do estagiario:

| - cumprir a programacao do estagio e realizar as atividades
gue |he forem atribuidas;

Il - observar e acatar as normas de trabalho estabelecidas;

Il - aceitar a supervisdo e orientacao técnico-administrativa de
servidores do TRE-MA designados para tais funcoes;

IV - submeter-se a processo de avaliagdo de desempenho;

V- elaborar, em conjunto com o supervisor, o relatério das
atividades em prazo ndo superior a 6 (seis) meses, informando, ainda, a
instituicdo de ensino;

VI - portar-se e conduzir-se de maneira compativel com as
responsabilidades do estdgio perante a Justica Eleitoral, buscando a
eficiéncia do servigo publico e o melhor desempenho pessoal;

Vil - apresentar-se de forma condizente com a instituicao,
usando vestimentas adequadas e evitando aderecos que comprometam a
boa apresentacao pessoal e a imagem institucional;

VIl - manter sigilo sobre as informacdes a que tiver acesso, sob
pena de responsabilizacdo penal, civel e

estagio;
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Xl - apresentar, quando do término do estagio, um nada consta
da Secao de Arquivo e Biblioteca.

Pardgrafo Unico. Aplicam-se ao estagiario, no que couber, os
deveres e proibicdes impostos ao servidor publico civil federal, previstos,
respectivamente, nos artigos 116 e 117 da Lei 8.112/1990.

CAPITULO V
DO ESTAGIO DO SERVIDOR

Art. 23. Os servidores efetivos com exercicio no TRE-MA
poderdo participar somente do programa de estagio obrigatério.

Art. 24. O servidor do Quadro de Pessoal do Tribunal que
cumprir estagio obrigatério nao terd direito a bolsa de estagio, ou qualquer
outro beneficio decorrente da atividade e nem a cobertura de seguro
prevista no inciso Il do art. 7¢.

Art. 25. O estagidrio servidor ndo podera alegar, em fungao da
atividade exercida como estagiario, estar incorrendo em desvio de funcéo
ou sobrejornada de trabalho, também n&do podendo exigir quaisquer
vantagens profissionais no ambito do TRE-MA

Paragrafo Unico. O estagidrio servidor ndo faré jus ao beneficio
previsto no paragrafo Gnico do art. 15.

Art. 26. O servidor desenvolvera as atividades relativas ao
estdgio na unidade em que estiver lotado.

§12 O servidor somente poderd desenvolver o estagio em outra
unidade, caso sua lotacao atual ndao seja compativel com o curso, e desde

que haja concordancia de sua ch a e do supervisor.

§22 O estagidrio gervidor devera sumprir a jornada de estagio
dentro de seu horario normpal de trabalho, cabendo a chefia imediata
promover a adequacao entr

a jorn da de trabalho na unidade e a do

estagio, observados os limites legais de ambas as atividades. w
&
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Art. 27. Em anos eleitorais, durante os meses de julho a
dezembro, fica vedada a participacao do servidor em estagio fora da sua
unidade de lotagao.

CAPITULO VI
DO DESLIGAMENTO

Art. 28. Ocorrera o desligamento do estagiario:

| - automaticamente, ao término do prazo de duracao do
estagio;

Il - de oficio, no interesse da Administracao;

lIl - se comprovada a insuficiéncia na avaliacao de desempenho
no érgao ou na instituicdo de ensino;

IV - a pedido do estagiario, observada a antecedéncia de 15
(quinze) dias na solicitacado dirigida a COEDE;

V - em decorréncia de descumprimento de qualquer das
normas previstas nesta Resolugao, bem como de obrigacdo constante no
Termo de Compromisso;

VI - pelo nao comparecimento, sem motivo justificado, por 3
(trés) dias consecutivos, ou 5 (cinco) intercalados, no periodo de 1 (um)
més, ou por 20 (vinte) dias durante todo o periodo do estagio;

VIl - por conclusao ou interrupcdo do curso na instituicdo de
ensino a que pertenca o estagiario;

Vil - por conduta incompativel com a exigida pela
Administracao.

Art. 29. Compete a CQEDE rece
de desligamento de estagiérios.

e analisar as comunicacdes

Paragrafo Unico. Oc rrendz as condut@s previstas nos incisos

V, Vi e VIli, a instauragdo de processo desligamento pela COERE ficara

condicionada a provocagao do respectivo supervisor gde estagio. \

S Nt
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. A implementacdo do presente programa de estagio
ficara condicionada a existéncia de recursos orcamentarios.

Art. 31. Os casos omissos serao resolvidos pelo Diretor Geral.

Art. 32. Revoga-se a Resolucao n? 3696, de 21 de margo de
2002.

Art. 33. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua
publicacao.

Sala de Sessbes do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao,
em S&o Lufs, 07 de novembro de 2017.

Juiz R 0 OSE ARROszUSA Presidente.

\
L%s

Juiza KATIA C

HO DE SOUSA DIAS

. < .
Fui presente, PEDRO HENRIQUE OLIVEIRA CASTELO BRANCO,
Procurador Regional Eleitoral. PUBLICADO NO DIARIO DE JUSTICA
ELETRONICC DO TRE/MA

o 200 de L0 1 4112017 338546/ 0
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SEI/TRE-MA - 1866905 - Resolugéo

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO

RESOLUCAO N° 10.092/2023

Altera a Resolugdo TRE-MA n°. 9.156, de 07 de
novembro de 2017, que regulamenta o programa de
estagio de estudantes de estabelecimentos de ensino
superior ¢ de ensino técnico, no ambito do Tribunal
Regional Eleitoral do Maranhao.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, no
uso de suas atribui¢des legais e com fundamento no inciso XXIII do art. 29 da Resolugdo TRE-MA n°
9.850, de 8 de julho de 2021, bem como ao constante na Lei n°. 11.788, de 25 de setembro de 2008,

RESOLVE ad referendum do Tribunal Pleno:

Art. 1° O art. 1°, da Resolugdo TRE-MA n°. 9.156, de 07 de novembro de 2017, passa a

vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 1° Instituir, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao -
TRE-MA, programa de estagio destinado aos estudantes regularmente
matriculados e com frequéncia efetiva, em cursos vinculados ao ensino publico
ou particular, profissionalizante de nivel médio e/ou de nivel superior, na
modalidade de graduagdo ou poés-graduagdo, ou escolas de educagdo especial,
legalmente reconhecidos pelo Ministério da Educagdo.” (NR)

Art. 2° A Resolugdo TRE-MA n°. 9.156, de 2017, passa a vigorar acrescida dos seguintes

dispositivos:

VII — sendo estudante de pos-graduagdo, deve estar matriculado e cursando
especializagdo, mestrado, doutorado ou pds-doutorado, com credenciamento
regular no Ministério da Educagdo; e, ainda, ter concluido o curso de graduagdo
ha, no maximo, 05 (cinco) anos.”

“Art.6°-A. Havendo necessidade, o desempate dar-se-a da seguinte forma:

I — para estudantes de ensino superior, na modalidade graduacdo, dar-se-a
prioridade, pela ordem:

a) ao que tenha participado do Programa de Estagio do TRE-MA;

b) ao que apresentar comprovagdo de prestagao de servigo a Justica Eleitoral; e

https://sei.tre-ma.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2046027&infra_sist... 1/2
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¢) ao que tiver a maior idade.

II — para estudantes de nivel médio regular ou educacdo profissional técnica de
nivel médio, o desempate ocorrera na seguinte ordem:

a) ao que apresentar comprovagao de prestagdo de servigo a Justica Eleitoral;

b) ao que tiver a maior idade; e
¢) ao que nao for repetente.

IIl — para estudantes de pos-graduagdo, dar-se-a prioridade, pela ordem:

a) ao que tenha participado do Programa de Estagio do TRE-MA;
b) ao que apresentar comprovacao de prestagao de servigo a Justica Eleitoral; e

c) ao que tiver a maior idade.”
Art. 3° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagao.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, data e assinatura
certificadas pelo sistema.

Desembargador JOSE LUIZ OLIVEIRA DE ALMEIDA

Presidente

Documento assinado eletronicamente por JOSE LUIZ OLIVEIRA DE ALMEIDA, Presidente, em
19/05/2023, as 10:35, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura d
eletrbnica

£ ,:,-__ = A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-ma.jus.br/autenticar informando o codigo
L W verificador 1866905 ¢ o codigo CRC A70691F3.

10002982-81.2023.6.27.8000/|1866905v2
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO

RESOLUCAO N° 10.091/2023

Institui o Programa de Residéncia Juridica no ambito do

Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, no
uso de suas atribui¢des legais e com fundamento no inciso XXIII do art. 29 da Resolugao TRE-MA n°
9.850, de 8 de julho de 2021;

CONSIDERANDO que a Administragdo Publica deve se pautar pelo principio da
eficiéncia, previsto no art. 37, caput, da Constitui¢ao Federal;

CONSIDERANDO o art. 205, da Constituicdo Federal, segundo o qual a educagao,
direito de todos e dever do Estado e da familia, sera promovida e incentivada com a colaboracao da
sociedade, visando ao pleno desenvolvimento da pessoa, seu preparo para o exercicio da cidadania e sua
qualificacdo para o trabalho;

CONSIDERANDO a Lei n. 13.146, de 6 de julho de 2015, que institui o Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia e, em seu artigo 27, caput e paragrafo Unico, estabelece que a educacio constitui
direito da pessoa com deficiéncia, assegurados sistema educacional inclusivo em todos os niveis e
aprendizado ao longo de toda a vida, constituindo dever do Estado, da familia, da comunidade escolar e da
sociedade assegurar educacdo de qualidade a pessoa com deficiéncia, colocando-a a salvo de toda forma
de violéncia, negligéncia e discriminagao;

CONSIDERANDO a Resolugao n. 336, de 29 de setembro de 2020, do Conselho
Nacional de Justi¢a, que dispde sobre a promogado de cotas raciais nos programas de estagio dos 6rgaos do
Poder Judiciario nacional;

CONSIDERANDO que o Poder Judiciario deve trabalhar pelo aprimoramento continuo
da qualidade dos servigos jurisdicionais;

CONSIDERANDO que a jurisprudéncia do Supremo Tribunal Federal ja assentou a
possibilidade de instituicdo de programas de residéncia juridica, nos termos dos seguintes precedentes:
ADI 5752, julgada em 18.10.2019, Rel. Min. Luiz Fux, Tribunal Pleno; ADI 6693, Rel. Min. Rosa Weber,
julgada em 27.09.2021; ADI 5477, Rel. Min. Carmen Ltcia, Tribunal Pleno, julgada em 29.03.2021; ADI
5803, Rel. Min. Marco Aurélio, Tribunal Pleno, julgada em 18.12.2019; e, ADI 6520, Rel. Min. Roberto
Barroso, decisdo monocratica, proferida em 17.8.2020;
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CONSIDERANDO a Resolugao n°. 439, de 7 de janeiro de 2022, do Conselho Nacional
de Justica, que autoriza os tribunais a instituirem programas de residéncia juridica; e que, entre outros
dispositivos, estabelece que a participacdo em Programa de Residéncia instituido por tribunal devera ser
considerada como titulo, nos termos da Resolucao CNJ n°. 75/2009; e

CONSIDERANDO o que consta no Processo SEI n°. 0002982-81.2023.6.27.8000,

RESOLVE ad referendum do Tribunal Pleno:

CAPITULO 1

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica instituido o Programa de Residéncia Juridica no ambito do Tribunal
Regional Eleitoral do Maranhao.

§1° A Residéncia Juridica constitui modalidade de aprendizado destinada a bacharéis em
Direito que estejam cursando especializa¢do, mestrado, doutorado ou pos-doutorado, com credenciamento
regular no Ministério da Educacio; e, ainda, que tenham concluido o curso de graduagdo hé, no maximo,
05 (cinco) anos.

§2° O Programa de Residéncia Juridica visa ao aprendizado e ao desenvolvimento de
competéncias técnicas proprias da atividade profissional, a fim de contribuir com a insercdo do bacharel
em Direito no mercado de trabalho e com o seu desenvolvimento moral e €tico.

Art. 2° O Programa de Residéncia Juridica abrangera as seguintes disciplinas juridicas:
I — Direito Constitucional,

II — Direito Civil;

III — Direito Processual Civil;

IV — Direito Eleitoral;

V — Direito Penal;

VI — Direito Processual Penal;

VII — Direito Administrativo.

Pardgrafo Unico. As atividades a serem exercidas pelos (as) residentes serdo
especificadas no anexo do termo de compromisso a que se refere o art. 7° desta Resolucao.

Art. 3° O Programa de Residéncia Juridica sera coordenado pela Coordenadoria de
Educacdo e Satde — CODES, competindo-lhe operacionalizar as atividades de planejamento, execucao e
acompanhamento.

Art. 4° O (a) residente exercera atividades praticas na unidade para a qual for designado
(a), sob supervisao do (a) magistrado (a) que sera seu (sua) orientador (a).

CAPITULO 11

DA SELECAO DOS RESIDENTES

Art. 5° A admissdo ao Programa de Residéncia Juridica ocorrerd mediante processo
seletivo publico, com publicagdo de edital e ampla divulgacao, e abrangera a aplicacdo de provas objetiva
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e discursiva, de carater classificatorio e eliminatorio.

Art. 6° O processo de recrutamento e selecdo dos (das) residentes podera ser realizado
por agente de integragdo, mediante celebracdo de contrato com o TRE-MA, que supervisionard a
realizag¢ao de processo seletivo aberto ao publico.

Art. 7° No caso de recrutamento na forma do art. 6°, o vinculo do (a) residente far-se-a
mediante termo de compromisso emitido pelo agente de integragdo, no qual constardo as assinaturas de
representantes do TRE-MA e do agente de integracdo e a do (a) proprio (a) residente.

Paréagrafo inico. Nao havendo participagdo do agente de integragdo no recrutamento, o
vinculo do (a) residente com o TRE-MA serd formalizado mediante termo de compromisso, no qual
constardo as assinaturas de representante do TRE-MA e a do (a) proprio (a) residente.

Art. 8° Havendo necessidade, no desempate dar-se-a prioridade, da seguinte forma, pela

ordem:

a) ao (a) candidato (a) que tenha participado do Programa de Estagio do TRE-MA;;

b) ao (a) candidato (a) que apresentar comprovagdo de prestacdo de servigo a Justica
Eleitoral;

¢) ao (3) candidato (a) que tiver a maior idade.

Art. 9° Cabera ao agente de integracgao:

I - recrutar residentes, por meio de processo seletivo convocado por edital publico;

IT — providenciar a contratacdo de seguro contra acidentes pessoais em favor do(a)
residente;

IIT - entregar, ao término da residéncia, o certificado e o termo de realizacdo, com
indicacao resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de desempenho;

IV - efetivar o pagamento da bolsa auxilio, do auxilio transporte e do seguro contra
acidentes pessoais;

§1° Quando o processo seletivo for realizado pelo TRE-MA, as atribuigdes elencadas no
caput serdo realizadas pelo proprio Tribunal.

§2° Em hipotese alguma serd cobrada do (a) residente taxa referente as providéncias
administrativas para a realizacdo da residéncia.

Art. 10. O TRE-MA podera realizar entrevistas e testes como critérios adicionais de
selecdo dos (as) candidatos (as), visando aferir os seus conhecimentos nas dreas especificas da residéncia,
mediante a colaboragdo de servidores (as) que atuam nessas areas.

Art. 11. Para a elaboragdo do termo de compromisso, o(a) candidato(a) aprovado (a) no
processo seletivo devera apresentar a seguinte documentagao:

I - formulério de admissao preenchido pelo (a) proprio(a) candidato(a);
II - copia de documento de identidade;

IIT - documento comprobatério de conclusdo do curso de graduacdo em Direito, nos
termos do art. 1°, §1°, desta Resolucao;

IV - comprovante de matricula em curso de especializacdo, mestrado, doutorado ou pds-
doutorado;

V - estrutura curricular e a previsdo de término do curso de especializa¢dao, mestrado,
doutorado ou pds-doutorado;

VI - declaragdo propria, indicando agéncia e conta-corrente em instituicdo financeira
para deposito dos valores relativos a bolsa-auxilio e ao auxilio-transporte;

VII - documento comprobatério de licenca ou cancelamento de inscricdo na OAB, caso
esteja inscrito (a);

VIII - declaracdo de que ndo atua como residente em outra instituicdo publica ou
privada;
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IX - declaragdo de que ndo ¢ servidor (a) publico (a);

X - certiddao negativa criminal emitida pela Justica Estadual do domicilio do (a)
candidato (a) e pela Justi¢a Federal;

XI - certidao negativa de antecedentes criminais federal e estadual;

XII - certiddo negativa criminal emitida pela Justica Militar Estadual, pela Justi¢ca Militar
da Unido e pelo Tribunal Superior Eleitoral;

XIII - certidao expedida pela Justica Eleitoral, comprobatodria de nao filiacao partidaria;

XIV - declaracao préopria de que nao € conjuge ou parente consanguineo ou afim, até o
segundo grau ou por adogdo, de candidato (a) a cargos eletivos, nos casos de termos de compromisso
firmados em ano eleitoral, ap6s o prazo de registro de candidaturas.

§1° A pessoa com deficiéncia devera comprovar sua deficiéncia, nos termos do art. 13,
§1°, desta Resolugao.

§2° A nao apresentacdo dos documentos elencados impossibilitard a admissdo no
Programa de Residéncia Juridica.

CAPITULO III

DAS VAGAS

Art. 12. A distribui¢do e o nimero de vagas oferecidas para o Programa de Residéncia
Juridica serdo definidos conforme a disponibilidade financeira e a conveniéncia administrativa.

Art. 13. Fica assegurado o percentual de 10% (dez por cento) do quantitativo de
residentes a pessoas com deficiéncia.

§1° A pessoa com deficiéncia devera comprovar sua deficiéncia, quando de sua
convocacao, por meio de laudo médico, emitido nos ultimos 12 (doze) meses, atestando a espécie e o grau
ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificacao Internacional
de Doengas (CID 10).

§2° O (a) residente com deficiéncia sera lotado em unidade compativel com sua
deficiéncia.

Art. 14. No processo seletivo seré reservado ainda o percentual de 30% (trinta por cento)
das vagas para promogdo de cotas raciais, em conformidade com a Resolugdo CNJ n°. 336, de 29 de
setembro de 2020.

Paréagrafo unico. Poderdo concorrer as vagas reservadas para cota racial aqueles (as) que
se autodeclararem pretos (as) ou pardos (as).

Art. 15. Na hipotese de ndo haver nimero suficiente de pessoas selecionadas para ocupar
as vagas reservadas previstas nos artigos 13 e 14 desta Resolucdo, as vagas remanescentes serao
destinadas a ampla concorréncia.

CAPITULO IV

DA DURACAO, DA JORNADA E DOS BENEFICIOS

Art. 16. O (a) residente participard do Programa de Residéncia Juridica pelo periodo
admitido no processo de selecdo, observada a duragdo maxima de 36 (trinta e seis) meses, nao gerando a
residéncia vinculo de qualquer natureza com o TRE-MA.
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Art. 17. A jornada do (a) residente sera de 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas
semanais.

§1° A jornada da residéncia juridica sera realizada dentro do horario de expediente da
unidade em que o (a) residente desempenha suas atividades.

§2° Sdo vedados aos (as) residentes a formagdo de banco de horas para eventuais
afastamentos e o desempenho de atividades aos sdbados, domingos e feriados.

§3° A Diretoria-Geral podera autorizar solicitagdo de horario especial de residente, que
conte com a anuéncia de magistrado (a) orientador (a), com vista a compatibilizar, quando possivel, o
horario de atividades académicas com o da realiza¢do da residéncia, respeitadas as vedacdes constantes do
paragrafo anterior.

Art. 18. Fica vedada a possibilidade de realizacdo das atividades do Programa de
Residéncia Juridica de forma remota.

Art. 19. O (a) residente receberd bolsa-auxilio mensal e auxilio-transporte, segundo
valores estabelecidos em Portaria da Diretoria-Geral, de acordo com a dotagdo orgamentaria anual
constante do or¢amento do Tribunal.

§1° As faltas injustificadas ndo podem ser compensadas e serdo descontadas do valor da
bolsa.

§2° O auxilio-transporte serd concedido no més subseqiiente a utilizacdo do transporte,
correspondente aos dias efetivamente trabalhados.

Art. 20. O (a) residente nao tera direito a concessao de auxilio-alimentacao, a assisténcia
a saude ou a qualquer outro beneficio que ndo os previstos nesta Resolugao.

Art. 21. E assegurado ao (a) residente o gozo de recesso remunerado, em uma unica
parcela de 30 (trinta) dias, impreterivelmente, no periodo de 20 de dezembro a 18 de janeiro, sempre que a
residéncia tenha duracdo igual ou superior a um ano.

§1° Nos casos em que a residéncia tenha duracao inferior a 1 (um) ano, o recesso de que
trata o caput sera calculado proporcionalmente.

§2° Em casos excepcionais, o periodo do recesso de que trata o caput deste artigo podera
ser alterado, mediante autorizacdo do (a) Diretor(a)-Geral.

§ 3° O recesso a que se refere este artigo devera ser usufruido dentro do periodo de
duracdo da residéncia, ndo sendo devido qualquer tipo de indenizagdo em caso de ndo fruigdo.

CAPITULO V

DOS DIREITOS, DEVERES, RESPONSABILIDADES E IMPEDIMENTOS

Art. 22. S3o direitos do (a) residente:
I — atuar em unidade cujas atividades tenham correlagdo com o curso de Direito;

I — ser acompanhado (a) por magistrado (a) e receber orientagdo pratica para o
desempenho das atividades atribuidas; e

IIT — receber, por ocasido do seu desligamento, certificado de conclusdo do Programa de
Residéncia Juridica, com a indicacao resumida das atividades desenvolvidas e sua duragdo, se cumpridos
os requisitos de frequéncia e obtida a aprovagdo em procedimento de avaliagdo tratado no Capitulo VIII
desta Resolucao.

Art. 23. Sao deveres do (a) residente:

I — obedecer as normas do Tribunal,;
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II — dedicar-se com zelo e responsabilidade as atividades de treinamento tedrico e
pratico;

IIT — usar o cracha de identificagdo, fornecido pelo Tribunal, e devolvé-lo a CODES por
ocasido de seu desligamento;

IV — utilizar vestuario compativel com o exigido pela unidade em que atua como
residente;

V — cumprir a programacgao da residéncia juridica e realizar as atividades atribuidas;

VI — participar de atividades e eventos académicos realizados pela Escola Judiciaria
Eleitoral — EJE, consoante art. 2°, § 3°, da Resolugdo CNJ n°. 439, de 7 de janeiro de 2022;

VII — guardar sigilo sobre as informagdes obtidas em razao da residéncia juridica;
VIII — zelar pelos bens patrimoniais do Tribunal;

IX — comunicar o pedido de desligamento com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias
a unidade em que atua como residente;

X — apresentar, semestralmente, declaragdo a CODES, emitida pela instituicdo de ensino,
de que esta cursando especializa¢ao, mestrado, doutorado ou poés-doutorado;

XI — comunicar a CODES qualquer alteragao relacionada a sua atividade académica; e
XII — manter atualizado seu cadastro na CODES.
Art. 24. Compete ao (a) magistrado (a) orientador (a):

I — contribuir para o desenvolvimento das competéncias técnicas de residentes sob sua
orientacao;

IT — elaborar plano de atividade compativel com o Programa de Residéncia Juridica;
IIT — orientar residentes sobre:
a) aspectos de sua conduta e normas do Tribunal;

b) necessidade de manutengdo de sigilo acerca de informagdes, fatos e documentos sobre
0s quais tiver conhecimento em decorréncia da residéncia juridica; e

c) utilizag@o da internet restrita as necessidades do Programa de Residéncia Juridica;
IV — controlar e atestar, mensalmente, a frequéncia de residente sob sua orientagao;
V — proceder a avaliacdo de residentes, conforme o previsto no art. 30, desta Resolucao;

VI — informar a CODES sobre conduta inadequada de residente sob sua orientacao e o
descumprimento de seus deveres; e

VII — comunicar imediatamente 8 CODES os casos de desligamento.

Paragrafo tnico. As atividades da residéncia juridica terdo carater exclusivamente
auxiliar, atribuindo-se ao (a) orientador (a) a responsabilidade por todas as tarefas desempenhadas pelo(a)
residente.

Art. 25. E vedado aos (as) residentes, durante o vinculo com este Tribunal:
I — exercer atividades privativas de magistrados (as);
IT — exercer a advocacia durante a vigéncia da residéncia juridica;

IIT — assinar pegas privativas de membros da magistratura, mesmo em conjunto com
magistrado (a) orientador (a);

IV - exercer atividade vinculado (a) diretamente a magistrado (a) ou a servidor (a) em
exercicio de cargo em comissdo ou funcdo comissionada de chefia que seja seu conjuge,
companheira/companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive;

V — ser filiado (a) a partido politico;
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VI — ser conjuge ou parente consaguineo ou afim, até o segundo grau ou por adogao, de
candidato (a) a cargo eletivo.

Art. 26. Compete a CODES:
I— controlar a distribui¢do das vagas de residéncia juridica;
IT — analisar os pedidos de designacao de residentes pelas unidades do Tribunal;

IIT — solicitar, semestralmente, ao residente, declaracdo, emitida pela institui¢do de
ensino, de que est4 cursando especializacao, mestrado, doutorado ou pds-doutorado;

IV — controlar a frequéncia mensal do (a) residente e encaminhar a unidade competente
a documentagdo necessaria ao pagamento da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte;

V — claborar estudos com vistas a atualizagdo dos valores da bolsa-auxilio e do auxilio-
transporte;

VI — analisar os pedidos de desligamento e remanejamento de residentes;

VII — prestar apoio para magistrado (a) orientador(a) e residentes, nos assuntos de sua
competéncia; e

VIII — emitir certificado de conclusdo do Programa de Residéncia Juridica aos (as)
participantes do Programa que cumprirem o previsto nesta Resolugao.

CAPITULO VI

DO DESLIGAMENTO

Art. 27. O desligamento ocorrera:

I — caso o (a) residente ndo atinja a frequéncia minima exigida;

IT — caso o (a) residente ndo atinja a nota minima prevista no processo avaliativo;
IIT — ao término do periodo previsto no termo de compromisso;

IV — caso o (a) residente ndo comprove que esta cursando especializagdao, mestrado,
doutorado ou pds-doutorado, nos termos do art. 23, X, desta Resolucao;

V — a pedido do (a) residente;

VI — por abandono, caracterizado pela auséncia nao justificada por mais de 5 (cinco)
dias no periodo de 1 (um) més ou por 15 (quinze) dias no periodo de 12 (doze) meses;

VII — por descumprimento, pelo (a) residente, de qualquer cldusula do termo de
compromisso;

VIII — por conduta incompativel com a exigida pelo Tribunal; e
IX — por interesse e conveniéncia do Tribunal.
§1° Nao sera permitida a admissdo de ex-residente.

Art. 28. A residente gestante podera requerer a suspensao da residéncia pelo prazo de até
120 (cento e vinte) dias.

§1° O periodo de suspensdo previsto no caput serd fixado apos apresentacdo de atestado
médico homologado pelo Servigo Médico do TRE-MA.

§2° Durante o periodo de suspensao nao havera o pagamento da bolsa de estagio nem do
auxilio-transporte.

§3° Durante o periodo de suspensdo, o TRE-MA podera substituir a residente gestante.

§4° Terminado o periodo de suspensdo, o estagio prosseguird nos termos e condigdes
anteriormente ajustados, acrescido do numero de dias correspondentes ao que faltava para completar o
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periodo previsto no Termo de Compromisso, devendo a residente apresentar declaracdo, a CODES,
emitida pela instituicdo de ensino, de que esta cursando especializacdo, mestrado, doutorado ou pos-
doutorado.

§5° O retorno da residente ficara condicionado a existéncia de vaga na unidade de
origem ou em outra unidade participante do Programa de Residéncia Juridica.

CAPITULO VII

DO REMANEJAMENTO

Art. 29. Podera ser autorizado o remanejamento entre residentes, mediante requerimento
dirigido a CODES.

Paragrafo unico. Além da hipdtese prevista no caput deste artigo, a CODES podera
promover o remanejamento de residente, com fins pedagdgicos ou administrativos.

CAPITULO VIII

DA AVALIACAO E DO CERTIFICADO DE CONCLUSAO

Art. 30. Durante a pratica da Residéncia Juridica, o (a) residente sera submetido as
seguintes avaliagdes, a cada 12 (doze) meses:

I - avaliacdo escrita, sobre assuntos atinentes a area de atuagdo em exame formulada pelo
(a) magistrado (a) orientador (a); e

IT - avaliagdo de desempenho, apreciando os seguintes critérios:
a) qualidade dos trabalhos desenvolvidos;

b) pontualidade;

c¢) produtividade;

d) presteza;

¢) conduta; e

f) relacionamento interpessoal.

§1° Se houver mudanca de orientador (a) e a avaliagdo de que trata o inciso II deste
artigo ndo tiver sido efetuada, esta devera ser realizada por aquele que tiver assumido a fungao.

§2° Atribuir-se-4 a cada avalia¢do nota de zero a dez, permitidas as fracdes.

§3° O (a) residente devera obter nota minima de 7,5 (sete e meio), sob pena de
desligamento, na forma do artigo 27, 11, desta Resolugao.

§4° A avaliacdo de desempenho sera aferida pela média aritmética das avaliagdes
periodicas realizadas pelo (a) magistrado (a) orientador (a).

§5° As avaliagdes, com as respectivas notas, serao encaminhadas 8 CODES no prazo de
10 (dez) dias, contados de sua realizagao.

Art. 31. Fara jus ao certificado de aprovacdo e conclusdo o (a) residente que, atendendo
as demais disposi¢des desta Resolugao:

I - obtiver aproveitamento e nota exigidos, conforme previsto no artigo 30; e
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IT - cumprir a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento), calculada com base
no periodo de duragdo total da residéncia.

CAPITULO IX

DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. A efetiva implantacdo do programa de residéncia juridica fica condicionada a
disponibilidade de recursos financeiros.

Art. 33. Os casos omissos serdo resolvidos pelo (a) Presidente.

Art. 34. O TRE-MA podera suspender ou encerrar o Programa de Residéncia Juridica, a
qualquer momento, caso julgue conveniente e oportuno.

Art. 35. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, data e assinatura
certificadas pelo sistema.

Desembargador JOSE LUIZ OLIVEIRA DE ALMEIDA

Presidente

Documento assinado eletronicamente por JOSE LUIZ OLIVEIRA DE ALMEIDA, Presidente, em
19/05/2023, as 10:35, conforme art. 1°, § 2°, II1, "b", da Lei 11.419/2006.

assinat ul a lj
eletrénica

< A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-ma.jus.br/autenticar informando o cédigo
= verificador 1866890 e o codigo CRC 033E0F87.
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ANEXO II DO EDITAL
MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
UNIAO, ATRAVES DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
MARANHAO, E A EMPRESA.......cooorerererreeeereens , TENDO
POR OBJETO A CONTRATACAO DE SERVICOS DE
AGENTE DE  INTEGRAGAO  (AI)  PARA
OPERACIONALIZAR OS PROGRAMAS DE ESTAGIO
(NIVEL SUPERIOR E POS-GRADUAGCAO) E
RESIDENCIA JURIDICA DO TRE/MA, CONFORME
PREGAO ELETRONICO N° 18/2023 (PROCESSO SEI N.o
0005794-96.2023.6.27.8000).

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, nesta
ato denominado CONTRATANTE, inscrito no CNPJ N© 05.962.421/0001-17, com sede na Av.
Senador Vitorino Freire, s/n, em Sdo Luis-MA, neste ato representado por seu Presidente,

Desembargador , portador do R.G. n° -SSP/ e do
CPF no, , €, de outro lado, a empresa , inscrita no CNPJ-MF,
sob o n° , com sede na (inserir endereco completo), Fone: (XX) XXXX-

XXXX, doravante denomlnada CONTRATADA, representada por
conforme atos constitutivos da empresa ou procuracao apresentada nos autos celebram o
presente contrato, em conformidade com a Lei n°. 14.133/2021, Lei n°. 14.133/2021, Lei
Complementar n° 123/2006, Lei Complementar n° 147/2014, Decreto n°
8.538/2015, mediante as seguintes clausulas e condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a Contratacao de servicos de agente de
integracdo (AI) para operacionalizar os programas de estagio (nivel superior e pés-
graduacao) e residéncia juridica do TRE/MA, obedecidas as condicoes do
instrumento convocatorio e respectivos anexos.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRECO
2.1. O valor total do presente contrato € de R$ .ccverreesssrens RPN ),
inclusas todas as despesas que resultem na prestacao dos servicos indicados neste contrato,

tais como impostos, taxas, transportes, seguros, encargos fiscais e todos os 6nus diretos,
conforme tabela abaixo:
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UNIDADE

~ ~ VALOR VALOR
ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE UNITARIO | TOTAL/ANUAL
MEDIDA
1
2

2.2. Os valores a serem pagos a contratada estarao adstritos ao que for efetivamente entregue.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

3.1 O TRE-MA repassara mensalmente ao Agente de Integracao, para posterior pagamento a
cada estagiario, os valores correspondes a bolsa de estadgio mensal e ao auxilio-transporte,
ambos fixados por normativos internos do érgao.

3.1.1 Do pagamento da bolsa serao deduzidos os dias de faltas ndo justificadas e parcela de
remuneracao diaria, proporcional aos atrasos e saidas antecipadas, na forma do §1° do art. 17
da Resolugao n.° 9156/2017.

3.1.2 O valor relativo ao auxilio-transporte correspondera aos dias efetivamente trabalhados.

3.2. Além disso, o TRE/MA pagara mensalmente a Contratado, pela execucao dos servicos, o
valor da taxa de administracao, que visa custear todas as despesas com admissao, controle,
acompanhamento, desligamento, seguro contra acidente pessoal, impostos, taxas e demais
encargos necessarios, bem como os custos com seletivos anuais.

3.3 O agente de integracao repassara os valores devidos aos estagiarios até o dia 20 de cada
meés, sendo estes relativos aos trabalhos executados no més imediatamente anterior, tendo
até 5 dias uteis para fazer a comprovacao desse repasse para a fiscalizacdo contratual.

3.4 O pagamento mensal serd precedido de recebimento definitivo dos servicos pela
contratante, formalizado por meio de atesto da nota fiscal/fatura pelo Fiscal do Contrato.

3.5 O TRE/MA informara a Contratada sobre a necessidade de glosas, para que emita a nota
fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

3.6 O pagamento sera efetivado por meio de ordem bancdria em conta corrente do
fornecedor, no prazo de até 15 (quinze) dias apds o atesto da nota fiscal/fatura.

3.7 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, a liquidacdo da despesa ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante.

3.8 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao SICAF ou, na impossibilidade
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de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

3.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdao de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize
sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

3.10. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

3.11 Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, sem prejuizo da
aplicacao de penalidade.

3.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratorios
devidos pelo CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo
pagamento da nota fiscal/fatura, sera calculado por meio da aplicacao da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =1i/365 I = (6/100)/365 I =0,00016438

Onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.

3.13. Nado sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia
de liquidagao da obrigacao financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual;

3.14. A CONTRATANTE ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pela CONTRATADA, que porventura nao tenha sido acordada no contrato.

3.15. Deverao ser observadas as demais disposicoes do ITEM 9 do Termo de
Referéncia - Anexo I do Edital.

CLAUSULA QUARTA — DO REAJUSTE

4.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado, conforme art. 25, §7° da Lei 14.133/2021.
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4.2. Apos o interregno de um ano, e atendidos os requisitos previstos em lei, 0s pregos iniciais
serao reajustados, mediante a aplicacao, pelo contratante, do Indice de Pregos ao Consumidor
Amplo (IPCA/IBGE), exclusivamente para as obrigacOes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

4.3. Deverao ser observadas as demais disposicoes do ITEM 12 do Termo de
Referéncia - Anexo I do Edital.

CLAUSULA QUINTA: DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

5.1. Fiscalizar a execucdo dos programas de estagio e residéncia juridica, designando
supervisores, com formacdo ou experiéncia profissional na darea de conhecimento
desenvolvida, para verificar a integracdao ao ambiente de trabalho/aprendizagem e realizar
acompanhamento pedagdgico;

5.2. Acompanhar sistematicamente o desempenho das atividades pelo estagiario e orientar os
supervisores a realizarem a avaliagdo semestral;

5.3. Disponibilizar espaco fisico para o estagiario exercer suas atividades, com equipamentos
necessarios;

5.4 Aprovar o relatério semestral de atividades apresentado pelo estagiario ao agente de
integracao;

5.5. Fiscalizar, mensalmente, o efetivo pagamento dos auxilios aos estagiarios;
5.6. Efetuar o pagamento da taxa administrativa a Contratada;

5.7. Avaliar as oportunidades de estagio, dentro das areas de interesse do TRE-MA, em
conjunto com a Contratada;

5.8. Manter em arquivo e a disposicao da fiscalizagdo documentos que comprovem a relagao
de estagio;

5.9. Conceder o recesso remunerado aos estagiarios/residentes, nos termos dos normativos
internos de regéncia;

5.10. Reduzir a jornada de estagio nos periodos de avaliacdo, previamente informados pelos
estagiarios;

5.11. Informar ao agente de integracdo a frequéncia dos estagiarios nao obrigatorios;
5.12. Assinar o Termo de Compromisso de Estagio;

5.13. Receber o0s estudantes encaminhados pela Contratada, mantendo com ela
entendimentos sobre as condicdes de realizacdo do estagio;

5.14. Informar a Contratada sobre a rescisdo antecipada de qualquer Termo de
Compromisso, para as necessarias providéncias legais e interrupcdo de procedimentos
técnicos e administrativos a cargo da Contratada.
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5.15. Promover o acompanhamento, a supervisdo e a avaliacdo dos estagios/residentes,
fornecendo dados as instituicdes de ensino e a Contratada, quando solicitados.

5.16. Elaborar a declaracdo comprobatdria de realizacdo do estagio.

5.17. Controlar a assiduidade e a pontualidade dos estagiarios, mediante sistema eletronico
préprio.

5.18. O CONTRATANTE obriga-se a cumprir as condicdes estabelecidas no Edital,
especialmente as previstas no ITEM 7 do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital.

CLAUSULA SEXTA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. Operacionalizar os programas de estagio e residéncia juridica em obediéncia as
determinagdes contidas na legislagao vigente;

6.2 Cumprir fielmente as entregas e prazos previstos neste Termo de Referéncia;

6.3 Preparar toda a documentacao legal referente aos estagiarios/residentes e contratar, em
favor deles, seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja compativel com valores de
mercado, entregando a cada estagiario o respectivo certificado de seguro;

6.4 Informar ao Contratante, por escrito, qualquer irregularidade que dificulte ou inviabiliza a
prestacdo dos servicos, em até 48 (quarenta e oito) horas da ocorréncia do fato;

6.5 Lavrar o termo de compromisso, a ser assinado pelo estudante, pela instituicao de ensino
e pelo Contratante, observadas as exigéncias contidas nas normas legais e regulamentares
pertinentes;

6.6. Realizar pelo menos um seletivo anualmente (para cada perfil), que podera ser presencial
ou virtual;

6.7 Manter bancos de dados e sistemas informatizados eficientes e organizacao de rotinas
adequadas ao processo de recrutamento;

6.8 Fornecer, no ato da contratacdo, manual e guia pratico de estagio ao estudante
informando-o sobre os aspectos técnicos e legais inerentes ao Termo de Compromisso de
Estagio;

6.9. Absorver os estagiarios que estiverem ativos — ou seja, com Termos de Compromisso
vigentes — no TRE/MA quando do inicio da execucao dos servicos, com a consequente
renovacao dos seus Termos de Compromissos e assuncao de todas as obrigacoes
correspondentes;

6.10. Disponibilizar mecanismos de controle semestral dos relatérios de atividades preenchidos
pelo supervisor de estagio do TRE/MA.

6.11 Cumprir toda a legislacao vigente e observar as alteracdes referentes a estagiarios na
Administracdo Publica Federal
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6.12. Informar para o TRE/MA e para a Instituicdo de Ensino sobre a conclusao da
formalizacdo do Termo de Compromisso de Estagio.

6.13. Acompanhar toda a relagdo do estagiario/residente com o TRE-MA, verificando o fiel
cumprimento dos aspectos educacionais, pedagdgicos, e legais.

6.14 Controlar os prazos de vencimento dos Termos de Compromisso de realizacao de estagio,
emitindo renovagdes dos termos quando necessario.

6.15. Assumir inteira responsabilidade pelos os custos, despesas, encargos e obrigacoes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, fiscais e comerciais, resultante da execucao do contrato,
conforme exigéncia legal;

6.16. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante;

6.17. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condicdes que ensejaram a
sua habilitacdo e qualificacdo no certame licitatdrio.

6.18 Regularizar, quando notificada pela Contratante, sob pena de sofrer as penalidades
estabelecidas no contrato, as eventuais falhas na execugao dos servigos especificados.

6.19. Indicar formalmente preposto para representa-la na execucao do contrato, o qual devera
comparecer a sede do tribunal, sempre que necessario, em até 24h, contadas da notificacao.

6.20 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

6.21. A CONTRATADA obriga-se a cumprir as condicdes estabelecidas no Edital,
especialmente as previstas no ITEM 6 do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital.

CLAUSULA SETIMA — VIGENCIA

7.1. O contrato tera periodo de vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir do primeiro dia
util seguinte a data da publicacdo no PNCP, na forma do Art. 105 da Lei n° 14.133/2021,
podendo ser prorrogavel por até 10 anos, nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei n©
14.133/2021.

7.2. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) é condicdo indispensavel
para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos prazos previstos no
Art. 94 da Lei n.© 14.133/2021.

7.3. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as

providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas no paragrafo Unico do Art. 111
da Lei n.° 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA — ALTERACAO
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8.1. Eventuais alteragOes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei n© 14.133, de 2021.

8.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

8.3. Registros que nao caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133,
de 2021.

CLAUSULA NONA - DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas com a execucao do presente Contrato correrao a conta do Orcamento Geral
da Unido, aprovado para o exercicio financeiro de 2023, cuja classificagdo funcional
programatica e categoria econfmica € a seguinte:

Acdo Orcamentaria: Outros Servicos e Encargos - Pessoa Juridica: 33.90.39, Plano Interno:
ADM. ESTAGI.

PARAGRAFO UNICO — DO EMPENHO

Para cobertura das despesas relativas ao presente Contrato, foi emitida a Nota de Empenho n©°.
2023NExxxxxx, a conta da dotacdo especificada neste Contrato.

CLAUSULA DECIMA - PENALIDADES

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Ao contratado que incorrer nas infracoes acima descritas serao aplicadas as seguintes
sangoes:

10.2.1 Adverténcia, em caso de inexecucOes parciais de baixo potencial lesivo, assim
entendidas como aquelas que nao comprometam a execugao do objeto.

10.2.2 Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 3 anos,
quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c¢” e “d” do subitem 10.1, sempre

que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

54



PODER JUDICIARIO .
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
SECAO DE ANALISE E LICITACOES

10.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao

Publica, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem
10.1, bem como pela pratica de condutas sujeitas a sancao de impedimento de licitar e
contratar (subitem 10.2.2 ) que, pela extensao dos danos, justifiquem a imposicao de

penalidade mais grave;
10.2.4 Multa:

10.2.4.1 Moratdria de 1% (um por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, por dia de
atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes e prazos contratuais, até o limite de 30
(trinta) dias;

10.2.4.1.1 O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a converter a multa
moratdria em compensatoria e promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

10.2.4.2 Compensatoria de 5% a 10% sobre o valor anual da taxa administrativa prevista
em contrato, nos descumprimentos e inexecugdes parciais que comprometam a execugao do
objeto, desde que ndo configurem a hipotese prevista na alinea “b” do subitem 10.1. S3ao
exemplos desse tipo de conduta tipica:

a) nao contratar seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario/residente;

b) ndo efetuar o pagamento dos estagiarios no prazo previsto;

¢) emitir Termo de Compromisso em desacordo com a forma prevista nos hormativos internos
de regéncia ou fora do prazo estabelecido;

d) a ndo entrega da documentagao exigida para pagamento.

10.2.4.3 Compensatoria de 11% a 30% sobre o valor anual da taxa administrativa prevista
em contrato, nas hipdteses sujeitas as sanges de impedimento de licitar e contratar (subitem
10.2.2) e declaracao de inidoneidade (subitem 10.2.3).

10.3 A aplicacao das sancdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

10.4 Todas as sangOes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

10.5 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

10.6 Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada, se houver, ou cobrada judicialmente.

10.7 A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.8 Na aplicagao das sangoes serao considerados:
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a) a natureza e a gravidade da infragao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante.

10.9 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacOes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei.

10.10 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste instrumento ou para provocar confusdao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancoes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagdo de coligacdao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia .

10.11 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

10.12 Os débitos do contratado para com a Administracao contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo érgao
ora contratante.

10.12. S3o aplicaveis as sangdes previstas no ITEM 13 do Termo de Referéncia — Anexo I do
Edital.

PARAGRAFO UNICO - DESCONTO DO VALOR DA MULTA

Se o valor das multas ndo for pago ou depositado na Conta Unica do Tesouro Nacional, sera
automaticamente descontado de qualquer fatura ou crédito a que a CONTRATADA vier a fazer
Jus.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

11.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou nao as obrigacoes de ambas as partes contraentes.

11.2. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o contratante,
quando esta nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender
que o contrato nao mais lhe oferece vantagem.

11.3. A extincdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses
de antecedéncia desse dia.

56



PODER JUDICIARIO .
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
SECAO DE ANALISE E LICITACOES

11.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacOes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

11.4.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.4.2. A alteragdo social ou a modificagdao da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.4.2.1 Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragao subjetiva.

11.5. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

11.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.5.3. IndenizagOes e multas.

11.6. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n.© 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1. Cabera recurso nos casos previstos na Lei de Licitagdes, devendo o mesmo ser
protocolado e dirigido ao Presidente do TRE/MA, por intermédio da autoridade que praticou o
ato recorrido.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

13.1. As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n® 13.709/2018 em relacao aos dados
pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execucao contratual, comprometendo-se a
manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial os dados pessoais e 0s
dados pessoais sensiveis — repassadas em decorréncia da execucdo contratual, sendo vedada a
transferéncia, a transmissdo, a comunicacdo ou qualquer outra forma de repasse das
informagdes a terceiros, salvo as decorrentes deobrigacbes legais ou para viabilizar o
cumprimento do instrumento contratual.

13.2. E vedada as partes a utilizacio de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucdocontratual, para finalidade distinta da contida no objeto da
contratacao, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

13.3. A Contratada fica obrigada a comunicar ao Contratante, em até 24 (vinte e quatro)
horas,a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente desegurancaaos dados
pessoais repassados em decorréncia desta contratacdoea adotar as providéncias dispostas no
art. 48 da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.
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13.4. As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminacao dos
dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execugao contratual, ressalvados os
casos em que a manutengao dos dados por periodo superior decorra de obrigagdo legal.

13.5. Deverao ser observadas as demais disposicoes do ITEM 14 do Termo de
Referéncia - Anexo I do Edital.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DISPOSICOES GERAIS

15.1. As partes contratantes ratificam todas as condigdes preestabelecidas no instrumento
convocatdrio e seus anexos, bem como na proposta da licitante, que passam a integrar o
presente contrato, independentemente de transcricao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO FORO

16.1. Fica eleito o Foro da Secdo Judicidaria da Justica Federal da Capital do Estado do
Maranhao, para dirimir as questdes derivadas deste Contrato.

16.2. E por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente instrumento
lavrado em via Unica e assinado pelas partes, por intermédio de seus representantes legais.

Sdo Luis. MA, datado e assinado eletronicamente.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CONTRATADA
MARANHAO
Desembargador(Q) ..cccoveeees 0 ndssrsssssssesssrsssessssssssnssnnns
Presidente do TRE-MA Representante da contratada
TESTEMUNHAS:
1. NOME: ..o 2.NOME: ....oovvieeeeeeeeniiee e eeerree e
@1 [ CIC: it eeens
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