TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
AV. SENADOR VITORINO FREIRE - Bairro AREINHA - CEP 65010917 - Sdo Luis - MA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a concessao de direito real de uso, a titulo gratuito, com encargo,
de area e instalagOes pertencentes ao Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao (TRE-MA), situadas no 12 andar do
anexo do edificio-sede, em Sdo Luis - MA, com area total aproximada de 81 m? (oitenta e um metros quadrados), sendo
26 m? (vinte e seis metros quadrados) destinados a cozinha e 55 m? (cinquenta e cinco metros quadrados) a area de
atendimento ao publico. A finalidade da concessao é a exploracdo, de forma continua, dos servigos de restaurante e
lanchonete para atender as necessidades do Tribunal e de seus usudrios.

1.2 Em consonancia com os incisos XIII e XV do art. 62 da Lei n? 14.133/2021, o objeto da presente contratacao
configura-se como servico comum de natureza continua.

1.3 O contrato tera prazo inicial de 60 meses (cinco anos), prorrogavel por igual periodo mediante cumprimento de
requisitos e autorizagdo, conforme especificagoes no item 5.1 deste Termo de Referéncia

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 A presente contratacao tem por escopo dar continuidade aos servigcos prestados por empresa especializada em
preparo e comércio de lanches e refeicao em area e instalagoes proprias do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhéo,
em Sao Luis/MA, na modalidade cessado de uso, tendo em vista que o atual contrato de cessédo (Contrato n® 47/2020-
processo SEI 0012499-18.2020.6.27.8000), tera seu prazo de vigéncia encerrado em 15 de outubro de 2025.

A cessdo de uso do espacgo reservado para o funcionamento de lanchonete/restaurante no prédio Sede do TRE-MA
justifica-se pela importancia de facultar aos magistrados, servidores, terceirizados, estagiarios e usudrios dos servicos
prestados pela Justica Eleitoral a possibilidade de realizarem os seus lanches/refeicées sem precisar sair da edificacao
do Regional.

Tal medida proporciona aos usuarios dos servicos de lanchonete maior comodidade, economia de tempo, além de evitar
a ocorréncia de disturbios metabolicos provocados pela falta de alimentacdo em intervalos regulares, bem como
proporciona maior seguranca e tranquilidade aqueles que utilizarem o servico, posto que poderao fazer suas refeicoes
dentro do prédio do TRE, um ambiente protegido.

A disponibilizacdo de um restaurante e lanchonete nas instalacoes do TRE-MA contribui significativamente para a
eficiéncia e o bem-estar de todos os seus usuarios, evitando deslocamentos externos para obtencao de refeigoes e
lanches, otimizando o tempo e a produtividade. A presenca desses servicos internos facilita o dia a dia das atividades
administrativas e jurisdicionais, promovendo um ambiente de trabalho mais funcional e confortavel.

Ademais, a contratacao, assegura a economicidade e a obtencao de lanches a precos acessiveis, representando uma
vantagem financeira também para os usuarios dos servigos, visto que o processo de contratagdo prevé a selecdo da
proposta de menor preco global da cesta basica de itens (lanchonete/restaurante), constante no Anexo I.

2.2 A contratacao em questdo estd fundamentada no Estudo Técnico Preliminar (ETP) detalhado no documento de ID
n22478980 dos presentes autos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO TODO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A empresa responsavel pelo preparo e comércio de lanches e refeicées nas instalagoes do Tribunal Regional
Eleitoral do Maranhao, deverda oferecer lanches e refeigdes que contemplem no minimo a cesta basica de produtos do
Anexo I. Além disso, podera disponibilizar outros itens alimenticios, desde que mantenham pregos modicos, garantindo
0 acesso aos servigos por magistrados, servidores, terceirizados, estagiarios e todos que frequentam o prédio da Justica
Eleitoral.

3.2 Como encargo pela utilizagdo do espago do Tribunal, o cessionario arcard com os valores estimados de consumo de
agua, esgoto e energia elétrica, calculados na forma detalhada no item 7.

3.3 Para um atendimento de qualidade, a cessionaria devera ter profissionais qualificados diariamente no preparo e na
distribuicao de lanches e refeigoes. Isso evitara longas esperas que prejudiquem a produtividade dos servidores.

3.4 Devera a cessiondaria observar rigorosamente as obrigagées constantes no item 5.8 deste Termo de Referéncia,
visando a boa prestacao dos servigos aos usuarios.



3.5 Ao assumir e ao desocupar o espago, a concessiondria devera garantir que as instalacoes do restaurante/lanchonete
estejam em pleno funcionamento. Essa condicdo sera atestada em um termo de vistoria préprio.

3.6 Esta solugao, se assemelha a anteriormente adotada pelo Tribunal e incorpora melhorias focadas no critério da
sustentabilidade, abrangendo a implementacao, pela concessionaria, de um sistema de gestdo de residuos que incentive
a separacdo para reciclagem, a reducao do uso de descartdveis com a promogéao de recipientes reutilizaveis, e a
responsabilidade da empresa pela correta destinacao dos residuos organicos para compostagem e dos reciclaveis para
cooperativas de reciclagem, minimizando o impacto ambiental.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Requisitos legais da contratacao

Os principais normativos sao listados abaixo:

4.1.1 LEI 14.133/2021- - Lei de Licitagoes e Contratos Administrativos;

4.1.2 PORTARIA N2 205/2023 - Regulamenta as contratacdes realizadas sob a égide da Lei 14.133/2021 no ambito do
TRE/MA;

4.1.3 PORTARIA N2 271/2022 TRE-MA/PR/DG/SAF- Dispoe sobre critérios de sustentabilidade ambiental e econémica a
serem adotados nas contratacdes do TRE/MA;

4.1.4 IN 05/2017 de 26/05/2017- DispOe sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servigos sob o
regime de execucdo indireta no ambito da Administracdo Publica Federal.

4.2. Sustentabilidade

4.2.1 A atividade praticada pela contratada que pode impactar em prejuizos ao meio ambiente é a geracdo de residuos
solidos, a exemplo de garrafas plasticas, guardanapos, descartaveis, entre outros semelhantes e residuos organicos
decorrentes da preparacgdo dos alimentos.

4.2.2 O risco sera mitigado por meio das seguintes exigéncias ao licitante vencedor, as quais, integrardo o contrato:

a) Utilizar prioritariamente materiais biodegradaveis ou reciclaveis nos utensilios fornecidos aos consumidores, sempre
que possivel, priorizando o uso de utensilios duraveis e reutilizaveis na comercializagdo de alimentos, como copos/tacas
de vidro, xicaras, pratos de vidro/ceramica e talheres de aco;

b) Em caso de utilizacao de canudos, utilizar apenas aqueles produzidos em material biodegradavel, conforme previsdo
na Lei Estadual 11.104/2019;

c) Realizar coleta seletiva e a destinagdo adequada dos residuos, contemplando inclusive a destinacao a cooperativas
parceiras do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao;

d) Evitar o desperdicio de alimentos, implementando todos os procedimentos nesse sentido, inclusive praticas de
doagao, sempre em conformidade com as normas sanitarias;

e) Promover o consumo racional de dgua e energia elétrica, evitando desperdicios.
4.3. Da subcontratacao

O contrato ndo admitird subcontratagdo.

4.4 Garantia da Contratacao
Nao serd exigida garantia no contrato.

4.5 Dependéncias - Instalacoes e Vistoria

4.5.1 A licitante vencedora recebera as instalagées fisicas da lanchonete mediante contrato de cessdo de uso apods
serem vistoriadas pelas partes interessadas, cabendo-lhe adquirir todos os equipamentos, mobilidrios e acessorios
necessarios a realizagao dos servigos, uma vez que o TRE-MA ndo os possui.

4.5.2. Destaca-se que atualmente estao em curso dois processos SEI’s. O primeiro (0004773-17.2025.6.27.8000), para
realizar adequacao das instalagoes elétricas e hidraulicas, iluminacao, climatizagao, instalar armarios e coifa,
possibilitando o preparo de alimentos quentes no local. O segundo (0004781-91.2025.6.27.8000), para aquisicao de
mesas e cadeiras ergonémicas e resistentes, em modelo adequado ao espaco.

4.5.3. E facultado ao licitante, através de representante devidamente qualificado, a vistoria do local onde serao
prestados os servigos, a fim de que tenha um melhor conhecimento do escopo da licitagao.

4.5.4 A data e o horario da vistoria poderao ser marcados na Coordenadoria de Servigos, Infraestrutura e Manutencgéao
Predial (COSEM) em até 01 (um) dia de antecedéncia a abertura do certame licitatdrio, através do telefone (98) 2107-
8890 ou pelo e-mail cosem@tre-ma.jus.br.

4.5.5 A vistoria prévia é facultativa, sendo um direito da licitante e nao uma obrigacao. As empresas que exercerem o
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direito de vistoria dispordo de condigées muito superiores para quantificagdo do valor do servigo, mas deve ficar a
escolha da interessada decidir se prefere arcar com o 6nus de tal operagédo ou assumir os riscos de uma avaliagao
menos acurada. Em todo caso, a empresa que decidir ndo realizar a vistoria e eventualmente subestimar sua proposta
estard incorrendo em risco tipico do seu negdcio, nao podendo, futuramente, op6-lo contra a Administracao para eximir-
se de qualquer obrigacao assumida ou para rever os termos do contrato que vier a firmar;

4.5.6 Independentemente de terem realizado ou nao a vistoria, todos os proponentes obrigam-se a entregar declaragao
de que detém pleno conhecimento do objeto do certame;

5.MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1 Da vigéncia

5.1.1. Por se tratar de servigo continuo, conforme o art. 106 da Lei 14.133/2021, o contrato tera prazo inicial de 60
meses (cinco anos), prorrogavel por igual periodo mediante cumprimento de requisitos e autorizagao.

5.1.2 O prazo de contratacao justifica-se por ser menos oneroso para a administracao, evitando novos processos

licitatorios em curto prazo. Se a continuidade for vantajosa e os requisitos forem cumpridos, bastara prorrogar o
contrato. Caso contrario, nos termos do art. 106, inciso III, da Lei n? 14.133/2021, o TRE-MA podera rescindir o

contrato sem 6nus antes do prazo, com a antecedéncia prevista no § 12 do mesmo artigo.

5.2 Inicio da prestacao do servico

5.2.1 A exploracao do espaco objeto da cessao e a prestacao dos servigos de fornecimento de lanches e refeicoes ficarao
condicionadas:

a) a efetiva desocupacgdo do espacgo da lanchonete pela atual contratada (previsdo: 15/10/2025), ndo cabendo a futura
cessionaria qualquer reparacédo de danos caso haja atraso e;

b) a emissdo de ordem de servigo ou oficio pelo TRE-MA informando a nova cessiondaria a liberagdo para ocupacgdo da
lanchonete.

5.2.2. Em até trés dias uteis apds o recebimento do documento acima descrito, a licitante vencedora devera iniciar as
atividades comerciais propriamente ditas.

5.3 Publico atendido e local da prestacao dos servicos

5.3.1 O publico a ser atendido é constituido de magistrados, servidores, terceirizados, estagiarios e usudrios dos
servigos prestados pela Justica Eleitoral.

5.3.2 O fornecimento dos lanches e refeicées ocorrera no espago cedido, situado no primeiro andar do prédio Sede da
Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao - TRE-MA, localizado na Avenida Senador Vitorino Freire, s/n,
Areinha, Sao Luis - MA. O fornecimento para o publico externo dependera de autorizacao expressa da Administracao do
TRE-MA, uma vez que envolve questdes relacionadas a seguranca institucional.

5.4 Quantificagdao ou estimativa prévia do volume de servicos demandados ou de bens a serem fornecidos;

5.4.1. As quantidades mostradas nos quadros abaixo foram montadas com base em levantamento feito junto as
empresas que ja prestaram servicos na lanchonete e em dados do préprio Orgdo e podem servir para a licitante
determinar a demanda real didria de lanches e refeicoes:

ESTIMATIVA DE QUANTITATIVO DE LANCHES

(DEMANDA DIARIA)

ANO ELEITORAL ANO NAO ELEITORAL
QTDE MIN. QTDE MAX. QTDE MIN. QTDE MAX.
30 150 20 110

ESTIMATIVA DE QUANTITATIVO DE REFEICOES




(DEMANDA DIARIA)

ANO ELFEITORAL ANO NAO ELEITORAL
QTDE MIN. QTDE MAX. QTDE MIN. QTDE MAX.
35 60 20 40

5.4.2 A fim de possibilitar uma visao a licitante de um possivel aumento da demanda, informamos no quadro abaixo o
total de servidores, colaboradores e usuéarios dos servigos prestados na Secretaria do Regional, que formam clientes
potenciais da lanchonete:

POSSIVEIS CLIENTES QTDE.
Servidores do quadro de pessoal e requisitados 213
(trabalho presencial)

Magistrados 11
Prestadores de servico(terceirizados) 111
Estagidrios e menores aprendizes 95
Visitantes diarios (publico externo) 25
TOTAL 455

5.4.3 A indicacao dos quantitativos listados anteriormente nao constitui qualquer compromisso presente ou futuro por
parte do TRE-MA, o qual ndo podera ser responsabilizado por variagoes na quantidade de lanches/refeicoes a serem
servidos pela futura cessionaria.

5.4.4 A demanda por lanches poderd variar em funcdo do ano ser ou néo eleitoral. Em ano néo eleitoral, em razao de o
horério de expediente da maioria dos servidores ser das 13:00h as 19:00h, ha pouco movimento no periodo da manha.
Em ano eleitoral, principalmente entre os meses de junho a outubro, grande parte da Secretaria também funciona no
turno matutino.

5.4.5. Destaca-se também o periodo do recesso do judiciario entre 20 dezembro de um ano e 06 de janeiro do ano
seguinte, onde inevitavelmente a demanda por lanches e refeicoes fica bastante reduzida, em razao do baixo nimero de
servidores frequentando o tribunal.

5.5 Local e horario de entrega ou de prestacao de servico;

5.5.1 A exploracao dos servigos de lanchonete sera realizada pela Cessionaria no horario das 08:00h as 18:00h, de
segunda-feira a quinta-feira e de 07:30h as 15:00h na sexta-feira, de forma ininterrupta, nos dias de expediente do
Tribunal, durante o periodo de vigéncia do Contrato de Cesséo.

5.5.2. Inclusive, entre os dias 20 de dezembro de um ano e o dia 06 de janeiro do ano subsequente, em que é
estabelecido o periodo de recesso do TRE-MA. Nesse periodo, a cessionaria devera manter uma estrutura minima para
atender os servidores de plantao.

5.6. Dos precos dos lanches e refeicoes

5.6.1. Pelo fornecimento dos lanches constantes na cesta basica de produtos constante no Anexo I a cessionaria
estabelecera os seus precgos para pagamento dentro dos limites maximos determinados pela pesquisa feita pelo TRE-MA



e apresentada no Anexo II.

5.6.2 O cardépio constante no Anexo I detalha uma cesta béasica de lanches e refeigoes (prato feito) que servird como
referéncia para definir o custo estimado da contratacao. No entanto, as opgoes listadas ndo sdo exclusivas, sendo
permitido ao licitante vencedor incluir outras alternativas em seu cardapio, tais como: opgoes "fitness", funcionais,
vegetarianas, entre outras. Deverd, no entanto, observar a modicidade de pregos, os mantendo dentro da média de
valores do mercado local (cidade de S&o Luis/MA).

5.6.3. Os precos dos lanches apenas poderao ser reajustados anualmente, levando-se em consideracdo o indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA e/ou legislagao correlata, mantendo-os conforme precos praticados no
mercado local;

5.6.4. Os produtos serdao pagos diretamente pelo usuario a Cessiondaria no caixa do estabelecimento, devendo a empresa
permitir o pagamento por meio de PIX, dinheiro, cartdo de débito e crédito;

5.6.5. Para pagamento em cartdo de crédito, a cessionaria podera se basear na Lei n? 13.455, de 26 de junho de 2017,
que dispOe sobre a diferenciacao de precos de bens e servigos oferecidos ao publico em func¢ao do prazo ou do
instrumento de pagamento utilizado, devendo deixar explicito aos usuérios sobre a diferenciacdo de valores;

5.7 Das obrigacoes da cedente (TRE-MA):

5.7.1. Permitir o livre acesso dos empregados da licitante vencedora para execugdo dos servicos nos dias uteis, das
7:30h as 19:30h de segunda a quinta-feira e de 7:00h as 15:30 as sextas-feiras, bem como, permitir o acesso dos
fornecedores das 8:00 as 17:00 h de segunda a quinta-feira e das 7:30h as 14:00h as sextas-feiras. Qualquer
modificagdo nesses horarios dependera de prévia autorizagédo do Fiscal do Contrato;

5.7.2. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucgao do objeto do contrato, que estejam
em desacordo com o avengado, informando a autoridade competente para que sejam tomadas as devidas providéncias;

5.7.3. Supervisionar a exploracdo das atividades econdmicas decorrentes da cessdo de uso por intermédio do
Gestor/Fiscal do Contrato, especialmente designado para esse fim;

5.7.4. Exigir a reparacao de danos causados pela Cessionaria a Administracao e/ou a terceiros, em razao da ocorréncia
de qualquer evento decorrente da exploragédo da atividade econémica de lanchonete.

5.8 Das obrigacoes gerais da cessionaria:
5.8.1. Zelar pelas instalagoes fisicas concedidas por este TRE-MA;

5.8.2. Dotar a cozinha de todos os utensilios, mobilias e equipamentos que se fagam necessarios para a atividade
econdmica;

5.8.3. Utilizar apenas fogao e fornos elétricos para preparacao da alimentacao a ser comercializada;
5.8.4. Instalar, as suas expensas, 0s balcdes expositores necessarios;

5.8.5. Dotar o espaco de atendimento aos usuarios de pelo menos 8 mesas com 4 cadeiras cada, cuja disposicao sera
previamente submetida ao Fiscal do Contrato para aprovagao;

5.8.6 Caso algum equipamento ou eletrodoméstico esteja em reparo, disponibilizar outro equivalente, de forma a néao
prejudicar o fornecimento dos produtos comercializados;

5.8.7. Providenciar, as suas custas, a manutencdo e o reparo do espago e das instalagdes, equipamentos e
eletrodomésticos por firmas especializadas, cujos servigos deverao ser, preliminarmente, aprovados pela
Administracao;

5.8.8 Indenizar a Cedente por quaisquer danos causados as suas instalagdes pela execucao inadequada da exploragao
da atividade econdmica, por seus empregados e/ou fornecedores, podendo, entretanto, a seu exclusivo critério, optar
pela reparacao dos danos ou reposicao dos bens;

5.8.9. Na hipdtese de extingdo ou rescisao contratual e em até trés dias uteis dessa data, devera entregar o espago
fisico e as instalagdes nas mesmas condi¢des em que lhe foram entregues, deixando-os em perfeitas condigcoes de
funcionamento, de forma a nao interromper o fornecimento dos lanches pela préxima empresa a ser vencedora de
licitagao;

5.8.10. Manter, por conta prépria, o saldao de refeicdes rigorosamente limpo e arrumado, bem como mesas, cadeiras,
paredes, janelas, portas e pisos dentro do mais alto padrao de limpeza e de higiene, notadamente no periodo de maior
indice de utilizacdo e frequéncia, providenciando a higienizacao, desinfeccdo e imunizacdo das areas e instalacées
utilizadas, ndo podendo utilizar produto quimico nocivo aos seres humanos. Deverd, também, preservar de qualquer
contaminacao os alimentos, mantendo-os acondicionados em locais protegidos, sem exposicao ao ar livre;

5.8.11. Utilizar produtos de limpeza adequados a natureza da atividade econ6mica, tais como detergentes com alto



poder bactericida, agdo fungicida e propriedade vermicida, de forma a se obter a ampla higienizacao do ambiente,
equipamentos e utensilios de cozinha, bem como das maos dos empregados que manipulam os alimentos;

5.8.12. Cuidar para que nao falte durante o horario de atendimento, os itens constantes do cardapio do Anexo I;

5.8.13. Ndo aproveitar os géneros preparados e nao vendidos em um determinado dia para integrar os cardapios dos
dias seguintes, nem se valer de quaisquer de seus componentes para preparar outros pratos a serem comercializados
como lanches;

5.8.14. Designar um encarregado geral (preposto) para as seguintes tarefas: coordenar e comandar o bom andamento
dos servigos; cuidar da disciplina e da apresentacao pessoal dos empregados; fiscalizar o uso dos equipamentos, bem
como estar sempre em contato com o Gestor/Fiscal do Contrato;

5.8.15. Comunicar por escrito qualquer anormalidade de carater urgente, tdo logo verificada na exploracao da atividade
econdmica, e prestar os esclarecimentos julgados necesséarios junto ao Gestor/Fiscal do Contrato;

5.8.16. Manter o seu pessoal identificado e devidamente uniformizado, com protecao para cabelos e usando calgados
fechados, zelando para que os mesmos se mantenham sempre com boa apresentacao, limpos e asseados, devendo
substituir imediatamente qualquer de seus empregados que sejam considerados inconvenientes a boa ordem e as
normas disciplinares da Cedente ou que deixem de observar as regras de cortesia no trato com os clientes;

5.8.17 Apresentar a Fiscalizagdo, na primeira semana apos o inicio da prestacédo dos servicos, a lista geral de seus
empregados, as copias dos respectivos contratos de trabalho, comunicando por escrito eventuais alteracoes ou
substituigoes;

5.8.18. Assumir total e exclusivamente a responsabilidade por quaisquer 6nus ou encargos relacionados aos seus
empregados, na exploracao mediante Cessao de Uso da lanchonete, sejam eles decorrentes da Legislacao Trabalhista,
Social e/ou Previdencidria, incluidas as indenizag6es por eventuais acidentes, moléstias e outras de natureza
profissional e/ou ocupacional;

5.8.19. Cumprir as exigéncias dos drgdos de fiscalizacao;

5.8.20. Efetuar desinsetizagdo e desratizagao das areas da lanchonete, antes de comecar as atividades, e
posteriormente a cada 4 (quatro) meses;

5.8.21. Realizar limpeza geral nas caixas de gordura interligadas as tubulacées da cozinha da lanchonete antes de
iniciar a efetiva prestacao dos servicos de comercializacao e a cada 60 (sessenta) dias;

5.8.22. Disponibilizar cardépios fisicos ou manter, no espago da lanchonete, cartaz afixado em local visivel contendo a
relagdo e os precos dos produtos ofertados;

5.8.23 Disponibilizar aos usuarios, no espago da lanchonete e em quantidade adequada, os seguintes materiais: palitos
em embalagens individuais, canudos de papel ou biodegradaveis em embalagens individuais, azeite de oliva
extravirgem, guardanapos de papel em suportes espalhados pelo balcdo e mesas, copos descartaveis, "sachés" de sal,
acucar, adogante, ketchup, mostarda, maionese;

5.8.24. Os balcoes e bufés (se for o caso) devem ser protegidos para que os clientes nao contaminem os alimentos
enquanto se servem;

5.8.25 A Contratada devera lavar os panos de chdo e demais guardanapos utilizados para o servico, fora do ambiente da
lanchonete;

5.8.26. Efetivar praticas de sustentabilidade ambiental quando da execugao dos servigos, utilizando produtos
biodegradaveis, atoxicos, conforme ABNT NBR 15448-1 e 15448-2, bem como primar pelo uso racional de energia
elétrica e dgua;

5.8.27 Apresentar a Cedente, sempre que solicitado pela fiscalizacdo, as copias das carteiras de trabalho de seus
empregados, devidamente assinadas, os comprovantes de pagamento de salario e beneficios e do recolhimento dos
impostos obrigatodrios de acordo com a legislagdo vigente e demais verbas trabalhistas. O prazo que a Cessiondria tera
para a apresentagdo desses comprovantes sera de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data do recebimento da solicitagdo;

5.8.28. Manter, durante a execucao do contrato, as mesmas condi¢coes de habilitacao exigidas no procedimento
licitatério;

5.8.29 O preparo de refeicées quentes do tipo arroz, feijao, macarrao, frango assado, carne cozida e outros tipos de
alimentagdo que caracterizem pratos feitos ndo podera ser feito na cozinha da area cedida, enquanto nao instalada a
coifa industrial, tratada no processo SEI 0004773-17.2025.6.27.8000, posto que o espaco fica localizada abaixo do setor
de atendimento médico;

5.8.30. Efetuar pontualmente o pagamento das despesas com energia elétrica e fornecimento de dgua potavel,
proporcionais, por meio de Guia de Recolhimento da Uniao, encaminhada mensalmente pelo Gestor/Fiscal do Contrato.



6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

6.1 O contrato decorrente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cladusulas avencgadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial;
6.2 Nao obstante a Contratada seja Unica e exclusiva responsavel pela execucao de todos os servigos definidos neste
Termo de Referéncia, a Contratante reserva-se o direito de exercer a mais ampla fiscalizagdo sobre os servicos, por
intermédio dos fiscais designados, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade.

6.3 A gestdo/fiscalizacao do contrato serd feita pelo servidor José Ribamar Borges Souza, matricula n? 30997, e-mail:
jborges@tre-ma.jus.br. Cabendo ao gestor/fiscal, nos termos dos arts. 12 e 15 da Portaria TRE/MA n. 361/2022,
considerando a compatibilidade das responsabilidades:

6.3.1. Informar a contratada sobre sua designacao;

6.3.2 Abrir e instruir Processo Administrativo Digital de fiscalizagdo, no qual devera registrar, durante toda a vigéncia
da prestacao dos servigos, de forma fidedigna e organizada, todas as ocorréncias positivas e negativas relacionadas a
execucao do contrato, documentando as reunioes através de atas, comunicacoes trocadas com o contratado, controles
de qualidade e tempestividade da execucdo do objeto contratado, deficiéncias na prestacédo dos servigos ou inexecugéo,
bem como fatos que ensejam, em tese, a aplicacdo de penalidade e possam levar a rescisao unilateral do contrato;

6.3.3. Notificar a contratada quando de eventuais irregularidades na execucao do contrato, dando-lhe prazo razoavel
para corrigi-las;

6.3.4. Notificar a contratada da possivel instauracao de procedimento administrativo em decorréncia de irregularidades
na execucao do contrato, que possam ensejar a aplicacao de sangoes administrativas, dando-lhe prazo para
manifestacao;

6.3.5. Instaurar e instruir procedimento administrativo para aplicacdo de possiveis san¢des administrativas;

6.3.6. Encaminhar o procedimento administrativo de aplicacao de sangéo para analise do Diretor-Geral, que autorizara
ou nao a sua abertura;

6.3.7. Instruir o processo de contratacao com os pedidos de acréscimos ou supressoes no objeto contratado,
repactuacdo, reajuste e reequilibrio econdmico-financeiro, bem como prorrogacées de prazo de vigéncia;

6.3.8. Controlar prazos de vigéncia dos instrumentos contratuais sob sua responsabilidade e comunicar a Secretaria de
Administracdo e Finangas sobre a data do término, apresentando as justificativas necessarias caso se trate de
prorrogacao do contrato;

6.3.9. Verificar a existéncia de pendéncias de pagamentos, quando da extingdo contratual;
6.3.10. Prestar quaisquer informagoes afins a suas atribuigbes sempre que solicitadas;

6.3.11. Juntar ao processo de fiscalizacao documento com dados atualizados do representante da contratada,
pertinentes a sua qualificagdo, ao desempenho de suas atribuicdes e a forma de contato;

6.3.12 Conferir e avaliar o cumprimento do objeto do contrato e demais obrigagoes pactuadas, bem como os prazos
fixados no contrato, visitando o local onde o contrato esteja sendo executado, observando a limpeza dos ambientes, dos
equipamentos, dos utensilios usados e o modo de conservacao dos alimentos e registrando os pontos criticos
encontrados, inclusive com a producao de provas, datando, assinando e colhendo a assinatura do preposto da
contratada, cientificando o gestor do contrato para instruir possivel processo de sanc¢do contratual;

6.3.13. Exigir conduta compativel com o servigo publico, pautada pela ética, responsabilidade e urbanidade no
atendimento;

6.3.14. Exigir pontualidade no cumprimento dos horarios estabelecidos;
6.3.15. Relatar as ocorréncias que exijam a comunicagao as autoridades, inclusive sanitarias;
6.3.16. Prestar quaisquer informagoes afins a suas atribuicdes sempre que solicitadas;

6.3.17. Manter controle gerencial, em especial quanto ao aspecto quantitativo e periddico, a fim de subsidiar a
estimativa de futuras contratacoes;

6.3.18 Emitir mensalmente Guia de Recolhimento da Unido, para pagamento das despesas com energia elétrica e agua
pela cessionaria;

6.3.19 Participar da etapa de planejamento da contratacao, a partir de indicacao do setor demandante;
6.3.20. Requerer aditamento do contrato, quando verificar a necessidade de alteracao;

6.3.21. Exercer quaisquer outras atribuicoes derivadas de lei, regulamentos e demais normas aplicadas ao contrato ou
sempre que o exigir o interesse da Administracao Publica, abstendo-se de tomar decisées e adotar providéncias que
ultrapassem sua area de competéncia, quando entdo as encaminhara a autoridade competente para a adogdo de



medidas saneadoras.

6.4 O TRE-MA realizard semestralmente “Pesquisa de Satisfacdo" dos servigos prestados pela Cessionaria junto aos
magistrados, servidores, estagiarios e terceirizados, conforme formuldrio apresentado no Anexo V. De posse dos
resultados, a Gestdo/Fiscalizacdo reunir-se-a4 com a direcdo da empresa para tratar das agoes que podem/devem ser
tomadas para melhorar a prestacao dos servigos;

6.5. As comunicagoes e notificagées decorrentes da fiscalizagdo do contrato serdao enviadas para o enderego eletronico
indicado pela Contratada.

6.6 A existéncia de fiscalizacdo nao exime a Contratada de quaisquer responsabilidades sobre erros ou omissoes que
surgirem ou vierem a ser constatadas no decorrer dos servicos.

7. DAS DESPESAS A SEREM ARCADAS PELA CESSIONARIA

7.1 A Contratada responsabilizar-se-a pelas despesas com a energia elétrica e a dgua/esgoto utilizados.

7.2. Uma vez que os medidores de energia elétrica e de agua instalados registram todo o consumo dos prédios Sede e
Anexo da Secretaria do TRE-MA, serd necessario utilizar uma metodologia para estimar os valores correspondentes a
area cedida. Assim, o valor a ser pago mensalmente ao TRE-MA pela cessiondria através de Guia de Recolhimento da
Unido - GRU correspondera a soma das contas de adgua e luz, calculadas conforme indicado abaixo (considerando
levantamento de consumo e faturamento no Anexo VI):

7.2.1 Calculo do valor da conta de agua/esgoto:

-Média do consumo dos prédios Sede e Anexo nos ultimos 14 meses :518,20 m3

-Consumo registrado na dltima fatura de Maio/2025: 187ms3;

-Valor médio das faturas desses meses: R$ 12.362,37

-Area dos prédios Sede e Anexo: 13.580 m?;

-Area da lanchonete: 81 m? (0,6% da area total);

-Valor estimado da conta de agua/esgoto: 0,6% X valor médio das ultimas 14 faturas = R$ 74,17

7.2.2 - Calculo do valor da conta de energia elétrica:

-Média do consumo dos prédios Sede e Anexo nos ultimos 14 meses: 108.816,49Wh

-Valor médio das ultimas faturas: R$ 92.786,22

-Area dos prédios Sede e Anexo: 13.580 m?;

-Area da lanchonete: 81 m? (0,6% da area total);

-Valor estimado da conta de energia elétrica: 0,6% X valor médio das ultimas 14 faturas = R$ 556,71

7.2.3 Total mensal a ser pago pela Cessionaria: conta de dgua/esgoto + conta de energia elétrica= R$ 630,88

7.3. Os valores serao reajustados anualmente, utilizando a média das contas de dgua, esgoto e energia elétrica do
Prédio Sede do TRE/MA referentes aos ultimos 14 meses. Serao considerados nesse calculo os aumentos de tarifas
estabelecidos pelas agéncias reguladoras.

7.4 A soma dos valores correspondentes as faturas estimadas de agua/esgoto e energia elétrica serd entendido para
todos os efeitos como o Valor da Cessao de Uso.

7.5 Caso a contratada ou a fiscalizacdo do Tribunal deseje e manifeste expressa intencao, podera ser instalado medidor
de energia elétrica no circuito que alimenta as instalagoes da lanchonete para determinar com precisao o consumo.
Porém, a aquisicdo do medidor no mercado ficara a cargo da cessionéaria, sendo que a instalacao do mesmo sera
providenciada pelo TRE-MA.

7.6 O pagamento dos valores correspondentes devera ser realizado até o primeiro dia 1til apés o décimo dia do més
subsequente ao da exploracao do espaco objeto de cessao de uso.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 A modalidade de licitacdo sera Pregédo, na forma eletronica e por regra geral, tendo em vista que a contratagao
solicitada se enquadra como servigos comuns, pois os padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos, por meio de especificagoes usuais no mercado.

8.2 O contrato decorrente da licitacao terd suas clausulas e condigbées reguladas pela Lei 14.133/2021.

8.3. Serd objeto de disputa a cesta basica de produtos constante no Anexo I, o julgamento das propostas sera pelo
critério de MENOR PRECO, sendo considerada vencedora a que ofertar o MENOR PRECO GLOBAL para o conjunto de
itens que compdem a cesta basica, mas sendo necessario indicar individualmente o valor que sera praticado cada um
dos produtos da cesta. Os itens serao agrupados em lote tinico, dada a impossibilidade de fornecimento por



fornecedores diferentes no tnico ambiente.

8.4. Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao preco global aceitavel para a cesta
bésica de produtos, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

8.5 A proposta de precos deverd conter no minimo as seguintes informacées:
8.5.1 Razao Social da Pessoa Juridica, com endereco e nimero do CNPJ;

8.5.2 Precos unitarios e totais, em algarismos, inclusas todas as despesas que resultem no custo dos servigos, tais como
impostos, taxas, transportes, materiais utilizados, seguros, encargos fiscais e todos os 6nus diretos e quaisquer outras
despesas, que incidirem na prestacao de servigos.

8.6 A proposta devera conter prazo de validade, que nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias a contar da data de
abertura da Sessao Publica, dados de contato da licitante tais como: telefone e e-mail.

9. DA QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO -FINANCEIRA

9.1 A licitante devera apresentar comprovacgao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto desta licitacdo, através de atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que caracterize que a empresa prestou ou vem prestando servigos similares ao objeto desta licitacao.

9.2 Declaracgédo de que detém pleno conhecimento do objeto do certame e das condigGes para sua execucgao.
9.3. Para fins de qualificacdo economico-financeira:

9.3.1 Certidao Negativa de Faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo Cartério Distribuidor da sede
da Licitante, com emissao de até 60 dias da abertura da licitacao;

9.3.2. No caso de certiddo positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o licitante devera apresentar a comprovacgao
de que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lein. 2 11.101, de 09 de
fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacao, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagao.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O processo de contratagao nao implicard em despesas para administragao publica, visto que o modelo adotado é de
cessao onerosa, em que a cessionaria € quem contribuird mensalmente para as despesas de agua e energia,
considerando a porgao de ocupacgdo da area da lanchonete/restaurante.

11. PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES
A presente contratagdo estd devidamente prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA) do Exercicio de 2025,
conforme consta no Processo SEI n? 0011747-07.2024.6.27.8000

12. DAS INFRACOES E SANCOES

12.1. Com fulcro no art. 155 da Lei 14.133/2021, restara caracterizada infracdo administrativa quando o cessionario:
a) Der causa a inexecugéao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucao total do contrato;

c) Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacao sem motivo justificado;

d) Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa durante a licitacao
ou a execucao do contrato;

e) Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;
f) Comportar-se de modo inidoéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
g) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da L.ei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Havendo o cometimento de qualquer das infragdes, nos termos do art. 156 da Lei 14.133/2021, o cessionario
estara sujeito as seguintes sancées:

12.2.1 Adverténcia, no caso de inexecugoes parciais de baixo potencial lesivo, assim entendidas como aquelas que nao
comprometam a execugao do objeto.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

12.2.2 Multa, compensatoria de 1 a 10% do valor anual do encargo pela cessao de uso previstas no contrato, para os
casos de inexecugao parcial do contrato, mediante por exemplo as seguintes acoes:

a) Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, os servigos contratuais (por dia);

b) Cobrar precos maiores do que os fixados na lista aprovada, ou servir porgoes em quantidade/peso inferiores aos
normais (por vez);

c) Inadequacdo no armazenamento de géneros alimenticios in natura, semi preparados ou preparados (por vez);
d) Utilizar as dependéncias da lanchonete para fins diversos do objeto contratual (por vez);

e) Servir bebida alcodlica ou cigarro nas dependéncias (por vez);

f) Servir alimento contaminado ou deteriorado (por vez);

g) Atrasar, sem justificativa, o inicio dos servigos objeto da contratacao;

h) Presenca de alimentos com prazo de validade vencido em qualquer area da lanchonete.

i) Ocorréncia de caso de intoxicacao alimentar (por vez);

j) Funcionarios trabalhando sem carteira de trabalho assinada e/ou atestado de satude valido (por vez);

Deixar de:

k) Providenciar a limpeza, higienizacdo, desinfeccdo e imunizagao das areas e instalagées utilizadas, no prazo fixado
(por vez);

1) Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou incompativel com as atribuicdes (por dia);
m) Disponibilizar os itens da cesta basica de servigos (por dia);

n) Refazer ou substituir, no todo ou em parte, os alimentos considerados impréprios para o consumo (por vez);
0) Manter lista de pregos em lugar visivel (por dia);

p) Cumprir os horarios de abertura e fechamento da lanchonete(por dia);

q) Remover o lixo e promover a limpeza do local (por dia);

r) Responder ou cumprir, no prazo fixado, solicitacao ou requisicao do fiscal de contrato, (por vez);

s) Cumprir quaisquer dos itens do edital e seus anexos (por item).

12.2.3 Multa, compensatoria de 10 a 30 % do valor anual do encargo pela cessdo de uso previstas no contrato, sem
prejuizo da rescisdo unilateral da avenca, a critério da Administragdo, para os casos de inexecucgdo total do contrato,
mediante por exemplo as seguintes acoes:

a) Deixar de iniciar, sem causa justificada, os servigos contratados apds 10 (dez) dias uteis da data prevista para inicio
da execucgao contratual;

b) Deixar de realizar, sem causa justificada, os servicos contratados os servigos contratados por 2 (dois) dias seguidos
ou por 5 (cinco) intercalados;

c) Incidir, de forma reiterada, em inexecucoes parciais;

12.2.4 Impedimento de licitar e contratar com a Uniao pelo prazo de até 3 (trés) anos, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “b” e “c” do subitem 12.1 sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave;

12.2.5 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “d”, “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 12.1, bem como pela pratica de condutas sujeitas a
sancao de impedimento de licitar e contratar (subitem 12.2.3) que, pela extensao dos danos, justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave.

12.2.6 Seréa aplicada multa de mora de 5% (cinco por cento) sobre o valor do encargo pela cessao de uso por dia de
atraso no seu pagamento, até o 202 (vigésimo) dia de atraso, a partir do que restara configurada a inexecucao total do
objeto.

12.3 Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.
12.4 As multas serdo recolhidas no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da comunicacao oficial.

12.5. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela contratada, este sera cobrado
judicialmente.



12.6 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da
data de sua intimacgao.

12.7 A aplicacao das sangoes previstas no item 12.2 ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de reparacao integral
de eventual dano causado a Administragdo Publica.

12.8 A aplicagdo das sanc¢oes previstas nos subitens 12.2.3 e 12.2.4 requerera a instauracao de processo de
responsabilizacao, a ser conduzido por comissdao composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da
data de intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.9. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa a contratada, observando-se o procedimento previsto no Capitulo I (Das Infragoes e
SancoOes Administrativas) da Lei n® 14.133/2021.

12.10 O Fiscal do contrato fara constar em registro préprio as irregularidades de qualquer natureza, notificando
imediatamente a Cessiondria, a fim de legitimar a aplicacdo das eventuais multas;

12.11 A Administracdo deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sangéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangoes aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), consoante artigo 161
da Lein® 14.133/2021.

13 - DAS DISPOSICOES GERAIS:

13.1 As atividades econOmicas especificadas no objeto desta licitacdo nao excluem outras que porventura se fagcam
necessarias a sua execucao, obrigando-se a Cessiondria a executa-las prontamente como parte integrante de suas
obrigacoes;

13.2 E proibida a utilizacdo dos ambientes da lanchonete pela Cessionéria para reuniées ou atos publicos, sem consulta
prévia a Administracao;

13.3 O tipo de atividade a ser executada no local devera ser exclusivamente de lanchonete/restaurante, com horario de
funcionamento das 08:00h as 18:00h, de segunda-feira a quinta-feira e de 07:30h as 15:00h as sextas-feiras, exceto nos
sdbados que o TRE-MA entender que seja importante o seu funcionamento, quando a Fiscalizacdo informara o preposto
com antecedéncia minima de 48 horas;

13.4 Findo o prazo contratual ou rescindido este, por qualquer motivo, incorporar-se-do ao imével as benfeitorias e
instalagOes hidro-sanitarias. A Cessiondaria caberd somente o direito de retirada dos equipamentos, utensilios e méveis
por ela fornecidos;

13.5 O pagamento pela cessdo de uso sera efetuado a Cedente, ou a quem esta determinar, até a data estabelecida no
item 7.6 sob pena de multa, juros e correcao pertinentes, nos termos do item 12.2.6;

13.6 As instalacgoOes elétricas e hidrossanitarias obedecem a planta baixa de arquitetura do prédio, mas podem sofrer
alteracgoes pela Cessionaria com vistas a melhoria de qualidade, desde que devidamente autorizadas por quem de
direito e obedecendo as exigéncias da Vigilancia Sanitaria, cujas despesas de adequagoes correrdo por conta da
Cessionéria, as quais ndo serdo objeto de ressarcimento.

Servidor responsavel pela elaboracao deste Termo de Referéncia:
José de Ribamar Borges Souza - Matricula 30997
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