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1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Aquisi¢do de papel A4, 759, apresentacdo resma, destinado a atender as demandas da Secretaria do Tribunal e das Zonas
Eleitorais, relacionadas as atividades administrativas e eleitorais previstas para os exercicios de 2025 e 2026.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

2.1. O material objeto da presente contratacdo destina-se a reposi¢do de estoque e ao atendimento continuo das Unidades
da Secretaria do Tribunal e das Zonas Eleitorais, especialmente aquelas localizadas no interior do Estado.

2.2. A contratagdo visa suprir a necessidade de material de consumo indispensavel a execu¢do regular das atividades
administrativas e eleitorais, assegurando o funcionamento adequado dos cartérios eleitorais e das se¢des de votacdo.
Notadamente, o item papel A4 é amplamente utilizado nas rotinas operacionais das unidades da Justica Eleitoral, inclusive
parte desse material serd utilizado especificamente para o atendimento das demandas logisticas e operacionais relacionadas
a realizacdo das EleicGes de 2026.

2.3. A aquisicdo sera realizada por meio de contratacdo individual, com o objetivo de viabilizar a obtencdo da proposta mais
vantajosa para a Administracdo, promovendo ganhos de escala, economia processual e racionalizagdo da gestdo contratual,
nos termos do art. 23, §1°, da Lei n°® 14.133/2021 e da Sumula n® 247 do Tribunal de Contas da Unido.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO TODO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucdo consiste na aquisicdo de PAPEL A4, por meio de Pregdo Eletronico na forma de Registro de Pregos, com entregas
parceladas ao longo da vigéncia da ata. Tal modelo visa proporcionar melhor gestdo dos estoques, garantindo o fornecimento
continuo e conforme a demanda das unidades, além de evitar acimulo desnecessario e desperdicio de recursos. Considera-
se, ainda, a inviabilidade de estocar o quantitativo total estimado para o periodo contratual.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Exigéncia de Amostra

Necesséria a indicagdo de site ou apresentagdo de catadlogo para aprovacdo da proposta.
4.2. Vistoria ou Visita Técnica

N&o se aplica vistoria ou visita técnica ao objeto desta contratacdo, por se tratar de aquisicdo de materiais de consumo, cuja
especificidade ndo requer inspecdo prévia no local de entrega.

4.3. Critérios de Sustentabilidade

Os critérios de sustentabilidade vinculam-se aos processos de fabricacdo dos materiais, sendo incentivado, sempre que
possivel, o uso de matérias-primas reciclaveis, a observancia das normas ambientais vigentes e o respeito a legislacdo relativa
a origem, extracdo e manejo sustentavel dos recursos utilizados.

Serd obrigacdo da contratada o acondicionamento adequado do material com a utilizacdo de embalagens reciclaveis,
considerando o menor volume possivel (Portaria n°® 271/2022 c/c Portaria n°® 1306/2023, ambas do TRE-MA).

4.4. Subcontratacao

A subcontratacdo sera permitida exclusivamente para fins de transporte e entrega dos materiais no local designado pela
Administracdo, ndo sendo admitida para o fornecimento direto dos produtos licitados.

4.5, Garantias

N3&o seré exigida garantia pecuniaria para a execu¢do do contrato decorrente deste certame.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Os materiais deverdo ser entregues na Secdo de Gestdo de Almoxarifado do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhédo
(TRE/MA), localizada na Avenida Senador Vitorino Freire, s/n, bairro Areinha, CEP 65010-917, nos seguintes horarios: de
segunda a quinta-feira, das 13h as 18h; e as sextas-feiras, das 8h as 13h. Entregas no turno da manh3, fora do expediente
regular, somente serdo permitidas mediante agendamento prévio. O recebimento sera realizado por servidores designados,
conforme especificado no item 12 deste Termo de Referéncia.
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5.2. Todos os custos relacionados a entrega dos materiais, incluindo frete, descarregamento e movimentacao até o interior do
deposito do Almoxarifado, serdo de total responsabilidade da CONTRATADA. O TRE/MA nédo fornecerd mao de obra ou
recursos para auxiliar nesse processo.

5.3. O recebimento inicial dos materiais sera realizado, de forma proviséria, pela Secdo de Gestdo de Almoxarifado, mediante
conferéncia da quantidade entregue. A confirmacdo sera feita com a assinatura e identificacdo do servidor responsavel no
canhoto da Nota Fiscal ou em documento emitido pela transportadora.

5.3.1. Nao serdo aceitos materiais com marca distinta da informada na proposta apresentada pela CONTRATADA.

5.4. No prazo méaximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento provisério, a Secdo de Gestdo de Almoxarifado verificara
a conformidade dos materiais entregues com as especificagdes constantes do edital. Em caso de conformidade, o recebimento
definitivo sera efetuado.

5.4.1. A aceitacdo definitiva ocorrera com o registro da entrada dos materiais no sistema de gestdo de materiais de consumo
e a consequente emissdo da nota de recebimento.

5.5. Havendo qualquer irregularidade identificada no momento do recebimento provisério, a CONTRATADA devera
providenciar a substituicdo dos itens, as suas expensas, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a contar da notificacdo formal
realizada pelo fiscal do contrato. Esse prazo de substituicdo ndo configura prorrogacdo do prazo de entrega. Os materiais
substituidos também serdo submetidos a verificacdo antes do recebimento definitivo.

5.6. O recebimento definitivo ndo exime a CONTRATADA de sua responsabilidade quanto a qualidade dos materiais fornecidos,
devendo sanar quaisquer irregularidades constatadas durante o prazo de garantia do produto.

5.7. O prazo maximo para entrega dos materiais sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento da nota
de empenho pela CONTRATADA.

5.8. A nota de empenho sera enviada ao enderego eletrénico informado pela CONTRATADA, conforme previsto no item 5.10
deste Termo de Referéncia.

5.9. A CONTRATADA seré integralmente responséavel pelo monitoramento e verificacdo diaria de seu endereco eletronico,
devendo manter-se atenta as comunicagdes e notificacdes enviadas pelo TRE/MA referentes ao presente pregao eletrénico.

5.10. Todas as notificacdes a CONTRATADA decorrentes deste pregado eletronico, inclusive o envio da nota de empenho, serdo
encaminhadas ao e-mail informado na proposta.

5.10.1. As mensagens eletronicas encaminhadas ao endereco informado serdo consideradas lidas apds o transcurso
de 48 (quarenta e oito) horas do envio, iniciando-se a contagem do prazo para entrega a partir do primeiro dia util
subsequente.

5.11. Caso a CONTRATADA confirme o recebimento da nota de empenho antes do prazo previsto no subitem 5.10.1, o prazo
para entrega sera contado a partir da data da confirmagéo.
5.12. Obrigacoes da Contratada

a) Fornecer os materiais em conformidade com as especificacdes, marcas, prazos de validade e precos constantes da proposta
vencedora da licitagdo, bem como nas quantidades requisitadas pela Administracao;

b) Efetuar a entrega dos materiais contratados dentro do prazo estipulado, em perfeitas condi¢des de uso, devidamente
acondicionados em embalagens originais, sem indicios de avaria ou violacdo;

¢) Assumir integralmente todos os encargos relacionados a entrega dos produtos, inclusive despesas com frete e transporte
até o local designado pela Administracao;

d) Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor total
contratado, nos termos do art. 125 da Lei n° 14.133/2021;

e) Responsabilizar-se integralmente por todas as despesas diretas ou indiretas decorrentes dos valores devidos a seus
empregados, inclusive encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, no cumprimento das obriga¢cdes assumidas;

f) Substituir, no prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da notificacdo por e-mail (aplicando-se a regra de
confirmacéo de leitura dos itens 5.10 e 5.11 deste Termo de Referéncia), qualquer material defeituoso entregue, observado o
prazo de garantia aplicavel;

g) Entregar os materiais acompanhados do Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica (DANFE);
h) Encaminhar, sempre que solicitado pela Administracdo, por meio eletrénico, cépia do DANFE, bem como das Certiddes de

Regularidade Fiscal, Regularidade junto ao INSS e ao FGTS, e da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), vigentes;
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i) Ressarcir eventuais prejuizos causados ao TRE/MA ou a terceiros, decorrentes de falhas, omissdes, ineficiéncia ou
irregularidades na execucdo das obriga¢des contratuais;

j) Indicar, formalmente, um preposto responsavel por representar a contratada durante a vigéncia do contrato, informando
seus dados de contato (telefone e e-mail);

k) Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢des de habilitacdo exigidas no certame licitatério.

I) Manter o carater confidencial dos dados e informac¢des obtidos por qualquer meio ou prestados pelo TRE-MA, ndo os
divulgando, copiando, fornecendo ou mencionando a terceiros e nem a quaisquer pessoas ligadas direta ou indiretamente a
Contratada, durante e apds a vigéncia do contrato, observados ainda, no que couber, as diretrizes vigentes adstritas a LGPD -
Lei Geral de Protecado de Dados (Lei n°® 13.709/2018), bem como a Resolucdo CD/ANPD n° 2/2022.

5.13. Obrigacdes da Contratante

a) Assegurar a CONTRATADA todas as condi¢des necessarias ao pleno cumprimento das obriga¢des estabelecidas neste Termo
de Referéncia;

b) Realizar o acompanhamento, fiscalizagdo e controle da entrega dos materiais, conforme especificacdes estabelecidas;
¢) Efetuar o pagamento a CONTRATADA nos prazos e condicdes definidos no edital do certame ou documento equivalente;

d) Garantir o acesso dos representantes da CONTRATADA as dependéncias do 6rgdo, quando necessario, para fins de entrega
dos materiais contratados;

e) Prestar tempestivamente as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA, viabilizando
o cumprimento das obrigacdes contratuais dentro dos prazos estipulados;

f) Informar imediatamente a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade identificada na entrega ou nas condi¢cdes dos
materiais fornecidos;

g) Promover a fiscalizagdo da execugdo contratual, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, registrando as falhas verificadas
e comunicando formalmente a CONTRATADA os fatos que demandem providéncias corretivas;

h) Exigir o cumprimento integral das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, conforme as cladusulas contratuais e os termos
da proposta vencedora;

i) Notificar formalmente a CONTRATADA sobre eventuais imperfeicdes ou falhas constatadas durante a execugdo do contrato,
fixando prazo para corre¢do e, quando for o caso, aplicando as penalidades previstas no item 11 deste Termo de Referéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo e a fiscalizacdo da execucdo contratual serdo exercidas por servidores lotados na Secdo de Gestdo de
Almoxarifado, designados por meio de portaria especifica, a ser publicada apds a homologacao da licitacdo.

6.2. A gestdo do contrato teréd inicio com o pedido de emissdo da nota de empenho e prosseguira com o envio do respectivo
documento ou ordem de fornecimento a empresa contratada, abrangendo ainda o acompanhamento dos prazos de entrega,
o recebimento dos materiais e a instrucdo dos processos de pagamento.

6.3. Os servidores responsaveis pela gestao e fiscalizacdo do contrato serdo indicados abaixo:
Gestor: Helena Antonia de Sousa Paiva, Matricula 309913
Fiscal titular: Helena Antonia de Sousa Paiva, Matricula 309913
Fiscal substituto: Antonio Carlos Maciel Peixoto, Matricula 30990628

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancéria, em conta corrente de titularidade da CONTRATADA, no prazo
maximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento definitivo dos materiais, devidamente atestado pela
unidade competente.

7.2. Antes da liberacdo de cada pagamento, seré realizada consulta ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
(SICAF) com a finalidade de verificar a manutencao das condi¢des de habilitaggo da CONTRATADA.

7.2.1. Constatada a existéncia de irregularidade da CONTRATADA junto ao SICAF, esta sera formalmente advertida
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, promova a regularizacdo de sua situacdo cadastral ou apresente defesa. O
prazo podera ser prorrogado, uma Unica vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.
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7.2.2. Caso nao ocorra a regularizacdo ou se a defesa apresentada for considerada improcedente, a CONTRATANTE
comunicara o fato aos érgéos fiscalizadores competentes, informando a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como
a existéncia de pagamento pendente, para que sejam adotadas as providéncias cabiveis visando a salvaguarda do
interesse publico.

7.2.3. Persistindo a situacdo de inadimpléncia, a CONTRATANTE adotara as medidas necessarias a rescisdo contratual,
por meio de processo administrativo especifico, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des cabiveis.

7.2.4. Havendo a execucdo regular do objeto contratado, os pagamentos poderao ser realizados normalmente até
gue haja decisdo formal pela rescisdo do contrato, caso a irregularidade ndo seja sanada.

7.2.5. A rescisdo contratual por inadimpléncia no SICAF sera obrigatoria, salvo quando justificada por motivos de
economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico relevante, mediante despacho fundamentado da
autoridade maxima da CONTRATANTE.

7.2.6. Considera-se como data do pagamento o dia da emissdo da ordem bancéria pela CONTRATANTE.

7.3. A CONTRATANTE néo se responsabilizard por despesas incorridas pela CONTRATADA que ndo estejam expressamente
previstas no contrato.

7.4.No caso de atraso no pagamento, desde que ndo tenha havido culpa da CONTRATADA, serdo devidos encargos moratérios
a taxa nominal de 6% (seis por cento) ao ano, capitalizados diariamente sob o regime de juros simples.

7.4.1. O valor dos encargos sera calculado segundo a seguinte férmula:
EM=1x N x VP

Onde:

EM = Encargos moratorios devidos

| = indice de compensacao financeira (0,00016438)

N = NUmero de dias entre a data prevista e a data do efetivo pagamento
VP = Valor da prestacdo em atraso

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Considerando que se trata da aquisicdo de bens comuns, a modalidade licitatéria recomendada é o Pregdo, na forma
eletrénica, com adjudicacdo por item, conforme disposto na Lei n°® 14.133/2021. Tendo em vista a possibilidade de entregas
parceladas ou solicitacdes frequentes, recomenda-se que o certame seja realizado sob o Sistema de Registro de Precos, nos
termos da Secdo V da Lei n° 14.133/2021, combinado com o art. 3° do Decreto n° 11.462/2023.

8.2. As propostas apresentadas deverdo conter a descricdo detalhada dos produtos ofertados, incluindo marca, modelo,
dimensdes, composicdo, e demais informacdes que possibilitem a analise técnica e aceitacio do item. E facultado ao licitante
o envio de catdlogos, fotografias ou links para paginas eletronicas contendo as especificacdes completas do produto. A
proposta devera conter, ainda, os dados completos do proponente, tais como razédo social, nome fantasia, CNPJ, endereco
fisico, telefones de contato, nome do representante legal, dados bancarios e endereco eletrénico (e-mail).

8.3. As propostas serdo analisadas pelo pregoeiro, com o apoio técnico da unidade requisitante, sendo facultada a realizacdo
de diligéncias para o esclarecimento de informacdes relativas as especificagdes dos produtos ofertados.

8.4. Sera declarada vencedora a licitante que atender integralmente as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e
no Edital, e que apresentar o MENOR PRECO POR ITEM, observado o principio da vantajosidade.

8.5. Os pregos ofertados deverdo ser firmes e incluir todos os custos diretos e indiretos relacionados ao fornecimento dos
bens, tais como impostos, encargos, taxas e despesas com transporte, ndo sendo admitida a apresentacdo de valores
superiores aos estimados neste instrumento.

8.6. Os pedidos de fornecimento poderdo ser realizados imediatamente apds a homologacdo do certame e a assinatura da
Ata de Registro de Precos, conforme as demandas das unidades administrativas da CONTRATANTE.

8.7 Atestado de capacidade técnica:

Para a aquisicdo do item é essencial comprovar a aptiddo do fornecedor para atender as exigéncias contratuais, especialmente
guanto a entrega em volumes consistentes, com a qualidade especificada e no prazo estabelecido. Essa comprovacdo pode
se dar por meio de atestado de capacidade técnica, emitido por érgdos ou empresas que tenham sido anteriormente atendidos
com éxito pelo fornecedor. Tal exigéncia encontra respaldo no art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, combinado com o
art. 67 da Lei n° 14.133/2021.
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Deverao constar no(s) atestado(s) as seguintes informacoes:

Objeto compativel: comprovar que o licitante executou, de forma satisfatéria, fornecimento dos itens, com caracteristicas
semelhantes as descritas no presente Termo de Referéncia.

Quantidade minima fornecida: indicar fornecimento de quantitativo compativel com o objeto da licitagdo. Recomenda-se a
exigéncia de fornecimento minimo correspondente a, no minimo, 50% da quantidade total prevista no presente certame,
demonstrando capacidade logistica e operacional do licitante.

Declaracio de desempenho satisfatorio: conter declaracdo expressa de que o fornecimento foi realizado de forma
satisfatoria, mencionando, sempre que possivel, aspectos como pontualidade na entrega, conformidade com a qualidade
exigida e atendimento as condi¢des contratuais.

Emitente do atestado: devera ser emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado, assinado
por representante legal, constando nome, cargo e dados de contato do responsavel pela emissdo, além de data da prestacdo
do servico.

Abrangéncia do fornecimento: que o fornecimento atestado tenha sido realizado de forma continua ou em lote tnico,
com escopo comparavel a presente contratacdo, preferencialmente para 6rgdos publicos ou empresas de grande porte, de
forma a atestar a capacidade técnica do licitante.

Apresentacgao: O(s) atestado(s) devera(ao) ser apresentado(s) em copia simples, juntamente com a proposta, podendo a
Administracdo solicitar, a qualquer tempo, os documentos originais ou autenticados para fins de conferéncia.

8.8. Para fins de qualificacdo econdmico-financeira, serdo exigidos os seguintes documentos:

8.8.1. Balango patrimonial e demonstra¢des contédbeis dos dois Ultimos exercicios sociais, j& exigiveis e apresentados na forma
da lei, que comprovem a boa situacdo financeira mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta.

8.8.1.1. Caso a licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices, devera apresentar patrimonio
liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado para a contratagdo.

8.8.1.2. No caso de a pessoa juridica ter sido constituida a menos de 2 (dois) anos, os documentos referidos no subitem acima
limitar-se-do ao ultimo exercicio social.

8.8.2. Certiddo Negativa de Faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo Cartério Distribuidor da sede da
Licitante, com emissdo de até 60 dias da abertura da licitacdo.

8.8.2.1. No caso de certiddo positiva de recuperacado judicial ou extrajudicial, o licitante deverd apresentar a comprovagéo de
que o respectivo plano de recuperagdo foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro
de 2005, sob pena de inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacdo.

8.8.3. Caso seja necessario, a Contratante podera diligenciar junto a licitante acerca das declaragdes prestadas.
9. CUSTO ESTIMADO DA CONTRATAGAO

9.1. O custo total estimado para esta contratagdo é de R$ 123.510,00 (cento e vinte e trés mil, quinhentos e dez reais)
conforme estimativa de pregos detalhada no ANEXO I.

10. VIGENCIA E REAJUSTE

10.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia Util subsequente
a data de sua divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), podendo ser prorrogado por igual periodo,
mediante renovacdo dos quantitativos registrados, desde que comprovada a manutencdo de precos vantajosos para a
Administragéo.

10.2. Em caso de prorrogacdo da Ata, a CONTRATADA podera requerer reajuste dos pregos pactuados.

10.3. O reajuste deveré observar o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), ou outro indice oficial que venha
a substitui-lo, considerando-se a variagdo acumulada nos 12 (doze) meses imediatamente anteriores a data do pedido de
reajuste.

10.4. Poderéa ser dispensada a pesquisa de mercado para fins de comprovagdo da vantajosidade da prorrogagdo quando
houver manifestacdo técnica fundamentada indicando que o indice aplicado (IPCA ou equivalente) é compativel ou inferior
ao cenario econdmico vigente.

10.5. As partes poderdo acordar reajuste inferior ao previsto no item 10.3, de forma consensual.

10.6. A existéncia de precos registrados na Ata ndo obriga a Administragdo a firmar contratacdes decorrentes, que ocorrerdo
conforme suas necessidades.
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10.7. Apds a assinatura da Ata de Registro de Pregos, as contratagdes decorrentes poderdo ser iniciadas dentro do prazo de
vigéncia da mesma.

10.8. A formalizagdo das contratagdes serd realizada por meio de instrumento contratual especifico ou, alternativamente, pela
emissdo da Ordem de Fornecimento, cuja vigéncia ndo podera ultrapassar 180 (cento e oitenta) dias.

11. SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2 Ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas serdo aplicadas as seguintes sancdes:

11.2.1 Adverténcia, em caso de inexecu¢des parciais de baixo potencial lesivo, assim entendidas como
aquelas que ndo comprometam a execucdo do objeto.

11.2.2 Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 3 anos, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas "b”, “c” e "d” do subitem 11.1, sempre que néo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

11.2.3 Declaracdao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g" e "h" do subitem 11.1, bem como pela pratica de condutas sujeitas a
san¢do de impedimento de licitar e contratar (subitem 11.2.2) que, pela extensdo dos danos, justifiquem a imposicdo de

penalidade mais grave;
11.2.4 Multa:

11.24.1 Moratéria de 1% (um por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, por dia de atraso
injustificado no cumprimento das obriga¢des e prazos contratuais, até o limite de 30 (trinta) dias;

11.2.4.1.1 O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragcdo a converter a multa moratéria em
compensatdria e promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

11.2.4.2 Compensatoéria de 5% a 10% sobre o valor total do contrato, nos descumprimentos e
inexecugdes parciais que comprometam a execu¢do do objeto, desde que ndo configurem a hipotese prevista na alinea “b”
do subitem 11.1. Sdo exemplos desse tipo de conduta tipica:
a) a entrega do objeto em quantidade menor que o solicitado;
b) a entrega de itens com defeitos, vicios ocultos ou fora das especificagdes contratadas;
b) a inobservancia de requisitos de sustentabilidade;
d) a ndo entrega da documentacdo exigida para pagamento.

11.2.4.3 Compensatéria de 11% a 30% sobre o valor total do contrato, nas hipdteses sujeitas as
sancoes de impedimento de licitar e contratar (subitem 11.2.2) e declaracdo de inidoneidade (subitem 11.2.3).

11.3 A critério da Administracdo, na hipotese de descumprimento parcial prevista na alinea “a” do subitem 11.2.4.2, o objeto
entregue em quantidade menor que o solicitado poderd ser, justificadamente, recebido e aceito pelo fiscal do contrato, desde
que atendidas as especificagdes exigidas e providenciada a glosa na fatura do valor correspondente a parcela ndo cumprida.

11.4 A aplicacdo das sang¢Bes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagao integral
do dano causado ao Contratante.

11.5 Todas as san¢Oes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

11.6 Antes da aplicagdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de sua intimacgao.
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11.7 Se a multa aplicada e as indeniza¢bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada, se houver, ou
cobrada judicialmente.

11.8 A aplicacdo das sancgdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9 Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante.

11.10 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos
da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

11.11 As sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

11.12 Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagoes,
nado inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo érgao ora
contratante.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A despesa poderd ser realizada com recursos orcamentarios disponiveis para a Secdo de Gestdo de
Almoxarifado, aprovados para os anos 2025 e 2026.

13. PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES

13.1 A contratacdo alinha-se aos Macrodesafios do Poder Judiciario para o intersticio 2021-2026 no que tange ao
Aprimoramento da Gestdo Orcamentéria e Financeira e estd prevista no Plano Anual de Contratacdes aprovado para o
exercicio de 2025, através da Portaria n.° 1344/2023.

14. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO

Helena Antonia de Sousa Paiva, Matricula: 309913

E-mail: segal@tre-ma.jus.br
Telefones: 2107-8734/8732/8758.
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MATERIAL

Unid.

Qtde.
Total

Valor
Unitario

R$

Valor Total
R$

Qtde.
Inicial

Valor
Inicial

R$

01

Papel Branco, Sulfite, Formato A4
Descricdo detalhada:

Papel branco sulfite, destinado ao uso em
impressdéo e  copias  diversas em
equipamentos de escritorio.

Caracteristicas minimas exigidas:

o Formato: A4 (210 mm x 297 mm);
° Gramatura: 75 g/m?

° Cor: extra branco, com alto grau
de brancura para garantir boa legibilidade e
qualidade de impressao;

° Apresentacao: em resmas
contendo 500 (quinhentas) folhas cada;

° Marca: a embalagem da resma
deverd conter claramente a marca do
fabricante, devendo constar também:
quantidade de folhas, peso liquido e demais
informacGes exigidas pela legislagdo vigente;
° Matéria-prima: produzido com
celulose de madeira de origem legal;

° Certificacdo: com certificagdo FSC
(Forest Stewardship Council) ou equivalente
e/ou com Selo de Identificacdgo da
Conformidade da Cerflor, atestando a
origem sustentavel da matéria-prima;

° Embalagem:

o As resmas deverdo ser entregues
acondicionadas em embalagem adequada,
com o menor volume possivel;

o A embalagem deve utilizar
materiais reciclaveis ou reciclados, de
forma a garantir a maxima protecdo durante
transporte e armazenamento;

¢ As embalagens plasticas devem
ser totalmente vedadas e de material
reciclavel;

] Qualidade do papel: livre de
particulas e impurezas que possam danificar
equipamentos  de  impressdo, com
estabilidade dimensional e acabamento que
proporcione excelente desempenho em
impressoras laser, jato de tinta e copiadoras.
Critérios de sustentabilidade:

A exigéncia de certificacdo FSC ou
equivalente, a comprovacdo de uso de
celulose de origem legal e a
obrigatoriedade de embalagens reciclaveis
ou recicladas visam assegurar que a
contratacdo contribua para praticas de
gestio ambientalmente responsavel, em
conformidade com as diretrizes de
sustentabilidade da Administragdo Publica.

Resma

5.370

23,00

123.510,00

2.500

57.500,00

TOTAL INICIAL

57.500,00
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