ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES
(Modelo COMPLETO)
Com fundamento na IN TRE/MA n. 1/2018

1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Secdo de Protocolo, Documentos Eletronicos e Expedicdo - SEPEX tem, entre suas
atribuicGes, a de expedir correspondéncias, documentos, volumes e processos para 6rgdos e
entidades exteriores, bem como a de distribuir documentos recebidos e destinados as diversas
unidades do Tribunal. Com isso, had a necessidade de entrega fisica de documentos e
processos interna e externamente, para o qual se torna imprescindivel o servico de
mensageiria destinado a realizar a entrega célere dos expedientes relacionados.

Destaca-se que 0 servigo de mensageiria ja estd sendo executado pelo Contrato n® 19/2018
com vigéncia até 05/07/2020, como se vera no item 2.

2. REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO

A contratagdo estd incluida no Macrodesafio “Aperfeigoamento da Gestdo de Custos” do
Planejamento Estratégico 2015-2020 do TRE-MA.

Encontra-se vigente o Contrato n° 19/2017 que se encerra em 05/07/2020 (SEI n°. 330-
96.2020.6.27.8000), prestado pela empresa Defesa Service Servigos Gerais Ltda ME, contrato
esse que ndo serd prorrogado devido a irregularidades no curso do contrato, como atrasos no
pagamento de salarios e beneficios, no envio de faturas vencidas e na entrega de uniformes,
assim como a auséncia de reposicdao de funcionario em caso de falta ao servico. Essas
irregularidades ensejaram a aplicacdo de penalidade de multa administrativa, objeto do SEI
n°. 0001158-92.2020.6.27.8000.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 A contratagéo envolve servigo de natureza continuada a ser executado mediante cesséo de
méo de obra por posto de trabalho. A opc¢éo pela unidade de medida posto de trabalho foi feita
devido a dificuldade em se aferir resultados a partir de critérios especificos e objetivos — dada
a natureza heterogénea das atividades — e também pela necessidade de o terceirizado ficar a
disposicdo da contratante durante o horario de trabalho para atender as demandas do 6rgéo,
que ndo seguem uma rotina fixa e padronizada.

3.2 No quadro abaixo estéa a descricao resumida do servico a ser prestado.

QUADRO 1
ITEM DESCRICAO LOCAL DE EXECUGAO LIMITE DE QUANTIDADE
HORAS ESTIMADA DE
SEMANAIS POSTOS
1 Servico Secretaria do TRE-MA
continuado de (Secéo de Protocolo, 44h 01
mensageiria Documentos Eletronicos
e Expedicéo)
TOTAL 01




3.3 Os servicos de mensageiria contemplam as seguintes atividades: entrega de
correspondéncias, encomendas e processos destinados as unidades internas deste Tribunal;
entrega externa de documentos, encomendas e processos; operacdo de multifuncional para
digitalizacdo e fotocdpia; arquivamento de recibos de entrega; acondicionamento e
embalagem de volumes a serem encaminhados; afixagdo de etiquetas em volumes a serem
encaminhados; e transmissdo de mensagens verbais e escritas.

3.4 O profissional a ser alocado deve possuir 0s seguintes requisitos: ensino médio completo;
possuir conhecimentos em informatica em nivel bésico (editores de texto, planilhas
eletrbnicas, navegacdo na internet e operacdo de multifuncional para digitalizacdo e
fotocOpia); e conhecimentos acerca de préticas de sustentabilidade referentes a reducéo de
consumo de energia elétrica e de agua, bem como a reducdo de producéo de residuos sélidos e
a coleta seletiva.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

A quantidade de um posto de trabalho decorre da implantacdo do Sistema Eletronico de
Informacdes — SEI, que prescinde da tramitacédo fisica de documentos administrativos para as
unidades do Tribunal. Concluimos, assim, que atualmente essa quantidade ja seria suficiente
para o atendimento da necessidade administrativa.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO
DE SOLUCAO A CONTRATAR

Foram analisadas contratacdes similares de outros érgdos publicos, como do Tribunal
Superior Eleitoral e do Tribunal Regional Eleitoral do Espirito Santo, que utilizaram a mesma
modelagem de contratagdo aplicada na contratacdo vigente e que tem produzido resultados
esperados na prestacdo do servico.

6. ESTIMATIVA DE PRECOS

6.1 Como se trata de servico continuo com cessdo de méo de obra, a estimativa de precos foi
obtida a partir de planilhas de custos elaboradas pela prépria Administracdo, conforme
Acdérddo TCU n. 2586/2017 — 12 Camara e Portaria n. 444/2018 do TCU, onde se Ié:

Art. 9° A estimativa de precos para contratacdo de servicos
com dedicacdo exclusiva de méo de obra sera elaborada com
base em planilha analitica de composi¢cdo de custos e
formacdo de precos da mdo de obra e de insumos e
observara os seguintes critérios para obtencdo dos valores de
referéncia:

I - os salarios dos empregados terceirizados serdo fixados
com base em acordo, convencdo coletiva de trabalho ou
sentenca normativa proferida em dissidio coletivo da
categoria profissional pertinente ou em lei;

Il - havendo mais de uma categoria em uma mesma
contratacdo, os salérios serdo fixados com base no acordo,
na convencéo coletiva de trabalho ou na sentenga normativa
proferida em dissidio coletivo ou em lei, concernente a cada
categoria profissional;



Il - ndo havendo salario definido em acordo, convencéo
coletiva de trabalho ou sentenga normativa proferida em
dissidio coletivo ou em lei, o salario deverd ser fixado com
base em precos médios obtidos em pesquisa de mercado, em
fontes especializadas, em empresas privadas do ramo
pertinente ao objeto licitado ou em orgdos publicos e
entidades;

IV - os encargos sociais e tributos deverdo ser fixados de
acordo com as leis especificas;

V - os valores dos insumos de servigos serdo apurados com
base em pesquisa de precos, na forma do art. 10 desta
Portaria; e

VI - os insumos de méo de obra deverdo observar acordo,
convencdo coletiva de trabalho ou sentenca normativa
proferida em dissidio coletivo ou em lei, com excecdo dos
uniformes, que deverdo ser apurados com base em pesquisa
de precos, na forma do art. 11 desta Portaria.

6.2 Segue tabela-resumo dos custos estimados, conforme planilhas anexas.

QUADRO 2
ITEM DESCRICAO DO VALOR QTD. VALOR VALOR
SERVICO UNITARIO | ESTIMADA | ESTIMADO | ESTIMADO
DO POSTO | DE POSTOS MENSAL ANUAL
(R$) (R$) (R$)
1 Servico de mensageiria 3.008,78 1 3.008,78 36.105,36
TOTAL 36.105,36
6.3 Cadigo da ocupacdo na CBO: 4122:: Continuos
4122-05 Continuo
Chasquil, Estafeta, Mensageiro, Mensageiro externo,

Mensageiro interno, Office-boy, Office-girl.

6.4 O instrumento normativo utilizado para formacéo da planilha de custos foi o do Sindicato
das Empresas de Asseio e Conservagdo do Estado do Maranhdo (SEAC-MA), CNPJ
06.991.483/0001-10, registrado no sistema mediador do Ministério do Trabalho e Emprego
conforme segue e que abrange a categoria de office-boy:

Ndmero de registro no MTE: MA000093/2019
Data de registro no MTE: 27/06/2019

Numero da solicitagdo: MR033864/2019
NUmero do processo: 46223.003229/2019
Data do protocolo: 27/06/2019

6.4 No caso do salario-base, utilizamos valor do salario minimo vigente - R$1.045,00 -, por
ser superior ao que consta na convencdo coletiva. A cotagdo para calculo dos custos de
uniforme foi feita com base em uma Unica fonte — pesquisa em sitios eletrénicos — devido ao
isolamento decorrente da pandemia de Covid-19, que inviabilizou a pesquisa com
fornecedores locais (que, dado o tipo e quantidade de material, dificilmente nos atenderiam




por contato via e-mail). De todo o modo, o valor do uniforme ficou compativel com os de
outras contratagdes publicas, inclusive deste tribunal.

6.5 A realizacdo de servico extraordinario podera ocorrer em anos de elei¢cbes gerais nos
meses de agosto a outubro (meses do plantdo da SEPEX determinado pelo calendario
eleitoral), uma vez que nas elei¢des municipais o servico demandado a mensageiria nao
justifica a prestacdo do servico extraordinario. Tal servico depende de expressa e prévia
autorizacdo da Administracdo e deve ser faturado em separado.

Nas planilhas anexas a esse (Planilha de custos e formacédo de precos para definicdo da hora
extra e Dados da hora extra), estima-se o total de 240 horas extras que totalizam R$ 3.004,80.
Tal quantitativo foi estabelecido com base em experiéncias de anos eleitorais anteriores.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
O servico a ser contrato é de mensageiria (entrega interna e externa de documentos, processos

e volumes). A solucdo mais adequada para a prestacao dos servicos € o fornecimento durante
o0 horério de funcionamento da Secédo de Protocolo, Documentos Eletrénicos e Expedicéo.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Trata-se de contratacdo que tem objeto Unico e indivisivel, prestado no mesmo local,
apresentando-se inviavel o parcelamento da solucao.

9. DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratacdo, pretende-se dar continuidade ao atendimento das demandas das unidades
do Tribunal quanto a entrega rotineira e célere de documentos, processos e encomendas.

10. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

N&o seré necessaria a adequacdo do ambiente para execugdo dos servigos.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

A (ltima contratacdo para o servico de mensageiria foi realizada em 2018 (PAD n°
2707/2018), tendo sido vencedora a empresa Defesa Service Servigcos Gerais Ltda, cujo
contrato n.° 19/2018 encerrara em 05/07/2020.

12. DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

A futura contratacdo mostra-se vidvel e conveniente a Administragdo, uma vez que 0s
servigos de mensageiria ja vém sendo realizados ao longo dos anos, sendo fundamentais para

o pleno funcionamento do Orgdo e para que ndo ocorram situacdes que causem
comprometimento das atividades administrativas deste Tribunal.



