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1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO Verifique em https://validar.iti.gov.br

Os materiais destinam-se a reposicdo de estoque, visando atender as necessidades das Unidades da Secretaria do Tribunal
e das Zonas Eleitorais do interior do Estado, bem como suprir as demandas especificas decorrentes da realizagdo do Pleito
de 2026.

Nesta contratacdo, pretendemos adquirir, em lote, materiais de consumo indispensaveis para a execucdo dos servicos
eleitorais e administrativos, contemplando tanto as atividades rotineiras da Secretaria do Tribunal quanto as demandas das
Zonas Eleitorais da Capital e do interior.

Ressaltamos que se trata de uma contratacdo recorrente, realizada em cada exercicio financeiro, com o objetivo de manter
a adequada reposicdo do estoque. A Secdo de Gestdo de Almoxarifado promove, anualmente, diversas contratacbes para
aquisicdo de itens variados — como materiais de expediente, de embalagem e correlatos — com o intuito de garantir o
suporte continuo as atividades da Justica Eleitoral.

Cumpre destacar que, devido a desisténcia do fornecedor FORT EMPREENDIMENTOS LTDA. (SEI 0012524-89.2024.6.27.8000)
em renovar a Ata de Registro de Precos n® 60/2024, foi autorizada pela Administracdo a realizacdo de nova licitacdo para
aquisicdo de papel A4, a qual devera tramitar em Termo de Referéncia separado, por se tratar de material essencial para a

execucao dos trabalhos da Justica Eleitoral.
2. ALINHAMENTO DA CONTRATACi\O COM O PLANEJAMENTO DA ADMINISTRA(;AO

A contratacéo alinha-se ao seguinte OBJETIVO ESTRATEGICO, previsto no Plano Estratégico do érgdo para o intersticio 2021-
2026:

Aprimorar a gestao orcamentaria e financeira

Trata-se da adequacgdo dos gastos ao atendimento das necessidades prioritarias e essenciais dos
o6rgaos da justica, para se obter os melhores resultados com os recursos aprovados nos
orcamentos. Esse objetivo estd diretamente relacionado com o macrodesafio “aperfeicoamento da
gestdo orcamentdria e financeira”, presente na Estratégia Nacional do Judicidrio.

Além disso, esta prevista no Plano Anual de Contratacdes aprovado para o exercicio de 2025, Portaria 1344/2023.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Considerando os elementos essenciais da contratagdo, é importante elencar os seguintes:
a) Empresas a serem contratadas

As empresas contratadas devem ter sua atividade preponderante relacionada a atividade econdémica objeto desta
contratagao.

b) Materiais a serem entregues
Os materiais devem ser entregues conforme especificagdes técnicas exigidas, detalhadas em cada item.
) Logistica e prazos de execucao e entrega

A entrega dos materiais deverd ocorrer na sede do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao, nos prazos e procedimentos
estipulados em Ordem de Fornecimento.

d) Natureza da contratacao

Os contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos ndo possuem natureza continuada, sendo as aquisi¢cdes realizadas
por demanda, de acordo com a necessidade da Administracdo, que pode ser formalizada por instrumento de contrato, nota
de empenho ou ordem de fornecimento.

e) Exigéncia de amostra / prova de personalizaciao:

Antes da producdo em larga escala, o fornecedor devera apresentar uma amostra fisica dos itens envelopes (25, 26, e 27) e
plagueta patrimonial, para aprovacdo formal pela Administracdo.

f) Requisitos de sustentabilidade:

Os critérios de sustentabilidade estdo previstos nas especificacdes dos itens.
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Seréd obrigacdo da contratada o acondicionamento adequado do material com a utilizacdo de embalagens reciclaveis,
considerando o menor volume possivel (Portaria n°® 271/2022 c/c Portaria n°® 1306/2023, ambas do TRE-MA).

g) Qualificacdo econdmico-financeira:

Em razdo da relevancia e do vulto financeiro da contratacdo, bem como da necessidade de assegurar a capacidade da
contratada em cumprir integralmente as obrigacdes durante a vigéncia da ata de registro de precos, que podera alcangar
até 2 (dois) anos, sera exigida, para os itens papel A4, pasta transparente com abas, caneta azul e fita gomada, a apresentacao
da documentagdo completa prevista no art. 69 da Lei n° 14.133/2021.

h) Capacidade técnica:
Considerando o volume expressivo e a relevancia dos materiais a serem adquiridos — papel A4, pasta transparente, caneta

esferografica azul e fita gomada — para o atendimento ininterrupto das unidades administrativas, cartérios eleitorais e
eleicbes 2026, justifica-se a exigéncia de atestado de capacidade técnica por parte dos licitantes.

Os referidos itens apresentam, no conjunto, elevado valor estimado e grande quantidade a ser fornecida, o que demanda
a participacdo de empresas com experiéncia comprovada no fornecimento regular de bens dessa natureza, em escala
compativel com a necessidade da Administracao.

4. DEFINICAO DOS ITENS E ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Os itens que compdem esta contratacdo estdo listados na tabela abaixo. Tratam-se de materiais de expediente comuns,
de uso cotidiano e generalizado por todas as unidades da Justica Eleitoral, essenciais para o desenvolvimento das atividades
administrativas e operacionais da Secretaria do Tribunal e das Zonas Eleitorais.

As quantidades estimadas foram definidas com base em:
e a média mensal de consumo atual;

® a projecao de consumo para o ano eleitoral (considerando as demandas tipicas associadas aos preparativos e a
execucao do Pleito de 2026);

® aandlise do histérico de consumo em exercicios anteriores, especialmente em anos eleitorais comparaveis.

As estimativas constam de forma detalhada, que apresenta o levantamento consolidado por item, com as respectivas
guantidades previstas para a contratacdo.

. Método de calculo da
ITEM MATERIAL Unid. Quant. SRP quantidade total (Quant. SRP)
LOTE 1
Caixa-Arquivo em Polipropileno Corrugado
Descricao detalhada:
Caixa-arquivo confeccionada em
polipropileno corrugado, indicada para N©° zonas eleitorais: 106
acondicionamento, transporte e arquivamento
de documentos e pastas. 5 caixas p/zona x 12 meses +
Caracteristicas minimas exigidas: 15% de reserva técnica
. Material: polipropileno corrugado;
. Medidas externas aproximadas: 350 (5x106) x 12 = 6.360
mm (comprimento) x 130 mm (largura) x 250
01 mm (altura); ‘ N Unidade 7300 6.360 x 954 = 7.314
. Abas internas: com reforco minimo
de 30 mm; Arredondamento devido o
° Espessura minima: 2,5 mm; fornecimento em lotes de 50
° Gramatura minima: 350 g/m?% unidades
° Cores: 50% azul e 50% cinza, sem
impressdo personalizada; 7.300
° Estrutura: com vincos nos locais de
dobra para facilitar a montagem;
. Acondicionamento: em  caixas
rigidas contendo lotes de 50 (cinquenta) ou 10
(dez) unidades;
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° Sustentabilidade: produto fabricado
com material reciclavel.
A utilizacdo de polipropileno corrugado
reciclavel contribui para reduzir o consumo de
materiais de dificil reaproveitamento e estimula
praticas de economia circular, alinhadas as
diretrizes de sustentabilidade da Administracao
Publica.

02

Papel sulfite A3, branco, 75g/m?, pacote
com 500 folhas.
CARACTERISTICAS TECNICAS MiNIMAS:

e Formato: A3 (297 mm x 420 mm);

e Gramatura: 75 g/m?

e Tipo: sulfite branco, alcalino (pH neutro),
nao reciclado;

® Apresentacdo: folhas lisas, uniformes, sem
presenca de pontos, manchas, furos, rasgos, p6
ou dobras;

® Opacidade: minima de 92%;

e Brancura: minima de 160 CIE;

e Apresentacao: em resmas contendo 500
(quinhentas) folhas cada;

e Marca: a embalagem da resma devera
conter claramente a marca do fabricante,
devendo constar também: quantidade de
folhas, peso liquido e demais informacGes
exigidas pela legislacdo vigente;

o Matéria-prima: produzido com celulose
de madeira de origem legal;

e Certificacdo: com certificacdo FSC (Forest
Stewardship Council) ou equivalente e/ou com
Selo de Identificacio da Conformidade da
Cerflor, atestando a origem sustentdvel da
matéria-prima;

e Embalagem:

o As resmas deverdo ser entregues
acondicionadas em embalagem adequada,
com o menor volume possivel;

o A embalagem deve utilizar materiais
reciclaveis ou reciclados, de forma a garantir
a maxima protecdo durante transporte e
armazenamento;

o As embalagens plasticas devem ser
totalmente vedadas e de material reciclavel;
e Qualidade do papel: livre de particulas e
impurezas que possam danificar equipamentos
de impressdo, com estabilidade dimensional e
acabamento que proporcione excelente
desempenho em impressoras laser, jato de
tinta e copiadoras.

Critérios de sustentabilidade:

A exigéncia de certificacdo FSC ou
equivalente, a comprovacdo de uso de
celulose de origem legal, e a obrigatoriedade
de embalagens reciclaveis ou recicladas
visam assegurar que a contratacdo contribua
para praticas de gestido ambientalmente

Resma

45

Confeccdo de material de
eleicao.
Senha modelo 7 - material
utilizado ao final do dia na
secdo eleitoral.

50 unidades / secao eleitoral

50 x 18.138 = 906.900

1 folha de A3 imprime 46
senhas

906.900 / 46 = 19.715 fls
19.715 / 500 = 39,5 resmas

Arredondamento para 40
resmas

40 + 10% reserva técnica = 44
resmas

Material fornecido em caixas
com 5 resmas. Arredondamento
para aquisicao 45 resmas
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responsavel, em conformidade com as
diretrizes de sustentabilidade da Administracdo
Publica.

03

Pasta em Papel Cartolina Plastificada com
Aba e Elastico

Descricao detalhada:

Pasta confeccionada em papel tipo cartolina
plastificada, com aba lateral e fechamento
por elastico, indicada para acondicionamento,
transporte e organizacdo de documentos.
Caracteristicas minimas exigidas:

. Material: papel tipo cartolina, com
plastificacdo externa para maior resisténcia e
durabilidade;

° Matéria-prima:  produzida com
materiais reciclados ou com celulose de
madeira de origem legal;

. Dimensodes aproximadas: 340 mm x
230 mm, com tolerancia maxima de + 20 mm
em cada lado;

(] Estrutura:

o com aba lateral interna, que facilita o
acondicionamento seguro dos documentos;

o com elastico de fechamento

resistente, firmemente fixado, que permita a
utilizacdo repetida sem perda de eficiéncia;

. Cores: azul e preta (minimo de uma
dessas cores ou ambas no fornecimento,
conforme orientagdo da Administracao);

. Acondicionamento: embaladas em
pacotes contendo 50 (cinquenta) ou 100
(cem) unidades cada, devidamente protegidas
para transporte e armazenamento;

° Acabamento: produto com
acabamento uniforme, sem rebarbas, vincos
indesejados ou imperfei¢des que
comprometam a funcionalidade ou a
apresentacao.

Critérios de sustentabilidade:

A utilizagdo de papel reciclado ou de celulose
de origem legal, bem como a exigéncia de
materiais duraveis e reutilizaveis (como a
plastificacdo e o elastico), estd em
conformidade com as diretrizes de consumo
consciente e de gestdo ambientalmente
responsavel da Administracdo Publica.

Unidade.

11.950

N° de local de votacao:
5.931 (relatorio ELO)

N° de local de votagdo + 100%
de reserva técnica devido as
eleicdes gerais
5.931x2 = 11.862

Consumo mensal(7) x 12
84

11.862 + 84 = 11.946
Arredondamento 11.950 devido

a apresentacdo em pacotes de
10 unidades

04

Prancheta para Papéis

Descricao detalhada:

Prancheta rigida, destinada ao apoio de papéis
e documentos para preenchimento, assinatura
ou transporte, em ambiente interno ou externo.
Caracteristicas minimas exigidas:

° Material: acrilico ou poliestireno
rigido de alto impacto;

° Cor: transparente ou fumé

° Acabamento: opaco, resistente a

riscos e impactos;

Unidade

848

N° ZE x 4 + 100% de reserva
técnica devido as eleicdes
gerais. Material utilizado nas
audiéncias de carga e lacre.

106 x 4 = 424

424 x 2 = 848
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° Prendedor:

o prendedor metalico com mola de
alta resisténcia para fixacdo segura dos papéis;
o com suporte para pendurar (orificio

ou gancho integrado ao prendedor ou a
prépria estrutura da prancheta);

° Dimensoes: 23 cm x 33 cm, com
tolerancia maxima de £ 15 mm em cada lado;
° Material reciclavel: o corpo da

prancheta e seus componentes deverdo ser
produzidos com materiais reciclaveis;

° Apresentacao: acabamento
uniforme, sem rebarbas ou imperfeicdes que
possam comprometer a seguranga ou a
funcionalidade do produto.

Critérios de sustentabilidade:

A exigéncia de materiais reciclaveis no corpo
da prancheta e nos componentes metalicos
visa promover praticas de consumo
consciente e reducdo de residuos ndo
reciclaveis, em alinhamento com as politicas de
sustentabilidade da Administracao Publica.

05

Saco Plastico para Documentos

Descricao detalhada:

Saco plastico transparente, destinado ao
acondicionamento e protecdo de documentos
diversos, com capacidade para armazenar e
proteger papéis e formularios de uso
administrativo.

Caracteristicas minimas exigidas:

° Material: plastico transparente,
reciclavel;

° Capacidade: comporta até 40 folhas
de papel formato A4 (75 g/m?);

° Dimensoées:

o Comprimento: 330 mm;

o Largura: 240 mm, com tolerancia
maxima de até +20 mm;

° Espessura minima: 0,12 micra;

° Transparéncia: o material deve

permitir a visualizacdo clara dos documentos
acondicionados;

. Acondicionamento: em pacotes
contendo 50 (cinquenta) ou 100 (cem)
unidades, devidamente protegidos para
transporte e armazenamento;

° Apresentacao: sacos com
acabamento  uniforme, sem  emendas,
perfuracdes ou defeitos que comprometam sua
resisténcia ou transparéncia.

Critérios de sustentabilidade:

A exigéncia de utilizacdo de material plastico
reciclavel e de embalagens sustentaveis
refor¢a o compromisso com préticas de gestao
ambientalmente responsavel e de consumo
consciente, contribuindo para a reducdo de
residuos de dificil reaproveitamento.

Unidade

3.700

média mensal(265) x 12 + 15%
de reserva técnica

265x 12 = 3.180
3.180 + 477 (15%) = 3.657

Arredondamento para lotes de
100

3.700
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LOTE 2

Pincel para Quadro Branco

Descricao detalhada:

Pincel marcador para uso em quadros

brancos, indicado para escrita temporaria em

superficies lisas, com facil remogéo a seco.

Caracteristicas minimas exigidas:

° Corpo: fabricado em material

plastico, com formato cilindrico;

° Tipo: descartavel (ndo recarregavel);

. Ponta: em acrilico ou poliéster

macio, que proporcione escrita suave e

uniforme, sem danificar a superficie do quadro

branco;

. Cores da escrita:

o 50% azul;

o 25% preta;

o 25% vermelha;

® Validade: m'”'ma de 12 '(doze) média mensal(2) x 12 + 15% de

meses, contados a partir do recebimento reserva técnica

definitivo pelo TRE/MA;
06 |e Informacdes obrigatdrias: cada Unidade 28 5% 12 = 24

unidade devera apresentar, na embalagem ou

r\o corE)o do produto, as seguintes 24+ 4 =28

informacdes:

o Nome do fabricante;

o Data de validade;

o Demais informacdes exigidas pela

legislacao vigente;

. Acondicionamento: em embalagem

que proteja adequadamente o produto contra

ressecamento durante transporte e

armazenamento.

Critérios de sustentabilidade:

A exigéncia de embalagens adequadas e

informacgdes claras de validade assegura o

uso responsavel do produto e reduz

desperdicio. A utilizacio de marcador

descartavel com corpo plastico reciclavel

contribui  para as praticas de gestao

sustentavel da Administracdo Publica.

Pincel Marcador Permanente (Tipo Pincel

Atomico)-caixa com 12 unidades

Descricao detalhada:

Pincel marcador permanente, tipo pincel média mensal(58) x 12 + 4/ZE +

atomico, indicado para escrita e marcacao 50% de reserva técnica devido

em superficies porosas, como papel, as elei¢des gerais

cartolina e papeldo.

Caracteristicas minimas exigidas: (58 x 12) + 424 = 1.120
07 |e Tipo de escrita: grossa, com caixa 108

espessura de traco entre 4 mm e 6 mm; 1.120 + 168(15%) = 1.288

° Tinta: a base de alcool, com secagem

rapida e alta resisténcia; Arredondamento 1.296 devido

. Ponta: em feltro chanfrada a apresentacdo em pacotes de

indeformavel, que mantenha a forma e o
desempenho durante o uso continuo;

° Material do corpo: produzido com
materiais reciclaveis;

12 unidades
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° Indicacdo de cor: obrigatéria na
tampa do marcador ou expressa de forma
visivel no corpo do pincel;

° Cores da escrita:

o 40% azul;

o 40% preto;

o 20% vermelho;

° Validade: minima de 12 (doze)
meses, contados a partir do recebimento
definitivo pelo TRE/MA;

° Apresentacao:

o Fornecido em embalagem original
do fabricante, que garanta a integridade e
conservagao do produto até seu uso final;

o A embalagem e o corpo do marcador
deverao conter, de forma legivel e permanente:
. Nome da marca/fabricante;

. Demais informag¢des obrigatorias
previstas em legislacdo vigente;

° Marcas de referéncia: Pilot, Bic,

Faber-Castell ou similares de qualidade
equivalente ou superior;

. Critério de sustentabilidade:
produto e embalagem devem ser reciclaveis,
contribuindo para praticas de consumo
consciente e gestdo sustentavel de materiais.
Critérios de sustentabilidade:

A exigéncia de materiais reciclaveis, tanto no
corpo do marcador quanto na embalagem, esta
alinhada as diretrizes de gestao
ambientalmente responsavel e ao estimulo a
reducdo de residuos nao reciclaveis no
consumo de materiais de escritorio.

08

Pincel (Caneta) Marca-Texto. Caixa com 12
unidades

Descricao detalhada:

Pincel (caneta) marca-texto, indicado para
destaque de trechos de textos e
documentos, com traco de alta visibilidade e
durabilidade.

Caracteristicas minimas exigidas:

° Tipo de ponta: chanfrada, que
permita duas possibilidades de largura de
traco (traco largo e fino);

° Tinta:

e} de alta durabilidade;

o sem cheiro perceptivel durante o uso
normal;

o nao toxica (conforme normas de
seguranga e saude aplicaveis);

° Material do corpo: produzido com
materiais reciclaveis;

o Cores da tinta:

o 50% amarelo;

o 50% laranja;

° Indicacao obrigatéria no produto:
o) Marca/fabricante;

caixa

136

média mensal(118) x 12 + 15%
de reserva técnica

118 x 12 = 1416
1416 + 212(15%) = 1.628
Arredondamento 1.632 devido

a apresentacdo em pacotes de
12 unidades
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o Demais informag¢des obrigatorias
do fabricante (razdo social, CNPJ, pais de
origem, etc.);

° Prazo de validade: ndo inferior a 12
(doze) meses, contados a partir do
recebimento definitivo pelo TRE/MA;

. Marcas de referéncia: Pilot, Bic,
Faber-Castell ou similares de qualidade
equivalente ou superior;

° Acondicionamento: em embalagem
original do fabricante, que proteja o produto
de danos fisicos e ambientais durante o
transporte e armazenamento.

Critérios de sustentabilidade:

A exigéncia de materiais reciclaveis no corpo
da caneta e na embalagem promove praticas
de consumo sustentavel, contribuindo para a
reducdo da geracio de residuos nao
reciclaveis, em alinhamento com as diretrizes
ambientais da Administracao Publica.

09

Papel para Recados (Tipo Post-it)

Descricao detalhada:

Papel para recados com uma face auto-
adesiva removivel, tipo post-it, indicado para
anotacdes tempordrias e marcacdes em
documentos e superficies diversas.
Caracteristicas minimas exigidas:

. Material: papel 100% reciclavel,
produzido com materiais reciclados e/ou com
utilizacdo de celulose de madeira de origem
legal;

. Adesivo: em uma das faces, com
adesivo de boa qualidade, removivel, que ndo
deixe residuos ao ser retirado de superficies
compativeis (papel, vidro, plastico, metal, etc.);

° Formato: quadrado;

° Dimensoes minimas: 76 mm x 76
mm,;

° Cores: diversas 25% azul, 25%
amarelo, 25% verde, 25% laranja;

° Apresentacao:

o Em blocos contendo 100 (cem)
folhas cada;

e} Blocos embalados individualmente,

em plasticos transparentes que permitam
visualizacdo do conteldo;

o A embalagem  deverd  conter
informacoes técnicas sobre o material e sobre
o fabricante (razdo social, CNPJ, enderego, pais
de origem).

° Qualidade do adesivo: deve garantir
aderéncia adequada e duradoura durante o uso
normal, sem comprometer a integridade da
superficie aplicada.

Critérios de sustentabilidade:

A utilizacdo de papel 100% reciclavel e de
materiais reciclados ou de celulose de origem
legal estd alinhada as praticas de consumo

Unidade

1.532

média mensal(111) x 12 + 15%
de reserva técnica

1.332 + 200 = 1.532
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consciente e a promocdo da economia
circularr As embalagens individuais
transparentes e reciclaveis garantem
protecdo adequada durante transporte e
armazenamento, com menor impacto
ambiental.

LOTE 3

10

Clipe Tipo Niquelado, n° 1/0

Descricao detalhada:

Clipe metélico tipo niquelado, indicado para
agrupamento e organizagdo de documentos.
Caracteristicas minimas exigidas:

e Material: aco inoxidavel com acabamento
niquelado, resistente a oxidagao e corrosao;

o Formato: paralelo;

e Tamanho: n° 1/0;

e Quantidade: embalado em caixas contendo
100 (cem) unidades cada;

e Acondicionamento: as caixas devem ser
embaladas em material reciclavel (papel,
papeldo ou plastico reciclavel), devidamente
protegidas para transporte e armazenamento;
® Apresentagao: produto com acabamento
uniforme, sem rebarbas ou imperfeicbes que
possam danificar os documentos.

Critérios de sustentabilidade:

A adocdo de embalagens reciclaveis e de
materiais metélicos duraveis e reciclaveis,
como o aco inoxidavel, esta alinhada as praticas
de sustentabilidade, contribuindo para a
reducdo de residuos de dificil
reaproveitamento e incentivando o uso de
produtos com maior vida util e potencial de
reciclagem.

Caixa

1.260

média mensal(70) x 12 + 50%
de reserva técnica devido as
eleicdes gerais

11

Clipe Tipo Niquelado, n° 6/0

Descricao detalhada:

Clipe metélico tipo niquelado, indicado para
agrupamento e organizagdo de documentos de
maior volume ou gramatura.

Caracteristicas minimas exigidas:

o Material: aco inoxidavel com acabamento
niquelado, resistente a oxidagao e corrosao;

e Formato: paralelo;

e Tamanho: n° 6/0 (dimensdes compativeis
com padrdo para agrupamento de documentos
de maior espessura);

® Quantidade: embalado em caixas
contendo 50 (cinquenta) unidades cada;

e Embalagem: acondicionados em
embalagens reciclaveis, tais como papel,
papeldo ou plastico reciclavel, garantindo
protecao durante o transporte e
armazenamento;

e Apresentacido: produto com acabamento
uniforme, sem rebarbas, arestas cortantes ou

Caixa

1.350

média mensal(75) x 12 + 50%
de reserva técnica devido as
elei¢des gerais
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imperfeicdes que possam danificar os
documentos.

Critérios de sustentabilidade:

utilizacdo de materiais metalicos duraveis e
reciclaveis, como o aco inoxidavel, combinada
com embalagens reciclaveis, contribui para a
reducdo de residuos plasticos de uso Unico e
incentiva praticas de consumo sustentavel e de
economia circular.

12

Clipe Tipo Niquelado, n° 8/0

Descricao detalhada:

Clipe metélico tipo niquelado, indicado para
agrupamento e organizagdo de documentos de
maior volume ou gramatura.

Caracteristicas minimas exigidas:

e Material: aco inoxidavel com acabamento
niquelado, resistente a oxidagao e corrosao;

e Formato: paralelo;

e Tamanho: n° 8/0 (dimensdes compativeis
com padrdo para agrupamento de documentos
de maior espessura);

e Quantidade: embalado em  caixas
contendo 25 (vinte e cinco) unidades cada;
e Embalagem: acondicionados em
embalagens reciclaveis, tais como papel,
papeldo ou plastico reciclavel, garantindo
protecao durante o transporte e
armazenamento;

e Apresentacdo: produto com acabamento
uniforme, sem rebarbas, arestas cortantes ou
imperfeicdes que possam danificar os
documentos.

Critérios de sustentabilidade:

A utilizacdo de materiais metalicos duraveis e
reciclaveis, como o aco inoxidavel, combinada
com embalagens reciclaveis, contribui para a
reducdo de residuos plasticos de uso Unico e
incentiva préaticas de consumo sustentavel e de
economia circular.

Caixa

1.206

média mensal(67) x 12 + 50%
de reserva técnica devido as
elei¢des gerais
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Grampeador Metalico

Descricao detalhada:

Grampeador de uso manual, confeccionado
em metal, com design anatémico, indicado
para grampeamento de  documentos
administrativos e eleitorais.

Caracteristicas minimas exigidas:

e Tipo: grampeador metalico, tipo
anatomico, para uso manual;

o Acabamento: niquelado, resistente a
COrrosao;

o Compatibilidade: para grampos padréo
26/6;

e Capacidade de grampeamento: até 25
(vinte e cinco) folhas de papel com
gramatura de 75 g/m?;

e Capacidade de carga: comporta até 200
(duzentos) grampos 26/6;

Unidade

483

média mensal(35) x 12 + 15%
de reserva técnica

420 + 63
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e Sistema de grampeamento: com dupla
posicio de fixacGo de grampo
(grampeamento fechado e grampeamento
aberto);

e Construcdo: mecanismo robusto, com
acionamento suave, que proporcione
conforto e ergonomia durante o uso continuo;
e Acondicionamento: embalado em
embalagens reciclaveis (papel, papeldo ou
outro material reciclavel), protegendo
adequadamente o produto durante o
transporte e armazenamento;

e Apresentacao: produto acabado, livre de
rebarbas ou imperfeicbes, com acabamento
uniforme.

Critérios de sustentabilidade:

A adocdo de grampeadores metalicos
duraveis, com embalagens reciclaveis,
contribui para a reducdo de residuos e para o
aumento da vida util dos equipamentos de
escritorio, em conformidade com as diretrizes
de consumo sustentdvel da Administracdo
Publica.
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Grampo para Grampeador, Tamanho 26/6
Descricao detalhada:

Grampo metalico padrdo 26/6, indicado para
uso em grampeadores compativeis,
destinado a fixagdo de documentos em
ambientes administrativos e eleitorais.
Caracteristicas minimas exigidas:

e Material: metal resistente, com
tratamento niquelado, que assegure
protecdo  contra  oxidacgo e  maior
durabilidade;

e Tamanho: padrio 26/6;

e Quantidade: embalado em caixas com
1.000 (mil) unidades cada;

o Compatibilidade: adequado para uso em
grampeadores manuais compativeis com
grampos 26/6;

e Acondicionamento: as caixas de grampos
devem ser acondicionadas em embalagens
reciclaveis (papel, papeldo ou outro material
reciclavel), protegendo adequadamente o
produto durante transporte e
armazenamento;

e Apresentagao: produto com acabamento
uniforme, isento de rebarbas, arestas
cortantes ou imperfeicdes que comprometam
o funcionamento do grampeador ou
danifiquem os documentos.

Critérios de sustentabilidade:

A exigéncia de embalagens reciclaveis e o
uso de materiais metalicos de longa vida
util contribuem para a reducao da geragdo de
residuos ndo reciclaveis, promovendo praticas
de consumo sustentavel.

Caixa

1.035

média mensal(75) x 12 + 15%
de reserva técnica

900 + 135 =
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Liga Elastica Circular, Tamanho 18
Descricao detalhada:

Liga elastica circular, indicada para uso em
atividades de escritério, adequada para o
agrupamento e organizagdo de documentos e
pequenos materiais.

Caracteristicas minimas exigidas:

e Formato: circular;

e Material: latex natural ou latex sintético,
com elevada elasticidade e resisténcia;

e Tamanho: 18;

e Aplicagdo: uso em escritério e servicos
administrativos, para  agrupamento de
documentos, pacotes e pequenos objetos;

e Apresentacao:

o Embalagem com 100 g de ligas elasticas;

o Contendo, preferencialmente, cerca de 100
(cem) unidades, podendo haver pequena
variagdo decorrente do peso total;

e Validade: ndo inferior a 18 (dezoito) meses,
contados a partir do recebimento definitivo
pelo TRE/MA;

e Acondicionamento: em caixas produzidas
com papel reciclavel ou em pacotes plasticos
reciclaveis, protegendo adequadamente o
produto durante transporte e armazenamento;
e Apresentacdo do produto: ligas com
acabamento regular, cor homogénea e sem
presenca de residuos ou imperfei¢des visiveis.
Critérios de sustentabilidade:

A exigéncia de embalagens reciclaveis e a
utilizagdo de materiais que permitam descarte
ambientalmente adequado estdo alinhadas as
diretrizes de consumo consciente e de gestao
sustentavel de materiais adotadas pela
Administragdo Publica.

Caixa

608

média mensal(44) x 12 + 15%
de reserva técnica

528 + 80 = 608
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Molha-dedos

Descricdo Técnica: Molha-dedos em gel ou
pasta solida, acondicionado em recipiente
plastico rigido com tampa protetora. Produto
atéxico, inodoro ou com odor suave, nao
oleoso, de facil aplicacdo e que ndo danifica
papel.

Especificacdes minimas:

e Conteldo: entre 20g e 30g;

e Cor: incolor ou levemente colorido
(translucido);

e Embalagem: potinho plastico com tampa
(rosqueadvel ou de pressdo), resistente a
vazamentos e impactos leves;

® Propriedades: antideslizante, ndo resseca
com facilidade, ndo mancha e ndo adere a
pele apods o uso;

® Finalidade: facilitar o manuseio e a
separacdo de papéis, especialmente para
contagem de cédulas, folhas, envelopes e
outros documentos.

Outros requisitos:

Unidade

366

3 unidades por ZE para
utilizacdo na separacdo dos
impressos de eleicdo utilizados
nas secoes eleitorais.

3 x 106 + 15% reserva técnica

318 + 48 = 366
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e Validade ndo inferior a 18 (dezoito) meses,
contados a partir do recebimento definitivo
pelo TRE/MA;

® Produto novo, sem uso anterior, em
perfeitas condi¢des de uso;

® Rotulo com informacdes do fabricante,
numero de lote e validade visiveis.
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Percevejos para Fixacao

Descricao detalhada:

Percevejos metalicos, destinados a fixacao de
papéis, cartolinas, lonas ou plasticos em
superficies de facil perfuracdo (painéis,
quadros de aviso, madeiras, entre outros).
Caracteristicas minimas exigidas:

e Finalidade: fixacdo temporaria de materiais
leves em superficies apropriadas;

e Composicao:

o Disco metalico com acabamento latonado,
prateado ou dourado;

o Arame metalico soldado ao centro do
disco, formando angulo de 90°;

e Dimensoes:

o Diametro do disco: méximo de 12 mm;

o Comprimento do arame: entre 10 mm e
12 mm;

e Seguranca: o arame devera possuir ponta
trabalhada, com acabamento que minimize o
risco de acidentes durante o manuseio;

e Acondicionamento: embalados em caixas
contendo 100 (cem) unidades cada,
devidamente protegidas para transporte e
armazenamento;

® Apresentagao: produto com acabamento
regular, livre de rebarbas ou deformagdes que
possam comprometer a seguranga ou a
eficiéncia na fixagéo.

Critérios de sustentabilidade:

A utilizacdo de materiais metalicos duraveis e
reciclaveis, bem como a exigéncia de
acondicionamento em embalagens
adequadas e reciclaveis, contribui para a
reducdo do impacto ambiental e esta alinhada
as praticas de consumo consciente da
Administragdo Publica.

Caixa.

488

z i is x
N° de zonas eleitorais x4 +
15% de reserva técnica

106 x 4 = 424

424 + 64 = 488

LOTE 4
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Chaveiro Porta Etiqueta

Descricao detalhada:

Chaveiro tipo porta etiqueta, indicado para
identificacdo e organizacdo de chaves em
ambientes administrativos.

Caracteristicas minimas exigidas:

e Formato: retangular, tipo caixa;

e Dimensées aproximadas: 60 mm x 27
mm, com tolerancia maxima de + 5 mm em
cada lado;

Unidade

920

Renovacédo do claviculario +
15% de reserva técnica

Material solicitado por e-mail
pela ASIPO

800 + 120(reserva técnica) =
920
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e Material do corpo: plastico flexivel
transparente, permitindo a visualizacdo da
etiqueta;

e Etiqueta: removivel, prépria para
identificacdo, confeccionada em papel ou
material similar adequado para escrita;

e Sistema de fixacdao: com argola metalica
em aco, de resisténcia compativel para uso
continuo;

e Cores: variadas (minimo de 3 cores
distintas por lote);

e Apresentacdo: produto final totalmente
montado e pronto para uso, com etiqueta
inserida e argola acoplada.

Critérios de sustentabilidade:

A utilizagdo de plastico flexivel reciclavel e a
adocdo de componentes metélicos duraveis
(argola em ago) contribuem para a redugéo de
descarte prematuro do produto, promovendo
maior vida Util e alinhamento com praticas de
consumo consciente.
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Fita Adesiva em Polipropileno,
TRANSPARENTE

Descricao detalhada:

Fita adesiva confeccionada em filme de
polipropileno (BOPP), indicada para uso
geral em empacotamento e fechamento de
caixas e embalagens.

Caracteristicas minimas exigidas:

e Material: flme de polipropileno (BOPP);

e Cor: branca transparente;

e Adesivo: a base de acrilico, de alta
aderéncia e resisténcia;

e Dimensdes:

o Largura minima: 48 mm

o Largura maxima: 50 mm

o Comprimento: 50 metros;

e Aplicacado: adequada para
empacotamento e fechamento de
embalagens de papeldo, caixas e pacotes em
geral;

e Acondicionamento: em caixas de papelao,
com quantidade maxima de 72 (setenta e
duas) unidades por caixa, devidamente
protegidas para transporte e armazenamento;
® Apresentagdo: produto com acabamento
uniforme, adesivo de boa qualidade, resistente
ao envelhecimento e as variacbes de
temperatura e umidade em condi¢des normais
de uso.

Critérios de sustentabilidade:

A exigéncia de embalagem em papeldo
reciclavel e a utilizagdo de filme de
polipropileno — material com potencial de
reciclagem — contribuem para a redugdo de
residuos ndo reciclaveis, alinhando-se as
diretrizes de consumo sustentdvel da
Administracdo Publica.

Unidade

1.110

consumo mensal(37) x 12 +
150% do consumo anual para
atender remessa de material de
eleicao

37 x12 =444

444 + 666 =1.110
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Papel Kraft (Marrom/Pardo) para Embrulho
Descricao detalhada:

Papel kraft de coloragdo natural, destinado ao
uso em embalagem e acondicionamento de
materiais diversos.

Caracteristicas minimas exigidas:

o Material: celulose vegetal, podendo ser
material reciclado ou derivado de madeira de
origem legal;

e Gramatura minima: 80 g/m?

e Dimensdes aproximadas:

o 112 cm x 76 cm, com tolerancia maxima de
+ 8 cm em cada lado;

e Cor: natural / pardo (marrom);

e Aplicagao: destinado a embalagem e
acondicionamento de materiais, documentos
e objetos diversos, com uso em atividades
logisticas e administrativas;

e Acondicionamento: as folhas deverdo ser
entregues em pacotes contendo 250
(duzentas e cinquenta) folhas cada,
devidamente protegidas para transporte e
armazenamento;

® Apresentacao: papel homogéneo, com boa
resisténcia ao rasgo e ao manuseio, livre de
odores, manchas ou impurezas.

Critérios de sustentabilidade:

A exigéncia de matéria-prima proveniente de
madeira de origem legal, bem como a
possibilidade de uso de material reciclado,
promove praticas de consumo sustentavel e
responsavel. O uso de papel kraft, material
biodegradavel e de facil reciclagem, contribui
para reduzir a geracdo de residuos nado
reciclaveis, em consonancia com as diretrizes
de sustentabilidade da Administracdo Publica.

folha

4.500

média mensal(316) x 12 + 15%
de reserva técnica

316 x 12 = 3.792
3.792 + 569(15%) = 4.361
Considerando que o material é
fornecido em multiplos de 250

fls. Sugerimos o
arredondamento para 4.500 fls
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Fita Plastica para Maquina de Embalar
Denominagao: Fita plastica para
seladora/méaquina de embalar

Descricao: Fita plastica termoencolhivel ou
polipropileno  (PP), de alta resisténcia,
destinada ao uso em maquinas automaticas ou
semiautomaticas de embalar e selar pacotes.
Produto de uso continuo para fechamento
seguro e eficiente de  embalagens,
proporcionando vedacgdo firme e acabamento
profissional.

Especificacoes minimas:

e Material: Polipropileno (PP) ou Polietileno
(PE) de alta densidade, ou equivalente
compativel com maquinas de embalar
automaticas/semi-automaticas;

e Largura: 10mm a 12mm

e Espessura: minimo de 0,60 mm;

e Comprimento: rolo com aproximadamente
2.000 metros; Tubete interno do rolo com
didmetro de 20cm.

unidade

Consumo 2024: 3
1 rolo por maquina

Material utilizado em ano
eleitoral para reforco dos lotes
de cabinas de votacao
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e Cor: conforme disponibilidade de mercado;
e Caracteristicas adicionais: Alta resisténcia
a tragdo, ndo desfia, resistente ao calor gerado
por seladoras;

e Compatibilidade: para utilizacdo em
maquina arqueadora semiautomatica TP-201;
Aplicacdo: Utilizada para o fechamento de
embalagens plasticas em setores de logistica,
almoxarifado e demais setores que demandam
vedacdo padronizada e rapida de pacotes.
Embalagem: Rolo embalado individualmente,
com identificacdo do fabricante, lote e validade
(quando aplicavel). O produto deve estar
acondicionado de forma a garantir sua
integridade  durante o  transporte e
armazenamento.

Condicées de fornecimento: Produto novo,
de primeiro uso, com validade minima de 12
meses a partir da data de entrega. Garantia
contra defeitos de fabricacdo. O material deve
atender as normas técnicas pertinentes e ser
compativel com os equipamentos ja em uso no
orgao.

LOTE 5
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Cola Branca Liquida, 90g

Descricao detalhada:

Cola branca liquida, de uso geral em
escritérios, adequada para colagem de papel,
papeldo e materiais porosos.

Caracteristicas minimas exigidas:

e Apresentacdo: frasco de 90 g, com bico
dosador;

e Caracteristicas do produto:

o Cor: branca, com formacdo de pelicula
transparente apds secagem completa;

o Odor: caracteristico;

o Viscosidade: média, adequada para
aplicacdo em superficies porosas;

o Resisténcia: ap6s secagem, forma pelicula
plastificada, com alta resisténcia ao
descolamento e a umidade;

o Toxicidade: produto atéxico;

e Validade: ndo inferior a 24 meses, contados
a partir do recebimento definitivo pelo
TRE/MA;

e Acondicionamento: caixas de papeldo
contendo de 40 a 80 unidades, devidamente
protegidas para transporte e armazenamento;
e Embalagem: em material reciclavel,
compativel com o acondicionamento seguro
do produto;

® Certificacdo: o produto deverad apresentar
selo do INMETRO ou de outro laboratério
certificado, que ateste o atendimento aos
requisitos de seguranga, qualidade e
composicdo exigidos.

Critérios de sustentabilidade:

Frasco

428

31x 12 + 15% de reserva
técnica
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A exigéncia de embalagens reciclaveis e de
certificacio de conformidade reforca o
compromisso com praticas de consumo
sustentdvel, assegurando a aquisicdo de
produtos que atendam aos requisitos de
qualidade e seguranca com menor impacto
ambiental.
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Cordao (Fita) para Cracha

Descricao detalhada:

Corddo em fita de poliéster, personalizado,
destinado ao uso em crachas funcionais e de
identificacdo.

Caracteristicas minimas exigidas:

o Material: poliéster resistente, de alta
durabilidade e acabamento;

e Cor da fita: azul marinho;

® Largura: 11 mm;

e Comprimento: entre 80 cm e 90 cm
(aproximadamente), permitindo uso
confortavel ao redor do pescoco;

® Personalizacdo: com inscricgdo “TRE-MA”
na cor branca, repetida a cada 5 cm ao longo
da fita;

o Inscricdo realizada por meio de bordado ou
impressao em silk-screen de alta qualidade,
resistente ao uso e a lavagem;

o Altura da fonte (letra): entre 5 mm e 7
mm;

e Ferragens:

o Trava de metal para ajuste e seguranca do
uso;

o Garra metalica tipo jacaré para fixacdo do
cracha, com acabamento que ndo danifique a
credencial/crachg;

e Apresentacdo: fornecido montado, pronto
para uso.

Critérios de sustentabilidade:

A escolha de materiais duraveis e o uso de
componentes metalicos reutilizaveis (trava e
garra) contribuem para a reducdo do descarte
de produtos de uso Unico, promovendo
praticas de consumo sustentavel.

Exigéncia de amostra / prova de
personalizacdao (campo opcional)

Antes da producdo em larga escala, o
fornecedor devera apresentar uma amostra
fisica do cordao (fita) personalizado ou uma
prova de impressao fiel ao produto final,
para aprovacao formal pela Administracao.
A amostra deverd conter todas as
caracteristicas exigidas no presente Termo de
Referéncia, especialmente quanto a:

material da fita (poliéster),

cor da fita (azul marinho),

personalizacao da inscricao "TRE-MA",
repeticao da inscricdo (a cada 5 cm),
qualidade da impressao ou bordado,
altura da fonte (5a 7 mm),

Unidade

173

150 + 15% de reserva técnica,
conforme SEI 0001965-
39.2025.6.27.8000
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e trava metalica e garra metalica tipo
jacaré.

Somente apdés a aprovagdo formal da
amostra/prova de personalizacdo pela unidade
responsavel, serd autorizada a producdo e
entrega do quantitativo total contratado.

O ndo atendimento as caracteristicas
especificadas poderd implicar na recusa da
amostra e, consequentemente, na vedagao da
producdo do lote, sem prejuizo das
penalidades previstas no contrato.
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Mouse Pad (Tapete ou Base para Mouse)
Descricao detalhada:

Tapete ou base para mouse, de uso em
ambiente de escritério, compativel com
mouse Optico, destinado a proporcionar
melhor desempenho e conforto durante a
utilizacdo do equipamento.

Caracteristicas minimas exigidas:

o Compatibilidade: totalmente compativel
com mouse dptico e outros tipos de mouse
com tecnologia similar;

e Material da base: borracha antiestatica e
antiderrapante, que proporcione aderéncia
estavel a superficie de trabalho, evitando
deslocamentos involuntarios;

e Superficie superior: revestida com
material adequado para  proporcionar
deslizamento suave e preciso do mouse;

e Cores permitidas: 50% preta e 50% cinza,
em cores lisas;

e Personalizacao: nao personalizada.
Permitida apenas a presenca de nome ou
logotipo da marca do fabricante, limitado a
no maximo 10% da area total da base;

e Acondicionamento: embalados
individualmente, em embalagens
reciclaveis, que protejam o produto contra
poeira e umidade durante transporte e
armazenamento;

e Informacgdes obrigatérias: a embalagem
deverd conter informagoes do fabricante
impressas, tais como: razdo social, CNPJ,
endereco e pais de origem.

Critérios de sustentabilidade:

A exigéncia de embalagens reciclaveis e a
limitacdo de personalizagcdo excessiva visam
reduzir o uso de tintas, promover maior
padronizacdo estética e facilitar o descarte
ambientalmente responséavel do produto, em
conformidade com as préaticas de consumo
consciente da Administracdo Publica.

Unidade

207

média mensal(15) x 12 + 15%
de reserva técnica

180 + 27 = 207
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Tesoura de Uso Geral, Tamanho Grande
Descricao detalhada:

Tesoura de uso geral, indicada para corte de
papel, plastico, tecidos leves e outros
materiais de escritério e embalagens,

Unidade

840

média mensal(35) x 12 + 100%
de reserva técnica devido as
eleicbes gerais. Material
utilizado nas audiéncias de
carga e lacre e na totalizacao.
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adequada para utilizacdo em ambientes
administrativos e operacionais.

Caracteristicas minimas exigidas:

e Comprimento total: minimo de 20 cm;

e Laminas: confeccionadas em  ago
inoxidavel, com acabamento resistente a
corrosdo e ao desgaste;

e Pontas: retas, com acabamento uniforme e
sem rebarbas;

e Cabo: em formato anatoémico,
proporcionando conforto durante o uso
prolongado;

® Revestimento do cabo: em plastico
resistente e de boa qualidade, firmemente
aderido a estrutura metélica;

e Aplicacdo: adequada para corte geral em
ambientes de escritério, almoxarifado e uso
administrativo em geral;

o Acondicionamento: em embalagens
reciclaveis, que garantam protecdo adequada
da tesoura durante transporte e
armazenamento;

e Apresentagao: produto com acabamento
uniforme, com boa ergonomia e resisténcia,
isento de defeitos visuais ou funcionais.
Critérios de sustentabilidade:

A exigéncia de embalagens reciclaveis e de
utilizacdo de materiais duraveis como o aco
inoxidavel e plasticos reciclaveis promove
praticas de consumo sustentavel,
contribuindo para a reducdo de residuos e o
aumento da vida atil do produto, em
consonancia com as  diretrizes  de
sustentabilidade da Administracdo Publica.

35x 12 =420

420 + 420 = 840

LOTE 6

Garrafa Térmica para Café, 11

Descricao detalhada:

Garrafa térmica de alta qualidade, destinada

a conservagao térmica e ao servico de café em

ambientes administrativos e operacionais.

Caracterlftlcas minimas exigidas: N° de unidades da Secretaria:

e Material externo: corpo em aco

s . 146

inoxidavel (inox);

e Ampola interna: em vidro, de alta

resisténcia térmica;

. - . . NeZEx2 + 1 a 15%

26 | e Capacidade minima: 1.000 ml (1 litro); Unidade 412 x 2+ 1 por secao + 15%

e Construcao: com dupla parede interna,
proporcionando excelente isolamento térmico;
e Sistema de fechamento: por
rosqueamento;

e Sistema de liberacio de liquidos: por
pressio manual (tipo bomba), com
direcionador do jato, que evite respingos e
facilite o servico;

e Alca: incorporada ao corpo da garrafa, para
transporte e manuseio seguro;

de reserva técnica

146 + (106 x 2) = 358

358 + 54(15%) = 412
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e Norma técnica: fabricada em
conformidade com a NBR 13282 (garrafas
térmicas para uso doméstico — requisitos e
métodos de ensaio);

e Identificacdo obrigatéria no corpo
externo da garrafa (em portugués):

o Classificacdo quanto ao tipo: com bomba
/ automatica;

o Classificagdo quanto ao uso: de mesa /
portatil;

o Numero da norma aplicavel: NBR 13282;
e Manual de instrucdes: deverd acompanhar
cada unidade fornecida, em portugués, com
orientagdes de uso, limpeza, conservacdo e
garantia;

e Garantia: minima de 12 (doze) meses,
contados a partir do recebimento definitivo
pelo TRE/MA,;

e Apresentacdo: produto com acabamento
uniforme, livre de amassados, riscos ou
imperfeicdes, que ndo comprometam o
funcionamento ou a estética.

Critérios de sustentabilidade:

A exigéncia de materiais duraveis e
reciclaveis (inox, vidro), bem como de
identificacdo clara das especificacdes técnicas,
contribui para a promogdo de praticas de
consumo sustentavel e para a extensdo da
vida atil do produto, em conformidade com as
diretrizes de sustentabilidade da Administracdo
Publica.
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Garrafa Térmica para Café, 1,8l

Descricao detalhada:

Garrafa térmica de alta qualidade, destinada
a conservagao térmica e ao servico de café em
ambientes administrativos e operacionais.
Caracteristicas minimas exigidas:

e Material externo: corpo em ago inoxidavel
(inox);

e Ampola interna: em vidro, de alta
resisténcia térmica;

e Capacidade minima: 1.800 ml (1,8 litro);
e Construcdo: com dupla parede interna,
proporcionando excelente isolamento térmico;
e Sistema de fechamento: por
rosqueamento;

e Sistema de liberacio de liquidos: por
pressaio manual (tipo bomba), com
direcionador do jato, que evite respingos e
facilite o servico;

® Alca: incorporada ao corpo da garrafa, para
transporte e manuseio seguro;

o Norma técnica: fabricada em conformidade
com a NBR 13282 (garrafas térmicas para uso
doméstico — requisitos e métodos de ensaio);
e Identificacdo obrigatéria no corpo
externo da garrafa (em portugués):

Unidade

248

2 por ZE — para utilizacdo nos
treinamentos de mesarios

4 por andar — para utilizacdo
nos meses em que ha grande
fluxo de servidores em ano
eleitoral

4 para deposito de urnas - para

utilizacdo nos meses em que ha

grande fluxo de servidores em
ano eleitoral

4 para SECAP: para utilizagdo
nos treinamentos presenciais
patrocinados pela SECAP

4 para Presidéncia: para
utilizacdo nos meses em que ha
grande fluxo de visitantes em
ano eleitoral
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o Classificagdao quanto ao tipo: com bomba
/ automatica;

o Classificacdo quanto ao uso: de mesa /
portatil;

o Numero da norma aplicavel: NBR 13282;
e Manual de instrugdes: devera acompanhar
cada unidade fornecida, em portugués, com
orientacdes de uso, limpeza, conservacdo e
garantia;

e Garantia: minima de 12 (doze) meses,
contados a partir do recebimento definitivo
pelo TRE/MA;

® Apresentagdo: produto com acabamento
uniforme, livre de amassados, riscos ou
imperfeicdes, que ndo comprometam o
funcionamento ou a estética.

Critérios de sustentabilidade:

A exigéncia de materiais duraveis e
reciclaveis (inox, vidro), bem como de
identificacdo clara das especificacdes técnicas,
contribui para a promogdo de praticas de
consumo sustentavel e para a extensao da
vida atil do produto, em conformidade com as
diretrizes de sustentabilidade da Administracao
Publica.

N° ZE x 2 + 4 unid por andar
prédio anexo + 4 depdsito de
urnas + 4 unid para SECAP + 4

para Presidéncia

(106 x2) +(4x6)+4+4+4=

212 + 24 + 12 = 248
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Vasilhame de 20 litros para agua envasada
(garrafao retornavel)
Definicao técnica:
Vasilhame cilindrico retornavel, com
capacidade nominal de 20 litros, destinado ao
acondicionamento e transporte de agua
potavel, envasada industrialmente, para
consumo humano.
Caracteristicas minimas obrigatérias:
e Capacidade nominal: 20 litros;
e Material: Policarbonato (PC), polietileno
tereftalato (PET), ou outro polimero de alta
resisténcia, atoxico, inodoro, insipido e
adequado para contato com alimentos e
bebidas, conforme legislacdo sanitaria
vigente;
eCor: translicido ou levemente azul,
permitindo a visualizacdo do nivel de agua;
e Formato: cilindrico com fundo reforcado e
area de apoio para garantir estabilidade;
® Alca: moldada no corpo do vasilhame ou
incorporada de forma ergonémica, resistente
ao transporte manual frequente;
e Tampa: de pressao, inviolavel,
confeccionada em material apropriado para
uso com alimentos e bebidas, que assegure
vedacdo eficiente contra vazamentos e
contaminacdes;
e Reutilizacdo: produto retornavel, com ciclo
de vida compativel com o reuso controlado,
conforme normas sanitarias aplicaveis;
® Resisténcia: o vasilhame deve suportar
transporte e armazenamento em diferentes

Unidade

150

Para reposicao dos garrafoes
danificados ap6s a Ultima
aquisicdo ocorrida em 2022
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condi¢des de temperatura e umidade, bem
como repetidos processos de lavagem e
esterilizagdo industrial, sem deformacdes ou
degradacdo estrutural;

e Conformidade sanitaria: o vasilhame e
seus componentes devem atender
integralmente as normas da ANVISA (Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitaria) e demais
legislagbes  aplicaveis ao envase e
acondicionamento de agua para consumo
humano;

® Rotulagem: deve conter marcagao visivel e
indelével do fabricante e nimero do lote, bem
como identificacdo de que se trata de produto
retornavel, atendendo aos requisitos legais.
Outras exigéncias:

e Produto novo ou em perfeito estado de
conservacao, para uso em circuito de
fornecimento de agua potével, sem
rachaduras, trincas, amassamentos ou
opacidades que  comprometam  sua
integridade;

e Garantia de que o fornecimento sera
compativel com os padrées e sistemas de
fornecimento de agua envasada utilizados
pelo 6rgdo contratante (compativel com
bebedouros e suportes padrdo para garrafao
de 20 litros).

ITENS INDIVIDUAIS
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Caneta Esferografica Azul - escrita fina -

caixa com 50 unidades

Caneta esferografica, corpo translicido ou

opaco que permita a visualizacdo do nivel de
tinta, tampa e plug na cor da tinta. Escrita na

cor azul, ponta fina com esfera de
aproximadamente 0,7 mm, tinta a base de

Oleo, atdxica, com secagem rapida, resistente
a luz e a gua. Escrita continua, sem falhas,
confortavel e com baixo esforco.
Comprimento minimo de escrita: 1.000

metros.

Referéncia: BIC Cristal Azul ou equivalente
com qualidade comprovadamente similar.

As canetas deverao ser acondicionadas em
embalagens coletivas com 50 unidades, do

mesmo modelo e cor, preferencialmente com

informacdes do fabricante, data de validade e

lote visiveis.

Certificagdo INMETRO ou equivalente,
conforme aplicavel.

Critérios de sustentabilidade:

° O material dever4, preferencialmente,
possuir contetido reciclado no corpo da
caneta ou na embalagem.

° A embalagem priméria deverd ser de
papeldo reciclavel ou material plastico
reciclavel.

Caixa

2.395

N° secdes eleitorais 2026
18.138 (doc.SEI 239603 1)

N° de local de votacao:
5.931 (relatorio ELO)

Média mensal: 275
Saldo em estoque: 16.121

N° secdes eleitorais x 6 (4 unid
1° turno + 2 unid 2° turno)
18.138 x 6 = 108.828

N© locais de votagdo x 4
(2 unid 1° turno + 2 unid 2°
turno)
5.931x4 =23724

Média mensal x 12
275 x 12 =3.300

108.828 + 23.724 + 3.300 =
135.852

135.852 - 16.121 = 119.731
Arredondamento para 119.750
devido ao fornecimento em
caixas de 50 unidades.
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Caixa de Papelao para Transporte de
Material - grande

Descricao detalhada:

Caixa de papeldo ondulado de 1 onda
(simples), destinada ao transporte,
acondicionamento e armazenamento de
diversos materiais, documentos e suprimentos.
Caracteristicas minimas exigidas:

® Material: papeldo ondulado, tipo 1 onda
(simples);

e Medidas internas aproximadas:

o Comprimento: 60 cm

Largura: 30 cm

Altura: 30 cm

Cor externa: pardo (natural do papeléo);
Apresentagao: fornecida desmontada, com
vincos e cortes adequados para montagem
manual;

e Resisténcia: adequada para transporte
seguro de materiais com peso proporcional ao
volume da caixa (minimo recomendado de até
15 kg, ou conforme avaliagdo técnica);

e Sustentabilidade: fabricada com material
reciclavel e preferencialmente com papeldo
proveniente de fontes renovaveis ou com
conteldo reciclado. A opgdo por caixas de
papelao reciclavel, em substituicio a
embalagens plasticas ou mistas, contribui para
a reducdo de residuos ndo reciclaveis e para a
promocdo da economia circular, em
consonancia com as diretrizes de consumo
consciente e gestdo sustentavel de materiais.

® ¢ O O

Unidade

2.750

1.500 + 50% para atender
remessa de material de eleicdo.
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Caixa de Papelao para Transporte de
Material - média

Descricao detalhada:

Caixa confeccionada em papelao ondulado
de 1 onda (simples), adequada para
transporte, acondicionamento e
armazenamento de diversos materiais e
documentos.

Caracteristicas minimas exigidas:

® Material: papeldo ondulado, tipo 1 onda
(simples);

Medidas internas aproximadas:
Comprimento: 30 cm

Largura: 30 cm

Altura: 30 cm

Cor externa: parda (natural do papeldo);
Apresentagao: fornecida desmontada, com
vincos e cortes adequados para montagem
manual;

e Resisténcia: adequada para transporte
seguro de materiais com peso proporcional ao
volume da caixa (minimo recomendado de até
10 a 12 kg, ou conforme avaliagcdo técnica);

e Sustentabilidade: fabricada com material
reciclavel e, preferencialmente, com contetido
reciclado  ou  proveniente de fontes

® ¢ O O O o

Unidade

2.750

1.500 + 50% para atender
remessa de material de eleicdo.
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sustentaveis. A adocdo de caixas de papelao
reciclavel promove a reducdo de residuos ndo
reciclaveis e estd alinhada as diretrizes de
sustentabilidade da Administracdo Publica,
incentivando o uso de materiais
biodegradaveis e a pratica da economia
circular.
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Envelope Kraft Ouro Médio Personalizado
Descricao detalhada:

Envelope confeccionado em papel Kraft Ouro,
destinado ao acondicionamento e transporte
de documentos oficiais.

Caracteristicas minimas exigidas:

e Material: papel Kraft Ouro;

e Gramatura: entre 80 g/m? e 90 g/m?

e Dimensdes: 260 mm x 360 mm, com
tolerdncia maxima de + 10 mm em cada lado;
e Tamanho: Médio;

e Personalizagao (frente do envelope):

o Impressdo do Brasdo da Republica;

o Primeira linha: "PODER JUDICIARIO", em
fonte Arial, negrito, maitscula, tamanho 20;
o Segunda linha:  “Tribunal Regional
Eleitoral do Maranhdo”, em fonte Arial,
negrito, maiuscula, tamanho 16;

o Impressdo em alta qualidade, com nitidez e
contraste adequados a leitura e a durabilidade
da marcacao;

® Apresentacao:

o Acondicionado em caixa com 500
(quinhentas) unidades;

o Internamente, os envelopes devem estar
organizados em lotes de 100 (cem) unidades,
para facilitar manuseio e distribuicao.
Critérios de sustentabilidade:

Adocéo de papel Kraft, um material de origem
renovavel e recicladvel, e de embalagens
organizadas de forma a reduzir o uso excessivo
de materiais plasticos, promovendo praticas
alinhadas as diretrizes de sustentabilidade da
Administracdo Publica.

Exigéncia de amostra / prova de
personaliza¢do (opcional):

Antes da producdo em larga escala, o
fornecedor deverd apresentar uma amostra
fisica do envelope personalizado ou uma prova
de impressdo fiel ao produto final, para
aprovagao formal pela Administracao.

A amostra devera conter:

e 0 papel Kraft Ouro conforme especificado;
® a personalizacio completa (Brasio da
Republica e textos conforme fonte, estilo e
tamanhos indicados);

® a impressdo na posicdo e alinhamento
adequados.

Unidade

45.300

N©° secdes eleitorais 2026
18.138 (doc.SEI 239603 1)

N° zonas eleitorais: 106

N©° secdes eleitorais 2026 x 1° e
2° turnos + consumo médio x
12 + 15% de reserva técnica
Consumo médio até outubro
2024: 261 unid
18.138 X 2 = 36.276
261 X 12 =3.132

36.276 + 3.132 = 39.408

39.408 x 15% = 5.911

39.408 + 5.911 = 45.319

Arredondamento para 45.300
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A producao total somente serd autorizada apds
a aprovacdo formal da amostra pela unidade
responsavel.
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Envelope Kraft Ouro Pequeno Personalizado
Descricao detalhada:

Envelope confeccionado em papel Kraft Ouro,
destinado ao acondicionamento e transporte
de documentos oficiais de pequeno porte.
Caracteristicas minimas exigidas:

e Material: papel Kraft Ouro;

e Gramatura: entre 80 g/m? e 90 g/m?

e Dimensodes: 200 mm x 280 mm, com
tolerdncia maxima de + 10 mm em cada lado;
e Tamanho: Pequeno;

e Personalizagado (frente do envelope):

o Impressdo do Brasao da Repiiblica;

o Primeira linha: “PODER JUDICIARIO’, em
fonte Arial, negrito, maitscula, tamanho 20;
o Segunda linha: “TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO MARANHAO", em fonte Arial,
negrito, maidscula, tamanho 16;

o Impressao em alta qualidade, com nitidez e
contraste adequados a leitura e a durabilidade
da marcacao;

e Apresentacao:

o Acondicionado em caixa com 500
(quinhentas) unidades;

o Internamente, os envelopes devem estar
organizados em lotes de 100 (cem) unidades,
para facilitar manuseio e distribuico.
Critérios de sustentabilidade:

Adocéo de papel Kraft, um material de origem
renovavel e reciclavel, e de embalagens
organizadas de forma a reduzir o uso excessivo
de materiais plasticos, promovendo praticas
alinhadas as diretrizes de sustentabilidade da
Administragdo Publica.

Exigéncia de amostra / prova de
personalizacao (opcional):

Antes da produgcdo em larga escala, o
fornecedor deverd apresentar uma amostra
fisica do envelope personalizado ou uma prova
de impressdo fiel ao produto final, para
aprovagao formal pela Administracao.

A amostra deverd conter:

e 0 papel Kraft Ouro conforme
especificado;

® a personalizacio completa (Brasao da
Republica e textos conforme fonte, estilo e
tamanhos indicados);

® a impressdo na posicdo e alinhamento
adequados. A producdo total somente sera
autorizada apds a aprovagao formal da amostra
pela unidade responsavel.

Unid.

3.300

média mensal(239) x 12 + 15%
de reserva técnica

2.868 + 430 = 3.298

Arredondamento para 3.300
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Envelope branco tipo oficio personalizado
Descricao geral: Envelope confeccionado em
papel branco tipo oficio, destinado ao

Unidade

22.000

N©° secdes eleitorais 2026 x 1° e
2° turnos + consumo médio x
12 + 15% de reserva técnica
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acondicionamento e envio de documentos
oficiais, com personalizagdo institucional
impressa em sua face frontal.

Caracteristicas minimas exigidas:

e Material: Papel branco offset;

e Gramatura: Minima de 75 g/m?

e Dimensodes: 230 mm x 115 mm, admitida

tolerancia maxima de +5 mm em cada lado;

e Tamanbho: Tipo oficio (fechamento no

lado menor).

Personalizacdo (frente do envelope):

® |Impressdo do Brasdo da Repiiblica

Federativa do Brasil;

e Abaixo do brasdo, centralizada, a seguinte
inscricao:

o “PODER JUDICIARIO / TRIBUNAL
REGIONAL ELEITORAL DO
MARANHAO’, em fonte Arial,
tamanho 11, com caracteres legiveis
e proporcionalmente distribuidos;

e Impressdo em tinta preta, com qualidade
gue assegure nitidez, contraste e
durabilidade da marcacao.

Apresentacao:

® Acondicionado em caixas com 1.000 (mil)
unidades;

® |nternamente, os envelopes devem estar
organizados em lotes de 100 (cem)
unidades, para facilitar o manuseio e a
distribuicao.

Critérios de sustentabilidade: Utilizacdo de

papel de origem renovavel, reciclavel e com

baixo impacto ambiental. A apresentacdo em

lotes visa otimizar o uso de embalagens,

contribuindo para préaticas sustentaveis em

conformidade com as diretrizes da

Administragdo Publica.

Exigéncia de amostra:

Antes da produgcdo em larga escala, o

fornecedor deverd apresentar uma amostra

fisica do envelope personalizado ou uma prova

de impressdo fiel ao produto final, para

aprovagao formal pela Administracao.

A amostra devera conter:

e 0 papel conforme especificado;

® a personalizacdo completa (Brasdo da

Republica e textos conforme fonte, estilo e

tamanhos indicados);

® a impressdo na posicdo e alinhamento

adequados.

A producao total somente serd autorizada apds

a aprovacdo formal da amostra pela unidade

responsavel.

Consumo médio: 177 unid

18.138 X 2 = 36.276
177 X 12 =2.124
36.276 + 2.124 = 38.400

38.400 x 15% = 5.760

38.400 + 5.760 = 44.160

Arredondamento para 44.200
devido os lotes de 100
unidades

Saldo em estoque: 22.200

44.200 - 22.200 = 22.000
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Fita Gomada, 50 metros

Descricao detalhada:

Fita adesiva de papel kraft gomado, ativada por
umidade (agua), utilizada para fechamento e
vedacdo de embalagens de papeldo ou caixas

Unid.

13.390

N° sec¢oes eleitorais 2026
18.138 (doc.SEI 239603 1)

N° secdes eleitorais 2026 / 3 =
1 fita de 50M
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de arquivo, oferecendo maior seguranca,
resisténcia e acabamento.

Caracteristicas minimas exigidas:

e Material: papel kraft com adesivo ativado
por agua;

Comprimento: 50 metros;

Largura: entre 48 mm e 50 mm;

Cor: natural (pardo) ;

Gramatura do papel: minima de 70 g/m?
Tipo de adesivo: adesivo vegetal ou amido
modificado ativado com &gua, atdxico e de facil
aplicacao;

e Resisténcia: resisténcia minima adequada
para vedagao de caixas com até 15 kg;

e Aplicacao: compativel com dispensador
manual ou automatico de fita gomada ou
aplicacdo manual com umedecimento prévio;
e Outras caracteristicas:

o Produto isento de materiais plasticos;

o Embalagem deve proteger adequadamente
o produto contra umidade e danos durante o
transporte e armazenamento.

18.138 / 3 = 6.046

Consumo médio(94) x 12 + 15%
de reserva técnica
6.046 X 2 = 12.092
94 x 12 = 1.128 + 170(15%) =

12.092 + 1.128 + 170 = 13.390
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Pasta plastica transparente com abas
Definicao técnica:

Pasta confeccionada em polipropileno (PP) ou
material plastico de alta resisténcia e
flexibilidade, transparente, destinada a guarda
e transporte de documentos e materiais
diversos utilizados em processos eleitorais.
Caracteristicas minimas obrigatdrias:

® Material: Polipropileno (PP) ou equivalente,
de alta resisténcia, atoxico, reciclavel e
resistente a umidade e ao rasgo, adequado
para multiplas manipulacées;

e Cor: Transparente incolor, permitindo a
visualizacdo do conteddo interno para
rapida identificacdo dos documentos;

e Espessura do material: minima de 0,20
mm (200 micra), garantindo resisténcia ao
transporte e manuseio frequente;

e Dimensdes internas: compativel com
documentos no formato A4 (210 mm x 297
mm), com tolerancia de = 5 mm;

e Fechamento: com abas internas (minimo
de 3 abas laterais), que garantam retengao
segura dos documentos, evitando quedas
ou perdas durante o transporte e a
manipulacdo;

® Acabamento: bordas lisas e sem rebarbas
cortantes; soldas reforcadas que suportem
abertura e fechamento repetidos;

e Capacidade: deve comportar, no minimo,
75 folhas de papel A4 75g/m? sem
danificar a pasta ou os documentos;

e Resisténcia: deve suportar manuseio
continuo durante o ciclo eleitoral, incluindo
montagem dos kits de votacgdo, transporte
aos locais de votacdo e retorno ao cartério
eleitoral, sem apresentar danos estruturais;

Unidade

13.000

N° de local de votacao:
5.931 (relatorio ELO)

N° de local de votagdo + 100%
de reserva técnica devido as
elei¢des gerais
5.931x2 = 11.862

Consumo mensal(111) x 12
1.332

11.862 + 1.332 = 12.994
Arredondamento 13.000 devido

a apresentacdo em pacotes de
10 unidades
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e Apresentacao: individualmente
acondicionada ou em pacotes, com
identificacdo do fabricante e quantidade,
embaladas de forma a evitar deformagdes
durante o transporte e o armazenamento.

Outras exigéncias:

® Produto novo, de primeira qualidade, sem
sinais de uso, amassamentos, trincas ou
deterioracao;

e Garantia minima contra defeitos de
fabricacao: 90 (noventa) dias, conforme o
Cédigo de Defesa do Consumidor;

e Preferencialmente fabricada com material
reciclavel, em consonancia com as diretrizes
de sustentabilidade da Administracao
Publica.

37

Plaqueta de identificacdo patrimonial
(plaqueta patrimonial)

Definicao técnica:

Plaqueta de identificacdo permanente
destinada ao controle patrimonial de bens
moéveis, fixada diretamente nos equipamentos
e materiais do érgao, com gravacdo de
numero sequencial e/ou cédigo de barras,
para garantir rastreabilidade, inventario e
controle fisico.

Iniciar com a numeracao 69.444

Caracteristicas minimas obrigatdrias:

e Material: Aluminio anodizado, aco
inoxidavel ou poliéster autoadesivo de alta
resisténcia (industrial), proprio para ambientes
internos e externos, resistente a abraséo,
produtos de limpeza, exposicdo a luz UV,
umidade e variacBes de temperatura;

e Dimensées: aproximadamente 50 mm x
15 mm ou conforme padrdo definido pelo
6rgdo contratante, com tolerancia de £ 2 mm;
e Espessura: compativel com o material
escolhido (minimo de 0,3 mm para metélica);
e Fixacdo: adesivo de alto desempenho
permanente (ex.. adesivo acrilico 3M ou
equivalente), que assegure aderéncia
duradoura em superficies metélicas, plasticas
ou pintadas, ou com perfuracdo para fixagdo
por parafuso ou rebite, quando especificado;
e Impressao: gravacao a laser, serigrafia ou
transferéncia térmica, resistente a abrasdo e
produtos quimicos leves, contendo:

o Nome do érgado ou logomarca (quando
exigido);

o Numero de tombamento sequencial (com
ou sem codigo de barras);

o Cddigo de barras do tipo 128, QR Code ou
outro padrdo definido pelo 6rgdo (quando
solicitado);

e Durabilidade: deve garantir legibilidade e
integridade da plaqueta por um periodo

Unidade

8.000

Material solicitado pela ASGEP.
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minimo de 5 (cinco) anos, mesmo com
limpeza frequente e manuseio do bem;
o Acabamento: bordas lisas, sem rebarbas
ou arestas cortantes; fundo e caracteres
contrastantes para facilitar a leitura visual e/ou
por scanner.
Outras exigéncias:
® Produto novo e de primeira qualidade;
e Fornecimento das plaquetas devidamente
personalizadas, conforme numeragdo e arte
visual fornecida pelo 6rgéo;
e Garantia minima contra defeitos de
fabricacdo: 12 (doze) meses.

i

PATRIMONIO  051.925

38

Rebite de repuxo em aluminio 3,2 x 10 mm
Definicao técnica:

Elemento de fixagdo mecanica do tipo rebite de
repuxo (pop), destinado a unido permanente
de chapas e componentes metalicos, plasticos
ou de outros materiais compativeis, com
aplicacdo por deformacdo do corpo através de
ferramenta adequada (alicate ou rebitador
pneumatico).
Caracteristicas minimas obrigatdrias:

e Tipo: Rebite de repuxo (também
denominado rebite pop);

e Material do corpo: Aluminio (liga de alta
resisténcia, resistente a corrosao);

® Material do mandril: Aco zincado, aco
galvanizado ou aco inoxidavel, compativel
com o corpo de aluminio e resistente a
oxidacao;

e Diametro nominal do corpo: 3,2 mm (1/8
polegada);

e Comprimento nominal do corpo: 10 mm;
e Comprimento util de fixacdo (grip
range): compativel com materiais de
espessura total entre 4,0 mm e 6,5 mm (ou
conforme especificagdo do fabricante, a ser
informada na proposta);

® Cabeca: tipo flangeada ou aba larga
(standard), para distribuicdo uniforme da
carga e maior area de apoio;

e Acabamento: livre de rebarbas, com
superficie lisa e uniforme;

e Aplicacdo: instalagdo com ferramenta de
repuxo manual ou pneumatica compativel;

® Resisténcia: adequada para uso em
ambientes internos e externos, resistente a
vibragdes e intempéries, proporcionando
fixacdo segura e duravel;

Unid

18.400

Para utilizacdo com as
plaguetas. Necessario duas
unidades por plagueta + 15%
de reserva técnica.
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e Conformidade: atender as normas técnicas
aplicaveis e as boas praticas de fabricagdo.
Outras exigéncias:
e Produto novo, de primeira qualidade, sem
sinais de oxidacao, deformacdes ou defeitos;
® Fornecimento em embalagens originais do
fabricante, contendo identificacido do
produto, dimensdes e quantidade.

39

Papel Branco, Sulfite, Formato A4
Descricao detalhada:

Papel branco sulfite, destinado ao uso em
impressdo e cépias diversas em equipamentos
de escritorio.

Caracteristicas minimas exigidas:

e Formato: A4 (210 mm x 297 mm);

e Gramatura: 75 g/m?

e Cor: extra branco, com alto grau de
brancura para garantir boa legibilidade e
qualidade de impressao;

® Apresentacdo: em resmas contendo 500
(quinhentas) folhas cada;

e Marca: a embalagem da resma devera
conter claramente a marca do fabricante,
devendo constar também: quantidade de
folhas, peso liquido e demais informacbes
exigidas pela legislacdo vigente;

o Matéria-prima: produzido com celulose de
madeira de origem legal;

e Certificacao: com certificacdo FSC (Forest
Stewardship Council) ou equivalente e/ou com
Selo de Identificacdo da Conformidade da
Cerflor, atestando a origem sustentdvel da
matéria-prima;

e Embalagem:

o As resmas deverdo ser entregues
acondicionadas em embalagem adequada,
com o menor volume possivel;

o A embalagem deve utilizar materiais
reciclaveis ou reciclados, de forma a garantir
a maxima protecdo durante transporte e
armazenamento;

o As embalagens plasticas devem ser
totalmente vedadas e de material reciclavel;
e Qualidade do papel: livre de particulas e
impurezas que possam danificar equipamentos
de impressdo, com estabilidade dimensional e
acabamento que proporcione excelente
desempenho em impressoras laser, jato de
tinta e copiadoras.

Critérios de sustentabilidade:

A exigéncia de certificacdo FSC ou
equivalente, a comprovacdo de uso de
celulose de origem legal, e a obrigatoriedade
de embalagens reciclaveis ou recicladas
visam assegurar que a contratacdo contribua
para praticas de gestdo ambientalmente
responsavel, em conformidade com as
diretrizes de sustentabilidade da Administracao
Publica.

Resma

5.370

N©° secdes eleitorais 2026
18.138 (doc.SEI 239603 1)

Nr.paginas lista de candidato:
15 folhas
18.138 x 15 = 272.070 fls.

Nomeacao de mesarios:
5x 18.138 = 90.690 fls.

Ata de Secdo Eleitoral: 2 folhas
por turno

18.138 x 4 = 72.552 fls.

Formulario Mobilidade
Reduzida: 18.138 fls.

272.070 +90.690 + 72.552 +
18.138 = 453.450 fls

453.450 / 500 fls = 907 resmas
5 resmas / ZE = para
impressoes diversas

relacionadas as eleices

5x 106 = 530 resmas

média mensal (273) x 12 + 20%
de reserva técnica

273 x 12 = 3.276
3.276 + 655(20%) = 3.931
907 + 530 + 3.931 = 5.368

Arredondamento para 5.370

resmas devido o fornecimento
em caixas contendo 10 resmas.
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5. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO A CONTRATAR

Todos os itens relacionados nesta contratacdo sdo classificados como materiais de consumo comuns, amplamente
disponiveis no mercado. Dessa forma, a escolha do fornecedor devera ocorrer por meio de processo licitatério, com ampla
concorréncia, de modo a garantir a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracgao.

A opcao pela licitacdo, notadamente pelo Pregao Eletronico, visa assegurar:

e transparéncia no processo de aquisi¢ao;
e a promocao da concorréncia entre fornecedores;
® a obten¢do do melhor custo-beneficio para a Administracdo.

Além disso, a adogdo do Sistema de Registro de Precos, quando aplicavel, contribui para:

e asimplificacdo e racionalizacdo do processo de aquisi¢ao;
e 0 atendimento eficiente das necessidades recorrentes;
e a garantia de fornecimento continuo ao longo do exercicio.

Este procedimento estd em plena conformidade com o disposto no Art. 3° do Decreto n® 11.462/2023, que prevé a
utilizacdo do Sistema de Registro de Precos nos seguintes casos:

I — quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratacbes permanentes ou frequentes;
Il — quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou a contratacdo de servicos
remunerados por unidade de medida, como quantidade de horas de servico, postos de trabalho ou em regime de tarefa.

Além disso, observa-se que outros 6rgaos da Administracao Publica igualmente adotam procedimentos licitatorios
similares para a aquisicdo de bens dessa natureza, destacando-se o uso disseminado do Pregao Eletrénico e a utilizagcdo de
Atas de Registro de Pregos como ferramentas para viabilizar aquisi¢des mais eficientes e vantajosas.

O prazo da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado
0 prego vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei n° 14.133/2021. Com a prorrogacdo da ata havera a possibilidade de
renovacao dos quantitativos.

Ressalta-se, ainda, que serao elaborados dois Termos de Referéncia para esta contratacdo, sendo um deles especifico
para a licitacao de papel A4, considerando que o fornecedor FORT EMPREENDIMENTOS LTDA optou por ndo renovar a
Ata de Registro de Precos n°® 60/2024. Trata-se de material indispensavel para o bom andamento dos trabalhos executados
pela Justica Eleitoral, cujo saldo atual encontra-se em nivel critico.

6. ESTIMATIVAS DE PRECOS

A estimativa da despesa para esta contratagdo estd baseada em pregos praticados por érgéos publicos, consultados no site
www.bancodeprecos.com.br, www.pncp.gov.br, www.comprasnet.gov.br, www.magazineluiza.com.br

Todo o detalhamento da cotacido de precos, metodologia, formacao dos custos estimados da contratacio etc. fazem
parte do Mapa de Precos, documento auxiliar destes Estudos Técnicos Preliminares.

Segue, abaixo, resumo dos valores obtidos, conforme cotacdo de precos realizada e documentacdo complementar referente
a outras licitagdes.

CUSTO ESTIMADO DA CONTRATAGAO

ITEM DESCRIGAO DO OBJETO UNIDADE lel:'lf:lo QTDE VI;Is-g::n.I/-.\C:)T:L
ESTIMADO
LOTE 1
1 CAIXA ARQUIVO, POLIONDA Unid. R$ 4,73 7.300 R$ 34.529,00
2 PAPEL A/3, BRANCO, 75G Resma R$ 56,99 45 R$ 2.564,55
3 PASTA EM CARTOLINA PLASTIFICADA Unid R$ 3,38 11.950 R$ 40.391,00
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4 |PRANCHETA EM ACRILICO Unid R$ 19,01 848 R$ 16.120,48
SACO PARA DOCUMENTOS Unid R$ 0,17 3.700 R$ 629,00
TOTAL LOTE 1 R$ 94.234,03
LOTE 2
6 |PINCEL PARA QUADRO BRANCO Unid R$ 3,38 28 R$ 94,64
, |PINCEL MARCADOR PERMANENTE (caixa| . R$ 25,17 108 R$ 2.718,36
com 12 unidades)
g |PINCEL MARCA TEXTO (caixa com 12| . R$ 8,60 136 R$ 1.169,60
unidades)
9  |PAPEL TIPO POST-IT Unid R$ 2,88 1.532 R$ 4.412,16
TOTAL LOTE 2 R$ 8.394,76
LOTE 3
10 |CLIP NR 1 caixa R$ 2,92 1.260 R$ 3.679,20
11 |CLIPNR 6 caixa R$ 3,33 1.350 R$ 4.495,50
12 |CLIPNR 8 caixa R$ 3,32 1.206 R$ 4.003,92
13 |GRAMPEADOR Unid R$ 9,98 483 R$ 4.820,34
14 |GRAMPO, CX 1.000 GRAMPQS Unid R$ 2,75 1.035 R$ 2.846,25
15  |LIGA ELASTICA, TAMANHO 18, CAIXA 100G caixa R$ 2,60 608 R$ 1.580,80
16 |MOLHA-DEDOS Unid R$ 2,40 366 R$ 878,40
17 |PERCEVEJO caixa R$ 2,44 488 R$ 1.190,72
TOTAL LOTE 3 R$ 23.495,13
LOTE 4
18 |CHAVEIRO PORTA ETIQUETA Unid R$ 0,70 920 R$ 644,00
19  |FITA ADESIVA, TRANSPARENTE Unid R$ 6,00 1.110 R$ 6.660,00
20 |PAPEL KRAFT, PARA EMBALAR folha R$ 0,80 4500 R$ 3.600,00
21 |FITA P/MAQUINA DE EMBALAR Unid R$ 228,00 5 R$ 1.140,00
TOTAL LOTE 4 R$ 12.044,00
LOTE 5
22 |COLA LiQUIDA, FRASCO 90G Unid R$ 2,82 428 R$ 1.206,96
23 |CORDAO PARA CRACHA Unid R$ 2,80 173 R$ 484,40
24 |MOUSE PAD, TAPETE Unid R$ 3,99 207 R$ 825,93
25 |TESOURA Unid R$ 9,95 840 R$ 8.358,00
TOTAL LOTE 5 R$ 10.875,29
LOTE 6
26 |GARRAFA TERMICA, 1L Unid R$ 46,93 412 R$ 19.335,16
27 |GARRAFA TERMICA, 1,8L Unid R$ 72,13 248 R$ 17.888,24
28  |VASILHAME 20L PARA AGUA ENVASADA Unid R$ 20,43 150 R$ 3.064,50
TOTAL LOTE 5 R$ 40.287,90
29 |CANETA AZUL (caixa com 50 unidades) Caixa R$ 41,79 2.395 R$ 100.087,05
30 |CAIXA PAPELAO GRANDE Unid. R$ 14,91 2.750 R$ 41.002,50
31 |CAIXA PAPELAO MEDIA Unid. R$ 7,62 2.750 R$ 20.955,00
32 |ENVELOPE PARDO MEDIO Unid R$ 0,74 45.300 R$ 33.522,00
33 |ENVELOPE PARDO PEQUENO Unid R$ 0,90 3.300 R$ 2.970,00
34 |ENVELOPE BRANCO P/ OFiCIO Unid R$ 1,01 22.000 R$ 22.220,00
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35 |FITA GOMADA, TIPO KRAFT Unid R$ 14,57 13.390 R$ 195.092,30
36 |PASTA TRANSPARENTE COM ABAS Unid R$ 5,66 13.000 R$ 73.580,00
37 |PLAQUETA PATRIMONIAL Unid R$ 0,58 8.000 R$ 4.640,00
38 |REBITE Unid R$ 0,09 18.400 R$ 1.656,00
TOTAL ITENS INDIVIDUAIS R$ 495.724,85

TOTAL R$ 685.055,96

CUSTO ESTIMADO DA CONTRATAGAO

VALOR
ITEM DESCRICAO DO OBJETO UNIDADE UNITARIO QTDE VI;IS'%I:ATA%T: L
ESTIMADO

01 |PAPEL A/4, BRANCO, 75G Resma | R$ 23,00 ‘ 5.370 R$ 123.510,00

6.1 AQUISICAO EM LOTES

LOTE 1 - Arquivamento e Organizacdo Documental

Itens: caixas arquivo, pastas, sacos para documentos e pranchetas.

Justificativa: Agrupam-se materiais voltados ao arquivamento, acondicionamento e organizagdo de documentos fisicos.
Séo itens de uso correlato nas atividades administrativas de protocolo, arquivo e gestdo de processos fisicos. Agrupa-los
permite atrair fornecedores especializados em solu¢bes de organizacdo documental, otimizando o fornecimento e o
recebimento.

LOTE 2 - Escrita e Correcao

Itens: canetas, marcadores e papel tipo post-its.

Justificativa: Sdo instrumentos de escrita e marcacdo utilizados em rotinas de anotagdo, instru¢do processual, reunides,
marcacdo de documentos e uso geral em reparti¢des publicas. A afinidade funcional desses itens viabiliza a aquisicdo por
fornecedores de material de papelaria e produtos de escrita.

LOTE 3 - Fixacao e Grampeamento

Itens: clips, grampos, grampeadores, ligas e percevejo.

Justificativa: Todos os itens tém como finalidade a fixagdo temporaria ou permanente de documentos e materiais leves.
Sao amplamente utilizados em conjunto nas rotinas de expediente e atendem as mesmas especificacdes mercadoldgicas. A
jungdo em um Unico lote evita a fragmentacdo da contratacdo e facilita o controle de estoque.

LOTE 4 - Embalagem e Identificacdo

Itens: fita, papel kraft, chaveiros e fita para arqueadora.

Justificativa: Relinem materiais voltados ao empacotamento, identificacdo patrimonial e organizacdo de documentos
fisicos para envio ou guarda. Sdo materiais consumidos com frequéncia em setores de almoxarifado, protocolo e
patriménio. A afinidade de uso e a similaridade de fornecedores justifica o agrupamento.

LOTE 5 - Uso Geral e Suporte Administrativo

Itens: cola, corddo de cracha, mouse pad e tesoura.

Justificativa: Constituem itens de uso diverso e complementar as atividades administrativas. Embora distintos, tém
aplicacdo disseminada nas unidades administrativas e sdo adquiridos junto a fornecedores de material de escritério, sem
comprometer a competitividade. Agrupar reduz a pulverizagdo dos processos e evita ociosidade de lotes.
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LOTE 6 - Bebida e Hidratacdao

Itens: garrafas térmicas (1L e 1,8L) e vasilhame para agua.

Justificativa: Sdo itens relacionados ao consumo e acondicionamento de dgua e bebidas em ambientes de trabalho,
reunides e atendimento ao publico. O lote é especifico, pois envolve materiais com caracteristicas fisicas e fornecedores
distintos dos demais itens de expediente, o que justifica sua separacdo e tratamento especifico.

Observacoes Gerais:

° A formacdo dos lotes visa garantir ampla competitividade, respeitando a ldgica de mercado e evitando
fracionamento indevido.

° A divisdo facilita a adesdo de fornecedores especializados e permite a aplicacdo de critérios técnicos e sustentaveis
com mais precisdo em cada grupo.

° A estrutura por lotes atende ao principio da vantajosidade, pois possibilita melhores precos, controle de qualidade
por categoria e logistica de recebimento mais eficiente.

° Considerando a andlise técnica da composicdo dos lotes para a aquisicio em questdo, verificou-se que

determinados itens, quando inseridos nos respectivos lotes, implicariam em elevacdo do valor total do certame acima do
limite de R$ 89.000,00 (oitenta e nove mil reais), estabelecido como parametro para a adogéo de rito simplificado, conforme
prevé a legislacdo vigente.

° Além disso, identificou-se que alguns itens possuem caracteristicas especificas de uso, demanda ou fornecimento
gue poderiam ser prejudicadas caso fossem agrupados nos lotes gerais, comprometendo a competitividade e a efetividade
da contratagdo. A inclusdo desses itens nos lotes poderia inviabilizar a participacdo de fornecedores especializados ou gerar
desequilibrio entre os subitens do lote, dificultando a obten¢do da proposta mais vantajosa para a Administracéo.

° Dessa forma, tais itens foram mantidos de forma individualizada, visando assegurar economicidade, isonomia entre
os licitantes e a adequada execucdo contratual.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A presente contratacdo tem por objeto a aquisicao de materiais de consumo, por meio do Sistema de Registro de Precos
(SRP), com vistas a atender as demandas da Secretaria do Tribunal e das Zonas Eleitorais no exercicio de 2025 e as
eleicoes 2026.

A contratacdo contempla itens essenciais para o adequado funcionamento administrativo e operacional das unidades da
Justica Eleitoral, incluindo materiais de expediente, embalagem, acondicionamento, entre outros, necessarios ao
desenvolvimento das atividades rotineiras e ao suporte logistico das a¢des preparatérias e de execucdo do Pleito Eleitoral
de 2026.

O uso do Sistema de Registro de Precos permitird maior flexibilidade e eficiéncia no processo de aquisicdo, viabilizando
entregas programadas e conforme demanda, ao longo do periodo de vigéncia da ata, garantindo o abastecimento
continuo e racional dos estoques.

Além disso, a solucdo adotada estd alinhada as diretrizes de gestdo da Administracdo Publica Federal, promovendo
padronizacao, transparéncia, competitividade e otimizacao de recursos, conforme previsto no Decreto n° 11.462/2023,
gue regulamenta a utilizacdo do SRP para contrata¢des frequentes e permanentes.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGCAO

A aquisi¢do dos itens em tela, é usualmente conduzida por meio de Pregao Eletronico, utilizando o Sistema de Registro
de Precos, e, nesta oportunidade, serdo estruturadas em lotes e itens individuais, de modo a possibilitar uma maior
racionalizagdo do processo licitatorio e otimizacdo da gestdo contratual.

O uso de lotes na presente contratagdo visa conferir maior eficiéncia ao processo de aquisi¢do, permitindo a agrupagao de
itens por similaridade, finalidade ou linha de fornecimento. Tal estratégia possibilita ganhos logisticos, reducdo de custos
operacionais, maior competitividade entre os fornecedores especializados e simplificacdo da gestdo contratual. Além disso,
contribui para a adequada cobertura das necessidades das diversas unidades, garantindo o fornecimento regular e
tempestivo dos materiais essenciais ao pleno funcionamento dos servicos eleitorais e administrativos.

Considerando a diversidade dos materiais a serem adquiridos, com caracteristicas, naturezas e destinacdes distintas, justifica-
se que a presente contratacdo seja realizada de forma parcelada por lotes, agrupando itens com caracteristicas afins,
finalidades comuns ou que exijam a mesma logistica de fornecimento.
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A formacao de lotes coerentes e tecnicamente compativeis contribui para a racionalizacdo do processo de aquisicao, facilita
0 gerenciamento logistico dos materiais, e permite o aproveitamento de fornecedores com capacidade de atender a
demandas especificas, sem comprometer a competitividade do certame.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

O resultado pretendido com essa contratagdo é a reposicado do estoque de materiais de consumo, indispensaveis aos servigos
eleitorais e administrativos, para atendimento das demandas das Unidades da Secretaria do Tribunal e Zonas Eleitorais, no
ano de 2025 e ao Pleito Eleitoral em 2026.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS A CONTRATAGAO

N&o se aplica ao objeto desta contratagcdo. Por se tratar de simples aquisicdo de materiais de consumo, que serdo
encaminhados em quantidades mensais as Zonas Eleitorais, e serdo consumidos durante o ano de 2025 e durante as elei¢des,
nao se vislumbra necessidade de adequacdo do ambiente do érgéo.

11. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Trata-se de processo de aquisicdo de materiais de consumo comuns, como ocorre em todo exercicio financeiro, para
reposicao de estoque. E procedimento autdnomo, independente de outras contrata¢des.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORAS

A contratagdo implica em uso de plasticos, papel e consumo de matérias primas, além do gasto de dgua e energia elétrica e
uso de substancias quimicas e geracdo de residuos solidos.

As empresas contratadas deverdo, no que couber, seguir critérios de sustentabilidade conforme determinam o Decreto n°
7.746/2012, a Portaria TRE-MA n° 271/2022 e a Instrucdo Normativa n° 1, de 19.1.2010, da Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis da
AGU, legislagdes ambientais etc.

As contratadas deverdo adotar praticas de sustentabilidade na execucdo dos servi¢os para minimizar os riscos nocivos a
saude, utilizando-se de medidas tais quais:

| - racionalizar o uso de substancias potencialmente tdxicas ou poluentes;

Il - substituir as substancias toxicas por outras de menor grau de toxicidade, ou de menor impacto ambiental em relacdo a
seus similares;

[l - utilizar produtos, quando possivel, constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico, biodegradavel,
conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2 e ndo devem conter substancias perigosas em concentragdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
hexavalente (Cr(VI)), cddmio (Cd), bifenilpolibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs);

IV - fornecer aos empregados equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios para a execugdo dos servicos;

V - respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos;
VI - Quanto a inutilizacdo e descarte de materiais, deve retornar com elas ao seu estabelecimento operacional ap6s o seu
uso, para inutilizacdo e descarte;

VIl - racionar o consumo de agua e energia elétrica, com utilizagdo eficiente.

13. DECLARAGAO DE VIABILIDADE DA CONTRATAGCAO

Diante do exposto, a contratacdo é viavel, visto se tratarem de materiais comuns, disponiveis em todo o pais, comercializados
por diversos fornecedores. A despesa esta prevista na proposta orgamentéria da Secdo de Gestdo de Almoxarifado, aprovada
para 2024, bem como no Planejamento Anual das Contratagdes 2024, Portaria 1344/2023.

14. SERVIDORES QUE FISCALIZARAO A CONTRATACAO
A fiscalizacdo e a gestdo da contratacdo ficardo a cargo do(a) servidor(a) ANTONIO CARLOS MACIEL PEIXOTO, matricula

30990628, e, nos afastamentos e impedimentos legais do(a) titular, do(a) servidor(a) HELENA ANTONIA DE SOUSA PAIVA,
matricula 309913.
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HELENA ANTONIA DE SOUSA PAIVA
Técnico Judiciario, mat. 309913
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