PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
SECAO DE ANALISE E LICITACOES

Pregdo Elotronico n° 411

OBJETO: Prestacao de servico de owutsourcing de impressao na
modalidade “franquia de paginas mais excedente”, incluindo a
disponibilizacao e instalacao de impressoras multifuncionais, o
fornecimento de suprimentos (exceto papel), a prestacao de
assisténcia técnica e a disponibilizacao de sistema de gestao das
impressoes e das impressoras, visando atender as demandas de
impressao, reproducao e digitalizacao de documentos do Tribunal
Regional Eleitoral do Maranhao

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA:
26/08/2022, 09H:00MIN

MODO DE DISPUTA (FASE DE LANCES):
ABERTO

Exclusivo para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
Lei Complementar n® 123/2006

S&o Luis
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_ EDITAL
PREGAO ELETRONICO n° 41/2022
PROCESSO SEI N. 0007660-76.2022.6.27.8000

PREAMBULO

O Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdao — TRE-MA, doravante denominado TRIBUNAL,
torna publico para conhecimento de todos que fara realizar, as 09:00 horas (horario de
Brasilia), do dia 26/08/2022, sob o comando do Pregoeiro Oficial, designado pela
PORTARIA N° 1685/2021, de 29 de dezembro de 2021, do Presidente do TRIBUNAL, por
meio do uso de tecnologia da informagdo, licitagdo na modalidade PREGAO, na FORMA
ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, mediante as condigOes estabelecidas neste Edital e
seus anexos, decorrentes do Processo SEI n. 0007660-76.2022.6.27.8000.

A licitacao sera regida pela LEI N° 10.520/2002, LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006,
LEI COMPLEMENTAR N° 147/2014, LEI N° 8.666/1993, DECRETO N° 10.024/2019,
DECRETO N° 8.538/2015, demais normas aplicaveis a matéria, naquilo que nao contrarie
este edital e pelas clausulas e condi¢des abaixo declinadas.

A Sessao Publica serd realizada através do site www.compras.gov.br e conduzida pelo
PREGOEIRO, na sala da COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO, no 1° andar do Anexo
ao prédio sede do TRIBUNAL, na Avenida Senador Vitorino Freire, s/n° - Bairro Areinha, nesta
cidade de Sao Luis, Estado do Maranhao.

Todos os horarios estabelecidos neste edital, no aviso e durante a Sessao Publica observarao,
para todos os efeitos, o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo
e registro no SISTEMA ELETRONICO COMPRASGOVERNAMENTAIS, daqui por diante
denominado SISTEMA, e na documentacao relativa ao certame.

Ocorrendo decretacdao de feriado ou outro fato superveniente que impeca a realizacao desta
licitacdo na data acima mencionada, o evento sera automaticamente transferido para o primeiro
dia util subseqiiente, independentemente de nova comunicagao.

1. DO OBIJETO

1.1.  Constitui objeto do presente PREGAO a Prestacdo de servico de ouwtsourcing de
impressao na modalidade “franquia de paginas mais excedente”, incluindo a
disponibilizacdao e instalacao de impressoras multifuncionais, o fornecimento de
suprimentos (exceto papel), a prestacdao de assisténcia técnica e a disponibilizacao
de sistema de gestdo das impressdoes e das impressoras, visando atender as
demandas de impressao, reproducao e digitalizacao de documentos do Tribunal
Regional Eleitoral do Maranhao, conforme especificacoes deste Edital, seus anexos,
subanexos e abaixo:
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QUANT.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE Meses

Valor Anual

Prestagao de servi¢o de outsourcing de
impressao na modalidade “franquia de
paginas mais excedente”, incluindo a
disponibilizacao e instalagao de
impressoras multifuncionais, o
fornecimento de suprimentos (exceto
1 papel), a prestacao de assisténcia
técnica e a disponibilizagao de sistema
de gestao das impressbes e das
impressoras, visando atender as
demandas de impressao, reprodugéao e
digitalizacdo de documentos do Tribunal
Regional Eleitoral do Maranhéo

servigo 12 R$ 28.800,00

1.2. A prestacao de servigos e/ou aquisicdo, objeto desta licitacdo devera ser realizada em
rigorosa observancia ao Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital e as normas vigentes que a
ele se aplicarem.

1.3. O valor total maximo aceitavel para o objeto desta licitacdo ¢ de R$ R$ 28.800,00
(vinte e oito mil oitocentos reais), conforme detalhamento no Termo de Referéncia —
Anexo I deste Edital.

1.4. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes dos objetos descritas no
SISTEMA e as especificacOes técnicas constantes do Edital, prevalecerdo as do Edital.

2. DAS CONDICOES PARA PARTICIPAGCAO

2.1. Poderdo participar deste PREGAO as licitantes que atenderem a todas as exigéncias
deste Edital, inclusive quanto a documentacao constante neste Edital e em seus anexos.

2.2. A Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital, do Ministério da
Economia, atuara como provedor do SISTEMA.

2.3. Como condicdo para participacdo no certame, a licitante devera declarar:
a) que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Edital e seus anexos;

b) que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

c) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

d) que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

e) que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucao
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009;

f) que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e
no inciso III do art. 5° da Constituicao Federal;

g) que 0s servicos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
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previstas na legislacao, conforme disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de
julho de 1991;

h) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, se for 0 caso;

h.1) nos itens exclusivos para participacao de Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, a auséncia de declaragdo impedird o prosseguimento no
certame;

h.2) nos itens em que a participagdao nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a auséncia de declaracdo apenas produzira o
efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n® 123, de 2006, mesmo que Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte.

2.4. A falsidade da declaracdao prestadas pela licitante correspondente ao SUBITEM 2.3.b
caracteriza crime previsto no artigo 299 do Cddigo Penal, sujeitando-o ainda as sancbes
previstas no Decreto n® 10.024/2019.

2.5. N3o poderd participar deste PREGAO a licitante:

a) que se encontre em regime de recuperagao judicial ou extrajudicial ou ainda com
pedido de faléncia, concurso de credores, processo de insolvéncia (salvo se o respectivo
plano de recuperacao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.© 11.101,
de 09 de fevereiro de 2005);

b)  estrangeira ndo autorizada a funcionar no pais e/ou que nao tenham representacao
legal no Brasil com poderes expressos para receber citacao e responder administrativa ou
judicialmente;

c) que tenha sido declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, Direta ou Indireta, Federal, Estadual ou Municipal ou do Distrito Federal,
enquanto perdurarem os motivos da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

d) impedida de licitar e contratar com a Unidao ou suspensa temporariamente de licitar
e impedida de contratar com o TRIBUNAL;

e) cujo ramo de atividade ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
PREGAO ou que nao estejam com credenciamento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF;

f) que tenha em seu quadro societario servidor ou dirigente do TRIBUNAL;

g) com familiar, administrador ou socio com poder de direcao, de autoridade
hierarquicamente superior no ambito do TRIBUNAL ou detentor de cargo em comissao
ou funcdo de confianca que atue na area responsavel pela demanda ou contratagao (art.
50 do Decreto n© 9.507, de 2018);

g.1) A vedacao abrange apenas a contratacao de servigos;

g.2) Considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou o parente em linha reta
ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula
Vinculante/STF n© 13, art. 59, inciso V, da Lei n® 12.813, de 16 de maio de 2013
e art. 29, inciso III, do Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010);

g.3) E vedada, ainda, a utilizacdo, na execucdo dos servicos contratados, de
empregado(a) que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em
comissao ou fungdao de confianga no TRIBUNAL (art. 7° do Decreto n° 7.203,
de 2010).
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h)  cujos proprietarios e ou/ socios exercam mandato eletivo capaz de ensejar os
impedimentos previstos no art. 29, inciso IX c/c e art. 54, I, "a” e II, “a”, da Constituicao

Federal;
i) entidade empresarial que esteja reunida em consorcio;

j) Organizagdo da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario).

k)  Sociedade Cooperativa (Sumula 281 do Tribunal de Contas da Unido)

2.6. Nos itens (ou grupos, se for o caso) com preco total de referéncia igual ou inferior a R$
80.000,00 (oitenta mil reais), expressamente indicados no Termo de Referéncia - Anexo I deste
Edital, somente poderdo participar licitantes que atenderem a todas as exigéncias deste Edital e
estiverem enquadradas como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte e, ainda,
devidamente credenciadas no SISTEMA.

2.6.1 A definicdao de Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte nesta licitacao
levara em conta o que dispuser a Lei Complementar n® 123/2006.

2.6.2 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte participantes desta licitagao
deverao comprovar seu enquadramento e condicao através de Declaracao Especifica
registrada em campo especifico do SISTEMA, facultado ao TRIBUNAL se for o caso,
promover diligéncia com a finalidade de comprovar o enquadramento da licitante como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte diante das normas da lei.

2.6.3 O enquadramento, reenquadramento e desenquandramento das Microempresas
e Empresas de Pequeno Porte sera comprovado através de Certidoes Especificas
emitidas pelas Juntas Comerciais, nos termos do art. 1° da Instrugao Normativa n°
10, de 05 de dezembro de 2013, do Departamento de Registro Empresarial e Integracao
- DREL.

2.7. Nao fara jus ao regime diferenciado e favorecido nas licitagdes publicas previsto na Lei
Complementar n® 123/2006 a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte:

a) de cujo capital participe outra pessoa juridica;

b) que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa juridica
com sede no exterior;

) de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja
sdcia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado, nos termos da
referida Lei Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que
trata o art. 39, inciso II, da Lei Complementar N° 123/2006;

d) cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de
outra empresa nao beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a receita bruta
global ultrapasse o limite de que trata o art. 39, inciso II, da Lei Complementar N° 123,
de 14 de dezembro de 2006;

e) cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica
com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o
inciso II do caput do art. 3° da Lei Complementar N°© 123, de 14 de dezembro de 2006;

f) constituida sob a forma de cooperativa, salvo as de consumo;
g) que participe do capital de outra pessoa juridica;

h) que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de
desenvolvimento, de caixa economica, de sociedade de crédito, financiamento e
investimento ou de crédito imobilidrio, de corretora ou de distribuidora de titulos,
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valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros
privados e de capitalizacao ou de previdéncia complementar;

i) resultante ou remanescente de cisao ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-
calendario anteriores;

j) constituida sob a forma de sociedade por acoes.

2.8. Na hipotese de haver diferenca na descricdo do objeto registrada no SISTEMA
(www.compras.gov.br) e nas especificagdes constantes no Edital, devera ser considerada a do
Edital.

3. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. A licitante interessada em participar deste PREGAO devera providenciar, previamente, o
credenciamento perante a Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestao e Governo Digital
do Ministério da Economia, provedor do SISTEMA utilizado nesta licitagdo, no site
WwWw.compras.gov.br.

3.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal
e intransferivel, para acesso ao SISTEMA, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF
permite a participacao dos interessados em qualquer pregdao, na forma eletronica, exceto
quando o seu cadastro no SICAF tenha sido inativado ou excluido por solicitagao do
credenciado ou por determinagao legal.

3.4. O uso da senha de acesso ao SISTEMA pela licitante é de sua responsabilidade
exclusiva, incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do SISTEMA ou ao TRIBUNAL responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que provocados por terceiros.

3.5. Cabera a licitante, interessada em participar do pregao, na forma eletrénica:

a) credenciar-se previamente e se manter credenciada no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF;

b) remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via SISTEMA, os documentos de
habilitacdo e a proposta e, quando necessario, os documentos complementares;

c) responsabilizar-se formalmente pelo uso da senha de acesso ao SISTEMA, inclusive
pelas transacdes efetuadas em seu nome, e assumir como firmes e verdadeiras suas
propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do SISTEMA ou do TRIBUNAL
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

d) acompanhar as operacoes no SISTEMA durante o processo licitatério e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pelo SISTEMA ou de sua desconexao;

e) comunicar imediatamente ao provedor do SISTEMA qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de
acesso;

f) utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar do PREGAO;

g) solicitar o cancelamento da chave de identificagdo ou da senha de acesso por interesse
préprio; e

h) conferir a exatidao dos seus dados cadastrais no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF e os manter atualizados junto aos érgaos responsaveis pela

6
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informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracdo dos registros
tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

h.1) A licitante descredenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF tera sua chave de identificagdo e senha suspensas
automaticamente.

4. DOS PRAZOS E DA DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

4.1. As licitantes deverao observar as datas e horarios, com base no horario de Brasilia,
previstos para a realizacao deste PREGAO, nos termos que seguem:

a) Periodo para recebimento das | Do dia 16/08/2022 até as 09:00 horas do dia
Propostas de Precgos e | 26/08/2022
Documentacao de Habilitacao

b) Data da abertura das Propostas | As 09:00 horas do dia 26/08/2022
de Pregos

5. DA AERESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1 Como requisito para participacdo, as licitantes deverao preencher os “campos” proprios
contendo a especificagdo do objeto, quantidade, pregos e, se houver, marca e modelo,
atendendo, ainda, ao que dispde o SUBITEM 2.3 deste Edital, sendo obrigatério o
preenchimento do campo descricao complementar, onde deverao ser transcritas as
especificagdes dos servicos a serem prestados de forma clara e precisa

5.2 As licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do SISTEMA, concomitantemente
com os DOCUMENTOS DE HABILITACAO exigidos no Edital, a PROPOSTA DE PRECOS
com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o hordrio estabelecidos para
abertura da sessao publica.

5.3 Na hipdtese de haver diferenca na descricdo do objeto registrada no SISTEMA
(www.compras.gov.br) e nas especificacdes constantes no Edital, o licitante devera formular
sua proposta de acordo com o que dispuser o Edital.

5.4 A PROPOSTA DE PRECOS sera ofertada pelo critério de VALOR ANUAL DO ITEM, nas
condicdes definidas no Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital;

5.5 Até a data e hora de inicio da Sessdo Publica prevista neste Edital, a licitante podera
acessar o SISTEMA para retirar, alterar ou complementar a PROPOSTA DE PRECOS
formulada. Apds o inicio da Sessao Publica, a proposta nao podera mais sofrer alteragdes ou ser
retirada.

5.6 Os documentos que compoem as PROPOSTAS DE PRECOS das licitantes serao
disponibilizados para avaliacdo do PREGOEIRO e para acesso publico apds o encerramento da
etapa de lances. Os DOCUMENTOS DE HABILITACAO de cada licitante somente serdo
disponibilizados para avaliagdo do PREGOEIRO e para acesso publico apds aceitacdo de sua
PROPOSTA DE PRECOS.

5.7 As licitantes poderdo deixar de apresentar os DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO que
constem do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, observadas as
restricoes do ITEM 10 deste Edital, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos
dados constantes dos sistemas.

6. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL, DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DOS AVISOS
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6.1. Até a abertura da Sessdo Publica, o PREGOEIRO podera expedir avisos no
SISTEMA para esclarecimento de procedimentos a respeito do certame.

6.2. _  Até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da Sessdo Publica deste
PREGAO, qualquer pessoa podera impugnar o Edital, exclusivamente via e-mail, no endereco:
licitacao@tre-ma.jus.br.

6.3. Caberd ao PREGOEIRO decidir sobre a impugnacdo formulada, no prazo de até dois
dias Uteis, a contar da data de recebimento da impugnacdo, podendo, se for o caso, auxiliar-se
pelo setor requisitante e ainda pela Assessoria Juridica do TRIBUNAL.

6.4. Decaira do direito de impugnar perante o TRIBUNAL os termos deste Edital aquele
que, aceitando-os sem objecao, venha a apontar, depois do julgamento, falhas ou
irregularidades que o viciariam, hipdtese em que tal comunicacao ndo tera efeito de recurso.

6.5. _  Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para a abertura da Sessdo Publica deste
PREGAO, qualquer licitante podera apresentar solicitacdo de esclarecimentos, exclusivamente
via e-mail, no endereco: licitacao@tre-ma.jus.br.

6.6. Cabera ao PREGOEIRO responder os esclarecimentos no prazo de até dois dias Uteis,
podendo, se for o caso, auxiliar-se pelo setor requisitante e ainda pela Assessoria Juridica do
TRIBUNAL.

6.7. As impugnagOes e pedidos de esclarecimentos nao obrigam a suspensao dos prazos
previstos no certame, cabendo exclusiva e excepcionalmente ao TRIBUNAL esta decisao, de
forma motivada.

6.8. As impugnacOes e pedidos de esclarecimentos apresentados apdés as 18h serdo
considerados, para efeitos dos prazos dos SUBITENS 6.2 e 6.5 como apresentados no primeiro
dia util seguinte, as 8h.

6.9. Os avisos, as impugnacdes e respectivas decisbes, bem como os pedidos de
esclarecimentos e suas respostas deverao ser registrados no SISTEMA pelo PREGOEIRO.

6.10. Se a impugnacao for acolhida ou se a resposta aos esclarecimentos importar na
modificacdo do Edital, sera definida nova data para abertura da Sessao Publica, sendo o Edital
alterado pelo mesmo instrumento de publicagao em que se deu o texto original.

6.10.1.Caso a alteracao no Edital possa inquestionavelmente afetar a formulagao de
propostas, o prazo inicialmente estabelecido sera reaberto.

7. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

7.1 O PREGOEIRO, via SISTEMA, dard inicio ao PREGAO com a abertura da Sessdo
Publica, na data e horario indicados no ITEM 4 deste Edital.

7.2 A comunicacdo entre o PREGOEIRO e as licitantes ocorrera exclusivamente mediante
troca de mensagem, em campo proprio do SISTEMA.

7.3 Cabe a licitante acompanhar as operagbes no SISTEMA durante a Sessdo Publica do
PREGAO, ficando responsavel pelo Onus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo SISTEMA ou de sua desconexao.

7.4 O PREGOEIRO verificara as informacdes previamente cadastradas no sistema, constantes
do SUBITEM 5.1 deste Edital, desclassificando desde logo as que nao estejam em conformidade
com 0s requisitos estabelecidos neste Edital, aquelas que identifiquem o licitante, contenham
vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia —
Anexo I deste Edital.

7.4.1 A desclassificagao serda sempre fundamentada e registrada no SISTEMA, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
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7.4.2 A nao desclassificacao da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.5 O SISTEMA ordenara, automaticamente as PROPOSTAS DE PRECOS das licitantes
classificadas pelo PREGOEIRO, sendo que somente elas participarao da fase de lances.

7.6 Ordenadas as PROPOSTAS DE PRECOS, o PREGOEIRO dara inicio a fase competitiva,
quando entdo as licitantes poderao encaminhar lances sucessivos, exclusivamente por meio do
SISTEMA.

8. DA FASE COMPETITIVA COM A FORMULAGCAO DE LANCES

8.1  Aberta a etapa competitiva, as licitantes poderao encaminhar seus lances, observando o
horario fixado e as regras de aceitacao dos mesmos.

8.2 O valor ou percentual da PROPOSTA DE PRECOS sera considerado o lance inicial da
licitante.

8.3 A cada lance intermediario ofertado, o licitante sera imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

8.4 Os lances serao ofertados pelo mesmo critério do SUBITEM 5.4 deste Edital.

8.5 A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto de
valor superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo SISTEMA.

8.6 Nao serdao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

8.7 Durante a Sessao Publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo da licitante detentora do lance.

8.8 Durante a fase de lances, o PREGOEIRO podera excluir, justificadamente, lances
intermediarios cujos valores sejam considerados inexequiveis.

8.9 Apds o encerramento da etapa competitiva de lances, o PREGOEIRO devera
encaminhar, pelo SISTEMA, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais
vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se
admitindo negociar condigOes diferentes daquelas previstas no Edital.

8.9.1 A negociacao sera realizada por meio do SISTEMA, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.10 No caso de desconexao do PREGOEIRO no decorrer da etapa de lances, se 0 SISTEMA
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos
atos realizados.

Quando a desconexao do PREGOEIRO persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
Sessdo Publica do PREGAO sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas, no minimo,
24 (vinte e quatro) horas da comunicacao do fato pelo PREGOEIRO aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgagao

8.11 Serd adotado para o envio de lances no PREGAO o modo de disputa “aberto”, em que
os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

8.11.1 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os
lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacao a
proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 10,00 (dez reais).

8.12 A etapa de lances da Sessdo Publica tera duracao de 10 (dez) minutos e, apds isso,
sera prorrogada automaticamente pelo SISTEMA quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duracdo da Sessao Publica.
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8.12.1 A prorrogacao automatica da etapa de lances sera de 2 (dois) minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

8.12.2 Nao havendo novos lances na forma estabelecida acima, encerrar-se-a
automaticamente essa fase.

8.12.3 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo
SISTEMA, poderda o PREGOEIRO, justificadamente, admitir o reinicio da fase de
lances, em prol da consecucao do melhor prego.

8.13 Nos itens (ou grupos, se for o caso) com preco total de referéncia superior a R$
80.000,00 (oitenta mil reais), expressamente indicados no Termo de Referéncia - Anexo I deste
Edital, encerrada a etapa de lances sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial, devendo, ainda, a prdpria empresa declarar, em
campo proprio do SISTEMA, que atende aos requisitos do art. 3° da LEI COMPLEMENTAR N°
123/2006 para fazer jus aos beneficios previstos ali previstos.

8.13.1 O SISTEMA identificara em coluna prépria as licitantes qualificadas como
Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, procedendo a comparacdo com os
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n© 123,
de 2006, regulamentado pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

8.13.2 Caso a melhor oferta valida tenha sido apresentada por empresa de maior porte,
as propostas de licitantes qualificadas como Microempresas ou Empresas de Pequeno
Porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou
lance de menor prego serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

8.13.3 A melhor classificada nos termos do SUBITEM anterior terd o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados
apds a comunicagao automatica para tanto.

8.13.4 Caso a licitante qualificada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
melhor classificada desista ou ndao se manifeste no prazo estabelecido, serao
convocadas as demais licitantes qualificadas como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no SUBITEM
anterior.

8.13.5 Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o PREGOEIRO passar a
subsequente, havera nova verificacdo, pelo SISTEMA, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n© 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

8.14 Para a aquisicao de bens comuns de informatica e automacao, definidos no art. 16-A
da Lei n°® 8.248, de 1991, sera assegurado o direito de preferéncia previsto no seu artigo 39,
conforme procedimento estabelecido nos artigos 5° e 8° do Decreto n°® 7.174, de 2010.

8.14.1 Nas contratacOes de bens e servicos de informatica e automagdo, nos
termos da Lei n© 8.248, de 1991, as licitantes qualificadas como Microempresas ou
Empresas de Pequeno Porte que fizerem jus ao direito de preferéncia previsto no
Decreto n° 7.174, de 2010, terdo prioridade no exercicio desse beneficio em relagao
as médias e as grandes empresas na mesma situacao.

9. DAS PROPOSTAS DE PRECOS E CRITERIOS DE JULGAMENTO E ACEITABILIDADE
9.1. Finda a fase de lances e a negociacdo, o PREGOEIRO examinara o lance classificado
em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco, sendo desclassificado o que apresentar
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preco final superior ao preco maximo fixado ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel, passando-se a convocacdo das licitantes subseqiientes, na ordem de classificacdo.

9.1.1 Considera-se inexequivel o lance que apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que ndo tenham sido
estabelecidos limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de
propriedade da prdpria licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.

9.1.2 O PREGOEIRO, antes de declarar a inexequibilidade, devera realizar diligéncias
com essa finalidade, convocando previamente a licitante para manifestacao.

9.2. Nao incorrendo na inadequacao ou incompatibilidade do SUBITEM 9.1, o PREGOEIRO
providenciara a negociacao com a licitante, buscando obter proposta mais vantajosa para o
TRE-MA.

9.3. A licitante detentora do MENOR LANCE devera encaminhar no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, pelo SISTEMA, sua PROPOSTA DE PRECOS, com o valor
readequado ao valor do lance vencedor (e, se for o caso, com o valor negociado), bem como os
demais dados constantes do SUBITEM 9.6 deste Edital, para sua elaboracao.

9.4. Os documentos complementares (quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos
no Edital e ja apresentados) serdo encaminhados pela licitante convocada no mesmo prazo do
SUBITEM 9.3, mediante convocacao especifica do PREGOEIRO.

9.5. O PREGOEIRO examinara a PROPOSTA DE PRECOS quanto a compatibilidade do
preco e as especificacdes constantes do SUBITEM 9.6 e do Termo de Referéncia — Anexo I
deste Edital, sendo desclassificada a que nao atender as condicdes do Edital ou apresentar
precos acima do maximo estabelecido ou for manifestamente inexequivel, passando-se a
convocacgao das licitantes subseqtientes, na ordem de classificacao.

9.6. A PROPOSTA DE PRECOS devera conter as seguintes informagodes:
a) Razao Social da Pessoa Juridica, com endereco e nimero do CNPJ;

b) Precos unitarios e totais dos itens, consoante tabela de formacdo de precos constante
do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital e abaixo, em reais, em algarismos,
inclusas todas as despesas que resultem no custo das aquisi¢des, tais como impostos,
taxas, transportes, materiais utilizados, seguros, encargos fiscais e todos os 6nus diretos
e quaisquer outras despesas, que incidirem na aquisicao e/ou prestacao de servigos.

Franquia
Custo
Item Tipo c xﬁ:‘astgld . Unitario da Tol%l)\(ll;ysal Total Anual
Franquia (B)
(A)
Dispositivo Multifuncional
Policromatico COLQRIDO - 2.400 C= 2.400xB Cx12
1 dentro da franquia sem
papel

b.1) Sera pago o valor mensal (C) para a franquia durante todo o contrato,
representando as quantidades minimas de impressdoes que o TRE/MA pagara
mensalmente a CONTRATADA.

b.2) A empresa proponente devera constar na proposta comercial a marca e o
modelo dos equipamentos que dardo suporte aos servicos de impressao
(multifuncionais);

11
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b.3) Estd condicionada a aceitacdo da proposta da licitante a compatibilidade dos
requisitos técnicos dos produtos ofertados com os critérios minimos definidos no
subitem 1.3. deste Termo de Referéncia

b.4) A proposta da licitante devera incluir catalogos/fichas técnicas do fabricante, no
idioma Portugués ou Inglés, correspondentes aos equipamentos ofertados em sua
proposta, indicando em qual pagina e item da documentagao apresentada se encontra a
comprovacdao do atendimento as especificacdes técnicas exigidas. O TRE/MA podera
diligenciar com a licitante, caso a proposta nao indique algum requisito nos termos ora
estabelecidos, sem que isso implique a desclassificacdao imediata da proposta.

b.5) A licitante ainda apresentara em sua proposta comercial as condicoes
gerais da proposta, validade, tabela de formagao de prego, a marca e o modelo
dos equipamentos (subitem 2.10.6.), cujas caracteristicas observarao também
os subitens 1.3 e 2.10.7. do Termo de Referéncia;

b.6) A licitante devera observar ainda o disposto no item 09 do Termo de
Referéncia — Anexo I deste edital;

b.7) Os pregos propostos nao poderao ser superiores aos valores estabelecidos no
Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital, sob pena de desclassificacao;

¢) Prazo de validade, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias a contar da data
de abertura da Sessao Publica;

d) Caracteristicas dos produtos ofertados, de acordo com as especificacoes
constantes do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

e) Dados da licitante tais como: telefone, e-mail, banco, agéncia, nimero da conta-
corrente e praca de pagamento (facultada a apresentacao destas informagdes quando
da contratacdo);

9.7. O PREGOEIRO, no julgamento das propostas, podera realizar diligéncias ou requisitar
informagdes, incluindo esclarecimentos e detalhamentos sobre elas, sem implicar
modificacao de seu teor ou inclusao de documento ou informagdao que deveria constar
originalmente.

9.7.1. A nao apresentacao das informacdes solicitadas implicara no julgamento
no estado em que se encontram as propostas, podendo resultar em sua
desclassificagao.

9.8. No julgamento da proposta, o PREGOEIRO podera sanar erros ou falhas que nao
alterem sua substancia, fundamentando e registrando sua decisao no SISTEMA.

9.9. O PREGOEIRO podera solicitar a licitante o envio de PROPOSTA DE PRECOS
retificada, para correcao de erros formais.

9.10. Caso nao seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade da proposta, o
PREGOEIRO podera suspender o PREGAO e marcar nova data para seu julgamento,
ficando intimadas, no mesmo ato, as licitantes.

9.11. O PREGOEIRO podera encaminhar a PROPOSTA DE PRECOS para analise técnica
de setor competente ou da autoridade superior.

9.12. A classificacdo das propostas dar-se-a pelo critério de MENOR PRECO, sendo
considerada vencedora a que ofertar o MENOR LANCE e que atender as condicdes do
Edital.

12
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9.13. Decorrido o prazo de validade da PROPOSTA DE PRECOS sem convocacao para a
contratacgao, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos, cabendo, no caso,
negociacdao com o TRIBUNAL para manter o preco proposto.

9.14. O TRIBUNAL podera solicitar a licitante a prorrogacao do prazo de validade da
PROPOSTA DE PRECOS por até 30 (trinta) dias. Neste caso, tanto a solicitacdo quanto
a aceitacdo serao formuladas por escrito, sendo facultado a licitante recusar ou aceitar o
pedido; no caso de concordancia, a PROPOSTA DE PRECOS ndo podera ser modificada.

9.15. Verificando-se discordancia entre o prego unitdrio e o total da PROPOSTA DE
PRECOS, prevalecera o primeiro, sendo corrigido o preco total; ocorrendo divergéncia
entre valores numéricos e os por extenso, prevalecerao os Ultimos. Se a licitante ndo
aceitar a correcao de tais erros, ocorrera sua desclassificacdo, convocando-se a licitante
subsequlientemente classificada, se houver.

9.16. Todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentagdo da PROPOSTA DE
PRECOS serao de responsabilidade exclusiva da licitante.

9.17. A apresentacdo da PROPOSTA DE PRECOS obriga a licitante vencedora ao
cumprimento de todas as condicdes deste Edital, sujeitando-se as sangdes previstas neste
Edital e na legislagao aplicada a espécie.

10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

10.1.  Apods aceitacao da proposta, o PREGOEIRO, como condicdo prévia ao exame da
documentagdo de habilitacdo, verificara o eventual descumprimento das condicdes de
participacdo quanto a existéncia de sancao que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdao, mediante verificacdo aos seguintes cadastros:

a) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido
— TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);

b) Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF.

10.1.1 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
do sdcio (a) majoritario (a), por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

10.1.2 Constatada a existéncia de sancdo, o PREGOEIRO reputara a licitante
inabilitada, por falta de condicao de participagao.

10.1.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o PREGOEIRO diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
devendo convocar previamente a licitante para manifestacgao.

10.1.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.2. Nao incorrendo a licitante em sancOes impeditivas, o PREGOEIRO consultara o
Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, em relacao a sua habilitacdo juridica e
a regularidade fiscal e trabalhista, e, se for o caso, em relacdo a qualificagdo econOmica
financeira e/ou habilitacdo técnica.

10.3.  E dever da licitante atualizar previamente as comprovagoes constantes do Sistema de
Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da
Sessao Publica.

10.3.1 Em se tratando de documentos nao contemplados no Sistema de Cadastro
Unificado de Fornecedores — SICAF ou se as informagdes do SICAF nao estiverem
atualizadas na data de abertura da Sessao Publica, a licitante devera encaminhar, em
conjunto com a apresentacio da PROPOSTA DE PRECOS, a respectiva
documentagao atualizada.
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10.3.2 O descumprimento acima implicara na inabilitacdo da licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes feita pelo PREGOEIRO
lograr éxito em encontrar a(s) certidao(Ges) valida(s).

10.3.2.1 A indisponibilidade de consulta, ainda que temporaria, por
qualquer motivo, ao sitio eletronico oficial, no momento da verificacdo pelo
PREGOEIRO, também importara em inabilitacdo da licitante.

10.3.3 Se os documentos apresentados na forma do SUBITEM 5.2 deste Edital
vencerem apos a data de abertura da Sessao Publica (e se as informagdes no Sistema
de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF continuarem desatualizadas ou tais
documentos nao estejam previstos no SICAF), o PREGOEIRO devera convocar a
licitante para apresentacdo dos DOCUMENTOS DE HABILITACAO atualizados no
prazo do SUBITEM 10.4 deste Edital caso ndo seja possivel ou ndo logre éxito em
encontrar a(s) certidao(des) valida(s) na consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores
de certiddes.

10.4. Havendo a necessidade de envio de DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO
complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o
licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via SISTEMA, no prazo de 04
(quatro) horas, sob pena de inabilitagao.

10.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relacdo a integridade do documento digital.

10.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

10.7.  Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

10.7.1 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuigoes.

10.8 Ressalvado o disposto nos SUBITENS 5.7 e 10.3, as licitantes deverao encaminhar, nos
termos do SUBITEM 5.2, a documentacao relacionada a seguir, para fins de habilitagao:

10.8.1 Habilitacao juridica:
a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagao da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatdrio de seus administradores;

d) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos
seus administradores;
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f) No caso de cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;
g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagao;
10.8.1.1 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva;

10.8.2 Regularidade fiscal e trabalhista:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e.l) caso seja considerada isenta dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da
Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei;
f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

f.1) caso seja considerada isenta dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da
Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei;

10.8.2.1 Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte devera apresentar toda a documentacdo exigida para
efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricdo, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006, sob pena de inabilitagao.

10.8.3 Qualificacao Economico-Financeira.

a) Balanco patrimonial e demonstraces contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, mediante obtencao de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 (um), vedada sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizado por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés)
meses da data de apresentacao da proposta; e

b) Certidao Negativa de Faléncia, recuperacgao judicial ou extrajudicial, expedida
pelo Cartério Distribuidor da sede da Licitante, com emissao de até 60 (sessenta) dias da
abertura da licitagao;

b.1) No caso de certidao positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o
licitante devera apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de recuperacdo foi
acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n°. 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob
pena de inabilitagao, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacao.
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10.8.4 Qualificagao Técnica

a) Apresentacao de ao menos 1 (um) atestado, emitido em favor da proponente e
fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a experiéncia da
licitante, demonstrando que esta executa ou executou contrato de servigos de outsourcing de
impressao correspondente a, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do total de paginas
estimado para esta contratagao;

b) Somente sera aceito atestado expedido apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, 6 (seis) meses do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior;

c) Nao sera aceito atestado de venda de equipamentos de impressao, ja que o
servico de impressao corporativa (outsourcing) € de complexidade bastante superior, ndo se
resumindo apenas a simples venda e entrega de produtos;

d) O atestado apresentado devera explicitar, no minimo, a identificagdo da pessoa
juridica, a data de inicio da prestacdo dos servicos, e a descricao dos servicos executados ou
em execucdo. Poderd ser necessario diligenciar a pessoa juridica indicada no Atestado de
Capacidade Técnica, visando obter informacdes sobre os servigos prestados.

d.1) O atestado solicitado visa garantir que as licitantes tenham condigdes de
cumprir as obrigagdes objeto do contrato licitado, observando-se a comprovacao da aptidao
para o desempenho de atividade similar e compativel com o negdcio praticado pela licitante
vencedora.

10.9 Desde que atenda a todas as demais exigéncias do Edital e observado o disposto no
SUBITEM 10.8.2.1, constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade
fiscal e/ou trabalhista de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, o certame sera
suspenso e a licitante serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, comprovar a
regularizacdao. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério do PREGOEIRO,
quando requerida pela licitante, mediante justificativa apresentada dentro dos primeiros 5
(cinco) dias Uteis.

10.9.1 A abertura da fase recursal em relacao ao resultado do certame ocorrera apos
esses prazos de regularizagao fiscal e/ou trabalhista.

10.9.2 A ndo-regularizagao fiscal e/ou trabalhista no prazo previsto no SUBITEM anterior
acarretara a inabilitacdo da licitante, sem prejuizo das sanc¢Ges previstas neste Edital, com
a continuidade do certame, convocando-se a licitante subsequentemente classificada, se
houver.

10.10 Caso nao seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade dos DOCUMENTOS
DE HABILITACAO, o PREGOEIRO poderd suspender o PREGAO e marcar nova data
para seu julgamento, ficando intimadas, no mesmo ato, as licitantes.

10.11 O PREGOEIRO podera encaminhar os DOCUMENTOS DE HABILITA(;I\O para
analise técnica de setor competente ou da autoridade superior.

10.12 O PREGOEIRO, constatando que a licitante atende a todas as condicOes de habilitagcdo
exigidas neste Edital, proclama-la-4& HABILITADA. Aquela que deixar de apresentar a
documentagdo exigida ou apresentar de forma irregular sera proclamada INABILITADA.

10.13 No caso de inabilitagdo, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n® 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitacao da proposta subsequente.

11. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS
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11.1. Declarada a vencedora, o PREGOEIRO abrira prazo de 30 (trinta) a 40 (quarenta)
minutos, em campo proprio do SISTEMA, para manifestacdo de intencdo de recurso da
licitante.

11.1.1. A intencdo de recurso devera indicar qual(quais) decisdao(des) pretende recorrer,
sob pena de inadmissao pelo PREGOEIRO.

11.1.2.0 PREGOEIRO ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as
condigbes de admissibilidade do recurso.

11.2. A licitante que tiver sua intencdo de recurso admitida pelo PREGOEIRO devera
registrar as razOes recursais, em campo préprio do SISTEMA, no prazo de 3 (trés) dias,
ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazoes, também via
SISTEMA, em igual prazo, que comecara a contar do término do prazo da recorrente, sendo-
lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.2.1 Decorridos esses prazos, o PREGOEIRO terda o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para
proferir sua decisao.

11.2.2 Caso nao reconsidere sua decisdo, 0 PREGOEIRO submetera o recurso, devidamente
informado, a consideracao da autoridade superior do TRIBUNAL, que proferira decisdo
definitiva, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

11.3. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. A falta de manifestacao imediata e motivada da intengao de interpor recurso, no
momento da Sessao Publica ou a falta de apresentacdo das razes recursais no prazo do
SUBITEM 11.2 implica em decadéncia desse direito, ficando o PREGOEIRO autorizado a
adjudicar o servico a licitante vencedora.

11.5. Os autos do processo licitatério permanecerdo com vista franqueada aos interessados na
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO, no endereco indicado neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A Sessao Publica podera ser reaberta nas hipdteses de provimento de recurso que leve a
anulacdo de atos anteriores a realizacao da Sessdo Publica precedente ou em que seja anulada
a propria Sessao Publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam;

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdao ser convocados para acompanhar a
sessao reaberta.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

13.1. Declarada a vencedora e nao havendo manifestacao de recursos, o PREGOEIRO,
através do SISTEMA, farad a adjudicacdo do objeto desta licitagdo a vencedora e, em seguida,
encaminhara os autos a autoridade superior do TRIBUNAL para fins de homologacao.

13.1.1.Para os itens em que houver recurso, caberd a autoridade superior os
procedimentos de adjudicacao do objeto.

13.2. A autoridade superior procedera a homologacdao do certame, ap0s verificar
cumpridos os requisitos deste Edital e da legislacdo aplicavel.

14.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Ficara impedido de licitar e de contratar com a Unido e serd descredenciado no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, pelo prazo de até cinco anos,
sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagOes legais,
garantido o direito a ampla defesa, a licitante que, convocada dentro do prazo de validade de
sua proposta:
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a) nao assinar o Contrato;

b) ndo entregar a documentagao exigida no edital;
c) apresentar documentagao falsa;

d) causar o atraso na execugao do objeto;

e) nao mantiver a proposta;

f)  falhar na execugao contratual;

g) fraudar a execucao contratual;

h) comportar-se de modo inidéneo;

i)  declarar informac0es falsas; e

j)  cometer fraude fiscal.

14.1.1 As sancoes de que trata o SUBITEM 14.1 também se aplicam, se houver, aos
integrantes do cadastro de reserva, que, convocados, nao honrarem o compromisso
assumido sem justificativa ou com justificativa recusada pela Administracdo Publica.

14.2. Deverdo ser observadas, ainda, as disposices previstas na CLAUSULA NONA da
Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

14.3. Os atos administrativos de aplicacdo de sancdes serdo publicados no Diario Oficial da
Unido e registrados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

14.4. A autoridade superior, na aplicagdo das sancbes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

15. DO PAGAMENTO:

15.1. De acordo com a CLAUSULA TERCEIRA da Minuta do Contrato — Anexo II deste
Edital.

16.DAS OBRIGAGCOES DO TRIBUNAL

16.1. O TRIBUNAL obriga-se a cumprir todas as exigéncias editalicias, inclusive as que estao
estabelecidas na CLAUSULA QUARTA da Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

17. DAS OBRIGACOES DA LICITANTE VENCEDORA

17.1. A licitante vencedora obriga-se a cumprir todas as exigéncias editalicias, inclusive as que
estao estabelecidas na CLAUSULA QUINTA da Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

18.DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1 O edital deste PREGAO se encontra disponivel nos enderecos eletrdnicos
www.compras.gov.br e www.tre-ma.jus.br.

18.2 Quaisquer informagdes relativas a esta licitacao serao prestados pelo PREGOEIRO e
membros da equipe de apoio na Secdao de Analise e Licitagdes - SELIC, localizada
no primeiro andar do Anexo ao Prédio Sede do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao,
situado na Av. Senador Vitorino Freire, s/n, Areinha, Sao Luis, através dos fones/fax:
(98) 2107-8876/8823, ou pelo e-mail licitacao@tre-ma.jus.br, em dias Uteis, de
segunda a quinta, no horario das 13 as 19h e na sexta-feira, das 8 as 14h, obedecidos
0s seguintes critérios:

a) Em hipdtese alguma serdo aceitos entendimentos verbais entre interessados e o
TRIBUNAL;

b) Os casos omissos serao resolvidos pelo PREGOEIRO, que decidira com base nas
normas conduzidas pela legislacdo em vigor aplicada a espécie.
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18.3 Da sessdao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no SISTEMA, imediatamente
disponibilizada na /internet, para acesso livre.

18.4 Fazem parte integrante deste Edital o Anexo I — Termo de Referéncia, Anexo II - Minuta
do Contrato.

Sao Luis, 12 de agosto de 2022.

KATIA LIMA SILVA MIRANDA
Chefe da SELIC
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ANEXO I DO EDITAL

TERMO DE REFERENCIA

1 - DETALHAMENTO DA SOLUCAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
E COMUNICACAO .
1.1 DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

Prestacdo de servigco de outsourcing de impressao na modalidade “franquia de
paginas mais excedente”, incluindo a disponibilizacdo e instalacdo de impressoras
multifuncionais, o fornecimento de suprimentos (exceto papel), a prestagcdo de
assisténcia técnica e a disponibilizacdo de sistema de gestdo das impressdes e das
impressoras, visando atender as demandas de impressao, reproducao e digitalizacao
de documentos do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao.

O objeto a ser contratado é de natureza comum, consistindo na prestacao de
servicos vinculados a disponibilizacdo e ao uso de equipamentos de impressao,
possuindo caracteristicas usualmente encontradas no mercado, assim como padroes
de desempenho e qualidade objetivamente definidos, conforme as especificacdes
técnicas minimas detalhadas no Item 1.3 deste documento.

1.2. - DESCRICAO DOS BENS E/OU SERVICOS

Equipamentos | Quantidade Franquia mensal Total Anual(AX12)
minima — Unidade de
copia (A)
Dispositivo

Multifuncional
Laser COLORIDO
compativel com 2 (dois) 2.400 28.800
cOpia, impressao
e digitalizacao —
Ad e A3

Os equipamentos a serem disponibilizados pela CONTRATADA
para a prestacdo dos servicos de outsourcing oriundos deste contrato devem
ser novos, sem uso anterior, lacrados de fabrica e em seu ultimo estagio de
revisao tecnoldgica, de software e hardware. Juntamente com os equipamentos
deverao ser entregues o0s respectivos manuais de operacao, em portugués,
sem qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

Os servicos de outsourcing de impressoes, copias e digitalizacoes,
além da gestao dos servicos através de software de gerenciamento embarcado
nos proprios equipamentos, compreendem as seguintes atividades:

a) O fornecimento dos equipamentos em regime de comodato
devidamente instalados, configurados e em funcionamento;

b) A possibilidade de atualizagcdo peridédica dos equipamentos
fornecidos de modo a garantir a modernizacdo do parque grafico e o
atendimento de demanda futura;
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c) A prestacao de servico de manutencgao preventiva e corretiva,
inclusive para substituicdo de equipamentos ou pecas danificadas;

d) O fornecimento pela propria CONTRATADA de insumos e
suprimentos (cartucho de toner, cilindros, reveladores, fusores,etc), exceto
papel;

e) Prestacao dos servicos de gerenciamento dos ativos alocados
com provisao de relatérios dos trabalhos impressos por usuarios identificados,
relatérios dos medidores fisicos, que deverao estar ajustados com o que foi
realmente impresso, além, é claro, da contabilizacao de impressodes e coépias;

f) O servigo preferencialmente on site, ou seja, suporte técnico ao
usuario prestado no proéprio local da instalacao das maquinas.

Quanto a franquia mensal estimada para cépias e impressdes
mostrada na tabela acima, foi obtida para o grupo de equipamentos, tendo sido
definida com base em andlises estatisticas das médias de documentos
impressos e copiados das multifuncionais atualmente instaladas na instituicéo,
referentes aos anos de 2018 a 2022, nos termos da planilha 1 do subitem 6 dos
estudos preliminares.

Desta forma, a franquia mensal estabelecida é a que deve ser
paga de forma fixa todos os meses, € 0 quantitativo que eventualmente
ultrapassar o limite da franquia sera pago ao final do periodo de 12 (doze)
meses, apos a respectiva compensacado indicada no subitem 4.3.6. deste
termo.

1.3. — ESPECIFICACOES TECNICAS:

1.3.1. Os equipamentos devem ser iguais (mesma marca e modelo),
serem novos e estarem em linha de producdo a época da assinatura do
contrato, com comprovacdo através de nota fiscal dos fabricantes,
distribuidores ou fornecedores, e devem estar acompanhados de todos os
acessorios necessarios ao cumprimento de todas as caracteristicas técnicas
abaixo:

Configuracoes basicas:
. Funcdes padrao: cépia, e-mail, impressao, digitalizacao e fax;
. Velocidade de copia/impressao:
. Cores: no minimo 30 ppm;
. Preto e branco: no minimo 30 ppm;
. Ciclo de trabalho: 2.501 a 15.000 imagens/més;
. Conectividade: 10/100/1000 Base Ethernet, Impresséao direta através de
dispositivo flash USB (Pen drive);
. Unidade de disco rigido: no minimo 160GB;
. Processador: no minimo 1 GHz;
. Meméria do dispositivo: no minimo 1 GB;
. Tempo de saida da primeira impressao: no maximo 10 segundos para
impressao em cores € em preto;
. Alimentador de originais: alimentador de documento automatico duplex com
capacidade para até 100 folhas;
Copia
. Resolucao maxima de cépia: 600 x 600 dpi;
. Recursos de cépia: Frente e verso automatico, Criacao de livreto, Copia de
carteira de identidade;
Impressao
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. Linguagem de descricédo de paginas (PDL): Adobe Post Script®3 ™, PCL® 5,
PCL®6 , PDF;
. Resolucao maxima de impressao: 1200 x 1200 dpi;
. Recursos de impressao: Criacao de livreto, Impresséao a partir da unidade USB,
Impresséao segura;
Suporte do sistema operacional
. Windows 7, 8.1, 10 (ou superior);
Digitalizacao
. Recursos de digitalizagao: JPEG, PDF, Digitalizacao para rede, TIFF, XPS;
. Destino de digitalizacdo: PC, FTP ou Secure FTP OU HTTPS, Digitalizacao para
dispositivo de memoria USB, Digitalizagao para e-mail;
Seguranca
. Caracteristicas de seguranca padrao: Controles de acesso, Autenticacao de rede,
SNMPv3, SSL, Impressao segura, Digitalizacdo protegida;
Manuseio do papel
. Capacidade inicial de papel: no minimo 500 folhas;
. Capacidade maxima de papel: 4.000 folhas;
. Capacidade de saida: no minimo 250 folhas;
Energia
. Consumo/poténcia
. Em operacao: no maximo 900W;
. Em modo de economia de energia ou suspensao: no maximo 5 W;

1.3.2. Todos os equipamentos devem ser compativeis com Windows
7, 8.1, 10 (ou superior) e possuirem tensdo de 110V ou 220V, sendo que, por
medida de seguranca, a licitante fornecera todos os itens acessoérios
necessarios ao seu pleno funcionamento como cabos de conexao elétrica e
estabilizadores de tensdao compativeis com a poténcia dos aparelhos ofertados
(um por equipamento/evitando-se se possivel o uso de transformadores).

1.3.3. Caso sejam extremamente necessarios transformadores e/ou
estabilizadores para garantia do correto funcionamento dos equipamentos, 0s mesmos
deveréo ser fornecidos pela CONTRATADA.

1.3.4. Os equipamentos instalados permitirio a conexao em rede
com os usuarios da Secao de Editoracao e Artes Graficas - SEART e outro
setor devidamente autorizado;

1.3.5. Todos os equipamentos multifuncionais, para efeito de auditoria e/ou
conferéncia da volumetria impressa informada nos relatérios de faturamento deverao
possuir recurso de contabilizagdo de impressos no préprio sistema embarcado do
equipamento;

1.3.6. A CONTRATADA devera disponibilizar, ainda, uma ferramenta de
controle de usuarios com utilizacdo de senhas para acesso aos equipamentos, bem
como um sistema que possibilite o registro da contabilizagdo das paginas
impressas/copiadas nos préprios equipamentos da SEART (rede), cujo gerenciamento
de permissao sera atribuido ao Chefe da secao e ao Fiscal/Gestor;

1.3.7. Referido sistema de contabilizagdo devera permitir o monitoramento
do numero de impressoes/cdpias por cada multifuncional, a geracdo de relatérios
contendo informag¢des no minimo sobre a identificacdo do nome do usuario, nome do
documento, horario de impressao/copia, impressora € niumero de impressdes/copias,
bem como possibilitar o controle de franquia pela Unidade;
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1.3.8. Todos os equipamentos multifuncionais deverao ter capacidade de
processamento e memoria suficientes para operar com todas as capacidades e
funcdes solicitadas neste termo de referéncia, inclusive com mais de uma capacidade
ou funcao simultaneamente (impressao, copia, digitalizacées e OCR);

1.3.9. A CONTRATADA deve disponibilizar suprimentos (toner) com boa
taxa de rendimento de paginas impressas, que vise garantir aos equipamentos de
impressdao no minimo (um) més de impressao, se possivel, sem a necessidade de
intervengdes técnicas para troca, dada a expectativa de impressdo mensal por
equipamento, conforme estimativa de impressao mensal.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
2.1. MOTIVACAO

Apesar da crescente transformacdo digital dos servicos oferecidos
internamente, os servicos de impressao, reproducao e/ou digitalizacdo de documentos
ainda sao bastante demandados por diversas unidades do Tribunal Regional Eleitoral
do Maranhdo, principalmente pela necessidade de equipamentos que sao
indispensaveis para confeccao de impressos a laser e em policromia, como: cartazes,
folders, panfletos, convites, capas, certificados, diplomas e todo material que necessite
de uma melhor apresentacdo, assim como as pecas publicitarias utilizadas nas
campanhas e divulgagdes deste Tribunal e nas Zonas Eleitorais.

Atualmente observa-se a iminéncia do fim do contrato de outsourcing em
vigor, que expira no dia 28.8.2022, necessitando-se de um novo contrato com a
instalacdo de equipamentos sincronizada com o término do contrato atual, sem que
haja prejuizos decorrentes da interrupcao das atividades do érgéo.

Diante desse cenario, foi realizado estudo técnico preliminar para analise da
viabilidade da demanda, que concluiu — assim como entendido por diversos outros
entes publicos e segundo orientagdes de normas legais e 6rgaos de controle — que a
execucao indireta dos servicos por meio de empresa especializada (“outsourcing de
impressao”) apresenta diversas vantagens a Administracao.

Assim, com vistas a garantir a oferta de servicos de impressao, reproducao
e digitalizagcdo de documentos de qualidade a seus clientes internos e externos,
pretende-se contratar pessoa juridica especializada para a prestacdo de servigos de
outsourcing de impressdo as unidades organizacionais da Justica Eleitoral
maranhense.

2.2, OBJETIVOS

» Prover servigcos de impressao, reproducao e digitalizacdo de documentos
a diversas unidades administrativas deste Tribunal e zonas eleitorais, atendendo as
necessidades organizacionais e apoiando o cumprimento da missdo institucional;

» Reduzir custos de aquisicdo e manutencdo de parque de impressoras
proprias;
» Reduzir estoques de equipamentos, insumos e suprimentos;

e Otimizar os recursos humanos empregados no gerenciamento e
manutengao do servico;

» Alinhar o TRE/MA as boas praticas recomendadas na prestacao de
servicos de impressao;
* Aumentar a disponibilidade dos servigos, minimizando a ocorréncia de
defeitos por meio da atualizacao tecnoldgica das impressoras em producgao;
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* Delinear a estrutura de gastos com impressao.
2.3. RESULTADOS PRETENDIDOS

Em termos de economicidade, sob o aspecto financeiro, a reducdo de
despesas € proeminente e deve-se a ndo exigéncia de mobilizagdo de capital para
aquisicao e manutencao de parque de impressoras préprias, eliminacao do estoque e
logistica dos insumos e consumiveis, além da atualizacdo tecnolégica sem
necessidade de investimento por parte do érgdo CONTRATANTE. Elimina, ainda, a
necessidade de o Tribunal Regional Eleitoral do Maranh&o realizar a contratagéo
especifica de servicos de garantia técnica on-site para os equipamentos, ficando a
cargo da empresa que fornecera o servico.

No tocante aos aspectos operacionais e tecnoldgicos, a contratacao
propiciara o controle dos equipamentos, através do sistema de gerenciamento e
contabilizacao internos. Do ponto de vista da gestdo administrativa proporcionara,
também, um alto grau de escalabilidade, rastreabilidade de utilizacdo e gestao
centralizada do servico de impressao, que, em consequéncia, possibilita a obtencao de
indicadores de qualidade, desempenho, disponibilidade, distribuicdo e utilizacao de
recursos de forma mais agil e eficiente. O alto grau de escalabilidade proporcionara,
ainda, redugédo de custos com os insumos e materiais consumiveis, visto que estes
serdao fornecidos no escopo da solucdo e o prestador especializado podera deter
vantagem competitiva através de sua aquisicdo em larga escala e utilizacdo de
estrutura logistica e operacional ja estruturada.

Releva notar que o atendimento a demanda de impressao, reprografia a e
digitalizacao, através da instalacdo de equipamentos e do fornecimento de
suprimentos, exceto papel, representa o atendimento as demandas da instituicado de
forma continuada e controlada, evitando descontinuidade do servico pela falta de
suprimentos ou ineficiéncia de equipamentos.

2.4. ALINHAMENTO ESTRATEGICO

Alinhamento ao Plano Estratégico 2021-2026

Instituido pela Resolucdo TRE/MA n. 9.486/2021

ID Objetivo estratégico

I-56 | Aprimorar a gesto orgamentéria e financeira

A contratagdo alinha-se ao Macrodesafio do Poder Judiciario para o
intersticio 2021-2026 no que tange ao “APERFEICOAMENTO DA
GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA”, com utilizacdo de
mecanismos para alinhar as necessidades orcamentarias de custeio ao
aprimoramento da prestacao jurisdicional, atendendo aos principios
constitucionais da administragéo publica.

A contratagdo envolve estabelecer uma cultura de adequacéo dos gastos
ao atendimento das necessidades prioritarias e essenciais do Tribunal
Regional Eleitoral do Maranhdo — TRE-MA, para se obter os melhores
resultados com os recursos aprovados nos orgcamentos.

No ambito interno, a contratagdo alinha-se ao objetivo estratégico
“Aprimorar a gestdo orcamentaria e financeira”.

Alinhamento ao Plano Diretor de TIC - PDTIC 2021-2026

Objetivo 6: Aprimorar as aquisicoes e contratacoes

Acdes do PDTIC

ID Acéo do PDTIC ID Acéo do PDTIC

PTE-26 | Revisar processo de Contratacdo | PTE-27 | Revisar  processo de
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de Solugbes de Tl para garantir o Contratacdo de Solucdes
atendimento a quesitos de de Tl para garantir o
sustentabilidade atendimento a LGPD

Alinhamento ao PAC 2022

A contratacao esta prevista no Plano Anual de Contratacdes para o exercicio de 2022,
conforme previsdo do Anexo | — Planejamento das Contratagcdes Ordinarias 2022 da
Portaria n® 1424/2021/TRE/MA

Alinhamento ao Plano de Logistica Sustentavel

Indicadores Objetivo
Papel Reducéo do consumo de papel
Impressao Maior eficiéncia na gestao das impressoes

Obs: A adocdo da aludida solucdo encontra-se alinhada a Portaria
n®1391/2021/TRE/MA, no que tange a racionalizacao do uso de papéis para impressao
por conta do uso do software de gerenciamento de controle de cépias, além de
possibilitar a realizagcdo de revisdo dos padrées de solucdo, contratacdo e consumo
para adocdo de novos referenciais de sustentabilidade e responsabilidade
socioambiental.

A idéia de sustentabilidade tem sido admitida de forma freqliente tanto no
setor privado quanto no setor publico, sendo que em relacdo a este o desenvolvimento
econdmico sustentavel se constitui em um dos pilares para as aquisicbes e
contratacdes publicas.

Em se tratando de servicos de impressao destacamos o gerenciamento das
impressoées, além do ajuste automatico frente-e-verso das impressées como medida
para reducdo do consumo de papel e consequente diminuicao do custo referente ao
gasto com papel.

Como forma de promover o uso eficiente de dispositivos multifuncionais,
gerando maior economia no consumo de energia, possibilitou-se preferencialmente a
disponibilizacdo de equipamentos que garantem seguranca para O usuario e
instalac6es, compatibilidade eletromagnética e baixo consumo de energia, podendo ser
apresentada certificagcdo emitida por instituicbes publicas ou privadas credenciadas
pelo Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia — INMETRO, para melhor
aferir a compatibilidade técnica do objeto ofertado com os parametros fixados no
subitem 1.3.

Desta forma, a adocao de critérios de sustentabilidade ambiental favorece
ao Tribunal solugdes sustentaveis ao contratar um servigco de outsourcing de impressao
com gerenciamento ativo e contabilizacdo, tendo em vista a escolha de equipamentos
ambientalmente adequados, gerando menor impacto ambiental em sua cadeia
produtiva e em seu ciclo de vida.

2.5. DEMANDA X QUANTIDADE

Com base nos dados histéricos coletados dos anos de 2018, 2019,
2020, 2021 e os cinco primeiro meses de 2022, considerando a justificativa
contida nos estudos técnicos preliminares (subitem 6), a demanda média
estimada de impressdes realizadas pelas duas multifuncionais, que operam
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nesta unidade por forca do contrato ainda em vigor, foi estabelecida da
seguinte forma:

PLANILHA 1
Ano Total de meses Total de Média do periodo
cOpias/impressdes
2018 (ago/dez) 5 18.424 3.684,80
2019 12 37.012 3.084,33
2020 7 23.208 3.315,42
2021 12 47.371 3.947,58
2022 (jan/maio) 5 36.525 7.305,00
Total 41 162.540 3.964,40

Assim para obtermos a franquia minima mensal recorremos ao
calculo com base no subitem 5.2.6, “b” da Portaria SGD/ME n® 844/22, calculando o
percentual de 60% (sessenta por cento) do volume mensal estimado nos periodos
acima, chega-se ao seguinte quantitativo estimado:

PLANILHA 2
Calculo SEART - Franquia (em paginas)
Numero de Impressoes
60% de 3.964,40 2.378,64 (arrendondamento para 2.400 para
viabilizar a contagem)

Como os servicos de impressdao demandados na SEART sdo em grande
parte atrelados ao processo eleitoral, incluindo-se material de treinamento e
divulgagéo, optamos por ndo estipular quantitativo da franquia excedente, devendo
este se submeter a um adequado controle desta secdo, além de possibilitar o
balizamento da complementacdo orcamentdria com remanejamento de recursos de
pouca monta.

Assim, obteve-se a seguinte franquia minima:

SEART -Franquia mensal a ser contratada (em paginas)
Numero de Impressoes
Franquia mensal
2.400

Observa-se que a franquia acima definida deve ser global, compartilhada
por todos os 2 (dois) equipamentos, devendo ser possivel a contagem das impressoes
em formato A3, considerada a possibilidade de compensacao entre as quantidades A3
e A4, sendo que para cada impressao A3 serdo contadas 2 (duas) impressdes A4.

Além disso, esta equipe ao estimar o quantitativo de multifuncionais a
serem utlizadas na solucéo avaliou ser necessario manter o quantitativo de 2 (dois)
equipamentos, numero atualmente utilizado por este Tribunal, vez que vem atendendo
satisfatoriamente as demandas, principalmente considerando a economicidade,
eficiéncia, proporcionalidade, a locomocédo razoavel dos usudrios e o interesse do
Servico.

2.6. ANALISE DE MERCADO

26



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO }VIARANHAO
SECAO DE ANALISE E LICITACOES

2.6.1. Considerando os requisitos basicos dessa demanda, visualizou-se a
necessidade de atendimento aos seguintes requisitos:

2.6.1.1. O fornecimento e disponibilidade dos equipamentos de impressao
policromatica, por meio de tecnologia Laser ou similar, incluindo o fornecimento,
instalacao e configuracado de equipamentos novos e de primeiro uso;

2.6.1.2. Sistema informatizado para a contabilizacdo das paginas impressas no
préprio software embarcado das maquinas, tendo em vista tratar-se de apenas 2 (dois)
equipamentos para a solucao, o que facilita o controle do gerenciamento;

2.6.1.3. Assisténcia técnica de manutencao preventiva e corretiva, abrangendo a
sua disponibilizacdo, instalagdo, realocacdo, remanejamento fisico interno neste
Tribunal;

2.6.1.4. Reposicao e fornecimento de pecas, acessoOrios, componentes e
insumos/consumiveis (exceto papel), incluindo a protecdo do desgaste ocasionado
pelo uso prolongado dos equipamentos.

2.7. NATUREZA DO OBJETO

O objeto a ser contratado possui caracteristicas comuns e usuais encontradas
atualmente no mercado de TIC, cujos padrées de desempenho e de qualidade podem
ser objetivamente definidos no Termo de Referéncia. Verifica-se também que os
servicos pretendidos sdo de natureza continua, ou seja, podem ser estendidos por
mais de um exercicio financeiro, pois sdo necessarios a manutencao dos servicos de
impressao essenciais deste Tribunal, cuja interrupcdo pode afetar a qualidade dos
servicos de TIC oferecidos aos seus usuarios.

2.8. PARCELAMENTO DO OBJETO E CRITERIOS PARA ADJUDICACAO

Nao é tecnicamente viavel o parcelamento da solugédo, sendo fundamental a
adjudicacdo em lote Unico e pelo valor global, dado que todos os bens e servigos
agrupados estdo intrinsecamente relacionados, pois ndo ha possibilidade de
fornecedores distintos se responsabilizarem pelos itens que foram objeto de Estudos
Preliminares, tendo em vista que é materialmente impraticavel que empresas diversas
administrem a franquia, as paginas excedentes e se encarreguem de fornecer os
equipamentos e todos o0s servicos acessorios (software, manutengdo, suporte,
insumos).

Ademais, 0 nao parcelamento do objeto ndo compromete a competitividade,
posto que existe correlacdo entre o objeto a ser licitado e o perfil do mercado
fornecedor. O parcelamento é, portanto, tecnicamente inviavel.

2.10. FORMA E CRITERIOS PARA SELECAO DO FORNECEDOR

2.10.1. Sera selecionado o licitante que, atendendo aos requisitos
previstos em lei (habilitacdo juridica, qualificagdo técnica, regularidade fiscal e
qualificacdo econbémico-financeira) e as demais exigéncias editalicias, oferecer a
proposta mais vantajosa a Administracao consistente no menor Valor Global
Anual, apresentando assim o menor valor total anual, conforme as férmulas das
planilhas abaixo:

ltem Tipo Franquia Custo Total Mensal | Total Anual
Mensal Unitario da | (AxB)
Contratada | Franquia (B)
(A)
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Dispositivo Multifuncional 2.400 C=2.400XB CX12
1 Policromético COLORIDO —
dentro da franquia sem
papel

2.10.2. Sera pago o valor mensal (C) para a franquia durante todo o
contrato, representando as quantidades minimas de impressoes que o TRE/MA
pagara mensalmente a CONTRATADA.

2.10.3. Optou-se por ndo estimar volumes mensais de impressédo excedente as
franquias, uma vez que devera ser feito um rigoroso controle de utilizacao da franquia
mensal de modo a minimizar a probabilidade de impressées excedentes, as quais,
caso ocorram, serao objeto de pagamento apds compensacdo ao final de 12 (doze)
meses, conforme disciplinado no subitem 4.3;

2.10.5. Sob pena de desclassificacao da proposta comercial, o valor
unitario cotado para impressao excedente devera ser inferior ao valor unitario
cotado para as respectivas impressoes dentro da franquia. Isso porque, como a
amortizacdo dos equipamentos ja ocorreu no custo da pagina impressa dentro da
franquia, ndo ha justificativa para que o custo da pagina excedente seja maior que o
praticado na franquia;

2.10.6. A empresa proponente devera constar na proposta comercial a marca e
o modelo dos equipamentos que dardo suporte aos servicos de impressao
(multifuncionais);

2.10.7. Esta condicionada a aceitagdo da proposta da licitante a
compatibilidade dos requisitos técnicos dos produtos ofertados com os critérios
minimos definidos no subitem 1.3. deste Termo de Referéncia;

2.10.8. A proposta da licitante devera incluir catalogos/fichas técnicas do
fabricante, no idioma Portugués ou Inglés, correspondentes aos equipamentos
ofertados em sua proposta, indicando em qual pagina e item da documentagao
apresentada se encontra a comprovacao do atendimento as especificacées técnicas
exigidas. O TRE/MA podera diligenciar com a licitante, caso a proposta nao indique
algum requisito nos termos ora estabelecidos, sem que isso implique a
desclassificagdo imediata da proposta.

2.10.9. QUALIFICACAO TECNICA

Para efeito de Qualificacdao Técnica, a licitante devera demonstrar que a
empresa tenha executado ou esteja executando atividade similar, com complexidade
compativel com os objetos da licitagdo, sendo exigido para tanto:

a) Apresentacdo de ao menos 1 (um) atestado, emitido em favor da
proponente e fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando
a experiéncia da licitante, demonstrando que esta executa ou executou contrato de
servicos de outsourcing de impressao correspondente a, no minimo, 50% (cinquenta
por cento) do total de paginas estimado para esta contratacao;

b) Somente sera aceito atestado expedido apds a conclusédo do contrato ou
se decorrido, pelo menos, 6 (seis) meses do inicio de sua execucgao, exceto se firmado
para ser executado em prazo inferior;
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c) Nao sera aceito atestado de venda de equipamentos de impressao, ja
que o servico de impressao corporativa (outsourcing) € de complexidade bastante
superior, ndo se resumindo apenas a simples venda e entrega de produtos;

d) O atestado apresentado devera explicitar, no minimo, a identificacao da
pessoa juridica, a data de inicio da prestacado dos servicos, e a descricao dos servicos
executados ou em execucdo. Podera ser necessario diligenciar a pessoa juridica
indicada no Atestado de Capacidade Técnica, visando obter informacdes sobre os
servicos prestados.

O atestado solicitado visa garantir que as licitantes tenham condigdes de
cumprir as obrigacées objeto do contrato licitado, observando-se a comprovacao da
aptidao para o desempenho de atividade similar e compativel com o negécio praticado
pela licitante vencedora.

2.10.10. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
Devera ser exigido:

a) Balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situac¢do financeira da empresa,
mediante obtencao de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um), vedada sua substituicio por balancetes ou balangos provisdrios,
podendo ser atualizado por indices oficiais quando encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data
de apresentacdo da proposta; e

b) Certiddao Negativa de Faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, expedida
pelo Cartério Distribuidor da sede da Licitante, com emissdo de até 60 (sessenta) dias da
abertura da licitagdo;

b.1) No caso de certidao positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o licitante
deverd apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de recuperagdo foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n°. 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de
inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacao.

2.11. IMPACTO AMBIENTAL

Para fins de atendimento a Agenda Ambiental do TRE/MA, a empresa
CONTRATADA devera se responsabilizar pelo mecanismo de logistica reversa,
providenciando o recolhimento de todos os componentes, pecas e insumos substituidos nos
equipamentos que compoem o objeto desta contratacio (tais como cartuchos de toner,
cilindros, unidades de fusao, rolos, roletes, dentre outros) e viabilizando a restituicao dos
residuos sdlidos para reaproveitamento em seu ciclo ou em outros ciclos produtivos, ou
outra destinacdo final ambientalmente adequada, observando as normas e regras dos
institutos ambientais e legislacOes vigentes no pais, em especial a Lei 12.305, de 02/08/2010 -
Politica Nacional dos Residuos Sdlidos.

2.12. CONFORMIDADE TECNICA

No escopo desta contratagdo, nao foram identificados regulamentos
técnicos que precisam ser compulsoriamente observados na prestacao do servico
pretendido, ressalvada a apresentacéo facultativa de certificacdo de equipamentos por
entidades credenciadas junto ao INMETRO (Portaria INMETRO 170/2012, com suas
alteracdes). _
3 — OBRIGACOES CONTRATUAIS
3.1. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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0 CONTRATANTE obriga-se a:

3.1.1. Indicar o Fiscal/Gestor do Contrato e seu substituto, conforme Art.
67 da Lei 8.666/93;

3.1.2. Expedir a Ordem de Inicio dos Servicos, com inicio da vigéncia a
critério da CONTRATANTE;

3.1.3. Receber proviséria e definitivamente o objeto, atestando sua
conformidade;

3.1.4. Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a
CONTRATADA, efetuando todos os pagamentos devidos de acordo com as
condicdes de prazo e precos pactuados no Contrato;

3.1.5. Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os
elementos e informacgdes que se fizerem necessarios a boa execucao dos servicos;

3.1.6. Permitir o acesso dos profissionais da CONTRATADA aos locais de
execucao de servigos;

3.1.7. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as
irregularidades observadas na execugdo do servico, bem como sobre multas,
penalidades ou qualquer débito de sua responsabilidade;

3.1.8. Proporcionar a empresa CONTRATADA todas as condigdes
necessarias ao cumprimento das obrigacoes estabelecidas neste Projeto Basico;

3.1.9. Conferir toda a documentacdo gerada e apresentada durante e
apo6s a execucao dos servicos a fim de que sejam adotadas medidas corretivas;

3.1.10. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos
pela empresa CONTRATADA de acordo com as clausulas contratuais e os
termos de sua proposta;

3.1.11. Promover a fiscalizacdo dos servicos sob os aspectos
quantitativos e qualitativos, anotando em registro préprio as falhas detectadas e
comunicando a empresa CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos
que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA.

3.2. OBRIGACOES DA CONTRATADA

3.2.1. Correrao por conta da CONTRATADA as despesas relativas a méo-
de-obra especializada para instalacdo e manutencéao, as pecas e a todo o material de
consumo necessario para execugao dos servicos licitados, exceto papel, bem como as
despesas com seguros, embalagens e transporte de qualquer natureza até o local
indicado no subitem 4.1.2., estando inclusas também as despesas de instalacdo e
desinstalacdo dos equipamentos e o fornecimento de estabilizadores de energia com eles
compativeis, 0 provimento de manutencao preventiva e corretiva durante a vigéncia do
contrato, na seguinte forma:

3.2.1.1.) Indicar, formalmente, preposto e substituto para
representa-la durante a execucao contratual;

3.2.1.2.) Entregar os equipamentos devidamente instalados no local
indicado por este Regional (subitem 4.1.2.), no prazo de até 20(vinte) dias a partir
da publicacao do Contrato, podendo ser prorrogado até o limite de 30 (trinta)
dias, a critério do CONTRATANTE, desde que tempestivamente e devidamente
justificado pela CONTRATADA,;

3.2.1.3.) A CONTRATADA devera entregar no momento da instalacéo
dos equipamentos, além do kit de suprimentos originais do fabricante
(tonericilindros/cartuchos/reveladores, etc.,) instalado em cada maquina, um outro para
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cada equipamento, para fins de reserva, sem qualquer 6nus adicional para a
CONTRATANTE;

3.2.1.4.) Fornecer todo o material de consumo, novos e originais, quais
sejam, toners, sendo que o fornecimento desses materiais deverdao ser repostos a
medida que o0 consumo superar as quantidades fornecidas, mantendo sempre um kit
sobressalente, sem qualquer 6nus adicional para a CONTRATANTE;

3.2.1.5) Fornecer, caso solicitado, cépia do comprovante de aquisicdo ou
leasing do equipamento, em que conste 0 numero de série do equipamento, objeto do
contrato;

3.2.1.6.) A empresa vencedora da Licitagdo devera orientar, caso seja
necessario, os operadores desta Unidade, quanto ao uso dos equipamentos, 0s quais ja
detém relativo conhecimento acerca da operacionalizagdo dos equipamentos do
contrato ainda em vigor;

3.2.1.7) Disponibilizar numero de telefone e e-mail para o registro dos
chamados técnicos pela CONTRATANTE, devendo manter, na Regido Metropolitana de
Sao Luis/MA, assisténcia técnica ou rede credenciada;

3.21.8)) O suporte técnico devera ser disponibilizado
acompanhando o horario normal do expediente deste Tribunal, com suas
eventuais atualizacoes, sem que represente alteracao no valor do contrato;

3.2.1.9.) A notificacao para atendimento de chamados técnicos sera
feita por telefone e formalizada por e-mail, e neste caso em nao havendo
confirmacao do seu recebimento, em até 3 (trés) horas, sera considerada recebida
a mensagem;

3.2.1.10.) Atender aos chamados para fornecimento de suprimentos
e avaliacao técnica de eventuais defeitos dos equipamentos, em até 24(vinte e
quatro) horas uteis, contados do recebimento da notificacao pela CONTRATADA;

3.2.1.11.) A manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos,
incluindo o conserto e a substituicdo de pecas gastas ou quebradas devido ao uso ou
desgaste normal da maquina, € de inteira responsabilidade da CONTRATADA, sem
qualquer 6nus adicional para a CONTRATANTE;

3.2.1.12.) Tendo em vista a responsabilidade da CONTRATADA pelo
regular funcionamento dos equipamentos, a manutencao preventiva devera ser feita
por aquela de acordo com seu cronograma de servigos, no local e horério determinados
pela CONTRATANTE;

3.2.1.13.) A CONTRATADA tera o prazo de 24 (vinte e quatro) horas
para sanar os problemas apresentados pelos equipamentos, restabelecendo seu
pleno funcionamento;

3.2.1.14.) Caso a manutencdo demande que a CONTRATADA efetue
substituicido de peca defeituosa, aquela tera 48 (quarenta e oito) horas uteis para
realizar o servico, findo o qual sem reposicdo da peca, devera disponibilizar
imediatamente um equipamento reserva, do mesmo tipo do inoperante e que contenha
especificacoes iguais ou de qualidade superior, com a observacao da alinea anterior;

3.2.1.15.) Quando houver necessidade de substituicdo de impressora, 0
novo equipamento fornecido (temporario/definitivo) pela CONTRATADA devera prover
todas as funcionalidades do hardware substituido, cabendo a esta todas as
customizagdes necessarias, assim como a suficiéncia dos consumiveis, se for o caso;

3.21.16.) Quando da instalacdo, retirada, substituicdo ou

remanejamento de equipamentos, a CONTRATADA devera registrar prévia leitura fisica
dos contadores, emitindo documento que conste a quantidade de paginas impressas,
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identificacdo completa do equipamento, inclusive o endereg¢o IP designado, local de
instalagdo e o departamento detentor do mesmo;

3.2.1.17.) Os técnicos e pessoal autorizado para acesso aos locais de
instalacéo dos equipamentos deverao estar devidamente identificados por cracha da
CONTRATADA e antecipadamente autorizados, por escrito, pela CONTRATANTE;

3.2.1.18.)Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultante da execucdo do Contrato, vez que
seus técnicos ndo manterdo qualquer vinculo empregaticio com o CONTRATANTE;

3.2.1.19.) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a Terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do
Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo e o
acompanhamento da CONTRATANTE. Além disso, a CONTRATADA estara obrigada a
repor, no maximo em 24 (vinte e quatro) horas, quaisquer objetos
comprovadamente danificados por seus empregados ou prepostos;

3.2.1.20.) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a
ser vitimas os seus empregados ou preposto quando em servico, por tudo quanto
as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurarem, e demais exigéncias legais
para o exercfcio das atividades;

3.2.1.21.) Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacao exigidas no Contrato;

3.2.1.22.) A CONTRATADA ficara responsavel pelo devido recolhimento
dos consumiveis utilizados, bem como dos residuos dos processos de manutencao e
limpeza dos equipamentos, que deverdao ser tratados de forma ambientalmente
adequada, respeitada a legislacdo ambiental e melhores praticas;

3.2.1.23.) Devera recolher periodicamente, no prazo maximo de
6(seis) meses, o0s cartuchos de tinta e toner utilizados, enviando o material
coletado ao fabricante ou empresa recicladora. Quando solicitado, a CONTRATADA
apresentara documento comprobatdério desse descarte;

3.2.1.24.) Nao subcontratar, ceder ou transferir qualquer parte do
objeto licitatério, salvo se houver a anuéncia prévia e expressa da
CONTRATANTE;

3.2.1.25.) Acatar as decisdes e observacoes feitas pela Fiscalizagao da
CONTRATANTE, relativamente ao objeto do contrato;

3.2.1.26.) Conservar técnica, mecéanica e operacionalmente os
equipamentos instalados, de modo a manté-los em permanente, plena e
eficaz capacidade produtiva, com a utilizacdo de aparelhamento e
ferramentas adequados e técnicos qualificados pelo fabricante dos
equipamentos;
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3.2.1.27.) Manter sigilo, sob pena de responsabilidades civis, penais e
administrativas, sobre todo e qualquer dado pessoal de usuarios ou de terceiros a que
tiver acesso em razao da execucao dos servicos de assisténcia técnica, executando o
objeto em estreita observancia dos ditames estabelecidos pela Lei ¢ 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD).

4 - MODELO DE EXECUCAO DA CONTRATACAO )
4.1. ROTINAS DE EXECUCAO E CRITERIOS DE ACEITACAO:

4.1.1. Reuniao inicial:

4.1.1.1. A reuniao inicial € o marco que firma o relacionamento
entre a empresa CONTRATADA e o CONTRATANTE. Esta reuniao devera
ocorrer em até 3 (irés) dias corridos apos a publicacao do contrato. O
agendamento desta reuniao é de responsabilidade do Fiscal/Gestor, que
contara com a presenca deste e demais representantes da CONTRATADA,
ocasiao em que serao tratados os seguintes assuntos:

a) Apresentacao do preposto da empresa pelo
representante legal da CONTRATADA;

b) Entrega, por parte da CONTRATADA de seu Plano de
Gerenciamento de Residuos Sélidos ou Declaracao de Sustentabilidade
Ambiental;

c) Esclarecimentos relativos a questoes operacionais,
administrativas e de gestao do contrato;

d) Requisitos operacionais, caso necessario, para a
implantacao do gerenciamento de impressoes.

4.1.2. A CONTRATADA devera fornecer e instalar os equipamentos
nas dependéncias da sede do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao, na Av.
Senador Vitorino Freire, s/n, Bairro Areinha, Sao Luis-MA,no Parque Grafico,
andar térreo, no prazo de 20 (vinte) dias Uuteis, contados da publicacao do
contrato;

4.1.3. Antes da instalacao dos equipamentos devera a empresa comprovar
que 0s mesmos sao novos e de primeiro uso, mediante apresentacado de nota fiscal de
compra destes ou outro comprovante de que 0os mesmos sao de primeiro uso, condicao
que sera aferida pelo fiscal do contrato;

4.1.4. Estando de acordo com este instrumento, e apds a conclusdo da
instalacao dos equipamentos e 0s servicos comegarem a ser efetivamente prestados, o
Fiscal do contrato da unidade demandante emitira um termo de aceite provisério dos
servicos (APENDICE I);

41.5. A contabilizacdo das impressdes e cépias iniciar-se-a
automaticamente na data firmada no termo de aceite supracitado;

4.1.6. O fiscal/gestor designado pelo TRE-MA tera até 3 (trés) dias uteis
para conferir e analisar 0s equipamentos, verificando a conformidade das
especificacoes técnicas dos equipamentos instalados com as especificacdes técnicas
minimas exigidas neste instrumento e sera verificada a integridade fisica e operacional
daqueles, bem como de seus acessorios;

4.1.7. Caso haja alguma desconformidade, a CONTRATADA sera
convocada para substituir ou completar a instalacdo dos equipamentos, no prazo de
até 2 (dois) dias uteis, a contar da comunicacao, sob pena de sancéo;

4.1.8. A CONTRATANTE rejeitara, no todo ou em parte, caso haja
desacordo com os termos aqui definidos, devendo a CONTRATADA providenciar o
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recolhimento de todos os equipamentos em desconformidade, sem énus para este
Tribunal;

4.1.9. Vencidas as etapas anteriores, o Termo de Aceite Definitivo
(APENDICE Il) sera emitido pela CONTRATANTE em igual prazo ao do subitem
4.1.6., ou seja, até 3 (trés) dias uteis, ressaltando-se, contudo, que aquele somente
sera emitido quando os equipamentos atenderem plenamente todas as exigéncias
deste instrumento;

4.1.10. As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizacdo da instalacdo dos
equipamentos deverado ser solicitadas a Secretaria de Administragdo e Finangas do
TRE-MA, em tempo habil para a adocao das medidas convenientes;

4.1.11. A empresa CONTRATADA compromete-se a realizar a leitura
mensal do total de impressoes/copias dos documentos para fins de formulacao
da nota fiscal para a cobranca mensal e encaminhar relatorio de copias a unidade
CONTRATANTE para conferéncia;

4.1.12. A leitura mensal devera ser realizada no ultimo dia util de cada
més e ser encaminhada para o fiscal do contrato até o 22 dia util do més
subsequente;

4.1.13. O fiscal devera aferir os dados em até 2 (dois) dia uteis apds
recebé-los;

4.1.14. Apébs a afericao dos dados, se houver alguma inconformidade o
fiscal devera notificar a empresa para possiveis correcdes, que sanara em 1 (um) dia
util a(s) inconsisténcias;

4.1.15. Constatada a regularidade dos dados aferidos o fiscal autorizara a
CONTRATADA a emitir a nota fiscal;

4.1.16. Tanto as digitalizacdes de copias como o material impresso para o
histérico de utilizacao e testes das multifuncionais ndo deverdao ser computados no
quantitativo de cdpias realizadas pela unidade, sendo estas impressdes entendidas
como necessarias a fiscalizagdo do contrato;

4.1.17. E reservado & CONTRATANTE o direito de exigir que as
impressodes/copias com falhas, motivadas por mau funcionamento do equipamento ou
utilizadas para teste do equipamento, apds a realizagdo de manutengéao corretiva ou
preventiva, ndo sejam deduzidas da franquia.

4.1.18. A CONTRATADA devera, na ocasidao da instalacdo de cada
impressora:
4.1.18.1. Orientar os usuarios para utilizarem os equipamentos que serao
instalados, assim como capacitacao nos sistemas que estiverem dentro do escopo da
contratagao;
4.1.18.2. Orientar quanto ao uso basico do equipamento, seus principais
recursos e com instrucées de, no minimo:
» Operacao das principais fungdes e recursos dos equipamentos;
 Troca do toner/cartucho de impressao e outros consumiveis;
 Alimentacao de papel;
» Solucao de defeitos comuns, como atolamento de papel;
» Verificagdo dos niveis dos consumiveis de impressao;
» Procedimento de cépia e de digitalizacdo de documentos;
» Configuracado de parametros basicos de impressao (simplex/duplex,
resolucao, formatos, etc.), bem como outras recomendacdes de uso relevantes ao bom
uso dos equipamentos e de seus recursos;
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4.1.18.3. Instruir o Fiscal e Chefe da SEART na operacdo de
contabilizacao das impressdes através de sistema utilizado pelo software embarcado
das maquinas, demonstrando, no minimo, a possibilidade de cumprir os seguintes
aspectos:
* Inventario do parque de equipamentos;
» Verificacdo da situacdo dos equipamentos e dos trabalhos de
impressao;
* Alteracdo das configuracdes e diretrizes gerais dos servigos;
» Geracgao de relatério gerenciais, como relatério de contabilizacao
das paginas impressas.
4.2. PROCEDIMENTO DE TESTE E INSPECAO
Dentre os procedimentos de testes e inspecdes, ressaltam-se os seguintes:

a) Verificacdo da disponibilidade do sistema de bilhetagem e do
mecanismo de funcionamento dos contadores locais;

b) Verificacao dos niveis de suprimento dos equipamentos, tanto por meio
da ferramenta de gestdo como por meio do painel de controle dos equipamentos.

4.3. PAGAMENTO E COMPENSACAO DA FRANQUIA

4.3.1. Sera realizado o pagamento mensal fixo de uma quantidade de
paginas, denominadas “franquias”, a que o TRE/MA tera direito de produzir
mensalmente, por meio de equipamentos multifuncionais disponibilizados por
comodato pela empresa CONTRATADA;

4.3.2. Considera-se como pagina efetivamente impressa para efeitos de
contagem, a impressdo em um dos lados de uma folha, com qualidade e sem falhas na
impressao, nao sendo permitida a cobranga da fungao de digitalizacao;

4.3.3. Nos casos de configuracao de impressao de multiplas paginas de um
documento em apenas uma folha de papel (por exemplo, impressées em formato de
livreto ou miniaturas), sera contabilizada apenas uma impressao efetiva por cada lado
de folha impressa, e ndo a quantidade de paginas do documento;

4.3.4. A contabilizacao de paginas efetivamente impressas sera
sempre realizada através do contador interno de cada equipamento, funcao que
obrigatoriamente deve estar disponivel na solucao do servico contratado;

4.3.5. O TRE/MA podera exceder a franquia mensal CONTRATADA,
sendo que o custo da pagina impressa excedente devera ser inferior ao
respectivo custo da pagina impressa dentro da franquia;

4.3.6. A contratada tera direito ao pagamento mensal fixo estabelecido pelo
limite de impressdes da franquia mensal. Ao final do periodo de 12 (doze) meses seréao
apuradas as impressdes que ultrapassarem o total da franquia firmada e efetuado o
respectivo pagamento, da forma a seguir estabelecida:

a) Através de um balanco em que se obtera a diferenca entre o somatério
das impressdes utilizadas e o total de impressées das franquias do periodo, que
corresponde a 28.800 cépias/impressoes, conforme tabela abaixo:

Quantitativo da Franquia

Meses Més1 | Més2 | Més3 | Més4 | Més5 | Més6 | Més7 | Més8 | Més9 | Més 10 | Més 11 | Més
12

Franquia | 2.400 2.400 2.400 2.400 2.400 2.400 2.400 2.400 2.400 | 2.400 2.400 2.400
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| Total em 12 meses | 28.800

b) Se o resultado do balango demonstrar que o numero de impressoes foi
maior que o total da franquia, este valor sera considerado como copias/impressoes
excedentes, aptas para pagamento no ultimo més do periodo;

c) Esta sistematica representa a aplicacao de uma compensacao entre os
meses em que a franquia foi menor e os que a franquia foi ultrapassada.

4.3.7. O controle de excedentes ficara a cargo da CONTRATANTE,
considerando-se o equilibrio entre a necessidade de impresséo e o limite de recursos
para cobrir a despesa do objeto a ser contratado.

4.3.8. Tanto para as cOpias/impressdoes da FRANQUIA MENSAL quanto para as
que gerarem excedentes, deve-se considerar o seguinte:

a) Nao haverd cobrancas de paginas escaneadas, de teste, falhas, ainda em
fila de impressdo ou extrato de histérico de consumo;

b) Impressdes em preto e branco, mesmo que realizadas em impressoras
policromadticas, serdo remuneradas como coloridas.

4.4. FORMAS/MEIOS DE COMUNICACAO

4.4.1. A comunicacao entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE
dar-se-a entre o representante legal ou preposto formalmente indicado e o(s)
representante(s) designado(s) pela Administracao para fiscalizar e acompanhar
a execucao contratual.

4.42. A CONTRATADA devera disponibilizar uma Central de
Suporte que deve abranger abertura e controle de incidentes, resolucao de
davidas correlatas a solucao implantada, assisténcia e suporte técnico,
exclusivamente em relacdo ao escopo da solucéao;

4.4.3. Devera haver a possibilidade de abertura de chamados
técnicos mediante os seguintes canais de comunicagao:

a) Telefone — de segunda a sexta, dias uteis, das 08:00h as

18:00h;

b) Endereco eletrénico: e-mail;

c) Qualquer outro meio que a CONTRATADA disponibilize que
facilite a comunicacao sera avaliado, e podera ser validado, pelo Fiscal/Gestor
como ferramenta oficial para abertura de chamados;

d) E imprescindivel que haja um canal de comunicagdo por
meio de ligacao telefénica;

e) A assisténcia técnica para suporte devera ter um ponto de
atendimento na Regiao Metropolitana de S&o Luis/MA, como forma de garantir
celeridade ao atendimento dos chamados; _

5 - MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
5.1. Regras Gerais

5.1.1. Apo6s a assinatura do Contrato, A CONTRATADA devera indicar
formalmente o Preposto e um eventual substituto a CONTRATANTE;
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5.1.2. O Preposto devera estar disponivel para contato e sempre que
necessario, devera ter disponibilidade para comparecer nas dependéncias da unidade
CONTRATANTE;

5.1.3. A Gestao e a Fiscalizacao contratual deverao ser realizadas com
base nos termos previstos no Contrato, no Projeto Basico e apéndices;

5.1.4. O Fiscal/Gestor devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessérias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais;

5.1.5. A Fiscalizacao de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da unidade CONTRATANTE ou de seus agentes e
prepostos;

5.1.6. O Fiscal/Gestor quando observar qualquer situacdo técnica
pertinente que considere irregular deverd manifestar sua discordancia junto ao
preposto designado pela CONTRATADA, registrando por escrito o fato para adogéo de
providéncias;

5.1.7. Todos os testes e relacionamento entre os técnicos da
CONTRATADA e CONTRATANTE devem ser efetuados no idioma portugués, sendo
permitido interlocutor para traducao;

5.1.8. O representante da Administracdo anotara em registro préprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessario a regularizacéo das falhas ou defeitos observados e encaminhando
0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

5.5.1. AVALIACAO DA QUALIDADE E DA ADEQUACAO DA SOLUCAO

5.5.1.1. Apds a instalagcao das multifuncionais, o Fiscal/Gestor do contrato
fara a inspecao nos equipamentos para aferir a sua adequacao e conformidade com as
caracteristicas minimas constantes no subitem 1.3. e a Proposta da CONTRATADA e
se ambos estdo em pleno funcionamento, bem como se apresentam a seguranca que
se espera;

5.5.1.2. Caso as multifuncionais nao estejam conforme as caracteristicas
minimas, nao fornecam a seguranca necessaria e/ou estejam com algum outro defeito,
o Fiscal/Gestor entrara em contato com o preposto da empresa para que seja efetuada
a troca dentro do prazo constante no subitem 3.2.1., “I” deste documento;

5.5.1.3. Finalizada a instalacdo dos equipamentos, o fiscal junto com
representante técnico da CONTRATADA realizarao os testes de impressao/copias para
avaliar se os equipamentos se encontram em perfeitas condigdes de uso;

5.5.1.4. SO ap6s os testes de impressdo/copias e o termo de
recebimento provisério dos equipamentos serdo iniciados os contadores utilizados
nas maquinas cujos valores serao informados para o Fiscal/Gestor.

5.2. FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DOS SERVICOS

5.2.1. A Fiscalizacdo e a gestdo da presente contratacao ficardo a
cargo do servidor CARLOS SERGIO CARNEIRO ALHADEFF, matricula
3099896, e, nos afastamentos e impedimentos do titular, o servidor LOURIVAL
OSVALDO CAMPQOS, matricula 3099643;

5.2.2. Cabera ao fiscal do contrato verificar a prestacdo dos
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servicos executados pela CONTRATADA, o que inclui a verificacao do regular
funcionamento dos equipamentos, bem como o cumprimento de todas as
obrigacdées e normas de execucao contratual estabelecidas no presente
instrumento, procedendo ao atesto das faturas correspondentes;

5.3. INFRACOES CONTRATUAIS/SANCOES ADMINISTRATIVAS
5.3.1. Comete infragdo administrativa aquele que:

a) Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas
em decorréncia da contratacao;

b) Ensejar o retardamento da execu¢ao do objeto;

¢) Nao entregar quaisquer documentos exigidos no Termo de Referéncia,
no Edital ou no Contrato;

d) Apresentar documentacao falsa;

e) Fraudar na execugao do servico;

f) Comportar-se de modo iniddéneo;

g) Cometer fraude fiscal;

h) Nao mantiver a proposta;

i) Nao assinar o contrato.

5.3.2. O cometimento de infracdo administrativa sujeitara a empresa as
seguintes sang¢des, que poderdao ser cumuladas com rescisdo contratual, a critério da
Administracéao:

a) Multa

b) Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 5
(cinco) anos, nas hipéteses previstas nas alineas “b” a “i” do subitem 5.3.1.;

5.3.3. Em caso de atraso injustificado na entrega e instalagdo do
equipamento, serdo aplicadas multas moratorias, por dia de atraso, nos seguintes
percentuais, aplicados sobre o valor do contrato:

a) atraso até 5 dias corridos: multa de 0,05%;

b) atraso de 6 a 10 dias corridos: multa de 0,1%;

c) atraso de 11 a 15 dias corridos: multa de 0,2% do valor total do
contrato; )

d) atraso superior a 15 dias corridos: sera considerado INEXECUCAO
TOTAL DO AJUSTE, o que autoriza a Administracdo a rescindir o contrato e aplicar
multa compensatéria de até 15% sobre o valor do contrato;

5.3.4. Em caso de atraso injustificado na substituicdo de equipamento ou
no restabelecimento de sua funcionalidade, serdo aplicadas multas moratérias, por dia
de atraso, nos seguintes percentuais, aplicados sobre o valor total do contrato:

a) atraso de até a 2 dias Uteis: multa de 0,1%;

b) atraso de 3 a 5 dias uteis: multa de 0,2%;

c) atraso de 6 a 10 dias Uteis: multa de 0,4%; )

d) atraso superior a 10 dias uteis: sera considerado INEXECUCAO
TOTAL DO AJUSTE, o que autoriza a Administracdo a rescindir o contrato e aplicar
multa compensatéria de até 15% sobre o valor do contrato;.
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5.3.5. Multa compensatoéria de até 15 % (quinze por cento) sobre o valor do
contrato, em caso de inexecucao total do objeto ou nas hipoteses previstas nas alineas
“c” a “i” do subitem 5.3.1;

5.3.6. Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatoéria, limitada ao
percentual de até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, sera aplicada de
forma proporcional a obrigagao inadimplida. Considera-se inexecucao parcial:

a) Deixar de manter estoque minimo de consumiveis no TRE/MA;

b) Ultrapassar as faixas-limite previstas no Instrumento de Medicdo de
Resultado;

c) Nao recolher os suprimentos utilizados, dando-lhes a devida
destinagao, na forma estabelecida no subitem 3.2.1., “x”;

d) Nao providenciar os treinamentos/orientagdes previstos e /ou nao
fornecer os manuais de operagao do equipamento;

e) Descumprir as demais obrigacdes previstas neste instrumento, com
excecao daquelas cujo descumprimento configure a inexecucao total.

5.3.7. Em caso de nao regularizacdo da documentagao entregue anexa a
nota fiscal, apds o decurso do prazo concedido pela Contratante, sera aplicada multa
de até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, podendo ser cumulado com
rescisdo contratual.

5.3.8. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF e, no
caso de impedimento de licitar, a CONTRATADA devera ser descredenciada por igual
periodo, sem prejuizo das demais cominacoes legais;

5.3.9. A penalidade de multa poderd ser aplicada cumulativamente com
outras sancdes e sera descontada dos pagamentos devidos pelo TRE-MA ou, caso
seja necessario, cobrada judicialmente;

5.3.10. Deverao ser observados, na hipétese de aplicacdo das Sancodes
Administrativas, os principios do devido processo legal e da ampla defesa, que sera
feita no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis a contar da notificacao.

5.4. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

5.4.1. Com vistas a melhoria continua na prestacao de servicos no ambito
deste Tribunal sera estabelecido o Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR) para
afericdo da qualidade da prestacao dos servicos, devendo haver o redimensionamento
no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
nas condicdes descritas neste Projeto Basico.

5.4.2. O Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) constitui-se em um
ajuste escrito anexo ao contrato, entre 0 CONTRATANTE e a CONTRATADA, que
define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e
comprovaveis, 0s niveis esperados de qualidade da prestacao do servico e respectivas
adequacdes de pagamento;

5.4.3. Haverd o estabelecimento de meta a ser cumprida representada
por indicador, o qual medira a qualidade da prestacdo dos servigos. Para cada um dos
indicadores descritos, sera atribuido um grau correspondente ao nivel de qualidade
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atingido na execucéo do contrato;

5.4.4. Durante a execucao do objeto, o fiscal setorial devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao,
devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregcao das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

INDICADORES

N2 01 PRAZO DE ENTREGA DE SUPRIMENTOS E/OU ASSISTENCIA TECNICA

ITEM DESCRICAO
o Garantir um atendimento célere, evitando
Finalidade : ~
interrupcdes dos trabalhos.
Meta a cumprir Atendimento em até 4 (quatro) horas a
partir do contato.
Instrumento de medicao O tempo sera contado a partir do contato
feito por telefone e registrado em email.
Forma de acompanhamento Checagem dos emails e das OS com ateste
do fiscal do contrato
Periodicidade Mensal
Mecanismo de Calculo Cada OS sera verificada e valorada
individualmente.
N2 de minutos que excedem o prazo/ 120
=X
Inicio de Vigéncia Data da assinatura do contrato
Faixas de ajuste no pagamento X até 1 — desconto de 0% do valor da fatura
mensal
De 1 a 1,5 - desconto de 5% do valor da
fatura mensal
De 1,5 a 2 - desconto de 10% do valor da
fatura mensal

N2 02 QUALIDADE DAS IMPRESSOES

ITEM DESCRICAO
Garantir a qualidade dos documentos
Finalidade impressos e evitar o desperdicio de
papel.
Meta a cumprir Cépias sem manchas, falhas e rasuras
Instrumento de medicao Inspecdo visual
Forma de acompanhamento Checagem das Guias de Producao
Interna (GPI) com ateste do fiscal do
contrato
Periodicidade Mensal
Mecanismo de Calculo X = NO de cdpias defeituosas x 100
Total de impressdes
Inicio de Vigéncia Data da publicagao do contrato
X até 3 - desconto de 0% do valor da fatura
mensal
Faixas de ajuste no pagamento De 3,1 a 5 - desconto de 10% do valor da fatura
mensal
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De 5,1 a 10 - desconto de 20% do valor da fatura
mensal

Acima de 10 (faixa-limite) — Configura inexecucao
parcial, com aplicacdo de multa prevista em
capitulo préprio.

5.5. EMISSAO DE NOTA FISCAL/PAGAMENTO

5.5.1. O pagamento sera efetuado, por ordem bancaria, em até 30
dias do recebimento da nota fiscal pelo Fiscal/Gestor do contrato;

5.5.2. O processo de pagamento sera iniciado na Secao de Editoracao
e Artes Gréficas - SEART, com a fatura/nota fiscal apresentada pela
CONTRATADA, com atesto do Fiscal/Gestor do Contrato de que os servicos
foram prestados corretamente, bem como os documentos de comprovacao da
regularidade fiscal junto as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade
Social - INSS, FGTS e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

5.5.3. Caso a documentacao esteja disponivel na internet, o proprio
6rgao CONTRATANTE podera baixa-la e carrear para os autos, sem necessidade
de comunicar o fato a CONTRATADA;

5.5.4. Antes de cada pagamento a CONTRATADA sera realizada
consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condigcdes de habilitagcao
exigidas neste Projeto Basico;

5.5.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da
CONTRATADA, esta sera notificada para que, no prazo de até 5 (cinco) dias,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE;

5.5.6. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente a CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos;

5.5.7. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as
medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, sem prejuizo da aplicacao de penalidade;

5.5.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a
CONTRATADA nao regularize sua situacao junto ao SICAF;

5.5.9. Qualquer atraso ocorrido na apresentacdo dos documentos por
parte da CONTRATADA importara em prorrogacdo automatica do prazo de
vencimento da obrigacdo do CONTRATANTE;

5.5.10. Sera considerado como data do pagamento o dia em que
constar como emitida a ordem bancaria para pagamento;

5.5.11. A CONTRATANTE nao se responsabilizara por qualquer
despesa que venha a ser efetuada pela CONTRATADA, que porventura nao
tenha sido acordada no contrato;
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6. ESTIMATIVA DE PRECOS DA CONTRATACAO

A presente contratacdo estd prevista no Plano Anual de Contratacées de TIC
Ano 2022 do TRE/MA — “Locacao de equipamentos de TI” (Natureza da Despesa —
339040 — ltem de Despesa — locagao de impressoras) com orcamento total disponivel,
para o presente exercicio, de R$ 20.139,60 (vinte mil, cento e trinta e nove reais e
sessenta centavos).

O preco global estimado pela Administracéo para a aquisicao da solucao objeto
deste pregao é de R$ 28.800,00 (vinte e nove mil, trezentos e vinte e oito reais),
calculado a partir da média aritmética obtida com os precos de contratacées similares
de outros 6rgaos publicos e orcamentos enviados por empresas (Anexo VIII). Este
valor corresponde ao total anual a ser pago a franquia, sendo que os valores relativos
as eventuais impressdes de paginas excedentes serdao pagos apds a compensacao
realizada ao final de 12 (doze) meses, conforme critério estabelecido no subitem 4.3.6.

Tal referéncia representa o maximo aceitavel pelo item para a contratacédo
resultante deste pregéo:

Franquia Custo
. Mensal Unitario da | Total Mensal
Ll RLES Contratada | Franquia (AxB) Tl GATLEL
(A) (B)
Dispositivo
Multifuncional
Policromatico
1 COLORIDO —dentro 2.400 1,00 R$ 2.400,00 R$ 28.800,00
da franquia sem
papel

Assim, temos que o total do custo mensal estimado dos servicos com
equipamentos sera de R$ 2.400,00 (dois mil e quatrocentos reais), com custo
global anual de R$ 28.800,00 (vinte e oito mil e oitocentos reais).

Para melhor entendimento e execucdo orcamentaria deverdo ser empenhados
os recursos disponiveis (R$ 20.139,60) para cobertura das despesas deste exercicio,
referente a franquia mensal, inclusive as impressdes que gerarem pagamento por
ultrapassarem a franquia, em observancia aos critérios fixados neste termo de
referéncia.

7. VIGENCIA DO CONTRATO

O servigo pretendido é classificado como servigo continuado sem dedicagao
exclusiva de mao de obra, previsto para execucdao em mais de um exercicio financeiro,
sendo essencial a manutencao do desempenho das atividades finalisticas do TRE/MA.
A interrupcao do servico objeto da contratacdo pode afetar a qualidade dos servicos de
TIC oferecidos aos usuarios e a sociedade.

Assim, o periodo de vigéncia do contrato de prestacdo de servigcos da solucéo
devera ser de 12 (doze) meses, contados a partir da sua publicacdo no Diario Oficial da
Unido, de acordo com o paragrafo unico do art. 61 da Lei n® 8.666/93, podendo ser
prorrogado até o limite de 48(quarenta e oito) meses, conforme prevé o artigo 57, IV da
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.
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8. REAJUSTE DE PRECOS

Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data-limite para apresentagéao das propostas.

Ap6s o interregno de um ano de execucdo contratual, demonstrada
analiticamente a variacdo dos componentes dos custos do contrato, devidamente
justificada pela CONTRATADA, apresentando inclusive a Memoria de Calculo e
Planilhas apropriadas para analise e posterior aprovagcdo do TRE/MA, o valor
correspondente ao servigo de copias e impressdes podera ser reajustado, até o limite
do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA acumulado no periodo,
conforme previsto no instrumento contratual.

9 — CRITERIOS TECNICOS DE JULGAMENTO
9.1. ORGANIZACAO DA PROPOSTA

9.1.1. A contratacdo dos servicos e produtos que compdem a
solucao sera efetuada pela modalidade FRANQUIA MAIS EXCEDENTES em
que sera cobrado um valor fixo por uma quantidade de impressdes/copias ao
meés;

9.1.2. As proponentes deverdo apresentar a planilha com a
finalidade de demonstrar o valor a ser empenhado mensalmente na quantidade
fixa da franquia informada no presente documento;

9.1.3. O licitante arrematante devera entregar esta Planilha de
Custos assinada junto com a documentacao de habilitagao;

9.1.4. Os lances durante a realizacdo do pregao deverao ser
efetuados pelo Valor global anual estimado;

9.1.5. A proposta apresentada devera conter a identificacdo do
licitante, com a informacao sobre os dados da empresa referentes a razao
social, Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, Inscricao Municipal e
Estadual, endereco da sede com CEP, nome do representante legal da
empresa com seus dados pessoais como RG, CPF, estado civil e endereco;

9.1.6. A Licitante ainda apresentara em sua proposta comercial as
condi¢bes gerais da proposta, validade, tabela de formacao de preco, a marca
e o modelo dos equipamentos (subitem 2.10.6.), cujas caracteristicas
observarao também os subitens 1.3 e 2.10.7. deste instrumento;

9.2. MODALIDADE E TIPO DE LICITACAO

Sugere-se a adog¢ao da modalidade “Pregao” na sua forma “Eletrénica”,
do tipo “Menor Prego”, com fulcro na Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, e no
Decreto n® 10.024, de 20 de setembro de 2019, visto se tratar de contratacdo de
servico comum cujos padrdes de qualidade podem ser objetivamente definidos no
edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.
10 - IDENTIFICACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO

10.1. A Equipe de Planejamento da Contratacédo foi instituida atraves

da Portaria n2. 495/2022/TRE-MA/PR/COIMC/SEART

Fiscal Demandante e substituto: Carlos Sérgio Carneiro Alhadeff
Lourival Osvaldo Campos
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Fiscal Tecnico e substituto:

Jeurison Pereira Monteiro e Charles
Abreu Martins

Fiscal Administrativo e substituto:

Maiara da Silva Leal e Maria Teresa
da Costa Pedroza
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ANEXO I - DO TERMO DE REFERENCIA

APENDICE |

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Contrato n® | OES N® |

Objeto:

Contratante

Contratada

Por este instrumento, atesto, para fins de cumprimento do disposto no art.
73, incisos | e Il, alinea “a” da Lei n. 8.666/1993, que os servicos (ou bens),
relacionados na OES acima identificada, foram recebidos nesta data e serédo
objeto de avaliacdo quanto a conformidade de qualidade, de acordo com os
Critérios de Aceitacao previamente definidos pelo Contratante. Ressalto que
o recebimento definitivo desses servicos (ou bens) ocorrera em até
dias, desde que nao ocorram problemas técnicos ou divergéncias quanto as
especificacbes constantes do Termo de Referéncia/Projeto Basico
correspondente ao Contrato supracitado.

FISCAL TECNICO

Data
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ANEXO II — DO TERMO DE REFERENCIA

APENDICE Il

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Contrato n® | OES N® |

Objeto:

Contratante

Contratada

Fiscal
Demandante

Por este instrumento, as partes acima identificadas atestam, para fins de
cumprimento do disposto no art. 73, incisos | e Il, alinea “b” da Lei n.
8.666/1993, que o(s) servico(s) ou bem(ns) integrantes da Ordem de
Execucao de Servico ou de Fornecimento de Bens, respectivamente, acima
identificada possui(em) qualidade compativel com a especificada no Termo
de Referéncia / Projeto Basico do Contrato supracitado.

[Indicar eventuais desconformidades, desde que dentre 0s niveis aceitaveis, para
subsidiar reducéo de valor quando da emissao da nota fiscal, quando for o caso]

CONTRATANTE

FISCAL/GESTOR DO CONTRATO

Nome e Matricula

Data
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ANEXO II DO EDITAL
MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
UNIAO, ATRAVES DO TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO MARANHAO, E A
EMPRESA........coovininiininine , CONFORME PREGAO
ELETRONICO N© 41/2022 (PROCESSO SEI N.°
0002869-64.2022.6.27.8000), TENDO POR
OBJETO A Prestacao de servico de outsourcing
de impressao na modalidade “franquia de
paginas mais excedente”, incluindo a
disponibilizacao e instalacao de impressoras
multifuncionais, o fornecimento de suprimentos
(exceto papel), a prestacio de assisténcia
técnica e a disponibilizacido de sistema de
gestao das impressdes e das impressoras,
visando atender as demandas de impressao,
reproducao e digitalizacao de documentos do
Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao.

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO,
nesta ato denominado CONTRATANTE, inscrito no CNPJ N° 05.962.421/0001-17, com sede na
Av. Senador Vitorino Freire, s/n, em Sado Luis-MA, neste ato representado por seu Presidente,
DES. , portador do R.G. n° -SSP/ e do CPF no.
, €, de outro lado, a empresa , inscrita no CNPJ-MF, sob o
no , estabelecida (inserir endereco completo), neste ato denominada
CONTRATADA, representada por (inserir o cargo), senhor(a) (qualificacdao do signatario
do contrato), portador da Cédula de Identidade n° e CPF(MF) no de acordo com
a representacao legal que lhe é outorgada por _ (inserir qual dos instrumentos:
procuracao/contrato social/estatuto social) resolvem celebrar o presente Contrato, em
conformidade com a Lei n°® 10.520/2002, Lei n.° 8.666/93, Lei Complementar n°
123/2006 e Decreto Federal n° 10.024/2019, mediante as seguintes clausulas e
condigOes:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a Prestacdao de servico de owutsourcing de
impressdao na modalidade “franquia de paginas mais excedente”, incluindo a
disponibilizacao e instalacdo de impressoras multifuncionais, o fornecimento de
suprimentos (exceto papel), a prestacdao de assisténcia técnica e a disponibilizacao
de sistema de gestdo das impressoes e das impressoras, visando atender as
demandas de impressao, reproducao e digitalizacao de documentos do Tribunal
Regional Eleitoral do Maranhao, obedecidas as condigbes do instrumento convocatério e
respectivos anexos.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRECO

2.1. O presente contrato tem o valor total de R$ ..ceeurrensnnnns (por extenso).

47



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO }VIARANHAO
SECAO DE ANALISE E LICITACOES

CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

3.1. O Pagamento correspondente serd efetuado a CONTRATADA por meio de ordem
bancaria, no prazo maximo de 30 dias, apds o recebimento definitivo do objeto e atesto da
respectiva nota fiscal/fatura.

3.2 O processo de pagamento sera iniciado com a fatura/nota fiscal apresentada pela
CONTRATADA, com atesto do Fiscal do Contrato de que os servicos foram prestados
corretamente, bem como os documentos de comprovacao da regularidade fiscal junto as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social — INSS, FGTS e Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas;

3.3 Caso seja detectado qualquer problema na documentacao acima, sera concedido prazo para
regularizacdao. Findo este, em permanecendo a inércia da CONTRATADA, a mesma sera
apenada com multa prevista em capitulo proprio, podendo ser cumulada com rescisdo
contratual.

3.4. Caso se verifique erro na fatura, esta nao sera atestada até sua retificacdo pela
CONTRATADA.

3.5. Qualquer atraso ocorrido na apresentacao dos documentos por parte da CONTRATADA
importara em prorrogacdo automatica do prazo de vencimento da obrigacdo do
CONTRATANTE.

3.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratorios
devidos pelo CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo
pagamento da nota fiscal/fatura, sera calculado por meio da aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, onde:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.
I = Indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

[= 1 1= 6/100 I =0,00016438
365 365

Onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.

3.6. Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia
de liquidagao da obrigacao financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual;
3.7. Deverao ser observadas as demais disposicoes do ITEM 5 do Termo de

Referéncia - Anexo I do Edital.

CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.1. O CONTRATANTE obriga-se a cumprir as condicdes estabelecidas no Edital,
especialmente as previstas no ITEM 3.1 do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital.

CLAUSULA QUINTA - OBRIGACOES DA CONTRATADA
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5.1. A CONTRATADA obriga-se a cumprir as condigdes estabelecidas no Edital, especialmente
as previstas no ITEM 3.2 do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital.

CLAUSULA SEXTA — VIGENCIA

6.1. A vigéncia do contrato de prestacao de servicos da solugdo devera ser de 12 (doze)
meses, contados a partir da sua publicagdo no Diario Oficial da Unido, de acordo com o
paragrafo Unico do art. 61 da Lei n® 8.666/93, podendo ser prorrogado até o limite de
48(quarenta e oito) meses, conforme prevé o artigo 57, IV da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993.

CLAUSULA SETIMA - ALTERAGCAO

7.1. Este instrumento podera ser alterado na ocorréncia de quaisquer dos fatos constantes no
artigo 65 da Lei n © 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DOTACAO ORCAMENTARIA
8.1. As despesas com a execucao do presente Contrato correrao a conta do Orcamento Geral

da Unido, aprovado para o exercicio financeiro de 2022, cuja classificagdo funcional
programatica e categoria econémica é a seguinte:

PARAGRAFO UNICO — DO EMPENHO

Para cobertura das despesas relativas ao presente Contrato, foi emitida a Nota de Empenho n©°.
2022NExxxxxx, a conta da dotacdo especificada neste Contrato.

CLAUSULA NONA - PENALIDADES

9.1. S3o aplicaveis as sangdes previstas no ITEM 12 do Termo de Referéncia — Anexo I do
Edital.

9.2. S3o aplicaveis ainda as penalidades da Lei 10.520/2002.

PARAGRAFO UNICO - DESCONTO DO VALOR DA MULTA

Se o valor das multas ndo for pago ou depositado na Conta Unica do Tesouro Nacional, sera
automaticamente descontado de qualquer fatura ou crédito a que a CONTRATADA vier a fazer
Jus.

CLAUSULA DECIMA — REAJUSTE

10.1. Os precgos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo
de um ano contado da data-limite para apresentagédo das propostas.

10.2. Apds o interregno de um ano de execugao contratual, demonstrada
analiticamente a variacdo dos componentes dos custos do contrato, devidamente
justificada pela CONTRATADA, apresentando inclusive a Memoria de Calculo e
Planilhas apropriadas para analise e posterior aprovagcdao do TRE/MA, o valor
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correspondente ao servico de copias e impressdes podera ser reajustado, até o limite

do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA acumulado no periodo,
conforme previsto no instrumento contratual.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RECURSOS

11.1. Cabera recurso nos casos previstos na Lei de Licitagdes, devendo o mesmo ser
protocolado e dirigido ao Presidente do TRE/MA, por intermédio da autoridade que praticou o
ato recorrido.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — RESCISAO

12.1. O presente Contrato podera ser rescindido de acordo com o que estabelecem os artigos
77 a 80, da Lei n° 8.666/93, mediante notificacdo através de oficio entregue diretamente ou
por via postal, com prova de recebimento, sem prejuizo do disposto na clausula nona.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DISPOSICOES GERAIS

13.1. Aplica-se a este Contrato o disposto no artigo 58, da Lei n°® 8.666/93.

13.2. As partes contratantes ratificam todas as condigdes preestabelecidas no instrumento
convocatdrio e na proposta da licitante, independentemente de transcricdo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - FORO

14.1. Fica eleito o Foro da Secdo Judicidria da Justica Federal da Capital do Estado do
Maranhao, para dirimir as questdes derivadas deste Contrato.

E por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente
Contrato lavrado em quatro cdpias de igual teor e forma, assinado pelas partes e testemunhas
abaixo.

S3o Luis - MA, .... de ....... de 2022.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO

Presidente
CONTRATADA
Representante
TESTEMUNHAS:
1. NOME: ... 2.NOME: ..ot
CIC: e CIC: e

50



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO }VIARANHAO
SECAO DE ANALISE E LICITACOES

51



