TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO / DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

1.1 O objeto desta contratacdo Servicos de publicacdo de avisos de licitacdo e outras matérias de interesse

da Justica Eleitoral do Maranhdo, em jornais de grande circulacdo didria no Estado do Maranhado.

ITEM DESCRIGAO DO OBJETO UNIDADE QUANTIDADE

1 Publicagdo em jornal diario de grande circulagdo cm/col 1.084

1.2 Trata a presente contratacdo de execucdo de servicos, por Pregdo Eletrénico, através de Sistema de
Registro de Precos, de empresa que promova as publicacdes deste Tribunal em jornal de grande circulagao.
Por ser um objeto comum e que ndo precisa estar associado a outro objeto para producdo dos resultados

pretendidos, inexiste necessidade de eventual contratacdao concomitante a essa.

1.3 N&o ha previsdo para prestacdo de assisténcia técnica ou garantia contratual. A licitacdo ocorrera via
Sistema de Registro de Precos, em decorréncia da dificuldade de se definir o quantitativo ideal a ser

contratado e, pelas caracteristicas do servico, ser necessarias contratagdes frequentes.
2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO

2.1 A contratacdo se faz necessaria a fim de atender ao principio da publicidade dos atos administrativos,
previsto no art. 37, caput, da Constituicdo Federal, que visa ndo somente a publicacdo dos atos, mas,
sobretudo, a viabilizacdo do amplo acesso de todos os interessados aos processos e atos que integram os

procedimentos licitatorios, o qual preconiza a visibilidade dos atos da Administracao.

2.2 De acordo com a Decisdo do TCU n2 674/1997 — Plenério, a falta de publicidade dos referidos processos
pode gerar a declara¢do de nulidade de todo o procedimento, causando prejuizos para a Administra¢do. A
nova lei de licitagGes, Lei n.2 14.133/2021, no Art. 54, § 19, torna obrigatdria a publicacdo de extrato do
edital no Diario Oficial da Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, ou, no caso de consércio

publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em jornal didrio de grande circulagdo.

2.3 0 Art. 72, inciso VI da Lei n.2 12.527/2011 dispdes que o acesso a informagdo compreende, entre outros,
os direitos de obter “informacdo pertinente a administragao do patrimonio publico, utilizacdo de recursos

publicos, licitagdo e contratos administrativos”.



2.4 A atual contratacdo foi firmada através do Processo SEI 0008009-45.2023.6.27.8000, no qual a empresa
ELOAH PUBLICIDADE E PROPAGANDA LTDA EPP (doc. 2264905) manifestou desinteresse pela prorrogacgao
da ARP 71/2023.

2.5 Avaliar a pertinéncia e viabilidade de uma nova contratacdo dessa ferramenta serd objeto do presente

procedimento.
3. DAS DEMANDAS E DA ESTIMATIVA DE PRECO

3.1 Segue, abaixo, tabela com quantitativos previstos e estimativa de precos da contratacao:

~ VALOR
DESCRICAO DO a VALOR TOTAL
UNIDADE UNITARIO QUANTIDADE
ITEM OBIJETO ESTIMADO ESTIMADO
Publica¢do em jornal
1 diario de grande cm/col RS 26,90 1.084 RS 29.159,60
circulagao

4. MODELO DE EXECUCAO

4.1. A publicacdo devera ser efetuada na data estabelecida pela CONTRATANTE, mediante prévia
autorizacdo da Secdo de Analise e Licitagao - SELIC, que serd encaminhada juntamente com a matéria, por

meio eletrénico, até as 16 horas do dia util anterior ao dia determinado para sua veiculagdo.

4.1.1. A CONTRATADA devera confirmar imediatamente o recebimento da matéria e informar a

CONTRATANTE as dimensdes da publicacdo e o custo desta, observando o valor do cm/col pactuado.

4.1.2. Os servicos serdo recebidos na data da publicagdo, apds a verificagdo da conformidade da matéria

publicada com a matéria enviada anteriormente a CONTRATADA.

4.2. As publicagbes serdo efetuadas em dias uteis, de segunda a sexta-feira. A CONTRATADA devera
providenciar para que a veiculagdo ocorra tanto no formato impresso quanto no formato digital do

respectivo jornal de grande circulagdo.

4.2.1. Poderd o TRE-MA, excepcionalmente, solicitar expressamente veiculagdo de matéria aos sabados,

domingos ou feriados, observados os prazos do subitem 5.1 no que se refere ao envio da matéria;

4.3. A publicagdo sera efetuada na seg¢do destinada para publicidade legal (vedada a publicagdo em

cadernos de classificados ou esportes);



4.3.1. Até as 13h do dia da publicagdo, a CONTRATADA deverd enviar o arquivo digital da publicagdo, em

PDF, através do endereco eletronico selic@tre-ma.jus.br.

4.4. A matéria publicada com incorrecGes por culpa da CONTRATADA deverd ser republicada as suas
expensas no dia posterior a data da comunicagdo por e-mail. Salvo no caso de comprovada impossibilidade

técnica, sera publicada no dia util subsequente.

4.5. Nao sera admitida publicacdo de matéria em data posterior a solicitada pela CONTRATANTE, salvo por

autorizacdo expressa deste.

4.6. As matérias deverdo ser publicadas em preto e branco, em texto corrido, precedida do Brasdo da
Republica, sem fotos ou outras figuras, com fonte padrdo de imprensa escrita no tamanho 8 para o titulo e
6 para o texto, podendo variar, excepcionalmente, em fungdo do conteldo encaminhado pela

CONTRATANTE para publicacao.

4.6.1. Quanto ao tamanho de centimetros/coluna necessarios para cada publicacdo, deve-se realizar a

utilizacdo de cm em coluna dupla para cada publicacdo, de acordo com o tamanho do conteudo.

4.6.2. As publicagdes com especificacdes diferentes das descritas no subitem anterior somente serdo aceitas

se houver autorizacao expressa da CONTRATANTE.
4.7. Podera ser solicitada veiculagdo em um ou mais jornais, conforme a necessidade da CONTRATANTE.
5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Executar os servigos na quantidade, qualidade e prazos indicados na proposta de precos e neste Termo

de Referéncia.
5.2. Providenciar para que eventuais defeitos nos servigcos sejam prontamente corrigidos.

5.3 Seguir, sempre que possivel, critérios de sustentabilidade conforme determinam os arts. 22, 32 e 72 do
Decreto n° 7.746/2012, arts. 22, 1 e 32, Il e IV da Instrugdo Normativa n2 05/2017 — TRE-MA e arts. 59, 1V, 69,
Il da Instrucdo Normativa n? 1, de 19.1.2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis da AGU,

legislacdes ambientais etc.
5.4 Manter, durante a execuc¢ao do contrato, as condi¢des de habilitacao exigidas na contratacao.
5.5 Nado subcontratar, ceder ou transferir qualquer parte do objeto contratado.

5.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o Cédigo de

Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a



Administracao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da

execucao contratual pelo Contratante.

5.7 Nomear, formalmente, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar do inicio da vigéncia da Ata de Registro

de Precos, preposto(a) com poderes para dirimir quais questdes contratuais.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Proporcionar a CONTRATADA todas as condi¢cdes necessarias ao pleno cumprimento das obriga¢oes

estabelecidas neste Termo de Referéncia.
6.2. Executar a fiscalizacdo e controle na entrega do objeto.
6.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, consoante as condicGes estabelecidas no edital do certame.

6.4. Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA,
proporcionando todas as condi¢cdes para que a mesma possa cumprir suas obrigacdes dentro dos prazos

estabelecidos.

6.5. Comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer irregularidade manifestada no fornecimento do

objeto.

6.6. Promover a fiscalizacdo dos servigos sob os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro
proprio as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu

critério, exijam medidas corretivas por parte desta.

6.7. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA, de acordo com as

clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

6.8. Suspender o pagamento da Nota Fiscal sempre que houver obrigacao contratual pendente por parte da

CONTRATADA, até a devida regularizagao.

6.9. Notificar, por escrito, a CONTRATADA na ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de execucdo
do contrato, fixando prazo para sua correcao, aplicando, se for o caso, as penalidades previstas no item 9

deste Termo de Referéncia.
7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, por ordem bancdria, em até 30 (trinta) dias do recebimento
definitivo do objeto, formalizado por meio de atesto da nota fiscal pelo(a) fiscal do contrato.



7.1.1. Na analise da conformidade dos servicos — necessaria para o recebimento definitivo — sera
observado o atendimento aos requisitos quantitativos (conferéncia do quantitativo contratado) e
qualitativos (acessibilidade, navegabilidade, confiabilidade do conteldo e agilidade de resposta).

7.2. O processo de pagamento serd iniciado na Sec¢do de Anélise e Licitagbes - SELIC, com a fatura/nota
fiscal apresentada pela CONTRATADA e com atesto do(a) fiscal de que os servicos foram prestados
corretamente, bem como os documentos de comprovacgao da regularidade fiscal junto as Fazendas Federal,
Estadual e Municipal, Seguridade Social — INSS, FGTS e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas ou
certiddo do SICAF atualizada.

7.3. No pagamento, sera verificada a situacdo de validade dos documentos exigidos na habilitacao.

7.4. Existindo documento com prazo de validade vencido ou irregular a CONTRATADA serd notificada para
providenciar a devida regularizacdo. Apds o decurso do prazo, em permanecendo a inércia da
CONTRATADA, podera o contrato ser rescindido, sem prejuizo de multa prevista em capitulo préprio.

7.5. Caso a documentacdo esteja disponivel na internet, o préprio érgdo signatario podera baixa-la e
carrear para os autos, sem necessidade de comunicar o fato a CONTRATADA;

7.6. Junto ao corpo da nota fiscal, a CONTRATADA devera constar, para fins de pagamento, o nome e
numero do banco, da agéncia e da conta corrente, assim como, se disponivel, o e-mail.

7.7.Qualquer atraso ocorrido na apresentacdo dos documentos por parte da licitante vencedora importara
em prorrogacao automatica do prazo de vencimento da obrigacdo do CONTRATANTE.

7.8. A CONTRATANTE ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
CONTRATADA, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

7.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratdrios devidos pelo CONTRATANTE,
entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo pagamento da nota fiscal/fatura, sera calculado
por meio da aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, onde:
EM = Encargos moratorios;
N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

| = Indice de compensag3o financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=i/365 1=(6/100)/365 1=0,00016438

Onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.

7.10. N3o sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de liquidacdo
da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual;

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. A fiscalizacdo e a gestao da presente contratacao ficardo a cargo da servidora Liana Mello de Alencar
Bezerra (titular), e, nos afastamentos e impedimentos legais da titular, do servidor Mateus Marinho Alencar

(substituto).



8.2. O (a) Fiscal acompanhara e fiscalizard a execucdo dos servicos, anotando todas as ocorréncias
relacionadas e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados, bem

como encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8.3. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade ou inobservancia de cldusulas contratuais e

editalicias, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas ou vicios redibitérios.

8.4. As comunicacdes e notificacdes decorrentes da execucgao e fiscalizacdo do contrato serdo enviadas para

o endereco eletrénico ou aplicativo de mensagens (WhatsApp), informados pela CONTRATADA.

8.4.1. Para fins de contagem dos prazos, caso nao haja confirmacao de leitura, as mensagens serao

consideradas lidas 24 (vinte e quatro) horas apds o envio.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
9.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, a CONTRATADA que:
a) der causa a inexecugdo parcial da contratacao;

b) der causa a inexecucdo parcial da contratacdo que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total da contratacdo;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo da contratacao;

f) praticar ato fraudulento na execugao da contratacdo;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

9.2. A CONTRATADA que incorrer nas infracdes acima descritas serdo aplicadas as seguintes sanc¢des:

9.2.1. Adverténcia, em caso de inexecucGes parciais de baixo potencial lesivo, assim entendidas como

aquelas que ndo comprometam a execucao do objeto.

9.2.2. Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 3 anos, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 9.1, sempre que nao se justificar a imposicado de

penalidade mais grave;



9.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 9.1, bem como pela pratica de condutas
sujeitas a sancdo de impedimento de licitar e contratar (subitem 9.2.2) que, pela extensdo dos danos,

justifiqguem a imposicao de penalidade mais grave;
9.2.4. Multa:

9.2.4.1. Moratéria de 1% (um por cento) sobre o valor da contratagdo, por dia de atraso injustificado no

cumprimento das obrigacGes e prazos contratuais, até o limite de 10 (dez) dias Uuteis;

9.2.4.1.1. O atraso superior a 10 (dez) dias Uteis autoriza a Administracdo a converter a multa moratoria
em compensatdria e promover a extin¢do do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de

suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

9.2.4.2. Compensatdria de 5% a 10% sobre o valor da contratagdo, nos descumprimentos e inexecugdes
parciais que comprometam a execucdo do objeto, desde que ndo configurem a hipdtese prevista na alinea

“b” do subitem 9.1. Sdo exemplos desse tipo de conduta tipica:

a) recusa injustificada no cumprimento de determinac¢do da Gestdo/Fiscalizacdo da Contratacéo;
b) ndo republicar a matéria no caso de incorrecdes;

b) alterar o veiculo de divulgacdo injustificadamente e sem autoriza¢do da Contratante;

d) a ndo entrega da documentacdo exigida para pagamento.

9.2.4.3. Compensatéria de 11% a 30% sobre o valor total da contratagdo, nas hipdteses sujeitas as san¢des

de impedimento de licitar e contratar (subitem 9.2.2) e declaracdo de inidoneidade (subitem 9.2.3).

9.3. A critério da Administracdo, na hipotese de descumprimento parcial prevista na alinea “a” do subitem
9.2.4.2, o objeto entregue em quantidade menor que o solicitado podera ser, justificadamente, recebido
e aceito pelo fiscal do contrato, desde que atendidas as especificacdes exigidas e providenciada a glosa na

fatura do valor correspondente a parcela ndo cumprida.

9.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de

reparacdo integral do dano causado a CONTRATANTE.
9.5. Todas as sangdes previstas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

9.6. Antes da aplicacdo de sanc¢do, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,

contado da data de sua intimacao.



9.7.Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pela CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da

garantia prestada, se houver, ou cobrada judicialmente.

9.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de

inidoneidade para licitar ou contratar.

9.9. Na aplicacdo das sangdes serao considerados:
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante.

9.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacOes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n?
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito

procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

9.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste instrumento ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Ges aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com
o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia .

9.12. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou

contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

9.13. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com
os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos

administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante.

10 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR



10.1. A contratac¢do deverad ser realizada por Pregdo Eletrénico, através do Sistema de Registro de Precos,

na forma do art. 32, do Decreto n? 11.462/2023.

10.2 A CONTRATADA devera atender aos requisitos de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e

trabalhista previstos na legislacao.
11 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

11.1. N3o havera necessidade de qualificacdo econémico-financeira, amostra, exame de conformidade ou
carta de solidariedade ou ainda, prestacao de garantia contratual.

11.2 Como requisito de qualificagdo técnica, as licitantes deverdo apresentar atestado(s) ou declaragdo(ées)
de capacidade técnica em nome da licitante, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove(m) ter executado a prestacdo satisfatéria dos servigos de publicidade em jornal diario de grande

circulacgao.

12 - DA VIGENCIA DA ARP E REAJUSTE

12.1. A Ata de Registro de Precos tera validade de 1 (um) ano, conforme art. 22 do Decreto n.2 11.462/2023,
contada do primeiro dia util subsequente a data de sua publicacdo, podendo ser prorrogada por igual

periodo, desde que comprovado que o preco é vantajoso.
12.1.1 Com a prorrogacao, ficam renovados os quantitativos do periodo inicial.

12.2. Os precos inicialmente registrados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do

orcamento estimado, conforme art. 25, §72 da Lei 14.133/2021.
12.3. Ao acordar com a prorrogacdo, a CONTRATADA podera solicitar o reajuste dos precos pactuados.

12.3. Os precos poderdo ser reajustados mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice de Precos ao

Consumidor Amplo-IPCA, apds o interregno de 1 (um) ano, contados da data do orcamento estimado.
13 - PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES

13.1. A contratacdo alinha-se aos Macrodesafios do Poder Judiciario para o intersticio 2021-2026 no que
tange ao “APRIMORAR A GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA”, com utilizacdo de mecanismos para
alinhar as necessidades orcamentarias de custeio ao aprimoramento da prestacdo jurisdicional, atendendo

aos principios constitucionais da administracao publica.



13.2 A contratacdo envolve estabelecer uma cultura de adequacdo dos gastos ao atendimento das
necessidades prioritarias e essenciais do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo — TRE-MA, para se obter

os melhores resultados com os recursos aprovados nos orcamentos.

13.3 A presente contratac¢do esta prevista contemplada no Plano de Contratacdes Anual aprovado para o

exercicio de 2024 através da Portaria n? 543/2024 (12 Revisdo).
14 — ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

14.1 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo: PLANO INTERNO: ADM DIVULG- DIVULGACAO
INSTITUCIONAL - 339039 (OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA)

Sdo Luis, 24 de setembro de 2024
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b MATEUS MARINHO ALENCAR
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Secdo de Analise e LicitagOes
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