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PREAMBULO

O Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao — TRE-MA, doravante denominado TRIBUNAL, torna
publico para conhecimento de todos que fara realizar, as 14:00 horas (horario de Brasilia), do
dia 09/12/2024, sob o comando do Pregoeiro Oficial, designado pela PORTARIA N°
1.599/2023 TRE-MA/PR/DG/SAF, publicada em 06 de novembro de 2023, do Presidente do
TRIBUNAL, por meio do uso de tecnologia da informacdo, licitacdo na modalidade PREGAO, na
FORMA ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, mediante as condicdes estabelecidas neste
Edital e seus anexos, decorrentes do PROCESSO SEI n°® 0016179-69.2024.6.27.8000.

A licitacdo sera regida pela LEI N° 14.133/2021, LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006, LEI
COMPLEMENTAR N° 147/2014, DECRETO N° 8.538/2015 e demais normas aplicaveis a
matéria, naquilo que nao contrarie este edital e pelas clausulas e condi¢des abaixo declinadas.

A Sessao Publica serd realizada através do site www.gov.br/compras e conduzida pelo
PREGOEIRO, na sala da COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO, no 1° andar do Anexo ao
prédio sede do TRIBUNAL, na Avenida Senador Vitorino Freire, s/n° - Bairro Areinha, nesta cidade
de Sdo Luis, Estado do Maranhao.

Todos os horarios estabelecidos neste edital, no aviso e durante a Sessao Publica observarao, para
todos os efeitos, o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro
no SISTEMA ELETRONICO COMPRASGOV, daqui por diante denominado SISTEMA, e na
documentagao relativa ao certame.

Ocorrendo decretacao de feriado ou outro fato superveniente que impeca a realizacdo desta
licitacdo na data acima mencionada, o evento sera automaticamente transferido para o primeiro
dia util subsequiente, independentemente de nova comunicagao.

1. DO OBJETO

Constitui objeto do presente PREGAO a contratacdo de servicos continuados de
Agenciamento de Viagem, compreendendo os servigos de emissao, remarcacao e
cancelamento de passagem aérea nacional e, eventualmente, internacional para o
Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao, conforme especificacoes deste Edital, seus
anexos e abaixo:

ITEM | ESPECIFICAGAO DO UNIDADE DE QTD. ANUAL QTD. TOTAL
SERVICO MEDIDA PARA ESTIMADA DE ESTIMADA DE
PAGAMENTO PASSAGENS PASSAGENS
(5 ANOS)
1 Agenciamento de Taxa
viagens Administrativa 400 2000
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1.1. A prestacdo de servicos, objeto desta licitacao devera ser realizada em rigorosa observancia
ao Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital e as normas vigentes que a ele se aplicarem.

1.2. A licitagdo do objeto sera realizada em tnico item, conforme tabela constante do Termo
de Referéncia.

1.3. O valor total maximo estimado para o objeto desta licitacdo é de R$ 7.000,00 (sete mil
reais), para o periodo de 05 (cinco) anos, conforme detalhamento no Termo de Referéncia —
Anexo I deste Edital.

1.4. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes dos objetos descritas no
SISTEMA e as especificagOes técnicas constantes do Edital, prevalecerdo as do Edital.

2. DAS CONDICOES PARA PARTICIPAGAO

2.1. Poderdo participar deste PREGAO as licitantes que atenderem a todas as exigéncias deste
Edital, inclusive quanto a documentacao constante neste Edital e em seus anexos.

2.2. A Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital, do Ministério da
Economia, atuara como provedor do SISTEMA.

2.3. Como condicao para participacao no certame, a licitante devera declarar:
a) que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos;

b) que cumpre os requisitos para a habilitagao definidos no Edital e que a proposta apresentada
esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

d) que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constituicao;

€) que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da
Constituicao Federal;

f) que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei
no 8.213, de 24 de julho de 1991;

g) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, se for 0 caso;

2.3.1.DAS MICRO EMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

I. Aplicam-se a este edital as disposicdes constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006.
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I1. As disposicdes a que se refere o item anterior nao sao aplicadas:

a) no caso de licitagdao para aquisicao de bens ou contratagao de servicos em geral, ao item cujo
valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte;

b) no caso de contratacdo de obras e servicos de engenharia, as licitagdes cujo valor estimado for
superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte.

c) A obtencdo de beneficios fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que,
no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda nao tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins
de enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo a empresa licitante apresentar
declaracdao de observancia desse limite na licitacdo, conforme Art. 4° §§ da Lei n°
14.133/2021.

d) nos itens exclusivos para participagao de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, a
auséncia de declaracdo impedira o prosseguimento no certame;

€) nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a auséncia de declaracdo apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte.

2.4. A falsidade da declaracdao prestadas pela licitante correspondente ao SUBITEM 2.3.b
caracteriza crime previsto no artigo 299 do Cddigo Penal, sujeitando-o ainda as sancOes previstas
na Lei 14.133/2021.

2.5. Pessoa juridica podera participar de licitacdo em consorcio, observadas as
seguintes normas:

a) comprovacao de compromisso publico ou particular de constituicdo de consdrcio, subscrito pelos
consorciados;

b) indicagao da empresa lider do consércio, que sera responsavel por sua representacdo perante a
Administracao;

¢) admissao, para efeito de habilitacdo técnica, do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado
e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, do somatorio dos valores de cada consorciado;

d) impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitacdo, de mais de um consércio
ou de forma isolada;

e) responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consércio, tanto na fase de
licitacdo quanto na de execucao do contrato.

2.5.1. O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebragao do contrato, a constituigao
e o registro do consorcio, nos termos do compromisso referido no inciso I do caput do art. 15 da
Lei n© 14.133/2021.
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2.5.2. A substituicao de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgao ou entidade
contratante e condicionada a comprovagao de que a nova empresa do consdrcio possui, no minimo,
0s mesmos quantitativos para efeito de habilitacao técnica e os mesmos valores para efeito de
qualificacdo econdmico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de habilitacao
do consércio no processo licitatdrio que originou o contrato.

2.6. Cooperativas poderao participar de licitacao quando:

a) a constituicao e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas na
legislacdo aplicavel, em especial a Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971, a Lei n°® 12.690, de
19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n® 130, de 17 de abril de 2009;

b) a cooperativa apresentar demonstrativo de atuacao em regime cooperado, com reparticao de
receitas e despesas entre os cooperados;

) qualquer cooperado, com igual qualificacao, for capaz de executar o objeto contratado, vedado
a Administragdo indicar nominalmente pessoas;

d) o objeto da licitagao referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei n°® 12.690,
de 19 de julho de 2012, a servigos especializados constantes do objeto social da cooperativa, a
serem executados de forma complementar a sua atuagao.

2.7. Nao poderé participar deste PREGAO a licitante:

a) que se encontre em regime de recuperacao judicial ou extrajudicial ou ainda com pedido de
faléncia, concurso de credores, processo de insolvéncia (salvo se o respectivo plano de recuperacao
foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.© 11.101, de 09 de fevereiro de 2005);

b) estrangeira ndo autorizada a funcionar no pais e/ou que nao tenham representacdo legal no
Brasil com poderes expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

¢) que tenha sido declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracao Publica, Direta
ou Indireta, Federal, Estadual ou Municipal ou do Distrito Federal, enquanto perdurarem os motivos
da punicao ou até que seja promovida a reabilitacao perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, tendo por fundamento o art. 156, IV, da Lei n® 14.133/2021;

d) impedida de licitar e contratar com a Unidao ou suspensa temporariamente de licitar e impedida
de contratar com o TRIBUNAL, nos termos do art. 156, III, da Lei n°® 14.133/2021;

e) cujo ramo de atividade n3o seja pertinente e compativel com o objeto deste PREGAO ou que
nao estejam com credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
— SICAF;

f) que tenha em seu quadro societario servidor ou dirigente do TRIBUNAL;

g) que tenha em seu quadro societario conjuge, companheiro(a) ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de direcdo ou
no exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de diregdo,
chefia e assessoramento do TRIBUNAL;

h) cujos proprietarios e ou/ sdcios exercam mandato eletivo capaz de ensejar os impedimentos
previstos no art. 29, inciso IX c/c e art. 54, I, "a” e II, “a”, da Constituicao Federal;

i) Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao (Acérdao
n°® 746/2014-TCU-Plenario).
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j) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a licitacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

k) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens
a ela necessarios;

) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

m) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo
essa proibicao constar expressamente do edital de licitacao;

n) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

0) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

2.8. Para o presente certame, ndao havera participacdo exclusiva de empresas
enquadradas como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte.

2.8.1. A definicao de Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte nesta licitacao levara em conta
0 que dispuser a Lei Complementar n® 123/2006.

2.8.2. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte participantes desta licitacao deverao
comprovar seu enquadramento e condicao através de Declaragao Especifica registrada em campo
especifico do SISTEMA, facultado ao TRIBUNAL se for o caso, promover diligéncia com a
finalidade de comprovar o enquadramento da licitante como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte diante das normas da lei.

2.8.3. A participagao fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-
calendario de realizacdo da licitacdao, ainda nao tenham celebrado contratos com a Administragao
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.8.4. Sera permitida a participacao de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuacao em regime de cooperado com reparticao de receitas e despesas entre os cooperados, e
atendam ao art. 16 da Lei n°® 14.133/21.

2.8.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°© 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.
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2.9. Nao fara jus ao regime diferenciado e favorecido nas licitagoes publicas previsto na
Lei Complementar n® 123/2006 a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte:

a) de cujo capital participe outra pessoa juridica;

b) que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

C) de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de

outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado, nos termos da referida Lei
Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o art. 39, inciso
II, da Lei Complementar N° 123/2006;

d) cujo titular ou sdcio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa
nao beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de
que trata o art. 39, inciso II, da Lei Complementar N° 123, de 14 de dezembro de 2006;

e) cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do caput do
art. 39 da Lei Complementar N° 123, de 14 de dezembro de 2006;

f) constituida sob a forma de cooperativa, salvo as de consumo;
g) que participe do capital de outra pessoa juridica;

h) que exerga atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de
corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cambio, de empresa de arrendamento
mercantil, de seguros privados e de capitalizacdo ou de previdéncia complementar;

i) resultante ou remanescente de cisao ou qualquer outra forma de desmembramento de
pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

j) constituida sob a forma de sociedade por acoes;

k) cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico, relacao

de pessoalidade, subordinacao e habitualidade.

2.10 Na hipotese de haver diferenca na descricdo do objeto registrada no SISTEMA
(www.gov.br/compras) e nas especificagdes constantes no Edital, devera ser considerada a do
Edital.

3. DA REPRESENTAGCAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. A licitante interessada em participar deste PREGAO deverd providenciar, previamente, o
credenciamento perante a Secretaria Especial de Desburocratizacao, Gestao e Governo Digital do
Ministério da Economia, provedor do SISTEMA utilizado nesta licitagdo, no site
(www.gov.br/compras).

3.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicao de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao SISTEMA, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF permite
a participacao dos interessados em qualquer pregao, na forma eletronica, exceto quando o seu

7
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cadastro no SICAF tenha sido inativado ou excluido por solicitacdo do credenciado ou por
determinagao legal.

3.4. O uso da senha de acesso ao SISTEMA pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao cabendo ao
provedor do SISTEMA ou ao TRIBUNAL responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que provocados por terceiros.

3.5. Ao participar de processo licitatdrio, o representante legal da LICITANTE, titular de dados
pessoais, esta ciente de que, para a execucao do objeto deste contrato, a CONTRATANTE tera
acesso aos seus dados, tais como: nimero de documentos, endereco eletronico, copias de
documentos de identificagdo, bem como, que os referidos dados serdo tratados pela Administracao,
conforme autorizacao legal prevista na Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD) — Lei n®
13.709/2018 — Art. 79, inciso II.

3.6. Cabera a licitante, interessada em participar do pregao, na forma eletronica:

a) credenciar-se previamente e se manter credenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF;

b) remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via SISTEMA, os documentos de habilitagao e
a proposta e, quando necessario, os documentos complementares;

¢) responsabilizar-se formalmente pelo uso da senha de acesso ao SISTEMA, inclusive pelas
transagOes efetuadas em seu nome, e assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do SISTEMA ou do TRIBUNAL por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

d) acompanhar as operacdes no SISTEMA durante o processo licitatorio e responsabilizar-se pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo
SISTEMA ou de sua desconexao;

e) comunicar imediatamente ao provedor do SISTEMA qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

f) utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar do PREGAO;

g) solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por interesse proprio;
e

h) conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF e os manter atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracao dos registros tao logo identifique
incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

h.1)  Alicitante descredenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF
tera sua chave de identificacdo e senha suspensas automaticamente.

4. DOS PRAZOS E DA DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA



PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
SECAO DE ANALISE E LICITACOES

a) Periodo para recebimento das | Até as 13:59 horas do dia 09/12/2024.
Propostas de Pregos e
Documentacao de Habilitagao

b) Data da abertura das | As 14:00 horas do dia 09/12/2024
Propostas de Precos

4.1. As licitantes deverdo observar as datas e horarios, com base no horario de Brasilia, previstos
para a realizacdao deste PREGAO, nos termos que seguem:

4.2. Este edital podera ser republicado para atualizacdo dos pregos registrados em decorréncia
deste pregdo, com a indicagao da data e da hora de realizagao da sessao publica, dos quantitativos
atualizados, se for o caso, e do novo orgamento estimativo, observada a mesma publicidade do
certame inicial.

5. DA AI:RESENTACRO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1.  Na presente licitacdo, a fase de habilitagao sucedera as fases de apresentacdo de propostas
e lances e de julgamento.

5.2. Como requisito para participacao, as licitantes devem cadastrar sua PROPOSTA DE
PRECOS no SISTEMA, o qual solicitara o preenchimento dos dados da proposta e a formalizagao
das declaragoes.

5.3.  As licitantes deverdo preencher os “campos” proprios contendo a quantidade, precos e, se
houver, marca e modelo, atendendo, ainda, ao que dispde o SUBITEM 2.3 deste Edital.

5.4. Na hipdtese de haver diferenca na descricdo do objeto registrada no SISTEMA
www.gov.br/compras) e nas especificagdes constantes no Edital, o licitante devera formular sua
proposta de acordo com o que dispuser o Edital.

5.5. A PROPOSTA DE PRECOS sera ofertada pelo critério de VALOR TOTAL (PARA O
PERIODO DE CINCO ANOS), nas condi¢des definidas no Termo de Referéncia — Anexo I deste
Edital;

5.6.  Até a data e hora de inicio da Sessdo Publica prevista neste Edital, a licitante podera acessar
0 SISTEMA para retirar, alterar ou complementar a PROPOSTA DE PRECOS formulada. Apos o
inicio da Sessao Publica, a proposta ndo podera mais sofrer alteracdes ou ser retirada.

5.7. As declaracdes que compdoem as PROPOSTAS DE PRECOS das licitantes serao
disponibilizadas para avaliacdo do PREGOEIRO e para acesso publico apds o encerramento da
etapa de lances. A verificacdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em
relagao a proposta mais bem classificada.

5.8. Os DOCUMENTOS DE HABILITA(;KO somente serao solicitados ao LICITANTE
VENCEDOR pelo agente de contratagao ou comissdo em momento posterior a fase da apresentagao
das propostas e do julgamento.

5.9. A licitante vencedora podera deixar de apresentar os DOCUMENTOS DE HABILITACAO
que constem do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, observadas as
restricdes do ITEM 10 deste Edital, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.
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6. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL, DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DOS AVISOS

6.1. Até a abertura da Sessdo Publica, o PREGOEIRO podera expedir avisos no SISTEMA para
esclarecimento de procedimentos a respeito do certame.

6.2. Até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da Sessao Publica deste
PREGAO, qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitagdio por irregularidade na
aplicacao desta Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, exclusivamente via e-
mail, no enderego: selic@tre-ma.jus.br.

6.3. Decaira do direito de impugnar perante o TRIBUNAL os termos deste Edital aquele que,
aceitando-os sem objecao, venha a apontar, depois do julgamento, falhas ou irregularidades que
0 viciariam, hipétese em que tal comunicacdo nao tera efeito de recurso.

6.4. Cabera ao PREGOEIRO responder as impugnacoes e aos esclarecimentos no prazo de até
trés dias uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior a data da abertura do certame, podendo, se
for o caso, auxiliar-se pelo setor requisitante e ainda pela Assessoria Juridica do TRIBUNAL.

6.5. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos nao obrigam a suspensao dos prazos previstos
no certame, cabendo exclusiva e excepcionalmente ao TRIBUNAL esta decisao, de forma
motivada.

6.6. As impugnacOes e pedidos de esclarecimentos apresentadas apds as 18h serao considerados,
para efeitos dos prazos dos SUBITENS 6.2 e 6.4 como apresentados no primeiro dia util seguinte,
as 8h.

6.7. Os avisos, as impugnacoes e respectivas decisdes, bem como os pedidos de esclarecimentos
e suas respostas deverao ser registradas no SISTEMA pelo PREGOEIRO.

6.8. Se a impugnacao for acolhida ou se a resposta aos esclarecimentos importar na modificacao
do Edital, sera definida nova data para abertura da Sessao Publica, sendo o Edital alterado pelo
mesmo instrumento de publicagdo em que se deu o texto original.

6.8.1.Caso a alteracdo no Edital possa inquestionavelmente afetar a formulacdo de propostas, o
prazo inicialmente estabelecido sera reaberto.

7. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

7.1. O PREGOEIRO, via SISTEMA, dar3 inicio ao PREGAO com a abertura da Sessdo Publica,
na data e horario indicados no ITEM 4 deste Edital.

7.2. A comunicacdo entre o PREGOEIRO e as licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca
de mensagem, em campo préprio do SISTEMA.

7.3. ~Cabe a licitante acompanhar as operagdes no SISTEMA durante a Sessao Publica do
PREGAO, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia
de qualquer mensagem emitida pelo SISTEMA ou de sua desconexao.

7.4. O PREGOEIRO verificara as informag0es previamente cadastradas no sistema, constantes
do SUBITEM 5.1 deste Edital, desclassificando desde logo as que nao estejam em conformidade
com os requisitos estabelecidos neste Edital, aquelas que identifiquem o licitante, contenham vicios
insanaveis ou ndo apresentem as especificacoes exigidas no Termo de Referéncia — Anexo I deste
Edital.

7.4.1. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no SISTEMA, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
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7.4.2. A nao desclassificacao da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.5. O SISTEMA ordenara, automaticamente as PROPOSTAS DE PRECOS das licitantes
classificadas pelo PREGOEIRO, sendo que somente elas participarao da fase de lances.

7.6.  Ordenadas as PROPOSTAS DE PRECOS, o PREGOEIRO dara inicio a fase competitiva,
quando entdo as licitantes poderao encaminhar lances sucessivos, exclusivamente por meio do
SISTEMA.

8. DA FASE COMPETITIVA COM A FORMULAGCAO DE LANCES

8.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes poderao encaminhar seus lances, observando o
horario fixado e as regras de aceitacao dos mesmos.

8.2. O valor ou percentual da PROPOSTA DE PRECOS sera considerado o lance inicial da
licitante.

8.3. A cada lance intermediario ofertado, o licitante serd imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

8.4.  Os lances serao ofertados pelo mesmo critério do SUBITEM 5.5 deste Edital.

8.5. A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto de
valor superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo SISTEMA.

8.6. Nao serao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

8.7. Durante a Sessao Publica, as licitantes serao informadas, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacao da licitante detentora do lance.

8.8. Durante a fase de lances, o PREGOEIRO podera excluir, justificadamente, lances
intermedidrios cujos valores sejam considerados inexeqiiveis.

8.9.  Apds o encerramento da etapa competitiva de lances, o PREGOEIRO devera encaminhar,
pelo SISTEMA, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que
seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndao se admitindo negociar
condicOes diferentes daquelas previstas no Edital.

8.9.1. A negociacdo sera realizada por meio do SISTEMA, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.10. No caso de desconexao do PREGOEIRO no decorrer da etapa de lances, se o SISTEMA
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuarao sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

8.10.1. Quando a desconexao do PREGOEIRO persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
Sess3o Publica do PREGAO sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas, no minimo, 24
(vinte e quatro) horas da comunicacdo do fato pelo PREGOEIRO aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgagao.

8.11. Sera adotado para o envio de lances no PREGAO o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.
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8.11.1. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de R$ 0,01 (um centavo).

8.12. A etapa de lances da Sessdo Publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo SISTEMA quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos
do periodo de duracdo da Sessao Publica.

8.12.1. A prorrogacao automatica da etapa de lances sera de 2 (dois) minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no
caso de lances intermediarios.

8.12.2. Nao havendo novos lances na forma estabelecida acima, encerrar-se-a automaticamente
essa fase.

8.12.3. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo SISTEMA, podera
o PREGOEIRO, justificadamente, admitir o reinicio da fase de lances, em prol da consecucdo do
melhor preco.

8.13. Nos itens (ou grupos, se for o caso) com preco total de referéncia superior a R$ 80.000,00
(oitenta mil reais), expressamente indicados no Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital,
encerrada a etapa de lances sera efetivada a verificacao automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial, devendo, ainda, a propria empresa declarar, em campo préprio do
SISTEMA, que atende aos requisitos do art. 3° da LEI COMPLEMENTAR N©° 123/2006 para fazer
jus aos beneficios previstos ali previstos.

8.13.1. 0 SISTEMA identificara em coluna prdpria as licitantes qualificadas como Microempresas
ou Empresas de Pequeno Porte, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se
o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentado pelo Decreto n° 8.538, de
2015.

8.13.2.Caso a melhor oferta vélida tenha sido apresentada por empresa de maior porte, as
propostas de licitantes qualificadas como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor prego
serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

8.13.3. A melhor classificada nos termos do SUBITEM anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para
tanto.

8.13.4.Caso a licitante qualificada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte melhor
classificada desista ou ndao se manifeste no prazo estabelecido, serdao convocadas as demais
licitantes qualificadas como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagao, para o exercicio do mesmo direito,
no prazo estabelecido no SUBITEM anterior.

8.13.5. Sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o PREGOEIRO passar a subsequente,
havera nova verificagao, pelo SISTEMA, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos
44 e 45 da LC n© 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.
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8.13.6. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serao utilizados os critérios de desempate
previstos em lei.

8.13.6.1 Empatadas as propostas iniciais € ndo havendo o envio de lances apds o inicio da fase
competitiva, aplicam-se os critérios de desempate de que trata o item 8.13.6.

8.13.6.2 Permanecendo empate apds aplicacao de todos os critérios de desempate de que trata o
item 8.13.6, proceder-se-a a sorteio das propostas empatadas a ser realizado em ato publico, para
o qual todas as licitantes serdo convocadas, vedado qualquer outro processo.

9. DAS PROPOSTAS DE PRECOS E CRITERIOS DE JULGAMENTO E ACEITABILIDADE

9.1. Finda a fase de lances e a negociacdo, o PREGOEIRO examinara o lance classificado em
primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco, sendo desclassificado o que apresentar preco
final superior ao preco maximo fixado ou que apresentar preco manifestamente inexequiivel,
passando-se a convocagao das licitantes subseqiientes, na ordem de classificagao.

9.1.1 Considera-se inexequivel o lance que apresente precos global ou unitarios simbodlicos,
irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que ndo tenham sido estabelecidos limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade da propria licitante, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

9.1.2 No caso de obras e servicos de engenharia, serao consideradas inexequiveis as propostas
cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgcado pela
Administracao.

9.1.3 O PREGOEIRO, antes de declarar a inexequibilidade, devera realizar diligéncias com essa
finalidade, convocando previamente a licitante para manifestacao.

9.2. Nao incorrendo na inadequacao ou incompatibilidade do SUBITEM 9.1, o PREGOEIRO
providenciara a negociacdo com a licitante, buscando obter proposta mais vantajosa para o TRE-
MA.

9.3. A licitante detentora do MENOR LANCE devera encaminhar no prazo maximo de 20
(vinte) horas, pelo SISTEMA, sua PROPOSTA DE PRECOS, com o valor readequado ao valor
do lance vencedor (e, se for o caso, com o valor negociado), bem como os demais dados constantes
do SUBITEM 9.6 deste Edital, para sua elaboracao.

9.4. Os documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos no
Edital e ja apresentados, relativos a proposta, serdao encaminhados pela licitante convocada no
mesmo prazo do SUBITEM 9.3, mediante convocagao especifica do PREGOEIRO.

9.5. O PREGOEIRO examinara a PROPOSTA DE PRECOS quanto a compatibilidade do prego
e as especificacdes constantes do SUBITEM 9.6 e do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital,
sendo desclassificada a que ndo atender as condicdes do Edital ou apresentar precos acima do
maximo estabelecido ou for manifestamente inexequivel, passando-se a convocacao das licitantes
subsegiientes, na ordem de classificacao.

9.6. A PROPOSTA DE PRECOS devera conter as seguintes informagoes:
a) Razao Social da Pessoa Juridica, com endereco e nimero do CNPJ;
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b) Pregos unitarios e totais, nas quantidades maximas, consoante tabela de formagao de
precos constante do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital e abaixo, em reais, em
algarismos, inclusas todas as despesas que resultem no custo da prestacao dos servigos, tais como
impostos, taxas, transportes, materiais utilizados, seguros, encargos fiscais e todos os dnus diretos,
bem como quaisquer outras despesas necessarias a perfeita execucao do objeto.

CUSTOS ESTIMADOS DA CONTRATACAO

VALOR

~ VALOR QUANTIDADE VALOR QUANTIDADE TOTAL
ITEM DES(C)I;:E-?g DO UNITARIO ANUAL TOTAL ESTIMADA ESTIMADO

ESTIMADO ESTIMADA ESTIMADO | PARA 5 ANOS PARA 5

ANOS

Servicos de
agenciamento de
viagens
1 compreendendo a RS ieeiienes 400 [ 1. 2000 [ 1
emiss3o, alteracio | CEPPOPPS ) | CEPPOPS ) | CEPPRRA )
e cancelamento de
passagens aéreas

b.1) Os precos propostos nao poderao ser superiores aos valores estabelecidos no Termo de
Referéncia — Anexo I deste Edital, sob pena de desclassificacao;

b.2) Devem ser observadas as orientacdes previstas no ITEM 10 do Termo de Referéncia — Anexo
I deste Edital;

C) Prazo de validade, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
abertura da Sessao Publica;

d) Requisitos da Contratacdo, conforme ITEM 4 do Termo de Referéncia — Anexo I deste
Edital;

e) Critérios de Sustentabilidade, conforme ITEM 4.2 do Termo de Referéncia — Anexo I deste
Edital;

f) Modelo de Execugao dos Servicos, conforme ITEM 5 do Termo de Referéncia — Anexo I
deste Edital;

g) Caracteristicas dos servicos ofertados, de acordo com as especificagdes constantes do

Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

h) Dados da licitante tais como: telefone, e-mail, banco, agéncia, nimero da conta-corrente
e praca de pagamento (facultada a apresentacao destas informagdes quando da contratacao);

9.7. O PREGOEIRO, no julgamento das propostas, podera realizar diligéncias ou requisitar
informagdes, incluindo esclarecimentos e detalhamentos sobre elas, sem implicar modificacao de
seu teor ou inclusdao de documento ou informagao que deveria constar originalmente.
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9.7.1 A ndo apresentacao das informagoes solicitadas implicara no julgamento no estado em que
se encontram as propostas, podendo resultar em sua desclassificacao.

9.8.  No julgamento da proposta, o PREGOEIRO podera sanar erros ou falhas que nao alterem
sua substancia, fundamentando e registrando sua decisdao no SISTEMA.

9.9. A vedagdo a inclusdo de novo documento no art. 64 da Lei de Licitagdes e Contratos, Lei
14.133/2021, nado alcanca documento ausente, comprobatdrio de condicdao atendida pelo licitante
quando apresentou sua proposta, que nao foi juntado com os demais comprovantes de habilitacao
e/ou da proposta, por equivoco ou falha, o qual devera ser solicitado e avaliado pelo pregoeiro.

9.10. O PREGOEIRO podera solicitar a licitante o envio de PROPOSTA DE PRECOS retificada,
para correcao de erros formais.

9.11. Caso ndo seja possivel decidir ge imediato sobre a aceitabilidade da proposta, o
PREGOEIRO podera suspender o PREGAO e marcar nova data para seu julgamento, ficando
intimadas, no mesmo ato, as licitantes.

9.12. O PREGOEIRO podera encaminhar a PROPOSTA DE PRECOS para andlise técnica de
setor competente ou da autoridade superior.

9.13. A classificacao das propostas dar-se-a pelo critério de MENOR PRECO, sendo considerada
vencedora a que ofertar o MENOR LANCE e que atender as condi¢des do Edital.

9.14. Caso haja agrupamento de itens, o critério do SUBITEM 9.13 devera levar em conta o
somatorio dos itens e a adjudicagao devera ser realizada para todo o grupo.

9.15. Decorrido o prazo de validade da PROPOSTA DE PRECOS sem convocacao para a
contratacao, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos, cabendo, no caso,
negociagao com o TRIBUNAL para manter o prego proposto.

9.16. O TRIBUNAL podera solicitar a licitante a prorrogacdo do prazo de validade da PROPOSTA
DE PRECOS por até 30 (trinta) dias. Neste caso, tanto a solicitacdo quanto a aceitacao serao
formuladas por escrito, sendo facultado a licitante recusar ou aceitar o pedido; no caso de
concordancia, a PROPOSTA DE PRECOS ndo podera ser modificada.

9.17. Verificando-se discordancia entre o preco unitario e o total da PROPOSTA DE PRECOS,
prevalecera o primeiro, sendo corrigido o preco total; ocorrendo divergéncia entre valores
numéricos e os por extenso, prevalecerao os Ultimos. Se a licitante nao aceitar a correcao de tais
erros, ocorrera sua desclassificacdo, convocando-se a licitante subseqiientemente classificada, se
houver.

9.18. Todos os custos decorrentes da elaboracao e apresentacao da PROPOSTA DE PRECOS
serao de responsabilidade exclusiva da licitante.

9.19. A apresentacao da PROPOSTA DE PRECOS obriga a licitante vencedora ao cumprimento
de todas as condicOes deste Edital, sujeitando-se as sancOes previstas neste Edital e na legislacao
aplicada a espécie.

10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

10.1. Apds declarada a licitante vencedora, o PREGOEIRO, como condicdo prévia ao exame da
documentacao de habilitacdo, verificara o eventual descumprimento das condigbes de participagao
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quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo,
mediante verificagdo aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

C) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);
d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

e) Cadastro de Regularidade na Contratacao de Pessoas com Deficiéncia e Reabilitados da

Previdéncia Social da Secretaria de Inspecao do Trabalho do Ministério do Trabalho e Emprego.

10.1.1 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
das alineas “b”, “¢” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

10.1.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

10.1.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o PREGOEIRO diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, devendo convocar previamente a
licitante para manifestacao.

10.1.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

10.1.5 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacdo

10.1.6 Constatada a existéncia de sancdo, o PREGOEIRO reputara a licitante desclassificada, por
falta de condicao de participacao.

10.2. Nao incorrendo a licitante em sangdes impeditivas, 0o PREGOEIRO consultara o Sistema de
Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, em relacao a sua habilitacdo juridica e a regularidade
fiscal e trabalhista, e, se for o caso, em relacao a qualificagdo econdmica financeira e/ou habilitacao
técnica.

10.3. E dever da licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do Sistema de
Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da
Sessdo Publica.

10.3.1 Em se tratando de documentos nao contemplados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF ou se as informagOes do SICAF ndo estiverem atualizadas na data de
abertura da Sessdo Publica, a licitante devera encaminhar, em conjunto com a apresentacao da
PROPOSTA DE PRECOS, a respectiva documentacao atualizada.
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10.3.2 O descumprimento acima implicara na inabilitacdo da licitante, exceto se a consulta aos
sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes feita pelo PREGOEIRO lograr éxito em encontrar
a(s) certidao(oes) valida(s).

10.3.2.1 A indisponibilidade de consulta, ainda que temporaria, por qualquer motivo, ao sitio
eletronico oficial, no momento da verificacao pelo PREGOEIRO, também importara em inabilitacdo
da licitante.

10.3.3 Se os documentos e as informagdes no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores —
SICAF continuarem desatualizadas ou tais documentos nao estejam previstos no SICAF), o
PREGOEIRO devera convocar a licitante para apresentagdo dos DOCUMENTOS DE
HABILITACAO atualizados no prazo do SUBITEM 10.4 deste Edital caso n3o seja possivel ou ndo
logre éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s) na consulta aos sitios eletronicos oficiais
emissores de certidoes.

10.4. Havendo a necessidade de envio de DOCUMENTOS DE HABILITACAO complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via SISTEMA, no prazo de 04 (quatro) horas,
sob pena de inabilitagao.

10.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em relacdo a
integridade do documento digital.

10.6. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10.7. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

10.7.1 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuigdes.

10.8 Ressalvado o disposto nos SUBITENS 5.7 e 10.3, as licitantes deverao encaminhar, nos
termos do SUBITEM 5.2, a documentacao relacionada a seguir, para fins de habilitacao:

10.8.1 Habilitacao juridica:

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicao de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

C) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;
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d) inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

f) No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

10.8.1.1 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva;

10.8.2 Reqularidade fiscal e trabalhista:
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e.1) caso seja considerada isenta dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatorio, devera
comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

f.1) caso seja considerada isenta dos tributos municipais relacionados ao objeto licitatorio, devera
comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

10.8.2.1 Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte devera apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao, nos termos do
art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006, sob pena de inabilitacao.

10.8.3 Habilitacao Técnica

10.8.3.1 Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de Direito Publico ou
Privado, que comprove(m) ter a empresa executado, satisfatoriamente, servigo de fornecimento de
passagens aéreas de caracteristicas compativeis com o objeto do Anexo I — Termo de Referéncia.
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10.8.3.1.1 Considera-se como compativel a emissao de no minimo 200 bilhetes,
durante o periodo de 1 ano.

10.8.3.1.2 Para fins de comprovacdao do disposto no item anterior, caso a
empresa ndao tenha como apresentar atestado Unico com a quantidade total do
quantitativo minimo exigido, sera admitida a soma de atestados.

10.8.3.2 Declaragao de que tomou conhecimento de todas as informagoes e das condicOes locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao.

10.8.4. Qualificacdo Economico-Financeira

10.8.4.1. Para fins de demonstracdo da qualificagcao economico-financeira serdo exigidos:

a) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 59, inciso II,
alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

b) Certiddo Negativa de Faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo Cartdrio
Distribuidor da sede da licitante, com emissdo de até 60 dias antes da abertura da Sessao Publica;

b.1) No caso de certiddo positiva de recuperacado judicial ou extrajudicial, a licitante devera
apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacgao foi acolhido judicialmente, na
forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacao, devendo,
ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacao.

¢) Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demonstracdes contabeis dos 02
(dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa
situagdo financeira mediante obtengao de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), através das formulas abaixo, vedada a sua substituicao
por balancetes ou balangos provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagao da proposta:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
I — Liquides Geral (LG) = ;

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

IT — Solvéncia Geral (SG) = - e

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

III - Liquidez Corrente (LC) =

Passivo Circulante
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c.1) As empresas que apresentarem resultado igual ou menor que 1 (um), em qualquer dos
indices referidos acima, em vista dos riscos para a administracdo, deverdo comprovar patrimonio
liquido no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado para a contratacao.

c.2) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

c.3) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

c.4) O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

10.9. Desde que atenda a todas as demais exigéncias do Edital e observado o disposto no
SUBITEM 10.8.2.1, constatada a existéncia de alguma restricao no que tange a regularidade fiscal
e/ou trabalhista de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, o certame sera suspenso € a
licitante sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, comprovar a regularizacdo. O prazo
podera ser prorrogado por igual periodo, a critério do PREGOEIRO, quando requerida pela licitante,
mediante justificativa apresentada dentro dos primeiros 5 (cinco) dias Uteis.

10.9.1. A abertura da fase recursal em relacao ao resultado do certame ocorrera apds esses prazos
de regularizacao fiscal e/ou trabalhista.

10.9.2. A nado-regularizagao fiscal e/ou trabalhista no prazo previsto no SUBITEM anterior
acarretara a inabilitacdo da licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, com a
continuidade do certame, convocando-se a licitante subseqiientemente classificada, se houver.

10.10. Caso ndo seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade dos DOCUMENTOS DE
HABILITACAO, o PREGOEIRO podera suspender o PREGAO e marcar nova data para seu
julgamento, ficando intimadas, no mesmo ato, as licitantes.

10.11. O PREGOEIRO podera encaminhar os DOCUMENTOS DE HABILITACKO para analise
técnica de setor competente ou da autoridade superior.

10.12. O PREGOEIRO, constatando que a licitante atende a todas as condigdes de habilitagao
exigidas neste Edital, proclama-la-a HABILITADA. Aquela que deixar de apresentar a documentagao
exigida ou apresentar de forma irregular sera proclamada INABILITADA.

10.13. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacao da proposta subsequente.

11. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Imediatamente apds o término do julgamento das propostas e do ato de habilitagdo ou
inabilitacdo, o PREGOEIRO abrira prazo de 30 (trinta) minutos, em campo proprio do SISTEMA,
para manifestacao de intengao de recurso dos licitantes.

11.1.1. A intencdo de recorrer devera ser apresentada no prazo referido acima, sob pena de

preclusao.
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11.1.2. As razbes recursais deverao ser apresentadas em momento Unico, em campo proprio no
sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uteis cotados da data de intimacdo ou de lavratura da ata de
habilitacao ou inabilitacdo ou, na hipdtese de adocao da inversao de fases prevista no § 1° do Art.
17 da Lei n.© 14.133/2021, da ata de julgamento.

11.1.3. A apreciacao dar-se-a em fase unica.

11.2. Qualquer licitante é parte legitima para apresentar contrarrazoes, também via SISTEMA, em
igual prazo, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacao da interposicao do recurso,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.3. Decorridos esses prazos, o PREGOEIRO terd o prazo de 3 (trés) dias Uteis para proferir sua
decisao.

11.3.1. Caso nao reconsidere sua decisao, o PREGOEIRO submeterda o recurso, com a sua
motivacado, a consideragao da autoridade superior do TRIBUNAL, que proferira decisao definitiva,
no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.4. O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.5. Os autos do processo Iicitatério permanecerdao com vista franqueada aos interessados na
SECAO DE ANALISE E LICITACAO - SELIC, no endereco indicado neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A Sessao Publica podera ser reaberta nas hipdteses de provimento de recurso que leve a
anulacdo de atos anteriores a realizacdo da Sessao Publica precedente ou em que seja anulada a
prépria Sessao Publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam;

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

13. DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGCAO

13.1. Declarada a vencedora e exauridos 0s recursos administrativos, a AUTORIDADE
SUPERIOR, através do SISTEMA, fara a adjudicacao e homologacdo do objeto desta licitacao a
vencedora.

13.2. A autoridade superior procedera a homologacdo do certame, apds verificar cumpridos os
requisitos deste Edital e da legislacdo aplicavel.

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Nos termos do art. 155 da Lei n® 14.133/21, comete infragdo administrativa a licitante que,
com dolo ou culpa:

14.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro;
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14.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndao mantiver a
proposta, em especial, quando:

a) Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;

b) Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

c) Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

d) Deixar de apresentar amostra ou apresenta-la em desacordo com o especificado (quando houver
previsao em edital).

14.1.3. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

14.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

14.1.4. Apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagao.

14.1.5. Fraudar a licitagao.

14.1.6. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

a) Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
b) Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
c) Apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

14.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo.
14.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.© 12.846, de 2013.

14.1.8.1. A empresa que praticar ato lesivo fica submetida a Resolucdo n. 10.141/2023 — TRE-MA,
que dispde sobre a regulamentagao do Processo Administrativo de Responsabilizagao objetiva,
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administracao publica,
nacional ou estrangeira, nos procedimentos licitatorios e contratos administrativos, publicada no
Diario de Justica Eletronico do TRE-MA do dia 17 de novembro de 2023.

14.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracao poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar as licitantes e/ou adjudicatarias as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

a) Adverténcia (aplicada as faltas leves, de menor gravidade, que ndo acarretarem prejuizo de
monta ao interesse do servigo);

b) Multa (aplicada no percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do orcamento estimado
pela Administragao Publica;
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c) Impedimento de licitar e contratar (para infracdes de maior gravidade); e

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade (para infragoes que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave do
que a sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar).

14.2.1. As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

14.3. Na aplicacao das sangoes serao considerados:

a) A natureza e a gravidade da infracao cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que resultarem das condutas sancionadas para a Administracdo Publica;

e) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacOes dos drgaos de controle.

14.4. Para as infracOes previstas nos itens 14.1.1 e 14.1.2 a licitante estara sujeita a multa de 0,5%
(meio por cento) a 1% (um por cento) do valor do orcamento estimado pela Administracao Publica.

14.5. Para as infraces previstas nos itens 14.1.3 e 14.1.3.1, a licitante estara sujeita a multa de
até 10% (dez por cento) do valor do orcamento estimado pela Administracao Publica.

14.6. Para as infragOes previstas nos itens 14.1.4 a 14.1.8 a licitante estara sujeita a multa 15%
(quinze por cento) a 20% (vinte por cento) do valor do orcamento estimado pela Administragao
Publica

14.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragdes administrativas relacionadas nos itens 14.1.1 a 14.1.3, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

14.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢ao de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 14.1.4 a 14.1.8, bem como
pelas infragdes administrativas previstas nos itens 14.1.1 a 14.1.3 que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave do que a sanc¢do de impedimento de licitar e contratar, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, conforme previsto no art. 156, § 59, da Lei n°
14.133/2021.

14.9. Nos termos da Lei n® 14.133/21, fica a licitante vencedora sujeita as penalidades previstas
na Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

14.10. Na aplicacdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo.
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14.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagao das sancOes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir
sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

14.12. Cabera a apresentagao de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancao de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

14.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

14.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacado
de reparacao integral dos danos causados.

14.15. As multas imputadas, cujo montante seja superior ao minimo estabelecido pelo Ministério
da Fazenda e ndo pagas no prazo concedido pela Administracdo, serdo inscritas em Divida Ativa da
Unido e cobradas com base na Lei n° 6.830/80, sem prejuizo da corregdo monetaria.

14.16. A aplicacao de qualquer sancao administrativa serd precedida de abertura de processo
administrativo, garantido o contraditdrio e a ampla defesa, considerando-se eficazes as intimacoes
e notificacdhes encaminhadas ao endereco eletronico (e-mail) informado no sistema de
cadastramento de fornecedores — SICAF.

14.17. A apuracao de responsabilidade relacionada as sancdes de impedimento de licitar e contratar
e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

14.18. Deverdo ser observadas, ainda, as disposicdes previstas na CLAUSULA NONA da Minuta
do Contrato — Anexo II deste Edital.

14.19. Os atos administrativos de aplicacao de sangdes serdao publicados no Didrio Oficial da Unido
e registrados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

14.20. A autoridade superior, na aplicacdo das sangOes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

15. DO PAGAMENTO
15.1. De acordo com a CLAUSULA TERCEIRA da Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.
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16. DAS OBRIGACOES DO TRIBUNAL
16.1. O TRIBUNAL obriga-se a cumprir todas as exigéncias editalicias, inclusive as que estdo
estabelecidas na CLAUSULA QUARTA da Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

17. DAS OBRIGAGOES DA LICITANTE VENCEDORA

17.1. A licitante vencedora obriga-se a cumprir todas as exigéncias editalicias, inclusive as que
estdo estabelecidas na CLAUSULA QUINTA da Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

18. DO CONTRATO

18.1. Ap6s a homologacdo, a contratacdo sera formalizada pelo TRIBUNAL por meio de
instrumento contratual nos moldes do Modelo da Minuta de Contrato - Anexo II deste Edital, ou
ainda, quando for o caso, pela emissao da nota de empenho, ordem de servico ou outro
instrumento similar, conforme dispde o art. 95, da Lei n°® 14.133/2021.

18.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso, sob pena
de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancOes previstas neste Edital.

18.2.1 O prazo podera ser prorrogado por solicitacdo justificada da licitante adjudicataria e aceita
pela Administracao.

18.3. Previamente a formalizagdo do Contrato, a Administracao realizara consulta para verificar
eventuais sancoes impeditivas na forma do SUBITEM 10.1 deste Edital e quanto as condicdes de
habilitagao.

18.4. Na hipotese de irregularidade quanto as condicdes de habilitagdo, a licitante vencedora
devera regularizar a sua situacdo no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacao das
sangoes previstas no Edital e anexos.

18.4.1. O prazo podera ser prorrogado por solicitacdo justificada da licitante adjudicataria e aceita
pela Administracgao.

18.5. O Contrato a ser firmado tera suas clausulas e condigdes reguladas pela Lei n® 14.133/2021.

18.6. Apds a assinatura do Contrato o TRIBUNAL, através da Coordenadoria de Licitagoes,
Aquisicoes e Contratos - COLAC, providenciara, até o quinto dia do més subseqiliente ao més da
assinatura do Contrato, a resenha do Contrato para publica-la no Diario Oficial da Unido — D.O.U.,
até o vigésimo dia desse més.

18.6.1. A publicacdo do extrato resumido do Contrato podera ser acompanhada pelo CONTRATADO
no site www.in.gov.br.

18.7. O TRIBUNAL podera rescindir o Contrato desde que ocorra qualquer das hipdteses
previstas no artigo 137, da Lei n® 14.133/2021, com as conseqiiéncias indicadas no seu artigo 80,
sem prejuizo das sancOes previstas naquela O TRIBUNAL providenciara a divulgagao do extrato
de contrato no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e no Diario Oficial da Unido -
DOU, por intermédio da Coordenadoria de Licitagcdes, Aquisicdes e Contratos - COLAC, no prazo de
vinte dias Uteis, contados da data de sua assinatura.
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18.7.1. A publicagdo do extrato resumido do Contrato podera ser acompanhada pelo
CONTRATADO no site www.in.gov.br.

18.8. O TRIBUNAL podera rescindir o Contrato desde que ocorra qualquer das hipdteses
previstas no artigo 137, da Lei n® 14.133/2021, com as consequéncias indicadas no seu artigo 80,
sem prejuizo das sancOes previstas naquela Lei e neste Edital, nas condicdes estabelecidas na
Minuta do Contrato — Anexo II deste Edital.

18.9. A rescisdo do Contrato ndo eximira a contratada da aplicacdo das sanc¢bes previstas no
instrumento convocatdrio e seus anexos.

19. DA DURACAO DO CONTRATO

19.1. O contrato tera vigéncia de 05 (cinco) anos, prorrogaveis até o limite decenal, nos termos
dos arts. 106 e 107 da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, conforme disposto no ITEM 1 do
Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

20. DA GARANTIA CONTRATUAL

20.1. De acordo com a CLAUSULA DECIMA TERCEIRA da Minuta do Contrato — Anexo II deste
Edital.

21. DA CONTA VINCULADA

21.1. De acordo com a CLAUSULA DECIMA SEGUNDA da Minuta do Contrato — Anexo II deste
Edital.

22. DA VISTORIA
22.1. Nao se aplica.
23. DAS DISPOSIC6ES GERAIS

23.1. O edital deste PREGAO se encontra disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Plblicas
(PNCP) e também nos enderecos eletrénicos www.gov.br/compras e www.tre-ma.jus.br.

23.2. Quaisquer informagdes relativas a esta licitagdo serdao prestados pelo PREGOEIRO e
membros da equipe de apoio na Secao de Analise e Licitagoes - SELIC, localizada no primeiro
andar do Anexo ao Prédio Sede do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo, situado na Av. Senador
Vitorino Freire, s/n, Areinha, Sao Luis, através dos telefones: (98) 2107-8876/8823, ou pelo e-mail
selic@tre-ma.jus.br, em dias Uteis, de segunda a quinta, no horario das 13 as 19h e na sexta, das
8 as 14h, obedecidos os seguintes critérios:

a) Em hipdtese alguma serao aceitos entendimentos verbais entre interessados e 0 TRIBUNAL;

b) Os casos omissos serao resolvidos pelo PREGOEIRO, que decidird com base nas normas
conduzidas pela legislagao em vigor aplicada a espécie.

23.3.Da sessdo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no SISTEMA, imediatamente disponibilizada
na /internet, para acesso livre.

23.4.Fazem parte integrante deste Edital o Anexo I — Termo de Referéncia, Anexo II — Minuta do
Contrato.
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Sdo Luis, 21 de novembro de 2024.

MATEUS MARINHO ALENCAR
Chefe da SELIC
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ANEXO I DO EDITAL

TERMO DE REFERENCIA

[ 1 — DEFINICAO DO OBJETO |

1.1 Prestacao de servicos continuados de Agenciamento de Viagem, compreendendo os servigos
de emissdao, remarcacdo e cancelamento de passagem aérea nacional e, eventualmente,
internacional para o Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao, durante o exercicio de 2025.

TABELA 1

ITEM | ESPECIFICAGAO | CATSER | UNIDADE DE | QTD. ANUAL | QTD. TOTAL

DO SERVICO MEDIDA PARA | ESTIMADA | ESTIMADA
PAGAMENTO DE DE
PASSAGENS | PASSAGENS
1 Agenciamento Grupo Taxa
de viagens 678 / | Administrativa 400 2000
Servico
3719

1.2 Trata-se de servigo comum, nos termos do art. 69, incisos XIII da Lei n. 14.133/2021. Além
disso, o servico tem natureza continua, conforme art. 6°, XV da lei retrocitada c/c 1.9, § 1.0, IV
da Resolugao TRE/MA n. 9477/2019.

1.3 O prazo de vigéncia inicial do contrato sera de 5 anos, conforme art. 106 da Lei n. 14.133/2021
e justificativa constante dos Estudos Técnicos Preliminares.

13.1 O contrato tera vigéncia de 13/01/2025 a 12/01/2030.
13.2 A data prevista para inicio da execugdo sera o dia 13/01/2025.

1.3.3 O contrato podera ser prorrogado por até 10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei
n. 14.133/2021.

| 2 — FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
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Atender as necessidades de deslocamento aéreo de Membros(as), Juizes(as), servidores(as) e
colaboradores(as) eventuais deste Regional, visando a atender as demandas de participagao em
seminarios, congressos, reunioes, treinamentos, cursos e demais eventos e viagens de interesse
do TRE/MA.

| 3 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO \

A descricao foi pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

| 4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Normativos aplicaveis

a) Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;

b) Lei n. 12.974, de 15 de maio de 2014 — Dispde sobre as atividades das Agéncias de Turismo;
¢) Lei n. 11.771, de 17 de setembro de 2008 - Dispde sobre a Politica Nacional de Turismo.

4.2 Sustentabilidade

4.2.1 A contratada devera observar, no que couber, os requisitos de sustentabilidade previstos na
Portaria TRE-MA n© 271/2022.

4.2.2 O envio de documentos e faturas devera ser feito, preferencialmente, por meio eletronico.

4.3 Subcontratacao

Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

| 5 — MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Da solicitacao das passagens aéreas

5.1.1 As passagens deverdo ser solicitadas através de formulario de requisicdo, assinado pelo
representante do Tribunal contratante, numerado sequencialmente e encaminhado ao futuro
contratado por intermédio e-mail ou por preposto.

5.1.1.1 Excepcionalmente, a solicitacdo de passagem aérea podera ser efetuada pelo TRE-MA por
qualquer meio habil de comunicacdo, inclusive aplicativo de celular de mensagem
instantanea, sem prejuizo da posterior emissao da requisicao a que se refere o subitem 5.1.1.
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5.1.2 Em regra, as solicitagdes dos bilhetes de passagens deverdo ser feitas com antecedéncia
minima de 01 (um) dia util da data fixada para a viagem. Excepcionalmente, entretanto, poderdo
ocorrer solicitagbes de passagens fora do prazo estabelecido acima, em situacOes de carater
emergencial. Neste caso, o futuro contratado devera envidar esforcos para atender ao solicitado.

5.2 Do local e prazo de entrega de entrega das passagens aéreas

5.2.1 A empresa contratada devera disponibilizar os bilhetes de passagens aéreas em até 6h (seis
horas) ap6s a solicitacdo, no endereco eletronico previamente designado pelo Contratante, inclusive
aos sabados, domingos e feriados.

5.2.1.1 Feita a solicitacdo, o primeiro contato de resposta por parte da Contratada devera ocorrer
em até 2h (duas horas).

5.2.2 Havendo problemas de ordem técnica que inviabilizem o atendimento do prazo fixado no
subitem 6.1, a empresa devera apresentar justificativas e pedido de prorrogacdo no prazo previsto
no subitem 6.1.1, a fim de que sejam apreciados pelo fiscal do contrato.

5.2.3 Persistindo os problemas técnicos no sistema da companhia aérea e/ou da agéncia, a
Contratada devera providenciar a emissdao dos bilhetes nos balcdes das companhias aéreas no
aeroporto ou nas lojas fisicas das companbhias, objetivando atender o solicitado pela Fiscalizacao.

5.2.4 Excepcionalmente, caso seja solicitado pelo Contratante, a empresa contratada devera
viabilizar a entrega dos bilhetes de passagens aéreas no Tribunal, nos balcdes de atendimento
do aeroporto ou na residéncia do servidor indicado, de modo a assegurar a realizacdo da viagem.

5.2.5 Os bilhetes que venham a apresentar qualquer irregularidade deverao ser substituidos, no
prazo maximo de 01 (uma) hora, contados a partir da comunicacao.

5.2.6 Em caso de emissdo/remarcacdo de passagem aérea com erro e/ou omissao atribuivel a
empresa e que comprometa sua utilizacdo, a contratada devera providenciar a correcdo, e ainda
arcar com eventuais prejuizos que isso acarretar.

| 6 — OBRIGACOES DO CONTRATADO \

6.1 Manter pelo menos 01 (um) preposto, a ser contatado para pronto atendimento, inclusive nos
finais de semana, feriados e em casos excepcionais e urgentes, através de telefone fixo e servigo
movel celular. Caso necessario o comparecimento em situacdo de urgéncia do preposto na sede do
TRE-MA, este devera fazé-lo no prazo maximo de ate 24 (vinte e quatro) horas.

6.1.1 O funciondrio indicado pela empresa devera ter autonomia para resolver questes
relacionadas a prestacao de servigos, devendo a empresa indicar substituto, em caso de
impedimento daquele.
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6.1.2 E de responsabilidade da empresa contratada manter em perfeito funcionamento o meio de
contato indicado, comunicando ao TRE/MA qualquer interrupcao ou falha e providenciando,
imediatamente, a sua correcdao, com indicacdo provisoria de outra forma de contato similar.

6.2 Possibilitar, a critério da Contratante e mediante acordo com a mesma, contato mediante
aplicativos de mensagens instantaneas.

6.3 Indicar os funcionarios que ficardo responsaveis pelo atendimento preferencial ao TRE/MA
durante o horario de atendimento normal da empresa, bem como seus respectivos substitutos, em
caso de afastamentos, os quais deverao acessar permanentemente o(s) e-mail(s) de contato
fornecido(s) pela empresa contratada para verificar a existéncia de solicitacdes por parte da
Contratante.

6.4 Manter servico de plantdo para atendimento fora dos dias e horarios normais de atendimento
da empresa, fornecendo ao Contratante os nomes e telefones dos plantonistas designados, bem
como endereco de e-mail corporativo para recepcao das requisicoes e solicitacbes de servigos.

6.4.1 O servico de plantdo devera funcionar 24h por dia, para atendimento a todas as solicitagbes
originadas do TRE/MA.

6.5 Efetuar reserva, emissao, remarcacao e cancelamento de viagens para o Tribunal contratante,
mobilizando-se, inclusive, no aeroporto para realizacdo do servico, se necessario;

6.6 Informar, quando da reserva e requisicdo de passagens aéreas, as tarifas promocionais
oferecidas, na ocasido, pelas companhias aéreas;

6.7 Repassar ao Contratante todos os descontos oferecidos pelas empresas aéreas, inclusive tarifas
promocionais ou reduzidas. O valor do bilhete emitido/remarcado pela contratada ndo podera ser
superior ao menor preco praticado pela companhia aérea para as vendas efetuadas via internet,
na data, trecho e horario escolhido.

6.8 Apresentar primeiro contato de resposta a solicitacdo de passagem (pesquisas de voos das
companhias aéreas com as tarifas mais vantajosas, horarios, frequéncias de voos, escalas, melhor
roteiro), no prazo maximo de 02 (duas) horas apds a solicitacdo. E finalizar o procedimento
solicitado no prazo maximo de 06 (seis) horas apos a solicitacao da contratante;

6.9 Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas
e qualquer outra logistica de embarque, em aeroportos do Brasil ou no exterior;

6.10 Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento das passagens nao utilizadas

pelo Contratante, observados os prazos e termos previstos nas regras tarifarias das companhias
aéreas, o que devera ser comprovado pela contratada.
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6.11 Reembolsar ao Contratante, quando formalmente solicitado, no prazo maximo de 60 dias, o
valor das passagens aéreas nao utilizadas. O referido reembolso sera efetuado mediante emissdo
de ordem de crédito (ou documento que produza o mesmo efeito), a ser utilizada como abatimento
no valor da(s) fatura(s) posterior(es).

6.11.1 Na operacao de reembolso, a Contratada podera deduzir do valor do bilhete, as multas
cobradas pelas companhias aéreas referentes ao reembolso, cancelamento de reserva e no-show,
quando houver, as quais deverao ser devidamente comprovadas.

6.11.2 Caso haja encerramento ou rescisao contratual, os reembolsos dar-se-dao mediante
recolhimento do valor respectivo por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, no prazo
maximo estipulado no item 6.11.

6.12 Substituir/Remarcar bilhetes (novo itinerario, desdobramentos), desde que autorizado pela
Contratada:

6.12.1 Quando houver aumento de custo, sera cobrado o valor complementar;
6.12.2 Quando houver diminuigdo de custo, mediante emissao de ordem de crédito (ou documento
que produza o mesmo efeito) em favor do Contratante a ser utilizada como abatimento no valor

da(s) fatura(s) posterior(es), no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

6.12.3 Havendo cobranca de eventual multa ou taxa(s) de remarcacdo pela companhia aérea,
estas deverao ser devidamente comprovadas pela Contratada.

6.12.4 Fornecer mensalmente relatdrio contendo a quantidade de passagens emitidas, canceladas
e remarcadas e valores.

6.13 Sempre que convocada pela Contratante para reunido, da qual sera notificada com 1 (um)
dia atil de antecedéncia, a Contratada devera atender a esta convocagdo com a presenca de seu
Sécio-Proprietario, Diretor e/ou preposto legalmente constituido e designado.

6.14 Facilitar os trabalhos da fiscalizacao do contrato, acatando imediatamente as instrugdes,
sugestdes e observagdes que emanem do Contratante.

6.15 Efetuar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pelo Tribunal contratante, com relacao
ao fornecimento de bilhetes de passagens aéreas e inobservancia de clausula contratual;

6.16 A contratada devera fornecer passagens de qualquer companhia aérea que atenda ao trecho
e horarios requisitados;

6.17 Emitir ordens de passagens (PTAs) para localidades indicadas pelo Tribunal contratante, com
emissdo imediata, informando o codigo de transmissao e a companhia aérea;
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6.18 Arcar com eventuais prejuizos causados ao Contratante e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos na execucao do contrato,
nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento por parte
do Contratante;

6.19 Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do
contrato, nao respondendo o Contratante solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que é
de inteira responsabilidade da contratada;

6.20 Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como os
tributos resultantes do cumprimento do contrato;

6.21 Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo Contratante, declaracao expedida por
companhias aéreas legalmente estabelecidas no pais, de que é autorizada a comercializar
passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas
obrigagdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispOe de terminal para reservas;

6.22 Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos e supressdes que se fizerem
necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

6.23 Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra informacao
acerca das atividades objeto deste Termo de Referéncia sem prévia autorizagdo do Contratante;

6.24 Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagOes
assumidas, todas as condigdes de habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao;

6.25 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados, sem prévia e expressa
anuéncia do Contratante.

6.26 Fornecer, quando formalmente solicitado pelo Contratante, no prazo maximo de 2 (dois) dias
Uteis ou juntamente com a fatura correspondente (a critério do Contratante), documento da
companhia aérea que ateste a efetiva utilizagdo do bilhete de passagem, relacionando
explicitamente o nome do passageiro, nimero do voo, local, hora e data da viagem;

6.27 Fornecer ao Contratante, quando solicitado, relatorios operacionais discriminando os servicos
prestados, contendo o valor para cada trecho percorrido, por bilhete emitido e indicando o nome
do servidor beneficiario, bem como outros relatdrios porventura requisitados pelo Fiscal/Gestor do
Contrato, que contenha os resultados acumulados no exercicio, por ordem numérica de requisicao
de passagem, por nome de servidor, por bilhetes reembolsados, etc.

6.28 A Contratada devera contar com estrutura administrativa e operacional que garanta o pleno
cumprimento de todas as questOes inerentes a contratacdo, resguardando o TRE-MA de problemas
advindos da dificuldade de contato, quando da necessidade de regularizacao de pendéncias
porventura existentes.
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[ 7 — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1 Prestar as informag0es e os esclarecimentos pertinentes que forem solicitados pela
Contratada;

7.2 Promover, por intermédio de servidores designados, o acompanhamento e a fiscalizacdo dos
servicos, sob o aspecto qualitativo e quantitativo, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos
que exijam medidas corretivas por parte da Contratada;

7.3 Efetuar o pagamento a Contratada no prazo e condicdes estipuladas em contrato.

[ 8 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO |

8.1 A gestdo/fiscalizacdo da presente contratacao sera realizada pela servidora Samira Murad
(titular), e-mail: smurad@tre-ma.jus.br, e pela servidora Priscilla Gomes da Silva (substituta), e-
mail: priscilla.silva@tre-ma.jus.br.

8.2 Sao atribuicoes dos fiscais:

8.2.1 Providenciar, junto a Contratada, a emissao, remarcacdao e cancelamento das passagens
aéreas, apos a autorizacao expressa por parte da autoridade competente;

8.2.2 Agendar com o representante da Contratada as reunides necessarias;

8.2.3 Comunicar a Secretaria de Administragao e Finangas as ocorréncias que impliquem possiveis
sangOes a Contratada;

8.2.4 Acompanhar e atestar o recebimento definitivo.

8.3 A agado da fiscalizagao nao exonera a Contratada de suas responsabilidades contratuais.

| 9 — DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1 Do recebimento do objeto

9.1.1 O objeto licitado sera recebido definitivamente, apds a verificacdo da execucdo do servico,
mediante atesto da nota fiscal/fatura, em até 07 (sete) dias Uteis apds a entrega da mesma.

9.1.2 A nota fiscal/fatura devera ser emitida por requisicdo de passagem (cada requisicao de
passagem correspondera a uma nota fiscal), admitindo-se, excepcionalmente, a emissao de uma
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mesma nota fiscal para varias requisicdes quando previamente autorizadas pelo gestor/fiscal do
contrato.

9.1.3 As faturas deverao ser entregues acompanhadas da cdpia do(s) bilhete(s) emitido(s) e
faturado(s) e da(s) Requisicao(0es) de Passagem(ens), sem prejuizo de outras exigéncias.

9.2 Da remuneragao a ser paga a agéncia de viagem

9.2.1 A remuneracao devida a Contratada pela prestacao dos servicos de emissao, remarcacao e
cancelamento de passagens aéreas sera o valor ofertado para a prestacao dos servicos de
agenciamento de viagens constante da proposta vencedora multiplicado pela quantidade de
passagens emitidas no periodo faturado.

9.2.2 Nao havera pagamento de qualquer outra remuneragao (a exemplo da D.U), ainda que a
mesma venha especificada no bilhete de passagem aérea.

9.2.3 Os valores relativos a aquisicao de bilhetes de passagens (tarifa e taxa de embarque) serao
repassados pela Contratante a Contratada, que intermediard o pagamento junto as companhias
aéreas que emitiram os bilhetes.

9.3 Do pagamento

9.3.1. Os pagamentos serdo efetuados por meio de ordem bancaria, no prazo maximo de 30 dias
apds o recebimento definitivo do objeto, formalizado por meio do atesto da respectiva nota
fiscal/fatura pelo fiscal do contrato.

9.3.1.1 O servidor responsavel pelo atesto da nota fiscal/fatura tera o prazo de 07 (sete) dias Uteis
para fazé-lo, a partir do seu recebimento.

9.3.2. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante envio da documentagdo necessaria a fiscalizagao ou consulta
aos sitios eletronicos oficiais.

9.3.3 Havendo erro na apresentacgao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacao
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apdés a comprovagao da regularizacdo da situacdo, nao acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

9.3.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da contratante.
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9.3.5. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacgdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos, sem prejuizo da aplicacdo de penalidade prevista em capitulo préprio.

[ 10 — FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1 Dos critérios de julgamento e de aceitabilidade das propostas

10.1.1 A presente licitacao devera utilizar o critério de julgamento menor preco, apurado pelo
menor valor ofertado pela prestacao do servico de agenciamento de viagens, que compreende a
emissdo, remarcagao e cancelamento de passagem aérea pela agéncia de viagem.

10.1.2 Desde ja, fica firmado o entendimento de que Servico de Agenciamento de Viagens
compreende a composicao das demandas de emissao, remarcacao e cancelamento de passagem
aérea, passiveis de serem feitas pela Contratante com relacdo a uma viagem. Dessa forma, a
Contratante, ao demandar a emissao de um bilhete, esta dando inicio a uma “viagem” a ser
“agenciada” pela contratada até a sua realizacao ou até o seu cancelamento/reembolso.

Exemplo: se a Contratante requer a emissao de um bilhete aéreo, depois demanda a remarcacao
da data de embarque e, por fim, pede o cancelamento do bilhete, o particular contratado tera
executado apenas um “Servico de Agenciamento”, e sera, portanto, remunerado com valor
equivalente a apenas uma unidade de prego Unico fixado no contrato para esse tipo de servigo.

10.1.3 Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos
trechos, nos casos em que isto represente toda a contratacao, conforme disposto na Requisicao de
Passagem.

10.1.4 Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de
existirem conexdes, escalas ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

10.1.5 A emissao de passagem aérea que compreenda trechos de ida e volta (devidamente
especificado na Requisicdo de Passagem), correspondera a uma Unica prestacdo de servico de
agenciamento de viagem (uma s6 remuneracdo pela emissao/remarcagao/cancelamento), ainda
que os deslocamentos de ida e volta sejam realizados em companhias aéreas diferentes (ex: trecho
ida pela TAM e de volta pela GOL).

10.1.6 Solicitacao de reembolso (passagem aérea emitida e ndo utilizada) é inerente ao
cancelamento da passagem, portanto inclusa no servico de agenciamento de viagem.

10.1.7 O valor ofertado pela prestacao do servico de Agenciamento de Viagens devera ser Unico,
independentemente de se tratar de passagem aérea nacional ou internacional.
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10.1.8 No valor ofertado pela prestacao do servico de Agenciamento de Viagens ja deverao estar
incluidos todos os impostos, taxas, encargos, bem como quaisquer outras despesas diretas e
indiretas.

10.1.9 A proponente devera declarar em sua proposta que o valor da tarifa da passagem aérea
emitida/remarcada nao podera ser superior aquele praticado pelas concessionarias de servico de
transporte aéreo para a venda via internet, inclusive tarifa promocional ou reduzida, na data, trecho
e horario escolhido.

10.1.10 Sera considerada mais vantajosa para a Administragao e, consequentemente, classificada
em primeiro lugar, a proposta que, satisfazendo todas as exigéncias e condicdes deste instrumento,
apresente o MENOR PRECO PARA O ITEM, que sera resultante do valor unitario ofertado da taxa
administrativa multiplicado pela quantidade estimada de passagens.

10.1.10.1 N3o serao aceitos valores superiores aos estimados neste instrumento.

10.2 Da qualificagao técnica

10.2.1 Para comprovar a aptidao para o desempenho das atividades nos moldes especificados no
presente Termo de Referéncia, a Contratada devera apresentar, no minimo, 01 (um) Atestado de
Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de Direito Publico ou Privado, que comprove ter a
empresa executado, satisfatoriamente, servico de fornecimento de passagens aéreas de
caracteristicas compativeis com o objeto deste Termo.

10.2.1.1 Considera-se como compativel a emissao de no minimo 200 bilhetes, durante o periodo
de 1 ano.

10.2.1.2 Para fins de comprovacao do disposto no item anterior, caso a empresa nao tenha como
apresentar atestado Unico com a quantidade total do quantitativo minimo exigido, sera admitida a
soma de atestados.

10.2.2 Para tanto, devera apresentar, no momento da habilitacdo, declaracdo de que tomou
conhecimento de todas as informagOes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigacoes
objeto da licitagao.

10.3 Da qualificagdo econémico-financeira

10.3.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate
de pessoa juridica.

10.3.2 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacao, ou de
sociedade simples.

10.3.3 Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragoes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais.
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‘ 11 — ESTIMATIVA DO VALOR

11.1 O quantitativo estimado anual de passagens a serem emitidas é de 400 unidades, tendo
por base as médias dos anos anteriores, e ainda, o planejamento estratégico dos setores
envolvidos.

11.2 A quantidade de passagens informada é meramente estimativa e ndo indica qualquer
compromisso futuro para o Contratante.

11.3 Os pagamentos devidos a contratada dependerao do quantitativo de servicos efetivamente
prestados.

11.4 Segue tabela com os valores estimados para a presente contratacao (valor anual e valor para
contratacao com prazo inicial de vigéncia de 5 anos):

CUSTOS ESTIMADOS DA CONTRATACAO

VALOR
ITE . VALOR QUANTIDAD VALOR QUANTIDADE TOTAL
M DESCRICAO DO OBJETO UNITARIO E ANUAL TOTAL ESTIMADA ESTIMADO
ESTIMADO ESTIMADA ESTIMADO | PARA 5 ANOS PARA 5
ANOS
Servicos de agenciamento de
viagens compreendendo a R$
1 emissao, alteracao e R$ 3,50 400 2000 R$ 7.000,00
1.400,00
cancelamento de passagens
aéreas
R$
Orcamento Previsto para Gastos com Passagens 2025 (a ser incluido no custo da contratacdo) | 658.398,50
Orcamento Estimado para Gastos com Passagens em 5 anos (a ser incluido custo da R$
contratacdo) | 3.291.992,50
ORCAMENTO SOLICITADO PASSAGENS AEREAS = VALOR
2025

CAPACITACAO DE RECURSOS HUMANOS - PAC - SECAP 69.000,00
CAPACITACAO DE RECURSOS HUMANOS - TIC - SECAP 6.000,00
ESCOLA JUDICIARIA ELEITORAL - EJE 12.000,00
PASSAGENS E LOCOMOCAO PARA SERVIDORES - ASCER 368.000,00
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PASSAGENS PARA MEMBROS - ASCER 203.398,50
TOTAL 658.398,50

| 12— SANCOES ADMINISTRATIVAS \

12.1. Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a Contratada que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

12.2. A Contratada que incorrer nas infracdes acima descritas serdo aplicadas as seguintes sancdes:

12.2.1. Adverténcia, em caso de inexecugles parciais de baixo potencial lesivo, assim entendidas
como aquelas que nao comprometam a execugao do objeto;

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 3 anos, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 12.1, sempre que ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

12.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica,
quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h"” do subitem 12.1, bem como
pela pratica de condutas sujeitas a sancao de impedimento de licitar e contratar (subitem 12.2.2)
que, pela extensao dos danos, justifiquem a imposicao de penalidade mais grave;

12.2.4. Multa, nas seguintes situagoes:

12.2.4.1 Caso a contratada ndo inicie a prestacdao dos servigos quando da primeira convocagao,
apods o prazo previsto para inicio da execucao, ficara sujeita a multa de 0,05% (cinco centésimos
por cento) sobre o valor total da contratacdo, por dia de atraso injustificado, até o maximo de 10
(dez) dias. Apds o 10° (décimo) dia, os servicos poderao, a critério da Administragao, nao mais ser
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aceitos, configurando-se a inexecucao total do contrato, passivel de rescisdao contratual, a critério
da Administracao, e de aplicacdo de penalidade especifica;

12.2.4.2 O atraso injustificado na disponibilizacdo das passagens aéreas acarretara a aplicacdo de
multa de 0,1% (um décimo por cento), por hora de atraso, sobre o valor total da contratacao,
limitada sua aplicacdo até o maximo de 6h (seis horas), apds o que restara configurada a
inexecucao parcial do contrato, ensejando aplicagao de multa de até 1,5% (um e meio por cento)
sobre o valor da contratagao.

12.2.4.2.1 O atraso injustificado superior a 12 (doze) horas configura a inexecugao total da
avenca, sujeitando a contratada as consequéncias ja indicadas na parte final do subitem 12.2.4.1.

12.2.4.3 Sera aplicavel, cumulativamente ou ndo com outras sancdes, multa de até 2,5% (dois
e meio por cento) sobre o valor total da contratacao, na ocorréncia de inexecucao total do
contrato e nas hipoteses sujeitas as sangoes de impedimento de licitar e contratar (subitem
12.2.2) e declaracao de inidoneidade (subitem 12.2.3).

12.2.4.4 Em caso de inexecucao parcial a multa compensatoria, limitada ao percentual de até
1,5% (dez por cento) sobre o valor da contratacdo, sera aplicada de forma proporcional a obrigacdo
inadimplida. Considera-se inexecucao parcial, dentre outras hipdteses que prejudiquem a execucao
6tima dos servigos:

a) Nao repassar ao Contratante os descontos oferecidos pelas companhias aéreas, inclusive as
tarifas promocionais, quando atendidas as condicdes estabelecidas para os descontos e tarifas;

b) Nao efetuar a remarcacao de bilhetes, sempre que solicitado pelo Contratante.

c) Nao reembolsar o Contratante, na forma prevista neste instrumento.
d) Nao entregar ou nao regularizar a documentacao exigida para pagamento

e) Descumprir outras obrigacOes acessorias estabelecidas no contrato.

12.3 A aplicagao das sancOes previstas neste instrumento nao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

12.4 Todas as sangOes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

12.5 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimagao.
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12.6 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada, se houver, ou cobrada judicialmente.

12.7 A aplicacdo das sang0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8 Na aplicagao das sanc¢des serao considerados:
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante.

12.9 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

12.10 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
instrumento ou para provocar confusdao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangoes
aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

12.11 As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.12 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que o contratado possua com o0 mesmo érgdo ora contratante.

| 13 — ADEQUACAO ORCAMENTARIA |

A despesa decorrente da presente contratacao correra a conta das A¢des Orcamentarias: 20 GP -
Julgamento de Causas e Gestao Administrativa da Justica Eleitoral, Capacitagao de Recursos
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Humanos, e Correigdes, sob o Elemento de Despesa 3390.33 — Passagens e Despesas com
Locomogao para servidores e membros.

[ 14 — PREVISAO NO PLANO PLURIANUAL DE CONTRATACOES |

14.1 A presente contratacao encontra-se alinhada ao planejamento estratégico deste Tribunal para
o periodo 2021/2026, tendo como objetivo de gestdo e inovagdo contido no Plano Estratégico TRE-
MA — 2021 — 2026: APRIMORAR A GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA.

14.2 Além disso, a despesa esta prevista na proposta orcamentaria aprovada para 2025, bem como
no Planejamento Anual Contratagoes.

Documento datado e assinado eletronicamente.
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ANEXO IT DO EDITAL

MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO,
ATRAVES DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
MARANHAO, E A EMPRESA........ccceevrurrrreerrnenes , TENDO POR
OBJETO A CONTRATAGAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGEM, COMPREENDENDO OS
SERVICOS DE EMISSAO, REMARCACAO E CANCELAMENTO DE
PASSAGEM AEREA NACIONAL E, EVENTUALMENTE,
INTERNACIONAL PARA O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
MARANHAO, CONFORME PREGAO ELETRONICO No
900XX/2024 (PROCESSO  SEI N0  0016228-
13.2024.6.27.8000).

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO, nesta ato
denominado CONTRATANTE, inscrito no CNPJ N°© 05.962.421/0001-17, com sede na Av. Senador
Vitorino Freire, s/n, em Sdo Luis-MA, neste ato representado por seu Presidente, Desembargador

portador do R.G. n©° -SSP/ e do CPF no.

, €, de outro lado, a empresa , inscrita no CNPJ-MF, sob o

no , com sede na (inserir endereco completo), Fone: (XX) XXXX-XXXX,
doravante denominada CONTRATADA, representada por , conforme

atos constitutivos da empresa ou procuragao apresentada nos autos celebram o presente contrato,
em conformidade com a Lei n° 14.133/2021, Lei Complementar n°® 123/2006, Lei
Complementar n°® 147/2014, Decreto n°8.538/2015 e Decreto n° 11.462/2023 (SRP),
mediante as seguintes clausulas e condices:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a contratacao de servigos continuados de
Agenciamento de Viagem, compreendendo os servicos de emissao, remarcagao e cancelamento
de passagem aérea nacional e, eventualmente, internacional para o Tribunal Regional Eleitoral do
Maranhdo, obedecidas as condicées do instrumento convocatdrio e respectivos anexos.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRECO

2.1. O valor total do presente contrato € de R$ .reeeeessssseens (cererrrer e e ),
inclusas todas as despesas que resultem na prestacao do servigo, objeto indicado neste contrato,
tais como impostos, taxas, transportes, seguros, encargos fiscais e todos os 6nus diretos, conforme
tabela abaixo:
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UNIDADE
. ~ VALOR VALOR
ITEM | DESCRIGCAO/ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE .
MEDIDA UNITARIO TOTAL

2.2. Os valores a serem pagos a contratada estarao adstritos ao que for efetivamente entregue.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

3.1. Deverao ser observadas as disposicoes sobre o pagamento, constantes do ITEM 9.3
do Termo de Referéncia - Anexo I do Edital

CLAUSULA QUARTA — DO REAJUSTE
4.1. Observado o interregno minimo de 1 (um) ano, podera haver reajuste com aplicacdo do IPCA.
CLAUSULA QUINTA: DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1. O CONTRATANTE obriga-se a cumprir as condigdes estabelecidas no Edital, especialmente
as previstas no ITEM 7 do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital.

CLAUSULA SEXTA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. A CONTRATADA obriga-se a cumprir as condigOes estabelecidas no Edital, especialmente
as previstas no ITEM 6 do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital.

CLAUSULA SETIMA — VIGENCIA

7.1. A vigéncia do contrato sera de 05 (cinco) anos, com inicio no primeiro dia Util subsequente
a publicagao do seu extrato no Diario Oficial da Unido (D.0.U), devendo ser divulgado no PNCP, no
prazo de vinte dias Uteis, contados da data de sua assinatura.

7.2. Deverao ser observadas as demais disposicoes do ITEM 1 do Termo de Referéncia
- Anexo I do Edital.

CLAUSULA OITAVA — ALTERACAO

8.1. Eventuais alteracOes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.
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8.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

8.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de
2021.

CLAUSULA NONA - DOTACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas com a execucao do presente Contrato correrdo a conta do Orgamento Geral da
Unido, aprovado para o exercicio financeiro de 2024, cuja classificacdo funcional programatica e

categoria econdmica € a seguinte:
Acdo Orcamentdria: .......cccoccevveeeennn. ;o UGR: ; Natureza da Despesa:

PARAGRAFO UNICO — DO EMPENHO

Para cobertura das despesas relativas ao presente Contrato, foi emitida a Nota de Empenho no.
2024NExxxxxx, a conta da dotacdo especificada neste Contrato.

CLAUSULA DECIMA - PENALIDADES

10.1. Sao aplicaveis as sangoes previstas no ITEM 12 do Termo de Referéncia — Anexo I do Edital.

PARAGRAFO UNICO - DESCONTO DO VALOR DA MULTA

Se o valor das multas ndao for pago ou depositado na Conta Unica do Tesouro Nacional, sera
automaticamente descontado de qualquer fatura ou crédito a que a CONTRATADA vier a fazer
Jus.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

11.1 O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

11.2. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante, quando
esta nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato nao mais lhe oferece vantagem.
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11.3. A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

11.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

11.4.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.4.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara
a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.4.2.1 Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracao subjetiva.

11.5. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

11.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.5.3. Indenizagbes e multas.

11.6. A extincdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio

econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatorio
(art. 131, caput, da Lei n.© 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1. Cabera recurso nos casos previstos na Lei de Licitagdes, devendo o mesmo ser protocolado
e dirigido ao Presidente do TRE/MA, por intermédio da autoridade que praticou o ato recorrido.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

13.1. As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n® 13.709/2018 em relacao aos dados
pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execugdo contratual, comprometendo-se a
manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial os dados pessoais e 0s
dados pessoais sensiveis — repassadas em decorréncia da execugao contratual, sendo vedada a
transferéncia, a transmissdo, a comunicagao ou qualquer outra forma de repasse das informagoes
a terceiros, salvo as decorrentes deobrigacOes legais ou para viabilizar o cumprimento do
instrumento contratual.

46



PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
SECAO DE ANALISE E LICITACOES

13.2. E vedada as partes a utilizacao de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia
da execucgao contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da contratagao, sob pena de
responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

13.3. A Contratada fica obrigada a comunicar ao Contratante, em até 24 (vinte e quatro) horas, a
contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranca aos dados pessoais repassados em
decorréncia desta contratacdoea adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de
Protecdao de Dados Pessoais.

13.4. As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminacdo dos dados
pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execugao contratual, ressalvados os casos em
que a manutencao dos dados por periodo superior decorra de obrigacdo legal.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DISPOSICOES GERAIS

14.1. As partes contratantes ratificam todas as condicdes preestabelecidas no instrumento
convocatdrio e seus anexos, bem como na proposta da licitante, que passam a integrar o presente
contrato, independentemente de transcrigao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — ADOCAO DE METODOS DE RESOLUCAO DE CONFLITOS

15.1. Podera ser adotada a autocomposicdo como método de resolugao consensual de conflitos no
que tange as controvérsias oriundas deste Contrato, na forma da Resolucdo TRE-MA n°
10.206/2024, publicada no Didrio de Justica Eletronico do dia 16 de abril de 2024.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO

16.1. Fica eleito o Foro da Segdo Judiciaria da Justica Federal da Capital do Estado do Maranhdo,
para dirimir as questOes derivadas deste Contrato.

16.2. E por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente instrumento
lavrado em via Unica e assinado pelas partes, por intermédio de seus representantes legais.

Sao Luis. MA, datado e assinado eletronicamente.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CONTRATADA
MARANHAO
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Desembargador(a) ....cuueeunes

Presidente do TRE-MA

TESTEMUNHAS:
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