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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
AV. SENADOR VITORINO FREIRE - Bairro AREINHA - CEP 65010917 - Sao Luis - MA

TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA
AGENCIAMENTO DE VIAGENS AEREAS - 2025

[ 1- DEFINICAO DO OBJETO |

1.1 Prestagdo de servigos continuados de Agenciamento de Viagem, compreendendo os servigos de emissdo, remarcagdo e
cancelamento de passagem aérea nacional e, eventualmente, internacional para o Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao, durante o
exercicio de 2025.

TABELA 1
ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER | UNIDADE DE QTD. QTD.
DO SERVICO MEDIDA ANUAL ANUAL
PARA ESTIMADA | ESTIMADA
PAGAMENTO DE DE
PASSAGENS | PASSAGENS
1 Agenciamento de Grupo Taxa
viagens 678 / Administrativa 400 2000
Servico
3719

1.2 Trata-se de servico comum, nos termos do art. 6°, incisos XIII da Lei n. 14.133/2021. Além disso, o servico tem natureza continua,
conforme art. 6°, XV da lei retrocitada c¢/c 1.°, § 1.°, IV da Resolugdo TRE/MA n. 9477/2019.

1.3 O prazo de vigéncia inicial do contrato sera de S anos, conforme art. 106 da Lei n. 14.133/2021 e justificativa constante dos Estudos
Técnicos Preliminares.

13.1 O contrato terd vigéncia de 13/01/2025 a 12/01/2030.
13.2 A data prevista para inicio da execugao sera o dia 13/01/2025.

1.3.3 O contrato podera ser prorrogado por até 10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n. 14.133/2021.

[ 2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO |

Atender as necessidades de deslocamento aéreo de Membros(as), Juizes(as), servidores(as) e colaboradores(as) eventuais deste Regional,
visando a atender as demandas de participagdo em seminarios, congressos, reunides, treinamentos, cursos € demais eventos e viagens de
interesse do TRE/MA.

| 3- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO |

A descrigdo foi pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

| 4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO |

4.1 Normativos aplicaveis

a) Lein. 14.133, de 1° de abril de 2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;

b) Lein. 12.974, de 15 de maio de 2014 — Dispde sobre as atividades das Agéncias de Turismo;
¢) Lein. 11.771, de 17 de setembro de 2008 - Dispde sobre a Politica Nacional de Turismo.

4.2 Sustentabilidade

4.2.1 A contratada devera observar, no que couber, os requisitos de sustentabilidade previstos na Portaria TRE-MA n°® 271/2022.
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4.2.2 O envio de documentos ¢ faturas devera ser feito, preferencialmente, por meio eletronico.

4.3 Subcontratacio
Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

| 5—- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO |

5.1 Da solicitagdo das passagens aéreas

5.1.1 As passagens deverdo ser solicitadas através de formulario de requisigdo, assinado pelo representante do Tribunal contratante,
numerado sequencialmente e encaminhado ao futuro contratado por intermédio e-mail ou por preposto.

5.1.1.1 Excepcionalmente, a solicitagdo de passagem aérea podera ser efetuada pelo TRE-MA por qualquer meio habil de comunicagao,
inclusive aplicativo de celular de mensagem instantinea, sem prejuizo da posterior emissdo da requisi¢do a que se refere o subitem
5.1.1.

para a viagem. Excepcionalmente, entretanto, poderdo ocorrer solicitacdes de passagens fora do prazo estabelecido acima, em situacdes
de carater emergencial. Neste caso, o futuro contratado devera envidar esforgos para atender ao solicitado.

5.2 Do local e prazo de entrega de entrega das passagens aéreas

5.2.1 A empresa contratada devera disponibilizar os bilhetes de passagens aéreas em até 6h (seis horas) apos a solicitacdo, no endereco
eletrénico previamente designado pelo Contratante, inclusive aos sabados, domingos e feriados.

5.2.1.1 Feita a solicitagdo, o primeiro contato de resposta por parte da Contratada devera ocorrer em até 2h (duas horas).

5.2.2 Havendo problemas de ordem técnica que inviabilizem o atendimento do prazo fixado no subitem 6.1, a empresa devera apresentar
justificativas e pedido de prorrogacdo no prazo previsto no subitem 6.1.1, a fim de que sejam apreciados pelo fiscal do contrato.

5.2.3 Persistindo os problemas técnicos no sistema da companhia aérea e/ou da agéncia, a Contratada devera providenciar a emissdo dos
bilhetes nos balcdes das companhias aéreas no aeroporto ou nas lojas fisicas das companhias, objetivando atender o solicitado pela
Fiscalizagdo.

5.2.4 Excepcionalmente, caso seja solicitado pelo Contratante, a empresa contratada devera viabilizar a entrega dos bilhetes de
passagens aéreas no Tribunal, nos balcdes de atendimento do aeroporto ou na residéncia do servidor indicado, de modo a assegurar a
realizacdo da viagem.

5.2.5 Os bilhetes que venham a apresentar qualquer irregularidade deverao ser substituidos, no prazo maximo de 01 (uma) hora,
contados a partir da comunicacao.

5.2.6 Em caso de emissdo/remarcagdo de passagem aérea com erro e/ou omissdo atribuivel & empresa e que comprometa sua utiliza¢do, a
contratada devera providenciar a corregdo, ¢ ainda arcar com eventuais prejuizos que isso acarretar.

| 6 — OBRIGACOES DO CONTRATADO |

6.1 Manter pelo menos 01 (um) preposto, a ser contatado para pronto atendimento, inclusive nos finais de semana, feriados e em casos
excepcionais e urgentes, através de telefone fixo e servigo mével celular. Caso necessario o comparecimento em situagdo de urgéncia do
preposto na sede do TRE-MA, este devera fazé-lo no prazo maximo de ate 24 (vinte e quatro) horas.

6.1.1 O funcionario indicado pela empresa devera ter autonomia para resolver questdes relacionadas a prestacao de servigos, devendo a
empresa indicar substituto, em caso de impedimento daquele.

6.1.2 E de responsabilidade da empresa contratada manter em perfeito funcionamento o meio de contato indicado, comunicando ao
TRE/MA qualquer interrup¢ao ou falha e providenciando, imediatamente, a sua corre¢do, com indicagdo provisoria de outra forma de
contato similar.

6.2 Possibilitar, a critério da Contratante e mediante acordo com a mesma, contato mediante aplicativos de mensagens instantaneas.

6.3 Indicar os funcionarios que ficardo responsaveis pelo atendimento preferencial ao TRE/MA durante o horario de atendimento normal
da empresa, bem como seus respectivos substitutos, em caso de afastamentos, os quais deverfo acessar permanentemente o(s) e-mail(s)
de contato fornecido(s) pela empresa contratada para verificar a existéncia de solicitagdes por parte da Contratante.

6.4 Manter servico de plantdo para atendimento fora dos dias e horarios normais de atendimento da empresa, fornecendo ao Contratante
os nomes e telefones dos plantonistas designados, bem como endere¢o de e-mail corporativo para recepgio das requisigdes e solicitagdes
de servicos.

6.4.1 O servigo de plantdo devera funcionar 24h por dia, para atendimento a todas as solicita¢des originadas do TRE/MA.
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6.5 Efetuar reserva, emissdo, remarcacdo e cancelamento de viagens para o Tribunal contratante, mobilizando-se, inclusive, no aeroporto
para realizagdo do servigo, se necessario;

6.6 Informar, quando da reserva e requisi¢do de passagens aéreas, as tarifas promocionais oferecidas, na ocasido, pelas companhias
aéreas;

6.7 Repassar ao Contratante todos os descontos oferecidos pelas empresas aéreas, inclusive tarifas promocionais ou reduzidas. O valor
do bilhete emitido/remarcado pela contratada ndo podera ser superior ao menor prego praticado pela companhia aérea para as vendas
efetuadas via internet, na data, trecho e horario escolhido.

6.8 Apresentar primeiro contato de resposta a solicitacdo de passagem (pesquisas de voos das companhias aéreas com as tarifas mais
vantajosas, horarios, frequéncias de voos, escalas, melhor roteiro), no prazo maximo de 02 (duas) horas apds a solicitagdo. E finalizar o
procedimento solicitado no prazo maximo de 06 (seis) horas apds a solicitagdo da contratante;

6.9 Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas e qualquer outra logistica de
embarque, em aeroportos do Brasil ou no exterior;

6.10 Adotar as medidas necessérias para promover o cancelamento das passagens nao utilizadas pelo Contratante, observados os prazos e
termos previstos nas regras tarifarias das companhias aéreas, o que devera ser comprovado pela contratada.

6.11 Reembolsar ao Contratante, quando formalmente solicitado, no prazo maximo de 60 dias, o valor das passagens aéreas ndo
utilizadas. O referido reembolso sera efetuado mediante emissao de ordem de crédito (ou documento que produza o mesmo efeito), a ser
utilizada como abatimento no valor da(s) fatura(s) posterior(es).

6.11.1 Na operacdo de reembolso, a Contratada podera deduzir do valor do bilhete, as multas cobradas pelas companhias aéreas
referentes ao reembolso, cancelamento de reserva e no-show, quando houver, as quais deverao ser devidamente comprovadas.

6.11.2 Caso haja encerramento ou rescisdo contratual, os reembolsos dar-se-do mediante recolhimento do valor respectivo por meio de
Guia de Recolhimento da Unido — GRU, no prazo maximo estipulado no item 6.11.

6.12 Substituir/Remarcar bilhetes (novo itinerario, desdobramentos), desde que autorizado pela Contratada:
6.12.1 Quando houver aumento de custo, sera cobrado o valor complementar;

6.12.2 Quando houver diminui¢do de custo, mediante emissdo de ordem de crédito (ou documento que produza o mesmo efeito) em
favor do Contratante a ser utilizada como abatimento no valor da(s) fatura(s) posterior(es), no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

6.12.3 Havendo cobranga de eventual multa ou taxa(s) de remarcagio pela companhia aérea, estas deverdo ser devidamente
comprovadas pela Contratada.

6.12.4 Fornecer mensalmente relatdrio contendo a quantidade de passagens emitidas, canceladas e remarcadas e valores.

6.13 Sempre que convocada pela Contratante para reunido, da qual sera notificada com 1 (um) dia util de antecedéncia, a Contratada
devera atender a esta convocag@o com a presenga de seu Socio-Proprietario, Diretor e/ou preposto legalmente constituido e designado.

6.14 Facilitar os trabalhos da fiscalizacdo do contrato, acatando imediatamente as instru¢des, sugestdes e observagdes que emanem do
Contratante.

6.15 Efetuar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pelo Tribunal contratante, com relagdo ao fornecimento de bilhetes de
passagens aéreas e inobservancia de clausula contratual;

6.16 A contratada devera fornecer passagens de qualquer companhia aérea que atenda ao trecho e horarios requisitados;
6.17 Emitir ordens de passagens (PTAs) para localidades indicadas pelo Tribunal contratante, com emissdo imediata, informando o

codigo de transmissdo e a companhia aérea;

6.18 Arcar com eventuais prejuizos causados ao Contratante e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por
seus empregados ou prepostos na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento por parte do Contratante;

6.19 Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do contrato, ndo respondendo o Contratante
solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que ¢ de inteira responsabilidade da contratada;

6.20 Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como os tributos resultantes do cumprimento do
contrato;

6.21 Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo Contratante, declaragdo expedida por companhias aéreas legalmente
estabelecidas no pais, de que € autorizada a comercializar passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em
dia com suas obrigacdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para reservas;
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6.22 Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos e supressdes que se fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato;

6.23 Abster-se, qualquer que seja a hipodtese, de veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca das atividades objeto deste
Termo de Referéncia sem prévia autorizacao do Contratante;

6.24 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificac@o exigidas na licitagdo;

6.25 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos avengados, sem prévia e expressa anuéncia do Contratante.

6.26 Fornecer, quando formalmente solicitado pelo Contratante, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis ou juntamente com a fatura
correspondente (a critério do Contratante), documento da companhia aérea que ateste a efetiva utilizagdo do bilhete de passagem,
relacionando explicitamente o nome do passageiro, numero do v6o, local, hora e data da viagem;

6.27 Fornecer ao Contratante, quando solicitado, relatorios operacionais discriminando os servigos prestados, contendo o valor para cada
trecho percorrido, por bilhete emitido e indicando o nome do servidor beneficiario, bem como outros relatorios porventura requisitados
pelo Fiscal/Gestor do Contrato, que contenha os resultados acumulados no exercicio, por ordem numérica de requisicdo de passagem,
por nome de servidor, por bilhetes reembolsados, etc.

6.28 A Contratada devera contar com estrutura administrativa e operacional que garanta o pleno cumprimento de todas as questdes
inerentes a contratagdo, resguardando o TRE-MA de problemas advindos da dificuldade de contato, quando da necessidade de
regularizagdo de pendéncias porventura existentes.

[ 7- DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE |

7.1 Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que forem solicitados pela Contratada;

7.2 Promover, por intermédio de servidores designados, o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, sob o aspecto qualitativo e
quantitativo, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte da Contratada;

7.3 Efetuar o pagamento a Contratada no prazo e condi¢des estipuladas em contrato.

| 8 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO |

8.1 A gestao/fiscalizagdo da presente contratagdo sera realizada pela servidora Samira Murad (titular), e-mail: smurad@tre-ma.jus.br, e
pela servidora Priscilla Gomes da Silva (substituta), e-mail: priscilla.silva@tre-ma.jus.br.

8.2 Sao atribuigdes dos fiscais:

8.2.1 Providenciar, junto a Contratada, a emissdo, remarcacao e cancelamento das passagens aéreas, apOs a autorizacdo expressa por
parte da autoridade competente;

8.2.2 Agendar com o representante da Contratada as reunides necessarias;
8.2.3 Comunicar a Secretaria de Administracdo e Finangas as ocorréncias que impliquem possiveis san¢des a Contratada;
8.2.4 Acompanhar e atestar o recebimento definitivo.

8.3 A acdo da fiscalizag¢@o ndo exonera a Contratada de suas responsabilidades contratuais.

[ 9 - DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO |

9.1 Do recebimento do objeto

9.1.1 O objeto licitado sera recebido definitivamente, apds a verificagdo da execucdo do servigo, mediante atesto da nota fiscal/fatura,
em até 07 (sete) dias Uteis apos a entrega da mesma.

9.1.2 A nota fiscal/fatura devera ser emitida por requisi¢do de passagem (cada requisi¢cdo de passagem correspondera a uma nota fiscal),
admitindo-se, excepcionalmente, a emissdo de uma mesma nota fiscal para varias requisicdes quando previamente autorizadas pelo
gestor/fiscal do contrato.

9.1.3 As faturas deverdo ser entregues acompanhadas da copia do(s) bilhete(s) emitido(s) e faturado(s) e da(s) Requisi¢ao(des) de
Passagem(ens), sem prejuizo de outras exigéncias.

9.2 Da remuneragio a ser paga a agéncia de viagem
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9.2.1 A remuneragdo devida a Contratada pela prestagdo dos servicos de emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagens aéreas sera o
valor ofertado para a prestacao dos servigos de agenciamento de viagens constante da proposta vencedora multiplicado pela quantidade
de passagens emitidas no periodo faturado.

9.2.2 Nao havera pagamento de qualquer outra remuneragéo (a exemplo da D.U), ainda que a mesma venha especificada no bilhete de
passagem aérea.

9.2.3 Os valores relativos a aquisicdo de bilhetes de passagens (tarifa e taxa de embarque) serdo repassados pela Contratante a
Contratada, que intermediard o pagamento junto as companhias aéreas que emitiram os bilhetes.

9.3 Do pagamento

9.3.1. Os pagamentos serdo efetuados por meio de ordem bancaria, no prazo maximo de 30 dias apds o recebimento definitivo do objeto,
formalizado por meio do atesto da respectiva nota fiscal/fatura pelo fiscal do contrato.

9.3.1.1 O servidor responsavel pelo atesto da nota fiscal/fatura terd o prazo de 07 (sete) dias tteis para fazé-lo, a partir do seu
recebimento.

9.3.2. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante envio da documentacdo necessaria a
fiscalizacdo ou consulta aos sitios eletronicos oficiais.

9.3.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a ap6s a comprovagao da regularizagdo da situagfo, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante.

9.3.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

9.3.5. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos, sem prejuizo da
aplicacdo de penalidade prevista em capitulo proprio.

| 10 - FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR |

10.1 Dos critérios de julgamento e de aceitabilidade das propostas

10.1.1 A presente licitagdo devera utilizar o critério de julgamento menor preco, apurado pelo menor valor ofertado pela prestagcdo do
servico de agenciamento de viagens, que compreende a emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagem aérea pela agéncia de viagem.

10.1.2 Desde ja, fica firmado o entendimento de que Servigo de Agenciamento de Viagens compreende a composi¢do das demandas de
emissdo, remarcagao e cancelamento de passagem aérea, passiveis de serem feitas pela Contratante com relagdo a uma viagem. Dessa
forma, a Contratante, ao demandar a emissdo de um bilhete, estd dando inicio a uma “viagem” a ser “agenciada” pela contratada até a
sua realizag@o ou até o seu cancelamento/reembolso.

Exemplo: se a Contratante requer a emissdo de um bilhete aéreo, depois demanda a remarcagdo da data de embarque e, por fim, pede o
cancelamento do bilhete, o particular contratado tera executado apenas um “Servigo de Agenciamento”, e sera, portanto, remunerado
com valor equivalente a apenas uma unidade de preco nico fixado no contrato para esse tipo de servigo.

10.1.3 Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto represente toda
a contratagao, conforme disposto na Requisi¢do de Passagem.

10.1.4 Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem conexdes, escalas ou serem
utilizadas mais de uma companhia aérea.

10.1.5 A emissdo de passagem aérea que compreenda trechos de ida e volta (devidamente especificado na Requisicdo de Passagem),
corresponderd a uma Unica prestagio de servico de agenciamento de viagem (uma sOé remuneracdo pela
emissdo/remarcagdo/cancelamento), ainda que os deslocamentos de ida e volta sejam realizados em companhias aéreas diferentes (ex:
trecho ida pela TAM e de volta pela GOL).

10.1.6 Solicitagdo de reembolso (passagem aérea emitida e ndo utilizada) € inerente ao cancelamento da passagem, portanto inclusa no
servigo de agenciamento de viagem.

10.1.7 O valor ofertado pela prestacdo do servigo de Agenciamento de Viagens devera ser Unico, independentemente de se tratar de
passagem aérea nacional ou internacional.

10.1.8 No valor ofertado pela prestagdo do servico de Agenciamento de Viagens ja deverdo estar incluidos todos os impostos, taxas,
encargos, bem como quaisquer outras despesas diretas e indiretas.
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10.1.9 A proponente devera declarar em sua proposta que o valor da tarifa da passagem aérea emitida/remarcada nao podera ser superior
aquele praticado pelas concessionarias de servigo de transporte aéreo para a venda via internet, inclusive tarifa promocional ou reduzida,
na data, trecho e horario escolhido.

10.1.10 Sera considerada mais vantajosa para a Administragdo e, consequentemente, classificada em primeiro lugar, a proposta que,
satisfazendo todas as exigéncias e condigdes deste instrumento, apresente 0 MENOR PRECO PARA O ITEM, que sera resultante do
valor unitario ofertado da taxa administrativa multiplicado pela quantidade estimada de passagens.

10.1.10.1 N3o serdo aceitos valores superiores aos estimados neste instrumento.

10.2 Da qualificacao técnica

10.2.1 Para comprovar a aptiddo para o desempenho das atividades nos moldes especificados no presente Termo de Referéncia, a
Contratada devera apresentar, no minimo, 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de Direito Publico ou
Privado, que comprove ter a empresa executado, satisfatoriamente, servico de fornecimento de passagens aéreas de caracteristicas
compativeis com o objeto deste Termo.

10.2.1.1 Considera-se como compativel a emissdo de no minimo 200 bilhetes, durante o periodo de 1 ano.

10.2.1.2 Para fins de comprovagdo do disposto no item anterior, caso a empresa ndo tenha como apresentar atestado inico com a
quantidade total do quantitativo minimo exigido, serd admitida a soma de atestados.

10.2.2 Para tanto, devera apresentar, no momento da habilita¢do, declaragdo de que tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo.
10.3 Da qualifica¢do econdomico-financeira

10.3.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de pessoa juridica.

10.3.2 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica,
desde que admitida a sua participacdo na licitagdo, ou de sociedade simples.

10.3.3 Balango patrimonial, demonstrag¢do de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais.

[ 11 - ESTIMATIVA DO VALOR |

11.1 O quantitativo estimado anual de passagens a serem emitidas é de 400 unidades, tendo por base as médias dos anos anteriores, ¢
ainda, o planejamento estratégico dos setores envolvidos.

11.2 A quantidade de passagens informada ¢ meramente estimativa e ndo indica qualquer compromisso futuro para o Contratante.
11.3 Os pagamentos devidos a contratada dependerdo do quantitativo de servigos efetivamente prestados.

11.4 Segue tabela com os valores estimados para a presente contratagdo (valor anual e valor para contratacdo com prazo inicial de
vigéncia de 5 anos):

CUSTOS ESTIMADOS DA CONTRATAGAO
VALOR
DESCRIGAO VALOR QUANTIDADE VALOR QESA':-II\;II:SEE TOTAL
ITEM DO OBJETO UNITARIO ANUAL TOTAL PARA 5 ESTIMADO
ESTIMADO ESTIMADA | ESTIMADO PARA 5
ANOS
ANOS
Servigos de
agenciamento
de viagens
compreendendo R$
1 a emlsiao, RS 3,50 400 1.400,00 2000 R$ 7.000,00
alteragédo e
cancelamento
de passagens
aéreas
Orcamento Previsto para Gastos com Passagens 2025 (a ser incluido no custo da R$
. 658.398,50
contratagao)
Orcamento Estimado para Gastos com Passagens em 5 anos (a ser incluido R$
custo da contratagao) | 3.291.992,50

ORCAMENTO SOLICITADO VALOR
PASSAGENS AEREAS - 2025
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CAPACITACAO DE RECURSOS 69.000,00
HUMANOS - PAC - SECAP
CAPACITACAO DE RECURSOS 6.000,00
HUMANOS - TIC - SECAP
ESCOLA JUDICIARIA ELEITORAL - {12.000,00
EJE
PASSAGENS E LOCOMOGAO 368.000,00
PARA SERVIDORES - ASCER
PASSAGENS PARA MEMBROS - 203.398,50
IASCER

TOTAL 658.398,50

| 12- SANCOES ADMINISTRATIVAS |

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a Contratada que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug@o ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execug@o do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

12.2. A Contratada que incorrer nas infragdes acima descritas serdo aplicadas as seguintes sangdes:

12.2.1. Adverténcia, em caso de inexecugdes parciais de baixo potencial lesivo, assim entendidas como aquelas que no comprometam
a execugdo do objeto;

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 3 anos, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem 12.1, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

12.2.3. Declaracgao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 12.1, bem como pela pratica de condutas sujeitas a san¢do de impedimento de licitar e
contratar (subitem 12.2.2) que, pela extensdo dos danos, justifiquem a imposicao de penalidade mais grave;

12.2.4. Multa, nas seguintes situagdes:

12.2.4.1 Caso a contratada nfo inicie a prestacdo dos servigos quando da primeira convocagdo, apds o prazo previsto para inicio da
execugdo, ficard sujeita a multa de 0,05% (cinco centésimos por cento) sobre o valor total da contratacdo, por dia de atraso
injustificado, até o maximo de 10 (dez) dias. Apds o 10° (décimo) dia, os servigos poderdo, a critério da Administragdo, ndo mais ser
aceitos, configurando-se a inexecugdo total do contrato, passivel de rescisdo contratual, a critério da Administragdo, e de aplicagdo de
penalidade especifica;

12.2.4.2 O atraso injustificado na disponibilizag@o das passagens aéreas acarretard a aplicagdo de multa de 0,1% (um décimo por cento),
por hora de atraso, sobre o valor total da contratagdo, limitada sua aplicagdo até o maximo de 6h (seis horas), apés o que restard
configurada a inexecugdo parcial do contrato, ensejando aplicacdo de multa de até 1,5% (um e meio por cento) sobre o valor da
contratacao.

12.2.4.2.1 O atraso injustificado superior a 12 (doze) horas configura a inexecugdo total da avenga, sujeitando a contratada as
consequéncias ja indicadas na parte final do subitem 12.2.4.1.

12.2.4.3 Sera aplicavel, cumulativamente ou ndo com outras sangdes, multa de até 2,5% (dois e meio por cento) sobre o valor total da
contratac@o, na ocorréncia de inexecucio total do contrato ¢ nas hipdteses sujeitas as sancées de impedimento de licitar e contratar
(subitem 12.2.2) e declaragdo de inidoneidade (subitem 12.2.3).

12.2.4.4 Em caso de inexecucdo parcial a multa compensatoria, limitada ao percentual de até 1,5% (dez por cento) sobre o valor da
contratacdo, serd aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida. Considera-se inexecugdo parcial, dentre outras hipdteses que
prejudiquem a execucdo 6tima dos servigos:

a) Nao repassar ao Contratante os descontos oferecidos pelas companhias aéreas, inclusive as tarifas promocionais, quando atendidas as
condigdes estabelecidas para os descontos e tarifas;

b) Nao efetuar a remarcagdo de bilhetes, sempre que solicitado pelo Contratante.

https://sei.tre-ma.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_... 719



13/11/2024, 16:21 SEI/TRE-MA - 2294786 - Termo de Referéncia

¢) Nao reembolsar o Contratante, na forma prevista neste instrumento.

d) Nao entregar ou ndo regularizar a documentagio exigida para pagamento

e) Descumprir outras obrigagdes acessorias estabelecidas no contrato.

12.3 A aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano
causado ao Contratante.

12.4 Todas as san¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

12.5 Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimagao.

12.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada, se houver, ou cobrada judicialmente.

12.7 A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8 Na aplicagao das sangdes serdo considerados:
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante.

12.9 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, ser@o apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

12.10 A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste instrumento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos
os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

12.11 As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo
na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

12.12 Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgido decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante.

[ 13— ADEQUACAO ORCAMENTARIA |

A despesa decorrente da presente contratacdo correrd a conta das A¢des Orcamentarias: 20 GP - Julgamento de Causas e Gestdo
Administrativa da Justiga Eleitoral, Capacitagdo de Recursos Humanos, e Correi¢des, sob o Elemento de Despesa 3390.33 — Passagens e
Despesas com Locomogao para servidores e membros.

| 14— PREVISAO NO PLANO PLURIANUAL DE CONTRATACOES |

14.1 A presente contratagdo encontra-se alinhada ao planejamento estratégico deste Tribunal para o periodo 2021/2026, tendo como
objetivo de gestio e inovagdo contido no Plano Estratégico TRE-MA — 2021 — 2026: APRIMORAR A GESTAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA.

14.2 Além disso, a despesa esta prevista na proposta or¢gamentaria aprovada para 2025, bem como no Planejamento Anual Contratagdes.

Documento datado e assinado eletronicamente.

Documento assinado eletronicamente por PRISCILLA GOMES DA SILVA, Técnico Judiciario, em 02/10/2024, as 16:42, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei
11.419/2006.
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